Anvandarhandledning for MacPost

1 Oversikt

MacPost &r ett program for att skicka och taemot elektronisk post. Programmet &r utvecklat av
L unds datacentral med stod fran Apple Computer AB och Lunds Universitet. MacPost far kopieras
fritt.

Elektronisk post har blivit alt vanligare pa senare tid. Man skickar och tar emot brev direkt pasin
dator. Mottagaren eller avsandaren kan befinnasig i rummet intill men ocksa pa andra sidan jorden.
Det har sagts att elektronisk post (da det fungerar, skall tillaggas) ar det basta fran telefonen och
vanlig traditionell brevforsandel se:

— Meddelandet kommer fram snabbt och alltid!

MacPost anvander en brevhanter are som skoter kommunikationen mot omvéarlden.
Brevhanteraren & en centralt placerad Macintosh dér olasta brev mellanlagras under den tid
anvandarens Macintosh ar avslagen.

MacPost & enkelt att anvanda och fungerar i stort som andra program fér Macintosh.

Man har tillgang till en enkel adresshok i vilken man véjer vilken eller vilka mottagare man vill na
Man kan galv 1&ggain kortnamn och skapa grupper.

Som anvéandare blir man uppmarksammad da nytt brev anlander oavsett vilket program man vid
tillfallet arbetar med. For att skicka och ta emot brev anvénds alltid MacPost-programmet.

Oversittning mellan Macintoshs teckenuppsattning och den standardiserade 7-bitarstecken-
uppsdttningen fungerar bade pa utgaende och inkommande brev. Dettainnebér att svenska tecken
(& 46, ...) fungerar.

Bade programvaran for och anvandarhandledningen till MacPost finns bade pa svenska och

engelska. For den som skall installera en MacPost-brevhanterare finns dessutom en speciell
handledning (enbart pa engelska).

| denna handledning star L& for ” Genvag”, & tor "Tips’ samt LU for information som &
specifik for Lunds universitet.

Fet stil anvands nér ett begrepp introduceras eller definieras.

2 Installera MacPost

& 2

MacPost Ly=snaren
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For att kunna anvénda MacPost kravs foljande:

» Macintosh (Plus eller nyare)

» System, version 6 eller senare (MacPost fungerar bra tillsammans med system 7)

» AppleTalk, version 48 eller senare (inbyggt i alla Mac utom i Mac Plus med system 6)

« Atkomst av brevhanterare (innebér att man pa négot sétt méaste ha en AppleTak-férbindel se med
en brevhanterare)

Anvéandarnamn och |6senord pa brevhanteraren

MacPost (program)

Lyssnaren (systemtillagg)

Lyssnaren ar ett systemtillédgg som automatiskt aktiveras vid uppstart av Macintoshdatorn.

Om Lyssnaren aktiverats utan problem kan MacPost-programmet startas. Darvid far man majlighet
att vélja brevhanterare samt skrivain sitt anvandarnamn och |6senord.

Sammanfattning for installation av MacPost:

« Drag Lyssnaren till symbolen for systemmappen (dd kommer den rétt oavsett om du anvander
System 6 eller 7)

» Kopieraeventuellt AppleTak-systemfilen till din systemmapp (géller endast fér Mac Plus med
System 6)

» KopieraMacPost till diskett eller harddisk

 Starta om datorn

» Starta MacPost och vélj brevhanterare

Aktuell MacPost-version kan hamtas med anonym ftp fran ftp.lu.se i katalogen
pub/mac/comm/macpost.

LU  Aktuell version av MacPost, Lyssnaren och denna handledning finns pa filhanteraren
LUSTORFSi zonen LDC.LU. Tittai mappen MACPUBLIC:Kommunikation:MacPost.

LU  Begéran omidentitet pa brevhanteraren skickastill op@ldc.lu.se (tel 7454). Las forst
dokumentet ” L as detta om MacPost” som finns pa filhanteraren LUSTORFS (se ovan).

3 Starta MacPost

Om man inte tidigare har kopplat upp sig mot nagon brevhanterare kommer normalt
uppkopplingsdialogen fram pa skarmen da MacPost startas.

Uppkoppling mot brervhanteraren "MacPost".

Anvdndarnamn | |

Lasenord | |

[ Startinstidllningar... ] [Husluta]

For att kunna komma vidare i MacPost méaste man skrivain sitt anvandarnamn och l6senord.
Anvandar namn anvander man for att tala om for brevhanteraren vem man ar och |8senord for att
bevisa att man verkligen &r det.

Anvandarnamnet far enbart innehdlla A-Z, 0-9 och ett fatal skiljetecken (t ex punkt och
bindesstreck). Ovriga tecken (inkl blanktecken och @) far g forekomma. Stora och sma bokstaver
tolkas som samma sak.

L osenordet far innehalla vilka tecken som helst och méste alltid anges exakt. Observera speciellt att
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stora och sma bokstéver tolkas som olika tecken!

Om man fyller i anvandarnamnet men inget |6senord betyder detta att manansluter sig till
brevhanteraren varefter MacPost avslutas men man far fortlOpande reda panér brev anlander. For
att |asa breven maste man starta MacPost igen och skrivain sitt |6senord.

Knappen " Startinstallningar ...” tar fram dialogrutan for de installningar som gdller vid uppstart.
Det kan vara praktiskt att automatiskt andluta s g till brevhanteraren redan da Macintoshen startas.

Instdliningar infdr uppkoppling mot brevhanteraren.

) Spara ingenting
() Spara anvandarnamn
@ Spara anvandarnamn och losenord

[Breuhanterare...] l Avbryt l 0K

Da flera personer delar samma Macintosh sparar man |ampligen ingenting.

Om flera personer har tillgang till Macintoshen man anvander kan det vara lampligt att enbart spara
anvandarnamnet. Vid uppstart far man da reda pa antal et ol asta brev men tvingas skrivain
|6senordet for att starta MacPost och darmed kunna l&ésa sina brev.

Om man & ensam om sin Macintosh kan man spara bade anvandarnamnet och |Gsenordet.
Uppkopplingen mot brevhanteraren skots da helt automatiskt vid uppstart men till viss bekostnad
av sekretessen eftersom vem som helst kan starta MacPost pa din dator och |asa dina brev.

Oavsett vilket alternativ du véjer, sakom ihdg ditt anvandarnamn och |6senord! Det senare bor du
dessutom byta regel bundet.

Knappen ” Brevhanterare...” later dig soka efter och vélja bland dtkomliga brevhanterare. Normalt
finns bara en brevhanterare pa samma natverk.

LU Brevhanteraren vid LU heter "M acPost”.

Markera onskad brevhanterare.
i
-

[¥ristdends] [ Avbryt | 0K

MacPost

Forsta gangen MacPost startas kommer den dialogen ocksa fram och man far davéija
brevhanterare.

Om man redan & uppkopplad mot brevhanteraren kommer man direkt in i MacPost. Om man har
olésta brev visas rubrikerna for dessai ett fonster. Annars startar man med ett nytt och tomt brev
(valbart under instdlningar).

[CZ"  Om man startar MacPost med alternativtangenten nedtryckt sa tvingar man alltid fram
uppkopplingsdial ogen.

4 Skriva brev

MacPost 1.0b8 3 RM 92-10-09



L &ttast &r att skriva sina brev direkt i MacPost. Ett nytt och tomt brev kan pa vanligt sétt tas fram
genom att valja” Nytt” i ” Arkiv’-menyn.

Nytt =N
ippna...

iippna adressbok
Oppna signatur
iippna Skickade brev
Oppna Mottagna brev

§tang i
Spara i
S1ara eBim..,

Bara i, i
Utskriftsformat...
TSR TEIEE N S

Bryt forbindelsen
Avsluta 30

Det nya brevet visasi ett fonster varefter inmatning av brevetsinnehall kan ske. Inmatningen kan
ske via tangentbordet eller genom klipp och klistra.

[I=—— Nyttbrevn-1 =——F1=
i

<]

Sl 1] =

De fyrasymbolerna nere till vanster i fonstret &r genvagar for att spara, skriva ut, kasta respektive
skicka brevet. Om man trycker pa papperskorgen da brevet & sparat pat ex harddisk tas aven det
gparade dokumentet bort.

Symbolen neretill hoger anger om brevet har skickats eller inte. Det byter utseende frane= till %
nér brevet har skickats.

Brev som sparas fran MacPost placerasi ett textdokument . Ett sddant innehaller enbart text samt
vagnretur for att avdela stycken. De kan g innehdlla olika typsnitt, stilar, storlekar eller bilder.

Vill du 6ppna brevet med en ordbehandlare, sa startaden, vélj ”Oppna...” i " Arkiv”-menyn, leta

upp och markera brevet samt klicka pa” Oppna’ -knappen”.

Det & mgjligt att anvanda en annan texteditor eller ordbehandlare for att skriva brev, speciellt om
det ror sig om storre texter. For att fain texten i MacPost kan man antingen kopiera och klistrain
texten i MacPost eller forst sparatexten och darefter Gppna dokumentet i MacPost. Det & da viktigt
att man sparar dokumentet som enbart text for att MacPost senare skall kunna l&sa det.

D& man stanger ett fonster f&r man normalt en kontrollfréga om man vill spara brevet.

['Z" Om man héller alternativtangenten nedtryckt d& man klickar i stangningsrutan (eller p&
papperskorgssymbolen) sa stangs fonstret utan att nagon kontrollfraga dyker upp.
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5 Skicka brev

For att skickaivag innehdllet i ett fonster valjer man " Skicka brevet...” ur ” Post” -menyn.

Skicka brevet... M
Skicka tentdokument... =T
Skicka dokument... B
Fdrbered spar #R
e — Ldayg tihaka Y
E[[==——— Nuytt breuv - 88 o
Kan ui dndra tiden till 159 Insh’a’llningar...
lisa info
=71
e e =1

Om texten finns sparad som ett textdokument kan man alternativt valja” Skicka textdokument...”
och dérefter vélja dokumentet som skall skickas.

Déarefter kommer mottagardialogen fram dér en eller flera mottagare skall markeras samt ett amne
pa brevet skall véljas. For att markera flera mottagare haller man (enligt Mac-standard) kommando-
eller skift-tangenten nedtryckt da man klickar i listan.

Markera en eller flera mottagare:

Per.Svensson@ldc.lu.se
Per Svensson [ [
@ Till: | Intressegruppen
Ot
2 Bee:
Avbryt
sok: | | (#snssa ] [ Tom |

fimne: |Hng mitet i em

;Ti": Per Svensson@lde . Tu.se
(%]

iCe:

H SR

iBrc:

(CEom

Det finnstre olika typer av adressater. Den i sérklass vanligaste & "Till” och &r den eller de som
man skickar brevet till. Eftersom " Till” & forvalt nar mottagardial ogen kommer fram sa behover
man inte bekymra sig om de tva andra typerna av adressater om man inte vill.

"Cc” stér for kannedomskopia (eng. carbon copy). Det &r ibland praktiskt att skicka ett brev till en
(eller flera) personer och skicka en kannedomskopiatill en (eller flera) andra personer. De som far
brevet kan da sjdv se om det ar stallt direkt till dem eller om de bara fatt det som en
kénnedomskopia.

"Bcc” (eng. blind carbon copy) & nastan samma sak som ”Cc”. Skillnaden &r att ingen av " Till” -
eller " Cc” -adressaterna far reda pa att brevet dessutom skickatstill " Bec” -adressaterna. "Bec” &r
anvandbart om man vill skicka en kdnnedomskopiatill ndgon utan att de andra skall se att man
gjort det.

Med hjalp av ” Sok” -féltet kan man vélja att bara visa vissa mottagare. Det kan vara praktiskt om
man har en omfattande adressbok. ” Visa alla’-knappen tommer sok-faltet vilket medfor att alla
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adresser visasi listan. ” TOm” -knappen avmarkerar alla adresser.

s Kommando-F &r ett alternativ till att klickai " Sok” -faltet.

Da man skickar brev anvander man domanadresser . Dettainnebér att en datorpostadress anges pa
formen: ” anvandare@avdel ning.organisation.land” . Exempel pa en sadan datorpostadress ar
Per.Svensson@ldc.lu.se (Idc=Lunds datacentral, lu=Lunds universitet, se=Sverige). Via
universitetsdatanatet kan man na hundratusentals anvandare framforallt i V asteuropa och Nord-
amerika. Det & inget krav att mottagaren anvander MacPost, bara att mottagarens postsystem ocksa
ar angdlutet till universitetsdatanétet.

Universitetsdatanétet kallas oftainternet och adressernafor internet-adresser. Det har kopplingar
till ménga andra natverk. For att t ex skickatill en anvandare som &r kopplad till datornétverket
bitnet, dar adresserna & av typen namn@dator, ange adressen som namn@dator.bitnet. Pa vissa
VAX/VM S-datorer & adresserna av typen IN::” anvandare@avdel ning.organisation.land”. Om
nagon uppger en sadan adress, sa hoppa éver "IN::” och citationstecknena.

LU  Datorpostadresstill allaanstélldavid LU finnsi namnregistret i " Person- och
adresskatal ogen”.

Om man skickar brevet till en datorpostadress utan doman, t ex Idc-per, sa avses en MacPost-
anvandare pa samma MacPost-brevhanterare.

Tryck paknappen "Addera...” for att addera mottagarei listan.

Adress

|Per.Suenssun@Idc.Iu.se |

[ Ldgg adressen i adressboken

| dialogen skriver man in den datorpostadress som man vill addera. Om man vill att adressen skall
finnas kvar nasta gang MacPost anvands sd kryssai "L 4gg adressen i adressboken”.

Om man vill vanta med att skickaivag brevet men anda ha kvar vad man angett i mottagardialogen
trycker man pa&” Ater g&”-knappen.

For att skickaivég brevet trycker man pa " Skicka”-knappen. Observera att minst en " Till” -adress
maste varavald i listan samt ett &mne méste finnas for att brevet skall kunna skickas. Om antalet
valda adresser & fem dller fler f& man forst bekréfta att brevet skall skickas.

'~  Att dubbelklicka p&en adressi listan har samma funktion som att trycka p&” Skicka’ -
knappen.

Det &r viktigt att tanka pa att det sker enteckendver sattning fran Macintoshens 8-bitars-
teckenuppséttning till 7-bitars-teckenuppséttning da brev skickas. Det innebér att de specialtecken
som finns tillgangliga genom alternativtangenten (t ex §, ¢, ...) kommer att bytas ut mot andra
tecken tex S, 0,.). Darfor bor sddana specialtecken undvi kas d& man komponerar sinabrev. (Aven
& 4 0, A, A, Obetraktasi dettafall som specialtecken och skickassom}, {, |, ], [,\ men
mottagande dator omvandiar (normalt) tillbaka dem utan att man behover tanka pa det.)

Med menyalternativet ” Skicka dokument...” kan godtyckliga Macintosh-dokument skickas. Det
kan t ex vara ett MacWrite-dokument €eller till och med ett program. For att godtyckliga dokument
skall kunna skickas som elektronisk post, s maste de kodas pa ett speciellt sitt. Det sker
automatiskt nér man véljer ” Skicka dokument...”. Kodningen kallas BinHex och anvands generel It
nar Macintosh-dokument skall skickas som elektronisk post via postsystem som baraklarar 7-
bitarstecken. Mottagaren maste galv se att det &r ett BinHex-dokument och §alv avkoda det. Man
kanner igen BinHex-dokument pa att de har namn som slutar pa”.hgx” och paatt dei borjan av
innehdllet har en rad med texten " (This file must be converted with BinHex 4.0)”. Mottagaren skall
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spara brevet pa disk och kan sedan avkoda det med menyalternativet " Avkoda BinHex...” . For att
det skall vara meningsfullt att skicka BinHex-dokument méaste mottagaren kannaigen dem samt ha
tillgang till en Macintosh!

Eftersom det inte & sakert att mottagaren har MacPost, s maste det finnas andra sétt att avkoda
BinHex-dokument. Det gor det. Dels finns det ett program som heter just BinHex, dels finns
funktionen inbyggd i flera andra program som Stufflt och Compact Pro.

9 Eftersom vanliga brev &r | &ttare att ta emot an kodade, sa anvand i forsta hand ” Skicka
brevet...” och " Skicka textdokument...”. Anvand endast ” Skicka dokument...” nér du
behtver skicka dokument som innehdler annat &n oformaterad text.

& Under MultiFinder/System 7 kan MacPost séttas i bakgrunden dalanga brev eller
dokument skickas.

9 Tag for vana att alltid noga kontrollera att rétt mottagare & valdainnan du klickar pa
" Skicka’ -knappen. Efterat ar det for sent.

6 Lasa brev

DA ett nytt brev anlander blir man uppméarksammad péa detta genom en dialogruta oavsett vilket
program man for tillfallet arbetar med.

Nytt brev fran:
Per.Svensson@|dc.lu.se

Aimne:
Ang matet i em

For att 18sa brev anvander man MacPost-programmet. Om du anvénder System 6 utan MultiFinder,
sa kan det innebéra att du maste avsluta det program du anvander for att kunna lasa ett brev. Med
MultiFinder eller System 7 kan du starta MacPost nér du vill eller ha det igang hela tiden.
Observera dock att du far reda pa nér brev kommer oberoende av om MacPost-programmet ar
igang eller inte.

| MacPost syns de olé&sta brevens rubrikrader i ” Olasta brev” -fonstret. Finns inte det fonstret
framme, savélj " Olasta brev” i " Fonster”-menyn.

Av listan i "Olé&sta brev” -fonstret framgar vem som skickat brevet, amnet pa brevet, datum och tid
da brevet kom fram samt antalet rader i brevet. Med hjalp av rubrik-knapparna kan man sortera
breven efter avsdndare, &mne etc.

| titelraden anges inom parentes hur manga ol asta brev man har.

ENE——— Olista brev (1)
Amne

Ang métet i em
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For att markera flera brev haller man (enligt Mac-standard) kommando- €ller skift-tangenten
nedtryckt dd man klickar i listan. De markerade breven kan darefter |&sas, sparas eller tas bort
genom att trycka pa knapparna under listan.

Knappen "L as" anvands for att hamta brevet och visadet i ett fonster Om brevet ar for stort for att
visasi ett fonster (mer an 32 000 tecken) Sigar det |nte att trycka pa” Las” -knappen utan brevet
maste sparas direkt pa disk. Tryck da pa” Spara som...” -knappen.

Knappen " Spara som...” later dig vélja ett namn under vilket brevet skall sparas varefter brevet
hémtas och placerasi ett textdokument.

Knappen " Tabort” tar bort brevet fran brevhanteraren efter en kontrollfraga. Knappen anvands
sdllan och endast nér man vet att man inte &r intresserad av brevet. Observera att ett borttaget brev
g kan aterfés.

Knappen ”Sparai...” later dig vélja ett existerande textdokument och sparar sedan innehallet i
brevet i dutet av det valda textdokumentet.

Daett brev innehaler mer &n 999 rader visas detta genom att radantalet séttstill >999.

G Om alternativtangenten hélls nedtryckt d&” L&s"- ”Sparasom” eller " Sparai...” -knappen
aktiveras sker ingen teckentverséttning av brevet. D& kommer inte hakparanteser m fl
tecken (}, {, |,...) att bytas ut mot svenska motsvarigheter (§, 4, 6, ...). Det & praktiskt t ex
nar man | aser engel skabrev, eftersom }, {, | etc annars byts ut till svenska bokstaver!

Under MultiFinder/System 7 kan MacPost séttas i bakgrunden da langa brev hamtas.

Piltangenterna fungerar (aven i kombination med skift-tangenten) for att flytta markeringen
i listan.

Att dubbelklicka paett brev i listan har samma funktion som att trycka pa” L&s’-knappen.

39 -

Om alternativtangenten hélls nedtryckt da brev tas bort med " Ta bort” -knappen sa kommer
ingen kontrollfraga.

7 Svara pa brev

Nar du vill svarapaett brev sd kontrollera forst att brevfonstret & aktivt (d v s att titelraden
innehaller rander). Om det inte & aktivt, sd klickavar som helst i det.

Vélj sedan "Forbered svar” i " Post” -menyn. Det aktuella brevet citeras (kopierastill ett nytt
fonster dar varje rad inleds med tecknet ”>"). Pa sa sétt far man mojlighet att refereratill vad
avsandaren skrivit. Man kan givetvis sjalv ta bort ointressanta rader.

D& man komponerat ihop sitt svar och vill skicka det valjer man ” Skicka svaret...” ur ” Post” -
menyn.
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Skicka brevet... M
Skicka textdokument... 3T
Skicka dokument... B

Forbered svar

Lagg tillbaka ®Y

Installningar...

Disa info

Avsandaren (samt ev kdnnedomsmottagare) och amnet blir automatiskt inlagdai mottagardial ogen.
Om man vill kan man ga8lv markera fler mottagare eller &ndra amnet.

8 Adressboken

Den adressbok som ligger till grund for adresslistan i skicka-dialogen &r ett MacPost-dokument
med namnet " Adressbok” i systemmappen. Forsta gangen MacPost kors skapas en tom adressbok i
systemmappen. Adressboken ar alltsa ett vanligt textdokument som kan redigeras med t ex

Sdressbok

Adressboken dppnas enklast med alternativet " Oppna adressbok” i MacPosts ” Arkiv” -meny.

Nytt #N
dppna...

Oppna signatur
iippna Skickade brev
Oppna Mottagna brev

Stdng HEif
paia HL

Spara b

Bppaia b #i

Utskriftsformat...
SR TEIEE IO B

Bryt forbindelsen
Avsluta 30

Adressboken hamnar dérefter i ett vanligt MacPost-fonster. De @éndringar man gor i adressboken
trader i kraft sa fort man sparat den.

S[=————-—— Adressbok
#

# Exempel pd en adressbak

#

Par . Suehszon® lde. lu. s
"Per Suensson” Fer . Suvensson® | do. lu. se
I ntressegruppen FPear . Suenzson@ lde. lu.se Ul la . EkElde. [u. =2

<]

Sl 1] =

Ett namn pa raden betyder en dator postadr ess samt att den visasi adresslistan da brev skickas.

Exempel:

Per . Svensson@dc. | u. se
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Tvanamn betyder att det forsta namnet &r ett kortnamn for det andra som &r sdva
datorpostadressen. Kortnamnet visas i adresslistan medan brevet adresseras till datorpostadressen.

Exempel:

"Per Svensson" Per . Svensson@dc. | u. se

Fleranamn pa raden betyder att det forsta namnet ar ett gr uppnamn medan de Gvriga &r
datorpostadresser. Gruppnamnet visas i adresslistan medan brevet adresserastill
datorpostadresserna.

Exempel:
I ntressegruppen  Per.Svensson@dc.lu.se Ula. Ek@dc.|u.se

Olikanamn pa sammarad atskiljs med ett eller flera blanktecken.

Kommentarer kan infogas med hjédp av tecknet # varvid allt efter detta tecken fram till slutet pa
raden ignoreras. (Tomma rader ignoreras ocksd).

Om man har speciellatecken (sdsom blanktecken eller kommentartecken) i ett namn maste man
omge namnet med apostroftecken (') alternativt citationstecken ().

@ For att gruppera mottagarnai adressboken kan man laggain skiljerader, t ex:

e Institutionen eee”

9 Signatur

Ofta avslutar man ett brev med att skriva sitt namn, telefonnummer, postadress etc. FOr att
underl&tta detta kan man anvanda sig av en signatur. Den fungerar ungefar som brevfoten pa ett
brevpapper. | MacPost lagras signatur-texten i ett dokument som heter ” Signatur” i systemmappen.
Enklaste séttet att redigera det & genom att valja”Oppna signatur” i Arkiv-menyn. Signaturen
skickas sedan automatiskt med pa slutet av varje brev.

Innehdllet kan t ex vara:
Per Svensson, Lunds datacentral, Box 783, 220 07 Lund
Tel : 046-123456  Fax: 046-123456
Dat or post: Per. Svensson@dc. | u. se

9 Om signatur skall anvandas eller inte valjs under " Installningar” i ” Post” -menyn. For att
tillfaligt anvanda den motsatta installningen, hdll nere alternativtangenten nér du skickar
brevet.

10 Installningar

Bhigks hregel.., e
Skicka textdokument... 3T
Skicka dokument... B
Farbovad sung i
Ldga ilnak s Y
Instdliningar...

Disa info
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En dialogruta visas dér instélIningar foér MacPost kan goras.

MacPost-instdllningar for "ldc-per”

Fonster vid Typsnitt & storlek: Normalstorlek for fonster:
® Nytt =

3 Oppna... [ Typsnitt

7 Inget

[ Inkludera signatur B Logga skickade brev

[ tisa alla rubrikrader i Logga mottagna brev

[< Gom Olasta brev ndr MacPost &r i bakgrunden [ Smart inloggning
[ visa antal oldsta brev vid omstart

[Meddelanden... ] [Eftersﬁndning...]

[ Bytlésenord.. [ Daljbreviada... | [ Avbryt | 0K

* Fonster vid uppstart

Detta anger vad som skall hdnda nér MacPost startar och inga olésta brev finns. " Nytt” innebar att
ett nytt och tomt brev skall visas. ”Oppna...” anger att dialogen for att 6ppna textdokument visas.
"Inget” betyder att ingenting hander.

* Meddela brevhanterar status
Dadennaruta ar ifylld gors anvandaren uppméarksammad da brevhanteraren stangs av samt startar

upp igen.

* Typsnitt & storlek
Storleken och typsnitt patecknen i brevfonster stallsin har och galler for allanyabrev.

* Normalstorlek for fonster
Héar anger man hur manga rader respektive tecken per rad som skall rymmasi nyafénster. Undvik
mer an 80 tecken per rad.

* Inkludera signatur
Om kryssrutan inte & ikryssad, sa skickas ingen signatur.

*Visaallarubrikrader

Dadennaruta ar ifylld visas alarubrikrader pa mottagna brev. Normalt & den inte ifylld vilket
innebér att enbart " From” (avsandare), " To” (mottagare), ”Cc” (kdnnedomskopiemottagare),
"Date” (datum och tid) samt ” Subject” (&mne) visas.

» GOm Oléasta brev ndr MacPost ar i bakgrunden
Om rutan &r ikryssad, sa goms automatiskt ” Olasta brev” -fonstret nar MacPost &r i bakgrunden.
Dennafunktion finns endast under MultiFinder och System 7.

* Visa antal olasta brev vid omstart
Om rutan &r ikryssad och automatiskt uppkoppling &r vald, sa visas en dialogruta vid uppstart av
datorn om det finns ndgra olasta brev. Bor normalt varaikryssad.

 Logga skickade brev

Déadennaruta ar ikryssad sparas en kopia pa alla brev som skickats. Alla kopiorna sparasi ett och
samma textdokument, som kan 6ppnas med kommandot ” Oppna Skickade brev” i ” Arkiv”-menyn.

9 Om du inte vill att andra som kan komma at din dator skall kunnal&sa dina brev, sa kryssa
intei rutan.
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9 K opiorna kan efter hand ta mycket plats pa disken. Nar du inte behéver dem langre, sa
sléng logg-dokumentet (ett nytt skapas automatiskt).

* L ogga mottagna brev

Dadennaruta ar ikryssad sparas en kopia paallabrev som mottagits. Allakopi orna sparas | ett och
samma textdokument, som kan éppnas med kommandot ” Oppna Mottagna brev” i ” Arkiv” -menyn.
Se &@ven tipsen ovan for Logga skickade brev”.

* Smart inloggning

Om rutan &r ikryssad, sa letar Lyssnaren inte efter ndgon brevhanterare om det bara finns ett nét pa
natverket. Detta & praktiskt om man anvander en portabel dator som ibland & inkopplad till
nétverket, ibland inte. For de flesta har dennainstallining ingen betydelse, men den bor normalt vara
ikryssad, sdvida man inte bara har ett enda nét (ovanligt).

» Meddelanden
Visar en dialogruta dér man kan valja hur man skall fa reda pa nar det kommer brev. Det finnstre
alternativ: dialog+ljud+symbol, |jud+symbol samt enbart ljud.

G Tyvarr sabl ockerar dialogrutan for nytt brev programmet som ligger i forgrunden. Om du
lamnar datorn igang for att den skall gorat ex en langre métning eller berakning, savdj
antingen bort dialogen eller var noga med att |amna ett mindre viktigt program (t ex
MacPost eller Finder) i férgrunden.

* Eftersdndning
Denna funktion finns annu g.

* Byt l6senord
Hér byter man sitt personliga l6senord. Losenord varken lagras eller skickas 6ver nétet i klartext.
Tag for vana att byta l6senord regel bundet.

- Valj brevlada

Har ges mgjlighet att valja en mapp som man kommer till da man sparar eller 6ppnar dokument
med MacPost.

9 Skapa en mapp pa din disk och kalladent ex "Brevlada’. Valj denna mapp som MacPost
brevlidda. For varje nytt amnesomrade du brevvaxlar inom sa skapa sedan nya mappar i
denna och spara de brev du vill tavara pa dar.

11 Avsluta MacPost

Man har mgjlighet att avsluta MacPost pa tva sétt. Antingen genom alternativet " Avsluta’ eller
genom " Bryt forbindelsen” i " Arkiv”’-menyn.
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Akl

Nytt =N
ippna...

iippna adressbok
Oppna signatur

iippna Skickade brev
Oppna Mottagna brev

Stdang =W
Spara i
Spara som...

Sparai... #1
Utskriftsformat...
Skriv ut... P

Bryt forbindelsen
Avrsluta

Genom att valja” Avsluta’, avdutas MacPost men man ar fortfarande uppkopplad mot
brevhanteraren. Det mnebar att man fortlGpande far information om nya brev och att nér man véljer
att starta MacPost igen s kommer man direkt ini programmet utan att behtva skrivain sitt
|6senord.

"Bryt forbindelsen” har funktionen att forst bryta forbindelsen med brevhanteraren varefter man
hamnar i uppkopplingsdialogen. Man kan hdr ansluta sig till brevhanteraren utan |6senord varefter
MacPost avslutas. Detta kan vara meningsfullt om flera personer har til Igang till Macintoshen och
man vill krava att |6senord skrivsin for att pa nytt starta MacPost men anda fa meddelande da nya
brev anlander. Salange man inte & uppkopplad, safar man ingen information om nya brev.

G Om négon tidskravande operation skall utforas padin Macintosh (t ex en
sakerhetskopiering ver natten) sa bryt forbindel sen med brevhanteraren eller sétt den
tidskravande tillampningen i bakgrunden under MultiFinder. Den dial ogruta som meddelar
att ett nytt brev anlant laser namligen den tillampning som befinner sig i férgrunden. Vi
hoppas att Apple atgardar dettai kommande systemversioner.

12 Filer

MacPost-programmet kan du lagga var du vill padisken eller paen filhanterare.

MacPost lagger en del filer i din systemmapp. Var de ligger beror pa om du anvander System 6
eler 7.

Startdokumentet ” Lyssnaren” anvands bl a for automatiska uppkopplingar. Under System 6 skall
det liggai systemmappen och under System 7 i mappen " Tillagg” inuti systemmappen.

Ovrigafiler ligger antingen i systemmappen (System 6) eller i mappen "MacPost” inuti mappen
" Programinstaliningar” inuti systemmappen (System 7).

Forsta gangen Lyssnaren aktiveras skapas dokumentet "M acPosts instéllningar”, som sedan haller
reda padinainstalIningar.

"Adressbok” innehdller din adresslista.
"Signatur” innehaler din signatur.

"M acPosts skickade brev” och "M acPosts mottagna brev” innehaller kopior pa skickade
respektive mottagna brev.

MacPost 1.0b8 13 RM 92-10-09



13 Ovrigt

['Z" | diaogrutor utan inmatningsfalt kan man, p& tangentbordet, trycka pa forsta bokstaven i
namnet pa en knapp for att valja denna. Tangenten esc (escape) och kombinationen
kommando/punkt fungerar som avbryt.
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