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Korzystanie z Pomocy

Korzystanie z elektronicznego systemu pomocy

Aplikacja Adobe Acrobat Reader zawiera petng dokumentacje zapisang w systemie opartym na forma-
cie PDF. System pomocy zawiera informacje na temat wszystkich narzedzi programu Acrobat Reader,
jego polecen i funkcji uzywanych w systemach Windows i Mac OS. Format PDF zostat zaprojektowany
tak, by utatwi¢ nawigacje uzytkownikom sieci oraz odczytywanie dokumentéw przy pomocy
dodatkowych programéw zgodnych z systemem Windows. Plik ten moze by¢ drukowany i uzywany jako
karta informacyjna.

Aby uruchomi¢ elektroniczny system pomocy, nalezy:
Wykonac¢ jedna z nastepujacych czynnosci:

« Wybrac polecenie Pomocy > Pomoc do programu Reader.
« Wcisna¢ klawisz F1.

Pomocy do programu Reader zostanie otwarta w nowym oknie dokumentu z otwartym panelem
zakfadek. Jesli panel zakfadek nie jest otwarty, nalezy wybrac polecenie Okno > Zakfadki lub wcisna¢
klawisz F5.

Uzytkownik moze poruszac sie po dokumencie pomocy przy pomocy zaktadek, pofaczer nawigacyjnych
Spis tresci i Skorowidz oraz metoda odszukiwania wybranego hasta.

Uzywanie zaktadek

Zawartos¢ systemu pomocy do programu Reader jest wyswietlona w postaci zakfadek, umieszczonych
w panelu Zakfadki. Aby wyswietli¢ podhasta, nalezy klikna¢ na znaku plus lub strzatce (Mac 0S),
umieszczonej obok wybranego hasta. Hasto zostanie rozwiniete o podhasta, ktére zawiera.

Kazda zaktadka stanowi hiperpofaczenie z odpowiednia czescig dokumentu pomocy. Aby wyswietli¢
jego zawarto$¢, nalezy klikna¢ na zakfadce. W czasie wyswietlania zawartoéci panelu dokumentu,
zakfadka potaczona z tg zawartoscia jest podswietlona w panelu zaktadek dla fatwiejszego zidentyfiko-
wania pofozenia w dokumencie pomocy.

Podswietlanie moze by¢ wigczane i wyfaczanie przy pomocy opcji Zaznacz biezaca zakfadke,
umieszczong w menu panelu Zaktadki (Windows).

Uzywanie paska nawigacji

Pasek nawigacji znajduje sie w gdrnej i dolnej czesci strony dokumentu pomocy programu Reader.
Klikniecie na opcji Korzystanie z Pomocy w dowolnym czasie powoduje powrét do tego pliku. Klikniecie
na opgji Spis tresci powoduje wyswietlenie tabeli spisu tresci lub skorowidza systemu pomocy progra-
mu Reader.

Pasek nawigacji zawiera takze strzatki nawigacyjne Nastepna strona ¥ i Poprzednia strona 4, umiesz-
czone przed i po numerze strony biezacej. Klikniecie na opcji Wstecz przenosi na ostatnio przegladana
strone. W pasku narzedziowym programu Reader znajduja sie takze strzatki nawigacyjne Pierwsza stro-
na, Poprzednia strona, Nastepna strona i Ostatnia strona.

Aby odnalez¢ wybrane hasto przy pomocy Spisu tresci, nalezy:
1 Klikna¢ na opcji Spis tresci, umieszczonej w pasku nawigacyjnym w goérnej lub dolnej czesci strony.
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2 Klikna¢ na wybranym hasle listy wySwietlonej na stronie Spis tresci i wyswietli¢ pierwszg strone tego
hasta.

3 Aby wyswietli¢ rozszerzona liste haset, nalezy klikna¢ na znaku plus obok nazwy hasta w panelu
zakfadek.

Aby odnalez¢ hasto przy pomocy skorowidza, nalezy:

1 Klikna¢ na opcji Skorowidz w pasku nawigacji, umieszczonym w gérnej lub dolnej czesci strony.

2 Klikna¢ na wybranej literze, umieszczonej na gérze strony skorowidza lub na zakfadce litery umiesz-
czonej w skorowidzu panelu zaktadek.

3 Po odnalezieniu wybranego hasta, kliknag¢ na numerze strony po jego prawej stronie i wyswietli¢
tresc.

4 Aby wyswietli¢ kilka hasef, nalezy klikng¢ na Wstecz i powrdci¢ do tego samego miejsca

w Skorowidzu.

Aby odnalez¢ hasto przy pomocy polecenia Znajdz, nalezy:
1 Wybrac polecenie Edycja > Znajdz.
2 Wpisac¢ wyraz lub wyrazenie w polu tekstowym i klikna¢ na OK.

3 Program przeszuka dokument, rozpoczynajac od strony biezacej i wyswietli pierwsze miejsce z
wybranym wyrazem lub wyrazeniem.

4 Aby odnalez¢ nastepne miejsce z tym wyrazem, nalezy wybrac polecenie Edycja > Znajdz ponownie.

Drukowanie pliku Pomocy

Chociaz system pomocy programu Reader zostat zoptymalizowany do wyswietlania na monitorach, to
jednak jego plik lub wybrana czes¢ pliku moze by¢ wydrukowana. Aby wydrukowac wybrang czes¢ do-
kumentu, nalezy wybrac polecenie Drukuj z menu Plik klub klikna¢ na ikonie drukarki w pasku
narzedziowym programu Reader.

Inne zasoby Pomocy

Oprdcz systemu pomocy do programu Reader, menu Pomoc zawiera takze inne zasoby pomocy takie
jak informacje na temat wersji programu oraz informacje na temat plug—inéw. Dodatkowe informacje
na ten temat znajduja sie w menu Pomoc.
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O programie Adobe Acrobat Reader

Acrobat Reader umozliwia kazdemu wyswietlanie, nawigacje i drukowanie dokumentéw w formacie
Adobe Portable Document Format (PDF). Program moze by¢ takze uzywany do wypefniania formularzy,
odtwarzania filméw i odszukiwania plikéw PDF.

Program Adobe® Acrobate Reader moze by¢ wczytany bezptatnie ze strony firmy Adobe (http: //
www.adobe.com). Na stronie firmy Adobe mozna klikna¢ na wybranej nazwie kraju i wyswietli¢ witryne
w wybranym przez siebie jezyku. Doktadne informacje umieszczone na stronie moga sie roznic¢ w
zaleznosci od wybranej wersji jezykowej. Kazda kopia musi zawiera¢ wszystkie wymienione nizej
komponenty:

« Program instalacyjny Acrobat Reader w postaci sugerowanej przez firme Adobe

« Umowa licencyjna Uzytkownika koricowego programu Acrobat Reader

« Prawa autorskie i inne uwagi zawarte w programie Acrobat Reader

« Nastepujace uwagi umieszczone na wszelkich nosnikach lub opakowaniach zawierajacych
program Reader:

“Acrobate Reader Copyright © 1987-1999 Adobe Systems Incorporated. Wszelkie prawa zastrzezone.
Adobe, logo firmy Adobe, Acrobat i logo produktu Acrobat sg znakami handlowymi firmy Adobe
Systems Incorporated.”

Umowa licencyjna uzytkownika koricowego dla programu Acrobat Reader i wszystkie informacje praw-
ne sg zawarte w programie Reader lub programie instalacyjnym do aplikacji Reader. Wszelkie préby
zmiany lub tworzenia wiasnego programu instalacyjnego do aplikacji Acrobat Reader sg zabronione.
Szczeqoty dotyczace uzywania produktéw pakietu Acrobat Reader znajduje sie w Umowie licencyjnej
programu Acrobat Reader, prezentowanej podczas instalacji kazdego produktu.

Specjalne logo , Includes Adobe Acrobat” jest dostepne w firmie Adobe do uzytku w celach
dystrybucyjnych. Dodatkowe informacje na ten temat znajduja sie na stronie firmy Adobe
(www.adobe.com).

Dostep

Celem firmy Adobe Systems jest dostarczanie nowych narzedzi i zasobédw umozliwiajacych i
utatwiajacych dostep do informacji cyfrowych.

Narzedzia dostepu w programie Acrobat Reader 5.0

Funkcje dostepu znajduja sie tylko w programie Adobe Acrobat Reader instalowanym z opcja
Wyszukiwanie i dostep.

Na dzien dzisiejszy, funkcje dostepu dziafaja wydajniej na platformie Windows. Rozdziat ten zawiera
informacje na temat funkgji dostepu w programie Acrobat Reader 5.0.

Jesli plik PDF ma by¢ dostepny, musi by¢ tworzony w mysla o tej funkcji i musi na przyktad posiadac
strukture. Programy odczytu maja ktopoty z prezentacja dokumentéw, ktérych struktura jest
niekompletna.

Wazne: Jesli plik PDF nie moze by¢ odczytany przez dostepne technologie, nalezy skontaktowac sie z
jego autorem i zaproponowac dostosowanie do programu Adobe Acrobat 5.0.
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Uzywanie Czytnika ekranu z programem Acrobat Reader 5.0

Mac OS nie posiada interfejsu ogdlnego dostepu dla czytnikéw ekranu. Acrobat Reader 5.0 nie
obstuguje czytnikéw ekranu w systemie Mac OS. Na platformie Windows, program Adobe Acrobat Re-
ader 5.0 obstuguje uzywanie kilku aplikacji czytnika ekranu. Informacje na temat instalacji i uzywania
czytnika ekranu z programem Adobe Acrobat Reader 5.0 znajduja sie w dokumentadji aplikacji czytnika
ekranu. Program Czytnik ekranu pracuje w zgodzie z logiczna struktura dokumentu, a uzytkownik moze
okresla¢, czy jego zawarto$¢ bedzie dostarczana na jednej stronie lub w postaci catego dokumentu.
Dodatkowe informacje znajduja sie w czesci “Okreslanie preferencji dostepu” na stronie 7.

Uzywanie programéw Acrobat Reader 5.0 i Microsoft

Internet Explorer (tylko dla Windows)

Program Adobe Acrobat Reader 5.0 moze by¢ obstugiwany przy pomocy klawiatury z aplikacji Microsoft
Internet Explorer. Po otwarciu dokumentu Adobe PDF z programu Internet Explorer, funkcje klawiatury
dotyczace nawigadji i polecen dziataja baz zmian. Klawisz Tab przenosi uzytkownika z przegladarki do
panelu dokumentu programu Acrobat Reader. Powtérne weisniecie klawisza Tab zaznacza elementy w
dokumencie. Wcisniecie klawiszy Shift + Tab odwraca operacje. Aby powréci¢ do przegladarki, nalezy
wcisnac klawisze Ctrl + Tab. Po powrocie do przegladarki, nawigacja i zaznaczanie jest mozliwe przy
pomocy skrétéw programu Internet Explorer.

Uzywanie skrétéw klawiaturowych dla polecenr menu i
nawigacji

Funkcje nawigacyjne moga by¢ obstugiwane skérami klawiaturowymi i mysza. Uzytkownik moze
zmieni¢ obszar aktywny oraz obstugiwac¢ menu i okna dialogowe. Obszary aktywne to duze pola inter-

fejsu traktowane jako logiczne elementy, w ktérych mozliwa jest bardziej doktadna nawigacja. Obszary
aktywne sg obrysowane.

Niektore operacje wykonywane przy nawigacji moga sie rézni¢ od operacji uzywanych w aplikacjach
Windows. Dzieje sie tak, poniewaz z powodu réznych rodzajéw elementéw dostepnych w programie
Adobe Acrobat Reader i dla zapewnienia zgodnosci z wczedniejszymi wersjami aplikacji.

Aby przefaczyc¢ obszar aktywny z dokumentu na panel nawigacji i odwrotnie, nalezy:

Wecisna¢ klawisz F6.

Skroty klawiaturowe paska menu
Wcisniecie klawisza Alt lub F10 udostepnia pasek Menu. Aby wybra¢ odpowiednia opcje z menu,
nalezy uzyc¢ klawiszy strzatek i klawisza Enter.

Skroty klawiaturowe panelu dokumentu
Jesli aktywny jest panel dokumentu, to wcisniecie wymienionych nizej klawiszy pomoze odnalez¢ i
uaktywni¢ wybrane polecenia:

Tab Przesuwa kursor z jednego elementu na nastepny.
Shift-Tab Powraca do poprzedniego zaznaczenia.

Spacja Wywoluje dziatanie. Na przykfad, jesli hiperpotaczenie jest w obszarze aktywnym, to
wcisniecie klawisza spacji otworzy to pofaczenie.

Shift + F10 Otwiera menu kontekstowe zwigzane z zaznaczonym elementem.
Aplikacja (Tylko dla Windows) takze otwiera menu kontekstowe.
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Alt nastepnie Ctrl +Tab (Tylko dla Windows) umozliwia dostep do paska narzedziowego.

Skroty klawiaturowe paska narzedziowego (tylko dla

Windows)

Wecisniecie najpierw klawisza Alt, a nastepnie Ctrl + Tab umozliwia przeniesienie paska narzedziowego.
W pasku narzedziowym dostepne sa skréty klawiaturowe, ktére obstuguja narzedzia, polecenia i menu:

Ctrl + Tab Przenosi zaznaczenie z jednej czesci paska narzedziowego do nastepnej. Na przykfad,
wcisniecie teraz klawisza spowoduje przeniesienie zaznaczenia z paska narzedziowego Plik na pasek
narzedziowy Nawigacja, dalej na Historie widoku itd.

Tab Przenosi zaznaczenie z jednego elementu paska narzedziowego na nastepne. Jesli aktywny jest
pasek narzedziowy Plik, to wcisniecie klawisza Tab uaktywni najpierw Otworz, potem Otworz strone
WWW, Zapisz i wyslij e-mailem.

Klawisze Strzalki Po zaznaczeniu elementu paska narzedziowego mozna uaktywniac jego elementy
przy pomocy klawiszy strzafek. Strzatka w dét otwiera ukryte elementy menu.

Enter Zaznacza narzedzie lub polecenie.

Esc (Escape) Opusza menu.

Skroty klawiaturowe panelu Nawigacja

Wcidniecie klawisza F6 uaktywnia panel nawigacji. Kazda paleta z zakfadkami posiada listy obiektéw
posiadajace strukture drzewa. Adobe Acrobat Reader 5.0 dziata zgodnie ze standardem dziatania
skrotoéw klawiaturowych przyjetych w systemie Windows dla widokéw takich drzew. Po uaktywnieniu
panelu nawigadji, poruszanie sie mogg utatwi¢ wymienione nizej skréty klawiaturowe:

Ctrl + Tab Przenosi zaznaczenie pomiedzy zakfadkami palety i obstuguje palety Zakfadki, Miniaturki,
Komentarze i Podpis.

Tab Przenosi zaznaczenie pomiedzy elementami palety. Wcisniecie klawisza Tab przesuwa w dof liste
zakfadek, komentarzy itd.

Shift +Tab Powraca do poprzedniego elementu w palecie.

Klawisze strzatek Przenosza zaznaczenie do przodu i do tytu, w obrebie danej palety.
Enter Otwiera zaznaczony element palety.

Spacja Otwiera zaznaczony element.

Dostep do ruchomych palet (tylko dla Windows)

Wcisniecie klawiszy Alt + F6 i Ctrl + F6 uaktywnia palety ruchome. Uzytkownik moze takze uaktywniac
palety pofaczone lub utworzone grupy palet. Klawisze Tab, Strzatki i Enter umozliwiaja zaznaczanie i
wywotywanie wybranych dziafan.

Skroty klawiaturowe okien dialogowych

Po uaktywnieniu okna dialogowego, klawisze Tab, Strzatki i Enter umozliwiajg zaznaczanie i
wywotywanie wybranych dziafan. Skréty dziatajace tylko w oknach dialogowych sa podane w tabeli
skrétéw. Po przesunieciu aktywnosci klawiszem Tab po wszystkich elementach okna dialogowego, ak-
tywne staje sie pole domysine. Nawigacja przebiega z géry na dét i z lewej strony na prawa.

Petna lista skrotdw znajduje sie w czesci ” Skroty klawiaturowe - Windows” na stronie 36 i “Skroty kla-

wiaturowe - Mac 0S” na stronie 41.
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Okreslanie preferencji dostepu

Preferencje dostepu zostaty zaprojektowane dla uzytkownikéw posiadajacych ograniczenia ruchowe
lub staby wzrok. Uzytkownik moze tu okresli¢ wysoki kontrast koloréw, tekst wtasny i kolory tta oraz
opcje screen reader. Firma Adobe zaleca korzystanie ze schematéw systemu koloréw dostepnych

W systemie operacyjnym.

Aby okresli¢ preferencje Dostepu, nalezy:

1 Wybra¢ polecenie Edycja > Preferencje > Dostep.

2 W czesci Zmiana koloréw dokumentu, zaznaczy¢ opcje z grupy Dopasuj wyswietlanie koloréw:

Gdy dokument nie okresla koloréw Jest opcja domysina. Acrobat Reader dopasuije kolory do
wybranej kolorystyki, jesli dokument nie wykona tej operacji.

Zawsze, nadpisujac kolory dokumentu Zmienia kolory dokumentu zgodnie z wtasna kolorystyka.
3 Zaznaczy¢ wybrane opcje Kolorystyki:

Uzyj koloréw okreslonych w dokumencie « Wyswietla dokument w postaci przedstawionej
przez autora.

Uzyj schematu wlasnego + Prezentuje dokument z zaznaczeniami uzytkownika.
Uzyj koloré6w Windows « Prezentuje dokument uzywajac koloréw systemu uzytkownika.

4 W czesci Whasny schemat, okresli¢ Wtasny schemat (opcja dostepna tylko po zaznaczeniu opdji Uzyj
wiasnej kolorystyki):

« Klikniecie na przycisk Kolor tekstu otwiera probke koloru i umozliwia wybranie koloru.
« Klikniecie na przycisku Kolor strony tfa otwiera prébke koloru i umozliwia wybranie koloru.

Po utworzeniu wiasnej kolorystyki, mozna wybrac opcje Kolory wtasne z menu Kolorystyka i uzy¢ tej
kolorystyki przy wyswietlaniu dokumentu. Niektdre elementy na ekranie nie sg obejmowane
kolorystykami wiasnymi. Na przykfad kolory linii i obrazkéw.

5 Zaznaczy¢ opcje Dostarczanie zawartosci (tylko dla Windows):
« Zaznaczy¢ opcje Dostarcz dane ze stron dokumentéw wiekszych niz i wpisac wybrang wartosc.

Acrobat Reader moze dostarcza¢ dokument PDF do czytnika ekranu strona po stronie, jesli zawiera on
wiecej stron, niz to okreslono w podanej opdji. Jesli opcja przyjmuje wartos¢ 0, to Acrobat Reader
dostarczy kazdy dokument PDF strona po stronie.

« Po usunieciu zaznaczenia opcji Dostarcz dane ze stron dokumentéw wiekszych niz, program Adobe
Acrobat Reader dostarcza cate dokumenty PDF do czytnika ekranu.

Klikna¢ na OK.

Otwieranie dokumentéw PDF

Kreator dokumentu PDF, moze réznie okreslac zasady otwierania dokumentu. Na przykfad, dokument
moze sie otwierac na okreslonej stronie, w okreslonym powiekszeniu lub z widocznymi zaktadkami lub
miniaturkami.
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Jesli dokument ma by¢ otwierany w trybie Petnego ekranu, to pasek narzedziowy, pasek polecen, pasek
menu i kontrolki okna nie sa widoczne. Aby opusci¢ widok Petnego ekranu, nalezy wcisnac Escape (jesli

zostato to wezedniej okreslone w preferencjach) lub Ctrl+L (Windows) albo Command-+L (Mac 0S).
Dodatkowe informacje na temat tego widoku znajduja sie w czesci “ Odczytywanie dokumentéw w
widoku Pefny ekran” na stronie 10.

Aby otworzy¢ dokument PDF, nalezy:
Wykonac¢ jedna z nastepujacych czynnosci:

- Klikna¢ na przycisku Otwérz [gilitlub wybra¢ polecenie Plik > Otwérz. W oknie dialogowym Otwérz,
zaznaczyc¢ jedna lub wiecej nazw plikdw i klikng¢ na Otwérz. Nazwy plikéw PDF posiadaja zwykle
rozszerzenie .pdf.

« Wybrac nazwe pliku z menu Plik. Menu zawiera liste czterech ostatnio otwieranych dokumentéw
PDF.

« Dwukrotnie klikna¢ na wybranej ikonie pliku w systemie plikdw.

Uwaga: W systemie Mac OS moga wystapic trudnosci z otwieraniem dokumentow PDF
utworzonych w Windows (przy wykorzystaniu otwierania podwdjnym kliknieciem). Jesli
podwdijne klikniecie na ikonie w systemie Mac OS nie otwiera dokumentu, nalezy wybrac
polecenie Plik > Otwdrz w programie Acrobat. Dokumenty otwarte poleceniem Otwdrz
mozna potem otwierad podwdjnym kliknieciem.

Dopasowywanie widoku dokumenté6w PDF

Uzytkownik moze zmieniac stopier powiekszenia dokumentu PDF i okresla¢ uktad strony tak, by w
oknie widoczna byfa jedna lub kilka stron.

Powiekszanie i zmniejszanie widoku
Minimalny i maksymalny stopieri powiekszenia jest uzalezniony od biezacego rozmiaru strony.

Jesli strona ma by¢ powiekszona do rozmiaru przekraczajacego wymiary okna, to nalezy przesunac
strone przy pomocy narzedzia Raczka &™ tak, by widoczne byly wszystkie jej obszary. Przesuwanie
strony PDF przy pomocy narzedzia Raczka przypomina przesuwanie kartki papieru po biurku.

Aby zwiekszy¢ powiekszenie, nalezy:

Wykonac jedna z nastepujacych czynnosci:

. Zaznaczy¢ narzedzie do powiekszania &, i klikna¢ na wybranej stronie.

« Zaznaczy¢ narzedzie do powiekszania i przeciagnac kursor, rysujac wokét wybranego obszaru
prostokat zwany markietka.

« Klikna¢ na tréjkacie obok pola stopnia powiekszenia w pasku narzedziowym i okresli¢ poziom tego
powiekszenia.

- Klikna¢ na przycisku Powieksz i}, umieszczonym w pasku narzedziowym.

Aby zmniejszy¢ powigkszenie, nalezy:
Wykonac jedna z nastepujacych czynnosci:
. Zaznaczy¢ narzedzie do zmniejszania &, i klikna¢ na wybranej stronie.

« Zaznaczy¢ narzedzie do zmniejszania i przeciagnac kursor, rysujac wokot wybranego obszaru
prostokat zwany markietka.
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« Klikna¢ na tréjkacie obok pola stopnia powiekszenia w pasku narzedziowym i okresli¢ poziom tego
zmniejszenia.

- Klikna¢ na przycisku Zmniejsz (=}, umieszczonym w pasku narzedziowym.

Uwaga: Po wybraniu narzedzia do powiekszania, uzytkownik moze wcisnqc klawisz Ctrl
(Windows) lub Option (Mac OS) podczas klikania lub przeciagania i zmniejszy¢ wybrany
obszar zamiast go powiekszac. Jesli wybrane jest narzedzie do zmniejszania, to wcisniecie
klawiszy Ctrl lub Option powoduje powigkszenie.

Aby zmieni¢ poziom powigkszenia przy pomocy miniaturki, nalezy:

1 Wybrac polecenie Okno > Miniaturki i otworzy¢ palete Miniaturki.

2 Umiesci¢ kursor nad prawym dolnym rogiem czerwonego pola widoku strony w miniaturce i trzymac
qo, az kursor zamieni sie w podwdjng strzatke ™.

3 Przeciggnac rog pola, zmniejszajac lub powiekszajac widok strony.

Aby dostosowac rozmiar strony do okna, nalezy:
Wykonac¢ jedna z nastepujacych czynnosci:

«Aby umiesci¢ strone na cafej powierzchni okna, nalezy klikna¢ na przycisku Zmies¢ w oknie @] lub
wybra¢ polecenie Widok > Zmies¢ w oknie.

« Aby zmiesci¢ strone na szerokosci okna, nalezy klikng¢ na przycisku Zmies¢ na szerokos¢ | lub
wybra¢ polecenie Widok > Zmies¢ na szerokos¢. Czes¢ strony moze pozostac niewidoczna.

«Aby zmienic¢ rozmiar strony tak, by jej tekst i grafiki miescity sie na szerokosci okna, nalezy wybrac
polecenie Widok > Zmie$¢ widoczne. Cze$¢ strony moze pozostac niewidoczna.
Aby przywrdcic¢ biezacy rozmiar strony, nalezy:

Klikna¢ na przycisku Rzeczywista wielkos¢ [ lub wybra¢ polecenie Widok > Rzeczywista wielkosc.
Typowym rozmiarem dla strony PDF jest zwykle 100%, ale dokument magt by¢ tworzony przy innych
ustawieniach powiekszenia.

Okreslanie ukfadu strony i jej orientacji
Dokumenty PDF moga by¢ wyswietlane w trzech réznych uktadach:

« Ukfad Pojedyncza strona wyéwietla jedng strone dokumentu na ekranie.
« Ukfad Ciagfe rozmieszcza strony w ciagfej kolumnie pionowe;.

« Ukfad Ciagte-Sasiadujace rozmieszcza strony obok siebie. Konfiguracja rozmieszcza strony na
ekranie ukfadajac je parami. Jesli dokument posiada wiecej niz dwie strony, to pierwsza strona jest
umieszczona po prawej stronie, a nastepne — parami.

Poréwnanie uktadéw Pojedyncza strona, Ciagte i Ciagte-Sasiadujace.

W uktadzie Pojedyncza strona, polecenie Edycja > Zaznacz wszystko zaznacza caty tekst na stronie
biezacej. W uktadach Ciagfe i Ciggte-Sasiadujace polecenie to zaznacza wiekszos¢ tekstu w
dokumencie PDF.
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Aby okresli¢ ukfad strony, nalezy:
Wykonac¢ jedna z nastepujacych czynnosci:

« Klikna¢ na przycisku Pojedyncza strona [, Ciagte = lub Ciggte-Sasiadujace HR, umieszczonym w
pasku stanu.

« Wybrac polecenie Pojedyncza strona, Ciagte lub Ciagte-Sasiadujace z menu Widok.

Q Aby usprawnié wyswietlanie rozktadéwek, nalezy wybra¢ uktad Ciagte-Sasiadujace, a
potem polecenie Widok > Zmie$¢ na szerokos¢.

Aby obrdcic¢ strone, nalezy:

Wykonac¢ jedna z nastepujacych czynnosci:

- Klikna¢ na przycisku Obré¢ widok zgodnie z kierunkiem ruchu wskazéwek zegara Ez¥lub Obré¢
widok przeciwnie do kierunku ruchu wskazéwek zegara¥&5, w pasku stanu.

+ Wybrac¢ z menu Widok polecenie Obré¢ widok zgodnie z kierunkiem ruchu wskazéwek zegara lub
Obro¢ widok przeciwnie do kierunku ruchu wskazéwek zegara.

Q Uzytkownik moze zmienia¢ orientacje strony co 90 stopni, korzystajac z narzedzia Obrot.

Odczytywanie dokumentéw w widoku Pelny ekran

IW widoku Petny ekran, strony PDF wypefniaja caty ekran monitora, a pasek menu, pasek polecen,
narzedziowy i kontrolki okna sa ukryte. Dokument PDF moze by¢ otwierany w widoku Petnego ekranu
po wybraniu takiej opcji przez autora dokumentu lub pdzniejszego uzytkownika. Pefny ekran jest czesto
uzywany dla prezentacji wyposazonych w funkcje automatycznego przewracania kartek.

Aktywny kursor w widoku Petnego ekranu umozliwia klikanie na potaczeniach i otwieranie notatek.
Skréty klawiaturowe moga by¢ uzyte do nawigadji i polecer powiekszania nawet, jesli menu i pasek
narzedziowy nie s3 widoczne. Wybrane preferencje moga okresli¢ posta¢ widoku Petnego ekranu

w danym systemie.

Aby odczyta¢ dokument w widoku Petnego ekranu, nalezy:

Wybrac¢ polecenie Widok > Petny ekran. Wcisna¢ klawisz Return, Strzatka w déf lub Strzatka w prawo,
wyswietlajac kolejno strony dokumentu. Wcisniecie klawiszy Shift-Return, Strzatka w gére lub Strzatka
w lewo umozliwiajg przegladanie dokumentu wstecz.

Uwaga: Jesli uzywany jest system Windows 98, Windows 2000 lub Mac OS z dwoma
monitorami, to widok Petny ekran jest wyswietlany tylko na jednym z nich. Aby wyswietli¢
kolejne strony dokumentu, nalezy kliknqc na ekranie wyswietlajacym plik w trybie petnego
ekranu.

Aby wytaczy¢ widok Petnego ekranu, nalezy:

Wcisnac¢ klawisz Escape, jesli preferencje Petnego ekranu dopuszczaja takie wytaczenie lub wcisnac¢
klawisze Ctrl+L (Windows) lub Command+L (Mac 0S).

Aby okresli¢ preferencje widoku Petny ekran, nalezy:

1 Wybrac polecenie Edycja > Preferencje > Petny ekran.

2 Zaznaczyc¢ opcje nawigadji:
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« Opcja Dodaj co, okreéla czy strony maja by¢ automatycznie przewracane po uptywie okreslonej
liczby sekund. Uzytkownik moze przeglada¢ dokument przy pomocy myszy lub polecen z klawiatury
nawet, jesli automatyczna zmiana strony jest zaznaczona.

« Opcja Dodaj po kazdym kliknieciu, umozliwia przegladanie dokumentu PDF przy pomocy kliknie¢
mysza. Jesli opcja nie jest zaznaczona, uzytkownik moze przegladac dokument przy pomocy
klawiszy Return, Shift-Return (do tytu) i klawiszy strzatek.

« Opcja Zapetl po ostatniej stronie, umozliwia nieprzerwane przegladanie dokumentu PDF. Po
wysSwietleniu ostatniej strony dokumentu, opcja ponownie wyswietla pierwsza strone dokumentu,
itd.

« Opcja Wyjscie za pomoca klawisza Escape umozliwia wytgczenie widoku Petny ekran wcisnieciem
klawisza Escape. Jesli opcja nie jest zaznaczona, to widok mozna wytgczy¢ przy pomocy klawiszy
Ctrl+L (Windows) lub Command+L (Mac OS).

3 Wybrac opcje widoku:
« Opcja Przejscie domysine, okresla efekt przejscia przy przefaczeniu na widok Petnego ekranu.
« Opcja Kursor myszki, okresla czy kursor ma by¢ widoczny w widoku Petnego ekranu.

« Opcja Kolor tfa, okresla kolor tfa okna. Po wybraniu opcji Specjalna, na ekranie pojawia sie
systemowa paleta koloréw. Informacje na temat wybierania koloru specjalnego znajduja sie w
dokumentacji komputera.

« Opcja Monitor (Mac 0S) zaznacza monitor uzywany do widoku Petnego ekranu w sytuacji, gdy
uzywane sg dwa monitory. Opcja Gtéwny (dla monitora z paskiem menu), Najwieksze przeciecie
(dla monitora, ktdry wyswietla najwieksza cze$¢ dokumentu), Najgtebszy (dla monitora z najwieksza
liczba koloréw), Najszerszy (dla monitora z najwieksza rozdzielczoscig pozioma), Najwyzszy (dla
monitora z najwieksza rozdzielczoscia pionowa) lub Najwiekszy obszar (dla monitora z najwieksza
liczba pikseli).

4 Klikna¢ na OK.

Nawigacja w dokumentach PDF

Uzytkownik moze porusza¢ sie po dokumentach PDF przegladajac je strona po stronie lub korzystajac
ze struktur nawigacyjnych oraz odtwarzac kolejne etapy pracy i wréci¢ do punktu wyjsciowego.

Przegladanie dokumentéw strona po stronie
Acrobat Reader posiada przyciski, skroty klawiaturowe i polecenia menu przeznaczone do przegladania
stron dokumentéw PDF.

Uwaga: Jesli uzywane sq klawisze numerowe w prawej czesci klawiatury, nalezy wytaczyé
opcje Num Lock.

Aby przejs¢ na inng strone, nalezy:

Wykonac¢ jedna z nastepujacych czynnosci:

- Aby przej$¢ na nastepna strone, nalezy klikna¢ na przycisku Nastepna strona P, w nawigacyjnym
pasku narzedziowym lub pasku stanu, albo wcisna¢ klawisz Strzatka w prawo, wcisna¢ klawisz Ctrl
(Windows) lub Option (Mac 0S) i klawisz Strzatka w dét. Uzytkownik moze wybra¢ polecenie
Dokument > Nastepna strona.

- Aby przej$¢ na wezesniejsza strone, nalezy klikna¢ na przycisku Poprzednia strona 4, w nawiga-
cyjnym pasku narzedziowym lub pasku stanu, albo wcisna¢ klawisz Strzatka w lewo, wcisnag¢
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klawisz Ctrl (Windows) lub Option (Mac OS) i klawisz Strzatka w gére. Uzytkownik moze wybrac
polecenie Dokument > Poprzednia strona.

« Aby przeniesc sie o jeden wiersz w dét, nalezy wcisnac klawisz Strzatka w dét.

« Aby przeniesc¢ sie o jeden wiersz w gdre, nalezy wcisnac klawisz Strzatka w gore.

Uwaga: Klawisze Strzatka w dot i Strzatka w gére powodujq przeniesienie o jednq strone w
widoku Zmies¢ w oknie i o jeden wiersz w innych widokach.

« Aby przeniesc sie o jeden widok ekranu w déf, nalezy wcisna¢ Page Down lub Return.

« Aby przeniesc sie o jeden widok ekranu w gére, nalezy wcisnag¢ Page Up lub Shift+Return.

- Aby przenies¢ sie na pierwsza strone dokumentu, nalezy klikna¢ na przycisku Pierwsza strona |4, w
nawigacyjnym pasku narzedziowym lub pasku stanu, wcisna¢ klawisz Home lub wybra¢ polecenie
Dokument > Pierwsza strona.

- Aby przenies¢ sie na ostatnig strone, nalezy klikna¢ na przycisku Ostatnia strona p|, w
nawigacyjnym pasku narzedziowym lub pasku stanu, wcisna¢ klawisz End lub wybrac polecenie
Dokument > Ostatnia strona.

Aby przejs¢ na strone z wybranym numerem, nalezy:
Wykonac¢ jedna z nastepujacych czynnosci:
« Przeciagac pionowy pasek przewijania, az do wyswietlenia wybranego numeru strony.

« Zaznaczy¢ numer strony biezacej w pasku stanu, wpisa¢ wybrany numer strony i wcisna¢ klawisz
Return.

« Wybrac polecenie Dokument > PrzejdZ na strone, wpisa¢ wybrany numer strony i klikna¢ na OK.

Uwaga: Jesli opcja Logiczne numery stron jest zaznaczona w preferencjach Ogélnych, a
numeracja stron dokumentu odbiega od kolejnosci stron w dokumencie PDF, to potozenie
strony jest wyswietlane w pasku stanu w nawiasie. Na przyktad, jesli pierwsza strona posiada
numer “iii”, to numeracja moze by¢ wyswietlana w postaci “iii(1 z 10)”. Aby przejs¢ na tq
strone, nalezy dwukrotnie klikngc¢ w nawiasie, zmienic numer stron i wcisngc klawisz Return.

Przegladanie przy pomocy struktur nawigacyjnych
Acrobat Reader posiada szeroka oferte struktur nawigacyjnych ufatwiajacych przenoszenie sie w
wybrane miejsca dokumentéw PDF:

« Zakfadki stanowia widoczny spis tresci i czesto reprezentujg rozdzialy, dziaty i inne elementy
podziatu dokumentu.

« Miniaturki stanowia mate podglady stron dokumentu i moga by¢ uzywane do przenoszenia stron,
zmiany sposobu wy$wietlania stron i zmiany stron. Pole widoku strony w miniaturce reprezentuje
obszar wyswietlany aktualnie w panelu dokumentu.

« Potaczenia przenosza w okreslone, zdefiniowane (najczesciej przez autora dokumentu) miejsca
wystepujace w danym dokumencie, innych plikach elektronicznych lub internetowych. Pofaczenie
wskazuje zwykle zatytufowana czes¢ lub inny element organizadji.

« Artykuly stanowia elektroniczne wiazania prowadzace przez dokument. Artykuf rozpoczyna sie
zwykle na jednej stronie i kontynuuje na nastepnej tak, jak artykuty w gazetach. W czasie czytania
artykufu, program Acrobat Reader powieksza lub zmniejsza widok tak, by aktualna czes¢ artykutu
wypefniata ekran.
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Aby przejrze¢ dokument przy pomocy zaktadki, nalezy:

1 Wyswietli¢ palete Zaktadki wybierajac polecenie Okno > Pokaz Zakfadki lub klikna¢ na Zakfadkach,
przenoszac palete na wierzch jej grupy.

2 Aby przeniesc¢ sie w wybrane miejsce dokumentu przy pomocy zakfadki, nalezy klikng¢ na ikonie tej
zakfadki lub teksécie w palecie.

Uwaga: Klikniecie na zaktadce moze wywolac odtwarzanie filmu zamiast przeniesienia w
wybrane miejsce. Dziatanie klikniecia jest uzaleznione od definicji zaktadki.

Zaktadka wyswietlanego fragmentu dokumentu jest wydzielona pogrubiong czcionka.

Jesli panel nawigacji znika po kliknieciu na zakfadce, to znaczy, ze autor dokumentu wiaczyt opcje Ukryj
po uzyciu. W takim przypadku, nalezy klikna¢ na przycisku Pokaz/Ukryj panel nawigacji w pasku
polecen. Jesli panel nawigacji ma pozostac otwarty po kliknieciu na zaktadce, nalezy usuna¢ zaznacze-
nie opcji Ukryj po uzyciu w menu palety panelu nawigacji.

Zaktadki moga posiadac hierarchie, a zaktadki wyzszego poziomu moga by¢ zwijane dla ukrycia
zakfadek nizszego poziomu. Zwinieta zakfadka posiada znak plus (Windows) lub tréjkat skierowany w
prawo (Mac 0S). Jesli wybrana zaktadka jest ukryta w zwinietej zakfadce, to nalezy klikna¢ na znaku
plus lub tréjkacie i wyswietlic ja.

Q Aby zaznaczy¢ zakladke dla czesci dokumentu wyswietlanego w panelu dokumentu,
nalezy wybra¢ polecenie Znajdz biezaca zaktadke z menu palety Zaktadki lub klikna¢ na
przycisku Znajdz biezaca zaktadke [, w gérnej czesci palety Zaktadki. Jesli zakladka jest
ukryta w grupie zakladki zwinietej, to zakladka zostaje rozwinieta tak, by zaznaczona zaktadka
mogla by¢ widoczna.

Aby przejrze¢ dokument przy pomocy miniaturki, nalezy:

1 Wyswietli¢ palete Miniaturki wybierajac polecenie Okno > Pokaz Miniaturki lub klikna¢ na
Miniaturkach, przenoszac palete na wierzch jej grupy.

2 Wykonac¢ jedna z nastepujacych czynnosci:

« Aby przejé¢ na inng strone, nalezy klikna¢ na jej miniaturce.

«  Aby wyswietli¢ inng czes¢ strony biezacej, nalezy umiesci¢ kursor nad krawedzig pola widoku strony
na miniaturce strony tak, by kursor zmienit sie na ikone Raczki & Przeciagna¢ pole na wybrany
obszar strony.

Aby uzy¢ pofaczenia, nalezy:

1 Zaznaczy¢ narzedzie Raczka &™, Lupka lub Zaznaczenie.

2 Umiesci¢ kursor nad wybranym obszarem strony, az do zmiany kursora na ikone Raczki z
wyciagnietym palcem ™. (Jesli potaczenie dotyczy WWW, to ikona posiada znak plus.) Klikna¢ na
potaczeniu.

Uwaga: Klikniecie na potaczeniu moze wywotac odtwarzanie filmu zamiast przeniesienia w
wybrane miejsce. Dziatanie klikniecia jest uzaleznione od definicji potaczenia.

Aby przeczytac artykut, nalezy:

1 Wykonac jedna z nastepujacych czynnosci:

« Wyswietli¢ palete Artykuty i dwukrotnie klikng¢ na ikonie artykutu w palecie tak, by rozpoczac
czytanie od poczatku.

Korzystanie z Pomocy | Spis tresci | Skorowidz Wstecz 4 13 p




Pomoc do programu Adobe Acrobat Reader

Korzystanie z Pomocy | Spis tresci | Skorowidz Wstecz 4 14 p

- Wybra¢ narzedzie Raczka &™. Klikna¢ na wybranym artykule w poczatkowym miejscu czytania lub
weisnac klawisz Ctrl (Windows) lub Option (Mac 0S) i klikna¢ w dowolnym miejscu artykutu
(czytanie od poczatku).

2 Kursor zmienia sie na kursor artykutu 43%. Aby umozliwi¢ poruszanie sie po artykule, nalezy
wykona¢ jedna z nastepujacych czynnosci:

« Aby przej$¢ na nastepna strone artykutu, nalezy wcisna¢ klawisz Return lub kliknac.

« Aby przej$¢ na poprzednia strone artykutu, nalezy wcisna¢ klawisze Shift-Return lub kliknac z
wcisnietym klawiszem Shift.

« Aby przej$¢ na poczatek artykutu, nalezy wcisnac¢ klawisz Ctrl (Windows) lub Option (Mac 0S) i
kliknac.

« Aby opusci¢ artykut przed dotarciem do jego korica, nalezy wcisna¢ klawisze Shift-Ctrl (Windows)
lub Shift-Option (Mac 0S) i klikng¢.

3 Po dotarciu na koniec artykutu, kursor zmienia sie na kursor koica artykutu #73%. Aby powrdci¢ do
widoku wyswietlanego przed rozpoczeciem czytania artykutu, nalezy wcisng¢ klawisz Return lub
klikngc.

Odtwarzanie sciezki wyswietlania

Po zakorczeniu przegladania jednego lub kilku dokumentéw, uzytkownik moze odtworzyc¢
przegladanie od samego poczatku. Odtwarzanie moze zawiera¢ 64 etapy w programie Acrobat i 32 w
dokumentach wyswietlanych w oknach zewnetrznych przegladarek.

Aby odtworzy¢ sciezke przegladania, nalezy:
Wykonac jedna lub kilka z podanych czynnosci:

« Aby odtworzy¢ Sciezke w dokumencie PDF, nalezy klikna¢ na przycisku PrzejdZ do poprzedniego
widoku 48, w nawigacyjnym pasku narzedziowym lub wybra¢ polecenie Dokument > Poprzednia
strona dla kazdego etapu wstecz. Aby przeniesc¢ sie o jeden etap do przodu, nalezy klikng¢ na
przycisku PrzejdZ do nastepnego widoku Bplub wybra¢ polecenie Dokument > Nastepna strona.

« Aby odtworzy¢ sciezke przegladania przez inne dokumenty PDF, nalezy wybrac polecenie Dokument
> Przejdz do poprzedniego widoku dla kazdego etapu wstecz lub Dokument > Przejdz do
nastepnego dokumentu dla kazdego etapu do przodu, albo wcisnac¢ klawisz Shift i klika¢ na przyci-
skach Wstecz lub Dalej. Polecenie otwiera inne dokumenty PDF, jesli sg zamkniete.

Przegladanie dokumentéw PDF w sieci

Uzytkownik moze przeglada¢ dokumenty PDF umieszczone w WWW lub sieci wewnetrznej przy pomo-
cy przegladarki internetowej. Kazdy dokument w sieci jest okreslany niepowtarzalnym adresem zwa-
nym Uniform Resource Locator (URL). Jesli dokument PDF znajduije sie w sieci, to klikniecie na jego
URL—u otwiera go w przegladarce internetowej.

Odczytywanie dokumentéw PDF w przegladarce

internetowej

Dokumenty PDF moga by¢ wyswietlane w przegladarkach internetowych kompatybilnych z Netscape
Navigator 4.0 (lub nowsze) lub Internet Explorer 4.5 (lub nowsze). Potrzebne plug-iny sa automatyczn-
ie instalowane wraz z programem Acrobat Reader. Dodatkowe informacje na temat przygotowania
przegladarki znajduja sie w czesci “Instalacja plug—inu przegladarki internetowe|” na stronie 16.
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Przy wyswietlaniu dokumentu PDF w przegladarce internetowej, przegladarka moze korzystac ze
wszystkich narzedzi programu Acrobat Reader.

Uwaga: Wiele poleceti klawiaturowych jest mapowanych do przegladarki internetowej
zamiast do programu Acrobat, co powoduje, ze niektdre skroty klawiaturowe programu
Acrobat mogq byc niedostepne w oknie przegladarki.

Szukanie w przegladarce internetowe;j

Niektore sieciowe napedy przeszukiwania przegladaja dokumenty PDF tak, jak dokumenty HTML na
serwe-rach sieciowych. Niektore sieciowe napedy przeszukiwania obstuguja podswietlanie
przeszukiwania PDF, ale nie wszystkie napedy obstugujace indeksowanie PDF, obstuguja takze
podéwietlanie szukania.

Po odwiedzeniu strony internetowej uzywajacej napedu przeszukiwania przegladajacego dokumenty
PDF, lista wyszukiwanych elementéw moze zawierac takze dokumenty PDF. Jesli witryna internetowa
uzywa napedu przeszukiwania obstugujacego podswietlanie odnajdywanych dokumentéw PDF, to po
otwarciu jednego z dokumentéw PDF na liscie odnalezionych w wyniku szukania, w pasku polecen
Acrobat Reader, umieszczonym w przegladarce internetowe] zostang uaktywnione przyciski Podswietl
nastepny p[E i Podéwietl poprzedni [F4.

Aby przej$¢ do nastepnego odnalezionego elementu, nalezy klikna¢ na przycisku Podswietl nastepny.
Aby przejs¢ do wezesniejszego elementu, nalezy klikna¢ na przycisku Podswietl poprzedni. Polecenia te
sg stosowane do dokumentdéw PDF, ale nie do dokumentéw HTML.

Uruchamianie opcji Szybkie przegladanie w sieci

Opcja Szybkie przegladanie w sieci umozliwia serwerowi sieciowemu wysyfanie do uzytkownika wybra-
nej strony informacji zamiast catego dokumentu. Czytelnik dokumentu PDF nie musi wykonywac
zadnych czynnosci, poniewaz dyspozycja jest przesyfana w tle pomiedzy programem Acrobat Reader i
serwerem sieciowym. Jesli caly dokument PDF ma by¢ wczytywany w tle podczas przegladania pierw-
szej jego strony, nalezy zaznaczy¢ opcje Pobieranie w tle, umieszczona w preferencjach, w czesci Opcje
przegladarki. Patrz " Okreslanie preferencji programu Acrobat Reader” na stronie 17.

Wybieranie programu Acrobat Reader jako aplikacji

pomocniczej

Jesli uzywana przegladarka internetowa nie wyswietla dokumentéw PDF w oknie przegladarki lub jesli
dokumenty PDF nie powinny by¢ wyswietlane w przegladarce, program Acrobat Reader moze by¢ wy-
brany na aplikacje pomocnicza (opcja w preferencjach przegladarki). Po wybraniu tej opcji, dokumenty
PDF sa przegladane w sieci w programie Acrobat Reader. Jesli Acrobat Reader jest uzywany jako aplika-
Cja pomocnicza, to nie mozna uzywac opdji Szybki przeglad w sieci, formularzy przedstawionych w
przegladarkach i podéwietlania szukania w sieci. Uzytkownik moze wybra¢ opcje preferencji
otwierajaca wszystkie dokumenty PDF z sieci w nowym oknie programu Acrobat Reader.

Jesli przegladarka internetowa ma rozpoznawac pliki PDF, to nalezy zdefiniowa¢ MIME i typ pliku (po-
winien to by¢ pdf). Tekst MIME powinno stanowic¢ okreslenie application/pdf. Informacje na temat jego
konfiguracji znajduja sie w dokumentadji przegladarki. Konfiguracja jest szczegélInie istotna dla
programu Netscape 6.0

Jesli uzywana jest przegladarka Netscape Navigator 4.0 lub nowsza wraz z Acrobat Reader jako
aplikacjag pomocnicza, nalezy zmieni¢ nazwe plug—inu PDFViewer lub usunac go z teczki plug—inu Net-
scape. Plug—in nosi nazwe nppdf32.dil (Windows) lub PDFViewer (Mac 0S).

Uwaga: Operacja nie musi by¢ wykonywana w Mac OS.
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Aby uzy¢ programu Acrobat Reader jako aplikacji pomocniczej w Windows, nalezy:
1 Wybrac polecenie Edycja > Preferencje i zaznaczy¢ Opcje.
2 Usunac zaznaczenie opcji Wyswietl PDF w przegladarce i klikna¢ na OK.

Instalacja plug-inu przegladarki internetowej

Przegladarki zgodne z Netscape Navigator potrzebuja pliku nppdf32.dil (Windows) lub plug—inu
PDFViewer (Mac OS) do wy$wietlania dokumentéw PDF. Przy instalacji programu Acrobat Reader, opi-
sany plug—in jest instalowany automatycznie w teczce plug—inu Netscape plug-in, jesli w systemie ist-
nieje Navigator. Jesli Navigator jest instalowany po Acrobat Reader lub uzywana jest inna przegladarka
zgodna z programem Navigator, to opisany plug-in moze by¢ zainstalowany przez uzytkownika.

Aby zainstalowac plug—in przegladarki internetowej, nalezy:
1 Otworzy¢ teczke Browser (Windows) lub Web Browser Plug-in (Mac OS) w teczce Acrobat Reader.

2 Skopiowac plik nppdf32.dll (Windows) lub plug—in PDFViewer (Mac 0S) do teczki plug—indw
uzywanej przegladarki internetowej.

Drukowanie dokumentéw PDF

Uzytkownik moze wydrukowac caty dokument, okresli¢ zakres stron do drukowania, wybrac strony nie
wystepujace jedna po drugiej lub okreslony obszar strony przed otwarciem okna dialogowego.

Aby wydrukowac¢ dokument PDF, nalezy:

1 Jesli nie ma potrzeby drukowania catego dokumentu, nalezy wykonac jedna z nastepujacych

Czynnosci:

« Aby zaznaczy¢ strony wybrane do drukowania, nalezy klikna¢ na ich miniaturkach w palecie Minia-
turki. Aby zaznaczy¢ strony nie wystepujace w kolejnosci, nalezy klika¢ na ich miniaturkach z
wcisnietym klawiszem Ctrl (Windows) lub Command (Mac 0S). Aby zaznaczy¢ kolejne strony, nalezy
klika¢ na ich miniaturkach z wcisnietym klawiszem Shift lub zaznaczy¢ je w oknie dialogowym
Drukuj.

« Aby zaznaczy¢ obszary strony wybrany do drukowania, nalezy zaznaczy¢ narzedzie Zaznaczanie
graficzne [ i przeciagna¢ jego kursor po wybranym obszarze.

2 Wybrac polecenie Plik > Ustawienie strony i okresli¢ ogéIne opcje drukowania. Dostepne opcje s3
uzaleznione od uzywanej drukarki i czytnika. Szczegéty dotyczace tych informacji znajduja sie w
dokumentadji drukarki.

3 Klikna¢ na przycisku Drukuj &=%, lub wybrac polecenie Plik > Drukuj. Okresli¢ drukarke, zakres

stron, ilos¢ kopii i inne opcje i klikna¢ na OK. Wiekszos¢ opdji nie rézni sie pomiedzy aplikacjami, ale

nalezy zapamieta¢ nastepujace uwagi:

« Opcja Zaznaczone strony lub zaznaczona grafika (Windows) lub Zaznaczone miniaturki/grafiki (Mac
0S) drukuje tylko te strony lub obszary stron, ktdre zostaty zaznaczone przed otwarciem okna
Drukuj.

« Opdja Strony od/do drukuje zdefiniowany zakres stron. W Windows, jesli zaznaczona jest opcja Uzyj
logicznych numerdw stron umieszczona w preferencjach Ogélnych, to mozna wpisywac numery
stron w nawiasach. Na przykfad, jesli pierwsza strona dokumentu zostafa oznaczona ,iii", to
wpisanie (1) spowoduje wydrukowanie tej strony.

« Opcja Komentarze drukuje grafiki komentarzy programu Acrobat na wybranych stronach.
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« Opcja Zmniejsz za duze strony do rozmiaru papieru, zmniejsza plik PDF tak, by pasowat do rozmiaru
papieru okreslonego w atrybutach drukarki.

« Opcja Powieksz mafe strony do rozmiaru papieru, powieksza plik PDF tak, by pasowa¢ do rozmiaru
papieru okreslonego w atrybutach drukarki.

« Opcja Auto-obrét i wysrodkowanie stron dopasowuije orientacje pliku PDF tak, by odpowiadat
orientacji okreslonej w atrybutach drukarki.

« Opcja Drukuj jako obrazek (Windows) drukuje strony jako obrazki bitmapowe. (W Mac OS, opcja jest
okreslana w menu Metoda drukowania.) Strony moga by¢ drukowane jako obrazki, gdy normalne
drukowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw.

« Opcja Metoda drukowania (Windows) okresla poziom PostScriptu wygenerowanego dla tych stron.
Wybrany poziom PostScriptu powinien by¢ odpowiedni dla uzywanej drukarki. W Mac OS, opcja
okresla drukowanie przy pomocy PostScript (bez wybierania poziomu) lub drukowanie stron jako
obrazkéw bitmapowych.

« Opcja Optymalizuj dla szybkosci weczytuje czcionki do drukarki, jesli sa potrzebne. Po zaznaczeniu tej
opdji, strony musza by¢ drukowane w kolejnosci wyemitowania przez program Acrobat.

- Opcja Sciggnij czcionki azjatyckie wezytuje je do drukarek PostScript. Opcja jest zaznaczana przed
drukowaniem dokumentu PDF z czcionkami, ktére nie sa zainstalowane w na drukarce i nie s3
osadzone w dokumencie. (Osadzone czcionki sg wczytywane bez wzgledu na status opgji.) Opcja
jest uzywana dla drukarek PostScript Level 2 lub wyzszych oraz Level 1 obstugujacych rozszerzenia
czcionek Type 0.

« Opcja Zapisz pamie¢ drukarki wczytuje do drukarki wszystkie czcionki dla danej strony, przed jej
wydrukowaniem. Jesli opcja nie jest zaznaczona, proces drukowania moze mie¢ mniejszy zakres, ale
moze wymagac wiecej pamieci drukarki.

Uwaga: Niektore czcionki nie mogq by¢ wezytywane do drukarek, poniewaz sq bitmapq lub
ich osadzanie jest ograniczone w danym dokumencie. W takich przypadkach, do drukowania
jest uzywany substytut czcionki, a wydruk moze odbiegac od postaci wyswietlonej na
monitorze.

Jesli opcja Sciggnij azjatyckie czcionki nie jest zaznaczona, to dokument PDF jest drukowany poprawnie
tylko wtedy, gdy odpowiednie czcionki sg zainstalowane w drukarce. Jesli drukarka posiada tylko
czcionki podobne, to zostang one uzyte zamiast oryginatéw. Jesli drukarka nie posiada odpowiednich
czcionek, to dokument jest drukowany czcionkg Courier.

Jesli uzywana jest drukarka PostScript Level 1, ktéra nie obstuguje rozszerzen czcionek Type 0 lub opcja
Sciagnij azjatyckie czcionki nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, to nalezy wydrukowac dokument
PDF jako obrazek bitmapowy. Drukowanie dokumentu jako obrazka bitmapowego moze trwac dtuzej,
niz korzystanie z zastepczej czcionki drukarki.

Okresélanie preferencji programu Acrobat Reader

Preferencje moga stuzy¢ do zdefiniowania domysinego ukfadu strony, uruchomienia opcji Zakupy
WWW i dostosowanie aplikacji Acrobat Reader na wiele innych sposobéw. Ustawienia preferengji
ogolnych zostaty opisane ponizej.

Uwaga: Opisane preferencje kontrolujq prace aplikacji Acrobat Reader w danym systemie i
nie sq zwiqzane z wybranym dokumentem.
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Aby okresli¢ preferencje Acrobat Reader, nalezy:

Wybrac¢ polecenie Edycja > Preferencje lub wybra¢ opcje Preferencje z menu panelu dokumentu.
Zaznaczy¢ jedng z funkdji listy po lewej stronie i wybrac opcje preferencji dla tej funkgji.

Dostep Definiuje preferencje dostosowania koloru i uktadu strony tak, by dokument byt bardziej
czytelny. Patrz " Okreslanie preferencji dostepu” na stronie 7.

Komentarze Definiuje preferencje wygladu i funkcjonalnosci komentarzy dokumentu. Patrz
"Okreslanie preferencji komentarzy” na stronie 28

Wyswietlanie Definiuje preferencje wygladu stron w Acrobat Reader. Opcje Wyéwietlania:

+ Opcja Domyslny uktad strony przyjmuje ukfad strony uzywany do przewijania przy pierwszym
otwarciu dokumentu. Uzytkownik moze w czasie przewijania wyswietla¢ dokument po jednej
stronie, w sposéb ciagty jedna nad druga lub jedna obok drugiej.

« Opcja Jednostki strony okresla jednostke miary uzywang przy wySwietlaniu strony, umieszczona w
pasku stanu i palecie Info.

« Opcja Jezyk aplikacji okresla jezyk interfejsu dla Acrobat Reader. W menu znajduja sie jezyki zainsta-
lowane z Acrobat Reader. Zmiana jezyka jest widoczna po nastepnym uruchomieniu aplikacji.

« Opcja Pisanie maczkiem ponizej wy$wietla tekst zapisany czcionkg w rozmiarze ponizej okreslonej
granicy w postaci szarych paskdw.

« Opcja Wyswietl strone do krawedzi eliminuje waska biata ramke wyswietlana wokét krawedzi stron
PDF utworzonych przez niektére aplikacje. Jesli opcja nie jest zaznaczona, to strony sa drukowane z
biatg ramka tak, jak to zostato zdefiniowane przez czytnik drukarki.

« Opcja Pokaz siatke przezroczystosci wyswietla siatke za obiektami przezroczystymi.

«  Uzytkownik moze wygtadzac tekst, grafike liniowa i obrazki. Opcja wygfadzania wygtadza krawedzie
tekstu i obrazkéw czarno—biatych dla zminimalizowania kontrastu pomiedzy ttem i tekstem lub
obrazkiem. Opcja poprawia czasami jako$¢ obrazéw wyswietlanych na ekranie, zwfaszcza przy
duzym powiekszeniu tekstu.

« Opcja Uzyj CoolType umozliwia dostosowanie wySwietlania tekstu przez Acrobat Reader do
mozliwosci monitora. Po wybraniu tej opdji, nalezy skalibrowa¢ CoolType kliknieciem na opcji Konfi-
guruj CoolType i wybraniem najlepiej wygladajacej prébki tekstu.

« Opcja Powiekszenie domysine okresla stopien powiekszenia dla dokumentéw PDF przy ich
pierwszym otwarciu. Opcja dotyczy tylko dokumentéw z powiekszeniem Domysinym.

« Opcja Maks. ,Zmies¢ widoczne” okresla maksymalny stopien powiekszenia dla widoku Zmie$¢
widoczne i dla wyswietlania artykutow.

Formularze Definiuje preferencje wygladu i funkcjonalnosci formularzy.

Pelny ekran Definiuje preferencje wygladu i nawigacji po dokumentach dla programu Acrobat
Reader w trybie Pefnego ekranu. Patrz "Odczytywanie dokumentéw w widoku Pefny ekran” na stronie
10.

Tozsamos¢ Definiuje preferencje dla informacji osobistych, ktére moga by¢ uzyte w formularzach.

Opcje Definiuje preferencje otwierania programu Acrobat Reader, przegladarek internetowych i inne
preferencje aplikacji. Opcje preferendji:

« Opcja Wyswietl PDF w przegladarce wyswietla pliki PDF otwierane z sieci w domyslnej przegladarce.
Jesli opcja nie jest zaznaczona, to pliki PDF beda otwierane w oddzielnym oknie Acrobat Reader.

« Opcja Sprawd? ustawienia przegladarki sprawdza ustawienia przegladarki pod wzgledem zgodnosci
z programem Acrobat Reader przy kazdym uruchomieniu programu Acrobat Reader.
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« Opcja Szybkie przegladanie w sieci wyswietla pliki PDF z sieci strona po stronie. Jesli opcja nie jest
zaznaczona, to caly plik PDF jest wczytywany przed wySwietleniem.

- Opgja Scigganie w tle umozliwia kontynuacje wezytywania dokumentu PDF z sieci nawet po
wyswietleniu pierwszej z wybranych stron w przegladarce kompatybilnej z Netscape Navigator. Jesli
opcja nie jest zaznaczona, to do komputera wczytywana jest tylko wybrana strona, a pozostate
zostajg wczytane po wydaniu takiego polecenia.

+ Opcja Pokaz ekran powitalny pokazuje ekran powitalny przy kazdym uruchomieniu Acrobat Reader.

« Opcja Tylko potwierdzone plug-iny umozliwia otwarcie zakodowanych plikéw, ktére zostaty
zakupione, ale chroni przed wgraniem dodatkowych plug-indw innych autoréw przy uruchomieniu.
Opcja moze by¢ potrzebna dla funkcji Zakup WWW. Jesli opcja zostanie zmieniona, nalezy kliknac
na OK, wyfaczy¢ i ponownie uruchomi¢ program Acrobat Reader.

« Opcja Uzyj pamieci cache strony umieszcza nastepna strone w buforze nawet przed wyswietleniem
jej w Acrobat Reader. Operacja skraca czas potrzebny do przekartkowania dokumentu.

« Opcja Logiczne numery stron umozliwia okreslenie numeracji stron w dokumencie PDF przy pomocy
polecenia Dokument > Numeru;j strony. Operacja jest wykonywana zwykle dla dokumentéw PDF,
ktérych numeracja ma odpowiadac¢ numeracji drukowanej na stronach. Numer strony i potozenie
strony zapisane w nawiasach jest wyswietlane w pasku stanu oraz oknach dialogowych Przejdz na
strone, Usun strony i Drukuj. Na przykfad, jesli pierwsza strona dokumentu posiada numer ,i", to
moze byc¢ opisana jako ,i (1z 10)". Jesli opcja nie jest zaznaczona, to Acrobat Reader pomija
informacje dotyczgce numeragji stron dokumentu i numeruje strony rozpoczynajac od 1.

Uwaga: Nieoczekiwane rezultaty przynosi uzywanie polecenia Wstecz w przegladarce inter-
netowej, jesli opcja ta nie jest zaznaczona. Na przyktad, jesli uzytkownik potgczy sie z innym
dokumentem z czesciowo wczytanego dokumentu PDF, a nastepnie chce powrdcic do tego
dokumentu przy pomocy polecenia Wstecz, to operacja spowoduje powrdt do pierwszej strony
dokumentu PDF nawet, jesli uzytkownik nie wyswietlat tej pierwszej strony. Opcja powinna
minimalizowac wiekszos¢ przypadkéw nieoczekiwanych rezultatéw polecenia Wstecz

w przegladarce internetowe;.

« Opcja Zadania otwierania pliku i uruchamianie zatacznikéw ostrzega przed ryzykiem zwigzanym z
otwieraniem zabezpieczonych plikéw w innej aplikacji, z pofaczenia umieszczonego w dokumencie
PDF i umozliwia odwotanie operacji. Jesli opcja nie jest zaznaczona, to pofaczenia z plikami
w innych aplikacjach sg wyfaczone.

« Opcja Otworz pofaczenia dokumentéw w tym samym oknie otwiera pofaczone dokumenty PDF i
wyswietla je w jednym oknie, zmniejszajac liczbe okien otwartych w Acrobat Reader. Jedli opcja nie
jest zaznaczona, to dla kazdego nowego pofaczenia Przejdz do widoku otwierane jest nowe okno.
Jesli otwarty jest dokument, ktérego potaczenie Przejdz do widoku jest aktywowane z innego
dokumentu, to dokument pozostaje otwarty w oddzielnym oknie.

Uwaga: Aby nadpisac to ustawienie, zaznaczone lub nie zaznaczone, nalezy wcisngc klawisz
Ctrl (Windows) lub Option (Mac OS) i kliknac na potaczeniu.

« Opcja Wyzeruj wszystkie ostrzezenia wyswietla ponownie wszystkie wyfaczone ostrzezenia przy
powtérnym uruchomieniu aplikagj.

Uaktualnienie Definiuje czestotliwo$¢ sprawdzania uaktualnier Acrobat Reader 5.0 i Ustug
sieciowych programu Acrobat oraz umozliwia ciggfe sprawdzanie uaktualnien.

Zakupy WWW Definiuje preferencje zakupu i wyswietlania ksiazek elektronicznych z sieci.
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Pobieranie informacji na temat dokumentéw PDF

Przy wyswietlaniu dokumentu PDF, uzytkownik moze otrzymac informacje na temat jego tytutu, uzytych
czcionek i ustawien bezpieczenstwa. Niektére z tych informacji sa okreslane przez autora dokumentu, a
inne przez program Acrobat. Informacje podane przez autora moga by¢ zmienione (chyba, ze plik zostat
zapisany z ustawieniami uniemozliwiajacymi wprowadzanie zmian do dokumentu). Dodatkowe
informacje na ten temat znajduja sie w czesci “ O zablokowanych plikach PDF i plikach licencji” na
stronie 31.

Aby zebrac informacje na temat biezagcego dokumentu, nalezy:

Wybrac¢ polecenie Plik > Wfasnosci dokumentu > Podsumowanie lub zaznaczy¢ opcje streszczenia
dokumentu w menu panelu dokumentu.

Na ekranie zostang wyswietlone podstawowe informacje na temat dokumentu. Tytuf, temat, autor i
stowa kluczowe moga byc¢ okreslone przez autora dokumentu.

Uwaga: Acrobat Katalog i wiele sieciowych napedow szukania uzywa tytutéw do opisu
dokumentu na listach odnalezionych elementow. Jesli plik PDF nie posiada tytutu, to na liscie
pojawia sie nazwa pliku. Tytut pliku nie zawsze pokrywa si¢ z nazwq pliku.

Opcja sktadania okresla sposéb uktadania stron w ukfadzie Ciagte-Sasiadujace. Opcja umozliwia ukfad
stron, ktdry pokrywa sie z kierunkiem czytania (z lewej do prawej lub z prawej do lewej). Sktadanie wg.
Prawej krawedzi jest uzywane w tekstach arabskich lub hebrajskich lub pionowych tekstach japonskich.
Ustawienie moze by¢ zmieniane.

Niektore informacje sa generowane przez program Acrobat i nie moga by¢ zmieniane. Wsrod takich in-
formadji znajduje sie nazwa aplikacji, w ktérej utworzono oryginalny dokument, funkcje programu
Acrobat, ktére utworzyly plik PDF, data i godzina utworzenia pliku PDF i jego ostatniej zmiany, informa-
Cja 0 ewentualnej optymalizacji dla Szybkiego przegladania w sieci, wielkos¢ pliku i numer wersji PDF.
Acrobat generuje te informacje z komentarzy w pliku PostScript.

Informacja o czcionkach zawiera nazwy i typy czcionek uzytych w oryginalnym dokumencie oraz czcion-
ki, typy czcionek i kodowanie uzyte w Acrobat Reader do wyswietlenia oryginalnych czcionek. Na liscie
znajduja sie tylko te czcionki, ktére zostaly juz wyswietlony przy przegladaniu danego dokumentu. Aby
wyswietli¢ petng liste czcionek uzytych w catym dokumencie, nalezy klikna¢ na opgji Pefna lista
czcionek.

Uwaga: Informacje w tym oknie dialogowym mogq stuzyc do sprawdzenia ktére czcionki
zostaty uzyte w oryginalnym dokumencie, a ktére w Acrobat Reader. Jesli program uzyt
czcionek zastepczych, ktdre nie spetniajg warunkéw dokumentu, to mozna zainstalowad w
systemie oryginalne czcionki i poprosic o odtworzenie dokumentu z osadzeniem czcionek
oryginalnych.

Wyszukiwanie wyrazéw w dokumentach PDF

Uzytkownik moze korzystac¢ z polecenia Znajdz do wyszukiwania petnych wyrazéw lub ich czesci w
biezacym dokumencie PDF. Acrobat Reader szuka wyrazu odczytujac kazdy wyraz na kazdej stronie pli-
ku wraz z tekstem umieszczonym w polach formularzy.
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Jesli dla dokumentu PDF zostat utworzony skorowidz z cafego tekstu, to uzytkownik moze
przeszukiwac ten skorowidz zamiast korzysta¢ z polecenie Znajdz. Pefen skorowidz jest alfabetycznie
utozona lista wszystkich wyrazéw uzytych w dokumencie lub (czesciej spotykane) grupie dokumentéw.
Szukanie przy pomocy skorowidza jest szybsze od polecenia Znajdz, poniewaz Acrobat szuka wyrazu
w skorowidzu w okreslonym miejscu zamiast przegladac cate dokumenty.

Aby znalez¢ wyraz przy pomocy polecenia Znajdz, nalezy:

1 Klikna¢ na przycisku Znajdz gl lub wybrac polecenie Edycja > Znajd?.

2 Wpisac¢ wybrany tekst w polu tekstowym.

3 Zaznaczy¢ opcje szukania, jesli jest taka potrzeba:

« Opcja Znajdz tylko cafe wyrazy odnajduje tylko te petne wyrazy, ktére zostaty wpisane w polu
tekstowym. Na przyktad, jesli szukany jest wyraz /aska, wyraz /as nie zostanie pod$wietlony

+ Opcja Uwzgledniaj wielkos¢ liter odnajduje tylko te wyrazy, ktdre zostaty zapisane dokfadnie tak
samo, jak w polu tekstowym (litery wielkie i mafe).

« Opcja Szukaj wstecz przeszukuje dokument wstecz, rozpoczynajac od strony biezace;.

« Opcja Ignoruj szerokos¢ azjatyckich znakdw odnajduije tylko te znaki Kana, ktdre dokfadnie
odpowiadaja znakom wpisanym w polu tekstowym.

4 Kliknac¢ na Znajdz. Acrobat Reader odnajduje pierwsze miejsce wystepowania okreslonego wyrazu.

Aby odnalez¢ nastepne miejsce wystepowania danego wyrazu, nalezy:
Wykonac¢ jedna z nastepujacych czynnosci:
« Wybrac polecenie Edycja > Znajdz ponownie.

« Powtdrnie otworzy¢ okno dialogowe Znajdz i klikna¢ na Znajdz ponownie. (W polu tekstowym
Znajdz musi by¢ wpisany wyraz.)

Przeszukiwanie skorowidzéow

Funkcja szukania jest dostepna tylko po zainstalowaniu programu Adobe Acrobat Reader z opcja
Szukanie i dostep.

Polecenie Szukaj w programie Adobe Acrobat pozwala na wykonanie przeszukiwania dokumentéw PDF
i Zbioréw, ktdre zostaty opatrzone skorowidzem przy pomocy funkgji Acrobat Katalog. Polecenie Szukaj
jest bardziej rozbudowane od polecenia Znajdz, poniewaz pozwala na przeszukiwanie wielu
dokumentéw i definiowanie ztozonych kryteriéw szukania; jest poza tym szybsze poniewaz odczytuje
skorowidz, a nie caty tekst.

Aby przeszukac indeks utworzony przy pomocy funkcji Adobe Acrobat Katalog, nalezy zaznaczy¢ wy-
brane skorowidze, zdefiniowac kryterium szukania i zapoznac sie z przypadkami szukanego terminu w
dokumentach zaznaczonych do przeszukania. Element szukany stanowi wyrazenie ztozone z tekstu i in-
nych elementdéw definiujacych informacje, ktére beda szukane.

Q Otwarcie dokumentu PDF zwiazanego ze skorowidzem automatycznie udostepnia ten
skorowidz dla poleceni szukania.
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Zaznaczanie skorowidzéw
Uzytkownik moze przeszukiwac dowolne lub wszystkie skorowidze wyswietlane w oknie dialogowym
Zaznaczenie skorowidza. Skorowidze z wyszarzonymi nazwami sg niedostepne.

Aby dodac lub usunac skorowidze z przeszukiwanej grupy, nalezy:

1 Wybra¢ polecenie Edycja > Szukaj > Zaznacz skorowidze, aby otrzymac liste aktualnie dostepnych
skorowidzdéw i dodac lub usunac z niej wybrane skorowidze. Wykonac jedna z nastepujacych czynnosci
w oknie dialogowym Zaznaczenie skorowidza:

« Aby dodac skorowidz do listy skorowidzéw dostepnych, nalezy klikna¢ na Dodaj, przenies¢ kursor
nad wybrany skorowidz i dwukrotnie klikna¢ na jego pliku.

« Aby usunac skorowidz, nalezy zaznaczy¢ jego nazwe, klikng¢ na Usun, a potem klikna¢ na OK.

« Aby zaznaczy¢ lub usuna¢ zaznaczenie skorowidza, nalezy zaznaczy¢ jego pole i klikna¢ na OK.
Skorowidze, ktérych nazwy sa wyszarzone, sg niedostepne.

«  Aby wyswietli¢ informacje na temat dostepnego skorowidza, nalezy podswietli¢ jego nazwe, klikng¢
na Info, a potem na OK. Wsréd wyswietlonych informacji znajduje sie data zbudowania skorowidza,
data utworzenia, liczba dokumentédw w skorowidzu, pofozenie skorowidza, jego status i informacje
dostarczone przez autora tego skorowidza.

Uzywanie polecenia Szukaj

Polecenie Szukaj umozliwia przeszukiwanie dokumentéw PDF posiadajacych skorowidze. Uzytkownik
moze szukac prostych wyrazéw lub rozszerzy¢ poszukiwania o znaki dodatkowe lub operatory logiczne.
Opcje szukania moga by¢ uzyte do dalszego definiowania poszukiwar. Jesli przeszukiwane dokumenty
posiadaja informacje o dacie utworzenia i samym dokumencie, to mozna je uzy¢ do zawezenia
poszukiwan.

Whpisany tekst moze stanowi¢ jeden wyraz, liczba, termin lub wyrazenie. Wpisany wyraz moze posiadac
lub nie posiadac¢ znakéw specjalnych (*, ?) oraz dowolne kombinacje liter, cyfr i symboli. W polu
tekstowym mozna uzywac operatoréw logicznych, ale nalezy pamieta¢, ze wszelkie terminy
zawierajace and, or lub not musza by¢ umieszczone w cudzystowiu. W tekécie moga znajdowac sie
operatory =, ~, and! =, ale tylko dla poszukiwan okreslonych opcjami Identyczne wyrazenie, zawiera
oraz nie zawiera. Uzytkownik moze uzywac operatoréw poréwnawczych (<, <=, >, >=) z wartosciami
tego samego rodzaju.

Aby wykonac przeszukanie petnego tekstu, nalezy:
1 Uruchomi¢ program Acrobat Reader 5.0 i wybrac polecenie Edycja > Szukaj > Zapytanie.

2 Whpisac wybrany tekst w polu ZnajdZ wyrazy zawierajace tekst. Aby wyczysci¢ okno dialogowe i
powtérnie zdefiniowac szukanie, nalezy klikna¢ na Wyczys¢.

3 Zaznaczy¢ dowolng kombinacje opcji szukania:

« Rdzen wyrazu. Opcja Rdzer wyrazu odnajduje wyrazy zawierajgce czes¢ (rdzen) okreslonego w
szukaniu wyrazu. Opcja jest stosowana do pojedynczych wyrazéw, nie do wyrazen i nie jest
stosowana do wyrazéw zawierajacych znaki specjalne (*, ? ); Odnajduje wyrazy korczace sie na acy,
ny, ¢ ¢ itd. Opcja nie moze by¢ uzywana razem z opcja Uwzgledniaj wielko$¢ liter. Opcja Rdzen
wyrazu dziata tylko w skorowidzach zbudowanych z ta opcja.

« Podobne brzmienie. Opcja Podobne brzmienie odnajduje rézne opcje wymowy dla danych nazw.
Opcja jest stosowana do pojedynczych wyrazéw, nie do wyrazen; nie jest stosowana do wyrazéw ze
znakami specjalnymi i nie moze by¢ uzywana z opcjg Uwzgledniaj wielkosc liter. Opcja Podobne
brzmienie dziafa tylko w skorowidzach zbudowanych z ta opcja.
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« Wyrazy bliskoznaczne. Opcja Wyrazy bliskoznaczne odnajduje podobne wyrazy umieszczone w

przeszukiwanych dokumentach, ale niekoniecznie wszystkie podobne wyrazy, jakie mogtyby sie
znalez¢ w stowniku. Opcja jest stosowana do pojedynczych wyrazéw, nie do wyrazen i nie jest
stosowana do wyrazéw ze znakami specjalnymi. Opcja nie moze by¢ uzywana z opcjg Uwzgledniaj
wielkos¢ liter.

Uwzgledniaj wielko$¢ liter. Opcja ogranicza efekty szukania tylko do tych dokumentéw, ktdre
zawieraja wyrazy zapisane dokfadnie taka sama wielkoscig liter. Opcja moze by¢ uzywana z
wyrazeniami logicznymi i terminami zawierajacymi znaki specjalne. Znaki odpowiadajgce znakom
specjalnym moga byc¢ zapisane wielka lub mafa litera.

« Trafnos¢. Opcja Trafno$¢ ogranicza efekty szukania do jednej pary elementéw w dokumencie (pary

elementéw umieszczonych najblizej). Oba przyktady odnalezionych elementéw musza znajdowac sie
nie dalej, niz trzy strony od siebie. Opcja jest uzywana do odnajdywania dokumentéw o okreslone;
tematyce. Opcja Trafno$¢ stanowi sprawdzanie wzglednego zainteresowania dokumentu dana
dziedzing (im blizej umieszczone sg szukane wyrazenia, tym wyzsza ocena zainteresowania). Opcja
Trafno$¢ nie wspéfpracuje ze ztozonym przeszukiwaniem typu OR (np. Hawaje AND (rejs OR lot).

Jesli opcje szukania nie sg wySwietlone w oknie dialogowym Wyszukiwanie, nalezy je przywrécic
zamykajac okno Szukaj, wybierajac polecenie Edycja > Preferencje > Ogdlne > Szukaj (Windows) lub
Edycja > Preferencje > Szukaj (Mac 0S) i zaznaczajac opcje Opcje wyrazu. Wybra¢ polecenie Edycja >
Szukaj > Zapytanie i kontynuowac operacje.

4

Zaznaczy¢ opcje Szukaj. Okno dialogowe Szukaj pozostaje ukryte, a dokumenty odpowiadajace

poszukiwanym wyrazeniom znajduja sie w oknie Wyniki szukania, w kolejnosci zgodniej ze stopniem
podobienstwa.

6

Efekty sg wyswietlane w oknie Wyniki szukania. Dokumenty z wiekszym prawdopodobiefistwem
wystapienia poprawnych wyrazéw znajduja sie na poczatku listy. Stopiert prawdopodobieristwa
wystapienia szukanego wyrazu jest okreslony stopniem wypefnienia kota w ikonie dokumentu.
Catkowite wypetnienie oznacza duze prawdopodobieristwo, ze dokument zawiera szukany element,
a puste kofo — niskie prawdopodobienstwo. Po otwarciu dokumentu z listy, na ekranie sa
wyswietlane tylko te strony, ktére zawieraja szukany element. Wszystkie odnalezione wyrazy s3
podéwietlone. Jesli uzywany jest zwykty system przeszukiwania tekstu, to prawdopodobiefstwo
oznacza czestotliwos¢ wystepowania szukanego elementu w dokumencie.

Jesli w szukaniu uzywany jest operator OR miedzy dwoma wyrazami lub wyrazeniami, to dokumenty
zawierajace oba elementy majg wyzszy stopien prawdopodobiefistwa od dokumentéw z jednym z
nich.

Jesli uzywana jest opcja Trafnos¢, to im dokfadniejsze wyrazy znajduja sie w dokumencie, tym wyzszy
jest jego poziom trafnosci.

Wyswietli¢ dokument wykonujac jedna z nastepujacych czynnosci:

Zaznaczy¢ dokument i klikna¢ na przycisku Widok.

Dwukrotnie klikna¢ na dokumencie.

Klikna¢ na przycisku Nastepne podswietlenie lub Poprzednie podswietlenie i przejs¢ do nastepnego

odnalezionego elementu w dokumencie. Uzytkownik moze wybrac inny dokument.

Wysoki [ @ || DII DI B®]]| O | Niski

Poziom trafnosci dla efektow szukania.
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Zaawansowane techniki szukania

Uzytkownik moze czasami przeszukiwac¢ dokumenty korzystajac z zaawansowanych kryteridw i specjal-
nych operatoréw. Jesli efektdw szukania jest zbyt wiele, nie ma ich lub nie spetniaja warunkéw
uzytkownika, to mozna zmieni¢ zasady szukania programu Acrobat. W czesci tej znajduja sie informacje
na temat metod zawezania zakresu szukania, Kreatora wyrazu, opcji i operatoréw logicznych.

Q Jesli okno dialogowe szukania ma by¢ mate, to mozna ukry¢ (lub trzymac ukryte) opcje i
wpisac ich nazwy w polu Znajdz wyniki zawierajace tekst. Wraz z nazwami pol tekstowych,
nalezy uzy¢ takich operatoréw jak = (réwna si¢) oraz > (wigkszy niz). Dla opcji, nalezy wpisaé
/st (Rdzenh wyrazu), /so (Podobne brzmienie), /th (Wyrazy bliskoznaczne), /ca (Uwzgledniaj
wielko$¢ liter) oraz /pr (Trafnos¢).

Przed rozpoczeciem szukania przy pomocy jednej z tych technik, mozna wyswietli¢ przyktady efektow,
korzystajac z Kreatora wyrazu. Patrz “Korzystanie z Kreatora wyrazu” na stronie 24. Uzytkownik moze
takze zmieni¢ szukany element, wpisujac nowy tekst w oknie dialogowym Wyszukiwanie lub uzywajac
jednej z technik poszerzajacych zakres szukania i doda¢ nowe dokumenty lub ograniczy¢ szukanie do

mniejszej liczby dokumentéw. Patrz “Ograniczanie zakresu poszukiwan” na stronie 27.

Dopracowywanie szukania

Jesli uzytkownik chce zmniejszy¢ zakres szukania, to moze skorzysta¢ z dopracowania lub ograniczenia
szukania dotychczasowych dokumentéw. Na przykfad, mozna najpierw szukac i odnalez¢ wszystkie do-
kumenty danego autora, a nastepnie doktadniej okresli¢ elementy szukane w tej podgrupie. W efekcie,
otrzymamy grupe dokumentdéw okre$lonego autora, ktére zawieraja wybrany element.

Aby dopracowac proces szukania, nalezy:

1 Wybrac polecenie Edycja > Szukaj > Wyniki i wyswietli¢ okno dialogowe Wyniki szukania.
Zaznaczy¢ i wyswietli¢ efekty wczesniejszego szukania.

2 Wybrac polecenie Edycja > Szukaj > Zapytanie i otworzy¢ okno dialogowe Szukaj. Zmieni¢ lub
zastapic element, ktry w efekcie szukania utworzyt pierwsza liste dokumentéw.

Jesli szukanym elementem jest cigg znakow tekstowych, to szukanie moze by¢ dodatkowo opracowane
przy pomocy opcji szukania, dotaczania informacji na temat dokumentu i daty lub przy pomocy
Kreatora wyrazu. Patrz "Korzystanie z Kreatora wyrazu” na stronie 24.

3 Wcisna¢ klawisz Ctrl (Windows) lub Option (Mac 0S). Etykieta przycisku zmienia sie z Szukaj na
Analizuj.

4 Klikna¢ na Analizuj. Operacja tworzy liste dokumentéw Wyniki szukania, ktéra stanowi podzbiér
listy wczesniejszej i odpowiada kryteriom nowego szukania.

Korzystanie z Kreatora wyrazu

Kreator wyrazu umozliwia budowanie listy terminéw wyswietlanych przy okre$laniu szukania z opcjami
Podobne brzmienie, Rdzen wyrazu lub Wyrazy bliskoznaczne. Otrzymana lista informuije, czy uzywana
opcja moze dopomdc w szukaniu. Jesli lista jest zbyt dtuga lub pefna niepotrzebnych wyrazéw, to
mozna szybko zbudowac liste wyrazéw do odnalezienia poprzez skopiowanie ich z okna Kreator
wyrazu i wklejenie do okna szukania.

Aby uzy¢ Kreatora wyrazu z opcjami szukania, nalezy:
1 Wybrac polecenie Edycja > Szukaj > Kreator wyrazu.

2 Klikna¢ na Skorowidze i sprawdzi¢ dostepne skorowidze lub zmieni¢ zaznaczenie skorowidzéw.
3 W oknie Zaznaczenie skorowidzéw, zaznaczy¢ wybrane skorowidze. Klikna¢ na OK.
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4 Zaznaczy¢ opcje szukania (Podobne brzmienie, Rdzen wyrazu lub Wyrazy bliskoznaczne) w menu
Pomocnicze.

5 Wpisac szukany wyraz w polu tekstowym Wyraz i klikng¢ na Sprawdz.

Aby skopiowac wyrazy z okna dialogowego Kreator wyrazu, nalezy:
1 Wybrac polecenie Edycja > Szukaj > Zapytanie i otworzy¢ okno dialogowe Szukaj.

2 Wybrac polecenie Edycja > Szukaj > Kreator wyrazu i uzy¢ Kreatora wyrazu do wygenerowania listy
pochodnych wyrazéw.

3 Dwukrotnie klikna¢ na szukanym wyrazie. Zaznaczony wyraz zostaje wyswietlony w polu Wyraz.
4 Skopiowac rezultaty szukania pola tekstowego Wyraz i wklei¢ je do pola Znajdz, w oknie Szukaj.

5 Powtdrzy¢ operacje opisane w punktach od 3 do 5 dla kazdego wyrazu, ktéry ma byc¢ uzyty.
Oddzieli¢ kazda pare wyrazéw w polu tekstowym ZnajdZ wyraz AND lub OR.

6 Klikna¢ na Szukaj.

Szukanie przy pomocy Info o dokumencie i Info o dacie

Jesli przeszukiwane dokumenty posiadaja informacje na temat dokumentu i daty, to mozna je uzy¢ w
oknie Szukaj do ograniczenia zakresu szukania. Na przyktad, mozna ograniczy¢ szukanie do
dokumentdéw okreslonego autora i utworzonych lub zmienionych w podanym przedziale czasowym lub
okreslonego dnia. Uzytkownik ma wyswietli¢ informacje na temat dokumentu i jego daty (jesli zostaty
dotaczone) po wybraniu polecenia Atrybuty > Ogdlne z danego dokumentu PDF. Jesli opcje te nie sq
wyswietlone w oknie dialogowym Wyszukiwanie, nalezy je przywrdci¢ zamykajac okno Szukaj,
wybierajac polecenie Edycja > Preferencje > Ogdlne > Szukaj (Windows) lub Edycja >

Preferencje > Szukaj (Mac 0S) i zaznaczajac opcje Informacje o dokumencie. Otworzy¢ okno Zapytanie
i kontynuowac operacje.

Aby rozpocza¢ szukanie przy pomocy Info o dokumencie, nalezy:

W oknie dialogowym Szukaj wpisa¢ odpowiednie informacje w polach tekstowych tytutu, podmiotu,
autora i wyrazéw kluczowych. Uzytkownik moze wpisywac w tych polach operatory logiczne i znaki do-
datkowe. Wszystkie dokumenty spetniajace te kryteria zostaja zwrdcone. Jesli pola tekstowe Info o do-
kumencie nie zostaty wyswietlone w oknie Szukaj, nalezy wybra¢ polecenie

Edycja > Preferencje > Ogolne > Szukaj (Windows) lub Edycja > Preferencje > Szukaj (Mac 0S) i
zaznaczy¢ opcje Info o dokumencie. Na ekranie moga pojawic sie inne pola tekstowe, w zaleznosci od
informacji dofaczonych do dokumentu PDF.

Aby rozpocza¢ szukanie przy pomocy Info o dacie, nalezy:

1 Wykonac jedng z podanych czynnosci w oknie dialogowym Szukaj:

« Whpisac date (miesiac, dzien, rok) lub wybrac okreslong date przy pomocy klawiszy Strzatka w gére i
Strzatka w dot.

« Aby ograniczy¢ szukanie do dokumentéw utworzonych lub zmienionych po okreslonym dniu, nalezy
ja wpisa¢ w polu "po", a pole "przed" pozostawi¢ puste.

« Aby ograniczy¢ szukanie do dokumentéw utworzonych lub zmienionych przed okreslonym dniem,
nalezy wpisac te date w polu "przed”, a pole "po" pozostawi¢ puste.

« Aby utworzy¢ warunek logiczny AND, nalezy wpisa¢ daty utworzenia i zmiany w oknie dialogowym.
Warunek AND zwraca tylko te dokumenty, ktére zostaty utworzone lub zmienione w okreslonym
przedziale czasu.
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Szukanie wyrazen, tacznikow, liczb i znakéw oddzielajacych

Jesli skorowidze nie okreslaja facznikow, uzytkownik moze szukac wyrazen, w ktérych wystepuja. Jesli
szukanie obejmuje wyrazenie z takimi wyrazami jak and, or lub not, uzytymi w normalnym znaczeniu
(nie jako operatory logiczne) to nalezy je umiesci¢ w cudzystowiu. Szukanie wyrazenia

“pierwszy lub drugi”

odnajduje wszystkie miejsca z wyrazeniem pierwszy lub drugi, ale nie pod$wietla miejsc z wyrazem
pierwszy i miejsc z wyrazem drugi. Dziafo by sie tak, gdyby wyrazy te byly umieszczone bez
cudzystowia.

« Jesli szukane wyrazenie zawiera znaki interpunkcyjne (z wyjatkiem apostrofu) lub znaki specjalne
(np. @ lub *) to zostang one pominiete. Na przyktad oba przypadki

czarno-biaty, czarno biaty
odnajdg wszystkie miejsca wystepowania wyrazen czarno-biaty i czarno biaty.

« Jesli nie udato sie odszukanie wyrazenia z popularnym wyrazem, to nalezy przypuszczac, ze zostaf
on okreslony ja facznik.

« Jesli nie udato sie odnalezienie wyrazenia zawierajacego liczby, to nalezy przypuszczac, ze liczby
zostaly wytaczone ze skorowidza. Katalog definiuje liczbe jako ciag jednej lub kilku cyfr (od 0 do 9),
poprzedzony znakiem minus (-), oddzielonym jednym lub kilkoma przecinkami (,) lub kropkami (.) i
zawierajacymi symbol utamka dziesietnego w postaci kropki (.) lub przecinka (,).

« Znaki oddzielajace sa w wyrazeniach wyszukiwanych automatycznie pomijane. Wsrdd tych znakéw
znajduja sie wszystkie symbole, znaki interpunkcyjne (z wyjatkiem apostrofu) i znak spacji. Przy
tworzeniu skorowidza dokumentu PDF, Acrobat Katalog uzywa znakéw oddzielajgcych dla
rozpoznania poczatkéw i kodcow wyrazen.

« Wyrazenia alfanumeryczne sktfadajace sie z liczb i znakéw oddzielajacych tez moga by¢ pominiete.

Uzywanie operatorow logicznych

Aby uniknac tworzenia niedokfadnych elementédw do wyszukiwania, nalezy zapoznac sie z
nastepujacymi uwagami:

« Uzytkownik moze uzywac operatoréw w polach tekstowych tekstu i Info o dokumencie.

« Znaki =, ~, and !'=moga by¢ uzywane tylko z tekstem w operacjach szukania z opcjami exact
matches, zawiera oraz nie zawiera.

« Uzytkownik moze korzysta¢ z operatorami poréwnania (<, <=, >, >=) stosowanymi do elementéw
tego samego typu.

« NOT uzyte z jednym lub oboma operatorami AND i OR, jest umieszczanie przed AND lub OR. Na
przykfad, ewolucia AND NOT Darwin odnajduje wszystkie dokumenty zawierajace wyraz ewoluda,
ale nie wyraz Darwin.

« Przy faczeniu AND i OR w tym samym wyrazeniu, AND jest umieszczane przed OR. Na przykfad,
Darwin OR pochodzenie AND gatunki odnajduje wszystkie dokumentu zawierajace Darwin lub
zawierajace pochodzenie i gatunki.

« Jesli uzywane sg nawiasy, zmianie ulega domysIna kolejnos¢ egzekwowania operatoréw logicznych.
Na przykfad, (Darwin OR pochodzenie) AND gatunki odnajduje wszystkie dokumenty z Darwin i
gatunki lub zawierajace pochodzenie i gatunki. Nawiasy moga byc¢ zagniezdzane.
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« Jesli element literowy uzywany jest z nazwa operatora, symbolem nazwy operatora (np. & dla AND) i
nawiasami, to wyrazenie to musi by¢ umieszczone w cudzystowiu. Na przyktad: ,koty i psy”
odnajduje wszystkie dokumenty z wyrazeniem koty i psy, ale nie dokumenty zawierajace albo wyraz
koty albo wyraz psy. Wyrazenie koty i psy potrzebuje cudzystowia dla poprawnego zinterpretowania.

Symbole, ktdre wymagaja cudzystowia (oprécz and, or, not oraz nawiasy)

& AND
Jand, OR
! NOT

Nalezy jednak pamietac, ze wyszukiwanie wyrazen z cudzysfowiem zawierajacych nawiasy lub pionowe
kreski moze przynies¢ nieoczekiwane rezultaty.

Rozszerzanie zakresu poszukiwan

Jesli w efekcie szukania odnaleziono zbyt mato lub zero elementéw, to nalezy rozszerzy¢ kryteria szuka-
nia umieszczone w oknie dialogowym Szukaj. Przed wykonaniem tych operacji, nalezy zapoznac sie z
nastepujacymi uwagami:

« Aby zwiekszy¢ liczbe odnalezionych pasujacych elementéw, nalezy umiesci¢ w polu tekstowym
szukania znaki dodatkowe.

« Symbol gwiazdki (*) moze by¢ uzywany do zastapienia zero, jednego lub kilku znakéw. Symbol
znaku zapytania (?) moze zastepowac dowolny znak.

« Znaki dodatkowe moga by¢ uzywane w elementach stanowigcych czes¢ wyrazenia logicznego.

« Znaki dodatkowe moga by¢ uzywane dla okreslenia terminéw w polu Info o dokumencie. Znaki
dodatkowe nie moga zastepowac takich symboli jak mysinik (-) lub ukosnik (/).

« Wyrazenia logiczne moga by¢ uzywane w wyrazeniach wpisywanych w polu Info o dokumencie.

« Operator logiczny OR moze by¢ uzywany pomiedzy dwoma wyrazami dla odnajdywania
dokumentéw zawierajacych jeden z tych wyrazéw.

« Opcje Podobne brzmienie, Rdzen wyrazu i Wyrazy bliskoznaczne zwiekszaja liczbe pasujacych
elementdw.

« Przecinek (,) i pionowa kreska (|) moga by¢ uzywane do oddzielania elementéw w wyszukiwaniu z
operatorem OR.

Ograniczanie zakresu poszukiwan

« Operator logiczny NOT moze by¢ uzywany przed szukanym wyrazem lub wyrazeniem dla wytaczenia
dokumentéw zawierajacych ten wyraz lub termin.

« Wykrzyknik (!) moze by¢ stosowany jako odpowiednik wyszukiwania z operatorem NOT. Nalezy sie
upewnic¢, ze pomiedzy wykrzyknikiem i szukanym wyrazeniem znajduje sie spacja.

« Operator logiczny AND pomiedzy dwoma wyrazami odnajduije tylko te dokumenty, ktére zawieraja
oba wyrazy.

« Opcja Trafnos¢ ogranicza wyszukiwanie z operatorem AND. Wyszukiwane wyrazy musza by¢ blisko
siebie (nie dalej, niz trzy strony).

+ Opcja Uwzgledniaj wielkos¢ liter ogranicza wyszukiwanie do wyrazéw zapisanych literami tej samej
wielkosci.
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Przegladanie komentarzy

Funkcja komentarzy w programie Adobe Acrobat 5.0 umozliwia dotaczanie komentarzy do istniejacego
dokumentu. Komentarze takie moga by¢ w formie notatek, tekstu, notatek dzwiekowych, znaczkéw,
plikéw, poprawek graficznych i poprawek tekstu. Uzytkownik moze otwiera¢ komentarze w programie
Acrobat Reader 5.0 i wyswietlac ich tres¢, ale nie moze ich edytowac oraz uruchamiac dotgczanych
plikéw i odtwarzac¢ notatek dZzwiekowych. Notatki nie sa drukowane bezposrednio z dokumentu, ktéry

opisuja.
Aby wyswietli¢ notatki, nalezy:
Wykonac¢ jedna z nastepujacych czynnosci:

«  Aby wyswietli¢ notatke, nalezy umiesci¢ kursor nad ikong notatki i poczekac az na ekranie pojawi sie
notatka.

»  Otworzy¢ notatke dwukrotnym kliknieciem na jej ikonie.
« Aby zamkna¢ notatke, nalezy klikna¢ na jej polu zamykania, w prawym gérnym rogu okna notatki.

Okreslanie preferencji komentarzy

Uzytkownik moze okresli¢ styl, kolor i rozmiar czcionki komentarzy.

Aby okresli¢ preferencje dla komentarzy, nalezy:

1 Wybrac polecenie Edycja > Preferencje > Komentarze.

2 Zaznaczy¢ wybrany styl czcionki w menu Czcionka.

3 Whpisac rozmiar czcionki w polu Rozmiar lub zaznaczy¢ wybrany rozmiar w menu.
4 Klikna¢ na OK.

Odtwarzanie filmoéw i informacji dzwiekowych

Przed uruchomieniem odtwarzania filméw lub plikéw dZzwiekowych, nalezy upewnic sie, ze komputer
posiada zainstalowane odpowiednie oprogramowanie i wyposazenie. Informacje na ten temat znajduja
sie w dokumentacji danego systemu. W systemie musi by¢ zainstalowane odpowiednie oprogramowa-
nie:

« Apple QuickTime 3.0 lub nowszy lub Microsoft Windows Media Player (Windows).

« Apple QuickTime 3.0 lub nowszy (Mac OS).

Uwaga: Zalecany jest program QuickTime 4.0 lub nowszy. Aplikacja QuickTime 5.0 lub
nowsza jest wymagana dla plikow MPEG.

Aby odtworzyc film lub plik dzwiekowy, nalezy:

1 Zaznaczy¢ narzedzie Raczka &M

2 Przenies¢ kursor nad film lub klip dzwiekowy i poczekac az zmieni sie w pasek filmu.

3 Klikna¢, aby rozpoczac odtwarzanie.

4 Ponowne klikniecie lub wcisniecie klawisza Escape zatrzymuje odtwarzanie.
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Przegladanie dokumentéw z elektronicznymi podpisami

Acrobat Reader 5.0 umozliwia wyswietlanie i drukowanie dokumentéw PDF z podpisami elektroniczny-
mi, ale nie daje mozliwosci zatwierdzania takich podpiséw i elektronicznego podpisywania
dokumentéw PDF. Podpis elektroniczny moze by¢ w postaci tekstu, grafiki lub podpisu odrecznego.

Wypelnianie formularzy

Uzytkownik moze wypetniac formularze w Acrobat Reader i przekazac dalej do sieci, jesli formularze sq
wypefniane w przegladarce internetowe.

Aby wypetnic formularz, nalezy:

1 Zaznaczy¢ narzedzie Raczka &

2 Umiesci¢ kursor w polu formularza i klikna¢. Po wyswietleniu kursora tekstowego mozna rozpocza¢
wpisywanie. Kursor w postaci strzatki umozliwia zaznaczanie przyciskdw, pol zaznaczenia, przycisku
radia lub elementu z listy.

3 Po wpisaniu tekstu lub zaznaczeniu wybranego elementu, pola zaznaczania lub przycisku radia,
nalezy wykonac jedna z nastepujacych czynnosci:

« Wecisnac klawisz Tab, aby przyja¢ wprowadzone zmiany i przej$¢ do nastepnego pola.
« Wecisna¢ klawisze Shift+Tab, aby przyja¢ wprowadzone zmiany i przejs¢ do poprzedniego pola.

« Wecisna¢ klawisz Enter (Windows) lub Return (Mac 0S), aby przyja¢ wprowadzone zmiany i usuna¢
zaznaczenie biezacego pola formularza.

W polach zawierajgcych kilka wierszy, wcisniecie klawisza Enter lub Return przenosi kursor do
nastepnego wiersza w tym samym polu. Klawisz Enter po prawej stronie klawiatury moze stuzy¢ do
przyjecia zmiany i usuniecia zaznaczenia biezacego pola formularza.

« Wcisna¢ klawisz Escape, aby odrzuci¢ wprowadzone zmiany i usuna¢ zaznaczenie biezacego pola.

Jesli dokument jet wySwietlany w trybie Petnego ekranu, to powtérne wecisniecie klawisza Escape
powoduje wyfaczenie tego trybu.

4 Po wypetnieniu odpowiednich pél, nalezy kliknac na przycisku Wypenij formularz, jesli taki istnieje.
Przycisk moze by¢ réznie nazwany. Klikniecie na tym przycisku wysyta formularz do bazy danych w
WWW lub sieci wewnetrznej. Przycisk dziafa tylko wtedy, gdy dokument PDF jest wySwietlany z
przegladarki internetowej lub w komputerze zainstalowany jest Web Capture.

Aby wyczyscic¢ formularz w oknie przegladarki, nalezy:

Wykonac¢ jedna z nastepujacych czynnosci:

« Kliknac na przycisku Wyzeruj formularz, jesli istnieje.

« Wyjs¢ z programu Acrobat Reader bez przesyfania formularza i wigczy¢ program jeszcze raz.

Klikniecie na przycisku Wezytaj ponownie, Wstecz lub uruchomienie pofaczenia w oknie przegladarki
internetowej nie wyczyszcza formularza.

Wazne: Operacja nie moze byc cofnieta.
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Kopiowanie i wklejanie tekstu i grafik do innej aplikacji
Uzytkownik moze zaznaczy¢ tekst lub grafike w dokumencie PDF, skopiowac je do Schowka i wklei¢ do
dokumentu w innej aplikacji (np. procesorze tekstowym). Po umieszczeniu tekstu lub grafiki w Schow-
ku, mozna przefaczy¢ sie do innej aplikacji i wklei¢ je do innego dokumentu.

Uwaga: Czcionka skopiowana z dokumentu PDF niedostepna w systemie wyswietlajqcym

skopiowany tekst, nie moze byc¢ zachowana. W dokumencie zostanie uzyta czcionka
zastepcza.

Aby zaznaczyc i skopiowac tekst do Schowka, nalezy:
1 Zaznaczy¢ narzedzie Tekst I3 i wykonac jedna z nastepujacych czynnosci:

« Aby zaznaczy¢ wiersz tekstu, nalezy zaznaczy¢ pierwsza litere zdania lub wyrazenia i przeciagnac
kursor do ostatniej litery.

« Aby zaznaczy¢ kilka kolumn tekstu (pionowo), nalezy wcisnac klawisz Ctrl (Windows) lub Option
(Mac 0S) w czasie przeciggania kursora po szerokosci dokumentu.

« Aby zaznaczy¢ kolumne tekstu (pionowo), nalezy wcisna¢ klawisze Ctrl+Alt (Windows) lub
Option+Command (Mac OS) w czasie przeciggania po dfugosci dokumentu.

« Aby zaznaczy¢ caly tekst na stronie, nalezy wybrac polecenie Edycja > Zaznacz wszystko. W trybie
Pojedyncza strona, zaznaczony zostaje caty tekst na stronie biezgcej. W trybach Ciagte i Ciagfe-
Sasiadujace zostaje zaznaczona wiekszo$¢ tekstu dokumentu. Po zwolnieniu przycisku myszy.
zaznaczony tekst jest pod$wietlony. Aby usunac zaznaczenie tekstu i rozpocza¢ operacje od
poczatku, nalezy klikna¢ poza zaznaczonym tekstem.

Polecenie Zaznacz wszystko nie zaznacza catego tekstu w dokumencie.
2 Wybrac polecenie Edycja > Kopiuj i skopiowac zaznaczony tekst do Schowka.
3 Aby wyswietli¢ ten tekst, nalezy wybrac polecenie Okno > Pokaz Schowek.

W Windows 95, Przegladarka Schowka nie jest instalowana domysinie i nie mozna uzywac polecenia
Pokaz Schowek przed jej instalacja. Aby zainstalowac Przegladarke Schowka, nalezy wybrac polecenie
Start > Ustawienia > Panel kontrolny > Dodaj/Usuri Programy i klikna¢ na zaktadce Ustawienia Win-
dows. Dwukrotnie klikna¢ na opcji Akcesoria, zaznaczy¢ opcje Przegladarka Schowka i klikna¢ na OK.

Aby skopiowac grafiki do Schowka, nalezy:
1 Zaznaczy¢ narzedzie Wybierz grafike M.

2 Przeciagnac kursor, rysujac prostokat wokét grafiki, ktéra ma by¢ skopiowana. Aby usuna¢
zaznaczenie grafiki i rozpoczac rysowanie prostokata od poczatku, nalezy klikna¢ poza narysowanym
prostokatem.

3 Wybra¢ polecenie Edycja > Kopiuj i skopiowa¢ grafike do Schowka.

4 Aby wyswietli¢ grafike,nalezy wybra¢ polecenie Okno > Pokaz Schowek. Grafika zostaje skopiowana
przy pomocy formatu WMF (Windows), PICT (Mac 0S) lub XPIXMAP (UNIX). W systemie UNIX, grafika
jest wklejana we wstepnym zaznaczeniu.
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Uzywanie funkcji Zakupy WWW

Funkcja Zakupy WWW umozliwia kupowanie i wczytywanie ksigzek elektronicznych, opracowan,
podrecznikéw obstugi technicznej, dokumentdw ze struktura, gazet i magazynéw w postaci plikéw PDF
zablokowanych przy pomocy technologii zabezpieczen PDF firmy Adobe, chroniacej prawa autorskie
autoréw i publikatoréw. Funkcja Zakupy WWW umozliwia odblokowanie takich plikéw, odczytanie i
przeszukiwanie na komputerze lub innym urzadzeniu wyjsciowym. Przegladarka zawiera kilka stron
internetowych ufatwiajacych zapoznanie sie z ta technika.

Okreslanie preferencji Zakupy WWW

Sprzedawcy elektronicznych dokumentéw moga wymagac uzywania takiego dokumentu na
okreslonym komputerze lub urzadzeniu przechowujacym. Uzytkownik moze okresli¢ w oknie preferencji
Zakupy WWW, jakie informacje na temat uzywanego urzadzenia beda automatycznie dostepne dla
sprzedawcow przy zakupie chronionego dokumentu PDF w sieci. Jesli sprzedawca potrzebuije innych in-
formadji, na ekranie pojawi sie okno przegladarki utatwiajgce przekazanie dodatkowych informacji.

Aby okresli¢ preferencje funkcji Zakupy WWW, nalezy:
1 Wybra¢ polecenie Edycja > Preferencje > Zakupy WWW.
2 Upewnic sie, Ze zaznaczona jest opcja Wtacz Zakupy WWW.,

3 Okresli¢ ostrzezenia, jakie maja pojawic sie na monitorze przed wystaniem informacji do sprzedawcy
W sieci.

4 Zaznaczy¢ preferencje urzadzenia przechowujacego, w menu Inny identyfikator 1. Uzytkownik moze
zaznaczy¢ dodatkowe urzadzenie w menu Inny identyfikartor 2. Wszystkie urzadzenia widoczne dla
komputera znajduja sie w menu.

Uwaga: Jesli dokument zostanie zablokowany dla urzqdzeti przenosnych takich jak dysk Zip
lub naped Jaz, to dokument staje si¢ przenosny. Jesli dokument zostanie zablokowany dla
uzywanego komputera, to bedzie mdgt by¢ odczytywany tylko na tym urzqdzeniu.

5 Wpisac sciezke w polu tekstowym lub klikna¢ na przycisku Wybierz i zaznaczy¢ domysing teczke, w
ktérej beda przechowywane zakupione dokumenty.

6 Kliknac na OK.

O zablokowanych plikach PDF i plikach licencji

Przy prébie wczytania lub otwarcia zablokowanego pliku PDF, narzedzie Zakupy WWW szuka
pasujacego pliku licencyjnego. Plik licencyjny jest tworzony przez sprzedawce i okresla wybrane para-
metry bezpieczefistwa i prawa uzywania. Na przykfad, sprzedawca moze zastrzec prawo do drukowa-
nia, kopiowania lub wydzielania obrazkéw z dokumentu objetego prawem autorskim. Uzytkownik
moze zapoznac sie z ustawieniami bezpieczenstwa dla pliku PDF po wybraniu polecenia Ochrona doku-
mentu w menu panelu dokumentu lub kliknieciu na ikonie klucza w pasku stanu i kliknieciu na przyci-
sku Ustawienia wyswietlania w oknie zabezpieczert dokumentu. Ustawienia te nie moga by¢ zmieniane
przez uzytkownika.

Jesli narzedzie Zakupy WWW odnajdzie aktualny plik licencyjny, to zablokowany plik PDF zostanie
otwarty i moze by¢ wyswietlany. Jesli pasujacy plik licencyjny nie zostanie odnaleziony, na ekranie poja-
wi sie okno dialogowe umozliwiajace odreczne odszukanie pliku licencyjnego w komputerze lub
przejscie do sieci i pobranie pliku licencyjnego potrzebnego do odblokowania dokumentu.
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Aby odnaleic plik licencyjny,nalezy:

1 Klikna¢ na opcji Znajdz licencje i odnalez¢ plik licencyjny. Plik licencyjny posiada taka sama nazwe,
co odpowiedni plik PDF i rozszerzenie .rmf.

2 Klikna¢ na OK. Plik PDF zostanie odblokowany i otwarty.

Aby otrzymac licencje z sieci, nalezy:

1 Kliknag¢ na opcji Go On-line. Przegladarka otworzy sie dla URL—a okreslonego w zablokowanym
pliku PDF.

2 Wykona¢ polecenia zwiazane z zakoriczeniem transakcji dotyczacej pliku PDF, ktéry ma byc¢
odblokowany i wczyta¢ odpowiedni plik licencyjny.

Wczytywanie plug-inu Zakupy WWW

Jesli uzytkownik prébuje wezyta¢ zablokowany plik PDF przed instalacja plug—inu Zakupy WWW, to na
ekranie pojawi sie komunikat o przejsciu na strone firmy Adobe (www.adobe.com). W oknie bfedu,
nalezy klikna¢ na przycisku Adobe Online i wykonac polecenia z tej strony. (Wersja 3.0 i wczedniejsze
wersje programu Acrobat Reader nie obstuguja plug—inu Zakupy WWW.)

Uaktualnianie plug-inu Zakupy WWW

Jesli wybrany plik PDF zostaf zablokowany przy pomocy wersji PDF Merchant wcze$niejszej od zainsta-
lowane] wersji plug—inu Zakupy WWW, to na ekranie pojawi sie komunikat o potrzebie uaktualnienia
tego plug—inu. W takiej sytuadji, nalezy klikna¢ na opcji Adobe Online, przej$¢ na strone firmy Adobe

i wezytac najnowsza wersje plug—inu Zakupy WWW.

Aby sprawdzi¢ wersje zainstalowanego plug—inu Zakupy WWW, nalezy przejs¢ do opcji Opis pola dla
narzedzia Zakupy WWW, wybierajac polecenie Pomoc > Opis plug-inéw Adobe Acrobat. Zaznaczy¢
opcje Zakupy WWW na liscie aktualnie zainstalowanych plug—indw i wyswietli¢ numer uzywanej wersji
i inne informacje na temat Zakupow WWW.

Uzywanie programu Acrobat Reader w systemie UNIX

W ogolnosci, Acrobat Reader dziata w systemie UNIX tak samo, jak w innych systemach. Jest jednak
kilka polecen dla programu Reader rézniacych sie w systemie UNIX. Aby wyswietli¢ liste wszystkich
opdji poziomu polecer programu Acrobat Reader, nalezy wiaczy¢ program Acrobat Reader z opcja -
help. na przykfad:

acroread -help

Okreslanie widoku domysinego

W systemie UNIX, przy pierwszym otwarciu programu Acrobat Reader, plik preferencji. acrorc zostaje
utworzony w katalogu $HOME. Jesli przed otwarciem programu Acrobat Reader w wersji 5.0 otwarto
jego wczesniejsza wersje, nalezy usunac istniejacy plik $HOME/. acrorc przed uruchomieniem Acrobat
Reader 5.0. Nowy plik. acrorc zostanie utworzony z zalecanymi ustawieniami Acrobat Reader 5.0 przy
wiaczeniu aplikacji Acrobat Reader 5.0.

Uwaga: Niektdre funkcje programu Acrobat Reader sq niedostepne dla programu
instalowanego na systemach UNIX dziatajqcych z jezykach azjatyckich. Patrz plik Czytaj
mnie programu Reader.
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Dostosowanie zasobow dla uzytku osobistego

Przy uruchomieniu, program Acrobat Reader szuka zasobéw w standardowym pliku Zrédfowym X Win-
dow System (~/. Xdefaults) . Wszystkie odnalezione zasoby s3 uzywane do okreslenia prawidfowego
ustawienia. Jesli wybrane zasoby zostana odnalezione wiecej, niz raz, to uzyta zostanie ostatnia z od-
nalezionych wartosci. Edycja pliku zasobéw prowadzi do zmiany programu Acrobat Reader. Aby wpro-
wadzone zmiany zostaty przyjete, nalezy ponownie uruchomic system operacyjny.

W podanych czesciach opisane sg ogéine zasoby, ktére moga by¢ zmienione w pliku .Xdefaults:
+ "Rozmieszczenie plug-indw" na stronie 33.

« "Wiaczanie systemu wielu uzytkownikdw programu Acrobat Reader” na stronie 33.

« "Czcionki dla zaktadek arkuszy" na stronie 34.

Rozmieszczenie plug-inéw

Przy uruchomieniu, program Acrobat Reader szuka plug-inéw w katalogu $ACRO_INSTALL_DIR/
$ACRO_CONFIG/plug_ins. Uzytkownik moze wybra¢ inny domyslny katalog, zmieniajac etykiete
systemPlugInPath. Etykieta systemPluglnPath okresla potozenie plug—indw uzywanych przez wszystkich
uzytkownikdw programu Acrobat Reader:

systemPlugInPath /net/Acrobat/Sun 0S4/doc_dept/plug-ins

Uzytkownik moze okresli¢ wtasne plug-iny przy uruchomieniu programu Reader. Domysinie, Acrobat
Reader szuka plug-indw wiasnych w katalogu $HOME/plug_ins. Aby wybrac¢ inny domysiny katalog dla
wiasnych plug-indw, nalezy zmieni¢ etykiete *userPluginPath. Na przykfad:

userPlugInPath $HOME/Acrobat/plug_ins

Witaczanie systemu wielu uzytkownikéw programu Acrobat
Reader

Jesli nowy program Acrobat Reader ma by¢ otwierany przy kazdym otwarciu pliku PDF, nalezy zmieni¢
zasob userFrontEndProgram na FALSE. Domyslnie, zasdb userFrontEndProgram jest opisany jako TRUE,
€0 0znacza, ze otwarty juz program Acrobat Reader jest uzywany do wyswietlenia nowego pliku PDF.

Udostepnianie czcionek programowi Acrobat Reader

Jesli czcionka uzyta w pliku PDF nie jest w nim osadzona, a program Acrobat Reader odnajdzie te
czcionke w systemie otwierajacym plik, to uzyje jej do wySwietlenia tekstu w pliku. Uzytkownik moze
udostepnic dla programu Acrobat Reader zainstalowane czcionki Type 1 poprzez okre$lenie zmiennej
PSRESOURCEPATH w skrypcie viewer launch lub w danym pliku konfiguracji. Edycja launch script (wy-
konywana zwykle przez administratora sieci) udostepnia wybrane czcionki wszystkim uzytkownikom
posiadajacym dostep do danej kopii viewer. Edycja pliku konfiguracji udostepnia czcionki.

Zmienna PSRESOURCEPATH szuka plikéw UNIX PostScript Resource (.upr) w miejscach wskazanych
przez uzytkownika. Pliki. upr sg tworzone, po zinstalowaniu czcionek Type1. Jesli w systemie zainstalo-
wano wczesniej Adobe lllustratore lub Adobe Photoshope, to PSRESOURCEPATH jest juz okre$lona

i program Acrobat Reader odnajdzie ja.
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Aby udostepnic¢ czcionki w systemie, nalezy:

1 Otworzy¢ Acrobat4/bin/acroread w edytorze tekstowym.
2 Wpisac nastepujace polecenie:
PSRESOURCEPATH=<font location>::

3 Powtornie uruchomi¢ program Acrobat Reader.

Aby udostepnic¢ czcionki na zasadach indywidualnych, nalezy:
1 Otworzy¢ pliku konfiguracji uzytkownika w edytorze tekstowym.

2 Okresli¢ zmienng PSRESOURCEPATH:
PSRESOURCEPATH=<font_ location>::

3 Powtdrnie uruchomi¢ program Acrobat Reader.

Czcionki dla zaktadek arkuszy

Aby zmieni¢ domysing czcionke uzywanga dla zaktadek, nalezy zmieni¢ bookmarkFontSize. Rozmiar
czcionki jest wyrazony w punktach. Aby zmienic rodzine czcionek, nalezy zmieni¢ bookmarkFontName.
Na przyktad:

bookmarkFontSize 10

bookmarkFontName Courier

Okreslanie preferenc;ji

W systemie UNIX, uzytkownik moze definiowac zasoby w pliku .Xdefaults. Uzytkownik moze takze
udostepnic¢ wiecej czcionek dla programu Acrobat Reader w catym systemie lub dla wybranych
uzytkownikéw. Patrz “Udostepnianie czcionek programowi Acrobat Reader” na stronie 33.

Aby zainstalowac plug-in przegladarki internetowej (UNIX), nalezy:

Run <installdir>/Browsers/netscape.

Drukowanie dokumentow PDF z wiersza polecen (UNIX)

Oprdcz drukowania bezposrednio z programu Acrobat Reader po wybraniu polecenie Plik > Drukuj,
uzytkownik moze wydrukowac pliki PDF z wiersza polecen. Aby wydrukowac¢ plik sample. pdf na
domysinej drukarce, nalezy wpisac:

cat sample.pdf | acroread -toPostScript | 1lp

Uwaga: Jesli plik PDF zostat zabezpieczony hastem przed otwarciem lub nie moze byc¢
drukowany, to nie mozna go wydrukowac z wiersza poleceri.

Uzytkownik moze korzystac¢ z opcji kontroli drukowania z wiersza polecen. Opcje dostepne dla
programu Acrobat Reader.

Aby utworzy¢ plik Languagelevel 2 PostScript:

-level2

Aby wydrukowac plik PDF w postaci pliku PostScript o innej nazwie:
-pairs <pdf filename> <PostScript filename>
Na przyktad, aby wydrukowac plik sample.pdf jako test.ps, nalezy uzyc:

acroread -toPostScript -pairs sample.pdf test.ps
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Uzywanie programu z czcionkami azjatyckimi

W programie Acrobat Reader 5.0 mozna wyswietla¢ i drukowac dokumenty PDF z tekstem zapisanym
czcionkami japonska, koreanska, tradycyjna chifiska i uproszczong chiriska, jesli przy instalacji uzyte
zostaty odpowiednie pakiety jezykowe.

Jesli dany system operacyjny nie obstuguje jezykéw azjatyckich, to w celu umozliwienia wyswietlania i
drukowania plikéw PDF z tekstem w jezykach azjatyckich, nalezy oddzielnie wczytac i zainstalowac je-
den lub kilka pakietow jezykéw azjatyckich, dostepnych na stronie firmy Adobe (www. adobe. com).
Dostepne sa czcionki dla jezykéw chinskiego tradycyjnego, chinskiego uproszczonego, japoriskiego

i koreanskiego.

Jak wydrukowac ten plik

Strony tego przewodnika zostaty zoptymalizowane dla wyswietlania na monitorach i moga by¢
drukowane jako dwie strony na jednej kartce papieru.

Aby wydrukowac dwie strony informatora na jednej kartce, nalezy:

1 Wybrac polecenie Plik > Ustawienie drukowania (Windows) lub Plik > Ustawienie strony (Mac 0S).
2 Wykona¢ polecenia dla danej platformy:

« W Windows, klikna¢ na opcjach, zaznaczyc¢ zaktadke 2 kopie na papierze, klikna¢ na OK, powrdci¢
do okna dialogowego Ustawienie drukowania i ponownie klikna¢ na OK.

« W systemie Mac OS, zaznaczy¢ opcje 2 kopie w menu Uktad i klikna¢ na OK.

Uwaga: Jesli czynnosc opisana w punkcie 2 nie moze by wykonana w Windows, uzywany
moze by¢ naped drukarki inny, niz Adobe PostScript.

3 Wybrac polecenie Plik > Drukuj.
4 Okredli¢ zakres stron.
5 Klikna¢ na OK (Windows) lub Drukuj (Mac 0S).
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Skroéty klawiaturowe - Windows

Wybieranie narzedzi

Narzedzie Klawisze
Artykut A
Przyciecie C
Formularz F

Raczka H
Polaczenie L

Film M
Ol6éwek N
Retusz obiektu O
Notatki S

Retusz tekstu T
Podswietlanie tekstu U
Zaznaczanie tekstu \Y%
Powiekszanie Z
Zmniejszanie Shift + Z
Ukryte narzedzia Otéwka: Linia, Prostokat, Elipsa Shift + N
Ukryte narzedzia Notatek: Komentarz tekstowy, Shift + S
Komentarz dZzwigkowy, Stempel

Ukryte narzedzia Zaznaczania tekstu: Zaznaczanie Shift +V
kolumn, Zaznaczanie grafik, Zaznaczanie tabeli

Ukryte narzedzia Pods$wietlania: Przekreslanie, Shift + U
Podkreslanie

Ukryte narzedzia Retuszu tekstu: Retusz obiektu Shift + T
Zaznaczanie grafik G
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Nawigacja
Zadanie Klawisze
Poprzedni ekran Page Up
Nastepny ekran Page Down
Tymczasowe wybranie narzedzia Raczka Spacja
Pierwsza strona Home
Ostatnia strona End
Usun/Wyczys¢ Del

Poprzednia strona

Strzaltka w lewo

Nastepna strona

Strzatka w prawo

Przewin do gory Strzatka w gére
Przewin w dét Strzatka w do6t
Pokaz/Ukryj Pelny ekran Ctrl +L
Przejdz na strone Ctrl + N
Poprzednia strona Strzatka w lewo

Przejdz do poprzedniego widoku

Alt + Strzalka w lewo

Przejdz do nastepnego widoku

Alt + Strzatka w prawo

Nastepna strona

Strzatka w prawo

Pierwsza strona

Shift + Ctrl + Page Up

Ostatnia strona

Shift + Ctrl + Page Down

Przejdz do poprzedniego dokumentu

Alt + Shift + Strzalka w lewo

Przejdz do nastepnego dokumentu

Alt + Shift + Strzatka w prawo

Pierwsza strona

Shift + Ctrl + Strzatka w gore

Ostatnia strona

Shift + Ctrl + Strzatka w dét

Nastepna zakladka panelu Nawigacja, Nastepny pasek
narzedzi w trybie menu, Nastepna zakltadka w oknach
dialogowych, Nastepne okno w widoku dokumentu

Ctrl + Tab
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Zadanie Klawisze
Pomoc F1
Pokaz/Ukryj Miniaturki F5
Nastepny panel F6
Sprawdzanie pisowni F7
Pokaz/Ukryj Pasek narzedzi F8
ZnajdZ ponownie F3
Tryb menu F10
Menu kontekstowe Shift + F10
W panelu Nawigacja, przejscie do widoku dokumentu i Shift + F6
pozostawienie otwartego panelu Nawigacja
Nastepne okno Ctrl + F6
Nastepne okno wtdrne Alt + F6
Zmien nazwe E2
Pokaz/Ukryj Miniaturki F4
Pokaz/Ukryj Pasek menu F9
Edycja dokumentéw
Zadanie Klawisze
Zaznacz wszystko Ctrl + A
Kopiuj Ctrl + C
Powieksz Ctrl + M
Otworz Ctrl + O
Drukuj Ctrl + P
Skonicz Ctrl+Q
Obrd¢ strong(y) Ctrl + R
Zapisz Ctrl + S
Przytnij strone(y) Ctrl+ T
Wklej Ctrl +V
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Zadanie Klawisze
Zamknij Ctrl + W
Wytnij Ctrl + X

Cofnij Ctrl + Z
Zmie$¢ w oknie Ctrl +0
Rzeczywista wielko$§¢ Ctrl +1

Zmie$¢ na szerokosé Ctrl + 2

Zmies$¢ widoczne Ctrl + 3
Powieksz Ctrl + +
Zmniejsz Ctrl + -
Poprzedni (wyszukiwanie) Ctrl + |
Nastepny (wyszukiwanie) Ctrl + |
Powigksz tymczasowo Ctrl + Spacja
Zmniejsz tymczasowo Alt + Ctrl + Spacja
Przelacz skrypty Ctrl + F1
Odznacz wszystko Shift + Ctrl + A
Usun strong(y) Shift + Ctrl + D
Wstaw strone(y) Shift + Ctrl + 1
Ustawienie strony Shift + Ctrl + P
Zapisz jako Shift + Ctrl + S
Kreator wyrazu Shift + Ctrl + W
Uzyj czcionek lokalnych Shift + Ctrl + Y
Pokaz/Ukryj siatke Ctrl+ U

Skocz do siatki Shift + Ctrl + U
Préba koloréw Ctrl+Y

Obré¢ zgodnie z kierunkiem ruchu wskazéwek zegara Shift + Ctrl + +
Obrd¢ przeciwnie do kierunku ruchu wskazéwek zegara Shift + Ctrl + -
Dodaj nowa zaktadke Ctrl + B
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Wyszukiwanie

Zadanie Klawisze

Znajdz Ctrl + F

Znajdz ponownie Ctrl + G

Znajdz pierwszy podejrzany Ctrl + H

Zapytanie Shift + Ctrl + F

Wyniki wyszukiwania Shift + Ctrl + G

Poprzedni dokument (wyszukiwanie) Shift + Ctrl + [

Nastepny dokument (wyszukiwanie) Shift + Ctrl + ]

Informacje o dokumencie i Preferencje

Zadanie Klawisze

Okno dialogowe Podsumowanie dokumentu Ctrl + D

Okno dialogowe Preferencje ogélne Ctrl + K
Windows

Zadanie Klawisze

Kaskada Shift + Ctrl +J

Uktadaj poziomo Shift + Ctrl + K

Uktadaj pionowo Shift + Ctrl + L

Zamknij wszystko Alt+ Ctrl + W
Rdéine

Zadanie Klawisze

Otwoérz strone internetowa Shift + Ctrl + O

Podsumowanie komentarzy Shift + Ctrl + T

Wybierz Skorowidz Shift + Ctrl + X
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Skroéty klawiaturowe - Mac OS

Wybieranie narzedzi

Narzedzie Related subtopics: Klawisze

Artykut

Przyciecie

Formularz

Raczka

Polaczenie

Film

Retusz obiektu

Notatki

Retusz tekstu

Podswietlenie tekstu

Zaznaczanie tekstu

A
C
F
H
L
M
Otéwek N
@)
S
T
U
\Y%
Z

Powiekszanie

Zmniejszanie Shift + Z

Ukryte narzedzia Otéwka: Linia, Prostokat, Elipsa Shift + N

Ukryte narzedzia Notatek: Komentarz tekstowy, Shift + S
Komentarz dZzwigkowy, Stempel

Ukryte narzedzia Zaznaczania tekstu: Zaznaczanie Shift +V
kolumn,
Zaznaczanie grafik, Zaznaczanie tabeli

Ukryte narzedzia Podswietlania: Przekreslanie, Shift + U
Podkreslanie

Ukryte narzedzia Retuszu tekstu: Retusz obiektu Shift + T

Zaznaczanie grafik G
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Nawigacja
Zadanie Klawisze
Poprzedni ekran Page Up
Nastepny ekran Page Down
Tymczasowe wybranie narzedzia Raczka Spacja
Pierwsza strona Home
Ostatnia strona End
Usun/Wyczys¢ Del

Poprzednia strona

Strzaltka w lewo

Nastepna strona

Strzatka w prawo

Przewin do gory Strzatka w gére
Przewin w dét Strzatka w do6t
Pokaz/Ukryj Pelny ekran Cmd+L
Przejdz na strone Cmd + N
Poprzednia strona Strzatka w lewo

Przejdz do poprzedniego widoku

Cmd + Strzatka w lewo

Przejdz do nastepnego widoku

Cmd + Strzatka w prawo

Nastepna strona

Strzatka w prawo

Pierwsza strona

Shift + Cmd + Page Up

Ostatnia strona

Shift + Cmd + Page Down

Przejdz do poprzedniego dokumentu

Option + Shift + Strzatka w
lewo

Przejdz do nastepnego dokumentu

Option + Shift + Strzatka w
prawo

Pierwsza strona

Shift + Cmd + Strzatka w gére

Ostatnia strona

Shift + Cmd + Strzatka w doét

Nastepna zakladka panelu Nawigacja, Nastepny pasek
narzedzi w trybie menu, Nastepna zakladka w oknach
dialogowych, Nastepne okno w widoku dokumentu

Cmd + Tab
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Klawisze funkcyjne

Zadanie Klawisze
Pomoc F1
Pokaz/Ukryj Zaktadki F5
Nastepny panel F6
Sprawdzanie pisowni F7
Pokaz/Ukryj Pasek narzedzi F8
Znajdz/Znajdz ponownie Cmd+F,Cmd+G
Menu kontekstowe Control + klikniecie
W panelu Nawigacja, przejscie do widoku dokumentu i Shift + F6
pozostawienie otwartego panelu Nawigacja
Nastepne okno wtérne Option + F6
Pokaz/Ukryj Miniaturki F4
Pokaz/Ukryj Pasek menu F9
Edycja dokumentéw
Zadanie Klawisze
Zaznacz wszystko Cmd + A
Kopiuj Cmd + C
Powieksz do Cmd +M
Otworz Cmd+O
Drukuj Cmd + P
Skoncz Cmd+Q
Obrd¢ strong(y) Cmd + R
Zapisz Cmd +S
Przytnij strone(y) Cmd+T
Wklej Cmd+V
Zambknij Cmd +W
Wrytnij Cmd + X
Cofnij Cmd+2Z
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Zadanie Klawisze

Zmie$¢ w oknie Cmd+0

Rzeczywista wielko§¢ Cmd + 1

Zmies¢ na szerokos¢ Cmd +2

Zmie$¢ widoczne Cmd +3

Powieksz Cmd + +

Zmniejsz Cmd + -

Poprzedni (wyszukiwanie) Cmd + [

Nastepny (wyszukiwanie) Cmd + |

Powigksz tymczasowo Cmd + Spacja

Zmniejsz tymczasowo Option + Cmd + Spacja

Odznacz wszystko Shift + Cmd + A

Usun strong(y) Shift + Cmd + D

Wstaw strone(y) Shift + Cmd +1

Ustawienie strony Shift + Cmd + P

Zapisz jako Shift + Cmd + S

Kreator wyrazu Shift + Cmd + W

Uzyj czcionek lokalnych Shift + Cmd +Y

Pokaz/Ukryj siatke Cmd+U

Skocz do siatki Shift + Cmd + U

Préba koloréw Cmd+Y

Obré¢ zgodnie z kierunkiem ruchu wskazéwek zegara Shift + Cmd + +

Obrd¢ przeciwnie do kierunku ruchu wskazéwek zegara Shift + Cmd + -

Dodaj nowa zaktadke Cmd+ B
Wyszukiwanie

Zadanie Klawisze

Znajdz Cmd +F

Znajdz ponownie Cmd+G

Znajdz pierwszy podejrzany Cmd +H
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Zadanie Klawisze
Zapytanie Shift + Cmd + F
Wyniki wyszukiwania Shift + Cmd + G
Poprzedni dokument (wyszukiwanie) Shift + Cmd + [

Nastepny dokument (wyszukiwanie)

Shift + Cmd + |

Informacje o dokumencie i Preferencje

Zadanie Klawisze

Okno dialogowe Podsumowanie dokumentu Cmd + D

Okno dialogowe Preferencje ogdlne Cmd + K
Okna

Zadanie Klawisze

Kaskada Shift + Cmd + ]

Uktadaj poziomo Shift + Cmd + K

Uktadaj pionowo Shift + Cmd + L

Zamknij wszystkie Option + Cmd + W
Roézne

Zadanie Klawisze

Otwoérz strone internetowa Shift + Cmd + O

Podsumowanie komentarzy Shift + Cmd + T

Wybierz Skorowidz Shift + Cmd + X
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Skorowidz

A Dostep, preferencje 17

Acrobat Reader, jako aplikacja pomocnicza 15 Drukowanie

Aplikacja pomocnicza, Acrobat jako 15 Ogolne ustawienie strony 16
Artykuly, nawigacja 14 Ogdlne, $ciaganie czcionek azjatyckich 17
Ogolne, podstawianie czcionek 17
C og6lne, drukowanie jako obrazki 17
Opcje ogblne 16
UNIX 34
Drukuj, przycisk 16

Ciagle, uktad 9
Ciagle-Sasiadujace, uklad 9

Czcionki
informacje 20 Dzwigk, wymagania systemowe 28
UNIX 33

Czcionki azjatyckie F
$ciaganie 17 Filmy

drukowanie jako obrazkéw bitmapowych 17 odtwarzanie 28

Czyszczenie formularzy 29 wymagania systemowe 28

Czytanie artykutéw 13 Formularze, czyszczenie w przegladarkach 29

Formularze, preferencje 18

D
I

Dalej, przycisk 14

Data, pola 25 Info o dokumencie, pola

Dostep operatory logiczne 26
czytnik ekranu, opcje 7 wyszukiwanie 25
czytniki ekranu 5 znaki dodatkowe 27
klawisze okna dialogowego 6 Informacja o dokumentach 20

klawisze palet ruchomych 6

klawisze panelu dokument 5

klawisze paska narzedzi 6 K

Microsoft Internet Explorer 5 Komentarze

Nawigacja, klawisze 6 preferencje 28

obszary aktywne 5 przegladanie 28

oznaczone pliki PDF 4 Kopiowanie

Pasek menu, klawisze 5 i zaznaczanie tekstu 30
preferencje 7 grafik do Schowka 30
schemat koloréw wlasnych 7 Kreator wyrazu, polecenie 24
zmiany obszaréw aktywnych 5 Kreator wyrazu, uzywanie

w wyszukiwaniu 24
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ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
L Ustawienia przegladarki 18
Licencja, pliki 31 Uzyj logicznych numeréw stron 19
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Informacje prawne

Prawa autorskie
© 2000 Adobe Systems Incorporated. Wszelkie prawa zastrzezone.
Podrecznik uzytkownika dla programu Adobe® Acrobat® 5.0 dla systeméw Windows® i Macintosh

Ten podrecznik, jak réwniez opisane w nim oprogramowanie jest dostarczany na mocy licengji i moze
by¢ uzywany lub kopiowany w oparciu o postanowienia tej licenji. Tre$¢ podrecznika ma charakter
informacyjny, moze ulega¢ zmianie bez uprzedzenia i nie moze by¢ traktowana jako jakiekolwiek
zobowiazanie firmy Adobe Systems Incorporated. Adobe Systems Incorporated nie bierze
odpowiedzialnosci za btedy i niedokfadnosci, ktdre moga pojawic sie w tej ksigzce. Za wyjatkiem
przypadkow objetych licencja, zadna czes¢ tego podrecznika nie moze by¢ powielona, przechowywana
w elektronicznym banku danych lub przekazywana w zadnej formie i w zaden sposdb elektronicznie,
mechanicznie lub inaczej, bez uprzedniego pisemnego pozwolenia Adobe Systems Incorporated.

Prosimy pamieta¢, ze grafiki i zdjecia znajdujace sie w tej ksiazce sa objete prawami autorskimi ich
twdrcow. Nieautoryzowane skanowanie lub kopiowanie w innej formie jest niedopuszczalnym
pogwatceniem prawa autorskiego. Prosimy o zwrdcenie sie o zgode na korzystanie z uzytych
materiaféw od wiascicieli praw autorskich.

Wszelkie odniesienia do nazw firm w zafagczonych szablonach zostaty uzyte jako przykfady i nie odnosza
sie do jakichkolwiek istniejacych organizacji.

Adobe, logo firmy Adobe, Acrobat, Acrobat Catalog, Acrobat Distiller, Acrobat Exchange, Acrobat
Reader, Acrobat Search, Adobe Type Manager, ATM, FrameMaker, lllustrator, ImageReady, PageMaker,
Photoshop, oraz PostScript s3 zarejestrowanymi znakami handlowymi lub znakami handlowymi firmy
Adobe Systems Incorporated w USA i/lub innych krajach. ActiveX, Microsoft, Windows i Windows NT sg
zarejestrowanymi znakami handlowymi lub znakami handlowymi firmy Microsoft Corporation w USA i/
lub innych krajach. Apple, ColorSync, Mac, Macintosh, Power Macintosh, QuickTime oraz TrueType sa
znakami handlowymi firmy Apple Computer, Inc., zarejestrowanymi w USA i innych krajach. QuickTime
oraz logo QuickTime sg znakami handlowymi uzywanymi na mocy licengji. Pentium jest
zarejestrowanym znakiem handlowym firmy Intel Corporation. Java, Java Applet oraz JavaScript s3
znakami handlowymi lub zarejestrowanymi znakami handlowymi firmy Sun Microsystems, Inc. w USA i
innych krajach. Wszystkie inne znaki handlowe naleza do swoich wiascicieli.
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Dofaczono oprogramowanie Apple Information Access Toolkit. Oprogramowanie to jest w czesci
efektem pracy Independent JPEG Group. THE PROXIMITY/MERRIAM WEBSTER DATABASE® Copyright
1984, 1990 Merriam-Webster Inc. © Copyright 1984, 1990, 1993 - Wszelkie prawa zastrzezone dla
Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY /FRANKLIN ELECTRONIC PUBLISHERS INC.- DATABASE ©
Copyright 1994 Franklin Electronic Publishers Inc. © Copyright 1994, 1997 - Wszelkie prawa
zastrzezone dla Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY / MERRIAM WEBSTER INC./ FRANKLIN
ELECTRONIC PUBLISHERS INC. DATABASE © Copyright 1990/1994 Merriam-Webster Inc./Franklin
Electronic Publishers Inc. © Copyright 1994, 1997 - Wszelkie prawa zastrzezone dla Proximity
Technology Inc. THE PROXIMITY / WILLIAM COLLINS SONS & CO. LTD. DATABASE © Copyright 1984,
1990 William Collins Sons & Co. Ltd. © Copyright 1988, 1990, 1997 - Wszelkie prawa zastrzezone dla
Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY /Dr. LLUIS DE YZAGUIRRE | MAURA DATABASE © Copyright
1991 Dr, Llus de Yzaguirre i Maura © Copyright 1991 - Wszelkie prawa zastrzezone dla Proximity
Technology Inc. THE PROXIMITY / MUNKSGAARD INTERNATIONAL PUBLISHERS LTD. DATABASE ©
Copyright 1990 Munksgaard International Publishers Ltd. © Copyright 1990 - Wszelkie prawa
zastrzezone dla Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY / VAN DALE LEXICOGRAFIE BV DATABASE
© Copyright 1990, 1995, 1997 Van Dale Lexicografie bv © Copyright 1990, 1996, 1997 - Wszelkie
prawa zastrzezone dla Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY /IDE A.S. DATABASE © Copyright
1989, 1990 IDE a.s. © Copyright 1989, 1990 - Wszelkie prawa zastrzezone dla Proximity Technology
Inc THE PROXIMITY /HACHETTE DATABASE © Copyright 1992 Hatchette © Copyright 1992 - Wszelkie
prawa zastrzezone dla Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY /EDITIONS FERNAND NATHAN
DATABASE © Copyright 1984 Editions Fernand Nathan © Copyright 1989 - Wszelkie prawa
zastrzezone dla Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY /TEXT & SATZ DATENTECHNIK DATABASE
© Copyright 1991 Text & Satz Datentechnik © Copyright 1991 - Wszelkie prawa zastrzezone dla
Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY/ BERTLESMANN LEXICON VERLANG DATABASE ©
Copyright 1997 Bertlesmann Lexicon Verlang © Copyright 1997 - Wszelkie prawa zastrzezone dla
Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY/WILLIAM COLLINGS SONS & CO. LTD./BERTLESMANN
LEXICON VERLANG DATABASE © Copyright 1986/1997 William Collins Sons & Co. Ltd./ Bertlsmann
Lexicon Verlang © Copyright 1997 - Wszelkie prawa zastrzezone dla Proximity Technology Inc. THE
PROXIMITY/ S. FISCHER VERLAG DATABASE © Copyright 1983 S. Fischer Verlag © Copyright 1997 -
Wszelkie prawa zastrzezone dla Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY/ZANICHELLI DATABASE ©
Copyright 1989 Zanichelli © Copyright 1989 - Wszelkie prawa zastrzezone dla Proximity Technology
Inc. THE PROXIMITY/MORPHOLOGIC INC. DATABASE © Copyright 1997 Morphologic Inc. ©
Copyright 1997 - Wszelkie prawa zastrzezone dla Proximity technology Inc.  THE PROXIMITY/
RUSSICON COMPANY LTD. DATABASE © Copyright 1993-1995 Russicon Company Ltd. © Copyright
1995 - Wszelkie prawa zastrzezone dla Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY/ESPASSA-CALPE
DATABASE © Copyright 1990 Espassa-Calpe © Copyright 1990 - Wszelkie prawa zastrzezone dla
Proximity Technology Inc. THE PROXIMITY/C.A. STROMBERG AB DATABASE © Copyright 1989 C.A.
Stromberg AB © Copyright 1989 - Wszelkie prawa zastrzezone dla Proximity Technology Inc

The TWAIN Toolkit is distributed as is. The developer and distributors of the TWAIN Toolkit expressly
disclaim all implied, express or statutory warranties including, without limitation, the implied
warranties of merchantability, noninfringement of third party rights and fitness for a particular purpose.
Neither the developers nor the distributors will be liable for damages, whether direct, indirect, special,
incidental, or consequential, as a result of the reproduction, modification, distribution, or other use of
the TWAIN Toolkit.

Czesci programu Adobe Acrobat zawieraja technologie uzywane na mocy licencji Verity, Inc. i sg objete
prawem autorskim. Produkt zawiera implementacje algorytmu LZW licencjonowana na mocy patentu w
USA. Patent 4,558,302.

Adobe Systems Incorporated, 345 Park Avenue, San Jose, California 95110, USA.
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