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Hinweis zur Bedienerfiihrung

& Klicken Sie auf dieses Symbol (oder den dahinterstehenden Text), um das in dieser Zeile

angegebene Thema anzuspringen
& Namenskonventionen

'Mind Map' ist ein eingetragenes Warenzeichen der Buzan Organisation Ltd.



@ Richtig so geht das !



Namenskonventionen

MindMan

Mind-Map

Dokument

Applikationsfenster
Dokumentenfenster

Kommando

Selektieren

Draggen

Dieser Name wird verwendet, wenn die MindMan Windows Applikation
gemeint ist.

Das ist die eigentliche Grafik. Sie wird als Dokument in einer Datei
gespeichert.

In der Benutzeranleitung wird der Name Mind-Map und Dokument
gleichbedeutend verwendet.

Name des Hauptfensters der MindMan Applikation.
Jede gedffnete Mind-Map wird in einem eigenen Fenster angezeigt.

Ein Kommando kann Uber das Applikationsmend, ein Objektmeni oder die
Symbolleiste aufgerufen werden.

Ein graphisches Objekt auf dem Bildschirm kann in vielen Fallen durch einen
Klick mit der linken Maustaste selektiert werden. Das Objekt wird dann optisch
hervorgehoben.

Ein graphisches Objekt kann in vielen Fallen mit der linken Maustaste
verschoben werden. Dabei mul das Objekt zuerst selektiert werden und dann
die Maustaste weiter gedriickt bleiben. Jetzt kbnnen Sie das Objekt an eine
andere Stelle bewegen und dort die Maustaste wieder loaslassen. Wahrend
des Draggens verandert sich das Bild des Mauszeigers und in der Statuszeile
wird ein Kommentar angezeigt, der die aktuelle Aktion beschreibt.



Einfilhrung zu Mind-Maps

In diesem Hilfekapitel finden Sie eine kurze allgemeine Beschreibung tber Mind-Maps. Sie soll vor
allem Mind-Map Anféngern einen schnellen Uberblick verschaffen.

Das Mind-Mapping gehort wie das Brainstorming zu den Kreativitatstechniken. Es soll Ihnen helfen, Ihre
Gedanken in der Reihenfolge 'zu Papier zu bringen', wie Sie lhnen kommen. Sie brauchen nicht immer
einen Gedanken bis zum Ende weiterverfolgen, sondern kdnnen Gedankenspriinge machen und erst
spater wieder zu den urspriinglichen Gedankengangen zuriick kommen. Dabei hilft Ihnen die Mind-Map
Technik, dal} Sie trotzdem eine Ubersichtliche und gute Struktur lhres Problems entwickeln kénnen.
Mind-Map unterstiitzt Ihre Denkprozesse zusatzlich durch die graphische Visualisierung lhrer
Gedanken auf der ganzen 'Papierflache’. Sie malen quasi ein Bild lhrer Gedanken ! Dieses Bild
kénnen Sie jederzeit an allen Stellen erweitern, namlich dort, zu welchen Punkten Ihnen die nachsten
Ideen einfallen.

Bei der konventionellen Art und Weise, bei der Sie lhre Gedanken in linearer Reihenfolge, von oben
nach unten, niederschreiben, brauchen Sie mindestens noch einen zweiten oder sogar dritten
Arbeitsschritt, um die festgehaltenen Gedanken zu strukturieren.
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Mind-Maps koénnen Sie in verschiedenen Situationen einsetzen:

”TTT

beim Organisieren und Planen

als Moderationsmittel in Diskussionen

als Visualisierungsmittel in Prasentationen
als Protokoll bei Besprechungen

als Manuskript fir Vortrage

Die MindMan Applikation kann in vielen Fallen auch flr die Nachdokumentation, fir von Hand erstellte

Mind-Maps eingesetzt werden. Die ausgedruckten Mind-Maps sind dann wesentlich tbersichtlicher,
sauberer und konnen spater schneller modifiziert werden.

Aufbau einer Mind-Map

Das folgenden Bild zeigt den Aufbau und die Namensgebung einer Mind-Map, so wie Sie in der
MindMan Applikation verwendet wird.
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Jeder Gedanke wird auf einem einzelnen Zweig festgehalten. Nachgeordnete Punkte werden dann als
neue Zweige diesem Zweig angehangt. Der Anfangszweig wird dann auch Ast genannt (siehe Ast 1-2).
Diese Verastelung kann beliebig fortgesetzt und spater auch umstrukturiert werden.

L X N K J

Die Hauptpunkte lhres Problems stehen als Hauptaste direkt unter dem Thema der Mind-Map. Beim
Entwickeln der Mind-Map entsteht dann nach und nach ein ganzer Baum, der lhre Gedanken und vor
allem die Zusammenhange dieser Gedanken genau widerspiegelt.

Beachten Sie bitte, daR die Namensgebung von Asten und Zweigen absichtlich nicht eindeutig ist.
Wichtig ist nur: aus der Sicht eines Astes werden seine Nachfolger immer als Zweige bezeichnet.
Nur die Zweige, die keinen Nachfolger haben, heilen nachwievor Zweige.

Noch ein paar Tips:
Lassen Sie wie beim Brainstorming zuerst einmal alle Gedanken zu. Bewerten Sie erst spater.

Die Wertigkeit der Hauptaste und die Zahl ihrer Zweige mul} nicht gleich sein.

Méglichst immer nur ein Hauptwort fir einen Zweig verwenden.

Stichworter statt Satze verwenden.

Vorsicht mit Abkurzungen. Nur Abkirzungen verwenden, die sofort verstanden werden !



Benutzeranleitung

Aktion / Handlung Klick
Eingeben von neuen Asten und Zweigen *
Verschieben und Andern der Zweige  #
Reihenfolge der Zweige verandern +

Verknupfen mit von Zweigen mit Dateien#
Zuklappen von Asten  #

Anderen des graphischen Layouts +
Bildausschnitt verschieben L
Exportieren der Mind-Map Daten L

Drucken von Mind-Maps +*

Einsatz des Dateimanagers L
Sonstige Funktionen  #



Eingeben von neuen Asten und Zweigen

L Wenn Sie beginnen eine neue Mind-Map zu zeichnen, sollten Sie zuerst die wichtigsten
Hauptaste eingeben. Stellen Sie dazu den Mauszeiger auf die Stelle der Mind-Map, wo der Hauptast
positioniert werden soll. Rufen Sie dann mit einem Doppelklick der linken Maustaste das Dialogfeld
Neuen Hauptast erzeugen auf. Geben Sie als Text moglichst nur ein Hauptwort ein und keinen ganzen
Satz!

& Um weitere Zweige an die Aste oder Zweige anzuhangen, rufen Sie mit einem Doppelklick auf
den Text des Astes oder Zweiges das Dialogfeld Neue Zweige eingeben auf.
L4 Sobald Sie eine Mind-Map geandert haben, wird der Dateiname in der Titelzeile des

Dokumentenfensters mit einem Stern * markiert. Bei jedem Speichern wird dieser Stern wieder
weggenommen.



Verschieben und Andern der Texte

L Zum Andern von Zweigtexten, mit einem Doppelklick auf den Text des Zweiges das Dialogfeld
Neue Zweige eingeben aufrufen.

+* Verschieben von Zweigen geht am einfachsten iber Drag&Drop. Dazu selektieren Sie einen
Zweig mit der Maus und halten die Maustaste weiter gedriickt. Wenn sie den Mauszeiger jetzt Uber die
anderen Zweige bewegen wird immer der Zweig unter dem Mauszeiger optisch hervorgehoben. Sobald
Sie die Maustaste wieder loslassen, wird der zuerst selektierte Zweig an den neuen Ast angehangt. Wenn
Sie beim Loslassen der Maustaste gleichzeitig die Strg-Taste an Ihrer Tastatur driicken, wird der Zweig
kopiert und nicht verschoben. Der zuerst selektierte Zweig wird dann also nicht geléscht.

Drag&Drop funktioniert nur innerhalb einer Mind-Map! Um zwischen verschiedenen Mind-Maps
Zweige auszutauschen missen Sie die Zwischenablage beniitzen. (Siehe auch Autoscroll)
+ Sie kénnen auch die Zwischenablage benutzen um Text zu verschieben. Hierfir stehen die
Kommandos Kopieren, Ausschneiden, Einfiigen und Loschen zur Verfligung. Dazu mul} zuerst immer
ein Zweig oder ein Ast mit der linken Maustaste selektiert werden. Der entsprechende Text wird dann
optisch hervorgehoben. Danach kdénnen Sie (iber das Menu Bearbeiten, die Symbolleiste oder das
Objektmenu das gewilinschte Kommando auswahlen.
& Beim Einfligen von Zweigen aus der Zwischenablage oder als Zielzweig beim Drag&Drop werden
die Zweige an den selektierten Ast oder Zweig angehéngt. Es ist ebenfalls mdglich Aste oder Zweige am
Thema der Mind-Map einzufiigen. Dadurch wird ein neuer Hauptast erzeugt, dessen Postion immer direkt
Uber dem Mind-MapThema liegt. Verschieben Sie danach diesen Hauptast an die gewtinscht Position.
Wichtig: bei Asten werden immer alle daran hangenden Zweige mitbearbeitet.

Im Unterschied zum Kommando Ausschneiden, Ubertragt das Léschkommando keine Daten in die
Zwischenablage.

TIP: Benutzen Sie die Objektmenis. Das geht am einfachsten !



Andern des graphischen Layouts

L Die Postionen der Hauptaste kénnen Sie durch Draggen verandern. Klicken Sie dazu mit der
linken Maustaste auf den kleinen schwarzen Punkt des Hauptastes und halten Sie die Maustaste
gedriickt. Als Mauszeiger wird jetzt anstelle des Pfeils, eine Hand angezeigt. Verschieben Sie nun den
Hauptast an eine neue Position und lassen dort die Maustaste wieder los. (Siehe auch Autoscroll)

+* Die Schriftart des Mind-Map Themas kénnen Sie Gber das Menikommando Format -> Schriftart
des Themas einstellen. Die SchriftgréRe fir die Versionsnummer und das Anderungsdatum wird
automatisch angepal3t.

* Das Layout der Mind-Map Hauptaste und der Zweige kénnen Sie Gber das Menikommando
Format -> Grafische Darstellung einstellen. Dabei kdnnen Sie die Schriftarten fiir die Hauptaste und die

Zweige verandern und zusatzlich mit drei Skalierungsfaktoren die automatische Anordnung der Zweige
Ihren Wiinschen anpassen.



Bildausschnitt verschieben

Verschieben Sie die Mind-Map durch Draggen auf das Thema-Rechteck. Dabei verschieben Sie nie
wirklich die Position der Mind-Map auf dem Dokument, sondern Sie verschieben nur lhren aktuellen
Bildausschnitt Gber das gesamte Mind-Map Dokument. (Siehe auch Autoscroll)



Exportieren der Mind-Map Daten

L Zum Einbinden der ganzen Mind-Map in eine andere Windows Applikation (z.B. eine
Textverarbeitung) einfach das Kommando Alles exportieren aus dem Meni Bearbeiten aufrufen. Die
Grafik wird dann als skalierbares Metafile in die Zwischenablage exportiert. Zusatzlich wird die Mind-Map
in einem Textformat in der Zwischenablage gespeichert. Beim Importieren in eine andere Windows
Applikation kann dann das gewinschte Format ausgewahlt werden.

& Es kdnnen auch einzelne Aste und Zweige im Textformat exportiert werden. Dies geschieht
automatisch bei jedem Aufruf der Kommandos Ausschneiden und Kopieren.
L MindMan unterstiizt OLE1 fiir die Formate Text und Grafik. Fir eine Beschreibung von OLE

siehe die entsprechene WINDOWS Dokumentation. Hier folgt nur eine kurze Beschreibung.

Wenn Sie eine Mind-Map Uber die Zwischenablage exportiert haben und danach in ein OLE
fahiges Dokument eingebunden haben (z.B. fast alle WINDOWS Textverarbeitungen) kénnen Sie von
dort aus die Mind-Map direkt bearbeiten. Sie mussen dazu in lhrer Textverarbeitung sein und lhr
Textdokument mit der darin enthaltenen Mind-Map gedffnet haben. Mit einem Doppelklick auf die Mind-
Map wird dann die MindMan Applikation gedffnet und Sie kénnen die Mind-Map direkt verandern. Beim
Abspeichern der Mind-Map (das Meni Kommando heil}t jetzt allerdings Aktualisieren) wird die
geanderte Mind-Map wieder in Ihrem Textdokument gespeichert und dort auch richtig angezeigt.

Beachten Sie, dalt Uber OLE eingebundene Mind-Maps nicht in einer eigenen Datei gespeichert
werden, sondern innerhalb des Textdokuments, das Sie zum Importieren benutzt haben.

Sie kdnnen von lhrer Textverarbeitung auch direkt neue Mind-Maps erzeugen meist Uber das
Kommando Einfiigen -> Objekt -> Mindmap Grafik.



Drucken von Mind-Maps

Das Mind-Map Dokument wird beim Drucken immer auf einer oder mehreren Seiten zentriert. Benutzen
Sie das Kommando Seitenansicht aus dem Menl Datei oder der Symbolleiste, um sich das Druckbild
anzusehen. Uber das Dialogfeld Seitenlayout beim Drucken, kénnen Sie die Mind-Maps skalieren,
ihnen einen Rahmen hinzufligen und das Seitenformat (Hoch- oder Querformat) beim Drucken

festlegen.



Einsatz des Dateimanagers

Im Dateimanager gibt es zwei Mdglichkeiten Mind-Map Dokumente zu bearbeiten. Mit einem
Doppelklick auf eine Mind-Map Datei mit der Dateierweiterung .MMP, wird automatisch die MindMan
Applikation aktiviert (falls sie nicht schon aktiv ist) und die entsprechende Mind-Map gedffnet. Ist die
MindMan Applikation bereits aktiviert, kann auch Gber Drag-Drop eine Mind-Map Datei im
Dateimanager selektiert und Gber Draggen direkt im MindMan Fenster 'fallengelassen’ und damit
geoffnet werden.
L Um Mind-Map Dokumente lber den Dateimanager zu 6ffnen, muf die MindMan Applikation
vorher mindestens einmal 'zu Ful}' aktiviert werden. Danach muf} im Dateimanger die Dateierweiterung
.MMP mit der MindMan Applikation verknipft werden. Dann ist auch die Drag-Drop Funktionalitat des
Dateimanagers verfiigbar.



Sonstige Funktionen

* Bei allen Drag Operationen ist immer ein Autoscroll aktiv. Das heif3t, wenn Sie naher als 5 mm an
den Rand lhres Dokumentenfensters kommen, veschiebt sich der Bildausschnitt automatisch in die
andere Richtung. Es wird solange gescrollt, bis entwerder der Rand des Dokuments erreicht ist oder Sie
den Mauszeiger wieder weiter in das Innere des Dokumentenfensters bewegen. Die Geschwindigkeit des
Autoscrolls ist einstellbar mit dem Menikommando Extras -> Globale Einstellungen

& Beim Beenden der MindMan Applikation wird die gesamte, aktuelle Arbeitsumgebung gesichert.
Dazu gehort die GroRRe und Position des MindMan Hauptfensters sowie die GroRen, Fensterpositionen
und die Scrollposition aller gedffneter Mind-Map Dokumente bzw. ihrer Fenster. Wenn Sie die MindMan
Applikation das nachste Mal aktivieren, wird dann sofort |hr letzter Arbeitszustand wieder hergestellt.

¢  Beijedem Abspeichern eines Mind-Map Dokuments wird die Versionsnummer hochgezahit und
das Anderungsdatum der Mind-Map auf das aktuelle Datum des Tages gesetzt.
+* Uber das Menikommando Extras -> Globale Einstellungen kénnen Sie angeben, ob Sie mit

Backupdateien und automatischen Sicherheitskopien arbeiten wollen. Es wird dringend empfohlen
beide Optionen zu aktivieren um mogliche Datenverluste gring zu halten. Das WINDOWS
Betriebssystem ist nicht 100 prozentig stabil und bietet auch keinen Schutz gegen andere Applikationen,
die Fehler produzieren.



Reihenfolge der Zweige verdndern

Hangen an einem Ast mehr wie zwei Zweige, kdnnen Sie die Reihenfolge (von oben nach unten) auf
zwei verschiedene Arten beeinflussen.
+ Soll ein einzelner Zweig ganz unten stehen, verschieben Sie den Zweig mit Drag&Drop einfach
auf den eigenen 'Vaterast'. Der Zweig wird jetzt zuerst entfernt und dann sofort am selben Ast ganz unter
wieder angehangt.
+ Sollen einzelne Zweige oben stehen oder wollen Sie die gesamte Reihenfolge andern, selektiern
Sie den zugehdrigen 'Vaterast' und rufen das Kommando Zweigreihenfolge auf. Dieses Kommando
kénnen Sie Uber das Menl Bearbeiten, das Objektmenii oder die Symbolleiste aufrufen. Uber das
Dialogfeld Reihenfolge der Zweige dndern kdnnen Sie dann die Reihenfolge beliebig andern.



Zuklappen von Asten

Grolte Mind-Maps sind am Bildschirm manchmal etwas untbersichtlich. Sie kdnnen deshalb einzelne
Aste einfach zuklappen. Alle Zweige, die an diesem Ast hangen werden dann einfach nicht mehr
angezeigt. Damit Sie nicht vergessen, dal® an einem zugeklappten Ast noch weitere Zweige hangen,
wird ein zugeklappter Ast durch eine kleine rechteckige Marke am Ende des Astes gekennzeichnet.

Haben Sie mehrere Aste zugeklappt kénnen Sie mit dem Kommando Alles Aufklappen alle Aste auf
einmal aufklappen. Dieser Modus wird in der Statuszeile durch das Wort AUFGEKLAPPT angezeigt
und wird erst duch das nochmalige Ausfihren des Kommdos Alles Aufklappen wieder verlassen. Auch
im aufgeklappten Modus kénnen Sie einzelne Aste auf- oder zuklappen. Sichtbar wird dies jedoch nur,
durch die Anzeige der kleinen Marke am Ende des Astes.

Die beiden Funktionen fiir das Auf- und Zuklappen der Zweige kénnen Uber das Menl Bearbeiten, das
Objektmeni oder die Symbolleiste aufgerufen werden.



Verkniipfen von Zweigen mit Dateien

Sie kdnnen einzelne Zweige mit Dateien verknlpfen und dann Uber das Menlikommando Bearbeiten ->
Datei bearbeiten die zugehdrige WINDOWS Applikation aktivieren, um diese Datei zu bearbeiten. Als
Verknlpfung dienen die Einstellungen, die Sie mit dem WINDOWS Dateimanager bereits
vorgenommen haben. Dort kdnnen Sie flr jede unterschiedliche Dateierweiterung eine zugehdrige
WINDOWS Applikation definieren.

Das Verknupfen von Zweigen mit Dateien heil3t eigentlich nur, das der Zweigtext als Pfadname
interpretiert wird. Dazu miissen Sie beim Eingeben der Zweigtexte im Dialogfeld Neue Zweige
eingebenlediglich die zugehoérige Checkbox selektieren. Als Zweigtext wird immer nur der Dateiname
angezeigt mit einem vorangestellten "D:". Wenn Sie den Zweig mit der Maus selektieren, wird in der
Statuszeile der gesamte Pfadname angezeigt.



Beschreibung der Dialogfelder

+ Datei 6ffnen (siehe Datei Meni)
* Datei speichern unter (siehe Datei Meni)
+ Drucken (siehe Datei Menii)

+ Druckereinrichtung (siehe Datei Menu)

+* Globale Einstellungen (siehe Menu Extras)

* Grafische Darstellung (siehe Mend Format)

* Reihenfolge der Zweige andern (siehe Menu Bearbeiten)

+* Seitenlayout beim Drucken (siehe Mend Format)
* Schriftart

L Mind-Map Thema eingeben
L Neuen Hauptast erzeugen
¥ Neue Zweige eingeben




Objektmeniis

Einige der graphischen Objekte am Bildschirm besitzen ein eigenes (kontextabhangiges) Menu. Dieses
wird aktiviert, indem das Objekt mit der rechten Maustaste selektiert wird. Die Kommandos in diesem
Menu entsprechen dabei exakt denen, die Uber das Applikationsmenu aufgerufen werden kénnen. Der
Vorteil der Objektmends liegt jedoch in der einfacheren Bedienung.

MindMan stellt fiir folgende graphischen Objekte Menis zur Verfligung:
Aste und Zweige  Uber das Objektmenii kénnen die Kommandos Ausschneiden Kopieren,
Einfligen, Léschen, Ast Aufklappen Reihenfolge und Datei

bearbeitenaufgerufen werden.

Mind-Map Thema Uber das Objektmenii kénnen die Kommandos Einfligen und Alles Aufklappen
aufgerufen werden.



Datei Menii

Kommando

Neu

Offnen

SchlieRen

Speichern

Speichern unter

Drucken

Seitenansicht

Beschreibung

Legt eine neues MindMan Dokument an. Das Dokument bekommt einen
temporaren Namen. Beim SchlieRen des Dokuments werden Sie aufgefordert
einen Dateinamen einzugeben.

Offnet eine gespeicherte Mind-Map und zeigt diese in einem neuen Fenster
an. Dazu wird das Dialogfeld Datei 6ffnenangezeigt. Sie kdnnen gleichzeitig
mehrere Dokumente gedffnet haben.

Dieses Kommando schlief3t das Fenster mit dem aktuellen MindMan
Dokument. Sie kdnnen dies auch durch einen Doppelklick auf das
Systemmendufeld des Dokumentenfensters erreichen.

Wenn Sie die Mind-Map seit dem Offnen geandert haben, werden Sie gefragt,
ob Sie diese Anderungen abspeichern wollen. Falls Sie das Fenster schlieRen
ohne es abzuspeichern, verlieren Sie alle Anderungen. SchlieBen Sie ein
Fenster, dessen Dokument einen temporaren Dateinamen hat (bei neu
angelegten Dokumenten) zeigt MindMan das Dialogfeld Datei speichern unter
an und fordert Sie auf einen Namen fiir dieses Dokument einzugeben.

Speichern Sie das Dokument im aktuellen Fenster unter seinem Dateinamen.
Wenn Sie das Dokument zum ersten Mal speichern zeigt MindMan das
Dialogfeld Datei speichern unter an und fordert Sie auf einen Namen fir
dieses Dokument einzugeben. Wenn Sie den Namen und das Verzeichnis des
Dokuments andern wollen, bevor Sie es abspeichern wollen, rufen Sie das
Kommando Speichern unter auf.

Mit diesem Kommando kdnnen Sie ein Dokument abspeichern und ihm
gleichzeitig einen neuen Namen geben. MindMan ruft dazu das Dialogfeld

Datei speichern unter auf.

Die aktuelle Mind-Map wird ausgedruckt. Dazu wird zuerst das Dialogfeld
Drucken angezeigt, Sie kbnnen die Anzahl der Kopien, den gewiinschten
Drucker und andere Druckoptionen einstellen. Zum schnellen Drucken ohne
Anzeige dieses Dialogfeldes kénnen Sie das Drucksymbol in der Symbolleiste
verwenden.

Die Mind-Map wird immer zentriert ausgedruckt. Ist die Mind-Map grof3er als
eine Seite des Druckers, wird die Mind-Map auf mehreren Seiten verteilt und
zentriert ausgedruckt.

Es wird auf ein neues Fenster mit einer Ganzseitenansicht umgeschaltet, in
der Sie das Dokument so sehen, wie es ausgedruckt wird. Als Drucker wird
dabei der eingestellte Standarddrucker verwendet. Uber die Symbolleiste am
oberen Fensterrand kénnen Sie einstellen, ob Sie gleichzeitig eine oder zwei
Seiten sehen wollen, kénnen sich im Dokument vorwarts und riickwarts
bewegen, die Ansicht in drei verschiedene Stufen vergrofRern und den



Druckvorgang starten. Um in das Applikationsfenster zuriickzukehren missen
Sie auf die Schaltflache SchlieBen klicken.

Druckereinrichtung Zeigt das Dialogfeld Druckereinrichtung an. Hier kénnen Sie den

1, 2, 3, 4 Datei

Beenden

gewunschten Drucker und die Druckerschnittstelle einstellen sowie weitere
Druckparameter setzen.

An dieser Stelle im Meni werden immer die vier zuletzt gedffneten Dateien
angezeigt. Wenn Sie eines dieser vier Kommandos auswahlen, wird die
entsprechende Datei in einem neuen Fenster gedffnet.

Die MindMan Applikation wird beendet. Sie kdnnen dieses auch durch einen
Doppelklick auf das Systemmeniifeld des Applikationsfenster erreichen.

Fir alle geanderten Dokumente fragt Sie die MindMan, ob diese gespeichert
werden sollen. Geadnderte Dokumente sind mit einem * in der Titlelzeile des
Dokumentenfensters markiert.



Beschreibung der Meniis

Datei Menu

Bearbeiten Menu

Ansicht Meni

Format Menu

Extras Menu

Fenster Menu

Hilfe Meni

LR K N K N N

Objektmenlis




Bearbeiten Menii

Kommando

Ausschneiden

Kopieren

Einfiigen

Loschen

Zweigreihenfolge

Datei bearbeiten

Alles exportieren

Tip

Beschreibung

Léscht den selektierten Ast und alle Zweige unter diesem Ast und Ubertragt
die Daten in die Zwischenablage. Andere WINDOWS Applikationen kénnen
diese Daten als Text aus der Zwischenablage einfligen.

Kopiert den selektierten Ast und alle Zweige unter diesem Ast und Ubertragt
die Daten in die Zwischenablage. Andere WINDOWS Applikationen kdnnen
diese Daten als Text aus der Zwischenablage einfligen.

Flgt den Inhalt der Zwischenablage als neuen Zweig am selektierten Ast ein.
Dabei werden nur Daten eingeflgt, die vorher Gber die MindMan Kommandos
Ausschneiden und Kopieren in die Zwischenablage eingeflgt wurden. Aus
anderen WINDOWS Applikationen kdnnen keine Daten eingeflgt werden.

Léscht den markierten Ast und alle Zweige unter diesem Ast ohne die Daten
in die Zwischenablage zu Ubertragen.

Es erscheint das Dialogfeld Reihenfolge der Zweige andern. Sie kénnen damit
festlegen, welche Zweige eines Astes oben und welche darunter stehen.

Startet die Windows Applikation, mit der der selektierte Zweig bzw. die mit ihm
verknipfte Datei bearbeitet werden kann.

Kopiert die gesamte Mind-Map als Text und Grafik (Metafile) in die
Zwischenablage. Die Grafik kann beim Einflgen in eine andere WINDOWS
Applikation beliebig skaliert werden.

Uber die Zwischenablage kénnen Sie Mind-Map Daten auch zwischen verschiedenen Mind-Map
Dokumenten austauschen.

Hinweis

Die Kommandos Ausschneiden, Kopieren, Einfiligen, Loschen und (Zweig)Reihenfolge konnen
auch uber das Objektmeni oder die Symbolleiste aufgerufen werden.



Ansicht Menii

Kommando

Symbolleiste
anzeigen

Statuszeile
anzeigen

Ast zuklappen
Ast aufklappen

Alles Aufklappen

Beschreibung

Stellen Sie ein, ob die Symbolleiste am oberen Fensterrand angezeigt werden
soll oder nicht.

Stellen Sie ein, ob die Statuszeile am unteren Fensterrand angezeigt werden
soll oder nicht.

Die Zweige des selektierten Astes werden auf- oder zugeklappt, je nachdem
wie lhr Zustand vorher war. Der Text im Menu wird dafiir entsprechend
geandert. Ein zugeklappter Ast wird durch eine kleine rechteckige Marke am
Ende des Astes gekennzeichnet. Dadurch sehen Sie immer, das sich an dem
Ast noch weitere Zweige befinden, die im Moment nur nicht sichtbar sind.

Klappen Sie alle zugeklappten Aste der Mind-Map komplett auf, um die
gesamte Mind-Map zu sehen. Sie bleiben in diesem Modus, bis Sie dieses
Kommand wieder anwahlen. Dieser Zustand wird durch eine Checkmarke vor
dem Menipunkt gekennzeichnet und auRerdem rechts unten in der
Statuszeile durch das Wort AUFGEKLAPPT. Sie k6nnen auch in diesem
Modus einzelne Aste auf- oder zuklappen. Dabei verandert sich jedoch nicht
das Aussehen der Mind-Map, bis auf die kleine Marke am Astende. Erst wenn
sie den AUGEKLAPPT Modus wieder zurucksetzen, wird die Mind-Map wie
gewinscht verandert.



Format Menii

Kommando Beschreibung
Grafische )
Darstellung Uber das Dialogfeld Grafische Darstellung kénnen Sie das graphische Layout

der Mind-Map einstellen. Dabei kénnen Sie die Schriftarten fir die Hauptaste
und die Zweige verandern und zusatzlich mit drei Skalierungsfaktoren die
automatische Anordnung der Zweige Ihren Wiinschen anpassen.

Schriftart )

des Themas Uber ein Dialogfeld Schrifart kann die Schriftart fiir das Thema der Mind-Map
eingegeben werden. Das Thema der Mind-Map wird in der Mitte der Mind-
Map angezeigt.

Druckformat Es wird das Dialogfeld Seitenlayout beim Drucken angezeigt. Hier kdnnen Sie

Uber verschiedene Optionen das gewiinschte Druckformat einstellen, wie z.B.
die Skalierung.



Extras Menii
Kommando Beschreibung
Einstellungen Es wird das Dialogfeld Globale Einstellungen angezeigt. Hier kdnnen Sie

verschiedene Optionen einstellen, die fiir alle MindMan Dokumente
gemeinsam gelten z.B. Anlegen von Backupdateien.



Fenster Menii

Kommando Beschreibung

Uberlappend Ordnet alle Dokumentenfenster Giberlappend an.

Ubereinander Ordnet alle Dokumentenfenster Ubereinander an, so das sie sich nicht
Uberlappen.

Nebeneinander Ordnet alle Dokumentenfenster nebeneinander an, so das sie sich nicht
Uberlappen.

Symbole anordnen Alle Dokumentensymbole (Icons) werden am unteren Rand des
Applikatonsfensters in einer Reihe angeordnet.



Hilfe Menii

Kommando

Index

Hilfe benutzen

Info

Beschreibung

Zeigt ein Inhaltsverzeichnis der verfigbaren Hilfe Themen an.

Hier werden die verschiedenen Mdglichkeiten beschrieben, um in der
MindMan Applikation an Hilfeinformationen zu gelangen. Hier gehts weiter.

Zeigt allgemeine Programminformationen, die Versionsnummer der
Applikation und das Copyright an.



Reihenfolge der Zweige @ndern

Mit der Hilfe von zwei Listenfeldern kénnen sie die vertikale Reihenfolge der Zeige éandern, die an

einem Ast hangen.

Aktuell

Neu

OK

In diesem Listenfeld sehen Sie die Texte aller Zweige in der aktuellen
Reihenfolge. Wahlen Sie mit einem Doppelklick auf einen der Texte den
Zweig aus, der ganz oben stehen soll. Dieser Text wird dann in das rechte
Listenfeld Neu verschoben. Wahlen Sie nun den zweiten Text mit einem
Doppellick aus usw. bis max. alle Texte im rechten Listenfeld stehen.

Hier sehen Sie die neue Reihenfolge der Zweige. Sie kdnnen mit einem
Doppelklick auf einen der Texte, den Zweig wieder in das linke Listenfeld
Aktuell verschieben.

Als neue Zweigreihenfolge werden zuerst die Texte aus dem Neu Listenfeld
genommen und danach die verbliebenden Zweige des Aktuell Listenfelds
angehangt.



Globale Einstellungen

Mit den folgenden Optionen bestimmen Sie das globale Verhalten der MindMan Applikation. Das heif3t
diese Einstellungen gelten fir alle Dokumente gemeinsam.

Sicherheitskopie

erstellen Hier kdnnen Sie einstellen, ob vor jedem Speichern einer Mind-Map zuerst
eine Backupdatei der bisherigen Mind-Map angelegt wird. Diese Datei hat
denselben Dateienamen wie die Originaldatei, als Dateierweiterung aber das
Kirzel *.BAK. Wenn Sie diese Backupdatei beniitzen, haben Sie die
Méoglichkeit nach dem Speichern einer geanderten Mind-Map auf lhre letzte
Version zuriickzukehren. Dazu mussen Sie mit dem Dateimanager die Datei
mit dem Namen <dateiname>.BAK umbenennen in <dateiname>*.MMP. Der
eigentliche Dateiname sollte hierbei gleich bleiben.

Automatisch

Speichern Leider ist das WINDOWS Betriebssystem ihres PC's nicht immer ganz stabil
und es kommt manchmal zu Abstiirzen Ihres Rechners. Alle Anderungen an
Ihren Mind-Map Dokumenten, die Sie seit dem letzen Abspeichern gemacht
haben, gehen dann verloren. Damit der Schaden moglichst gering bleibt bietet
MindMan lhnen die Moglichkeit, Ihre Arbeit automatisch im Hintergrund in
bestimmten einstellbaren Intervallen zu sichern. Dabei wird Ihre Originaldatei
nicht verandert, sondern es wird eine temporare Zwischendatei mit dem
Namen <dateiname>.SAV benutzt. Sollte Ihr Rechner wirklich einmal
abstlirzen, werden Sie beim nachsten Start der MindMan Applikation gefragt,
ob sie den letzten Stand dieser automatischen Zwischenspeicherung
verwenden wollen. Sie verlieren damit nur die Arbeit der letzten Minuten. Es
wird empfohlen mit einer Einstellung von ca. 5 Minuten zu arbeiten.

Autoscroll Stellen Sie hier die Geschwindigkeit ein, mit der das Autoscrolling den
Bildausschnitt verschiebt. Hohe Zahlen entsprechen einer hdheren
Geschwindigkeit.

Schriftarten Wenn Sie ausschlieRlich True Type Schriften verwenden, erhalten Sie die

beste WYSIWYG Darstellung, daf} heif’t die Darstellung auf dem Bildschirm
entspricht sehr genau dem Bild lhrer Mind-Map beim Ausdrucken. Wollen Sie
auch andere Schriften verwenden kdnnen Sie dies mit dieser Option
einstellen. Die Darstellung auf dem Bildschirm wird dann jedoch nicht immer
exakt dem Druckbild entsprechen.



Datei offnen

Mit den folgenden Optionen kdnnen Sie den Namen und den Ort der Datei angeben, die Sie 6ffnen

wollen.

Dateiname

Dateiformat

Laufwerke

Verzeichnisse

Netzwerk...

Geben Sie den Namen der Datei an, die Sie 6ffnen wollen, direkt ein oder
wahlen Sie eine Datei in dem Datei-Listenfeld aus. Dieses Listenfeld zeigt
Ihnen alle Dateien an, deren Dateierweiterung im Dateiformat-Feld selektiert
wurde.

Die Standard Dateierweiterung der MindMan Dokumente ist .MMP'

Wahlen Sie das Laufwerk auf dem sich die von Ihnen gewtinschten MindMan
Dateien befinden.

Wahlen Sie das Verzeichnis in dem sich die von lhnen gewlinschten
MindMan Dateien befinden.

Klicken Sie auf diese Schaltflache um ein Netzwerk-Laufwerk zu definieren
(optionales Feld).



Datei speichern unter

Mit den folgenden Optionen kdnnen Sie den Namen und den Ort eingeben, unter dem Sie das
Dokument abspeichern wollen.

Dateiname

Dateiformat

Laufwerke

Verzeichnisse

Netzwerk...

Geben Sie einen Namen fiir die Datei ein, wenn Sie das Dokument unter
einem anderem Namen anspeichern wollen. Ein Dateiname besteht aus 8
Zeichen mit einer Dateierweiterung, die aus drei Buchstaben besteht. Als
Standard Dateierweiterung erganzt MIINDMAP automatisch .MMP.

Die Standard Dateierweiterung der MindMan Dokumente ist .MMP'
Wahlen Sie das Laufwerk auf dem Sie das Dokument abspeichern wollen.

Wahlen Sie das Verzeichnis in dem Sie das Dokument abspeichern wollen.

Klicken Sie auf diese Schaltflache um ein Netzwerk-Laufwerk zu definieren
(optionales Feld).



Drucken

Mit den folgenden Optionen kdnnen Sie einstellen wie Sie das Dokument ausdrucken wollen.

Drucker

Einrichten

Druckbereich

Kopien

Kopien sortieren

Druckqualitat

Der Name des aktuellen Druckers und die verwendete Schnittstelle werden
angezeigt. Um einen anderen Drucker oder eine andere Schnittstelle
auszuwahlen, klicken Sie auf die Schaltflache Einrichten.

Zeigt das Dialogfeld Druckereinrichtung an. Hier kdbnnen Sie weitere
Druckparameter einstellen.

Alles Druckt die gesamte Mind-Map
Seiten Druckt den angegebenen Bereich von Seiten.

Anzahl der Kopien, die beim Ausdruck erzeugt werden.

Druckt die Seiten eines Dokuments direkt hintereinander anstatt mehrfache
Kopien einer Seite zusammenzufassen

Hier kann bei manchen Druckern die Qualitdt des Ausdrucks eingestellt
werden. Im Allgemeinen dauert der Ausdruck um so langer, je hdéher die
Qualitat eingestellt ist.



Druckereinrichtung

Mit den folgenden Optionen kdnnen Sie einstellen, wie Sie das Dokument ausdrucken wollen. Diese
Optionen sind unabhangig von verwendeten Drucker.

Drucker Selektieren Sie den Drucker, den Sie verwenden wollen. Sie konnen den
Standartdrucker oder einen anderen installierten Drucker auswahlen.Drucker
werden mit der WINDOWS Systemsteuerung installiert.

Format Setzen Sie die Papierausrichtung auf Hoch- oder Querformat. Fir jedes
MindMan Dokument kann iber das Kommando eine feste Voreinstellung
getroffen werden. Wird diese Einstellung hier gedndert, wirkt sie nur temporar
fur den aktuellen Druckvorgang. Diese Option hat keine Wirkung, wenn das
Dialogfeld iiber das Menu Kommando Druckereinrichtung aufgerufen

wurde !
Papier Stellen Sie die Papiergrdfie ein, mit der Sie drucken wollen.
Optionen Zeigt ein Dialogfeld an, mit der Sie weitere Druckparameter einstellen kénnen,

die spezifisch flr den von lhnen eingesetzten Drucker sind.

Netzwerk... Klicken Sie auf diese Schaltflache um ein Netzwerk Laufwerk zu definieren
(optionales Feld).



Grafische Darstellung

In diesem Dialogfeld bestimmen Sie das graphische Layout lhrer Mind-Map. Beim automatischen
Anordnen der Aste und Zweige werden dabei die eingestellten Skalierungsfaktoren bentitzt. Das
folgende Bild verdeutlicht die einzelnen Skalierungsmadglichkeiten.

3 .
Liaig "
__Ast_ | 4
Liaig
b 2 Fi
Hohe (1) Einstellen des vertikalen Abstandes zwischen den Zweigen eines Astes.
Breite (2) Breite der Unterstriche eines Zweiges links und rechts neben dem Zweigtext.

Breite diagonal (3) Breite der Verbindungslinien zwischen einem Ast und seinen Zweigen.

Schriftart Die Schriftart fur die Hauptaste und alle Zweige kdnnen getrennt eingestellt
werden. Um eine echte WYSIWYG Darstellung zu erreichen, werden nur
TrueType Schriften verwendet. Die Auswahl der Schriftarten erfolgt Uber das
Dialogfeld Schriftart.



Seitenlayout beim Drucken

Stellen Sie in diesem Dialogfeld die Optionen fest, die Sie flr den Ausdruck verwenden wollen. Diese
Optionen sind dokumentspezifisch und werden zusammen mit dem Dokument abgespeichert.

Rahmen

Randabstand

Skalierung

Seitenformat

Soll die Mind-Map einen Rahmen erhalten kann dieser hier gesetzt werden.
Zur Verfligung stehen verschiedene Linienstarken sowie einzelne und
doppelte Randlinien.

In diesem Textfeld geben Sie den Abstand zwischen den Randlinien und der
Mind-Map Grafik ein. Auch wenn Sie keinen Rahmen einsetzen, ist dieser
Abstand wichtig flr die Zentrierung beim Drucken.

Sie kénnen die Mind-Map beim Drucken skalieren. Zwischen dem Verkleinern
auf ein Viertel der urspringlichen Grof3e und einer vierfachen Vergroferung
kdnnen Sie einen beliebigen Skalierungsfaktor einstellen. Es ist auch
mdglich, die Mind-Map so auszudrucken, daf} sie immer auf genau eine
Druckseite pafst. Wahlen Sie dazu die Option Eine Seite an.

Falls Ihr Drucker im Hoch- und im Querformat drucken kann, kdnnen Sie hier
eine Voreinstellung treffen. Beim Drucken Uber das Meniikommando Drucken
kdnnen Sie diese Einstellung temporar fur den aktuellen Druckvorgang
verandern.



Schriftart

Mit den folgenden Optionen bestimmen Sie welche Schriftart Sie verwenden wollen. Sie kdnnen die
Schriftart fur das Mind-Map Thema, die Hauptaste und alle Zweige unterschiedlich festlegen.

Schriftart Wahlen Sie aus dem Listenfeld eine Schriftart aus. Zur Auswahl stehen alle
True Type Schriften oder alle skalierbare Schriften, abhangig von den
globalen Einstellungen.

Schriftstil Hier kénnen Sie einstellen, ob die Schrift fett oder kursiv aussehen soll.

Schriftgrofe Die GroRe der Schrift wird in Points angegeben. Ein Point entspricht dabei
genau 1/72 Inch bzw. 0,3 mm. Auf dem Bildschirm wird aus
Ergonomiegriinden die Schrift etwas gré3er ausgegeben wie auf dem
Drucker.



Mind-Map Thema eingeben

Geben Sie ein neues Thema fir die Mind-Map ein. Das Thema wird in der Mitte der Mind-Map in einem
Rechteck mit abgerundeten Ecken angezeigt. Die GrdfRe des Rechtecks wird durch die Textlange des
Themas und durch die verwendete Schriftart festgelegt.



Neuen Hauptast erzeugen

Geben Sie den Text fUr einen neuen Hauptast ein. Wenn Sie das Dialogfeld mit Abbrechen beenden,
wird kein neuer Hauptast erzeugt.



Neue Zweige eingeben

In diesem Dialogfeld kdnnen Sie neue Zweige eingeben und vorhandende Hauptast- oder Zweigtexte
verandern. Dieses Dialogfeld ist auf die Eingabe neuer Zweige optimiert, weil diese Art der Bearbeitung
fur den Benutzer mdglichst einfach sein soll um seinen Gedankenflufd nicht zu stéren. Nach der
Beschreibung der einzelnen Eingabefelder werden verschiedene Arten der Eingabe erlautert.
Ast
!

Dweig 2-1-1
Dwveig 2-1-2

Aktueller Ast Andern Sie den Text fir den aktuellen Ast oder springen Sie mit TAB in das
nachste Textfeld, um neue Zweige zu diesem Ast einzugeben. Oder setzen
Sie in der Checkbox Mit Datei verkniipfen ob Sie den Zweig als Pfadnamen
interpretieren wollen.

Neuer Zweig Geben Sie hier den Text fur einen neuen Zweig ein, der an den aktuellen Ast
angefiigt werden soll. In der Checkbox Mit Datei verkniipfen kénnen Sie
einstellen, ob Sie den Zweig als Pfadnamen interpretieren wollen. Um den
Text einzuflgen missen Sie die Schaltflache Zweig einfiigen betatigen.

Mit Datei

verkiipfen Der Zweigname wird als Dateiname interpretiert. Uber die Schaltflache
Durchsuchen koénne Sie eine Datei auswahlen.

Alle Zweige In diesem Listenfeld sind alle Zweige des aktuellen Astes aufgefihrt. Mit

einem Doppelklick auf einen der Zweige, kdnnen Sie diesen Zweig als neuen
Aktuellen Ast setzen.

Zweig einfligen Der Text aus dem Feld Neuer Zweig wird als Zweig an den aktuellen Ast
angefugt. Danach wird das Textfeld Neuer Zweig geléscht und der Cursor
wieder in dieses Feld gesetzt. Sie kdnnen dann sofort einen weiteren Zweig
eingeben.

Hauptast setzen  Das Textfeld Aktueller Ast wird auf den Hauptast gesetzt (gelber Pfeil) und
das Listenfeld entsprechend neu gefllt.

Durchsuchen Es erscheint ein Dialogfeld, mit dem Sie einen Dateinamen auswahlen
kénnen. Dieser Namen wird entweder in das Eingabefeld Aktueller Ast oder
Neuer Zweig eingetragen. Die ist davon abhangig im welchen Feld voher der
Textcursor stand.

Nachster Ast Geht den Mind-Map Baum eine Ebene tiefer (Blauer Pfeil). Ist im Listenfeld
gerade ein Zweig selektiert, wird dieser zum neuen Aktuellen Ast. Ist im
Listenfeld kein Zweig selektiert, wird versucht den Zweig aus dem Textfeld
Neuer Zweig zum Aktuellen Ast zu machen. Das geht jedoch nur, wenn
dieser Zweig bereits eingefligt wurde. Das Listenfeld wird entsprechend neu
gefillt.

Vorheriger Ast Geht den Mind-Map Baum eine Ebene héher (roter Pfeil). Das Listenfeld wird
entsprechend neu gefllt.



Beenden

Alle Anderungen, die Sie in diesem Dialogfeld an der Mind-Map vornehmen,
sind sofort aktiv das heift, es gibt keine Abbrechen Schaltflache, wie in den
meisten anderen Dialogfeldern, mit der Sie alle Anderungen zurlicknehmen

kdénnen.

Es gibt jedoch eine Ausnahme zu dieser Regel. Wenn Sie gerade im Textfeld
Aktueller Ast stehen, dort den Text gedndert haben und als nachste Aktion
die Escape Taste (ESC) driicken, wird diese letzte Anderung nicht
Ubernommen.

Es gibt hauptsachlich zwei verschiedene Arten der Eingabe, die Uber dieses Dialogfeld ausgefihrt
werden. Dabei wurde viel Wert darauf gelegt, diese Eingaben ohne notwendige Mausaktionen allein
Uber die Tastatur durchzufiihren. Somit wird eine dauerndes Wechseln zwischen Maus und Tastatur

vermieden.
Anderen eines

Zweigtextes

Neue Zweige
eingeben

Nach dem Aufruf des Dialogfeldes geben Sie direkt den neuen Text ein und
driicken dann ENTER.

Nach dem Aufruf des Dialogfeldes springen Sie mit TAB ins Textfeld Neuer
Zweig. Geben Sie jetzt den Text fir den neuen Zweig ein und driicken dann
ENTER. Der neue Zeig wird eingefligt und Sie kdnnen sofort den Text fur
einen weiteren Zweig eingeben. Dieser Vorgang kann beliebig oft wiederholt
werden. Soll zu einem neuen Zweig gewechselt werden, springen Sie mit
zwei TABs in das Listenfeld, selektieren den gewiinschten Zweig mit den
Cursortasten und driicken dann ENTER. Sie kdénnen jetzt sofort mit der
Eingabe weiterer Unterzweige fortfahren.



Sicherheitsdatei

Es ist eine Sicherheitskopie ihrer Mind-Map vorhanden, die ein neueres Datum hat, als lhre
Originaldatei. Vermutlich ist Ihr Rechner bei Ihrer letzten Arbeit abgestiirzt ohne daf Sie Ihre Mind-Map
abspeichern konnten. Wenn Sie die Sicherheitskopie benitzen wollen, wahlen Sie das Schaltfeld JA.
Die Sicherheitskopie wird dann vor dem Offnen des Dokuments auf lhre Originaldatei kopiert.



L Symbolleiste
L 3 Abkiirzungstasten

Symbolleiste

Die Symbolleiste wird am oberen Rand des Applikationsfenster direkt unter der MenUzeile angezeigt.
Uber sie kann sehr schnell auf wichtige Funktionen von MindMan zugegriffen werden. Mit dem
Kommando Symbolleiste anzeigen aus dem Menii Ansicht kann die Symbolleiste an- oder
abgeschaltet werden.

M
Offnet ein gespeichertes Dokument.

Speichert das Dokument im aktuellen Fenster unter seinem bisherigen Namen.

Beenden der MindMan Applikation
Loscht den markierten Ast und seine Zweige und libertragt ihn in die Zwischenablage.

Ep’

Kopiert den markierten Ast und seine Zweige in die Zwischenablage.
& Flgt den Inhalt der Zwischenablage als Zweig am markierten Ast ein.
& | L&scht den markierten Ast und seine Zweige.
Zweigreihenfolge dndern.

Ast zu- oder aufklappen.

Datei bearbeiten.
Alles auf- oder zuklappen.
Druckt das Dokument im aktuellen Fenster ohne Druckoptionen abzufragen (Schnelldruck).

IE Zeigt ganze Seiten an, so wie sie ausgedruckt werden.
o
Schaltet in den Modus kontext-sensitive Hilfe um.

Zeigt die MindMan Online Hilfe an.

Abkiirzungstasten

Aktion / Kommando Tastenkombination

Allgemeine Kommdos:

Menlizeile aktivieren F10

Men( schlieRen ESC
Dialogfeld abbrechen ESC
MindMan Applikation beenden Alt + F4
Windows Taskliste anzeigen Strg + ESC

Mind-Map Dokumente:
Neue Mind-Map anlegen Strg + N



Offnen einer Mind-Map Strg + O

Speichern der aktuellen Mind-Map Strg+ S
Schlieen der aktuellen Mind-Map Strg + F4
Drucken der aktuellen Mind-Map Strg+ D
Selektierte Aste und Zweige bearbeiten:
In Zwischenablage kopieren Strg + C, Strg + Einfg
In Zwischenablage kopieren und I6schen  Strg + X, Umschalt + Entf
Inhalt der Zwischenablage einfiigen Strg + V, Umchalt + Einfg
Selektierte Aste l6schen Entf
Alles Aufklappen/Zuklapppen Strg +A

Fensterverwaltung:
Nachstes Dokumentenfenster anzeigen F6, Strg + F6
Umschalten zwischen Voll- und Normalbild  Alt + Z

Hilfe benutzen:
Online-Hilfe aufrufen F1
Kontext-sensitive Hilfe einschalten Umschalt + F1



Ubersicht zur MindMan Funktionalitt
L 3 Funktionen in _der Version 1.1

L 3 Systemvorraussetzungen

Funktionen in der Version 1.1

Echte WYSIWYG Darstellung

Praktisch beliebig grole Mind-Maps

Beliebiges Andern einer einmal erstellten Mind-Map

Automatisches graphisches Layout der Mind-Map Zweige

Schnelle einfache Eingabe neuer Mind-Map Zweige

Die Reihenfolge der Zweige eines Astes kann neu festgelegt werden.

Einfaches Verschieben der Aste und Zweige innerhalb einer Mind-Map mit Drag&Drop.

Verknupfen von Zweigen mit Dateien und aktivieren der zugehérigen WINDOWS Applikationen
e im Dateimanager.

Mind-Map beim Ausdruck skalierbar

Exportieren der Mind-Map als Text und Grafik (Metafile) Gber die Zwischenablage.

Verknlpfungen tUber OLE1 (Grafik und Text) als eingebettete und verkupfte Objekte.

Drag-Drop vom Dateimanager

Kontextabhangige Objektmenus Uber die rechte Maus Taste

Auf- und Zuklappen einzelner Aste.

AutoScroll bei allen Verschiebe-Operationen.

Sichern der gesamten Arbeitsumgebung beim Verlassen des Programms.

Backup Dateien (*.bak) und Sicherheitskopien durch automatisches Abspeichern im
intergrund.

Dialogboxen im neuen 3D Look & Feel von Microsoft

Ubersichtliche und einfach verstandliche Online Hilfe

LR Benl O N R I R R R

Systemvorraussetzungen

IBM PC oder 100 % kompatibel
Prozessor 80386 oder héher

DOS 4.01 und Windows 3.1 oder hoher
2 MB RAM Speicher

600 KB freier Festplattenplatz

LR N K



Shareware Registrierung und Lizenzbestimmungen

MindMan wird als Shareware vertrieben. Die Shareware Version besitzt dieselbe Funktionalitat wie die
registrierte Produktversion, mit der Einschréankung, dafd maximal 3 Aste und 20 Zweige eingegeben
werden kdnnen (fur alle gleichzeitig gedffneten Mind-Map Dokumente zusammen).

Die Registrierung erfolgt nicht direkt beim Autor sondern (iber einen eigenen Vertrieb 'Der PD-Profi’ mit
der unten angegebenen Adresse. Sie kann schriftlich, telefonisch, per Fax oder iber CompuServe
erfolgen.

Wenn Sie sich registrieren lassen, bekommen Sie sofort die registrierte Version zugeschickt, die keine
Beschrankungen besitzt. AuRerdem werden. Sie automatisch benachrichtigt, wenn es Updates zu
MindMan gibt.

Benutzen Sie fur die Registrierung bitte eine der beigelegten Textdateien im DOS-WORD Format
('REGIST.TXT"), im WIN-WORD Format ('REGIST.DOC') oder als ASCII Text (REGIST.ASC'). Diese
Dateien befinden sich in Ihrem Installationsverzeichnis. Sie missen hier nur noch Ihre Adresse, die
Anzahl der gewiinschten Lizenzen, lhr Diskettenformat und die gewiinschte Zahlungsweise eingeben,
den Text drucken und wegschicken.

Der Preis fur die registrierte MindMan Version betragt 89 DM zzgl. 6.- fiir Porto und Verpackung. Haben
Sie bitte Verstandnis dafir, da eine Lieferung nur gegen Vorauskasse (Scheck beilegen), gegen
Lastschrift, mit Kredikarte oder per Nachnahme maglich ist. Bei Nachnahme fallt eine zusatzliche
Gebuhr von 5.--. an.

Registrierung: PD-Profi
Gerd Zéttlein
Schulstrale 13
D-86666 Burgheim
Deutschland

Tel. (+49) 084 32/1296

Fax. (+49) 084 32/86 74
CompuServe: 100326,53

Internet: 100326.53@compuserve.com

Lizenzbestimmungen

Die Lizenzbedingungen gelten fiir die registrierte und fir die Shareware Version. Durch den Kauf der
registrierten oder der Shareware Version, erkennt der Kaufer alle nachfolgenden Lizenzbedingungen
an.

Alle Rechte des Programms liegen allein beim Autor. Die registrierte Programmversion darf ohne die
Zustimmung des Autors weder vervielfaltigt noch weiterverkauft werden. Die Shareware Version darf
unentgeldlich kopiert und weitergegeben werden. Die Shareware Version darf nur komplett (alle Dateien
der Diskette) weitergegeben werden. Das Programm oder Teile des Programms dirfen nicht verandert
werden. Der Autor Ubernimmt keine Gewahrleistung, daf} alle Funktionen des Programms wie
vorgesehen funktionieren. Der Autor Ubernimmt keine Haftung fir Schaden (z.B Datenverlust), die
durch den Einsatz des Programms entstehen. Auf jeden Fall ist die Haftung auf den Betrag beschrankt,
den der Kaufer fir MindMan bezahlt hat.

Ein registrierte Kopie von MindMan darf von EINER Person auf einem oder mehreren Computern



benltzt werden. Oder Sie darf auf EINEM Computer installiert werden und dort von mehreren Personen
benltzt werden. Beide Mdglchkeiten schlieen sich gegenseitig aus. Wenn MindMan auf einem
Netzwerk installiert wird, muf} sichergestellt sein, daf} eine gultige Lizenz vorhanden ist, fir jeden
Rechner von dem aus MindMan bentitzt wird.



Hilfe benutzen

MindMan stellt lIhnen mehrere Moglichkeiten zur Verfligung, wie Sie an eine gerade bendtigte
Hilfeinformation gelangen kénnen.

Statuszeile Beim Auswahlen eines Meniikommandos oder beim Driicken einer
Schaltflache der Symbolleiste erscheint hier fiir das entsprechende
Kommando ein Text, der das Kommando kurz beschreibt.

Hilte aufrufen mit F1 CAP | |

Dialogfeld Mit der Taste F1 oder Uber die Schaltflache Hilfe bekommen Sie zu jedem Dialogfeld
eine entsprechende Hilfe angezeigt.

Menueintrage Mit der Taste Shift+F1 oder Uiber die Schaltfache der Symbolleiste wechseln Sie in
einen kontext-sensitiven Hilfe Modus. Durch einen einfachen Klick auf das gewiinschte Kommano kénnen
Sie sich zu jedem MenUeintrag und jeder Schaltfache der Symbolleiste einen ausfihrlichen Hilfetext
anzeigen lassen.

Benuzterdoku Eine genaue Beschreibung der einzelnen Funktionen der MindMan
Applikation bekommen Sie Uber den MenUeintrag Index im Hilfe MenU
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