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Kapitel 1
Vor dem Start

Das Lotus Organizer® Version 2.1 Administratorprogramm ist fur
Administratoren gedacht, die Organizer fiir Windows planen, installieren
und konfigurieren und Organizer Dateien Uber ein Netzwerk verwalten.

Organizer bietet sowohl Funktionen zur gemeinsamen Benutzung eines
Kalenders als auch zur Terminplanung. Die Funktionen zur gemeinsamen
Benutzung eines Kalenders erméglichen es Benutzergruppen, Informationen
in einer Datei einzusehen und dabei zu bearbeiten. Sie ermdglichen
Benutzern zudem, Besprechungen mit anderen Mitarbeitern in ihrer
Arbeitsgruppe oder Firma zu planen, indem sie vergebene und freie Termine
einsehen, Einladungen verschicken und auf Anfragen tber das Netzwerk
reagieren kbnnen.

Es gibt mehrere Moglichkeiten, Organizer so zu konfigurieren, daR er auf
einem Netzwerk lauft.

* Die mailgestutzte Planung verwendet ein bestehendes Mailnetzwerk
und das Lotus Notes® oder cc:Mail MailUbertragungssystem zur
Zustellung von Besprechungshinweisen. Ein Scheduling Agent
verarbeitet Besprechungshinweise, die in einer Organizer Nachrichten-
Mailbox eintreffen. Die mailgestitzte Planung bietet unternehmens-
weite Funktionen zur Terminplanung und Planung.

* Die Einzelserver-Planung verwendet eine gemeinsam genutzte
Nachrichtendatei, die pro Benutzer eine separate Tabelle mit
Besprechungshinweisen enthélt. Bei der Einzelserver-Planung greifen
alle Benutzer auf diese Nachrichtendatei zu, und es gibt keinen
Scheduling Agent. Normalerweise ist die Einzelserver-Planung fur
kleine Arbeitsgruppen gedacht, die Organizer Dateien auf einem Server
ohne Notes oder cc:Mail gemeinsam nutzen.

e Gemeinsame Benutzung eines Kalenders, aber ohne Gruppen-
Terminverwaltung und Planung ermdglicht Benutzern, Organizer Gber
das Netzwerk auszufuihren und ihre Organizer Dateien in einem
gemeinsam genutzten Verzeichnis zu speichern.
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Bevor Sie Organizer installieren und konfigurieren und Organizer Dateien
Uber ein Netzwerk verwalten, sollten Sie folgende Schritte befolgen:

® Machen Sie sich mit Ihrem Netzwerkbetriebssystem und seiner
Terminologie vertraut.
e Konfigurieren Sie Ihr Netzwerk.

Wenn Sie Organizer mit mailgestutzter Planung verwenden, befolgen Sie
zudem folgende Schritte:

® Machen Sie sich mit der Notes oder cc:Mail Systemterminologie vertraut.

¢ Installieren und konfigurieren Sie Ihren Notes Server und Notes Mail
oder Ihr cc:Mail Post Office.

Weitere Informationen hierzu finden Sie im Lotus Notes Administrator-
handbuch, dem Handbuch Lotus cc:Mail Administrative Utilities oder in lhrer
Netzwerkbetriebssystem-Dokumentation.

Systemanforderungen

Die folgenden Abschnitte behandeln Hardware- und Software-
anforderungen fur den Notes Server, den Dateiserver, auf dem sich das
cc:Mail Post Office befindet, das Lotus Organizer 2.1 Administrations-
programm und den Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent. Beschreibungen
der einzelnen Komponenten finden Sie unter ,,Komponenten einer
mailgestitzten Organizer Installation® in Kapitel 2.

Der Notes Server

Die folgende Tabelle enthélt die Hardware- und Softwareanforderungen fiir
die Windows und OS/2® Versionen des Notes Server. Diese Anforderungen
mussen zur Ausfihrung des Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent als
zuséatzliche Server Task fur Notes erfillt sein.
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Serverangaben Windows 0Ss/2

Notes Software Version 3.1 oder héher Version 3.1 oder héher

Betriebsumgebung Windows 3.1 oder hoher (Real OS/2 2.0 oder héher
Mode wird nicht unterstttzt);
Microsoft® DOS (MS-DOS®)

5.0 oder héher
CPU 80386 Minimum, IBM® PC oder80386 Minimum, IBM PC oder
kompatibler PC kompatibler PC
(486 empfohlen) (486 empfohlen)
Dateispeicher Leistungsfahige Festplatte, Leistungsféhige Festplatte,
80 MB Minimum 80 MB Minimum
(120 MB werden empfohlen); (120 MB werden empfohlen);
oder Zugriff auf einen oder Zugriff auf einen
Netzwerk-Dateiserver Netzwerk-Dateiserver
RAM 6 MB Minimum 8 MB Minimum

(12 MB werden empfohlen) (12 MB werden empfohlen)

Hinweis  Wenn Sie Ihre Notes UNIX® Server zum Beispiel auf AIX®,

HP-UX™ Solaris® oder Windows NT™ betreiben, kénnen Sie den Windows
und/oder OS/2 Scheduling Agent auf einem separaten Windows oder OS/2

PC konfigurieren und als Scheduling-Agent Task fur diese Plattformen

verwenden. Sie kdnnen den Windows Scheduling Agent auf einem Notes
Windows NT Server ausfiihren. Der Scheduling Agent fur Windows oder
0S/2 ist jedoch nicht als zusatzliche Server Task auf einem Notes UNIX®

Server moglich.

Dateiserver fur cc:Mail Post Office

Serverangaben

Erfordernis

cc:Mail ADMIN Software
Betriebsumgebung

CPU

Dateispeicher

RAM

Version 3.21 oder héher

Netzwerkbetriebssystem, das MS-DOS 5.0 oder héher
unterstutzt, und Record Locking (zum Beispiel
AppleTalk® Filing Protocol (AFP) oder Network File
System (NFS))

80386, IBM PC oder kompatibler PC
Fortgesetzt

Leistungsféhige Festplatte mit 3 MB pro Benutzer fur
Mail und 3 MB pro Benutzer fur Arbeitsdateien fur
Verwaltungsdienstprogramme

Alle empfohlenen MaRnahmen, um das Netzwerk-
betriebssystem zu unterstitzen
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Tip Wenn lhre Dateiserver fur cc:Mail Post Offices nicht auf Windows oder
0S/2 Plattformen sind (zum Beispiel auf einem UNIX Server mit NFS oder
einem AppleShare® Server mit AFP), kdnnen Sie den Scheduling Agent fur
Windows oder OS/2 auf einem separaten Windows oder OS/2 PC
konfigurieren und als Scheduling-Agent Task fur diese Plattformen
verwenden.

Das Lotus Organizer 2.1 Administrationsprogramm

Lotus Organizer 2.1 Erfordernis

Administrationsprogramm

Angaben

Betriebsumgebung Windows 3.1 oder héher; MS-DOS 5.0 oder héher

CPU 80386 Minimum, IBM PC oder kompatibler PC
(80486 empfohlen)

Dateispeicher Leistungsféhige Festplatte, 80 MB Minimum (120

MB werden empfohlen); oder Zugriff auf
Netzwerk Dateiserver

RAM 6 MB Minimum (12 MB werden empfohlen)

Sonstiges Maus (wahlweise)

Der Organizer 2.1 Scheduling Agent
Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agents fir OS/2 sind 32-Bit- Anwendungen.

Scheduling Windows 0s/2
Agent-Angaben
Bedienung Windows 3.1 oder héher (Real OS/2 2.0 oder héher
Umgebung Mode wird nicht unterstiitzt);
MS-DOS 5.0 oder héher
CPU 80386 Minimum, IBM PC oder 80386 Minimum, IBM PC oder
kompatibler PC kompatibler PC
(486 empfohlen) (80486 empfohlen)
Dateispeicher Leistungsfahige Festplatte, Leistungsfahige Festplatte,
80 MB Minimum 80 MB Minimum
(120 MB werden empfohlen); (120 MB werden empfohlen);
oder Zugriff auf einen oder Zugriff auf einen
Netzwerk-Dateiserver Netzwerk-Dateiserver
RAM 6 MB Minimum 12 MB Minimum

(12 MB werden empfohlen) (16 MB werden empfohlen)
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Unterstitzte Netzwerke und Zugriffsrechte

Als Administrator brauchen Sie vollstdndige Zugriffsrechte fur die
Dateiserververzeichnisse, um die in diesem Handbuch beschriebenen
Prozeduren durchzufihren. Weitere Informationen Uber die verschiedenen
Maoglichkeiten, Dateiserververzeichnissen Zugriffsrechte zuzuweisen, finden
Sie in Ihrer Dokumentation zum Netzwerkbetriebssystem.

In der folgenden Tabelle finden Sie die vollstandigen Zugriffsrechte fur jedes
unterstutzte Netzwerkbetriebssystem aufgelistet:

Netzwerk Volle Zugriffsrechte
Novell® NetWare® 386 Version 3.11  Zugriffssteuerung (A), Erstellen (C), Léschen
oder hoher (E), Dateisuche (F), Andern (M), Lesen (R),

Novell NetWare Version 2.2

Microsoft LAN Manager Version 2.2
oder héher

Microsoft kompatible Netzwerke
(MS-Net); (Banyan® VINES® Version
5.0; IBM LAN Server Version 3.0; DEC
PATHWORKS Version 4.1; DEC
PATHWORKS Version 5.0;

Artisoft LANtastic® Version 6.0, 5.0)

Uberwachen (S) und Schreiben (W)

Zugriffssteuerung (A), Erstellen (C), Ldschen
(E), Dateisuche (F), Andern (M), Lesen (R)
und Schreiben (W)

Lesen (R), Schreiben (W), Erstellen (C),
Ldschen (D), Attribute &ndern (A),
Zugriffsrechte &ndern (P) und Ausfuhren (X)

Banyan: Steuerung (C); LAN Server:
Attribute (A), Erstellen (C), Léschen (D),
Ausflhren (X), Zugriffsrechte (P), Lesen (R)
und Schreiben (W);

PATHWORKS: Lesen (R), Schreiben (W) und
Erstellen (C);

LANtastic: Lesen (R), Schreiben (W),
Erstellen (C), Loschen (D), Verzeichnis
erstellen (M), Dateiabfragen (L),
Unterverzeichnisse I6schen (K), Programm
ausfuhren

Hinweis  Windows fur Workgroups, Version 3.11, kann als
Peer-to-Peer-Netzwerk in Verbindung mit einem der unterstiitzten
Netzwerke verwendet werden, vorausgesetzt, dal Organizer fur
Gruppenplanung mit dem unterstttzten Netzwerk konfiguriert worden ist.
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Kapitel 2

Die Organizer Installation planen

Dieses Kapitel beschreibt Organizer Konzepte, die zur Planung lhrer
mailgestutzten Organizer Installation wichtig sind. Es liefert wesentliche
konzeptionelle Informationen mit Abbildungen. Weitere Informationen
Uber Einzelserver-Planung finden Sie in Kapitel 5. Informationen zur
Implementierung der Gruppenplanung mit Lotus Notes und cc:Mail finden
Sie in den Dateien NDEPLOY.WRI und CDEPLOY.WRI (im Organizer
Verzeichnis \ADMIN).

Organizer im Uberblick

Organizer Version 2.1 enthdlt Funktionen zu mailgestitzter Planung fur
Notes, zusatzlich Funktionen zu mailgestutzter Planung fur cc:Mail, die in
Organizer Version 1.1 eingefuhrt wurden. Organizer Version 2.1 beinhaltet
auch bedeutende Verbesserungen zu den Gruppenplanungs- und PIM-
Funktionen (Personal Information Manager) von Organizer Version 1.1.
Weitere Informationen zu neuen Funktionen finden Sie im Handbuch
Arbeiten mit Organizer in Kapitel 2.

Organizer Version 2.1 verwendet ein bestehendes Notes oder cc:Mail
Verzeichnis und Mail-Ubertragungssystem, um Besprechungshinweise tiber
das Netzwerk von einem Benutzer zu einem anderen zu Ubertragen.
Organizer Benutzer mussen einen Notes Mail- oder einen cc:Mail-Account
haben, um Besprechungshinweise schicken und empfangen zu kénnen.
Organizer Benutzer kdnnen Besprechungsteilnehmer aus diversen Notes
Namen- & Adrel3biichern oder dem cc:Mail Verzeichnis wahlen. Jeder
Organizer Benutzer, der zu einer Besprechung eingeladen wird, empfangt
die Einladung in seiner Organizer Datei.

AuBerdem lalt Organizer Version 2.1 Notes Mailbenutzer Besprechungen
mit cc:Mail Benutzern planen und umgekehrt. Weitere Informationen hierzu
finden Sie unter ,,Besprechungen zwischen Notes und cc:Mail Benutzern
planen* in diesem Kapitel.

Benutzer anderer Mailsysteme, die durch ein Notes oder cc:Mail Gateway
bzw. durch den cc:Mail Router verbunden sind, kdnnen ebenso zu
Besprechungen eingeladen werden. Sie empfangen Besprechungshinweise
mit der Post in ihrer Inbox.
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Was ist mailgestitzte Planung?

Mailgestitzte Planung verwendet ein bestehendes Notes oder cc:Mail
Verzeichnis und Mail-Ubertragungssystem, um Besprechungshinweise
zuzustellen. Ein Scheduling Agent verarbeitet die Besprechungshinweise,
die in seiner Nachrichten-Mailbox eintreffen. Jeder Benutzer im
Mailnetzwerk kann Besprechungen mit jedem anderen Benutzer im
Mailnetzwerk planen, und zwar ohne Ricksicht auf den Standort.

Besprechungshinweise werden im Mailnetzwerk Uber das Local Area
Network (LAN) oder das Wide Area Network (WAN) durch Router, Bridges
oder Verknupfungen mit beliebigen anderen Mailsystemen Ubertragen.
Organizer Benutzer, die zu einer Besprechung eingeladen werden,
empfangen die Einladung zur Besprechung innerhalb ihrer Organizer
Dateien. Einladungen an Nicht-Organizer Benutzer treffen in ihren Notes
Mail-Datenbanken oder cc:Mail Inboxen ein.

Mailgestitzte Planung bietet die folgenden Vorteile:

* Ermdglicht Firmen, ihre bestehenden Mailsysteme zu verwenden und
fruhere Investitionen in Notes (Server, Datenbanken, Lotus Mail
Exchange Facility (LMEF), Gateways) und cc:Mail (Router, Import/
Export, automatischer Verzeichnisaustausch (ADE), LMEF) zu nutzen.

* Ermdglicht Benutzern, Besprechungsteilnehmer aus dem Notes Namen-
& Adref3buch oder cc:Mail Post Office zu wahlen. AulRerdem erleichtert
die Benutzung eines einzelnen Verzeichnisses die Verwaltung
mailgestutzter Planung auf dem Netzwerk.

Komponenten einer mailgestitzten Organizer Installation

Wenn Sie Organizer flr mailgestitzte Planung verwenden, besteht lhre
Organizer Installation aus den folgenden Komponenten auf einem LAN.
Einige Komponenten sind erforderlich fir die Benutzung von mailgestitzter
Planung mit Notes und cc:Mail, wahrend andere nur flr Notes oder fiir
cc:Mail gelten.

* Organizer Programmdateien (Notes, cc:Mail)

® Organizer ((OR2) Dateien (Notes, cc:Mail)

e Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent (Notes, cc:Mail)

e Lotus Organizer 2.1 Administrationsprogramm (Notes, cc:Mail)
¢ Organizer Initialisierungsdateien (.INI) (Notes, cc:Mail)

* Notes Namen- & AdreRbuch (Notes)

* Notes Server (Notes)
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e cc:Mail Post Office (cc:Mail)

* |otus Mail Exchange Facility Version 3.1 (wahlweise; zur Verwendung
durch gemischte Notes und cc:Mail Standorte)

Organizer Programmdateien

Benutzer fiihren Organizer auf ihren Workstations aus. Als Administrator
installieren Sie die Organizer Programmdateien auf einem Dateiserver und
weisen Benutzer ein, wie das Installationsprogramm auszufuihren ist.
Benutzer kdnnen Organizer Uber einen Dateiserver oder ihre Workstations
ausfuhren. Die Ausfiihrung des Organizer Gber den Dateiserver spart
Speicherplatz auf den Festplatten der einzelnen Benutzer und ermdglicht
Ihnen, die Organizer Programmdateien auf dem Dateiserver zu steuern.

Organizer (.OR2) Dateien

FUr jeden Organizer Benutzer, jeden Raum oder jedes Hilfsmittel existiert
eine Organizer Datei, die auf einem Dateiserver gespeichert ist. Dadurch,
dal die Organizer Dateien der Benutzer auf einem Server gespeichert sind,
kdnnen diese beim Planen von Besprechungen freie und vergebene Termine
anderer Personen herausfinden und betrachten. Der Scheduling Agent muf}
auch auf Organizer Dateien zugreifen kénnen, um den Status von
Besprechungshinweisen zu aktualisieren.

Organizer 2.1 Scheduling Agent

Der Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent ist eine Microsoft Windows oder
eine OS/2 Anwendung. Bei Notes kdnnen Sie den Scheduling Agent als eine
zusatzliche Task fur einen Notes Windows oder OS/2 Server installieren.
Der Scheduling Agent kann auch auf einem Windows oder OS/2 System
installiert werden, das kein Notes Server ist, doch an das Netzwerk
angeschlossen ist. Bei dieser Konfiguration ist der Scheduling Agent eine
selbstandige Task. Bei cc:Mail ist der Scheduling Agent auf einem Windows
oder OS/2 System nur als selbstandige Task mdéglich. Das System muB an
das Netzwerk angeschlossen sein.

Hinweis Ist der Scheduling Agent fiir Notes oder cc:Mail eine selbstandige
Task, ist kein Zugriff auf den Notes Server oder auf das cc:Mail Post Office
erforderlich. Der Scheduling Agent braucht allerdings den Zugriff auf seine
Mail-Datenbank auf einem Notes Server oder auf eine Mailbox in einem
cc:Mail Post Office.

Der Scheduling Agent fungiert als Superassistent zum Buchen von Rdumen
und Hilfsmitteln und aktualisiert direkt den Status bei geplanten oder
verschobenen Besprechungen, falls Teilnehmer beispielsweise zusagen oder
absagen. Jeder Scheduling Agent verwaltet einen zugewiesenen Satz von
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Benutzern, Hilfsmitteln und Raumen, die im 6ffentlichen Namen- &
Adrellbuch aufgelistet sind oder sich im cc:Mail Post Office befinden.

Lotus Organizer 2.1 Administrationsprogramm

Lotus Organizer 2.1 Administration ist eine Microsoft Windows Anwendung
zum Verwalten von Organizer Gruppenplanungs-Dateien. Lotus Organizer
2.1 Administration ermdglicht Ihnen, die Organizer Planungsinformationen
zu verwalten, die innerhalb der Notes Namen- & AdreRblcher und des
cc:Mail Verzeichnisses gespeichert werden. Weitere Informationen tber die
Verwendung von Lotus Organizer 2.1 Administration finden Sie in Kapitel 4.

Organizer Initialisierungsdateien (.INI)

Organizer speichert Vorgabeinformationen in zwei Initialisierungsdateien
(.ini), ORG2.INI und ORG2NET.INI. Das Installationsprogramm erstellt
diese Dateien wahrend der Installation. Die Datei ORG2.INI enthalt
Abschnitte und Initialisierungseintrége fur Gruppenplanung, Organizer
Einstellungen, Benutzervorgaben, Lotus Organizer 2.1 Administration und
den Scheduling Agent. Es befindet sich im Verzeichnis ORG2\WIN auf dem
Dateiserver oder im Windows Programmverzeichnis auf einem lokalen
Laufwerk. Weitere Informationen tiber die Anderung der Initialisierungs-
eintrage in dieser Datei finden Sie unter ,,Die Datei ORG2.INI verwalten* in
Kapitel 4. ORG2NET.INI wird von den Organizer Benutzern gemeinsam
genutzt und befindet sich im Organizer Programmverzeichnis auf dem
Dateiserver.

Notes Namen- & Adre3buch

Notes speichert die Namen aller Notes Benutzer in einer Datenbank, die
Namen- & Adre3buch heif3t. Wenn Sie mailgestttzte Planung mit Notes
verwenden, werden Planungsinformationen fur Organizer in eindeutigen
Organizer Feldern in einem Personendokument im 6ffentlichen Namen- &
AdreRbuch gespeichert. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter
,»Beispiele fur mailgestitzte Planung mit Notes* in diesem Kapitel.

Notes Benutzer kdnnen normalerweise auf die folgenden zwei Namen- &
AdreRbticher zugreifen:

e Das offentliche Namen- & AdrelRbuch, das die Namen aller Notes
Benutzer innerhalb einer Doméane enthéalt

e Ein personliches Namen- & Adrel3buch, das die Namen von Personen
enthalt, mit denen ein Benutzer haufig Mails austauscht
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Notes Server

Organizer 2.1 Client und Scheduling Agents verwenden die Notes
Anwendungs-Programmierschnittstelle (API), um auf den Notes

Server zuzugreifen, der unter Windows oder OS/2 lauft. Insbesondere
verwenden sie die Notes API, um die Namen der Benutzer und Organizer
Informationen im Namen- & AdreRbuch zu schreiben und zu lesen und
Besprechungshinweise zu verschicken und zu empfangen.

cc:Mail Post Office

Das cc:Mail Post Office speichert den Speicherort der Organizer Dateien der
Benutzer und die Namen ihrer Scheduling Agents im Kommentarfeld in den
cc:Mail Verzeichniseintragen der Benutzer. Alle Operationen, die
Verzeichnissuche und Aktualisierung betreffen, werden durch VIM API
durchgefiihrt. Organizer verwendet das Kommentarfeld unveranderbar,

d. h., alle Informationen, die schon im Kommentarfeld gespeichert sind,
bleiben erhalten. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter ,,Beispiele
fur mailgestiitzte Planung mit cc:mail® in diesem Kapitel.

Hinweis Das cc:Mail Kommentarfeld ist auf 126 Zeichen beschrankt.

Lotus Mail Exchange Facility Version 3.1

Wenn Ihr Standort Notes Mailbenutzer und cc:Mail Benutzer beinhaltet,
kdnnen Sie Lotus Mail Exchange Facility-(LMEF-)Version 3.1 verwenden,
damit diese Benutzer Besprechungen planen und Planungsinformationen
zwischen dem Notes Namen- & Adre3buch oder dem cc:Mail Verzeichnis
austauschen kdnnen. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter
»Besprechungen zwischen Notes und cc:Mail Benutzern planen®.

Besprechungen zwischen Notes und cc:Mail Benutzern planen

Wenn lhr Standort Notes Mailbenutzer und cc:Mail Benutzer beinhaltet,
kdnnen Sie Ihr System so einrichten, daR diese Benutzer Besprechungen
planen kénnen. Dafuir missen Sie Lotus Mail Exchange Facility-(LMEF-)
Version 3.1 auf dem Notes OS/2 Server installieren und ausfthren.

Wenn Sie nur vorhaben, LMEF zur Planung von Besprechungen zwischen
Notes und cc:Mail Benutzern zu verwenden, kénnen Sie LMEF auch auf
einem bestehenden Notes OS/2 Server verwenden. Jedoch wenn Sie
vorhaben, LMEF zur Planung von Besprechungen zu verwenden und Mail
zwischen Notes und cc:Mail Benutzern auszutauschen, sollten Sie einen
eigenen Notes OS/2 Server fur LMEF verwenden.

Die Organizer Installation planen 2-5



LMEF ist eine OS/2 Anwendung, die dazu gedacht ist, Mailnachrichten und
Verzeichnis-Informationen zwischen cc:Mail und Notes auszutauschen. Dies
schlie8t Informationen Uber die Scheduling Agents der Benutzer, Dateien
und Server ein und dartber, wie Mail zwischen den Benutzern jedes
Mailsystems weiterzuleiten ist. Wenn diese Benutzer Organizer Version 2.1
verwenden, kénnen Sie LMEF so konfigurieren, daf sie Organizer
Informationen zwischen Notes und cc:Mail austauschen kdnnen.

Weitere Informationen Uber das Installieren und die Benutzung von LMEF
finden Sie im Lotus Mail Exchange Facility Version 3.1 Administrator-
handbuch. Weitere Informationen tber das Installieren und die Konfiguration
von LMEF zum Austausch von Organizer Informationen finden Sie unter
»LMEF Version 3.1 zur Verwendung mit Organizer Version 2.1
konfigurieren® in Kapitel 3.

So funktioniert die Suche nach freien Terminen

Jeder Benutzer der Organizer Version 2.1, jeder Raum und jedes Hilfsmittel
hat eine auf einem Dateiserver gespeicherte Organizer Datei. Daher kann ein
Organizer Benutzer zur Planung von Besprechungen auf diese Dateien
zugreifen und verfugbare und vergebene Termine anzeigen. Die Suche nach
freien Terminen funktioniert in einzelnen LAN-Konfigurationen sowie in
Multiple-LAN- und Multiple-Server-Konfigurationen, solange die LANs
durch Bridges und Routers miteinander verknupft sind.

Benutzer bendétigen Zugriff auf die .OR2 Datei eines anderen Benutzers, um
Besprechungen zu planen. StandardméRig kann jede Organizer Datei eines
Benutzers freie und vergebene Termine im Kalender grafisch anzeigen.
Jedoch kdnnen sie auch Besprechungen mit einem Benutzer planen, dessen
freie und vergebene Termine noch nicht verftigbar sind.

Zum Beispiel will ein Organizer Benutzer in New York eine Besprechung
mit einem Organizer Benutzer in London planen. Der Name des Benutzers
in London erscheint im Verzeichnis des Benutzers in New York, aber vom
Dateiserver in New York aus kann auf den Dateiserver in London nicht
zugegriffen werden, um freie und vergebene Termine des Benutzers zu
erhalten. Weil dem Benutzer in London jedoch ein gultiger Scheduling
Agent Name zugewiesen worden ist (und der Scheduling Agent Name auch
im Verzeichnis des New Yorker Benutzers gespeichert ist), werden
Besprechungshinweise auch der .OR2 Datei des Londoner Benutzers
zugestellt.

2-6 Lotus Organizer Version 2 Administratorhandbuch



Die folgenden Faktoren bestimmen, wie wirkungsvoll die Suche nach freien
Terminen an lhrem Standort ist:

® Artder LAN-Konfiguration (Hub-and-Spoke oder Peer-to-Peer)
e Art der Dateiserververbindung (statisch oder dynamisch)

e Verhéltnis zwischen der Anzahl der Server und der Anzahl der Benutzer
pro Dateiserver

Statische und dynamische Dateiserververbindungen

Eine statische Verbindung mit einem Server erlaubt Benutzern, die
Server-Dateisysteme zu durchsuchen. Statische Verbindungen sind
Verbindungen, die mit dem Befehl MAP (fir NetWare Server) oder dem
Befehl NET USE hergestellt werden (fir Microsoft LAN Manager Server).
Eine dynamische Verbindung ist eine Verbindung, die von der Organizer
Clientsoftware wéhrend der Suche nach freien Terminen erstellt wird, falls
Benutzer keine Server durchsuchen kénnen.

Bei NetWare Netzwerken bieten die Verwendung dynamischer
Verbindungen fur grofRe Installationen, die Gber mehrere Server verteilt sind,
grofRRere Flexibilitdt und héhere Sicherheit als statische Verbindungen.
Statische Verbindungen erfordern, daf die Laufwerknamen, die auf den PCs
der Benutzer verwendet werden, denen entsprechen, die im Kommentarfeld
ihrer cc:Mail Verzeichniseintrage angegeben sind. Dies ist fur sehr grofe
Netzwerke unpraktisch.

Dynamische Verbindungen brauchen nur einen weiteren Netzwerk- Account
(zum Beispiel ORGACCT). Statische Verbindungen bendtigen gultige
Netzwerk-Zugriffsrechte fur alle Benutzer auf allen Dateiservern, auf denen
.OR2 Dateien gespeichert sind.

Hinweis  Weitere Informationen zu Beispielen mit dynamischen und
statischen Verbindungen finden Sie unter ,,Beispiele fir mailgestutzte
Planung mit cc:Mail* in diesem Kapitel.

Welche Aufgaben hat der Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent?

Der Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent ist eine Microsoft Windows oder
eine OS/2 Anwendung, die Besprechungshinweise, die in der Mailbox eines
Scheduling Agent oder einer Maildatenbank eintreffen, verarbeitet.

Die grundlegenden Funktionen des Scheduling Agent 2.1 sind folgende:

e Verarbeiten aller Besprechungshinweise und Zustellung an die .OR2
Datei des jeweiligen Benutzers.

e Aktualisieren des Teilnehmerstatus.
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® Buchen von Hilfsmitteln, unabhangig von der Planung von
Besprechungen und ohne Rucksicht auf ihren Standort. Zum Beispiel
kann ein Benutzer ein Firmenauto in New York vom Buiro in San
Francisco aus buchen. Ohne einen Scheduling Agent muf der Benutzer
entweder eine Mail schicken oder jemanden anrufen, um das Auto zu
buchen.

® Fungieren als automatisierter administrativer Assistent fur die Kalender
von Raumen und Hilfsmitteln, wie Firmenautos, Rechner und
audiovisuelle Ausristung. Wenn es keinen Scheduling Agent gibt, muf3
jemand diese Hilfsmittel manuell Gberwachen.

¢ Verschicken von Nur-Text-Mailnachrichten an die Inboxen der
Nicht-Organizer Benutzer, um sie Uber eine Besprechung zu
benachrichtigen.

Hinweis  Der Speicherort der Mailbox oder Maildatenbank des Scheduling
Agent wirkt sich auf die Zustellzeit von Besprechungshinweisen und den
Mailverkehr aus.

Was geschieht, wenn Benutzer Besprechungen planen?

Organizer ermoglicht Benutzern, nach Belieben Besprechungshinweise zu
verarbeiten, entweder manuell oder automatisch. Bei der manuellen
Verarbeitung schitteln sich die Hande im Symbol Gruppenplanung, wenn
der Benutzer eine Besprechungseinladung erhélt. Bei der automatischen
Verarbeitung verarbeitet Organizer Besprechungshinweise und aktualisiert
den Kalenderteil des Benutzers automatisch.

Hinweis Informationen Uber die Planung von Besprechungen und das
Reagieren auf Besprechungshinweise finden Sie in der Organizer
Client-Hilfedatei.

Die Uibliche Schrittfolge bei Planung einer Besprechung mit beiden
Verarbeitungsarten wird in den folgenden Beispielen dargestelit. Im
folgenden Beispiel will Bernd eine Besprechung mit Denise planen und
einen Besprechungsraum buchen. (Bernd und Denise arbeiten im selben
LAN. Denise und der Besprechungraum haben andere Agents. Bernd und
Denise nehmen die Einladung an. Die Organizer Dateien flr Bernd, Denise
und den Besprechungraum verarbeiten Besprechungshinweise automatisch.)
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Bernd Denise

o | — 3A Denise'
Scheduling
2 Agent Mailbox

[1]

Besprechungsraum

Nachdem Bernd Erstellen — Termin gewahlt hat und Datum, Uhrzeit und
Dauer fur die Besprechung angegeben hat, klickt auf er auf Einladen im
Dialogfeld Aktivitat/Termin erstellen, um Teilnehmer und den Raum (1) zu
wahlen. Bernd klickt auf Namen im Dialogfeld Besprechung planen und
wahlt Denise aus dem Notes Namen- & AdreRbuch oder dem cc:Mail
Verzeichnis. Er wahlt dann den Besprechungraum aus der Liste der Raume.

Organizer zeigt Denise' freie und vergebene Termine grafisch auf Bernds
Bildschirm an. Bernd tberprift, wann Denise Zeit hat und der
Besprechungsraum frei ist, wahlt das Datum, die Uhrzeit und klickt auf OK,
um die Besprechung zu bestatigen.

Bernd klickt nochmals auf OK, um die Besprechung in seinen Kalenderteil
einzutragen, und schickt die Besprechungshinweise als Mailnachrichten zu
den Scheduling Agents, der Denise und dem Besprechungraum zugewiesen
ist (2).

Die Scheduling Agents empfangen beide Besprechungseinladungen
(3A und 3B).
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Denise

i EI
SBT
y » 5A Denise’

Scheduling
Agent

Scheduling
Agent fur den
Besprechungs-
raum

Besprechungsraum

Der Scheduling Agent des Besprechungraums bucht die Uhrzeit in der
Organizer Datei des Besprechungraums (4A) und schickt eine Bestatigung
Uber das LAN an Bernds Scheduling Agent (4B) zurtck.

Bernds Scheduling Agent empfangt diese Antwort (4C) und aktualisiert den
Besprechungsstatus in Bernds Organizer Datei (4D). Der Raum ist gebucht.

Denise' Scheduling Agent schickt eine Bestdtigung an Bernds Scheduling
Agent (5A) zurtick und schickt die Besprechungsbestatigung an Denise'
Organizer Datei (5B).

Bernd Denise
[ Ik I IQE il
GDI 6A
Bernds 6C 6B
Scheduling )] < < |
Agent Besprechungs-
hinweise

Denise' Organizer Datei nimmt die Einladung (6A) an. Ihre Organizer Datei
wird aktualisiert, und eine Bestatigungsnachricht wird an Bernds Scheduling
Agent (6B) zuriickgeschickt.
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Bernds Scheduling Agent empféngt Denise' Bestatigung (6C) und
aktualisiert den Besprechungsstatus in Bernds Organizer Datei (6D).

Hinweis  Der Scheduling Agent versucht, Besprechungshinweise dreimal
zuzustellen. Wenn der Besprechungshinweis auch nach dem dritten Versuch
nicht zugestellt werden kann, schickt der Scheduling Agent die
Ankundigung an den Scheduling Agent des ursprunglichen Absenders
zuruck.

Besprechungen Uber ein WAN planen

Organizer Benutzer kdnnen Besprechungen Uber ein WAN planen,
vorausgesetzt, sie haben eine Echtzeit-Netzwerkverbindung tiber das WAN.
Das Notes oder cc:Mail Mail-Ubertragungssystem tbermittelt
Besprechungshinweise. Beispielsweise arbeiten Bernd und Denise in der
gleichen Firma an verschiedenen Standorten. Beide Benutzernamen sind im
Namen & AdreRBbuch oder im cc:Mail Verzeichnis aufgefuhrt. Falls es nicht
maglich ist, Uber das WAN festzustellen, wann an einem anderen Standort
Termine frei sind und Bernd eine Besprechung mit Denise ansetzen mdchte,
mupB er dies ohne eine grafische Anzeige der freien und vergebenen Termine
tun.

Falls sich Denise' Name nicht in Bernds Namen & AdreRbuch oder im
Mail-Verzeichnis befindet, kann Bernd nicht Denise' freie Termine sehen, da
Organizer nicht erkennen kann, auf welchem Dateiserver sich Denise' .OR2
Datei befindet. (Organizer kann keinen OrganizerCalendarServer Eintrag fur
Denise positionieren.) Denise wird keine Besprechungsanfrage in lhrer
Organizer Datei erhalten, doch erhélt sie eine Besprechungsanfrage in Ihrer
Notes Datenbank oder Ihrer cc:Mail Inbox.

Notes Topologien und cc:Mail Konfigurationen

Die Art der Notes Topologie oder cc:Mail Konfiguration, die Sie mit
Organizer verwenden, bestimmt, wo Sie den Lotus Organizer 2.1 Scheduling
Agent und die Organizer Dateien installieren. Beispiele zur Konfiguration
des Scheduling Agent mit Notes und cc:Mail finden Sie unter ,,Beispiele fur
mailgestiitzte Planung mit Notes* oder ,,Beispiele flir mailgestiitzte Planung
mit cc:Mail* in diesem Kapitel. Informationen zur Implementierung der
Gruppenplanung mit Lotus Notes und cc:Mail finden Sie in den Dateien
NDEPLOY.WRI und CDEPLOY.WRI (im Organizer Verzeichnis \ADMIN).

Im allgemeinen gehen Sie davon aus, mindestens einen Scheduling Agent
fur jeden Notes Server oder jedes cc:Mail Post Office zu verwenden. Auf
diese Weise verfligen Sie Gber mindestens eine Scheduling Agent
Maildatenbank fur jeden Notes Server oder eine Scheduling Agent Mailbox
fur jedes cc:Mail Post Office.
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Verschiedene Notes Topologien

Sie kénnen Notes Server so konfigurieren, daB sie Mail weiterleiten oder
Datenbanken in einer Vielzahl von Mdglichkeiten replizieren, je nach Anzahl
der Server, ihrer Speicherorte und wie haufig Mail geschickt wird oder wie
haufig die Server aktualisiert werden mussen. Zu den weitest verbreiteten
MailUbertragungs- und Replizierungstopologien zahlen die
Hub-and-Spoke-, Bindrbaum- und Peer-to-Peer-Modelle.

Hub-and-Spoke

Die Hub-and-Spoke-Topologie bezieht sich auf einen oder mehrere
Hub-Server, die mit Spoke-Servern replizieren. Der Notes Hub-Server ruft
jeden Spoke-Server nach einem Zeitplan auf und fuhrt Mailtbertragung
und/oder Replizierung durch. In der folgenden Abbildung findet die
Replizierung von Hub A mit den Spokes in der folgenden Reihenfolge statt:
B, C, D, E, F, G. Wenn Hub A schlieBlich aufgehort hat, mit seinen Spokes zu
replizieren, repliziert er mit Hub X.

Verbindungen im Namen-
& Adre3buch auf Hub A

Zu Hub X

>>>>>>>
XOTMmooOw

Hinweis Informationen Uber die Mdglichkeiten, die Replizierung fur Hub-
and-Spoke-Verbindungen einzurichten, finden Sie im Lotus Notes
Administratorhandbuch.
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Das Hub-and-Spoke-Modell hat viele Vorteile:

Steuert MailUbertragungs- und Replizierungszeitplane.
Ermoglicht zentralisierte Namen- & AdrelRbuchverwaltung.

Erleichtert MailtUbertragungs- und Datenbankreplizierung tber
Multiple-LANs und tber WANSs.

Verwendet Peer-to-Peer-Mailtbertragung, wenn Server einen
gewohnlichen Netzwerknamen mit der Domane teilen und alle Notes
Spoke-Server in dieser Konfiguration nur einen Knoten entfernt sind.
Die meisten doméneninternen Transaktionen im LAN sind maximal
zwei Knoten entfernt (Notes Spoke-Server — Notes Hub-Server — Notes
Spoke-Server).

Kann verwendet werden, um eine Bridge Uber zwei verschiedene
Netzwerke zu erstellen, wenn der Notes Hub-Server mit mehreren
Protokollen konfiguriert ist.

Kann als Mail-Hub oder Replizierungs-Hub bezeichnet werden.

In einer einzelnen LAN-Umgebung l&ai3t sich der Notes Hub-Server direkt

mit Notes Spoke-Servern oder anderen Hubs im Netzwerk verbinden. Die
Notes Spoke-Server filhren MailUbertragung und Replizierungsdienste fur
Client-Workstations durch.

Notes Hub-Server

File-Server Print-Server
Notes Spoke-Server g
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Notes Hub-Server verbinden Notes Server in anderen Netzwerken. Mail
wird weitergeleitet, und Datenbanken werden von Notes-Netzwerkservern
zum Notes Hub-Server repliziert, dann vom Notes Hub-Server zu einem
Notes-Netzwerkserver. Der Notes Hub-Server enthalt mehrere Protokolle
und Repliken von den verschiedenen Netzwerken jeder haufig verwendeten
Datenbank.

Notes Hub-Server

Novell NetWare Microsoft LAN Manager

L

m

Y A—  E— -

In der folgenden Abbildung verbindet der Notes Hub-Server ein
Zweigstellen-LAN und einen entfernten Notes Hub-Server mit Hilfe von
Fernwéhlverbindungen.

Unternehmens-LAN

Notes Hub-Server

Zweigstellenbiro

Spoke-Server
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Binarbaum

Binarbaum-Topologie ordnet Server in einer Folge von ,,Mini-Hub-
Konfigurationen* an, wobei ein Notes Server zum Haupt-Mail-Router fur
zwei Notes Server eine Ebene darunter wird. Notes Server auf der obersten
Ebene leiten Mails aneinander weiter, nachdem sie Mails an die Notes Server
unterhalb ihrer Ebene in der Hierarchie geleitet haben. Bei der Replizierung
wird derselbe Vorgang angewandt.

Die Binarbaum-Topologie kann gut in internationalen Umgebungen
funktionieren, wo Abstande zwischen den verschiedenen Standorten in den
einzelnen Landern eine Rolle spielen. Die MailUbertragung erfolgt jedoch
nicht unbedingt schneller als im Falle des Hub-and-Spoke-Modells, da die
Binarbaum-Topologie mdglicherweise langer braucht, um Mails zwischen
den beiden am weitesten auseinanderliegenden Punkten weiterzuleiten.

In der folgenden Abbildung zeigen Kéasten die Namen- & Adrel3buch-
verbindungen.
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Peer-to-Peer
Die Peer-to-Peer-Topologie ist am besten fir kleine Standorte mit nur

einigen Notes Servern geeignet. Verbindungsdokumente auf jedem Notes
Server planen Mailtibertragung und/oder Replizierung mit jedem anderen
Notes Server. In der folgenden Abbildung zeigen Késten die Namen- &

Adrellbuchverbindungen.

> >
o w
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cc:Mail Router PC-Konfigurationen
Es gibt normalerweise zwei Hauptarten von cc:Mail Router
PC-Konfigurationen:

¢ Die cc:Mail Router PC-Konfiguration, Typ 1, unterstitzt
Dateiserver-Verbindungen innerhalb eines LAN. Dazu benétigt man
einen einzelnen cc:Mail Router PC, um Besprechungshinweise zwischen
Post Offices auf dem gleichen Dateiserver innerhalb der LAN-
Umgebung oder mit entfernten Post Offices in LANSs auszutauschen, die
durch Netzwerk-Bridges oder -Router miteinander verbunden sind. (Der
Begriff Router sollte nicht mit cc:Mail Router verwechselt werden.)

cc:Mail Benutzer cc:Mail Router PC cc:Mail Benutzer
= @al= = am=
AmmmEa ——

LAN
Netzwerk-Bridge
oder -Router
L
==

cc:Mail Benutzer Silber-HQ mit zwei

S(I)Ig? E)Ifiﬂr;% Post Offices: Mktg & Adm
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¢ Eine cc:Mail Router PC-Konfiguration, Typ 2, ist eine
LAN-LAN-Konfiguration, die erlaubt, daf} Post Offices in separatem
LANSs Besprechungshinweise austauschen. Eine cc:Mail Router
PC-Konfiguration, Typ 2, ist eine Routerverbindung von cc:Mail Router
zu cc:Mail Router, wobei es eine Kopie des cc:Mail Routers an jedem
Standort geben muf3. Diese Konfiguration wird verwendet, wenn ein
LAN mit einem entfernten LAN durch eine Vielzahl von Ver-
kntpfungen verbunden wird, die keine Dateiserver-Verbindungen
unterstltzen (zum Beispiel Fernwahlleitungen, Serienverbindungen,
X.25, ISDN und TCP/IP).

Silber-Admin Silber-HQ
Post Office Post Office
cc:Mail Q;l
Router PC - LAN1
cc:Mail
LAN2 Router PC

A
Telefonleitung und
asynchr. Modem

D
=
=]

= Silber-Eng
L Post Office
s
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cc:Mail Post Office Konfigurationen
Es gibt zwei gemeinsam genutzte Arten von cc:Mail Post Office
Konfigurationen:

¢ |n der Hub-and-Spoke Post Office Konfiguration fungiert ein Post
Office (Hub) als zentrales Steuer-Post Office mit anderen Post Offices
(Spoke), die hinsichtlich ihrer Mailverbindungen vom Hub abhangen.
Ein Hub-Post Office ist gewdhnlich flr das Herstellen aller
Verbindungen zu Spoke-Post Offices und die Weiterleitung von
Besprechungshinweisen zwischen den Spoke-Post Offices
verantwortlich.

Silber-NA-HQ
(Hub-Post Office)

Silber-Int-HQ
(Hub-Post Office)

Telefonleitungen und
asynchr. Modems

Netzwerk-Bridges

Netzwerk-Bridges
oder -Router

oder -Router

Silber-London
(Spoke-Post Office)
LAN4

Silber-Rom
(Spoke-Post Office)
LANS

Silber-Admin
(Spoke-Post Office)
LAN2

Silber-HQ
(Spoke-Post Office)

LAN1

Silber-HQ
(Spoke-Post Office)

Silber-Rom
(Spoke-Post Office)

LAN2

Netzwerk-Bridges
oder -Router

Silber-London
(Spoke-Post Office)
LAN3
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¢ Die Peer-to-Peer Post Office Konfiguration verbindet cc:Mail Post
Offices miteinander. Alle cc:Mail Post Offices sind hinsichtlich des
Herstellens von Mailverbindungen gleich. Jedes cc:Mail Post Office im
LAN (oder in verbundenen LANS) fuhrt eine separate Kopie des cc:Mail
Routers aus, und jedes cc:Mail Post Office stellt eine Verbindung mit
jedem anderen Post Office her, mit dem es Besprechungshinweise
austauscht.

-

Telefonleitungen und
asynchr. Modems

Silber-HQ
(Partner Post Office)

LAN1

Silber-Rom
(Partner Post Office)
LAN2

Silber-London
(Partner Post Office)

LAN3

So konfigurieren Sie einen Scheduling Agent

Waéhrend die Notes Topologie oder cc:Mail Konfiguration bestimmt, wo Sie
den Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent und Organizer Dateien speichern,
beeinflussen die folgenden Faktoren die Entscheidung der Mdglichkeiten,
wie viele Benutzer einem Scheduling Agent zugewiesen werden kénnen:

¢ Die Anzahl der Benutzer in Ihrem Organizer Netzwerk

¢ Die optimale Zustellzeit fr Besprechungshinweise

¢ Die durchschnittliche Anzahl der Besprechungen, die pro Benutzer
geplant werden

Wenn Sie diese Faktoren analysieren, konnen Sie folgendes bestimmen:
¢ Die Anzahl Scheduling Agent Mailboxen oder Maildatenbanken, die Sie
far Ihren Standort brauchen

® Wo Sie die Scheduling Agent Mailboxen oder Maildatenbanken
positionieren sollten
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Optimale Zustellzeit fir Besprechungsankindigungen ermitteln

Die Erwartungshaltung Ihrer Benutzer ist ein wichtiger Faktor, wenn Sie die
optimale Zustellzeit fir Besprechungshinweise bestimmen. Normaler- weise
erwarten Benutzer in derselben Abteilung oder im selben Post Office, dal3
Kalender-Einladungen umgehend zugestellt werden. Wenn dies ein
wichtiges Erfordernis ist, kann es ausschlaggebend daftr sein, wie viele
Scheduling Agents Sie brauchen.

In einem Hub-Post Office kdnnte der Notes Router oder cc:Mail Router alle
15 Minuten zwei Server bezlglich Besprechungshinweisen aufrufen.
Infolgedessen kann ein Besprechungshinweis, der vom Initiator der
Besprechung an einen Eingeladenen geschickt wird, bis zu 15 Minuten
brauchen, bis er in der Organizer Datei des Eingeladenen eintrifft (ohne
Bertcksichtigung der Verarbeitungszeit des Scheduling Agent fur
Besprechungshinweise). Sie mussen bestimmen, ob dies eine akzeptable
Reaktionszeit ist.

Durchschnittliche Anzahl geplanter Besprechungen pro Benutzer
bestimmen

Sie mussen die durchschnittliche Anzahl der Besprechungen, die Organizer
Benutzer pro Tag planen, und die durchschnittliche Anzahl der Teilnehmer,
die an diesen Besprechungen teilnehmen, bericksichtigen. Wenn lhre Firma
ein Gruppenplanungs-Programm in der Vergangenheit verwendet hat,
kdnnten diese Daten fiir Sie verfligbar sein. Das Auswerten solcher Daten
hilft zu bestimmen, wie viele Besprechungshinweise der Scheduling Agent
verarbeiten muf3. Auf Grundlage Ihrer Workstation-Konfiguration fir den
Scheduling Agent bestimmen Sie, ob Sie die Arbeitslast verringern mussen,
indem Sie mehr Agents zum Netzwerk hinzuzufiigen.

Die Anzahl der Scheduling Agents bestimmen

Die Bestimmung der Anzahl der Scheduling Agents hangt von lhrer
Dateiserver- oder Post Office Konfiguration und Ihrer Netzwerkauslastung
ab. Ein Organizer Netzwerk braucht mindestens einen Scheduling Agent pro
LAN. Normalerweise befindet sich der Scheduling Agent auf einem Notes
Server oder auf einem Windows oder OS/2 System in einer cc:Mail
Umgebung. Der Scheduling Agent kann sich auch auf einem OS/2 System
mit einem cc:Mail Router befinden.
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Das Positionieren der Mailboxen oder Maildatenbanken des Scheduling
Agent

Der Speicherort der Mailboxen oder Maildatenbanken des Scheduling Agent
wirkt sich auf die Zeit aus, die erforderlich ist, um Besprechungs- hinweise
zuzustellen, sowie auf den Overhead bei der Datentibertragung. Der
wichtigste Faktor bei der Ermittlung der Auslastung bei der Daten-
Ubertragung ist die Anzahl der Benutzer in Ihrem Organizer Netzwerk. Sie
kénnen dies beeinflussen, indem Sie die Mailbox oder die Maildatenbank
des Scheduling Agent verschieben, wie unter ,,Beispiele fur mailgestttzte
Planung mit Notes* oder ,,Beispiele flur mailgestitzte Planung mit cc:Mail*
in diesem Kapitel beschrieben ist.

Zusammenfassung zum Scheduling Agent

Wenn Besprechungen auf demselben Dateiserver oder im selben Post Office
zwischen Benutzern geplant werden, kénnen Sie die Arbeitslast flr den
Notes Router oder cc:Mail Router reduzieren, indem Sie eine Scheduling
Agent Maildatenbank fiir jeden Notes Server oder eine Scheduling Agent
Mailbox fir jedes cc:Mail Post Office erstellen. Wenn Besprechungen
groBtenteils auf anderen Notes Servern oder Post Offices zwischen
Benutzern geplant werden, kdnnen Sie die Arbeitslast fiir den Notes Router
oder das cc:Mail Router Programm reduzieren, indem Sie die Mail-Daten-
bank des Scheduling Agents im Notes Hub-Server oder die Mailbox des
Scheduling Agent im cc:Mail Post Office erstellen.

Nachdem Sie die minimale Anzahl der Scheduling Agents, die gebraucht
werden, und die Lage der Mailbox des Scheduling Agent festgelegt haben,
kénnen Sie entscheiden, ob Ihre Netzwerkkonfiguration Gber gentigend
Scheduling Agents verfiigt, um die erwartete Kalender- und Mail-Arbeitslast
zu bearbeiten.

Planungsdaten speichern

Wenn Sie mailgestitzte Planung mit Notes verwenden, werden Planungs-
informationen fur Organizer in eindeutigen Organizer Feldern in
Personendokumenten im 6ffentlichen Namen- & AdreRbuch gespeichert.
Wenn Sie mailgestitzte Planung mit cc:Mail verwenden, werden Planungs-
informationen fur Organizer Benutzer im Kommentarfeld der cc:Mail
Benutzerverzeichnisse gespeichert.
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Die folgende Tabelle identifiziert die Arten von Organizer Eintrdgen und die
benannten Attribute fUr jede Eintragsart.

Art des Organizer Eintrags

Benannte Attribute

Person, Raum oder HilfsmittelOrganizerCalendarPath, OrganizerCalendarServer,

Dateiserver

Scheduling Agent

Volumealias (nur

OrganizerAgentName, OrganizerEntryType,
OrganizerSchedulingHost, OrganizerFreeTime,
OrganizerCalendarNetwork

OrganizerServerUser, OrganizerServerPassword,
OrganizerServerName

OrganizerEntryType

OrganizerVVolumeAlias

Macintosh™ Eintréage)

Die folgende Tabelle bestimmt die Feld-1Ds und benannte Attribute fiir die
verschiedenen Arten von Organizer Eintragen:

Feld-

ID  Benanntes Attribut Beschreibung Beispiel

02  OrganizerCalendarPath Gibt Netzwerkpfad fur MALOTUS\ORG2
diese Organizer Datei an. \ORGFILES\DRO

E.OR2

03  OrganizerCalendarServer Gibt Netzwerk-Server- HQSRV\SYS
namen und Volume an.

04 OrganizerAgentName Gibt Namen des _HQAgent
Scheduling Agent fir
diese Organizer Datei an.

07  OrganizerServerUser Gibt Netzwerkaccount ORGACCT
zum Zugriff auf
Organizer Dateien auf
Dateiservern an, bei
denen sich Benutzer nicht
anmelden durfen.

08  OrganizerServerPassword  Enthalt das PalRwort fir  Keines (Pawort
den Accountnamen, der  wird mit Sternchen
in Feld-ID 07 angegeben  angezeigt)
ist.

09  OrganizerServerName Gibt einen anderen NEPTUNE
Servernamen fur einen
Organizer Eintrag an.

Fortsetzung
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Feld-
ID

Benanntes Attribut

Beschreibung Beispiel

10

11

12

13

14

OrganizerEntryType

OrganizerSchedulingHost

OrganizerFreeTime

OrganizerCalendarNetwork

OrganizerVolumeAlias

Gibt die Art des 2
Organizer Eintrags an:
1-Scheduling Agent;
2-Person; 3-Hilfsmittel;
4-Raum; 5-Dateiserver.

Gibt die Art des 1
Scheduling Host an:
1-Organizer.

Gibt die Zugriffsart an: 2
1-Organizer 1.x direkter
Zugriff; 2-Organizer
Version 2 direkter Zugriff
(mehrere Werte durch
Kommas getrennt).

Gibt den Netzwerktyp an, 2
auf dem sich Organizer
Dateien befinden:
1-Lokal; 2-NetWare;
3-LAN Manager,
4-Microsoft-

kompatibel; 5-AppleTalk;
6-Banyan; 7-3+Open™,
8-LANtastic;
9-PATHWORKS;
10-10Net; 11-NFS;
99-Unbekannt.

Gibt den NetWare
Volumealias an.

DARWIN

Organizer Version 2.1 verwendet die Feld-1Ds 01, 05, 06, 11 und 13 nicht.

Hinweis

Administratoren und Benutzer des Lotus Organizer Scheduling

fur Macintosh Version 1.1 kénnen auf keine Dateiserver- und Volume-
eintrage zugreifen, wenn die NetWare Funktion zur Benennung von
Volumealiases dazu verwendet wird, Server- und Volumenamen
zuzuordnen. Der Eintrag OrganizerVolumeAlias ermoglicht Lotus
Organizer Scheduling fur Macintosh Version 1.1, den Eintrag des
OrganizerCalendarServer in einen Aliasnamen zu &ndern, den er verwenden
kann. Sie kdnnen diese Aliasnamen-Eintrage mit jeder Person, jedem Raum
und jedem Hilfsmittel (fir schnelleres Nachschlagen) oder als separate
Eintragsart speichern (um Plattenspeicher im cc:Mail Kommentarfeld zu
sparen).
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Sicherheit

Sie kénnen Organizer (.OR2) Dateien folgendermalien schitzen:
® Organizer Zugriffsrechte

e Organizer PaBworter

* Notes Sicherheit

e cc:Mail Sicherheit

* Netzwerk-Betriebssystemsicherheit

Organizer Zugriffsrechte

Benutzer kbénnen Zugriffsrechte auf ihre Dateien fur andere Benutzer auf
dem Netzwerk setzen. Der Vorgabezugriff ist freie Termine, der anderen
Benutzern nur erlaubt, eine grafische Darstellung der freien und vergebenen
Zeiten im Kalenderteil des Benutzers wahrend der Gruppen- planung zu
sehen. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt ,,Einer Organizer
Datei Zugriffsebenen zuweisen* in Kapitel 4.

Organizer Pal3worter

Im LAN nutzt Organizer 2.1 den Notes oder cc:Mail Login- und
PalRwortvorgang, um die Zugriffsrechte eines Benutzers zu prifen und den
Zugriff auf eine benannte Scheduling Datei eines Benutzers zu gewéhren.
Die Benutzer kénnen auch ein PaBwort fur ihre .OR2 Dateien setzen, um den
Zugriff durch andere Benutzer zu verhindern. Wenn Benutzer ein Palwort
fur eine Datei erstellt haben, mussen sie dieses Pallwort eingeben, um auf die
Datei zuzugreifen, wenn sie nicht im LAN sind. Jeder andere Benutzer, der
nicht im LAN ist und dem sie auch Zugriffsrechte erteilt haben, muR3 dieses
PaRwort eingeben, um die Datei zu 6ffnen. Weitere Informationen tber das
Schiitzen lhrer Arbeit mit einem PalRwort finden Sie in Ihrer Organizer
Client-Hilfedatei.

Hinweis  Wenn Benutzer eine .OR2 Datei vom LAN herunternehmen,
mochten sie es vielleicht durch ein PaBwort schitzen, weil das Netzwerk-
Login wegféllt, das Sicherheit bietet. Organizer 2.1 erinnert die Benutzer in
einem speziellen Dialogfeld, die Dateien durch ein Palwort zu schitzen.
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Notes Sicherheit
Sie sollten die folgenden Sicherheitsaspekte flir den Notes Server beachten:

¢ Die Gewahrleistung des physikalischen Schutzes des Notes Servers
¢ Die Festlegung von Identitat durch IDs und Zertifikate

¢ Die Verwendung von Notes Server-Zugriffslisten, eingeschrankten
Verzeichnissen und Zugriffssteuerungslisten (ACLs), um den Notes
Server und seine Datenbanken zu schiitzen

Eine Ubersicht tiber die Sicherheitskonzepte fiir die Notes Administration
finden Sie im Lotus Notes Administratorhandbuch.

cc:Mail Sicherheit
Sie sollten die folgenden Sicherheitsaspekte flir den Notes Server beachten:

¢ Die Gewahrleistung des physikalischen Schutzes des ccMail Post Office

* Verwendung von Palwortschutz und PalRwortverschlisselung, um das
cc:Mail Post Office und sein Mailverzeichnis zu schitzen

Eine Ubersicht tiber die Sicherheitskonzepte fiir die cc:Mail Administration
finden Sie im cc:Mail Administratorhandbuch.

Netzwerk-Betriebssystemsicherheit

Je nach dem Netzwerkbetriebssystem verfiigen Sie tber fortgeschrittene
Sicherheitsmechanismen zum Schiitzen von .OR2 Dateien. Zum Beispiel
steuert die Login-Sicherheitsfunktion den Zugriff auf das Netzwerk, und die
Sicherheitsfunktion fur Zugriffsrechte bestimmt, welche Tasks Benutzer und
Gruppen auf diesen Verzeichnissen und Dateien durchfihren kénnen.
Weitere Informationen hierzu finden Sie in Ihrer Netzwerkbetriebs-
system-Dokumentation.

Beispiele fir mailgestutzte Planung mit cc:Mail

Die folgenden Abschnitte veranschaulichen, wie bestimmte mailgestitzte
Planungsfunktionen von Organizer mit cc:Mail funktionieren.

Planungsinformationen fir cc:Malil

Organizer verwendet das Kommentarfeld unveranderbar, d.h., alle
Informationen, die schon im Kommentarfeld gespeichert sind, beispielsweise
von Lotus oder von Gateway-Produkten anderer Firmen verwendet werden,
bleiben erhalten. Lotus Organizer 2.1 Administration flgt die Zeichenfolge
der Organizer Planungsinformationen zum Kommentarfeld jedes Organizer
Eintrags hinzu.
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Die folgende Tabelle fal3t die Syntax fuir Planungsinformationen im cc:Mail
Verzeichnis zusammen:

Zeichen Ergebnis

#l# Anfang und Ende eines Eintrags.

> Anfang einer Feld-1D.

Feld-1D Zweistellige Integer von 00 bis 99, die das Feld identifiziert.
Feldwert Geeigneter Wert fiir eine bestimmte Feld-1D.

Planungsdaten ansehen

Verwenden Sie Lotus Organizer 2.1 Administration, um Organizer
Eintrége zu erstellen und im cc:Mail Verzeichnis zu bearbeiten. Weitere
Informationen Uber die Verwendung von Lotus Organizer Administration
finden Sie in Kapitel 4. Sie kdnnen auch das cc:Mail ADMIN Programm zur
Ansicht von Planungsinformationen verwenden.

1. Starten Sie das cc:Mail ADMIN Programm.

2. Melden Sie sich beim cc:Mail Post Office an.

3. Geben Sie das cc:Mail Post Office PaRwort ein.
4

Waéhlen Sie den Benutzeraccount, dessen Planungsinformationen Sie
betrachten wollen.

5. Schauen Sie ins Kommentarfeld fur Planungsinformationen.

Es folgt ein Beispiel einer Zeichenfolge von Planungsinformationen in einem
Kommentarfeld:

##>03HQSRV\SYS>02\LOTUS\ORG2\ORGFILES\DROSA.OR2>04_Agent1#!#

Hinweis Das cc:Mail Kommentarfeld ist auf 126 Zeichen beschrankt.

Freie Termine Uber eine statische Verbindung suchen

Das folgende Beispiel veranschaulicht, wie die Suche nach freien Terminen
funktioniert, wenn Benutzer eine Gruppenbesprechung planen.

Bernd will eine Besprechung mit Denise planen. Bernds und Denise' .OR2
Dateien befinden sich auf dem gleichen Dateiserver. Sowohl Bernd als auch
Denise sind statisch mit dem NetWare Dateiservervolume, HQSRV\SYS,
verbunden, das .OR2 Dateien auf Laufwerk M speichert.
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Die folgende Tabelle fal3t den Speicherort der Organizer Datei im
Kommentarfeld fir Bernd und Denise im cc:Mail Verzeichnis zusammen:

Benutzername  Ort Freie Termine im Kommentarfeld suchen

Bernd Valentin L >03HQSRV\SYS>02\LOTUS\ORG2\ORGFILES\BVALENTI.
OR2

Denise Alison L  >03HQSRV\SYS>02\LOTUS\ORG2\ORGFILES\DALISON.O
R2

Besprechung planen

Nachdem Bernd Erstellen — Termin wahlt und das Datum und die Uhrzeit
fur die Besprechung wéhilt, klickt auf er auf Einladen im Dialogfeld
Aktivitat/Termin erstellen, um Teilnehmer einzuladen.

Wenn Bernd auf Namen im Dialogfeld Besprechung planen klickt, greift
Organizer auf das cc:Mail Verzeichnis zu, um cc:Mail Benutzernamen
anzuzeigen.

Wenn Bernd Denise als Teilnehmerin wahlt, erhalt Organizer
Kommentarfeld-Informationen zu Denise, und zwar:

¢ Den Namen ihres Dateiservers (HQSRV) und Volumes (SYS)

e Den Pfad ihrer Organizer Datei
(A\LOTUS\ORG2\ORGFILES\DALISON.OR?2)

Organizer 6ffnet Denise' .OR2 Datei auf dem Dateiserver, ruft Denise' freie
und vergebene Termine ab und zeigt diese auf Bernds Bildschirm an.

Wenn Bernd auf OK klickt, um die Besprechung anzunehmen, schickt
Organizer die Einladung an Denise' Scheduling Agent.

Hinweis Wahrend Organizer jeweils nur eine Datei liest, werden die freien
und vergebenen Termine (Zeitraum von vier Wochen) im Modul freie Zeit
im Cache-Speicher temporar abgelegt. Die Informationen umfassen die
Woche der geplanten Besprechung, die Woche vor und zwei Wochen nach
dem geplanten Termin.

Freie Termine Uber dynamische Verbindungen suchen

In diesem Beispiel befinden sich Bernds und Denise' .OR2 Dateien auf zwei
separaten NetWare Servern: Bernds liegen auf dem Dateiserver des
Firmenhauptsitzes (HQSRV) und Denise' auf einem Zweigstellen-
Dateiserver (ENGSRV). Bernd hat keine statische Verbindung zu Denise'
Dateiserver, so dal? Organizer eine dynamische Verbindung zu Denise'
Dateiserver herstellt.
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Die folgende Tabelle fal3t die Angaben zur Suche von freien Terminen im
Kommentarfeld flir Bernd und Denise im cc:Mail Verzeichnis zusammen:

Benutzername Ort Freie Termine im Kommentarfeld suchen
Bernd Valentin L >03HQSRV\SYS>02\LOTUS\ORG2\ORGFILES\BVALENTI.

OR2

Denise Alison R >03ENGSRV\SYS>02\LOTUS\ORG2\ORGFILES\DALISON.
OR2

ENGSRV R  >070RGACCT>08 password

HQSRV R  >070RGACCT>08 password

Hinweis  Organizer verschlusselt das PalRwort nach dem Feld 08.

Wenn Bernd Denise als Teilnehmerin wéahlt, erh&lt Organizer
Kommentarfeld-Informationen zu Denise:

® Den Namen ihres Dateiservers (ENGSRV) und Volumes (SYS)

e Den Pfad ihrer Organizer Datei
(A\LOTUS\ORG2\ORGFILES\DALISON.OR2)

Organizer sucht nach jedem Laufwerk, das zur Zeit ENGSRV\SYS
zugeordnet ist, um auf Denise' .OR2 Datei zuzugreifen. Wenn keine
dynamische Verbindung existiert, erstellt er eine zum Dateiserver ENGSRV
mit Hilfe des Accountnamens und des PalRwortes, das in den Feldern 07 und
08 des Verzeichniseintrags ENGSRV fur cc:Mail angegeben ist.

Nachdem die Verbindung mit ENGSRYV hergestellt ist, 6ffnet Organizer
Denise' .OR2 Datei auf dem Dateiserver und liest Denise' vergebene
Termine. Organizer meldet sich nach dem Lesen von Denise' Kalender vom
Dateiserver ab. Wenn ein anderer Benutzer auf dem gleichen Server gewahlt
wird, verbindet sich Organizer dynamisch neu mit dem Dateiserver.

Hinweis Dynamische Verbindungen kdnnen fir bestimmte Netzwerk-
betriebssysteme nicht hergestellt werden. Zum Beispiel stellt Organizer
keine dynamischen Verbindungen fur Netzwerkbetriebssysteme vom Typ
Peer-to-Peer, DEC PATHWORKS oder Banyan VINES, her.

Scheduling Agents und cc:Mail Router PC Konfigurationen

Die folgenden Beispiele veranschaulichen, wie Sie die Anzahl der
Scheduling Agents fur andere cc:Mail Router PC Konfigurationen
bestimmen kénnen.

® Eine cc:Mail Router PC Konfiguration, Typ 1, braucht mindestens eine
Scheduling Agent Task, die eine Mailbox aufruft.
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Scheduling Agent Task

auf einem PC cc:Mail Router PC Organizer Benutzer
- == O
=1 [=——2u\

& )

Scheduling

Agent Mailbox Organizer Benutzer

Silber-Eng SiIber-HQ
Post Office Post Office

® Eine cc:Mail Router PC Konfiguration, Typ 2, braucht mindestens eine
Scheduling Agent Task, die Nachrichten-Mailboxen an jedem Ende der
Verbindung aufruft.

Silber-HQ Post Office

Scheduling Agent 1
Task auf einem PC /

Scheduling
cc:Mail Agent 2 Mailbox
Router PC

LAN1

cc:Mail

Router PC o= |
y/—"

Scheduling Agent 2

Scheduling Task auf einem PC

Agent 1 Mailbox

Silber-Eng Post Office

2-30 Lotus Organizer Version 2 Administratorhandbuch



Scheduling Agent Mailbox auf demselben Post Office

Wenn sich die Mailbox des Scheduling Agent in einem Post Office befindet,

das Silber-Eng genannt wird, und sich auch Bernd Valentin und Denise

Alison auf Silber-Eng befinden, dann werden Besprechungshinweise sofort

an die Scheduling Agent Mailbox gesandt.

Hinweis Wahrend die Zustellung zur Mailbox des Scheduling Agent auf

Silber-Eng direkt verlauft, muf3 die Scheduling Agent Task noch die
Scheduling Agent Mailbox aufrufen, um Besprechungshinweise zu
verarbeiten.

cc:Mail Silber-HQ Scheduling Agent
Router PC (Hub-Post Office) Task auf einem PC

LAN

Scheduling
Agent Mailbox

>

Bernd Valentins

Mailbox
Denise Alisons Silber-Eng Silber-QE
Mailbox (Spoke-Post Office) (Spoke-Post Office)
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Scheduling Agent Mailbox auf einem Hub-Post Office

Nehmen Sie an, dal? Sie ein Hub-Post Office haben (Silber-HQ) und zwei
Spoke-Post Office Silber-Eng und Silber Qualitatstechnologie (Silber-QT).
Nehmen Sie weiter an, es gibt einen Scheduling Agent (Scheduling Agent 1)
mit der Mailbox auf Silber-HQ. Alle Benutzer und Besprechungraume in
Silber-HQ, Silber-Eng und Silber-QE haben Scheduling Agent 1 in Silber-HQ

als Agent.
cc:Mail Silber-HQ
Router PC (Hub-Post Office) Scheduling Agent PC

o
—_
I

&

il Scheduling

Agent Mailbox

LAN
Bernd
Valentin
Denise
Alison
Besprechungs-  —— )
raum Silber-Eng Silber-QT
(Spoke-Post Office) (Spoke-Post Office)

Wenn Bernd Valentin auf dem Post Office Silber-Eng eine Besprechung
mit Denise Alison und einem Besprechungraum (auch im Post Office
Silber-Eng) plant, generieren Organizer und der Scheduling Agent
mindestens die folgenden Mailnachrichten, die vom cc:Mail Router
Programm weitergeleitet werden:

® Eine Mailnachricht von Bernd auf Silber-Eng an Denise und den
Scheduling Agent des Besprechungraums (Scheduling Agent 1 auf
Silber-HQ)

® Eine Antwort von Denise auf Silber-Eng zuriick an Bernds Scheduling
Agent (Scheduling Agent 1 an Silber-HQ)

® Eine Antwort vom Besprechungraum auf Silber-Eng zurtick an Bernds
Scheduling Agent (Scheduling Agent 1 auf Silber-HQ)

Die Zeit, die erforderlich ist, um die Einladung zur Besprechung an die
Scheduling Agent-Mailbox zu Ubertragen, hédngt davon ab, wie haufig das
cc:Mail Router Programm Silber-Eng aufruft.
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Hinweis Diese Folge von Mailnachrichten setzt optimale Umstande
voraus, d.h., der Besprechungraum wird streng nach Reihenfolge verwaltet,
und Denise nimmt die Einladung an.

Beispiele fur mailgesttitzte Planung mit Notes

Die folgenden Abschnitte veranschaulichen, wie bestimmte mailgestitzte
Planungsfunktionen von Organizer mit Notes arbeiten.

Planungsinformationen in Notes

Wenn Sie mailgestiitzte Planung mit Notes verwenden, werden
Planungsinformationen fuir Organizer in eindeutigen Organizer Feldern in
jedem Organizer Personendokument im 6ffentlichen Namen- & AdreRRbuch
gespeichert. Sie verwenden Lotus Organizer 2.1 Administration, um die
Organizer Planungsinformationen im Personendokument hinzuzufiigen.
Weitere Informationen hierzu finden Sie unter ,,Eintrége bearbeiten* in
Kapitel 4.

Planungsinformationen ansehen
1. Offnen Sie das 6ffentliche Notes Namen- & AdreRbuch.

2. Wahlen Sie Ansicht — Personen.

3. Wahlen Sie einen Eintrag mit Organizer Informationen, den Sie ansehen
wollen.

Wabhlen Sie Gestalten — Dokumentinfo.

Wabhlen Sie den Feldnamen im Listenfeld Feld, dessen Wert Sie ansehen
mochten. Organizer Feldnamen fangen mit dem Wort Organizer an.

Notes zeigt Daten fur das gewahlte Feld im Dialogfeld an.
6. Klicken Sie auf OK.

Scheduling Agents und Notes Server Konfigurationen

Anhand der folgenden Beispiele kdnnen Sie die Anzahl der Scheduling
Agents fur andere Notes Server Konfigurationen mit einer einzelnen
Domane, mehreren Domanen und einem WAN bestimmen.
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Einzelne Doméne mit Scheduling Agent Programm als zusétzliche

Server-Task
In der folgenden Abbildung gibt es ein einzelnes Namen- & AdreBbuch auf

einem Notes Server, und das Scheduling Agent Programm lauft als
Zusatz-Task auf jenem Notes Server. Sowohl das Namen- & AdreRRbuch als
auch das Scheduling Agent Programm befinden sich auf dem gleichen LAN,
und es gibt einen Dateiserver.

Der volle Pfad des Scheduling Agent Programms muf3 im Eintrag
ServerTasks= in der Datei NOTES.INI des Notes Servers enthalten sein, zum
Beispiel: ServerTasks=Replica,Router,Aktualisieren,c:\orgagent\orgagnt

Notes Server

/ = Organizer Benutzer

Scheduling Agent -

Programm als -
Notes Server Task == LI
e

LAN

—

Scheduling Agent -
== LI

Maildatenbank — ==
m—— A=

Organizer Benutzer Organizer Benutzer

File-Server
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Einzelne Doméane mit Scheduling Agent Programm als selbstandige

Task
In der folgenden Abbildung gibt es ein einzelnes Namen- & AdreRRbuch auf

einem Notes Server. Das Scheduling Agent-Programm lauft als selbstandige
Task auf einem eigenen PC. Sowohl das Namen- & Adre3buch als auch die
Scheduling Agent-Task befinden sich auf dem gleichen LAN, und es gibt
einen Dateiserver.

Notes Server
Scheduling Agent

Task auf einem PC

i
’

LAN

Scheduling Agent
Maildatenbank
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Mehrere Doméanen mit mehreren Scheduling Agents als zusatzliche

Server-Tasks

In der folgenden Abbildung gibt es zwei Notes Doménen, eine fur
Angestellte im Unternehmensbuiro, eine andere flir Angestellte im
internationalen Buro. Es gibt zwei Namen- & AdreRbiicher auf zwei Notes
Servern. Es gibt ein Scheduling Agent-Programm, das auf jedem Notes

Server als Zusatz-Task lauft.

Notes Server 1

Scheduling Agent 1

Notes Server 2

/7
Scheduling Agent 2
Maildatenbank

Maildatenbank

LANO

LAN

/

.OR2
Dateien

File-Server 1

.OR2
Dateien

File-Server 2

Unternehmensdoméne
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Mehrere Doméanen mit mehreren Scheduling Agents als selbstandige

Tasks

In der folgenden Abbildung gibt es zwei Notes Doménen, eine fiir Ange-
stellte im Firmenburo, eine andere fur Angestellte im internationalen Buro.
Es gibt zwei Namen- & AdreR3blcher auf zwei Notes Servern. Es gibt zwei
Scheduling Agent Programme, die als selbstandige Tasks tber eigene PCs
laufen. Es gibt zwei Dateiserver, einen fur jede Domaéne.

Notes Server

Scheduling Agent
Task auf einem PC

Notes Server

Scheduling Agent
Task auf einem PC

= O ==
e LANO ‘ ™
LAN
| e——
File-Server File-Server
Unternehmensdomane Internationale Doméne
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WAN Konfigurationen

In der folgenden Abbildung gibt es zwei Namen- & Adrel3blcher auf zwei
Notes Servern. Es gibt zwei Scheduling Agent Programme, die als
selbstandige Tasks Uber eigene Workstations laufen. Es gibt zwei LANs und
zwei Netzwerke.

Notes Server Notes Server

Scheduling Agent
Task auf einem PC

Scheduling Agent
Task auf einem PC

COMX -
= L L
-\ e Y
LAN1 LAN2
[
File-Server File-Server
Netzwerk 1 Netzwerk 2
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Kapitel 3
Organizer installieren und konfigurieren

Dieses Kapitel beschreibt Prozeduren fur das Installieren und das
Konfigurieren von Organizer auf einem Netzwerk und fur das Installieren,
Konfigurieren und Starten der Scheduling Agents fur Windows und

0OS/2 mit cc:Mail und Notes. Informationen zur Implementierung der
Gruppenplanung mit Lotus Notes und cc:Mail finden Sie in den Dateien
NDEPLOY.WRI und CDEPLOY.WRI (im Organizer Verzeichnis \ADMIN).

Um die Gruppenplanung auf einem einzelnen Dateiserver ohne Notes oder
cc:Mail zu aktivieren, lesen Sie Kapitel 5. Um Organizer auf einem Netzwerk
mit gemeinsamer Benutzung eines Kalenders und ohne Gruppenplanung zu
konfigurieren, lesen Sie ,,Organizer mit gemeinsamer Benutzung eines
Kalenders und ohne Gruppenplanung installieren* in diesem Kapitel.

Checkliste fir die Installation der mailgestitzten Planung mit Organizer

Fallen Sie diese Checkliste aus, bevor Sie anfangen, damit Sie die
Informationen, die fur das Installieren und das Konfigurieren von Organizer
notwendig sind, leicht finden und verwenden kdnnen.

Angabe lhre Informationen

L] Netzwerktyp
(Beispiel: NetWare)

[0 Name des Servers, auf dem Organizer Dateien
gespeichert werden
(Beispiel: HQSRV)

O Volume, auf dem Organizer Dateien
gespeichert werden (Beispiel: SYS)

[ Laufwerksbuchstabe fur das Organizer
Programmverzeichnis (Beispiel: M)

[J Name des Organizer Programmverzeichnisses
(Beispiel: \LOTUS\ORG2)

[J Name des Verzeichnisses flir gemeinsam
genutzte Lotus Tools
(Beispiel: \LOTUS\LOTUSAPP)
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Angabe lhre Informationen

[J Netzwerk-Accountname fir Organizer

(Beispiel: ORGACCT)

[J Netzwerk-AccountpaBwort

(Beispiel: SATURN)

[J Name des Organizer Scheduling Agents

(Beispiel: OrgAgent)

Zusammenfassung

Die folgenden allgemeinen Schritte beschreiben, wie Organizer mailgestitzte
Planung auf einem Netzwerk zu installieren ist:

Fillen Sie die Installationscheckliste oben aus.

(Wahlweise) Prufen Sie die Verzeichnisstruktur fir Organizer
mailgestitzte Planung.

Installieren Sie Organizer und die Lotus Organizer 2.1 Administrations-
programmdateien auf dem Dateiserver mit dem Lotus Organizer 2.1
Installationsprogramm.

Geben Sie Dateiserver-Informationen an (weisen Sie Dateiserver-
Verzeichnissen Zugriffsrechte zu und erstellen Sie einen Netzwerk-
account fur Organizer auf jedem Dateiserver, wo Sie .OR2 Dateien
speichern mochten).

Konfigurieren Sie den Scheduling Agent flr Notes oder cc:Mail.
Installieren Sie den Scheduling Agent fur Windows oder OS/2.
Starten Sie den Scheduling Agent fur Windows oder OS/2.

Installieren Sie Organizer mailgestitzte Planung auf den Workstations
der Benutzer.

Verzeichnisstruktur

Fir die mailgestitzte Planung mit Organizer missen Sie eine
Server-Installation durchfiihren. Dabei werden die mailgestutzten Organizer
Planungsdateien auf den Dateiserver kopiert. Danach fihren die Benutzer
eine Node-Installation Uber das Netzwerk durch, um die Dateien zu
kopieren, die zur Ausfuihrung von Organizer auf ihren Workstations
notwendig sind, ohne alle Dateien auf ihre Festplatten zu kopieren.
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Das Programmverzeichnis enthélt die Organizer Programmdateien. Der
Vorgabename fur dieses Verzeichnis ist \LOTUS\ORG2. Sie kdnnen das
Verzeichnis benennen, wie es Ihnen gefallt. Lotus empfiehlt den Namen

\LOTUS\ORG2.

Bei der Installation werden die folgenden Verzeichnisse in \LOTUS\ORG2
erstellt. Sie sollten die Verzeichnisnamen nicht &ndern.

Verzeichnisname Beschreibung

\ADMIN Enthélt Dateien flr Lotus Organizer Administration. Dieses
Verzeichnis ist optional.
\BACKUP Speichert Sicherungskopien von .OR2 Dateien.

\LAYOUTS Enthélt Berichtsformate und Seitenlayouts.

\ORGFILES Enthélt Organizer (.OR2) Dateien, die auf dem Dateiserver
gespeichert sind, und .OR2 Beispieldateien. Jede Organizer Datei
muf sich auf dem Dateiserver befinden, damit die Organizer
Einzelserver-Planung verwendet werden kann.

\SMARTICO Enthalt eine Bitmap-Datei, die von Organizer verwendet wird.

\WIN Enthalt die Datei ORG2.INI und INI Dateien fur das Netzwerk, das
Sie im Dialogfeld Planungskonfiguration wéhrend der Installation
wahlen. Diese Dateien werden in das Windows Programm-
verzeichnis des Benutzers kopiert, wenn der Benutzer eine
Node-Installation tber das Netzwerk durchfihrt.

\WINSYS Enthalt die .DLL Dateien. Diese Dateien werden in das Windows
Systemverzeichnis des Benutzers kopiert, wenn der Benutzer eine
Node-Installation tber das Netzwerk durchfiihrt.

Wéhrend der Installation wird auch das Verzeichnis fir gemeinsam genutzte
Lotus Tools \LOTUSAPP) im Verzeichnis \LOTUS erstellt. Dieses
Verzeichnis enthalt Unterverzeichnisse und Dateien, die von anderen Lotus
Anwendungen gemeinsam genutzt werden. Sie kdnnen dieses Verzeichnis
benennen, wie es Ihnen gefallt. Lotus empfiehlt den Namen
\LOTUS\LOTUSAPP. Wenn Sie andere Lotus Anwendungen auf dem
Dateiserver installiert haben, empfiehlt Lotus, das gleiche gemeinsam
genutzte Tools-Verzeichnis zu wahlen, das Sie fur die anderen Lotus
Anwendungen benutzen.

Hinweis  Der Eintrag Common Directory im Abschnitt [Lotus
Applications] der Datei LOTUS.INI weist auf den Speicherort des
Verzeichnisses fur gemeinsam genutzte Lotus Tools hin (zum Beispiel
MALOTUS\LOTUSAPP).

Die folgende Abbildung zeigt, wie das Installationsprogramm Dateiserver-
Verzeichnisse fur Organizer anordnet, wenn Sie eine Dateiserverinstallation
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ausfuhren und Notes oder cc:Mail fur Gruppenplanung auswaéhlen.

=1 lotus
£ latuzapp
=] arg?
— (3 admin
- £ backup
= (T layouts
- (27 orgfiles
- (£ smartico
- 00 win
L (20 winsys

Das Installationsprogramm fir mailgestitzte Planung anwenden
Wéhrend der Installation fuhren Sie folgende Schritte aus:

® Geben Sie Ihren Firmennamen in Ihrer Organizer Kopie ein.

® Wahlen Sie Serverinstallation, um Organizer Dateien auf den
Dateiserver zu kopieren.

e Wabhlen Sie die Organizer Funktionen, die Sie installieren méchten.
e Erstellen Sie die notwendigen Verzeichnisse fur Organizer Dateien.

® Wahlen Sie Gruppenplanung und wéhlen Sie eine
Planungskonfiguration fur Organizer.

¢ Kopieren Sie die Organizer Programmdateien auf den Dateiserver.

® Fugen Sie Symbole zur Windows Programmgruppe hinzu, die Sie
wahlen.

Bevor Benutzer anfangen kdnnen, Organizer mit mailgestttzter
Gruppenplanung zu verwenden, mussen Sie den Scheduling Agent fir
Notes oder cc:Mail konfigurieren. Dann mussen Sie den Scheduling Agent
fur Windows oder den Scheduling Agent fiir OS/2 in einem separaten
Installationsvorgang installieren und den Scheduling Agent aufrufen.
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Vorbereitungen fiir die Installation

Stellen Sie sicher, daR Sie Giber folgende Voraussetzungen verfligen:

Die Organizer Version 2.1 Disketten, die im Lieferumfang von Organizer
enthalten sind.

Mindestens 10 MB freien Plattenspeicher auf dem Netzwerk-Datei-
server zum Speichern von Organizer Programmdateien. AuRerdem
brauchen Sie 2 MB Plattenspeicher fur die weiteren Arbeitsdateien, die
fur die Installation erforderlich sind. Wenn die Installation beendet ist,
werden diese Arbeitsdateien automatisch geldscht. Wahrend der
Installation wird Ihnen die Menge des Plattenspeichers angezeigt, die Sie
fur die Programmdateien benétigen, sowie die Menge des
Plattenspeichers, die gegenwartig auf jedem Laufwerk verfligbar ist.

Die Installationscheckliste, die Sie friher in diesem Kapitel ausgefullt
haben.

Online-Installationshilfen verwenden

Wahrend der Installation wird eine Folge von Dialogfeldern angezeigt, die
gewohnlich selbsterklarend sind. Weitere Informationen hierzu finden Sie in
der Online-Hilfe. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache Hilfe oder driicken
Sie ALT+H.

Das Installationsprogramm ausfuhren

Sie mussen die Installation unter Windows 3.1 oder hoher auf MSDOS 5.0
oder hoher ausfuhren.

Hinweis Diese Vorgehensweise setzt voraus, daf? Sie die Installation von
einem High-Density-A-Laufwerk ausfuhren. Wenn Sie die Installation von
einem anderen Laufwerk ausfuhren, tauschen Sie den Buchstaben A durch
den lhres Laufwerks aus.

1.

Melden Sie sich beim Netzwerk mit allen Zugriffsrechten an und dann
beim Dateiserver, auf dem Sie Organizer installieren wollen.

Legen Sie die Lotus Organizer 2.1 Installationsdiskette in Laufwerk A
ein.

Waéhlen Sie im Windows Programm-Manager Datei — Ausfiuhren.
Geben Sie a:install im Textfeld Befehlszeile ein und klicken Sie auf OK.

Geben Sie Ihren Firmennamen ein, wahlen Sie das Kontrollfeld
Installieren auf einem Dateiserver und klicken Sie auf Weiter. Wenn Sie
keinen Namen eintragen, setzen die Benutzer IThre Namen wahrend der
Node-Installation ein, wobei der Firmenname bei allen Benutzern gleich
bleibt.
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Hinweis  Wenn Sie Organizer auf einer Einzelplatz-Workstation
installieren, versichern Sie sich, dal8 das Kontrollfeld Installieren auf
einem Dateiserver nicht markiert ist.

6. Klicken Sie auf Ja, um den Namen zu bestatigen, die Sie in Schritt 5
eingetragen haben.

7. Wahlen Sie Serverinstallation und klicken Sie auf Weiter.

e Klicken Sie auf Offnen, um die Datei des Handbuchs fiir den
Netzwerk-Administrator zu 6ffnen (READNET.TXT), oder auf
Weiter, um zum néachsten Bildschirm zu wechseln, ohne diese Datei
zu 6ffnen.

* Wahlen Sie Alle Funktionen — Automatisch installieren, um die
Organizer und Lotus Organizer 2.1 Administrations-Programm-
dateien zu installieren, und klicken auf Weiter. (Wenn Sie auf
Anpassen — Manuelle Installation und dann auf Weiter klicken,
kénnen Sie entscheiden, welche Organizer Funktionen Sie installieren
mochten.)

8. Wahlen Sie das Laufwerk, auf das Sie die Programmdateien aus dem
Listenfeld Laufwerk kopieren mdchten, und geben Sie den Namen des
Organizer Programmverzeichnisses an.

Das Vorgabelaufwerk und -verzeichnis ist C:\LOTUS\ORG2.

9. Wabhlen Sie das Laufwerk, auf das Sie Dateien im Verzeichnis fur
gemeinsam genutzte Lotus Tools kopieren méchten, geben Sie den
Namen fir dieses Verzeichnis an und klicken auf Weiter.

Das Vorgabelaufwerk und -verzeichnis ist C:\LOTUS\LOTUSAPP.
Wenn Sie andere Lotus Anwendungen auf dem Dateiserver installiert
haben, empfiehlt Lotus, das gleiche gemeinsam genutzte Tools-
Verzeichnis zu wahlen, das Sie fur die anderen Lotus Anwendungen
benutzen.

10. Wahlen Sie Gruppenplanung aktivieren, falls nicht bereits gewahlt.

11. Wahlen Sie den Typ Ihres Netzwerks aus dem Listenfeld Netzwerk,
wahlen Sie Notes oder cc:Mail aus dem Listenfeld Planung und klicken
Sie auf Weiter.

Im Listenfeld Netzwerk wéhlen Sie MS-Net-kompatibel fiir Banyan
VINES und DEC PATHWORKS Version 4.1 fir Netzwerke. Wéahlen Sie
LAN Manager fur DEC PATHWORKS Version 5.0.

12. Befolgen Sie die restlichen Anweisungen, die auf dem Bildschirm
erscheinen.
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Hinweis Wenn Sie mehrere Notes Konfigurationen besitzen, so ist auf
der Workstation, auf der Sie Organizer installieren, die zuerst im Pfad
der Datei AUTOEXEC.BAT stehende NOTES.INI Datei die korrekte
Datei.

Nachdem Sie die Installation durchgeftihrt haben, missen Sie Dateiserver-
Verzeichnissen Zugriffsrechte zuweisen und einen Netzwerkaccount fir
Organizer auf jedem Server hinzufigen, auf dem Sie .OR2 Dateien speichern
mochten. Verwenden Sie dazu Ihre Netzwerkbetriebssystem- Software.
Weitere Informationen zu Prozeduren, die fir Ihr Netzwerk spezifisch sind,
finden Sie unter ,,Angaben zum Dateiserver* unten.

Angaben zum Dateiserver

Nachdem Sie Organizer auf dem Dateiserver installiert haben, fihren Sie
folgende Schritte durch:

® \Weisen Sie den Dateiserver-Verzeichnissen Zugriffsrechte zu, die
Organizer Programmdateien enthalten.

* Filgen Sie einen Netzwerkaccount fr Organizer auf jedem Dateiserver
hinzu, auf dem Sie .OR2 Dateien speichern wollen.

Jedes Netzwerkbetriebssystem verwendet andere Befehle, um diese Tasks
durchzufihren. Dieser Abschnitt beschreibt die Vorgehensweisen, die
spezifisch fur die Arten von Netzwerken sind, die Organizer unterstutzt.
Fuhren Sie die fur Ihr Netzwerk spezifische Vorgehensweise durch. Fihren
Sie weitere Vorgehensweisen durch, wenn Sie mehr als eine Art Netzwerk
verwenden.

Hinweis  Vollstandige Informationen tber die Befehle finden Sie in Ihrer
Netzwerkbetriebssystem-Dokumentation. Informationen tber vollstadndige
Zugriffsrechte finden Sie unter ,,Unterstutzte Netzwerke und
Zugriffsrechte” in Kapitel 1.

Novell NetWare

Dieser Abschnitt behandelt die Vorgehensweise flr Novell Netware 386
Version 3.11 oder hoher.

Diese Vorgehensweise setzt folgendes voraus:

® Sje sind mit Novell NetWare vertraut, und Sie haben SUPERVISOR-
Rechte auf allen Servern, auf denen Sie vorhaben, .OR2 Dateien zu
installieren.

Organizer installieren und konfigurieren 3-7



e Sie speichern .OR2 Dateien im Unterverzeichnis \ORG2\ORGFILES, das
wahrend der Installation erstellt wird. Wenn Sie einen anderen
Unterverzeichnisnamen verwenden, setzen Sie den Namen dieses
Unterverzeichnisses in dieser Vorgehensweise ein.

Die Vorgabe ist, daB Verzeichnisse auf Novell Netzwerken nicht gemeinsam
nutzbar sind, mit Ausnahme des Verzeichnisses PUBLIC. Verzeichnisrechte
steuern den allgemeinen Zugriff auf ein Verzeichnis, seine Dateien und seine
Unterverzeichnisse. Weitere Informationen tiber Rechte und Sicherheit
finden Sie in Ihrer NetWare Dokumentation.

1. Melden Sie sich beim ersten Dateiserver als SUPERVISOR an.
2. Fihren Sie SYSCON aus.

3. Erstellen Sie eine Gruppe, die ORGUSERS heil3t.

4

Machen Sie alle Benutzer, die Organizer Version 2.1 auf diesem
Dateiserver verwenden, zu Mitgliedern der Gruppe ORGUSERS.

5. Vergeben Sie Verwalterrechte fir ORGUSERS.

Geben Sie den Benutzern folgende Rechte fuir das Unterverzeichnis
\ORG2\ORGFILES: Lesen (R), Schreiben (W), Erstellen (C), Andern (M),
Loschen (E) und Dateisuche (F).

Hinweis  Wenn Sie die Verzeichnisse \ORG2 und \ORG2\ORGFILES
an anderen Speicherorten auf dem Dateiserver abgelegt haben, vergeben
Sie Lese-(R-)Rechte flir das Verzeichnis \ORG2. Wenn Sie ein separates
Unterverzeichnis fur jeden Benutzer verwenden, erteilen Sie fiir das
Unterverzeichnis \ORG2\ORGFILES keine Losch-(E-)Rechte. Geben Sie
den Benutzern Losch-(E-)Rechte fiir deren eigene Unterverzeichnisse.

6. Fugen Sie einen Netzwerk-Account hinzu, genannt ORGACCT, mit
Gastrechten.
Hinweis ORGACCT wird nicht gebraucht, wenn alle Workstations
und der Scheduling Agent PC-Laufwerke haben, die dem Server
zugeordnet werden, der die .OR2 Dateien speichert.

7. Vergeben Sie Verwalterrechte fir ORGACCT.

Geben Sie den Benutzern folgende Zugriffsrechte fur das
Unterverzeichnis \ORG2\ORGFILES: Lesen (R), Schreiben (W),
Erstellen (C), Andern (M), Léschen (E) und Dateisuche (F).

Setzen Sie ein PalBwort fir ORGACCT.

Unter Account-Beschrankungen wahlen Sie Limit fur gleichzeitige
Verbindungen und wéhlen Sie nein.

10. Wahlen Sie RegelméRige PalBwortdénderung und wéhlen Sie nein.
11. Wahlen Sie Benutzer darf PaBwort &ndern und wahlen Sie nein.
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12. Beenden Sie SYSCON.

13. Wiederholen Sie die Schritte 1 bis 12 fur jeden Dateiserver, auf dem Sie
.OR2 Dateien speichern moéchten.

Hinweis  Versichern Sie sich, dal? alle Benutzer ein Laufwerk zum
Verzeichnis \ORG2 zuordnen kdénnen, indem Sie den entsprechenden Befehl
zum System oder Anmeldungsskript hinzuzuftigen.

Gehen Sie zu ,,Mailgestitzte Planung von Organizer auf Benutzer-
Arbeitsplatzen installieren* in diesem Kapitel, um lhre Installation
fortzusetzen.

Microsoft LAN Manager
Diese Vorgehensweise setzt folgendes voraus:

¢ Sje sind mit LAN Manager vertraut, und Sie haben ADMIN
Zugriffsrechte auf allen Servern, auf denen Sie vorhaben, .OR2 Dateien
zu installieren.

e Sie speichern .OR2 Dateien im Unterverzeichnis \ORG2\ORGFILES, das
wahrend der Installation erstellt wird. Wenn Sie einen anderen
Unterverzeichnisnamen verwenden, setzen Sie den Namen dieses
Unterverzeichnisses in dieser Vorgehensweise ein.

Sie kénnen Ihr LAN Managernetzwerk mit SICHERHEITSSTUFE Share oder
SICHERHEITSSTUFE User konfigurieren. Wenn Sie SICHERHEITS- STUFE
User einrichten wollen, folgen Sie allen Anweisungen unten. Wenn Sie
SICHERHEITSSTUFE Share einrichten wollen, Gberspringen Sie die Schritte
4 und 5.

1. Stellen Sie eine Konsolenverbindung auf dem ersten Dateiserver mit
uneingeschrankten Zugriffsrechten her und erstellen Sie eine Ressource,
die ORGANIZE heif3t, und ordnen Sie sie zu einem entsprechenden
Bereich auf der Festplatte des ersten Dateiservers zu.

Erstellen Sie eine Gruppe, die ORGUSERS heift.

Machen Sie alle Benutzer, die Organizer Version 2.1 auf diesem
Dateiserver verwenden, zu Mitgliedern der Gruppe ORGUSERS.

4. Setzen Sie Zugriffsrechte fir ORGUSERS.

Geben Sie den Benutzern folgende Rechte fiir die .OR2 Dateien im
Verzeichnis \ORG2\ORGFILES: Lesen (R), Schreiben (W), Erstellen (C),
Attribute andern (A) und Léschen (D).

Hinweis  Wenn Sie die Verzeichnisse \ORG2 und \ORG2\ORGFILES
an anderen Speicherorten auf dem Dateiserver abgelegt haben, weisen
Sie dem Verzeichnis \ORG2 Lese-(R-)Zugriffsrechte zu.
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5. Setzen Sie die Zugriffsrechte der Gruppe GUEST hinsichtlich des
Organizer Hilfsmittels so, daB sie denen der Gruppe ORGUSERS
entsprechen.

6. Erstellen Sie einen Netzwerk-Benutzeraccount, der ORGACCT in der
Gruppe ORGUSERS genannt wird.

Tip Sie kdnnen einen bestehenden Netzwerkaccount anstatt der
Erstellung von ORGACCT verwenden, vorausgesetzt, daf3 es keine
Beschréankungen fir gleichzeitige Verbindungen gibt und die
Zugriffsrechte eingerichtet sind, wie in Schritt 7 angegeben ist.

7. Setzen Sie Zugriffsrechte fur ORGACCT.
Die Mindest-Zugriffsrechte fr das richtige Funktionieren sind Lesen

(R), Schreiben (W), Erstellen (C), Attribute andern (A) und Ldschen (D)
im Unterverzeichnis \ORG2\ORGFILES.

Setzen Sie ein PalRwort fur ORGACCT.

Wiederholen Sie die Schritte 1 bis 8 fur jeden Dateiserver, auf dem Sie
.OR2 Dateien speichern mochten.

Gehen Sie zu ,,Mailgestitzte Planung von Organizer auf Benutzer-Arbeits-
platzen installieren* in diesem Kapitel, um lhre Installation fortzusetzen.

MS-Net-kompatible Netzwerke

Dieser Abschnitt behandelt die Vorgehensweise flr Microsoft kompatible
Netzwerke (MS-Net).

Diese Vorgehensweise setzt folgendes voraus:

¢ Sie sind mit Ihrem Netzwerkbetriebssystem vertraut, und Sie haben
Administratorzugriffsrechte auf allen Servern, auf denen Sie vorhaben,
.OR2 Dateien zu installieren.

e Sie speichern .OR2 Dateien im Unterverzeichnis \ORG2\ORGFILES, das
wahrend der Installation erstellt wird. Wenn Sie einen anderen
Unterverzeichnisnamen verwenden, setzen Sie den Namen dieses
Unterverzeichnisses in dieser Vorgehensweise ein.

¢ |hr Netzwerk hat SICHERHEITSSTUFE Share, d.h., Zugriffsrechte auf
ein Hilfsmittel werden mittels Ihres PaBworts bewilligt und nicht tber
den Login-Namen.

1. Melden Sie sich beim ersten Dateiserver als Administrator mit vollen
Zugriffsrechten an.

2. Nutzen Sie eine Netzwerkressource gemeinsam, die ORGANIZE heif3t
(mit einer Anweisung PATH auf das Unterverzeichnis
\ORG2\ORGFILES).

3. Setzen Sie ein PalRwort fur das Hilfsmittel.
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4. Vergeben Sie Rechte fur dieses Hilfsmittel.

Geben Sie den Benutzern folgende Zugriffsrechte fiir die Dateien im
Unterverzeichnis \ORG2\ORGFILES: Lesen (R), Schreiben (W),
Erstellen (C), Andern (M) und Léschen (D).
Hinweis  Wenn Sie die Verzeichnisse \ORG2 und \ORG2\ORGFILES
an anderen Speicherorten auf dem Dateiserver abgelegt haben, vergeben
Sie Lese-(R-)Zugriffsrechte fur das Verzeichnis \ORG2. Wenn Sie ein
separates Unterverzeichnis fur jeden Benutzer verwenden, erteilen Sie
fur das Unterverzeichnis \ORG2\ORGFILES keine L6sch-(E-)Zugriffs-
rechte. Geben Sie den Benutzern Ldsch-(E-)Rechte fiir dren eigene
Unterverzeichnisse.

5. Wiederholen Sie die Schritte 1 bis 4 fuir jeden Dateiserver, auf dem Sie
.OR2 Dateien speichern mdchten.

6. Versichern Sie sich, daB alle Benutzer den folgenden Befehl auf ihren
Workstations in der Stapeldatei fir das Netzwerk-Login haben:

net use x: llserver-namelorganize
Die folgenden Variablen werden unten beschrieben:

Variable Ergebnis

X Gibt den Laufwerksbuchstaben an, den Sie zuweisen, der das
Serververzeichnis und Unterverzeichnisse darstellt. Nachdem
Benutzer sich mit dem Serververzeichnis verbinden lassen,
verwenden sie diesen Laufwerksbuchstaben in Pfaden, um auf
Serverdateien zuzugreifen.

server-name Gibt den Namen des Servers an, auf dem sich das Verzeichnis
befindet.

7. Vergewissern Sie sich, dal? sich alle Benutzer beim Organizer
Programmverzeichnis anmelden kénnen, indem Sie diesen Befehl auf
ihren Workstations in der Stapeldatei flir das Netzwerk-Login
hinzufligen

net use x: |ldateiserver-namelresource
wobei resource der Name des Organizer Programmverzeichnisses ist.

Gehen Sie zu ,,Mailgestitzte Planung von Organizer auf Benutzer-
Workstations installieren® in diesem Kapitel, um lhre Installation
fortzusetzen.
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IBM LAN Server
Diese Vorgehensweise setzt folgendes voraus:

¢ Sje sind mit LAN Server vertraut, und Sie haben Administrator-
zugriffsrechte auf allen Servern, auf denen Sie vorhaben, .OR2 Dateien
zu installieren.

¢ Sie speichern .OR2 Dateien im Unterverzeichnis \ORG2\ORGFILES, das
wahrend der Installation erstellt wird. Wenn Sie einen anderen
Unterverzeichnisnamen verwenden, setzen Sie den Namen dieses
Unterverzeichnisses in dieser Vorgehensweise ein.

Wenn Sie LAN Server verwenden, mussen Sie die Laufwerkszuweisungen
des Scheduling Agent Systems demselben Laufwerk wie die Clients des
Scheduling Agent zuordnen.

1. Melden Sie sich beim ersten Server als Administrator mit vollen
Zugriffsrechten an.

2. Erstellen Sie einen Aliasnamen, der ORGUSERS fuir das Server-
verzeichnis heil3t, das die .OR2 Dateien enthalt, unter Anwendung von
einer der folgenden Methoden:

* Verwenden Sie einen Benutzer Logon Detail, den Sie einrichten, um
benutzerspezifische Zugriffsrechte zuzuweisen.

® Geben Sie net use x:lldateiserver-namelalias in der Befehlszeile ein.
Die folgenden Variablen werden unten beschrieben:

Variable Beschreibung

X Gibt den Laufwerksbuchstaben an, den Sie zuweisen, der das
Serververzeichnis und Unterverzeichnisse darstellt. Nachdem
Benutzer sich mit dem Serververzeichnis verbinden lassen,
verwenden sie diesen Laufwerksbuchstaben in Pfaden, um auf
Serverdateien zuzugreifen.

dateiserver- Gibt den Namen des Servers an, auf dem sich das Verzeichnis
name befindet.
alias Gibt den Namen des Verzeichnisses und der Unterver-

zeichnisse an, bei denen sich alle Benutzer anmelden. (Das
Netzwerk erkennt das Verzeichnis durch seinen Aliasnamen.)

Zum Beispiel weist der Befehl NET USE M: \\HQSRV\ORGUSERS den
Laufwerksbuchstaben M dem Verzeichnis zu, das dem Netzwerk als
ORGUSERS auf dem Dateiserver HQSRV bekannt ist.

3. Machen Sie alle Benutzer, die Organizer Version 2.1 auf diesem
Dateiserver verwenden, zu Mitgliedern der Gruppe ORGUSERS.

4. Wahlen Sie Benutzerliste aus dem Menu Zugriffskontrolle.
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5. Weisen Sie dem Aliasnamen des Dateiserververzeichnisses ORGUSERS
Zugriffsrechte zu.

Geben Sie den Benutzern folgende Zugriffsrechte fiir die .OR2 Dateien
im Verzeichnis \ORG2\ORGFILES: Lesen (R), Schreiben (W) und
Erstellen (C).

Hinweis Wenn Sie die Verzeichnisse \ORG2 und \ORG2\ORGFILES
an anderen Speicherorten auf dem Dateiserver abgelegt haben, weisen
Sie dem Verzeichnis \ORG2 Lese-(R-)Zugriffsrechte zu.

6. Erstellen Sie einen Netzwerkaccount, der ORGACCT genannt wird, in
der Gruppe ORGUSERS.
Tip Sie kénnen einen bestehenden Netzwerkaccount verwenden,
anstatt ORGACCT zu verwenden, vorausgesetzt, es gibt keine

Beschréankung flr gleichzeitige Verbindungen und die Zugriffsrechte
sind eingerichtet, wie in Schritt 7 angegeben.

Weisen Sie ORGACCT Lese-(R-)Zugriffsrechte zu.
Setzen Sie ein PalBwort fir ORGACCT.

Wiederholen Sie die Schritte 1 bis 8 fiir jeden Dateiserver, auf dem Sie
.OR2 Dateien speichern méchten.

Gehen Sie zu ,,Mailgestutzte Planung von Organizer auf Benutzer-
Workstations installieren* in diesem Kapitel, um Ihre Installation
fortzusetzen.

Einen Eintrag fur cc:Mail Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent
konfigurieren

Bevor Sie den Scheduling Agent fur Windows oder Scheduling Agent fur
0OS/2 installieren, missen Sie ihn zur Verwendung mit cc:Mail entsprechend
konfigurieren. Wenn Sie den Scheduling Agent nicht konfigurieren,
verarbeitet er keine Besprechungshinweise. Sie erstellen den Scheduling
Agent Eintrag im cc:Mail Verzeichnis. Weitere Informationen zur
Verwendung von Lotus Organizer 2.1 Administration finden Sie in Kapitel 4.

1. Starten Sie Lotus Organizer 2.1 Administration.

2. Melden Sie sich bei dem cc:Mail Post Office an, wo Sie den Scheduling
Agent erstellen wollen.
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3. Wahlen Sie einen Namen fur den cc:Mail Scheduling Agent.

Jeder Scheduling Agent in einer Organisation muf einen eindeutigen
Namen haben (zum Beispiel _OrgCAgent, wobei ,,C* flr cc:Mail steht).

Tip Durch Eingabe eines Unterstrichs (,,_*) als erstes Zeichen im
Scheduling Agent Namen stellt Organizer den Scheduling Agent an den
unteren Rand des cc:Mail Post Office, wenn er im Dialogfeld Namen
angezeigt wird. Diese Benennungsmethode erleichtert es Benutzern, den
Scheduling Agent zu wéhlen, wenn sie Besprechungen planen.

Waéhlen Sie Erstellen — Agent.

Geben Sie einen Namen fur den neuen Scheduling Agent ins Textfeld
ein.

6. Klicken Sie auf OK. Der neue Scheduling Agent wird als
»P“-Verzeichniseintrag dem cc:Mail Post Office hinzugefugt.

Einen Eintrag fur Notes Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent
konfigurieren

Bevor Sie den Scheduling Agent fur Windows oder den Scheduling Agent
fur OS/2 installieren, missen Sie ihn zur Verwendung mit cc:Mail
entsprechend konfigurieren. Wenn Sie den Scheduling Agent nicht
konfigurieren, verarbeitet er keine Besprechungshinweise. Sie erstellen den
Scheduling Agent Eintrag im cc:Mail Verzeichnis. Weitere Informationen zur
Verwendung von Lotus Organizer 2.1 Administration finden Sie in Kapitel 4.

Fir den Scheduling Agent ist keine Lizenz erforderlich, falls dieser auf dem
Notes Server lauft. Die ID als neuer Benutzer fur den Scheduling Agent muf
Manager-Zugriffsrechte umfassen.

In Notes
1. Verwenden Sie Notes, um den Scheduling Agent als neuen Benutzer auf
dem Notes Server zu registrieren.

(Bei der Zertifizierung wird eine Maildatei, eine ID-Datei und ein
Personen-Dokument fiir den Scheduling Agent erstellt. Weitere
Informationen Uber die Registrierung von neuen Benutzern finden Sie
im Lotus Notes Administratorhandbuch.)

2. Im Dialogfeld Neuen Benutzer registrieren geben Sie nur den Namen fir
den Scheduling Agent im Feld Nachname ein. Der Scheduling Agent
verwendet nicht die Felder Vorname und MI. Verwenden Sie Notes mit
eindeutigen Namen, so geben Sie fur den Scheduling Agent den vollen,
eindeutigen Namen ein. Jeder Scheduling Agent in einer Organisation
mupB einen eindeutigen Namen haben.
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Hinweis Durch Eingabe eines Unterstrichs (,,_*) als erstes Zeichen im
Scheduling Agent Namen stellt Organizer den Scheduling Agent an den
unteren Rand des Notes Namen- & Adrel3buchs, wenn er im Dialogfeld
Namen angezeigt wird. Diese Benennungsmethode erleichtert es
Benutzern, den Scheduling Agent zu wahlen, wenn sie Besprechungen
planen.

3. Kilicken Sie im Dialogfeld Neuen Benutzer registrieren auf Andere
Benutzervorgaben.

4. Im Gruppenfeld Benutzer-ID speichern wéhlen Sie In Datei.
5. Klicken Sie auf OK.
6. Klicken Sie auf Registrieren.

Hinweis Wenn Sie den neuen Scheduling Agent erstellt haben und Sie das
eindeutige Namen-Schema in Notes verwenden, vergewissern Sie sich,
wahrend der Installation den vollstéandigen, eindeutigen Namen zu
verwenden.

Wenn das Personen-Dokument fur den Scheduling Agent erstellt wurde,
enthélt es keine Organizer Felder. (Sie kdnnen sich davon Uberzeugen, wenn
Sie das Personen-Dokument des Scheduling Agent und Gestalten —
Begleitinformationen wahlen.) Sie missen Lotus Organizer 2.1
Administration verwenden, um die Organizer Informationen zum
Personen-Dokument des Scheduling Agent hinzuzuftigen.

In Lotus Organizer 2.1 Administration

Wenn Sie Lotus Organizer 2.1 Administration starten, mussen Sie eine Notes
ID mit Manager- oder Editor-Zugriffsrechten besitzen. Wenn Sie nur
Editor-Zugriff auf das Notes Namen- & Adrefbuch haben, missen Sie einen
Texteditor verwenden, um den AdminGroup Eintrag in den Abschnitt [Org
Admin] der Datei ORG2.INI hinzuzufigen. Weitere Informationen finden
Sie in Kapitel 4 im Abschnitt ,,Die Datei ORG2.INI verwalten®.

1. Starten Sie Lotus Organizer 2.1 Administration.

2. Melden Sie sich beim Notes Namen- & AdreRbuch an, welches das
Personen-Dokument fur den Scheduling Agent enthélt, den Sie in Notes
erstellt haben.

3. Wahlen Sie den Scheduling Agent Eintrag im Fenster Lotus Organizer
2.1 Administration.

4. Wahlen Sie Bearbeiten — Auswahl bearbeiten. Beachten Sie, dal der
Scheduling Agent Eintrag kein Scheduling Agent Symbol oder keine
Organizer Informationen besitzt.

5. Waéhlen Sie Agent als Art des Organizer Eintrags und klicken Sie auf
OK.
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Um sich zu vergewissern, daf} Organizer Informationen zum Scheduling
Agent Eintrag hinzugefuigt wurden, wechseln Sie zu Notes, wéhlen das
Personen-Dokument des Scheduling Agents und wahlen Gestalten —
Begleitinformation. Benutzen Sie die Bildlaufpfeile, um zum
OrganizerEntryType zu gelangen. Achten Sie darauf, daf3 der Wert 1 ist
(Scheduling Agent).

LMEF Version 3.1 zur Verwendung mit Organizer Version 2.1

konfigurieren

In den Dateien NDEPLOY.WRI und CDEPLOY.WRI (im Organizer
Verzeichnis \ADMIN) finden Sie weitere Informationen dartber, wie
Organizer 2.1 mit LMEF Version 3.1 Besprechungen zwischen Notes
Benutzern mit eindeutigen Namen und cc:Mail Benutzern und umgekehrt
planen kann. Damit LMEF Version 3.1 Organizer Informationen zwischen
Notes Benutzern und cc:Mail Benutzern austauschen kann, verfahren Sie wie
folgt:

1. Installieren Sie LMEF und setzen Sie das cc:Mail Feld Foreign Alias
Name (FAN) auf Ja.

2. Fugen Sie mit einem Texteditor den folgenden Eintrag zum Abschnitt
[Scheduling] der Organizer fir cc:Mail Datei ORG2.INI hinzu:

LMEF=1

Wenn LMEF auf 1 gesetzt ist, durchsucht Organizer das cc:Mail Feld
Foreign Alias Name (FAN) nach abgekirzten Namen fur Notes Eintrage,
so dal Nachrichten von cc:Mail korrekt an einen Notes Benutzer
weitergeleitet werden. Auf 0 gesetzt, durchsucht Organizer das Feld
FAN nicht nach abgekirzten Namen.

Hinweis Da Sie den LMEF Eintrag manuell im Abschnitt [Scheduling]
hinzuflgen mussen, sollten Sie die Datei ORG2.INI (im Unterverzeichnis
\WIN des bei der Dateiserver-Installation angegebenen Verzeichnisses)
mit diesem Eintrag &ndern, nachdem Sie eine Dateiserver-Installation
abgeschlossen haben. So erhalten Benutzer den richtigen LMEF Support,
wenn Sie eine Organizer Node-Installation ausfiuihren.

3. Wenn Sie LMEF konfigurieren, geben Sie Ja im Feld Lotus Organizer
Support in der Schablone Lotus Mail Exchange Facility Foreign Domain
ein.

Hinweis  Weitere Informationen Uber die Konfiguration von LMEF
finden Sie im Lotus Mail Exchange Facility Version 3.1 Administrator's
Guide.
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4. Erstellen und speichern Sie ein Organizer cc:Mail Agentdokument fur
jeden Scheduling Agent im cc:Mail Verzeichnis. Geben Sie die folgenden
Informationen in jedes dieser Dokumente ein:

e Den Namen fir den cc:Mail Scheduling Agent im Feld Agent Name

e Den Namen der fremden LMEF Domane im Feld LMEF Domain
Name

® |hren Namen im Feld Owner
* (Wahlweise) Alle Identifizierungsinformationen im Comment Field

Hinweis Der Name fur den cc:Mail Scheduling Agent muf3 der gleiche
Name sein, der im cc:Mail Verzeichnis erscheint (zum Beispiel
_OrgCAgent).

5. Starten Sie die Komponente Mail Exchange von LMEF mit der
Neuladefunktion.

Mit der Neuladefunktion werden die Organizer Informationen der
Benutzer aus dem Notes Namen- & Adrefibuch ins cc:Mail Verzeichnis
kopiert und umgekehrt. Auch andere Benutzerinformationen werden
zwischen Notes und cc:Mail kopiert.

6. Starten Sie die Komponente Mail Exchange von LMEF.

Mail Exchange Ubertrégt Organizer Besprechungshinweise zwischen Notes
und cc:Mail. Benutzer kénnen sowohl Notes Mailbenutzer als auch cc:Mail
Benutzer in ihre Besprechungslisten aufnehmen.

Wenn Sie den Eintrag im Feld Lotus Organizer Support in der Schablone
Lotus Mail Exchange Facility Domain éndern wollen:

e Verwenden Sie die Neuladefunktion wieder, um das Notes Namen- &
Adrellbuch- und cc:Mail Verzeichnis neu zu synchronisieren.

e \Wahlen Sie Mail server oder Domain im Feld Notes to cc:Mail Filtertype
in der Schablone Lotus Mail Exchange Facility Domain.

® Geben Sie ~~~ExcludeOrganizerAgents im Feld Notes to cc:Mail Exclude
List in der Schablone Lotus Mail Exchange Facility Domain ein.

e Speichern Sie das Lotus Mail Exchange Facility Domain Dokument.

Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent fir Windows installieren

Sie kénnen den Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent installieren und fur
Windows entweder als eine selbstandige Task (Notes oder cc:Mail) oder als
zusétzliche Server Task (gilt nur fur Notes) ausfuhren. Sie mussen den Lotus
Organizer 2.1 Scheduling Agent ftr Windows direkt auf dem System oder
dem Notes Server installieren, wo er lauft. Bis Sie die zusatzliche Scheduling
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Agent Server-Task installieren, hat der Eintrag ServerTasks in der Datei
NOTES.INI keinen Organizer Eintrag.

Der Notes Scheduling Agent fur Windows erfordert, dafl? der Notes Client
oder die Serversoftware schon auf der Workstation installiert worden sind,
auf der Sie den Scheduling Agent installieren. Wenn die Notes Software
nicht installiert worden ist, 1auft der Scheduling Agent nicht.

Der cc:Mail Scheduling Agent fur Windows braucht VIM DLLs, um zu
laufen. Weitere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt ,,System-
anforderungen® in Kapitel 1. Die cc:Mail Clientsoftware muf3 installiert
werden. Sie kdnnen die cc:Mail VIM DLLs Uber das cc:Mail Bulletin Board,
CompusServe oder cc:Mail Support beziehen.

Hinweis Das Mailsystem-Programmverzeichnis (Notes oder cc:Mail), das
die VIM DLLs enthalt, muB an erster Stelle in der Anweisung PATH in der
Datei AUTOEXEC.BAT auf der Workstation erscheinen, auf der Sie den
Scheduling Agent installieren. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter
»VIM-Kompatibilitat” in Kapitel 4.

Wahrend der Scheduling Agent fir Windows Installation fiihren Sie
folgende Schritte durch:

¢ Erstellen Sie das Verzeichnis fur die Scheduling Agent fir Windows
Programmdateien.

¢ |Installieren Sie die Scheduling Agent fur Windows Programmdateien.
® Geben Sie Ihr Mailsystem an (Notes oder cc:Mail).
® Geben Sie den Typ lhres Netzwerks an.

® Geben Sie an, ob der Scheduling Agent fur Windows als selbstandige
Task (Notes oder cc:Mail) oder als zusétzliche Server Task (gilt nur fur
Notes) installiert werden soll.

® Geben Sie die Initialisierungswerte in den Abschnitt [Agent] der Datei
ORG2.INI ein.

¢ Erstellen Sie das Programmsymbol fur den Scheduling Agent (nur fur
selbstandige Scheduling Agent Tasks).

Das Scheduling Agent fur Windows Installationsprogramm installiert
andere Versionen bestimmter Programmdateien und DLLs entsprechend
Ihrem Netzwerk- und Mailsystem. Wenn Sie das Netzwerk oder Mail-
system wechseln, das Sie wéhrend der Installation angegeben haben, missen
Sie den Scheduling Agent neu installieren. Sie kdnnen die Initialisierungs-
eintrdge des Scheduling Agent im Dialogfeld VVorgaben fur Agent dndern
oder indem Sie die Datei ORG2.INI bearbeiten. Lesen Sie dazu
»Initialisierungseintréage der Datei ORG2.INI &ndern* in Kapitel 4.
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Vorbereitungen fir die Installation des Lotus Organizer 2.1 Scheduling
Agent fur Windows

Stellen Sie sicher, daR Sie Uber folgende Voraussetzungen fur Lotus
Organizer 2.1 Scheduling Agent fur Windows verfligen:

® Einen richtig konfigurierten Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent
Eintrag fur cc:Mail oder Notes.

e Die Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent fir Windows
Installationsdiskette, die im Lieferumfang von Organizer enthalten ist.

e Mindestens 4 MB freien Plattenspeicher zum Speichern der Scheduling
Agent fur Windows Programmdateien. Wéhrend der Installation wird
Ihnen die Menge des Plattenspeichers angezeigt, die Sie fur die
Scheduling Agent fir Windows Programmdateien bendtigen, sowie die
Menge an Plattenspeicher, die gegenwartig auf jedem Laufwerk
verfugbar ist.

Hinweis Diese Speicheranforderungen schlieRen den Plattenspeicher nicht

ein, der fur Organizer .ORS Anhénge, andere Organizer Anhénge und die

Scheduling Agent fir Windows Protokolldatei erforderlich ist. Der

Scheduling Agent fur Windows verarbeitet nur eine Nachricht auf einmal,

aber muf? Gber genug temporéaren Plattenspeicher verftigen, um alle .ORS

Anh&nge und Organizer Anhénge in der Nachricht 16sen zu kénnen. Der

Scheduling Agent stellt die Anhange ins gleiche Verzeichnis wie die

Organizer Datei des Empféangers.

Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent fir Windows Installation
ausfihren
Sie mussen die Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent fir Windows
Installation unter Windows 3.1 oder héher ausfiihren.

Hinweis Diese Vorgehensweise setzt voraus, dal? Sie die Installation von
einem High-Density-A-Laufwerk ausfiihren. Wenn Sie die Installation von
einem anderen Laufwerk aus ausfuihren, tauschen Sie den Buchstaben A
gegen den lhres Laufwerks aus.

1. Legen Sie die Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent fur Windows
Installationsdiskette in Laufwerk A ein.

Waéhlen Sie im Windows Programm-Manager Datei — Ausfuhren.
Geben Sie acinstall im Textfeld Befehlszeile ein und klicken Sie auf OK.

Geben Sie lhren Namen und Firmennamen ein und klicken Sie auf
Weiter.

5. Klicken Sie auf Ja, um die Namen zu bestatigen, die Sie in Schritt 4
eingegeben haben.
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6. Wahlen Sie den gewunschten Scheduling Agent Typ (cc:Mail Windows
Agent oder Lotus Notes Windows Agent).

7. Wahlen Sie das Laufwerk, auf das Sie die Programmdateien aus dem
Listenfeld Laufwerk kopieren méchten, geben Sie den Namen des
Scheduling Agent fiir Windows Programmuverzeichnisse an und klicken
Sie auf Weiter.

Das Vorgabelaufwerk und -verzeichnis ist C:\ORGAGENT.
Wahlen Sie den Typ lhres Netzwerks aus dem Listenfeld Netzwerk.

Geben Sie den Namen des Scheduling Agent ein, den Sie bei der
Konfiguration des Scheduling Agent verwendet haben.

e FUr cc:Mail geben Sie den vollen Pfad zum cc:Mail Post Office an.

e Fir Notes geben Sie den gleichen Scheduling Agent Namen ein, den
Sie bei der Konfiguration des Scheduling Agent verwendet haben.
Dieser Name muR mit Author-Zugriffsrechten auf die Mail-Datei des
Scheduling Agent ausgestattet sein. Vergewissern Sie sich, den
Namen des Scheduling Agent im vollen, hierarchischen
Namensschema einzugeben (zum Beispiel _OrgAgent/Inferno).

10. Geben Sie den vollen Pfad fur die Scheduling Agent Protokolldateien im
Feld Protokolldatei-Pfad ein, einen Wert von mindestens 1 (fur eine
Sekunde) im Feld Abstimmungszeit und klicken Sie auf Weiter.

Hinweis  Geben Sie fiir Notes auch an, ob der selbstandige Scheduling
Agent oder der Notes Server Task Scheduling Agent installiert werden
soll.

Die Abstimmungszeit ist die Zeit, die der Scheduling Agent vor dem
Suchen auf neue Besprechungshinweise wartet. Die empfohlene
Einstellung ist 60 Sekunden (jede Minute).

Wahrend der Scheduling Agent fir Windows Installation werden
Initialisierungseintrage fiir die Eingaben, die Sie hier im Abschnitt
[Agent] der Datei ORG2.INI machen, geschrieben. Weitere
Informationen hierzu finden Sie unter ,,Die Datei ORG2.INI verwalten*
in Kapitel 4.

11. Befolgen Sie die restlichen Anweisungen, die auf dem Bildschirm
erscheinen.

12. Nach dem Abschlul3 der Installation starten Sie Windows und das
System wieder, auf dem Sie den Scheduling Agent installiert haben.
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Selbstandigen Scheduling Agent fur Windows starten und beenden

Gehen Sie wie folgt vor, um den selbsténdigen Scheduling Agent fur
Windows zu starten und zu beenden.

... Starten
1. Versichern Sie sich, dal das Mailsystem-Programmverzeichnis in der
Anweisung PATH in lhrer Datei AUTOEXEC.BAT angegeben ist.

Wenn Sie mehrere Mailsystem-Verzeichnisse haben, muf} dasjenige, das
Sie fur den Scheduling Agent angeben, als erstes Mailsystem (cc:Mail
oder Notes) in der Anweisung PATH in lhrer Datei AUTOEXEC.BAT
angegeben sein.

Starten Sie Windows.
Offnen Sie den Programm-Manager.

(Bei Bedarf 6ffnen Sie das Gruppenfenster, das das Programmsymbol fur
Lotus Organizer 2.1 Administration enthélt. Der Vorgabe-
Programmgruppenname ist Lotus Applications.)

@ 4. Doppelklicken Sie auf das Programmsymbol fir den Lotus Organizer
2.1 Scheduling Agent.

... beenden
Wahlen Sie Datei — Bearbeiten oder driicken Sie ALT+F4.

Zusatzlichen Server-Task Scheduling Agent fir Windows starten und
beenden

Gehen Sie wie folgt vor, um den zusatzlichen Server-Task Scheduling Agent
fur Windows auf einem Notes Server zu starten und zu beenden.

... Starten

1. Wenn der Notes Server schon lauft, halten Sie den Notes Server durch
Eingabe von ,,g“ (fur ,,Quit*) in der Notes Server Konsole an.

2. Starten Sie die Notes Server, indem Sie auf das Notes Server Symbol
doppelklicken. Die Server-Tasks werden gestartet.

Der Scheduling Agent beginnt, die Besprechungshinweise in der
Mail-Datei zu verarbeiten. Sofern anwendbar, werden Sie aufgefordert,
das PalRwort fUr die Notes Server-ID-Datei einzugeben.
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Wenn der zusétzliche Server-Task Scheduling Agent fir Windows auf dem
Notes Server installiert wurde, fligt die Lotus Organizer 2.1 Scheduling
Agent fir Windows Installation den vollen Pfad des Scheduling Agent fur
Windows hinzu, der tGiber den Eintrag ServerTasks= in der Datei NOTES.INI
des Notes Servers ausfuhrbar ist.

, <path>\orgagnt
Zum Beispiel:
ServerTasks=Replica,Router,Update,c:\orgagent\orgagnt

Wenn die Datei NOTES.INI fur den selbstandigen Scheduling Agent diese
Informationen nicht enthalt oder wenn sich Ihr Notes Server im Notes
Datenverzeichnis (und nicht im Windows Programmverzeichnis) befindet,
mussen Sie die Datei NOTES.INI editieren und die vollen Pfadinformationen
erganzen.

... beenden

Geben Sie ,,q* (fur ,,Quit*) in die Notes Server Konsole ein, um den Notes
Server anzuhalten.

Hinweis  Wenn Sie den zusatzlichen Server-Task Scheduling Agent fur
Windows nicht mehr ausfiihren wollen, missen Sie den Pfad zur
zusatzlichen Server Task .EXE Datei aus der Datei NOTES.INI des Servers
entfernen.

Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent fur OS/2 installieren

Hinweis Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agents ftir OS/2 sind
32-Bit-Anwendungen.

Sie kdnnen den Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent installieren und fir
0S/2 entweder als eine selbstandige Task (Notes oder cc:Mail) oder als
zusétzliche Server Task (gilt nur fur Notes) ausfiihren, oder als selbstandige
Task auf einem OS/2 System, das Zugriff auf das cc:Mail Post Office hat. Der
Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent fiir OS/2 wird als Benutzer im
offentlichen Notes Namen- & AdreRRbuch oder als Verzeichniseintrag im
cc:Mail Verzeichnis registriert.

Der Notes Scheduling Agent fur OS/2 erfordert, daf3 die Notes Client- oder
Serversoftware schon auf der Workstation installiert worden ist, auf der Sie
den Scheduling Agent installieren. Wenn die Notes Software nicht installiert
worden ist, lauft der Scheduling Agent nicht.
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Der cc:Mail Scheduling Agent fur Windows braucht VIM DLLs, um zu
laufen. Weitere Informationen dazu finden Sie im Abschnitt ,,System-
anforderungen® in Kapitel 1. Die cc:Mail Clientsoftware muf3 nicht installiert
werden. Sie kdnnen die cc:Mail VIM DLLs tber das cc:Mail Bulletin Board,
CompuServe oder cc:Mail Support beziehen. Der Dateiname ist
VDLOS2.ZIP.

Hinweis Das Mailsystem-Programmverzeichnis (Notes oder cc:Mail), das
die VIM DLLs enthalt, muB in der Anweisung LIBPATH in der Datei
CONFIG.SYS auf der Workstation angegeben sein, auf der Sie den
Scheduling Agent installieren.

Waéhrend der Scheduling Agent fir OS/2 Installation fihren Sie folgende
Schritte durch:

e Erstellen Sie das Verzeichnis fur die Scheduling Agent fr OS/2
Programmdateien.

e Kopieren Sie die Scheduling Agent fur OS/2 Programmdateien und die
fur Ihr Netzwerk erforderlichen .DLLs auf den OS/2 Server.

e \Wahlen Sie den Typ Ihres Netzwerks.
e \Wahlen Sie Ihr Mailsystem (Notes oder cc:Mail).

e Wahlen Sie den Scheduling Agent fiir OS/2 als selbstdndige Task (Notes
oder cc:Mail) oder als zusatzliche Server Task (gilt nur fur Notes).

e Erstellen Sie das Ordner- und Programmsymbol fur den Scheduling
Agent fur OS/2.

® Geben Sie Initialisierungswerte in den Abschnitt [Agent] der Datei
ORG2.INI ein.

Die Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent fur OS/2 Installation installiert
andere Versionen bestimmter Programmdateien und DLLs entsprechend
Ihrem Netzwerk- und Mailsystem. Wenn Sie das Netzwerk oder Mailsystem
wechseln, das Sie wahrend der Installation angegeben haben, mussen Sie
den Scheduling Agent neu installieren. Sie kbnnen die
Initialisierungseintrage des Scheduling Agent im Dialogfeld VVorgaben fur
Agent dndern, indem Sie die Datei ORG2.INI bearbeiten. Weitere
Informationen hierzu finden Sie unter ,,Initialisierungseintrage der Datei
ORG2.INI &ndern* in Kapitel 4.

Der Scheduling Agent flr OS/2 verwendet spezielle DLLs, um mit dem
Netzwerk und dem Scheduling Agent zu kommunizieren. Der Scheduling
Agent fur OS/2 unterstiitzt drei Arten von Netzwerken zum Verarbeiten
von Besprechungshinweisen von Organizer Benutzern: NetWare Version
3.11 oder héher, LAN Server und MS-Net-kompatibel.
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¢ Der NetWare Requestor Version 2.1 oder héher 1ait den Scheduling
Agent fir OS/2 nach der .OR2 Datei eines Organizer Benutzers suchen,
indem er Dateiserver und Volume anstatt des Laufwerksbuchstabens
sucht, der einem Volume auf dem Dateiserver zugeordnet ist. Zum
Beispiel hat ein Organizer Benutzer .OR2 Dateien auf Dateiserver und
Volume HQSRV\SYS. (Organizer speichert diese Informationen in
eindeutigen Organizer Feldern eines Personendokuments im
offentlichen Notes Namen- & Adrel3buch oder im Kommentarfeld im
cc:Mail Verzeichniseintrag des Benutzers.)

Um die Datei .OR2 aufzufinden, durchsucht der Scheduling Agent fiir
0OS/2, der Novell unterstiitzt, das Netzwerk nach HQSRV\SYS anstatt
eines Laufwerksbuchstabens, der HQSRV\SYS zugeordnet ist. Der
Scheduling Agent fiir OS/2 findet dann zum Beispiel die Datei .OR2 in
dem Pfad, der vom Attribut OrganizerCalendarPath angegeben ist,
\ORG2\ORGFILES\CLIENT.OR2.

® LAN Server lalit den Scheduling Agent fur OS/2 nach der .OR2 Datei
eines Organizer Benutzers suchen, indem er Dateiserver und
Sharenamen anstatt des Laufwerksbuchstabens sucht, der einem
Sharenamen auf dem Dateiserver zugeordnet ist. Wahlen Sie LAN
Server, wenn Sie LAN Server 3.0 verwenden.

¢ MS-Net-kompatibel fuhrt den Scheduling Agent fir OS/2 mit einem
anderen Netzwerk als Novell aus. Wenn lhre Version von Novell nicht
von der Novell Konfiguration der Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent
fur OS/2 Installation unterstitzt wird, kann der Scheduling Agent fur
0S/2 nicht nach dem Organizer Kalender-Dateiserver des Benutzers
suchen, indem er den Dateiserver und das VVolume sucht. Stattdessen
mussen Sie einen Laufwerksbuchstaben im CalendarPath angeben.

Wenn sich zum Beispiel die Datei .OR2 eines Organizer Benutzers auf
Server\Volume HQSRV\SYS befindet, der O: zugeordnet ist, und die
Anweisung PATH fir die Datei .OR2 \ORG2\ORGFILES\ CLIENT.OR2
lautet, missen Sie das Attribut OrganizerCalendarPath im Personen-
dokument oder das Kommentarfeld auf M:\ORG2\ORGFILES\
CLIENT.OR?2 setzen.

Sie mussen dem Dateiserver den gleichen Laufwerksbuchstaben zuordnen,
da das Attribut OrganizerCalendarPath des Benutzers oder der Scheduling
Agent fur OS/2 keine Besprechungshinweise fur jenen Benutzer verarbeitet.

IBM LAN Server verwendet Server und Sharenamen anstelle von Server und
Volume.
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Vorbereitungen fir die Installation des Lotus Organizer 2.1 Scheduling
Agent fur OS/2

Stellen Sie sicher, daR Sie Uiber folgende Voraussetzungen verftigen:

® Einen richtig konfigurierten Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent
Eintrag fur cc:Mail oder Notes

* Die Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent fiir OS/2
Installationsdiskette, die im Lieferumfang von Organizer enthalten ist

¢ Mindestens 4 MB freien Plattenspeicher auf dem Dateiserver zum
Speichern der Scheduling Agent fr OS/2 Programmdateien.

Hinweis Diese Speicheranforderungen schlieBen den Plattenspeicher nicht
ein, der fur Organizer .ORS Anhénge, andere Organizer Anhénge und die
Scheduling Agent fir Windows Protokolldatei erforderlich ist. Der
Scheduling Agent fiir OS/2 verarbeitet nur eine Nachricht auf einmal, aber
muR Uber genug temporéren Plattenspeicher verfiigen, um alle .ORS
Anhénge und Organizer Anhénge in der Nachricht losldsen zu kénnen. Der
Scheduling Agent stellt die Anhange ins gleiche Verzeichnis wie die
Organizer Datei des Empféngers.

Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent fir OS/2 Installation ausfiihren

Sie mussen die Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent fur Windows
Installation flr OS/2 unter OS/2 2.1 oder héher ausfiihren. Sie kénnen die
Installation entweder von einem OS/2 Fenster oder einem OS/2
Vollbildschirm ausfiihren.

Hinweis Diese Vorgehensweise setzt voraus, daf? Sie die Installation von
einem High-Density-A-Laufwerk ausfuihren. Wenn Sie die Installation von
einem anderen Laufwerk ausfiihren, tauschen Sie den Buchstaben A gegen
den lhres Laufwerks aus.

1. Melden Sie sich beim Netzwerk mit vollen Zugriffsrechten an und dann
beim Dateiserver, auf dem Sie den Scheduling Agent fur OS/2
installieren wollen.

Starten Sie eine OS/2 Sitzung.

Legen Sie die Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent fiir OS/2
Installationsdiskette 1 in Laufwerk A ein.

4. Geben Sie im OS/2 Fenster oder im OS/2 Vollbildschirm a:install ein.

Die Installation zeigt einen Bildschirm an, der die Installationsschritte
zusammenfafit.

5. Geben Sie ein J ein, um fortzufahren.
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6. Geben Sie das Laufwerk und den Namen des Scheduling Agent fur
0OS/2 Programmverzeichnisses an.

Das Vorgabelaufwerk und -verzeichnis ist C:\ORGAGENT.
Waéhlen Sie ein Mailsystem (Notes oder cc:Mail).
Wahlen Sie den Typ lhres Netzwerks.

Die Installation kopiert die DLLs fur das Netzwerk in das Scheduling
Agent Programmuverzeichnis.

9. Wahlen Sie, ob der Scheduling Agent flir OS/2 als selbsténdige Task
(Notes oder cc:Mail) oder als zuséatzliche Server Task (gilt nur fir Notes)
installiert werden soll.

Wenn Sie zusétzliche Server Task wéhlen, werden Sie gefragt, ob die
Datei NOTES.INI bearbeitet werden soll. Wenn Sie J eingeben, wird der
volle Pfad des Scheduling Agent fur OS/2 zum Eintrag ServerTasks= in
der Datei NOTES.INI des Servers hinzugeftigt. Wenn Sie N eingeben,
mussen Sie die Datei NOTES.INI bearbeiten und die gesamten
Pfadinformationen selbst ergéanzen.

10. Geben Sie J ein, damit das Installationsprogramm den Ordner fur den
Organizer Agent fiir OS/2 und das Programmsymbol fur den Lotus
Organizer 2.1 Scheduling Agent erstellt.

11. Bei der Installation werden Sie nach dem Namen des Scheduling Agent
gefragt.

® Geben Sie fur cc:Mail den vollstdandigen Pfad zum cc:Mail Post Office
fur den Container Pfad und in den Scheduling Agent Namen ein.

® Geben Sie fur Notes den gleichen Scheduling Agent Namen ein, den
Sie bei der Konfiguration des Scheduling Agent verwendet haben.
Geben Sie den Scheduling Agent Namen im vollen, eindeutigen
Namensschema (zum Beispiel _OrgAgent/Inferno) ein. Wenn Sie
keinen vollen, eindeutigen Namen eingeben, lauft der Scheduling
Agent nicht. Der Name muf} mit Author-Zugriffsrechten auf die
Mail-Datei des Scheduling Agent ausgestattet sein.

12. Bei der Installation werden Sie nach den folgenden Initialisierungs-
eintragen gefragt, die in den Abschnitt [Agent] der Datei ORG2.INI
plaziert werden:

e GatewaySession
® PollFrequency
® RetryFrequency
® MaxLogFiles

e | ogFilesDir

e QutputDetail
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13.

14.

Wenn Sie bei einer Eingabeaufforderung die eincaBeTAsTE driicken,
Ubernehmen Sie die Standardeinstellungen.

Der Scheduling Agent flir OS/2 Installation schreibt Initialisierungs-
eintrage fir die Eingaben, die Sie im Abschnitt [Agent] der Datei
ORG2.INI gemacht haben. Weitere Informationen finden Sie unter
,.Die Datei ORG2.INI verwalten* in Kapitel 4.

Beenden Sie und starten Sie OS/2 neu, damit Anderungen an der Datei
CONFIG.SYS wirksam werden.

Wenn Sie zusétzliche Server Task gewéhlt haben, fahren Sie den OS/2
Notes Server herunter und booten Sie ihn neu, damit die Anderungen an
der Datei NOTES.INI wirksam werden.

Selbstandigen Scheduling Agent fir OS/2 starten und beenden

Gehen Sie wie folgt vor, um den selbstandigen Scheduling Agent fir OS/2
zu starten und zu beenden.

... Starten
1

Auf der OS/2 Benutzeroberflache doppelklicken Sie auf den Ordner, der
das Lotus Organizer 2.1 Agent Programmsymbol enthélt.

Doppelklicken Sie auf das Programmsymbol fiir den Lotus Organizer 2.1
Scheduling Agent.

... beenden
Waébhlen Sie Datei — Beenden.

Zusatzlichen Server Task Scheduling Agent fur OS/2 starten und beenden

Gehen Sie wie folgt vor, um den zuséatzlichen Server Task Scheduling Agent
fur OS/2 zu starten und zu beenden.

Hinweis Wenn Sie bei Organizer Version 2.1 den zusatzlichen Server Task
Scheduling Agent fur OS/2 auf einem Notes Server starten, kénnen Sie
QNC.EXE nicht ausfuhren.

... Starten
1.

Wenn die Notes Server schon lauft, halten Sie den Server durch Eingabe
von ,,g“ (fur ,,Quit*) in der Notes Server Konsole an.
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2. Starten Sie den Notes Server, indem Sie das Notes Server Symbol
wahlen. Die Server Tasks werden gestartet. Der Scheduling Agent
beginnt die Besprechungshinweise zu verarbeiten, die sich in der
Mail-Datei befinden.

Gegebenenfalls werden Sie aufgefordert, das Palwort flr die Notes
Server ID-Datei einzugeben.
... beenden

Entfernen Sie den Pfad und Namen der ausfiihrbaren Datei des zuséatzlichen
Server Task Scheduling Agent fir OS/2 aus dem Eintrag ServerTasks= in
der Datei NOTES.INI des Notes Servers.

Mailgestutzte Planung von Organizer auf Benutzer-Workstations
installieren

Benutzer installieren Organizer Mailgestttzte Planung durch
Node-Installation. Die folgende Liste enthélt die Informationen, die die
Benutzer wissen sollten, wenn sie eine Node-Installation ausfuihren:

® Den Buchstaben des Laufwerks und den Namen des Programm-
verzeichnisses, in dem Organizer installiert wurde (zum Beispiel
MALOTUS\ORG2)

® Anweisungen zum Starten von Organizer

Weitere Informationen zur Installation von Organizer von Diskette finden
Sie im Handbuch Mit Organizer arbeiten in Kapitel 1.

Node-Installation ausfiihren

1. Melden Sie sich beim Netzwerk an und dann beim Dateiserver, auf dem
Ihr Administrator Organizer installiert hat.

Starten Sie Windows.
Wabhlen Sie Datei — Ausfiihren.

Geben Sie den Laufwerksbuchstaben und Namen des
Netzwerkverzeichnisses ein, in dem Ihr Administrator Organizer
installiert hat, gefolgt vom Namen des Installationsprogramms (zum
Beispiel M:\\LOTUS\ORG2\INSTALL.EXE), und klicken Sie auf OK.

Geben Sie Ihren Namen ein und klicken Sie auf Weiter.
Klicken Sie Ja, um den bei Schritt 5 eingegebenen Namen zu bestéatigen.

Waéhlen Sie das Laufwerk, auf das Sie die Organizer Dateien kopieren
mochten, geben Sie den Namen des Organizer Programmverzeichnisses
an und klicken Sie auf Weiter.
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Waéhlen Sie, welche Organizer Dateien auf Ihrer Festplatte installiert
werden sollen.

Befolgen Sie die restlichen Anweisungen, die auf dem Bildschirm
erscheinen.

Organizer mit gemeinsamer Benutzung eines Kalenders und ohne
Gruppenplanung installieren

Wenn Sie Organizer so konfigurieren, daR er auf einem Dateiserver mit
gemeinsamer Benutzung eines Kalenders und ohne Gruppenplanung lauft,
fuhren Benutzer Organizer Gber das Netzwerk aus und verwenden es als
selbstandigen PIM. Es gibt zwei Methoden, Organizer Dateien auf den
Dateiserver zu kopieren.

Serverinstallation: Alle Organizer einzelnen Scheduling Dateien werden
auf den Dateiserver kopiert. Danach fiihrt jeder Benutzer eine
Node-Installation vom Netzwerk aus, um die fur den Betrieb von
Organizer auf den Workstations nétigen Dateien zu kopieren, statt alle
Dateien von der Festplatte zu kopieren.

Verteilte Netzwerkinstallation: Die Organizer Installationsdisketten
werden in komprimierter Form zum Dateiserver kopiert. Bei dieser
Methode kénnen Benutzer Organizer selbst installieren, indem sie die
Dateien vom Dateiserver benutzen statt Installationsdisketten zu
verwenden.

Das Installationsprogramm anwenden

Wéhrend der Installation fuhren Sie folgende Schritte aus:

Geben Sie Ihren Firmennamen in Ihrer Organizer Kopie ein.

Wahlen Sie eine Installationsmethode, um Organizer Dateien auf den

Dateiserver zu kopieren.

Waéhlen Sie die Organizer Funktionen, die Sie installieren méchten.

Erstellen Sie die notwendigen Verzeichnisse fur Organizer Dateien.

Wabhlen Sie Ihre Methode fir die Planungskonfiguration fiir Organizer.

Kopieren Sie die Organizer Programmdateien auf den Dateiserver.
Flugen Sie Symbole zur Windows Programmgruppe hinzu, die Sie

wahlen.
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Vorbereitungen fir die Installation
Stellen Sie sicher, daR Sie Uber folgende Voraussetzungen verftigen:

¢ Die Disketten, die im Lieferumfang von Organizer enthalten sind.

® Mindestens 10 MB freien Plattenspeicher auf dem Netzwerk-Dateiserver
zum Speichern von Organizer Programmdateien. AuRerdem brauchen
Sie 2 MB Plattenspeicher fur die weiteren Arbeitsdateien, die fir die
Installation erforderlich sind. Wenn die Installation beendet ist, werden
diese Arbeitsdateien automatisch geléscht. Wahrend der Installation
wird Ihnen die Menge des Plattenspeichers angezeigt, die Sie fir die
Programmdateien bendétigen, sowie die Menge an Plattenspeicher, die
gegenwartig auf jedem Laufwerk verflgbar ist.

Online-Installationshilfen verwenden

Wéhrend der Installation wird eine Folge von Dialogfeldern angezeigt, die
gewdhnlich selbsterklarend sind. Weitere Informationen hierzu finden Sie in
der Online-Hilfe. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache Hilfe oder druicken
Sie ALT+H.

Das Installationsprogramm ausfiihren

Sie mussen die Installation unter Windows 3.1 oder hoher oder unter
MSDQOS 5.0 oder héher ausfuhren.

Hinweis Diese Vorgehensweise setzt voraus, dal? Sie die Installation von
einem High-Density-A-Laufwerk ausfiihren. Wenn Sie die Installation von
einem anderen Laufwerk ausfihren, tauschen Sie den Buchstaben A gegen
den lhres Laufwerks aus.

1. Melden Sie sich beim Netzwerk mit allen Zugriffsrechten an und dann
beim Dateiserver, auf dem Sie Organizer installieren wollen.

Legen Sie die Installationsdiskette in Laufwerk A ein.
Wahlen Sie im Windows Programm-Manager Datei — Ausfuhren.
Geben Sie ainstall im Textfeld Befehlszeile ein und klicken Sie auf OK.

Geben Sie Ihren Firmennamen ein, wahlen Sie das Kontrollfeld
Installieren auf einem Dateiserver und klicken Sie auf Weiter. Wenn Sie
keinen Namen eintragen, setzen die Benutzer IThre Namen wahrend der
Node-Installation ein, wobei der Firmenname bei allen Benutzern gleich
bleibt.

Hinweis  Wenn Sie Organizer auf einer Einzelplatz-Workstation
installieren, versichern Sie sich, da das Kontrollfeld Installieren auf
einem Dateiserver nicht markiert ist.

a > oD
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6. Klicken Sie auf Ja, um die Namen zu bestatigen, die Sie in Schritt 5
eingegeben haben.

7. Wahlen Sie den gewilinschten Installationstyp und klicken Sie auf
Weiter.

Bei einer Serverinstallation lautet das Standardlaufwerk und
-verzeichnis C:\LOTUS\ORG?2.

Bei einer verteilten Installation lautet das Standardlaufwerk und
-verzeichnis \LOTUSDIS\ORG?2.

8. Wahlen Sie das Laufwerk, auf das Sie die Programmdateien aus dem
Listenfeld Laufwerk kopieren méchten, und geben Sie den Namen des
Organizer Programmverzeichnisses an.

Das Vorgabelaufwerk und -verzeichnis ist C:\LOTUS\ORG2.

9. Wahlen Sie das Laufwerk, auf dem Sie Dateien ins Verzeichnis fur
gemeinsam genutzte Lotus Tools kopieren mdchten, geben Sie den
Namen des Verzeichnisses flr gemeinsam genutzte Lotus Tools an und
klicken auf Weiter.

Das Vorgabelaufwerk und -verzeichnis ist C:\LOTUS\LOTUSAPP.
Wenn Sie andere Lotus Anwendungen auf dem Dateiserver installiert
haben, empfiehlt Lotus, das gleiche gemeinsam genutzte Tools
Verzeichnis wie bei den anderen Lotus Anwendungen zu wéhlen.

10. Wahlen Sie Enable Group Scheduling Features ab, falls gewahlt.

11. Befolgen Sie die restlichen Anweisungen, die auf dem Bildschirm
erscheinen.

Nachdem Sie Organizer auf dem Dateiserver installiert haben, legen Sie ein
gemeinsam genutztes Datenverzeichnis auf dem Netzwerk fir die Organizer
Dateien der Benutzer an.

Organizer mit gemeinsamer Benutzung eines Kalenders und ohne
Gruppenplanung auf Workstations installieren

Benutzer kénnen Organizer Programmdateien auf drei Varianten
installieren.

® |Installation von einem verteilten Netzwerkverzeichnis

® Installation mit Node-Installation

¢ |nstallation mit Disketten, die im Lieferumfang von Organizer enthalten
sind

Weitere Informationen zur Installation von Organizer von Disketten finden

Sie im Handbuch Mit Organizer arbeiten in Kapitel 1.
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Hinweis Wenn ein Benutzer plant, Notes fur Gruppenplanung zu
verwenden, mufd Notes in der Anweisung PATH in der Datei
AUTOEXEC.BAT auf der Workstation aufgegeben sein, auf der Organizer
installiert wird.

Organizer Uber ein Verzeichnis fir verteilte Netzwerkinstallation
installieren
Die folgende Liste enthélt die Informationen, die Sie an lhre Benutzer

weitergeben sollten, wenn sie Organizer Uber ein Verzeichnis fir verteilte
Netzwerkinstallation installieren:

¢ Der Laufwerksbuchstabe und Name des Programmverzeichnisses, in
dem Sie Organizer (zum Beispiel M:\LOTUSDIS\ORG?2) installiert
haben

® Anleitungen zum Starten von Organizer

Weitere Informationen zum Starten von Organizer finden Sie im Handbuch
Mit Organizer arbeiten in Kapitel 1.

Das Installationsprogramm tber ein Verzeichnis fir verteilte

Netzwerkinstallation ausfiihren

1. Melden Sie sich beim Netzwerk an und dann beim Dateiserver, auf dem
Ihr Administrator Organizer installiert hat.

Starten Sie Windows.
Offnen Sie den Programm-Manager.
Wahlen Sie Datei — Ausfiihren.

Geben Sie den Laufwerksbuchstaben und Namen des Netzwerk-
verzeichnisses ein, in dem Ihr Administrator Organizer installiert hat,
gefolgt vom Namen des Installationsprogramms (zum Beispiel
MALOTUSDIS\NORG2\INSTALL.EXE), und klicken Sie auf OK.

6. Geben Sie lhren Namen und Firmennamen ein und klicken Sie auf
Weiter.

Klicken Sie Ja, um die Namen zu bestéatigen.

a > oD

8. Wahlen Sie, welche Organizer Dateien auf lhrer Festplatte installiert
werden sollen.

9. Wahlen Sie das Laufwerk, auf das Sie die Dateien kopieren mdchten,
geben Sie den Namen des Organizer Programmverzeichnisses an und
klicken Sie auf Weiter.

10. Befolgen Sie die restlichen Anweisungen, die auf dem Bildschirm
erscheinen.
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Organizer mit Node-Installation installieren

Die folgende Liste enthélt die Informationen, die Sie an Ihre Benutzer
weitergeben sollten, wenn sie Organizer mit Node-Installation installieren:

Laufwerksbuchstabe und Name des Programmverzeichnisses, in dem
Sie Organizer (zum Beispiel M:\LOTUS\ORG?2) installiert haben

Anweisungen, wie sie Organizer starten

Weitere Informationen zum Starten von Organizer finden Sie im Handbuch
Mit Organizer arbeiten in Kapitel 1.

Node-Installation ausfiihren

1.

Melden Sie sich beim Netzwerk an und dann beim Dateiserver, auf dem
Ihr Administrator Organizer installiert hat.

Starten Sie Windows.
Wabhlen Sie Datei — Ausfiihren.

Geben Sie den Laufwerksbuchstaben und den Namen des
Netzwerkverzeichnisses ein, in dem Ihr Administrator Organizer
installiert hat, gefolgt vom Namen des Installationsprogramms (zum
Beispiel M:\\LOTUS\ORG2\INSTALL.EXE), und klicken Sie auf OK.

Geben Sie Thren Namen ein und klicken Sie auf Weiter.
Klicken Sie auf Ja, um den Namen zu bestétigen.

Wahlen Sie das Laufwerk, auf das Sie die Organizer Dateien kopieren
maochten, geben Sie den Namen des Organizer Programmverzeichnisses
an und klicken Sie auf Weiter.

Waébhlen Sie die Organizer Dateien, die Sie auf Ihrer Festplatte installieren
mdchten.

Befolgen Sie die restlichen Anweisungen, die auf dem Bildschirm erscheinen.
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Kapitel 4
Mailgesttitzte Organizer Planungsdateien verwalten

Dieses Kapitel beschreibt Prozeduren zur Benutzung des Lotus Organizer
2.1 Administrationsprogramms, um Organizer mailgestutzte Planungs-
dateien zu erstellen, zu konfigurieren und zu verwalten. Es liefert
Informationen iber die Datei ORG2.INI und Prozeduren zur Anderung ihrer
Initialisierungseintrage (.INI).

Ubersicht tiber die Administration von Lotus Organizer 2.1

Lotus Organizer 2.1 Administration ist eine Microsoft Windows Anwendung
zum Verwalten von Organizer Gruppenplanungs-Dateien. Wenn Sie
mailgestutzte Planung mit Notes verwenden, werden Planungs-
informationen fir Organizer in eindeutigen Organizer Feldern in einem
Personendokument im ¢ffentlichen Notes Namen- & Adre3buch
gespeichert. Wenn Sie mailgestutzte Planung mit cc:Mail verwenden,
werden Planungsinformationen fur Organizer im Kommentarfeld im cc:Mail
Verzeichniseintrag gespeichert.

Hinweis In Kapitel 5 finden Sie weitere Informationen dariber, wie
Organizer Dateien zur Einzelserver-Planung unter Anwendung der Lotus
Organizer 2.1 Administration zu verwalten sind.

Lotus Organizer 2.1 Administration ermdglicht Ihnen:

* Die Anzeige von Feldwerten von Verzeichniseintragen fur Organizer
Benutzer, Rdume, Hilfsmittel, Dateiserver und Scheduling Agents

® Die Erstellung von Organizer Eintragen fur Benutzer, Rdume,
Hilfsmittel, Dateiserver und Scheduling Agents (cc:Mail)

¢ Die Erstellung von Organizer Eintragen fur Raume, Hilfsmittel und
Dateiserver (Notes). (Dazu mussen Sie zuerst Benutzer und Scheduling
Agents als neue Benutzer auf dem Notes Server mit Notes registrieren.)

¢ Die Bearbeitung und die Loschung von Eintragen fiir Benutzer, R&ume
und Hilfsmittel

e Das Wéhlen eines oder mehrerer Eintréage
e Das Wahlen von Eintragen nach Suchkriterien
e Hilfe zur aktuellen Task anzeigen
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® Organizer Dateien Zugriffsebenen zuweisen
¢ Organizer Dateien komprimieren
¢ Ein PalBwort fur eine Organizer Datei eines Benutzers neu einstellen

¢ Das Einstellen, ob Fehler auf dem Bildschirm angezeigt oder in eine
Protokolldatei geschrieben werden sollen oder beides

Organizer Informationen im cc:Mail Verzeichnis verwalten

Die folgenden allgemeinen Schritte zeigen, wie Organizer Informationen im
cc:Mail Verzeichnis verwaltet werden. Die in Klammern stehenden
Abschnitte enthalten weiterfiihrende Informationen.

Mit Lotus Organizer 2.1 Administration kénnen Sie

* Eintrage fUr neue Organizer Benutzer, Raume, Hilfsmittel, Dateiserver
und Scheduling Agents erstellen, die nicht im cc:Mail Verzeichnis
stehen. (Lesen Sie dazu die Abschnitte Uber die Erstellung von Eintrégen
in diesem Kapitel.)

® Eintrége im cc:Mail Verzeichnis wahlen. (Lesen Sie dazu ,,Eintrage
wéhlen und abwaéhlen* in diesem Kapitel.)

e Verzeichniseintrage bearbeiten, um die Informationen hinzuzuftigen, die
Organizer fur die Gruppenplanung benétigt. (Lesen Sie dazu ,,Eintrage
bearbeiten* in diesem Kapitel.)

Organizer Informationen in einem Notes Namen- & Adref3buch verwalten

In den folgenden allgemeinen Schritten wird beschrieben, wie Organizer
Informationen in einem Notes Namen- & Adrelbuch verwaltet werden. Die
in Klammern stehenden Abschnitte enthalten weiterfiihrende Informationen.

Registrieren Sie zuerst die neuen Notes Organizer Benutzer und Scheduling
Agents, die nicht im Notes Namen- & Adrel3buch verzeichnet sind. Es wird
eine Mail-Datei, eine ID- Datei und ein Personen-Dokument fiir die neuen
Benutzer und Scheduling Agents erstellt. Im Lotus Notes Administrator-
handbuch finden Sie weitere Informationen zur Registrierung neuer
Benutzer.
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Mit Lotus Organizer 2.1 Administration kénnen Sie

Benutzer- und Scheduling Agent Eintrage im Notes Namen- &
AdreRRbuch wéhlen und bearbeiten, um die von Organizer benétigten
Informationen zur Gruppenplanung hinzuzufiigen. (Lesen Sie dazu
»Eintrage wahlen und abwahlen* und ,,Eintrége bearbeiten* in diesem
Kapitel.)

Notes Namen- & AdreRbuch Eintrége fur Organizer Raume, Hilfsmittel
und Dateiserver im Notes Namen- & Adre3buch erstellen. (Lesen Sie
dazu die Abschnitte tber die Erstellung von Eintragen in diesem
Kapitel.)

Organizer 2.1 Administration starten und beenden

Gehen Sie wie folgt vor, um Lotus Organizer Administration zu starten und
zu beenden.

Hinweis Sie missen eine Serverinstallation und eine Node-Installation auf
demselben System ausfiihren, bevor Sie Lotus Organizer Administration
starten kdnnen.

... Starten
1
2.

3

Starten Sie Windows und 6ffnen Sie den Programm-Manager.

Bei Bedarf 6ffnen Sie das Gruppenfenster, das das Programmsymbol fr
Lotus Organizer 2.1 Administration enthélt.

Doppelklicken Sie auf das Programmsymbol fiir Lotus Organizer 2.1
Administration.

... beenden

Wahlen Sie Datei — Bearbeiten oder driicken Sie ALT+F4.

Hilfe verwenden

Bei Lotus Organizer 2.1 Administration erhalten Sie Hilfe zum jeweils
aktuellen Task. Wenn Sie zum Beispiel mit dem Dialogfeld Auswahl
bearbeiten arbeiten, kdnnen Sie sich ein Hilfethema zum Bearbeiten von
Eintrdgen anzeigen lassen.

Wenn Sie Hilfe zu einem Dialogfeld mdchten, klicken Sie auf die Schaltflache
Hilfe im Dialogfeld.
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Durch Drucken der Taste F1 kdnnen Sie jederzeit Hilfe aufrufen.

Sie kénnen das aktuelle Hilfethema drucken, wenn Sie auf das Symbol
Drucken oben im Fenster des Hilfethemas klicken.

Um weitere thematisch zum aktuellen Thema gehérende Themen aufzu-
listen, klicken Sie auf das Symbol Weitere Hilfethemen oben im Fenster des

Hilfethemas. Sie kdnnen ein Thema aus dieser Liste anzeigen, wenn Sie
dieses markieren, oder Sie kdnnen zum Hilfefenster Inhalt zurtickkehren.

Sie kénnen auch Hilfethemen anzeigen, die in einem Schlisselwort oder
einem Satz vorkommen, den Sie eingeben. Weitere Informationen erhalten
Sie, wenn Sie Hilfe — Suchen wahlen und auf Hilfe klicken.

An- und Abmelden

Wenn Sie Lotus Organizer 2.1 Administration starten, zeigt das Programm
das Dialogfeld zu Ihrem Mailsystem an, das Sie verwenden mussen, um sich
anzumelden, (Notes oder cc:Mail). Ohne eine erfolgreiche Anmeldung kann
Lotus Organizer 2.1 Administration auf keine Namen- & Adrel3biicher oder
das cc:Mail Verzeichnis zugreifen.

Anmelden bei einem Notes Namen- & AdreRbuch

Hinweis  Notes Administratoren, die Lotus Organizer 2.1 Administration
verwenden, mussen Manager- oder Editorzugriff auf das offentliche Namen-
& Adrellbuch haben, um Eintréage zu bearbeiten. Falls Sie nur Editorzugriff
auf das Notes Namen- & AdrelRbuch haben, missen Sie mit einem
Texteditor den AdminGroup Eintrag zum Abschnitt [Org Admin] der Datei
ORG2.INI hinzufuigen. Weitere Informationen erhalten Sie im Abschnitt ,,Die
Datei ORG2.INI verwalten* in diesem Kapitel.

1. Starten Sie Lotus Organizer 2.1 Administration.
2. Geben Sie das PaBwort ins Textfeld ein, das die Notes ID-Datei braucht.

Hinweis Falls die ID des Notes Administrators kein PalBwort enthélt,
werden Sie von Lotus Organizer 2.1 Administration nicht danach
gefragt.

Folgende Abbildung zeigt ein ausgefilltes Dialogfeld Pallwort eingeben

Benotigt Besitzer = PaBwort eingebhen

oder Verwalter Geben Sie daz PaBwoit ein lﬁ@
als Zugriffsebene y

: I Abbrechen I

3. Klicken Sie auf OK.
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Als cc:Mail Post Office anmelden

Hinweis cc:Mail Administratoren, die Lotus Organizer Administration
verwenden, missen sich mit dem cc:Mail Post Office Namen anmelden und
das entsprechende Palwort eingeben, um Eintrage im cc:Mail Verzeichnis zu
bearbeiten. Sie kdnnen sich unter Ihrem Namen anmelden, doch kénnen Sie
dann nur Eintrége lesen und nicht bearbeiten.

1. Starten Sie Lotus Organizer 2.1 Administration.

Lotus Organizer 2.1 Administration zeigt das Dialogfeld Login an und
Ubernimmt die Vorgaben vom [cc:Mail] Abschnitt der Datei WIN.INI.

2. (Wahlweise) Wenn der Post Office Name falsch ist, geben Sie einen
anderen Post Office Namen ein oder wahlen Sie einen anderen Namen
aus dem Listenfeld P.O. Name. Wenn der Pfad zum cc:Mail Post Office
falsch ist, geben Sie die richtigen Informationen ins Textfeld P.O. Pfad
ein.

3. Geben Sie das PaRwort fiir das cc:Mail Post Office ein.
4. Kilicken Sie auf OK.
Die folgende Abbildung zeigt das Dialogfeld Login ausgefullt:

Mail-5ystem cc:Mail | oK I
Login-Name I pats_o[llce| E Abbrechen
PaBwort I xxxxxxxx

P.O. Pfad In:\lransfer\pal\ccdala

Als fremdes cc:Mail Post Office anmelden

Wenn Sie sich erfolgreich anmelden, zeigt Lotus Organizer Administration
die Eintrége fur das cc:Mail Post Office an. Da Sie nur ein cc:Mail Verzeich-
nis fur jede Anmeldung verwenden kénnen, brauchen Sie die Lotus
Organizer Administration nicht zu verlassen, um sich als anderes cc:Mail
Post Office anzumelden. Sie kdnnen eine andere Anmeldung verwenden.

1. Wahlen Sie Datei — Logout, um das aktuelle cc:Mail Verzeichnis zu
schlief3en.

Wahlen Sie Datei — Login.

Geben Sie Namen, PalRwort und Pfad flr das neue cc:Mail Post Office
ein.

4. Kilicken Sie auf OK.

Lotus Organizer 2.1 Administration zeigt Eintrage fur das neue cc:Mail
Post Office an.
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Abmelden

Waébhlen Sie Datei — Logout.

Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster

Spalten fiir
Organizer
Eintrage

Dateiserver-
Eintrage

Benutzer-
eintrag

Wenn Sie sich erfolgreich anmelden, zeigt Lotus Organizer 2.1
Administration das Fenster unten an. Das Lotus Organizer 2.1
Administrationsfenster zeigt Eintrége an, die es aus einem bestehenden
Namen- & AdreBbuch- oder cc:Mail Verzeichnis empfangt, zusammen mit
Organizer Planungsinformationen, die zur Zeit mit den Eintragen
zusammenhangen. Alle Eintradge werden angezeigt, wie sie vom Namen- &
AdreRbuch oder cc:Mail Verzeichnis empfangen werden.

Die folgende Abbildung zeigt ein Beispiel des Lotus Organizer 2.1
Administrationsfensters an, nachdem Sie sich erfolgreich bei einem cc:Mail
Post Office angemeldet haben und einen Benutzereintrag markiert haben:

Lates (Nganizer Admaadiwation 2.1

Dedei  Besbelen  Angiokt Ersieliesn Hlle

- Hamn Flle-Senmr  evzo|cheds [iaminame i

& David Lebl laxiaUaiiln sl lefgetistas DLehlanced? Feehgent

& Eegesis Baamhbilla GalaxisUauln adanaledgefistet EBaambil.or?  “Degagni

% GalaxigUauln adpansiefgetisies F.ord {Ngagni

j Fiammetia Esniani laxiailauh scdae lefgedistes FEmniani.ord “gagni

2 G E

i Fraseiacs laxigilauli ad@analer@getbetes Frosdiacea? “ilgagnt

HillLee

& Giovanna Ferers  GalaxisUauln Boaanalefgedietes GFenerse? “ikgagnt

j Giovanni Verd laxiglauln st Teripabiedes GV ndi a2 “agagni

j Jegn Beathelemy laxisUailn sk lefpetistes Marhel.or? TFeehgent

i P Bearia laxiglauln adgmnalefgetistes Phaciea? " e A

& Fiews Mooty GalaxigUauln sdeanaletgadistes Fioames.or? “iHgagnt
Raumeintrag [ Keaderenzroem laxiziauln afwanalefpetietes Feadeien.orl “egagnt

B! Luigi Aaasi laxisUailn admanalergeffetes LHbagiork “iMgagnt

Maria Al laxigUauln efmanalefpatistes MAlonao.or? S el _iﬂ
Lrors oestin
I [l I
Programmstatus-Text-Bereich Benennen Adressenzugriff

Spalten fur Organizer Eintrage

Das Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster ordnet Daten fir Organizer
Eintrage in Spalten an. Die Spalten enthalten benutzerspezifische oder
serverspezifische Daten. Weitere Einzelheiten dartber, wie Informationen
dargestellt werden, finden Sie unter ,,Ansichten verwenden* in diesem
Kapitel.
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SpaltengréRe anpassen

Wenn eine Spalte zu klein ist, um ein ganzes Feld anzuzeigen, zeigt Lotus
Organizer 2.1 Administration nur den Teil des Felds an, der in das
eingegebene Feld palit. Sie kdnnen eine Spalte vergréRern, um mehr Daten
anzuzeigen.

Hinweis  Mit Ausnahme der Symbolspalte sind alle SpaltengréRen
anderbar.

1. Bewegen Sie den Mauszeiger zum rechten Rand des Spaltennamens. Der
Mauszeiger wird nun zu einem ,,1*.

2. Ziehen Sie den Zeiger so lange nach rechts, bis die gewinschte
Spaltenbreite erreicht ist.

Symbole

Jede Art eines Organizer Eintrags im Lotus Organizer 2.1 Administrations-
fenster hat ein Symbol, das damit in Verbindung steht. Eine Ausnahme
bilden die Benutzer der Organizer Version 1.1, entfernte Organizer Benutzer
und neue Organizer Benutzer, die Sie mit Notes oder cc:Mail ADMIN erstellt
haben, haben keine Symbole, die mit ihnen in Verbindung stehen, bis Sie
deren Eintrage bearbeiten. Weitere Informationen dazu finden Sie im
Abschnitt ,,Eintrage bearbeiten* in diesem Kapitel.

Die folgende Tabelle fal3t die Symbole zusammen:

Symbol Beschreibung

B

Ein Benutzer mit einer Organizer Datei fur
Gruppenplanung

Eine Organizer Datei fur einen Raum
Eine Organizer Datei fir ein Hilfsmittel
Ein Dateiserver

Ein Organizer 2.1 Scheduling Agent

L gEmnd

Ein Volume-Aliasname (Lotus Organizer Planung nur flr
Macintosh Version 1.1 Eintrage)

Statusleiste

Sie besteht aus folgenden Bereichen und Schaltflachen, die Informationen
Uber das Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster anzeigen:

® Programmstatus-Textbereich, der die Nachricht tiber eine erfolgreiche
Anmeldung, die aktuelle Ansicht und Eingabeaufforderungen fur die
Benutzer von Menis und von Befehlen anzeigt

e Schaltflache AdreRRbuch, die das Notes Namen- & AdreRbuch oder das
cc:Mail Verzeichnis auflistet
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e Zugriffsbereich zeigt entweder GO an, um Nurlese-Zugriff anzugeben,

oder =2 flr Schreib-Lesezugriff auf das Notes Namen- & Adre3buch
oder das cc:Mail Verzeichnis.

Eintrage wahlen und abwahlen

Bevor Sie einen Eintrag bearbeiten kénnen, missen Sie ihn wahlen. Sie
kénnen Eintrage jeweils entweder in nur einem Notes Namen- &
AdreBbuch- oder einem cc:Mail Verzeichnis wahlen. Wenn Sie einen Eintrag
im Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster wéhlen, wird der Eintrag
markiert. Sie kdnnen folgende Schritte ausfiihren:

® Einen einzelnen Eintrag wéahlen

® Mehrere Eintrage wahlen

® Einen einzelnen oder mehrere Eintrage abwahlen
¢ Eintrége nach Suchkriterien wéhlen

e Bestimmte Notes Eintrage wéahlen

¢ Bestimmte cc:Mail Eintrdge wahlen

® Zu einem einzelnen Eintrag wechseln

Einen einzelnen Eintrag wahlen

Im Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster kdnnen Sie einen einzelnen
Eintrag wéahlen und dann Lotus Organizer 2.1 Administrationsbefehle
verwenden, um sie damit zu bearbeiten.

Klicken Sie auf den Eintrag, den Sie wahlen wollen.

Aulierdem kdnnen Sie die folgenden Tasten verwenden, um einen Eintrag

zu wahlen:

Driicken Sie Um zu wéhlen

1 oder 1 Ein Eintrag Uiber oder unter der aktuellen Auswahl
ENDE Der letzte Eintrag im Fenster

POS1 Der erste Eintrag im Fenster

BILD OBEN Der Eintrag oben auf dem vorhergehenden Bildschirm
BILD UNTEN Der Eintrag am Ende des vorhergehenden Bildschirms

Mehrere Eintrage wahlen

Sie kénnen mehr als einen Eintrag auf einmal wahlen, um eine Task sofort
mit mehreren Eintrdgen zu verrichten. Sie kdnnen Eintrage wahlen, die in
Folge oder nicht aufeinanderfolgend erscheinen.
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Um mehrere Eintrage in Folge zu wéhlen:

1. Klicken Sie auf den ersten Eintrag, den Sie wahlen wollen.

2. Bewegen Sie den Mauszeiger zum letzten Eintrag, den Sie wahlen
wollen.

Hinweis  Sie kénnen auch auf den ersten Eintrag klicken und die
UMSCHALT-Taste gedruckt halten, wahrend Sie auf den letzten Eintrag
klicken, den Sie wéhlen wollen.

Um mehrere Eintrage in Folge zu wéhlen, halten Sie STRG gedrtickt,
wahrend Sie auf die verschiedenen Eintrége klicken.

... abwahlen

Wenn Sie einen Eintrag im Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster
abwahlen, entfernt Lotus Organizer 2.1 Administration die Markierung vom
Eintrag.

Um einen einzelnen Eintrag abzuwéhlen, wahlen Sie einen anderen Eintrag.

Um mehrere Eintrage abzuwaéhlen, halten Sie STRG gedruckt, wéhrend Sie
auf die verschiedenen Eintrage klicken.

Um alle Eintrage abzuwahlen, wahlen Sie Bearbeiten — Alle abwahlen.

Eintréage nach Suchkriterien wahlen

Eintrége oder solche Eintrage zu wahlen, die den angegebenen Kriterien
entsprechen, ist nitzlich, wenn Sie eine Task auf mehreren Eintragen
verrichten wollen. Zum Beispiel mdchten Sie vielleicht mehrere Organizer
Benutzer auf einem Dateiserver wahlen und den Namen lhrer Scheduling
Agents andern.

1. Wahlen Sie Bearbeiten — Details auswahlen.
2. Wahlen Sie die Art des Eintrags.

3. Geben Sie die gewiinschten Informationen ins Dialogfeld Details
auswahlen ein.

Zum Beispiel kdnnten Sie alle Eintrage wahlen, die einen speziellen
Scheduling Agent haben, indem Sie seinen Namen ins Scheduling Agent
Textfeld eintragen.

Hinweis Wenn Sie ein Textfeld leer lassen, verwendet Lotus Organizer
2.1 Administration es nicht bei der Suche.
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4. Kilicken Sie auf OK.

Wenn Sie auf OK klicken, wahlt Lotus Organizer Administration alle
aktuellen Auswahlen ab und wahlt alle Eintrage, die die gewiinschten
Kriterien erfiillen. Je nach GroRe des Notes Namen- & AdreRbuchs oder
des cc:Mail Verzeichnisses kdnnte dies eine lange Operation sein.

Die folgende Abbildung zeigt ein ausgefilltes Dialogfeld zum Wahlen von
Organizer Benutzern mit einem speziellen Verzeichnis und Scheduling
Agent:

= Details auswihlen

Alle Eintrage auswahlen, die folgende Kritenien erfullen: | 0K I

Art des auszuwahlenden Il]rganizer Benutzer E R I

Speicherort der Organizer D atei

Server\Yolume I

Verzeichnis IN:\lransfel\pal\Iolus\nng\mg[iles

Hilfe I

Die folgende Tabelle beschreibt die Optionen im Dialogfeld Details

auswahlen:

Wahl Ergebnis

Art des auszuwahlenden Ermdglicht Ihnen, die Suche auf eine spezielle Art von

Eintrags Organizer Eintrédgen einzuschranken.

Server\Volume Schrénkt die Suche auf Eintrége ein, deren Organizer
Dateien auf dem angegebenen Server und Volume sind.

Verzeichnis Schréankt die Suche auf Eintrége ein, deren Organizer
Dateien das angegebene Verzeichnis haben.

Scheduling Agent Ermdglicht Ihnen, den Namen des Scheduling Agent flir

die angegebenen Eintrage anzugeben.

Hinweis Lotus Organizer 2.1 Administration zeigt ,,Server\Volume* fur
Novell NetWare und ,,Server\Ressource* fur LAN Manager und
MS-Net-kompatible Netzwerke im Organizer Listenfeld fur die
Dateispeicherung an.

Sie kénnen auch das Dialogfeld Details auswahlen verwenden, um alle
Benutzer zu wahlen, die speziellen Kriterien entsprechen, um die Eintrage
abzuwaéhlen, die Sie nicht bearbeiten wollen, und dann die Informationen fir
die restlichen Eintrage bearbeiten. Weitere Informationen finden Sie unter
»Eintrage bearbeiten* in diesem Kapitel.
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Bestimmte Notes Organizer Eintrage wahlen

Wenn Sie ein groRBes Namen- & AdreRbuch haben, kénnen Sie das
Dialogfeld Optionen zu Details auswéahlen verwenden, um Organizer
Eintréage zu wahlen, die sich auf einem bestimmten Notes Server befinden,
dem Homeserver des Benutzers.

1. Wabhlen Sie Bearbeiten — Details auswéhlen.
2. Klicken Sie auf Optionen.

3. Geben Sie den Namen des Notes Servers ein.
4. Klicken Sie zweimal hintereinander auf OK.

Lotus Organizer 2.1 Administration wahlt alle aktuellen Auswahlen ab und
wahlt alle Eintrage auf dem angegebenen Notes Server.

Die folgende Abbildung zeigt ein ausgefilltes Dialogfeld zum Wéhlen von
Organizer Eintragen auf einem speziellen Notes Server.

= Optionen zu Details auswiahlen

Motes

E

Alle Benutzer auf dem Mail-Server

Abbrechen I

I Saturn

Bestimmte cc:Mail Organizer Eintréage wahlen

Wenn Sie ein grofBes cc:Mail Verzeichnis haben, kénnen Sie das Dialogfeld
Optionen zu Details auswahlen verwenden, um alle cc:Mail Organizer
Eintrage, alle lokalen Eintrage, alle entfernten Eintrage oder alle Benutzer in
einem speziellen cc:Mail Post Office zu wéhlen.

1. Wabhlen Sie Bearbeiten — Details auswéhlen.

2. Klicken Sie auf Optionen.

3. Wahlen Sie die Art der cc:Mail Organizer Eintrage.
4. Klicken Sie zweimal nacheinander auf OK.

Lotus Organizer 2.1 Administration wéahlt alle aktuellen Auswahlen ab und
wahlt alle Eintrage des angegebenen cc:Mail Post Office.
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Die folgende Abbildung zeigt ein ausgefilltes Dialogfeld zum Wahlen aller
entfernten Organizer Benutzer in einem speziellen cc:Mail Post Office.

= Optionen zu Details auswihlen

cc:Mail

(" Alle lokalen Eintidge
. = Abbrechen

Cl Alle lokalen Eintiage

It

C) Alle entfeinten Eintrdge

@ Alle Benutzer & PO | Silber-Eng Hilfe I

Zu einem einzelnen Eintrag gehen
1. Wahlen Sie Bearbeiten — Gehe zu.

2. Geben Sie den ersten Buchstaben oder wenige Buchstaben des Eintrags
ein, den Sie bearbeiten mdchten. Wenn Sie zum Beispiel lind eingeben
und auf OK klicken, wechselt Lotus Organizer 2.1 Administration zum
ersten Organizer Eintrag, dessen Name mit diesen vier Buchstaben
anféngt.

3. Kilicken Sie auf OK.

Hinweis  Sie kdnnen auch zu einem Eintrag gelangen, wenn Sie die
Buchstabenfolge schnell in das Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster
eingeben.

Ansichten verwenden

Das Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster hat zwei Ansichten;
Benutzerfelder und Serverfelder. Sie verwenden das Meni Ansicht, um
Ansichten zu wechseln und benutzerspezifische oder serverspezifische
Daten fur Organizer Eintrage anzuzeigen. Scheduling Agent-Eintrage
verfligen Uber keine Organizer Informationen. Der Programmstatus-
Textbereich in der Statusleiste zeigt an, welches die aktuelle Ansicht ist,
nachdem Sie eine gewahlt haben.

Die Ansicht Benutzerfelder verwenden

Wenn Sie Ansicht — Benutzerfelder wahlen, zeigt Lotus Organizer 2.1
Administration die Ansicht Benutzerfelder an. Dateiserver- und Scheduling
Agent-Eintrage haben Symbole, doch zeigen Sie keine Organizer
Informationen nach der Ansicht Benutzerfelder.
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Spalten fir —

Benutzerfeld-
Daten

Benutzer
Eintrage

Programm-
status
Textbereich

—[onpmeces

Ein Beispiel einer Ansicht Benutzerfelder nach dem Anmelden bei einem
cc:Mail Post Office und dem Markieren eines Benutzereintrags erscheint in
der folgenden Abbildung:

etei  Besdbellen  Angicht  Erstelen

MName

& Dovid Leblane GalaxisUauln scywanslengefietes Dleblancsd?  Frefgent
& E=gesis Brambilla Galaxislauln sdwanalergetistes EBrambil.or?  “Degagni i |

& Fiammeta Emiani Galaxigilauh stwanalefgetistes FEmioni.or? “egagnl
H GafexEciivein

Fil 1 Neszolcheis Diatainams mnl-Hamn

— 1 T T -
Galaxisilauir Aranslefgeatistes g

i Froseisce laxigilauh sk Tergpatbebet Frode|scse? “agagnt
BillL&e
& Giovanna Ferere  GalaxiaUauln Bodanalefgefietes GFeneres? “iygagnt
j Giowannl Verd laxisUailn s Terigatietat GVendie? “Mgagnt
& Pees Basthelemy laxisauln shwanaledgetietes Marthel.or?  Fredgent
& Jeen Gaarin laxialauln admnaleigefistes SEain P e it
3 Finews Mieser laxigUauln sk Tergntietes KMembed.orZ “agagni
[ Femderenzromm laxigUauln sk Tergatiedas FKaadeien.ord “egagni
E& Luigi Anasi GalaxisUauln ad@analer@e®letss LHosai.or? “igagnt
Maries SAbsdi s laxialailn sk lefgatistes Milonan.orZ -‘Illll’ll.‘ﬂ [
o =1
Hinweis Bei Organizer Version 1.1 Benutzern werden Planungs-

informationen, jedoch keine Symbole angezeigt. Neue Organizer Benutzer,

die Sie mit

Notes oder cc:Mail ADMIN erstellt haben, haben keine Symbole,

die mit ihnen in Verbindung stehen, bis Sie deren Eintrége bearbeiten.
(Weitere Informationen tUber das Erstellen der .OR2 Datei und das
Hinzufligen des Benutzersymbols zu diesen Eintragen finden Sie unter
»Eintrage bearbeiten* in diesem Kapitel.)

Die Ansicht Benutzerfelder zeigt Daten flir Benutzereintrage in diesen
Spalten an.

Spalte Erscheint

Name Name des Eintrags (Benutzer, Raum, Hilfsmittel, Dateiserver

Dateiserver

Verzeichnis

Dateiname

Agentname

oder Scheduling Agent)

Der Servername und Volumename im Zusammenhang mit der
Organizer Datei

Das Verzeichnis, innerhalb dessen die Organizer Datei des
Eintrags gespeichert wird

Der Organizer Dateiname des Eintrags

Der Scheduling Agent flr diesen Eintrag
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Die Ansicht Serverfelder verwenden

Spalten fir
Serverfeld-
Daten

Dateiserver
Eintrage

Programm-
status
Textbereich

IQMH'.

Wenn Sie Ansicht — Serverfelder wahlen, zeigt Lotus Organizer 2.1
Administration die Ansicht Serverfelder an. Die Namen fir alle Eintrage
erscheinen in dieser Ansicht, aber Lotus Organizer 2.1 Administration zeigt
nur die Daten fur Datenservereintrage in den Accountnamen- und
PaRwortspalten an. Daten werden in der Spalte Alias flir angezeigt, wenn Sie
einen Alias fur den Dateiserver im Dialogfeld Serverinformationen
eingegeben haben.

Ein Beispiel einer Ansicht Serverfelder nach dem Anmelden beim cc:Mail
Post Office erscheint in der folgenden Abbildung:

etei  Hesshelen  Angichd  Erstelien  Hlle

Account-Nams  Pelwget

o David Leblans
& Ewgenis Baambilla
& Fahrizis
& Fiammetia Esniani
& Frostesce Destale
& Freseciacs
18 GalaxisUauin
& Giovanna Fenens
& Giovanni Verd
& tewn Basthelemy
& Jeun Baaria
& Khves Mewrey
[J Faaderenzroesm
B Luigi Anzai

Maris Shid ﬁ]

]

H"h (LIL T

Die Ansicht Serverfelder zeigt Daten fur Dateiservereintrage in diesen
Spalten an.

Spalte Erscheint

Name Der Name des Dateiserver-Eintrags

Accountname Der Netzwerk-Accountname, den Organizer verwendet, um auf
Organizer Dateien zuzugreifen, gespeichert auf dem benannten
Dateiserver

PalRwort Das PaRwort fur den Netzwerkaccount auf dem benannten

Dateiserver. Lotus Organizer Administration zeigt jedes Zeichen
des PalRwortes mit einem Stern (*) an. Netzwerkaccounts, die
keine PalRwdrter verwenden, haben eine leere PaBwortspalte.

Fortsetzung
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Spalte Erscheint

Alias fur Ein zuséatzlicher Name fiir einen Dateiserver, falls der Datei-
servername bereits von einem Benutzer, Raum oder einer
Ressource verwendet wird. (Alias fur vermeidet doppelte Namen
im Notes Namen- und Adrel3buch oder dem cc:Mail Post Office.)

Organizer Dateien benennen

Wenn Sie einen Organizer Eintrag fur einen Benutzer, Raum oder ein
Hilfsmittel erstellen, bietet Lotus Organizer 2.1 Administration folgende
Mdglichkeiten, die Organizer Datei (.OR2) zu benennen:

® Anfangsbuchstabe des Vornamens und Nachname
* Vorname und Nachname
e Spezieller Name, den Sie eingeben

Lotus Organizer 2.1 Administration verwendet einen Algorithmus, um
eindeutige Organizer Dateinamen in jedem Notes Namen- & AdrefRbuch
oder cc:Mail Verzeichnis zu garantieren. Die Vorgabe ist, dal Lotus
Organizer 2.1 Administration den Anfangsbuchstaben des Vornamens und
den Nachnamen verwendet, wenn es zum ersten Mal den .OR2 Dateinamen
erstellt. Zum Beispiel wirde Daniel Rosas Organizer Datei DRosa.OR2 laut
Vorgabe heif3en.

Wenn Sie spéter einen Organizer Benutzer hinzufiigen und dessen erster
Anfangsbuchstabe und Familienname schon in der Datei ORGNAMES.BOX
existieren, hangt Lotus Organizer Administration n zum bestehenden
Dateinamen an, wobei n eine Zahl ist, die bei 1 anféangt. (n nimmt jeweils um
1 zu.) Zum Beispiel wirde Dorothee Rosas .OR2 Dateiname DRosal.OR?2
lauten, David Rosas .OR2 Dateiname DRosa2.0OR2 usw.

Wenn eindeutige Dateinamen erstellt werden, konvertiert Lotus Organizer
2.1 Administration gegebenenfalls einige Zeichen, die keine gultigen
MS-DOS Dateinamen-Zeichen sind (fur die aktuell verwendete Code-Seite),
zu dhnlichen Zeichen oder zum Unterstrich (). Wenn Sie damit nicht
einverstanden sind, kénnen Sie mit der Option Anderer im Dialogfeld
Auswahl bearbeiten die .OR2 Datei umbenennen. Bedenken Sie dabei, daf
.OR2 Dateinamen in dem angegebenen Verzeichnis eindeutig sein mussen.

Wenn Sie den Vornamen und Nachnamen wahlen, verwendet Lotus
Organizer Administration so viele Zeichen fiir den Vornamen wie méglich,
gefolgt von der noch zuléssigen Anzahl von Zeichen des Nachnamens.
Danach wirde Julia Hausers .OR2 Dateiname JuliaHau.OR2 lauten, der .OR2
Dateiname von Thomas Wald ThomasWa.OR2 und der .OR2 Dateiname von
Caroline Rosa Caroline.OR2.
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Wenn der .OR2 Dateiname mehr als die unter DOS zul&ssigen acht Zeichen
umfalit, schneidet Lotus Organizer Administration die dartber hinaus-
gehenden Zeichen vom Namen ab, wenn es den .OR2 Dateinamen erstellt.
Zum Beispiel wirde Michael Griinwalds .OR2 Dateiname MGruenwa.OR2
lauten. Bei Bedarf wird der .OR2 Name weiter abgeschnitten, um eindeutige
.OR2 Dateinamen zu garantieren. Zum Beispiel wirde Martina Griinwalds
.OR2 Dateiname MGruenw1.0OR2 heif3en, Markus Grinwalds .OR2
Dateiname MGruenw?2.0OR2 usw.

Wenn Sie einen speziellen Namen fur die .OR2 Datei eingeben, werden Sie
nur durch die DOS Dateinamenskonvention und die aktuellen, bereits
vorhandenen .OR2 Namen im aktuellen Notes Namens- & AdreRbuch oder
cc:Mail Verzeichnis eingeschrankt.

Einen Organizer Eintrag fur einen cc:Mail Benutzer erstellen

1. Wabhlen Sie Erstellen — Organizer Benutzer.

Lotus Organizer 2.1 Administration zeigt Organizer Benutzer im
Organizer Dropdown-Listenfeld Art des Eintrags an.

2. Geben Sie den Namen des Benutzers ins Textfeld Benutzername ein.

(Wenn zum Beispiel Ihr cc:Mail Post Office das Format ,,Nachname,
VVorname* verwendet, geben Sie Bacher, René ein).

3. Geben Sie die erforderlichen Daten ins Textfeld Server\Volume und
das Textfeld Verzeichnis flr diesen Benutzer ein. Bei statischen
Verbindungen bleibt das Textfeld Server\Volume leer und Sie miissen
einen Laufwerksbuchstaben in dem Textfeld Verzeichnis eingeben.

Bei dynamischen Verbindungen mussen Sie Daten in beide Textfelder
Server\Volume und Verzeichnis eingeben. Geben Sie nur dann einen
Buchstaben in das Textfeld Verzeichnis ein, wenn Ihre Benutzer mit
verschiedenen Netzwerk-Betriebssystemen arbeiten.

4. Wahlen Sie eine Methode zur Benennung der Organizer Datei des
Benutzers oder geben Sie einen speziellen Organizer Dateinamen (zum
Beispiel BACHER.OR?) ein.

Lotus Organizer 2.1 Administration verwendet die Vorgabe (Anfangs-
buchstabe des Vornamens und Nachname) bei der Benennung von
Organizer Dateien.

4-16 Lotus Organizer Version 2 Administratorhandbuch



5. Wahlen Sie Planungsdatei erstellen, falls nicht bereits gewahlt.

Hinweis  Wenn Sie einen Organizer Version 1.x oder Version 2 PIM
Benutzer zu einem Einzelserver-Planungs-Benutzer nachristen, wahlen
Sie Planungsdatei erstellen ab, um zu garantieren, da Lotus Organizer
2.1 Administration einen eindeutigen Dateinamen fir diesen Benutzer
reserviert. Wenn der Benutzer versucht, Organizer PIM-Dateien zu
offnen, zeigt Organizer ein Dialogfeld an, Gber das er die Datei in eine
.OR2 Datei umwandeln kann.

6. Geben Sie den Namen des Scheduling Agent fiir diesen Benutzer (zum
Beispiel _OrgAgent) ein. Wenn Sie Notes mit eindeutigen Namen
verwenden, mussen Sie fur den Scheduling Agent den vollen,
eindeutigen Namen verwenden.

7. Klicken Sie auf OK.

Die folgende Abbildung zeigt einen fertigen Eintrag fiir einen neuen cc:Mail
Organizer Benutzer:

= Organizer Benutzer erstellen
Benieiname IBehnke Hannelore | 0K I
Art des Organizer Eintrags IDrganizer Benutzer IEI Abbrechen I

[ Speicherort der Drganizer Datei

Server\Wolume IEaIaxis\Iauln

Yerzeichniz In:\tlanslel\pat\lulus\ong\ulgﬁles

" Hame der Organizer Datei

® Erstes Initial und Nachname [RKauf. OR2)
() Yormame und Machname [RainKauf.DR2)
() Anderer I

74| Planungsdatei erstellen

Scheduling Agent I“'l]lgAgent

Hinweis Der neue Benutzer wird mit einem mit ,,L* gekennzeichneten
Verzeichniseintrag hinzugeftigt, da Sie den lokalen Benutzer zum cc:Mail
Post Office hinzugefugt haben.
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Planungsinformationen flr mehrere existierende cc:Mail Benutzer
hinzufligen

Wenn die Verzeichniseintrage im cc:Mail Verzeichnis existieren, kénnen Sie
mit Lotus Organizer 2.1 Administration Planungsinformationen fur mehrere
cc:Mail Benutzer auf einmal hinzuftigen:

1. Verwenden Sie das Dialogfeld Optionen zu Details auswahlen, um
lokale oder entfernte cc:Mail Eintrége oder alle Benutzer in einem
bestimmten cc:Mail Post Office zu wahlen.

Waéhlen Sie die Eintrage ab, die Sie nicht bearbeiten wollen.

3. Verwenden Sie das Dialogfeld Auswahl bearbeiten, um die Organizer
Planungsinformationen fur die restlichen Eintrage hinzuzuftigen.
Weitere Informationen hierzu finden Sie unter ,,Eintrége bearbeiten* in
diesem Kapitel.

Einen Eintrag fur einen Organizer Raum erstellen

Bei Organizer 2.x gibt es verschiedene Eintragsarten fur Raume und
Hilfsmittel. Mit R&umen sind bei Organizer 2.x Besprechungs- oder
Konferenzraume gemeint. Bei Organizer 1.1 gab es nur eine einzige
Eintragsart fir Raume und Hilfsmittel.

1. Wahlen Sie Erstellen — Raum.

Lotus Organizer 2.1 Administration zeigt Raum im Organizer
Dropdown-Listenfeld Art des Eintrags an.

2. Geben Sie den Namen des neuen Raumes ins Textfeld Benutzername
ein.

Hinweis Bei der Benennung von Raumen geben Sie die Nummer des
Besprechungsraums in Klammern ein, gefolgt von der Anzahl der
Personen, die Platz haben, zum Beispiel Konferenzraum 210.

3. Geben Sie die erforderlichen Daten ins Textfeld Server\Volume und das
Textfeld Verzeichnis fir diesen Raum ein.

Bei statischen Verbindungen bleibt das Textfeld Server\Volume leer und
Sie mussen einen Laufwerksbuchstaben in dem Textfeld Verzeichnis
eingeben.

Bei dynamischen Verbindungen mussen Sie Daten in beide Textfelder
Server\Volume und Verzeichnis eingeben. Geben Sie nur dann einen
Buchstaben in das Textfeld Verzeichnis ein, wenn Ihre Benutzer mit
verschiedenen Netzwerk-Betriebssystemen arbeiten.
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4. Wahlen Sie eine Methode zur Benennung der Organizer Datei oder
geben Sie einen speziellen Organizer Dateinamen (zum Beispiel
CRaum109.0R2) ein.

In diesem Beispiel ist der Vorgabe-.OR2 Dateiname C(10).OR2.

Hinweis Bei der Benennung eines Raumes, der sowohl von Organizer
Version 1.1 und Organizer Version 2.x Benutzern verwendet wird,
richten Sie den Raum in Organizer 1.1 (mit dem Dienstprogramm
DIRADMIN) ein, so daR eine Organizer 1.1 (ORG) Datei erstellt wird.
Wenn Sie .ORG als Dateiformat nehmen, kénnen Benutzer der Organizer
Versionen 1.1 und 2.1 die freien und vergebenen Termine zur
Gruppenplanung anzeigen.

5. Wahlen Sie Planungsdatei erstellen, falls nicht bereits gewahlt.

Hinweis  Wenn Sie ein Organizer Version 1.1 Hilfsmittel fur einen
Besprechungsraum zu einem Organizer Version 2.x Raum nachristen,
wahlen Sie Planungsdatei erstellen ab, um zu garantieren, dal Lotus
Organizer 2.1 Administration einen eindeutigen Dateinamen fir diesen
Raum reserviert. Dann mussen Sie den Organizer Client starten und die
.ORG Datei fuir diesen Raum in eine .OR2 Datei umwandeln.

6. Geben Sie den Namen des Scheduling Agent fur diesen Raum (zum
Beispiel _OrgAgent2) ein. Wenn Sie Notes mit eindeutigen Namen
verwenden, mussen Sie fur den Scheduling Agent den vollen,
eindeutigen Namen verwenden.

7. Klicken Sie auf OK.

Die folgende Abbildung zeigt einen ausgeflllten Eintrag flr einen neuen
Raum:

= Organizer Raum erstellen
Benut lK f 210 I 0K I

Art dez Drganizer Eintrags IHaum IE’ Abbrechen I

| Speicherort der Drganizer D atel

Server\Wolume I Galaxishlaufn

Yerzeichniz In:\lransfer\pal\Iolus\orgZ\orgfiles

" Mame der Organizer Datei
("1 Erstes Initial und Nachname [RKauf.0R2)]
1 Womame und HNachname (R ainKauf.0R2)

@® Anderer IKonfelenztaum 210

Zl FPlanungsdatei erstellen

Scheduling Agent I ~DrgAgent
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Hinweis Nachdem Sie einen Eintrag fur einen Raum erstellt haben,
mochten Sie eventuell die zugehdrige Benutzerzugriffsliste bearbeiten, um
dem Raumverwalter besondere Zugriffsrechte auf die Organizer Datei
einzurdumen. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt ,,Einer
Organizer Datei Zugriffsebenen zuweisen* in diesem Kapitel.

R&aume verwalten

Sie verwenden Lotus Organizer 2.1 Administration, um Eintrage fur Raume
zu erstellen. Wenn Benutzer Besprechungen planen, erscheinen die
Raumeintrage im Dropdown-Listenfeld Raum im Dialogfeld Besprechung
planen. Damit die Raumeintrége angezeigt werden kdnnen, mussen Sie eine
offentliche Verteilerliste (cc:Mail) oder eine Gruppe (Notes) erstellen, die
diese Eintrage enthélt.

In cc:Mail verwenden Sie cc:Mail ADMIN, um eine offentliche Verteilerliste
zu erstellen, die ,,#*ROOMS* genannt wird. In Notes sollten Sie eine Gruppe
erstellen, die ,,*ROOMS* genannt wird. Weitere Informationen Uber das
Erstellen 6ffentlicher Verteilerlisten finden Sie im cc:Mail Administrator-
handbuch. Weitere Informationen tber das Erstellen von Gruppen finden
Sie im Lotus Notes Administratorhandbuch.

Einen Eintrag fur ein Organizer Hilfsmittel erstellen

Bei Organizer 2.x gibt es verschiedene Eintragsarten fir R&ume und
Hilfsmittel. Hilfsmittel in Organizer sind Angaben wie Firmenfahrzeuge,
Computer und audiovisuelle Ausristung. Bei Organizer 1.1 gab es nur eine
Eintragsart fir RAume und Hilfsmittel.

1. Wahlen Sie Erstellen — Hilfsmittel.

Lotus Organizer 2.1 Administration zeigt Hilfsmittel im Dropdown-
Listenfeld Art des Organizer Eintrags an.

2. Geben Sie den Namen des neuen Hilfsmittels ins Textfeld Benutzername
ein.

Hinweis Bei der Benennung von Hilfsmitteln geben Sie einen
Unterstrich ein, um sie gemeinsam am Ende des Notes Namen- &
AdreBbuchs oder dem cc:Mail Verzeichnis zu sortieren, zum Beispiel
_Diaprojektor.
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Geben Sie die erforderlichen Daten ins Textfeld Server\Volume und das
Textfeld Verzeichnis fir dieses Hilfsmittel ein.

Bei statischen Verbindungen bleibt das Textfeld Server\Volume leer
und Sie missen einen Laufwerksbuchstaben in dem Textfeld Verzeichnis
eingeben.

Bei dynamischen Verbindungen mussen Sie Daten in beide Textfelder
Server\Volume und Verzeichnis eingeben. Geben Sie nur dann einen
Buchstaben in das Textfeld Verzeichnis ein, wenn Ihre Benutzer mit
verschiedenen Netzwerk-Betriebssystemen arbeiten.

Wahlen Sie eine Methode zur Benennung der Organizer Datei des
Hilfsmittels oder geben Sie einen speziellen Organizer Dateinamen ein.

In diesem Beispiel ist der Vorgabe-.OR2 Dateiname _Project.OR2.

Hinweis  Bei der Benennung eines Hilfsmittels, das sowohl von
Organizer Version 1.1 und Organizer Version 2.x Benutzern verwendet
wird, richten Sie das Hilfsmittel in Organizer 1.1 (mit dem Dienst-
programm DIRADMIN) ein, so daf? eine Organizer 1.1 Datei (.ORG)
erstellt wird. Wenn Sie .ORG als Dateiformat nehmen, kénnen Benutzer
der Organizer Versionen 1.1 und 2.1 die freien und vergebenen Termine
zur Gruppenplanung anzeigen.

Waéhlen Sie Planungsdatei erstellen, falls nicht bereits gewahlt.

Hinweis  Wenn Sie ein Organizer Version 1.1 Hilfsmittel zu einem
Organizer Version 2.x Hilfsmittel nachristen, wahlen Sie Planungsdatei
erstellen ab, um zu garantieren, dafl3 das Lotus Organizer 2.1
Administrationsprogramm einen eindeutigen Dateinamen fur diesen
Raum reserviert. Dann missen Sie den Organizer Client starten und die
.ORG Datei fuir diesen Raum in eine .OR2 Datei umwandeln.

Geben Sie den Namen des Scheduling Agent fur dieses Hilfsmittel (zum
Beispiel _OrgAgent2) ein. Wenn Sie Notes mit eindeutigen Namen
verwenden, mussen Sie fur den Scheduling Agent den vollen,
eindeutigen Namen verwenden.

Klicken Sie auf OK.
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Die folgende Abbildung zeigt einen fertigen Eintrag fur ein neues
Hilfsmittel:

= Organizer Hilfsmittel erstellen

Benutzername IDiapmiektur | (118 I
Art des Organizer EinllagsIHilfsmi“EI IEI Abbrechen I

© Speicherort der Drganizer D atei

Server\Yolume IEaIaxis\Iaufn

Yerzeichnis In:'\tlansfm\pat\lutus\orgZ'\ulgfiles

- Mame der Drganizer Datei
8! Erstes Initial und Machname [RKauf.OR2)
! Yorname und Nachname [RainKauf DR 2)
1 Anderer I

| Planungsdatei erstelle Hilfe I

Scheduling Agent I"D'QAQB“H

Hinweis Nachdem Sie einen Eintrag fur ein Hilfsmittel erstellt haben,
mochten Sie eventuell die zugehdrige Benutzerzugriffsliste bearbeiten, um
dem Raumverwalter besondere Zugriffsrechte auf die Organizer Datei
einzurdumen. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt ,,Einer
Organizer Datei Zugriffsebenen zuweisen* in diesem Kapitel.

Einen Eintrag fir einen Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent fur cc:Mail
erstellen
1. Wabhlen Sie Erstellen — Agent.

2. Geben Sie einen Namen fur den neuen Scheduling Agent ins Textfeld
ein.

Hinweis Jeder Scheduling Agent muR einen eindeutigen Namen haben.
3. Kilicken Sie auf OK.
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Die folgende Abbildung zeigt einen fertigen Eintrag fiir einen neuen cc:Mail
Organizer Scheduling Agent:

= Organizer Agent erstellen

Agent
Geben Sie fir den

Orgamzer Agent einen Abbrechen
¥erzeichmsnamen ein:

il

|~DrgAgent2 Hilfe

Hinweis  Der neue Scheduling Agent wird als ,,P“-Verzeichniseintrag
hinzugeflgt.

Einen Organizer Eintrag fur einen Dateiserver erstellen

Sie mussen fur jeden Dateiserver, der .OR2 Dateien enthdlt, einen Eintrag
erstellen. Damit Benutzer freie/belegte Termine auf entfernten Servern
erhalten und ein Scheduling Agent Besprechungshinweise auf einem
entfernten Dateiserver zustellen kann, missen Sie einen Eintrag fur jeden
entfernten Dateiserver im cc:Mail Post Office oder im Notes Namen- &
AdreRbuch erstellen. Dazu missen Sie Organizer mitteilen, wie man sich auf
dem entfernten Dateiserver anmeldet.

1. Erstellen Sie einen Netzwerkaccout (zum Beispiel ORGACCT) auf dem
lokalen und dem entfernten Dateiserver mit den entsprechenden
Zugriffsrechten far Ihr Netzwerk

Weitere Informationen Uber die Vergabe von Zugriffsrechten fur den
Netzwerkaccount finden Sie unter ,,Angaben zum Dateiserver* in
Kapitel 3.

Hinweis Wenn Sie keine Zugriffsrechte auf dem entfernten Server
haben, um den Netzwerkaccount zu erstellen, wenden Sie sich dazu an
Ihren Netzwerkadministrator.

Wahlen Sie Erstellen — Dateiserver.

Geben Sie den Namen des entfernten Dateiservers im Textfeld
Servername (zum Beispiel homer) ein.

4. Geben Sie den Netzwerk-Accountnamen auf dem entfernten Dateiserver
ins Textfeld Benutzername (zum Beispiel ORGACCT) ein.

5. Geben Sie das PaRwort fiir den Netzwerkaccount auf dem entfernten
Dateiserver im Textfeld PaRwort (zum Beispiel mia-amora) ein.
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Hinweis Das PalRwort erscheint im Testfeld Palwort, wéhrend Sie es
eingeben. Lotus Organizer Administration zeigt jedes Zeichen des
PaRwortes in der Ansicht Serverfelder mit einem Stern (*) an.

6. (Wahlweise) Falls der Dateiservername bereits von einem Benutzer oder
fur einen Raum oder ein Hilfsmittel vergeben ist, wéahlen Sie Alias
verwenden und geben Sie einen zusatzlichen Namen fiir den Dateiserver
ein.

Durch Verwendung eines Alias vermeiden Sie doppelte Namen im
Notes Namen- & AdreRBbuch oder cc:Mail Post Office. Der Alias
erscheint in der Spalte Alias fiir in der Ansicht Serverfelder.

7. Klicken Sie auf OK.
Die folgende Abbildung zeigt einen fertigen Eintrag fur einen Dateiserver.

Geben Sie Daten fur das Netzwerk-Account [DRGACCT]
ein: Servernamen. Benutzernamen und PaBwort. Abbrechen I
Servername IEaIaxis\IauI‘x

Benutzername I PMeyer

PaBwort I mia-amora

_| Alias verwenden I

Hinweis  Wahrend Organizer lauft, verbindet er den Client mit dem
entfernten Dateiserver mit Hilfe des Netzwerkaccounts. Daher sollten dem
Netzwerkaccount nur Zugriffsrechte flr das Unterverzeichnis
\ORG2\ORGFILES gewahrt werden.

Eintrage bearbeiten

Bevor Sie einen Eintrag bearbeiten, missen Sie ihn auswéahlen. Weitere
Informationen hierzu finden Sie unter ,,Eintrage wéahlen und abwahlen*
weiter vorne in diesem Kapitel. Sie kénnen einen einzelnen Eintrag oder
mehrere Eintrage bearbeiten.

Der folgende Abschnitt zeigt, wie ein Eintrag far einen Organizer Benutzer
zu bearbeiten ist. Verwenden Sie eine dhnliche Vorgehensweise zur
Bearbeitung eines Eintrags fiir einen Organizer Raum oder ein Hilfsmittel.

Hinweis Lotus Organizer 2.1 Administration ermdglicht Ihnen nicht, einen
Namen fiir einen Eintrag zu bearbeiten. Sie missen den Eintrag I6schen und
neu erstellen, um seinen Namen zu &ndern.
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Einen einzelnen Eintrag bearbeiten

Neuer
Server\Volume

Neuer
Scheduling

1. Doppelklicken Sie auf den Eintrag, den Sie bearbeiten wollen.

Hinweis Sie kénnen auch einen Eintrag bearbeiten, indem Sie ihn
wéhlen und dann die EINGABETASTE drucken.

2. Nehmen Sie notwendige Veranderungen am Speicherort der Organizer
Datei, dem Organizer Dateinamen und/oder dem Namen fur den
Scheduling Agent in den entsprechenden Textfeldern vor.
Hinweis  Wenn Sie einen Eintrag bearbeiten, verwendet Lotus
Organizer 2.1 Administration Bisherigen Namen beibehalten (Vorgabe)
fur den Organizer Dateinamen.

3. Kilicken Sie auf OK.

Die folgende Abbildung zeigt die folgenden Bearbeitungsschritte fur
einen Organizer Benutzer:

® Der Server- und Volumename wurde von homer\voll in homer\vol2

geadndert.

e Der Scheduling Agent wurde von _OrgAgent in _OrgAgent2
geadndert.

= Auswahl bearbeiten

Benutzername Klauz Neuner | oK I
i Organizer Benutzer *
Art des Organizer | I_I Abbrechen

~ Speicherort der Organizer Datei

Server'\Wolume qﬁ\alaxisﬂauﬁ

Yerzeichnis |x:\llansler\pat\lntus\nrg2\urgliles

- Mame der Organizer Datei
8 Bicherigen Mamen beibehaltenMeuner.or2
) Erstes Initial und Machname [RKauf.OR2)
) Yorname und Machname [RainKauf.OR2)
Cl Aﬂdererl

Agent

Scheduling Agent W

Wenn Sie Notes mit eindeutigen Namen verwenden, mussen Sie fur den
Scheduling Agent den vollen, eindeutigen Namen verwenden.

Lotus Organizer 2.1 Administration ermdglicht Ihnen nicht, einen Eintrag
fur einen Dateiserver zu bearbeiten. Um diese Art Eintrag zu bearbeiten,
I6schen Sie ihn und erstellen Sie ihn neu.
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Mehrere Eintrédge bearbeiten

Lotus Organizer 2.1 Administration ermdglicht Ihnen, mehrere Eintrage auf
einmal zu bearbeiten, die Sie wahlen kénnen, indem Sie Daten ins Dialogfeld
Details auswahlen eintragen. Diese Funktion ist fur Tasks natzlich, die eine
grofl’e Anzahl von Eintragen betreffen. Zum Beispiel méchten Sie nur 10 von
50 Benutzern auf OrgAgent nach OrgAgent2 verschieben.

Die folgenden Prozeduren zeigen, wie das Verzeichnis und der Name des
Scheduling Agent fiir mehrere Organizer Benutzereintrage zu bearbeiten ist.

1. Wahlen Sie Bearbeiten — Details auswahlen.

2. Verwenden Sie das Dialogfeld Details auswéhlen, um die Eintrage zu
wahlen, die Sie bearbeiten wollen.

Die folgende Abbildung zeigt ein ausgefulltes Dialogfeld zum Wéhlen
von Organizer Benutzern mit einem speziellen Verzeichnis und
Scheduling Agent.

= Details auswihlen

Alle Eintrage auswahlen, die folgende Kriterien erfiillen: I I

oK
Art des auszuwshlenden Il]lganizel Benutzer El ’—IAhhrechen

Speicherort der O izer Datei

Optionen. ..

Server\Yolume I

Verzeichnis I N:\transferipatilotusiorg2\orgfiles

Scheduling | ~Orgagnt

Klicken Sie auf OK.

(Wahlweise) Wahlen Sie Eintrage im Lotus Organizer 2.1
Administrationsfenster ab, die Sie nicht &ndern wollen.

5. Wahlen Sie Bearbeiten — Auswahl bearbeiten.

Lotus Organizer 2.1 Administration zeigt die Anzahl gewahlter
Organizer Eintrage, die Art des Eintrags (wenn alle Eintrage von
derselben Art sind) und die Planungsinformationen, die den Eintragen
gemeinsam sind (Server\Volume, Verzeichnis und/oder Scheduling
Agent).
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Neuer
Scheduling Agent

Die folgende Abbildung zeigt das Dialogfeld Auswahl bearbeiten fur die
Organizer Benutzereintrage, die Sie in Schritt 2 gewahlt haben.

= Auswahl bearbeiten
Benutzermname Klaus Heuner | oK I
i Organizer Benutzer *
Art dez Organizer | I_i Abbrechen I

~ Speicherort der Organizer Datei

Server\¥olume IEaIaxis\Iaqu

Yerzeichnis |:::\tlansfel\pal\Intus\nlg2\urgliles

. Mame der Organizer Datei
@ Bizherigen Namen beibehaltenMeuner_or?
(! Erstes Initial und Machname [RKauf.0R2)
! Yorname und Nachname [BainKauf. DR 2)
i Aﬂdererl

Scheduling Agent I"'I]rgAgean

6. Nehmen Sie notwendige Anderungen am Verzeichnis und dem
Scheduling Agent vor.

7. Klicken Sie auf OK.

Die folgende Abbildung zeigt, wie Sie den Namen des Scheduling Agent von
OrgAgent in OrgAgent?2 fur die Organizer Benutzereintrage, die Sie in

Schritt 5 gewdahlt haben, &ndern kdnnen.

= Auswahl bearbeiten

Benutzername Klauz Heuner | 0K I
i Organizer Benutzer ¥
Art des Organizer | |_I Abbrechen

© Speicherort der Organizer Datei

Server\Wolume IEaIaxis\Iaulx

Verzeichnis |:r.:\transfel\pat\lotus\ng\mgﬁles

. Mame der Organizer Datei
(® Bisherigen Namen beibehaltenNeuner.or2
) Erstes Initial und Nachname [RKauf. DR 2)
' Yorname und Nachname [RainKauf. DR2)
C Aﬂdererl

Scheduling Agent @
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Einen Organizer 1.1 Eintrag bearbeiten
1. Doppelklicken Sie auf den Eintrag, den Sie bearbeiten wollen.

2.

4.

Waéhlen Sie Organizer Benutzer fiir die Art des Organizer Eintrags und
im Organizer Listenfeld Dateiname wahlen Sie speziell und geben einen
neuen Dateinamen fur den Benutzer mit der Dateierweiterung .OR2 ein.

Zum Beispiel &ndern Sie den Eintrag DALISON.ORG in DALISON.OR2.

Achtung Wenn Sie den Dateinamen des Benutzers von .ORG in .OR2
andern, kann die resultierende .OR2 Datei nicht mehr mit Organizer
Version 1.1 verwendet werden.

Nehmen Sie notwendige Veranderungen am Speicherort der Organizer
Datei und/oder dem Namen flir den Scheduling Agent in den
entsprechenden Textfeldern vor.

Klicken Sie auf OK.

Das Symbol flr einen Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent fiir Notes
Eingabe andern

1.

Doppelklicken Sie auf den Eintrag des Scheduling Agent, dessen Symbol
Sie bearbeiten wollen.

Waéhlen Sie Agent im Drop-Down-Feld Organizer Eingabeart, um das
Symbol fur den Scheduling Agent hinzuzufigen.

Klicken Sie auf OK.

Organizer Informationen aus einem Verzeichniseintrag zuriicksetzen

Wenn Sie einen Organizer Eintrag entfernen, entfernen Sie auch die
entsprechenden Planungsinformationen aus seinem Personendokument im
aktuellen Namen- & AdreRRbuch oder seinem Kommentarfeld im cc:Mail
Verzeichnis. Beim Entfernen eines Verzeichniseintrags jedoch bleibt dieser
jedoch physisch erhalten. Sie kdnnen auch mehrfache Eintrége entfernen.

1. Wahlen Sie den Eintrag, den Sie entfernen wollen.
2. Waéhlen Sie Bearbeiten — Léschen.
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3. (Wahlweise) Die Option Organizer Datei I6schen ist nur verfugbar,
wenn zumindest ein gewahlter Eintrag mit einer Organizer Datei in
Verbindung steht. Wenn Sie diese Option wahlen, wird die Organizer
Datei fur diesen Benutzer vom Dateiserver geldscht.

e Fesenenfiinches |
S Fheea Raunm
=
e — I

7 Eisiiog Bsohes

i | Ca)

4. Kilicken Sie auf OK.

Einen Organizer Eintrag im cc:Mail Verzeichnis l6schen

Achtung Wenn Sie einen Organizer Eintrag l6schen, entfernt Lotus
Organizer 2.1 Administration den Eintrag aus dem cc:Mail Verzeichnis, und
Sie kénnen ihn nicht mehr abrufen. Sie kdnnen auch mehrfache Eintrage
I6schen.

1. Wabhlen Sie den Eintrag, den Sie I6schen wollen.
2. Wabhlen Sie Bearbeiten — Loschen.

3. Waéhlen Sie Eintrag l6schen.
4

(Wahlweise) Die Option Organizer Datei I6schen ist nur verflugbar,
wenn zumindest ein gewahlter Eintrag mit einer Organizer Datei in
Verbindung steht. Wenn Sie diese Option wéhlen, wird die Organizer
Datei fur diesen Benutzer vom Dateiserver geldscht.

B Eesenenliiscwes
Hame Fhrm Hounm
=
 ([fganizer Datos mallumes |

T Elsiiog Baohes

mmieee) )

Klicken Sie auf OK.
Klicken Sie auf Ja.
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Vorgaben festlegen

Verwenden Sie das Dialogfeld Vorgaben, um Lotus Organizer 2.1
Administration mitzuteilen, wie Fehler gemeldet werden sollen und wo
Organizer Planungsinformationen fir Organizer Dateien ins Kommentarfeld
des cc:Mail Verzeichnisses zu schreiben sind.

Sie kdnnen mit Lotus Organizer 2.1 Administration Fehlermeldungen und
informelle Meldungen am Bildschirm anzeigen, diese an eine Protokolldatei
schicken oder beides. Lotus Organizer 2.1 Administration erstellt eine
Vorgabeprotokolldatei und schreibt diese, genannt ORGADMIN.LOG, zum
Verzeichnis, Gber das Sie Lotus Organizer 2.1 Administration ausfuihren. Sie
kénnen die Protokolldatei Uber einen Texteditor 6ffnen und betrachten.

1. Wabhlen Sie Datei — Vorgaben.

& Wegaben |
" Fehimmeilenge [T |
] Inserakiive Foeimebiusgen T |
Dbl | Hoapmal |_=13
il Prokalelaim | Drgadeiskia
Drets | Ausdshdich |
oc: il B ot F wid
W A= bealwteade Diales ashsngss
B it | [ ]

2. Um Fehlermeldungen und informelle Meldungen am Bildschirm
anzuzeigen, klicken Sie auf das Drop-Down-Feld Detail unter dem Feld
Interaktive Fehlermeldungen und wahlen die Meldungsart, die Sie
anzeigen mochten: Normal (Fehler und Warnungen); Ausfiihrlich
(Fehler, Warnungen und Status).

3. Um Fehlermeldungen und informelle Meldungen in eine Protokolldatei
zu schreiben, klicken Sie auf das Drop-Down-Feld Detail unterhalb des
Felds Protokolldatei und wahlen die Meldungsart, die Sie protokollieren
mdochten: Normal (Fehler und Warnungen); Ausfuhrlich (Fehler,
Warnungen und Status). (Wahlweise) Wenn Sie das Feld Protokolldatei
wéhlen, geben Sie einen Namen in das Textfeld ein.

4. (Wahlweise fur cc:Mail) Wahlen Sie, wie Lotus Organizer 2.1
Administration Organizer Planungsinformationen ins Kommentarfeld
des cc:Mail Verzeichnisses schreiben soll.

5. Klicken Sie auf OK.

Lotus Organizer 2.1 Administration erstellt Initialisierungseintrage fur die
Vorgaben, die Sie im Abschnitt [OrgAdmin] der Datei ORG2.INI gewahlt
haben. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter ,,Die Datei ORG2.INI
verwalten* in diesem Kapitel.
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Einer Organizer Datei Zugriffsebenen zuweisen

Sie kdnnen fur jeden einzelnen Benutzer in Ihrem Netzwerk Zugriffsebenen
auf Organizer Dateien festlegen. Wenn Sie mit Lotus Organizer 2.1
Administration Organizer Dateien fur Benutzer erstellen, ist die Standard-
Zugriffsebene Freie Zeit, bei der andere Benutzer bei der Gruppenplanung
nur die verfugbare Zeit in einem Kalender eines Benutzers einsehen kénnen.
Wenn Benutzer Ihre eigenen Dateien 6ffnen, haben die Dateien die
Zugriffsebene Besitzer.

Wenn Sie mit Lotus Organizer 2.1 Administration Organizer Dateien fur
Raume oder Hilfsmittel erstellen, ist die Standard-Zugriffsebene Leser. Sie
kdénnen Raumen und Hilfsmitteln unterschiedliche Zugriffsebenen
zuweisen.

1. Wahlen Sie im Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster den
Benutzereintrag, dessen Organizer Dateizugriff Sie &ndern mochten.

Wahlen Sie Dienstprogramme — Benutzer-Zugriff.

Klicken Sie auf Namen, um eine Liste der Benutzernamen anzuzeigen,
denen Sie Zugriffsrechte zuweisen kdnnen.

= Benutzer-Zugriff

~ Perzonen oder Gruppen

|Wulfgang Filbrich/GECAP

SchhieBen

Hapmdagen

Aiciaalvhrian

- Zugriffzebene

PaBwaort._.. I )
@ Besitzer () ¥erwalter () Assistent

(' Leser () Freie Zeit () Keiner Hilfe I

PaRwort

N\
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4. Wabhlen Sie einen Namen aus der Liste aus und klicken Sie auf
Hinzuflgen.

Sie kénnen mehrere Namen hinzufigen.

Hinweis Falls Sie einen Namen eingeben, der an mehreren Positionen
steht, zeigt Organizer ein Dialogfeld an, in dem jedes Vorkommen des
doppelten Namens verzeichnet ist, und das damit verbundene
Verzeichnis, also das cc:Mail Post Office oder Notes Namen- &
AdreRbuch. Markieren Sie den gewtinschten Namen und klicken Sie auf
OK.

Klicken Sie auf Schlief3en.

Wahlen Sie bei Personen oder Gruppe den Namen einer Person, die Sie
hinzugefiigt haben.

7. Waéhlen Sie die Zugriffsebene, die Sie dem Benutzer einrGumen mdochten.
Eine Tabelle der moglichen Zugriffsrechte finden Sie im AnschluB® an
diesen Vorgang.

Klicken Sie auf Aktualisieren.

Wiederholen Sie die Schritte 6-8 fur alle anderen Benutzer, die Sie
hinzugefiigt haben.

10. Doppelklicken Sie auf OK.

Alle von lhnen an den Zugriffsrechten vorgenommenen Anderungen
werden aktiv, wenn die Organizer Datei gedffnet wird.

Hinweis Sie kdnnen den Standardzugriff fur alle Benutzer &ndern, indem
Sie oben im Listenfeld auf VVorgabe klicken, eine Zugriffsebene wahlen und
auf Aktualisieren Kklicken.

Die folgende Tabelle fal3t die Organizer Zugriffsrechte zusammen;

Zugriffs-  Zugriffsrechte
ebene

Besitzer Uneingeschrankte Zugriffsrechte, einschlie3lich Lesen, Schreiben,
individuell anpassen und Zugriff auf freie Termine. Die Besitzer kénnen
auf vertrauliche Eintrage zugreifen, PaBworter setzen oder &ndern und
die Zugriffsrechte anderer Benutzer andern.

Verwalter Zusatzlich zu den Assistent-Rechten kdnnen Verwalter auch Dateien
individuell anpassen. Verwalter kdnnen vertrauliche Eintrage weder
anzeigen noch éndern oder die Zugriffsrechte anderer Benutzer andern.

Assistent  Lesen, Schreiben und Zugriff auf freie Termine. Assistent kdnnen in
Ihrer Datei Termine planen, auf Besprechungsanfragen antworten und
Voreinstellungen dndern. Assistent kénnen vertrauliche Eintrage weder
anzeigen noch die Zugriffsrechte anderer Benutzer andern.

Forstetzung
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Zugriffs-  Zugriffsrechte
ebene

Leser Nur Lesen und Zugriff auf freie Termine.

Freie Zeit Freie und vergebene Termine eines Kalenders fur Gruppenplanungs-
zwecke anzeigen. Individuelle Termindetails kdnnen nicht von anderen
eingesehen werden.

Keiner Kein Zugriff auf die Datei.

PalRRwort flr eine Organizer Datei eines Benutzers zuriicksetzen

PaRwdorter werden nur geprift, wenn es keine Anmeldung beim Netzwerk
gibt, bei der die Benutzer validiert und der Zugriff auf die benannten
Planungsdateien der Benutzer gewahrt wird. Wenn die Benutzer ein
PaBwort fur eine Datei erstellen, missen sie dieses Palwort eingeben, um
auf die Datei zuzugreifen, wenn sie nicht im LAN sind.

Wenn keine Verbindung zum LAN besteht, miissen andere Benutzer, denen
Zugriffsrechte Gibertragen wurden, ebenfalls das Pawort zum Offnen der
Datei eingeben. Weisen Sie die Benutzer auf die Organizer Client-Hilfedatei
hin, in der Informationen zu Palwdrtern stehen.

Hinweis Falls Benutzer eine .OR2 Datei aus dem LAN nehmen, benétigen
sie gegebenenfalls ein PalRwort, da sie keinen Schutz mehr durch die
Netzwerk-Anmeldung haben. Bei Organizer 2.1 werden Benutzer in einem
besonderen Dialog speziell aufgefordert, ihre Dateien durch ein Pallwort zu
schutzen.

Falls ein Benutzer das PalRwort flr die eigene Organizer Datei vergifit, bietet
Lotus Organizer 2.1 Administration dem Administrator die Mdglichkeit, das
PaRwort zurtickzusetzen.

1. Wahlen Sie im Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster den
Benutzereintrag, dessen PaBwort Sie zuriicksetzen méchten.

Waéhlen Sie Dienstprogramme — Benutzerzugriff.
Klicken Sie auf Palwort.
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= Benutzer-Zugriff
- Personen oder Gruppen | | oK I
| Wolfgang Filbrich/GECAP P

Hapubumen

Hiduabivenen

——————

Palwort T

- Zugriffzebene
(@ Besitzer ( Yerwalter (| Assistent

(JiLeser () Ereie Zeit () Keiner Hilfe I

Geben Sie ein PalBwort ein.

Klicken Sie auf OK.

Bestatigen Sie das PalRwort, indem Sie es erneut eingeben.
Klicken Sie auf OK, um das PaRwort zu bestéatigen.
Klicken Sie auf OK.

9. Unterrichten Sie den/die Benutzer Uiber das neue Palwort.

© N o g &

Der Benutzer muB das PaBwort eingeben, um die Datei 6ffnen zu kénnen. Er
kann das von lhnen erdachte Palwort &ndern, wenn er Datei — Organizer
Vorgaben — Benutzer-Zugriff wahlt. Auch sollte der Benutzer allen anderen
Benutzern, denen er Zugriffsrechte Gbertragen hat, das neue PalRwort
mitteilen, wenn diese Personen mit der Datei auBerhalb des LAN arbeiten
werden.

Organizer Dateien komprimieren

Sie sollten von Zeit zu Zeit Organizer Dateien komprimieren, um deren
DateigrofRe zu reduzieren. Je nach Benutzer und deren .OR2 DateigrofRe
kénnte die Komprimierung der .OR2 Dateien wdchentlich oder monatlich
erfolgen.

Sie kénnen Dateien komprimieren, wahrend Sie Lotus Organizer 2.1
Administration verwenden oder die Komprimierung im Batch-Modus
durchfiuihren. Die folgenden Verfahren beschreiben beide Methoden zur
Komprimierung von Dateien.
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Lotus Organizer 2.1 Komprimieren verwenden

1.

2.

3.

5.

Wahlen Sie im Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster die Eintrage
aus, deren Organizer Dateien Sie komprimieren mochten.

Waéhlen Sie Dienstprogramme — Komprimieren.

= Komprimieren

Benutzername: < 11 Elemente gewahit >
J ALT-Dateien loschen

_| Jetzt nicht komprimieren, aber eine Off-Line-Befehlzdatei
[.OALC] erstellen.

Abbrechen

Um die .OR2 Originaldateien zu erhalten, die Lotus Organizer 2.1
Administration 2.1 mit der Erweiterung .ALT umbenennt, vergewissern
Sie sich, dal3 die Option .ALT Datei l6schen nicht aktiviert ist. Sie kbnnen
ALT Dateien nach dem Komprimieren der Dateien I6schen, indem Sie
ALT Datei 16schen wéhlen.

Um die gewahlten Eintrage zu komprimieren, vergewissern Sie sich, dal3
Jetzt nicht komprimieren, aber eine Off-Line-Befehlsdatei (OAC)
erstellen nicht aktiviert ist.

Klicken Sie auf OK.

Waéhrend Lotus Organizer 2.1 Administration die Datei .OR2 fur jeden
Eintrag neu erstellt, wird angezeigt, wie weit die Komprimierung bei jeder
Datei vorangeschritten ist.

Lotus Organizer 2.1 Komprimieren im Batch-Modus verwenden

Mit Lotus Organizer 2.1 Administration kdnnen Sie Organizer Dateien im
Batch-Modus komprimieren. Dazu mussen Sie zuerst die Organizer
Kommandodatei (.OAC) erstellen, bevor Sie sie im Batch-Modus starten
kénnen.

1.

Waéhlen Sie im Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster die Eintrége
aus, deren Organizer Dateien Sie komprimieren mdchten.

Wahlen Sie Dienstprogramme — Komprimieren.

Um die Originaldateien .OR2 zu speichern, die Lotus Organizer 2.1

Administration mit der Erweiterung .ALT umbenennt, vergewissern Sie
sich, dal3 .ALT Datei I6schen deaktiviert ist. Sie kénnen die .ALT Dateien
nach dem Komprimieren 16schen, indem Sie .ALT Datei I6schen wéhlen.
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4. Sie kdnnen die markierten Eintréage im Batch-Modus komprimieren,
wenn Sie Jetzt nicht komprimieren, aber eine Off-Line-Befehlsdatei
(.OAC) erstellen wahlen.

In der Standardeinstellung erstellt Lotus Organizer 2.1 Administration
eine Datei mit dem Namen COMPACT.OAC und stellt diese ins
Verzeichnis Organizer \ADMIN. Sie kénnen fir diese Datei auch einen
anderen Namen in das Textfeld eingeben.

5. Klicken Sie auf OK.

Nachdem Sie die Datei .OAC erstellt haben, kdnnen Sie sie vom
Programm-Manager aus starten.

6. Erstellen Sie im Programm-Manager eine Kopie des Lotus Organizer 2.1
Administration Programmsymbols: Halten Sie die Taste STRG gedrtickt,
wahrend Sie das Programmsymbol von der aktuellen Position an eine
andere im Gruppenfenster Lotus Anwendungen ziehen.

7. Markieren Sie das kopierte Lotus Organizer 2.1 Administration
Programmsymbol und wahlen Sie Datei — Vorgaben.

Geben Sie Batch-Komprimierung als Beschreibung ein.

Bearbeiten Sie den Pfad auf Lotus Organizer 2.1 Administration im Feld
Kommandozeile, indem Sie eine Leerstelle und den Namen der Lotus
Organizer 2.1 Komprimierungs-Kommandodatei eingeben (zum Beispiel
CALOTUS\ORG2\ADMIN\ORGADMIN.EXE COMPACT.OAC).

10. Klicken Sie auf OK.

11. Doppelklicken Sie auf das Programmsymbol Batch-Komprimierung, um
die angegebene Lotus Organizer 2.1 Komprimierungs-Kommandodatei
zu komprimieren.

Lotus Organizer 2.1 Administration komprimiert die Eintrage gemaf
den gewahlten Optionen im Dialogfeld Lotus Organizer 2
komprimieren.

Lotus Organizer 2.1 Komprimierungs-Kommandodatei

Die Lotus Organizer 2.1 Komprimierungs-Kommandodatei ist eine
Textdatei. Sie kann die folgenden Abschnitte und Eintrage enthalten, die auf
Anmeldeinformationen und Optionen beruhen, die Sie im Dialogfeld Lotus
Organizer 2 komprimieren gewdahlt haben. Nachfolgend sind die Abschnitte
und Eintrage in der Lotus Organizer 2.1 Komprimierungs- Kommandodatei
zusammen mit einer kurzen Beschreibung aufgelistet.

4-36 Lotus Organizer Version 2 Administratorhandbuch



Abschnitt [Session]

LoginContainerPath=benutzerdefiniert
Pfad zum cc:Mail Post Office (gilt nur fr cc:Mail).

LoginName= benutzerdefiniert
Name des cc:Mail Post Office, um sich anzumelden (gilt nur fir cc:Mail).

Sessionld= verschliisseltes Pallwort
Falls das Mailsystem bei Ihrer Anmeldung ein Palwort verlangt, erstellt
Sessionld ein verschlisseltes PalRwort.

Commands=1

Die Anzahl und die Folge der ausfiihrbaren Befehle. Befehle missen fir
Lotus Organizer 2.1 Administration auf 1 gesetzt bleiben. Jeder
Kommandozahl ist ein Abschnitt zugewiesen. Ein Beispiel dafur finden Sie
weiter unten bei ,,[Command1]“.

LoginPassword=benutzerdefiniert

Falls das Mailsystem bei lhrer Anmeldung kein Palwort verlangt, kbnnen
Sie mit LoginPassword ein nicht verschlisseltes Palwort als Zugriff fur Ihr
Mailsystem festlegen. Lotus Organizer 2.1 Administration erstellt diesen
Eintrag nicht. Sie verwenden diesen Eintrag, wenn Sie eine .OAC mit einem
Texteditor neu erstellen.

Abschnitt [Command1]

AddressBook= benutzerdefiniert

Das AdreRbuch enthélt die Namen der Organizer Benutzer, deren Organizer
Dateien von Lotus Organizer 2.1 Administration wiederhergestellt werden.
Bei cc:Mail ist das AdreRRbuch das cc:Mail Verzeichnis.

SelectionList=[Names]

Der Name des Kommandodateiabschnitts, der die Benutzernamen auflistet,
deren Organizer Dateien von Lotus Organizer 2.1 Administration
komprimiert werden.

Command=0

Die Zahl eines Kommandos, das Lotus Organizer 2.1 Administration
ausfuhren soll. Command muf fiir Lotus Organizer 2.1 Administration auf 0
gesetzt sein.

DeleteOldFiles=0

Gibt Lotus Organizer 2.1 Administration an, ob alle .ALT Dateien nach der
Komprimierung geléscht werden sollen oder nicht: 0 = nicht alle . ALT
Dateien 16schen; 1 = alle .ALT Dateien Idschen.
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Abschnitt [Names]

Einzelne Organizer Benutzernamen, deren Organizer Dateien von Lotus
Organizer 2.1 Administration komprimiert werden. Sie kbnnen die
Namensliste einsetzen, indem Sie die Eintrage im Lotus Organizer 2.1
Administrationsfenster markieren oder diese in diesem Abschnitt selbst mit
einem Texteditor eingeben.

Die Datei ORGZ2.INI verwalten

Wenn Sie eine Organizer Installation vornehmen, kopiert die Installation die
Datei ORG2.INI aus dem Verzeichnis \ORG2\WIN auf dem Dateiserver ins
Windows Programmverzeichnis auf einem lokalen Laufwerk. Die Datei
ORG2.INI enthélt die Voreinstellungen fur Organizer Initialisierungs-
eintrage. Sie kdnnen diese Initialisierungseintrége in Einstellungen éndern,
die fur Ihren Standort spezifisch sind, damit alle Benutzer sie verwenden,
wenn sie eine Node-Installation vornehmen. Benutzer kénnen jede der
standortspezifischen Einstellungen ersetzen, indem sie
Initialisierungseintrage in der Datei ORG2.INI auf ihrem lokalen Laufwerk
andern.

Falls sich ein Initialisierungseintrag nicht in der Datei ORG2.INI
befindet, sucht Organizer diesen in der Datei ORG2NET.INI. Falls ein
Initialisierungseintrag in keiner der beiden .INI Dateien steht, verwendet
Organizer den Vorgabewert fur diesen Initialisierungseintrag.

Hinweis In der Datei TECHNOTE.OR2 (im Verzeichnis
LOTUS\ORG2\ORGFILES) finden Sie Erganzungen oder Anderungen an
den .INI Eintragen, die nach dem Drucken dieses Handbuchs vorgenommen
wurden.

Abschnitt [Scheduling]

TransportProcess=5
Anzahl der gleichzeitig zu lesenden Besprechungshinweise.

CheckNotices=60
Wie haufig Organizer die lokale Nachrichten-Box auf eingehende
Besprechungshinweise (in Sekunden) pruft.

LMEF=0

Wenn der LMEF-Eintrag auf 1 gesetzt ist, sucht Organizer im Feld cc:Mail
Foreign Alias Name (FAN) nach abgekiirzten Namen fiir Notes Eintrage, so
dal} Mail korrekt von cc:Mail an Notes Benutzer weitergeleitet wird. Wenn
LMEF auf 0 gesetzt wird, sucht Organizer im Feld FAN nicht nach
abgekurzten Namen.
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Um den LMEF-Eintrag manuell einzugeben, missen Sie einen Texteditor
verwenden. Falls Sie die Datei ORG2.INI mit diesem Eintrag andern,
nachdem Sie eine Dateiserverinstallation durchgefuhrt haben, erhalten die
Benutzer nach einer Organizer Node-Installation den vollstdéndigen
LMEF-Support.

In den Dateien NDEPLOY.WRI und CDEPLOY.WRI (im Organizer
Verzeichnis \ADMIN) finden Sie weitere Informationen dartber, wie
Organizer 2.1 mit LMEF Version 3.1 Besprechungen zwischen Notes
Benutzern mit eindeutigen Namen und cc:Mail Benutzern und umgekehrt
plant.

Abschnitt [Agent]

ContainerPath= benutzerdefiniert
Pfad zum cc:Mail Post Office (gilt nur fur cc:Mail).

UserName= benutzerdefiniert
Name des Scheduling Agent, um sich anzumelden (gilt nur far cc:Mail).

PalRwort= benutzerdefiniert

PaBwort, um Zugriff auf Mailsystem zu erhalten (firr cc:Mail erforderlich,
wenn Post Office ein Pallwort hat; fir Notes erforderlich, wenn ID-Datei, die
vom Scheduling Agent verwendet wird, ein PaRwort hat).

AgentName= benutzerdefiniert

Name des Scheduling Agent innerhalb des Notes Namen- & Adre3buchs
(gilt nur fur Notes). Sofern nicht fur cc:Mail angegeben, verwendet die Datei
ORG2.INI den Eintrag UserName.

GatewaySession=1

Meldet dem Scheduling Agent, wo sich das/die 6ffentliche(n) Notes Namen-
& Adrellbuch/AdreRbucher befindet/befinden. Wenn auf 0 gesetzt, sucht
der Scheduling Agent auf dem Home-Server. Wenn auf 1 gesetzt, sucht der
Scheduling Agent im lokalen Notes Verzeichnis. Wenn Sie den Scheduling
Agent als selbstandige und nicht als zusatzliche Server-Task installieren,
setzen Sie GatewaySession auf 0.

PollFrequency=60

Anzahl der Sekunden, die gewartet werden soll, bevor neue
Besprechungshinweise gesucht werden. PollFrequency mull mindestens 1
sein (fUr eine Sekunde).

RetryFrequency=1800

Anzahl der Sekunden, die zwischen Wiederholungsversuchen gewartet
werden soll, um Besprechungshinweise zu verarbeiten.
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MaxLogFiles=2

Anzahl der Scheduling Agent-Protokolldateien zur Verwendung mit dem
selbstandigen Scheduling Agent. (Der zusatzliche Server-Task Scheduling
Agent verwendet diesen Eintrag nicht. Er gibt nur Nachrichten an die Notes
Protokolldatei aus.) 0 = Verwendet keine Protokolldatei.

LogFilesDir=C:\

Vorgabeverzeichnis fUr die Ablage der Scheduling Agent Protokolldateien
(nur fur selbstandigen Scheduling Agent). (Der zuséatzliche Server-Task
Scheduling Agent verwendet diesen Eintrag nicht. Es gibt nur Nachrichten
an die Notes Protokolldatei aus).

StatsFrequency=3600

Wie haufig (in Sekunden) Organizer Statistiken Uber das Verarbeiten von
Scheduling Agent Besprechungshinweisen zum Monitor und der Scheduling
Agent Protokolldatei gibt. Sie kdnnen statistische Angaben ausgeben, indem
Sie Datei — Statistik im Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent Fenster
wadhlen. Die Statistik wird automatisch ausgegeben, wenn Sie den
Scheduling Agent verlassen.

OutputDetail=2

Steuert die Art der Nachrichten, die angezeigt oder eingetragen werden
sollen: nur 1-Fehler (Minimum); 2-Fehler und Warnungen (Normal);
3-Fehler, Warnungen und Status (Ausfuhrlich).

RestartFrequency=3600

Wie haufig (in Sekunden) Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent einen
Neustart versucht, nachdem eine Netzwerk-Verbindung getrennt wurde
(wenn zum Beispiel das Netzwerk heruntergefahren oder das cc:Mail Post
Office geschlossen wird).

ccDownFrequency=3600

Wie haufig (in Sekunden) Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent pruft, ob
die Datei NPODOWN im cc:Mail Post Office Verzeichnis vorhanden ist. Je
nach lhrer cc:Mail Post Office Umgebung und je nach Ihrer Lotus Organizer
2.1 Scheduling Agent Konfiguration kénnen Sie zum Beispiel den Wert fur
den Eintrag ccDownFrequency verringern.

Mailfile= benutzerdefiniert

Pfad flr den Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent fir Notes Mail-Datei
(zum Beispiel \MAIL\ORGAGNT.NSF).
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Abschnitt [Org Admin]

Interactive error reporting=TRUE

Teilt Lotus Organizer 2.1 Administration mit, ob Nachrichten auf dem
Bildschirm angezeigt werden sollen. Wenn auf FALSE gesetzt, schreibt Lotus
Organizer 2.1 Administration nur Nachrichten an die Protokolldatei.

Log error reporting=0Orgadmin.log

Wenn der Administrator Protokolldatei im Dialogfeld VVorgaben wahlt,
schreibt Lotus Organizer 2.1 Administration Nachrichten an die genannte
Protokolldatei.

LastContainerPath=benutzerdefiniert
Pfad zum letzten zur Anmeldung benutzten cc:Mail Post Office.

LastUserName= benutzerdefiniert
Name des letzten zur Anmeldung benutzten cc:Mail Post Office.

LastAddressBook= benutzerdefiniert
Name des letzten zur Anmeldung benutzten Notes Namen- & Adrefl3buchs.

LogOutputDetail=Normal
Steuert die Art der Nachrichten, die protokolliert werden sollen: Normal
(Fehler und Warnungen); Ausfuhrlich (Fehler, Warnungen und Status).

DisplayOutputDetail=Ausfuhrlich
Steuert die Art der Nachrichten, die angezeigt werden sollen: Normal
(Fehler und Warnungen); Ausfuhrlich (Fehler, Warnungen und Status).

Comments Format=0

Teilt Lotus Organizer 2.1 Administration mit, wie Organizer Planungs-
informationen in das Feld Comments des cc:Mail Verzeichniseintrags zu
schreiben sind: 0= Organizer Daten im Feld Comments rechts ausrichten;
1= Organizer Daten an das bestehende Feld Comments anhangen.
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AdminGroup= benutzerdefiniert

Der Eintrag AdminGroup lalt den Administrator, der Editor-Zugriff hat, auf
ein Notes Namen- & Adrelibuch zugreifen oder dessen Name im Notes
Namen- & AdreBbuch nicht explizit im ACL aufgelistet ist, mit Lotus
Organizer 2.1 Administration Organizer Informationen bearbeiten. Der
Administrator muf} ein Mitglied der durch den AdminGroup Eintrag
spezifizierten Gruppe sein. Diese Gruppe muf} im ACL fur das Notes
Namen- & AdrelRbuch aufgelistet sein. Um den AdminGroup Eintrag
manuell einzutragen, massen Sie einen Texteditor verwenden.

Hinweis Es kann mehr Eintrage in der Datei ORG2.INI geben, wenn sie
geoffnet oder geandert worden ist.

Initialisierungseintrage der Datei ORG2.INI andern
Sie kénnen die ORG2.INI Initialisierungseintrage folgendermalien andern:

¢ Verwenden Sie das Dialogfeld VVorgaben fur Agent (modifiziert nur
Initialisierungseintrage fur den Scheduling Agent).

¢ Verwenden Sie das Dialogfeld VVorgaben (modifiziert nur
Initialisierungseintrége fur Lotus Organizer 2.1 Administration).

e Bearbeiten Sie sie manuell.

Die Datei ORG2.INI im Dateiserver-Verzeichnis ORG2\WIN dient nur

Installationszwecken. Es ist eine Kopie der ORG2.INI, die in das lokale

Windows Verzeichnis des Benutzers bei einer Node-Installation kopiert
wurde. Die Benutzer sollten diese Datei nicht &ndern.

Das Dialogfeld Vorgaben fur Agent verwenden

Sie andern die Initialisierungseintrage des Scheduling Agent durch die
Benutzung des Dialogfeldes Vorgaben fiir Agent. Das Dialogfeld Vorgaben
fur Agent ist nicht aktiv, wahrend das Scheduling Agent Programm
verarbeitet oder darauf wartet, Besprechungshinweise abzufragen, da das
Scheduling Agent Programm und das Dialogfeld gleichermaRen auf die
Datei ORG2.INI zugreifen missen. Um die Initialisierungseintrage des
Scheduling Agent zu andern, missen Sie zuerst das Scheduling Agent
Programm unterbrechen.

1. Wechseln Sie zum Organizer Scheduling Agent Fenster.

2. Wahlen Sie Datei — Anhalten, um den Scheduling Agent zu
unterbrechen.

Wahlen Sie Datei — Vorgaben.

Nehmen Sie notwendige Anderungen an Initialisierungseintragen im
Dialogfeld Vorgaben fur Agent vor.
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5. Klicken Sie auf OK.

6. Wabhlen Sie Datei — Wiederaufnehmen, um einen unterbrochenen
Scheduling Agent wieder zu starten.

Wenn Sie Verédnderungen an den Initialisierungseintrégen vornehmen,
wahrend der Scheduling Agent lauft, treten die Anderungen nicht in Kraft,
bis Sie den Scheduling Agent beenden oder wieder starten.

Dialogfeld Vorgaben verwenden

Sie andern die Initialisierungseintrage fur Lotus Organizer Administration
im Dialogfeld Vorgaben. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter
»Vvorgaben festlegen* weiter vorne in diesem Kapitel.

Initialisierungseintrage der Datei ORGZ2.INI bearbeiten

Wenn Sie Organizer Gruppenplanung unter Anwendung des Scheduling
Agent fir Windows laufen lassen, ist ORG2.INI eine Textdatei. Sie kénnen
Ami Pro® oder ein Textverarbeitungsprogramm wie Windows Notepad
verwenden, um sie zu bearbeiten. Wenn Sie Organizer Gruppenplanung
unter Anwendung des Scheduling Agent flir OS/2 laufen lassen, ist
ORG2.INI eine bindre Datei. Sie mussen einen binaren Editor, wie die
INIEDIT Utility, die auf der Installationsdiskette flr den Scheduling Agent
fr OS/2 enthalten ist, verwenden, um sie zu bearbeiten.

Um die Initialisierungseintrage der Datei ORG2.INI zu bearbeiten, gehen Sie
wie folgt vor:

1. Melden Sie sich beim Netzwerk und dann beim Dateiserver an, auf dem
Sie Organizer installiert haben.

2. Sichern Sie die aktuelle ORG2.INI Datei unter einem anderen Namen
(zum Beispiel ORG2.BAK).

3. Offnen die Datei ORG2.INI und nehmen Sie die notwendigen
Anderungen an den Initialisierungseintragen vor.

4. Speichern Sie die neue ORG2.INI Datei.

Wenn Organizer lauft, mussen Sie ihn verlassen und neu starten, damit die
Anderungen an den ORG2.INI Initialisierungseintragen wirksam werden.

Anmerkungen zum Bearbeiten der Initialisierungseintrage fir
Scheduling Agents

Wenn Sie die Initialisierungseintrage des Scheduling Agent bearbeiten,
behalten Sie die folgenden Punkte im Auge:
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* Verwenden Sie kein Tausender-Trennzeichen in Initialisierungs-
eintréagen (verwenden Sie zum Beispiel 1800 anstelle von 1.800).

¢ Der Scheduling Agent erstellt so viele Protokolldateien, wie im Eintrag
MaxLogFiles angegeben wurden. Der Name der Scheduling Agent
Protokolldatei ist AGENTO00ON.LOG, wobei n eine Zahl darstellt, die bei 0
beginnt. n nimmt jeweils um 1 zu, wenn die Datei AGENT00Nn.LOG
schon existiert.

* Wenn der Scheduling Agent gestartet wird, erstellt er eine Protokolldatei
AGENTO000.LOG. An diesem Tag 6ffnet der Scheduling Agent
AGENTO000.LOG und hangt Text an diese Datei an (auch wenn der
Scheduling Agent verlassen und neugestartet wird). Um Mitternacht
schlief3t der Scheduling Agent AGENT000.LOG und erstellt eine neue
Datei, AGENTO001.LOG, falls der MaxLogFiles Eintrag auf 2 gesetzt ist.
Diese Datei gilt fir einen Tag, bis Mitternacht, wenn eine neue Datei
AGENTO000.LOG erstellt wird, wobei alle Daten geléscht werden, die
einen Tag zuvor in dieser Protokolldatei gespeichert wurden. (Wird
MaxLogFiles auf 1 gesetzt, wird die Scheduling Agent Protokolldatei
jede Nacht geltscht).

® Vorgabe ist, dal? der Scheduling Agent fur die Windows Installation das
Verzeichnis fur die Protokolldatei des Scheduling Agent auf C:\
konfiguriert; der Scheduling Agent fuir die OS/2 Installation konfiguriert
das Verzeichnis fur die Protokolldatei des Scheduling Agent auf dem
Laufwerk und in dem Verzeichnis, das der Administrator fur die
Installation der Programmdateien fur den Scheduling Agent fur OS/2
gewahlt hat.

¢ Die zusatzlichen Servertasks des Scheduling Agent fir Windows und
des Scheduling Agent fiir OS/2 geben Meldungen an die Notes
Protokolldatei entsprechend dem Wert im Eintrag OutputDetail aus.

VIM-Kompatibilitat

Der Lotus Organizer 2.x Scheduling Agent und 2.x Organizer verwenden
herstellerunabhéngige VIM-Dynamic Link Library-(DLL-)Standards, um auf
Notes Namen- & AdreRbucher oder cc:Mail Verzeichnisse zuzugreifen.
Lotus Organizer 2.1 Scheduling Agent benétigt verschiedene VIM DLL Sets
fur OS/2 und Windows. Weitere Informationen finden Sie im Kapitel 1 im
Abschnitt ,,Systemanforderungen®. Die Benutzer mussen die VIM DLLs
verwenden, die in ihren VIM Anwendungen (wie Lotus Notes Version 3.1
oder hoher, Notes Express, cc:Mail fir Windows Version 2.1 oder cc:Mail
Mobile fur Windows Version 2.1) enthalten sind, um den Organizer
Scheduling Agent ausfiihren zu kénnen.

4-44 Lotus Organizer Version 2 Administratorhandbuch



Hinweis Sie kdnnen auch die cc:Mail VIM DLLs tber das cc:Mail Bulletin
Board-System (BBS), CompuServe oder cc:Mail Support beziehen.

Organizer sucht VIM im folgenden Bereich:

¢ Im aktuellen Verzeichnis

* |Im Windows Verzeichnis

® Im Windows Verzeichnis \SYSTEM

* Im Organizer Programmverzeichnis

® In Verzeichnissen, die in der Anweisung PATH angegeben sind
* |n Verzeichnissen, die in einem Netzwerk liegen

Wenn Benutzer VIM- oder Mail-Fehlermeldungen empfangen, Gberprifen
Sie, dal? die neuesten VIM DLLs geladen sind. Um Probleme zu vermeiden,
machen Sie das Mailsystem-Programmverzeichnis zum ersten Eintrag in der
Anweisung PATH in der Datei AUTOEXEC.BAT. So werden immer die
richtigen VIM DLLs geladen.

Die Datei AUTOEXEC.BAT ist eine Textdatei. Sie kdnnen Ami Pro oder ein
Textverarbeitungsprogramm wie Windows Notepad verwenden, um sie zu
bearbeiten. Um die Anweisung PATH in der Datei AUTOEXEC.BAT zu
andern:

1. Melden Sie sich beim Netzwerk an und dann beim Dateiserver, auf dem
Sie Organizer installiert haben.
Wechseln Sie zum Root-Verzeichnis (gewohnlich C:\).
Sichern Sie die aktuelle Datei AUTOEXEC.BAT unter einem anderen
Namen (zum Beispiel AUTOEXEC.BAK).

4. Offnen die Datei AUTOEXEC.BAT und nehmen Sie die notwendigen
Anderungen an den Initialisierungseintréagen vor.
Zum Beispiel konnte ein Teil der Anweisung PATH wie folgt aussehen.
PATH=M:\LOTUS\CCMAIL
Speichern Sie die Datei AUTOEXEC.BAT.

Starten Sie Ihr System wieder, damit die Anderungen an der Datei
AUTOEXEC.BAT wirksam werden.

Hinweis Wenn Sie eine neuere Version der VIM DLLs empfangen, fugen
Sie das Verzeichnis hinzu, indem sie als der erste Eintrag in der PATH-
Anweisung gespeichert werden.

Hinweis  VIM ist speicherresident. Dies bedeutet, daB Sie die Notes VIM
Anwendung vor dem Starten von Organizer verlassen missen, wenn Sie
eine Notes VIM Anwendung und dann cc:Mail zur Weiterleitung von
Organizer Planungsinformationen verwenden wollen.
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Kapitel 5

Einzelserver-Planung verwenden

Dieses Kapitel beschreibt Prozeduren fur das Installieren, Konfigurieren und
Verwalten der Organizer Gruppenplanung auf einem einzelnen File-Server
ohne Notes oder cc:Mail.

Was ist Einzelserver-Planung?

Die Einzelserver-Planung verwendet ein existierendes LAN, eine gemeinsam
genutzte Nachrichtendatei (MESSAGE.BOX) und eine Verzeichnis-Services-
Datei (ORGNAMES.BOX) zur Zustellung von Besprechungshinweisen (bei
mailgestutzter Planung verarbeitet ein separater Agent Besprechungs-
hinweise.) Jeder Benutzer im LAN kann Besprechungen mit jedem anderen
Benutzer im Netzwerk planen, ohne Rucksicht auf den Standort.
Besprechungshinweise werden Uber das LAN ubertragen. Organizer
Benutzer, die zu einer Besprechung eingeladen werden, empfangen die
Ankundigung in ihren Organizer Dateien.

Komponenten einer Organizer Einzelserver-Installation

Wenn Sie Organizer fur Einzelserver-Planung verwenden, besteht Ihre
Organizer Installation aus den folgenden Komponenten in einem LAN:

Organizer Programmdateien
Organizer Dateien (.OR2)

Organizer Initialisierungsdateien (.INI)
ORGNAMES.BOX

Lotus Organizer 2.1 Administration
MESSAGE.BOX
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Organizer Programmdateien

Benutzer fihren Organizer auf ihren Workstations aus. Als Administrator
installieren Sie die Organizer Programmdateien auf einem File-Server und
weisen Benutzer ein, wie das Installationsprogramm auszuftihren ist.
Benutzer kénnen Organizer Uber einen File-Server oder ihre Workstations
ausfuhren. Die Ausftihrung von Organizer Gber den File-Server spart
Speicherplatz auf den Festplatten der einzelnen Benutzer und ermdglicht
ihnen, die Organizer Programmdateien auf dem File-Server zu steuern.

Organizer Dateien (.OR2)

Fir jeden Organizer Benutzer, jeden Raum oder jedes Hilfsmittel existiert
eine Organizer Datei, die auf einem File-Server gespeichert ist. Dadurch, dal
die Organizer Dateien der Benutzer auf einem File-Server gespeichert sind,
kénnen diese beim Planen von Besprechungen freie und vergebene Termine
anderer Personen herausfinden und betrachten.

Organizer Initialisierungsdateien (.INI)

Organizer speichert Vorgabeinformationen in zwei Initialisierungsdateien
(.INI), ORG2.INI und ORG2NET.INI. Das Installationsprogramm erstellt
diese Textdateien wéhrend der Installation. Die Datei ORG2.INI kann
Abschnitte und Initialisierungseintrage fur die Gruppenplanung sowie
Benutzervorgaben enthalten. Sie befindet sich im Windows Programme-
verzeichnis auf einem lokalen Laufwerk. Weitere Informationen tber die
Anderung der Initialisierungseintrage in dieser Datei finden Sie unter ,,Die
Datei ORG2.INI verwalten* in diesem Kapitel. ORG2NET.INI wird von den
Organizer Benutzern gemeinsam genutzt und befindet sich im Organizer
Programmverzeichnis auf dem File-Server. Wenn Organizer einen
Initialisierungseintrag benotigt, sucht Organizer zuerst in der Datei
ORG2.INI und anschliel3end, falls nichts gefunden wurde, in der Datei
ORG2NET.INI.

Die Datei ORGNAMES.BOX

Far die Einzelserver-Planung verwaltet Organizer Informationen zu
Verzeichnisdiensten in einer Organizer Datenbank, die ORGNAMES.BOX
genannt wird. VorgabegemaR befindet sich diese Datei im gemeinsam
genutzten Nachrichten-Box-Verzeichnis (MSGBOX) auf dem File-Server.
Der Speicherort dieses Verzeichnisses wird vom Eintrag MessageBox im
Abschnitt [Scheduling] in der Datei ORG2.INI bestimmt. Dieser Eintrag
sollte fur alle Benutzer gleich sein, da dadurch festgelegt wird, wo die Datei
ORGNAMES.BOX abgelegt wird. Wenn der Eintrag MessageBox auf
verschiedene Verzeichnisse verweist, funktionieren die Funktionen zur
Gemeinsamen Benutzung eines Kalenders und zur Gruppenplanung nicht.
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Das Installationsprogramm erstellt die Datei ORGNAMES.BOX. Organizer
flgt neue Benutzereintrage zur Datei ORGNAMES.BOX hinzu, wenn
Netzwerkbenutzer ihre Organizer Dateien zum ersten Mal 6ffnen.
Verwenden Sie Lotus Organizer 2.1 Administration, um Organizer Dateien
Uber das Netzwerk zu verwalten.

Lotus Organizer 2.1 Administration

Lotus Organizer 2.1 Administration ist eine Microsoft Windows Anwendung
zum Verwalten von Organizer Gruppenplanungs-Dateien. Weitere
Informationen Gber die Verwendung von Lotus Organizer 2.1
Administration finden Sie unter ,,Einzelserver-Planungsdateien verwalten®.

Die Datei MESSAGE.BOX

Die Datei MESSAGE.BOX ist eine gemeinsam genutzte Nachrichtendatei, die
bei der Einzelserver-Planung verwendet wird und Besprechungs- hinweise
zwischen Organizer Benutzern weiterleitet. Die gemeinsam genutzte
Nachrichtendatei enthalt pro Benutzer separate Tabellen fur eingehende und
ausgehende Besprechungshinweise. Die Datei MESSAGE.BOX muf sich im
selben Verzeichnis befinden wie die Datei ORGNAMES.BOX, damit die
Funktionen Gemeinsame Benutzung eines Kalenders und Gruppenplanung
funktionieren.

Organizer halt die Datei MESSAGE.BOX fir jeden Organizer Benutzer offen,
um Besprechungshinweise weiterzuleiten. Infolgedessen schrankt das
Netzwerkbetriebssystem (NOS) die Anzahl gleichzeitiger Organizer
Benutzer ein, und zwar entsprechend der Lizenzversion des NOS (50, 100,
200, 250 usw.) und der Mdéglichkeit, Benutzer mit der erforderlichen
Hardware zu unterstttzen.

Was geschieht, wenn Benutzer Besprechungen planen

Organizer ermdglicht Benutzern, nach Belieben Besprechungshinweise zu
verarbeiten, entweder manuell oder automatisch. Bei der manuellen
Verarbeitung schitteln sich die Hande im Symbol Gruppenplanung, wenn
der Benutzer einen Besprechungshinweis erhalt. Bei der automatischen
Verarbeitung verarbeitet Organizer Besprechungshinweise und aktualisiert
den Kalenderteil des Benutzers automatisch.

Die Ubliche Schrittfolge bei der Planung einer Besprechung mit beiden
Verarbeitungsarten wird in den folgenden Beispielen dargestelit.
Ausfuhrlichere Informationen dartber, wie Sie auf Besprechungshinweise
reagieren konnen, finden Sie in der Organizer Online-Hilfe.
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Manuelle Besprechungsplanung

Im folgenden Beispiel will Bernd eine Besprechung mit Denise planen. Bernd
und Denise arbeiten mit demselben Netzwerk-File-Server, auf dem sich auch
die gemeinsam genutzte Nachrichtendatei (MESSAGE.BOX) befindet. Denise
wahlt die manuelle Verarbeitung fur ihre Besprechungshinweise und nimmt
die Besprechung an. Bernd verwendet die automatische Verarbeitung fur
seine Besprechungshinweise.

Nachdem Bernd Erstellen — Termin gewéhlt hat und Datum, Uhrzeit und
Dauer fur die Besprechung angegeben hat, klickt er auf Einladen, um
Teilnehmer auszuwahlen. Bernd klickt auf Namen und wahlt Denise aus
dem Listenfeld Name. Das Listenfeld Name zeigt alle Namen an, die in der
Datei ORGNAMES.BOX enthalten sind.

Organizer zeigt Denise” freie und vergebene Termine grafisch auf Bernds
Bildschirm an. Bernd Uberprift, wann Denise Zeit hat, und klickt auf OK,
um das Datum und die Zeit fUr die Besprechung zu bestéatigen.

Gemeinsam genutzte Nachrichtendatei
(MESSAGE.BOX)

Denise Bernd

/- e
e [ ]

Bernds Organizer Datei Denise” Organizer Datei
BERND.OR2 (DENISE.OR2)

Bernd klickt nochmals auf OK und tragt damit die Besprechung in das
Register Kalender ein. Organizer schreibt eine Besprechungseinladung in
den Postausgangs-Abschnitt seiner Organizer Datei (1).

Bernds Organizer verarbeitet die Einladung zur Besprechung im
Postausgangs-Abschnitt seiner Organizer Datei, und Organizer kopiert eine
separate Ankiindigung in die gemeinsam genutzte Nachrichtendatei (2).

Denise” Organizer liest die Einladung zur Besprechung aus der gemeinsam
genutzten Nachrichtendatei in den Posteingangs-Abschnitt ihrer Organizer
Datei. Die Hande im Symbol fur Gruppenplanung schitteln sich, um Denise
zu benachrichtigen, daR eine Einladung zur Besprechung (3) zugestellt
wurde.
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Gemeinsam genutzte Nachrichtendatei
(MESSAGE.BOX)

Denise Bernd

=T ‘V 5 ;5: 4
] LE]

Bernds Organizer Datei Denise” Organizer Datei
(BERND.OR?2) (DENISE.OR2)

Denise antwortet auf die Einladung zur Besprechung, und Organizer kopiert
die Einladung zur Besprechung vom Posteingangs-Abschnitt ihrer
Organizer Datei in den Ausgangs-Abschnitt (4).

Denise” Organizer liest die Antwort auf die Einladung zur Besprechung im
Postausgangs-Abschnitt ihrer Organizer Datei, und Organizer kopiert einen
separaten Besprechungshinweis in die gemeinsam genutzte Nachrichten-
datei (5).

Bernds Organizer liest die Einladung zur Besprechung aus der gemeinsam
genutzten Nachrichtendatei in den Posteingangs-Abschnitt seiner Organizer
Datei, verarbeitet die Einladung zur Besprechung und aktualisiert seinen
Kalender automatisch (6).

Automatische Besprechungsplanung

In diesem Beispiel will Bernd eine Besprechung in einem Besprechungs-
raum planen. Bernd und der Besprechungsraum befinden sich auf dem
gleichen Netzwerk-File-Server. Der Besprechungsraum nimmt die
Besprechung an und verwendet die automatische Verarbeitung fur die
eingehenden Besprechungshinweise.

Nachdem Bernd Erstellen — Termin gewéhlt und Datum, Uhrzeit und Dauer
fur die Besprechung angegeben hat, klickt er auf Einladen, um Teilnehmer
zu wahlen. Bernd wahlt den Besprechungsraum aus der Liste der R&ume.
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Organizer zeigt freie und vergebene Termine fur den Besprechungsraum
grafisch auf Bernds Bildschirm an. Bernd Uberprift, wann der
Besprechungsraum verfugbar ist, und klickt auf OK, um das Datum und die
Uhrzeit fur die Besprechung zu bestéatigen.

Ll Ll

Bernds Organizer Datei Organizer Datei fir Besprechungsraum
(BERND.OR2) (CR109.0R2)

Bernd klickt auf OK und tragt damit die Besprechung im Kalender ein, und
Organizer schreibt eine Einladung zur Besprechung in den Postausgangs-
Abschnitt seiner Organizer Datei (1).

Bernds Organizer akzeptiert die Einladung zur Besprechung im
Postausgangs-Abschnitt seiner Organizer Datei, und Organizer kopiert eine
separate Einladung direkt in den Posteingangs-Abschnitt der Organizer
Datei des Konferenzraums. Organizer verarbeitet den Besprechungshinweis
und aktualisiert seinen Kalender automatisch (2).

(I - [

Bernds Organizer Datei Organizer Datei fir Besprechungsraum
(BERND.OR?2) (CR109.0R2)

Organizer liest die Antwort des Besprechungsraums auf den
Besprechungshinweis im Postausgangs-Abschnitt seiner Organizer Datei,
und Organizer kopiert einen separaten Besprechungshinweis in den
Posteingangs-Abschnitt von Bernds Organizer Datei, verarbeitet die Antwort
und aktualisiert den Kalenderteil automatisch (3).

Organizer Einzelserver-Planung auf einem Netzwerk installieren

Die folgenden allgemeinen Schritte beschreiben, wie die Organizer
Einzelserver-Planung auf einem Netzwerk zu installieren ist.

¢ Fllen Sie die Installations-Checkliste unten aus.

* (Wahlweise) Prifen Sie die Verzeichnisstruktur fir Organizer
Einzelserver-Planung.

¢ |Installieren Sie die Organizer Programmdateien auf dem File-Server mit
dem Installationsprogramm.

¢ |Installieren Sie Organizer auf den Workstations der Benutzer.
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Checkliste

Fallen Sie diese Checkliste aus, bevor Sie anfangen, damit Sie die
Informationen, die fur das Installieren und das Konfigurieren von Organizer
notwendig sind, leicht finden und verwenden kdnnen.

Angabe Ihre Informationen

O

Netzwerktyp
(Beispiel: NetWare)

Name des Servers, auf dem Organizer
Dateien gespeichert werden
(Beispiel: ORGSCHED)

Volume, auf dem Organizer Dateien
gespeichert werden
(Beispiel: SYS)

Laufwerksbuchstabe fur das Organizer
Programmverzeichnis
(Beispiel: M)

Name des Organizer Programm-
verzeichnisses (Beispiel: \LOTUS\ORG?2)

Name des Verzeichnisses fir Organizer
Dateien
(Beispiel: \LOTUS\ORG2\ORGFILES):

Name des Verzeichnisses fiir gemeinsam
genutzte Nachrichtendatei und
Verzeichnisdienstdatei

(Beispiel: \LOTUS\ORG2\MSGBOX)

Name des Verzeichnisses fiir gemeinsam
genutzte Lotus Tools
(Beispiel: \LOTUS\LOTUSAPP)

Verzeichnisstruktur

Far eine Organizer Einzelserver-Planung mussen Sie eine Serverinstallation
durchfiihren. Bei einer File-Serverinstallation werden alle Organizer
Einzelplanungsdateien auf den File-Server kopiert. Dann fuhrt jeder
Benutzer eine Node-Installation vom Netzwerk aus, um nur die Dateien zu
kopieren, die fur einen Betrieb auf den Workstations noétig sind, ohne alle
Dateien auf die Festplatten kopieren zu mussen.
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Das Programmverzeichnis enthélt die Organizer Programmdateien. Der
Vorgabename fur dieses Verzeichnis ist \LOTUS\ORG2. Sie kdnnen das
Verzeichnis benennen, wie es Ihnen gefallt. Lotus empfiehlt den Namen

\LOTUS\ORG2.

Bei der Installation werden die folgenden Verzeichnisse in \LOTUS\ORG2
erstellt. Sie sollten die Verzeichnisnamen nicht &ndern.

Verzeichnisname Beschreibung

\ADMIN Enthélt Dateien flr Lotus Organizer Administration. Dieses
Verzeichnis ist optional.

\BACKUP Speichert Sicherungskopien von .OR2 Dateien.

\LAYOUTS Enthélt Berichtsformate und Seitenlayouts.

\MSGBOX Enthélt die gemeinsam genutzte Nachrichtendatei

(MESSAGE.BOX) und Verzeichnisdienst-Datei
(ORGNAMES.BOX).

\ORGFILES Enthalt Organizer (.OR2) Dateien, die auf dem File-Server
gespeichert sind, und .OR2 Beispieldateien. Jede Organizer Datei
muB sich auf dem File-Server befinden, damit die Organizer
Einzelserver-Planung verwendet werden kann.

\SMARTICO Enthalt eine Bitmap-Datei, die von Organizer verwendet wird.

\WIN Enthalt die Datei ORG2.INI und INI-Dateien fur das Netzwerk, das
Sie im Dialogfeld Planungskonfiguration wahrend der Installation
wahlen. Diese Dateien werden in das Windows Programm-
verzeichnis des Benutzers kopiert, wenn der Benutzer eine
Node-Installation Uber das Netzwerk durchfuhrt.

\WINSYS Enthalt die .DLL-Dateien. Diese Dateien werden in das Windows
Systemverzeichnis des Benutzers kopiert, wenn der Benutzer eine
Node-Installation Uiber das Netzwerk durchfthrt.

Waéhrend der Installation wird auch das Verzeichnis fir gemeinsam genutzte
Lotus Tools (\LOTUSAPP) im Verzeichnis \LOTUS erstellt. Dieses
Verzeichnis enthalt Unterverzeichnisse und Dateien, die von anderen Lotus
Anwendungen gemeinsam genutzt werden. Sie kénnen dieses Verzeichnis
benennen, wie es Ihnen geféllt. Lotus empfiehlt den Namen
\LOTUS\LOTUSAPP. Wenn Sie auch andere Lotus Anwendungen auf dem
File-Server installiert haben, empfiehlt Lotus, das gleiche gemeinsame
Tools-Verzeichnis wie bei den anderen Lotus Anwendungen zu hehmen.

Hinweis  Der Eintrag Common Directory im Abschnitt [Lotus
Applications] der Datei LOTUS.INI weist auf den Speicherort des
Verzeichnisses flr gemeinsam genutzte Lotus Tools hin (zum Beispiel
MALOTUS\LOTUSAPP).

Die folgende Abbildung zeigt, wie das Installationsprogramm
File-Server-Verzeichnisse fur Organizer anordnet, wenn Sie eine
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File-Serverinstallation ausfiihren und einen Einzelserver fur
Gruppenplanung wahlen.

- =1 lobus

£ lotuzapp
=1 arg?

- £ admin
- £ backup
- T lapots
- (£ meghox
- £ orgfiles
- (T smartica
- £ win

L 1 winsys

Das Installationsprogramm fir Einzelserver-Planung anwenden

Wahrend der Installation fuhren Sie folgende Schritte aus:

Geben Sie Ihren Firmennamen in lhrer Organizer Kopie ein.

Wahlen Sie Serverinstallation, um Organizer Dateien auf den File-Server
zu kopieren.

Wahlen Sie die Organizer Funktionen, die Sie installieren méchten.
Erstellen Sie die notwendigen Verzeichnisse fir Organizer Dateien.

Wahlen Sie Gruppenplanung aktivieren und wéhlen Sie die
Planungskonfiguration fiir Organizer.

Kopieren Sie die Organizer Programmdateien auf den File-Server.

Fugen Sie Symbole zur Windows Programmgruppe hinzu, die Sie
waéhlen.
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Vorbereitungen fir die Installation

Stellen Sie sicher, daR Sie Uber folgende Voraussetzungen verftigen:

Die Organizer Version 2.1 Disketten, die im Lieferumfang von Organizer
enthalten sind.

Mindestens 10 MB freien Plattenspeicher auf dem Netzwerk-File- Server
zum Speichern von Organizer Programmdateien. Auf3erdem brauchen
Sie 2 MB Plattenspeicher fur die weiteren Arbeitsdateien, die fur die
Installation erforderlich sind. Wenn die Installation beendet ist, werden
diese Arbeitsdateien automatisch geléscht. Wahrend der Installation
wird Ihnen die Menge des Plattenspeichers angezeigt, die Sie fur die
Programmdateien bendtigen, sowie die Menge an Platten- speicher, die
gegenwartig auf jedem Laufwerk verflgbar ist.

Die Installationscheckliste, die Sie friher in diesem Kapitel ausgefullt
haben.

Online-Installationshilfen verwenden

Waéhrend der Installation wird eine Folge von Dialogfeldern angezeigt, die
gewohnlich selbsterklarend sind. Weitere Informationen hierzu finden Sie in
der Online-Hilfe. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache Hilfe oder driicken
Sie ALT+H.

Das Installationsprogramm ausfuhren

Sie mussen die Installation unter Windows 3.1 oder héher unter MS-DOS 5.0
oder hoher ausfihren.

Hinweis Diese Vorgehensweise setzt voraus, dal? Sie die Installation von
einem High-Density-A-Laufwerk ausfiihren. Wenn Sie die Installation von
einem anderen Laufwerk ausfuhren, tauschen Sie den Buchstaben A gegen
den lhres Laufwerks aus.

1.

o~ DN

Melden Sie sich beim Netzwerk mit allen Zugriffsrechten an und dann
beim File-Server, auf dem Sie Organizer installieren wollen.

Legen Sie die Installationsdiskette in Laufwerk A ein.
Waéhlen Sie im Windows Programm-Manager Datei — Ausfiuhren.
Geben Sie a:install im Textfeld Befehlszeile ein und klicken Sie auf OK.

Geben Sie lhren Firmennamen ein, wahlen Sie das Kontrollfeld
Installieren auf einem File-Server und klicken Sie auf Weiter.

Wenn Sie IThr Namensfeld frei lassen, kénnen die Benutzer bei der
Node-Installation ihre Namen eingeben, doch der Firmenname bleibt bei
allen Benutzern gleich.
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10.
11.

12.

Hinweis Wenn Sie Organizer auf einer Einzelplatz-Workstation
installieren, versichern Sie sich, dal8 das Kontrollfeld Installieren auf
einem File-Server nicht markiert ist.

Klicken Sie auf Ja, um den Namen zu bestéatigen, die Sie in Schritt 5
eingegeben haben.

Wabhlen Sie Serverinstallation und klicken Sie auf Weiter.

e Klicken Sie auf Offnen, um die Netzwerk-Administratordatei
(READNET.TXT) zu 6ffnen, oder klicken Sie auf Weiter, um zum
néchsten Bildschirm zu gelangen, ohne die Datei zu 6ffnen.

* Wahlen Sie Alle Funktionen — Automatisch installieren, um die
Organizer und Lotus Organizer 2.1 Administrations-Programm-
dateien zu installieren, und klicken auf Weiter. Wenn Sie auf
Anpassen — Manuelle Installation und dann auf Weiter klicken,
kénnen Sie entscheiden, welche Organizer Funktionen Sie installieren
mochten.

Waéhlen Sie das Laufwerk, auf das Sie die Programmdateien aus dem
Listenfeld Laufwerk kopieren mdchten, und geben Sie den Namen des
Organizer Programmverzeichnisses an.

Das Vorgabelaufwerk und -verzeichnis ist CA\LOTUS\ORG2.

Wahlen Sie das Laufwerk, auf das Sie Dateien im Verzeichnis fir
gemeinsam genutzte Lotus Tools kopieren méchten, geben Sie den
Namen fiir das Verzeichnis fur gemeinsam genutzte Lotus Tools an
und klicken auf Weiter.

Das Vorgabelaufwerk und -verzeichnis ist C:\LOTUS\LOTUSAPP.
Wenn Sie auch andere Lotus Anwendungen auf dem File-Server
installiert haben, empfiehlt Lotus, das gleiche gemeinsame
Tools-Verzeichnis wie bei den anderen Lotus Anwendungen zu nehmen

Waéhlen Sie Gruppenplanung aktivieren, falls nicht bereits gewahlt.

Waéhlen Sie den Typ lhres Netzwerks aus dem Listenfeld Netzwerk,
wadhlen Sie den Einzelserver aus dem Listenfeld Planung und klicken sie
auf Weiter.

Hinweis  Im Listenfeld Netzwerk wahlen Sie MS-Net-kompatibel fur
Banyan VINES und DEC PATHWORKS Version 4.1 Netzwerke. Wéahlen
Sie LAN Manager fir DEC PATHWORKS Version 5.0.

Befolgen Sie die restlichen Anweisungen, die auf dem Bildschirm
erscheinen.
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Einzelserver-Planung auf Benutzer-Workstations installieren

Benutzer installieren Organizer Einzelserver-Planung durch eine
Node-Installation. Die folgende Liste enthélt Informationen, die Sie Ihren
Benutzern mitteilen sollten, wenn diese eine Node-Installation durchfuhren:

e Laufwerksbuchstaben und Namen des Programmuverzeichnisses, in dem
Sie Organizer (zum Beispiel M:\LOTUS\ORG?2) installiert haben
¢ Anleitungen zum Starten von Organizer

Weitere Informationen zum Starten von Organizer finden Sie im Hnadbuch
Mit Organizer arbeiten in Kapitel 1.

Node-Installation ausfiihren
1. Melden Sie sich beim Netzwerk an und dann beim File-Server, auf dem
Ihr Administrator Organizer installiert hat.

Starten Sie Windows.
Wabhlen Sie Datei — Ausfiihren.

Geben Sie den Laufwerksbuchstaben und den Namen des
Netzwerkverzeichnisses ein, wo Ihr Administrator Organizer installiert
hat, gefolgt vom Namen des Installationsprogramms (zum Beispiel
MALOTUS\ORG2\INSTALL.EXE), und klicken Sie auf OK.

Geben Sie lhren Namen ein und klicken Sie auf Weiter.

Klicken Sie auf Ja, um den in Schritt 5 eingegebenen Namen zu
bestatigen.

7. Wahlen Sie das Laufwerk, auf das Sie die Organizer Dateien kopieren
mochten, geben Sie den Namen des Organizer Programmverzeichnisses
an und klicken Sie auf Weiter.

8. Wabhlen Sie die Organizer Dateien, die Sie auf Ihrer Festplatte installieren
mochten.

9. Befolgen Sie die restlichen Anweisungen, die auf dem Bildschirm
erscheinen.
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Einzelserver-Planungsdateien verwalten

Lotus Organizer 2.1 Administration ist eine Microsoft Windows Anwendung
zur Verwaltung von Organizer Gruppenplanungs-Dateien. Sie haben damit
folgende Mdoglichkeiten:

Eintrage fur Organizer Benutzer, R&ume und Hilfsmittel anzeigen.

Eintrage fur Benutzer, Raume und Hilfsmittel erstellen, konfigurieren
und verwalten.

Einen oder mehrere Eintrage wahlen.

Eintrage wahlen, die bestimmte Kriterien erfullen.

Eintrage fur Benutzer, Raume und Hilfsmittel bearbeiten oder 16schen.
PaRworter auf Organizer Dateien neu einstellen.

Bestimmen, ob Fehler und informelle Nachrichten auf dem Bildschirm
angezeigt, zu einer Protokolldatei geschickt werden sollen oder beides.

Hilfe zur aktuellen Task anzeigen.
Organizer Dateien Zugriffsebenen zuweisen.
Organizer Dateien komprimieren.

Lotus Organizer 2.1 Administration starten und beenden

Gehen Sie wie folgt vor, um Lotus Organizer 2.1 Administration zu starten
und zu beenden.

Hinweis Sie als Administrator missen eine Serverinstallation und eine
Node-Installation auf demselben System ausfiihren, bevor Sie Lotus Organizer
Administration starten kénnen.

... Starten
1.
2.

@ 3.

Starten Sie Windows und 6ffnen Sie den Programm-Manager.

Bei Bedarf 6ffnen Sie das Gruppenfenster, das das Programmsymbol fur
Lotus Organizer 2.1 Administration enthélt.

Doppelklicken Sie auf das Programmsymbol fir Lotus Organizer 2.1
Administration.

... beenden
Wahlen Sie Datei — Bearbeiten oder driicken Sie ALT+F4.
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Hilfe verwenden

Lotus Organizer 2.1 Administration bietet Ihnen Hilfe zur jeweils aktuellen
Task. Wenn Sie zum Beispiel das Dialogfeld Auswahl bearbeiten verwenden,
kénnen Sie ein Hilfethema zum Bearbeiten von Eintrdgen anzeigen.

Um Hilfe zu einem Dialogfeld zu erhalten, klicken Sie die Schaltflache Hilfe
im Dialogfeld.

Durch Drucken der Taste F1 kdnnen Sie jederzeit die Hilfe aufrufen.

Sie kdnnen das aktuelle Hilfethema drucken, wenn Sie auf das Symbol
Drucken oben im Fenster des Hilfethemas klicken.

Um weitere, thematisch zum aktuellen Thema gehérende Themen
aufzulisten, klicken Sie auf das Symbol Weitere Hilfethemen oben im Fenster
des Hilfethemas. Sie kdnnen ein Thema aus dieser Liste anzeigen, wenn Sie
dieses markieren, oder Sie kdnnen zum Hilfefenster Inhalt zurtickkehren.

Sie kénnen auch Hilfethemen anzeigen, die auf ein Schliisselwort oder einen
Satz verweisen, das bzw. den Sie eingeben. Weitere Informationen erhalten
Sie, wenn Sie Hilfe — Suchen wahlen und auf Hilfe klicken.

Das Organizer 2.1 Administrationsfenster

Nachdem Sie Lotus Organizer 2.1 Administration gestartet haben, zeigt
dieses das Fenster unten an. Das Fenster zeigt Organizer Eintrage an, die es
von der Datei ORGNAMES.BOX in dem Verzeichnis empfangen hat, auf das
der Eintrag MessageBox im Abschnitt [Scheduling] der Datei ORG2.INI
verweist. Zudem werden Organizer Planungsinformationen angezeigt, die
mit den Eintrégen zusammenhéngen.

Die folgende Abbildung zeigt ein Beispiel des Lotus Organizer 2.1
Administrationsfensters an, nachdem Sie Lotus Organizer 2.1
Administration mit einer bestehenden Datei ORGNAMES.BOX gestartet
haben und einen Benutzereintrag markiert haben.
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=i Lotus Organizer Administration i
Datei Bearbeiten Ansicht Erstellen Hilfe

Spaltenfur " "Name File-Server _ Verzeichnis Dateiname Ag
Organizer Eintrage (& Diaprojektor Galaxislaufn n:transferipatilotus Diaproje.or2 +
& Eugenio Brambilla Galaxis\laufn n:\transfer\patilotus EBrambil.or2
& Fabrizio Galaxis\laufn ni\transfer\patilotus F.or2 j

& Fiammetta Erniani Galaxis\Laufi n:\transfer\patilotus FErniani.or2
i% Francesca Diotalle Galaxisy\laufn n:\transferipatilotus FDiotall.or2
& Francisco Galaxis\Laufi n:\transfer\patilotus Francisc.or2
£l Galaxis\aufn

& Giovanna Ferrero Galaxis\laufn N:\transfer\patilotus GFerrero.or2
& Giowvanni Verdi Galaxis\laufn nitransfer\patilotus GVerdi.or2
& Jean Barthelemy Galaxis\laufn nitransferipatilotus JBarthel.or2
3 Juan Garcia Galaxis\laufn n:\transfer\patilotus JGarcia.or2
Klaus Neuner Galaxis\laufn n\transfer\patilotus KNeuner.or2
t] Konferenzraum GalaxisMlaufn n:\transfer\patilotus Konferen.or2
& Luigi Rossi Galaxis\laufn n\transfer\patilotus LRossi.or2 +
Lingemeldet |\r"erzeichnis | =)

Programmstafus-Text-Bereich

Benutzereintrag

Hilfsmitteleintrag
Raumeintrag

Zugriffsbereich

Hinweis In der obenstehenden Abbildung enthélt der Eintrag fr
Galaxis\laufn keine Planungsinformationen, weil er seine Datei .OR2 noch
nicht erstellt hat.

Spalten fur Organizer Eintrage

Lotus Organizer 2.1 Administration stellt Daten fur Organizer Eintrage in
den folgenden Spalten dar:

Spalte Erscheint

Name Name des Eintrags (Benutzer, Raum oder Hilfsmittel)

File-Server Der Servername und Datentrdgername verbunden mit der Organizer
Datei

Verzeichnis Das Verzeichnis, innerhalb dessen die Organizer Datei des Eintrags
gespeichert wird

Dateiname Der Organizer Dateiname des Eintrags

SpaltengréRe anpassen

Wenn in einer Spalte nicht das ganze Feld angezeigt werden kann, zeigt
Lotus Organizer 2.1 Administration nur den Teil des Feldes an, der in die
Spaltenanzeige palt. Sie kbnnen die Spaltenbreite vergrofiern, um mehr
anzeigen zu kdnnen.

Hinweis  Mit Ausnahme der Symbolspalte kénnen Sie alle Spaltengrof3en
andern.
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1. Bewegen Sie den Mauszeiger zum rechten Rand der Spaltennamens. Die
Form des Mauszeiger dndert sich zu einem schwarzen ,,I*.

2. Ziehen Sie den Zeiger so lange nach rechts, bis die Spalte die
gewlnschte Grolie erreicht hat.

Symbole

Jede Art eines Organizer Eintrags im Lotus Organizer 2.1 Administrations-
fenster hat ein Symbol, das damit in Verbindung steht (mit Ausnahme der
Organizer Benutzer, die ihre Organizer Dateien nicht erstellt haben). Die
folgende Tabelle fa3t die Symbole zusammen:

Symbol  Beschreibung

Ein Benutzer mit einer Organizer Datei fr Gruppenplanung
Eine Organizer Datei fur einen Raum

Eine Organizer Datei fur ein Hilfsmittel

< =l Be

Ein Volume-Aliasname (nur Eintréage fur Lotus Organizer Planung fur
Macintosh Version 1.x)

Statusleiste

Sie besteht aus den folgenden Bereichen, die Informationen tber das Lotus

Organizer 2.1 Administrationsfenster anzeigen:

® Programmstatus-Textbereich, der Eingabeaufforderungen zur
Benutzung von Menus und von Befehlen anzeigt.

¢ Schaltflache AdreBbuch, die das Einzelserver-AdreRbuch auflistet.

e Zugriffsbereich, der entweder &0 anzeigt, um Nur-Lese-Zugriff fur die

Datei ORGNAMES.BOX anzugeben, oder KEY.BMP =2 fur
Schreib-Lese-Zugriff.

Eintrage wahlen und abwahlen

Bevor Sie mit einem Eintrag arbeiten kdnnen, mussen Sie ihn wahlen. Wenn
Sie einen Eintrag im Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster wahlen,
wird der Eintrag markiert. Sie kénnen folgendes machen:

® Einen einzelnen Eintrag wahlen.
® Mehrere Eintréage wéhlen.
® Einen einzelnen Eintrag oder mehrere Eintrage abwahlen.
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e \Wahlen Sie die Eintréage, die den von Ihnen angegebenen Kriterien
entsprechen.

e Zueinem einzelnen Eintrag wechseln.

Einen einzelnen Eintrag wahlen

Im Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster kdnnen Sie einen einzelnen
Eintrag wahlen und dann Lotus Organizer 2.1 Administrationsbefehle
verwenden, um ihn zu bearbeiten.

Klicken Sie auf den Eintrag, den Sie wahlen wollen.

Aulierdem kdnnen Sie die folgenden Tasten verwenden, um einen Eintrag

zu wahlen:

Driicken Sie und wahlen

oder Einen Eintrag Uber oder unter der aktuellen Auswahl
ENDE Den letzten Eintrag im Fenster

POS1 Den ersten Eintrag im Fenster

BILD OBEN Den Eintrag oben auf dem vorhergehenden Bildschirm
BILDUNTEN Den Eintrag am Ende des vorhergehenden Bildschirms

Mehrere Eintrage wahlen

Sie kdnnen mehr als einen Eintrag auf einmal wéhlen, um eine Task sofort
mit mehreren Eintrédgen zu verrichten. Sie kénnen Eintréage wéhlen, die in
Folge oder nicht aufeinanderfolgend erscheinen.

Um mehrere Eintrage in Folge zu wéhlen:

1. Klicken Sie auf den ersten Eintrag, den Sie wé&hlen wollen.

2. Bewegen Sie den Mauszeiger zum letzten Eintrag, den Sie wéhlen
wollen.

Tip Sie kénnen auch auf den ersten Eintrag klicken und die
UMSCHALT-Taste gedruckt halten, wahrend Sie auf den letzten Eintrag
klicken, den Sie wéhlen wollen.

Um mehrere Eintrage in Folge zu wéhlen, halten Sie STRG gedruckt,
wahrend Sie auf jeden Eintrag klicken.
... abwahlen

Wenn Sie einen Eintrag im Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster
abwaéhlen, entfernt Lotus Organizer 2.1 Administration die Markierung vom
Eintrag.

Um einen einzelnen Eintrag abzuwéhlen, wéhlen Sie einen anderen Eintrag.
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Um mehrere Eintrdge abzuwaéhlen, halten Sie STRG gedrtickt, wéhrend Sie
auf die verschiedenen Eintrage klicken.

Um alle Eintrage abzuwéhlen, wahlen Sie Bearbeiten — Alle abwahlen.

Eintrage nach Suchkriterien wahlen

Eintrdge zu wéhlen, die den von Ihnen angegebenen Kriterien entsprechen,
ist sehr nttzlich, wenn Sie eine Task auf mehreren Eintragen auf einmal
verrichten wollen. Zum Beispiel mdchten Sie vielleicht mehrere Organizer
Benutzer auf einem File-Server wahlen und den Namen Ihrer Verzeichnisse

andern.

1. Wahlen Sie Bearbeiten — Details auswéhlen.

2. Wahlen Sie die Art des Eintrags.

3. Geben Sie die gewiinschten Informationen ins Dialogfeld Details
auswabhlen ein.
Zum Beispiel kénnten Sie alle Eintrage wahlen, die ein spezielles
Verzeichnis haben, indem Sie seinen Namen ins Textfeld Verzeichnis
eintragen.
Hinweis  Wenn Sie ein Textfeld leer lassen, verwendet Lotus Organizer
2.1 Administration es nicht bei der Suche.

4. Klicken Sie auf OK.

Wenn Sie auf OK klicken, wéahlt Lotus Organizer 2.1 Administration alle
aktuellen Auswahlen im Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster ab
und wahlt alle Eintrage, die die gewlinschten Kriterien erfillen.

Die folgende Abbildung zeigt ein ausgefilltes Dialogfeld zum Wéhlen aller
Organizer Benutzer mit einem speziellen Verzeichnis.

= Details auswihlen
Alle Eintrage auswahlen, die folgende Kritenien erfullen: | oK I

Art des auszuwahlenden Il]rganizer Benutzer E AETrechen I

Speicherort der Organizer Datei

Server\Yolume I

Verzeichnis I M:itransfer\patilotushorgZhorghiles

Hilfe |
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Die folgende Tabelle beschreibt die Optionen im Dialogfeld Details

auswahlen:

Wahl Ergebnis

Art des auszuwéhlenden Ermadglicht Ihnen, die Suche auf eine spezielle Art von

Eintrags Organizer Eintrége einzuschranken.

Server\Volume Schréankt die Suche auf Eintrége ein, deren Organizer
Dateien sich auf dem angegebenen Server und Volume
befinden.

Verzeichnis Schrankt die Suche auf Eintréage ein, deren Organizer

Dateien das angegebene Verzeichnis haben.

Hinweis Lotus Organizer 2.1 Administration zeigt ,,Server\Volume* fur
Novell NetWare und ,,Server\Resource* fur LAN Manager und
MS-Net-kompatible Netzwerke im Speicherort der Organizer Datei
Listenfeld an.

Sie kénnen das Dialogfeld Details auswéhlen verwenden, um alle Benutzer
zu wahlen, die bestimmte Kriterien erfullen, die Eintrage abzuwahlen, die
Sie nicht bearbeiten mdchten, und dann die Informationen fur die restlichen
Eintrage bearbeiten. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter ,,Eintrage
bearbeiten* in diesem Kapitel.

Zu einem einzelnen Eintrag wechseln
1. Wahlen Sie Bearbeiten — Gehe zu.

2. Geben Sie den ersten Buchstaben oder wenige Buchstaben des Eintrags
ein, zu dem Sie wechseln mdchten (zum Beispiel, wenn Sie lind eingeben
und OK klicken, wechselt Lotus Organizer 2.1 Administration zum
ersten Organizer Eintrag, der mit diesen vier Buchstaben anfangt).

3. Kilicken Sie auf OK.

Hinweis  Sie kénnen auch zu einem Eintrag gelangen, wenn Sie die
Zeichenfolge schnell im Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster
eingeben.

Organizer Dateien benennen

Wenn Sie einen Organizer Eintrag fur einen Benutzer, einen Raum oder ein
Hilfsmittel erstellen méchten, haben Sie in Lotus Organizer 2.1
Administration folgende Mdéglichkeiten, die Organizer (.OR2) Datei zu
benennen:
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® Anfangsbuchstabe des Vornamens und Nachname
¢ Vorname und Nachname
e Spezieller Name, den Sie eingeben

Lotus Organizer 2.1 Administration verwendet einen Algorithmus, um
eindeutige Organizer Dateinamen in jeder Datei ORGNAMES.BOX zu
garantieren. Die Vorgabe ist, dal? Lotus Organizer 2.1 Administration den
ersten Anfangsbuchstaben und den Nachnamen verwendet, wenn es zum
ersten Mal den .OR2 Dateinamen erstellt. Zum Beispiel wirde laut Vorgabe
Daniel Rosas Organizer Datei DRosa.OR2 heif3en.

Wenn Sie spater einen Organizer Benutzer hinzuftigen und der
Anfangsbuchstabe seines Vornamens und sein Nachname schon in der Datei
ORGNAMES.BOX existieren, hangt Lotus Organizer 2.1 Administration n
zum bestehenden Dateinamen an, wobei n eine Zahl ist, die mit 1 anfangt. (n
nimmt jeweils um 1 zu.) Zum Beispiel wiirde, nachdem Daniel Rosas
Organizer Datei DRosa.OR2 heif3t, Dorothee Rosas .OR2 Dateiname
DRosal.OR2 lauten, David Rosas .OR2 Dateiname DRosa2.0OR2 usw.

Wenn eindeutige Dateinamen generiert werden, kann es vorkommen, dal3
Lotus Organizer 2.1 Administration bestimmte, nicht den gultigen MS-DOS
Dateinamenszeichen entsprechende Zeichen (fur die aktuell verwendete
Code-Seite), in dhnliche Zeichen oder den Unterstrich () umwandelt. Wenn
Sie mit dem Namen nicht einverstanden sind, den Lotus Organizer 2.1
Administration generiert hat, konnen Sie mit der Option Details auswéhlen
im Dialogfeld Auswahl bearbeiten die .OR2 Datei umbenennen. Beachten Sie
dabei, dal? .OR2 Dateinamen im angegebenen Verzeichnis eindeutig sein
mussen.

Wenn Sie den Vornamen und Nachnamen wéhlen, verwendet Lotus
Organizer Administration so viele Zeichen fir den Vornamen wie mdéglich,
gefolgt von der noch zuléssigen Anzahl von Zeichen des Nachnamens.

Danach wirde Julia Hausers .OR2 Dateiname JuliaHau.OR?2 lauten, der .OR2
Dateiname von Thomas Wald ThomasWa.OR2 und der .OR2 Dateiname von
Caroline Rosa Caroline.OR2.

Wenn der .OR2 Dateiname mehr als die unter DOS zulassigen acht Zeichen
umfalit, schneidet Lotus Organizer Administration die darUber hinaus-
gehenden Zeichen vom Namen ab, wenn es den .OR2 Dateinamen erstellt.
Zum Beispiel wirde Michael Griinwalds .OR2 Dateiname MGruenwa.OR2
lauten. Bei Bedarf wird der .OR2 Name weiter abgeschnitten, um eindeutige
.OR2 Dateinamen zu garantieren. Zum Beispiel wirde Martina Grinwalds
.OR2 Dateiname MGruenw1.0OR2 heif3en, Markus Grinwalds .OR2
Dateiname MGruenw?2.0OR2 usw.
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Wenn Sie einen speziellen Namen fur die .OR2 Datei eingeben, werden Sie
nur durch die DOS Dateinamenskonvention und die aktuellen, bereits
vorhandenen .OR2 Namen eingeschrankt.

Einen Eintrag erstellen

Lotus Organizer 2.1 Administration ermdglicht Ihnen, Eintrége fur neue
Organizer Benutzer, R&ume und Hilfsmittel in der Datei ORGNAMES.BOX
zu erstellen. Lotus Organizer 2.1 Administration erstellt auch die Organizer
(.OR2) Datei fur den Eintrag. Wenn Sie einen neuen Eintrag erstellen,
verwendet Organizer diese Informationen fur Einzelserver-Terminplanung
und Planung.

Wenn Sie Daten fur Ihr Organizer Netzwerk eingeben, um Eintréage fur
Organizer Benutzer, R&ume und Hilfsmittel zu erstellen, beachten Sie
folgendes:

Bei statischen Verbindungen bleibt das Textfeld Server\Volume frei,
und Sie missen einen Laufwerksbuchstaben in das Textfeld Verzeichnis
eingeben.

Bei dynamischen Verbindungen mussen Sie Daten in die beiden
Textfelder Server\Volume und Verzeichnis eingeben. Geben Sie nur
dann einen Laufwerksbuchstaben in das Textfeld Verzeichnis ein, wenn
Ihre Benutzer mit verschiedenen Netzwerkbetriebssystemen arbeiten.

Einen Eintrag fur einen Organizer Benutzer erstellen

1.

Waéhlen Sie Erstellen — Organizer Benutzer.

Lotus Organizer 2.1 Administration zeigt Organizer Benutzer im
Organizer Dropdown-Listenfeld Art des Organizer Eintrags an.

Geben Sie den Namen des Benutzers ins Textfeld Benutzername (zum
Beispiel Bacher Thilo) ein.

Geben Sie die erforderlichen Daten fur Ihr Organizer Netzwerk ins
Textfeld Server\Volume und das Textfeld Verzeichnis fiir diesen
Benutzer ein.

Waéhlen Sie eine Methode zur Benennung der Organizer Datei des
Benutzers oder geben Sie einen speziellen Organizer Dateinamen (zum
Beispiel TBACHER.OR?2) ein.

Lotus Organizer 2.1 Administration verwendet die VVorgabe
(Anfangsbuchstabe des Vornamens und Nachname) bei der Benennung
von Organizer Dateien.

Einzelserver-Planung verwenden 5-21



5. Wahlen Sie Planungsdatei erstellen, falls nicht bereits gewahlt.

Tip Wenn Sie einen Organizer Version 1.1 oder Version 2 PIM Benutzer
Zu einem Einzelserver-Planungs-Benutzer nachristen, wahlen Sie
Planungsdatei erstellen ab, um zu garantieren, daf3 Lotus Organizer 2.1
Administration einen eindeutigen Dateinamen fiir den Benutzer
reserviert. Wenn der Benutzer versucht, Organizer PIM Dateien zu
offnen, zeigt Organizer ein Dialogfeld an, Gber das er die Datei in eine
.OR2 Datei umwandeln kann.

6. Klicken Sie auf OK.

Die folgende Abbildung zeigt einen fertigen Eintrag fUr einen neuen
Organizer Benutzer:

= Organizer Benutzer erstellen
Benulzemame IBehnke Hannelore I 0K I

Art des Organizer Eintrags II]lganizer Benutzer H Abbrechen I

" Speicherort der Organizer Datei

Servert¥olume I Galaxis\laufn

Yerzeichniz In:\llanslm\pat\lotus\ong\olgliles

" Hame der Organizer Datei
(8! Erstes Initial und Nachname [RKauf .OR2)
(' Yorname und Machname [RainKauf.0R2)
'@ Anderer I

ﬂ Planungszdatei erstellen

Scheduling Agent I"UTQAQBHI

Einen Eintrag fir einen Raum erstellen

Bei Organizer 2.x gibt es verschiedene Eintragsarten fir Raume und
Hilfsmittel. Mit R&umen werden bei Organizer 2.x Besprechungs- und
Konferenzraume bezeichnet. Bei Organizer 1.1 gab es nur eine einzelne
Eintragsart fir Raume und Hilfsmittel.

1. Wahlen Sie Erstellen — Raum.

Lotus Organizer 2.1 Administration zeigt Raum im Organizer
Dropdown-Listenfeld Art des Organizer Eintrags an.

2. Geben Sie den Namen des neuen Raums ins Textfeld Benutzername ein.

Tip Bei der Benennung von Raumen geben Sie die Nummer des
Besprechungsraums in Klammern ein, gefolgt von der Anzahl der
Personen, die Platz haben, zum Beispiel Konferenzraum 210.

3. Geben Sie die Daten fir Ihr Organizer Netzwerk ins Textfeld
Server\Volume und das Textfeld Verzeichnis flr diesen Raum ein.
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4. Wahlen Sie eine Methode zur Benennung der Organizer Datei des
Raums oder geben Sie einen speziellen Organizer Dateinamen (zum
Beispiel CRoom109.0R2) ein.

In diesem Beispiel ist der Vorgabe-.OR2 Dateiname C(12).OR2.

5. Waéhlen Sie Planungsdatei erstellen, falls nicht bereits gewahlt.
Tip Wenn Sie ein Organizer Version 1.1 Hilfsmittel fur einen
Besprechungsraum zu einem Organizer Version 2.x Raum nachrusten,
wahlen Sie Planungsdatei erstellen ab, um zu garantieren, dal3 Lotus
Organizer 2.1 Administration einen eindeutigen Dateinamen fur diesen

Raum reserviert. Dann mussen Sie den Organizer Client starten und die
.ORG Datei fur diesen Raum in eine .OR2 Datei umwandeln.

6. Klicken Sie auf OK.
Die folgende Abbildung zeigt einen fertigen Eintrag fur einen neuen Raum:

= Organizer Raum erstellen
Benutzername IKnnferenzraum 210 | oK I

Art des Orgamizer Eintrags IFlaum Iil Abbrechen I

| Speicherort der Organizer D atei

Server\Yolume I Galaxis\laufn

¥erzeichnis In:\llanslel\pat\lutus\orgZ\nlgfiles

| Hame der Organizer Datei
("1 Erstes Initial und Nachname [RKauf . OR2]
(' Yormame und Nachname [RainKauf.OR2)

(o) Anderer IKonlerenztaum 210

¥| Planungsdatei erstellen

Scheduling Agent I"Ufgﬁgenl

Tip Nachdem Sie einen Eintrag fur einen Raum erstellt haben, mdchten Sie
eventuell die zugehoérige Benutzerzugriffsliste bearbeiten, um dem
Raumverwalter besondere Zugriffsrechte auf die Organizer Datei
einzurdumen. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt ,,Einer
Organizer Datei Zugriffsebenen zuweisen* in diesem Kapitel.

Einen Eintrag fur ein Organizer Hilfsmittel erstellen

Bei Organizer 2.x gibt es verschiedene Eintragsarten fir Raume und
Hilfsmittel. Hilfsmittel in Organizer 2.x sind Angaben wie Firmenfahrzeuge,
Computer und audiovisuelle Ausrtstung. Bei Organizer 1.1 gab es nur eine
einzelne Eintragsart fir Raume und Hilfsmittel.
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1. Wahlen Sie Erstellen — Hilfsmittel.

Lotus Organizer 2.1 Administration zeigt Hilfsmittel im Dropdown-
Listenfeld Art des Organizer Eintrags an.

2. Geben Sie den Namen des neuen Hilfsmittels ins Textfeld Benutzername
ein (zum Beispiel Diaprojektor).
Tip Benutzer, RAume und Hilfsmittel werden in der Datei
ORGNAMES.BOX zusammen gruppiert und getrennt sortiert.

3. Geben Sie die Daten ftr Ihr Organizer Netzwerk ins Textfeld
Server\Volume und das Textfeld Verzeichnis fur dieses Hilfsmittel ein.

4. Wahlen Sie eine Methode zur Benennung der Organizer Datei des
Hilfsmittels oder geben Sie einen speziellen Organizer Dateinamen ein.

In diesem Beispiel ist der Vorgabe-.OR2 Dateiname OProject.OR2.
5. Wahlen Sie Planungsdatei erstellen, falls nicht bereits gewahlt.

Tip Wenn Sie ein Organizer Version 1.1 Hilfsmittel zu einem Organizer
Version 2.x Hilfsmittel nachristen, wahlen Sie Planungsdatei erstellen
ab, um zu garantieren, dal} Lotus Organizer 2.1 Administration einen
eindeutigen Dateinamen fir diesen Raum reserviert. Dann missen Sie
den Organizer Client starten und die .ORG Datei fur diesen Raum in
eine .OR2 Datei umwandeln.

6. Klicken Sie auf OK.

Die folgende Abbildung zeigt einen fertigen Eintrag fur ein neues
Hilfsmittel:

= Organizer Hilfsmittel erstellen

Benutzername IDiaPmiEktDl I 0K I

Art des Organizer EintlagsIH“fS“‘i“e' IEI Abbrechen I

. Speicherort der Orgamizer Datei

Server\Wolume I Galaxishlaufn

Yerzeichnis In:\trans[el\pal\lolus\olg2\0lgliles

- Hame der Organizer Datei
8 Erstes Initial und Nachname (RKauf.0R2)
{C) Yormname und Nachname [RainKauf. DR2)
I Anderer I

| Planungsdatei erstelle

Scheduling Agent I"D rgAgent
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Tip Nachdem Sie einen Eintrag fur ein Hilfsmittel erstellt haben, méchten
Sie eventuell die zugehorige Benutzerzugriffsliste bearbeiten, um dem
Hilfsmittelverwalter besondere Zugriffsrechte auf die Organizer Datei
einzurdumen. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt ,,Einer
Organizer Datei Zugriffsebenen zuweisen* in diesem Kapitel.

Eintrage bearbeiten

Bevor Sie einen Eintrag bearbeiten, missen Sie ihn wahlen. Weitere
Informationen hierzu finden Sie unter ,,Eintrage wéahlen und abwahlen*
weiter vorne in diesem Kapitel. Sie kdnnen einen einzelnen Eintrag oder
mehrere Eintrage bearbeiten.

Der folgende Abschnitt zeigt, wie ein Eintrag fiir einen Organizer Benutzer
zu bearbeiten ist. Verwenden Sie eine ahnliche Vorgehensweise zur
Bearbeitung eines Eintrags fur einen Organizer Raum oder ein Hilfsmittel.

Hinweis Lotus Organizer 2.1 Administration ermdglicht Ihnen nicht, einen
Namen fur einen Organizer Benutzer zu bearbeiten. Sie missen den Eintrag
16schen und neu erstellen, um seinen Benutzernamen zu andern.

Einen einzelnen Eintrag bearbeiten
1. Doppelklicken sie auf den Eintrag, den Sie bearbeiten wollen.

Tip Sie kénnen auch einen Eintrag bearbeiten, indem Sie ihn markieren
und dann die EINGABETASTE dricken.

2. Nehmen Sie notwendige Veranderungen am Speicherort der Organizer
Datei, dem Organizer Dateinamen in den entsprechenden Textfeldern
vor.

Hinweis  Wenn Sie einen Eintrag bearbeiten, verwendet Lotus Organizer

2.1 Administration die Option Bisherigen Namen beibehalten (die

Standardeinstellung fur Organizer Dateinamen).

3. Kilicken Sie auf OK.

Die folgende Abbildung zeigt einen bearbeiteten Eintrag fur einen

Organizer Benutzer. File-Server und Volume wurden von homer\vol2 in
homer\voll gedndert.
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= Auswahl bearbeiten

Benutzername < 29 Elemente ausgewshlt > | DK I
A Organizer Benutzer *
Neues Art des Organizer | |_I Abbrechen

~ Speicherort der Organizer Datel

Servervolume
5 elver\VqumeWis\Lauln

Yerzeichnis |n:\llansler\pal\Iolus\ng\mgliles

r Name der Diganizer Datel
@ Bisherigen Namen heihehalle{lgen}ischte :
O Esstes Initial und Nachname [RKaul.DR2)
O Yorname und Nachname [RainKauf. DR2)

@ Aﬂdererl

Mehrere Eintrage bearbeiten

Lotus Organizer 2.1 Administration ermdglicht Ihnen, mehrere Eintrége auf
einmal zu bearbeiten, die Sie gewéahlt haben, indem Sie Daten ins Dialogfeld
Details auswéhlen eingetragen haben. Diese Funktion ist fur Tasks nutzlich,
die eine groRRe Anzahl von Eintragen betreffen. Zum Beispiel mdchten Sie
nur 25 von 50 Benutzern auf einem File-Server und Volume mit dem Namen
homer\vol2 in homer\voll verschieben.

Die folgende Vorgehensweise zeigt, wie der Verzeichnisname fuir mehrere
Organizer Benutzereintrage zu bearbeiten ist:
1. Wabhlen Sie Bearbeiten — Details auswéhlen.

2. Verwenden Sie das Dialogfeld Details auswahlen, um die Eintrége zu
waéhlen, die Sie bearbeiten wollen.

Zum Beispiel zeigt die folgende Abbildung ein ausgefilltes Dialogfeld
zum Wahlen von Organizer Benutzern in einem speziellen Verzeichnis.

= Details auswihlen

Alle Eintrage auswahlen, die folgende Kriterien erfiillen: | 0K I

Art des auszuwihlenden {Organizer Benutzer El l—lnhhlechen

Speicherort der Organizer D atei

Server\Yolume I

Yerzeichnis I N:\transferipatilotushorgZhorgfiles

Hilfe I
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3. Kilicken Sie auf OK.

4. (Wahlweise) Wahlen Sie Eintrage im Lotus Organizer 2.1
Administrationsfenster ab, die Sie nicht &ndern wollen.

5. Wahlen Sie Bearbeiten — Auswahl bearbeiten.

Lotus Organizer 2.1 Administration zeigt die Anzahl der gewahlten
Organizer Eintréage, die Art des Eintrags (wenn alle Eintréage von
derselben Art sind) und die Planungsinformationen, die den Eintréagen
gemeinsam sind (Server\Volume und Verzeichnis).

Die folgende Abbildung zeigt das Dialogfeld Auswahl bearbeiten fiir die
Organizer Benutzereintrage, die Sie in Schritt 2 gewahlt haben.

= Auswahl bearbeiten
Benutzername < 29 Elemente ausgewahlt > | oK I

i e e |Ulganizer Benutzer |$I ’—Ahhlechen I

- Speicherort der Organizer Datei

ServeriYolume I Galazis\Laufn

Verzeichnis In:\lransfer\pal\lotus\org2\orgfiles

- Name der Oiganizer Dratei
® Bisherigen Namen heihehalle[lgen]ischle y
C Esstes Initial und Nachname [RKaul. DR2]
O Vomame und Nachname [RainKauf. DR2)
Cl Agdererl

6. Nehmen Sie notwendige Anderungen am Verzeichnisnamen vor.
7. Klicken Sie auf OK.
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Neues
Verzeichnis

Die folgende Abbildung zeigt, wie Sie File-Server und Volume von
homer\vol2 in homer\voll fur die Organizer Benutzereintrage, die Sie in
Schritt 5 gewahlt haben, andern kénnen.

= Auswahl bearbeiten
Benutzername < 29 Elemente auzgewshlt > I oK I

i Organizer Benutzer *
Art des Organizer | I_I Abbrechen I

- Speicherort der Organizer Datei

Sewet\\!’oluwxis\Lauln

!e,zeichnig\lw:al\lolus\mgﬂmgﬁl

r Name der Organizer Datel

@ Bisherigen Mamen beibehaltengemischte
C Erstes Initial und Machname [RKauf OR2)
O Vormame und Nachname [RainKauf. DR2)

@ Agdererl

Organizer Informationen aus einem Eintrag zurticksetzen

Wenn Sie einen Organizer Eintrag entfernen, entfernt Lotus Organizer 2.1
Administration auch die Planungsinformationen des Eintrags aus der Datei
ORGNAMES.BOX. Beim Entfernen eines Eintrags jedoch bleibt dieser
physisch erhalten. Sie kénnen auch mehrfache Eintrége l6schen.

1. Wabhlen Sie den Eintrag, den Sie entfernen wollen.
2. Wahlen Sie Bearbeiten — Léschen.

3. (Wahlweise) Die Option Organizer Datei l6schen ist nur verfiigbar,
wenn mindestens ein gewahlter Eintrag mit einer Organizer Datei in
Verbindung steht. Wenn Sie diese Option wéhlen, wird die Organizer
Datei fur diesen Benutzer vom File-Server geldscht.

e (o |
oS ey

T Elshiog Hsohes

e O [

4. Kilicken Sie auf OK.
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Einen Eintrag in der Datei ORGNAMES.BOX l6schen

Achtung Wenn Sie einen Organizer Eintrag l6schen, entfernt Lotus
Organizer 2.1 Administration den Eintrag aus der Datei ORGNAMES.BOX,
und Sie kdnnen ihn nicht mehr abrufen. Sie kdnnen auch mehrfache Eintréage
I6schen.

1.

2.
3.
4

Wahlen Sie den Eintrag, den Sie I6schen wollen.
Waéhlen Sie Bearbeiten — Ldschen.
Waéhlen Sie Eintrag l6schen.

(Wahlweise) Die Option Organizer Datei lI6schen ist nur verfligbar,
wenn mindestens ein gewahlter Eintrag mit einer Organizer Datei in
Verbindung steht. Wenn Sie diese Option wahlen, wird die Organizer
Datei fur diesen Benutzer vom File-Server geldscht.

Es@eanen f Lirches

M Ehrea Rlausm

T (ega=icer Males mabnmmes

& | Eisliag Beokes

| Degasizer Dl Haokes

Klicken Sie auf OK.
Klicken Sie auf Ja.

Vorgaben festlegen

Verwenden Sie das Dialogfeld Vorgaben, um Lotus Organizer 2.1
Administration mitzuteilen, wie Fehler und informelle Mitteilungen
angezeigt werden sollen: auf dem Bildschirm anzeigen, sie an eine
Protokolldatei schicken oder beides. Lotus Organizer 2.1 Administration
erstellt die Vorgabeprotokolldatei, genannt ORGADMIN.LOG und stellt
diese zum Verzeichnis, Uber das Sie Lotus Organizer 2.1 Administration
ausfuhren. Sie konnen die Protokolldatei tiber ein Textverarbeitungs-
programm 6ffnen und betrachten.
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1. Wabhlen Sie Datei — Vorgaben.

Fehlermeldungen
| Interaktive Fehlermeldungen
= Abbrechen
Detail | 3|
| Protokolldatei I
Detail ! [EI l?l
Hilfe

2. Um Fehler und informelle Mitteilungen am Bildschirm anzuzeigen,
klicken Sie unterhalb des Feldes Interaktive Fehlermeldungen auf das
Drop-Down-Feld Detail und wéhlen Sie die Art der Nachrichten, die Sie
anzeigen mochten: Normal (Fehler und Warnmeldungen); Ausfuhrlich
(Fehler, Warnmeldungen und Status).

3. Um Fehler und informelle Mitteilungen an eine Protokolldatei zu leiten,
klicken Sie auf das Drop-Down-Feld Detail und wahlen Sie die Art der
Nachrichten, die Sie protokollieren méchten: Normal (Fehler und
Warnmeldungen); Ausfihrlich (Fehler, Warnmeldungen und Status).

4. Wenn Sie Protokolldatei wahlen, geben Sie einen neuen Dateinamen ins
Textfeld ein.

5. Klicken Sie auf OK.

Lotus Organizer Administration erstellt Initialisierungseintrage fur die
Auswahl, die Sie im Dialogfeld Vorgaben im Abschnitt [OrgAdmin] der
Datei ORG2.INI treffen. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter
,.Die Datei ORG2.INI verwalten* in diesem Kapitel.

Einer Organizer Datei Zugriffsebenen zuweisen

Sie kénnen fur jeden einzelnen Benutzer in Ihrem Netzwerk Zugriffsebenen
auf Organizer Dateien festlegen. Wenn Sie mit Lotus Organizer 2.1
Administration Organizer Dateien furr Benutzer erstellen, ist die Standard-
Zugriffsebene Freie Zeit, bei der andere Benutzer bei der Gruppenplanung
nur die verfugbare Zeit in einem Kalender eines Benutzers einsehen kénnen.
Wenn Benutzer lhre eigenen Dateien 6ffnen, haben die Dateien die
Zugriffsebene Besitzer.

Wenn Sie mit Lotus Organizer 2.1 Administration Organizer Dateien fur
R&ume oder Hilfsmittel erstellen, ist die Standard-Zugriffsebene Leser. Sie
kénnen Raumen und Hilfsmitteln unterschiedliche Zugriffsebenen
Zuweisen.
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Namen

1. Wabhlen Sie im Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster den
Benutzereintrag, dessen Organizer Dateizugriff Sie andern mochten.

Waéhlen Sie Dienstprogramme — Benutzer-Zugriff.

Klicken Sie auf Namen, um eine Liste der Benutzernamen anzuzeigen,
denen Sie Zugriffsrechte zuweisen kdnnen.

S — Benutzer-Zugriff

~ Personen oder Gruppen ~— | | 0K I
Wolf Filbrich/GECAP
| Waltgang Filbric SchlieBen
-Yorgabe- :
ARiualivieien
PaBwort__ I
- Zugriffsebene
(@ Besitzer () Verwalter () Assistent
Ci'Leser () Freie Zeit () Keiner Hilfe I

Klicken Sie auf Schliel3en.

Waéhlen Sie bei Personen oder Gruppe den Namen einer Person, die Sie
hinzugefiigt haben.

7. Wahlen Sie die Zugriffsebene, die Sie dem Benutzer einrdumen moéchten.
Eine Tabelle der méglichen Zugriffsrechte finden Sie im Anschluf3 an
diesen Vorgang.

Klicken Sie auf Aktualisieren.

Wiederholen Sie die Schritte 6-8 fir alle anderen Benutzer, die Sie
hinzugefiigt haben.

10. Klicken Sie zweimal hintereinander auf OK.

Alle von lhnen an den Zugriffsrechten vorgenommenen Anderungen
werden aktiv, wenn die Organizer Datei gedffnet wird.

Hinweis Sie kénnen den Standardzugriff fur alle Benutzer &ndern, indem
Sie oben im Listenfeld auf VVorgabe klicken, eine Zugriffsebene wahlen und
auf Aktualisieren klicken.
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Die folgende Tabelle fal3t die Organizer Zugriffsrechte zusammen:

Zugriffs-  Zugriffsrechte
ebene

Besitzer Uneingeschrénkte Zugriffsrechte, einschlieBlich Lesen, Schreiben,
individuell anpassen und Zugriff auf freie Termine. Die Besitzer kénnen
auf vertrauliche Eintrége zugreifen, PalBwdrter setzen oder &ndern und
die Zugriffsrechte anderer Benutzer &ndern.

Verwalter Zusétzlich zu den Assistent-Rechten kénnen Verwalter auch Dateien
individuell anpassen. Verwalter konnen vertrauliche Eintrdge weder
anzeigen noch &ndern oder die Zugriffsrechte anderer Benutzer andern.

Assistent  Lesen, Schreiben und Zugriff auf freie Termine. Assistants kénnen in
Ihrer Datei Termine planen, auf Besprechungsanfragen antworten und
Voreinstellungen andern. Assistants kdnnen vertrauliche Eintrage
weder anzeigen noch die Zugriffsrechte anderer Benutzer éndern.

Leser Nur Lesen und Zugriff auf freie Termine.

Freie Zeit Freie und vergebene Termine eines Kalenders fiir Gruppenplanungs-
zwecke anzeigen. Individuelle Termindetails k6nnen nicht von anderen
eingesehen werden.

Keiner Kein Zugriff auf die Datei.

Palwort fur eine Organizer Datei eines Benutzers zurlicksetzen

PaRworter werden nur gepruft, wenn es keine Anmeldung beim Netzwerk
gibt, bei der die Benutzer validiert und der Zugriff auf die benannten
Planungsdateien der Benutzer gewéhrt wird. Wenn die Benutzer ein
PaRwort fr eine Datei erstellen, missen sie dieses Pallwort eingeben, um
auf die Datei zuzugreifen, wenn sie nicht im LAN sind.

Wenn keine Verbindung zum LAN besteht, miissen andere Benutzer, denen
Zugriffsrechte Gibertragen wurden, ebenfalls das Palwort zum Offnen der
Datei eingeben. Weisen Sie die Benutzer auf die Organizer Client-Hilfedatei
hin, in der Informationen zu PalRwdrtern stehen.

Hinweis Falls Benutzer eine .OR2 Datei aus dem LAN nehmen, bendétigen
sie gegebenenfalls ein PaRwort, da sie keinen Schutz mehr durch die
Netzwerk-Anmeldung haben. Bei Organizer 2.1 werden Benutzer in einem
besonderen Dialog speziell aufgefordert, ihre Dateien durch ein Palwort zu
schitzen.

Falls ein Benutzer das Palwort fur die eigene Organizer Datei vergilit, bietet
Lotus Organizer 2.1 Administration dem Administrator die Mdglichkeit, das
Pallwort zurtickzusetzen.
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1. Wabhlen Sie im Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster den
Benutzereintrag, dessen PalBwort Sie zurticksetzen mdchten.

Waéhlen Sie Dienstprogramme — Benutzerzugriff.
Klicken Sie auf PalRwort.

= Benutzer-Zugriff

- Personen oder Gruppen | | oK I
{wolfgang Filbrich/GECAP S ER e

‘ Filbnich

PaRwort |

r Zugnifsebene
(! Besitzer (' Yerwalter (| Assistent

) Leser () Freie Zeit (| Keiner Hilfe I

Geben Sie ein PalRwort ein.

Klicken Sie auf OK.

Bestatigen Sie das PalRwort, indem Sie es erneut eingeben.
Klicken Sie auf OK, um das PalRwort zu bestétigen.
Klicken Sie auf OK.

9. Unterrichten Sie den/die Benutzer tiber das neue Palwort.

© N o g &

Der Benutzer muR das PaBwort eingeben, um die Datei 6ffnen zu kénnen. Er
kann das von lhnen erdachte PalBwort dndern, wenn er Datei — Organizer
Vorgaben — Benutzer-Zugriff wéhlt. Auch sollte der Benutzer allen anderen
Benutzern, denen er Zugriffsrechte Ubertragen hat, das neue Palwort
mitteilen, wenn diese Personen mit der Datei aulRerhalb des LAN arbeiten
werden.

Organizer Dateien komprimieren

Sie sollten von Zeit zu Zeit Organizer Dateien komprimieren, um deren
DateigrofRe zu reduzieren. Je nach Benutzer und deren .OR2 DateigroRe,
kdnnte die Komprimierung der .OR2 Dateien wochentlich oder monatlich
erfolgen.
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Sie kénnen Dateien komprimieren, wahrend Sie Lotus Organizer 2.1
Administration verwenden oder die Komprimierung im Batch-Modus
durchfihren. Die folgenden Verfahren beschreiben beide Methoden zur
Komprimierung von Dateien.

Lotus Organizer 2.1 Komprimieren verwenden

1. Wabhlen Sie im Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster die Eintrage
aus, deren Organizer Dateien Sie komprimieren mdchten.

2. Waéhlen Sie Dienstprogramme — Komprimieren.

= Komprimieren

Benutzername: < 11 Elemente gewahit »
_| .ALT-Dateien loschen

_| Jetzt mcht kompnmieren, aber eine Off-Line-Befehlsdate:
[.DALC] erstellen.

Abbrechen

3. Um die .OR2 Originaldateien zu erhalten, die Lotus Organizer 2.1
Administration 2.1 mit der Erweiterung .ALT umbenennt, vergewissern
Sie sich, dal? die Option .ALT Datei l6schen nicht aktiviert ist. Sie kdnnen
ALT Dateien nach dem Komprimieren der Dateien I6schen, indem Sie
ALT Datei 16schen wéhlen.

4. Um die gewahlten Eintrdge zu komprimieren, vergewissern Sie sich, daf
Jetzt nicht komprimieren, aber eine Off-Line-Befehlsdatei (OAC)
erstellen nicht aktiviert ist.

5. Klicken Sie auf OK.

Waéhrend Lotus Organizer 2.1 Administration die Datei .OR2 fur jeden
Eintrag neu erstellt, wird angezeigt, wie weit die Komprimierung bei jeder
Datei vorangeschritten ist.

Lotus Organizer 2.1 Komprimieren im Batch-Modus verwenden

Mit Lotus Organizer 2.1 Administration kdnnen Sie Organizer Dateien im
Batch-Modus komprimieren. Dazu mussen Sie zuerst die Organizer
Kommandodatei (.OAC) erstellen, bevor Sie sie im Batch-Modus starten
koénnen.

1. Wabhlen Sie im Lotus Organizer 2.1 Administrationsfenster die Eintrage
aus, deren Organizer Dateien Sie komprimieren mdchten.

2. Waéhlen Sie Dienstprogramme — Komprimieren.
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3. Um die Originaldateien .OR2 zu speichern, die Lotus Organizer 2.1
Administration mit der Erweiterung .ALT umbenennt, vergewissern Sie
sich, daR .ALT Datei lI6schen deaktiviert ist. Sie kdnnen die .ALT Dateien
nach dem Komprimieren 16schen, indem Sie .ALT Datei I6schen wéahlen.

4. Sie kdnnen die markierten Eintage im Batch-Modus komprimieren,
wenn Sie Jetzt nicht komprimieren, aber eine Off-Line-Befehlsdatei
(.OAC) erstellen wahlen.

In der Standardeinstellung erstellt Lotus Organizer 2.1 Administration
eine Datei mit dem Namen COMPACT.OAC und stellt diese ins
Verzeichnis Organizer \ADMIN. Sie kdnnen fir diese Datei auch einen
anderen Namen in das Textfeld eingeben.

5. Klicken Sie auf OK.

Nachdem Sie die Datei .OAC erstellt haben, kdnnen Sie sie vom
Programm-Manager aus starten.

6. Erstellen Sie im Programm-Manager eine Kopie des Lotus Organizer 2.1
Administration Programmsymbols: Halten Sie die Taste STRG gedruickt,
wahrend Sie das Programmsymbol von der aktuellen Position an eine
andere im Gruppenfenster Lotus Anwendungen ziehen.

7. Markieren Sie das kopierte Lotus Organizer 2.1 Administration
Programmsymbol und wéhlen Sie Datei — VVorgaben.

Geben Sie Batch-Komprimierung als Beschreibung ein.

Bearbeiten Sie den Pfad auf Lotus Organizer 2.1 Administration im Feld
Kommandozeile, indem Sie eine Leerstelle und den Namen der Lotus
Organizer 2.1 Komprimierungs-Kommandodatei eingeben (zum Beispiel
CA\LOTUS\ORG2\ADMIN\ORGADMIN.EXE COMPACT.OAC).

10. Klicken Sie auf OK.

11. Doppelklicken Sie auf das Programmsymbol Batch-Komprimierung, um
die angegebene Lotus Organizer 2.1 Komprimierungs-Kommandodatei
zu komprimieren.

Lotus Organizer 2.1 Administration komprimiert die Eintrdge geman der
gewdhlten Optionen im Dialogfeld Lotus Organizer 2 komprimieren.

Lotus Organizer 2.1 Komprimierungs-Kommandodatei

Die Lotus Organizer Komprimierungs.Kommandodatei ist eine Textdatei.
Sie enthdlt die folgenden Abschnitte und Eintrage, basierend auf
Login-Information und Optionen, die Sie im Komprimieren-Dialogfeld
gewdhlt haben. Im folgenden finden Sie die Abschnitte und Eintrage in der
Lotus Organizer Kommandodatei mit einer kurzen Beschreibung.
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Abschnitt [Session]

Commands=1

Anzahl und Folge der ausfiihrbaren Befehle. Fiir Lotus Organizer 2.1
Administration mussen die Befehle auf 1 gesetzt bleiben. Jede Befehlszahl ist
mit einem Abschnitt verbunden. Siehe zum Beispiel ,,J[Command1]*.

Abschnitt [Command1]

AddressBook=c:\lotus\org2\msgbox\orgnames.box

Das AdreRRbuch enthélt die Namen der Organizer Benutzer, deren Organizer
Dateien von Lotus Organizer 2.1 Administration wiederhergestellt werden.
Bei Einzelserver-Planung ist das AdreBbuch die Datei ORGNAMES.BOX.

SelectionList=[Names]

Der Name des Kommandodateiabschnitts, der die Benutzernamen auflistet,
deren Organizer Dateien von Lotus Organizer 2.1 Administration
komprimiert werden.

Command=0

Die Zahl eines Kommandos, das Lotus Organizer 2.1 Administration
ausfuhren soll. Command muf fuir Lotus Organizer 2.1 Administration auf 0
gesetzt sein.

DeleteOldFiles=0

Gibt Lotus Organizer 2.1 Administration an, ob alle .ALT Dateien nach der
Komprimierung geléscht werden sollen oder nicht: 0 = nicht alle . ALT
Dateien 16schen; 1 = alle .ALT Dateien I6schen.

Abschnitt [Names]

Einzelne Organizer Benutzernamen, deren Organizer Dateien von Lotus
Organizer 2.1 Administration komprimiert werden. Sie kdnnen die
Namensliste einsetzen, indem Sie die Eintrage im Lotus Organizer 2.1
Administrationsfenster markieren oder diese in diesem Abschnitt selbst mit
einem Texteditor eingeben.

Die Datei ORG2.INI verwalten

Wenn Sie eine Organizer Installation vornehmen, kopiert die Installation die
Datei ORG2.INI aus dem Verzeichnis \ORG2\WIN auf dem Dateiserver ins
Windows Programmverzeichnis auf einem lokalen Laufwerk. Die Datei
ORG2.INI enthélt die Voreinstellungen fur Organizer Initialisierungs-
eintrage. Sie kdnnen diese Initialisierungseintrage in Einstellungen andern,
die fur Ihren Standort spezifisch sind, damit alle Benutzer sie verwenden,
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wenn sie eine Node-Installation vornehmen. Benutzer kénnen jede der
standortspezifischen Einstellungen ersetzen, indem sie Initialisierungs-
eintrage in der Datei ORG2.INI auf ihrem lokalen Laufwerk andern.

Falls sich ein Initialisierungseintrag nicht in der Datei ORG2.INI befindet,
sucht Organizer diesen in der Datei ORG2NET.INI. Falls ein Initialisierungs-
eintrag in keiner der beiden .INI Dateien steht, verwendet Organizer den
Vorgabewert fur diesen Initialisierungseintrag.

Hinweis In der Datei TECHNOTE.OR2 (im Verzeichnis
LOTUS\ORG2\ORGFILES) finden Sie Erganzungen oder Anderungen an
den .INI Eintrégen, die nach dem Drucken dieses Handbuchs vorgenommen
wurden.

Abschnitt [Scheduling]

TransportTimer=60
Wie haufig Organizer auf ausgehende Besprechungshinweise (in Sekunden)
pruft.

TransportProcess=5
Anzahl der gleichzeitig zu lesenden Besprechungshinweise.

CheckNotices=300
Wie haufig Organizer die lokale Nachrichten-Box auf eingehende
Besprechungshinweise (in Sekunden) pruft.

MessageBox=c:\lotus\org2\msgbox
Laufwerk und Pfad fur Verzeichnis-Servicedatei (ORGNAMES.BOX) und
gemeinsame Nachrichtendatei (MESSAGE.BOX).

Abschnitt [Org Admin]

Interactive error reporting=TRUE

Teilt Lotus Organizer 2.1 Administration mit, ob Nachrichten auf dem
Bildschirm angezeigt werden sollen. Wenn auf FALSE gesetzt, schreibt Lotus
Organizer 2.1 Administration nur Nachrichten an die Protokolldatei.

Log error reporting=0Orgadmin.log

Wenn der Administrator Protokolldatei im Dialogfeld Vorgaben wahlt,
schreibt Lotus Organizer 2.1 Administration Nachrichten an die genannte
Protokolldatei.

LogOutputDetail=Normal

Steuert die Art der Nachrichten, die protokolliert werden sollen: Normal
(Fehler und Warnungen); Ausfihrlich (Fehler, Warnungen und Status).
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DisplayOutputDetail=Ausfihrlich
Steuert die Art der Nachrichten, die angezeigt werden sollen: Normal
(Fehler und Warnungen); Ausfthrlich (Fehler, Warnungen und Status).

Hinweis Es kann mehr Eintrage in der Datei ORG2.INI geben, wenn sie
geodffnet oder gedndert worden ist.

Initialisierungseintrage der Datei ORG2.INI andern
Sie kénnen die ORG2.INI Initialisierungseintrage folgendermalien andern:

¢ Verwenden Sie das Dialogfeld Vorgaben (modifiziert nur
Initialisierungseintrage der Lotus Organizer 2.1 Administration).
® Bearbeiten Sie sie manuell.

Die Datei ORG2.INI im Dateiserver-Verzeichnis ORG2\WIN dient nur

Installationszwecken. Es ist eine Kopie der ORG2.INI, die in das lokale

Windows Verzeichnis des Benutzers bei einer Node-Installation kopiert
wurde. Die Benutzer sollten diese Datei nicht &ndern.

Dialogfeld Vorgaben verwenden

Sie andern die Initialisierungseintrage fur Lotus Organizer Administration
im Dialogfeld Vorgaben. Weitere Informationen hierzu finden Sie unter
»Vvorgaben festlegen* weiter vorne in diesem Kapitel.

Initialisierungseintrage der Datei ORG2.INI

ORG2.INI ist eine Textdatei. Sie kénnen Ami Pro oder ein Text-
verarbeitungsprogramm wie Windows Notepad verwenden, um sie zu
bearbeiten.

1. Melden Sie sich beim Netzwerk an und dann beim File-Server, auf dem
Sie Organizer installiert haben.

2. Sichern Sie die aktuelle ORG2.INI Datei unter einem anderen Namen
(zum Beispiel ORG2.BAK).

3. Offnen Sie die Datei ORG2.INI und nehmen Sie die notwendigen
Anderungen an den Initialisierungseintragen vor.

4. Speichern Sie die neue ORG2.INI Datei.

Wenn Organizer lauft, mussen Sie ihn verlassen und neu starten, damit die
Anderungen an den ORG2.INI Initialisierungseintragen wirksam werden.
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erstellen, 4-23
File-Server-Spalte
mailgestutzte Planung, 4-13
Format, Benutzername, 4-16
Freie-Zeit-Zugriffsebene, 4-33, 5-32
Freie Termine suchen, 2-6
mit dynamischer
Serververbindung, 2-28
mit statischer Serververbindung,
2-27
Freie Termine anzeigen, 2-9, 5-4

G

GatewaySession Eintrag, 4-39
Gehe zu, Befehl, 4-12, 5-19
Gemeinsam genutzte
Nachrichtendatei
automatische Verarbeitung mit,
5-5

Gemeinsame Nachrichtendatei, 5-3
auf dem Dateiserver, 5-8
manuelle Verarbeitung mit, 5-4

Gleichzeitige Organizer Benutzer,

Anzahl von, 5-3

Gruppe, Notes
flr Raum-Eintrége, 4-20

Gruppenplanung, 1-1
Symbol, 5-5

H

Handbuch Netzwerk Administrator,
5-11
Hardwareanforderungen, 1-2
Hilfe verwenden, 5-14
Lotus Organizer Administration
2.1,4-3,4-4,5-14
Hilfsmittel, Befehl
Einzelserver-Planung, 5-24
mailgestutzte Planung, 4-20
Hilfsmittel-Eintrag (Einzelserver-
Planung)
bearbeiten, 5-25
erstellen, 5-23
Hilfsmittel-Eintrag (mailgestutzte
Planung)
erstellen, 4-20
HP-UX Notes Server
Scheduling Agent konfigurieren
fir, 1-3
Hub-and-Spoke-Post Office, 2-19
Hub-and-Spoke-Topologie, Notes,
2-12,2-13
Hub-Post Office, cc:Mail
Agent-Beispiel mit, 2-32
Hub-Server, Notes, 2-13, 2-14

IBM LAN Server
Konfiguration fur Organizer, 3-12
Organizer installieren auf, 3-6,
3-7,5-11
ID-Datei speichern
fur Notes Scheduling Agent, 3-15
Import/Export, cc:Mail, 2-2
Installation, Typen, 3-29
Installation durchfihren
Einzelserver-Planung, 5-10
ohne Gruppen-Planung, 3-30
Scheduling Agent fur OS/2, 3-25
Scheduling Agent fur Windows,
3-19, 3-25
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Installations-Checkliste
Einzelserver-Planung, 5-7
Installationsprogramm, 3-28, 3-32
Einzelserver-Planung, 3-4, 3-5,
3-29, 5-9, 5-10
Node-Installation, 3-33, 5-12
Scheduling Agent fur 0S/2, 3-25
Installationspruifliste
mailgestutzte Planung, 3-1
Installieren von Organizer
Einzelserver-Planung, 5-6, 5-9
Interactive error reporting Eintrag,
4-41, 5-37
ISDN, 2-18

K

Kommentarfeld
Feld-IDs in, 2-23
Organizer Informationen léschen,
4-28
Organizer Informationen
schreiben, 4-30
Syntax, 2-27
Zeichenbegrenzung, 2-5
Konfiguration
Notes Server, 2-12
Organizer, 1-1
Organizer Scheduling Agent, 2-20
Konfiguration von LMEF Version 3.1
far Organizer, 3-16
Konfigurieren von Organizer
Einzelserver-Planung, 5-6, 5-9

L

LAN (Local Area Network)
Besprechungshinweis auf, 2-2
cc:Mail Router Konfigurationen,

2-17

LAN Manager, Microsoft
Konfiguration fur Organizer, 3-9
Organizer installieren auf, 3-6,

5-11
Zugriffsrechte, 1-5

LAN Server, IBM
Konfiguration fur Organizer, 3-12

LANTtastic, Artisoft
Konfiguration fur Organizer, 3-10
Organizer installieren auf, 3-6,

3-7,5-11

LastAddressBook, 4-41

LastContainerPath Eintrag, 4-41

LastUserName Eintrag, 4-41

Leser-Zugriffsebene, 4-33, 5-32
LIBPATH Anweisung
in 0S/2 CONFIG.SYS Datei, 3-23
LMEF (Lotus Mail Exchange
Facility), 2-5
Konfiguration fur Organizer,
3-16, 4-39
LMEF Eintrag, 3-16, 4-39
LMEF Version 3.1 konfigurieren
fur Organizer, 4-39
Log error reporting Eintrag, 4-41,
5-37
LogFilesDir Eintrag, 4-40
Login, Dialogfeld, 4-5
LoginContainerPath Eintrag, 4-37,
5-36
LoginName Eintrag, 4-37
LoginPassword Eintrag, 4-37
LogOutputDetail, 4-41
LogOutputDetail Eintrag, 5-37
Lokale Post Offices, anmelden bei,
2-17
Ldschen, Befehl, 4-28, 4-29, 5-28, 5-29
Ldschen Organizer Dateioption, 5-28,
5-29
LOTUS.INI Datei, 3-3, 5-8
Lotus Notes Administratorhandbuch,
1-2
Lotus Organizer 2.1 Komprimieren,
4-35,5-34
Kommandodatei, 4-36, 5-35
Lotus Organizer Administration 2.1,
4-1,4-3,5-3,5-13
auf dem Dateiserver, 3-3
beenden, 4-3, 5-13
Hilfe verwenden, 4-3, 5-14
Spaltengroéfie anpassen, 5-15
starten, 4-3, 5-13
Lotus Organizer Administration
Fenster, 4-6, 4-7
Einzelserver-Planung, 5-14
Lotus Organizer Administration
starten, 4-3, 5-13
Lotus Organizer Scheduling Agent
21
PaRwort, 4-39
Lotus Organizer Scheduling for the
Macintosh, 2-24

M

Mail Exchange, LMEF, 3-17
Mail Verzeichnis. Siehe cc:Mail
Verzeichniseintrage
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Mailbox, Organizer Scheduling
Agent, 2-22
cc:Mail Beispiele, 2-29
Mailfile Eintrag, 4-41
Mailgestutzte Planung, 1-1, 2-2
cc:Mail Beispiele, 2-26
Installieren, 3-1
Komponenten, 2-2
Notes Beispiele, 2-33
Mailsystem.Siehe individuelle
Indexeintrage fir cc:Mail oder
Notes
Mailubertragung, 2-13
Manuelle Installation, 5-11
Manuelle Verarbeitung, 5-3
MaxLogFiles Eintrag, 4-40, 4-44
Mehrere Eintrage erstellen
Einzelserver-Planung, 5-26
mailgestutzte Planung, 4-18
Mehrere Eintrage wahlen, 4-8
Menu Bearbeiten
Deaktivieren aller Eintrége, 5-18
Eintrag l6schen, 5-28, 5-29
gewahlte Eintrége bearbeiten,
4-26, 5-25, 5-27
Wabhlen spezieller Eintrége, 4-9,
4-11,5-18
zu einem Eintrag gehen, 4-12,
5-19
Menu Dienstprogramme fur
mailgestutzte Planung, 4-31,
4-35, 5-31, 5-34
Menu erstellen (Einzelserver-
Planung)
Benutzereintrag, 5-21
Hilfsmittel-Eintrag, 5-24
Raum-Eintrag, 5-22
Men erstellen (mailgestitzte
Planung)
Agent-Eintrag, 4-22
Benutzereintrag, 4-16
File-Server-Eintrag, 4-23
Hilfsmittel-Eintrag, 4-20
Raum-Eintrag, 4-18
Menu erstellen (Organizer Client)
Termin vereinbaren, 5-4
MESSAGE.BOX Datei, 5-3
auf dem Dateiserver, 5-8
und manuelle Verarbeitung, 5-4
MessageBox Eintrag, 5-2, 5-14
Microsoft kompatible Netzwerke, 1-5
Konfiguration fur Organizer, 3-10
Organizer installieren, 3-6, 5-11
Zugriffsrechte, 1-5



N

Nachristen eines Organizer Version
1.x Eintrag, 4-17
Namen- und Adref3buch
Anzeige von Eintrégen, 4-6
Eintrage wéhlen, 4-8
Organizer Informationen Iéschen,
4-28
Namensspalte
Einzelserver-Planung, 5-15
mailgestutzte Planung, 4-13, 4-14
NDEPLOY.WRI, 4-39
NDEPLOY.WRI Datei, 2-1, 2-11, 3-1,
3-16
NetWare, Novell
Konfiguration fur Organizer, 3-7
Organizer installieren auf, 3-6,
5-11
Zugriffsrechte, 1-5
Netzwerkaccount, 4-14
Kommentarfeld-1D, 2-23
Netzwerkaccount, Organizer, 3-7
LAN Manager, 3-10
NetWare, 3-8
Netzwerkressource, Organizer
Microsoft kompatible Netzwerke,
3-10
NFS (Netzwerkbetriebssystem), 1-3,
1-4
Node-Installation
Organizer installieren, 5-12
Organizer installieren mit, 3-33
NOS (Netzwerk-Betriebssystem)
gleichzeitige Organizer Benutzer,
5-3
NOTES.INI Datei
mehrere Konfigurationen, 3-7
ServerTasks= Eintrag, 3-26
Notes API (Applications Program
Interface), 2-5
Notes Domanen
Agent-Beispiele mit, 2-34, 2-35,
2-36
Notes Homeserver, 4-11
Notes Login, 4-4
Notes Namen- und AdreRbuch, 2-4
Teilnehmer wahlen, 2-9
verwalten, 4-2
Notes Router, 2-21
Notes Scheduling Agent Eintrag
bearbeiten, 4-28
konfigurieren, 3-14

Notes Server, 2-5
Agent ausfuhren auf, 2-4
Anzahl Agents, 2-12
LMEF, 2-5
Scheduling Agent starten auf, 2-3
Systemanforderungen, 1-2
Topologien, 2-12, 2-33
Notes UNIX Server
Scheduling Agent konfigurieren
far, 1-3
Notes Windows NT Server
Scheduling Agent konfigurieren
far, 1-3
Nur-Lese-Zugriff, Symbol
Einzelserver-Planung, 5-16

O

Offentliche Verteilerliste
fur Raum-Eintrége, 4-20
Offentliches Namen- und
Adref3buch, 2-4
Ansehen von Planungs-
informationen, 2-33
Optionen zu Details auswahlen,
Dialogfeld
cc:Mail, 4-11
Notes, 4-11
ORG2.INI Datei, 2-4
ORG2.INI Datei
(Einzelserver-Planung), 5-2
bearbeiten, 5-38
ORG2.INI Datei (mailgestttzte)
Initialisierungseintrage (.INI),
4-38, 5-37
ORG2.INI Datei (mailgestutzte
Planung)
bearbeiten, 4-43
verwalten, 4-30, 4-38, 5-36
ORG2.INI Datei andern
mailgestutzte Planung, 3-18
ORG2.INI Datei in mailgestutzter
Planung verwalten, 4-4
ORG2.INI Datei verwalten
mailgestutzte Planung, 3-20, 3-27,
4-38, 5-36
ORGADMIN.LOG Datei, 5-29
Organizer (.OR2) Datei
Kommentarfeld-1D, 2-23
Organizer Scheduling Agent
Kommentarfeld-ID, 2-23
Organizer Administration, 2-4
Systemanforderungen, 1-4

Organizer Agent erstellen,
Dialogfeld, 4-23
Organizer Benutzerbefehl
Einzelserver-Planung, 5-21
mailgestutzte Planung, 4-16
Organizer cc:Mail Agent Dokument,
3-17
Organizer Dateien (.OR2), 2-3, 4-13,
5-2
auf dem Dateiserver, 3-3, 5-8
benennen, 4-15, 5-19
Organizer Eintrag wéhlen, 5-17
Organizer Feldnamen, Notes, 2-33
Organizer Hilfsmittel erstellen,
Dialogfeld
mailgestutzte Planung, 4-22
Organizer Initialisierungsdateien
(.INI), 2-4,5-2
Organizer installieren
als PIM (Personal Information
Manager), 3-29, 3-30
Einzelserver-Planung, 5-6, 5-9,
5-12
mit Node-Installation, 3-29, 3-33,
5-12, 5-38
von einem verteilten
Netzwerkverzeichnis, 3-32
Organizer Komponenten
Einzelserver-Planung, 5-1
mailgestutzte Planung, 2-2
Organizer konfigurieren
cc:Mail Scheduling Agent, 3-13
Notes Scheduling Agent, 3-14
Organizer Programmdateien, 2-3, 5-2
installieren, 3-2, 3-29
Plattenspeicher fir, 3-5, 5-10
Organizer Raum erstellen, Dialogfeld
mailgestutzte Planung, 4-19
Organizer Scheduling Agent, 2-3, 2-7,
4-13. Siehe auch Scheduling
Agent fir Windows.
Abfrageintervall, 3-20
Abrufzeit, 2-21
Anzahl, 2-21
benennen, 4-20, 4-22
Besprechungshinweise
verarbeiten, 2-10
cc:Mail Beispiele, 2-29
Eintrag bearbeiten, 4-28
Initialisierungeintrage (.INI), 4-43
Konfigurationshinweise, 2-20
Mailbox, 2-22
Systemanforderungen, 1-4
Workstation-Konfiguration, 2-22
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OrganizerAgentName, 2-23
OrganizerCalendarNetwork, 2-24
OrganizerCalendarPath, 2-23, 3-24
OrganizerCalendarServer, 2-23
OrganizerFreeTime, 2-24
OrganizerSchedulingHost, 2-24
OrganizerServerName, 2-23
OrganizerServerPassword, 2-23
OrganizerServerUser, 2-23
OrganizerVolumeAlias, 2-24
ORGNAMES.BOX Datei, 5-2
Anzeige von Namen in, 5-14
auf dem Dateiserver, 5-8
Eintrag l6schen, 5-28, 5-29
Eintrage erstellen in, 5-21
0S/2 Notes Server
Systemanforderungen, 1-2
OutputDetail Eintrag, 4-40

P

Password, Lange von
fur Notes Scheduling Agent, 3-15
Password Eintrag, 4-39
PaRwort
cc:Mail Post Office, 4-5
Netzwerkaccount, 4-14
PaRwort eingeben, Dialogfeld, 4-4
PaRwort setzen, Befehl, 4-31, 5-31
PaRwortspalte, 4-14
PATH Anweisung
bearbeiten fur Mailsystem, 4-45
fur Notes bearbeiten, 3-7
PATHWORKS, DEC
Konfiguration fur Organizer, 3-10
Zugriffsrechte, 1-5
Peer-to-Peer-Post Office, cc:Mail, 2-20
Peer-to-Peer-Topologie, Notes, 2-16
Personendokument
Organizer Felder in, 2-4
Personliches Namen- und
AdreRbuch, 2-4
PIM (Personlicher
Informations-Manager)
Organizer installieren als, 3-29
PIM Benutzer, upgraden, 4-17
Planung, Gruppen-, 1-1
Planungsdatei erstellen
(Einzelserver-Planung)
Benutzereintrag, 4-17, 5-22
Hilfsmittel-Eintrag, 5-23, 5-24
Raum-Eintrag, 5-22, 5-23

Planungsdatei erstellen
(mailgestutzte Planung)
Benutzereintrag, 4-17
Hilfsmittel-Eintrag, 4-21
Raum-Eintrag, 4-19
Planungsinformationen speichern,

2-22
fur cc:Mail, 2-26
in Notes, 2-33

PollFrequency Eintrag, 4-40
Post Office Konfigurationen, cc:Mail,
2-20
Agent-Beispiele mit, 2-31
Programmstatus-Textbereich
Einzelserver-Planung, 5-16
mailgestutzte Planung, 4-7
Programmverzeichnis, Organizer,
3-3,5-8
Protokolldatei
Lotus Organizer Administration,
4-30
Organizer Scheduling Agent, 4-44

R

Raum, Befehl
Einzelserver-Planung, 5-22
mailgestitzte Planung, 4-18

Raum-Eintrag (Einzelserver-

Planung)
erstellen, 5-22
Raum-Eintrag (mailgestutzte
Planung)
erstellen, 4-18

R&aume verwalten, 4-20

READNET.TXTDatei, 5-11

RestartFrequency Eintrag, 4-40

RetryFrequency Eintrag, 4-40

S

Schablone Lotus Mail Exchange
Facility Domain, 3-17
Schaltflache Anpassen, 3-6
Schaltflache Hilfe, 4-3
Schaltflache Namen- und
Adref3buch, 4-4
Scheduling Agent beenden
0S/2, 3-27, 3-28
Windows, 3-21, 3-22
Scheduling Agent benennen
cc:Mail, 3-14
in Notes, 3-14, 3-15
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Scheduling Agent fur OS/2
beenden, 3-27, 3-28
installieren, 3-22
starten, 3-27
unterstitzte Netzwerke, 3-23
VIM Kompatibilitat, 3-23

Scheduling Agent fur Windows
beenden, 3-22
installieren, 3-17
starten, 3-21, 3-27
VIM Kompatibilitat, 3-18, 3-22

Scheduling Agent installieren
0872, 3-22
Windows, 3-17

Scheduling Agent starten
0Ss/2, 3-27
Windows, 3-21, 3-27

Schreib-Lesezugriff Symbol
fur mailgestutzte Planung, 4-8

SelectionList Eintrag, 4-37, 5-36

Server-Daten, Dialogfeld, 4-24

Serverfelder, Befehl, 4-14

ServerTasks= Eintrag, 3-22, 3-26

Serververbindungen, 2-7

Sessionld Eintrag, 4-37

Softwareanforderungen, 1-2

Solaris Notes Server
Scheduling Agent konfigurieren

far, 1-3

Sonderzeichen und Tasten
> (groRer als), 2-27
* (Stern), 4-14
_ (Unterstrich), 4-15, 5-20
ALT+H, 3-5
BILD OBEN, 4-8
BILD UNTEN, 4-8
ENDE, 4-8
in Organizer Dateinamen, 4-15,

5-19, 5-20
PFEIL OBEN, 4-8, 5-17
PFEIL UNTEN, 4-8, 5-17
POS1, 4-8
STRG, 4-9
UMSCHALT, 4-9

Spalte Accountname, 4-14

Spalte Agentname, 4-13

SpaltengroRe anpassen
Lotus Organizer Administration

2.1,5-15

Spoke-Post Offices, cc:Mail
Agent-Beispiel mit, 2-32

Spoke-Server, Notes, 2-12

Starten von Scheduling Agent
0872, 3-27



Statische Serververbindung, 2-7
freie Termine suchen, 2-27
Statische Serververbindungen
Einzelserver-Planungseintrage
erstellen, 5-21
mailgestitzte Planungseintrage
erstellen, 4-16, 4-18, 4-21
Statistik (Organizer Scheduling
Agent), 4-40
StatsFrequency Eintrag, 4-40
Statusleiste
Einzelserver-Planung, 5-16
mailgestutzte Planung, 4-7
STRG-Taste, 4-9, 5-17
Symbol drucken, Hilfe, 5-14
Systemanforderungen, 1-2
Organizer Plattenplatz, 5-10
Organizer Plattenspeicher, 3-5

T

Taste BILD OBEN, 4-8, 5-17

Taste BILD UNTEN, 4-8, 5-17

Taste ENDE, 4-8, 5-17

Taste POS1, 4-8, 5-17

Termin, Befehl (Organizer Client),
5-4

Topologien, Notes Server, 2-12

TransportProcess Eintrag, 4-38, 5-37

U

UMSCHALT-Taste, 4-9, 5-17
UNIX Server
cc:Mail, 1-4
Notes, 1-3
Unterstrich (), 4-15, 5-19, 5-20
fur Benennen eines Scheduling
Agent, 3-14
fur das Benennen von
Hilfsmitteln, 5-24
UserName Eintrag, 4-39

Vv

Verarbeitung von
Besprechungshinweisen
Methoden fur, 5-3
Vergebene Termine anzeigen, 2-9, 5-4
Verteilte Netzwerkinstallation, 3-4,
3-29
Verteiltes Netzwerkverzeichnis
Organizer installieren, 3-32

Verwalten der Datei ORG2.INI
fur mailgestitzte Planung, 4-4
Verwalter-Zugriffsebene, 4-32
Verzeichnis der gemeinsam
genutzten Lotus Tools, 5-8
Verzeichnis fur Berichtsformate, 3-3,
5-8
Verzeichnis fiir gemeinsam genutzte
Lotus Tools, 3-3
Verzeichnisdienste-Datei, 5-2
Verzeichnisspalte
Einzelserver-Planung, 5-15
mailgestutzte Planung, 4-13
Verzeichnisstruktur, Organizer
Einzelserver-Planung, 5-7, 5-8
mailgestutzte Planung, 3-2
VIM (Vendor Independent
Messaging) API, 2-5
Organizer Kompatibilitat, 4-44
Scheduling Agent fur OS/2, 3-23
Scheduling Agent fur Windows,
3-18,3-23
VINES, Banyan
Zugriffsrechte, 1-5
Volumealias, 2-23
Volumealias (MaclIntosh), 4-7, 5-16
Vorgabe
Zugriffsebene, 4-31, 5-30
Vorgabe-Programmverzeichnis
Scheduling Agent fur OS/2, 3-26
Scheduling Agent fur Windows,
3-20
Verteilte Netzwerkinstallation,
34
Vorgaben, Befehl
Einzelserver-Planung, 5-30
mailgestutzte Planung, 4-30
Organizer Scheduling Agent, 4-42
Vorgaben, Dialogfeld
Einzelserver-Planung, 5-29
mailgestutzte Planung, 4-30
Vorgaben festlegen, 4-30, 5-29
Vorgabewert
Agent-Protokolldateiverzeichnis,
4-44
Lotus Organizer Administration
Protokolldatei, 4-30

wW

WAN (Wide Area Network)
Besprechungen planen auf, 2-11
Besprechungshinweis auf, 2-2
Mailuibertragung, 2-13, 2-38
Notes Agents konfigurieren auf,

2-38
Wiederaufnehmen, Befehl (Organizer
Scheduling Agent), 4-43

Windows fur Workgroups
Konfiguration fur Organizer, 3-10

Windows Notes Server
Systemanforderungen, 1-2

Windows NT Server, Notes
Scheduling Agent konfigurieren

far, 1-3

Windows Programmverzeichnis
Organizer Dateien in, 5-8

Windows Systemverzeichnis
Organizer Dateien in, 3-3, 5-8

X

X.25, 2-18

Z

Zugriffsbereich
Einzelserver-Planung, 5-16
Zugriffsebene, Organizer Datei, 4-34,
5-33
Zugriffsrechte, Netzwerk, 1-5
Zugriffsrechte, Organizer
Verzeichnisse
LAN Manager, 3-9
LAN Server, 3-13
Microsoft kompatible Netzwerke,
3-11
NetWare, 3-8
Zugriffsrechte,
Organizerverzeichnisse, 3-7
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