
COM ƒAƒhƒCƒ“‚ðŽg—p‰Â”\‚ÈƒAƒhƒCƒ“‚Ìˆê——‚É’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



COM ƒAƒhƒCƒ“‚ðŽg—p‰Â”\‚ÈƒAƒhƒCƒ“‚Ìˆê——‚©‚çíœ‚µ‚Ü‚·B



ƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚ÉƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚Å‚«‚é COM ƒAƒhƒCƒ“‚ðˆê——‚µ‚Ü‚·B



COM ƒAƒhƒCƒ“ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒpƒX‚Ü‚½‚Í“Ç‚Ýž‚ÝŽž‚Ì“®ì‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



COM ƒAƒhƒCƒ“ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒpƒX‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



COM ƒAƒhƒCƒ“‚ð‚¢‚ÂƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚É“Ç‚Ýž‚Þ‚©‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAOutlook ‚ð‰
‚ß‚Ä‹N“®‚·‚é‚Æ‚«‚É“Ç‚Ýž‚Ü‚ê‚éƒAƒhƒCƒ“‚âA‰‚ß‚ÄŽg—p‚·‚é‚Æ‚«‚É“Ç‚Ýž‚Ü‚ê‚éƒAƒhƒCƒ“‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B





ƒ}ƒNƒ‚ð–³Œø‚É‚µ‚Äƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚«Aƒ}ƒNƒ‚É‘¶Ý‚·‚é‰Â”\«‚ª‚ ‚éƒ}ƒNƒ ƒEƒCƒ‹ƒX‚ª“®ì‚µ‚È‚¢‚æ‚¤
‚É‚µ‚Ü‚·B[ƒ}ƒNƒ‚ð–³Œø‚É‚·‚é] ƒ{ƒ^ƒ“‚Å‚ÍAƒtƒƒbƒs[ ƒfƒBƒXƒNAƒn[ƒh ƒfƒBƒXƒNA‚Ü‚½‚Íƒlƒbƒgƒ[ƒN ƒhƒ
‰ƒCƒu‚ðŒŸõ‚µ‚ÄƒEƒCƒ‹ƒX‚ðŒŸo‚µ‚Äíœ‚·‚é‚±
‚Æ‚Í‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñBƒEƒCƒ‹ƒX‚ðŒŸo‚µ‚Äíœ‚·‚é‚É‚ÍAƒEƒCƒ‹ƒX‚ÌN“ü‚ð–h‚®“ÁŽê‚Èƒ\
ƒtƒgƒEƒFƒA‚ðw“ü‚µ‚ÄƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚·‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



ƒ}ƒNƒ‚ð—LŒø‚É‚µ‚Äƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚«‚Ü‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹‚ªˆÀ‘S‚Å‚ ‚é‚±‚Æ‚ªŠmŽÀ‚Èê‡A•K—
v‚Èƒ}ƒNƒ‚ªƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÉA[ƒ}ƒNƒ‚ð—LŒø‚É‚·‚é] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



ƒ}ƒNƒ ƒEƒCƒ‹ƒX‚ðŠÜ‚ñ‚Å‚¢‚é‰Â”\«‚ª‚ ‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðƒ`ƒFƒbƒN‚·‚é•û–@‚É‚Â‚¢‚Ä’Ç‰Áî•ñ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒ}ƒNƒ‚ðŠÜ‚Þƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒpƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B





–Ú“I‚ÌƒZƒLƒ…ƒŠƒeƒB ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[OK] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðƒ}ƒNƒ 
ƒEƒCƒ‹ƒX‚©‚ç•ÛŒì‚·‚é•û–@‚É‚Â‚¢‚Ä‚Ì’Ç‰Áî•ñ‚ð•\Ž¦‚·‚é‚É‚ÍAOffice ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ÅƒL[ƒ[ƒhuƒZƒLƒ…
ƒŠƒeƒBv‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



M—Š‚Ì‚¨‚¯‚éƒ}ƒNƒŠJ”ŽÒ–¼‚ðˆê——•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚ê‚ç‚ÌŠJ”ŽÒ‚ªì¬‚µ‚½ƒ}ƒNƒ‚ðŠÜ‚Þƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚¢
‚½‚èƒAƒhƒCƒ“‚ð“Ç‚Ýž‚ñ‚¾‚è‚·‚é‚ÆAƒ}ƒNƒ‚ªŽ©“®“I‚É—LŒø‚É‚È‚è‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½–¼‘O‚ðM—Š‚Ì‚¨‚¯‚éƒ\[ƒXŒ³ƒŠƒXƒg‚©‚çíœ‚µ‚Ü‚·B



ƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹Ï‚Ý‚Ìƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒgAƒAƒhƒCƒ“ACOM ƒAƒhƒCƒ“‚É‚Â‚¢‚Ä Office ‚ÅŒx‚ð•\Ž¦‚·‚éê‡‚ÍA‚±
‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



ƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚ÉƒEƒCƒ‹ƒXŒŸõƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚ªƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‚©‚Ç‚¤‚©‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B





Œ»Ý‚ÌƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ì 1 ‚Âã‚ÌƒtƒHƒ‹ƒ_‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[ŒŸõæ] ‚Ü‚½‚Í [•Û‘¶æ] ƒ{ƒbƒNƒX‚É [Favorites] ƒtƒHƒ‹ƒ_‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B[Favorites] 
ƒtƒHƒ‹ƒ_‚É‚ÍA•p”É‚ÉŽg‚¤ƒtƒ@ƒCƒ‹‚âƒtƒHƒ‹ƒ_‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚âƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ö‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ðì¬‚µA‚»‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ð [Favorites] ƒtƒHƒ‹ƒ_‚É’Ç
‰Á‚µ‚Ü‚·BŒ³‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚âƒtƒHƒ‹ƒ_‚ÍˆÚ“®‚µ‚Ü‚¹‚ñB



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì–¼‘O‚ð‘å‚«‚¢ƒAƒCƒRƒ“‚Æ‹¤‚É•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒTƒCƒY‚âXV“úŽž‚È‚ÇAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌÚ×‚Èî•ñ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒ^ƒCƒgƒ‹‚âì¬ŽÒ‚È‚ÇA‘I‘ð‚µ‚½ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðŠJ‚©‚¸‚ÉAƒvƒŒƒrƒ…[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ð“Ç‚ÝŽæ‚èê—p‚ÅŠJ‚AƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg ƒvƒƒpƒeƒB‚Ì•\Ž¦‚â•ÒWAFTP ƒpƒX‚Ì’Ç
‰Á‚â•ÏX‚È‚Ç‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒHƒ‹ƒ_‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



ƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg ƒuƒ‰ƒEƒU‚ÌŒŸõƒy[ƒW‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B





–Ú“I‚ÌF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚©A‚Ü‚½‚Í [F‡‚¢]A[‘N‚©‚³]A[–¾‚é‚³]A[Ô]A[—Î]A‚¨‚æ‚Ñ [Â] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉF‚ðŽ¦‚·’l‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B‰E‘¤‚Ì–¾‚é‚³ƒo[‚Ì‚Â‚Ü‚Ý‚ðƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚ÄA‘I‘ð‚µ‚½F‚Ì–
¾‚é‚³‚ð’²®‚Å‚«‚Ü‚·B



F‡‚¢‚ÍAF‘ŠŠÂ‚Ì’l‚ð•\‚µ‚Ü‚·B[F‡‚¢] ƒ{ƒbƒNƒX‚É 0 ` 255 ‚Ì”’l‚ð“ü—Í‚·‚é‚©A[F] ƒ{ƒbƒNƒX‚Å\
ŽšŒ^ƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ð¶‰E‚Éƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



‘N‚â‚©‚³‚ÍAF‚ÌÊ“x‚ð•\‚µ‚Ü‚·B”’l‚ª‘å‚«‚‚È‚é‚Ù‚ÇAF‚Ì‘N‚â‚©‚³‚ª‘‚µ‚Ü‚·B[‘N‚©‚³] ƒ{ƒbƒNƒX‚É 0 ` 
255 ‚Ì”’l‚ð“ü—Í‚·‚é‚©A[F] ƒ{ƒbƒNƒX‚Å\ŽšŒ^ƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ðã‰º‚Éƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



–¾‚é‚³‚ÍAF‚Ì‹P“xA‚Ü‚½‚ÍF‚É’Ç‰Á‚³‚ê‚é•‚Ü‚½‚Í”’‚Ì—Ê‚ð•\‚µ‚Ü‚·B”’l‚ª‘å‚«‚¢‚Ù‚ÇAF‚ª–¾‚é‚-
‚È‚è‚Ü‚·B[–¾‚é‚³] ƒ{ƒbƒNƒX‚É 0 ` 255 ‚Ì”’l‚ð“ü—Í‚·‚é‚©A‰E‘¤‚Ì–¾‚é‚³ƒo[‚Ì‚Â‚Ü‚Ý‚ðƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



F‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚éÔ‚Ì—Ê‚ðŽ¦‚· 0 ` 255 ‚Ì”’l‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B”’l‚ª‘å‚«‚¢‚Ù‚ÇAŠÜ‚Ü‚ê‚éÔ‚Ì—Ê‚ª‘‚µ‚Ü‚·B



F‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚é—Î‚Ì—Ê‚ðŽ¦‚· 0 ` 255 ‚Ì”’l‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B”’l‚ª‘å‚«‚¢‚Ù‚ÇAŠÜ‚Ü‚ê‚é—Î‚Ì—Ê‚ª‘‚µ‚Ü‚·B



F‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚éÂ‚Ì—Ê‚ðŽ¦‚· 0 ` 255 ‚Ì”’l‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B”’l‚ª‘å‚«‚¢‚Ù‚ÇAŠÜ‚Ü‚ê‚éÂ‚Ì—Ê‚ª‘‚µ‚Ü‚·B



–Ú“I‚ÌF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B“ÆŽ©‚ÌF‚ðÝ’è‚·‚é‚É‚ÍA[ƒ†[ƒU[Ý’è] ƒ^ƒu‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½F‚ð”¼“§–¾‚É‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½F‚ð•s“§–¾‚É‚·‚é‚É‚ÍA‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B‚±
‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÌŒø‰Ê‚ÍA[ì¬‚µ‚½F]A‚¨‚æ‚Ñ [Œ»Ý‚ÌF] ‚ÌƒvƒŒƒrƒ…[ ƒ{ƒbƒNƒX‚É‚Í•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



[ì¬‚µ‚½F] ‚É‚ÍA‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‘I‘ð‚µ‚½F‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B[OK] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Éì¬‚µ‚½F‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ü‚·B[Œ»Ý‚ÌF] 
‚É‚ÍAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŒ³‚ÌF‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B[ƒLƒƒƒ“ƒZƒ‹] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌF‚Í•ÏX‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB





ƒ}ƒNƒ‚ðŠÜ‚Þƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì–¼‘OAƒ}ƒNƒ‚Ì–¼‚ÉŽg‚í‚ê‚½Ø–¾‚Ì–¼‘OA‚¨‚æ‚Ñƒ\[ƒXŒ³‚ÌM—
Š«‚ÉŠÖ‚·‚é’Ç‰Áî•ñ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚â Visual Basic for Applications ƒvƒƒWƒFƒNƒg‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚éƒ}ƒNƒ‚ð–
³Œø‚É‚·‚éê‡‚ÉAƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚â Visual Basic for Applications ƒvƒƒWƒFƒNƒg‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚éƒ}ƒNƒ‚ð—
LŒø‚É‚·‚éê‡‚ÉAƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·Bƒ\[ƒXŒ³‚ÌM—Š«‚ªŠmŽÀ‚Å‚È‚¢ê‡‚ÍAƒ}ƒNƒ‚ð–³Œø‚É‚µ‚Ä‚¨‚‚±
‚Æ‚ð‚¨Š©‚ß‚µ‚Ü‚·B



ƒ}ƒNƒ ƒEƒCƒ‹ƒX‚¨‚æ‚ÑƒfƒWƒ^ƒ‹–¼‚ÉŠÖ‚·‚é’Ç‰Áî•ñ‚ð•\Ž¦‚·‚éê‡‚ÉAƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



ƒZƒLƒ…ƒŠƒeƒB ƒŒƒxƒ‹‚ÌÝ’è‚ÉŠÖ‚·‚éî•ñ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒ}ƒNƒ‚ÌƒfƒWƒ^ƒ‹–¼‚ÉŽg‚í‚ê‚½Ø–¾‚ÉŠÖ‚·‚é’Ç‰Áî•ñ‚ð•\Ž¦‚·‚éê‡‚ÉAƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‚±‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð‘I‘ð‚·‚é‚ÆAƒZƒLƒ…ƒŠƒeƒB ƒŒƒxƒ‹‚ð [‚] ‚ÉÝ’è‚µ‚Ä‚¢‚éê‡Aƒ}ƒNƒ‚Ìƒ\[ƒXŒ³‚ªM—
Š‚Å‚«‚é‚Æ‚«‚ÉAƒ}ƒNƒ‚Ì–¼‚ÉŽg‚í‚ê‚½Ø–¾‚ðM—Š‚Ì‚¨‚¯‚éƒ\[ƒXŒ³ƒŠƒXƒg‚É’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·BƒZƒLƒ…
ƒŠƒeƒB ƒŒƒxƒ‹‚ð [’†] ‚ÉÝ’è‚µ‚Ä‚¢‚éê‡AM—Š‚Ì‚¨‚¯‚éƒ\[ƒXŒ³ƒŠƒXƒg‚ÉØ–¾‚ð’Ç‰Á‚µ‚È‚¢‚Åƒ}ƒNƒ‚ð
—LŒø‚É‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BM—Š«‚ªŠmŽÀ‚Å‚È‚¢ƒ\[ƒXŒ³‚Ìƒ}ƒNƒ‚ÍŽó‚¯•t‚¯‚È‚¢‚æ‚¤‚É‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B
ƒVƒXƒeƒ€ŠÇ—ŽÒ‚ÍAƒZƒLƒ…ƒŠƒeƒB‚Ì——R‚É‚æ‚èAM—Š‚Ì‚¨‚¯‚éƒ\[ƒXŒ³ƒŠƒXƒg‚ÉØ–¾‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‹@”\‚ð–³Œø‚É‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B‚±‚Ìê‡AƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚ªÅ‰‚É‘g‚Ýž‚Ü‚ê‚½Žž“_‚ÅM—
Š‚Ì‚¨‚¯‚éƒ\[ƒXŒ³ƒŠƒXƒg‚É’Ç‰Á‚³‚ê‚Ä‚¢‚éØ–¾‚¾‚¯‚µ‚©M—Š‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



M—Š«‚ªŠmŽÀ‚Å‚È‚¢ƒ\[ƒXŒ³‚Ìƒ}ƒNƒ‚ÍŽó‚¯•t‚¯‚È‚¢‚Å‚‚¾‚³‚¢BŠJ‚¢‚Ä‚¢
‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚É‘¶Ý‚·‚éƒ}ƒNƒ‚ÌˆÀ‘S«‚Í•K‚¸‚µ‚àƒfƒWƒ^ƒ‹–¼‚Å‚Í•ÛØ‚³‚ê‚È‚¢‚Ì‚ÅAŠJ‚¢‚Ä‚¢
‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚É‘¶Ý‚·‚éƒ}ƒNƒ‚É–¼‚µ‚½ƒ\[ƒXŒ³‚ðM—Š‚·‚é‚©‚Ç‚¤‚©‚ð”»’f‚·‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·BƒfƒWƒ^ƒ‹
–¼‚µ‚½ƒ}ƒNƒ‚ÌM—Š«‚ªŠmŽÀ‚Å‚È‚¢ê‡‚ÍAƒ}ƒNƒ‚ð–³Œø‚É‚µ‚Ü‚·B–
³Œø‚É‚µ‚½ƒ}ƒNƒ‚ÍŽÀs‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB





Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚Ìƒ^ƒCƒgƒ‹ ƒo[‚É•\Ž¦‚·‚é•¶Žš—ñ‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B





•À‚×‘Ö‚¦‚ÌŠî€‚Æ‚È‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì‘®«‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



–¼‘OA”’lA“ú•t‚ð¸‡‚Å•À‚×‘Ö‚¦‚Ü‚·B



–¼‘OA”’lA“ú•t‚ð~‡‚Å•À‚×‘Ö‚¦‚Ü‚·B





ŒŸõðŒ‚Ì–¼‘O‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B





’²®ƒnƒ“ƒhƒ‹

‚Ù‚Æ‚ñ‚Ç‚ÌƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚Ì‘ÌÙ‚ð’²®‚·‚é‚½‚ß‚ÉŽg—
p‚·‚é‚Ð‚µŒ`‚Ìƒnƒ“ƒhƒ‹‚Å‚·BƒTƒCƒY‚Í’²®‚µ‚Ü‚¹‚ñB‚½‚Æ‚¦‚ÎAŽl’[‚ªŠÛ‚Ý‚ð‚¨‚Ñ‚Ä‚¢
‚éŽlŠpŒ`‚ð’²®‚µ‚Ä’[‚ÌŠÛ‚Ý‚ð‘å‚«‚‚Ü‚½‚Í¬‚³‚‚µ‚½‚èA\ŽšŒ`‚Ì•‚ð‘¾‚‚Ü‚½‚Í×‚‚µ‚½‚è‚Å‚«‚Ü‚·B



‘®«

•`‰æƒc[ƒ‹‚âƒƒjƒ…[ ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚µ‚Ä‘€ì‚Å‚«‚éAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚ÍƒeƒLƒXƒg‚Ì“Á’¥
‚Å‚·BƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‘®«‚É‚ÍAü‚ÌŽí—ÞA“h‚è‚Â‚Ô‚µA‰eAFAŒ`‚È‚Ç‚ª‚ ‚è‚Ü‚·BƒeƒLƒXƒg‚Ì‘®«‚É‚
ÍAƒtƒHƒ“ƒgAƒXƒ^ƒCƒ‹AFAƒTƒCƒY‚È‚Ç‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



ƒOƒŠƒbƒh

ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðŽ©“®“I‚É”z’u‚·‚é‚½‚ß‚ÉŽg—p‚·‚éA•\Ž¦‚³‚ê‚È‚¢ŠiŽqü‚Å‚·BƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð•`
‰æ‚Ü‚½‚ÍˆÚ“®‚·‚é‚Æ‚«‚ÉƒOƒŠƒbƒh‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡AƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŠe‹÷‚ÍÅ‚à‹ß‚¢ƒOƒŠƒbƒh‚ÌŒð‚í‚é“_‚É”z’u‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒOƒ‹[ƒv

’Pˆê‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Æ‚µ‚Äˆµ‚¤•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Å‚·BƒOƒ‹[ƒv‚ÍA•¡”‚ÌƒOƒ‹[ƒv‚ÌƒZƒbƒg‚ðŠÜ‚Þ‚±
‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‘I‘ð

•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ü‚·B•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘I‘ð‚·‚é‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð
‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çŠeƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚©A‚Ü‚½‚Í\ŽšŒ`‚Ìƒ}ƒEƒX ƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ðƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚ÄƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðˆÍ‚ÞŽlŠpŒ`‚ð•`‚«‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð”½“]‚Ü‚½‚Í‰ñ“]
‚µ‚½‚èAƒTƒCƒY‚ð•ÏX‚·‚é‚ÆAŽlŠpŒ`‚Ì’†‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª‚»‚ê‚¼‚ê”½‰ž‚µ‚Ü‚·B



}

‚±‚ÌƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚É‚ÍA2 Ží—Þ‚Ì}‚ª‚ ‚è‚Ü‚·BƒOƒ‹[ƒv‚ð‰ðœ‚µ‚ÄƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É•ÏŠ·‚Å‚«‚é} 
(ƒƒ^ƒtƒ@ƒCƒ‹‚È‚Ç) ‚ÆƒOƒ‹[ƒv‚ð‰ðœ‚Å‚«‚È‚¢} (ƒrƒbƒgƒ}ƒbƒv‚È‚Ç) ‚Å‚·B}‚ÌƒOƒ‹[ƒv‚ð
‰ðœ‚µ‚½ŒãA‚»‚Ì}‚ð•`‰æƒc[ƒ‹‚ðŽg—p‚µ‚Ä‘€ì‚Å‚«‚Ü‚·B}‚ð‘I‘ð‚·‚é‚ÆA}
‚Ì‘®«‚ð•ÏX‚Å‚«‚éƒc[ƒ‹‚ðŠÜ‚ñ‚¾ [}] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎA}‚ðƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO‚µ‚½‚èA–
¾‚é‚³‚ð’²®‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒTƒCƒY•ÏXƒnƒ“ƒhƒ‹

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðˆÍ‚ÞŽlŠpŒ`‚ÌŽl‹÷‚ÆŠe•Ó‚É•\
Ž¦‚³‚ê‚é³•ûŒ`‚Ìƒnƒ“ƒhƒ‹‚Å‚·BƒTƒCƒY•ÏXƒnƒ“ƒhƒ‹‚ðƒhƒ
‰ƒbƒO‚·‚é‚ÆAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒTƒCƒY‚ð•ÏX‚Å‚«‚Ü‚·B



’¸“_

‹Èü‚ÌÅ‚“_‚Å‚ ‚èA‹Èü‚ªI—¹‚·‚é“_‚Å‚·B‚Ü‚½‚ÍA‘½ŠpŒ`‚âƒtƒŠ[ƒtƒH[ƒ€‚Ì 2 
‚Â‚ÌƒZƒOƒƒ“ƒg‚ª‚Ô‚Â‚©‚é“_‚Å‚·B



ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv

ŽlŠpŒ`‚â‰~‚Ì‚æ‚¤‚ÈŠî–{}Œ`‚ÆA‘½Ží‘½—l‚Èü‚âƒRƒlƒNƒ^AƒuƒƒbƒN–
îˆóAƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒgA¯‚ÆƒŠƒ{ƒ“A‚«o‚µ‚È‚ÇA‚ ‚ç‚©‚¶‚ß—pˆÓ‚³‚ê‚Ä‚¢‚é}Œ`‚ÌƒOƒ‹[ƒv‚Å‚·B
ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð‘}“ü‚·‚é‚É‚ÍA[}Œ`•`‰æ] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì [ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BüAƒRƒlƒNƒ^A‚Ü‚½‚ÍƒtƒŠ[ƒtƒH[ƒ€ˆÈŠO‚ÌƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð“Y•t‚·‚é‚É‚ÍA}
Œ`‚ðƒ}ƒEƒX‚Ì‰Eƒ{ƒ^ƒ“‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µAƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒeƒLƒXƒg‚Ì’Ç‰Á] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄAƒeƒLƒXƒg‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·BƒeƒLƒXƒg‚ÍAƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚Ìˆê•”‚É‚È‚è‚Ü‚·B



ƒrƒbƒgƒ}ƒbƒv

¬‚³‚È“_‚ÌW‚Ü‚è‚©‚ç¬‚é}‚ÅA}Œ`‚âü‚ðŒ`¬‚µ‚Ü‚·Bƒrƒbƒgƒ}ƒbƒv‚ÍAMicrosoft Paint 
‚È‚Ç‚ÌƒyƒCƒ“ƒg ƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚ðŽg—
p‚µ‚Äì¬‚·‚é‚©A‚Ü‚½‚ÍƒCƒ[ƒW‚ðƒXƒLƒƒƒ“‚µ‚Äì¬‚µ‚Ü‚·Bƒrƒbƒgƒ}ƒbƒv‚Í•`
‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É•ÏŠ·‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñ‚ªA[}] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒc[ƒ‹‚ðŽg—
p‚µ‚ÄAŠg‘å‚âk¬AƒgƒŠƒ~ƒ“ƒOA‚¨‚æ‚ÑF‚Ì•ÏX‚ðs‚¤‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒtƒŠ[ƒtƒH[ƒ€

[‹Èü]A[ƒtƒŠ[ƒtƒH[ƒ€]A‚¨‚æ‚Ñ [ƒtƒŠ[ƒnƒ“ƒh] ([ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv] - [ü] ) ‚ðŽg—p‚µ‚Ä•`
‰æ‚³‚ê‚½}Œ`‚ÅA‰_AŽRXAˆîÈA•M‹L‘Ì‚ÌƒTƒCƒ“‚È‚Ç‚ðì¬‚Å‚«‚Ü‚·BƒtƒŠ[ƒtƒH[ƒ€‚ðŽg‚¤
‚ÆA’¼ü‚ÆƒtƒŠ[ƒnƒ“ƒh‚Ì‹Èü‚ð•`‚‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BŠJ‚¢‚Ä‚¢‚éŒ`‚Ì}Œ`‚â•Â‚¶‚Ä‚¢‚éŒ`‚Ì}Œ`‚ð•`‚‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«A•`‰æƒc[ƒ‹‚ðŽg—p‚µ‚Ä•ÒW‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO

}‚Ì‚’¼‚Ü‚½‚Í…•½‚Ì’[‚ðØ‚èŽæ‚Á‚½‚è‚µ‚ÄŒ`‚ð®‚¦‚é‚±‚Æ‚Å‚·B[}] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì [ƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO] ‚ðŽg—
p‚µ‚Ü‚·B}‚ðƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO‚µ‚½ŒãA‚¢‚Â‚Å‚àƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO‚ðŒ³‚É–ß‚·‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BŽÊ^‚ðƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO‚µ‚ÄA“Á’è‚Ì•”•ª‚ð‹’²‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚æ‚‚ ‚è‚Ü‚·B



ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‘I‘ð”ÍˆÍ

ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘I‘ð‚µ‚½ŒãAƒTƒCƒY•ÏXƒnƒ“ƒhƒ‹‚ÅŒ`¬‚³‚ê‚éŽlŠpŒ`‚Å‚·B





’¼‘O‚És‚Á‚½‘€ì‚ÉŠî‚Ã‚¢‚ÄAOffice ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚©‚çŽ©“®“I‚Éƒwƒ‹ƒv‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚·‚é‚ÆAŽ¿–â‚ð“ü—Í‚µ‚È‚¢ŒÀ‚èƒwƒ‹ƒv‚Í•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ðAƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚È‚Ç‚Ì‰æ–Ê‚Ì\¬—
v‘fŠO‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½AƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ð 5 •ªˆÈãŽg—
p‚µ‚È‚©‚Á‚½ê‡‚ÍAŽ©“®“I‚ÉƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ªk¬‚³‚ê‚Ü‚·B



Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚Ì‰¹‚ª–Â‚é‚æ‚¤‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·BƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚Ì‰¹‚ª–Â‚ç‚È‚¢‚æ‚¤‚É‚·‚é‚É‚ÍA[‰¹‚ð–
Â‚ç‚·] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



Visual Basic for Applications ‚ÅƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚Ìì¬’†‚ÉA»•iƒwƒ‹ƒv‚ÆƒvƒƒOƒ‰ƒ~ƒ“ƒO ƒwƒ‹ƒv‚Ì—
¼•û‚©‚çƒwƒ‹ƒv ƒgƒsƒbƒN‚ðŒŸõ‚µ‚Ü‚·B



‚æ‚’m‚ç‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢‹@”\‚Ìƒqƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚µ‚½‚èAŠù’m‚Ì‹@”\‚ð‚æ‚èŒø‰Ê“I‚ÉŽg‚¤•û–@‚ð•\
Ž¦‚µ‚½‚è‚µ‚Ü‚·B



ì‹Æ‚ð‚‘¬‰»‚·‚éƒ}ƒEƒX‚Ì‘€ì•û–@‚ÉŠÖ‚·‚éƒqƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ì‹Æ‚ð‚‘¬‰»‚·‚é‚½‚ß‚ÉŽg—p‚·‚éƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒL[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ŽžŠÔ’Zk‚Ì‹@”\‚ÌŒx‚È‚ÇAd—v‚Èƒqƒ“ƒg‚¾‚¯‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



Office ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì‹N“®Žž‚ÉA‚æ‚èŠÈ’P‚É‹@”\‚ðŽg‚¤‚½‚ß‚Ìƒƒ“ƒ|ƒCƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



Šù‚É•\Ž¦‚³‚ê‚½ƒqƒ“ƒg‚àÄ“x•\Ž¦‚³‚ê‚é‚æ‚¤‚Éƒqƒ“ƒg‚ðƒŠƒZƒbƒg‚µ‚Ü‚·B



Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚©‚çƒƒbƒZ[ƒW‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



”CˆÓ‚Ì Office ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Å F1 ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚½‚Æ‚«AOffice ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ª•\
Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·BƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ðŽg‚í‚¸‚ÉAF1 ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚½‚Æ‚«‚Éƒwƒ‹ƒv‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚é‚æ‚¤‚É‚·‚é‚É‚ÍA[[F1] 
ƒL[‚ÅƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·BAccess ‚Ì‚¢‚‚Â‚©‚ÌƒvƒƒpƒeƒB 
ƒV[ƒg‚È‚ÇAƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ªŽg—p‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢êŠ‚Å‚ÍA‚±‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÍŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



Office ‚Å‚ÍA‚Ù‚Æ‚ñ‚Ç‚ÌƒEƒBƒU[ƒhŒ`Ž®‚Ìƒwƒ‹ƒv‚ª Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚Å—pˆÓ‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ÌÚ×‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



Še Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚Ì–¼‘O‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



‘¼‚Ì Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ÌƒvƒŒƒrƒ…[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ÌƒƒbƒZ[ƒW‚Ì—á‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚Ö] ‚Ü‚½‚Í [–ß‚é] ƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä•Ê‚Ì Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B“Á’è‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚Ìƒwƒ‹ƒv‚ð•\Ž¦‚·‚é‚É‚ÍAƒwƒ‹ƒv‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA–
Ú“I‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B





Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚µA‚±‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽg—p•û–@‚ÉŠÖ‚·‚éî•ñ‚ð•\Ž¦‚Å‚«‚Ü‚·BOffice 
ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚Å‚ÍA‚±‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì‹@”\‚ð‚æ‚èŒø‰Ê“I‚ÉŽg—p‚·‚é‚½‚ß‚Ìƒqƒ“ƒg‚à•\
Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·BOffice ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ðŽg—p‚µ‚È‚¢ê‡‚ÍA‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·BOffice 
ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ªƒIƒt‚É‚È‚Á‚Ä‚¢‚Ä‚àA[ƒwƒ‹ƒv] ƒƒjƒ…[‚Ì [(ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“–¼) ‚Ìƒwƒ‹ƒv] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÉŠÖ‚·‚éî•ñ‚ð•\Ž¦‚Å‚«‚Ü‚·B





ƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•ÏX‚ð‰Á‚¦‚Ü‚µ‚½B•ÏX“à—e‚ð”jŠü‚µ‚ÄÅV‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚‚©A•ÏX“à—e‚ð•Ê–
¼‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•Û‘¶‚µ‚ÄÅV‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



•ÏX“à—e‚ð•Ê–¼‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•Û‘¶‚µ‚ÄÅV‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



•ÏX“à—e‚ð”jŠü‚µ‚ÄÅV‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B





[}‚Ì‘I‘ð] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚Æ‚µ‚Ä}‚ðŽg—p‚µ‚Ü‚·B}
‚ÍƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É‡‚í‚¹‚ÄŠg‘åk¬‚³‚ê‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½}‚Ì–¼‘O‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒOƒ‰ƒt—v‘f‚ÉÝ’è‚·‚é“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚Ì}‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B[ˆø‚«L‚Î‚µ] ‚ðŽg‚¤‚ÆA‘I‘ð‚µ‚½ƒOƒ‰ƒt
—v‘f‚É‡‚í‚¹‚ÄA1 ‚Â‚Ì}‚ÌƒTƒCƒY‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B[Ï‚Ýd‚Ë] ‚ðŽg‚¤‚ÆA‘I‘ð‚µ‚½ƒOƒ‰ƒt—
v‘f‚ÉAŒ³‚ÌƒTƒCƒY‚Ì}‚ÌƒRƒs[‚ð‚’¼‚¨‚æ‚Ñ…
•½‚ÉŒJ‚è•Ô‚µÏ‚Ýd‚Ë‚Ä”z’u‚µ‚Ü‚·B[Šg‘åk¬‚µ‚ÄÏ‚Ýd‚Ë] ‚ðŽg‚¤‚ÆA[}‚Ì•\‚·’PˆÊ] ƒ{ƒbƒNƒX‚É“ü—
Í‚µ‚½”‚Ì}‚ÌƒRƒs[‚ðA‚’¼‚É‘I‘ð‚µ‚½ƒOƒ‰ƒt—v‘f‚É“h‚è‚Â‚Ô‚·‚æ‚¤‚ÉA}‚ÌƒTƒCƒY‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B[}‚Ì•\
‚·’PˆÊ] ƒ{ƒbƒNƒX‚É“ü—Í‚µ‚½”‚ª¬‚³‚¢‚Ù‚ÇA‘½‚‚Ì}‚ÌƒRƒs[‚ªŽg—p‚³‚ê‚Ü‚·B‚±‚ê‚ÍŽg—
p‚³‚ê‚éƒƒ‚ƒŠ‚ª‘‚¦A‰æ–Ê‚ð“h‚è‚Â‚Ô‚·•`‰æ‚ÉŽžŠÔ‚ª‚©‚©‚é‚½‚ß‚Å‚·B



}‚Ì“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ƒOƒ‰ƒt—v‘f‚Ì‚Ç‚Ì•”•ª‚ÉÝ’è‚·‚é‚Ì‚©‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·Bƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚·‚é‚©A‚Ü‚½‚Í‚»‚ÌŒã‚Å [‘Ž®] ([•ÒW] - [ƒNƒŠƒA] ƒTƒuƒƒjƒ…[) 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA’¼‘O‚ÉÝ’è‚µ‚½F‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ü‚·BŠe–Ê‚Ì–¼‘O (‘¤–ÊA‘O–ÊA‚¨‚æ‚ÑI’[) ‚ÍAÅ‰
‚É}‚ð‘}“ü‚µ‚½‚Æ‚«‚É‚Ìó‘Ô‚ÅŠ„‚è“–‚Ä‚ç‚ê‚Ü‚·B“]‰ñ‚µ‚Ä [‘O–Ê] ‚ð‘¤–Ê‚É‚µ‚Ä‚à‚»‚Ì‘¤–Ê‚ð [‘O–Ê] 
‚ÆŒÄ‚Ô‚æ‚¤‚ÉAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð“]‰ñ‚µ‚Ä‚à–¼‘O‚Í•ÏX‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÌƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“‚ÉÝ’è‚·‚éF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BF‚ÌÝ’è‚ÌÚ×‚É‚Â‚¢‚Ä‚ÍA  
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚©‚çAƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É 1 F‚ÌˆÃ‚¢ƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“‚Ü‚½‚Í–¾‚é‚¢ƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B[F 1] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒ{ƒbƒNƒX‚Ì‰º‚Ì–¾‚é‚³ƒo[‚Ì‚Â‚Ü‚Ý‚ðƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚ÄF‚Ì–¾‚é‚³‚ð’²®‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É 2 F‚ÌƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B[F 1] ‚¨‚æ‚Ñ [F 2] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É‚ ‚ç‚©‚¶‚ßì¬‚³‚ê‚½ˆê˜A‚ÌƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“‚©‚ç“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B[Šù’è‚ÌF]
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅF‚Ì–¼‘O‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÌF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B[1 F] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ê‡AƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½F‚ÍˆÃ‚¢ƒOƒ
‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“‚Ü‚½‚Í–¾‚é‚¢ƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“‚É‚È‚è‚Ü‚·B[2 F] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ê‡A[F 2] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½F‚Æ‚ÌƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“‚É‚È‚è‚Ü‚·B



“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÌƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“‚Ü‚½‚Í–Ô‚©‚¯‚ÉŽg‚¤‘g‚Ýž‚Ý‚ÌF‚Ì–¼‘O‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚Ì 2 F‚ÌƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“‚Ü‚½‚Í–Ô‚©‚¯‚ÉŽg‚¤ 2 ”Ô–Ú‚ÌF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



–¾‚é‚³ƒo[‚Ì‚Â‚Ü‚Ý‚ð [ˆÃ] ‚Ì•ûŒü‚Éƒhƒ‰ƒbƒO‚·‚é‚ÆAˆÃ‚¢ƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“‚É‚È‚è‚Ü‚·B[–¾] ‚Ì•ûŒü‚Éƒhƒ
‰ƒbƒO‚·‚é‚Æ–¾‚é‚¢ƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“‚É‚È‚è‚Ü‚·B



“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÌƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“‚Ü‚½‚Í–Ô‚©‚¯‚ÌŽí—Þ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[ƒoƒŠƒG[ƒVƒ‡ƒ“] ‚Ì
‰º‚©‚çƒoƒŠƒG[ƒVƒ‡ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‚Ü‚¸A[ƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽí—Þ] ‚Ì‰º‚©‚ç“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÌŽí—Þ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAŽŸ‚ÉA[ƒoƒŠƒG[ƒVƒ‡ƒ“] ‚Ì
‰º‚©‚çƒoƒŠƒG[ƒVƒ‡ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ö‚Ì“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÉŽg—
p‚·‚é“ÁŽê‚ÈƒeƒNƒXƒ`ƒƒ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ƒeƒNƒXƒ`ƒƒ‚Ì–¼‘O‚Í‰º‚Ìà–¾ƒ{ƒbƒNƒX‚É•\
Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·Bˆê——‚ÉƒeƒNƒXƒ`ƒƒ‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA[‚»‚Ì‘¼‚ÌƒeƒNƒXƒ`ƒƒ] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÌƒeƒNƒXƒ`ƒƒ‚Æ‚µ‚ÄŽg—p‚Å‚«‚é•Ê‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÌƒeƒNƒXƒ`ƒƒ‚Æ‚µ‚Ä Windows 
ƒrƒbƒgƒ}ƒbƒv (.bmp ‚Ü‚½‚Í .dib) ‚Ü‚½‚Í Windows ƒƒ^ƒtƒ@ƒCƒ‹ (.wmf ‚Ü‚½‚Í .emf) ‚ðŽg—
p‚Å‚«‚Ü‚·B‚Ü‚½A‚¨Žg‚¢‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚ÉƒCƒ“ƒ|[ƒg ƒtƒBƒ‹ƒ^‚ª‘g‚Ýž‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA‘Î‰ž‚·‚éƒOƒ
‰ƒtƒBƒbƒN ƒtƒ@ƒCƒ‹‚àŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAJPEG ƒtƒBƒ‹ƒ^‚ª‘g‚Ýž‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍAJPEG ƒtƒ@ƒCƒ‹ 
(.jpg) ‚ðŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚Ìƒpƒ^[ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·Bƒpƒ^[ƒ“‚ÌF‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍA[‘OŒi] ‚¨‚æ‚Ñ [”wŒi] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



ã‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ƒpƒ^[ƒ“AƒeƒNƒXƒ`ƒƒA‚Ü‚½‚Í}‚Ìà–¾‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒpƒ^[ƒ“‚Ì‘OŒiF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



ƒpƒ^[ƒ“‚Ì”wŒiF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[OK] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÌA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÌƒCƒ[ƒW‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B







[ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽ©“®C•œ] ‚Å‚ÍA•s‘«‚µ‚Ä‚¢‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚âƒŒƒWƒXƒgƒŠ‚ÉŠÖ‚·‚é–
â‘è‚È‚Ç‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ““à‚ÌƒGƒ
‰[‚ªŽ©“®“I‚ÉŒŸõ‚³‚êAC•œ‚³‚ê‚Ü‚·BC•œ’†‚É‚ÍAƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹Œ³‚ð—
pˆÓ‚µ‚½‚èAŽÀs’†‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ðI—¹‚·‚é‚æ‚¤‚ÉŽwŽ¦‚³‚ê‚é‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ð Windows ‚Ì [ƒXƒ^[ƒg] ƒƒjƒ…
[‚ÉÄ“o˜^‚µ‚Ü‚·BƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ð [ƒXƒ^[ƒg] ƒƒjƒ…[‚É’Ç‰Á‚µ‚È‚¢ê‡‚ÍA‚±
‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



ŒŸõ‚¨‚æ‚ÑC•œˆ—‚ðŠJŽn‚µ‚Ü‚·B





‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÉÝ’è‚·‚éü‚ÌF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·Bü‚Éƒpƒ^[ƒ“‚ðŽw’è‚·‚é‚É‚ÍA[ü‚Ìƒpƒ^[ƒ“] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



–Ú“I‚Ìü‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·Bü‚Ì‘¾‚³‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍAü‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[‘¾‚³] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‘¾‚³‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒ^ƒCƒ‹] ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚éü‚Ì‘¾‚³‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·Bü‚Ì‘¾‚³‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍA[‘¾‚³] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉV‚µ‚¢’l‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



ŽÀüA“_ü‚ÌŽí—Þ‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÝ’è‚·‚éƒRƒlƒNƒ^‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BƒRƒlƒNƒ^‚ÍAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÚ‘±
‚µA‚»‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðˆÚ“®‚µ‚Ä‚à•t‚¢‚ÄŽc‚éü‚ÌˆêŽí‚Å‚·B‚±
‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÍAƒRƒlƒNƒ^‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ü‚ÌŽn“_‚ÉÝ’è‚·‚é–îˆó‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½ü‚ÌŽn“_‚ð–îˆó‚É‚µ‚È‚¢ê‡‚ÍA[–
îˆó‚È‚µ] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ü‚ÌI“_‚ÉÝ’è‚·‚é–îˆó‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½ü‚ÌI“_‚ð–îˆó‚É‚µ‚È‚¢ê‡‚ÍA[–
îˆó‚È‚µ] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ü‚ÌŽn“_‚ÉÝ’è‚·‚é–îˆó‚ÌƒTƒCƒY‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½ü‚ÌŽn“_‚ð–
îˆó‚É‚µ‚È‚¢ê‡‚ÍA[Žn“_‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹] ƒ{ƒbƒNƒX‚Å [–îˆó‚È‚µ] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ü‚ÌI“_‚ÉÝ’è‚·‚é–îˆó‚ÌƒTƒCƒY‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½ü‚ÌI“_‚ð–
îˆó‚É‚µ‚È‚¢ê‡‚ÍA[I“_‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹] ƒ{ƒbƒNƒX‚Å [–îˆó‚È‚µ] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð“h‚è‚Â‚Ô‚·F‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒpƒ^[ƒ“AƒOƒ
‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“AƒeƒNƒXƒ`ƒƒA‚Ü‚½‚Í}‚Å“h‚è‚Â‚Ô‚·ê‡‚ÍA[“h‚è‚Â‚Ô‚µŒø‰Ê] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



Œ»Ý‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðAƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÉV‚µ‚-
‘}“ü‚³‚ê‚é‚·‚×‚Ä‚ÌƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌŠù’è‚ÌÝ’è‚Æ‚µ‚ÄŽg‚¢‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½F‚ð”¼“§–¾‚É‚µ‚Ü‚·B“§–¾‚É‚¹‚¸‚É“h‚è‚Â‚Ô‚·‚É‚ÍA‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ªƒpƒ^[ƒ“AƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“AƒeƒNƒXƒ`ƒƒA‚Ü‚½‚Í}
‚Å“h‚è‚Â‚Ô‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ÍŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



’i—Ž‚ðˆÚ“®‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉA‚»‚Ì’i—Ž“à‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚àƒy[ƒW“à‚ÅˆÚ“®‚³‚¹‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚·‚é‚ÆA‰¡ˆÊ’u‚Ì [Šî€‚Æ‚È‚é‘ÎÛ] ƒ{ƒbƒNƒX‚Í [’i] ‚É•ÏX‚³‚êAcˆÊ’u‚Ì [Šî€‚Æ‚È‚é‘ÎÛ]
ƒ{ƒbƒNƒX‚Í [’i—Ž] ‚É•ÏX‚³‚ê‚Ü‚·B‰¡ˆÊ’u‚Ü‚½‚ÍcˆÊ’u‚Ì [Šî€‚Æ‚È‚é‘ÎÛ] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌÝ’è‚ð•ÏX‚·‚é‚ÆA‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ÍƒIƒt‚É‚È‚è‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð•¶Žš—ñ‚ÉŒÅ’è‚µAí‚É“¯‚¶ƒy[ƒW‚É•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÍAƒAƒ“ƒJ[‚Æ‹¤
‚ÉˆÚ“®‚Å‚«‚Ü‚·‚ªAí‚É“¯‚¶ƒy[ƒW‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÝ’è‚·‚é‚‚³‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B[‚‚³] ‚¨‚æ‚Ñ [•] 
‚Å‚ÌÝ’è‚ÍAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŒ³‚ÌˆÊ’u‚ðŠî€‚ÉÝ’è‚³‚ê‚Ü‚·B‚Ü‚½A[”{—¦] ‚Ì [‚‚³] ƒ{ƒbƒNƒX‚É”{—¦‚ð“ü—
Í‚µ‚ÄAŒ³‚ÌƒTƒCƒY‚É‘Î‚·‚é”{—¦‚É‚æ‚Á‚Ä‚‚³‚ð’²®‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B[c‰¡”ä‚ðŒÅ’è‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ªƒIƒ“‚Ìê‡A[‚‚³] ƒ{ƒbƒNƒX‚¨‚æ‚Ñ [•] ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì•ÏX‚ÍA‚¨ŒÝ‚¢‚É‰e‹¿‚ð—^‚¦‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÝ’è‚·‚é•‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B[‚‚³] ‚¨‚æ‚Ñ [•] 
‚Å‚ÌÝ’è‚ÍAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŒ³‚ÌˆÊ’u‚ðŠî€‚ÉÝ’è‚³‚ê‚Ü‚·B‚Ü‚½A[”{—¦] ‚Ì [•] ƒ{ƒbƒNƒX‚É”{—¦‚ð“ü—
Í‚µ‚ÄAŒ³‚ÌƒTƒCƒY‚É‘Î‚·‚é”{—¦‚É‚æ‚Á‚Ä•‚ð’²®‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B[c‰¡”ä‚ðŒÅ’è‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ªƒIƒ“‚Ìê‡A[‚‚³] ƒ{ƒbƒNƒX‚¨‚æ‚Ñ [•] ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì•ÏX‚ÍA‚¨ŒÝ‚¢‚É‰e‹¿‚ð—^‚¦‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÝ’è‚·‚é‚‚³‚ðAŒ³‚ÌƒTƒCƒY‚É‘Î‚·‚é”{—¦‚Å“ü—Í‚µ‚Ü‚·B[‚‚³] ‚¨‚æ‚Ñ [•] 
‚Å‚ÌÝ’è‚ÍAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŒ³‚ÌˆÊ’u‚ðŠî€‚ÉÝ’è‚³‚ê‚Ü‚·B‚Ü‚½A[ƒTƒCƒY‚ÆŠp“x] ‚Ì [‚‚³] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉŽÀÛ‚Ì¡–@‚ð“ü—Í‚µ‚ÄA‚‚³‚ð’²®‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B[c‰¡”ä‚ðŒÅ’è‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ªƒIƒ“‚Ìê‡A[‚‚³] ƒ{ƒbƒNƒX‚¨‚æ‚Ñ [•] ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì•ÏX‚ÍA‚¨ŒÝ‚¢‚É‰e‹¿‚ð—^‚¦‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÝ’è‚·‚é•‚ðAŒ³‚ÌƒTƒCƒY‚É‘Î‚·‚é”{—¦‚Å“ü—Í‚µ‚Ü‚·B[‚‚³] ‚¨‚æ‚Ñ [•] 
‚Å‚ÌÝ’è‚ÍAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŒ³‚ÌˆÊ’u‚ðŠî€‚ÉÝ’è‚³‚ê‚Ü‚·B‚Ü‚½A[ƒTƒCƒY‚ÆŠp“x] ‚Ì [•] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉŽÀÛ‚Ì¡–@‚ð“ü—Í‚µ‚ÄA•‚ð’²®‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B[c‰¡”ä‚ðŒÅ’è‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ªƒIƒ“‚Ìê‡A[‚‚³] ƒ{ƒbƒNƒX‚¨‚æ‚Ñ [•] ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì•ÏX‚ÍA‚¨ŒÝ‚¢‚É‰e‹¿‚ð—^‚¦‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð‰E•ûŒü‚É‰ñ“]‚³‚¹‚éŠp“x (0 ` 359) ‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B[‚‚³] ‚¨‚æ‚Ñ [•] 
‚Å‚ÌÝ’è‚ÍAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŒ³‚ÌˆÊ’u‚ðŠî€‚ÉÝ’è‚³‚ê‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‚‚³‚Æ•‚Ì”ä—¦‚ðŒÅ’è‚µ‚Ü‚·BƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‚‚³‚ð•ÏX‚·‚é‚ÆAŒ³‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚É
‰ž‚¶‚Ä•‚ª•ÏX‚³‚ê‚Ü‚·B“¯‚¶‚æ‚¤‚É•‚ð•ÏX‚·‚é‚ÆA‚‚³‚ª•ÏX‚³‚ê‚Ü‚·B



}‚ÌŒ³‚ÌƒTƒCƒY‚ðŠî‚ÉA[”{—¦] ‚Ì [‚‚³] ‚Æ [•] ‚ðŒvŽZ‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª}
‚Ìê‡‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B
PowerPoint ‚Å‚ÍA‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚½ê‡‚ÍA[‰ð‘œ“x] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅƒXƒ‰ƒCƒh 
ƒVƒ‡[‚ðŽÀs‚·‚éƒfƒBƒXƒvƒŒƒC‚Ì‰ð‘œ“x‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½}‚ðƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚Å•\Ž¦‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉAŽ©“®“I‚ÉÅ“K‚ÈƒTƒCƒY‚É’²®‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚½ê‡‚ÍA[‰ð‘œ“x] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ðŽÀs‚·‚éƒfƒBƒXƒvƒŒƒC‚Ì
‰ð‘œ“x‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª}‚Ìê‡‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ðŽÀs‚·‚éƒfƒBƒXƒvƒŒƒC‚Ì‰ð‘œ“x‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÅŽg—
p‚·‚éƒfƒBƒXƒvƒŒƒC‚ÉÅ“K‚È}‚ÌƒTƒCƒY‚ªŽ©“®“I‚ÉŒvŽZ‚³‚ê‚Ü‚·B‚±
‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÍA[‰ð‘œ“x‚É‡‚í‚¹‚ÄƒTƒCƒY’²®‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ªƒIƒ“‚Ìê‡‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½}‚ÌŒ³‚ÌƒTƒCƒY‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B[Œ´Œ`‚ÌƒTƒCƒY] ‚Ì’l‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª}
‚Ìê‡‚Ì‚ÝŽQÆ‚Å‚«‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½}‚ðŒ³‚ÌƒTƒCƒY‚É–ß‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª}‚Ìê‡‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½}‚Ì¶’[‚©‚ç‚ÌƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO‚·‚é”ÍˆÍ‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B¶’[‚É‹ó”’‚Ì•”•ª‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA•‰‚Ì’l‚ð“ü—
Í‚µ‚Ü‚·B[ƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO”ÍˆÍ] ‚Ì‰º‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌÝ’è‚ÍA}‚ÌŒ³‚ÌˆÊ’u‚É‘Î‰ž‚µ‚Ä‚¢‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½}‚Ìã’[‚©‚ç‚ÌƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO‚·‚é”ÍˆÍ‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·Bã’[‚É‹ó”’‚Ì•”•ª‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA•‰‚Ì’l‚ð“ü—
Í‚µ‚Ü‚·B[ƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO”ÍˆÍ] ‚Ì‰º‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌÝ’è‚ÍA}‚ÌŒ³‚ÌˆÊ’u‚É‘Î‰ž‚µ‚Ä‚¢‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½}‚Ì‰E’[‚©‚ç‚ÌƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO‚·‚é”ÍˆÍ‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B‰E’[‚É‹ó”’‚Ì•”•ª‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA•‰‚Ì’l‚ð“ü—
Í‚µ‚Ü‚·B[ƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO”ÍˆÍ] ‚Ì‰º‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌÝ’è‚ÍA}‚ÌŒ³‚ÌˆÊ’u‚É‘Î‰ž‚µ‚Ä‚¢‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½}‚Ì‰º’[‚©‚ç‚ÌƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO‚·‚é”ÍˆÍ‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B‰º’[‚É‹ó”’‚Ì•”•ª‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA•‰‚Ì’l‚ð“ü—
Í‚µ‚Ü‚·B[ƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO”ÍˆÍ] ‚Ì‰º‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌÝ’è‚ÍA}‚ÌŒ³‚ÌˆÊ’u‚É‘Î‰ž‚µ‚Ä‚¢‚Ü‚·B



}‚ÌŒ³‚ÌF‚ðŽg‚¤‚É‚ÍA[Ž©“®] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B}‚ð”’•‚É•ÏŠ·‚·‚é‚É‚ÍA[ƒOƒŒ[ƒXƒP[ƒ‹] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BF‚²‚Æ‚É‘Š“–‚·‚éƒOƒŒ[ƒXƒP[ƒ‹ ƒŒƒxƒ‹‚É•ÏŠ·‚³‚ê‚Ü‚·B}
‚ð’Pƒ‚È”’•‚É•ÏŠ·‚·‚é‚É‚ÍA[”’•] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B[“§‚©‚µ] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA}
‚É‚ ‚ç‚©‚¶‚ßÝ’è‚³‚ê‚½–¾‚é‚³‚ÆƒRƒ“ƒgƒ‰ƒXƒg‚ªÝ’è‚³‚êA“§‚©‚µŠG‚Æ‚µ‚ÄŽg‚¤‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒXƒ‰ƒCƒ_‚ðƒhƒ‰ƒbƒO‚·‚é‚©A‚Ü‚½‚Í‰E‘¤‚Ìƒ{ƒbƒNƒX‚É’l‚ð“ü—Í‚µ‚ÄAF‚ÌƒRƒ“ƒgƒ‰ƒXƒg (Ê“x‚â–¾ˆÃ“x) 
‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·BŠ„‡‚ª‚‚¢‚ÆAF‚Ì–¾ˆÃ“x‚Í‹‚‚È‚èAŠ„‡‚ª’á‚¢‚ÆA”–ˆÃ‚Œ©‚¦‚Ü‚·B



[F‚Ì•ÏX] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B[F‚Ì•ÏX] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‘I‘ð‚µ‚½}‚ÌF‚ð•ÏX‚·‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½}‚ÌƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO”ÍˆÍAFA–¾‚é‚³A‚¨‚æ‚ÑƒRƒ“ƒgƒ‰ƒXƒg‚ÌÝ’è‚ðŒ³‚É–ß‚µ‚Ü‚·B



Word ‚Ü‚½‚Í Excel ‚Ìê‡AƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì¶’[‚©‚çAƒy[ƒWA—]”’A‚Ü‚½‚Í—ñ‚Ì¶’[‚Ü‚Å‚Ì‹——£‚ð“ü—
Í‚µ‚Ü‚·B
PowerPoint ‚Ìê‡AƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì¶’[‚©‚çAƒXƒ‰ƒCƒh‚Ì¶’[‚Ü‚Å‚Ì‹——£‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B
‚±‚±‚Å‚ÌÝ’è‚ÍAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŒ³‚ÌˆÊ’u‚É‘Î‰ž‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì¶’[‚ð”z’u‚·‚éŠî€‚Æ‚È‚éêŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



Word ‚Ü‚½‚Í Excel ‚Ìê‡AƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìã’[‚©‚çAƒy[ƒWA—]”’A‚Ü‚½‚Í—ñ‚Ìã’[‚Ü‚Å‚Ì‹——£‚ð“ü—
Í‚µ‚Ü‚·B
PowerPoint ‚Ìê‡AƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìã’[‚©‚çAƒXƒ‰ƒCƒh‚Ìã’[‚Ü‚Å‚Ì‹——£‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B
‚±‚±‚Å‚ÌÝ’è‚ÍAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŒ³‚ÌˆÊ’u‚É‘Î‰ž‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìã’[‚ð”z’u‚·‚éŠî€‚Æ‚È‚éêŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ðŒÅ’è‚·‚éˆÊ’u‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌÝ’è‚ÍƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚É“K—
p‚³‚ê‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì¶’[‚©‚çAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì’†‚ÌƒeƒLƒXƒg‚Ü‚Å‚Ì‹——£‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‰E’[‚©‚çAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì’†‚ÌƒeƒLƒXƒg‚Ü‚Å‚Ì‹——£‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìã’[‚©‚çAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì’†‚ÌƒeƒLƒXƒg‚Ü‚Å‚Ì‹——£‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‰º’[‚©‚çAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì’†‚ÌƒeƒLƒXƒg‚Ü‚Å‚Ì‹——£‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv“à‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ªŽû‚Ü‚é‚æ‚¤‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ðÜ‚è•Ô‚µ‚Ü‚·B



ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv“à‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ðc‘‚« (‰E‚É 90 “x‰ñ“]) ‚É‚µ‚Ü‚·B



ƒeƒLƒXƒg‚ªŽû‚Ü‚é‚æ‚¤‚ÉƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌƒTƒCƒY‚ð’²®‚µ‚Ü‚·B



ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv“à‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ðc‘‚« (‰E‚É 90 “x‰ñ“]) ‚É‚µ‚Ü‚·B



[OK] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ê‡‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌƒCƒ[ƒW‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð“h‚è‚Â‚Ô‚·F‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìü‚ÌF‚âƒXƒ^ƒCƒ‹‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



–îˆó‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚âƒTƒCƒY‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B–îˆó‚ðŽg‚í‚È‚¢ê‡‚ÍA[Žn“_‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹] ƒ{ƒbƒNƒX‚¨‚æ‚Ñ 
[I“_‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹] ƒ{ƒbƒNƒX‚Å [–îˆó‚È‚µ] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B[–îˆó] 
‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ªü‚Ìê‡‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒTƒCƒY‚ð•ÏX‚·‚é•û–@‚ÍA2 ‚Æ‚¨‚è‚ ‚è‚Ü‚·B1 ‚Â‚ÍA[ƒTƒCƒY‚ÆŠp“x] ‚Ì [‚‚³] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚¨‚æ‚Ñ [•] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉŽÀÛ‚ÌƒTƒCƒY‚ð“ü—Í‚·‚é•û–@A‚à‚¤ 1 ‚Â‚ÍA[”{—¦] ‚Ì [‚‚³] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚¨‚æ‚Ñ [•] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉŒ³‚ÌƒTƒCƒY‚ÌŠ„‡‚ð“ü—Í‚·‚é•û–@‚Å‚·B[c‰¡”ä‚ðŒÅ’è‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ªƒIƒ“‚Ìê‡A[‚‚³] ƒ{ƒbƒNƒX‚¨‚æ‚Ñ [•] ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì•ÏX‚ÍA‚¨ŒÝ‚¢‚É‰e‹¿‚ð—^‚¦‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒTƒCƒY‚ð•ÏX‚·‚é•û–@‚ÍA2 ‚Æ‚¨‚è‚ ‚è‚Ü‚·B1 ‚Â‚ÍA[ƒTƒCƒY‚ÆŠp“x] ‚Ì [‚‚³] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚¨‚æ‚Ñ [•] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉŽÀÛ‚ÌƒTƒCƒY‚ð“ü—Í‚·‚é•û–@A‚à‚¤ 1 ‚Â‚ÍA[”{—¦] ‚Ì [‚‚³] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚¨‚æ‚Ñ [•] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉŒ³‚ÌƒTƒCƒY‚ÌŠ„‡‚ð“ü—Í‚·‚é•û–@‚Å‚·B[c‰¡”ä‚ðŒÅ’è‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ªƒIƒ“‚Ìê‡A[‚‚³] ƒ{ƒbƒNƒX‚¨‚æ‚Ñ [•] ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì•ÏX‚ÍA‚¨ŒÝ‚¢‚É‰e‹¿‚ð—^‚¦‚Ü‚·B



}‚Ìˆê•”‚ðØ‚èŽæ‚è‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½}‚ÌŽü‚è‚É‹ó”’‚Ì•”•ª‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA•‰‚Ì’l‚ð“ü—
Í‚µ‚Ü‚·Bƒ}ƒEƒX‚ðŽg‚Á‚ÄA}‚Ìˆê•”‚ðØ‚èŽæ‚é‚É‚ÍA  ([}] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì [ƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO]) 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒTƒCƒY•ÏXƒnƒ“ƒhƒ‹‚ðƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌFA–¾‚é‚³A‚¨‚æ‚ÑƒRƒ“ƒgƒ‰ƒXƒg‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



Word ‚Ü‚½‚Í Excel ‚Ìê‡A‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì…•½ˆÊ’u‚¨‚æ‚Ñ‚’¼ˆÊ’u‚ðAƒy[ƒWA—]”’A‚Ü‚½‚Í
—ñ‚ðŠî€‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B
PowerPoint ‚Ìê‡A‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì…•½ˆÊ’u‚¨‚æ‚Ñ‚’¼ˆÊ’u‚ðAƒXƒ‰ƒCƒh‚Ì¶ã‹÷A‚Ü‚½‚Í’†
‰›‘µ‚¦‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì’[‚©‚çAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì’†‚ÌƒeƒLƒXƒg‚Ü‚Å‚Ì‹——£‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



ƒXƒ‰ƒCƒ_‚ðƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚ÄAF‚Ì–¾‚é‚³ (F‚É’Ç‰Á‚³‚ê‚é”’‚â•‚Ì—Ê) ‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍA[%] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉŠ„‡‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·BŠ„‡‚ª‚‚¢‚ÆA”’‚¢F‚ª‚æ‚è–¾‚é‚‚È‚è‚Ü‚·BŠ„‡‚ª’á‚¢
‚ÆA•‚¢F‚ª‚æ‚èˆÃ‚‚È‚è‚Ü‚·B



‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•Â‚¶A•ÏX“à—e‚ð•Û‘¶‚µ‚Ü‚·



[ƒLƒƒƒ“ƒZƒ‹] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA•ÏX“à—e‚ð•Û‘¶‚¹‚¸‚ÉA‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•Â‚¶‚Ü‚·B[•Â‚¶‚é] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA•ÏX‚ð•Û‘¶‚µ‚ÄA‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•Â‚¶‚Ü‚·B





Web ƒy[ƒW‚Ì}‚ª“Ç‚Ýž‚Ü‚ê‚é‘O‚É•\Ž¦‚·‚é•¶Žš—ñ‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B





ƒf[ƒ^ ƒ}[ƒJ[

–_A–ÊA“_AƒZƒOƒƒ“ƒg‚È‚Ç‚ÅƒOƒ‰ƒt‚É•\Ž¦‚³‚ê‚é‹L†‚Å‚·Bƒf[ƒ^ ƒ}[ƒJ[‚ÍA1 ‚Â‚Ìƒf[ƒ^—
v‘f‚Å‚ ‚èAƒf[ƒ^ƒV[ƒg‚ÌƒZƒ‹‚©‚çƒvƒƒbƒg‚³‚ê‚½’l‚ð•\‚µ‚Ü‚·BƒOƒ‰ƒt‚ÌŠÖ˜A‚·‚éƒf[ƒ^ 
ƒ}[ƒJ[‚ÍAƒf[ƒ^Œn—ñ‚É‚È‚è‚Ü‚·B



ƒf[ƒ^ ƒ‰ƒxƒ‹

ƒf[ƒ^ ƒ}[ƒJ[‚Éî•ñ‚ð’Ç‰Á‚·‚éƒ‰ƒxƒ‹‚Å‚·Bƒf[ƒ^ ƒ}[ƒJ[‚Æ‚ÍA1 ‚Â‚Ìƒf[ƒ^—
v‘f‚Å‚ ‚èAƒf[ƒ^ƒV[ƒg‚ÌƒZƒ‹‚©‚çƒvƒƒbƒg‚³‚ê‚½’l‚ð•\‚í‚µ‚Ü‚·Bƒf[ƒ^ ƒ‰ƒxƒ‹‚ÍA1 ‚Â‚Ìƒf[ƒ^ 
ƒ}[ƒJ[Aƒf[ƒ^Œn—ñ‘S‘ÌA‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‰ƒt‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ìƒf[ƒ^ ƒ}[ƒJ[‚É•t‚¯‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BƒOƒ‰ƒt‚ÌŽí—
Þ‚É‚æ‚Á‚ÄA’lA€–Ú–¼AŠ„‡A‚Ü‚½‚Í‚±‚ê‚ç‚Ì‘g‚Ý‡‚í‚¹‚ðƒf[ƒ^ ƒ‰ƒxƒ‹‚Æ‚µ‚Ä•\Ž¦‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒf[ƒ^Œn—ñ

ƒf[ƒ^ƒV[ƒg‚Ì“¯‚¶s‚Ü‚½‚Í“¯‚¶—ñ‚Ìƒf[ƒ^‚©‚çƒvƒƒbƒg‚³‚ê‚½AŠÖ˜A‚·‚éƒf[ƒ^—v‘f‚ÌW‚Ü‚è‚Å‚·BƒOƒ
‰ƒt‚ÌŠeƒf[ƒ^Œn—ñ‚ÍAF‚âƒpƒ^[ƒ“‚Å‹æ•Ê‚³‚ê‚Ü‚·B1 ‚Â‚ÌƒOƒ‰ƒt‚É•¡”‚Ìƒf[ƒ^Œn—
ñ‚ðƒvƒƒbƒg‚Å‚«‚Ü‚·‚ªA‰~ƒOƒ‰ƒt‚Å‚Í 1 ‚Â‚¾‚¯‚Å‚·B



•Ç–Ê‚Æ°–Ê

‘½‚‚Ì 3-D ƒOƒ‰ƒt‚ÌŽí—Þ‚ðˆÍ‚ÞƒGƒŠƒA‚ÅAƒOƒ‰ƒt‚Ì‰œs‚«‚Æ‹«ŠE‚ð•\‚µ‚Ü‚·Bƒvƒƒbƒg ƒGƒŠƒA‚É‚ÍA2 
‚Â‚Ì•Ç–Ê‚Æ 1 ‚Â‚Ì°–Ê‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



Œë·”ÍˆÍ

1 ‚Â‚ÌŒn—ñ‚ÌŠeƒf[ƒ^ ƒ}[ƒJ[‚É‘Î‚µ‚ÄAöÝ‚·‚éŒë·‚â•sŠmŽÀ«‚Ì’ö“x‚ð–_ó‚É•\‚µ‚½‚à‚Ì‚Å‚·B2-D ‚Ì–
ÊA‰¡–_Ac–_AÜ‚êüAŽU•z}A‚¨‚æ‚Ñƒoƒuƒ‹ ƒ`ƒƒ[ƒg‚Ìƒf[ƒ^Œn—ñ‚É y Œë·”ÍˆÍ‚ð’Ç
‰Á‚Å‚«‚Ü‚·BŽU•z}‚Æƒoƒuƒ‹ ƒ`ƒƒ[ƒg‚É‚ÍAx Œë·”ÍˆÍ‚à•\
Ž¦‚Å‚«‚Ü‚·BŒë·”ÍˆÍ‚ðƒOƒ‹[ƒv‚Æ‚µ‚Ä‘I‘ð‚µ‚½‚è‘Ž®Ý’è‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



–}—á

ƒOƒ‰ƒt‚Ìƒf[ƒ^Œn—ñ‚Ü‚½‚Í€–Ú‚ÉŠ„‚è“–‚Ä‚ç‚ê‚½ƒpƒ^[ƒ“‚âF‚ðŽ¯•Ê‚·‚éƒeƒLƒXƒg‚âƒ}[ƒJ[‚ª•\
Ž¦‚³‚ê‚½ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‚·B



ƒOƒ‰ƒt‚Ì–Ú·ü

ƒOƒ‰ƒt‚É’Ç‰Á‚µ‚ÄAƒf[ƒ^‚Ì•\Ž¦‚â•ªÍ‚ð‚æ‚è³Šm‚É‚·‚é‚½‚ß‚Ìü‚Å‚·B–Ú·ü‚ÍAŽ²–Ú·‚©‚çƒvƒƒbƒg 
ƒGƒŠƒA‚Ì”½‘Î‘¤‚Ü‚Åˆø‚©‚ê‚Ü‚·B



–Ú·A–Ú·ƒ‰ƒxƒ‹

–Ú·‚Æ‚ÍA’è‹K‚Ì–Ú·‚Ì‚æ‚¤‚ÉAŽ²‚ÉŒð·‚·‚é’Z‚¢ü‚ÆƒOƒ‰ƒt‚Ì€–ÚA”’lA‚Ü‚½‚ÍŒn—ñ‚Ì“à—e‚ð•\
‚·‚à‚Ì‚Å‚·B–Ú·ƒ‰ƒxƒ‹‚Æ‚ÍAƒOƒ‰ƒt‚Ì•ª—ÞA’lA‚Ü‚½‚ÍŒn—ñ‚ðŽ¯•Ê‚·‚é‚½‚ß‚ÉŽg—p‚µ‚Ü‚·B–Ú·ƒ
‰ƒxƒ‹‚É‚ÍAƒOƒ‰ƒt‚ðì¬‚·‚é‚½‚ß‚ÉŽg—p‚µ‚½ƒf[ƒ^ƒV[ƒg‚ÌƒZƒ‹‚Ö‚ÌƒŠƒ“ƒN‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



Ž²

ƒvƒƒbƒg ƒGƒŠƒA‚Ì˜g‚É•\Ž¦‚³‚ê‚é’¼ü‚ÅAƒOƒ‰ƒt‚Ìƒf[ƒ^‚ð‘ª‚éŠî€‚Æ‚È‚é‚à‚Ì‚Å‚·B‘½‚-
‚Ìê‡Aƒf[ƒ^‚Ì’l‚Í’Êí‚’¼‚Å‚ ‚éƒOƒ‰ƒt‚ÌcŽ² (y Ž²) ‚Éƒvƒƒbƒg‚³‚êA€–Ú‚Í’Êí‚Í…•½‚Å‚ ‚é‰¡Ž² (x 
Ž²) ‚Éƒvƒƒbƒg‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒOƒ‰ƒt ƒ^ƒCƒgƒ‹

ƒOƒ‰ƒt‚Ì“à—e‚ðà–¾‚·‚éƒeƒLƒXƒg‚ÅAŽ©“®“I‚ÉƒOƒ‰ƒt‚ÌŽ²‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‰ƒt‚Ìã•”‚Ì’†
‰›‚É‘µ‚¦‚Ä”z’u‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒvƒƒbƒg ƒGƒŠƒA

2-D ‚ÌƒOƒ‰ƒt‚Å‚ÍAŽ²‚ª‹«ŠEü‚Æ‚È‚éƒGƒŠƒA‚ÅA‚·‚×‚Ä‚Ìƒf[ƒ^Œn—ñ‚ðŠÜ‚Ý‚Ü‚·B3-D ‚ÌƒOƒ
‰ƒt‚Å‚ÍAŽ²‚ª‹«ŠEü‚Æ‚È‚éƒGƒŠƒA‚ÅAƒf[ƒ^Œn—ñA€–Ú–¼A–Ú·ƒ
‰ƒxƒ‹A‚¨‚æ‚ÑŽ²ƒ^ƒCƒgƒ‹‚ðŠÜ‚Ý‚Ü‚·B



ƒOƒ‰ƒt ƒGƒŠƒA

ƒOƒ‰ƒt‘S‘Ì‚ÆƒOƒ‰ƒt‚Ì‘S—v‘f‚ð•\‚µ‚Ü‚·B







ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðì¬‚Å‚«‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



Microsoft Word ‚ÌƒuƒbƒNƒ}[ƒNAMicrosoft Excel ‚ÌƒZƒ‹‚Ì–¼‘OA‚Ü‚½‚Í Microsoft Access 
‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì–¼‘O‚È‚ÇAƒŠƒ“ƒNæ‚Ì”ÍˆÍ–¼‚ðŽg—
p‚µ‚ÄAƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì“Á’è‚ÌˆÊ’u‚ÉƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðì¬‚Å‚«‚Ü‚·BƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðì¬‚·‚éƒŠƒ“ƒNæ‚Ì”ÍˆÍ–
¼‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðì¬‚Å‚«‚éƒŠƒ“ƒNæ‚Ì”ÍˆÍ–¼‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌƒpƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



‚±‚ÌƒAƒCƒRƒ“‚Íƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ö‚ÌƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ð•\‚µ‚Ü‚·B



‚±‚ÌƒAƒCƒRƒ“‚Íƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒŠƒ“ƒNæ‚Ì”ÍˆÍ–¼‚Ö‚ÌƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ð•\‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðŠÜ‚ÞŒ»Ý‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌˆÊ’u‚ÉŠî‚Ã‚¢
‚ÄA‘Š‘ÎƒpƒX‚ÅŽw’è‚µ‚Ü‚·BŒã‚ÅˆÚ“®‚·‚é‰Â”\«‚Ì‚ ‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðì¬‚·‚é‚É‚ÍA‚±
‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðŽg—p‚µ‚Ü‚·BƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ð "c:\Mydocs\Microsoft.doc" ‚È‚Ç‚Ìâ‘ÎƒpƒX‚ÅŽw’è‚·‚é‚É‚Í‚±
‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



‚±‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚©‚çŠÖ˜A‚Ì‚ ‚é‚·‚×‚Ä‚ÌƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌƒAƒhƒŒƒX‚ÌŠî“_‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·BŠî“_‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍA[ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒvƒƒpƒeƒB] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[ƒvƒƒpƒeƒB] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì [ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŠT—v] ƒ^ƒu‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌŠî“_] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉƒpƒX‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B





‘}“ü‚·‚éƒŠƒ“ƒN‚ÌŽí—Þ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BŠù‘¶‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ü‚½‚Í Web 
ƒy[ƒW‚Ö‚ÌƒŠƒ“ƒN‚ðì¬‚·‚é‚É‚ÍA[ƒtƒ@ƒCƒ‹AWeb ƒy[ƒW] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‚±
‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹“à‚Ì•Ê‚ÌêŠ‚ÉƒŠƒ“ƒN‚·‚é‚É‚ÍA[‚±‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg“à] ‚Ü‚½‚Í [‚±‚Ìƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg] 
(Microsoft Access ‚Ì‚Ý) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚¾ì¬‚µ‚Ä‚¢‚È‚¢ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉƒŠƒ“ƒN‚·‚é‚É‚ÍA[V‚µ‚¢ƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg] ‚Ü‚½‚Í [V‚µ‚¢ƒy[ƒW‚Ìì¬] (Access ‚Ì‚Ý) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BŽw’èƒAƒhƒŒƒX‚Ö‚Ì“dŽqƒ[ƒ‹ 
ƒƒbƒZ[ƒW‚ðì¬‚Å‚«‚éƒŠƒ“ƒN‚ðì¬‚·‚é‚É‚ÍA[“dŽqƒ[ƒ‹ ƒAƒhƒŒƒX] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN—p‚Ì•¶Žš—ñ‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð’u‚¢‚½‚Æ‚«‚É•\Ž¦‚·‚éƒqƒ“ƒg‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Æ‚È‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŒŸõ‚·‚é‚É‚ÍA[ƒtƒ@ƒCƒ‹] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðì¬‚·‚é Web ƒy[ƒW‚ðŒŸõ‚·‚é‚É‚ÍA[Web ƒy[ƒW] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚ð‹N“®‚µ‚ÄAƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðì¬‚·‚é Web ƒy[ƒW‚ðŒŸõ‚µ‚Ü‚·B



ˆê——‚©‚çƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ü‚½‚Í Web ƒy[ƒW‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BÅ‹ßŽg—p‚µ‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚·‚é‚É‚Í 
[Å‹ßŽg‚Á‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹]AÅ‹ß•\Ž¦‚µ‚½ Web ƒy[ƒW‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚·‚é‚É‚Í [ƒuƒ
‰ƒEƒY‚µ‚½ƒy[ƒW]AÅ‹ßƒtƒ@ƒCƒ‹‚É’Ç‰Á‚µ‚½ƒŠƒ“ƒN‚Ü‚½‚Í Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚Ì [ƒAƒhƒŒƒX] ƒ{ƒbƒNƒX‚É“ü
—Í‚µ‚½ƒŠƒ“ƒN‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚·‚é‚É‚Í [‘}“ü‚µ‚½ƒŠƒ“ƒN] ‚ð‚»‚ê‚¼‚êƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



Å‹ßŽg—p‚µ‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìˆê——‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·Bì¬‚·‚éƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



Å‹ß•\Ž¦‚µ‚½ Web ƒy[ƒW‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bì¬‚·‚éƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ì Web 
ƒy[ƒW‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



Å‹ßŽg—p‚µ‚½ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BWeb ƒy[ƒW‚É‘}“ü‚·‚éƒŠƒ“ƒN‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



ì¬‚·‚éƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌƒWƒƒƒ“ƒvæ‚ÌêŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



ì¬‚·‚éƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌƒWƒƒƒ“ƒvæ‚ÌƒZƒ‹ŽQÆ‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg“à‚ÌêŠ] ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‘I‘ð‚µ‚½ƒXƒ‰ƒCƒh‚ÌƒvƒŒƒrƒ…[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



–Ú“I•ÊƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ð•\Ž¦‚µ‚½ŒãAƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ð‘}“ü‚µ‚½ƒXƒ‰ƒCƒh‚É–ß‚è‚Ü‚·B



V‚µ‚ì¬‚·‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì–¼‘O‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•Û‘¶‚·‚éƒtƒ‹ ƒpƒX‚ð“ü—Í‚·‚é‚©A[•ÏX] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Äƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì•Û‘¶êŠ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



V‚µ‚¢ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì•Û‘¶êŠ‚ðŽ¦‚·ƒpƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BV‚µ‚¢ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•Ê‚ÌêŠ‚É•Û‘¶‚·‚éê‡‚ÍA[•ÏX] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



V‚µ‚¢ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì•Û‘¶êŠ‚ðŽ¦‚·ƒpƒX‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



V‚µ‚¢ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð¡‚·‚®•ÒW‚·‚é‚©Œã‚Å•ÒW‚·‚é‚©‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



Œ»Ý‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ð‘}“ü‚µAŽw’è‚ÌêŠ‚ÉV‚µ‚¢ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B‚±
‚ÌV‚µ‚¢ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÍŠJ‚«‚Ü‚¹‚ñB



Œ»Ý‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ð‘}“ü‚µAV‚µ‚¢ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



“dŽqƒ[ƒ‹‚Ì‘—Mæ‚Æ‚È‚éƒAƒhƒŒƒX‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B“ü—Í‚µ‚½“dŽqƒ[ƒ‹ 
ƒAƒhƒŒƒX‚ÍAƒ†[ƒU[‚Ì“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒW‚Ì [ˆ¶æ] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉŽ©“®“I‚É“ü—Í‚³‚ê‚Ü‚·B



“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒW‚Ì [Œ–¼] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉŽ©“®“ü—Í‚·‚éŒ–¼‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



“dŽqƒ[ƒ‹‚Ì‘—Mæ‚Æ‚È‚é“dŽqƒ[ƒ‹ ƒAƒhƒŒƒX‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½“dŽqƒ[ƒ‹ 
ƒAƒhƒŒƒX‚ÍA“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒW‚Ì [ˆ¶æ] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉŽ©“®“I‚É“ü—Í‚³‚ê‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðƒtƒ@ƒCƒ‹‚©‚çíœ‚µ‚Ü‚·B





‰ºŒü‚«–îˆó‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄÅ‹ßŽg—p‚µ‚½ƒAƒhƒŒƒX‚©‚ç‘I‘ð‚·‚é‚©A‚Ü‚½‚Íuhttp://
www.microsoft.com/v‚Ì‚æ‚¤‚ÉA–Ú“I‚ÌƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg ƒAƒhƒŒƒX‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



•Ê‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Åƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



‘I‘ð‚Å‚«‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



‚±‚ÌƒAƒCƒRƒ“‚ÍƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg‚ÅŽg—p‚Å‚«‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŽí—Þ‚ð•\‚µ‚Ü‚·B





[Web] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì [Web ‚ÌŒŸõ] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«AŒ»Ý•\Ž¦‚µ‚Ä‚¢
‚éƒy[ƒW‚ÉŽ©“®“I‚ÉˆÚ“®‚·‚é‚É‚ÍAŒ»Ý•\Ž¦‚µ‚Ä‚¢‚éƒy[ƒW‚ð World Wide Web 
‚ÌŒŸõƒy[ƒW‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•Â‚¶‚Ü‚·B



Œ»Ý‚ÌŒŸõƒy[ƒW‚ÌƒpƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



‚±‚ÌƒAƒCƒRƒ“‚ÍŒŸõƒy[ƒW‚ÌƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ð•\‚µ‚Ü‚·B





[ƒXƒ^[ƒg ƒy[ƒW] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«AŒ»Ý•\Ž¦‚µ‚Ä‚¢‚éƒy[ƒW‚ÉŽ©“®“I‚ÉˆÚ“®‚·‚é‚É‚ÍAŒ»Ý•\
Ž¦‚µ‚Ä‚¢‚éƒy[ƒW‚ð World Wide Web ‚ÌƒXƒ^[ƒg ƒy[ƒW‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•Â‚¶‚Ü‚·B



Œ»Ý‚ÌƒXƒ^[ƒg ƒy[ƒW‚Ü‚½‚Íƒz[ƒ€ ƒy[ƒW‚ÌƒpƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



‚±‚ÌƒAƒCƒRƒ“‚ÍƒXƒ^[ƒg ƒy[ƒW‚ÌƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ð•\‚µ‚Ü‚·B





Žg—p‚·‚éƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌF‚Æ‰ºü‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



ƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚ðŠJ‚¢‚Ä‚©‚ç•\Ž¦‚µ‚Ä‚¢‚È‚¢ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌF‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



ƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚ðŠJ‚¢‚Ä‚©‚ç•\Ž¦‚µ‚½ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌF‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



Web ƒy[ƒW‚ÅƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚É‰ºü‚ð•t‚¯AƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄƒWƒƒƒ“ƒv‚Å‚«‚é‚±‚Æ‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B‚±
‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÍAƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ð‘¼‚Ìƒf[ƒ^‚©‚ç‹æ•Ê‚·‚é‚Æ‚«‚É•Ö—˜‚Å‚·B



ƒXƒ^ƒCƒ‹ ƒV[ƒg‚ðŽg‚Á‚ÄAWeb ƒuƒ‰ƒEƒU‚Å‚Ì Web ƒy[ƒW‚Ìˆê•”‚Ü‚½‚Í‘S•”‚Ì•\Ž¦•û–
@‚ð§Œä‚·‚éƒXƒ^ƒCƒ‹‚ð’è‹`‚Å‚«‚Ü‚·BWeb ƒy[ƒW‚Ì•\Ž¦—p‚É Internet Explorer 3.0 
ˆÈ~‚Ìƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚È‚ÇAƒXƒ^ƒCƒ‹ ƒV[ƒg‚ðƒTƒ|[ƒg‚µ‚Ä‚¢‚é Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚ðŽg—p‚·‚éê‡‚É‚Ì‚ÝA‚±
‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚Ü‚·B



Web ƒy[ƒW‚É•\Ž¦‚·‚é Excel ƒf[ƒ^‚Ì•Û‘¶‚¨‚æ‚Ñ Excel ‚Å Web ƒy[ƒW‚ðŠJ‚‚Æ‚«‚Ì}
‚Ì“Ç‚Ýž‚Ý‚ÉŠÖ‚·‚éƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



ƒ[ƒNƒV[ƒg‚É•Û‘¶‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢‘¼‚Ìƒf[ƒ^‚ðŽQÆ‚·‚é Excel ƒf[ƒ^‚ð Web ƒy[ƒW‚Æ‚µ‚Ä”-
s‚Ü‚½‚Í•Û‘¶‚·‚éê‡A‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚·‚é‚ÆŠO•”‚ÌŽQÆƒf[ƒ^‚ª•Û‘¶‚³‚ê‚é‚Ì‚ÅAWeb 
ƒy[ƒW‚Å”Ž®‚ª•ÛŽ‚³‚ê‚Ü‚·B”ñ•\Ž¦‚Ìƒf[ƒ^‚ð•Û‘¶‚µ‚È‚¢
‚ÆAŠO•”ƒf[ƒ^‚ðŽQÆ‚·‚é”Ž®‚ª”Ž®‚ÌŒvŽZŒ‹‰Ê‚Ì’l‚Å’u‚«Š·‚¦‚ç‚ê‚Ü‚·B‚±
‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚Å‚Í”Ž®‚ÌŒvŽZ‚É•K—v‚ÈŠO•”‚ÌŽQÆƒf[ƒ^‚à•Û‘¶‚³‚ê‚é‚Ì‚ÅAƒtƒ@ƒCƒ‹ ƒTƒCƒY‚ª‘å‚«‚-
‚È‚è‚Ü‚·B‚±‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÍAŒ»Ý‚Ìƒy[ƒW‚¨‚æ‚Ñ¡Œã Excel ‚Å•Û‘¶‚·‚éƒy[ƒW‚É“K—p‚³‚ê‚Ü‚·B



‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚·‚é‚ÆAExcel ‚Å Web ƒy[ƒW‚ðŠJ‚‚Æ‚«‚Éƒf[ƒ^‚¾‚¯‚Å‚È‚}
‚à“Ç‚Ýž‚Ü‚ê‚Ü‚·B



Web ƒy[ƒW‚ÅŽg—p‚·‚é‘Ž®‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[ƒuƒ‰ƒEƒU] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅŽw’è‚µ‚½ Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚ÅƒTƒ|[ƒg‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢‘Ž®‚ð–³Œø‚É‚µ‚Ü‚·BInternet 
Explorer 4.0ANetscape Navigator 4.0A‚Ü‚½‚Í Internet Explorer 5 ˆÈŠO‚Ìƒuƒ‰ƒEƒU‚Å Web 
ƒy[ƒW‚ð•\Ž¦‚·‚éê‡‚ÍA‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



ì¬‚·‚é Web ƒy[ƒW‚Ì‘Ž®‚ðƒTƒ|[ƒg‚·‚é Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BWeb ƒy[ƒW‚ð•\Ž¦‚·‚éê‡‚ÍA‚±‚±
‚ÅŽw’è‚·‚éƒo[ƒWƒ‡ƒ“ˆÈ~‚Ìƒuƒ‰ƒEƒU‚ðŽg—p‚µ‚Ü‚·B



Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚ÅƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì•\Ž¦•û–@‚ðŽw’è‚·‚éƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚ÅƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ð•\Ž¦‚·‚éÛ‚ÉAƒm[ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚¨‚æ‚ÑƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“ 
ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B[F] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAƒm[ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚¨‚æ‚ÑƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“ 
ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÌF‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



ƒm[ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚¨‚æ‚ÑƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“ ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì•¶Žš—ñ‚Æ”wŒi‚ÌF‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚Åƒm[ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚¨‚æ‚ÑƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“ ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ð•\Ž¦‚·‚éÛ‚Ì•¶Žš—
ñ‚Æ”wŒi‚ÌF‚ÌƒTƒ“ƒvƒ‹‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



Microsoft Internet Explorer 4.0 ˆÈ~‚Ìƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚ÅƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ð•\
Ž¦‚·‚éÛ‚ÌƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ÆØ‚è‘Ö‚¦Œø‰Ê‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



Microsoft Internet Explorer 4.0 ˆÈ~‚Ìƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚ÅƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ð•\
Ž¦‚·‚éÛ‚ÉAƒy[ƒW‚Ì‘¼‚Ì•”•ª‚ÌƒTƒCƒY‚É”ä—á‚µ‚Ä•\Ž¦‚³‚ê‚é‚æ‚¤‚ÉƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ÌƒTƒCƒY‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



•K—v‚ÈƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



Web ƒy[ƒW‚Ì•Û‘¶Žž‚ÉA‰Óð‘‚«A”wŒi‚ÌƒeƒNƒXƒ`ƒƒAƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚È‚Ç‚ÌƒTƒ|[ƒg 
ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð‚·‚×‚Ä•Ê‚ÌƒtƒHƒ‹ƒ_‚É•Û‘¶‚µ‚Ü‚·BƒTƒ|[ƒg ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð Web 
ƒy[ƒW‚Æ“¯‚¶ƒtƒHƒ‹ƒ_‚É•Û‘¶‚·‚éê‡‚ÍA‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



Web ƒy[ƒW‚ðƒtƒ@ƒCƒ‹ ƒT[ƒo[‚É•Û‘¶‚·‚éÛ‚ÉA’·‚¢ƒtƒ@ƒCƒ‹–¼ (9 •¶ŽšˆÈã) ‚ðŽg—
p‚Å‚«‚Ü‚·B’Z‚¢ƒtƒ@ƒCƒ‹–¼‚Åƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðí‚É•Û‘¶‚·‚éê‡‚ÍA‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



Web ƒy[ƒW‚Ì•Û‘¶Žž‚ÉAƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒXA”wŒi‚ÌƒeƒNƒXƒ`ƒƒA‰Óð‘‚«‚È‚Ç‚ÌƒTƒ|[ƒg 
ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ö‚ÌƒŠƒ“ƒN‚ðŽ©“®XV‚µ‚Ü‚·B



•W€‚ÌƒGƒfƒBƒ^‚Æ‚µ‚Ä“o˜^‚µ‚½ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ðƒ`ƒFƒbƒN‚·‚éƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



Web ƒy[ƒW‚Ì•W€‚ÌƒGƒfƒBƒ^‚Æ‚µ‚Ä Office ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ðŽg—p‚·‚éê‡‚ÍA‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚Ü‚·B•W€‚ÌƒGƒfƒBƒ^‚Æ‚µ‚Ä‘¼‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ðŽg—p‚·‚éê‡‚ÍAWeb 
ƒy[ƒW‚Ì•Û‘¶Žž‚É Office ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ð•W€‚ÌƒGƒfƒBƒ^‚É–ß‚·‚©‚Ç‚¤‚©‚ðŠm”F‚·‚éƒƒbƒZ[ƒW‚ª•\
Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B‚±‚ÌƒƒbƒZ[ƒW‚ð•\Ž¦‚µ‚È‚¢ê‡‚ÍAƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



Web ƒy[ƒW‚Ì•W€‚ÌƒGƒfƒBƒ^‚Æ‚µ‚Ä Word ‚ðŽg—p‚·‚éê‡‚ÍA‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚Ü‚·B•W€‚ÌƒGƒfƒBƒ^‚Æ‚µ‚Ä‘¼‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ðŽg—p‚·‚éê‡‚ÍAWeb 
ƒy[ƒW‚Ì•Û‘¶Žž‚É Word ‚ð•W€‚ÌƒGƒfƒBƒ^‚É–ß‚·‚©‚Ç‚¤‚©‚ðŠm”F‚·‚éƒƒbƒZ[ƒW‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B‚±
‚ÌƒƒbƒZ[ƒW‚ð•\Ž¦‚µ‚È‚¢ê‡‚ÍAƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[Office Web ƒRƒ“ƒ|[ƒlƒ“ƒg‚ðƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒh‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚·‚é‚ÆAOffice ‚ÌƒTƒCƒg ƒ
‰ƒCƒZƒ“ƒX‚ª‚ ‚èƒVƒXƒeƒ€ŠÇ—ŽÒ‚ªƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒh‹@”\‚ðÝ’è‚µ‚½ê‡‚ÍAWeb ƒRƒ“ƒ|[ƒlƒ“ƒg‚ðŽg—p‚·‚é 
Web ƒy[ƒW‚ðŠJ‚‚Æ‚«‚ÉAWeb ƒRƒ“ƒ|[ƒlƒ“ƒg‚ªŽ©“®“I‚Éƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒh‚³‚êAƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^‚ÉƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚³‚ê‚Ü‚·BƒCƒ“ƒgƒ‰ƒlƒbƒgã‚ÌƒRƒ“ƒ|[ƒlƒ“ƒg‚ÌêŠ‚É‚Â‚¢‚Ä‚ÍAƒVƒXƒeƒ€ŠÇ—ŽÒ‚É–
â‚¢‡‚í‚¹‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[Office Web ƒRƒ“ƒ|[ƒlƒ“ƒg‚ðƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒh‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚·‚é‚ÆAOffice ‚ÌƒTƒCƒg ƒ
‰ƒCƒZƒ“ƒX‚ª‚ ‚èƒVƒXƒeƒ€ŠÇ—ŽÒ‚ªƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒh‹@”\‚ðÝ’è‚µ‚½ê‡‚ÍAWeb ƒRƒ“ƒ|[ƒlƒ“ƒg‚ðŽg—p‚·‚é 
Web ƒy[ƒW‚ðŠJ‚‚Æ‚«‚ÉAWeb ƒRƒ“ƒ|[ƒlƒ“ƒg‚ªŽ©“®“I‚Éƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒh‚³‚êAƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^‚ÉƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚³‚ê‚Ü‚·BƒCƒ“ƒgƒ‰ƒlƒbƒgã‚ÌƒRƒ“ƒ|[ƒlƒ“ƒg‚ÌêŠ‚É‚Â‚¢‚Ä‚ÍAƒVƒXƒeƒ€ŠÇ—ŽÒ‚É–
â‚¢‡‚í‚¹‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



Web ƒRƒ“ƒ|[ƒlƒ“ƒg‚ðƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒh‚·‚é‚Æ‚«‚ÌƒT[ƒo[‚ÌêŠ‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·BÚ×‚É‚Â‚¢‚Ä‚ÍAƒVƒXƒeƒ€ŠÇ—
ŽÒ‚É–â‚¢‡‚í‚¹‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



Web ƒy[ƒW‚Å}‚ð•\Ž¦‚·‚é‚½‚ß‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚·‚é‚ÆAƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒN ƒCƒ[ƒW‚ª¶¬‚³‚ê‚È‚¢‚½‚ßAWeb 
ƒy[ƒW‚ðƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒh‚µ‚Ä HTML ‚É•Û‘¶‚·‚éŠ—vŽžŠÔ‚ªíŒ¸‚³‚êA•K—v‚ÈƒfƒBƒXƒN ƒXƒy[ƒX‚àß–
ñ‚³‚ê‚Ü‚·BInternet Explorer 5.0 ˆÈ~‚Ìƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚È‚Ç‚Ì VML (Vector Markup Language) ‚ðƒTƒ|
[ƒg‚µ‚Ä‚¢‚é Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚Å Web ƒy[ƒW‚ð•\Ž¦‚·‚éê‡‚ÍA‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚Ü‚·B



}‚ð PNG (Portable Network Graphics) Œ`Ž®‚Å Web ƒy[ƒW‚É•Û‘¶‚µ‚Ü‚·BPNG Œ`Ž®‚ðŽg—
p‚·‚é‚ÆAWeb ƒuƒ‰ƒEƒU‚Å‚Ì Web ƒy[ƒW‚Ì•Û‘¶‚Æƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒh‚ÌŠ—vŽžŠÔ‚ªíŒ¸‚³‚êAƒfƒBƒXƒN 
ƒXƒy[ƒX‚àß–ñ‚³‚ê‚Ü‚·BƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ð PNG Œ`Ž®‚Å•Û‘¶‚·‚é‘O‚ÉAWeb ƒuƒ‰ƒEƒU‚Å PNG 
Œ`Ž®‚ðƒTƒ|[ƒg‚µ‚Ä‚¢‚é‚©‚Ç‚¤‚©‚ðƒVƒXƒeƒ€ŠÇ—ŽÒ‚É–â‚¢‡‚í‚¹‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



Web ƒy[ƒW‚ð•\Ž¦‚·‚éƒ‚ƒjƒ^‚Ì“Á«‚É‡‚í‚¹‚Ä Web ƒy[ƒW‚ðÅ“K‰»‚·‚éƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



Web ƒy[ƒW‚ð•\Ž¦‚·‚éƒ‚ƒjƒ^‚Ì‰æ–Ê‚ÌƒTƒCƒY‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BŽw’è‚µ‚½‰æ–Ê‚ÌƒTƒCƒY‚ÍAWeb 
ƒy[ƒW‚ÌƒCƒ[ƒW‚ÌƒTƒCƒY‚¨‚æ‚ÑƒŒƒCƒAƒEƒg‚É‰e‹¿‚ð—^‚¦‚é‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·BWeb ƒy[ƒW‚ð–Ú“I‚Ç‚¨‚è‚É•\
Ž¦‚·‚é‚É‚ÍA•Ê‚Ì Web ƒuƒ‰ƒEƒU (Web ‚©‚çƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒh‚Å‚«‚é‚à‚Ì‚à‚ ‚è‚Ü‚·) ‚ðŽg—p‚µ‚½‚èA[‰æ–
Ê‚ÌƒTƒCƒY] ‚ÌÝ’è‚ð•Ï‚¦‚½‚è‚µ‚Ä Web ƒy[ƒW‚ð•\Ž¦‚µ‚Ä‚Ý‚Ü‚·B



Web ƒy[ƒW‚ð•\Ž¦‚·‚éÛ‚Ì 1 ƒCƒ“ƒ`‚ ‚½‚è‚ÌƒsƒNƒZƒ‹”‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½ƒTƒCƒY‚É‚æ‚èAƒOƒ
‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ÌƒTƒCƒY‚ª‰æ–Ê‚Ì•¶Žš—ñ‚ÌƒTƒCƒY‚É‡‚í‚¹‚Ä•ÏX‚³‚ê‚Ü‚·BWeb ƒy[ƒW‚ð–Ú“I‚Ç‚¨‚è‚É•\
Ž¦‚·‚é‚É‚ÍA•Ê‚Ì Web ƒuƒ‰ƒEƒU (Web ‚©‚çƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒh‚Å‚«‚é‚à‚Ì‚à‚ ‚è‚Ü‚·) ‚ðŽg—p‚µ‚½‚èA[1 
ƒCƒ“ƒ`‚ ‚½‚è‚ÌƒsƒNƒZƒ‹”] ‚ÌÝ’è‚ð•Ï‚¦‚½‚è‚µ‚Ä Web ƒy[ƒW‚ð•\Ž¦‚µ‚Ä‚Ý‚Ü‚·B



Œ¾Œê‚ÌƒGƒ“ƒR[ƒh ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



Web ƒy[ƒW‚ªƒGƒ“ƒR[ƒh‚³‚ê‚Ä‚¢‚éŒ¾Œê‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BWeb ƒy[ƒW‚ðŠJ‚‚ÆA‚»‚Ìƒy[ƒW‚ÉŽg‚í‚ê‚Ä‚¢
‚éƒGƒ“ƒR[ƒh•û–@‚ª”FŽ¯‚³‚ê‚Ü‚·B•\Ž¦‚³‚ê‚é•¶Žš—ñ‚ª³‚µ‚-
‚È‚¢ê‡‚ÍAŒ»Ý‚Ìƒy[ƒW‚ð•Ê‚ÌƒGƒ“ƒR[ƒh•û–@‚ÅÄ“x“Ç‚Ýž‚Ý‚Ü‚·B•¶Žš—ñ‚ª³‚µ‚•\
Ž¦‚³‚ê‚é‚Ü‚ÅAŠeƒGƒ“ƒR[ƒh‚ðŽŽ‚µ‚Ä‚Ý‚Ü‚·B



Web ƒy[ƒW‚Ì•Û‘¶Žž‚ÉŽg—p‚·‚éŒ¾ŒêƒR[ƒh‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[•Û‘¶‚·‚éƒtƒ@ƒCƒ‹–¼] ƒ{ƒbƒNƒX‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒGƒ“ƒR[ƒh‚ð‚·‚×‚Ä‚Ì Web ƒy[ƒW‚ÌŠù’è‚ÌƒGƒ“ƒR[ƒh‚Æ‚µ‚Ä 
Web ƒy[ƒW‚ð•Û‘¶‚µ‚Ü‚·B‘¼‚Ìƒ\[ƒX‚©‚çƒy[ƒW‚ðÄŽg—p‚µ‚½‚èA‚·‚×‚Ä‚Ìƒy[ƒW‚ð“Á’è‚ÌƒGƒ“ƒR[ƒh•û–
@‚Å•Û‘¶‚µ‚½‚è‚·‚éê‡‚ÉA‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚Ü‚·B



Šù’è‚ÌƒtƒHƒ“ƒg ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒGƒ“ƒR[ƒh‚ÉŽg—p‚·‚é•¶ŽšƒZƒbƒg‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



•W€‚Ì•¶Žš—ñ‚ÉŽg—p‚·‚éƒtƒHƒ“ƒg‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



•W€‚Ì•¶Žš—ñ‚ÉŽg—p‚·‚éƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



ŒÅ’è•‚Ì•¶Žš—ñ‚ÉŽg—p‚·‚éƒtƒHƒ“ƒg‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



ŒÅ’è•‚Ì•¶Žš—ñ‚ÉŽg—p‚·‚éƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B





–Ú“I‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BŒã‚ÅŒ`ó‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍAƒ[ƒhƒA[ƒg‚ð‘I‘ð‚µA[ƒ[ƒhƒA[ƒg] 
ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì  (ƒ[ƒhƒA[ƒg : Œ`ó) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒ[ƒhƒA[ƒg‚ÌV‚µ‚¢ƒfƒUƒCƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B





[ƒ†[ƒU[Ý’è]

ƒAƒhƒCƒ“ ƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚Ü‚½‚Íƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ}ƒNƒ‚ðŽÀs‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒyƒ‹ ƒ`ƒFƒbƒN] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘Aƒtƒ@ƒCƒ‹AƒuƒbƒNA‚Ü‚½‚ÍƒAƒCƒeƒ€‚ÌƒXƒyƒ‹‚ðƒ`ƒFƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ã‘‚«•Û‘¶] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðAÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒtƒ@ƒCƒ‹–
¼A•Û‘¶êŠA‚¨‚æ‚Ñƒtƒ@ƒCƒ‹Œ`Ž®‚ð•ÏX‚¹‚¸‚É•Û‘¶‚µ‚Ü‚·B



[ˆóü] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹A‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚³‚ê‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ðˆóü‚µ‚Ü‚·BˆóüƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚·‚é‚É‚ÍA[ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…
[‚Ì [ˆóü] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[1 ƒy[ƒW]

‰º‘‚«ƒ‚[ƒh‚Åƒy[ƒW‘S‘Ì‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚é‚æ‚¤‚ÉA•\Ž¦•”•ª‚ð’²®‚µ‚Ü‚·B



[ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚É‡‚í‚¹‚é]

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì‰¡•‘S‘Ì‚ð•\Ž¦‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É”{—¦‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[100%]

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚·‚é”{—¦‚ð’²®‚µ‚Ü‚·BƒTƒCƒY‚ð•ÏX‚µ‚Ä‚àAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ìˆóü‚É‚Í‰e‹¿‚ð—
^‚¦‚Ü‚¹‚ñB



[’i‘g‚Ý]

•¶‘“à‚Ü‚½‚Í•¶‘‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ““à‚Ì’i‚Ì”‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚Ì‘}“ü]

•¶‘‚ÌŽw’è‚µ‚½—Ìˆæ‚ÉƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚âƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚ðì¬‚µ‚Ü‚·BƒeƒLƒXƒg 
ƒ{ƒbƒNƒX‚âƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚ðŽg‚¤‚ÆAƒAƒCƒeƒ€‚ð‚»‚Ì—Ìˆæ“à‚É”z’u‚Å‚«‚Ü‚·B



[’i—Ž”Ô†]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚Ì’i—Ž”Ô†‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[‰Óð‘‚«]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚Ìs“ª•¶Žš‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[c]A[‰¡]

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðcŒü‚«‚Åˆóü‚·‚é‚É‚ÍA[c] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B
ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ð‰¡Œü‚«‚Åˆóü‚·‚é‚É‚ÍA[‰¡] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‰ðœ]

‘I‘ð‚µ‚½s‚ÌƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚ð‘O‚ÌˆÊ’u‚Ü‚Å–ß‚µ‚Ü‚·B



[ƒCƒ“ƒfƒ“ƒg]

‘I‘ð‚µ‚½s‚ðŽŸ‚ÌˆÊ’u‚Ü‚ÅƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`•`‰æ]

[}Œ`•`‰æ] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[ƒOƒ‰ƒt]

Graph ‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘}“ü‚µ‚ÄƒOƒ‰ƒt‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[V‹Kì¬] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðV‚µ‚ì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒs[]

‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚ðƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚ÉƒRƒs[‚µ‚Ü‚·B



[Œ³‚É–ß‚·]

’¼‘O‚És‚Á‚½‘€ì‚ðŽæ‚èÁ‚µ‚Ü‚·B1 ‰ñƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚²‚Æ‚ÉA1 
‚Â‚Ì‘€ì‚ªŽæ‚èÁ‚³‚ê‚Ü‚·B‘O‚Ì‘€ì‚ðŽæ‚èÁ‚¹‚È‚¢ê‡AƒRƒ}ƒ“ƒh–¼‚Í [Œ³‚É–ß‚¹‚Ü‚¹‚ñ] ‚É•Ï‚í‚è‚Ü‚·B



[Ø‚èŽæ‚è] ([•ÒW] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚ðì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚©‚çíœ‚µAƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚É•Û‘¶‚µ‚Ü‚·B



[“\‚è•t‚¯] ([•ÒW] ƒƒjƒ…[)

ƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚Ì“à—e‚ðƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B”ÍˆÍ‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡‚ÍAƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚É•Û‘¶‚³‚ê‚Ä‚¢‚é“à—e‚Æ’u‚«Š·‚¦‚ç‚ê‚Ü‚·B‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍAƒIƒuƒWƒFƒNƒgA•¶Žš
—ñA‚Ü‚½‚ÍƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ðƒRƒs[‚µ‚½‚èAØ‚èŽæ‚è‚µ‚½ê‡‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



[ŠJ‚] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚¢‚½‚èAŒŸõ‚µ‚½‚è‚µ‚Ü‚·B



[••“›]

••“›‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒY[ƒ€]

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðŠg‘å‚Ü‚½‚Ík¬‚µ‚Ä•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[Microsoft ”Ž®ƒGƒfƒBƒ^]

”Ž®ƒGƒfƒBƒ^‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚ðŽg‚¤‚ÆA”Ž®‚ðì¬‚Å‚«‚Ü‚·B



[Žè‘‚«‚ÌƒRƒƒ“ƒg]

‚¨Žg‚¢‚ÌƒVƒXƒeƒ€‚Éƒyƒ“‚ð‘•”õ‚µ‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚É’¼ÚƒRƒƒ“ƒg‚ð‘}“ü‚·‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BWord ‚Å‚ÍAŽè‘‚«‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚ÍA•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‚æ‚¤
‚Éˆµ‚í‚ê‚Ü‚·BŽè‘‚«‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚ÍAƒRƒƒ“ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚É‚Í•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB‚Ü‚½AƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg 
ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÉƒRƒƒ“ƒg‹L†‚Í‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



[ŒJ‚è•Ô‚µ]

’¼‘O‚ÉŽÀs‚µ‚½ƒRƒ}ƒ“ƒh‚â‘€ì‚ðŒJ‚è•Ô‚µ‚Ü‚·Bƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅÝ’è‚µ‚½“à—e‚È‚Ç‚àŒJ‚è•Ô‚·‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B‘O‚Ì‘€ì‚ðŒJ‚è•Ô‚¹‚È‚¢ê‡AƒRƒ}ƒ“ƒh–¼‚Í [ŒJ‚è•Ô‚µ‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñ] ‚É•Ï‚í‚è‚Ü‚·B



[Microsoft Word]

Word ‚ð‹N“®‚·‚é‚©AWord ‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[ŒŸõ] ([•ÒW] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹”ÍˆÍ‚Ü‚½‚ÍƒV[ƒg“à‚ðŽw’è‚µ‚½•¶Žš—ñ‚ÅŒŸõ‚µ‚ÄAÅ‰‚É”Œ©‚µ‚½ƒZƒ‹‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[ƒNƒŠƒA]A[”Ž®‚Æ’l‚ÌƒNƒŠƒA]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚Í•¶Žš—ñ‚ðƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚É•Û‘¶‚¹‚¸‚Éíœ‚µ‚Ü‚·B‚±
‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚Í•¶Žš—ñ‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒuƒŒ[ƒNƒ|ƒCƒ“ƒg‚ÌÝ’è/‰ðœ]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì’u‚©‚ê‚Ä‚¢‚éƒR[ƒh‚Ìs‚ÉAƒuƒŒ[ƒNƒ|ƒCƒ“ƒg‚ðÝ’è‚Ü‚½‚Í
‰ðœ‚µ‚Ü‚·BƒvƒƒV[ƒWƒƒ‚ÌŽÀs‚ªƒuƒŒ[ƒNƒ|
ƒCƒ“ƒg‚ðÝ’è‚µ‚½s‚É“ž’B‚·‚é‚ÆAŽ©“®“I‚É’†’fƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚í‚è‚Ü‚·B



[sŠÔ 1]

’i—Ž‚ÌsŠÔ‚ð 1 s‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[sŠÔ 1.5]

’i—Ž‚ÌsŠÔ‚ð 1.5 s‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[sŠÔ 2]

’i—Ž‚ÌsŠÔ‚ð 2 s‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ã•t‚«]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚Ì‘Ž®‚ðã•t‚«‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[‰º•t‚«]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚Ì‘Ž®‚ð‰º•t‚«‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[“ñd‰ºü]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚É“ñd‰ºü‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·BŠù‚ÉA‘I‘ð”ÍˆÍ‚É“ñd‰ºü‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‚Æ‚«‚ÉA  
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA‘Ž®‚ª‰ðœ‚³‚ê‚Ü‚·B



[ˆêdü (‹ó”’ˆÈŠO‰ºü)]

‘I‘ð‚µ‚½’PŒê‚É‰ºü‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B‚½‚¾‚µA’PŒê‚ÌŠÔ‚Ì‹ó”’‚É‚Í‰ºü‚ÍÝ’è‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



[ƒtƒHƒ“ƒg‚ÌŠg‘å]

‘I‘ð‚³‚ê‚½•¶Žš—ñ‚ÌƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY‚ðŒ»Ý‚ÌÝ’è‚æ‚è 10 % ‘å‚«‚‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ“ƒg‚Ìk¬]

‘I‘ð‚³‚ê‚½•¶Žš—ñ‚ÌƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY‚ðŒ»Ý‚ÌÝ’è‚æ‚è 10 % ¬‚³‚‚µ‚Ü‚·B





[•Â‚¶‚é] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ðI—¹‚¹‚¸‚Éì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•Â‚¶‚Ü‚·B•Û‘¶‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢•ÏX‚ªƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡A•Â‚¶‚é‘O‚Éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•Û‘¶‚·‚é‚©‚Ç‚¤‚©‚ðŠm”F‚·‚éƒƒbƒZ[ƒW‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·BWord ‚Æ Excel 
‚ÅAŠJ‚¢‚Ä‚¢‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚·‚×‚Ä‚ðˆê“x‚É•Â‚¶‚é‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚ç [ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[‚Ì 
[‚·‚×‚Ä•Â‚¶‚é] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[•\‚ÌƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg] ([Œrü] ƒƒjƒ…[)

Word ‚Å‚ÍA‚ ‚ç‚©‚¶‚ß—pˆÓ‚³‚ê‚Ä‚¢‚éŒrü‚Æ–Ô‚©‚¯‚ðŠÜ‚Þ‘Ž®‚ªAŽ©“®“I‚É•\‚ÉÝ’è‚³‚ê‚Ü‚·B•\
‚ÌƒZƒ‹‚Ì“à—e‚É‡‚í‚¹‚ÄA•\‚ÌƒTƒCƒY‚ªŽ©“®“I‚É•ÏX‚³‚ê‚Ü‚·B
Excel ‚Å‚ÍA‘Ž®‚ð‘g‚Ý‡‚í‚¹‚Äì¬‚µ‚½‘g‚Ýž‚Ý‚Ì•\‘Ž®‚ªAƒZƒ‹”ÍˆÍ‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|
[ƒg‚ÉÝ’è‚³‚ê‚Ü‚·BƒZƒ‹‚ð 1 
‚ÂƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ê‡‚ÍA‹ó”’ƒZƒ‹‚ÅˆÍ‚Ü‚ê‚½ŽlŠpŒ`‚Ì”ÍˆÍ‚ªŽ©“®“I‚É‘I‘ð‚³‚êA‚»‚Ì”ÍˆÍ‚É•\
‘Ž®‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ü‚·Bƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg“à‚ÌƒZƒ‹‚ð 1 ‚ÂƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ê‡‚ÍAƒy[ƒW 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðœ‚ƒe[ƒuƒ‹‘S‘Ì‚ª‘I‘ð‚³‚êA•\‘Ž®‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ü‚·B‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍAƒV[ƒg‚ª•ÛŒì‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡‚ÍŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



[‘Ž®‚ÌƒRƒs[/“\‚è•t‚¯] ([•W€] ƒc[ƒ‹ƒo[)

‘I‘ð‚³‚ê‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚ÍƒeƒLƒXƒg‚©‚ç‘Ž®‚ðƒRƒs[‚µAƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚ÍƒeƒLƒXƒg‚ÉAƒ
Rƒs[‚µ‚½‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B‘Ž®‚ð•¡”‚Ì€–Ú‚ÉƒRƒs[‚·‚é‚É‚ÍA  
‚ðƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚µA‘Ž®‚ðÝ’è‚·‚éŠe€–Ú‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‚·‚×‚Ä‚Ì€–Ú‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µI‚í‚Á‚½‚çAEsc 
ƒL[‚ð‰Ÿ‚·‚©A‚Ü‚½‚Í 

 ‚ð‚à‚¤ˆê“xƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄA[‘Ž®‚ÌƒRƒs[/“\‚è•t‚¯] ‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[ˆóüƒvƒŒƒrƒ…[] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

Šeƒy[ƒW‚ðˆóü‚µ‚½‚Æ‚«‚ÌƒCƒ[ƒW‚Å•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒeƒLƒXƒg ƒXƒ^ƒCƒ‹‚ÌƒRƒs[]

ƒtƒHƒ“ƒgAFAƒTƒCƒY‚È‚Ç‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‘®«‚ðƒRƒs[‚µ‚Ü‚·BƒRƒs[‚µ‚½‘®«‚ð‘¼‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÝ’è‚
·‚é‚É‚ÍA  (ƒeƒLƒXƒg ƒXƒ^ƒCƒ‹‚Ì“K—p) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍAƒXƒ‰ƒCƒhˆê——•\
Ž¦‚Ìê‡A‚Ü‚½‚ÍƒeƒLƒXƒg‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢ê‡‚É‚ÍŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB‚±
‚ê‚ç‚Ì‘®«‚ÍA•Ê‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðƒRƒs[‚µ‚È‚¢ŒÀ‚èA[ƒeƒLƒXƒg ƒXƒ^ƒCƒ‹‚Ì“K—p] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄÝ’è‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒeƒLƒXƒg ƒXƒ^ƒCƒ‹‚Ì“K—p]

 (ƒeƒLƒXƒg ƒXƒ^ƒCƒ‹‚ÌƒRƒs[) Žg‚Á‚ÄƒRƒs[‚µ‚½‘®«‚ð‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B‚±
‚ê‚ç‚Ì‘®«‚ÍA•Ê‚Ì‘®«‚ðƒRƒs[‚µ‚È‚¢ŒÀ‚èA

 (ƒeƒLƒXƒg ƒXƒ^ƒCƒ‹‚Ì“K—p) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄÝ’è‚Å‚«‚Ü‚·B‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh–
¼‚ÍƒRƒs[‚µ‚½‘ÎÛ‚É‚æ‚Á‚Ä•Ï‚í‚è‚Ü‚·B



[‘¾Žš] ([‘Ž®Ý’è] ƒc[ƒ‹ƒo[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Æ”Žš‚É‘¾Žš‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚ÉŠù‚É‘¾Žš‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA  
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA‘¾Žš‚Ì‘Ž®‚ª‰ðœ‚³‚ê‚Ü‚·B



[ŽÎ‘Ì] ([‘Ž®Ý’è] ƒc[ƒ‹ƒo[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Æ”Žš‚ÉŽÎ‘Ì‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚ÉŠù‚ÉŽÎ‘Ì‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA  
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAŽÎ‘Ì‚Ì‘Ž®‚ª‰ðœ‚³‚ê‚Ü‚·B



[‰ºü] ([‘Ž®Ý’è] ƒc[ƒ‹ƒo[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Æ”Žš‚É‰ºü‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚ÉŠù‚É‰ºü‚ªˆø‚©‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA
 ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA‰ºü‚Ì‘Ž®‚ª‰ðœ‚³‚ê‚Ü‚·B



[Œrü]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ü‚½‚ÍƒZƒ‹”ÍˆÍ‚ÉŒrü‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B’¼‘O‚É‘I‘ð‚µ‚½Ží—
Þ‚ÌŒrü‚ðƒZƒ‹‚Ü‚½‚ÍƒZƒ‹”ÍˆÍ‚ÉÝ’è‚·‚é‚É‚ÍAƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‘¼‚ÌŽí—
Þ‚ÌŒrü‚ðŽw’è‚·‚é‚É‚ÍAƒ{ƒ^ƒ“‚Ì‰¡‚É‚ ‚é‰ºŒü‚«–îˆó‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒpƒŒƒbƒg‚ÌŒrü‚ÌŽí—
Þ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‰ºŒrü]

‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚Ì‰º‚ÉAŒrü‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[”Z‚¢–Ô‚©‚¯]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚ÆƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒN ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉA”Z‚¢–
Ô‚©‚¯ƒpƒ^[ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B‚½‚¾‚µA˜gü‚É‚ÍÝ’è‚µ‚Ü‚¹‚ñB



[•ÒW‹L†‚Ì•\Ž¦/”ñ•\Ž¦]

ƒ^ƒu•¶ŽšA’i—Ž‹L†A‰B‚µ•¶Žš‚È‚Ç‚Ì‘Ž®Ý’è‚Ì‹L†‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[¶‘µ‚¦] ([‘Ž®Ý’è] ƒc[ƒ‹ƒo[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒgA”’lA‚Ü‚½‚Ís“à‚ÉŽû‚Ü‚éƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð¶’[‚Å‘µ‚¦A‰E’[‚Í•s‘µ‚¢‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚µ‚Ü‚·B



[‰E‘µ‚¦] ([‘Ž®Ý’è] ƒc[ƒ‹ƒo[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒgA”’lA‚Ü‚½‚Ís“à‚ÉŽû‚Ü‚éƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‰E’[‚Å‘µ‚¦A¶’[‚Í•s‘µ‚¢‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚µ‚Ü‚·B



[’†‰›‘µ‚¦] ([‘Ž®Ý’è] ƒc[ƒ‹ƒo[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒgA”’lA‚Ü‚½‚Ís“à‚ÉŽû‚Ü‚éƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð’†‰›‚É‘µ‚¦‚Ü‚·B



[—¼’[‘µ‚¦] ([‘Ž®Ý’è] ƒc[ƒ‹ƒo[)

Microsoft Word ‚¨‚æ‚Ñ Microsoft PowerPoint ‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚ðA¶‰E‚Ì’i—Ž
—]”’‚Ü‚½‚ÍƒCƒ“ƒfƒ“ƒgŠÔ‘S‘Ì‚É”z’u‚µ‚Ü‚·B
Excel ‚Å‚ÍAƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ðƒZƒ‹‚Ì•‚É‡‚í‚¹‚ÄÜ‚è•Ô‚·‚æ‚¤‚É”z’u‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚Ì‚‚³‚ª’²®‚³‚êA1 
‚Â‚ÌƒZƒ‹“à‚ÉŽû‚Ü‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B
PowerPoint ‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ð¶‰E—¼•û‚Ì—]”’‚É‡‚í‚¹‚Ä”z’u‚µ‚Ü‚·B



[“ú•t‚Ì‘}“ü] ([ƒwƒbƒ_[‚Æƒtƒbƒ^[] ƒc[ƒ‹ƒo[)

Ž©“®“I‚ÉXV‚³‚ê‚é“ú•tƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µAƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚¢‚½‚èˆóü‚µ‚½‚è‚·‚é‚Æ‚«‚ÉŒ»Ý‚Ì“ú•t‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[Žž‚Ì‘}“ü] ([ƒwƒbƒ_[‚Æƒtƒbƒ^[] ƒc[ƒ‹ƒo[)

Ž©“®“I‚ÉXV‚³‚ê‚éŽžƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µAƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚¢‚½‚èˆóü‚µ‚½‚è‚·‚é‚Æ‚«‚ÉŒ»Ý‚ÌŽž‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒy[ƒW”Ô†] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

ƒy[ƒW‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚·‚é‚Æ‚«‚ÉAŽ©“®“I‚ÉXV‚³‚ê‚éƒy[ƒW”Ô†‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[Œ³‚É–ß‚·] ([•ÒW] ƒƒjƒ…[)

’¼‘O‚ÉŽÀs‚µ‚½ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽæ‚èÁ‚µ‚½‚èA’¼‘O‚É“ü—Í‚µ‚½€–
Ú‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B•¡”‚Ì‘€ì‚ðˆê“x‚ÉŽæ‚èÁ‚·‚É‚ÍA  ‚Ì‰¡‚É‚ ‚é‰ºŒü‚«–îˆó‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAŒ³‚É–
ß‚·‘€ì‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B’¼‘O‚ÉŽÀs‚µ‚½‘€ì‚ðŒ³‚É–ß‚¹‚È‚¢ê‡‚ÍAƒRƒ}ƒ“ƒh–¼‚ª [Œ³‚É–ß‚¹‚Ü‚¹‚ñ] 
‚É•Ï‚í‚è‚Ü‚·B



[‚â‚è’¼‚µ]

[Œ³‚É–ß‚·] ‚ÅŽæ‚èÁ‚µ‚½‘€ì‚ðŒ³‚É–ß‚µ‚Ü‚·BŽæ‚èÁ‚µ‚½•¡”‚Ì‘€ì‚ðˆê“x‚ÉŒ³‚É–ß‚·‚É‚ÍA  ‚Ì‰
¡‚É‚ ‚é‰ºŒü‚«–îˆó‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA–Ú“I‚Ì‘€ì‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[’¼ü]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É’¼ü‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·BŽn“_‚©‚ç 15 
“x‚ÌŠp“x‚É‚È‚é‚æ‚¤‚É’¼ü‚ð•`‰æ‚·‚é‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ŽlŠpŒ`]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉŽlŠpŒ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B³•ûŒ`‚ð•`
‰æ‚·‚é‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒŒƒxƒ‹ã‚°]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚ÌŒ©o‚µƒŒƒxƒ‹‚ð 1 ‚Âã‚°A¶•ûŒü‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ƒŒƒxƒ‹‰º‚°]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚ÌŒ©o‚µƒŒƒxƒ‹‚ð 1 ‚Â‰º‚°A‰E•ûŒü‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ãˆÚ“®]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚Æ‚»‚Ì‰ºˆÊ‚É‚ ‚éÜ‚è‚½‚½‚Ü‚ê‚½ (ˆêŽž“I‚É”ñ•\Ž¦‚É‚³‚ê‚½) ƒeƒLƒXƒg‚ðA•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‘O‚Ì’i
—Ž‚Ìã‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[‰ºˆÚ“®]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚Æ‚»‚Ì‰ºˆÊ‚É‚ ‚éÜ‚è‚½‚½‚Ü‚ê‚½ (ˆêŽž“I‚É”ñ•\Ž¦‚É‚³‚ê‚½) ƒeƒLƒXƒg‚ðA•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éŽŸ‚Ì’i—Ž‚Ì‰º‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[•W€•¶Žš—ñ]

‘I‘ð‚µ‚½Œ©o‚µ‚ð–{•¶‚É•ÏX‚µA•W€ƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[“WŠJ]

Word ‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½Œ©o‚µ‚Ì‰ºˆÊ‚É‚ ‚éÜ‚è‚½‚½‚Ü‚ê‚½Œ©o‚µ‚Æ‚»‚Ì–{•¶‚ðAˆê“x‚É 1 ƒŒƒxƒ‹‚¸‚Â•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·BPowerPoint ‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒXƒ‰ƒCƒh‚Ìƒ^ƒCƒgƒ‹‚Æ‚·‚×‚Ä‚ÌÜ‚è‚½‚½‚Ü‚ê‚½ƒeƒLƒXƒg‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[Ü‚è‚½‚½‚Ý]

Word ‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½Œ©o‚µ‚Ì–{•¶‚Æ‰ºˆÊŒ©o‚µ‚ðAˆê“x‚É 1 ƒŒƒxƒ‹‚¸‚Â”ñ•\
Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·BPowerPoint ‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒXƒ‰ƒCƒh‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚éƒ^ƒCƒgƒ‹ˆÈŠO‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì“à—e‚ð”ñ•\
Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·BÜ‚è‚½‚½‚Ü‚ê‚½ƒeƒLƒXƒg‚ÍAŠDF‚Ìü‚Å•\‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉAƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ðì¬‚µ‚Ü‚·BƒeƒLƒXƒg 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŽg—p‚µ‚ÄAƒ^ƒCƒgƒ‹‚â‚«o‚µ‚È‚Ç‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ðA}‚âƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚É’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ@ƒCƒ‹ŒŸõ]

“ü—Í‚µ‚½ŒŸõðŒ‚ÉŠî‚Ã‚¢‚ÄAƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŒŸõ‚µ‚Ü‚·B



[ŒŸõ] ([•ÒW] ƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÅAŽw’è‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ü‚½‚Í‘Ž®‚ðŒŸõ‚µ‚Ü‚·B



[Microsoft Excel ƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ì‘}“ü]

V‚µ‚¢ Excel ƒ[ƒNƒV[ƒg‚ðAƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì‚ ‚éˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·Bƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Äs”‚Æ—ñ”‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[‰üƒy[ƒW] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

ƒy[ƒW‹æØ‚è‚ðAƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì‚ ‚éˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì“à—
e‚ð•ªÍ‚µ‚Ä‚©‚çAŽ©“®“I‚É‘Ž®‚ðƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·BƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg‚ðŽÀs‚·‚é‘O‚ÉŽ©“®“I‚ÉÝ
’è‚³‚ê‚é‘Ž®‚ð•ÏX‚·‚éê‡‚ÍA  ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚Ì‚Å‚Í‚È‚A[‘Ž®] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg] ‚ðŽg—
p‚µ‚Ü‚·B



[ãŒrü]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒgA’i—ŽAƒZƒ‹A}‚È‚Ç‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìã‚ÉAŒrü‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[‰ºŒrü]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒgA’i—ŽAƒZƒ‹A}‚È‚Ç‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‰º‚ÉAŒrü‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[¶Œrü]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒgA’i—ŽAƒZƒ‹A}‚È‚Ç‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì¶’[‚ÉAŒrü‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[‰EŒrü]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒgA’i—ŽAƒZƒ‹A}‚È‚Ç‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‰E’[‚ÉAŒrü‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[‹«ŠEü]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚Ü‚½‚ÍƒZƒ‹‚ÌŠÔ‚ÉA‹«ŠEü‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B‚±
‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚ªƒeƒLƒXƒg‚Ìê‡A‚Ü‚½‚Í 1 ’i—Ž‚¾‚¯‚Ìê‡‚Í–³Œø‚Å‚·B



[Œrü‚ÌƒNƒŠƒA]A[˜g‚È‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒgA’i—ŽAƒZƒ‹A}‚È‚Ç‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚©‚çŒrü‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[‘È‰~]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‘È‰~‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‰~‚ð•`
‰æ‚·‚é‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‰~ŒÊ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‰~ŒÊ‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B³•ûŒ`‚Ì’†‚ÉŽû‚Ü‚éŒ`‚Ì‰~ŒÊ‚ð•`‰æ‚·‚é‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[æ“ª‚ÌƒŒƒR[ƒh]

æ“ª‚Ìƒf[ƒ^ ƒŒƒR[ƒh‚Ìî•ñ‚ª·‚µž‚ÝƒtƒB[ƒ‹ƒh‚É·‚µž‚Ü‚ê‚½ƒƒCƒ“•¶‘‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BWord ‚Å‚ÍA  
(·‚µž‚ñ‚¾ƒf[ƒ^‚Ì•\Ž¦) ‚ª‰Ÿ‚³‚ê‚½ê‡‚É‚¾‚¯A·‚µž‚Ýƒf[ƒ^‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[‘O‚ÌƒŒƒR[ƒh]

1 ‚Â‘O‚Ìƒf[ƒ^ ƒŒƒR[ƒh‚Ìî•ñ‚ª·‚µž‚ÝƒtƒB[ƒ‹ƒh‚É·‚µž‚Ü‚ê‚½ƒƒCƒ“•¶‘‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BWord ‚Å‚ÍA
(·‚µž‚ñ‚¾ƒf[ƒ^‚Ì•\Ž¦) ‚ª‰Ÿ‚³‚ê‚½ê‡‚É‚¾‚¯A·‚µž‚Ýƒf[ƒ^‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[ŽŸ‚ÌƒŒƒR[ƒh]

1 ‚ÂŒã‚Ìƒf[ƒ^ ƒŒƒR[ƒh‚Ìî•ñ‚ª·‚µž‚ÝƒtƒB[ƒ‹ƒh‚É·‚µž‚Ü‚ê‚½ƒƒCƒ“•¶‘‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BWord ‚Å‚ÍA
 (·‚µž‚ñ‚¾ƒf[ƒ^‚Ì•\Ž¦) ‚ª‰Ÿ‚³‚ê‚½ê‡‚É‚¾‚¯A·‚µž‚Ýƒf[ƒ^‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[ÅŒã‚ÌƒŒƒR[ƒh]

ÅŒã‚Ìƒf[ƒ^ ƒŒƒR[ƒh‚Ìî•ñ‚ª·‚µž‚ÝƒtƒB[ƒ‹ƒh‚É·‚µž‚Ü‚ê‚½ƒƒCƒ“•¶‘‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BWord ‚Å‚ÍA  
(·‚µž‚ñ‚¾ƒf[ƒ^‚Ì•\Ž¦) ‚ª‰Ÿ‚³‚ê‚½ê‡‚É‚¾‚¯A·‚µž‚Ýƒf[ƒ^‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[·‚µž‚ÝˆóüƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü]

‘I‘ð‚µ‚½ƒf[ƒ^ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚©‚ç‘}“ü‚³‚ê‚éî•ñ‚ðŽ¯•Ê‚·‚éŽwŽ¦ (ƒtƒB[ƒ‹ƒh) ‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[V‹K•¶‘‚Ö·‚µž‚Ý]

·‚µž‚Ýˆóü‚ðŽÀs‚µAŽÀsŒ‹‰Ê‚ð 1 ‚Â‚ÌV‹K•¶‘‚Éo—Í‚µ‚Ü‚·B



[ƒvƒŠƒ“ƒ^‚É·‚µž‚Ý]

·‚µž‚Ýˆóü‚ðŽÀs‚µAŽÀsŒ‹‰Ê‚ðˆóü‚µ‚Ü‚·B



[ƒGƒ‰[‚ÌŠm”F]

ƒƒCƒ“•¶‘‚Ü‚½‚Íƒf[ƒ^ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Å”¶‚µ‚½A·‚µž‚Ýˆóü‚ð–W‚°‚éƒGƒ
‰[‚ð•ñ‚µ‚Ü‚·B·‚µž‚Ýˆóü‚ðŽÀs‚·‚é‘O‚ÉAƒGƒ‰[‚ðC•œ‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒf[ƒ^ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì•ÒW]

[ƒf[ƒ^ ƒtƒH[ƒ€] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŽg—
p‚µ‚ÄA·‚µž‚Ýˆóü‚Ìƒf[ƒ^‚ðˆê“x‚É 1 ‚Â‚¸‚Â•\Ž¦‚¨‚æ‚Ñ•ÒW‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[·‚µž‚ñ‚¾ƒf[ƒ^‚Ì•\Ž¦]

‘I‘ð‚µ‚½ƒf[ƒ^ ƒŒƒR[ƒh‚Ìî•ñ‚ª·‚µž‚Ü‚ê‚½ƒƒCƒ“•¶‘‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B“Á’è‚ÌƒŒƒR[ƒh‚ð•\
Ž¦‚·‚é‚É‚ÍA[ƒŒƒR[ƒh‚ÖƒWƒƒƒ“ƒv] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉƒŒƒR[ƒh”Ô†‚ð“ü—Í‚·‚é‚©A‚Ü‚½‚Í  
(æ“ª‚ÌƒŒƒR[ƒh)A

 (‘O‚ÌƒŒƒR[ƒh)A
 (ŽŸ‚ÌƒŒƒR[ƒh)A
 (ÅŒã‚ÌƒŒƒR[ƒh) ‚Ì‚¢‚¸‚ê‚©‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄAƒf[ƒ^ ƒŒƒR[ƒh‚ðŒŸõ‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒ‹[ƒv‰»]

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð 1 ‚Â‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É‚Ü‚Æ‚ßA1 
‚Â‚ÌƒOƒ‹[ƒv‚Æ‚µ‚ÄˆÚ“®‚Ü‚½‚Í•ÏX‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒ‹[ƒv‰ðœ]

ƒOƒ‹[ƒv‰»‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðŒÂ•Ê‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É•ª‰ð‚µAŒÂ•Ê‚ÉˆÚ“®‚Ü‚½‚Í•ÏX‚Å‚«‚é‚æ‚¤
‚É‚µ‚Ü‚·B



[Å‘O–Ê‚ÖˆÚ“®] ([}Œ`‚Ì’²®] - [‡˜] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ªd‚È‚Á‚Ä‚¢‚éê‡‚ÉA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðÅ‘O–Ê‚ÖˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[Å”w–Ê‚ÖˆÚ“®] ([}Œ`‚Ì’²®] - [‡˜] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ªd‚È‚Á‚Ä‚¢‚éê‡‚ÉA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðÅ”w–Ê‚ÖˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ƒeƒLƒXƒg‚Ì‘O–Ê‚ÖˆÚ“®] ([}Œ`‚Ì’²®] - [‡˜] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒeƒLƒXƒg‚Ì‘O–Ê‚ÖˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ƒeƒLƒXƒg‚Ì”w–Ê‚ÖˆÚ“®] ([}Œ`‚Ì’²®] - [‡˜] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒeƒLƒXƒg‚Ì”w–Ê‚ÖˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[‘O–Ê‚ÖˆÚ“®] ([}Œ`‚Ì’²®] - [‡˜] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

d‚È‚è‡‚Á‚Ä‚¢‚éƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì’†‚ÅA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‹[ƒv‰»‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð 1 ‚Â‘O–
Ê‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[”w–Ê‚ÖˆÚ“®] ([}Œ`‚Ì’²®] - [‡˜] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

d‚È‚è‡‚Á‚Ä‚¢‚éƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì’†‚ÅA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‹[ƒv‰»‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð 1 ‚Â”w–
Ê‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ƒY[ƒ€]

ˆóüƒvƒŒƒrƒ…[‚ÅƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðŠg‘å•\Ž¦‚µA“Ç‚Ý‚â‚·‚‚µ‚Ü‚·B  ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒ}ƒEƒX ƒ|
ƒCƒ“ƒ^‚ª’ŽŠá‹¾‚ÌŒ`‚É•Ï‚í‚Á‚½‚çAƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄŠg‘å‚Ü‚½‚Ík¬‚µ‚Ü‚·Bƒy[ƒW‚ðŠg‘å‚µ‚Ä‚àAˆóüƒTƒCƒY‚É‚Í‰e‹¿‚ª‚ ‚è‚Ü‚¹‚ñB



[1 ƒy[ƒW•ªˆ³k]

“à—e‚ª”s“ü—Í‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‚¾‚¯‚Ìƒy[ƒW‚ð‘¼‚Ìƒy[ƒW‚É‘g‚Ýž‚ñ‚ÅAƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg‘S‘Ì‚Ìƒy[ƒW”‚ðŒ¸‚ç‚µ‚Ü‚·B



[‘S‰æ–Ê•\Ž¦]

‚Ù‚Æ‚ñ‚Ç‚Ì‰æ–Ê\¬—v‘f‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚ÄAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ð‚Å‚«‚éŒÀ‚èL‚•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B’¼‘O‚Ì•\
Ž¦ƒ‚[ƒh‚É–ß‚·‚É‚ÍAEsc ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚Ü‚·B



[ƒ‹[ƒ‰[] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

ƒ‹[ƒ‰[‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·Bƒ‹[ƒ‰[‚ðŽg—p‚·‚é‚ÆAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì”z’uA‚Ü‚½‚Í’i—
Ž‚ÌƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚â¶‰E‚Ì—]”’‚È‚Ç‚ÌŠÔŠu‚ÉŠÖ‚·‚éÝ’è‚ð•ÏX‚Å‚«‚Ü‚·B



[ŠpŠÛŽlŠpŒ`]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉAŽl‹÷‚ªŠÛ‚Ý‚ð‚¨‚Ñ‚Ä‚¢
‚éŽlŠpŒ`‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B³•ûŒ`‚ðì¬‚·‚é‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒTƒEƒ“ƒh ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‘}“ü]

‰¹º‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚ðƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì‚ ‚éˆÊ’u‚É‹L˜^‚µ‚Ü‚·B  ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒRƒƒ“ƒg‚ð˜^‰¹‚µ‚Ü‚·B
‰¹º‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚ð˜^‰¹‚·‚é‚É‚ÍAƒ}ƒCƒNƒƒtƒHƒ“‚ª•K—v‚Å‚·B‰¹º‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚ðÄ¶‚·‚é‚É‚ÍA‚¨Žg‚¢
‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚ÉƒTƒEƒ“ƒh ƒ{[ƒh‚ª‘g‚Ýž‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‘I‘ð]

ƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ð‘I‘ð–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð–îˆó‚ðŽg—
p‚µ‚ÄAì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘I‘ð‚Å‚«‚Ü‚·B’Pˆê‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘I‘ð‚·‚é‚É‚ÍA–
îˆó‚ÅƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B1 
‚Â‚Ü‚½‚Í•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘I‘ð‚·‚é‚É‚ÍA‘I‘ð‚·‚éƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚·‚×‚Ä‚ðˆÍ‚Þ‚æ‚¤‚É–îˆó‚ðƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒŒƒR[ƒh‚ÌŒŸõ]

Žw’è‚µ‚½ƒf[ƒ^ ƒŒƒR[ƒh‚ðA‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒB[ƒ‹ƒh“à‚ÅŒŸõ‚µ‚Ü‚·B



[V‚µ‚¢ƒ}ƒNƒ‚Ì‹L˜^]

ˆê˜A‚Ì‘€ì‚ðƒ}ƒNƒ‚Æ‚µ‚Ä‹L˜^‚µ‚Ü‚·Bƒ}ƒNƒ‚Æ‚µ‚Ä‹L˜^‚·‚é‚ÆAŒã‚ÅÄŽÀs‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[‹L˜^‚ÌˆêŽž’âŽ~]A[ƒ}ƒNƒ‹L˜^‚ÌÄŠJ]

ƒ}ƒNƒ‚Ì‹L˜^‚ð’†’f‚Ü‚½‚ÍÄŠJ‚µ‚Ü‚·B‹L˜^‚ª’†’f‚³‚ê‚Ä‚¢‚éŠÔ‚És‚Á‚½‘€ì‚ÍAƒ}ƒNƒ‚É‹L˜^‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



[ƒ}ƒNƒ]

[ƒ}ƒNƒ] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŽg—
p‚µ‚ÄAƒ}ƒNƒ‚ðŽÀsA•ÒWA‚Ü‚½‚Ííœ‚Å‚«‚Ü‚·Bˆê˜A‚Ì‘€ì‚ðƒ}ƒNƒ‚Æ‚µ‚Ä‹L˜^‚·‚é‚É‚ÍA  
(V‚µ‚¢ƒ}ƒNƒ‚Ì‹L˜^) ‚ðŽg—p‚µ‚Ü‚·Bƒ}ƒNƒ‚ð‹Lq‚·‚é‚É‚ÍA

 (Visual Basic Editor) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒgƒŒ[ƒX]

Visual Basic ƒvƒƒV[ƒWƒƒ‚Å‚ÍA‚±‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAVisual Basic ‚ª’†’fƒ‚[ƒh‚É‚È‚èAƒfƒoƒbƒO 
ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ªŠJ‚«‚Ü‚·BExcel 4.0 ‚Ìƒ}ƒNƒ‚Å‚ÍA‚±‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAŒ»Ý‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éƒ}ƒNƒ‚ªAì‹Æ’†‚ÌƒZƒ‹‚©‚çŽn‚Ü‚Á‚Äˆê“x‚É 1 ‚Â‚ÌƒZƒ‹‚¸‚ÂŽÀs‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒXƒeƒbƒv ƒCƒ“]

ì‹Æ’†‚Ì Visual Basic ƒvƒƒV[ƒWƒƒ‚ÅAŽlŠpŒ`‚Ì˜g‚ÅˆÍ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚éŽŸ‚ÌŽÀs‰Â”\
‚ÈƒR[ƒhs‚ðŽÀs‚µ‚Ü‚·B‘¼‚Ì Visual Basic ƒvƒƒV[ƒWƒƒ‚ªŒÄ‚Ño‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA‚»‚Ì“à•”‚ð 1 
s‚¸‚ÂŽÀs‚µ‚Ü‚·BŒÄ‚Ño‚³‚ê‚½ƒvƒƒV[ƒWƒƒ‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚éƒ‚ƒWƒ…[ƒ‹‚ª”ñ•\Ž¦‚É‚È‚Á‚Ä‚¢
‚éê‡A[ƒXƒeƒbƒv ƒCƒ“] ƒ{ƒ^ƒ“‚Ì“®ì‚Í [ƒXƒeƒbƒv ƒI[ƒo[] ƒ{ƒ^ƒ“‚Ì“®ì‚Æ“¯‚¶‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[Œp‘±ŽÀs]

Œ»Ý‚Ì“®ì‚©‚çƒ}ƒNƒ‚ðŒp‘±‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ÍAVisual Basic ‚ª’†’fƒ‚[ƒh‚Ìê‡A‚Ü‚½‚Í Excel 4.0 
‚Ìƒ}ƒNƒ‚ªˆêŽž’âŽ~‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚È‚ÇAƒ{ƒ^ƒ“‚ª‰Ÿ‚³‚ê‚½ó‘Ô‚Å•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚É‚¾‚¯Žg—
p‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒGƒfƒBƒ^]

ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒGƒfƒBƒ^‚ðŽÀs‚·‚é‚©A‚Ü‚½‚Íƒ_ƒCƒAƒƒO ƒGƒfƒBƒ^‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[ƒRƒƒ“ƒg ƒuƒƒbƒN]

ƒ}ƒNƒ•ÒWƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì‘I‘ð‚µ‚½s‚Ìæ“ª‚ÉAƒVƒ“ƒOƒ‹ƒNƒH[ƒe[ƒVƒ‡ƒ“ (') ‚ð’Ç
‰Á‚µ‚Ü‚·Bƒ}ƒNƒ‚ÌŽÀsŽž‚ÉAƒVƒ“ƒOƒ‹ƒNƒH[ƒe[ƒVƒ‡ƒ“ (') ‚ÅŽn‚Ü‚és‚Í–³Ž‹‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ð‹L˜^]

‘I‘ð‚µ‚½ŽŸ‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ð‹L˜^‚µ‚Ü‚·B‘Î‰ž‚·‚é WordBasic ‚Ì–½—ß‚ªAì‹Æ’†‚Ìƒ}ƒNƒ•ÒWƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÌƒJ[ƒ\
ƒ‹ˆÊ’u‚É‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒXƒeƒbƒv ƒI[ƒo[]

ì‹Æ’†‚Ì Visual Basic ƒvƒƒV[ƒWƒƒ‚ÅAŽlŠpŒ`‚Ì˜g‚ÅˆÍ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚éŽŸ‚ÌŽÀs‰Â”\
‚ÈƒR[ƒhs‚ðŽÀs‚µ‚Ü‚·B‘¼‚Ì Visual Basic ƒvƒƒV[ƒWƒƒ‚ªŒÄ‚Ño‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡‚ÍA‚»‚ÌƒvƒƒV[ƒWƒƒ‘S‘Ì‚ð‚Ü‚Æ‚ß‚ÄŽÀs‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ÍA’†’fƒ‚[ƒh‚Ì‚Æ‚«‚É‚¾‚¯Žg—
p‚Å‚«‚Ü‚·B



[¶‰E”½“]]

‘I‘ð‚µ‚½•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì¶‰E‚ð”½“]‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª}‚â OLE ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚È‚Ç‚Ì
‰ñ“]‚Å‚«‚È‚¢ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìê‡A‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



[ã‰º”½“]]

‘I‘ð‚µ‚½•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‹[ƒv‚Ìã‰º‚ð”½“]‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª}‚â OLE 
ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚È‚Ç‚Ì‰ñ“]‚Å‚«‚È‚¢ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìê‡A‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



[‰E 90 “x‰ñ“]]

‘I‘ð‚µ‚½•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‰E‚É 90 “x‰ñ“]‚³‚¹‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª}‚â OLE 
ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚È‚Ç‚Ì‰ñ“]‚Å‚«‚È‚¢ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìê‡A‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



[¶ 90 “x‰ñ“]]

‘I‘ð‚µ‚½•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð¶‚É 90 “x‰ñ“]‚³‚¹‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª}‚â OLE 
ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚È‚Ç‚Ì‰ñ“]‚Å‚«‚È‚¢ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìê‡A‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB





[ƒtƒŠ[ƒtƒH[ƒ€]

‹Èü‚Æ’¼ü‚Ì—¼•û‚ðŽg‚Á‚ÄƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðì¬‚µ‚Ü‚·BƒtƒŠ[ƒnƒ“ƒh‚Ì}Œ`‚ð•`‚‚É‚ÍAƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B’¼ü‚ð•`‚‚É‚ÍAƒ}ƒEƒX‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚ðŠJ‚¢‚½Œ`‚Ì‚Ü‚ÜI—
¹‚·‚é‚É‚ÍAŽn“_‚ÆI“_‚Ì‚¢
‚¸‚ê‚©‚Ì“_‚Åƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚ð•Â‚¶‚½Œ`‚É‚·‚é‚É‚ÍAŽn“_•t‹ß‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‚«o‚µ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B



[Magnified f]

ƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒA‚Ü‚½‚Í’èŒ^‹å‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚éAƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·B



[Œrü]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ü‚½‚ÍƒZƒ‹”ÍˆÍ‚ÉAŒrü‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B

’¼‘O‚É‘I‘ð‚µ‚½Œrü‚ðƒZƒ‹‚Ü‚½‚ÍƒZƒ‹”ÍˆÍ‚ÉÝ’è‚·‚é‚É‚ÍA  ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B•Ê‚ÌŽí—
Þ‚ÌŒrü‚ðŽw’è‚·‚é‚É‚ÍAƒ{ƒ^ƒ“‚Ì‰¡‚É‚ ‚é‰ºŒü‚«–îˆó‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒpƒŒƒbƒg‚©‚çŒrü‚ÌŽí—
Þ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`•`‰æ]

[}Œ`•`‰æ] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[’èŒ^‹å]

’èŒ^‹å‚ð“o˜^‚Ü‚½‚Í‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[’¸“_‚Ì•ÒW] ([}Œ`‚Ì’²®] ƒƒjƒ…[)

’¸“_‚ð•\Ž¦‚µA‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒŠ[ƒtƒH[ƒ€‚Ì•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŒ`‚Ü‚½‚Í‹Èü‚ð•ÏX‚Å‚«‚é‚æ‚¤
‚É‚µ‚Ü‚·BƒtƒŠ[ƒtƒH[ƒ€‚ÌŒ`‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍAƒtƒŠ[ƒtƒH[ƒ€‚Ì—ÖŠs‚ðŒ`¬‚µ‚Ä‚¢‚é‚¢‚¸‚ê‚©‚Ì’¸“_‚ðƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·BƒtƒŠ[ƒtƒH[ƒ€‚É’¸“_‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA’¸“_‚ð’Ç‰Á‚·‚éˆÊ’u‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B’¸“_‚ðíœ‚·‚é‚É‚ÍACtrl ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çíœ‚·‚é’¸“_‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ˆø‚«o‚µüƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ˆø‚«o‚µü‚É‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[¸‡‚Å•À‚×‘Ö‚¦]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì‚ ‚é—ñ‚ð—˜—p‚µ‚ÄA‘I‘ð‚µ‚½€–
Ú‚ðAƒAƒ‹ƒtƒ@ƒxƒbƒg‡A”’l‚Ì¬‚³‚¢‡A‚Ü‚½‚Í“ú•t‚ÌŒÃ‚¢‡‚É•À‚×‘Ö‚¦‚Ü‚·BˆÈ‘O‚É•Ê‚Ì•À‚×‘Ö‚¦‚ÌƒIƒvƒV
ƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚½ê‡‚ÍA‚»‚ê‚ç‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ª—LŒø‚Å‚·B



[~‡‚Å•À‚×‘Ö‚¦]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì‚ ‚é—ñ‚ð—˜—p‚µ‚ÄA‘I‘ð‚µ‚½€–
Ú‚ðAƒAƒ‹ƒtƒ@ƒxƒbƒg‚Ì‹t‡A”’l‚Ì‘å‚«‚¢‡A‚Ü‚½‚Í“ú•t‚ÌV‚µ‚¢‡‚É•À‚×‘Ö‚¦‚Ü‚·BˆÈ‘O‚É•Ê‚Ì•À‚×‘Ö‚¦‚ÌƒIƒ
vƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚½ê‡‚ÍA‚»‚ê‚ç‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ª—LŒø‚Å‚·B



[ƒfƒUƒCƒ“ ƒ‚[ƒh]

ƒtƒH[ƒ€‚ÌƒfƒUƒCƒ“ ƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·BƒfƒUƒCƒ“ ƒ‚[ƒh‚Å‚ÍA[ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒc[ƒ‹ƒ{ƒbƒNƒX] ‚Ì ActiveX 
ƒc[ƒ‹‚ðŽg—p‚µ‚ÄAƒtƒH[ƒ€‚ð•ÒW‚Ü‚½‚Íì¬‚Å‚«‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ÍAƒtƒH[ƒ€‚ðƒfƒUƒCƒ“ ƒ‚[ƒh‚Å•\
Ž¦‚µ‚Ä‚¢‚éê‡‚É‚Í [ƒfƒUƒCƒ“ ƒ‚[ƒh‚ÌI—¹] ‚É•Ï‚í‚è‚Ü‚·B



[ƒŒƒR[ƒh’Ç‰Á]

V‚µ‚¢ƒŒƒR[ƒh—p‚Ì‹ó”’‚ÌƒtƒH[ƒ€‚ðAƒe[ƒuƒ‹‚Ì––”ö‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒŒƒR[ƒh‚Ìíœ]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª’u‚©‚ê‚Ä‚¢‚éƒŒƒR[ƒh‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌXV]

‘I‘ð‚µ‚½ƒf[ƒ^ƒx[ƒX ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌƒŒƒR[ƒh‚ðXV‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ÍA[ƒf[ƒ^‚Ì‘}“ü] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì [ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Æ‚µ‚Ä‘}“ü‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚½ê‡‚É‚¾‚¯Žg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒf[ƒ^ƒx[ƒX‘}“ü]

ƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚â‘¼‚Ìƒf[ƒ^ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìî•ñ‚ðAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚É•\‚Æ‚µ‚Ä‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒŠƒbƒh] ([}Œ`‚Ì’²®] ƒƒjƒ…[)

•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðŠÈ’P‚É”z’u‚·‚é‚½‚ß‚ÌAƒOƒŠƒbƒh‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[}‚Ìì¬]

}‚ðì¬‚·‚é‚½‚ß‚Ì•Ê‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B‚Ü‚½A[}Œ`•`‰æ] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B}
‚Ì•ÒW‚ªI‚í‚Á‚½‚çA[}‚ð•Â‚¶‚é] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä Word •¶‘‚É–ß‚è‚Ü‚·B



[ƒGƒfƒBƒbƒg ƒ{ƒbƒNƒX] ([ƒtƒH[ƒ€] ƒc[ƒ‹ƒo[)

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹“à‚ÌƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉAƒGƒfƒBƒbƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX] ([ƒtƒH[ƒ€] ƒc[ƒ‹ƒo[)

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉAƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒ“ƒ{ ƒ{ƒbƒNƒX] ([ƒtƒH[ƒ€] ƒc[ƒ‹ƒo[)

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉAƒhƒƒbƒvƒ_ƒEƒ“ ƒŠƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ÆƒGƒfƒBƒbƒg 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ð‘g‚Ý‡‚í‚¹‚½ƒRƒ“ƒ{ ƒ{ƒbƒNƒX‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒvƒƒpƒeƒB/ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ÌƒvƒƒpƒeƒB]

Web ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Å‚Íƒtƒ@ƒCƒ‹“à‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ð•ÏX‚µAƒtƒH[ƒ€ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Å‚Í‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒH[ƒ€ 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì–Ô‚©‚¯•\Ž¦]

ƒtƒH[ƒ€ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌŠDF‚Ì–Ô‚©‚¯‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[‰º‘‚«] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

‰º‘‚«ƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B‰º‘‚«ƒ‚[ƒh‚ÍA“ü—
ÍA•ÒWA‘Ž®Ý’è‚È‚ÇA‘å•”•ª‚Ìƒ[ƒhƒvƒƒZƒbƒVƒ“ƒOˆ—‚Å‚ÌŠù’è‚Ì•¶‘•\Ž¦Œ`Ž®‚Å‚·B



[ƒZƒ‹•ÛŒì] (Excel)

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚ª•ÏXAˆÚ“®AƒTƒCƒY•ÏXA‚Ü‚½‚Ííœ‚³‚ê‚È‚¢‚æ‚¤
‚É‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚ð•ÛŒì‚µ‚Ä‚àAƒV[ƒg‚ª•ÛŒì‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢ê‡‚ÍŒø‰Ê‚ª‚ ‚è‚Ü‚¹‚ñB
[ƒtƒH[ƒ€‚Ì•ÛŒì] (Word)

ƒtƒH[ƒ€ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ü‚½‚Í•ÛŒì‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ðœ‚«A•¶‘‚ª•ÏX‚³‚ê‚È‚¢‚æ‚¤
‚É•ÛŒì‚µ‚Ü‚·BŠeƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚É•ÛŒì‚ðÝ’è‚Ü‚½‚Í‰ðœ‚·‚é‚É‚ÍA[ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[‚Ì [•¶‘‚Ì•ÛŒì] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[ƒtƒH[ƒ€ ƒtƒB[ƒ‹ƒh] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚Ì•ÛŒì] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒI[ƒg SUM]

Excel ‚Å‚ÍASUM ŠÖ”‚ðŽg—p‚µ‚ÄŽ©“®“I‚É”’l‚ð‚½‚µ‚Ü‚·B‘ÎÛ‚Æ‚È‚éƒZƒ‹”ÍˆÍ‚ªAŽ©“®“I‚É•\
Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B‚±‚Ì”ÍˆÍ‚ª“KØ‚Å‚È‚¢ê‡‚ÍA•K—v‚È”ÍˆÍ‚ðƒhƒ‰ƒbƒO‚µAEnter ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚Ü‚·B
Word ‚Å‚ÍA= (Ž®) ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÍA•\‚ÌƒZƒ‹‚ÅAƒJ[ƒ\
ƒ‹‚Ì‚ ‚éƒZƒ‹‚Ìã•ûŒü‚Ü‚½‚Í¶•ûŒü‚É’l‚Ì‡Œv‚ðŒvŽZ‚µA•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‹L˜^I—¹]

ƒ}ƒNƒ‚ÌŽÀs‚Ü‚½‚Í‹L˜^‚ð’†Ž~‚µ‚Ü‚·B



[ƒNƒCƒbƒN ƒEƒHƒbƒ`]

[ƒCƒ“ƒXƒ^ƒ“ƒg ƒEƒHƒbƒ`] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉA‘I‘ð‚µ‚½ Visual Basic ‚ÌŽ®‚Ì’l‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌŽ®‚ð 
[ƒCƒ“ƒXƒ^ƒ“ƒg ƒEƒHƒbƒ`] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌƒEƒHƒbƒ`Ž®‚É’Ç‰Á‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒTƒu•¶‘‚Ìì¬]

Å‰‚É‘I‘ð‚µ‚½Œ©o‚µƒXƒ^ƒCƒ‹‚ÉŠî‚Ã‚¢‚ÄAƒOƒ‹[ƒv•¶‘‚Å‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ðƒTƒu•¶‘‚É•ÏŠ·‚µ‚Ü‚·B



[ƒTƒu•¶‘‚Ì‰ðœ]

ƒTƒu•¶‘‚ðƒOƒ‹[ƒv•¶‘‚ÌƒeƒLƒXƒg‚É•ÏŠ·‚µAƒOƒ‹[ƒv•¶‘‚ÆƒTƒu•¶‘‚ðŠÜ‚Þƒtƒ@ƒCƒ‹‚Æ‚ÌŠÔ‚ÌƒŠƒ“ƒN‚ð
‰ðœ‚µ‚Ü‚·B



[ƒTƒu•¶‘‘}“ü]

Šù‘¶‚Ì•¶‘‚ðƒTƒu•¶‘‚Æ‚µ‚ÄƒOƒ‹[ƒv•¶‘‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒTƒu•¶‘‚É•ªŠ„]

Šù‘¶‚ÌƒTƒu•¶‘‚ðA2 ‚Â‚ÌƒTƒu•¶‘‚É•ªŠ„‚µ‚Ü‚·BƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÍAƒJ[ƒ\ƒ‹ˆÊ’u‚Å•ªŠ„‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒTƒu•¶‘‚Ì·‚µž‚Ý]

‘I‘ð‚µ‚½ 2 ‚Â‚Ì—×‚è‡‚Á‚½ƒTƒu•¶‘‚ðA1 
‚Â‚ÌƒTƒu•¶‘‚É•ÏŠ·‚µ‚Ü‚·BƒOƒ‹[ƒv•¶‘‚ð•Û‘¶‚·‚é‚Æ‚«AŒ‹‡‚µ‚½ƒTƒu•¶‘‚ÍÅ‰
‚ÌƒTƒu•¶‘‚ðŠÜ‚Þƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•Û‘¶‚³‚ê‚Ü‚·B



[•¶‘•ÛŒì]

ƒTƒu•¶‘‚ð•ÛŒì‚µ‚ÄA•ÏX‚Å‚«‚È‚¢‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B•¶‘‚Ì•ÛŒì‚ð‰ðœ‚·‚é‚É‚ÍA  
‚ð‚à‚¤ˆê“xƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒwƒbƒ_[/ƒtƒbƒ^[‚ÌØ‚è‘Ö‚¦]

ƒwƒbƒ_[‚Æƒtƒbƒ^[‚ðì¬‚Ü‚½‚Í•ÏX‚·‚é—Ìˆæ‚ÌŠÔ‚ÅAƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[‘O‚ð•\Ž¦]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð‘O‚Ìƒwƒbƒ_[‚Ü‚½‚Íƒtƒbƒ^[‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚ð•\Ž¦]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðŽŸ‚Ìƒwƒbƒ_[‚Ü‚½‚Íƒtƒbƒ^[‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ƒwƒbƒ_[‚Ìì¬]

ƒwƒbƒ_[‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒwƒbƒ_[‚Ìíœ]

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìƒwƒbƒ_[‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[”z’u]

‘I‘ð‚µ‚½•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðA•Ê‚Ì•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚Íƒy[ƒW‚É‡‚í‚¹‚Ä”z’u‚µ‚Ü‚·B



[–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉA–îˆó‚Ì•t‚¢‚½’¼ü‚ðì¬‚µ‚Ü‚·BŽn“_‚©‚ç 15 
“x‚ÌŠp“x‚Åü‚ðˆø‚‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[·‚µž‚ÝˆóüƒƒCƒ“•¶‘]

‚±‚Ì·‚µž‚Ýˆóü‚Ìƒf[ƒ^ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉŠÖ˜A‚·‚éƒƒCƒ“•¶‘‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü]

[·‚µž‚Ýˆóüƒwƒ‹ƒp[] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŽg—
p‚µ‚ÄAŒ»Ý‚Ì·‚µž‚Ýˆóü‚É‘Î‚·‚éƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóüƒwƒ‹ƒp[] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

’èŒ^‘ŠÈAˆ¶–¼ƒ‰ƒxƒ‹A••“›AƒJƒ^ƒƒOA‚¨‚æ‚Ñ‚»‚Ì‘¼‚ÌŽí—Þ‚Ì·‚µž‚Ý•¶‘‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒy[ƒWÝ’è] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚É‘Î‚µ‚ÄA—]”’A—pŽ†ƒgƒŒƒCA—
pŽ†ƒTƒCƒYAˆóü‚ÌŒü‚«A‚¨‚æ‚Ñ‚»‚Ì‘¼‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[–{•¶‚Ì•\Ž¦/”ñ•\Ž¦]

ƒwƒbƒ_[—Ìˆæ‚Ü‚½‚Íƒtƒbƒ^[—Ìˆæ‚Å‚Ìì‹Æ’†‚ÉA–{•¶‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ð•\Ž¦‚Ü‚½‚Í”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B



[‘O‚Æ“¯‚¶ƒwƒbƒ_[/ƒtƒbƒ^[]

‘O‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚Ìƒwƒbƒ_[‚Ü‚½‚Íƒtƒbƒ^[‚ðAŒ»Ý‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍA2 
‚Â‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“ŠÔ‚Ìƒwƒbƒ_[‚Ü‚½‚Íƒtƒbƒ^[‚ÌŒ‹‡‚ð
‰ðœ‚µ‚ÄA•Ê‚Ìƒwƒbƒ_[‚Ü‚½‚Íƒtƒbƒ^[‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[1 s–Ú‚Ì‚Ý•\Ž¦]

ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“ ƒ‚[ƒh‚Å•\Ž¦‚µ‚½–{•¶‚ÌŠe’i—Ž‚ÅAÅ‰‚Ìs‚ðœ‚¢‚½‚·‚×‚Ä‚Ìs‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·BÈ—
ª‹L† (…) ‚ÍA”ñ•\Ž¦‚É‚³‚ê‚½s‚ª‚ ‚é‚±‚Æ‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



[‘Ž®‚Ì•\Ž¦]

‰º‘‚«ƒ‚[ƒh‚Å‚ÍA‘¾Žš‚âŽÎ‘Ì‚È‚Ç‚Ì•¶Žš‘Ž®‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·BƒXƒ‰ƒCƒhˆê——•\
Ž¦ƒ‚[ƒh‚Å‚ÍAŠeƒXƒ‰ƒCƒh‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ÆƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚Ì•\Ž¦‚Æƒ^ƒCƒgƒ‹‚¾‚¯‚Ì•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ“ƒg] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ÌƒtƒHƒ“ƒg‚Æ•¶ŽšŠÔŠu‚Ì‘Ž®‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒ^ƒCƒ‹] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

ƒXƒ^ƒCƒ‹‚ÆŒÄ‚Î‚ê‚é‘Ž®‚Ì‘g‚Ý‡‚í‚¹‚ðA‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚É’è‹`‚Ü‚½‚ÍÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ÌƒTƒCƒY‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B[ƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉAƒTƒCƒY‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B[ƒtƒHƒ“ƒg 
ƒTƒCƒY] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉŽw’è‚Å‚«‚éƒTƒCƒY‚ÍAŒ»Ý‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒtƒHƒ“ƒg‚ÆƒvƒŠƒ“ƒ^‚É‚æ‚Á‚ÄˆÙ‚È‚è‚Ü‚·B



[üŽí‚Æƒy[ƒWŒrü‚Æ–Ô‚©‚¯‚ÌÝ’è]

[üŽí‚Æƒy[ƒWŒrü‚Æ–Ô‚©‚¯‚ÌÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([Œrü] ƒƒjƒ…[) ‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŽg—p‚µ‚ÄA‘I‘ð‚µ‚½’i—ŽAƒeƒLƒXƒgAƒZƒ‹A}‚È‚Ç‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŒrü‚Æ–Ô‚©‚¯‚ðA’Ç
‰Á‚Ü‚½‚Í•ÏX‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B‚Ü‚½Aƒy[ƒW‘S‘Ì‚ðŒrü‚ÅˆÍ‚Þ‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[–Ô‚©‚¯]

[üŽí‚Æƒy[ƒWŒrü‚Æ–Ô‚©‚¯‚ÌÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([Œrü] ƒƒjƒ…[) ‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŽg—p‚µ‚ÄA‘I‘ð‚µ‚½’i—ŽAƒeƒLƒXƒgAƒZƒ‹A}‚È‚Ç‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŒrü‚Æ–Ô‚©‚¯‚ðA’Ç
‰Á‚Ü‚½‚Í•ÏX‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[‘—M]

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð“dŽqƒ[ƒ‹‚ÌƒƒbƒZ[ƒW‚É“Y•t‚µ‚Ä‘—M‚µ‚Ü‚·B



[‰ñ——æ]

C³‚Ü‚½‚ÍƒRƒƒ“ƒg‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ä‚à‚ç‚¤‚½‚ßAì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ð‰ñ——ŽÒ‚É‘—M‚µ‚Ü‚·BƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg‚ð‰ñ——‚·‚é‚É‚ÍA·ol‚ÆŽóŽæl‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚ÉAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ìì¬‚ÉŽg—
p‚µ‚½ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÆAMicrosoft Exchange ‚â Microsoft OutlookA‚Ü‚½‚ÍŒÝŠ·«‚Ì‚ ‚éƒ[ƒ‹ 
ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ªƒZƒbƒgƒAƒbƒv‚³‚ê‚Ä‚¢‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[‹r’] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚ÉA‹r’‚Ü‚½‚Í•¶––‹r’‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B‹r’‹L†‚ÌŽí—
ÞA‹r’”Ô†‚Ì•t‚¯•ûA‘Ž®A‚¨‚æ‚Ñ”z’u‚ðŽw’è‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒ[ƒhƒA[ƒg ƒMƒƒƒ‰ƒŠ[]

ƒ[ƒhƒA[ƒg ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘}“ü‚µ‚ÄA“ÁŽêŒø‰Ê•¶Žš‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[Microsoft Mail]

Microsoft Mail ‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·BŠù‚É‹N“®‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍAMicrosoft Mail ‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[Microsoft Excel]

Excel ‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·BŠù‚É‹N“®‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍAExcel ‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[Microsoft Access]

Access ‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·BŠù‚É‹N“®‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍAAccess ‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[Microsoft Schedule+]

Schedule+ ‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·BŠù‚É‹N“®‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍASchedule+ ‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[Microsoft Visual FoxPro]

Microsoft Visual FoxPro ‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·BŠù‚É‹N“®‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍAVisual FoxPro ‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[Microsoft PowerPoint]

PowerPoint ‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·BŠù‚É‹N“®‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍAPowerPoint ‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[Microsoft Publisher]

Microsoft Publisher ‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·BŠù‚É‹N“®‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍAPublisher ‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[Microsoft Project]

Microsoft Project ‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·BŠù‚É‹N“®‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍAProject ‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[ƒfƒBƒXƒN‚©‚ç]

ƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒA‚Ü‚½‚Í’èŒ^‹å‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚éAƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·B



[ƒfƒBƒXƒN‚Ö]

ƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒA‚Ü‚½‚Í’èŒ^‹å‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚éAƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·B



[‰¹•„]

ƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒA‚Ü‚½‚Í’èŒ^‹å‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚éAƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·B



[ƒxƒ‹]

ƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒA‚Ü‚½‚Í’èŒ^‹å‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚éAƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·B



[‚«o‚µ]

ƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒA‚Ü‚½‚Í’èŒ^‹å‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚éAƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·B



[“d˜b]

ƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒA‚Ü‚½‚Í’èŒ^‹å‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚éAƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·B



[ƒVƒNƒVƒN]

ƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒA‚Ü‚½‚Í’èŒ^‹å‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚éAƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·B



[ƒL[]

ƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒA‚Ü‚½‚Í’èŒ^‹å‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚éAƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·B



[‘å‚«‚Èƒƒ‚’ ]

ƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒA‚Ü‚½‚Í’èŒ^‹å‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚éAƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·B



[‰æ•e]

ƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒA‚Ü‚½‚Í’èŒ^‹å‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚éAƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·B



[ƒJƒƒ‰]

Œ»Ý‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚é“à—e‚ÌƒŠƒ“ƒNŽÊ^‚ðŽB‚èAV‚µ‚¢ˆÊ’u‚É“\
‚è•t‚¯‚Ü‚·BŽÊ^‚ÍAƒRƒs[‚µ‚½ƒZƒ‹‚ðŽQÆ‚·‚é”Ž®‚É‚æ‚Á‚ÄƒŠƒ“ƒN‚³‚êAƒZƒ‹‚ð•ÏX‚·‚é‚ÆŽÊ^‚ªXV‚
³‚ê‚Ü‚·B  ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄŽÊ^‚ðŽB‚èA‘I‘ð‚µ‚½“à—e‚Ì¶ã’[‚ð“\‚è•t‚¯‚éˆÊ’u‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒrƒfƒI ƒJƒƒ‰]

ƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒA‚Ü‚½‚Í’èŒ^‹å‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚éAƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·B



[ƒ{ƒ^ƒ“] ([ƒtƒH[ƒ€] ƒc[ƒ‹ƒo[)

ƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒA‚Ü‚½‚Í’èŒ^‹å‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚éAƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·B



[“d‘ì]

“d‘ì‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·B“d‘ì‚ÍA•’Ê‚Ì“d‘ì‚Ü‚½‚ÍŠÖ”“d‘ì‚Æ‚µ‚ÄŠÈ’P‚ÈŒvŽZ‚ðŽÀs‚Å‚«‚éƒAƒNƒZƒTƒŠ ƒvƒƒOƒ
‰ƒ€‚Å‚·B‚Ü‚½AƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒA‚Ü‚½‚Í’èŒ^‹å‚ð [“d‘ì] ‚ÉŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[Microsoft Bookshelf]

Microsoft Bookshelf ‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·BŠù‚É‹N“®‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍABookshelf ‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[ƒ\ƒŠƒeƒA]

ƒ\ƒŠƒeƒA‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·Bƒ\ƒŠƒeƒA‚ÍAƒAƒNƒZƒTƒŠ ƒvƒƒOƒ‰ƒ€
‚Å‚·B‚Ü‚½AƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒA‚Ü‚½‚Í’èŒ^‹å‚ð [ƒ\ƒŠƒeƒA] ‚ÉŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[ˆóüƒŒƒCƒAƒEƒg]

ì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðAƒy[ƒW ƒŒƒCƒAƒEƒg ƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B‚±‚ê‚ç‚ÍAƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg‚ðˆóü‚³‚ê‚½‚Æ‚«‚Ìó‘Ô‚Å•\Ž¦‚·‚éA•ÒW—p‚Ì•\Ž¦Œ`Ž®‚Å‚·BˆóüƒŒƒCƒAƒEƒg ƒ‚[ƒh‚Í‚æ‚è‘½‚-
‚ÌƒVƒXƒeƒ€ ƒƒ‚ƒŠ‚ð•K—v‚Æ‚·‚é‚½‚ßA“Á‚ÉƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚É‘½”‚Ì}‚Ü‚½‚Í•¡ŽG‚È‘Ž®‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡‚ÍAƒXƒNƒ[ƒ‹‚ª’x‚‚È‚é‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[ƒtƒB[ƒ‹ƒh ƒR[ƒh‚Ì•\Ž¦]

ƒtƒB[ƒ‹ƒh ƒR[ƒh‚ð•\Ž¦‚Ü‚½‚Í”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒhƒƒbƒv ƒLƒƒƒbƒv]

•¶ŽšA’PŒêA‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ÉAæ“ª•¶Žš‚ð‘å‚«‚‚µ‚Ä‹’²‚·‚é‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B"ƒhƒƒbƒv 
ƒLƒƒƒbƒv" ‚ÍA’Êí’i—Ž‚Ìæ“ª•¶Žš‚Å‚ ‚èA¶—]”’“à‚É‚Ü‚½‚Í’i—Ž‚Ìæ“ªs‚Ìƒx[ƒX ƒ‰ƒCƒ“‚©‚ç‰º‚°‚Ä•\
Ž¦‚Å‚«‚Ü‚·B



[Žæ‚èÁ‚µü]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ðŽæ‚èÁ‚·ü‚ðˆø‚«‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚ÉŠù‚ÉŽæ‚èÁ‚µü‚ªÝ’è‚³‚ê‚½ƒeƒLƒXƒg‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä
‚¢‚éê‡A  ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA‘Ž®‚ªíœ‚³‚ê‚Ü‚·B



[¬Œ^‰p‘å•¶Žš]

‘I‘ð‚µ‚½¬•¶Žš‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ð‘å•¶Žš‚É•ÏX‚µAƒTƒCƒY‚ðk¬‚µ‚Ü‚·B¬Œ^
‰p‘å•¶Žš‚Ì‘Ž®‚ÍA”ŽšA‹å“Ç“_AƒAƒ‹ƒtƒ@ƒxƒbƒgˆÈŠO‚Ì•¶ŽšA‚Ü‚½‚Í‘å•¶Žš‚É‚ÍÝ’è‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB‘I‘ð
‚µ‚½”ÍˆÍ‚ÉŠù‚É¬Œ^‘å•¶Žš‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA  ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA‘Ž®‚ªíœ‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒZƒ‹‚Ìíœ]

•\‚Ì’†‚Å‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒZƒ‹‚Ü‚½‚ÍƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª’u‚©‚ê‚½ƒZƒ‹‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[s‚Ìíœ]

•\‚Ì’†‚Å‘I‘ð‚µ‚½s‚Ü‚½‚ÍƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª’u‚©‚ê‚½ƒZƒ‹‚Ìs‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[—ñ‚Ìíœ]

•\‚Ì’†‚Å‘I‘ð‚µ‚½—ñ‚Ü‚½‚ÍƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª’u‚©‚ê‚½ƒZƒ‹‚Ì—ñ‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[ƒZƒ‹]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª’u‚©‚ê‚½ˆÊ’u‚ÉƒZƒ‹‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B•\‚Ì‘¼‚ÌƒZƒ‹‚ð‰E‚Ü‚½‚Í‰º‚ÉƒVƒtƒg‚·‚é‚æ‚¤
‚É‘I‘ð‚Å‚«‚Ü‚·B‚Ü‚½A—ñ‚Ü‚½‚Ís‘S‘Ì‚ð‘}“ü‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[s‚Ì‘}“ü]

‘I‘ð‚µ‚½”‚Ìs‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BWord ‚Å‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍA1 
‚ÂˆÈã‚ÌƒZƒ‹‹æØ‚è‹L†‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚É‚¾‚¯Žg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



[—ñ‚Ì‘}“ü]

‘I‘ð‚µ‚½”‚Ì—ñ‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BWord ‚Å‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍA1 
‚ÂˆÈã‚ÌƒZƒ‹‹æØ‚è‹L†‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚É‚¾‚¯Žg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì®—ñ]

ŠJ‚¢‚Ä‚¢‚é‚·‚×‚Ä‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðA‰æ–Êã‚Åd‚È‚è‡‚í‚È‚¢‚æ‚¤‚É•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B[ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì®—
ñ] ‚ðŽg—p‚·‚é‚ÆAƒtƒ@ƒCƒ‹ŠÔ‚Å‚Ìƒhƒ‰ƒbƒO‚ªŠÈ’P‚É‚È‚è‚Ü‚·B
[•À‚×‚Ä•\Ž¦] (PowerPoint)

ŠJ‚¢‚Ä‚¢‚é‚·‚×‚Ä‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðA‰æ–Êã‚Åd‚È‚è‡‚í‚È‚¢‚æ‚¤‚É•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B[•À‚×‚Ä•\Ž¦] ‚ðŽg
—p‚·‚é‚ÆAƒtƒ@ƒCƒ‹ŠÔ‚Å‚Ìƒhƒ‰ƒbƒO‚ªŠÈ’P‚É‚È‚è‚Ü‚·B





[•\‚ÌƒOƒŠƒbƒhü‚Ì•\Ž¦]A[ƒOƒŠƒbƒhü‚ð•\Ž¦‚µ‚È‚¢] ([Œrü] ƒƒjƒ…[)

•\“à‚Ì“_ü‚ÌƒOƒŠƒbƒhü‚ð•\Ž¦‚Ü‚½‚Í”ñ•\Ž¦‚É‚µAì‹Æ’†‚ÌƒZƒ‹‚ðŒ©‚â‚·‚‚µ‚Ü‚·B•\
‚ÌƒOƒŠƒbƒhü‚ÍAˆóü‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñBˆóü‚Å‚«‚éƒOƒŠƒbƒhü‚ð•\‚É’Ç‰Á‚·‚éê‡‚ÍA[Œrü] ƒƒjƒ…[‚Ì 
[üŽí‚Æƒy[ƒWŒrü‚Æ–Ô‚©‚¯‚ÌÝ’è] ‚ðŽg—p‚µ‚Ü‚·B
•¶‘‘S‘Ì‚É•`‰æƒOƒŠƒbƒh‚ð•\Ž¦‚Ü‚½‚Í”ñ•\Ž¦‚É‚·‚éê‡‚ÍA[•\Ž¦] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒOƒŠƒbƒhü] ‚ðŽg—p‚µ‚Ü‚·B



[ƒTƒu•¶‘‚ðŠJ‚]

ƒOƒ‹[ƒv•¶‘‚ÌƒTƒu•¶‘‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[•ªŠ„]A[•ªŠ„‚Ì‰ðœ] ([ƒEƒBƒ“ƒhƒE] ƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ð•¡”‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚É•ªŠ„‚µ‚½‚èAƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì•ªŠ„‚ð‰ðœ‚µ‚½‚è‚µ‚Ü‚·B



[V‚µ‚¢ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðŠJ‚] ([ƒEƒBƒ“ƒhƒE] ƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Æ“¯‚¶“à—e‚ÌV‚µ‚¢ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðŠJ‚«A1 ‚Â‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌˆÙ‚È‚é•”•ª‚ð“¯Žž‚É•\
Ž¦‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[•¶‘‚Ì”äŠr] ([ƒc[ƒ‹] - [•ÏX—š—ð‚Ìì¬] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

•ÒW‚³‚ê‚½ŠJ‚¢‚Ä‚¢‚é•¶‘‚ðŒ³‚Ì•¶‘‚Æ”äŠr‚µA•ÒW‚³‚ê‚½•¶‘‚Ì•ÏX‰ÓŠ‚Éˆó‚ð•t‚¯‚Ü‚·B



[•ÏX‰ÓŠ‚ÌŠm”F] ([ƒc[ƒ‹] - [•ÏX—š—ð‚Ìì¬] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

•¶‘“à‚ÌŠe•ÏX‰ÓŠ‚ðŒŸõ‚¨‚æ‚Ñ‘I‘ð‚µ‚ÄA•ÏX‚ðŠm”F‚µA•ÏX‚ð”½‰f‚·‚é‚©‚Ü‚½‚ÍŒ³‚É–
ß‚·‚©‚ðŽwŽ¦‚µ‚Ü‚·B



[‚·‚×‚Ä‘å•¶Žš]

‘I‘ð‚µ‚½¬•¶Žš‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ð‚·‚×‚Ä‘å•¶Žš‚É‚µ‚Ü‚·B”ŽšA‹å“Ç“_AƒAƒ‹ƒtƒ@ƒxƒbƒgˆÈŠO‚Ì•¶ŽšA‚Ü‚½‚Í‘å
•¶Žš‚É‚ÍA‚·‚×‚Ä‘å•¶Žš‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚ÉŠù‚É‚·‚×‚Ä‘å•¶Žš‚Ì‘Ž®‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡A  ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚Æ‘Ž®‚ªíœ‚³‚ê‚Ü‚·B



[}‚ÌƒOƒ‹[ƒv‰ðœ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒƒ^ƒtƒ@ƒCƒ‹ ƒsƒNƒ`ƒƒ‚ðAŒÂ•Ê‚Ì•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É•ªŠ„‚µ‚Ü‚·B



[‹L†‚Æ“ÁŽê•¶Žš] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

‚¨Žg‚¢‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚É‘g‚Ýž‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚éƒtƒHƒ“ƒg‚Ì‹L†‚Æ“ÁŽê•¶Žš‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[•¶ŽšŽí‚Ì•ÏŠ·] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ì‘å•¶Žš‚Æ¬•¶Žš‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ“ƒg‚ð 1pt •ªk¬]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ÌƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY‚ð 1 ƒ|ƒCƒ“ƒgk¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ“ƒg‚ð 1pt •ªŠg‘å]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ÌƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY‚ð 1 ƒ|ƒCƒ“ƒgŠg‘å‚µ‚Ü‚·B



[‰üƒy[ƒWˆÊ’u‚ÌC³]

ì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì‰üƒy[ƒWˆÊ’u‚ðC³‚µ‚Ü‚·BWord ‚Å‚ÍA[ƒoƒbƒNƒOƒ‰ƒEƒ“ƒh‚Å
‰üƒy[ƒWˆÊ’u‚ðŽ©“®C³‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ‚Ì [‘S”Ê] ƒ^ƒu) ‚ªƒIƒ“‚É‚È‚Á‚Ä‚¢
‚éê‡AƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì‰üƒy[ƒWˆÊ’u‚ªŽ©“®“I‚ÉC³‚³‚ê‚Ü‚·B



[’uŠ·]

ì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÅAŽw’è‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ü‚½‚Í‘Ž®‚ðŒŸõ‚µA’uŠ·‚µ‚Ü‚·B



[s“ª]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðŒ»Ý‚Ìs‚Ìæ“ª‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[s––]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðŒ»Ý‚Ìs‚Ì––”ö‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[1 ‰æ–Ê•ªã‚ÖˆÚ“®]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÆƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì•\Ž¦—Ìˆæ‚ðA1 ‚Â‘O‚Ì‰æ–Ê‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[1 ‰æ–Ê•ª‰º‚ÖˆÚ“®]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÆƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì•\Ž¦—Ìˆæ‚ðA1 ‚ÂŽŸ‚Ì‰æ–Ê‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[c‘‚«ƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX]

ƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚Éc‘‚«‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ðì¬‚µAƒeƒLƒXƒg‚ðƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚É’Ç
‰Á‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[•¶‘‚Ìæ“ª]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌÅ‰‚Ìs‚Ìæ“ª‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[•¶‘‚ÌÅŒã]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌÅŒã‚Ìs‚Ì––”ö‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ƒ[ƒ‹‚Ì‘—M]

ƒƒbƒZ[ƒW‚Ü‚½‚Íƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð‘—M‚µ‚Ü‚·B



[•ÔM]

ƒƒbƒZ[ƒW‚Ü‚½‚Íƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð·ol‚É•ÔM‚µ‚Ü‚·B



[‘Sˆõ‚Ö•ÔM]

ƒƒbƒZ[ƒW‚Ü‚½‚Íƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðA[ˆ¶æ] ‚Ü‚½‚Í [CC] s‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢
‚é·ol‚¨‚æ‚Ñ‚·‚×‚Ä‚ÌŽóMŽÒ‚É•ÔM‚µ‚Ü‚·B



[“]‘—]

ƒƒbƒZ[ƒW‚Ü‚½‚Íƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðAŽw’è‚µ‚½ŽóMŽÒ‚É‘—M‚µ‚Ü‚·B



[Žg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñ]

ƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒA‚Ü‚½‚Í’èŒ^‹å‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚éAƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·B



[•Â‚¶‚é]A[‚·‚×‚Ä•Â‚¶‚é] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ðI—¹‚¹‚¸‚Éì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•Â‚¶‚Ü‚·B•Û‘¶‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢•ÏX‚ªƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡A•Â‚¶‚é‘O‚Éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•Û‘¶‚·‚é‚©‚Ç‚¤‚©‚ðŠm”F‚·‚éƒƒbƒZ[ƒW‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·BŠJ‚¢‚Ä‚¢
‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚·‚×‚Ä‚ðˆê“x‚É•Â‚¶‚é‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚ç [ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[‚Ì [‚·‚×‚Ä•Â‚¶‚é] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[•¶Žš—ñ‚ð•\‚É‚·‚é]A[•\‚Ì‰ðœ] ([Œrü] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ð•\‚É•ÏŠ·‚µ‚½‚èA‘I‘ð‚µ‚½•\‚ð‹æØ‚ç‚ê‚½ƒeƒLƒXƒg‚É•ÏŠ·‚µ‚Ü‚·B•\
‚É•ÏŠ·‚·‚éƒeƒLƒXƒg‚É‚ÍAƒ^ƒu•¶Žš‚âƒJƒ“ƒ}‚È‚Ç‚Ì‹æØ‚è•¶Žš‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[ƒZƒ‹‚Ìíœ]A[s‚Ìíœ]A[—ñ‚Ìíœ] ([Œrü] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒZƒ‹‚Ü‚½‚ÍƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª’u‚©‚ê‚½ 1 ‚Â‚ÌƒZƒ‹‚ðíœ‚µ‚Ü‚·Bs‘S‘Ì‚Ü‚½‚Í—
ñ‘S‘Ì‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡AƒRƒ}ƒ“ƒh‚Í‚»‚ê‚¼‚ê [•\‚Ìs‚Ìíœ] ‚Ü‚½‚Í [•\‚Ì—ñ‚Ìíœ] ‚É•Ï‚í‚è‚Ü‚·B



[ŒJ‚è•Ô‚µ] ([•ÒW] ƒƒjƒ…[)

’¼‘O‚ÉŽÀs‚µ‚½ƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ü‚½‚Í‘€ì‚ðA‰Â”\‚Èê‡‚ÍŒJ‚è•Ô‚µ‚Ü‚·B’¼‘O‚Ì‘€ì‚ðŒJ‚è•Ô‚·‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚È‚¢ê‡A[ŒJ‚è•Ô‚µ] ‚ª [ŒJ‚è•Ô‚µ‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñ] ‚É•Ï‚í‚è‚Ü‚·B
[Œ³‚É–ß‚·] ‚ðŽg—p‚µ‚Ä‘€ì‚ðŒ³‚É–ß‚µ‚½‚Æ‚«A[ŒJ‚è•Ô‚µ] ‚ª [‚â‚è’¼‚µ] ‚É•Ï‚í‚è‚Ü‚·B[‚â‚è’¼‚µ] ‚ðŽg‚¤
‚ÆA[Œ³‚É–ß‚·] ‚Ì‘€ì‚ðŽæ‚èÁ‚µ‚Ü‚·B



[•¶‘‚Ì•ÛŒì]A[•¶‘•ÛŒì‚Ì‰ðœ] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

Žw’è‚µ‚½€–Ú‚ðœ‚«AƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“ ƒtƒH[ƒ€‚âƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì‘S‘Ì‚Ü‚½‚Íˆê•”‚ª•ÏX‚³‚ê‚È‚¢‚æ‚¤
‚É‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½A‘¼‚Ìƒ†[ƒU[‚ªƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÉƒRƒƒ“ƒg‚ð’Ç‰Á‚µ‚½‚èA•ÏX‚Ì—š—ð‚ðŽg—p‚µ‚ÄƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg‚ð•ÏX‚µ‚½‚èAƒtƒH[ƒ€ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Éƒf[ƒ^‚ð“ü—Í‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚ÉAƒpƒXƒ[ƒh‚ðÝ’è‚·‚é‚±
‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·BƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ª•ÛŒì‚³‚ê‚é‚ÆA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍA[•¶‘•ÛŒì‚Ì‰ðœ] ‚É•Ï‚í‚è‚Ü‚·B



[‰¡‘‚«] ([‘}“ü] - [ƒŒƒCƒAƒEƒg˜g] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì“Á’è‚Ì—Ìˆæ‚ÌŽüˆÍ‚ÉŽlŠp‚¢ƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚ðì¬‚µA€–Ú‚ð‚»‚Ì—
Ìˆæ‚É³Šm‚É”z’u‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·BƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍA[‘Ž®] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒŒƒCƒAƒEƒg˜g] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ÄƒOƒ‹[ƒv‰»]

[ƒOƒ‹[ƒv‰ðœ] ‚ðŽg—p‚µ‚Ä‰ðœ‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒOƒ‹[ƒv‚ðAÄ“x‚Ü‚Æ‚ß‚Ü‚·B



[3-D]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É 3-D Œø‰Ê‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[ŒuŒõƒyƒ“]

ƒeƒLƒXƒg‚ÉŒuŒõƒyƒ“‚ðÝ’è‚µAŽüˆÍ‚ÌƒeƒLƒXƒg‚æ‚è‚à–Ú—§‚Â‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B  
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAŒuŒõƒyƒ“‚ðÝ’è‚·‚éƒeƒLƒXƒg‚Ü‚½‚ÍƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BŒuŒõƒyƒ“‚ÌÝ’è‚ðI—
¹‚µ‚½‚çA

 ‚ð‚à‚¤ˆê“xƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BŒuŒõƒyƒ“‚ÌF‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍA
 ‚Ì‰¡‚Ì‰ºŒü‚«–îˆó‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAŽg—p‚·‚éF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[“]‘—]

ƒƒbƒZ[ƒW‚Ü‚½‚Íƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðAŽw’è‚µ‚½ŽóMŽÒ‚É‘—M‚µ‚Ü‚·B



[‘O‚ÌƒAƒCƒeƒ€]

‘O‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚ÌƒAƒCƒeƒ€]

ŽŸ‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‘—M]

ƒƒbƒZ[ƒW‚Ü‚½‚Íƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð [ˆ¶æ] ‚Ü‚½‚Í [CC] s‚ÌŽóMŽÒ‚É‘—M‚µ‚Ü‚·B



[ˆóü”ÍˆÍ‚ÌÝ’è]

‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚ðˆóü”ÍˆÍ‚Æ‚µ‚Ä’è‹`‚µ‚Ü‚·Bˆóü”ÍˆÍ‚Æ‚ÍAƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìˆóü‚³‚ê‚é•”•ª‚Å‚·B



[V‚µ‚¢ƒ}ƒNƒ ƒV[ƒg]

V‚µ‚¢ƒ}ƒNƒ ƒV[ƒg‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒ[ƒNƒV[ƒg] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

V‚µ‚¢ƒ[ƒNƒV[ƒg‚ðA‘I‘ð‚µ‚½ƒV[ƒg‚Ì¶‘¤‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[V‚µ‚¢ƒOƒ‰ƒt]

Šù’è‚Ì‘Ž®‚ªÝ’è‚³‚ê‚½V‚µ‚¢ƒOƒ‰ƒt‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[‘Ž®‚ÌƒNƒŠƒA]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚©‚çAƒZƒ‹‚Ì‘Ž®‚¾‚¯‚ðíœ‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚Ì“à—e‚Æƒƒ‚‚Í•ÏX‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñBƒOƒ‰ƒt‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡A[‘Ž®‚ÌƒNƒŠƒA] ƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA‘I‘ð‚µ‚½ƒOƒ‰ƒt—v‘f‚Ì‘Ž®‚ªíœ‚³‚ê‚Ü‚·B



[‘Ž®‚Ì“\‚è•t‚¯]

Œ»Ý‚Ì‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÉAƒRƒs[‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ì‘Ž®‚¾‚¯‚ð“\‚è•t‚¯‚Ü‚·B



[’l‚Ì“\‚è•t‚¯]

Œ»Ý‚Ì‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÉAƒRƒs[‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ì’l‚¾‚¯‚ð“\‚è•t‚¯‚Ü‚·B



[‰E•ûŒü‚ÖƒRƒs[]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì¶’[—ñ‚ÌƒZƒ‹‚Ì“à—e‚¨‚æ‚Ñ‘Ž®‚ðA‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì‰E•ûŒü‚ÌƒZƒ‹‚ÉƒRƒs[‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì
‰E•ûŒü‚Å‚È‚¶•ûŒü‚ÉƒRƒs[‚·‚é‚É‚ÍA[•ÒW] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒtƒBƒ‹] ƒTƒuƒƒjƒ…[‚É‚ ‚é [¶•ûŒü‚ÖƒRƒs[]
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‰º•ûŒü‚ÖƒRƒs[]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ìã’[s‚ÌƒZƒ‹‚Ì“à—e‚¨‚æ‚Ñ‘Ž®‚ðA‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì‰º•ûŒü‚ÌƒZƒ‹‚ÉƒRƒs[‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì
‰º•ûŒü‚Å‚È‚ã•ûŒü‚ÉƒRƒs[‚·‚é‚É‚ÍA[•ÒW] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒtƒBƒ‹] ƒTƒuƒƒjƒ…[‚É‚ ‚é [ã•ûŒü‚ÖƒRƒs[] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[= ‘}“ü]

“™† (=) ‚ð”Ž®ƒo[‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[+ ‘}“ü]

ƒvƒ‰ƒX‹L† (+) ‚ð”Ž®ƒo[‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[- ‘}“ü]

ƒ}ƒCƒiƒX‹L† (-) ‚ð”Ž®ƒo[‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[* ‘}“ü]

ƒAƒXƒ^ƒŠƒXƒN (*) ‚ð”Ž®ƒo[‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[/ ‘}“ü]

ƒXƒ‰ƒbƒVƒ… (/) ‚ð”Ž®ƒo[‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[^ ‘}“ü]

‚×‚«ŽZ‚Ì‹L†‚Å‚ ‚éƒLƒƒƒŒƒbƒg (^) ‚ð”Ž®ƒo[‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[¶‚©‚Á‚±‘}“ü]

¶‚©‚Á‚± [ ( ] ‚ð”Ž®ƒo[‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[‰E‚©‚Á‚±‘}“ü]

‰E‚©‚Á‚± [ ) ] ‚ð”Ž®ƒo[‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒƒ“‘}“ü]

ƒRƒƒ“ (:) ‚ð”Ž®ƒo[‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒJƒ“ƒ}‘}“ü]

ƒJƒ“ƒ} (,) ‚ð”Ž®ƒo[‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[% ‘}“ü]

ƒp[ƒZƒ“ƒg‹L† (%) ‚ð”Ž®ƒo[‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[$ ‘}“ü]

ƒhƒ‹‹L† ($) ‚ð”Ž®ƒo[‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ŠÖ”“\‚è•t‚¯]

ŠÖ”‚Æ‚»‚Ì‘Ž®‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µAˆø”‚Ì’l‚ðÝ’è‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[•¶Žš‚ÌŠg‘å/k¬]

TrueType ƒtƒHƒ“ƒg‚Ì•¶Žš‚ÌŠÔ‚ÌŠÔŠu‚ðL‚‚Ü‚½‚Í‹·‚‚µ‚Ü‚·B



[Žè‘‚«•¶Žš“ü—Í]

ƒyƒ“”FŽ¯‚ð”Žš‚Æ‹å“Ç“_‚ÉŒÀ’è‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ì‚æ‚¤‚É‚·‚é‚ÆA”Žš‚Æ•¶Žš‚Ì”FŽ¯ƒGƒ‰[‚ðŒ¸‚ç‚·‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ŠO˜g]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒgA’i—ŽAƒZƒ‹A}‚È‚Ç‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŽüˆÍ‚ÌŠO˜g‚ðA’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[¶Œrü]

‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚Ì¶’[‚ÉŒrü‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B¶Œrü‚ðíœ‚·‚é‚É‚ÍAƒ{ƒ^ƒ“‚ð‚à‚¤ˆê“xƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‰EŒrü]

‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚Ì‰E’[‚ÉŒrü‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B‰EŒrü‚ðíœ‚·‚é‚É‚ÍAƒ{ƒ^ƒ“‚ð‚à‚¤ˆê“xƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ãŒrü]

‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚Ìã’[‚ÉŒrü‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·BãŒrü‚ðíœ‚·‚é‚É‚ÍAƒ{ƒ^ƒ“‚ð‚à‚¤ˆê“xƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‰º“ñdŒrü]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ì‰º’[‚É“ñdŒrü‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B
‰º“ñdŒrü‚ðíœ‚·‚é‚É‚ÍAƒ{ƒ^ƒ“‚ð‚à‚¤ˆê“xƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[”–‚¢–Ô‚©‚¯]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚ÆƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒN ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉA”–‚¢–
Ô‚©‚¯ƒpƒ^[ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B‚½‚¾‚µA˜gü‚É‚ÍÝ’è‚µ‚Ü‚¹‚ñB



[‰e]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉA‰e‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[’Ê‰ÝƒXƒ^ƒCƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚É’Ê‰ÝƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·BWindows ‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒpƒlƒ‹‚Ì [’nˆæ‚ÌƒvƒƒpƒeƒB] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‘‚É‚æ‚Á‚ÄA[’Ê‰ÝƒXƒ^ƒCƒ‹] ƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉÝ’è‚³‚ê‚é’Ê
‰Ý‘Ž®‚ª•Ï‚í‚è‚Ü‚·BƒAƒCƒRƒ“‚ª•Ï‚í‚éê‡‚à‚ ‚è‚Ü‚·B



[ƒp[ƒZƒ“ƒg ƒXƒ^ƒCƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹”ÍˆÍ‚ÉAƒp[ƒZƒ“ƒg ƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒp[ƒZƒ“ƒg ƒXƒ^ƒCƒ‹‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍA[‘Ž®] ƒƒjƒ…
[‚Ì [ƒXƒ^ƒCƒ‹] ‚ðŽg—p‚µ‚Ü‚·B



[Œ…‹æØ‚èƒXƒ^ƒCƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹”ÍˆÍ‚ÉAŒ…‹æØ‚èƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·BŒ…‹æØ‚èƒXƒ^ƒCƒ‹‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍA[‘Ž®] 
ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒXƒ^ƒCƒ‹] ‚ðŽg—p‚µ‚Ü‚·B



[¬”“_•\Ž¦Œ…ã‚°]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚É•\Ž¦‚·‚é¬”“_ˆÈ‰º‚ÌŒ…”‚ð‘‚â‚µ‚Ü‚·B



[¬”“_•\Ž¦Œ…‰º‚°]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚É•\Ž¦‚·‚é¬”“_ˆÈ‰º‚ÌŒ…”‚ðŒ¸‚ç‚µ‚Ü‚·B



[•¶ÍZ³]

•¶‘“à‚Ì•¶–@“I‚ÈŒë‚è‚Æ•¶Í‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚Ì–â‘è‚ðƒ`ƒFƒbƒN‚µAC³Œó•â‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[Žæ‚èÁ‚µü]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚ÉŽæ‚èÁ‚µü‚ðˆø‚«‚Ü‚·BŠù‚ÉA‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÉŽæ‚èÁ‚µü‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‚Æ‚«‚ÉA  
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA‘Ž®‚ª‰ðœ‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ“ƒg‚ÌF]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚ÉƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½F‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒZƒ‹‚ðŒ‹‡‚µ‚Ä’†‰›‘µ‚¦]

•¡”‚Ì—×Ú‚·‚éƒZƒ‹‚ðŒ‹‡‚µ‚ÄA1 
‚Â‚ÌƒZƒ‹‚É‚µ‚Ü‚·BŒ‹‡‚µ‚½ƒZƒ‹‚É‚ÍA‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì¶ã‹÷‚ÌƒZƒ‹‚Ìƒf[ƒ^‚¾‚¯‚ªŠÜ‚Ü‚êA’†‰›‚É•\
Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·BŒ‹‡‚µ‚½ƒZƒ‹‚ÌƒZƒ‹ŽQÆ‚ÍA‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì¶ã‹÷‚ÌƒZƒ‹‚ÌƒZƒ‹ŽQÆ‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY‚ÌŠg‘å]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚ÌƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY‚ðA[ƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY] ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‘I‘ð‚Å‚«‚é 1 
’iŠK‘å‚«‚ÈƒTƒCƒY‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY‚Ìk¬]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚ÌƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY‚ðA[ƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY] ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‘I‘ð‚Å‚«‚é 1 
’iŠK¬‚³‚ÈƒTƒCƒY‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[c‘‚«ƒeƒLƒXƒg]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚ðc‘‚«‚Å•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[¶ 90 “x‰ñ“]]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚ð¶‚É 90 “x‰ñ“]‚³‚¹‚Ü‚·BŠe•¶Žš‚ÍA‰¡‘‚«‚Ì‚Ü‚Ü
‰º‚©‚çã‚ÉŒü‚©‚Á‚Ä”z’u‚³‚ê‚Ü‚·B



[‰E 90 “x‰ñ“]]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚ð‰E‚É 90 “x‰ñ“]‚³‚¹‚Ü‚·BŠe•¶Žš‚ÍA‰¡‘‚«‚Ì‚Ü‚Üã‚©‚ç
‰º‚ÉŒü‚©‚Á‚Ä”z’u‚³‚ê‚Ü‚·B



[¶‰E‚É®—ñ]

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì¶‰E‚ÌŠÔŠu‚ª“™‚µ‚‚È‚é‚æ‚¤‚É®—ñ‚µ‚Ü‚·B
Word ‚Ü‚½‚Í PowerPoint ‚ÅA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð—pŽ†‚âƒXƒ
‰ƒCƒh‚É‡‚í‚¹‚Ä”z’u‚·‚é‚É‚ÍA[}Œ`‚Ì’²®] ƒƒjƒ…[‚Ì [”z’u/®—ñ] ‚ðƒ|ƒCƒ“ƒg‚µA[—pŽ†/ƒXƒ
‰ƒCƒh‚É‡‚í‚¹‚é] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒŠ[ƒnƒ“ƒh]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Åƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉAƒtƒŠ[ƒnƒ“ƒh‚Ìü‚ð•`‚«‚Ü‚·BŠJ‚¢
‚½}Œ`‚ðì¬‚·‚é‚É‚ÍAI“_‚Åƒ}ƒEƒX‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ð—£‚µ‚Ü‚·B•Â‚¶‚½}Œ`‚ðì¬‚·‚é‚É‚ÍAŽn“_‚É–
ß‚Á‚Äƒ}ƒEƒX‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ð—£‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚Ì‘I‘ð]

ƒ}ƒEƒX ƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ÌŒ`‚ð\ŽšŒ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·Bì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅŽlŠpŒ`‚ð•`‚‚æ‚¤‚Éƒhƒ
‰ƒbƒO‚·‚é‚ÆA‚»‚Ì’†‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚éƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‚·‚×‚Ä‘I‘ð‚Å‚«‚Ü‚·B



[‘½ŠpŒ`]

ƒtƒŠ[ƒtƒH[ƒ€‚Ì}Œ`‚ðì¬‚µ‚Ü‚·BƒtƒŠ[ƒtƒH[ƒ€‚ÍAƒtƒŠ[ƒnƒ“ƒh‚Ì}Œ`‚Æ’¼ü‚ð‘g‚Ý‡‚í‚¹‚Ä•`‚«‚Ü‚·B



[“h‚è‚Â‚Ô‚µŽlŠpŒ`]

“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚½’·•ûŒ`‚â³•ûŒ`‚ð•`‚«‚Ü‚·B



[“h‚è‚Â‚Ô‚µ‘È‰~]

“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚½‘È‰~‚â‰~‚ð•`‚«‚Ü‚·B



[“h‚è‚Â‚Ô‚µ‰~ŒÊ]

“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚½‰~ŒÊ‚â‰~‚ÌƒZƒOƒƒ“ƒg‚ð•`‚«‚Ü‚·B



[“h‚è‚Â‚Ô‚µ‘½ŠpŒ`]

“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚½‘½ŠpŒ`‚ð•`‚«‚Ü‚·B



[“h‚è‚Â‚Ô‚µƒtƒŠ[ƒtƒH[ƒ€]

“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚½ƒtƒŠ[ƒnƒ“ƒh‚Ì‘½ŠpŒ` (ƒtƒŠ[ƒtƒH[ƒ€) ‚ð•`‚«‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ“ƒgF‚Ì•ÏX]

ƒ†[ƒU[‚ªƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚½‚Ñ‚ÉA‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚ÌF‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·BShift ƒL[‚ð
‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚éF‚Ì‡˜‚ª‹t‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[–ÊƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µA–ÊƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA–ÊƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[‰¡–_ƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µA‰¡–_ƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA‰¡–_ƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[c–_ƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µAc–_ƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍAc–_ƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[Ï‚Ýã‚°c–_ƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µAÏ‚Ýã‚°c–_ƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍAÏ‚Ýã‚°c–_ƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[Ü‚êüƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µAÜ‚êüƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍAÜ‚êüƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[‰~ƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µA‰~ƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA‰~ƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[3-D –ÊƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µA3-D –ÊƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA3-D –ÊƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[3-D ‰¡–_ƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µA3-D ‰¡–_ƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA3-D ‰¡–_ƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[3-D W‡c–_ƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µA3-D W‡c–_ƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA3-D W‡c–_ƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[3-D c–_ƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µA3-D c–_ƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA3-D c–_ƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[3-D Ü‚êüƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µA3-D Ü‚êüƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA3-D Ü‚êüƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[3-D ‰~ƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µA3-D ‰~ƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA3-D ‰~ƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[ŽU•z}]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µAŽU•z}
‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍAŽU•z}‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[3-D “™‚üƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µA3-D “™‚üƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA3-D “™‚üƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒŒ[ƒ_[ ƒ`ƒƒ[ƒg]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µAƒŒ[ƒ_[ ƒ`ƒƒ[ƒg‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚
µ‚½ê‡‚ÍAƒŒ[ƒ_[ ƒ`ƒƒ[ƒg‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[•¡‡ƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µA•¡‡ƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA•¡‡ƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[Š”‰¿ƒ`ƒƒ[ƒg (o—ˆ‚ - ‚’l - ˆÀ’l - I’l)]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µAo—ˆ‚ - ‚’l - ˆÀ’l - 
I’l‚ð•\‚·Š”‰¿ƒ`ƒƒ[ƒg‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍAŠ”‰¿ƒ`ƒƒ[ƒg‚ª–
„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[•W€ƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ð•W€ƒOƒ‰ƒt‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒ‰ƒt ƒEƒBƒU[ƒh]

ƒOƒ‰ƒt ƒEƒBƒU[ƒh‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·BExcel ‚Å‚ÍA•W€‚ÌŽí—Þ‚ÌƒOƒ‰ƒt‚ðŽg‚Á‚Ä–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚ðì¬‚µ‚½‚èA‘I‘ð‚µ‚½ƒOƒ‰ƒt‚ð•W€‚ÌŽí—Þ‚ÌƒOƒ‰ƒt‚É•ÏX‚µ‚½‚è‚µ‚Ü‚·BGraph ‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒOƒ
‰ƒt‚ð•W€‚ÌŽí—Þ‚ÌƒOƒ‰ƒt‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[”’lŽ²–Ú·ü]

”’lŽ²–Ú·ü‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[€–ÚŽ²–Ú·ü]

€–ÚŽ²–Ú·ü‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[–}—á]

ƒvƒƒbƒg ƒGƒŠƒA‚Ì‰E‘¤‚É–}—á‚ð’Ç‰Á‚µA–}—á‚ÌƒTƒCƒY‚É‡‚í‚¹‚Äƒvƒƒbƒg 
ƒGƒŠƒA‚ÌƒTƒCƒY‚ð’²®‚µ‚Ü‚·BŠù‚ÉƒOƒ‰ƒt‚É–}—á‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‚Æ‚«‚ÉA[–}—á] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA–}
—á‚Ííœ‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‹L†‚Ì•\Ž¦]

ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ðì¬‚µAƒ[ƒNƒV[ƒg‚ÉƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‹L†‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BŠù‚ÉƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‹L†‚ª•\
Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‚Æ‚«‚ÉA[ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚Ì•\Ž¦] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‹L†‚Í”ñ•\Ž¦‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[‰ÂŽ‹ƒZƒ‹‚Ì‘I‘ð]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì‰ÂŽ‹ƒZƒ‹‚¾‚¯‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B”ñ•\
Ž¦‚ÌƒZƒ‹‚Í‘I‘ð‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB‘I‘ð”ÍˆÍ‚É‘Î‚µ‚Äs‚Á‚½•ÏX‚ÍA‘I‘ð”ÍˆÍ“à‚Ì”ñ•\Ž¦‚ÌƒZƒ‹‚É‰e‹¿‚µ‚Ü‚¹‚ñB



[ƒAƒNƒeƒBƒu ƒZƒ‹—Ìˆæ‚Ì‘I‘ð]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒZƒ‹‚ðŠÜ‚ÞA‹ó”’‚Å‚È‚¢ƒZƒ‹‚Å\¬‚³‚ê‚éŽlŠpŒ`‚Ì”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÍA‹ó”’‚Ìs‚Æ—
ñ‚ÅˆÍ‚Ü‚ê‚½ƒf[ƒ^‚Ì”ÍˆÍ‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚ÌŒÅ’è]

ì‹Æ’†‚Ìƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìã•”ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜gA¶•”ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜gA‚Ü‚½‚Í‚»‚Ì—¼•û‚ðŒÅ’è‚ ‚é‚¢‚Í
‰ðœ‚µ‚Ü‚·B[ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚ÌŒÅ’è] ‚ðŽg‚¤‚ÆAƒ[ƒNƒV[ƒg‚ðƒXƒNƒ[ƒ‹‚µ‚Ä‚¢‚éŠÔ‚àAsŒ©o‚µ‚â
—ñŒ©o‚µ‚ªí‚É•\Ž¦‚³‚ê‚é‚æ‚¤‚ÉÝ’è‚Å‚«‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚ÅsŒ©o‚µ‚â—
ñŒ©o‚µ‚ðŒÅ’è‚µ‚Ä‚àAˆóü‚É‚Í‰e‹¿‚µ‚Ü‚¹‚ñB



[‰æ–Ê•\Ž¦Šg‘å]

ƒ[ƒNƒV[ƒgAƒOƒ‰ƒt ƒV[ƒgA‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‰ƒt‚Ì•\Ž¦”{—¦‚ð 1 ’iŠK‘å‚«‚‚µ‚Ü‚·BƒV[ƒg‚ðŠg‘å‚µ‚Ä•\
Ž¦‚µ‚Ä‚àAˆóü‚É‚Í‰e‹¿‚µ‚Ü‚¹‚ñB



[‰æ–Ê•\Ž¦k¬]

ƒ[ƒNƒV[ƒgAƒOƒ‰ƒt ƒV[ƒgA‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‰ƒt‚Ì•\Ž¦”{—¦‚ð 1 ’iŠK¬‚³‚‚µ‚Ü‚·BƒV[ƒg‚ðk¬‚µ‚Ä•\
Ž¦‚µ‚Ä‚àAˆóü‚É‚Í‰e‹¿‚µ‚Ü‚¹‚ñB



[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“ ƒ{ƒ^ƒ“] ([ƒtƒH[ƒ€] ƒc[ƒ‹ƒo[)

ƒ[ƒNƒV[ƒgAƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒgA‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‰ƒt‚ÉƒIƒvƒVƒ‡ƒ“ ƒ{ƒ^ƒ“‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒNƒ[ƒ‹ ƒo[] ([ƒtƒH[ƒ€] ƒc[ƒ‹ƒo[)

ƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‰ƒt‚ÉƒXƒNƒ[ƒ‹ ƒo[‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒŠƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX] ([ƒtƒH[ƒ€] ƒc[ƒ‹ƒo[)

ƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‰ƒt‚ÉƒŠƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒh[ƒiƒc ƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µAƒh[ƒiƒc ƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍAƒh[ƒiƒc ƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[ŽQÆæƒgƒŒ[ƒX–îˆó‚Ìíœ]

ì‹Æ’†‚Ìƒ[ƒNƒV[ƒg‚ÌŽQÆæƒgƒŒ[ƒX–îˆó‚ðAÅ‚à‰“‚¢‚à‚Ì‚©‚ç 1 
ƒŒƒxƒ‹•ªíœ‚µ‚Ü‚·BŽŸ‚ÌƒŒƒxƒ‹‚ÌƒgƒŒ[ƒX–îˆó‚ðíœ‚·‚é‚É‚ÍAƒ{ƒ^ƒ“‚ð‚à‚¤ˆê“xƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ŽQÆæ‚ÌƒgƒŒ[ƒX]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒZƒ‹‚©‚çAƒAƒNƒeƒBƒu ƒZƒ‹‚ðŽQÆ‚·‚é”Ž®‚Ö‚ÌƒgƒŒ[ƒX–îˆó‚ð•`‚«‚Ü‚·BƒAƒNƒeƒBƒu 
ƒZƒ‹‚ðŠÔÚ“I‚ÉŽQÆ‚·‚éƒZƒ‹‚ð’²‚×‚é‚É‚ÍAƒ{ƒ^ƒ“‚ð‚à‚¤ˆê“xƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ŽQÆŒ³ƒgƒŒ[ƒX–îˆó‚Ìíœ]

ì‹Æ’†‚ÌƒV[ƒg‚ÌŽQÆŒ³ƒgƒŒ[ƒX–îˆó‚ðAÅ‚à‰“‚¢‚à‚Ì‚©‚ç 1 ƒŒƒxƒ‹•ªíœ‚µ‚Ü‚·B



[‚·‚×‚Ä‚ÌƒgƒŒ[ƒX–îˆó‚ðíœ]

ƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒgƒŒ[ƒX–îˆó‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[ƒƒ‚‚Ì“Y•t]

•¶Žš—ñ‚Ü‚½‚Í‰¹º‚Ìƒƒ‚‚ðƒZƒ‹‚É“Y•t‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌXV]

“Ç‚ÝŽæ‚èê—pƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðAÅŒã‚É•Û‘¶‚³‚ê‚½“à—e‚ÅXV‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½A“Ç‚ÝŽæ‚èê—p‚Å‚È‚¢‹¤—
LƒuƒbƒN‚Ì•ÏX‚ð•Û‘¶‚·‚é‘O‚ÉA‘¼‚Ìƒ†[ƒU[‚É‚æ‚Á‚Äs‚í‚ê‚½•ÏX‚ðXV‚µ‚Ü‚·B



[“Ç‚ÝŽæ‚èê—p‚ÌÝ’è/‰ðœ]

ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì“Ç‚ÝŽæ‚èê—p‚Ì‘®«‚ðÝ’è‚Ü‚½‚Í‰ðœ‚µ‚Ü‚·B



[ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒEƒBƒU[ƒh]

ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒEƒBƒU[ƒh‚¨‚æ‚Ñƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt 
ƒEƒBƒU[ƒh‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·BŠù‘¶‚Ìƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹•ñ‘‚ð•ÏX‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒtƒBƒ‹ƒ^]

ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg“à‚ÅƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ü‚½‚ÍƒAƒCƒeƒ€‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚È‚¢
‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·Bƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒGƒŠƒAŠO‚ÌƒZƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[ƒI[ƒgƒtƒBƒ‹ƒ^] ‚ð‚à‚¤ˆê“xƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚-
‚¾‚³‚¢B‚Ü‚½AƒuƒbƒN‚ª•ÛŒì‚³‚ê‚Ä‚¢‚½‚è‹¤—L‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚àA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚È‚¢‚±‚Æ‚ª‚ ‚
è‚Ü‚·BÚ×‚É‚Â‚¢‚Ä‚ÍA[ƒwƒ‹ƒv] ƒƒjƒ…[‚Ì [Microsoft Excel ƒwƒ‹ƒv] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA–Ú“I‚Ì‹@”\
‚ðŒŸõ‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[ƒf[ƒ^‚ÌXV]

WŒvŒ³ƒf[ƒ^‚Ì•ÏX‚É‡‚í‚¹‚Äƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|
[ƒg‚Ìƒf[ƒ^‚ðXV‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½Aƒ[ƒNƒV[ƒgã‚ÌŠO•”ƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚àXV‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌÝ’è]

¬ŒvA•À‚×‘Ö‚¦ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“AƒŒƒCƒAƒEƒgƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚È‚ÇAƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt 
ƒŒƒ|[ƒg‚Å‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌÝ’è‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒy[ƒW‚Ì•\Ž¦]

ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹‚Ìƒy[ƒW ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌŠeƒy[ƒW‚ðA“¯‚¶ƒuƒbƒN‚ÌV‚µ‚¢ƒ[ƒNƒV[ƒg‚É•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[Ú×ƒf[ƒ^‚Ì•\Ž¦]

ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚ÌÚ×ƒf[ƒ^‚ªŽg—p‰Â”\‚Èê‡‚ÍA‚»‚ê‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B
ƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ü‚½‚ÍƒAƒCƒeƒ€‚ÌÚ×ƒf[ƒ^‚ªŽg—p‰Â”\
‚Èê‡‚ÍA‚»‚ê‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B
ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ðì¬‚µ‚½ƒ[ƒNƒV[ƒg‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½WŒvs‚âWŒv—ñ‚ÌŠî‚Æ‚È‚és‚â—ñA‚Ü‚½‚Í”ñ•\
Ž¦‚ÌÚ×ƒf[ƒ^‚Ìs‚â—ñ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒGƒ‰[‚ÌƒgƒŒ[ƒX]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒZƒ‹‚ª #VALUE ‚â #DIV/0 ‚È‚Ç‚ÌƒGƒ‰[’l‚ðŠÜ‚Þê‡‚ÉAƒGƒ‰[‚ÌŒ
´ˆö‚Æ‚È‚Á‚½ƒZƒ‹‚©‚çƒAƒNƒeƒBƒu ƒZƒ‹‚ÉƒgƒŒ[ƒX–îˆó‚ð•`‚«‚Ü‚·B



[Ú×‚ð•\Ž¦‚µ‚È‚¢]

ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt‚ÅA•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚éÚ×ƒf[ƒ^‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B
ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ðì¬‚µ‚½ƒ[ƒNƒV[ƒg‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½WŒvs‚Ü‚½‚ÍWŒv—ñ‚ÌAÚ×ƒf[ƒ^‚Ìs‚Ü‚½‚Í
—ñ‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B



[ã‰º‚É®—ñ]

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìã‰º‚ÌŠÔŠu‚ª“™‚µ‚‚È‚é‚æ‚¤‚É®—ñ‚µ‚Ü‚·B
Word ‚Ü‚½‚Í PowerPoint ‚ÅA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð—pŽ†‚âƒXƒ
‰ƒCƒh‚É‡‚í‚¹‚Ä”z’u‚·‚é‚É‚ÍA[}Œ`‚Ì’²®] ƒƒjƒ…[‚Ì [”z’u/®—ñ] ‚ðƒ|ƒCƒ“ƒg‚µA[—pŽ†/ƒXƒ
‰ƒCƒh‚É‡‚í‚¹‚é] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‚·‚×‚Ä‚Ì•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘I‘ð]

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒ‹[ƒv ƒ{ƒbƒNƒX] ([ƒtƒH[ƒ€] ƒc[ƒ‹ƒo[)

ƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‰ƒt‚ÉƒOƒ‹[ƒv ƒ{ƒbƒNƒX‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒsƒ“ ƒ{ƒ^ƒ“] ([ƒtƒH[ƒ€] ƒc[ƒ‹ƒo[)

ƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‰ƒt‚ÉƒXƒsƒ“ ƒ{ƒ^ƒ“‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒ^ƒu ƒI[ƒ_[]

ƒtƒH[ƒ€‚Å Tab ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉƒAƒNƒeƒBƒu‚É‚·‚éƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Ì‡˜‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒ_ƒCƒAƒƒO‚ÌŽÀs] ([ƒtƒH[ƒ€] ƒc[ƒ‹ƒo[)

ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒg‚Å•ÒW’†‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŽÀs‚µ‚Ü‚·B



[ƒŠƒXƒg ƒGƒfƒBƒbƒg ƒRƒ“ƒ{ ƒ{ƒbƒNƒX] ([ƒtƒH[ƒ€] ƒc[ƒ‹ƒo[)

ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒg‚ÉƒŠƒXƒg ƒGƒfƒBƒbƒg ƒ{ƒbƒNƒX (ƒŠƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ÆƒGƒfƒBƒbƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì‘g‚Ý‡‚í‚¹) 
‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒ‚ƒWƒ…[ƒ‹‚Ì‘}“ü]

V‹K Visual Basic ƒ‚ƒWƒ…[ƒ‹‚ðA‘I‘ð‚µ‚½ƒV[ƒg‚Ì¶‘¤‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·BƒuƒbƒN‚ªŠJ‚¢‚Ä‚¢‚È‚¢‚Æ‚«‚É‚±
‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA1 ‚Â‚Ìƒ‚ƒWƒ…[ƒ‹ ƒV[ƒg‚¾‚¯‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚éV‹KƒuƒbƒN‚ªì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg ƒuƒ‰ƒEƒU]

ì‹Æ’†‚ÌƒuƒbƒN‚ÅŽg—p‰Â”\‚ÈA‚Ü‚½‚Í Excel ‚É“Ç‚Ýž‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚éƒvƒƒV[ƒWƒƒAƒIƒuƒWƒFƒNƒgAƒƒ\
ƒbƒhAƒvƒƒpƒeƒBA‚¨‚æ‚Ñ’è”‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒƒjƒ…[ ƒGƒfƒBƒ^]

ƒuƒbƒN‚Ìƒƒjƒ…[ ƒo[Aƒƒjƒ…[Aƒƒjƒ…[€–ÚA‚Ü‚½‚ÍƒTƒuƒƒjƒ…[€–Ú‚ð•ÒW‚µ‚Ü‚·B



[ƒhƒƒbƒv ƒ_ƒEƒ“ ƒRƒ“ƒ{ ƒ{ƒbƒNƒX] ([ƒtƒH[ƒ€] ƒc[ƒ‹ƒo[)

ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒg‚Éƒhƒƒbƒv ƒ_ƒEƒ“ ƒRƒ“ƒ{ ƒ{ƒbƒNƒX (ƒhƒƒbƒvƒ_ƒEƒ“ ƒŠƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ÆƒGƒfƒBƒbƒg 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì‘g‚Ý‡‚í‚¹) ‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒ‰ƒxƒ‹] ([ƒtƒH[ƒ€] ƒc[ƒ‹ƒo[)

ƒ[ƒNƒV[ƒgAƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒgA‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‰ƒt‚Éƒ‰ƒxƒ‹‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[íœ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðíœ‚µ‚Ü‚·BOutlook ‚Ìê‡‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ðƒrƒ…
[‚©‚çíœ‚µAíœÏ‚ÝƒtƒHƒ‹ƒ_‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ƒ†[ƒU[Ý’è]

ƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·BƒRƒ}ƒ“ƒh‚âƒ}ƒNƒ“™‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒ†[ƒU[Ý’è]

ƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·BƒRƒ}ƒ“ƒh‚âƒ}ƒNƒ“™‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒ†[ƒU[Ý’è]

ƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·BƒRƒ}ƒ“ƒh‚âƒ}ƒNƒ“™‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒ†[ƒU[Ý’è]

ƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·BƒRƒ}ƒ“ƒh‚âƒ}ƒNƒ“™‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒ†[ƒU[Ý’è]

ƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·BƒRƒ}ƒ“ƒh‚âƒ}ƒNƒ“™‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒ†[ƒU[Ý’è]

ƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Å‚·BƒRƒ}ƒ“ƒh‚âƒ}ƒNƒ“™‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒOƒŠƒbƒh] ([ƒtƒH[ƒ€] ƒc[ƒ‹ƒo[)

ƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ü‚½‚Íƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒg‚ÅAƒtƒH[ƒ€‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì”z’u‚ÉŽg‚¤ƒOƒŠƒbƒh‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\
Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[ŽQÆŒ³‚ÌƒgƒŒ[ƒX]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒZƒ‹‚Ì”Ž®‚ª’¼Úƒf[ƒ^‚ðŽQÆ‚·‚éƒZƒ‹‚©‚çƒgƒŒ[ƒX–îˆó‚ð•`‚«‚Ü‚·BƒAƒNƒeƒBƒu 
ƒZƒ‹‚Ì”Ž®‚ªŠÔÚ“I‚ÉŽQÆ‚·‚éƒZƒ‹‚©‚çƒgƒŒ[ƒX–îˆó‚ð•`‚‚É‚ÍAƒ{ƒ^ƒ“‚ð‚à‚¤ˆê“xƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[î•ñƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì•\Ž¦]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚ÉŠÖ‚·‚éÚ×‚Èî•ñ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒR[ƒh‚Ì•ÒW] ([ƒtƒH[ƒ€] ƒc[ƒ‹ƒo[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒR[ƒh‚ð•ÒW‚Ü‚½‚Íì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒ_ƒCƒAƒƒO‚Ì‘}“ü]

V‹Kƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒg‚ðA‘I‘ð‚µ‚½ƒV[ƒg‚Ì¶‘¤‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒf[ƒ^ƒV[ƒg‚Ì•\Ž¦]

ƒf[ƒ^‚Ì•ÒW‚â‘Ž®Ý’è‚ðs‚¤‚½‚ß‚Ìƒf[ƒ^ƒV[ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B“Æ—§‚µ‚½ƒOƒ
‰ƒt‚ªƒEƒBƒ“ƒhƒE‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡Aƒf[ƒ^ƒV[ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Í•\
Ž¦‚³‚ê‚½‚Ü‚Ü‚É‚È‚è‚Ü‚·B‚½‚¾‚µAƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“ ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÅA’¼ÚƒOƒ‰ƒt‚ð‘€ì‚µ‚Ä‚¢
‚éê‡Aƒf[ƒ^ƒV[ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÍAƒOƒ‰ƒt‚ªÅ‰‚Éì¬‚³‚ê‚½‚Æ‚«‚Ì‚Ý•\Ž¦‚³‚êAƒOƒ
‰ƒt‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄƒAƒNƒeƒBƒu‚É‚·‚é‚ÆAƒf[ƒ^ƒV[ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Í•Â‚¶‚ç‚ê‚Ü‚·B





[‰üƒy[ƒW]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ìã‚É‰üƒy[ƒW‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B”CˆÓ‚É‘}“ü‚µ‚½‰üƒy[ƒW‚É—×Ú‚µ‚½ƒZƒ‹‚ð‘I‘ð‚·‚é‚ÆA‚±
‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚Í [‰üƒy[ƒW‚Ì‰ðœ] ‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[ƒc[ƒ‹ ƒƒbƒN]

‘¼‚Ìƒc[ƒ‹‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚é‚Ü‚ÅA1 ‚Â‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒc[ƒ‹‚ðƒƒbƒN‚µ‚Ü‚·BƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ 
ƒc[ƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒtƒH[ƒ€‚âƒŒƒ|[ƒg‚ÉƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ð”z’u‚·‚é‘O‚ÉA[ƒc[ƒ‹ ƒƒbƒN] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ì‚æ‚¤‚É‚·‚é‚ÆAƒtƒH[ƒ€‚âƒŒƒ|[ƒg‚ÉA“¯‚¶Ží—Þ‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ð‘±
‚¯‚Äì¬‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒ}ƒNƒ‚ÌŽÀs]

Šù‘¶‚Ìƒ}ƒNƒ‚ðŽÀs‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½AWord ‚Ì‘g‚Ýž‚ÝƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðƒ}ƒNƒ‚Æ‚µ‚ÄŽÀs‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

Office ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌˆóüA•ÒWAƒXƒyƒ‹ ƒ`ƒFƒbƒNA‚Ü‚½‚Í‚»‚Ì‘¼‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚É‚Â‚¢
‚Ä‚ÌÝ’è‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒpƒ‰ƒ[ƒ^/ƒNƒGƒŠ ƒpƒ‰ƒ[ƒ^]

ŽÀsŽž‚ÉA’ŠoðŒ‚ð“ü—Í‚·‚é‚½‚ß‚Ìƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚·‚é“Á’è‚ÌŽí—
Þ‚ÌƒNƒGƒŠ‚É‘Î‚·‚éƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·Bƒpƒ‰ƒ[ƒ^ ƒNƒGƒŠ‚Å‚ÍA“ü—
Í‚³‚ê‚½ðŒ‚ðŽg‚Á‚ÄAƒe[ƒuƒ‹‚âƒNƒGƒŠ‚©‚çƒf[ƒ^‚ð’Šo‚µ‚Ü‚·B



[‚‚³]

‘I‘ð‚µ‚½s‚Ì‚‚³‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·Bs“à‚Ì 1 ‚Â‚ÌƒZƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚¾‚¯‚ÅA‚»‚Ìs‘S‘Ì‚Ì‚‚³‚ð•ÏX‚Å‚«‚Ü‚·BExcel
‚Å‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍAƒ[ƒNƒV[ƒg‚ª•ÛŒì‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



[•]

‘I‘ð‚µ‚½—ñ‚Ì•‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B—ñ“à‚Ì 1 ‚Â‚ÌƒZƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚¾‚¯‚ÅA‚»‚Ì—
ñ‘S‘Ì‚Ì•‚ð•ÏX‚Å‚«‚Ü‚·BExcel ‚Å‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍAƒ[ƒNƒV[ƒg‚ª•ÛŒì‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍŽg—
p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



[ƒOƒŠƒbƒh]

ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì”z’u‚ÉŽg‚¤ƒOƒŠƒbƒh‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒgAŒø‰ÊƒeƒLƒXƒgA‚Ü‚½‚Í”Ž®‚È‚Ç‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒŠƒbƒh]

[ƒOƒŠƒbƒh] ‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡‚ÉAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚âƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðì¬‚µ‚½‚èAˆÚ“®‚·‚é‚ÆAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÍAÅ‚à‹ß‚¢ƒOƒŠƒbƒh
‚É‡‚í‚¹‚Ä”z’u‚³‚ê‚Ü‚·BExcel ‚Å‚ÍAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÍAƒZƒ‹‚Ì‹«ŠEü‚É”z’u‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒOƒŠƒbƒh‚É‡‚í‚¹‚é]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒTƒCƒY‚ðƒOƒŠƒbƒh‚É‡‚í‚¹‚Ä•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒ_ƒCƒ„ƒ‹]

ƒ‚ƒfƒ€‚ðŽg—p‚µ‚Ä‚¢‚éê‡AŽw’è‚µ‚½“d˜b”Ô†‚ÉŽ©“®“I‚Éƒ_ƒCƒ„ƒ‹‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚ðŒŸõ] ([•ÒW] ƒƒjƒ…[)

–Ú“I‚Ì•¶Žš—ñ‚ÆŽŸ‚Éˆê’v‚·‚é‚à‚Ì‚ðŒŸõ‚µ‚Ü‚·B



[•¡»] ([•ÒW] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒRƒs[‚ð‚·‚Î‚â‚ì¬‚µ‚Ü‚·B“¯‚¶ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒRƒs[‚ð‚³‚ç‚Éì¬‚·‚é‚É‚ÍA[•¡»] 
‚ð‚à‚¤ˆê“xƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒTƒCƒY‚ÌŽ©“®’²®] ([ƒŒƒCƒAƒEƒg] ƒƒjƒ…[)

ƒy[ƒW‚ÌƒTƒCƒY‚É‡‚í‚¹‚ÄƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ÌƒTƒCƒY‚ð’²®‚µ‚Ü‚·Bƒ†[ƒU[‚ªƒy[ƒW‚ÌƒTƒCƒY‚ð•ÏX‚·‚é‚ÆAV‚µ‚¢ƒ
TƒCƒY‚É‡‚í‚¹‚ÄƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ÌƒTƒCƒY‚ª’²®‚³‚ê‚Ü‚·BƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ª•\Ž¦‚µ‚«‚ê‚È‚¢ê‡‚ÍAƒXƒNƒ[ƒ‹ ƒo[‚ª•\
Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒvƒŠƒ“ƒ^Ý’è] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

‹K’è‚ÌƒvƒŠƒ“ƒ^‚ª•\Ž¦‚³‚êAƒvƒŠƒ“ƒ^‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ðÝ’è‚Å‚«‚Ü‚·B





[ƒAƒ‰[ƒ€]

‘I‘ð‚µ‚½—\’è‚ÉƒAƒ‰[ƒ€‚ðÝ’è‚µ‚½‚è‰ðœ‚µ‚½‚è‚µ‚Ü‚·B



[‘å‚«‚¢ƒAƒCƒRƒ“]

ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÆƒAƒCƒeƒ€‚ð‘å‚«‚¢ƒAƒCƒRƒ“‚Å•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[¬‚³‚¢ƒAƒCƒRƒ“]

ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÆƒAƒCƒeƒ€‚ð¬‚³‚¢ƒAƒCƒRƒ“‚Å•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ˆê——]

ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÆƒAƒCƒeƒ€‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[¶‘µ‚¦] ([}Œ`‚Ì’²®] - [”z’u/®—ñ] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì¶’[‚ð‘µ‚¦‚Äc‚É”z’u‚µ‚Ü‚·B



[‰E‘µ‚¦] ([}Œ`‚Ì’²®] - [”z’u/®—ñ] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‰E’[‚ð‘µ‚¦‚Äc‚É”z’u‚µ‚Ü‚·B



[ã‘µ‚¦] ([}Œ`‚Ì’²®] - [”z’u/®—ñ] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìã’[‚ð‘µ‚¦‚Ä‰¡‚É”z’u‚µ‚Ü‚·B



[‰º‘µ‚¦] ([}Œ`‚Ì’²®] - [”z’u/®—ñ] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‰º’[‚ð‘µ‚¦‚Ä‰¡‚É”z’u‚µ‚Ü‚·B



[¶‰E’†‰›‘µ‚¦] ([}Œ`‚Ì’²®] - [”z’u/®—ñ] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì¶‰E’†‰›‚ð‘µ‚¦‚Äc‚É”z’u‚µ‚Ü‚·B



[ã‰º’†‰›‘µ‚¦] ([}Œ`‚Ì’²®] - [”z’u/®—ñ] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìã‰º’†‰›‚ð‘µ‚¦‚Ä‰¡‚É”z’u‚µ‚Ü‚·B



[ƒ^ƒCƒgƒ‹‚ÌŒø‰Ê]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌŽÀs’†‚ÉAƒXƒ‰ƒCƒh ƒ^ƒCƒgƒ‹‚ªã‚©‚çƒXƒ‰ƒCƒhƒCƒ“‚·‚é‚æ‚¤‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒ‰ƒCƒh ƒeƒLƒXƒg‚ÌŒø‰Ê]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌŽÀs’†‚ÉA–{•¶ƒeƒLƒXƒg‚ª 1 ƒXƒeƒbƒv‚¸‚Â•\Ž¦‚³‚ê‚é‚æ‚¤‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒeƒLƒXƒg‚ÌƒŒ[ƒU[Œø‰Ê]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌŽÀs’†‚ÉA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚ÍƒeƒLƒXƒg‚ªƒŒ[ƒU[‰¹•t‚«‚Å‰Eã‚©‚çƒXƒ
‰ƒCƒhƒCƒ“‚·‚é‚æ‚¤‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·BƒeƒLƒXƒg‚Í•¶Žš’PˆÊ‚Å•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒhƒ‰ƒCƒuƒCƒ“]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌŽÀs’†‚ÉA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚ÍƒeƒLƒXƒg‚ªŽÔ‚ÌƒGƒ“ƒWƒ“‰¹•t‚«‚Å‰Eã‚©‚çƒXƒ
‰ƒCƒhƒCƒ“‚·‚é‚æ‚¤‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒŠƒo[ƒX]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌŽÀs’†‚ÉA‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ª‰º‚©‚ç‡”Ô‚É•\Ž¦‚³‚ê‚é‚æ‚¤‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎA
‰Óð‘‚«‚Ì€–Ú‚Ìê‡‚ÍAÅŒã‚Ì€–Ú‚ªÅ‰‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒXƒ‰ƒCƒhƒCƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉAƒrƒ…[‚Æ‚¢‚¤‰¹•t‚«‚Å¶‚©‚çƒXƒ‰ƒCƒhƒCƒ“‚·‚éƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“Œø
‰Ê‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒJƒƒ‰]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌŽÀs’†‚ÉA‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ü‚½‚ÍƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ªƒJƒƒ‰‚ÌƒVƒƒƒbƒ^[‰¹•t‚«‚Å•\
Ž¦‚³‚ê‚é‚æ‚¤‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒ^ƒCƒvƒ‰ƒCƒ^[]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌŽÀs’†‚ÉA‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ªƒ^ƒCƒvƒ‰ƒCƒ^[‚Ì‰¹•t‚«‚Å•\Ž¦‚³‚ê‚é‚æ‚¤
‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·BƒeƒLƒXƒg‚Í•¶Žš’PˆÊ‚Å•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒhƒƒbƒvƒCƒ“]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌŽÀs’†‚ÉA‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ü‚½‚ÍƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ªã‚©‚çƒXƒ‰ƒCƒhƒCƒ“‚·‚é‚æ‚¤
‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·BƒeƒLƒXƒg‚Í’PŒê’PˆÊ‚Å•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒtƒ‰ƒbƒVƒ…]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌŽÀs’†‚ÉA‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ü‚½‚ÍƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ªˆêu‚¾‚¯•\Ž¦‚³‚êA‚·‚®‚ÉŒ©‚¦‚È‚-
‚È‚é‚æ‚¤‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[V‚µ‚¢ƒXƒ‰ƒCƒh] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

[V‚µ‚¢ƒXƒ‰ƒCƒh] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BƒŒƒCƒAƒEƒg‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä [OK] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAì‹Æ’†‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ÌŒã‚ÉAV‚µ‚¢ƒXƒ‰ƒCƒh‚ª‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B



[•\]

ì‹Æ’†‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ÉV‚µ‚¢ Word ‚Ì•\‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍA•W€•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚¨‚æ‚Ñƒm[ƒg•\
Ž¦ƒ‚[ƒh‚Å‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒNƒŠƒbƒvƒA[ƒg]

Clip Gallery ‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·BClip Gallery ‚Å‚ÍAƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg‚É‘}“ü‚·‚éƒNƒŠƒbƒvƒA[ƒg‚ð‘I‘ð‚µ‚½‚èAƒNƒŠƒbƒvƒA[ƒgW‚ðXV‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BPowerPoint 
‚Å‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍAƒXƒ‰ƒCƒh•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚¨‚æ‚Ñƒm[ƒg•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚Å‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒCƒ“ƒXƒ^ƒ“ƒg ƒEƒBƒU[ƒh]

ì¬‚·‚éƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì“à—eA–Ú“IAƒXƒ^ƒCƒ‹A”z•zŽ‘—¿Ao—Í‚É‚Â‚¢‚Ä‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·Bì¬‚³‚ê‚éƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚É‚ÍAƒTƒ“ƒvƒ‹ ƒeƒLƒXƒg‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ü‚·B‚±
‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ð•ÒW‚µ‚ÄA“ÆŽ©‚Ìî•ñ‚É’u‚«Š·‚¦‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[Microsoft Word]

Word ‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg‚Á‚Ä•ÒW‚·‚é‚½‚ß‚ÉAƒm[ƒgA”z•zŽ‘—¿A‚Ü‚½‚ÍƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ð PowerPoint ‚©‚ç
Word ‚Ö‘—M‚µ‚Ü‚·B•ÒWì‹Æ‚ªI‚í‚Á‚½‚çA‚»‚ê‚ðÄ‚Ñ PowerPoint ‚ÉƒCƒ“ƒ|[ƒg‚µ‚Äì‹Æ‚·‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[”’•] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ð”’•‚Å•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BƒXƒ‰ƒCƒh‚ÌŠOŠÏ‚ÍAƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒƒjƒ…[‚Ì [”’•] 
‚Å‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚É‚æ‚Á‚ÄˆÙ‚È‚è‚Ü‚·B‚±‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒƒjƒ…[‚ð•\Ž¦‚·‚é‚É‚ÍA”’••\
Ž¦ƒ‚[ƒh‚Å”CˆÓ‚ÌêŠ‚ðƒ}ƒEƒX‚Ì‰Eƒ{ƒ^ƒ“‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B
ƒƒ‚    [”’•] ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒƒjƒ…[‚ÍAƒRƒ“ƒgƒ‰ƒXƒg‚Ì‹‚¢”’••\Ž¦ƒ‚[ƒh‚Å‚ÍŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



[‰e]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ì‰e‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[ƒeƒLƒXƒg‚ÌF]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ÌF‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[Ž©—R‚É‰ñ“]]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð”CˆÓ‚ÌŠp“x‚É‰ñ“]‚µ‚Ü‚·BƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘I‘ð‚µA  (Ž©—R‚É‰ñ“]) 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŠp‚ð‰ñ“]‚·‚é•ûŒü‚Éƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv]

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉA}Œ`‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B³•ûŒ`‚É“àÚ‚·‚éA‚Â‚Ü‚èc‰¡‚Ì”ä—¦‚ª“™‚µ‚¢}Œ`‚ð•`‚-
‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‹«ŠEü‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½ü‚ÉÝ’è‚·‚éƒXƒ^ƒCƒ‹‚¨‚æ‚Ñ‘¾‚³‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ŽÀü/“_ü‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½}Œ`‚â˜gü‚ÉÝ’è‚·‚éŽÀü‚â“_ü‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B“_ü‚ðÝ’è‚µ‚È‚¢ê‡‚ÍA[ŽÀü] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[–îˆó‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½ü‚ÉÝ’è‚·‚é–îˆó‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ŒÂlZŠ˜^‚ÉƒRƒs[]

ƒpƒuƒŠƒbƒN ƒtƒHƒ‹ƒ_‚©‚ç˜A—æƒtƒHƒ‹ƒ_‚É˜A—æ‚ðƒRƒs[‚µ‚Ü‚·B



[•¡»] ([•ÒW] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒRƒs[‚ð‚·‚Î‚â‚ì¬‚µ‚Ü‚·B“¯‚¶ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒRƒs[‚ð‚³‚ç‚Éì¬‚·‚é‚É‚ÍA[•¡»] 
‚ð‚à‚¤ˆê“xƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[’i—ŽŠÔŠu‚ÌŠg‘å]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚ÌŠÔŠu‚ðL‚°‚Ü‚·B



[’i—ŽŠÔŠu‚Ìk¬]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚ÌŠÔŠu‚ð‹·‚ß‚Ü‚·B



[ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Ì‘I‘ð]

•¶‘‚ÉƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B





[ƒXƒ‰ƒCƒh‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg]A[ƒm[ƒg‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg]A[ƒ}ƒXƒ^‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg]

‘I‘ð‚µ‚½ƒXƒ
‰ƒCƒhAƒm[ƒgA‚Ü‚½‚Íƒ}ƒXƒ^‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg‚ð•ÏX‚µ‚½‚èA‘®«‚ðC³‚µ‚½ê‡‚É‚ÍƒŒƒCƒAƒEƒg‚ðŒ³‚É
–ß‚·‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B‚Ü‚½A‘¼‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg‚ðÄ“K—p‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·BƒvƒŒ[ƒXƒzƒ‹ƒ_‚ÌŠO‘¤‚É‚ ‚éƒIƒuƒ
WƒFƒNƒg‚âƒeƒLƒXƒg‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ì‰e‹¿‚ðŽó‚¯‚Ü‚¹‚ñB



[ƒfƒUƒCƒ“ ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚Ì“K—p] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

PowerPoint ‚ÌƒfƒUƒCƒ“ ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚Ì 1 ‚Â‚ðŒ»Ý‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚É“K—
p‚µ‚½‚èA“ÆŽ©‚Éì¬‚µ‚½ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ðƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚Æ‚µ‚ÄŽg—p‚µ‚Ü‚·BƒfƒUƒCƒ“ 
ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚É‚ÍA‚»‚ê‚¼‚ê‚É“Á’¥“I‚È”zFAƒXƒ‰ƒCƒh ƒ}ƒXƒ^‚Æƒ^ƒCƒgƒ‹ 
ƒ}ƒXƒ^A‚¨‚æ‚ÑƒtƒHƒ“ƒg‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



[‘gD}] ([‘}“ü] - [}] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“AƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgA‚Ü‚½‚Íƒ[ƒNƒV[ƒg‚É Organization Chart i‘gD}j 
‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì–„‚ßž‚Ý]

ì‹Æ’†‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚É–„‚ßž‚ÞV‚µ‚¢ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ðì¬‚µ‚Ü‚·BƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚Ì“r’†‚ÅAƒXƒ
‰ƒCƒhã‚ÌƒAƒCƒRƒ“‚ðƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä–„‚ßž‚ñ‚¾ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ð•\Ž¦‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒXƒ‰ƒCƒh‚Ì–„‚ßž‚Ý]

ì‹Æ’†‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚É–„‚ßž‚ÞƒXƒ‰ƒCƒh‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎA–„‚ßž‚ÝƒXƒ‰ƒCƒh‚ðì¬‚µ‚Ä”ñ•\
Ž¦‚É‚µ‚Ä‚¨‚«AƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚Ì“r’†‚Å•K—v‚È‚Æ‚«‚¾‚¯–„‚ßž‚ñ‚¾ƒXƒ‰ƒCƒh‚ð•\Ž¦‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[‚·‚×‚ÄÜ‚è‚½‚½‚Ý]

ŠeƒXƒ‰ƒCƒh‚Ìƒ^ƒCƒgƒ‹‚¾‚¯‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒ^ƒCƒgƒ‹ˆÈŠO‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ÍAƒ^ƒCƒgƒ‹‚Ì‰º‚ÉŠDF‚Ìü‚Æ‚µ‚Ä•\
Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[‚·‚×‚Ä“WŠJ]

ŠeƒXƒ‰ƒCƒh‚Ìƒ^ƒCƒgƒ‹‚Æ‰Óð‘‚«‚Ì€–Ú‚ð‚·‚×‚Ä•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[“ñdŽæ‚èÁ‚µü]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚Ìã‚É“ñdü‚ðˆø‚«‚Ü‚·B



[•¶ŽšƒR[ƒh•\]

•¶ŽšƒR[ƒh•\‚ð‹N“®‚·‚é‚©A‚Ü‚½‚Í•¶ŽšƒR[ƒh•\‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[”ñ•\Ž¦ƒXƒ‰ƒCƒh‚ÉÝ’è] ([ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[)

ƒXƒ‰ƒCƒhˆê——•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚Ìê‡‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒXƒ‰ƒCƒh‚ðAƒXƒ‰ƒCƒh•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚Ìê‡‚ÍAŒ»Ý‚ÌƒXƒ
‰ƒCƒh‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚ÄA‚»‚ê‚ç‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ªƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌŽÀs’†‚ÉŽ©“®“I‚É•\Ž¦‚³‚ê‚È‚¢‚æ‚¤
‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“Œø‰Ê]

Œ»Ý‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ÉƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“Œø‰Ê‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Í•ÏX‚µ‚Ü‚·BƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“Œø‰Ê‚É‚ÍAƒXƒ‰ƒCƒh
ƒVƒ‡[‚ÅŽÀs‚³‚ê‚éƒTƒEƒ“ƒhAƒeƒLƒXƒg‚ÆƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì•\Ž¦Œø‰ÊA‚¨‚æ‚ÑƒrƒfƒI‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ü‚·B



[‰æ–ÊØ‚è‘Ö‚¦] ([ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[)

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÅƒXƒ‰ƒCƒh‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚é‚Æ‚«‚Ì‰æ–ÊØ‚è‘Ö‚¦Œø‰Ê‚ð’Ç
‰Á‚Ü‚½‚Í•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAƒXƒ‰ƒCƒh‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚é‚Æ‚«‚ÉƒTƒEƒ“ƒh‚ðÄ¶‚µ‚½‚èAƒXƒ‰ƒCƒh‚ª¶‘¤
‚©‚ç‚·‚×‚è‚±‚ñ‚Å‚‚é‚æ‚¤‚ÉÝ’è‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO]

}‚Ìˆê•”‚ðƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO‚µ‚½‚èAƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO‚µ‚½•”•ª‚ðŒ³‚É–ß‚µ‚Ü‚·B  ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA}
‚ÌƒTƒCƒY•ÏXƒnƒ“ƒhƒ‹‚ðƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒCƒ“ƒXƒ^ƒ“ƒg ƒEƒBƒU[ƒh] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ƒCƒ“ƒXƒ^ƒ“ƒg ƒEƒBƒU[ƒh‚ðŽg‚¤‚ÆAŠÈ’P‚ÉƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ðì¬‚·‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·Bì¬‚·‚éƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÉŠÖ‚·‚éŽ¿–
â‚É“š‚¦‚é‚ÆAŽ©“®“I‚ÉƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì‚Ð‚ÈŒ^‚ªì¬‚³‚êAŒã‚Å“ÆŽ©‚ÌƒAƒCƒfƒA‚â}‚ð·‚èž‚Þ‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒŠƒn[ƒTƒ‹] ([ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[)

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌƒŠƒn[ƒTƒ‹‚ð‚µ‚Ü‚·BƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[isŽž‚Ìƒ^ƒCƒ~ƒ“ƒO‚ðÝ’è‚µ‚½‚è•ÏX‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒKƒCƒh] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

ƒXƒ‰ƒCƒh‚É‚’¼ƒKƒCƒh‚¨‚æ‚Ñ…•½ƒKƒCƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚½‚è”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·BƒKƒCƒh‚ðŽg—p‚·‚é‚ÆAƒXƒ
‰ƒCƒh‚ÉƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð”z’u‚µ‚½‚èƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌˆÊ’u‚ð‘µ‚¦‚é‚Ì‚É•Ö—˜‚Å‚·B



[ƒXƒ‰ƒCƒhˆê——] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

ƒeƒLƒXƒg‚ÆƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚àŠÜ‚ß‚ÄAƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ð‚»‚Ì‚Ü‚Ük¬‚µ‚Ä•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·BƒXƒ‰ƒCƒhˆê——•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚Å‚ÍAƒXƒ‰ƒCƒh‚Ì‡”Ô‚ð•Ï‚¦‚½‚èA‰æ–ÊØ‚è‘Ö‚¦Œø
‰Ê‚âƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“Œø‰Ê‚ð’Ç‰Á‚µ‚½‚èAƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚Å‚ÌƒXƒ
‰ƒCƒhØ‚è‘Ö‚¦‚Ìƒ^ƒCƒ~ƒ“ƒO‚ðÝ’è‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒm[ƒg] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒXƒ‰ƒCƒh‚Ìƒm[ƒg ƒy[ƒW‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒm[ƒg•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚Å‚ÍAƒXƒ‰ƒCƒh‚Ì”•\ŽÒ—
pƒm[ƒg‚ðì¬‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)A[ŽÀs] ([ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[)

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ðŽÀs‚µ‚Ü‚·BƒXƒ‰ƒCƒh•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚Ìê‡‚ÍŒ»Ý‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚©‚çAƒXƒ‰ƒCƒhˆê——•\
Ž¦ƒ‚[ƒh‚Ìê‡‚Í‘I‘ð‚µ‚½ƒXƒ‰ƒCƒh‚©‚çAƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ðŠJŽn‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒ‰ƒCƒh ƒ}ƒXƒ^] ([•\Ž¦] - [ƒ}ƒXƒ^] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒ}ƒXƒ^‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BƒXƒ‰ƒCƒh ƒ}ƒXƒ^‚Å‚ÍAƒ^ƒCƒgƒ‹ ƒXƒ‰ƒCƒhˆÈŠO‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒXƒ
‰ƒCƒh‚ÌŠù’è‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg‚Æ‘Ž®‚ðÝ’è‚Å‚«‚Ü‚·Bƒ^ƒCƒgƒ‹ ƒXƒ‰ƒCƒh‚É‚ÍAƒ^ƒCƒgƒ‹ ƒ}ƒXƒ^‚ÌÝ’è‚ªŽg—
p‚³‚ê‚é‚Ì‚ÅA‘ÎÛ‚É‚Í‚È‚è‚Ü‚¹‚ñB‚½‚Æ‚¦‚ÎAƒXƒ‰ƒCƒh 
ƒ}ƒXƒ^‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚ÄŠù’è‚ÌƒtƒHƒ“ƒg‚ðÝ’è‚µ‚½‚èA‚·‚×‚Ä‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚É•\Ž¦‚·‚é‰ïŽÐ‚ÌƒƒS‚È‚Ç‚ÌƒCƒ
‰ƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B‚½‚¾‚µAƒXƒ‰ƒCƒh ƒ}ƒXƒ^‚É‚ÍƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚µ‚È‚¢‚Å‚-
‚¾‚³‚¢BƒeƒLƒXƒg‚ÍA•W€•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ä’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[ƒy[ƒW”‚Ì‘}“ü]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É NUMPAGES ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚ÄAì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg‚Ìƒy[ƒW”‚Ì‡Œv‚ðˆóü‚µ‚Ü‚·B"3/12 ƒy[ƒW" ‚Æ‚¢
‚¤Œ`Ž®‚Åƒy[ƒW”Ô†‚ðˆóü‚·‚é‚É‚ÍAŒ»Ý‚Ìƒy[ƒW”Ô†‚ð‘}“ü‚·‚éˆÊ’u‚Å  
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAŽŸ‚Éƒy[ƒW”‚Ì‡Œv‚ð‘}“ü‚·‚éˆÊ’u‚Å 

 ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[TrueType ƒtƒHƒ“ƒg]

‚±‚ê‚Í TrueType ƒtƒHƒ“ƒg‚Å‚·B



[ƒvƒŠƒ“ƒ^ ƒtƒHƒ“ƒg]

‚±‚ÌƒtƒHƒ“ƒg‚ÍƒvƒŠƒ“ƒ^‚É“‹Ú‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



[ƒwƒ‹ƒv‚ªŒ©‚Â‚©‚è‚Ü‚¹‚ñ]

‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚É‘Î‰ž‚·‚éƒwƒ‹ƒv ƒgƒsƒbƒN‚Í‚ ‚è‚Ü‚¹‚ñB



[‚·‚×‚Ä•Û‘¶] (Shift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚ç [ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é)

‚±‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÅŠJ‚¢‚Ä‚¢‚é‚·‚×‚Ä‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•Û‘¶‚µ‚Ü‚·B



[–¼‘O‚ð•t‚¯‚Ä•Û‘¶] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðAˆÙ‚È‚éƒtƒ@ƒCƒ‹–
¼A•Û‘¶êŠA‚Ü‚½‚Íƒtƒ@ƒCƒ‹Œ`Ž®‚Å•Û‘¶‚µ‚Ü‚·BAccessAExcelAWord ‚Å‚ÍA‚±
‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg‚Á‚ÄƒpƒXƒ[ƒh‚ðÝ’è‚µ‚Äƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•Û‘¶‚µ‚½‚èA‘¼‚Ìl‚ª“à—e‚ð•ÏX‚Å‚«‚È‚¢‚æ‚¤
‚Éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•ÛŒì‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒvƒƒpƒeƒB] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ÆƒAƒhƒCƒ“] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚É•Ê‚Ìƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ð“Y•t‚µ‚½‚èAƒAƒhƒCƒ“ ƒvƒƒOƒ‰ƒ€
‚ð“Ç‚Ýž‚ñ‚¾‚èA•¶‘‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðXV‚µ‚Ü‚·B‘¼‚Ìƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ð•W€
‚Ìƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚Æ‚µ‚Ä“Ç‚Ýž‚ÝAƒ}ƒNƒA’èŒ^‹åA‚¨‚æ‚Ñ“ÆŽ©‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðÝ’è‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[I—¹] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

•Û‘¶‚µ‚Ä‚¢‚È‚¢ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•Û‘¶‚·‚é‚©‚Ç‚¤‚©‚ðŠm”F‚·‚éƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µAƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ðI
—¹‚µ‚Ü‚·B



[}‚ÌƒRƒs[]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹AƒZƒ‹”ÍˆÍA‚Ü‚½‚Í–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚Ì}‚ðƒRƒs[‚µ‚Ü‚·B



[Œ`Ž®‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä“\‚è•t‚¯] ([•ÒW] ƒƒjƒ…[)

ƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚Ì“à—e‚ðŽw’è‚µ‚½Œ`Ž®‚Åì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚É“\‚è•t‚¯‚½‚èA–
„‚ßž‚Ý‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍƒŠƒ“ƒN‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[‚·‚×‚Ä‘I‘ð]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ÆƒOƒ
‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[ƒWƒƒƒ“ƒv] ([•ÒW] ƒƒjƒ…[)

Excel ‚Å‚ÍAŽw’è‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ü‚½‚Í“Á•Ê‚ÈÝ’è‚ª‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒZƒ‹”ÍˆÍ‚ÉˆÚ“®‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B
Word ‚Å‚ÍA•¶‘‚ÌŽw’è‚µ‚½€–Ú‚ÉƒJ[ƒ\
ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·Bƒy[ƒW”Ô†AƒRƒƒ“ƒgA‹r’AƒuƒbƒNƒ}[ƒNA‚»‚Ì‘¼‚ÌêŠ‚ÉˆÚ“®‚·‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒuƒbƒNƒ}[ƒN] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñAƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒXA•\A‚»‚Ì‘¼‚Ì€–Ú‚Ì–Úˆó‚Æ‚µ‚ÄŽg‚í‚ê‚éƒuƒbƒNƒ}[ƒN‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒŠƒ“ƒN‚ÌÝ’è] ([•ÒW] ƒƒjƒ…[)

ƒŠƒ“ƒNŒ³ƒtƒ@ƒCƒ‹–¼A•Û‘¶êŠAŽí—ÞAƒŠƒ“ƒN‚ÌXV•û–@‚È‚ÇAì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÉÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éƒŠƒ“ƒNî•ñ‚ð•\Ž¦‚¨‚æ‚Ñ•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍAì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉƒŠƒ“ƒN‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡‚É‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B
ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚Ì•ÒW‚ÍA•ÏX‚·‚éƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðƒ}ƒEƒX‚Ì‰Eƒ{ƒ^ƒ“‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µAƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒƒjƒ…
[‚Ì [ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN] ‚ðƒ|ƒCƒ“ƒg‚µA[ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚Ì•ÒW] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒc[ƒ‹ƒo[] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·Bƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•\Ž¦‚·‚é‚É‚ÍAƒc[ƒ‹ƒo[–¼‚Ìæ“ª‚Ìƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚Ü‚·Bƒc[ƒ‹ƒo[‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚·‚é‚É‚ÍAƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒwƒbƒ_[‚Æƒtƒbƒ^[] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

ƒy[ƒW‚Ü‚½‚ÍƒXƒ‰ƒCƒh‚ÌÅã•”‚ÆÅ‰º•”‚É•\Ž¦‚³‚ê‚éƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚µ‚½‚è•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒbƒ^[]

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌÅ‰º•”‚Éƒtƒbƒ^[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‹r’] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

‹r’‚¨‚æ‚Ñ•¶––‹r’‚ð•\Ž¦‚µ‚ÄAŠm”F‚µ‚½‚è•ÏX‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[Ž©“®ƒpƒ^[ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉŠù’è‚Ìƒpƒ^[ƒ“‚ð“K—p‚µ‚Ü‚·B



[‰üƒy[ƒW] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

‰üƒy[ƒWA’i‹æØ‚èA‚Ü‚½‚ÍƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‹æØ‚è‚ðƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[“ú•t‚ÆŽž] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

ŒÂX‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÉŽw’è‚µ‚½‘Ž®‚Å“ú•t‚ÆŽž‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B‚·‚×‚Ä‚ÌƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg‚É“ú•t‚ÆŽž‚ð‘}“ü‚·‚éê‡‚ÍA[ƒwƒbƒ_[‚Æƒtƒbƒ^[] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[) ‚ðŽg—p‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[ƒXƒ‰ƒCƒh”Ô†] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

ŒÂX‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ÉƒXƒ‰ƒCƒh”Ô†‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B‚·‚×‚Ä‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ÉƒXƒ‰ƒCƒh”Ô†‚ð’Ç
‰Á‚·‚éê‡‚ÍA[ƒwƒbƒ_[‚Æƒtƒbƒ^[] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[) ‚ðŽg—p‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[ƒtƒB[ƒ‹ƒh] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚ÉƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B‚¢‚ë‚¢
‚ë‚Èî•ñ‚ðŽ©“®“I‚É‘}“ü‚µ‚ÄAí‚ÉÅV‚Ìî•ñ‚ð•ÛŽ‚·‚é‚æ‚¤‚É‚·‚é‚É‚ÍAƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðŽg‚¤‚Æ•Ö—˜‚Å‚·B



[ƒtƒH[ƒ€ ƒtƒB[ƒ‹ƒh]

Word ‚ÌƒtƒH[ƒ€ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚ÄA“Á’è‚Ì‰ÓŠ‚Éƒ†[ƒU[î•ñ‚ðW‚ß‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“ 
ƒtƒH[ƒ€‚Ü‚½‚Í•¶‘‚ÉAƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒXAƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒXA‚¨‚æ‚Ñƒhƒƒbƒvƒ_ƒEƒ“ ƒtƒH[ƒ€ 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚Å‚«‚Ü‚·B



[}•\”Ô†] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

•\A}A”Ž®A‚¨‚æ‚Ñ‚»‚Ì‘¼‚Ì€–Ú‚É}•\”Ô†‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒNƒƒX ƒŠƒtƒ@ƒŒƒ“ƒX] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

•¶‘’†‚Ì€–Ú‚ÉAƒNƒƒX ƒŠƒtƒ@ƒŒƒ“ƒX‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[õˆø‚Æ–ÚŽŸ] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

õˆøA–ÚŽŸA}•\–ÚŽŸ‚È‚Ç‚Ì–ÚŽŸ‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ@ƒCƒ‹] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìˆê•”‚Ü‚½‚Í‘S•”‚ðAì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[’i—Ž] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚Ì‘Ž®‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B’i—Ž‚Ì‘Ž®‚É‚ÍA•¶Žš—ñ‚Ì”z’uAƒCƒ“ƒfƒ“ƒgAsŠÔ‚È‚Ç‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚±
‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAƒ^ƒu‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚é‚ÆA‰üƒy[ƒWˆÊ’u‚â‘ÌÙ‚ð•ÏX‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒ^ƒu‚ÆƒŠ[ƒ_[] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

ƒ^ƒu‚ÌˆÊ’u‚ÆŽí—Þ‚ðÝ’è‚µAŠeƒ^ƒu‚ÌƒŠ[ƒ_[•¶Žš‚ÌŽí—Þ‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



[üŽí‚Æƒy[ƒWŒrü‚Æ–Ô‚©‚¯‚ÌÝ’è] ([Œrü] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒgA’i—ŽAƒy[ƒWA•\‚ÌƒZƒ‹A‚Ü‚½‚Í}‚ÉŒrü‚Æ–Ô‚©‚¯‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[c‘‚«‚Æ‰¡‘‚«] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

•¶Žš‚ÌŒü‚«‚ðc‘‚«‚Ü‚½‚Í‰¡‘‚«‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[‰Óð‘‚«‚Æ’i—Ž”Ô†] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚És“ª•¶Žš‚â’i—Ž”Ô†‚ð’Ç‰Á‚µAs“ª•¶Žš‚Æ’i—Ž”Ô†‚Ì‘Ž®‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[Œ©o‚µ”Ô†‚ÌÝ’è] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

Œ©o‚µ 1 ‚©‚çŒ©o‚µ 9 
‚Ü‚Å‚Ì‘g‚Ýž‚Ý‚ÌŒ©o‚µƒXƒ^ƒCƒ‹‚ÉÝ’è‚³‚ê‚½Œ©o‚µ‚ÉAŒ©o‚µ”Ô†As“ª•¶ŽšA‚Ü‚½‚ÍŒ©o‚µ”
Ô†‚Æs“ª•¶Žš‚Ì—¼•û‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[•¶‘‚Ì•ÛŒì] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

Žw’è‚µ‚½€–Ú‚ðœ‚«AƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“ ƒtƒH[ƒ€‚â•¶‘‚Ì‘S‘Ì‚Ü‚½‚Íˆê•”‚ª•ÏX‚³‚ê‚È‚¢‚æ‚¤
‚É‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½A‘¼‚Ìƒ†[ƒU[‚ª•¶‘‚ÉƒRƒƒ“ƒg‚ð‰Á‚¦‚½‚èA•ÏX‚Ì—š—
ð‚ðŽg‚Á‚Ä•¶‘‚ð•ÏX‚µ‚½‚èAƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“ ƒtƒH[ƒ€‚Éƒf[ƒ^‚ð“ü—Í‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚ÉAƒpƒXƒ[ƒh‚ðÝ’è‚·‚é‚±
‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

ƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg‚ÆŒÄ‚Î‚ê‚éA‘Ž®‚ð‘g‚Ý‡‚í‚¹‚Äì¬‚µ‚½‘g‚Ýž‚Ý‚Ì•\
‘Ž®‚ðAƒZƒ‹”ÍˆÍ‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ƒŒƒ|[ƒg‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚ð 1 
‚ÂƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ê‡‚ÍA‹ó”’s‚Æ‹ó”’—ñ‚ÅˆÍ‚Ü‚ê‚½ŽlŠpŒ`‚Ì”ÍˆÍ‚ªŽ©“®“I‚É‘I‘ð‚³‚êA‚»‚Ì”ÍˆÍ‚É•\
‘Ž®‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ü‚·Bƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg“à‚ÌƒZƒ‹‚ð 1 ‚ÂƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ê‡‚ÍAƒy[ƒW 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðœ‚ƒe[ƒuƒ‹‘S‘Ì‚ª‘I‘ð‚³‚êA•\‘Ž®‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ü‚·B‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍAƒV[ƒg‚ª•ÛŒì‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡‚ÍŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



[ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚Ì“K—p] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

‘¼‚Ìƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðŽg‚Á‚Ä•¶‘‚Ì•\Ž¦•û–@‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒŒƒCƒAƒEƒg˜g] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[Œ¾Œê‚Ì‘I‘ð] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

•¡”‚ÌŒ¾Œê‚Å‘‚©‚ê‚Ä‚¢‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÅA‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚ÌŒ¾Œê‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B•¶ÍZ³‚ðs‚¤
‚Æ‚«‚ÉAŽ©“®“I‚ÉŠY“–‚·‚éŒ¾Œê‚ÌŽ«‘‚ÉØ‚è‘Ö‚í‚è‚Ü‚·B



[}/ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv/ƒIƒuƒWƒFƒNƒg/ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½}AƒI[ƒgƒVƒFƒCƒvAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚È‚Ç‚ÌüA“h‚è‚Â‚Ô‚µAƒpƒ^[ƒ“AƒTƒCƒYAˆÊ’uA‚¨‚æ‚Ñ‚»‚Ì‘
¼‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½‘ÎÛ‚É‚æ‚Á‚ÄAƒRƒ}ƒ“ƒh–¼‚Í•Ï‚í‚è‚Ü‚·B



[•¶ŽšƒJƒEƒ“ƒg] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚Ìƒy[ƒW”A’PŒê”A•¶Žš”A’i—
Ž”A‚¨‚æ‚Ñs”‚ðƒJƒEƒ“ƒg‚µ‚Ü‚·B‹æØ‚è‹L†A“ÁŽê‹L†‚àA•¶ŽšƒJƒEƒ“ƒg‚Ì‘ÎÛ‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

“ü—ÍŽž‚É•¶Žš—ñ‚ðŽ©“®“I‚ÉC³‚µ‚Ü‚·B•p”É‚ÉŽg‚¤•¶Žš—ñ‚ð“o˜^‚µAŒJ‚è•Ô‚µŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



[ˆ¶–¼ƒ‰ƒxƒ‹ì¬] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

1 –‡‚Ì••“›‚Ü‚½‚Íˆ¶–¼ƒ‰ƒxƒ‹‚ðì¬‚µ‚½‚èAˆ¶–¼ƒ‰ƒxƒ‹ ƒV[ƒg‚Ì‘S‘Ì‚É“¯‚¶ˆ¶æ‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒŒƒ^[ ƒEƒBƒU[ƒh]

ƒŒƒ^[ ƒEƒBƒU[ƒh‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·BƒŒƒ^[ ƒEƒBƒU[ƒh‚ðŽg‚Á‚ÄAŠÈ’P‚ÉŽèŽ†‚ðì¬‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒ†[ƒU[Ý’è]

ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“Aƒƒjƒ…[ ƒRƒ}ƒ“ƒhA‚¨‚æ‚ÑƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒL[‚ÌŠ„‚è“–‚Ä‚ð“ÆŽ©‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒZƒ‹‚ÌŒ‹‡]

Microsoft Word ‚¨‚æ‚Ñ Microsoft PowerPoint ‚Å‚ÍA—×‚è‡‚Á‚½ƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ð 1 ‚Â‚ÌƒZƒ‹‚ÉŒ‹‡‚µ‚Ü‚·B
Microsoft Excel ‚Å‚ÍA2 ‚ÂˆÈã‚Ì‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚ð 1 
‚Â‚ÌƒZƒ‹‚ÉŒ‹‡‚µ‚Ü‚·BŒ‹‡ƒZƒ‹‚ÌƒZƒ‹ŽQÆ‚ÍAŒ³‚Ì‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì¶ã’[‚ÌƒZƒ‹‚É‚È‚è‚Ü‚·B•¡”‚ÌƒZƒ‹‚ð 1 
‚Â‚ÌƒZƒ‹‚ÉŒ‹‡‚·‚é‚ÆA¶ã’[‚ÌƒZƒ‹‚Ì“à—e‚¾‚¯‚ª•ÛŽ‚³‚ê‚Ü‚·B



[‚·‚×‚Ä•Â‚¶‚é] (Shift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚ç [ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é)

ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ðI—¹‚¹‚¸‚É‚·‚×‚Ä‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•Â‚¶‚Ü‚·B•Û‘¶‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢•ÏX‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡A•ÏX‚ð•Û‘¶‚·‚é‚©‚Ç‚¤‚©‚ðŠm”F‚·‚éƒƒbƒZ[ƒW‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[‰¡‘g‚Ý]

c‘‚«ƒeƒLƒXƒg‚ÅA2 ‚Â‚Ì”¼Šp”Žš‚ð‰¡‚É•À‚×‚Ä 1 s‚É•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚Ö]

ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÅAŽŸ‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[‘O‚Ö]

ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÅA‘O‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒ‰ƒCƒh•\Ž¦]

ƒXƒ‰ƒCƒh•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·BƒXƒ‰ƒCƒh•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚Å‚ÍA•¡”‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚Å“¯Žž‚Éì‹Æ‚·‚é‚±
‚Æ‚Í‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



[ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“•\Ž¦]

ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·BƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚Å‚ÍA‘S‘Ì‚ÌŠT—ª‚ðˆê–]
‚Å‚«‚é‚Ì‚Åƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì\¬‚ðŠm”F‚µ‚½‚è•ÒW‚Å‚«‚Ü‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì“à—e‚ð‚æ‚èŒn“—§‚Ä‚Ä®—‚µA\
¬‚·‚é•K—v‚ª‚ ‚é‚Æ‚«‚ÍAƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚ª•Ö—˜‚Å‚·B



[Å‰‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÅAÅ‰‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ÉˆÚ“®‚·‚éB





[ƒZƒ‹‚Ì•ªŠ„/ƒZƒ‹Œ‹‡‚Ì‰ðœ]

Microsoft Excel ‚Å‚ÍAŒ‹‡‚µ‚½ƒZƒ‹‚ðAŒ‹‡‚·‚é‘O‚ÌŠeƒZƒ‹‚É•ªŠ„‚µ‚Ü‚·B
Microsoft Word ‚¨‚æ‚Ñ Microsoft PowerPoint ‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚ðA“ü—Í‚µ‚½s”‚Æ—
ñ”‚É•ªŠ„‚µ‚Ü‚·B



[s‚Ì‘I‘ð]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðŠÜ‚Þs‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[—ñ‚Ì‘I‘ð]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðŠÜ‚Þ—ñ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[•\‘S‘Ì‚Ì‘I‘ð]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðŠÜ‚Þ•\‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[ƒZƒ‹‚Ì•‚Æ‚‚³] ([Œrü] ƒƒjƒ…[)

‚‚³A•A”z’uAƒCƒ“ƒfƒ“ƒgA‚¨‚æ‚Ñ‚»‚Ì‘¼‚Ì•\‚Ìs‚¨‚æ‚Ñ—ñ‚Ì‘Ž®‚ð’²®‚µ‚Ü‚·B



[ƒ^ƒCƒgƒ‹s‚ÌŒJ‚è•Ô‚µ] ([Œrü] ƒƒjƒ…[)

•\‚ª•¡”ƒy[ƒW‚É‚í‚½‚éê‡‚ÉA•\‚Ìƒ^ƒCƒgƒ‹‚Æ‚µ‚ÄŽw’è‚µ‚½s‚ðAŒã‚Ìƒy[ƒW‚ÉŒJ‚è•Ô‚µ•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½s‚É•\‚Ìæ“ªs‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚éê‡‚É‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



[•¶Žš—ñ‚ð•\‚É‚·‚é]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ð•\‚É•ÏŠ·‚µ‚Ü‚·B



[ŒvŽZŽ®] ([Œrü] ƒƒjƒ…[)

ŒvŽZŽ®‚ðì¬‚µ‚Ä”’l‚ðŒvŽZ‚µ‚Ü‚·B



[•\‚Ì•ªŠ„] ([Œrü] ƒƒjƒ…[)

•\‚ð 2 ‚Â‚ÌŒÂ•Ê‚Ì•\‚É•ªŠ„‚µAƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª’u‚©‚ê‚Ä‚¢‚és‚Ìã‚É’i—Ž‹L†‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚Ì•\Ž¦]

ƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚Ì“à—e‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚· (Macintosh ‚Ì‚Ý)B



[õˆø] ([ƒwƒ‹ƒv] ƒƒjƒ…[)

‚±‚Ì Microsoft ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ìƒwƒ‹ƒv‚ÌƒL[ƒ[ƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌÐ‰î] ([ƒwƒ‹ƒv] ƒƒjƒ…[)

‚±‚Ì Microsoft ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŠÈ’P‚ÈÐ‰î‚ðƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‚ÅŽÀs‚µ‚Ü‚·B



[ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽg—p—á] ([ƒwƒ‹ƒv] ƒƒjƒ…[)

‚±‚Ì Microsoft ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽg—p—á‚Æƒfƒ‚‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[WordPerfect ƒwƒ‹ƒv] ([ƒwƒ‹ƒv] ƒƒjƒ…[)

Word ‚Å WordPerfect ‚Æ“¯“™‚Ì‹@”\‚ðŽÀs‚·‚é‚½‚ß‚ÌADOS ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÆƒL[‚Ì‘g‚Ý‡‚í‚¹‚É‚Â‚¢‚Ä’m‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BƒXƒe[ƒ^ƒX ƒo[‚Ì [WPH] ‚ðƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄAHelp for WordPerfect Users ‚ð•\Ž¦‚·‚é‚±
‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒƒ“ƒ|ƒCƒ“ƒg] ([ƒwƒ‹ƒv] ƒƒjƒ…[)

‚±‚Ì Microsoft ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽg—p‚ÉŠÖ‚·‚éƒqƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚µA[ƒƒ“ƒ|ƒCƒ“ƒg] ‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[»•iƒTƒ|[ƒgî•ñ] ([ƒwƒ‹ƒv] ƒƒjƒ…[)

‚±‚Ì Microsoft »•i‚Ì»•iƒTƒ|[ƒg‚Ìî•ñ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[’i—Ž”Ô†/s“ª•¶Žš‚Ìíœ]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚©‚ç’i—Ž”Ô†‚Ü‚½‚Ís“ª•¶Žš‚ðíœ‚µA‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚ÌŒã‚Ì€–Ú‚©‚ç’i—
Ž”Ô†‚Ü‚½‚Ís“ª•¶Žš‚Ì•t‚¢‚½‰Óð‘‚«‚ÌÝ’è‚ð‘±‚¯‚Ü‚·B



[‰Óð‘‚«/’i—Ž”Ô†‚ÌÝ’è‰ðœ]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚©‚ç’i—Ž”Ô†‚Ü‚½‚Ís“ª•¶Žš‚ðíœ‚µA’i—Ž”Ô†‚Ü‚½‚Ís“ª•¶Žš‚ª•t‚¢‚½‰Óð‘‚«‚ðI
—¹‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½’i—ŽˆÈ~‚Ì‰Óð‘‚«‚Ì€–Ú‚ÍAV‚µ‚¢‰Óð‘‚«‚É‚È‚è‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎA’i—Ž”Ô†‚Í 
1 ‚©‚çÄŠJ‚µ‚Ü‚·B



[ƒL[ƒ{[ƒh‚Ìƒ†[ƒU[Ý’è] ([ƒwƒ‹ƒv] ƒƒjƒ…[)

[ƒL[ƒ{[ƒh‚Ìƒ†[ƒU[Ý’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŽg—
p‚µ‚ÄAƒRƒ}ƒ“ƒh‚¨‚æ‚Ñƒ}ƒNƒ‚ÉŠ„‚è“–‚Ä‚½ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒL[‚ð•ÏX‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒŠƒZƒbƒg]

‘I‘ð‚µ‚½ƒ{ƒ^ƒ“‚Ü‚½‚Íƒƒjƒ…[ ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðAŒ³‚Ì–¼‘O‚Æƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚É–ß‚µ‚Ü‚·B



[–¼‘O]

‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“–¼‚Ü‚½‚Íƒƒjƒ…[ ƒRƒ}ƒ“ƒh–¼‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“–¼‚Ü‚½‚ÍƒRƒ}ƒ“ƒh–
¼‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍAV‚µ‚¢–¼‘O‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[íœ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[ ƒ{ƒ^ƒ“‚Ü‚½‚Íƒƒjƒ…[ ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[ƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Ì•ÏX]

‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚ð•ÏX‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚ÉAƒ{ƒ^ƒ“ ƒpƒŒƒbƒg‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[ƒ}ƒNƒ‚Ì“o˜^]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚Íƒ{ƒ^ƒ“‚Éƒ}ƒNƒ‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚Ü‚·BƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒN ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡‚ÉŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“‚Ìê‡‚ÍA[ƒ†[ƒU[Ý’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ªŠJ‚¢‚Ä‚¢‚é•K—
v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[‚·‚×‚Ä‚ÌŒ©o‚µ‚ð•\Ž¦]

‚·‚×‚Ä‚ÌŒ©o‚µƒŒƒxƒ‹‚Æ–{•¶‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒEƒBƒ“ƒhƒEˆê——] ([ƒEƒBƒ“ƒhƒE] ƒƒjƒ…[)

‚±‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÅŒ»ÝŠJ‚¢‚Ä‚¢‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìˆê——‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚é‚É‚ÍA‚»‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹–¼‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[Å‹ßŽg—p‚µ‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìˆê——] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

‚±‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÅÅ‹ßŠJ‚¢‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚ê‚ç‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð‚·‚Î‚â‚ŠJ‚-
‚É‚ÍA‚»‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹–¼‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚ÌƒRƒs[]

‘I‘ð‚µ‚½ƒ{ƒ^ƒ“‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚ðAWindows ‚ÌƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚ÉƒRƒs[‚µ‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Ì“\
‚è•t‚¯æ‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒ}ƒEƒX‚Ì‰Eƒ{ƒ^ƒ“‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µA[ƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Ì“\‚è•t‚¯] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Ì“\‚è•t‚¯]

[ƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚ÌƒRƒs[] ‚ðŽg—p‚µ‚ÄƒRƒs[‚µ‚½ƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚ðA‘I‘ð‚µ‚½ƒ{ƒ^ƒ“‚É“\‚è•t‚¯‚Ü‚·B



[ƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚ðŒ³‚É–ß‚·]

‘I‘ð‚µ‚½ƒ{ƒ^ƒ“‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ƒCƒ[ƒW‚ðAŒ³‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚É–ß‚µ‚Ü‚·B



[ƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Ì•ÒW]

‘I‘ð‚µ‚½ƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚ðƒ{ƒ^ƒ“ ƒGƒfƒBƒ^‚ÅŠJ‚«‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“ ƒGƒfƒBƒ^‚ðŽg—
p‚µ‚ÄAƒ{ƒ^ƒ“‚ÌƒCƒ[ƒW‚ð•ÏX‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Ì‘I‘ð]

ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ðŠJ‚«Aƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚ð‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ÉŠ„‚è“–‚Ä‚Ü‚·B



[Å¬‰»] (ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒƒjƒ…[)

ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ü‚½‚ÍƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðk¬‚µ‚ÄAƒ^ƒXƒN 
ƒo[ã‚É”z’u‚µ‚Ü‚·BƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðŒ³‚ÌƒTƒCƒY‚ÆˆÊ’u‚É–ß‚·‚É‚ÍAƒ^ƒXƒN ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[Œ³‚ÌƒTƒCƒY‚É–ß‚·] (ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒƒjƒ…[)

ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðŒ³‚ÌƒTƒCƒY‚ÆˆÊ’u‚É–ß‚µ‚Ü‚·B



[•Â‚¶‚é] (ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ü‚½‚Íƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•Â‚¶‚Ü‚·BŠJ‚¢‚Ä‚¢‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•Û‘¶‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢•ÏX‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡‚ÍAƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•Â‚¶‚é‘O‚É•Û‘¶‚·‚é‚©‚Ç‚¤‚©‚ðŠm”F‚·‚éƒƒbƒZ[ƒW‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[ˆÚ“®] (ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒƒjƒ…[)

ƒL[ƒ{[ƒh‚Ì•ûŒüƒL[‚ðŽg—p‰Â”\‚É‚µAªA«A©A‚Ü‚½‚Í ¨ ƒL[‚ð
‰Ÿ‚µ‚ÄAƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ü‚½‚ÍƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÌˆÊ’u‚ð•ÏX‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒTƒCƒY•ÏX] (ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒƒjƒ…[)

ƒL[ƒ{[ƒh‚Ì•ûŒüƒL[‚ðŽg—p‰Â”\‚É‚µAªA«A©A‚Ü‚½‚Í ¨ ƒL[‚ð
‰Ÿ‚µ‚ÄAƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ü‚½‚ÍƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÌƒTƒCƒY‚ð•ÏX‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[Å‘å‰»] (ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒƒjƒ…[)

ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ü‚½‚ÍƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðÅ‘å‰»‚µ‚ÄA‰æ–Ê‘S‘Ì‚É•\Ž¦‚³‚ê‚é‚æ‚¤
‚É‚µ‚Ü‚·BƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðŒ³‚ÌƒTƒCƒY‚ÆˆÊ’u‚É–ß‚·‚É‚ÍAƒ^ƒCƒgƒ‹ ƒo[‚ðƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚©A‚Ü‚½‚Í  
(Œ³‚ÌƒTƒCƒY‚É–ß‚·) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE]

ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÅŠJ‚¢‚Ä‚¢‚éŽŸ‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðA•ÒW‰Â”\‚Èó‘Ô‚É‚µ‚Ü‚·BŠJ‚¢‚Ä‚¢‚éƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ìˆê——
‚ª [ƒEƒBƒ“ƒhƒE] ƒƒjƒ…[‚Ì‰º•”‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·Bì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚É‚ÍAƒ`ƒFƒbƒN ƒ}[ƒN‚ª•t‚«‚Ü‚·B



[ƒŒƒ|[ƒg‚Ìˆóü]

˜A‘±‚µ‚½ƒV[ƒgAƒrƒ…[A‚Ü‚½‚ÍƒVƒiƒŠƒI‚ðˆóü‚µ‚Ü‚·B



[ì‹Æó‘Ô‚Ì•Û‘¶]

ŠJ‚¢‚Ä‚¢‚éƒuƒbƒN‚Ìˆê——AƒuƒbƒN‚ÌƒTƒCƒYA‚¨‚æ‚Ñ‰æ–Ê‚ÌˆÊ’u‚ðì‹Æó‘Ô‚Ì•Û‘¶—
p‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•Û‘¶‚µAŽŸ‚Éì‹Æó‘Ô‚Ì•Û‘¶—pƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚¢‚½‚Æ‚«‚É“¯‚¶‰æ–Ê‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚é‚æ‚¤
‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒV[ƒg‚Ìíœ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒV[ƒg‚ðƒuƒbƒN‚©‚çíœ‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŒ³‚É–ß‚·‚±‚Æ‚Í‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



[ƒV[ƒg‚ÌˆÚ“®‚Ü‚½‚ÍƒRƒs[]

‘I‘ð‚µ‚½ƒV[ƒg‚ðA•Ê‚ÌƒuƒbƒN‚Ü‚½‚Í“¯‚¶ƒuƒbƒN“à‚Ì•Ê‚ÌˆÊ’u‚ÉˆÚ“®‚Ü‚½‚ÍƒRƒs[‚µ‚Ü‚·B



[”Ž®ƒo[]

”Ž®ƒo[‚ð•\Ž¦‚Ü‚½‚Í”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒe[ƒ^ƒX ƒo[]

ƒXƒe[ƒ^ƒX ƒo[‚ð•\Ž¦‚Ü‚½‚Í”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒ[ƒNƒV[ƒg]

V‚µ‚¢ƒ[ƒNƒV[ƒg‚ð‘I‘ð‚µ‚½ƒV[ƒg‚Ì¶‘¤‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg]

‘g‚Ýž‚Ý‚Ü‚½‚Íƒ†[ƒU[Ý’è (ƒ†[ƒU[’è‹`) ‚ÌƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg‚ðAì‹Æ’†‚ÌƒOƒ‰ƒt‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B‚±
‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚·‚é‚ÆA[‘Ž®]ƒ{ƒbƒNƒX‚Ìˆê——‚É‘Î‚µ‚ÄAV‚µ‚¢ƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg‚Ì’Ç
‰ÁA‚Ü‚½‚ÍŠù‘¶‚Ìƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg‚Ìíœ‚ðs‚¤‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒZƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚É‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·BƒV[ƒg‚ª•ÛŒì‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡A‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚È‚¢‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü
‚·B



[ƒS[ƒ‹ ƒV[ƒN]

‚»‚ÌƒZƒ‹‚ðŽQÆ‚µ‚½”Ž®‚ª–Ú“I‚Ì’l‚É‚È‚é‚Ü‚ÅAŽw’è‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ì’l‚ð•Ï‰»‚³‚¹‚Ü‚·B



[ƒVƒiƒŠƒI]

ƒVƒiƒŠƒI‚ðì¬‚¨‚æ‚Ñ•Û‘¶‚µ‚Ü‚·BƒVƒiƒŠƒI‚Æ‚ÍAÅ“K‰»•ªÍ‚ÌŒ‹‰Ê‚Ì•\Ž¦‚ÉŽg—
p‚Å‚«‚éƒf[ƒ^‚ÌƒZƒbƒg‚Å‚·B



[ƒ\ƒ‹ƒo[]

ƒ\ƒ‹ƒo[ ƒAƒhƒCƒ“ ƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚ðŽg—p‚·‚é‚ÆA•Ï‰»‚³‚¹‚éƒZƒ‹‚Æ§–ñðŒ‚ÌƒZƒ‹‚ðŠî‚É‚µ‚ÄAWhat-if 
ƒVƒiƒŠƒI‚Ì‰ð‚ðŒvŽZ‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒ}ƒNƒ‚Ì“o˜^]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚Íƒ{ƒ^ƒ“‚Éƒ}ƒNƒ‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚Ü‚·BƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒN ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡‚ÉŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“‚Ìê‡‚ÍA[ƒ†[ƒU[Ý’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ªŠJ‚¢‚Ä‚¢‚é•K—
v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[ƒtƒH[ƒ€]

ƒf[ƒ^ ƒtƒH[ƒ€‚ðƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚É•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒf[ƒ^ ƒtƒH[ƒ€‚ðŽg—p‚µ‚ÄAˆê——
‚Ü‚½‚Íƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚ÌƒŒƒR[ƒh‚ð•\Ž¦A•ÏXA’Ç‰ÁAíœA‚¨‚æ‚ÑŒŸõ‚Å‚«‚Ü‚·B



[WŒv]

‘I‘ð‚µ‚½Œ©o‚µ•t‚«—ñ‚Ì¬Œv‚Æ‘Œv‚Ì’l‚ðŒvŽZ‚µ‚Ü‚·BExcel 
‚Å‚ÍA‡Œvs‚ªŽ©“®“I‚É‘}“ü‚³‚êAŒ©o‚µ‚ª•t‚¯‚ç‚ê‚ÄAƒŠƒXƒg‚ÌƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ªì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒe[ƒuƒ‹]

“ü—Í‚µ‚½’l‚Æ’è‹`‚µ‚½”Ž®‚ðŠî‚É‚µ‚ÄAƒf[ƒ^ ƒe[ƒuƒ‹‚ðì¬‚µ‚Ü‚·Bƒf[ƒ^ 
ƒe[ƒuƒ‹‚ÍA”Ž®“à‚Å•ÏX‚·‚éŒvŽZŒ‹‰Ê‚Ì•\Ž¦‚ÉŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



[“‡]

1 ‚ÂˆÈã‚Ìƒ\[ƒX ƒGƒŠƒA‚Ìƒf[ƒ^‚ð‚Ü‚Æ‚ßA•\‚É•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[•\Ž¦‚µ‚È‚¢]

ì‹Æ’†‚ÌƒuƒbƒN ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B”ñ•\Ž¦‚É‚³‚ê‚½ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÍAŠJ‚©‚ê‚½‚Ü‚Ü‚Å‚·B



[Ä•\Ž¦]

”ñ•\Ž¦‚É‚³‚ê‚½ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ã•ûŒü‚ÖƒRƒs[]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì‰º’[s‚ÌƒZƒ‹‚Ì“à—e‚¨‚æ‚Ñ‘Ž®‚ðA‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ìã•ûŒü‚ÌƒZƒ‹‚ÉƒRƒs[‚µ‚Ü‚·BƒRƒs[‚³‚ê‚½“à—
e‚¨‚æ‚Ñ‘Ž®‚ÍAŠù‘¶‚Ì“à—e‚¨‚æ‚Ñ‘Ž®‚Æ’u‚«Š·‚í‚è‚Ü‚·B



[¶•ûŒü‚ÖƒRƒs[]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì‰E’[—ñ‚ÌƒZƒ‹‚Ì“à—e‚¨‚æ‚Ñ‘Ž®‚ðA‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì¶•ûŒü‚ÌƒZƒ‹‚ÉƒRƒs[‚µ‚Ü‚·BƒRƒs[‚³‚ê‚½“à—
e‚¨‚æ‚Ñ‘Ž®‚ªAŠù‘¶‚Ì“à—e‚¨‚æ‚Ñ‘Ž®‚Æ’u‚«Š·‚í‚è‚Ü‚·B



[ì‹ÆƒOƒ‹[ƒv‚ÖƒRƒs[]

ì‹Æ’†‚Ìƒ[ƒNƒV[ƒg‚Å‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹”ÍˆÍ‚Ì“à—
e‚ðAƒOƒ‹[ƒv“à‚Ì•Ê‚Ì‘I‘ð‚µ‚½ƒV[ƒg‚·‚×‚Ä‚Ì“¯‚¶ƒZƒ‹”ÍˆÍ‚ÉƒRƒs[‚µ‚Ü‚·B‚±
‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍA•¡”‚ÌƒV[ƒg‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚É‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



[˜A‘±ƒf[ƒ^‚Ìì¬]

‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚ÌƒZƒ‹‚ÉA1 ‚ÂˆÈã‚Ì˜A‘±‚µ‚½”’l‚Ü‚½‚Í“ú•t‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚ÌŠes‚Ü‚½‚ÍŠe—
ñ‚ÌÅ‰‚ÌƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ÍA˜A‘±‚µ‚½’l‚ÌŠJŽn’l‚Æ‚µ‚ÄŽg—p‚³‚ê‚Ü‚·B



[•¶Žš‚ÌŠ„•t]

ƒZƒ‹‚Ì“à—e‚Å‚ ‚éƒeƒLƒXƒg‚ð”z’u‚µ’¼‚µA‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚ð–„‚ß‚Ü‚·B”’l‚Ü‚½‚Í”Ž®‚ª“ü—
Í‚³‚ê‚½ƒZƒ‹‚ðŠ„‚è•t‚¯‚é‚±‚Æ‚Í‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB¶‚Ì—ñ‚ðœ‚¢‚ÄA”ÍˆÍ“à‚ÌƒZƒ‹‚Í‹ó”’‚Å‚ ‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[‘Ž®]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚©‚çAƒZƒ‹‚Ì‘Ž®‚¾‚¯‚ðíœ‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ÆƒRƒƒ“ƒg‚ÍA•ÏX‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



[”Ž®‚Æ’l]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚©‚çAƒZƒ‹‚Ì“à—e (ƒf[ƒ^‚Æ”Ž®) ‚ðíœ‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚Ì‘Ž®‚Ü‚½‚ÍƒRƒƒ“ƒg‚ÍA
‰e‹¿‚ðŽó‚¯‚Ü‚¹‚ñB



[ƒRƒƒ“ƒg]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚É“Y•t‚³‚ê‚½ƒRƒƒ“ƒg‚Ì‚Ý‚ðíœ‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚Ì“à—e‚Æ‘Ž®‚ÍA•ÏX‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



[’è‹`]

ƒZƒ‹A”ÍˆÍA‚Ü‚½‚Í’l‚ðŽQÆ‚·‚é‚½‚ß‚ÉŽg—p‚Å‚«‚éAƒZƒ‹A”ÍˆÍA‚Ü‚½‚Í’è”‚âŒvŽZŒ‹‰Ê‚Ì’l‚Ì–
¼‘O‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[“\‚è•t‚¯]

‘I‘ð‚µ‚½–¼‘O‚ð”Ž®ƒo[‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B•ÒW‰Â”\‚Èó‘Ô‚É‚È‚Á‚Ä‚¢‚é”Ž®ƒo[‚É“™† (=) ‚ðæ“ª‚É“ü
—Í‚ðŽn‚ß‚½ê‡A[“\‚è•t‚¯] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA‘I‘ð‚µ‚½–¼‘O‚ªƒJ[ƒ\ƒ‹ˆÊ’u‚É“\
‚è•t‚¯‚ç‚ê‚Ü‚·B”Ž®ƒo[‚ª•ÒW‰Â”\‚Èó‘Ô‚Å‚È‚¢ê‡A[–¼‘O‚Ì“\‚è•t‚¯] ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì–
¼‘O‚ðƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA“™† (=) ‚ðæ“ª‚É‘I‘ð‚µ‚½–¼‘O‚ª”Ž®ƒo[‚É“\‚è•t‚¯‚ç‚ê‚Ü‚·B



[ì¬]

‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚Ìƒ‰ƒxƒ‹‚ðŽg—p‚µ‚ÄA–¼‘O‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ˆø—p]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ì”ÍˆÍ“à‚Å”Ž®‚ðŒŸõ‚µA”Ž®‚ªŒ©‚Â‚©‚Á‚½ê‡‚ÍA‚»‚Ì”Ž®—p‚É’è‹`‚³‚ê‚½–
¼‘O‚ÆŽQÆ‚ð’u‚«Š·‚¦‚Ü‚·B



[Ž©“®’²®]

‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ“à‚ÅÅ‚à‚‚¢ƒZƒ‹‚É•K—v‚È‚‚³‚É‡‚í‚¹‚ÄAs‚Ì‚‚³‚ðÅ¬‚É’²ß‚µ‚Ü‚·BŒã‚ÅƒZƒ‹‚Ì“à—
e‚ð•ÏX‚µ‚½ê‡‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚Ì‚‚³‚ð‚à‚¤ˆê“x’²®‚·‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚±
‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍAƒV[ƒg‚ª•ÛŒì‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍŽg—p‚Å‚«‚È‚¢‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[•\Ž¦‚µ‚È‚¢]

‘I‘ð‚µ‚½s‚Ü‚½‚Í—ñ‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·Bs‚Ü‚½‚Í—ñ‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ä‚àA”ñ•\Ž¦‚É‚È‚Á‚½s‚â—
ñ‚Íƒ[ƒNƒV[ƒg‚©‚çíœ‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



[Ä•\Ž¦]

Œ»Ý‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢‚é”ÍˆÍ‚ÅA”ñ•\Ž¦‚É‚È‚Á‚Ä‚¢‚és‚Ü‚½‚Í—ñ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‘I‘ð”ÍˆÍ‚É‡‚í‚¹‚é]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ð•\Ž¦‚·‚é‚½‚ß‚Ì•K—vÅ¬ŒÀ‚Ì•‚É‡‚í‚¹‚ÄA—
ñ•‚ðÅ¬‚É’²®‚µ‚Ü‚·BŒã‚ÅƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ð•ÏX‚µ‚½ê‡‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚Ì—ñ•‚ðÄ’²®‚·‚é•K—v‚ª‚ ‚
è‚Ü‚·BƒV[ƒg‚ª•ÛŒì‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚È‚¢‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[•W€‚Ì•]

ƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ì•W€‚Ì—ñ•‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·BƒV[ƒg‚ª•ÛŒì‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚È‚¢‚±
‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[–¼‘O‚Ì•ÏX]

ì‹Æ’†‚ÌƒV[ƒg‚Ì–¼‘O‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[•\Ž¦‚µ‚È‚¢]

ì‹Æ’†‚ÌƒV[ƒg‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·BƒV[ƒg‚ÍAŠJ‚¢‚½ó‘Ô‚Ì‚Ü‚Ü‚Å•Ê‚ÌƒV[ƒg‚ÉƒAƒNƒZƒX‚·‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·‚ªAƒV[ƒg‚Í•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñBƒuƒbƒN“à‚ÅƒV[ƒg‚ª 1 –‡‚¾‚¯•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA”ñ•\Ž¦‚É‚·‚é‚±
‚Æ‚Í‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



[Ä•\Ž¦]

”ñ•\Ž¦‚É‚È‚Á‚Ä‚¢‚éƒV[ƒg‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[[ƒ[ƒNƒV[ƒg•ªÍ] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì•\Ž¦]

[ƒ[ƒNƒV[ƒg•ªÍ] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B”Ž®‚Æ‚ÌƒŠƒŒ[ƒVƒ‡ƒ“ƒVƒbƒv‚ª‚ ‚éƒZƒ‹‚ÌŒŸõAƒZƒ‹“à‚Å‚Ì•ÏX‚Ì‰e‹¿‚ðŽó‚¯‚½”Ž®‚Ì•\
Ž¦A‚¨‚æ‚ÑƒGƒ‰[’l‚ÌŒ´ˆö‚Ì‹L˜^‚È‚Ç‚ðs‚¤‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒV[ƒg‚Ì•ÛŒì]

ƒ[ƒNƒV[ƒg‚ÌƒZƒ‹AƒOƒ‰ƒt—v‘fAƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‰ƒt ƒV[ƒg‚ÌƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒN 
ƒIƒuƒWƒFƒNƒgA‚¨‚æ‚Ñ Visual Basic Editor ƒtƒH[ƒ€‚ÌƒR[ƒh‚ª•ÏX‚³‚ê‚È‚¢‚æ‚¤
‚É•ÛŒì‚µ‚Ü‚·Bì‹Æ’†‚ÌƒV[ƒg‚ª•ÛŒì‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡AƒRƒ}ƒ“ƒh–¼‚Í [ƒV[ƒg•ÛŒì‚Ì‰ðœ] ‚É•Ï‚í‚è‚Ü‚·B



[ƒuƒbƒN‚Ì•ÛŒì]

ƒuƒbƒN‚ÌƒV[ƒg\‘¢‚ÆƒuƒbƒN ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ð•ÛŒì‚µ‚Ü‚·BƒuƒbƒN‚ÌƒV[ƒg\‘¢
‚ð•ÛŒì‚·‚é‚ÆAƒV[ƒg‚ÌíœAˆÚ“®A”ñ•\Ž¦‚Æ•\Ž¦‚ÌØ‚è‘Ö‚¦A–
¼‘O‚Ì•ÏXAV‹KƒV[ƒg‚Ì‘}“ü‚È‚Ç‚ª‚Å‚«‚È‚‚È‚è‚Ü‚·B‚Ü‚½AƒuƒbƒN 
ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ð•ÛŒì‚·‚é‚ÆAƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÌˆÚ“®‚âƒTƒCƒY•ÏX‚È‚Ç‚ª‚Å‚«‚È‚‚È‚è‚Ü‚·B
ì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ª•ÛŒì‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡AƒRƒ}ƒ“ƒh–¼‚Í [ƒuƒbƒN•ÛŒì‚Ì‰ðœ] ‚É•Ï‚í‚è‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒtƒBƒ‹ƒ^]

ƒŠƒXƒg‚É•\Ž¦‚·‚é€–Ú‚¾‚¯‚ð‚·‚Î‚â‚’Šo‚·‚é•û–@‚Å‚·B





[‚·‚×‚Ä•\Ž¦]

ƒŠƒXƒg‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ìs‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒBƒ‹ƒ^ ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÌÝ’è]

ƒŠƒXƒg‚Ìƒf[ƒ^‚ð’Šo‚µAŽw’è‚µ‚½ŒŸõðŒ”ÍˆÍ‚Éˆê’v‚·‚és‚¾‚¯‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ÌŽ©“®ì¬]

”Ž®‚âŽQÆ‚Ì•ûŒü‚ÉŠî‚Ã‚¢‚ÄA‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹”ÍˆÍ‚Ü‚½‚Íƒ[ƒNƒV[ƒg‘S‘Ì‚ÉƒAƒEƒgƒ
‰ƒCƒ“‚ðŽ©“®“I‚Éì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ÌƒNƒŠƒA]

‘I‘ð‚µ‚½ƒf[ƒ^‚ÌƒOƒ‹[ƒv‚ÌƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·BƒOƒ‹[ƒv‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢
‚È‚¢ê‡‚ÍAƒ[ƒNƒV[ƒg‘S‘Ì‚ÌƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ª‰ðœ‚³‚ê‚Ü‚·B



[Ý’è]

ƒ[ƒNƒV[ƒg‚â‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹”ÍˆÍ‚ÌƒAƒEƒgƒ
‰ƒCƒ“‚ðì¬‚µ‚½‚èAƒf[ƒ^‚ÌWŒv‚ÉŽg‚¤ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



[Œn—ñ] ([•ÒW] - [ƒNƒŠƒA] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒf[ƒ^Œn—ñAƒf[ƒ^—v‘fA‹ßŽ—‹ÈüA‚Ü‚½‚ÍŒë·”ÍˆÍ‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚É‡‚í‚¹‚ÄƒTƒCƒY•ÏX] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

ƒOƒ‰ƒt ƒV[ƒg‚ÌƒTƒCƒY‚ðƒEƒBƒ“ƒhƒE‚É‡‚í‚¹‚Ä’²®‚µ‚Ü‚·BŠù’è‚Å‚ÍAV‚µ‚ì¬‚³‚ê‚½ƒOƒ‰ƒt 
ƒV[ƒg‚ÍAƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÌƒTƒCƒY‚Æ‚Í–³ŠÖŒW‚ÉA“K“–‚È”{—¦‚Å•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒ^ƒCƒgƒ‹] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

ƒOƒ‰ƒt‚Éƒ^ƒCƒgƒ‹‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[ƒf[ƒ^ ƒ‰ƒxƒ‹] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒf[ƒ^Œn—ñAƒf[ƒ^—v‘fA‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‰ƒt‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ìƒf[ƒ^—v‘f‚Éƒf[ƒ^ ƒ‰ƒxƒ‹‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[–}—á] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

ƒvƒƒbƒg ƒGƒŠƒA‚Ì‰E‘¤‚É–}—á‚ð’Ç‰Á‚µA‚»‚ê‚É‡‚í‚¹‚Äƒvƒƒbƒg ƒGƒŠƒA‚ÌƒTƒCƒY‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[Ž²] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚ÉŽåŽ² (‰º/¶‘¤) ‚¨‚æ‚Ñ‘æ 2 Ž² (ã/‰E‘¤) ‚ð•\Ž¦‚·‚é‚©‚Ç‚¤‚©‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[–Ú·ü] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒt‚É–Ú·ü‚â•â•–Ú·ü‚ð•\Ž¦‚·‚é‚©‚Ç‚¤‚©‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[‹ßŽ—‹Èü‚Ì’Ç‰Á] ([ƒOƒ‰ƒt] ƒƒjƒ…[)

–ÊAc–_A‰¡–_AÜ‚êüAŽU•z}ƒOƒ‰ƒt‚Ìƒf[ƒ^Œn—ñ‚ÉA‹ßŽ—‹Èü‚ð’Ç
‰Á‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍAŠù‘¶‚Ì‹ßŽ—‹Èü‚ÌŽí—Þ‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[Œë·”ÍˆÍ] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

–ÊAc–_A‰¡–_AÜ‚êüAŽU•z}ƒOƒ‰ƒt‚Ìƒf[ƒ^Œn—ñ‚ÉAŒë·”ÍˆÍ‚ð’Ç
‰Á‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍAŠù‘¶‚ÌŒë·”ÍˆÍ‚ÌŽí—Þ‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B3-DAƒŒ[ƒ_[A‰~A‚¨‚æ‚Ñƒh[ƒiƒc ƒOƒ
‰ƒt‚Ìƒf[ƒ^Œn—ñ‚ÉŒë·”ÍˆÍ‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚±‚Æ‚Í‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



[Œrü]

[Œrü] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B[Œrü] ƒc[ƒ‹ƒo[‚É‚ÍA•\
‚ðì¬A•ÒWA‚¨‚æ‚Ñ•À‚×‘Ö‚¦‚é‚½‚ß‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚âA‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñA’i—
ŽAƒZƒ‹AƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŒrü‚ð’Ç‰Á‚¨‚æ‚Ñ•ÏX‚·‚é‚½‚ß‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



[‘I‘ð‚µ‚½ƒOƒ‰ƒt—v‘f]

‘I‘ð‚µ‚½ƒOƒ‰ƒt—v‘f‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·BƒRƒ}ƒ“ƒh–¼A‚¨‚æ‚Ñƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢
‚é‘Ž®Ý’è‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒOƒ‰ƒt—v‘f‚É‚æ‚Á‚ÄˆÙ‚È‚è‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎA–}—á‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢
‚éê‡AƒRƒ}ƒ“ƒh–¼‚Í [–}—á] ‚Ü‚½‚Í [‘I‘ð‚µ‚½–}—á] ‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[ƒOƒ‰ƒt‚ÌŽí—Þ]

ŒÂX‚Ìƒf[ƒ^Œn—ñAƒOƒ‹[ƒvA‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‰ƒt‘S‘Ì‚ÌŽí—Þ‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[3-D ƒOƒ‰ƒt]

3-D (3 ŽŸŒ³) ƒOƒ‰ƒt‚ÌŠOŠÏ‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·Bƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚É‚ÍAŒ»Ý‚ÌÝ’è‚ðŽ¦‚·ƒTƒ“ƒvƒ‹ ƒOƒ
‰ƒt‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[OK]

•ÏX“à—e‚ð•Û‘¶‚µ‚ÄA‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•Â‚¶‚Ü‚·B



[•Â‚¶‚é]

‚±‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚ð•Â‚¶‚Ü‚·B



[}‚ð•Â‚¶‚é]

}‚Ì•ÒW‚ðI—¹‚µ‚ÄA‘O‚Ì•ÒWƒ‚[ƒh‚É–ß‚è‚Ü‚·B



[•Â‚¶‚é]

ƒvƒŒƒrƒ…[‚ðI—¹‚·‚é‚©‚Ü‚½‚Íƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•Â‚¶‚ÄA‘O‚Ì‰æ–Ê‚É–ß‚è‚Ü‚·B



[•Â‚¶‚é]

ƒwƒbƒ_[‚âƒtƒbƒ^[‚Ì•ÒW—p‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚ð•Â‚¶‚Ü‚·B



[ƒY[ƒ€] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

Œ»Ý‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì•\Ž¦”{—¦‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒo[ƒWƒ‡ƒ“î•ñ] ([ƒwƒ‹ƒv] ƒƒjƒ…[)

Žg—p‚µ‚Ä‚¢‚é Microsoft ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ìƒo[ƒWƒ‡ƒ“î•ñA’˜ìŒ Aƒ‰ƒCƒZƒ“ƒX‚ÉŠÖ‚·‚é’ˆÓAŽg—
p‹–‘øŽÒ‚ÌŽ–¼‚Æ‰ïŽÐ–¼Aƒvƒƒ_ƒNƒg IDA‚¨‚æ‚ÑƒVƒXƒeƒ€‚Ì\¬î•ñ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[•À‚×‘Ö‚¦]

‘I‘ð‚µ‚½s‚Ü‚½‚ÍƒŠƒXƒg‚Ìƒf[ƒ^‚ðAJIS ƒR[ƒh‡A”’l‡A“ú•t‡A‚Ü‚½‚ÍŒÜ\‰¹‡‚É•À‚×‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[•\‚Ì‰ðœ]

‘I‘ð‚µ‚½•\‚Ü‚½‚Í•\‚Ìs‚ð•¶Žš—ñ‚É•ÏŠ·‚µ‚Ü‚·BŠes‚ÌƒZƒ‹‚Ì“à—
e‚ÍAŽw’è‚µ‚½‹æØ‚è•¶Žš‚Å‹æØ‚ç‚ê‚Ü‚·B



[ƒ}ƒNƒ] ([ƒc[ƒ‹] - [ƒ}ƒNƒ] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

[ƒ}ƒNƒ] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‚ÍAƒ}ƒNƒ‚ÌŽÀsA•ÒWAíœ‚ðs‚¤‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BV‚µ‚¢ƒ}ƒNƒ‚ðì¬‚·‚é‚É‚ÍA[Visual 
Basic Editor] ([ƒc[ƒ‹] - [ƒ}ƒNƒ]) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[}] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

[}‚Ì‘}“ü] ƒƒjƒ…[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B[}‚Ì‘}“ü] ƒƒjƒ…[‚É•\Ž¦‚³‚ê‚é}‚âƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŽí—
Þ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‘}“ü‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒ‰ƒxƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹”ÍˆÍ‚Ìs‚Æ—ñ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ‰ƒxƒ‹‚ðŽg‚Á‚ÄA”Ž®‚Ì–¼‘O‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[Lotus 1-2-3 ƒwƒ‹ƒv]

Lotus 1-2-3 ‚Ìƒƒjƒ…[‚âƒRƒ}ƒ“ƒh‚É‘Š“–‚·‚é Excel ‚Ì‘€ì•û–@‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½ƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ì Excel 
‚Å‚Ì‘€ìŽè‡‚ðƒ[ƒNƒV[ƒg‚É•\Ž¦‚µ‚½‚èA‚»‚Ì‘€ì‚Ìƒfƒ‚‚ð•\Ž¦‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[Exchange ƒtƒHƒ‹ƒ_]

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŽw’è‚µ‚½ Microsoft Exchange ƒtƒHƒ‹ƒ_‚É“Še‚µ‚Ü‚·B



[ƒAƒhƒCƒ“]

Microsoft Office ‚Ì‹N“®Žž‚ÉŽ©“®“I‚ÉŽg‚¦‚é‚æ‚¤‚É‚·‚éƒAƒhƒCƒ“‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·BMicrosoft Office 
‚É“Y•t‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒAƒhƒCƒ“‚¾‚¯‚Å‚È‚A“ÆŽ©‚Éì¬‚µ‚½ƒAƒhƒCƒ“‚à“o˜^‚Ü‚½‚Ííœ‚Å‚«‚Ü‚·B



[‘}“ü]

‘I‘ð‚µ‚½ƒV[ƒg‚Ì¶‘¤‚ÉAV‚µ‚¢ƒ[ƒNƒV[ƒgAƒOƒ‰ƒt ƒV[ƒgA‚Ü‚½‚Íƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[‚·‚×‚Ä‚ÌƒV[ƒg‚ð‘I‘ð]

ì‹Æ’†‚ÌƒuƒbƒN‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒV[ƒg‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒV[ƒg‚Ì‚·‚×‚Ä‚É‘Î‚µ‚ÄA•ÒW‚Ü‚½‚Í‘Ž®Ý’è‚Ì
ì‹Æ‚ð“¯Žž‚És‚¤‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎA•¡”‚ÌƒV[ƒg‚ðˆê“x‚Éíœ‚µ‚½‚èA•¡”‚Ìƒ[ƒNƒV[ƒg‚É“¯‚¶ƒf[ƒ^‚ðˆêŠ‡‚µ‚Ä“ü
—Í‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[•¶ŽšƒXƒ^ƒCƒ‹]

ŽŸ‚Ì•¶ŽšƒXƒ^ƒCƒ‹‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[’i—ŽƒXƒ^ƒCƒ‹]

ŽŸ‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒJƒXƒ^ƒ€ ƒrƒ…[]

ƒ[ƒNƒV[ƒg‚ÌˆÙ‚È‚éƒrƒ…[‚ðì¬‚µ‚Ü‚·Bƒrƒ…[‚ðŽg‚¤‚ÆA1 ‚Â‚Ìƒ[ƒNƒV[ƒg‚É“ü—
Í‚³‚ê‚½ƒf[ƒ^‚ðAˆÙ‚È‚éŒ`Ž®‚Å•\Ž¦‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B‚»‚ê‚¼‚ê‚Ìƒrƒ…[‚ÍAƒV[ƒg‚²‚Æ‚ÉÝ’è‚µ‚È‚-
‚Ä‚àAƒuƒbƒN“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒV[ƒg‚ÅŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



[”wŒi]A[”wŒi‚Ìíœ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒrƒbƒgƒ}ƒbƒv‚ÉŠî‚Ã‚¢‚ÄAƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ì”wŒi‚ÉƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒN ƒCƒ[ƒW‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚Í•\
Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚é”wŒi‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[Œ³‚Ìƒf[ƒ^]

‘I‘ð‚µ‚½ƒf[ƒ^Œn—ñ‚âƒf[ƒ^—v‘f‚ðƒOƒ‰ƒt‚É’Ç‰Á‚Ü‚½‚Í•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[êŠ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìƒ[ƒNƒV[ƒg‚Å‚Ì”z’u‚ð’²®‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒ‰ƒt ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ƒOƒ‰ƒt‚ÌŽí—Þ‚Ì•W€ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B–Ú·üAŽ²Aƒ^ƒCƒgƒ‹‚Æƒ‰ƒxƒ‹A–}—áAƒf[ƒ^ 
ƒe[ƒuƒ‹‚Ì‚»‚ê‚¼‚ê‚É‚Â‚¢‚ÄA•\Ž¦•û–@‚È‚Ç‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð•ÏX‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒV[ƒgˆê——]

ƒuƒbƒN‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒV[ƒg‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒV[ƒg‚Ì‘I‘ð]

[ƒV[ƒg‚Ì‘I‘ð] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚É‚ÍAƒuƒbƒN“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒV[ƒg‚Ìˆê
——‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[‚»‚Ì‘¼‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE] ([ƒEƒBƒ“ƒhƒE] ƒƒjƒ…[)

Œ»ÝAŠJ‚¢‚Ä‚¢‚éƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bˆê——‚Å–
Ú“I‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA‚»‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ªƒAƒNƒeƒBƒu‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[ÄŒvŽZŽÀs]

ƒf[ƒ^ ƒe[ƒuƒ‹‚ðŠÜ‚ß‚ÄŠJ‚¢‚Ä‚¢‚é‚·‚×‚Ä‚Ìƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^‚ðŒvŽZ‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½A‚·‚×‚Ä‚ÌŠJ‚¢‚Ä‚¢‚éƒOƒ
‰ƒt ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðXV‚µ‚Ü‚·B



[¶ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚Ì•\Ž¦/”ñ•\Ž¦]

ƒoƒCƒ“ƒ_[‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[’Ç‰Á]

ƒoƒCƒ“ƒ_[‚ÉV‚µ‚¢ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ@ƒCƒ‹‚©‚ç’Ç‰Á]

Žw’è‚µ‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðV‚µ‚¢ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚Æ‚µ‚ÄƒoƒCƒ“ƒ_[‚É’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[íœ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ðƒoƒCƒ“ƒ_[‚©‚çíœ‚µ‚Ü‚·B



[•¡»]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ðƒRƒs[‚µAƒoƒCƒ“ƒ_[‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[–¼‘O‚Ì•ÏX]

ƒoƒCƒ“ƒ_[‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚Ì–¼‘O‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[•À‚×‘Ö‚¦]

ƒoƒCƒ“ƒ_[“à‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚Ì‡˜‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[•\Ž¦‚µ‚È‚¢]

ƒoƒCƒ“ƒ_[‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ÌÄ•\Ž¦]

”ñ•\Ž¦‚É‚È‚Á‚Ä‚¢‚éƒoƒCƒ“ƒ_[‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•Û‘¶]

ƒoƒCƒ“ƒ_[‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ðŒÂ•Ê‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Æ‚µ‚Ä•Û‘¶‚µ‚Ü‚·B



[ŠO‘¤‚É•\Ž¦]

ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ðì¬Œ³ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÅŠJ‚«‚Ü‚·B



[ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ÌƒvƒƒpƒeƒB]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[The Microsoft Network]

The Microsoft Network (MSN) ‚ÉÚ‘±‚µ‚Ü‚·BMSN ‚Å‚ÍA‚³‚Ü‚´‚Ü‚ÈƒT[ƒrƒX‚ª’ñ‹Ÿ‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



[ƒgƒsƒbƒN‚ÌŒŸõ] ([ƒwƒ‹ƒv] ƒƒjƒ…[)

Microsoft ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“ ƒwƒ‹ƒv‚Ì–ÚŽŸ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg]

Œ»Ý‚Ìì‹Æ‚ÉŠÖ‚·‚éƒwƒ‹ƒv ƒgƒsƒbƒN‚âƒqƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒy[ƒWÝ’è]

ƒoƒCƒ“ƒ_[‚Å‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ÌˆóüƒŒƒCƒAƒEƒg ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



[ˆóü]

ƒoƒCƒ“ƒ_[‚Å‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ÌˆóüƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒf[ƒ^ ƒe[ƒuƒ‹]

ƒOƒ‰ƒt‚Ì‰º‘¤‚ÉAŠeƒf[ƒ^Œn—ñ‚Ì’l‚ð•\Œ`Ž®‚Å•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[Œn—ñ‚ð—ñ•ûŒü‚É’è‹`]

—ñ•ûŒü‚Ìƒf[ƒ^‚ðƒOƒ‰ƒt‚Ìƒf[ƒ^Œn—ñ‚Æ‚µ‚Äƒvƒƒbƒg‚µ‚Ü‚·B



[Œn—ñ‚ðs•ûŒü‚É’è‹`]

s•ûŒü‚Ìƒf[ƒ^‚ðƒOƒ‰ƒt‚Ìƒf[ƒ^Œn—ñ‚Æ‚µ‚Äƒvƒƒbƒg‚µ‚Ü‚·B



ƒ`ƒFƒbƒNƒ}[ƒN

ƒƒjƒ…[€–Ú‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‚±‚Æ‚ð•\‚µ‚Ü‚·Bƒƒjƒ…[€–
Ú‚Ì‘I‘ð‚ðŽæ‚èÁ‚·‚É‚ÍA‚à‚¤ˆê“xƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‘I‘ð”ÍˆÍ‚ð—LŒø‚É‚·‚é]

ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹‚Ìs‚Ü‚½‚Í—ñ‚ð‚Ü‚Æ‚ß‚Ä‘I‘ð‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B  ‚ª‰Ÿ‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡AWŒvƒAƒCƒeƒ€‚Ì”Ž®‚ð‚Ü‚Æ‚ß‚Ä•ÏX‚µ‚½‚è‘Ž®‚ðÝ’è‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚ÉAƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|
[ƒg‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh‚â€–Ú‚ð‘I‘ð‚Å‚«‚Ü‚·BƒtƒB[ƒ‹ƒh‚â€–Ú‚ð‘I‘ð‚·‚é‚É‚ÍAƒtƒB[ƒ‹ƒh ƒ‰ƒxƒ‹‚â€–Úƒ
‰ƒxƒ‹‚Ìã•”‚Ü‚½‚Í¶‘¤‚ðƒ|ƒCƒ“ƒg‚µAƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ª 
 ‚Ü‚½‚Í 
 ‚É•Ï‚í‚Á‚½‚çƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[”Ž®‚Ìˆê——•\Ž¦]

ˆÙ‚È‚éƒ[ƒNƒV[ƒgã‚Ìƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg“à‚Ì”Ž®‚Ìˆê——‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒf[ƒ^‚Ì‘I‘ð]

ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚ÅAƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚âƒAƒCƒeƒ€ ƒ‰ƒxƒ‹‚ð‘I‘ðƒ|
ƒCƒ“ƒ^‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉAŠÖ˜A‚·‚éƒf[ƒ^‚¾‚¯‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·BƒtƒB[ƒ‹ƒh‚âƒAƒCƒeƒ€ ƒ
‰ƒxƒ‹‚Í‘I‘ð‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



[ƒ‰ƒxƒ‹‚Æƒf[ƒ^]

ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚ÅAƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚âƒAƒCƒeƒ€ ƒ‰ƒxƒ‹‚ð‘I‘ðƒ|
ƒCƒ“ƒ^‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉAŠÖ˜A‚·‚éƒf[ƒ^‚Æƒ‰ƒxƒ‹‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒ‰ƒxƒ‹]

ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹•ñ‘‚ÅAƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚âƒAƒCƒeƒ€ ƒ‰ƒxƒ‹‚ð‘I‘ðƒ|
ƒCƒ“ƒ^‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉAŠÖ˜A‚·‚éƒ‰ƒxƒ‹‚¾‚¯‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·Bƒf[ƒ^‚Í‘I‘ð‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



[V‹Kì¬]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚Ì’èŒ^‹å‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[}‚Æ‚µ‚Ä“\‚è•t‚¯]

ƒRƒs[‚µ‚½ƒZƒ‹AƒZƒ‹”ÍˆÍA‚Ü‚½‚Í–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ðA}‚Æ‚µ‚Ä Excel ƒ[ƒNƒV[ƒg‚É“\‚è•t‚¯‚Ü‚·B



[}‚ÌƒŠƒ“ƒN“\‚è•t‚¯]

ƒRƒs[‚µ‚½ƒZƒ‹AƒZƒ‹”ÍˆÍA‚Ü‚½‚Í–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ð Excel ƒ[ƒNƒV[ƒg‚É“\
‚è•t‚¯AƒŠƒ“ƒN‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·BŒ³‚Ìƒf[ƒ^‚ð•ÏX‚·‚é‚ÆA“\‚è•t‚¯‚½}‚à•ÏX‚³‚ê‚Ü‚·B





[ƒqƒ“ƒg‚Ì•\Ž¦]

ì‹Æ‚ði‚ß‚éŒø—¦“I‚È•û–@‚É‚Â‚¢‚Ä‚Ìƒƒ“ƒ|ƒCƒ“ƒg ƒqƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚µAŠÖ˜A‚·‚é‹@”\‚âV‚µ‚¢‹@”\‚É‚Â‚¢
‚Ä’ñŽ¦‚µ‚Ü‚·B



[˜A—æ‚Ìì¬] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

V‚µ‚¢˜A—æ‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ÌŽg‚¢•û‚ð•ÏX‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚Ì‘I‘ð]

Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ÌŽí—Þ‚ð•ÏX‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“]

ƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAOffice ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ª“®‚«‚Ü‚·BOffice ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚Ì‚¢‚ë‚¢‚ë‚È“®‚«‚ðŒ©‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚·‚é]A[Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ð‰B‚·]

Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ð‰æ–Ê‚É•\Ž¦‚·‚é‚©A‰æ–Ê‚©‚çíœ‚µ‚Ü‚·B



[‚»‚Ì‘¼‚ÌF]

[F‚ÌÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B•Ê‚ÌF‚ð‘I‘ð‚µ‚½‚èA“ÆŽ©‚ÉF‚ðì¬‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[“h‚è‚Â‚Ô‚µŒø‰Ê]

[“h‚è‚Â‚Ô‚µŒø‰Ê] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚É}AƒOƒ
‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“AƒeƒNƒXƒ`ƒƒA‚Ü‚½‚Íƒpƒ^[ƒ“‚ðÝ’è‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìƒpƒ^[ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÉŽg—p‚Å‚«‚éƒpƒ^[ƒ“‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‚»‚Ì‘¼]

ƒƒjƒ…[‚É•K—v‚È€–Ú‚ª‚È‚¢ê‡‚ÍA[‚»‚Ì‘¼] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[Šù’è‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚Ü‚½‚Íƒƒjƒ…[ ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðAŠù’è‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚Å•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚Ìê‡‚ÍAƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚¾‚¯‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒƒjƒ…
[ ƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ìê‡‚ÍAƒRƒ}ƒ“ƒh–¼‚Æ‚»‚Ì—×‚Ìƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒeƒLƒXƒg‚Ì‚Ý•\Ž¦]

‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚Ü‚½‚Íƒƒjƒ…[ ƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ì–¼‘O‚¾‚¯‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚Í•\
Ž¦‚µ‚Ü‚¹‚ñB



[ƒCƒ[ƒW‚ÆƒAƒCƒRƒ“‚ð•\Ž¦]

‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚Ü‚½‚Íƒƒjƒ…[ ƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ì–¼‘O‚Æƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‰E 45 “x‰ñ“]]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ðA¶‰º‚©‚ç‰Eã‚É“Ç‚ß‚é‚æ‚¤‚ÉA45 “x‚ÌŠp“x‚Å‰E‚É‰ñ“]‚µ‚Ü‚·B



[¶ 45 “x‰ñ“]]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ðA¶ã‚©‚ç‰E‰º‚É“Ç‚ß‚é‚æ‚¤‚ÉA45 “x‚ÌŠp“x‚Å¶‚É‰ñ“]‚µ‚Ü‚·B



[ŠJ‚]

Šù’è‚Ì Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚Å Web ƒy[ƒW‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[ƒXƒ^[ƒg ƒy[ƒW]

[Web] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì [ˆÚ“®] ƒƒjƒ…[‚É‚ ‚é [ƒXƒ^[ƒg ƒy[ƒW‚ÌÝ’è] ‚ðŽg‚Á‚ÄAƒXƒ^[ƒg 
ƒy[ƒW‚ðŽw’è‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[–ß‚é]

ˆÈ‘O‚ÉƒWƒƒƒ“ƒv‚µ‚½ÅŒã‚Ì 10 ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ü‚½‚ÍƒAƒCƒeƒ€‚Ìˆê——‚©‚çA‘O‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ü‚½‚ÍƒAƒCƒeƒ€
‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[i‚Þ]

ˆÈ‘O‚ÉƒWƒƒƒ“ƒv‚µ‚½ÅŒã‚Ì 10 ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ü‚½‚ÍƒAƒCƒeƒ€‚Ìˆê——‚©‚çAŽŸ‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ü‚½‚ÍƒAƒCƒeƒ€
‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[ƒWƒƒƒ“ƒv‚Ì’†Ž~]

ŽÀs’†‚ÌƒWƒƒƒ“ƒv‚ð’†Ž~‚µ‚Ü‚·B



[ÅV‚Ìî•ñ‚ÉXV]

Œ»Ý‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢‚éƒy[ƒW‚ðÄ“x“Ç‚Ýž‚ñ‚ÅAî•ñ‚ðXV‚µ‚Ü‚·B



[‚¨‹C‚É“ü‚è‚ðŠJ‚]

[ŒŸõæ] ƒ{ƒbƒNƒX‚É [Favorites] ƒtƒHƒ‹ƒ_‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B[Favorites] ƒtƒHƒ‹ƒ_‚É‚ÍA‚æ‚Žg—
p‚·‚éƒtƒ@ƒCƒ‹AƒtƒHƒ‹ƒ_A‚Ü‚½‚ÍƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚Ö‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



[‚¨‹C‚É“ü‚è‚É’Ç‰Á]

‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹AƒtƒHƒ‹ƒ_A‚Ü‚½‚ÍƒŠƒ“ƒN‚Ö‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ðì¬‚µA[Favorites] ƒtƒHƒ‹ƒ_‚É’Ç
‰Á‚µ‚Ü‚·BŒ³‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚âƒtƒHƒ‹ƒ_‚ÍˆÚ“®‚µ‚Ü‚¹‚ñB



[[Web] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì‚Ý‚ð•\Ž¦]

[Web] ƒc[ƒ‹ƒo[ˆÈŠO‚ÌAŒ»Ý•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‚·‚×‚Ä‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B”ñ•\
Ž¦‚É‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚ðÄ“x•\Ž¦‚·‚é‚É‚ÍA  ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[‘O‚Ö]

 ([ƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ì‘I‘ð] ƒƒjƒ…[) ‚ÅŒ»Ý‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‘O‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒƒjƒ…[‚Å‰½‚à‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢
‚È‚¢ê‡‚ÍAì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì‘O‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚ê‚ÍAPageUp ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B
PowerPoint ‚Å‚ÍA‘O‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚Ö]

 ([ƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ì‘I‘ð] ƒƒjƒ…[) ‚ÅŒ»Ý‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚éŽŸ‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒƒjƒ…[‚Å‰½‚à‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢
‚È‚¢ê‡‚ÍAì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŽŸ‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚ê‚ÍAPageDown ƒL[‚ð
‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B
PowerPoint ‚Å‚ÍAŽŸ‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‘O‚Ö]

 ([ƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ì‘I‘ð] ƒƒjƒ…[) ‚ÅŒ»Ý‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‘O‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒƒjƒ…[‚Å‰½‚à‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢
‚È‚¢ê‡‚ÍAì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì‘O‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚ê‚ÍAPageUp ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B
PowerPoint ‚Å‚ÍA‘O‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚Ö]

 ([ƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ì‘I‘ð] ƒƒjƒ…[) ‚ÅŒ»Ý‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚éŽŸ‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒƒjƒ…[‚Å‰½‚à‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢
‚È‚¢ê‡‚ÍAì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŽŸ‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚ê‚ÍAPageDown ƒL[‚ð
‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B
PowerPoint ‚Å‚ÍAŽŸ‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ì‘I‘ð]

[ƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ì‘I‘ð] ƒƒjƒ…[‚ðŠJ‚«‚Ü‚·Bì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚©‚ç‚ÌƒWƒƒƒ“ƒv‚ÉŽg—p‚·‚éƒAƒCƒeƒ€
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚Å‚«‚Ü‚·B“¯‚¶Ží—Þ‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚Ö‚ÌƒWƒƒƒ“ƒv‚ð‘±‚¯‚éê‡‚ÍA  (‘O‚Ö) ‚Ü‚½‚Í 

 (ŽŸ‚Ö) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‘}“ü]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚ÉƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒN ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[•`‰æƒT[ƒo[ ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‘}“ü]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É•`‰æƒT[ƒo[ ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒ[ƒhƒA[ƒg‚Ì‘}“ü]

Office •`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘}“ü‚µ‚ÄAƒeƒLƒXƒgŒø‰Ê‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒlƒNƒ^‚ÌÄÚ‘±]

‘I‘ð‚µ‚½ƒRƒlƒNƒ^‚ÌÚ‘±‚ðXV‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìê‡A‚»‚ê‚¼‚ê‚Ì}Œ`‚ªd‚È‚è‡‚í‚È‚¢‚æ‚¤‚É‚µ‚È‚ª‚çA2 
‚Â‚Ì}Œ`‚ÌŠÔ‚ÌÅ’Z‚ÅAÅ“K‚ÌÚ‘±‰ÓŠ‚ÉƒRƒlƒNƒ^‚Ìü‚ðÚ‘±‚µ’¼‚µ‚Ü‚·B



[Clip Gallery ‚É•Û‘¶]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð Clip Gallery ‚É•Û‘¶‚µ‚Ü‚·B



[”÷’²® (ã)] ([}Œ`‚Ì’²®] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‚µ‚¾‚¯ã‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[”÷’²® (‰º)] ([}Œ`‚Ì’²®] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‚µ‚¾‚¯‰º‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[”÷’²® (¶)] ([}Œ`‚Ì’²®] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‚µ‚¾‚¯¶‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[”÷’²® (‰E)] ([}Œ`‚Ì’²®] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‚µ‚¾‚¯‰E‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[—pŽ†‚É‡‚í‚¹‚é] ([}Œ`‚Ì’²®] - [”z’u/®—ñ] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðAƒy[ƒW‚É‡‚í‚¹‚Ä”z’u‚Ü‚½‚Í®—ñ‚µ‚Ü‚·BƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ç‚¤
‚µ‚ÅˆÊ’u‚ð‡‚í‚¹‚Ä”z’u‚Ü‚½‚Í®—ñ‚·‚é‚É‚ÍA‚±‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðƒIƒt‚É‚µ‚ÄƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ì—×‚Ìƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ}[ƒN‚ª‚È‚¢ó‘Ô‚É‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[‹Èü]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ˆÊ’u‚ð’Ê‚éŠŠ‚ç‚©‚È‹Èü‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B•`
‰æ‚ðŠJŽn‚·‚éˆÊ’u‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µAƒ}ƒEƒX‚ð“®‚©‚µ‚ÄA‹Èü‚ð’Ç
‰Á‚·‚éˆÊ’u‚Å‚»‚ê‚¼‚êƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚ðŠJ‚¢‚½‚Ü‚Ü‚É‚µ‚Ä•`‰æ‚ðI—
¹‚·‚é‚É‚ÍAƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚©‚Ü‚½‚Í Esc ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚ð•Â‚¶‚Ä•`‰æ‚ðI—
¹‚·‚é‚É‚ÍAŠJŽn‚µ‚½ˆÊ’u‚Ì‹ß‚‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[’¼üƒRƒlƒNƒ^]

2 ‚Â‚ÌƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌAƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½Â‚¢Ú‘±‰ÓŠ‚ÌŠÔ‚É’¼üƒRƒlƒNƒ^‚Ìü‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B1 ‚Â–
Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌÚ‘±‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒRƒlƒNƒ^‚ð 2 ‚Â–Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚Åƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚ÄAÚ‘±
‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒJƒMüƒRƒlƒNƒ^]

2 ‚Â‚ÌƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌAƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½Â‚¢Ú‘±‰ÓŠ‚ÌŠÔ‚É 90 “x‚ÌŠp“x‚ª•t‚¢‚½ƒRƒlƒNƒ^‚Ìü‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B1 ‚Â–Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌÚ‘±‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒRƒlƒNƒ^‚ð 2 ‚Â–Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚Åƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚ÄAÚ‘±‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‹ÈüƒRƒlƒNƒ^]

2 ‚Â‚ÌƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌAƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½Â‚¢Ú‘±‰ÓŠ‚ÌŠÔ‚É‹ÈüƒRƒlƒNƒ^‚Ìü‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B1 ‚Â–
Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌÚ‘±‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒRƒlƒNƒ^‚ð 2 ‚Â–Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚Åƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚ÄAÚ‘±
‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‚«o‚µ]

Œ»Ý‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢‚éƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA[‚«o‚µ] ƒƒjƒ…[‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚·‚éƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg]

Œ»Ý‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢‚éƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg] ƒƒjƒ…[‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚·‚éƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒuƒƒbƒN–îˆó]

Œ»Ý‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢‚éƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA[ƒuƒƒbƒN–îˆó] ƒƒjƒ…[‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚·‚éƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[¯‚ÆƒŠƒ{ƒ“]

Œ»Ý‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢‚éƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA[¯‚ÆƒŠƒ{ƒ“] ƒƒjƒ…[‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚·‚éƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[‚»‚Ì‘¼‚ÌF]

‚»‚Ì‘¼‚Ì“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÌF‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‚»‚Ì‘¼‚ÌF]

‚»‚Ì‘¼‚Ìü‚ÌF‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ü‚Ìƒpƒ^[ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìü‚ÉÝ’è‚Å‚«‚éƒpƒ^[ƒ“‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‚»‚Ì‘¼‚Ìü]

‚»‚Ì‘¼‚Ìü‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ÆƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‚»‚Ì‘¼‚Ì–îˆó]

‚»‚Ì‘¼‚Ì–îˆó‚ÌŽí—Þ‚ÆƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‰e‚ÌÝ’è]

[‰e‚ÌÝ’è] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚»‚Ì‘¼‚Ì‰e‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚Å‚«‚Ü‚·B



[3-D ‚ÌÝ’è]

[3-D ‚ÌÝ’è] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚»‚Ì‘¼‚Ì 3-D ‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒ[ƒhƒA[ƒg : Œ`ó]

‘I‘ð‚µ‚½ ƒ[ƒhƒA[ƒg ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŒ`‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒ[ƒhƒA[ƒg : ”z’u]

[ƒ[ƒhƒA[ƒg : ”z’u] ƒƒjƒ…[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½ ƒ[ƒhƒA[ƒg ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì”z’u‚ÌŽí—
Þ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒ[ƒhƒA[ƒg : •¶Žš‚ÌŠÔŠu]

[ƒ[ƒhƒA[ƒg : •¶Žš‚ÌŠÔŠu] ƒƒjƒ…[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½ ƒ[ƒhƒA[ƒg 
ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì•¶Žš‚ÌŠÔŠu‚ðŠg‘å‚Ü‚½‚Ík¬‚µ‚½‚èAƒJ[ƒjƒ“ƒO‚ðÝ’è‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒ[ƒhƒA[ƒg : c‘‚«ƒeƒLƒXƒg]

‘I‘ð‚µ‚½ ƒ[ƒhƒA[ƒg ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ðc‘‚«‚É‚µ‚Ü‚·B



[ˆø‚«L‚Î‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg“à‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ðAc‰¡—¼•û‚Æ‚àƒIƒuƒWƒFƒNƒg‘S‘Ì‚ð–„‚ß‚é‚æ‚¤‚Éˆø‚«L‚Î‚µ‚Ü‚·B



[ƒ[ƒhƒA[ƒg : •¶Žš‚Ì‚‚³‚ð‘µ‚¦‚é]

Œ»Ý‚Ì ƒ[ƒhƒA[ƒg ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì•¶Žš‚Ì‚‚³‚ð“¯‚¶‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒ“ƒgƒ‰ƒXƒg (‹)]

‘I‘ð‚µ‚½}‚ÌF‚Ì‘N‚â‚©‚³‚ð‘½‚ß‚É‚µ‚Ü‚·BƒRƒ“ƒgƒ‰ƒXƒg‚ðã‚°‚é‚ÆAF‚Ì‚‚·‚Ý‚ªŽã‚‚È‚è‚Ü‚·B



[ƒRƒ“ƒgƒ‰ƒXƒg (Žã)]

‘I‘ð‚µ‚½}‚ÌF‚Ì‘N‚â‚©‚³‚ðT‚¦‚ß‚É‚µ‚Ü‚·BƒRƒ“ƒgƒ‰ƒXƒg‚ð‰º‚°‚é‚ÆAF‚Ì‚‚·‚Ý‚ª‹‚‚È‚è‚Ü‚·B



[–¾‚é‚³ (‹)]

‘I‘ð‚µ‚½}‚ÌF‚ð–¾‚é‚‚·‚é‚½‚ß‚ÉA”’‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B–¾‚é‚¢F‚Í‚æ‚è‘½‚”’‚ðŠÜ‚ñ‚Å‚¢‚Ü‚·B



[–¾‚é‚³ (Žã)]

‘I‘ð‚µ‚½}‚ÌF‚ðˆÃ‚‚·‚é‚½‚ß‚ÉA•‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B–¾‚é‚³‚ð‰º‚°‚é‚ÆAF‚ÍˆÃ‚‚È‚èA•‚É‹ß‚‚È‚è‚Ü‚·B



[‰e‚Ì”÷’²® (ã)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‰e‚ðA‚µ‚¾‚¯ã‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[‰e‚Ì”÷’²® (‰º)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‰e‚ðA‚µ‚¾‚¯‰º‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[‰e‚Ì”÷’²® (¶)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‰e‚ðA‚µ‚¾‚¯¶‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[‰e‚Ì”÷’²® (‰E)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‰e‚ðA‚µ‚¾‚¯‰E‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[‚»‚Ì‘¼‚ÌF]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‰e‚ÉÝ’è‚Å‚«‚é‚»‚Ì‘¼‚ÌF‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‚»‚Ì‘¼‚ÌF]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì 3-D Œø‰Ê‚ÉÝ’è‚Å‚«‚é‚»‚Ì‘¼‚ÌF‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ˆÚ“®]

‘I‘ð‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[í‚ÉŽè‘O‚É•\Ž¦]

‘I‘ð‚µ‚½ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðAí‚É‘¼‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚æ‚è‘O‚É•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ŽdŽ–] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹]-[V‹Kì¬] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

Outlook ‚ÌŽdŽ–‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[—\’è] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] - [V‹Kì¬])

—\’è‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[¶]

‘I‘ð‚µ‚½ ƒ[ƒhƒA[ƒg ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ð¶‘µ‚¦‚É‚µ‚Ü‚·B



[’†‰›‘µ‚¦]

‘I‘ð‚µ‚½ ƒ[ƒhƒA[ƒg ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ð’†‰›‘µ‚¦‚É‚µ‚Ü‚·B



[‹’²ü‚«o‚µ 4 (˜g•t‚«)]

‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌŽü‚è‚É˜gü‚Æ‹’²ü‚ª‚ ‚éü‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìü‚«o‚µ‚É‚Í 4 
‚Â‚Ì‰©F‚¢’²®ƒnƒ“ƒhƒ‹‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[ŽlŠpŒ`]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉŽlŠpŒ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B³•ûŒ`‚ð•`
‰æ‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[•½sŽl•ÓŒ`]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É•½sŽl•ÓŒ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B•½sŽl•ÓŒ`‚Ìc
‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‘äŒ`]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‘äŒ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‘äŒ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—
¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‚Ð‚µŒ`]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‚Ð‚µŒ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‚Ð‚µŒ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—
¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ŠpŠÛŽlŠpŒ`]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉŠpŠÛŽlŠpŒ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·BŠpŠÛ‚Ì³•ûŒ`‚ð•`‰æ‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[”ªŠpŒ`]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É”ªŠpŒ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B”ªŠpŒ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—
¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[“ñ“™•ÓŽOŠpŒ`]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É“ñ“™•ÓŽOŠpŒ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B“ñ“™•ÓŽOŠpŒ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[’¼ŠpŽOŠpŒ`]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É’¼ŠpŽOŠpŒ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B’¼ŠpŽOŠpŒ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‘È‰~]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‘È‰~‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‰~‚ð•`
‰æ‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[˜ZŠpŒ`]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É˜ZŠpŒ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B˜ZŠpŒ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—
¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[\ŽšŒ`]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É\ŽšŒ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B\ŽšŒ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—
¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[’¼•û‘Ì]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É’¼•û‘Ì‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B’¼•û‘Ì‚Ìc‰¡‚Ì”ä—
¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒuƒ[ƒ`]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚Éƒuƒ[ƒ`‚Ì‚æ‚¤‚ÈŒ`‚Ì}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·Bƒuƒ[ƒ`Œ`‚Ìc‚Æ‰¡‚ð“¯‚¶’·‚³‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ŒÜŠpŒ`]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉŒÜŠpŒ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·BŒÜŠpŒ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä
—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‘å”g]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‘å‚«‚”g‚¤‚Á‚½Œ`‚Ì}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B‘å”g}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‰~’Œ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‰~’Œ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‰~’Œ‚Ìc‰¡‚Ì”ä—
¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[cŠª‚«]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚Éã’[‚Æ‰º’[‚ªŠª‚©‚ê‚½Œ`‚Ì}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·BcŠª‚«}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‰¡Šª‚«]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É¶’[‚Æ‰E’[‚ªŠª‚©‚ê‚½Œ`‚Ì}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B‰¡Šª‚«}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒƒ‚]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‰E‰º’[‚ªÜ‚ê‚½ƒƒ‚‚Ì‚æ‚¤‚ÈŒ`‚Ì}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·Bƒƒ‚Œ`‚Ìc‚Æ‰¡‚ð“¯‚¶’·‚³‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[Šz‰]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉŠz‰‚Ì‚æ‚¤‚ÈŒ`‚Ì}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B³•ûŒ`‚ÌŠz‰‚ð•`‰æ‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒ}ƒCƒ‹]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉƒXƒ}ƒCƒ‹ ƒ}[ƒN‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·BƒXƒ}ƒCƒ‹ 
ƒ}[ƒN‚Ì—ÖŠs‚ð‰~‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒh[ƒiƒc]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚Éƒh[ƒiƒcŒ`‚Ì}Œ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B³Šm‚È
‰~‚Ìƒh[ƒiƒcŒ`‚ð•`‰æ‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‹ÖŽ~]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‹ÖŽ~‚ðˆÓ–¡‚·‚éŒ`‚Ì}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B³Šm‚È‰~‚Ì‹ÖŽ~}Œ`‚ð•`‰æ‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒA[ƒ`]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉƒA[ƒ`Œ`‚Ì}Œ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·BƒA[ƒ`Œ`‚Ìc
‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[¶‘å‚©‚Á‚±]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É¶‘å‚©‚Á‚±‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B¶‘å‚©‚Á‚±‚Ìc‰
¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‰E‘å‚©‚Á‚±]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‰E‘å‚©‚Á‚±‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‰E‘å‚©‚Á‚±‚Ìc
‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[¶’†‚©‚Á‚±]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É¶’†‚©‚Á‚±‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B¶’†‚©‚Á‚±‚Ìc‰
¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‰E’†‚©‚Á‚±]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‰E’†‚©‚Á‚±‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‰E’†‚©‚Á‚±‚Ìc
‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‰~ŒÊ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‰~ŒÊ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‰~ŒÊ‚Ìc‰¡‚Ì”ä—
¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ˆîÈ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉˆîÈ‚ÌŒ`‚Ì}Œ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·BˆîÈŒ`‚Ìc‰
¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒn[ƒg]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚Éƒn[ƒgŒ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·Bƒn[ƒgŒ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä
—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‰E–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‰EŒü‚«‚Ì–îˆó‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‰E–îˆó‚Ìc‰
¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[¶–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É¶Œü‚«‚Ì–îˆó‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B¶–îˆó‚Ìc‰¡‚Ì”ä
—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ã–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉãŒü‚«‚Ì–îˆó‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·Bã–îˆó‚Ìc‰¡‚Ì”ä
—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‰º–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‰ºŒü‚«‚Ì–îˆó‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‰º–îˆó‚Ìc‰
¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[¶‰E–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É¶‰E—¼‘¤‚ðŽw‚·–îˆó‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B¶‰E–
îˆó‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ã‰º–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚Éã‰º—¼‘¤‚ðŽw‚·–îˆó‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·Bã‰º–
îˆó‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[Žl•ûŒü–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉŽl•ûŒü‚ðŽw‚·–îˆó‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·BŽl•ûŒü–
îˆó‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ŽO•ûŒü–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉŽO•ûŒü‚ðŽw‚·–îˆó‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·BŽO•ûŒü–
îˆó‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[“ñ•ûŒü–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É“ñ•ûŒü‚ðŽw‚·–îˆó‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B“ñ•ûŒü–
îˆó‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‹üÜ–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É’¼Šp‚É‹È‚ª‚Á‚½–îˆó‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‹üÜ–
îˆó‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‹ÈÜ–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉƒJ[ƒu‚µ‚½–îˆó‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‹ÈÜ–îˆó‚Ìc‰
¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[U ƒ^[ƒ“–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É U ƒ^[ƒ“‚µ‚½–îˆó‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·BU ƒ^[ƒ“–
îˆó‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒgƒ‰ƒCƒv–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉƒXƒgƒ‰ƒCƒv–îˆó‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·BƒXƒgƒ‰ƒCƒv–
îˆó‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[V ŽšŒ`–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É’[‚ª V ŽšŒ`‚ÉØ‚êž‚ñ‚Å‚¢‚é–îˆó‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·BV ŽšŒ`–îˆó‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒz[ƒ€ƒx[ƒX]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚Éƒz[ƒ€ƒx[ƒXŒ`‚Ì–îˆó‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·Bƒz[ƒ€ƒx[ƒXŒ`‚Ì–îˆó‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ŽRŒ`]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‰EŒü‚«‚ÌŽRŒ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B
‰EŒü‚«‚ÌŽRŒ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ŠÂó–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉŠÂó–îˆó‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·BŠÂó–
îˆó‚ÌƒJ[ƒu‚ð³Šm‚È‰~‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[V ŽšŒ`ŠÂó–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É’[‚ª V ŽšŒ`‚ÉØ‚êž‚ñ‚¾ŠÂó–îˆó‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·BV ŽšŒ`ŠÂó–îˆó‚ÌƒJ[ƒu‚ð³Šm‚È‰~‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‰EƒJ[ƒu–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉƒJ[ƒu‚µ‚½‰EŒü‚«‚Ì–îˆó‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B
‰EƒJ[ƒu–îˆó‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[¶ƒJ[ƒu–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉƒJ[ƒu‚µ‚½¶Œü‚«‚Ì–îˆó‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B¶ƒJ[ƒu–îˆó‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ãƒJ[ƒu–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉƒJ[ƒu‚µ‚½ãŒü‚«‚Ì–îˆó‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·BãƒJ[ƒu–îˆó‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‰ºƒJ[ƒu–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉƒJ[ƒu‚µ‚½‰ºŒü‚«‚Ì–îˆó‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B
‰ºƒJ[ƒu–îˆó‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‰E–îˆó‚«o‚µ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‚«o‚µ‚ª•t‚¢‚½‰EŒü‚«‚Ì–îˆó‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B‰E–îˆó‚«o‚µ‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[¶–îˆó‚«o‚µ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‚«o‚µ‚ª•t‚¢‚½¶Œü‚«‚Ì–îˆó‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B¶–îˆó‚«o‚µ‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[ã–îˆó‚«o‚µ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‚«o‚µ‚ª•t‚¢‚½ãŒü‚«‚Ì–îˆó‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·Bã–îˆó‚«o‚µ‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[‰º–îˆó‚«o‚µ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‚«o‚µ‚ª•t‚¢‚½‰ºŒü‚«‚Ì–îˆó‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B‰º–îˆó‚«o‚µ‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[¶‰E–îˆó‚«o‚µ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‚«o‚µ‚ª•t‚¢‚½¶‰E—¼‘¤‚ðŽw‚·–îˆó‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B¶‰E–îˆó‚«o‚µ‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[ã‰º–îˆó‚«o‚µ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‚«o‚µ‚ª•t‚¢‚½ã‰º—¼‘¤‚ðŽw‚·–îˆó‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·Bã‰º–îˆó‚«o‚µ‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[Žl•ûŒü–îˆó‚«o‚µ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‚«o‚µ‚ª•t‚¢‚½Žl•ûŒü‚ðŽw‚·–îˆó‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·BŽl•ûŒü–îˆó‚«o‚µ‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[ƒoƒ‹[ƒ“]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚Éƒoƒ‹[ƒ“Œ`‚Ì‚«o‚µ‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·Bƒoƒ‹[ƒ“‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[ŽlŠpŒ`‚«o‚µ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉŽlŠpŒ`‚Ì‚«o‚µ‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·BŽlŠpŒ`‚«o‚µ‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[ŠpŠÛŽlŠpŒ`‚«o‚µ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉŠpŠÛŽlŠpŒ`‚Ì‚«o‚µ‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·BŠpŠÛŽlŠpŒ`‚«o‚µ‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[‰~Œ`‚«o‚µ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‰~Œ`‚Ì‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B
‰~Œ`‚«o‚µ‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[‰_Œ`‚«o‚µ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‰_Œ`‚Ì‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B
‰_Œ`‚«o‚µ‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[ü‚«o‚µ 2 (˜g•t‚«)]

‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌŽü‚è‚É˜gü‚Í‚ ‚é‚ªA‹’²ü‚Í‚È‚¢ü‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‚±
‚Ìü‚«o‚µ‚É‚Í 2 ‚Â‚Ì‰©F‚¢’²®ƒnƒ“ƒhƒ‹‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[ü‚«o‚µ 3 (˜g•t‚«)]

‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌŽü‚è‚É˜gü‚Í‚ ‚é‚ªA‹’²ü‚Í‚È‚¢ü‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‚±
‚Ìü‚«o‚µ‚É‚Í 3 ‚Â‚Ì‰©F‚¢’²®ƒnƒ“ƒhƒ‹‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[ü‚«o‚µ 4 (˜g•t‚«)]

‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌŽü‚è‚É˜gü‚Í‚ ‚é‚ªA‹’²ü‚Í‚È‚¢ü‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‚±
‚Ìü‚«o‚µ‚É‚Í 4 ‚Â‚Ì‰©F‚¢’²®ƒnƒ“ƒhƒ‹‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[‰ºƒŠƒ{ƒ“]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‰ºŒü‚«‚ÌƒŠƒ{ƒ“‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‰ºƒŠƒ{ƒ“‚Ìc
‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ãƒŠƒ{ƒ“]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉãŒü‚«‚ÌƒŠƒ{ƒ“‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·BãƒŠƒ{ƒ“‚Ìc‰
¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‰ºƒJ[ƒuƒŠƒ{ƒ“]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‰ºŒü‚«‚ÌƒJ[ƒu‚µ‚½ƒŠƒ{ƒ“‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B
‰ºƒJ[ƒuƒŠƒ{ƒ“‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ãƒJ[ƒuƒŠƒ{ƒ“]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉãŒü‚«‚ÌƒJ[ƒu‚µ‚½ƒŠƒ{ƒ“‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·BãƒJ[ƒuƒŠƒ{ƒ“‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[¯ 5]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É’¸“_‚ª 5 ‚Â‚ ‚é¯Œ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B¯Œ`‚Ìc‰
¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[¯ 8]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É’¸“_‚ª 8 ‚Â‚ ‚é¯Œ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B¯Œ`‚Ìc‰
¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[¯ 16]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É’¸“_‚ª 16 ‚ ‚é¯Œ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B¯Œ`‚Ìc‰
¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[¯ 24]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É’¸“_‚ª 24 ‚ ‚é¯Œ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B¯Œ`‚Ìc‰
¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[¯ 32]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É’¸“_‚ª 32 ‚ ‚é¯Œ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B¯Œ`‚Ìc‰
¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[”š” 1]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É”š”‚ð•\‚·}Œ` (¶ã‚ª‚è) ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B”š”-
Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[”š” 2]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É”š”‚ð•\‚·}Œ` (‰Eã‚ª‚è) ‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B”š”Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ˆ—]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚Éˆ—‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ‘ã‘Öˆ—]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‘ã‘Öˆ—‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ”»’f]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É”»’f‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ƒf[ƒ^]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚Éƒf[ƒ^‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ’è‹`Ï‚Ýˆ—]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É’è‹`Ï‚Ýˆ—‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : “à•”‹L‰¯]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É“à•”‹L‰¯‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ‘—Þ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‘—Þ‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : •¡”‘—Þ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É•¡”‘—Þ‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ’[Žq]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É’[Žq‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : €”õ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É€”õ‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B





[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : Žè‘€ì“ü—Í]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉŽè‘€ì“ü—Í‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : Žèì‹Æ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉŽèì‹Æ‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : Œ‹‡Žq]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉŒ‹‡Žq‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ‘¼ƒy[ƒWŒ‹‡Žq]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‘¼ƒy[ƒWŒ‹‡Žq‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ƒJ[ƒh]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉƒJ[ƒh‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ‚¹‚ñEƒe[ƒv]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‚¹‚ñEƒe[ƒv‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ˜aÚ‡]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É˜aÚ‡‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ˜_—˜a]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É˜_—˜a‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : Æ‡]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉÆ‡‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : •ª—Þ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É•ª—Þ‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ”²o‚µ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É”²o‚µ‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ‘g‡‚¹]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‘g‡‚¹‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ƒIƒtƒ‰ƒCƒ“]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉƒIƒtƒ‰ƒCƒ“‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ‹L‰¯ƒf[ƒ^]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‹L‰¯ƒf[ƒ^‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ‡ŽŸƒAƒNƒZƒX‹L‰¯]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‡ŽŸƒAƒNƒZƒX‹L‰¯‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : Ž¥‹CƒfƒBƒXƒN]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉŽ¥‹CƒfƒBƒXƒN‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ’¼ÚƒAƒNƒZƒX‹L‰¯]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É’¼ÚƒAƒNƒZƒX‹L‰¯‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : •\Ž¦]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É•\Ž¦‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ˜_—ÏƒQ[ƒg]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É˜_—ÏƒQ[ƒg‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ü‚«o‚µ 1 (˜g•t‚«)]

‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌŽü‚è‚É˜gü‚Í‚ ‚é‚ªA‹’²ü‚Í‚È‚¢ü‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‚±
‚Ìü‚«o‚µ‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Éí‚É•½s‚µ‚Äˆø‚©‚ê‚éˆø‚«o‚µü‚ª‚ ‚èA‚»‚Ì—¼’[‚É 2 
‚Â‚Ì‰©F‚¢’²®ƒnƒ“ƒhƒ‹‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[‹’²ü‚«o‚µ 1]

‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì‰¡‚É‹’²ü‚Í‚ ‚é‚ªA˜gü‚Í‚È‚¢ü‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‚±
‚Ìü‚«o‚µ‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Éí‚É•½s‚µ‚Äˆø‚©‚ê‚éˆø‚«o‚µü‚ª‚ ‚èA‚»‚Ì—¼’[‚É 2 
‚Â‚Ì‰©F‚¢’²®ƒnƒ“ƒhƒ‹‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[‹’²ü‚«o‚µ 2]

‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì‰¡‚É‹’²ü‚Í‚ ‚é‚ªA˜gü‚Í‚È‚¢ü‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‚±
‚Ìü‚«o‚µ‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚©‚çŽÎ‚ß‚Éˆø‚©‚ê‚éˆø‚«o‚µü‚Æ 2 ‚Â‚Ì
‰©F‚¢’²®ƒnƒ“ƒhƒ‹‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü
—Í‚µ‚Ü‚·B



[‹’²ü‚«o‚µ 3]

‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì‰¡‚É‹’²ü‚Í‚ ‚é‚ªA˜gü‚Í‚È‚¢ü‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‚±
‚Ìü‚«o‚µ‚É‚ÍA1 ‚©Š‚ÅÜ‚ê‚éˆø‚«o‚µü‚Æ 3 ‚Â‚Ì
‰©F‚¢’²®ƒnƒ“ƒhƒ‹‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü
—Í‚µ‚Ü‚·B



[‹’²ü‚«o‚µ 4]

‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì‰¡‚É‹’²ü‚Í‚ ‚é‚ªA˜gü‚Í‚È‚¢ü‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‚±
‚Ìü‚«o‚µ‚É‚ÍA2 ‚©Š‚ÅÜ‚ê‚éˆø‚«o‚µü‚Æ 4 ‚Â‚Ì
‰©F‚¢’²®ƒnƒ“ƒhƒ‹‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü
—Í‚µ‚Ü‚·B



[ü‚«o‚µ 1]

‹’²ü‚à˜gü‚à‚È‚¢ü‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìü‚«o‚µ‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Éí‚É•½s‚µ‚Äˆø‚©‚ê‚éˆø‚«o‚µü‚ª‚ ‚èA‚»‚Ì—¼’[‚É 2 ‚Â‚Ì
‰©F‚¢’²®ƒnƒ“ƒhƒ‹‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü
—Í‚µ‚Ü‚·B



[ü‚«o‚µ 2]

‹’²ü‚à˜gü‚à‚È‚¢ü‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìü‚«o‚µ‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg 
ƒ{ƒbƒNƒX‚©‚çŽÎ‚ß‚Éˆø‚©‚ê‚éˆø‚«o‚µü‚Æ 2 ‚Â‚Ì‰©F‚¢’²®ƒnƒ“ƒhƒ‹‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[ü‚«o‚µ 3]

‹’²ü‚à˜gü‚à‚È‚¢ü‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìü‚«o‚µ‚É‚ÍA1 ‚©Š‚ÅÜ‚ê‚éˆø‚«o‚µü‚Æ 3 ‚Â‚Ì
‰©F‚¢’²®ƒnƒ“ƒhƒ‹‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü
—Í‚µ‚Ü‚·B



[ü‚«o‚µ 4]

‹’²ü‚à˜gü‚à‚È‚¢ü‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìü‚«o‚µ‚É‚ÍA2 ‚©Š‚ÅÜ‚ê‚éˆø‚«o‚µü‚Æ 4 ‚Â‚Ì
‰©F‚¢’²®ƒnƒ“ƒhƒ‹‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü
—Í‚µ‚Ü‚·B



[‹’²ü‚«o‚µ 1 (˜g•t‚«)]

‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì‰¡‚Ì‹’²ü‚ÆA˜gü‚ª‚ ‚éü‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‚±
‚Ìü‚«o‚µ‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Éí‚É•½s‚µ‚Äˆø‚©‚ê‚éˆø‚«o‚µü‚ª‚ ‚èA‚»‚Ì—¼’[‚É 2 
‚Â‚Ì‰©F‚¢’²®ƒnƒ“ƒhƒ‹‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[‹’²ü‚«o‚µ 2 (˜g•t‚«)]

‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì‰¡‚Ì‹’²ü‚ÆA˜gü‚ª‚ ‚éü‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‚±
‚Ìü‚«o‚µ‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚©‚çŽÎ‚ß‚Éˆø‚©‚ê‚éˆø‚«o‚µü‚ª‚ ‚èA‚»‚Ì—¼’[‚É 2 ‚Â‚Ì
‰©F‚¢’²®ƒnƒ“ƒhƒ‹‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü
—Í‚µ‚Ü‚·B



[‹’²ü‚«o‚µ 3 (˜g•t‚«)]

‚«o‚µ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì‰¡‚Ì‹’²ü‚ÆA˜gü‚ª‚ ‚éü‚«o‚µ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‚±
‚Ìü‚«o‚µ‚É‚ÍA1 ‚©Š‚ÅÜ‚ê‚éˆø‚«o‚µü‚Æ 3 ‚Â‚Ì
‰©F‚¢’²®ƒnƒ“ƒhƒ‹‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü
—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‹’²ü‚«o‚µ 4 (˜g•t‚«)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‹’²ü‚«o‚µ 4 (˜g•t‚«) ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ŽlŠpŒ`]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAŽlŠpŒ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : •½sŽl•ÓŒ`]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA•½sŽl•ÓŒ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‘äŒ`]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‘äŒ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‚Ð‚µŒ`]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‚Ð‚µŒ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ŠpŠÛŽlŠpŒ`]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAŠpŠÛŽlŠpŒ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ”ªŠpŒ`]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA”ªŠpŒ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : “ñ“™•ÓŽOŠpŒ`]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA“ñ“™•ÓŽOŠpŒ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ’¼ŠpŽOŠpŒ`]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA’¼ŠpŽOŠpŒ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‘È‰~]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‘È‰~‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ˜ZŠpŒ`]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA˜ZŠpŒ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : \ŽšŒ`]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA\ŽšŒ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ’¼•û‘Ì]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA’¼•û‘Ì‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒuƒ[ƒ`]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAƒuƒ[ƒ`Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ŒÜŠpŒ`]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAŒÜŠpŒ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‘å”g]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‘å”g}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‰~’Œ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‰~’Œ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : cŠª‚«]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAcŠª‚«}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‰¡Šª‚«]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‰¡Šª‚«}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒƒ‚]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAƒƒ‚Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : Šz‰]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAŠz‰Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒXƒ}ƒCƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAƒXƒ}ƒCƒ‹ ƒ}[ƒN‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒh[ƒiƒc]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAƒh[ƒiƒcŒ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‹ÖŽ~]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‹ÖŽ~}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒA[ƒ`]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAƒA[ƒ`Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ¶‘å‚©‚Á‚±]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA¶‘å‚©‚Á‚±‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‰E‘å‚©‚Á‚±]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‰E‘å‚©‚Á‚±‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ¶’†‚©‚Á‚±]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA¶’†‚©‚Á‚±‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‰E’†‚©‚Á‚±]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‰E’†‚©‚Á‚±‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‰~ŒÊ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‰~ŒÊ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ˆîÈ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAˆîÈŒ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒn[ƒg]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAƒn[ƒgŒ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‰E–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‰E–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ¶–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA¶–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ã–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAã–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‰º–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‰º–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ¶‰E–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA¶‰E–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ã‰º–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAã‰º–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : Žl•ûŒü–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAŽl•ûŒü–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ŽO•ûŒü–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAŽO•ûŒü–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : “ñ•ûŒü–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA“ñ•ûŒü–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‹üÜ–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‹üÜ–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‹ÈÜ–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‹ÈÜ–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : U ƒ^[ƒ“–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAU ƒ^[ƒ“–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒXƒgƒ‰ƒCƒv–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAƒXƒgƒ‰ƒCƒv–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : V ŽšŒ`–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAV ŽšŒ`–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒz[ƒ€ƒx[ƒX]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAƒz[ƒ€ƒx[ƒXŒ`‚Ì–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ŽRŒ`]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‰EŒü‚«‚ÌŽRŒ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ŠÂó–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAŠÂó–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : V ŽšŒ`ŠÂó–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAV ŽšŒ`ŠÂó–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‰EƒJ[ƒu–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‰EƒJ[ƒu–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ¶ƒJ[ƒu–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA¶ƒJ[ƒu–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ãƒJ[ƒu–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAãƒJ[ƒu–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‰ºƒJ[ƒu–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‰ºƒJ[ƒu–îˆó‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‰E–îˆó‚«o‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‰E–îˆó‚«o‚µ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ¶–îˆó‚«o‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA¶–îˆó‚«o‚µ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ã–îˆó‚«o‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAã–îˆó‚«o‚µ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‰º–îˆó‚«o‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‰º–îˆó‚«o‚µ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ¶‰E–îˆó‚«o‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA¶‰E–îˆó‚«o‚µ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ã‰º–îˆó‚«o‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAã‰º–îˆó‚«o‚µ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : Žl•ûŒü–îˆó‚«o‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAŽl•ûŒü–îˆó‚«o‚µ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒoƒ‹[ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAƒoƒ‹[ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ŽlŠpŒ`‚«o‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAŽlŠpŒ`‚«o‚µ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ŠpŠÛŽlŠpŒ`‚«o‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAŠpŠÛŽlŠpŒ`‚«o‚µ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‰~Œ`‚«o‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‰~Œ`‚«o‚µ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‰_Œ`‚«o‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‰_Œ`‚«o‚µ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ü‚«o‚µ 2 (˜g•t‚«)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAü‚«o‚µ 2 (˜g•t‚«) ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ü‚«o‚µ 3 (˜g•t‚«)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAü‚«o‚µ 3 (˜g•t‚«) ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ü‚«o‚µ 4 (˜g•t‚«)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAü‚«o‚µ 4 (˜g•t‚«) ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B





[}Œ`‚Ì•ÏX : ‰ºƒŠƒ{ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‰ºƒŠƒ{ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ãƒŠƒ{ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAãƒŠƒ{ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‰ºƒJ[ƒuƒŠƒ{ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‰ºƒJ[ƒuƒŠƒ{ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ãƒJ[ƒuƒŠƒ{ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAãƒJ[ƒuƒŠƒ{ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ¯ 5]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA’¸“_‚ª 5 ‚Â‚ ‚é¯Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ¯ 8]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA’¸“_‚ª 8 ‚Â‚ ‚é¯Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ¯ 16]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA’¸“_‚ª 16 ‚ ‚é¯Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ¯ 24]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA’¸“_‚ª 24 ‚ ‚é¯Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ¯ 32]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA’¸“_‚ª 32 ‚ ‚é¯Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ”š” 1]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA”š”Œ` (¶ã‚ª‚è) ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ”š” 2]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA”š”Œ` (‰Eã‚ª‚è) ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ˆ—]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAˆ—‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ‘ã‘Öˆ—]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‘ã‘Öˆ—‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ”»’f]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA”»’f‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ƒf[ƒ^]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAƒf[ƒ^‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ’è‹`Ï‚Ýˆ—]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA’è‹`Ï‚Ýˆ—‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : “à•”‹L‰¯]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA“à•”‹L‰¯‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ‘—Þ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‘—Þ‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : •¡”‘—Þ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA•¡”‘—Þ‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ’[Žq]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA’[Žq‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : €”õ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA€”õ‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : Žè‘€ì“ü—Í]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAŽè‘€ì“ü—Í‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : Žèì‹Æ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAŽèì‹Æ‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : Œ‹‡Žq]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAŒ‹‡Žq‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ‘¼ƒy[ƒWŒ‹‡Žq]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‘¼ƒy[ƒWŒ‹‡Žq‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ƒJ[ƒh]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAƒJ[ƒh‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ‚¹‚ñEƒe[ƒv]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‚¹‚ñEƒe[ƒv‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ˜aÚ‡]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA˜aÚ‡‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ˜_—˜a]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA˜_—˜a‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : Æ‡]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAÆ‡‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : •ª—Þ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA•ª—Þ‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ”²o‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA”²o‚µ‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ‘g‡‚¹]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‘g‡‚¹‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ƒIƒtƒ‰ƒCƒ“‹L‰¯]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAƒIƒtƒ‰ƒCƒ“‹L‰¯‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ‹L‰¯ƒf[ƒ^]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‹L‰¯ƒf[ƒ^‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ‡ŽŸƒAƒNƒZƒX‹L‰¯]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‡ŽŸƒAƒNƒZƒX‹L‰¯‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : Ž¥‹CƒfƒBƒXƒN]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAŽ¥‹CƒfƒBƒXƒN‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ’¼ÚƒAƒNƒZƒX‹L‰¯]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA’¼ÚƒAƒNƒZƒX‹L‰¯‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : •\Ž¦]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA•\Ž¦‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg : ˜_—ÏƒQ[ƒg]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA˜_—ÏƒQ[ƒg‚ð•\‚·ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ü‚«o‚µ 1 (˜g•t‚«)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAü‚«o‚µ 1 (˜g•t‚«) ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‹’²ü‚«o‚µ 1]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‹’²ü‚«o‚µ 1 ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚±
‚Ìü‚«o‚µ‚É‚Í˜gü‚Í‚ ‚è‚Ü‚¹‚ñB‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü
—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‹’²ü‚«o‚µ 2]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‹’²ü‚«o‚µ 2 ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚±
‚Ìü‚«o‚µ‚É‚Í˜gü‚Í‚ ‚è‚Ü‚¹‚ñB‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü
—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‹’²ü‚«o‚µ 3]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‹’²ü‚«o‚µ 3 ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚±
‚Ìü‚«o‚µ‚É‚Í˜gü‚Í‚ ‚è‚Ü‚¹‚ñB‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü
—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‹’²ü‚«o‚µ 4]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‹’²ü‚«o‚µ 4 ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚±
‚Ìü‚«o‚µ‚É‚Í˜gü‚Í‚ ‚è‚Ü‚¹‚ñB‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü
—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ü‚«o‚µ 1]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAü‚«o‚µ 1 ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìü‚«o‚µ‚É‚Í˜gü‚à‹-
’²ü‚à‚ ‚è‚Ü‚¹‚ñB‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ü‚«o‚µ 2]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAü‚«o‚µ 2 ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìü‚«o‚µ‚É‚Í˜gü‚à‹-
’²ü‚à‚ ‚è‚Ü‚¹‚ñB‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ü‚«o‚µ 3]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAü‚«o‚µ 3 ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìü‚«o‚µ‚É‚Í˜gü‚à‹-
’²ü‚à‚ ‚è‚Ü‚¹‚ñB‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ü‚«o‚µ 4]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAü‚«o‚µ 4 ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìü‚«o‚µ‚É‚Í˜gü‚à‹-
’²ü‚à‚ ‚è‚Ü‚¹‚ñB‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‹’²ü‚«o‚µ 1 (˜g•t‚«)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‹’²ü‚«o‚µ 1 (˜g•t‚«) ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‹’²ü‚«o‚µ 2 (˜g•t‚«)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‹’²ü‚«o‚µ 2 (˜g•t‚«) ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‹’²ü‚«o‚µ 3 (˜g•t‚«)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‹’²ü‚«o‚µ 3 (˜g•t‚«) ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚«o‚µ‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA‚«o‚µ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚Ì‚Ü‚Ü“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[‰E]

‘I‘ð‚µ‚½ƒ[ƒhƒA[ƒg‚Ì‰E’[‚ð‘µ‚¦‚Ü‚·B¶’[‚Í•s‘µ‚¢‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[—¼’[‘µ‚¦ (•¶Žš’PˆÊ)]

ŒÂX‚Ì•¶Žš‚ÌŠÔ‚ÉŠÔŠu‚ð‹ó‚¯‚ÄA‘I‘ð‚µ‚½ƒ[ƒhƒA[ƒg‚Ì‰E’[‚Æ¶’[‚ð‘µ‚¦‚Ü‚·B



[—¼’[‘µ‚¦ (’PŒê’PˆÊ)]

ŒÂX‚Ì’PŒê‚ÌŠÔ‚ÉŠÔŠu‚ð‹ó‚¯‚ÄA‘I‘ð‚µ‚½ƒ[ƒhƒA[ƒg‚Ì
‰E’[‚Æ¶’[‚ð‘µ‚¦‚Ü‚·B’PŒê‚ÌŒÂX‚Ì•¶Žš‚ÌŠÔ‚ÌŠÔŠu‚ÍŠJ‚«‚Ü‚¹‚ñBƒ[ƒhƒA[ƒg‚ª 1 
•¶Žš‚¾‚¯‚Ìê‡‚ÍA•¶Žš’PˆÊ‚Å‚Ì—¼’[‘µ‚¦‚ª“K—p‚³‚ê‚Ü‚·B



[—¼’[‘µ‚¦]

ƒeƒLƒXƒg‚ð‰¡•ûŒü‚Éˆø‚«L‚Î‚µ‚ÄA‘I‘ð‚µ‚½ƒ[ƒhƒA[ƒg‚Ì
‰E’[‚Æ¶’[‚ð‘µ‚¦‚Ü‚·BŒÂX‚Ì•¶Žš‚â’PŒê‚ÌŠÔ‚ÌŠÔŠu‚ÍŠJ‚«‚Ü‚¹‚ñB



[‚æ‚è‹·‚]

ƒ[ƒhƒA[ƒg‚Ì•¶Žš‚ÌŠÔŠu‚ðA‹·‚‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìó‘Ô‚ª•¶ŽšŠÔŠu‚ÌÝ’è‚Æ‚µ‚Ä‚ÍÅ‚à‹·‚¢‚à‚Ì‚Å‚·B



[‹·‚]

ƒ[ƒhƒA[ƒg‚Ì•¶Žš‚ÌŠÔŠu‚ð‹·‚‚µ‚Ü‚·B•¶ŽšŠÔŠu‚ð‚³‚ç‚É‹·‚‚·‚é‚É‚ÍA[‚æ‚è‹·‚] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚-
‚¾‚³‚¢B•¶ŽšŠÔŠu‚ðL‚°‚é‚É‚ÍA[•W€] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[•W€]

ƒ[ƒhƒA[ƒg‚ÉA•W€“I‚È•¶ŽšŠÔŠu‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[L‚]

ƒ[ƒhƒA[ƒg‚Ì•¶Žš‚ÌŠÔŠu‚ðL‚‚µ‚Ü‚·B•¶ŽšŠÔŠu‚ð‹·‚‚·‚é‚É‚ÍA[•W€] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚-
‚¾‚³‚¢B•¶ŽšŠÔŠu‚ð‚³‚ç‚ÉL‚‚·‚é‚É‚ÍA[‚æ‚èL‚] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[‚æ‚èL‚]

ƒ[ƒhƒA[ƒg‚Ì•¶ŽšŠÔŠu‚ðAÅ‘å‚ÉL‚°‚Ü‚·B‚±‚Ìó‘Ô‚ª•¶ŽšŠÔŠu‚ÌÝ’è‚Æ‚µ‚Ä‚ÍÅ‚àL‚¢‚à‚Ì‚Å‚·B



[ƒJ[ƒjƒ“ƒO]

ƒJ[ƒjƒ“ƒOA‚Ü‚½‚Í“Á’è‚Ì•¶Žš‚Ì‘g‚Ý‡‚í‚¹ŠÔ‚ÌŠÔŠu‚ðAŽ©“®“I‚É’²®‚µ‚Ü‚·B’PŒê‘S‘Ì‚Ì•¶ŽšŠÔŠu‚ª“™‚µ
‚Œ©‚¦‚é‚æ‚¤‚É‚È‚è‚Ü‚·BƒJ[ƒjƒ“ƒO‚ÍATrueType ƒtƒHƒ“ƒg‚Ü‚½‚Í Adobe Type Manager ‚ÌƒtƒHƒ“ƒg‚É‚Ì‚ÝŽg—
p‚Å‚«‚Ü‚·B



[}‚ÌƒŠƒZƒbƒg]

‘I‘ð‚µ‚½}‚ÌƒgƒŠƒ~ƒ“ƒO‚ð‰ðœ‚µAFA–¾‚é‚³AƒRƒ“ƒgƒ‰ƒXƒg‚ðŒ³‚ÌÝ’è‚É–ß‚µ‚Ü‚·B



[}‚ðs“à‚ÉŽû‚ß‚é]

‘I‘ð‚µ‚½}‚ðŒ»Ý‚Ì’i—Ž‚Ìs“à‚É”z’u‚µ‚Ü‚·B‚»‚Ì}‚ÍA’Êí‚ÌƒeƒLƒXƒg‚Æ“¯—l‚Éˆµ‚¦‚é‚æ‚¤‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[}/ƒOƒ‰ƒt/‘gD}‚ÌF•ÏX]

[}/ƒOƒ‰ƒt/‘gD}‚ÌF•ÏX] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½}AƒOƒ‰ƒtA‚Ü‚½‚Í‘gD}
‚ÌF‚ð•ÏX‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[Ž©“®]

}‚ð‘}“ü‚·‚é‚ÆAÅ“K‚Ì‘Ž®‚ªŽ©“®“I‚ÉÝ’è‚³‚ê‚Ü‚·BƒCƒ[ƒW‚ÌŽí—
Þ‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍA‘¼‚Ì‘Ž®‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒŒ[ƒXƒP[ƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½}‚ðAƒOƒŒ[ƒXƒP[ƒ‹‚ÌƒCƒ[ƒW‚É•ÏŠ·‚µ‚Ü‚·BŠeF‚ÍA‘Î‰ž‚·‚é”Z‚³‚ÌŠDF‚Ì–
Ô‚©‚¯‚É•ÏX‚³‚ê‚é‚±‚Æ‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[”’•]

‘I‘ð‚µ‚½}‚ðAƒ‰ƒCƒ“ ƒA[ƒg‚Ì‚æ‚¤‚È”’•‚ÌƒCƒ[ƒW‚É•ÏŠ·‚µ‚Ü‚·B



[“§‚©‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½}‚ðA–¾‚é‚AƒRƒ“ƒgƒ‰ƒXƒg‚Ì’á‚¢}‚É•ÏŠ·‚µ‚Ü‚·B}‚ðƒEƒH[ƒ^[ƒ}[ƒN‚É•ÏŠ·‚·‚é‚ÆA[‡˜] 
ƒRƒ}ƒ“ƒh ([}Œ`•`‰æ] ƒc[ƒ‹ƒo[A[}Œ`‚Ì’²®] ƒƒjƒ…[) ‚ðŽg‚Á‚ÄAƒy[ƒW“à‚Ì‘¼‚Ì€–Ú‚Ì”w–
Ê‚É”z’u‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ŽlŠp]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŽüˆÍ‚ÌŽlŠp‚¢ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ìü‚É‰ˆ‚Á‚ÄAƒeƒLƒXƒg‚ðÜ‚è•Ô‚µ‚Ü‚·B



[ŠOŽü]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌÜ‚è•Ô‚µü‚ÌŽüˆÍ‚É
‰ˆ‚Á‚ÄAƒeƒLƒXƒg‚ðÜ‚è•Ô‚µ‚Ü‚·BÜ‚è•Ô‚µü‚Ì’·‚³‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍA[}] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì 
[ƒeƒLƒXƒg‚ÌÜ‚è•Ô‚µ] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[Ü‚è•Ô‚µ“_‚Ì•ÒW] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‚È‚µ]

ƒeƒLƒXƒg‚ÌÜ‚è•Ô‚µ‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·BƒeƒLƒXƒg‚Í‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŽüˆÍ‚ÅÜ‚è•Ô‚³‚È‚-
‚È‚è‚Ü‚·BƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒeƒLƒXƒg‚Ì”w–Ê‚Ü‚½‚Í‘O–Ê‚É”z’u‚·‚é‚É‚ÍA[}Œ`‚Ì’²®] ƒƒjƒ…[‚Ì [‡˜] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA–Ú“I‚Ì‡˜‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[Ü‚è•Ô‚µ“_‚Ì•ÒW]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŽü•Ó‚Ì’¸“_‚ð•\Ž¦‚µAƒeƒLƒXƒg‚ª‰ˆ‚Á‚ÄÜ‚è•Ô‚·Žü•Ó‚Ì’·‚³‚ð•ÏX‚Å‚«‚é‚æ‚¤
‚É‚µ‚Ü‚·BŽü•Ó‚Ì’·‚³‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍA’¸“_‚ðƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B[ŠOŽü] ‚Ü‚½‚Í [“à•”] 
‚ð‘I‘ð‚·‚é‚ÆAƒeƒLƒXƒg‚Í‚±‚ÌŽü•Ó‚É‰ˆ‚Á‚ÄÜ‚è•Ô‚³‚ê‚Ü‚·B



[3-D ‚ÌƒIƒ“/ƒIƒt]

Šù’è‚Ì 3-D ‚ÌÝ’è‚ðŽg‚Á‚ÄA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É 3-D ‚ðÝ’è‚µ‚½‚èAÝ’è‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·B3-D ‚Æ
‰e‚ð“¯Žž‚ÉÝ’è‚·‚é‚±‚Æ‚Í‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB3-D ‚ðÝ’è‚·‚é‚ÆA‰e‚ÍŽ©“®“I‚Éíœ‚³‚ê‚Ü‚·B‹t‚Ìê‡‚à“¯—
l‚Å‚·B



[‰º‚ÉŒX‚¯‚é]

3-D Œø‰Ê‚ð 6 “x‚¸‚Â…•½Ž²‚ðŠî€‚É‚µ‚Ä‰º•ûŒü‚É‰ñ“]‚µ‚Ü‚·B3-D ‚ðŽŸ‚Ì 45 “x‰ñ“]
‚µ‚½ó‘Ô‚É‚·‚é‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚ç  ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ã‚ÉŒX‚¯‚é]

3-D Œø‰Ê‚ð 6 “x‚¸‚Â…•½Ž²‚ðŠî€‚É‚µ‚Äã•ûŒü‚É‰ñ“]‚µ‚Ü‚·B3-D ‚ðŽŸ‚Ì 45 “x‰ñ“]
‚µ‚½ó‘Ô‚É‚·‚é‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚ç  ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[¶‚ÉŒX‚¯‚é]

3-D Œø‰Ê‚ð 6 “x‚¸‚Â‚’¼Ž²‚ðŠî€‚É‚µ‚Ä¶•ûŒü‚É‰ñ“]‚µ‚Ü‚·B3-D ‚ðŽŸ‚Ì 45 “x‰ñ“]
‚µ‚½ó‘Ô‚É‚·‚é‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚ç  ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‰E‚ÉŒX‚¯‚é]

3-D Œø‰Ê‚ð 6 “x‚¸‚Â‚’¼Ž²‚ðŠî€‚É‚µ‚Ä‰E•ûŒü‚É‰ñ“]‚µ‚Ü‚·B3-D ‚ðŽŸ‚Ì 45 “x‰ñ“]
‚µ‚½ó‘Ô‚É‚·‚é‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚ç  ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‰œs‚«] ƒƒjƒ…[

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì 3-D Œø‰Ê‚Ì‰œs‚«‚Ì[‚³‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[Ž‹“_] ƒƒjƒ…[

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì 3-D Œø‰Ê‚ÌŽ‹“_‚Æ•ûŒü‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ŒõŒ¹] ƒƒjƒ…[

‘I‘ð‚µ‚½ 3-D ‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉŒõ‚ª‚ ‚½‚é•ûŒü‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[•\–Ê] ƒƒjƒ…[

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì•\–Ê‚Ì–¾‚é‚³‚Æ‚Â‚â‚Ì—L–³‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[0 pt]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì 3-D Œø‰Ê‚Ì‰œs‚«‚ð 0 ‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[36 pt]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì 3-D Œø‰Ê‚Ì‰œs‚«‚ð 36 ƒ|ƒCƒ“ƒg (–ñ 1.5 cm) ‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[72 pt]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì 3-D Œø‰Ê‚Ì‰œs‚«‚ð 72 ƒ|ƒCƒ“ƒg (–ñ 3 cm) ‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[144 pt]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì 3-D Œø‰Ê‚Ì‰œs‚«‚ð 144 ƒ|ƒCƒ“ƒg (–ñ 6 cm) ‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[288 pt]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì 3-D Œø‰Ê‚Ì‰œs‚«‚ð 288 ƒ|ƒCƒ“ƒg (–ñ 12 cm) ‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[–³ŒÀ]

3-D Œø‰Ê‚ª–³ŒÀ‚É‘±‚¢‚Ä‚¢‚é‚æ‚¤‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[‰“‹ß]

‰“‹ß‚Ì‹——£‚ðAŽÀÛ‚ÉŒ©‚¦‚é‚Ì‚Æ“¯‚¶‹——£Š´‚ð—^‚¦‚é‚æ‚¤‚È 3-D Œø‰Ê‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B[‰“‹ß] 
‚ðÝ’è‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Í‚æ‚èŒ»ŽÀ‚É‹ß‚Œ©‚¦‚Ü‚·‚ªA—×Ú‚·‚éƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚é“¯—l‚Ì 3-D 
Œø‰Ê‚ª‚»‚ê‚¼‚êˆÙ‚È‚Á‚ÄŒ©‚¦‚é‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[•½s]

‰“‹ß‚Ì‹——£Š´‚Ì‚È‚¢A‚·‚×‚Ä‚Ì‘¤–Ê‚ª•½s‚Å‚ ‚é 3-D Œø‰Ê‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ì—
lŽ®‚ðÝ’è‚·‚é‚ÆA•¡”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É‚í‚½‚Á‚Ä“¯ˆê‚Ì 3-D Œø‰Ê‚ª“¾‚ç‚ê‚Ü‚·B‚±‚Ì—lŽ®‚ÍA“™‘ª 
(“™Šp) }–@‚Ü‚½‚ÍƒLƒƒƒrƒlƒbƒg“Š‰e}–@‚Æ‚µ‚Ä’m‚ç‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·‚ªA‹Zp“I‚È•`‰æ‚Ìê‡‚É‚æ‚—p‚¢
‚ç‚ê‚Ü‚·B



[–¾‚é‚]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì 3-D Œø‰Ê‚Ì‰e‚âF‚Ì”’‚ÌŠ„‡‚ð‘½‚‚µA–¾‚é‚¢Œõ‚ª‚ ‚½‚Á‚½‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[•W€]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì 3-D Œø‰Ê‚Ì‰e‚âF‚Ì”’‚ÌŠ„‡‚ð’†’ö“x‚É‚µA•W€“I‚ÈŒõ‚ª‚ ‚½‚Á‚½‚æ‚¤
‚É‚µ‚Ü‚·B



[ˆÃ‚]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì 3-D Œø‰Ê‚Ì‰e‚âF‚Ì”’‚ÌŠ„‡‚ð‚È‚‚µAˆÃ‚¢Œõ‚ª‚ ‚½‚Á‚½‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[‚Â‚âÁ‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì•\–Ê‚ð‚Â‚â‚ª‚È‚A“Ü‚Á‚½‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒvƒ‰ƒXƒ`ƒbƒN]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì•\–Ê‚ðƒvƒ‰ƒXƒ`ƒbƒN‚Ì‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[‚¢‚Ô‚µ‹à‘®]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì•\–Ê‚Æ‚‚·‚ñ‚¾‹à‘®‚Ì‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[‹à‘®]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì•\–Ê‚ð–‚©‚ê‚½‹à‘®‚Ì‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒƒCƒ„[ ƒtƒŒ[ƒ€]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì•\–Ê‚ðíœ‚µ‚ÄA˜g‘g‚Ý‚¾‚¯‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B





[ƒeƒLƒXƒg‚Ì’Ç‰Á]

ƒeƒLƒXƒg•ÒWƒ‚[ƒh‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ‚[ƒh‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ð‘}“ü‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒeƒLƒXƒg‚Ì•ÒW]

ƒeƒLƒXƒg•ÒWƒ‚[ƒh‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ‚[ƒh‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ð•ÒW‚Å‚«‚Ü‚·B



[}Œ`]

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚É‚ ‚é‘¼‚Ì}Œ`‚Ì‚’¼–Ê‚¨‚æ‚Ñ…•½–Ê‚É‡‚í‚¹‚ÄAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðŽ©“®“I‚É”z’u‚µ‚Ü‚·B



[ƒCƒ[ƒW ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½}‚ÉÝ’è‚·‚éƒCƒ[ƒW‚ÌŽí—Þ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒeƒLƒXƒg‚ÌÜ‚è•Ô‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÝ’è‚·‚éƒeƒLƒXƒg‚ÌÜ‚è•Ô‚µ‚ÌŽí—
Þ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BƒeƒLƒXƒg‚ÌÜ‚è•Ô‚µ‚Ì‘¼‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚·‚é‚É‚ÍA[‘Ž®] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒuƒWƒFƒNƒg] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[•¶Žš—ñ‚ÌÜ‚è•Ô‚µ] ƒ^ƒu‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg] 
ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½‘ÎÛ‚É‚æ‚Á‚Ä [}]A[ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv]A[ƒ[ƒhƒA[ƒg] ‚È‚Ç‚É•Ï‚í‚è‚Ü‚·B



[Šî–{}Œ`]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA[Šî–{}Œ`] ƒƒjƒ…[‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒuƒƒbƒN–îˆó]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA[ƒuƒƒbƒN–îˆó] ƒƒjƒ…[‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA[ƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒg] ƒƒjƒ…[‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[¯‚ÆƒŠƒ{ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA[¯‚ÆƒŠƒ{ƒ“] ƒƒjƒ…[‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[‚«o‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA[‚«o‚µ] ƒƒjƒ…[‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[[ƒ[ƒhƒA[ƒg] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì•\Ž¦]

[ƒ[ƒhƒA[ƒg] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[[ƒ[ƒhƒA[ƒg] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•\Ž¦‚µ‚È‚¢]

[ƒ[ƒhƒA[ƒg] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B



[‰ñ“]‚ÌI—¹]

[Ž©—R‚É‰ñ“]] ƒ{ƒ^ƒ“ ([}Œ`•`‰æ] ƒc[ƒ‹ƒo[) ‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[[}] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì•\Ž¦]

[}] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[[}] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•\Ž¦‚µ‚È‚¢]

[}] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B



[’¸“_‚Ì’Ç‰Á]

‹Èüã‚Ìƒ}ƒEƒX‚Ì‰Eƒ{ƒ^ƒ“‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉV‚µ‚¢’¸“_‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[’¸“_‚Ìíœ]

‘I‘ð‚µ‚½‹Èü‚Ì’¸“_‚ðíœ‚µA‚»‚Ì—¼‘¤‚É‚ ‚é 2 ‚Â‚Ì—×Ú‚·‚é’¸“_‚ðü‚ÅŒ‹‚Ñ‚Ü‚·B



[ü•ª‚ðL‚Î‚·]

‘I‘ð‚µ‚½ü•ª‚ð’¼ü‚Ìü•ª‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ü•ª‚ð‹È‚°‚é]

‘I‘ð‚µ‚½ü•ª‚ð‹Èü‚Ìü•ª‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[’¸“_‚ÌŽ©“®Ý’è]

Úü‚ªŽ©“®“I‚ÉŒvŽZ‚³‚êAÚü‚âÚ“_‚ª”ñ•\Ž¦‚É‚È‚è‚Ü‚·BŒ‹‰Ê‚Æ‚µ‚ÄA‚±
‚Ì’¸“_‚ð’Ê‚éŠŠ‚ç‚©‚È‹Èü‚Ìü•ª‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[’¸“_‚ð’†S‚ÉƒXƒ€[ƒWƒ“ƒO‚·‚é]

’¸“_‚ð’†S‚É‚»‚Ì—¼‘¤‚ÌÚ“_‚ª“¯‚¶ŠÔŠu‚Å•\Ž¦‚³‚êAŒÝ‚¢‚É 180 “x—£‚ê‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[’¸“_‚Åü•ª‚ðL‚Î‚·]

Úü‚Íí‚É 180 “x‚ÌŠp“x‚É•Û‚½‚ê‚Ü‚·‚ªAŠeÚü‚Ì’·‚³‚ÍŒÂ•Ê‚É•ÏX‚Å‚«‚Ü‚·B



[’¸“_‚ðŠî€‚É‚·‚é]

2 –{‚ÌÚü‚Ì’·‚³‚ÆA‚»‚ÌŠÔ‚ÌŠp“x‚ðŒÂ•Ê‚É•ÏX‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·Bˆê“x‚É‘I‘ð‚Å‚«‚é’¸“_‚Í 1 
‚Â‚¾‚¯‚Å‚·B‘I‘ð‚µ‚½Še’¸“_‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ð•ÏX‚Å‚«‚Ü‚·B



[’¸“_•ÒW‚ÌI—¹]

‹Èü‚Ì’¸“_‚¨‚æ‚ÑƒvƒƒpƒeƒB‚Ì•ÒWƒ‚[ƒh‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[•Â‚¶‚½‹Èü]

ŠJ‚¢‚½‹Èü‚ÌŽn“_‚ÆI“_‚ðü•ª‚ÅŒ‹‚ÑA•Â‚¶‚½‹Èü‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒLƒƒƒ“ƒoƒX ƒTƒCƒY]

}Œ`‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚éŽlŠpŒ`‚ÌƒTƒCƒY‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[•ªŠ„‚Ì‰ðœ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì•ªŠ„‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·B



[‰ñ——æ‚Ì•ÒW] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‚Ì‰ñ——æ‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B‰ñ——‚ðŽg—p‚·‚é‚É‚ÍAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì‰ñ
——æ‚ÆŽ©•ª‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚ÉAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðì¬‚µ‚½ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÆAMicrosoft Exchange 
‚Ü‚½‚ÍŒÝŠ·‚Ì“dŽqƒ[ƒ‹ ƒVƒXƒeƒ€‚ªƒZƒbƒgƒAƒbƒv‚³‚ê‚Ä‚¢‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[‚·‚×‚Ä•Û‘¶‚µ‚ÄXV]

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Æ‚·‚×‚Ä‚Ì–„‚ßž‚ÝƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðAŒ»Ý‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹–¼AƒpƒX–
¼A‚¨‚æ‚Ñƒtƒ@ƒCƒ‹Œ`Ž®‚Å•Û‘¶‚µ‚Ü‚·B



[•¡»•Û‘¶]

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒRƒs[‚ðA•Ê‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹–¼‚Å•Û‘¶‚µ‚Ü‚·B



[ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚Ì•Û‘¶]

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚É“Y•t‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ð•Û‘¶‚µ‚Ü‚·B



[ƒ}ƒNƒ‹L˜^‚ÌÄŠJ]

 (‹L˜^‚ÌˆêŽž’âŽ~) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Äƒ}ƒNƒ‚Ì‹L˜^‚ª’âŽ~‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‚Æ‚«‚ÉAƒ}ƒNƒ‚Ì‹L˜^‚ðÄŠJ‚µ‚Ü‚·B



[ƒAƒCƒRƒ“‚Ì®—ñ] ([ƒEƒBƒ“ƒhƒE] ƒƒjƒ…[)

Word ‚Ì‰æ–Êã‚ÅAƒAƒCƒRƒ“‰»‚µ‚½•¶‘‚Ìƒ^ƒCƒgƒ‹ ƒo[‚ªd‚È‚è‡‚í‚È‚¢‚æ‚¤‚É”z’u‚µ‚Ü‚·B



[s‚Ì“\‚è•t‚¯] ([•ÒW] ƒƒjƒ…[)

•\‚Ìs‚ðƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚©‚çƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B“\
‚è•t‚¯æ‚Ì”ÍˆÍ‚ÉAØ‚èŽæ‚è‚Ü‚½‚ÍƒRƒs[‚µ‚½”ÍˆÍ‚Æ“¯‚¶”‚Ìs‚Æ—ñ‚ª‚ ‚é‚±‚Æ‚ðŠm”F‚µ‚Ä‚-
‚¾‚³‚¢B‘Ž®Ý’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢ƒeƒLƒXƒg‚ð“\‚è•t‚¯‚éê‡‚ÍA•\“à‚ÌƒZƒ‹‚ð 1 ‚Â‚¾‚¯‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[—ñ‚Ì“\‚è•t‚¯] ([•ÒW] ƒƒjƒ…[)

•\‚Ì—ñ‚ðƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚©‚çƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B“\
‚è•t‚¯æ‚Ì”ÍˆÍ‚ÉAØ‚èŽæ‚è‚Ü‚½‚ÍƒRƒs[‚µ‚½”ÍˆÍ‚Æ“¯‚¶”‚Ìs‚Æ—ñ‚ª‚ ‚é‚±‚Æ‚ðŠm”F‚µ‚Ä‚-
‚¾‚³‚¢B‘Ž®Ý’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢ƒeƒLƒXƒg‚ð“\‚è•t‚¯‚éê‡‚ÍA•\“à‚ÌƒZƒ‹‚ð 1 ‚Â‚¾‚¯‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[ƒZƒ‹‚Ì“\‚è•t‚¯] ([•ÒW] ƒƒjƒ…[)

•\‚ÌƒZƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚©‚çƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B“\
‚è•t‚¯æ‚Ì”ÍˆÍ‚ÉAØ‚èŽæ‚è‚Ü‚½‚ÍƒRƒs[‚µ‚½”ÍˆÍ‚Æ“¯‚¶”‚Ìs‚Æ—ñ‚ª‚ ‚é‚±‚Æ‚ðŠm”F‚µ‚Ä‚-
‚¾‚³‚¢B‘Ž®Ý’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢ƒeƒLƒXƒg‚ð“\‚è•t‚¯‚éê‡‚ÍA•\“à‚ÌƒZƒ‹‚ð 1 ‚Â‚¾‚¯‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[•¶‘•ÛŒì‚Ì‰ðœ] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“ ƒtƒH[ƒ€‚âƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì•ÛŒì‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·BƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg‚ªƒpƒXƒ[ƒh‚ðŽg‚Á‚Ä•ÛŒì‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA‘å•¶Žš‚Æ¬•¶Žš‚Ìˆá‚¢
‚àŠÜ‚ß‚ÄA³Šm‚ÈƒpƒXƒ[ƒh‚ð“ü—Í‚·‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[ƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚Ì‘Ž®Ý’è]

‘I‘ð‚µ‚½ƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[—š—ðƒtƒHƒ‹ƒ_‚ðŠJ‚]

Å‹ßŽg—p‚µ‚½ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[—š—ð]

Å‹ßŽg—p‚µ‚½ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‚¨‹C‚É“ü‚è]

[Favorites] ƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ì“à—e‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒAƒhƒŒƒX (URL)]

–Ú“I‚Ìƒy[ƒW‚ÖˆÚ“®‚·‚é‚É‚ÍA‚±‚ÌƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ˆóüƒvƒŒƒrƒ…[]

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌˆóüŽž‚ÌƒCƒ[ƒW‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[••“›]

Žg—p‚·‚é••“›‚ÌŽí—Þ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‰e‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÝ’è‚·‚é‰e‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[3-D ƒXƒ^ƒCƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÝ’è‚·‚é 3-D ƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒAƒCƒRƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ÉŠ„‚è“–‚Ä‚éƒAƒCƒRƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚È‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[Ž©“®]

Œ»Ý‚Ì”zF‚ÅŽw’è‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éF‚ÅA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚Ü‚·B“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÌF‚ðŠm”F‚·‚é‚É‚ÍA‚±‚Ìƒƒjƒ…[‚ÌŠeF‚ðƒ|
ƒCƒ“ƒg‚µ‚Äà–¾‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[”zF]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÉŽg—p‚·‚éF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[•W€‚ÌF]

“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÌF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍA[‚»‚Ì‘¼‚ÌF] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä•Ê‚ÌF‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[Å‹ßŽg—p‚µ‚½F]

Å‹ßŽg—p‚µ‚½A•W€‚ÌFˆÈŠO‚Ì“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÌF‚Å‚·BƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄA“¯‚¶F‚ðÄ“xŽg‚¤‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ü‚È‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì˜gü‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[Ž©“®Ý’è‚ÌF]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìü‚ÌF‚ðAŒ»Ý‚Ì”zF‚ÅŽw’è‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éƒeƒLƒXƒg‚Æü‚ÌF‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·BƒeƒLƒXƒg‚Æü‚ÌF‚ðŠm”F‚·‚é‚É‚ÍA‚±‚Ìƒƒjƒ…[‚ÌŠeF‚ðƒ|ƒCƒ“ƒg‚µ‚Äà–
¾‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[”zF]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÝ’è‚·‚éü‚ÌF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[•W€‚ÌF]

ü‚ÌF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍA[‚»‚Ì‘¼‚ÌF] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä•Ê‚ÌF‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[Å‹ßŽg—p‚µ‚½F]

Å‹ßŽg—p‚µ‚½A•W€‚ÌFˆÈŠO‚Ìü‚ÌF‚Å‚·BƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄA“¯‚¶F‚ðÄ“xŽg‚¤‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[‰e‚È‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‰e‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[Ž©“®Ý’è‚ÌF]

‘I‘ð‚µ‚½‰e‚ðAŒ»Ý‚Ì”zF‚ÅŽw’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚é 3-D ‚ÌF‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B3-D ‚ÌF‚ðŠm”F‚·‚é‚É‚ÍA‚±‚Ìƒƒjƒ…
[‚ÌŠeF‚ðƒ|ƒCƒ“ƒg‚µ‚Äà–¾‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[”zF]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÝ’è‚·‚é‰e‚ÌF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[•W€‚ÌF]

‰e‚ÌF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍA[‚»‚Ì‘¼‚ÌF] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä•Ê‚ÌF‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[Å‹ßŽg—p‚µ‚½F]

Å‹ßŽg—p‚µ‚½A•W€‚ÌFˆÈŠO‚Ì‰e‚ÌF‚Å‚·BƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄA“¯‚¶F‚ðÄ“xŽg‚¤‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[3-D ‚È‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì 3-D Œø‰Ê‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[Ž©“®Ý’è‚ÌF]

‘I‘ð‚µ‚½ 3-D Œø‰Ê‚ðAŒ»Ý‚Ì”zF‚ÅŽw’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‰e‚ÌF‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‰e‚ÌF‚ðŠm”F‚·‚é‚É‚ÍA‚±
‚Ìƒƒjƒ…[‚ÌŠeF‚ðƒ|ƒCƒ“ƒg‚µ‚Äà–¾‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[”zF]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÝ’è‚·‚é 3-D ‚ÌF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[•W€‚ÌF]

3-D ‚ÌF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍA[‚»‚Ì‘¼‚ÌF] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä•Ê‚ÌF‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[Å‹ßŽg—p‚µ‚½F]

Å‹ßŽg—p‚µ‚½A•W€‚ÌFˆÈŠO‚Ì 3-D ‚ÌF‚Å‚·BƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄA“¯‚¶F‚ðÄ“xŽg‚¤‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ŒõŒ¹‚ÌŽ‹“_]

‘I‘ð‚µ‚½ 3-D ‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É‘Î‚·‚éŒõŒ¹‚Ì•ûŒü‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BŒõŒ¹‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒ|ƒCƒ“ƒg‚µA’†
‰›‚É‚ ‚é—§•û‘Ì‚É‘Î‚·‚éŒõ‚Ì‚ ‚½‚è•û‚ðŒ©‚ÄAÆ–¾Œø‰Ê‚ðŠm”F‚µ‚Ü‚·B



[F‚È‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½—v‘f‚ÌF‚ÌÝ’è‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[Ž©“®Ý’è‚ÌF]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì—v‘f‚ðAŒ»Ý‚Ì”zF‚ÅŽw’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚éF‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·BƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì—v‘f‚ÉŽg—
p‚³‚ê‚éF‚ðŠm”F‚·‚é‚É‚ÍA‚±‚Ìƒƒjƒ…[‚ÌŠeF‚ðƒ|ƒCƒ“ƒg‚µ‚Äà–¾‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[”zF]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÝ’è‚·‚éF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B”zF‚É‚È‚¢F‚ðŽg—p‚·‚é‚É‚ÍA[‚»‚Ì‘¼‚ÌF] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[•W€‚ÌF]

Žg—p‚·‚éF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍA[‚»‚Ì‘¼‚ÌF] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä•Ê‚ÌF‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[Å‹ßŽg—p‚µ‚½F]

Å‹ßŽg—p‚µ‚½A•W€‚ÌFˆÈŠO‚ÌF‚Å‚·BƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄA“¯‚¶F‚ðÄ“xŽg‚¤‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B





[–îˆó‚ÌƒTƒCƒY]

‘I‘ð‚µ‚½ü‚Ì–îˆó‚ÌƒTƒCƒY‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[Ž‹“_]

3-D Œø‰Ê‚Ì•ûŒü‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B3-D Œø‰Ê‚ð}Œ`‚Ì^Œã‚ë‚ÉÝ’è‚·‚éê‡‚ÍA’†
‰›‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÌƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÝ’è‚·‚é“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÌƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‘OŒiF‚Ìƒpƒ^[ƒ“]

ƒpƒ^[ƒ“‚Ì‘OŒiF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[”wŒiF‚Ìƒpƒ^[ƒ“]

ƒpƒ^[ƒ“‚Ì”wŒiF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒlƒNƒ^‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹]

Žw’è‚·‚éƒRƒlƒNƒ^‚ÌŽí—Þ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ü‚Ìƒpƒ^[ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ü‚ÉŽg—p‚Å‚«‚éƒpƒ^[ƒ“‚Ìˆê——‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[}‚Ì•ÒW]

}‚ð•ÒW‚·‚éƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ð‹N“®‚µA‘I‘ð‚µ‚½}‚ð•ÒW‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[}‚ðŠJ‚]

}‚ð•ÒW‚·‚éƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Å‘I‘ð‚µ‚½}‚ðŠJ‚«A•ÒW‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì•ÒW]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìì¬Œ³ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ð‹N“®‚µAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð•ÒW‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðŠJ‚]

ì¬Œ³ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Å‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðŠJ‚«AƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð•ÒW‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒy[ƒW’PˆÊ‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv]

‚’¼ƒXƒNƒ[ƒ‹ ƒo[‚Ì  (‘O‚Ö) ‚Ü‚½‚Í 

 (ŽŸ‚Ö) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉAì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì‘O‚Ìƒy[ƒW‚Ü‚½‚ÍŽŸ‚Ìƒy[ƒW‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B•Ê‚ÌƒAƒCƒeƒ€
‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv‚·‚éê‡‚ÍA

 (ƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ì‘I‘ð) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒWƒƒƒ“ƒv•û–@‚Æ‚µ‚ÄŽw’è‚·‚éƒAƒCƒeƒ€‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“’PˆÊ‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv]

‚’¼ƒXƒNƒ[ƒ‹ ƒo[‚Ì  (‘O‚Ö) ‚Ü‚½‚Í 

 (ŽŸ‚Ö) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉAì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì‘O‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚Ü‚½‚ÍŽŸ‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B•Ê‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv‚·‚éê‡‚ÍA

 (ƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ì‘I‘ð) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒWƒƒƒ“ƒv•û–@‚Æ‚µ‚ÄŽw’è‚·‚éƒAƒCƒeƒ€‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒƒ“ƒg’PˆÊ‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv]

‚’¼ƒXƒNƒ[ƒ‹ ƒo[‚Ì  (‘O‚Ö) ‚Ü‚½‚Í 

 (ŽŸ‚Ö) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉAì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì‘O‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚Ü‚½‚ÍŽŸ‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B•Ê‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv‚·‚éê‡‚ÍA

 (ƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ì‘I‘ð) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒWƒƒƒ“ƒv•û–@‚Æ‚µ‚ÄŽw’è‚·‚éƒAƒCƒeƒ€‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‹r’’PˆÊ‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv]

‚’¼ƒXƒNƒ[ƒ‹ ƒo[‚Ì  (‘O‚Ö) ‚Ü‚½‚Í 

 (ŽŸ‚Ö) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉAì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì‘O‚Ì‹r’‚Ü‚½‚ÍŽŸ‚Ì‹r’‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B•Ê‚ÌƒAƒCƒeƒ€
‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv‚·‚éê‡‚ÍA

 (ƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ì‘I‘ð) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒWƒƒƒ“ƒv•û–@‚Æ‚µ‚ÄŽw’è‚·‚éƒAƒCƒeƒ€‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[•¶––‹r’’PˆÊ‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv]

‚’¼ƒXƒNƒ[ƒ‹ ƒo[‚Ì  (‘O‚Ö) ‚Ü‚½‚Í 

 (ŽŸ‚Ö) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉAì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì‘O‚Ì•¶––‹r’‚Ü‚½‚ÍŽŸ‚Ì•¶––‹r’‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B•Ê‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv‚·‚éê‡‚ÍA

 (ƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ì‘I‘ð) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒWƒƒƒ“ƒv•û–@‚Æ‚µ‚ÄŽw’è‚·‚éƒAƒCƒeƒ€‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒB[ƒ‹ƒh’PˆÊ‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv]

‚’¼ƒXƒNƒ[ƒ‹ ƒo[‚Ì  (‘O‚Ö) ‚Ü‚½‚Í 

 (ŽŸ‚Ö) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉAì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì‘O‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ü‚½‚ÍŽŸ‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B•Ê‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv‚·‚éê‡‚ÍA

 (ƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ì‘I‘ð) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒWƒƒƒ“ƒv•û–@‚Æ‚µ‚ÄŽw’è‚·‚éƒAƒCƒeƒ€‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[•\’PˆÊ‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv]

‚’¼ƒXƒNƒ[ƒ‹ ƒo[‚Ì  (‘O‚Ö) ‚Ü‚½‚Í 

 (ŽŸ‚Ö) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉAì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì‘O‚Ì•\‚Ü‚½‚ÍŽŸ‚Ì•\‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B•Ê‚ÌƒAƒCƒeƒ€
‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv‚·‚éê‡‚ÍA

 (ƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ì‘I‘ð) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒWƒƒƒ“ƒv•û–@‚Æ‚µ‚ÄŽw’è‚·‚éƒAƒCƒeƒ€‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX’PˆÊ‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv]

‚’¼ƒXƒNƒ[ƒ‹ ƒo[‚Ì  (‘O‚Ö) ‚Ü‚½‚Í 

 (ŽŸ‚Ö) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉAì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì‘O‚ÌƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚Ü‚½‚ÍŽŸ‚ÌƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B•Ê‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv‚·‚éê‡‚ÍA

 (ƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ì‘I‘ð) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒWƒƒƒ“ƒv•û–@‚Æ‚µ‚ÄŽw’è‚·‚éƒAƒCƒeƒ€‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[•ÒW‰ÓŠ’PˆÊ‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv]

‚’¼ƒXƒNƒ[ƒ‹ ƒo[‚Ì  (‘O‚Ö) ‚Ü‚½‚Í 

 (ŽŸ‚Ö) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉAì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì‘O‚Ì•ÒWƒAƒCƒeƒ€‚Ü‚½‚ÍŽŸ‚Ì•ÒWƒAƒCƒeƒ€‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B•Ê‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv‚·‚éê‡‚ÍA

 (ƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ì‘I‘ð) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒWƒƒƒ“ƒv•û–@‚Æ‚µ‚ÄŽw’è‚·‚éƒAƒCƒeƒ€‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[Œ©o‚µ’PˆÊ‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv]

‚’¼ƒXƒNƒ[ƒ‹ ƒo[‚Ì  (‘O‚Ö) ‚Ü‚½‚Í 

 (ŽŸ‚Ö) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉAì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì‘O‚ÌŒ©o‚µ‚Ü‚½‚ÍŽŸ‚ÌŒ©o‚µ‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B•Ê‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚ÅƒWƒƒƒ“ƒv‚·‚éê‡‚ÍA

 (ƒWƒƒƒ“ƒvæ‚Ì‘I‘ð) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒWƒƒƒ“ƒv•û–@‚Æ‚µ‚ÄŽw’è‚·‚éƒAƒCƒeƒ€‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒy[ƒW”Ô†]

ƒy[ƒW”Ô†‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·Bƒy[ƒW‚ð’Ç‰Á‚µ‚½‚èíœ‚·‚é‚ÆAƒy[ƒW”Ô†‚ÍŽ©“®“I‚ÉXV‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“”Ô†]

ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚Ì”Ô†‚Å‚·B



[ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“–¼]

ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚Ì–¼‘O‚Å‚·B



[ƒoƒCƒ“ƒ_[–¼]

ƒoƒCƒ“ƒ_[‚Ì–¼‘O‚Å‚·B



[‘ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“”]

ƒoƒCƒ“ƒ_[“à‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚Ì‘”‚Å‚·B



[Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg]

ì‹Æ‚ðŒø—¦“I‚Éi‚ß‚é‚½‚ß‚Ìƒqƒ“ƒg‚âƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“ ƒwƒ‹ƒv‚ð—pˆÓ‚µ‚Ä‚¢‚Ü‚·B



[ƒoƒCƒ“ƒ_[ ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

ì‹Æ’†‚ÌƒoƒCƒ“ƒ_[‚¨‚æ‚Ñ‚·‚×‚Ä‚ÌƒoƒCƒ“ƒ_[‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



<your string here>

[ƒm[ƒcƒtƒ[] ƒo[‚ÌŠeƒAƒNƒVƒ‡ƒ“‚Ì•¶Žš—ñ‚ðŒJ‚è•Ô‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“]

ƒoƒCƒ“ƒ_[‚ÌŽŸ‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[‘O‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“]

ƒoƒCƒ“ƒ_[‚Ì‘O‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[Žw’è]

[Žw’è] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAŽw’è‚·‚é‰œs‚«‚Ì’·‚³‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·BŠù’è‚Ì’PˆÊ‚Íƒ|ƒCƒ“ƒg‚Å‚·‚ªA‚½‚Æ‚¦‚Îu2 
cmv‚Ì‚æ‚¤‚ÉAƒZƒ“ƒ`ƒ[ƒgƒ‹‚Ì’PˆÊ‚ðŽg‚Á‚Ä‚àŽw’è‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ü•‚ÌŽw’è]

‘I‘ð‚µ‚½ü‚ÉÝ’è‚·‚é•‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[V‚µ‚¢ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅŠJ‚]

ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌŽQÆæ‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðAV‚µ‚¢ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÉŠJ‚«‚Ü‚·B



[ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌƒRƒs[]

‘I‘ð‚µ‚½ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚ÉƒRƒs[‚µ‚Ü‚·B



[ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN]

V‚µ‚¢ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ð‘}“ü‚µ‚½‚èA‘I‘ð‚µ‚½ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ð•ÒW‚µ‚½‚è‚µ‚Ü‚·B



[ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN] ([•ÒW] - [ƒNƒŠƒA] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

Excel ‚Å‚ÍAƒeƒLƒXƒg‚âƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ðíœ‚¹‚¸‚ÉAƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌŽQÆæ‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚Ì‘I‘ð]

ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ð‘I‘ð‚µ‚ÄAƒRƒs[‚µ‚½‚è‘Ž®‚ðÝ’è‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚]

[ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“]

ŽŸ‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‘O‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“]

‘O‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ü‚Ì•]

‘I‘ð‚µ‚½ü‚ÉÝ’è‚·‚é•‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ˆóü”ÍˆÍ‚É’Ç‰Á]

Œ»Ý‚Ì‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðˆóü”ÍˆÍ‚É’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[ˆóü”ÍˆÍ‚ÌƒNƒŠƒA]

ì‹Æ’†‚Ìƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìˆóü”ÍˆÍ‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[‚·‚×‚Ä‚Ì‰üƒy[ƒW‚ð‰ðœ]

ƒ[ƒNƒV[ƒg‚©‚ç“ÆŽ©‚ÉÝ’è‚µ‚½‚·‚×‚Ä‚Ì‰üƒy[ƒW‚ð‰ðœ‚µAŽ©“®‰üƒy[ƒW‚ðÝ’è‚µ’¼‚µ‚Ü‚·B



[ˆóü”ÍˆÍ‚©‚çœŠO]

Œ»Ý‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ü‚½‚ÍƒZƒ‹”ÍˆÍ‚É]‚Á‚ÄA‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðˆóü”ÍˆÍ‚©‚çœŠO‚µ‚Ü‚·B



[‰üƒy[ƒW‚Ì‰ðœ]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒZƒ‹‚ÉÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‰üƒy[ƒW‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·B



[‰üƒy[ƒW‚Ì‘}“ü]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒZƒ‹‚É‰üƒy[ƒW‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒƒ“ƒg]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚ÉƒRƒƒ“ƒg‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[‘O‚ÌƒRƒƒ“ƒg]

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹“à‚Ì‘O‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚ÌƒRƒƒ“ƒg]

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹“à‚ÌŽŸ‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒƒ“ƒg‚Ìíœ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒRƒƒ“ƒg‚ðƒtƒ@ƒCƒ‹‚©‚çíœ‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒƒ“ƒg‚Ì•\Ž¦/”ñ•\Ž¦]

Word ‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒRƒƒ“ƒg‚ðƒRƒƒ“ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚É•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B
PowerPoint ‚Å‚ÍAƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚É‘}“ü‚µ‚½ƒRƒƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚Ü‚½‚Í”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B
Excel ‚Å‚ÍAƒAƒNƒeƒBƒu ƒZƒ‹‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚µ‚½‚è”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒƒ“ƒg] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚Ì•\Ž¦‚ÌƒIƒ“‚ÆƒIƒt‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B
Word ‚Å‚ÍA‚·‚×‚Ä‚ÌZ‰{ŽÒ‚ª’Ç‰Á‚µ‚½‚·‚×‚Ä‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚ðAƒRƒƒ“ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚É•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚µ‚È‚¢]

‘I‘ð‚µ‚½ƒRƒƒ“ƒg‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µAƒRƒƒ“ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚É•\Ž¦‚³‚ê‚È‚¢‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[‚·‚×‚Ä‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚µ‚È‚¢]

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µAƒRƒƒ“ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚É•\Ž¦‚³‚ê‚È‚¢‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[WŒvƒtƒB[ƒ‹ƒh]

[WŒvƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ
‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚ÉWŒvƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚Å‚«‚Ü‚·B



[WŒvƒAƒCƒeƒ€]

[WŒvƒAƒCƒeƒ€‚Ì‘}“ü] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BŒ»Ý‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢‚éƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|
[ƒg‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÉWŒvƒAƒCƒeƒ€‚ð‘}“ü‚Å‚«‚Ü‚·B



[‹ó”’‚Ì‘}“ü]

ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚É‹ó”’‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒR[ƒh‚Ì•\Ž¦]

Visual Basic Editor ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BVisual Basic ‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ð‹Lq‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒe[ƒuƒ‹‘S‘Ì]

ƒy[ƒW ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðŠÜ‚ß‚ÄAƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‘S‘Ì‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[—š—ð‚É‹L˜^] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ÌV‚µ‚¢—š—ð€–Ú‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒAƒCƒeƒ€‚ð•\Ž¦‚µ‚È‚¢]

ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Ì‘I‘ð‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B‚½‚¾‚µA‚È‚‚Æ‚à 1 
‚Â‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ªƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[ƒAƒCƒeƒ€‚Ì•\Ž¦]

‘I‘ð‚µ‚½ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì”ñ•\Ž¦‚É‚È‚Á‚Ä‚¢‚éƒAƒCƒeƒ€‚ðÄ•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[•\‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

[ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŽg‚¤
‚ÆAƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚Ì‘Ž®AƒŒƒCƒAƒEƒgAƒƒ‚ƒŠŠÇ—
A‚¨‚æ‚ÑŠO•”ƒf[ƒ^‚ÉŠÖ‚·‚éƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒOƒ‰ƒt‚ÌŽí—Þ]

–Ú“I‚ÌƒOƒ‰ƒt‚ÌŽí—Þ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[Œrü]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÉÝ’è‚·‚éŒrü‚âü‚ÌŽí—Þ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[Ý’è]

‘I‘ð‚µ‚½ ƒ[ƒhƒA[ƒg ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì•¶Žš‚ÌŠÔŠu‚ÌŠ„‡‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B1 ` 499 ‚Ì”’l‚ð“ü—Í‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒOƒ‰ƒt ƒIƒuƒWƒFƒNƒg]

•ÏX‚·‚éƒOƒ‰ƒt—v‘f‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[zŠÂŽQÆ‚ÌƒgƒŒ[ƒX]

zŠÂŽQÆ‚ÉŠÖŒW‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B•K—v‚É‰ž‚¶‚ÄƒZƒ‹‚Ì”Ž®‚ðC³‚µAzŠÂŽQÆ‚ð
‰ðŒˆ‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B[zŠÂŽQÆ] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ÍAzŠÂŽQÆ‚ª”¶‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉŽ©“®“I‚É•\
Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[üƒc[ƒ‹]

Å‹ßŽg—p‚µ‚½üƒc[ƒ‹‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä•K—v‚Èü‚ð‚·‚Î‚â‚Žg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv ƒc[ƒ‹]

Å‹ßŽg—p‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv ƒc[ƒ‹‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä•K—v‚ÈƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð‚·‚Î‚â‚Žg—
p‚Å‚«‚Ü‚·B



[F‚Ìì¬]

‘I‘ð‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ÉÝ’è‚·‚éF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒTƒu•¶‘‚Ì“WŠJ/Ü‚è‚½‚½‚Ý]

ì‹Æ’†‚ÌƒOƒ‹[ƒv•¶‘‚ÌƒTƒu•¶‘‚ð“WŠJ‚Ü‚½‚ÍÜ‚è‚½‚½‚Ý‚Ü‚·B



[ƒhƒ‰ƒbƒO‚·‚é‚Æƒƒjƒ…[‚ðØ‚è—£‚¹‚Ü‚·]

‚±‚Ì…•½‚Èƒo[‚ðƒhƒ‰ƒbƒO‚·‚é‚ÆA‚±‚Ìƒƒjƒ…[‚ðƒtƒŠ[ ƒc[ƒ‹ƒo[‚É‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒoƒuƒ‹ ƒ`ƒƒ[ƒg]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒtA‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µAƒoƒuƒ‹ 
ƒ`ƒƒ[ƒg‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍAƒoƒuƒ‹ ƒ`ƒƒ[ƒg‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[3-D ‰~’ŒƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒtA‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µA3-D ‰~’ŒƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA3-D ‰~’ŒƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[3-D ƒsƒ‰ƒ~ƒbƒh ƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒtA‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µA3-D ƒsƒ‰ƒ~ƒbƒh ƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA3-D ƒsƒ‰ƒ~ƒbƒh ƒOƒ‰ƒt‚ª–
„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[3-D ‰~ƒOƒ‰ƒt]

ƒAƒNƒeƒBƒu ƒOƒ‰ƒtA‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌŠù‘¶‚Ì‘Ž®‚ð‚·‚×‚ÄƒNƒŠƒA‚µA3-D ‰~ƒOƒ
‰ƒt‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA3-D ‰~ƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ
‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[‘o•ûŒü–îˆó]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚É‘o•ûŒü–îˆó‚ð•`‚«‚Ü‚·BŽn“_‚©‚ç 15 “x‚Ì”{”‚Ì•ûŒü‚Éü‚ðˆø‚‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð
‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‚±‚±‚ÖˆÚ“®]

ƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ä‚¢‚é€–Ú‚ðŒ»Ý‚Ìƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ÌˆÊ’u‚ÖˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[‚±‚±‚ÉƒRƒs[]

ƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ä‚¢‚é€–Ú‚ÌƒRƒs[‚ðŒ»Ý‚Ìƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[’Ê‰ÝƒXƒ^ƒCƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚É’Ê‰ÝƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·BWindows ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒpƒlƒ‹‚Ì [’nˆæ‚ÌƒvƒƒpƒeƒB] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‘‚É‚æ‚Á‚ÄA[’Ê‰ÝƒXƒ^ƒCƒ‹] ƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉÝ’è‚³‚ê‚é’Ê
‰Ý‘Ž®‚ª•Ï‚í‚è‚Ü‚·B



[ŠÔŠu‚Ìíœ] ([ƒŒƒCƒAƒEƒg] - [ã‰º‚ÌŠÔŠu] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ªã‰º‚É’¼ÚÚ‚·‚é‚æ‚¤‚ÉAƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ŠÔ‚ÌŠÔŠu‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[ŠÔŠu‚ðL‚‚·‚é] ([ƒŒƒCƒAƒEƒg] - [ã‰º‚ÌŠÔŠu] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ŠÔ‚ÌƒOƒŠƒbƒhü‚ÌŠÔŠu‚ðL‚°‚Ü‚·B



[ŠÔŠu‚ð‹·‚‚·‚é] ([ƒŒƒCƒAƒEƒg] - [ã‰º‚ÌŠÔŠu] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ŠÔ‚ÌƒOƒŠƒbƒhü‚ÌŠÔŠu‚ð‹·‚ß‚Ü‚·B



[•] ([ƒŒƒCƒAƒEƒg] - [“¯‚¶ƒTƒCƒY‚É‘µ‚¦‚é] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Ì•‚ðA‘I‘ð‚µ‚½æ“ª‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹•‚É‡‚í‚¹‚Ä•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[‚‚³] ([ƒŒƒCƒAƒEƒg] - [“¯‚¶ƒTƒCƒY‚É‘µ‚¦‚é] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Ì‚‚³‚ðA‘I‘ð‚µ‚½æ“ª‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Ì‚‚³‚É‡‚í‚¹‚Ä•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[—¼•ûŒü] ([ƒŒƒCƒAƒEƒg] - [“¯‚¶ƒTƒCƒY‚É‘µ‚¦‚é] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ÌƒTƒCƒY‚ðA‘I‘ð‚µ‚½æ“ª‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Ì•‚¨‚æ‚Ñ‚‚³‚É‡‚í‚¹‚Ä•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ŠÔŠu‚Ìíœ] ([ƒŒƒCƒAƒEƒg] - [¶‰E‚ÌŠÔŠu] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ª¶‰E‚É’¼ÚÚ‚·‚é‚æ‚¤‚ÉAƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ŠÔ‚ÌŠÔŠu‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[ŠÔŠu‚ðL‚‚·‚é] ([ƒŒƒCƒAƒEƒg] - [¶‰E‚ÌŠÔŠu] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ŠÔ‚ÌƒOƒŠƒbƒhü‚ÌŠÔŠu‚ðL‚°‚Ü‚·B



[ŠÔŠu‚ð‹·‚‚·‚é] ([ƒŒƒCƒAƒEƒg] - [¶‰E‚ÌŠÔŠu] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ŠÔ‚ÌƒOƒŠƒbƒhü‚ÌŠÔŠu‚ð‹·‚ß‚Ü‚·B



[ã‰º] ([ƒŒƒCƒAƒEƒg] - [ƒtƒH[ƒ€‚Ì’†‰›‚É”z’u] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ðƒtƒH[ƒ€‚Ìã’[‚©‚ç‰º’[‚ÌŠÔ‚Ì’†‰›‚É”z’u‚µ‚Ü‚·B



[¶‰E] ([ƒŒƒCƒAƒEƒg] - [ƒtƒH[ƒ€‚Ì’†‰›‚É”z’u] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ðƒtƒH[ƒ€‚Ì‰E’[‚©‚ç¶’[‚ÌŠÔ‚Ì’†‰›‚É”z’u‚µ‚Ü‚·B



[‰E] ([ƒŒƒCƒAƒEƒg] - [®—ñ] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ðƒtƒH[ƒ€‚Ì‰E’[‚É‘µ‚¦‚Ü‚·B



[‰º] ([ƒŒƒCƒAƒEƒg] - [®—ñ] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ðƒtƒH[ƒ€‚Ì‰º’[‚É‘µ‚¦‚Ü‚·B



[’Tõ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒHƒ‹ƒ_‚ðŠJ‚¢‚ÄA“à—e‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ‹ƒ_‚ðŠJ‚]

‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒHƒ‹ƒ_‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ‹ƒ_–¼‚Ì•ÏX]

ƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ì–¼‘O‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÌF]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“h‚è‚Â‚Ô‚µF‚â“h‚è‚Â‚Ô‚µŒø‰Ê‚ð’Ç
‰ÁA•ÏXA‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B“h‚è‚Â‚Ô‚µŒø‰Ê‚É‚ÍAƒOƒ
‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“AƒeƒNƒXƒ`ƒƒAƒpƒ^[ƒ“A‚¨‚æ‚Ñ}‚ðŽg‚Á‚½“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[ü‚ÌF]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìü‚ÌF‚ð’Ç‰ÁA•ÏXA‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[‰e‚ÌF]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‰e‚ÌF‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[3-D ‚ÌF]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì 3-D Œø‰Ê‚ÉŽg—p‚·‚éF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[Visual Basic Editor]

Visual Basic Editor ‚ðŠJ‚«‚Ü‚·BVisual Basic ‚ðŽg‚Á‚Äƒ}ƒNƒ‚ðì¬‚Å‚«‚Ü‚·B



[}‚ðƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚ÅˆÍ‚Þ]

‘I‘ð‚µ‚½}‚ðƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚Ì’†‚É”z’u‚µ‚Ü‚·B



[ƒ[ƒhƒA[ƒg ƒMƒƒƒ‰ƒŠ[]

[ƒ[ƒhƒA[ƒg ƒMƒƒƒ‰ƒŠ[] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½ ƒ[ƒhƒA[ƒg 
ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ð•ÏX‚Å‚«‚Ü‚·B



[‚Ó‚è‚ª‚È‚ð•\Ž¦]

‚Ó‚è‚ª‚È‚Ì•\Ž¦/”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[‚Ó‚è‚ª‚È] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

Šù‘¶‚Ì‚Ó‚è‚ª‚È‚ð•ÒW‚µ‚½‚èAV‚µ‚¢‚Ó‚è‚ª‚È‚ð‘}“ü‚µ‚½‚è‚µ‚Ü‚·B



[ƒvƒƒpƒeƒB]

‚Ó‚è‚ª‚È‚Ì‘Ž®Ý’è‚âˆÊ’u‚ðC³‚µ‚Ü‚·B



[ƒvƒƒpƒeƒB] ([ƒtƒH[ƒ€] ƒc[ƒ‹ƒo[)

ƒtƒH[ƒ€ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B





[”wŒi]A[ƒm[ƒg‚Ì”wŒi]A[”z•tŽ‘—¿‚Ì”wŒi]

”wŒi‚ÌFAƒeƒNƒXƒ`ƒƒAƒpƒ^[ƒ“A‚Ü‚½‚ÍƒCƒ[ƒW‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[V‚µ‚¢ƒƒbƒZ[ƒW] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

“dŽqƒ[ƒ‹ƒƒbƒZ[ƒW‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[V‚µ‚¢ƒƒ‚] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

V‚µ‚¢ƒƒ‚‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[o—Í]

Microsoft Publisher ‚Åƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[—v–ñ‚Ìì¬] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚Ì—v“_‚ðŽ©“®“I‚É‚Ü‚Æ‚ß‚Ü‚·B[—v–ñ‚Ìì¬] ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg‚¤‚ÆA—v–ñ‚â”²ˆ‚ðŒø—
¦“I‚Éì¬‚Å‚«‚Ü‚·B



[•¶‘‚Ì‹¤—L] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

•¡”‚Ìƒ†[ƒU[‚ª“¯Žž‚É•¶‘‚ðŠJ‚¢‚Ä•ÏX‚Å‚«‚é‚æ‚¤
‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B•¶‘‚ð•Û‘¶‚µ‚Ä•Â‚¶‚é‚ÆA‘¼‚Ìƒ†[ƒU[‚É‚æ‚Á‚Ä•ÏX‚³‚ê‚½“à—
e‚ÆÆ‡‚³‚êAd•¡‚ð‚Ç‚Ì‚æ‚¤‚Éˆ—‚·‚é‚©‚ð‘I‘ð‚Å‚«‚Ü‚·B



[•À‚×‘Ö‚¦] ([Œrü] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½s‚Ü‚½‚ÍƒŠƒXƒg‚Ìƒf[ƒ^‚ðAJIS ƒR[ƒh‡A”’l‡A“ú•t‡A‚Ü‚½‚ÍŒÜ\‰¹‡‚É•À‚×‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[•¶Žš—ñ‚Ì•À‚×‘Ö‚¦] ([Œrü] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½s‚Ü‚½‚ÍƒŠƒXƒg‚Ìƒf[ƒ^‚ðAJIS ƒR[ƒh‡A”’l‡A“ú•t‡A‚Ü‚½‚ÍŒÜ\‰¹‡‚É•À‚×‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[V‚µ‚¢”Å‚Ì•Û‘¶]

•¶‘‚Ì•¡”‚Ì”Å‚ðA1 ‚Â‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•Û‘¶‚µ‚ÄŠÇ—‚µ‚Ü‚·B•¶‘‚Ì”Å‚ð‚¢‚‚Â‚©•Û‘¶‚µ‚½Œã‚ÅAˆÈ‘O‚Ì”Å‚É–
ß‚Á‚Ä“à—e‚ðŠm”F‚µ‚½‚èAŠJ‚¢‚½‚èAˆóü‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B‚Ü‚½AŒÃ‚¢”Å‚ðíœ‚·‚é‚±
‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[Œ©o‚µƒ}ƒbƒv] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

Œ©o‚µƒ}ƒbƒv‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·BŒ©o‚µƒ}ƒbƒv‚ÍA•¶‘ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì¶’[‚É•\
Ž¦‚³‚ê‚éc’·‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚ÅA•¶‘‚Ì\¬‚ÌƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·BŒ©o‚µƒ}ƒbƒv‚ðŽg‚Á‚ÄA’·‚¢•¶‘‚âƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‚Ì•¶‘‚Ì“à—e‚ð‚·‚Î‚â‚-
ŒŸõ‚µ‚½‚èA•¶‘“à‚Å‚ÌˆÊ’u‚ðŠm”F‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[•ÏX‚Ì³‘ø]

‘I‘ð‚µ‚½•ÏX‚ð”½‰f‚µA•ÏX‰ÓŠ‚Ì‹’²•\Ž¦‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·B



[•ÏX‚ðŒ³‚É–ß‚·]

‘I‘ð‚µ‚½•ÏX‚ðŒ³‚É–ß‚µA•ÏX‰ÓŠ‚Ì‹’²•\Ž¦‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·B



[Ž«‘—Þ‚ÌŽQÆ] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

Bookshelf ‚â Bookshelf Basics ‚È‚Ç‚ÌƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“ŽQÆƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ““à‚Ìî•ñ‚ðŒŸõ‚µ‚Ü‚·B



[’è‹`]

•¶‘‚ðŠJ‚¢‚½‚Ü‚ÜABookshelf ‚Ì’è‹`‚ðŒŸõ‚µ‚Ä•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‹«ŠEü‚ÌŽí—Þ]

‘I‘ð‚µ‚½ü‚ÉÝ’è‚·‚éü‚ÌŽí—Þ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[•Â‚¶‚é]

—v–ñ‚Ì•\Ž¦‚ðI—¹‚µ‚ÄŒ³‚Ì•\Ž¦‚É–ß‚è‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ“ƒg]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚¨‚æ‚Ñ”’l‚ÌƒtƒHƒ“ƒg‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B[ƒtƒHƒ“ƒg] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAƒtƒHƒ“ƒg–¼‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[Ú×]

‘I‘ð‚µ‚½ƒAƒhƒŒƒX‚ÌÚ×‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[”CˆÓ‚ÌƒŒƒR[ƒh]

‘I‘ð‚µ‚½ƒŒƒR[ƒh‚Ìî•ñ‚ðŽæ‚èž‚ñ‚¾ƒƒCƒ“•¶‘‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BƒŒƒR[ƒh”Ô†‚ð“ü—Í‚µ‚ÄAEnter ƒL[‚ð
‰Ÿ‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒ^ƒCƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚ÉÝ’è‚·‚éƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒY[ƒ€]

10 ` 500% ‚Ì”{—¦‚ðŽw’è‚µ‚ÄAì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì•\Ž¦‚ðŠg‘å‚Ü‚½‚Ík¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒVƒiƒŠƒI]

ƒVƒiƒŠƒI‚ð’Ç‰ÁA•\Ž¦A‚Ü‚½‚Í•ÒW‚µ‚Ü‚·B



[–Ô‚©‚¯]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÉÝ’è‚·‚é–Ô‚©‚¯‚Ìƒpƒ^[ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[–¼‘O]

V‚µ‚¢–¼‘O‚ð“ü—Í‚µ‚ÄAEnter ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚Ü‚·B



[ƒAƒhƒŒƒX]

ˆÚ“®æ‚Ì Web ƒAƒhƒŒƒX‚ð“ü—Í‚·‚é‚©Aˆê——‚©‚çˆÈ‘O‚ÉŽg—p‚µ‚½ƒAƒhƒŒƒX‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒ}ƒbƒv]

‘I‘ð‚µ‚½ƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ÉŠî‚Ã‚¢‚Äƒ}ƒbƒv‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð”ÍˆÍ‚É‚Í‘–¼‚â’n–¼‚Ì—ªÌ‚È‚Ç‚Ì’n—ƒf[ƒ^‚ð“ü—
Í‚µ‚Ä‚¨‚•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Åƒ}ƒbƒv‚ÌˆÊ’u‚âƒTƒCƒY‚ðÝ’è‚·‚é‚É‚ÍA\ŽšŒ^ƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ðƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‰¡•ûŒü‚ÉŒ‹‡]

‘I‘ð‚µ‚½“¯‚¶s‚Ì—×Ú‚·‚éƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ðŒ‹‡‚µ‚Ä 1 ‚Â‚ÌƒZƒ‹‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒBƒ‹ƒ^]

Žw’è‚µ‚½ðŒ‚ðŽg‚Á‚ÄƒAƒCƒeƒ€‚ð’Šo‚µ‚Ü‚·B



[’èŠú“I‚ÈƒAƒCƒeƒ€]

—\’è‚âŽdŽ–‚ðA’èŠú“I‚È—\’è‚Ü‚½‚ÍŽdŽ–‚Æ‚µ‚ÄÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒLƒƒƒi‚©‚ç]

Photo Editor ‚©‚ç}‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒLƒƒƒi‚Ü‚½‚ÍƒJƒƒ‰‚©‚ç]

ƒXƒLƒƒƒi‚Ü‚½‚ÍƒfƒWƒ^ƒ‹ ƒJƒƒ‰‚ðŽg‚Á‚ÄƒCƒ[ƒW‚ð“Ç‚Ýž‚ÝAŽw’è‚µ‚½êŠ‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒŠƒbƒhü]

Excel ‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒZƒ‹‚É˜gü‚ð“K—p‚µ‚Ü‚·B
Word ‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚Ü‚½‚ÍƒZƒ‹‚ÉƒOƒŠƒbƒhü‚ð“K—p‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B





[‰¡Œrü (“à‘¤)]

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚Ì’i—Ž‚Ü‚½‚ÍƒZƒ‹‚ÌŠÔ‚ÉA‰¡Œrü‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B“à‘¤‚É’Ç‰Á‚µ‚½c‚¨‚æ‚Ñ‰
¡Œrü‚ÍƒOƒŠƒbƒhü‚Ì‚æ‚¤‚ÉŒ©‚¦‚Ü‚·B



[cŒrü (“à‘¤)]

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚Ì’i—Ž‚Ü‚½‚ÍƒZƒ‹‚ÌŠÔ‚ÉAcŒrü‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B“à‘¤‚É’Ç‰Á‚µ‚½c‚¨‚æ‚Ñ‰
¡Œrü‚ÍƒOƒŠƒbƒhü‚Ì‚æ‚¤‚ÉŒ©‚¦‚Ü‚·B



[ŽÎ‚ßŒrü (‰E‰º‚ª‚è)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ì¶ã‹÷‚©‚ç‰E‰º‹÷‚É‚©‚¯‚ÄAŽÎ‚ß‚ÌŒrü‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[ŽÎ‚ßŒrü (‰Eã‚ª‚è)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ì¶‰º‹÷‚©‚ç‰Eã‹÷‚É‚©‚¯‚ÄAŽÎ‚ß‚ÌŒrü‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



Š”‰¿ƒ`ƒƒ[ƒg (Žn’l - ‚’l - ˆÀ’l - I’l)

ƒAƒNƒeƒBƒu‚ÈƒOƒ‰ƒt‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚ÌƒtƒH[ƒ}ƒbƒg‚ðƒNƒŠƒA‚µAŽn’lA‚’lAˆÀ’lAI’l‚ð•\
‚·Š”‰¿ƒ`ƒƒ[ƒg‚ÌƒtƒH[ƒ}ƒbƒg‚ð“K—p‚µ‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚Åƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍAŠ”‰
¿ƒ`ƒƒ[ƒg‚Í–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚Æ‚µ‚Äì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



[¶‚©‚ç‰E‚Ö]

’i—Ž‚Ì•ûŒü‚ð¶‚©‚ç‰E‚ÖÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[‰E‚©‚ç¶‚Ö]

’i—Ž‚Ì•ûŒü‚ð‰E‚©‚ç¶‚ÖÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX] (ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒc[ƒ‹ƒ{ƒbƒNƒX)

ƒ[ƒNƒV[ƒgAƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒgAƒOƒ‰ƒtAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgA‚Ü‚½‚ÍƒtƒH[ƒ€‚Éƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒhƒƒbƒvƒ_ƒEƒ“ ƒŠƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX] (ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒc[ƒ‹ƒ{ƒbƒNƒX)

ƒ[ƒNƒV[ƒgAƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒgAƒOƒ‰ƒtAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgA‚Ü‚½‚ÍƒtƒH[ƒ€‚Éƒhƒƒbƒvƒ_ƒEƒ“ ƒŠƒXƒg 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX] (ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒc[ƒ‹ƒ{ƒbƒNƒX)

ƒ[ƒNƒV[ƒgAƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒgAƒOƒ‰ƒtAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgA‚Ü‚½‚ÍƒtƒH[ƒ€‚ÉAƒeƒLƒXƒg‚ð“ü—
Í‚·‚é‚½‚ß‚Ìƒ{ƒbƒNƒX‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒ}ƒ“ƒh ƒ{ƒ^ƒ“] (ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒc[ƒ‹ƒ{ƒbƒNƒX)

ƒ[ƒNƒV[ƒgAƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒgAƒOƒ‰ƒtAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgA‚Ü‚½‚ÍƒtƒH[ƒ€‚ÉƒRƒ}ƒ“ƒh 
ƒ{ƒ^ƒ“‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚É‚ÍAVisual Basic ‚ÌƒvƒƒV[ƒWƒƒ‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“ ƒ{ƒ^ƒ“] (ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒc[ƒ‹ƒ{ƒbƒNƒX)

ƒ[ƒNƒV[ƒgAƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒgAƒOƒ‰ƒtAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgA‚Ü‚½‚ÍƒtƒH[ƒ€‚ÉƒIƒvƒVƒ‡ƒ“ 
ƒ{ƒ^ƒ“‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒŠƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX] (ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒc[ƒ‹ƒ{ƒbƒNƒX)

ƒ[ƒNƒV[ƒgAƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒgAƒOƒ‰ƒtAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgA‚Ü‚½‚ÍƒtƒH[ƒ€‚ÉƒŠƒXƒg 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒ“ƒ{ ƒ{ƒbƒNƒX] (ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒc[ƒ‹ƒ{ƒbƒNƒX)

ƒ[ƒNƒV[ƒgAƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒgAƒOƒ‰ƒtAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgA‚Ü‚½‚ÍƒtƒH[ƒ€
‚ÉƒRƒ“ƒ{ ƒ{ƒbƒNƒX‚ðì¬‚µ‚Ü‚·BƒRƒ“ƒ{ ƒ{ƒbƒNƒX‚Æ‚ÍAƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Æƒhƒƒbƒvƒ_ƒEƒ“ ƒŠƒXƒg 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ª 1 ‚Â‚É‚È‚Á‚½‚à‚Ì‚Å‚·B



[ƒgƒOƒ‹ ƒ{ƒ^ƒ“] (ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒc[ƒ‹ƒ{ƒbƒNƒX)

ƒ[ƒNƒV[ƒgAƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒgAƒOƒ‰ƒtAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgA‚Ü‚½‚ÍƒtƒH[ƒ€‚ÉƒgƒOƒ‹ 
ƒ{ƒ^ƒ“‚ðì¬‚µ‚Ü‚·BƒgƒOƒ‹ ƒ{ƒ^ƒ“‚ðˆê
‰ñƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAƒ{ƒ^ƒ“‚Í‘I‘ð‚³‚ê‚½ó‘Ô‚É‚È‚èAÄ“xƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚Æ‘I‘ð‚ª‰ðœ‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒXƒsƒ“ ƒ{ƒ^ƒ“] (ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒc[ƒ‹ƒ{ƒbƒNƒX)

ƒ[ƒNƒV[ƒgAƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒgAƒOƒ‰ƒtAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgA‚Ü‚½‚ÍƒtƒH[ƒ€‚ÉƒXƒsƒ“ 
ƒ{ƒ^ƒ“‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒNƒ[ƒ‹ ƒo[] (ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒc[ƒ‹ƒ{ƒbƒNƒX)

ƒ[ƒNƒV[ƒgAƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒgAƒOƒ‰ƒtAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgA‚Ü‚½‚ÍƒtƒH[ƒ€‚ÉƒXƒNƒ[ƒ‹ 
ƒo[‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒ‰ƒxƒ‹] (ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒc[ƒ‹ƒ{ƒbƒNƒX)

ƒ[ƒNƒV[ƒgAƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒgAƒOƒ‰ƒtAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgA‚Ü‚½‚ÍƒtƒH[ƒ€‚Éƒ‰ƒxƒ‹‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[”¼“§–¾‚Ì‰e]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‰e‚ð”¼“§–¾‚É‚µ‚Ü‚·B



[Ž©“®’²®]

1 ”Ô’·‚¢ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ª‚·‚×‚Ä•\Ž¦‚³‚ê‚é‚æ‚¤‚ÉA—ñ‚Ì•‚ð’²®‚µ‚Ü‚·B





[Web ‚ÌŒŸõ]

Microsoft Web ƒTƒCƒg‚ÉÚ‘±‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒTƒCƒg‚Å‚ÍA’PŒê‚â‹å‚ðŽw’è‚µ‚Ä Web ‚ÌŒŸõ‚ðs‚¢‚Ü‚·B



[Favorites ƒtƒHƒ‹ƒ_‚ÌƒTƒu ƒtƒHƒ‹ƒ_]

Favorites ƒtƒHƒ‹ƒ_“à‚ÌƒtƒHƒ‹ƒ_‚Å‚·B



[ƒV[ƒg (¶‚©‚ç‰E)]

Œ»Ý‚Ìƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ì•ûŒü‚ð¶‚©‚ç‰E‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒV[ƒg (‰E‚©‚ç¶)]

Œ»Ý‚Ìƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ì•ûŒü‚ð‰E‚©‚ç¶‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ“ƒg‚ÌF]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ÉÝ’è‚·‚éF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[F]

Ý’è‚·‚éF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒŠƒbƒh‚ÌF]

‘I‘ð‚µ‚½ƒOƒŠƒbƒhü‚ÉÝ’è‚·‚éF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒpƒ^[ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉÝ’è‚·‚éƒpƒ^[ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[Œrü‚ÌF]

ü‚Ü‚½‚Í‹«ŠEü‚ÉÝ’è‚·‚éF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉAƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·BƒeƒLƒXƒg 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŽg‚Á‚ÄA}‚âƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚É}•\”Ô†‚âˆø‚«o‚µü‚ðŽg‚Á‚½ƒeƒLƒXƒg‚ð’Ç‰Á‚Å‚«‚Ü‚·B



[Šù‘¶‚ÌƒNƒGƒŠ‚ÌŽÀs]

ˆÈ‘O‚É•Û‘¶‚µ‚½ Web ƒNƒGƒŠ (*.iqy) ‚ðŽÀs‚µ‚Ü‚·B



[ƒf[ƒ^ƒx[ƒX ƒNƒGƒŠ‚ÌŽÀs]

ˆÈ‘O‚É•Û‘¶‚µ‚½ƒNƒGƒŠ (*.dqy) ‚ðAŠO•”ƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚É‘Î‚µ‚ÄŽÀs‚µ‚Ü‚·B



[ƒNƒGƒŠ‚Ì•ÒW]

Microsoft Query ‚Åì¬‚µ‚½Šù‘¶‚ÌƒNƒGƒŠ‚ð•ÒW‚µ‚Ü‚·B



[ƒf[ƒ^”ÍˆÍƒvƒƒpƒeƒB]

ƒf[ƒ^”ÍˆÍ‚Ü‚½‚ÍƒNƒGƒŠ‚Æ‹¤‚Éƒ[ƒNƒV[ƒg‚É•Ô‚³‚ê‚½Œ‹‰ÊƒZƒbƒg‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[‚·‚×‚ÄXV]

Œ»Ý‚ÌƒuƒbƒN‚ÅA‚·‚×‚Ä‚ÌŠO•”ƒf[ƒ^”ÍˆÍA‚¨‚æ‚ÑŠO•”ƒf[ƒ^‚©‚çì¬‚µ‚½ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|
[ƒg‚Æƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚ðXV‚µ‚Ü‚·B



[XV‚ÌƒLƒƒƒ“ƒZƒ‹]

ƒf[ƒ^‚ÌXV‚ð’†Ž~‚µ‚Ü‚·B



[ƒf[ƒ^XV‚Ìó‹µ]

[ŠO•”ƒf[ƒ^‚ÌXVó‹µ] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‚ÍAŠO•”ƒf[ƒ^‚ðƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|
[ƒg‚ÉŽæ‚èo‚·‚Ì‚É‚©‚©‚Á‚Ä‚¢‚éŽžŠÔ‚ðŠm”F‚µ‚½‚èAƒNƒGƒŠ‚ð’†Ž~‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒŠƒ“ƒN“\‚è•t‚¯]

“\‚è•t‚¯‚½ƒf[ƒ^‚ðŒ³‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÉƒŠƒ“ƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒ‰ƒt‚Ì‘}“ü]

ƒOƒ‰ƒt ƒEƒBƒU[ƒh‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·BƒOƒ‰ƒt ƒEƒBƒU[ƒh‚ðŽg‚Á‚ÄAƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ìƒf[ƒ^‚ðŠî‚É‚µ‚½ƒOƒ
‰ƒt‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒf[ƒ^ƒV[ƒg]

ƒOƒ‰ƒt‚Ìƒf[ƒ^ƒV[ƒg‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒf[ƒ^ƒV[ƒg‚É‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒOƒ‰ƒt‚ÌŠî‚É‚È‚éƒf[ƒ^‚ª“ü—Í‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



[•\Ž¦Œ`Ž®]

”’l‚Ì•\Ž¦Œ`Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B[•ª—Þ] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅŽí—Þ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA•\Ž¦‚³‚ê‚éƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚-
‚¾‚³‚¢B



[ƒvƒƒbƒg‘ÎÛ‚Ì’Ç‰Á]

ŠÖ˜A•t‚¯‚ç‚ê‚½ƒOƒ‰ƒt‚É•\Ž¦‚³‚ê‚½ƒf[ƒ^‚ÉA‘I‘ð‚µ‚½ƒf[ƒ^ƒV[ƒg‚Ìs‚Ü‚½‚Í—ñ‚Ì’l‚ð’Ç
‰Á‚µ‚Ü‚·Bƒf[ƒ^ƒV[ƒg‚Ìs‚Ü‚½‚Í—ñ‚ÌŒ©o‚µ‚ðƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄAs‚Ü‚½‚Í—ñ‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚±
‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒvƒƒbƒg‘ÎÛ‚Ìíœ]

ŠÖ˜A•t‚¯‚ç‚ê‚½ƒOƒ‰ƒt‚É•\Ž¦‚³‚ê‚½ƒf[ƒ^‚©‚çA‘I‘ð‚µ‚½ƒf[ƒ^ƒV[ƒg‚Ìs‚Ü‚½‚Í—
ñ‚Ì’l‚ðíœ‚µ‚Ü‚·Bƒf[ƒ^ƒV[ƒg‚Ìs‚Ü‚½‚Í—ñ‚ÌŒ©o‚µ‚ðƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄAs‚Ü‚½‚Í—ñ‚ðíœ‚·‚é‚±
‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[X Ž²‚Éƒvƒƒbƒg]

‘I‘ð‚µ‚½ƒf[ƒ^‚ð X Ž²‚Éƒvƒƒbƒg‚µ‚Ü‚·B



[ƒf[ƒ^‚Ì’Ç‰Á]

‘I‘ð‚µ‚½ƒf[ƒ^Œn—ñ‚Ü‚½‚Íƒf[ƒ^—v‘f‚ðƒOƒ‰ƒt‚É’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[‚·‚×‚Ä] ([•ÒW] - [ƒNƒŠƒA] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚©‚çAƒRƒƒ“ƒg‚ÆƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðŠÜ‚Þ‚·‚×‚Ä‚ÌƒZƒ‹‚Ì“à—e‚Æ‘Ž®‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[•ÒW/Ä¶/ŠJ‚/‚»‚Ì‘¼]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É‘Î‚µ‚ÄŽÀs‚Å‚«‚éƒRƒ}ƒ“ƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒŠƒXƒg‚©‚ç‘I‘ð]

Žg—p‚Å‚«‚é’èŒ^‹å‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[•ÏŠ·]

‘I‘ð‚µ‚½ OLE ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð•Ê‚ÌŽí—Þ‚Ì OLE ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É•ÏŠ·‚µ‚Ü‚·B



[ì‹ÆƒOƒ‹[ƒv‰ðœ]

‘I‘ð‚µ‚½•¡”‚ÌƒV[ƒg‚Ìì‹ÆƒOƒ‹[ƒv‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·B



[’èŠú“I‚ÈƒAƒCƒeƒ€] ([—\’è]A[ŽdŽ–] ƒƒjƒ…[)

Žw’è‚µ‚½ŠÔŠu‚ð’u‚¢‚ÄA—\’è‚âŽdŽ–‚ðŒJ‚è•Ô‚µ‚Ü‚·B



[ƒpƒ^[ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Éƒpƒ^[ƒ“‚Æ“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÌF‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[•Û‘¶‚µ‚Ä•Â‚¶‚é]

‘I‘ð‚µ‚½€–Ú‚ð•Û‘¶‚µ‚Ä•Â‚¶‚Ü‚·B





[•Â‚¶‚é] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ü‚½‚ÍƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ð•Â‚¶‚Ü‚·B



[‚È‚µ]

ƒI[ƒgƒJƒ‹ƒN‹@”\‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒJƒ‹ƒN]

Excel ‚ÌƒI[ƒgƒJƒ‹ƒN‹@”\‚ðŽg‚Á‚ÄAƒZƒ‹”ÍˆÍ‚Ì‡Œv’l‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚ð‘I‘ð‚·‚é‚ÆAƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ì
‰º’[‚É‚ ‚éƒXƒe[ƒ^ƒX ƒo[‚É‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚Ì‡Œv‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B
ƒI[ƒgƒJƒ‹ƒN‹@”\‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚Ì•½‹Ï‚ðŒvŽZ‚µ‚½‚èAÅ¬’l‚âÅ‘å’l‚ðŒŸõ‚·‚é‚±
‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·BƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒƒjƒ…[‚©‚ç–Ú“I‚ÌŒvŽZ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[‘Ž®‚ÌƒRƒs[ (ƒtƒBƒ‹)]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì‹ó”’ƒZƒ‹‚ÉAƒRƒs[‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ì‘Ž®‚ðŠî‚É‚µ‚½‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[’l‚ÌƒRƒs[ (ƒtƒBƒ‹)]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì‹ó”’ƒZƒ‹‚ÉA‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚é’l‚¾‚¯‚ðŠî‚É‚µ‚½˜A‘±‚·‚é’l‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[˜A‘±ƒf[ƒ^ (“ú’PˆÊ)]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì‹ó”’ƒZƒ‹‚ÉA1 “ú’PˆÊ‚Å‘‰Á‚·‚é“ú•t‚Ì˜A‘±ƒf[ƒ^‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[˜A‘±ƒf[ƒ^ (T“ú’PˆÊ)]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì‹ó”’ƒZƒ‹‚ÉA‰Ò““ú‚ÌÝ’è‚ðŠî‚ÉT“ú’PˆÊ‚Å‘‰Á‚·‚é“ú•t‚Ì˜A‘±ƒf[ƒ^‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[˜A‘±ƒf[ƒ^ (ŒŽ’PˆÊ)]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì‹ó”’ƒZƒ‹‚ÉAŒŽ’PˆÊ‚Å‘‰Á‚·‚é“ú•t‚Ì˜A‘±ƒf[ƒ^‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[˜A‘±ƒf[ƒ^ (”N’PˆÊ)]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì‹ó”’ƒZƒ‹‚ÉA”N’PˆÊ‚Å‘‰Á‚·‚é“ú•t‚Ì˜A‘±ƒf[ƒ^‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[˜A‘±ƒf[ƒ^ (‰ÁŽZ)]

’¼ü‚Ì˜A‘±ƒf[ƒ^‚Ü‚½‚Í’¼ü‚Ìƒf[ƒ^—\‘ª‚ðì¬‚µ‚Ü‚·Bƒf[ƒ^—\‘ª‚Í‘I‘ð‚µ‚½’l‚ðŠî‚É‚µ‚Ä‚¢
‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½Œ³‚Ì’l‚ÍAƒf[ƒ^—\‘ª‚É‡’v‚·‚é’l‚É‚æ‚Á‚Ä’u‚«Š·‚¦‚ç‚ê‚Ü‚·B



[˜A‘±ƒf[ƒ^ (æŽZ)]

Žw”‹Èü‚Ì˜A‘±ƒf[ƒ^‚Ü‚½‚ÍŽw”‹Èü‚Ìƒf[ƒ^—\‘ª‚ðì¬‚µ‚Ü‚·BŽw”‹Èü‚Ìƒf[ƒ^
—\‘ª‚Í‘I‘ð‚µ‚½’l‚ðŠî‚ÉŒvŽZ‚³‚êA‘I‘ð‚µ‚½Œ³‚Ì’l‚Íƒf[ƒ^—\‘ª‚É‡’v‚·‚é’l‚É‚æ‚Á‚Ä’u‚«Š·‚¦‚ç‚ê‚Ü‚·B



[“ü—Í‹K‘¥]

ŒÂX‚ÌƒZƒ‹‚Ü‚½‚ÍƒZƒ‹”ÍˆÍ‚É“ü—Í‚Å‚«‚éƒf[ƒ^‚ðA®”A¬”“_”A‚Ü‚½‚Í•¶Žš—ñ‚È‚Ç‚Ì“Á’è‚ÌŽí—
Þ‚ÉŒÀ’è‚µAƒf[ƒ^‚Ì”ÍˆÍ‚ð§ŒÀ‚µ‚Ü‚·B



[–³Œøƒf[ƒ^‚Ìƒ}[ƒN]

[ƒf[ƒ^] ƒƒjƒ…[‚Ì [“ü—Í‹K‘¥] ‚ÅÝ’è‚µ‚½§ŒÀŠO‚É‚ ‚é’l‚ª“ü—Í‚³‚ê‚Ä‚¢
‚é‚·‚×‚Ä‚ÌƒZƒ‹‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚ÉÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚é§ŒÀ‚ÆƒƒbƒZ[ƒW‚ðŠm”F‚·‚é‚É‚ÍAƒ}[ƒN‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éƒZƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[ƒf[ƒ^] ƒƒjƒ…[‚Ì [“ü—Í‹K‘¥] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒuƒbƒN‚Ì‹¤—L]

‹¤—LƒuƒbƒN ƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B‹¤—
LƒuƒbƒN‚Å‚ÍAƒlƒbƒgƒ[ƒNã‚Ì•¡”‚Ìƒ†[ƒU[‚ª“¯Žž‚É“¯‚¶ƒuƒbƒN‚ð•ÒW‚µ‚½‚èA•ÏX‚ð•Û‘¶‚Å‚«‚Ü‚·B



[•ÏX‰ÓŠ‚Ì•\Ž¦]

Excel ‚Å‚ÍA‹¤—LƒuƒbƒN‚ÌƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ª•ÏX‚³‚ê‚½‰ÓŠ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B•ÏX‚É‚ÍAƒZƒ‹‚Ì“à—
e‚ÌˆÚ“®‚¨‚æ‚Ñ“\‚è•t‚¯As‚Æ—ñ‚Ì’Ç‰Á‚¨‚æ‚Ñíœ‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ü‚·B
Word ‚Å‚ÍA•¶‘‚ÌZ‰{’†‚É•ÏX‹L˜^‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒuƒbƒN‚ÌŒ‹‡]

•¡”‚Ì‹¤—LƒuƒbƒN‚ÌƒRƒs[‚©‚ç‚Ì•ÏX‚ðA1 ‚Â‚ÌƒuƒbƒN‚É‚Ü‚Æ‚ß‚Ü‚·B



[ˆÚ“®]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚ðAƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ì•Ê‚ÌˆÊ’u‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[‚±‚±‚É‘Ž®‚Ì‚Ý‚ðƒRƒs[]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ì‘Ž®‚¾‚¯‚ðƒRƒs[‚µ‚Ü‚·B



[‚±‚±‚É’l‚Ì‚Ý‚ðƒRƒs[]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ì’l‚¾‚¯‚ðƒRƒs[‚µ‚Ü‚·B



[‰º‚ÖƒVƒtƒg‚µ‚ÄƒRƒs[]

ƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ðAŠù‘¶‚Ìƒf[ƒ^‚ð‰º‘¤‚ÉƒVƒtƒg‚µ‚Ä‚©‚çƒRƒs[‚µ‚Ü‚·B



[‰E‚ÖƒVƒtƒg‚µ‚ÄƒRƒs[]

ƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ðAŠù‘¶‚Ìƒf[ƒ^‚ð‰E‘¤‚ÉƒVƒtƒg‚µ‚Ä‚©‚çƒRƒs[‚µ‚Ü‚·B



[‰º‚ÖƒVƒtƒg‚µ‚ÄˆÚ“®]

ƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ðAŠù‘¶‚Ìƒf[ƒ^‚ð‰º‘¤‚ÉƒVƒtƒg‚µ‚Ä‚©‚çˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[‰E‚ÖƒVƒtƒg‚µ‚ÄˆÚ“®]

ƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ðAŠù‘¶‚Ìƒf[ƒ^‚ð‰E‘¤‚ÉƒVƒtƒg‚µ‚Ä‚©‚çˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[V‚µ‚¢ƒf[ƒ^ƒx[ƒX ƒNƒGƒŠ]

ƒNƒGƒŠ ƒEƒBƒU[ƒh‚ðŽg‚Á‚ÄŠÈ’P‚ÈƒNƒGƒŠ‚ðì¬‚·‚é‚©A‚Ü‚½‚Í Query 
‚ðŽg‚Á‚Ä‚æ‚è•¡ŽG‚ÈƒNƒGƒŠ‚ðì¬‚µ‚ÄAŠO•”‚Ìƒ\[ƒX‚©‚ç Excel ‚Éƒf[ƒ^‚ðŽæ‚èž‚Þ‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[“ü—Í‹K‘¥ƒ}[ƒN‚ÌƒNƒŠƒA]

[ƒf[ƒ^] ƒƒjƒ…[‚Ì [“ü—Í‹K‘¥] ‚ÅÝ’è‚µ‚½§ŒÀŠO‚É‚ ‚éƒf[ƒ^‚ª“ü—Í‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éƒZƒ‹‚ÌŽüˆÍ‚Ìƒ}[ƒN‚ðíœ‚µ‚Ü‚·Bƒ}[ƒN‚ðíœ‚·‚é‘O‚ÉƒZƒ‹‚ÉÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢
‚é§ŒÀ‚ÆƒƒbƒZ[ƒW‚ðŠm”F‚·‚é‚É‚ÍAƒ}[ƒN‚ª•t‚¢‚Ä‚¢‚éƒZƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[ƒf[ƒ^] ƒƒjƒ…[‚Ì [“ü—
Í‹K‘¥] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒƒ“ƒg‚Ì•ÒW]

Word ‚Å‚ÍAƒRƒƒ“ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚ðŠJ‚«AŒ»Ý‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚ÉƒJ[ƒ\
ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚ÄAƒRƒƒ“ƒg‚ð•ÒW‚Å‚«‚Ü‚·B
Excel ‚Å‚ÍAƒAƒNƒeƒBƒu ƒZƒ‹‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚µAƒRƒƒ“ƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉƒJ[ƒ\
ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚ÄAƒRƒƒ“ƒg‚ð•ÒW‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒXƒ^[ƒg ƒy[ƒW‚ÌÝ’è]

Œ»Ý•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðƒXƒ^[ƒg ƒy[ƒW‚Ü‚½‚Íƒz[ƒ€ ƒy[ƒW‚É‚µ‚Ü‚·BŒ‹‰Ê‚ÍAWeb ƒuƒ
‰ƒEƒU‚ÅŒ©‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ŒŸõƒy[ƒW‚ÌÝ’è]

Œ»Ý•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒy[ƒW‚ðŒŸõƒy[ƒW‚É‚µ‚Ü‚·BŒ‹‰Ê‚ÍAWeb ƒuƒ‰ƒEƒU‚ÅŒ©‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[Œrü‚ðˆø‚]

•¶‘’†‚Åƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉA•\‚ÌŒrü‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B•\‚ÌŒrü‚ð‘}“ü‚µ‚½Œã‚ÍA•\‚Ì’†‚Åƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚ÄƒZƒ‹A—ñA‚Ü‚½‚Ís‚ð’Ç‰Á‚Å‚«‚Ü‚·B‚‚³‚ÌˆÙ‚È‚éƒZƒ‹‚ðì¬‚µ‚½‚èAŠes‚Ì—
ñ”‚ð•Ï‚¦‚½‚è‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B‚Ü‚½AMicrosoft Word ‚Å‚ÍAƒlƒXƒg\‘¢‚Ì•\‚ðì¬‚·‚é‚±
‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·BÚ×‚É‚Â‚¢‚Ä‚ÍAOffice ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ÅƒL[ƒ[ƒh‚Éu•\‚ðì¬‚·‚év‚Æ“ü—Í‚µ‚Ä‚-
‚¾‚³‚¢B



[Œrü‚Ìíœ]

•\‚ÌƒZƒ‹‚Ìü‚ðíœ‚µ‚ÄA—×Ú‚·‚éƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ð‚Ü‚Æ‚ß‚Ü‚·B  (Œrü‚Ìíœ) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAÁ‚µƒSƒ€
‚ÌŒ`‚Ìƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ð•s—v‚ÈƒZƒ‹‚Ìü‚Ü‚½‚ÍŒrü‚Ìã‚ÉˆÚ“®‚µ‚Äƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ã‘µ‚¦]

‰¡‘‚«‚Ì•¶Žš—ñ‚ð•\‚ÌƒZƒ‹‚Ìã•”‚É”z’u‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚É•¡”‚Ì’i—Ž‚ª‚ ‚éê‡‚ÍAƒZƒ‹“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì•¶Žš—
ñ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B
[¶‘µ‚¦]

c‘‚«‚Ì•¶Žš—ñ‚ð•\‚ÌƒZƒ‹‚Ì¶‘¤‚É”z’u‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚É•¡”‚Ì’i—Ž‚ª‚ ‚éê‡‚ÍAƒZƒ‹“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì•¶Žš—
ñ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[ã‰º’†‰›‘µ‚¦]

‰¡‘‚«‚Ì•¶Žš—ñ‚ð•\‚ÌƒZƒ‹‚Ìã‰º’†‰›‚É”z’u‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚É•¡”‚Ì’i—Ž‚ª‚ ‚éê‡‚ÍAƒZƒ‹“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì•¶Žš
—ñ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B
[¶‰E’†‰›‘µ‚¦]

c‘‚«‚Ì•¶Žš—ñ‚ð•\‚ÌƒZƒ‹‚Ì¶‰E’†‰›‚É”z’u‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚É•¡”‚Ì’i—Ž‚ª‚ ‚éê‡‚ÍAƒZƒ‹“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì•¶Žš—
ñ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[‰º‘µ‚¦]

‰¡‘‚«‚Ì•¶Žš—ñ‚ð•\‚ÌƒZƒ‹‚Ì‰º•”‚É”z’u‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚É•¡”‚Ì’i—Ž‚ª‚ ‚éê‡‚ÍAƒZƒ‹“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì•¶Žš—
ñ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B
[‰E‘µ‚¦]

c‘‚«‚Ì•¶Žš—ñ‚ð•\‚ÌƒZƒ‹‚Ì‰E‘¤‚É”z’u‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚É•¡”‚Ì’i—Ž‚ª‚ ‚éê‡‚ÍAƒZƒ‹“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì•¶Žš—
ñ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[¶‘µ‚¦]

c‘‚«‚Ì•¶Žš—ñ‚ð•\‚ÌƒZƒ‹‚Ì¶‘¤‚É”z’u‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚É•¡”‚Ì’i—Ž‚ª‚ ‚éê‡‚ÍAƒZƒ‹“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì•¶Žš—
ñ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[¶‰E’†‰›‘µ‚¦]

c‘‚«‚Ì•¶Žš—ñ‚ð•\‚ÌƒZƒ‹‚Ì¶‰E’†‰›‚É”z’u‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚É•¡”‚Ì’i—Ž‚ª‚ ‚éê‡‚ÍAƒZƒ‹“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì•¶Žš—
ñ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[‰E‘µ‚¦]

c‘‚«‚Ì•¶Žš—ñ‚ð•\‚ÌƒZƒ‹‚Ì‰E‘¤‚É”z’u‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚É•¡”‚Ì’i—Ž‚ª‚ ‚éê‡‚ÍAƒZƒ‹“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì•¶Žš—
ñ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[—ñ‚Ì•‚ð‘µ‚¦‚é]

‘I‘ð‚µ‚½—ñ‚Ü‚½‚ÍƒZƒ‹‚Ì•‚ð“™‚µ‚‚µ‚Ü‚·B



[s‚Ì‚‚³‚ð‘µ‚¦‚é]

‘I‘ð‚µ‚½s‚Ü‚½‚ÍƒZƒ‹‚Ì‚‚³‚ð“™‚µ‚‚µ‚Ü‚·B



[‹ÈüƒRƒlƒNƒ^]

‘I‘ð‚µ‚½ƒRƒlƒNƒ^‚Ìü‚ð‹ÈüƒRƒlƒNƒ^‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒJƒMüƒRƒlƒNƒ^]

‘I‘ð‚µ‚½ƒRƒlƒNƒ^‚Ìü‚ðƒJƒMüƒRƒlƒNƒ^‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[’¼üƒRƒlƒNƒ^]

‘I‘ð‚µ‚½ƒRƒlƒNƒ^‚Ìü‚ð’¼üƒRƒlƒNƒ^‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒeƒLƒXƒg‚Ì•ÒW]

[ƒ[ƒhƒA[ƒg ƒeƒLƒXƒg‚Ì•ÒW] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚¢‚ÄA‘I‘ð‚µ‚½ ƒ[ƒhƒA[ƒg 
ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ð•ÒW‚Å‚«‚Ü‚·B



[•ÏX‚Ì—š—ð]

Œ»Ý‚Ì•¶‘‚Ì•ÏX‚Éƒ}[ƒN‚ð•t‚¯AZ‰{ŽÒ–¼‚²‚Æ‚ÉŠe•ÏX—š—ð‚ð‹L˜^‚µ‚Ä‚¨‚«‚Ü‚·B



[ƒCƒ[ƒW]

ƒ[ƒNƒV[ƒg“à‚ÉƒCƒ[ƒWAƒ_ƒCƒAƒƒO ƒV[ƒgAƒOƒ‰ƒtAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgA‚Ü‚½‚ÍƒtƒH[ƒ€‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B





[‚±‚±‚ÖƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðˆÚ“®]

ƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ä‚¢‚éƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðŒ»Ý‚Ìƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ÌˆÊ’u‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[‚±‚±‚ÉƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒRƒs[]

ƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ä‚¢‚éƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒRƒs[‚ðŒ»Ý‚Ìƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[‚±‚±‚ÉƒŠƒ“ƒN]

ƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ä‚¢‚éƒAƒCƒeƒ€‚ðŒ»Ý‚Ìƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µAƒŠƒ“ƒN‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[‚±‚±‚ÉƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðì¬]

ƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ä‚¢‚éƒAƒCƒeƒ€‚ðŒ»Ý‚Ìƒ|
ƒCƒ“ƒ^‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µAƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·BƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚Æ‚ÍAƒtƒ@ƒCƒ‹Aƒtƒ@ƒCƒ‹“à‚Ì“Á’è‚ÌˆÊ
’uAWorld Wide Web ‚Ì HTML ƒy[ƒWA‚Ü‚½‚ÍƒCƒ“ƒgƒ‰ƒlƒbƒg‚Ì HTML ƒy[ƒW‚ÉƒWƒƒƒ“ƒv‚Å‚«‚éƒŠƒ“ƒN‚Ì‚±
‚Æ‚Å‚·B



[‚±‚±‚ÉƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ðì¬]

ƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ä‚¢‚éƒAƒCƒeƒ€‚Ö‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ðŒ»Ý‚Ìƒ|
ƒCƒ“ƒ^‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·BƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚Æ‚ÍAƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“AƒIƒuƒWƒFƒNƒgA‚Ü‚½‚Í•Ê‚ÌˆÊ’u‚É•Û‘¶‚³‚
ê‚Ä‚¢
‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŽ¦‚·ƒAƒCƒRƒ“‚Å‚·BƒAƒCƒRƒ“‚ðƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄAƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ð‹N“®‚µ‚½‚èAƒIƒuƒWƒFƒN
ƒg‚âƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[‰e‚ÌƒIƒ“/ƒIƒt]

Šù’è‚Ì‰e‚ÌÝ’è‚ÅA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É‰e‚ðÝ’è‚µ‚½‚èA‰e‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B‰e‚Æ 3-D 
‚ð“¯Žž‚ÉÝ’è‚·‚é‚±‚Æ‚Í‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB‰e‚ðÝ’è‚·‚é‚ÆA3-D ‚ÌÝ’è‚Í‚·‚×‚Äíœ‚³‚ê‚Ü‚·B‹t‚Ìê‡‚à“¯—
l‚Å‚·B



[ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌŠù’è’l‚ÉÝ’è]

Œ»Ý‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢
‚éƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌÝ’è‚ðAƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌŠù’è‚ÌÝ’è‚É‚µ‚Ü‚·BV‚µ‚¢ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð‘}“ü‚·‚é‚ÆAV‚µ‚¢
Šù’è‚ÌÝ’è‚ªŽ©“®“I‚É“K—p‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒNƒŠƒA]

“ÆŽ©‚ÉÝ’è‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌŠù’è‚ÌÝ’è‚ðíœ‚µ‚ÄA‘g‚Ýž‚Ý‚ÌŠù’è‚ÌÝ’è‚É–ß‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒ‰ƒCƒh‚É‡‚í‚¹‚é] ([}Œ`‚Ì’²®] - [”z’u/®—ñ] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒXƒ‰ƒCƒh‚É‡‚í‚¹‚Ä”z’u‚Ü‚½‚Í®—ñ‚µ‚Ü‚·BƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ç‚¤
‚µ‚ÅˆÊ’u‚ð‡‚í‚¹‚éê‡‚ÍAƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ì—×‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ}[ƒN‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É‡‚í‚¹‚é] ([}Œ`‚Ì’²®] - [”z’u/®—ñ] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É‡‚í‚¹‚Ä”z’u‚Ü‚½‚Í®—ñ‚µ‚Ü‚·BƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ç‚¤
‚µ‚ÅˆÊ’u‚ð‡‚í‚¹‚éê‡‚ÍAƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ì—×‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ}[ƒN‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[‰e‚È‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚©‚ç‰e‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[3-D ‚È‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚©‚ç 3-D ‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[—Þ‹`ŒêŽ«“T] ([ƒc[ƒ‹] - [‚»‚Ì‘¼‚ÌZ³ƒc[ƒ‹] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

•¶‘“à‚Ì’PŒê‚â‹å‚ðA—Þ‹`ŒêA”½‹`ŒêA‚Ü‚½‚ÍŠÖ˜AŒê‚É’u‚«‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[’†Ž~]

ƒ}ƒNƒ‚Ì‹L˜^‚Ü‚½‚ÍŽÀs‚ð’†Ž~‚µ‚Ü‚·B



[ƒ[ƒ‹‚Ìˆ¶æ (“Y•tƒtƒ@ƒCƒ‹)]

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgAƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“A‚Ü‚½‚ÍƒuƒbƒN‘S‘Ì‚ðƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒW‚Ì“Y•tƒtƒ@ƒCƒ‹‚Æ‚µ‚Ä‘—
M‚µ‚Ü‚·B



[—v–ñ‚Ì‹’²•\Ž¦/—v–ñ‚Ì‚Ý‚ð•\Ž¦]

•¶‘‚ÌŽ©“®“I‚Éì¬‚µ‚½—v–ñˆÈŠO‚Ì•”•ª‚ð•\Ž¦‚µ‚½‚è”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B



[The Microsoft Network]

The Microsoft Network ‚Ìƒwƒ‹ƒv‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒwƒ‹ƒv‚ÌŽg‚¢•û]

Windows ‚Ìƒwƒ‹ƒv‚ÌŽg‚¢•û‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[Microsoft ƒVƒXƒeƒ€î•ñ]

ƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚ÌƒVƒXƒeƒ€AƒvƒŠƒ“ƒ^AƒVƒXƒeƒ€ DLLAƒtƒHƒ“ƒgA•¶ÍZ³ƒc[ƒ‹AƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒN 
ƒtƒBƒ‹ƒ^AƒeƒLƒXƒg 
ƒRƒ“ƒo[ƒ^AƒfƒBƒXƒvƒŒƒCAƒTƒEƒ“ƒh‚âƒrƒfƒI‚ÌÝ’èAŽÀs’†‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“AƒAƒNƒeƒBƒu ƒ‚ƒWƒ…
[ƒ‹A“ú–{Œê“ü—ÍƒVƒXƒeƒ€A‚¨‚æ‚Ñ OLE ‚ÌÝ’è‚ÉŠÖ‚·‚éî•ñ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ã‘‚«ƒ‚[ƒh]

ã‘‚«ƒ‚[ƒh‚ðƒIƒ“‚Ü‚½‚ÍƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·Bã‘‚«ƒ‚[ƒh‚É‚È‚Á‚Ä‚¢‚é‚ÆAƒXƒe[ƒ^ƒX ƒo[‚É "ã‘" ‚Æ•\
Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·Bã‘‚«ƒ‚[ƒh‚Å‚ÍA“ü—Í‚µ‚½•¶Žš‚ª 1 •¶Žš‚¸‚ÂŠù‘¶‚Ì•¶Žš‚Æ’u‚«Š·‚í‚è‚Ü‚·B



[Šg’£‘I‘ðƒ‚[ƒh]

Šg’£‘I‘ðƒ‚[ƒh‚ðƒIƒ“‚Ü‚½‚ÍƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·BŠg’£‘I‘ðƒ‚[ƒh‚É‚È‚Á‚Ä‚¢‚é‚ÆAƒXƒe[ƒ^ƒX ƒo[‚É "Šg’£" ‚Æ•\
Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·BŠg’£‘I‘ðƒ‚[ƒh‚Å‚ÍA•ûŒüƒL[‚ðŽg‚Á‚Ä‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒXƒpƒCƒN]

Œ»Ý‚Ì‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðíœ‚µ‚ÄAƒXƒpƒCƒN‚ÆŒÄ‚Î‚ê‚é‘g‚Ýž‚Ý‚Ì’èŒ^‹å‚É’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·BƒXƒpƒCƒN‚É’Ç
‰Á‚³‚ê‚½€–Ú‚ÍA’i—Ž‹L†‚Å‹æØ‚ç‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·BƒXƒpƒCƒN‚ðŽg‚¤‚ÆA•¡”‚Ì•¶‘‚Ì‚¢‚ë‚¢
‚ë‚ÈêŠ‚©‚ç•¶Žš—ñ‚âƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ðW‚ßA[ƒXƒpƒCƒN‚Ì‘}“ü] ƒRƒ}ƒ“ƒh (Ctrl + Shift + F3) 
‚Å‚·‚×‚Äˆê“x‚É‘}“ü‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B[ƒXƒpƒCƒN‚Ì‘}“ü] ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg‚¤
‚ÆAƒXƒpƒCƒN‚ÍÁ‹Ž‚³‚ê‚Ü‚·BƒXƒpƒCƒN‚Ì“à—e‚ðÁ‹Ž‚¹‚¸‚É‘}“ü‚·‚é‚É‚ÍA[‘}“ü] ƒƒjƒ…[‚Ì [’èŒ^‹å] 
‚ðŽg‚¢‚Ü‚·B





[ƒXƒpƒCƒN‚Ì‘}“ü]

ƒXƒpƒCƒN‚ÆŒÄ‚Î‚ê‚é‘g‚Ýž‚Ý‚Ì’èŒ^‹å‚ðƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚½ŒãA‚·‚×‚ÄÁ‹Ž‚µ‚Ü‚·BƒXƒpƒCƒN‚Ì“à—
e‚ðÁ‹Ž‚¹‚¸‚É‘}“ü‚·‚é‚É‚ÍA[‘}“ü] ƒƒjƒ…[‚Ì [’èŒ^‹å] ‚ðŽg‚¢‚Ü‚·B



[ˆÚ“®ƒL[]

‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒs[ ƒL[]

‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉƒRƒs[‚µ‚Ü‚·B



[ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚ÌØ‚è‘Ö‚¦]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÌŽŸ‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚ÌÅ‹ßŽg—p‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE]

[ƒEƒBƒ“ƒhƒE] ƒƒjƒ…[‚Ìˆê——‚Ì’†‚ÅAì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì‚·‚®Œã‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðƒAƒNƒeƒBƒu‚É‚µ‚Ü‚·Bì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ªˆê——‚ÌÅŒã‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍAˆê——‚ÌÅ
‰‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðƒAƒNƒeƒBƒu‚É‚µ‚Ü‚·BWord ‚ÅŠJ‚©‚ê‚Ä‚¢‚éƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ªì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚¾‚¯‚Ìê‡‚ÍA‚±
‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚à‰½‚à‹N‚±‚è‚Ü‚¹‚ñB



[‘O‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE]

[ƒEƒBƒ“ƒhƒE] ƒƒjƒ…[‚Ìˆê——‚Ì’†‚ÅAì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì‚·‚®‘O‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðƒAƒNƒeƒBƒu‚É‚µ‚Ü‚·BŒ»Ýì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ªˆê——‚ÌÅ‰‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍAˆê
——‚ÌÅŒã‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðƒAƒNƒeƒBƒu‚É‚µ‚Ü‚·BWord ‚ÅŠJ‚©‚ê‚Ä‚¢
‚éƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ªì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚¾‚¯‚Ìê‡‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚à‰½‚à‹N‚±‚è‚Ü‚¹‚ñB



[ŽŸ‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh]

ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ªƒR[ƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ä‚¢‚é‚©AŒ‹‰Ê‚ð•\Ž¦‚µ‚Ä‚¢
‚é‚É‚©‚©‚í‚ç‚¸Aì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÌŽŸ‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BXE (õˆø“o˜^)ATC (–
ÚŽŸ“o˜^)A‚¨‚æ‚Ñ RD (ŽQÆƒtƒ@ƒCƒ‹) ‚Ì‚æ‚¤‚ÉA”ñ•\Ž¦‚Ì•¶Žš—ñ‚ÉÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Í‘I‘ð‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



[‘O‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh]

ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ªƒR[ƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ä‚¢‚é‚©AŒ‹‰Ê‚ð•\Ž¦‚µ‚Ä‚¢
‚é‚É‚©‚©‚í‚ç‚¸Aì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì‘O‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BXE (õˆø“o˜^)ATC (–ÚŽŸ“o˜^)A‚¨‚æ‚Ñ
RD (ŽQÆƒtƒ@ƒCƒ‹) ‚Ì‚æ‚¤‚ÉA”ñ•\Ž¦‚Ì•¶Žš—ñ‚ÉÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Í‘I‘ð‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



[ƒuƒƒbƒN‘I‘ð]

ƒuƒƒbƒN‘I‘ðƒ‚[ƒh‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚ÄA•¡”‚Ìs‚Å“¯‚¶ˆÊ’u‚Éƒ^ƒu‚Å‘µ‚¦‚ç‚ê‚Ä‚¢‚é”’l‚Ì‚æ‚¤‚ÈA•¶Žš—ñ‚Ì—
ñ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B[ƒuƒƒbƒN‘I‘ð] ‚Å‚ÍA•\‚Ì—ñ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚¹‚ñB



[ƒtƒB[ƒ‹ƒh•¶Žš‚Ì‘}“ü]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚ÉƒtƒB[ƒ‹ƒh•¶Žš ({ }) ‚ð‘}“ü‚µAƒtƒB[ƒ‹ƒh•¶Žš‚ÌŠÔ‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ListNum ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü]

’i—Ž‚É‡”Ô‚É”Ô†‚ð•t‚¯‚é LISTNUM ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðŽÀsŒ‹‰Ê‚É’u‚«Š·‚¦]

‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðÅV‚ÌŽÀsŒ‹‰Ê‚Å’u‚«Š·‚¦‚Ü‚·BƒtƒB[ƒ‹ƒh 
ƒR[ƒh‚ðƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌŽÀsŒ‹‰Ê‚É’u‚«Š·‚¦‚é‚ÆAƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Í’Êí‚Ì•¶Žš—ñ‚Ü‚½‚ÍƒOƒ
‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚É•ÏŠ·‚³‚êAˆÈ~‚ÍŽ©“®“I‚ÉXV‚³‚ê‚È‚‚È‚è‚Ü‚·B‚½‚¾‚µAXE (õˆø“o˜^) 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‚æ‚¤‚ÉAŒ‹‰Ê‚ð•\Ž¦‚µ‚È‚¢ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÍŽÀsŒ‹‰Ê‚É’u‚«Š·‚¦‚é‚±‚Æ‚Í‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



[ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌƒƒbƒN]

‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðƒƒbƒN‚µ‚ÄAXV‚³‚ê‚È‚¢‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒB[ƒ‹ƒh ƒƒbƒN‚Ì‰ðœ]

[ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌƒƒbƒN] ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÅƒƒbƒN‚³‚ê‚½ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðAXV‚³‚ê‚é‚æ‚¤‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒŠƒ“ƒNŒ³ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌXV]

INCLUDETEXT ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌŽÀsŒ‹‰Ê‚É‰Á‚¦‚½•ÏX‚ðAŒ³‚Ì•¶‘‚É•Û‘¶‚µ‚Ü‚·BŒ³‚Ì•¶‘‚ÍAWord 
•¶‘‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹Œ`Ž®‚Å‚È‚‚Ä‚Í‚È‚è‚Ü‚¹‚ñB



[‚Ô‚ç‰º‚°ƒCƒ“ƒfƒ“ƒg]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚É‚Ô‚ç‰º‚°ƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍA‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÌÅ‰‚Ì’i—Ž‚ÌŽŸ‚Ìƒ^ƒu‚ÌˆÊ’u‚Ü‚Å‚Ô‚ç
‰º‚°ƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚ÌˆÊ’u‚ð‰º‚°‚Ü‚·B



[‚Ô‚ç‰º‚°ƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚Ì‰ðœ]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚Ì‚Ô‚ç‰º‚°ƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍA‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÌÅ‰‚Ì’i—Ž‚Ì‘O‚Ìƒ^ƒu‚ÌˆÊ’u‚Ü‚Å‚Ô‚ç
‰º‚°ƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚ÌˆÊ’u‚ð–ß‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ“ƒg‚Ìk¬]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš‚ÌŠÔ‚ÌŠÔŠu‚ð‹·‚‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ“ƒg‚ÌŠg‘å]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš‚ÌŠÔ‚ÌŠÔŠu‚ðL‚‚µ‚Ü‚·B



[‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ìk¬]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚Ìƒx[ƒXƒ‰ƒCƒ“‚É‘Î‚·‚éˆÊ’u‚ð‰º‚°‚Ü‚·B



[‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÌŠg‘å]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚Ìƒx[ƒXƒ‰ƒCƒ“‚É‘Î‚·‚éˆÊ’u‚ðã‚°‚Ü‚·B



[‰B‚µ•¶Žš]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚ð‰B‚µ•¶Žš‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B‰B‚µ•¶Žš‚ÉÝ’è‚µ‚½•¶Žš—ñ‚ÍA•\
Ž¦‚Ü‚½‚Íˆóü‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB‰B‚µ•¶Žš‚ð•\Ž¦‚·‚é‚É‚ÍA[ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[•\Ž¦] 
ƒ^ƒu‚Å [‰B‚µ•¶Žš] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚Ü‚·B‰B‚µ•¶Žš‚ðˆóü‚·‚é‚É‚ÍA[ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[‚Ì 
[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[ˆóü] ƒ^ƒu‚Å [‰B‚µ•¶Žš] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚Ü‚·B



[•W€‚Ì•¶ŽšŠÔŠu‚ÉÝ’è]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚ÌŠg‘å‚Ü‚½‚Ík¬‚µ‚½•¶ŽšŠÔŠu‚ð‰ðœ‚µA•W€‚Ì•¶ŽšŠÔŠu‚É–ß‚µ‚Ü‚·B



[•W€‚Ì•¶ŽšˆÊ’u‚ÉÝ’è]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚Ìã‰º‚É•ÏX‚µ‚½•¶ŽšˆÊ’u‚ð‰ðœ‚µA•W€‚Ì•¶ŽšˆÊ’u‚É–ß‚µ‚Ü‚·B



[•¶ŽšF]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ÉAƒRƒ}ƒ“ƒh‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éF‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B‚»‚Ì‘¼‚ÌƒtƒHƒ“ƒg‚ÌF‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚·‚é‚É‚ÍA[‘Ž®] ƒƒjƒ…[‚Ì  (ƒtƒHƒ“ƒg) 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[ƒtƒHƒ“ƒg] ƒ^ƒu‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[’i—Ž“à‚Å‚Ì‰üƒy[ƒWˆ—]

’i—Ž‚ÌÅŒã‚Ìs‚¾‚¯‚ðƒy[ƒW‚Ìæ“ª‚Éˆóü‚µ‚È‚¢‚æ‚¤‚ÉAs‚ð‘O‚Ìƒy[ƒW‚É‘g‚Ýž‚ñ‚¾‚èA’i—Ž‚ÌÅ‰
‚Ìs‚¾‚¯‚ðƒy[ƒW‚ÌÅŒã‚Éˆóü‚µ‚È‚¢‚æ‚¤‚ÉAs‚ðŽŸ‚Ìƒy[ƒW‚É‘g‚Ýž‚ñ‚¾‚è‚µ‚Ü‚·B



[’i—Ž“à‚Å‰üƒy[ƒW‚µ‚È‚¢]

’i—Ž“à‚Å‚Í‰üƒy[ƒW‚µ‚È‚¢‚æ‚¤‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚Ì’i—Ž‚Æ•ª—£‚µ‚È‚¢]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚ÆŽŸ‚Ì’i—Ž‚ÌŠÔ‚Å‰üƒy[ƒW‚³‚ê‚È‚¢‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[’i—Ž‘O‚Å‰üƒy[ƒW]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚Ì‘O‚É‰üƒy[ƒW‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[’i—Ž‘O‚ÌŠÔŠu‚È‚µ]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚Ì‘O‚ÉŠÔŠu‚ð‹ó‚¯‚Ä‚¢‚é’i—Ž‚Ì‘Ž®‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B[’i—Ž‘O‚ÌŠÔŠu‚È‚µ] 
‚ÍA[ƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚ÆsŠÔŠu] ƒ^ƒu ([‘Ž®] - [’i—Ž]) ‚Ì [’i—Ž‘O] ƒ{ƒbƒNƒX‚É 0 ‚ð“ü—Í‚µ‚½‚Ì‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B



[’i—Ž‘O‚ÉƒXƒy[ƒX‚ð‘}“ü]

[ƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚ÆsŠÔŠu] ƒ^ƒu ([‘Ž®] - [’i—Ž]) ‚Ì [’i—Ž‘O] ƒ{ƒbƒNƒX‚É "12pt" ‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[’i—Ž‘O‚ÌŠÔŠu‚ ‚è]

[ƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚ÆsŠÔŠu] ƒ^ƒu ([‘Ž®] - [’i—Ž]) ‚Ì [’i—Ž‘O] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌÝ’è‚ðA1 s‚Æ 0 
s‚ÅØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B[’i—Ž‘O] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌÝ’è‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚Ì‘O‚ÌŠÔŠu‚ÌŽw’è‚Å‚·B



[’i—Ž‘Ž®‚Ì‰ðœ]

Œ»Ý‚Ì’i—Ž‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ÉÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢’i—Ž‘Ž®‚ðíœ‚µAŒ»Ý‚Ì’i—Ž‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðÄ“x“K—p‚µ‚Ü‚·B



[’¼‘O‚Ì•ÒWˆÊ’u‚ÉˆÚ“®]

ÅŒã‚É•ÒW‚³‚ê‚½ 4 ‚Â‚ÌˆÊ’u‚ÉAƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·BShift + F5 ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚Ä‚à“¯‚¶‚Å‚·B



[ŽŸ‚Ì•ÒW‰ÓŠ]

ˆóüƒŒƒCƒAƒEƒg ƒ‚[ƒh‚ÅAŒ»Ý‚Ìƒy[ƒW‚É‘}“ü‚Ü‚½‚Í•ÒW‚³‚ê‚½ŽŸ‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚Ì•Û‘¶]

ì‹Æ’†‚Ìƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ª•W€ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚Å‚Í‚È‚¢ê‡Aƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚Ì•ÏX‚ð•Û‘¶‚µ‚Ü‚·B[ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚Ì
•Û‘¶] ‚ðŽg—p‚·‚é‚ÆAì‹Æ’†‚Ìƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚Ì•ÏX‚ð•Û‘¶‚·‚é‘O‚ÉA•Û‘¶‚ÌŠm”F‚Í•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



[‘Ž®‚Ì“\‚è•t‚¯]

[‘Ž®‚ÌƒRƒs[] ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÅƒRƒs[‚³‚ê‚½‘Ž®‚ð‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B[‘Ž®‚ÌƒRƒs[] ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—
p‚µ‚½‚Æ‚«‚Ì‘I‘ð”ÍˆÍ‚ª’i—Ž‹L†‚ðŠÜ‚ñ‚Å‚¢‚½ê‡‚ÍA•¶Žš‘Ž®‚Æ’i—Ž‘Ž®‚Ì—¼•û‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ü‚·B



[‘O‚Ìƒy[ƒW]

ˆóüƒŒƒCƒAƒEƒg ƒ‚[ƒh‚ÅAƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚³‚¹‚¸‚É 1 ƒy[ƒW‘O‚ÉƒXƒNƒ[ƒ‹‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚Ìƒy[ƒW]

ˆóüƒŒƒCƒAƒEƒg ƒ‚[ƒh‚ÅAƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚³‚¹‚¸‚É 1 ƒy[ƒWŒã‚ÉƒXƒNƒ[ƒ‹‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg]

ˆóüƒŒƒCƒAƒEƒg ƒ‚[ƒh‚ÅAŒ»Ý‚Ìƒy[ƒW‚É‚ ‚éŽŸ‚Ì•¶‘‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·BAlt + « 
ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚Ä‚à“¯‚¶‚Å‚·B•¶‘ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É‚ÍA’i‘g‚ÝA•\
‚ÌƒZƒ‹A‹r’A‚¨‚æ‚ÑƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ü‚·B



[‘O‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg]

ˆóüƒŒƒCƒAƒEƒg ƒ‚[ƒh‚ÅAŒ»Ý‚Ìƒy[ƒW‚É‚ ‚é‘O‚Ì•¶‘‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·BAlt + ª 
ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚Ä‚à“¯‚¶‚Å‚·B•¶‘ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É‚ÍA’i‘g‚ÝA•\
‚ÌƒZƒ‹A‹r’A‚¨‚æ‚ÑƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ü‚·B



[ƒtƒ@ƒCƒ‹Œ`Ž®‚ÌŠm”F]

[‘S”Ê] ƒ^ƒu ([ƒc[ƒ‹] - [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]) ‚Ì [•¶‘‚ðŠJ‚‚Æ‚«‚Éƒtƒ@ƒCƒ‹Œ`Ž®‚ðŠm”F‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚Ü‚½‚ÍƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹Œ`Ž®‚ÌŠm”F‚ªƒIƒ“‚É‚È‚Á‚Ä‚¢
‚éê‡‚ÍA‘¼‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Åì¬‚³‚ê‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚‚Æ‚«‚ÉŽg—p‚·‚éƒRƒ“ƒp[ƒ^‚ð‘I‘ð‚·‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹Œ`Ž®‚ÌŠm”F‚ªƒIƒt‚É‚È‚Á‚Ä‚¢
‚éê‡‚ÍA“KØ‚ÈƒRƒ“ƒo[ƒ^‚ªŽ©“®“I‚É‘I‘ð‚³‚êA•¶‘‚ªŠJ‚«‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : ƒf[ƒ^ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚]

Šù‘¶‚Ìƒf[ƒ^ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·Bì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚ª·‚µž‚Ýˆóü‚ÌƒƒCƒ“•¶‘‚É‚È‚Á‚Ä‚¢
‚È‚¢ê‡‚ÍAƒƒCƒ“•¶‘‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : ƒwƒbƒ_[ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚]

‘I‘ð‚µ‚½ƒwƒbƒ_[ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·Bì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚ª·‚µž‚Ýˆóü‚ÌƒƒCƒ“•¶‘‚É‚È‚Á‚Ä‚¢
‚È‚¢ê‡‚ÍAƒƒCƒ“•¶‘‚É‚È‚è‚Ü‚·Bƒwƒbƒ_[ ƒtƒ@ƒCƒ‹“à‚Ìƒwƒbƒ_[ ƒŒƒR[ƒh‚ÍAƒf[ƒ^ 
ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìƒwƒbƒ_[ ƒŒƒR[ƒh‚Ì‘ã‚í‚è‚ÉŽg‚í‚ê‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : ƒAƒhƒŒƒX’ ‚ðŠJ‚]

·‚µž‚Ýˆóü‚Ìƒf[ƒ^ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Æ‚µ‚ÄŽg‚í‚ê‚é“dŽqƒAƒhƒŒƒX’ ‚Ü‚½‚Í˜A—æ‚Ìˆê——‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[\¬“à—e•ÏX]

[\¬“à—e•ÏX] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‚ÍA‚ ‚é•¶‘‚âƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg“à‚ÌŒÂX‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹A’èŒ^‹åA“ÆŽ©‚Éì¬‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[A‚¨‚æ
‚Ñƒ}ƒNƒ‚ÌƒvƒƒWƒFƒNƒg“à‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚ðA‘¼‚Ì•¶‘‚âƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ÉƒRƒs[‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒtƒ@ƒCƒ‹–¼‚É‚æ‚éˆóü]

Œ»Ý‚Ì•¶‘‚ðˆóü‚·‚éƒtƒ@ƒCƒ‹–¼‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : ƒNƒGƒŠ[ ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

·‚µž‚Ýˆóü‚ÌƒNƒGƒŠ[ ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚Ü‚½‚Í•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : If ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü]

[Word ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü : IF] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚¢‚ÄAƒƒCƒ“•¶‘‚ÌƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É IF 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : Merge Rec ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü]

ƒƒCƒ“•¶‘‚ÌƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚ÉA MERGEREC ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BMERGEREC 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÍA·‚µž‚Ýˆóü‚ÌŠÔ‚ÌŒ»Ý‚Ìƒf[ƒ^ ƒŒƒR[ƒh‚Ì”Ô†‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BŒ»Ý‚Ìƒf[ƒ^ 
ƒŒƒR[ƒh‚Ì”Ô†‚Æ‚ÍAŒ»Ý‚ÌƒNƒGƒŠ[‚ÌŒ‹‰Ê“à‚Å‚Ìƒf[ƒ^ ƒŒƒR[ƒh‚ÌˆÊ’u‚Å‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : Merge Seq ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü]

ƒƒCƒ“•¶‘‚ÌƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚ÉA MERGESEQ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BMERGESEQ 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÍAŒ»Ý‚Ì·‚µž‚Ýˆóü‚Å·‚µž‚Ü‚ê‚éƒf[ƒ^ ƒŒƒR[ƒh‚Ì‡˜‚É‘Î
‰ž‚·‚é”Ô†‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎA50 ` 100 ‚ÌƒŒƒR[ƒh‚ª·‚µž‚Ü‚ê‚½ê‡AMERGESEQ 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÍA50 ”Ô–Ú‚ÌƒŒƒR[ƒh‚ª·‚µž‚Ü‚ê‚é‚Æ‚«‚ÉA1 ‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : Next ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü]

ƒƒCƒ“•¶‘‚ÌƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚ÉANEXT ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BNEXT ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÍA‚½‚Æ‚¦‚Îˆ¶–¼ƒ
‰ƒxƒ‹‚ÌƒV[ƒg‚Ì‚æ‚¤‚ÉA1 ‚Â‚Ì·‚µž‚Ýˆóü‚Ì•¶‘‚É•¡”‚ÌƒŒƒR[ƒh‚©‚ç‚Ìƒf[ƒ^‚ª·‚µž‚ß‚é‚æ‚¤
‚ÉAŽŸ‚Ìƒf[ƒ^ ƒŒƒR[ƒh‚ÉˆÚs‚µ‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : Next If ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü]

[Word ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü : Next Record If] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚¢‚ÄAƒƒCƒ“•¶‘‚ÌƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É NEXTIF
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BNEXTIF ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì”äŠr‚ÌŒ‹‰Ê‚ª True ‚Ìê‡AŒ»Ý‚Ì·‚µž‚Ýˆóü‚Ì•¶‘“à‚Ì 
NEXTIF ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚É‘±‚·‚µž‚Ýˆóü‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÉAŽŸ‚Ìƒf[ƒ^ ƒŒƒR[ƒh‚ð·‚µž‚Ý‚Ü‚·B”äŠr‚ÌŒ‹‰Ê‚ª 
False ‚Ìê‡‚ÍAŽŸ‚Ìƒf[ƒ^ ƒŒƒR[ƒh‚ÍV‚µ‚¢·‚µž‚Ýˆóü‚Ì•¶‘‚É·‚µž‚Ü‚ê‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : Skip If ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü]

[Word ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü : Skip Record If] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚¢‚ÄAƒƒCƒ“•¶‘‚ÌƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É SKIPIF 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BSKIPIF ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì”äŠr‚ÌŒ‹‰Ê‚ª True 
‚Ìê‡AŒ»Ý‚Ì·‚µž‚Ýˆóü‚ðŽæ‚èÁ‚µAŽŸ‚Ìƒf[ƒ^ ƒŒƒR[ƒh‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : Fill In ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü]

[Word ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü : Fill-in] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚¢‚ÄAƒƒCƒ“•¶‘‚ÌƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É FILL-IN 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : Ask ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü]

[Word ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü : Ask] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚¢‚ÄAƒƒCƒ“•¶‘‚ÌƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É ASK 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : Set ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü]

[Word ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü : Set] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚¢‚ÄAƒƒCƒ“•¶‘‚ÌƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É SET 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : ƒŠƒZƒbƒg]

ƒƒCƒ“•¶‘‚©‚çƒf[ƒ^ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚¨‚æ‚Ñƒwƒbƒ_[ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðíœ‚µ‚ÄA•W€‚Ì Word •¶‘‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : ƒf[ƒ^ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìì¬]

·‚µž‚Ýˆóü‚ÉŽg—p‚·‚éƒf[ƒ^‚ðŠi”[‚·‚é Word •¶‘‚ðì¬‚µAì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚ÉV‚µ‚¢ƒf[ƒ^ 
ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·Bì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚ª·‚µž‚Ýˆóü‚ÌƒƒCƒ“•¶‘‚É‚È‚Á‚Ä‚¢
‚È‚¢ê‡‚ÍAƒƒCƒ“•¶‘‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : ƒwƒbƒ_[ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìì¬]

·‚µž‚Ýˆóü‚ÉŽg—p‚·‚éƒf[ƒ^ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìƒwƒbƒ_[ ƒŒƒR[ƒh‚Ì‘ã‚í‚è‚ÉŽg—p‚·‚éƒwƒbƒ_[ ƒŒƒR[ƒh‚ðŠi”[‚·‚é
Word 
•¶‘‚ðì¬‚µAì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚ÉV‚µ‚¢ƒwƒbƒ_[ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·Bì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚ª·‚µž‚Ýˆóü‚ÌƒƒCƒ“•
¶‘‚É‚È‚Á‚Ä‚¢‚È‚¢ê‡‚ÍAƒƒCƒ“•¶‘‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[‘O‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ÖˆÚ“®]

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚Ì‘O‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ÖˆÚ“®]

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚ÌŽŸ‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[‘O‚Ìƒy[ƒW‚ÖˆÚ“®]

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚Ì‘O‚Ìƒy[ƒW‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚Ìƒy[ƒW‚ÖˆÚ“®]

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚ÌŽŸ‚Ìƒy[ƒW‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[‘O‚Ì‹r’‚ÖˆÚ“®]

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚Ì‘O‚Ì‹r’‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚Ì‹r’‚ÖˆÚ“®]

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚ÌŽŸ‚Ì‹r’‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[‘O‚Ì•¶––‹r’‚ÖˆÚ“®]

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚Ì‘O‚Ì•¶––‹r’‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚Ì•¶––‹r’‚ÖˆÚ“®]

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚ÌŽŸ‚Ì•¶––‹r’‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì•ÒW]

‘I‘ð‚µ‚½–„‚ßž‚ÝƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒAƒNƒeƒBƒu‚É‚µA•ÒW‚µ‚½‚èA‘I‘ð‚µ‚½ƒAƒCƒRƒ“‚ÉŠ„‚è“–‚Ä‚ç‚ê‚Ä‚¢
‚éƒTƒEƒ“ƒh‚âƒrƒfƒI‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðÄ¶‚µ‚Ü‚·B[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì•ÒW] ‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½–
„‚ßž‚ÝƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚Ì‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B



[s‚Ì‚‚³‚ÌÝ’è]

[ƒZƒ‹‚Ì•‚Æ‚‚³] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([Œrü] - [ƒZƒ‹‚Ì•‚Æ‚‚³]) 
‚ðŠJ‚«A•\“à‚Ì‘I‘ð‚µ‚½s‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[—ñ‚Ì•‚ÌÝ’è]

[ƒZƒ‹‚Ì•‚Æ‚‚³] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([Œrü] - [ƒZƒ‹‚Ì•‚Æ‚‚³]) ‚ðŠJ‚«A•\“à‚Ì‘I‘ð‚µ‚½—
ñ‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[•\‚ÌƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg]

ˆÈ‘O‚É [•\‚ÌƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg] ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg‚Á‚ÄÝ’è‚µ‚½‘Ž®‚ðŽg‚Á‚ÄAƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª‚ ‚é•\
‚Ì‘Ž®‚ðXV‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎA[•\‚ÌƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg] ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽÀs‚µ‚½Œã‚És‚â—ñ‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚ÆA[•\‚ÌƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg] ‚ÍAV‚µ‚¢ƒZƒ‹‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒY[ƒ€]

“ü—Í‚³‚ê‚½ƒp[ƒZƒ“ƒg‚ÌŽw’è‚É‚µ‚½‚ª‚Á‚ÄAì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚Ì•\Ž¦”{—¦‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[‰º‘‚«•\Ž¦]

‰º‘‚«•\Ž¦‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‰º‘‚«•\Ž¦‚Å‚ÍA‚Ù‚Æ‚ñ‚Ç‚Ì•¶Žš‘Ž®‚ðƒAƒ“ƒ_[ƒ‰ƒCƒ“‚Æ‘¾Žš‚É‚µ‚Ä•\
Ž¦‚µAƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ð‹ó”’‚Ìƒ{ƒbƒNƒX‚Å•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B•¡ŽG‚È‘Ž®‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚é•¶‘‚ð‰º‘‚«•\
Ž¦‚É‚·‚é‚ÆA•\Ž¦‘¬“x‚ð‘¬‚‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[V‚µ‚¢ƒc[ƒ‹ƒo[]

V‚µ‚¢ƒc[ƒ‹ƒo[‚ðì¬‚µAƒ{ƒ^ƒ“‚ð’Ç‰Á‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒXƒe[ƒ^ƒX ƒo[‚Ì•\Ž¦]

ƒXƒe[ƒ^ƒX ƒo[‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[ƒwƒbƒ_[/ƒtƒbƒ^[‚Ì•\Ž¦]

ƒwƒbƒ_[‚¨‚æ‚Ñƒtƒbƒ^[ ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚ð‰º‘‚«ƒ‚[ƒh‚ÅŠJ‚«‚Ü‚·Bƒy[ƒW ƒŒƒCƒAƒEƒg 
ƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚¸‚ÉAƒwƒbƒ_[‚âƒtƒbƒ^[‚ð•ÒW‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‹æØ‚è‚Ì‘}“ü]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚ÉƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‹æØ‚è‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‹æØ‚è‚É‚ÍAƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª‚ ‚éƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚Æ“¯‚¶‘Ž®
‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ü‚·B



[•¶––‹r’‚Ì‘}“ü]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É•¶––‹r’‹L†‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B•¶––‹r’‚ÍAƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚Ü‚½‚Í•¶‘‚ÌÅŒã‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[•¶––‹r’‚ð‹r’‚É•ÏX]

Œ»Ý‚Ì•¶‘“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì‹r’‚ð•¶––‹r’‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[‹r’‚ð•¶––‹r’‚É•ÏX]

Œ»Ý‚Ì•¶‘“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì•¶––‹r’‚ð‹r’‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[‹r’‚Æ•¶––‹r’‚Ì“ü‚ê‘Ö‚¦]

Œ»Ý‚Ì•¶‘“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì‹r’‚ð•¶––‹r’‚ÉA‚Ü‚½‚Í‚·‚×‚Ä‚Ì•¶––‹r’‚ð‹r’‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[”¼ŠpƒXƒy[ƒX‚Ì‘}“ü]

ƒJ[ƒ\
ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É”¼ŠpƒXƒy[ƒX‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B”¼ŠpƒXƒy[ƒX‚ÍA‘SŠpƒXƒy[ƒX‚Ì”¼•ª‚Ì‘å‚«‚³‚ÌƒXƒy[ƒX‚Å‚·B‘SŠpƒ
Xƒy[ƒX‚ÍA"m" ‚Æ“¯‚¶‘å‚«‚³‚ÌƒXƒy[ƒX‚Å‚·B



[‘SŠpƒXƒy[ƒX‚Ì‘}“ü]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É‘SŠpƒXƒy[ƒX‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B‘SŠpƒXƒy[ƒX‚ÍA"m" ‚Æ“¯‚¶‘å‚«‚³‚ÌƒXƒy[ƒX‚Å‚·B



[õˆø“o˜^]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚ðõˆø€–Ú‚Æ‚µ‚Ä“o˜^‚µ‚Ü‚·B



[õˆø“o˜^‚ÌŽ©“®ì¬]

õˆø€–Ú‚ð“o˜^‚·‚é‚½‚ß‚ÌƒCƒ“ƒfƒbƒNƒX ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚¢‚ÄŽg—p‚µAõˆø€–Ú‚ðŽ©“®“I‚É“o˜^‚µ‚Ü‚·B



[ˆø—p•¶Œ£‚Ì“o˜^]

ˆø—pƒe[ƒuƒ‹‚ÉŠÜ‚ß‚éˆø—p•¶Œ£‚ð“o˜^‚µA•ª—Þ‚µ‚Ü‚·B



[•ª—Þ‚Ì•ÒW]

[•ª—Þ‚Ì•ÒW] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAˆø—p•¶Œ£ˆê——‚Ì•ª—Þ‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Í•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[TOA Rich Edit Enter]

[ˆø—p•¶‚Ì“o˜^] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAˆø—p•¶Œ£ˆê——“à‚Ìˆø—
p•¶‚ð“o˜^A•ÒWA‚Ü‚½‚Í•ÏX‚µ‚Ü‚·Bƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚Í•\Ž¦‚³‚ê‚½‚Ü‚ÜŽc‚é‚Ì‚ÅAˆø—
p•¶‚ð‚³‚ç‚É“o˜^‚Ü‚½‚Í•ÒW‚Å‚«‚Ü‚·B



[õˆø‚Ì‘}“ü]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚Éõˆø‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[–ÚŽŸ‚Ì‘}“ü]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É–ÚŽŸ‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B





[–ÚŽŸ“o˜^]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚Ì—×‚ÉATC (–ÚŽŸ“o˜^) ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[}•\–ÚŽŸ‚Ì‘}“ü]

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚Ì}•\”Ô†‚ðW‚ßAƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É}•\–ÚŽŸ‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ˆø—p•¶Œ£ˆê——‚Ì‘}“ü]

TA (ˆø—p•¶Œ£“o˜^) ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚©‚çˆø—p•¶‚ðW‚ßAƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É ˆø—p•¶Œ£ˆê——
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[}•\–ÚŽŸƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

[}•\–ÚŽŸƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚«A}•\–ÚŽŸ‚ðì¬‚·‚é‚Æ‚«‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B}•\–
ÚŽŸ‚ðì¬‚·‚éê‡‚ÍA“ÆŽ©‚Éì¬‚µ‚½Œ©o‚µƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðŽg‚¤‚©AƒXƒ^ƒCƒ‹‚Ì‘ã‚í‚è‚ÉƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðŽg—
p‚µ‚Ü‚·B



[–ÚŽŸƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

[–ÚŽŸƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚«A–ÚŽŸ‚ðì¬‚·‚é‚Æ‚«‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B–
ÚŽŸ‚ðì¬‚·‚éê‡‚ÍA“ÆŽ©‚Éì¬‚µ‚½Œ©o‚µƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðŽg‚¤‚©AƒXƒ^ƒCƒ‹‚Ì‘ã‚í‚è‚ÉƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðŽg—
p‚µ‚Ü‚·B



[•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‘I‘ð‚ð‰ðœ]

‘I‘ð‚µ‚½•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‘I‘ð‚ð‰ðœ‚µA‘Î‰ž‚·‚éƒAƒ“ƒJ[‹L†‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚é’i—Ž‚ÌÅ‰‚ÉƒJ[ƒ\
ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B•¡”‚Ì•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA‚È‚‚Æ‚à 1 ‚Â‚Ì‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É‘Î
‰ž‚·‚éƒAƒ“ƒJ[‹L†‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚éÅ‰‚Ì’i—Ž‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚Ì•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘I‘ð]

ŽŸ‚Ì•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B"ŽŸ‚Ì" ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Æ‚ÍA•`
‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‚Ü‚Æ‚Ü‚è‚Ì’†‚ÅAŒ»Ý‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢‚éƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì 1 ‚Âã‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‚±
‚Æ‚Å‚·BÅã•”‚É‚ ‚éƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍAÅ‰º•”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ü‚·B



[‘O‚Ì•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘I‘ð]

‘O‚Ì•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B"‘O‚Ì" ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Æ‚ÍA•`
‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‚Ü‚Æ‚Ü‚è‚Ì’†‚ÅAŒ»Ý‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢‚éƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì 1 ‚Â‰º‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‚±‚Æ‚Å‚·BÅ
‰º•”‚É‚ ‚éƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍAÅã•”‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌƒŠƒ“ƒN‚Ìì¬]

2 ‚Â‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒŠƒ“ƒN‚µAƒXƒg[ƒŠ[‚ª 1 ‚Â‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚©‚çŽŸ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚É—
¬‚µž‚Ü‚ê‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·BƒŠƒ“ƒN‚·‚éƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ÍA‰½‚à“ü—Í‚³‚ê‚Ä‚¢
‚¸A‚Ü‚½‘¼‚ÌƒXƒg[ƒŠ[‚ÉƒŠƒ“ƒN‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢ó‘Ô‚Å‚È‚‚Ä‚Í‚È‚è‚Ü‚¹‚ñB‚È‚¨AƒŠƒ“ƒN‚³‚ê‚½ƒeƒLƒXƒg 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÍA1 ‚Â‚Ì•¶‘‚Ì’†‚É‚ ‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[ƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌƒŠƒ“ƒN‚Ì‰ðœ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Æ‚»‚ÌŒã‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌƒŠƒ“ƒN‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·BƒXƒg[ƒŠ[‚Ì“r’†‚ÅƒŠƒ“ƒN‚ð
‰ðœ‚·‚é‚ÆA2 ‚Â‚ÌƒXƒg[ƒŠ[‚ðì¬‚·‚é‚±‚Æ‚É‚È‚è‚Ü‚·B
‰ðœ‚µ‚½ˆÊ’u‚æ‚è‘O‚ÌƒŠƒ“ƒN‚¨‚æ‚ÑŒã‚ÌƒŠƒ“ƒN‚ÍÝ’è‚³‚ê‚½‚Ü‚Ü‚Å‚·‚ªA‰ðœ‚µ‚½ˆÊ’u‚Ì‘O‚ÌƒeƒLƒXƒg 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ªÅŒã‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚É‚È‚èAŒã‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚É‚ÍƒXƒg[ƒŠ[‚Í—¬‚µž‚Ü‚ê‚È‚-
‚È‚è‚Ü‚·B



[ŽŸ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ÖˆÚ“®]

ƒXƒg[ƒŠ[‚ª—¬‚µž‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚éŽŸ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BŽŸ‚ÌƒeƒLƒXƒg 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Æ‚ÍAŒ»Ý‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢‚éƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌŽŸ‚ÉƒŠƒ“ƒN‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‚·B



[‘O‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ÖˆÚ“®]

ƒXƒg[ƒŠ[‚ª—¬‚µž‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚é‘O‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B‘O‚ÌƒeƒLƒXƒg 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Æ‚ÍAŒ»Ý‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢‚éƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì‘O‚ÉƒŠƒ“ƒN‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‚·B



[•¶Žš‚Ì–Ô‚©‚¯]

•¶Žš‚Ì”wŒi‚Ì–Ô‚©‚¯‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B
[–Ô‚©‚¯]

’i—Ž‚¨‚æ‚Ñ•\‚ÌƒZƒ‹‚Ì”wŒi‚Ì–Ô‚©‚¯‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[Œrü]

’i—ŽA•\‚ÌƒZƒ‹A‚¨‚æ‚Ñ}‚ÌŒrü‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“ ƒŒƒCƒAƒEƒg‚ÌÝ’è]

‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ÉƒZƒNƒVƒ‡ƒ“ ƒŒƒCƒAƒEƒg‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍAWord 
‚ÌˆÈ‘O‚Ìƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚Æ‚ÌŒÝŠ·«‚ð•Û‚Â‚½‚ß‚É‚ ‚è‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg‚Ì•ÏX‚ÌŠm”F]

ŒÂX‚ÌƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg‚Ì•ÏX‚ð•\Ž¦‚µAŠm”F‚µ‚½‚èA³”F‚µ‚½‚èA•ÏX‚ðŒ³‚É–ß‚·‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒXƒ^ƒCƒ‹‚ÌÄ’è‹`]

Œ»Ý‚Ì‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì‘Ž®‚Éˆê’v‚·‚é‚æ‚¤‚ÉAƒXƒ^ƒCƒ‹‚Ì’è‹`‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒXƒ^ƒCƒ‹‚ÌÄ’è‹`]

ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚¹‚¸‚ÉAŒ»Ý‚Ì‘I‘ð”ÍˆÍ‚Éˆê’v‚·‚é‚æ‚¤
‚ÉŽ©“®“I‚ÉƒXƒ^ƒCƒ‹‚Ì’è‹`‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·BŽ©“®“I‚ÉXV‚³‚ê‚È‚¢‚æ‚¤‚É‚·‚é‚É‚ÍA[‘Ž®] ƒƒjƒ…[‚Ì 
[ƒXƒ^ƒCƒ‹] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒXƒ^ƒCƒ‹‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä [•ÏX] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[Ž©“®“I‚ÉXV‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒ^ƒCƒ‹‚ÌÝ’è]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚ÉÝ’è‚·‚éƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[Œ©o‚µ 1]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚É [Œ©o‚µ 1] ƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[Œ©o‚µ 2]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚É [Œ©o‚µ 2] ƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[Œ©o‚µ 3]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚É [Œ©o‚µ 3] ƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚É•ÏŠ·]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ð Word ‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚É•ÏŠ·‚µ‚Ü‚·BƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚ðC³‚·‚é‚É‚ÍA[‘Ž®] 
ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒŒƒCƒAƒEƒg˜g] ‚ðŽg‚¢‚Ü‚·B



[ŽŸ‚Ì•¶ÍZ³‚ÌŒ‹‰Ê]

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚ÅAƒXƒyƒ‹ ƒ~ƒX‚µ‚Ä‚¢‚éŽŸ‚Ì’PŒê‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[‚±‚Ì•¶‚ð–³Ž‹‚·‚é]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Í‚ÌŠÔˆá‚¢‚ð–³Ž‹‚µ‚ÄA•¶ÍZ³‚Ì‹L†‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[ƒnƒCƒtƒl[ƒVƒ‡ƒ“]

•¶‘“à‚Ì‰p’PŒê‚Ì“KØ‚ÈˆÊ’u‚ÉƒnƒCƒtƒ“‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BƒnƒCƒtƒ“‚ð‘}“ü‚·‚éŠeˆÊ’u‚Å‚¢
‚Á‚½‚ñ’âŽ~‚·‚é‚Ì‚ÅAƒnƒCƒtƒl[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌˆÊ’u‚ð•ÏX‚µ‚½‚èAŠm”F‚µ‚Ä‘}“ü‚µ‚½‚èAƒnƒCƒtƒl[ƒVƒ‡ƒ“‚ðŽ~‚ß‚
é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[•ÏX“à—e‚Ì‘g‚Ýž‚Ý] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

Žw’è‚µ‚½•¶‘‚Ì•ÏX‚Ì—š—ð‚ð‚Ü‚Æ‚ß‚ÄAì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ŒvŽZŽÀs]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚ð”Ž®‚Æ•]‰¿‚µAŒvŽZŒ‹‰Ê‚ðƒXƒe[ƒ^ƒX ƒo[‚É•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·BŒvŽZŒ‹‰Ê‚ÍƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚É‚à•ÛŽ‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒL[‚ÌŠ„‚è“–‚Ä]

[ƒL[ƒ{[ƒh‚Ìƒ†[ƒU[Ý’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚«A‘g‚Ýž‚Ý‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒAƒtƒHƒ“ƒgA’èŒ^‹åAƒXƒ^ƒCƒ‹A‚Ü‚½‚Í•W€
‚Ì‹L†‚ÉƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒL[‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚½‚èAŠ„‚è“–‚Ä‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·B



[ƒƒjƒ…[ ƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ì’Ç‰Á]

‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽÀs‚·‚é‚ÆAƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ÌŒ`‚ªƒvƒ‰ƒX‹L† (+) ‚É•Ï‚í‚èAŽŸ‚ÉƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ªƒƒjƒ…
[‚É’Ç‰Á‚³‚ê‚Ü‚·B‘g‚Ýž‚Ý‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÌŠù’è‚Ìƒƒjƒ…[‚É’Ç‰Á‚³‚êAƒ}ƒNƒ‚Í [ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…
[‚ÌÅŒã‚É’Ç‰Á‚³‚ê‚Ü‚·BƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒƒjƒ…[‚É‚ÍƒRƒ}ƒ“ƒh‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚¹‚ñB



[ƒƒjƒ…[ ƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ìíœ]

‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽÀs‚·‚é‚ÆAƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ÌŒ`‚ªƒ}ƒCƒiƒX‹L† (-) ‚É•Ï‚í‚èAŽŸ‚ÉƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ƒƒjƒ…
[ ƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ü‚½‚ÍƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒƒjƒ…[‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ªíœ‚³‚ê‚Ü‚·Bƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚É‚Í‚±
‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚Í“®ì‚µ‚Ü‚¹‚ñB



[ƒRƒ}ƒ“ƒhˆê——]

V‚µ‚¢•¶‘‚ðì¬‚µA‘g‚Ýž‚ÝƒRƒ}ƒ“ƒh‚Æ‚»‚ê‚ç‚ÉŠ„‚è“–‚Ä‚ç‚ê‚½ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒL[‚Ìˆê——‚ð’Ç
‰Á‚µ‚Ü‚·B



[‘S”ÊƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]) ‚Ì [‘S”Ê] ƒ^ƒu‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[ŒÝŠ·«ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]) ‚Ì [ŒÝŠ·«] ƒ^ƒu‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[ˆóüƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]) ‚Ì [ˆóü] ƒ^ƒu‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[•Û‘¶ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]) ‚Ì [•Û‘¶] ƒ^ƒu‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[•¶ÍZ³ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]) ‚Ì [•¶ÍZ³] ƒ^ƒu‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[ƒXƒyƒ‹ ƒ`ƒFƒbƒN‚ÌÄŽÀs]

ƒXƒyƒ‹ ƒ`ƒFƒbƒN‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð•ÏX‚µ‚½ŒãA‚Ü‚½‚Íƒ†[ƒU[Ž«‘‚â•â‘«—pŽ«‘‚ðŠJ‚¢‚½Œã‚ÅAƒXƒyƒ‹ 
ƒ`ƒFƒbƒN‚ðÄ“xŽÀs‚µ‚Ü‚·B•¶‘‚ðÄƒ`ƒFƒbƒN‚·‚é‚ÆA“à•”‚Ì [‚·‚×‚Ä–³Ž‹] ‚ÉŽw’è‚³‚ê‚½€–
Ú‚ªƒŠƒZƒbƒg‚³‚ê‚Ü‚·B‚»‚Ì‚½‚ßAŽŸ‚ÉƒXƒyƒ‹ ƒ`ƒFƒbƒN‚ðŽÀs‚µ‚½‚Æ‚«‚É‚ÍAˆÈ‘O‚É [‚·‚×‚Ä–³Ž‹] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚·‚×‚Ä‚Ì’PŒê‚ªÄ‚Ñƒ`ƒFƒbƒN‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒ†[ƒU[î•ñƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]) ‚Ì [ƒ†[ƒU[î•ñ] ƒ^ƒu‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

[ƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg]) ‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[ˆêŠ‡ƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

[ƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg]) ‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[“ü—ÍƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

[“ü—ÍƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg]) ‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[•ÏX—š—ðƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]) ‚Ì [•ÏX‚Ì—š—ð] ƒ^ƒu‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[•ÒWƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]) ‚Ì [•ÒW‚Æ“ú–{Œê“ü—Í] ƒ^ƒu‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : “ñdŽR‚©‚Á‚±‚Ì·‚µž‚ÝƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ö‚Ì•ÏŠ·]

Macintosh ”Å‚Ì Word 5.x ‚Ü‚½‚Í Word 4.0 ‚Åì¬‚µ‚½•¶‘‚ª“ñdŽR‚©‚Á‚± (« ») 
‚ðŠÜ‚Þê‡‚ÍA‚»‚Ì•¶‘‚ðŠJ‚¢‚½‚Æ‚«‚ÉA“ñdŽR‚©‚Á‚±‚ÅˆÍ‚Ü‚ê‚½•¶Žš—
ñ‚ð·‚µž‚ÝƒtƒB[ƒ‹ƒh‚É•ÏŠ·‚µ‚Ü‚·B



[·‚µž‚Ýˆóü : “ñdŽR‚©‚Á‚±‚Ì·‚µž‚ÝƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ö‚Ì•ÏŠ·‚ÌŠm”F]

Macintosh ”Å‚Ì Word 5.x ‚Ü‚½‚Í Word 4.0 ‚Åì¬‚µ‚½•¶‘‚ª“ñdŽR‚©‚Á‚± (« ») 
‚ðŠÜ‚Þê‡‚ÍA‚»‚Ì•¶‘‚ðŠJ‚¢‚½‚Æ‚«‚ÉA“ñdŽR‚©‚Á‚±‚ÅˆÍ‚Ü‚ê‚½•¶Žš—
ñ‚ð·‚µž‚ÝƒtƒB[ƒ‹ƒh‚É•ÏŠ·‚·‚é‚©‚Ç‚¤‚©‚ðŠm”F‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽÀs]

ƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚Ü‚½‚ÍƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒpƒlƒ‹‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒvƒŠƒ“ƒg ƒ}ƒl[ƒWƒƒ‚ÌŽÀs]

ƒvƒŠƒ“ƒg ƒ}ƒl[ƒWƒƒ‚ð‹N“®‚·‚é‚©A‚Ü‚½‚ÍƒvƒŠƒ“ƒg ƒ}ƒl[ƒWƒƒ‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ìk¬]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðAŽŸ‚Ì¬‚³‚È’PˆÊ‚Ék¬‚µ‚Ü‚·B‚»‚Ìê‡‚ÍA•¶‘‘S‘ÌAƒZƒNƒVƒ‡ƒ“A’i—ŽA•¶A’PŒêAƒJ[ƒ\
ƒ‹‚Ì‡‚Ék¬‚³‚ê‚Ü‚·BƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÍŒ³‚Ì‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÌÅ‰‚É’u‚©‚ê‚Ü‚·B‰½‚à‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢‚È‚¢‚Æ‚«‚É 
[‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ìk¬] ‚ðŽÀs‚·‚é‚ÆAƒr[ƒv‰¹‚ª–Â‚è‚Ü‚·B



[•W€ƒXƒ^ƒCƒ‹‚ÌÝ’è]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚É [•W€] ƒXƒ^ƒCƒ‹‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚ÌƒZƒ‹]

•\‚ÌŽŸ‚ÌƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B•\“à‚Å Tab ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B•¡”‚ÌƒZƒ‹‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢
‚éê‡‚ÍA‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ìæ“ª‚ÌƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BƒJ[ƒ\ƒ‹‚ªÅŒã‚ÌƒZƒ‹‚É‚ ‚éê‡‚Ü‚½‚ÍÅŒã‚ÌƒZƒ‹‚ð‘I‘ð‚µ‚
½ê‡‚ÍAV‚µ‚¢s‚ª’Ç‰Á‚³‚ê‚Ü‚·B



[‘O‚ÌƒZƒ‹]

•\‚Ì‘O‚ÌƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B•\“à‚Å Shift + Tab ƒL[‚ð
‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B‘I‘ð”ÍˆÍ‚ª•¡”‚ÌƒZƒ‹‚ðŠÜ‚Þê‡‚ÍA‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ìæ“ª‚ÌƒZƒ‹‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[s“à‚Ìæ“ª‚ÌƒZƒ‹‚ÖˆÚ“®]

•\“à‚ÌƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª‚ ‚és‚Ìæ“ª‚ÌƒZƒ‹‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚·‚é‚©AƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª‚ ‚és‚Ìæ“ª‚ÌƒZƒ‹‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£
‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð”ÍˆÍ‚ª•¡”‚Ìs‚É‚í‚½‚éê‡‚ÍA‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ìæ“ª‚Ìs‚Ìæ“ª‚ÌƒZƒ‹‚ÉƒJ[ƒ\
ƒ‹‚ðˆÚ“®‚·‚é‚©Aæ“ª‚Ìs‚Ìæ“ª‚ÌƒZƒ‹‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[s“à‚ÌÅŒã‚ÌƒZƒ‹‚ÖˆÚ“®]

•\“à‚ÌƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª‚ ‚és‚Ü‚½‚Í‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÌÅŒã‚ÌƒZƒ‹‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚·‚é‚©AƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª‚ ‚és‚Ü‚½‚Í‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÌÅŒã‚Ì
ƒZƒ‹‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð”ÍˆÍ‚ª•¡”‚Ìs‚É‚í‚½‚éê‡‚ÍA‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÌÅŒã‚Ìs‚ÌÅŒã‚ÌƒZƒ‹‚ÉƒJ[ƒ\
ƒ‹‚ðˆÚ“®‚·‚é‚©AÅŒã‚Ìs‚ÌÅŒã‚ÌƒZƒ‹‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[—ñ“à‚Ìæ“ª‚ÌƒZƒ‹‚ÖˆÚ“®]

•\“à‚ÌƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª‚ ‚é—ñ‚Ü‚½‚Í‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì—ñ‚Ìæ“ª‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚·‚é‚©AƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª‚ ‚é—ñ‚Ü‚½‚Í‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì—
ñ‚Ìæ“ª‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð”ÍˆÍ‚ª•¡”‚Ì—ñ‚É‚í‚½‚éê‡‚ÍA‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÌÅŒã‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚é—
ñ‚Ìæ“ª‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[—ñ“à‚ÌÅŒã‚ÌƒZƒ‹‚ÖˆÚ“®]

•\“à‚ÌƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª‚ ‚é—ñ‚Ü‚½‚Í‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì—ñ‚ÌÅŒã‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚·‚é‚©AƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª‚ ‚é—ñ‚Ü‚½‚Í‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì—
ñ‚ÌÅŒã‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð”ÍˆÍ‚ª•¡”‚Ì—ñ‚É‚í‚½‚éê‡‚ÍA‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì‰E’[‚Ì—ñ‚ÌÅŒã‚ÉƒJ[ƒ\
ƒ‹‚ðˆÚ“®‚·‚é‚©A‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì‰E’[‚Ì—ñ‚ÌÅŒã‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[’i‹æØ‚è‚Ì‘}“ü]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É’i‹æØ‚è‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[Å¬‰»]

ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ü‚½‚Í•¶‘‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðƒAƒCƒRƒ“‚É‚µ‚Ü‚·BƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðŒ³‚ÌƒTƒCƒY‚ÆˆÊ’u‚É–
ß‚·‚É‚ÍAƒ^ƒCƒgƒ‹ ƒo[‚ðƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[Å‘å‰»]

ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ü‚½‚Í•¶‘‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ð‰æ–Ê‘S‘Ì‚É•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðŒ³‚ÌƒTƒCƒY‚ÆˆÊ’u‚É–
ß‚·‚É‚ÍAƒ^ƒCƒgƒ‹ ƒo[‚ðƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[Œ³‚ÌƒTƒCƒY‚É–ß‚·]

ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðAŒ³‚ÌƒTƒCƒY‚ÆˆÊ’u‚É–ß‚µ‚Ü‚·B



[ƒ}ƒNƒ ƒ{ƒ^ƒ“‚ÌŽÀs]

‘I‘ð‚µ‚½ GOTOBUTTON ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÅŽw’è‚³‚ê‚½ˆÊ’u‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ 
GOTOBUTTON ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÅŽw’è‚³‚ê‚½ƒ}ƒNƒ‚ðŽÀs‚µ‚Ü‚·B‚±‚ê‚ÍAAlt + Shift + F9 ƒL[‚ð
‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çAƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌŽÀsŒ‹‰Ê‚Ì’†‚Åƒ}ƒEƒX‚Ì‰Eƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚Ì‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B



[ƒtƒHƒ“ƒg‚ÌˆÙ‚È‚é•¶Žš‚ð‘I‘ð]

ƒtƒHƒ“ƒg‚âƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY‚ªˆÙ‚È‚é•¶Žš—ñ‚ª‚ ‚é‚Ü‚ÅA‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[”z’u‚ÌˆÙ‚È‚é’i—Ž‚ð‘I‘ð]

’i—Ž‚Ì”z’u‚ªˆÙ‚È‚é•¶Žš—ñ‚ª‚ ‚é‚Ü‚ÅA‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B’i—Ž‚Ì”z’u‚É‚ÍA‰E‘µ‚¦A’†
‰›‘µ‚¦A¶‘µ‚¦A—¼’[‘µ‚¦A‚¨‚æ‚Ñ‹Ï“™Š„‚è•t‚¯‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[sŠÔ‚ÌˆÙ‚È‚é’i—Ž‚ð‘I‘ð]

sŠÔ‚ÌˆÙ‚È‚é’i—Ž‚ª‚ ‚é‚Ü‚ÅAƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚©‚ç‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[Ý’è‚ÌˆÙ‚È‚éƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚ð‘I‘ð]

¶‚Ü‚½‚Í‰E‚ÌƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚ÌÝ’è‚ªˆÙ‚È‚é’i—Ž‚ª‚ ‚é‚Ü‚ÅAƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚©‚ç‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[Ý’è‚ÌˆÙ‚È‚éƒ^ƒu‚ð‘I‘ð]

ƒ^ƒu‚ÌÝ’è‚ªˆÙ‚È‚é’i—Ž‚ª‚ ‚é‚Ü‚ÅAƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚©‚ç‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[F‚ÌˆÙ‚È‚é•¶Žš‚ð‘I‘ð]

F‚ÌˆÙ‚È‚é•¶Žš—ñ‚ª‚ ‚é‚Ü‚ÅA‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[ƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚Ìíœ]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚ðíœ‚µ‚Ü‚·BƒeƒLƒXƒg‚ÌŽüˆÍ‚ÉƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚ð‘}“ü‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉÝ’è‚³‚ê‚½Œ
rü‚Ííœ‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



[ƒƒjƒ…[ ƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚¦]

ƒƒjƒ…[ ƒo[‚ðƒAƒNƒeƒBƒu‚É‚µ‚Ü‚·B[ƒƒjƒ…[ ƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚¦] ‚ÍAAlt ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B



[ƒy[ƒW”Ô†‚Ì‘Ž®Ý’è]

Œ»Ý‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚Ìƒy[ƒW”Ô†‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[200% Šg‘å•\Ž¦]

‰º‘‚«ƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚ÄA•W€‚Ì•\Ž¦ƒTƒCƒY‚Ì”{‚Ì‘å‚«‚³‚Å•¶‘‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[75% Šg‘å•\Ž¦]

‰º‘‚«ƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚ÄA•W€‚Ì•\Ž¦ƒTƒCƒY‚Ì 4 •ª‚Ì 3 ‚Ì‘å‚«‚³‚Å•¶‘‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ˆ¶æ‚ÌƒtƒHƒ“ƒg‚Ì‘Ž®Ý’è]

••“›‚Ìˆ¶æZŠ‚Ì•¶Žš‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[·olZŠ‚ÌƒtƒHƒ“ƒg‚Ì‘Ž®Ý’è]

••“›‚Ì·olZŠ‚Ì•¶Žš‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ@ƒCƒ‹ ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]) ‚Ì [Šù’è‚ÌƒtƒHƒ‹ƒ_] ƒ^ƒu‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ìì¬]

V‚µ‚¢ƒfƒBƒŒƒNƒgƒŠ‚Ü‚½‚ÍƒtƒHƒ‹ƒ_‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[–ÚŽŸ‚ÌXV]

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚Ì–ÚŽŸ (TOC ƒtƒB[ƒ‹ƒh) ‚ðXV‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚ÌƒtƒH[ƒ€ ƒtƒB[ƒ‹ƒh]

Œ»Ý‚Ì•¶‘“à‚ÌŽŸ‚ÌƒtƒH[ƒ€ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[‘O‚ÌƒtƒH[ƒ€ ƒtƒB[ƒ‹ƒh]

Œ»Ý‚Ì•¶‘“à‚Ì‘O‚ÌƒtƒH[ƒ€ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[‹r’ : Œp‘±Žž‚Ì‹«ŠEü‚Ì•\Ž¦]

‹r’‚Æ•¶‘‚Ì•¶Žš—ñ‚ÌŠÔ‚É•\Ž¦‚³‚ê‚éA‹r’‚ÌŒp‘±Žž‚Ì‹«ŠEü‚ðŠÜ‚ñ‚¾ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B





[‹r’ : Œp‘±Žž‚Ì‹«ŠEü‚Ì•\Ž¦]

‘O‚Ìƒy[ƒW‚©‚çŒp‘±‚·‚é‹r’‚Ì•¶Žš—ñ‚Ì‘O‚É•\
Ž¦‚³‚ê‚éA‹r’‚ÌŒp‘±Žž‚Ì‹«ŠEü‚ðŠÜ‚ÞƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[‹r’ : Œp‘±Žž‚Ì’‚Ì•\Ž¦]

‹r’‚ª‘O‚Ìƒy[ƒW‚©‚çŒp‘±‚·‚é‚±‚Æ‚ðŽ¦‚·‹r’‚ÌŒp‘±Žž‚Ì’‚ðŠÜ‚ÞƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[•¶––‹r’ : ‹«ŠEü‚Ì•\Ž¦]

•¶––‹r’‚Ì‹«ŠEü‚ð•\Ž¦‚µ‚½‚è•ÒW‚·‚éƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[•¶––‹r’ : Œp‘±Žž‚Ì‹«ŠEü‚Ì•\Ž¦]

‘O‚Ìƒy[ƒW‚©‚çŒp‘±‚·‚é•¶––‹r’‚Ì•¶Žš—ñ‚Ì‘O‚É•\
Ž¦‚³‚ê‚éA•¶––‹r’‚ÌŒp‘±Žž‚Ì‹«ŠEü‚ðŠÜ‚ÞƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[•¶––‹r’ : Œp‘±Žž‚Ì’‚Ì•\Ž¦]

•¶––‹r’‚ªŽŸ‚Ìƒy[ƒW‚ÉŒp‘±‚·‚é‚±‚Æ‚ðŽ¦‚·•¶––‹r’‚ÌŒp‘±Žž‚Ì’‚ðŠÜ‚ÞƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[}•\”Ô†‚ÌŽ©“®Ý’è]

Žw’è‚µ‚½Ží—Þ‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª‘}“ü‚³‚ê‚½‚Æ‚«‚ÉAŽ©“®“I‚É‘}“ü‚³‚ê‚é}•\”Ô†‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒ‰ƒxƒ‹–¼‚Ì‘}“ü]

[}•\”Ô†] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([‘}“ü] - [}•\”Ô†]) ‚Ì [ƒ‰ƒxƒ‹–¼] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉV‚µ‚¢€–Ú‚ð’Ç
‰Á‚µ‚Ü‚·B



[}•\”Ô†‚Ì‘Ž®]

“Á’è‚ÌŽí—Þ‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚ÉÝ’è‚·‚é}•\”Ô†‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg : ’uŠ·Œã‚Ì•¶Žš—ñ]

[“ü—Í•â•‹@”\‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg]) ‚Ì [ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg] ƒ^ƒu‚Ì 
[“ü—Í’†‚ÉƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚Ü‚½‚ÍƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg : 2 •¶Žš–Úƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX]

[“ü—Í•â•‹@”\‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg]) ‚Ì [ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg] ƒ^ƒu‚Ì [2
•¶Žš–Ú‚ð¬•¶Žš‚É‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚Ü‚½‚ÍƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg : æ“ª‚Ì•¶Žšƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX]

[“ü—Í•â•‹@”\‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg]) ‚Ì [ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg] ƒ^ƒu‚Ì 
[•¶‚Ìæ“ª•¶Žš‚ð‘å•¶Žš‚É‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚Ü‚½‚ÍƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg : —j“úƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX]

[“ü—Í•â•‹@”\‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg]) ‚Ì [ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg] ƒ^ƒu‚Ì 
[—j“ú‚Ìæ“ª•¶Žš‚ð‘å•¶Žš‚É‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚Ü‚½‚ÍƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg : ƒNƒH[ƒe[ƒVƒ‡ƒ“ ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX]

[“ü—Í•â•‹@”\‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg]) ‚Ì [ff‚ðe f‚É•ÏX‚·‚é] 
ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚Ü‚½‚ÍƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg : Caps Lock ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX]

[“ü—Í•â•‹@”\‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg]) ‚Ì [ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg] ƒ^ƒu‚Ì 
[[CapsLock] ƒL[‚Ì‰Ÿ‚µŠÔˆá‚¢‚ðC³‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚Ü‚½‚ÍƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg : —áŠOˆ—]

ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg‚Ì—áŠOˆ—‚Ìˆê——‚Ì’†‚©‚ç’PŒê‚ðíœ‚µ‚½‚èAˆê——‚É’PŒê‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B—
áŠOˆ—‚É‚·‚é‚Ì‚ÍAŽ©“®“I‚ÉC³‚·‚é•K—v‚Ì‚È‚¢A‘å•¶Žš‚Æ¬•¶Žš‚ª¬Ý‚µ‚Ä‚¢‚é—pŒê‚â—
ªŒê‚Å‚·B



[—v–ñ‚Ìƒp[ƒZƒ“ƒe[ƒW]

Ž©“®“I‚Éì¬‚µ‚½—v–ñ‚ÉŠÜ‚ß‚éÚ×“à—e‚ÌƒŒƒxƒ‹‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌƒIƒ“/ƒIƒt]

ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌƒIƒ“‚ÆƒIƒt‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[ƒhƒƒbƒvƒ_ƒEƒ“ ƒŠƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX]

ƒhƒƒbƒvƒ_ƒEƒ“ ƒŠƒXƒg‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[ƒ†[ƒU[Ž«‘‚Ì’Ç‰Á]

ƒ†[ƒU[Ž«‘‚ðƒAƒNƒeƒBƒu‚É‚µ‚½‚èAì¬A•ÒWA’Ç‰ÁA‚Ü‚½‚Ííœ‚ðs‚¢‚Ü‚·B



[V‚µ‚¢ƒ†[ƒU[Ž«‘]

V‚µ‚¢ƒ†[ƒU[Ž«‘‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“ ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÌƒTƒCƒY•ÏX]

ƒL[ƒ{[ƒh‚ÌƒL[‚ðŽg‚Á‚ÄƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚âƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÌƒTƒCƒY‚ð•ÏX‚Å‚«‚é‚æ‚¤
‚ÉA•ûŒüƒL[‚ðŽg—p‰Â”\‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“ ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÌˆÚ“®]

ƒL[ƒ{[ƒh‚ÌƒL[‚ðŽg‚Á‚ÄƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚âƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÌˆÊ’u‚ð•ÏX‚Å‚«‚é‚æ‚¤
‚ÉA•ûŒüƒL[‚ðŽg—p‰Â”\‚É‚µ‚Ü‚·B



[Ú‘±]

ƒlƒbƒgƒ[ƒN ƒhƒ‰ƒCƒu‚Ö‚ÌÚ‘±‚ðŠm—§‚µ‚Ü‚·B



[•\Ž¦ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]) ‚Ì [•\Ž¦] ƒ^ƒu‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B“Á’è‚Ì•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚Ì•\
Ž¦ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒRƒƒ“ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÖˆÚ“®]

ƒRƒƒ“ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚ÅƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª‚ ‚éƒRƒƒ“ƒg‚É‘Î‰ž•t‚¯‚ç‚ê‚Ä‚¢‚é•¶‘‚Ì•¶Žš—
ñ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BƒRƒƒ“ƒg‚ª‘}“ü‚³‚ê‚½‚Æ‚«‚É•¶Žš—ñ‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚©‚Á‚½ê‡‚ÍA[ƒRƒƒ“ƒg 
ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÖˆÚ“®] ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚·‚é‚ÆA•¶‘‚Ì•¶Žš—ñ“à‚ÌƒRƒƒ“ƒg‹L†‚Ì’¼‘O‚ÉƒJ[ƒ\
ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·BƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÍƒRƒƒ“ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g‚ÌƒRƒƒ“ƒgã‚É‚ ‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ“ƒg‚Ì’uŠ·]

Œ»Ý‚Ì•¶‘“à‚ÌŽg—p‚Å‚«‚È‚¢ƒtƒHƒ“ƒg‚ðAŒ»Ý‚ÌƒVƒXƒeƒ€‚ÅŽg—p‚Å‚«‚éƒtƒHƒ“ƒg‚É’u‚«Š·‚¦‚Ü‚·B



[‰æ–Ê‚ÌXV]

ƒ‚ƒjƒ^‚Ì‰æ–Ê‚ðXV‚µ‚ÄAŒ»Ý‚Ì‰æ–Ê‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð¶‚ÖˆÚ“®]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð 1 •¶Žš¶‚ÖˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B© ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B



[ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð‰E‚ÖˆÚ“®]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð 1 •¶Žš‰E‚ÖˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B¨ ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B



[ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð 1 ’PŒê¶‚ÖˆÚ“®]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð 1 ’PŒê¶‚ÖˆÚ“®‚µ‚Ü‚·BCtrl + © ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B



[ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð 1 ’PŒê‰E‚ÖˆÚ“®]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð 1 ’PŒê‰E‚ÖˆÚ“®‚µ‚Ü‚·BCtrl + ¨ ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B



[ƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ü‚½‚Í‘I‘ð”ÍˆÍ‚ð¶‚ÖˆÚ“®]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð 1 •¶¶‚ÖˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B•\“à‚Ì‹ó”’‚ÌƒZƒ‹‚Í "•¶" ‚Æ‚µ‚ÄŒvŽZ‚³‚êA’·‚³‚â‹å“Ç“_‚ÉŠÖŒW‚È‚-
A‚·‚×‚Ä‚Ì’i—Ž‚É‚È‚‚Æ‚à 1 ‚Â‚Ì•¶‚ª‚ ‚é‚Æ”FŽ¯‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ü‚½‚Í‘I‘ð”ÍˆÍ‚ð‰E‚ÖˆÚ“®]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð 1 •¶‰E‚ÖˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B•\“à‚Ì‹ó”’‚ÌƒZƒ‹‚Í "•¶" ‚Æ‚µ‚ÄŒvŽZ‚³‚êA’·‚³‚â‹å“Ç“_‚ÉŠÖŒW‚È‚-
A‚·‚×‚Ä‚Ì’i—Ž‚É‚È‚‚Æ‚à 1 ‚Â‚Ì•¶‚ª‚ ‚é‚Æ”FŽ¯‚³‚ê‚Ü‚·B



[1 ’i—Žã‚ÖˆÚ“®]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð 1 ’i—Žã‚ÖˆÚ“®‚µ‚Ü‚·BƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª’i—Ž‚Ìæ“ª‚É‚ ‚éê‡‚ÍA‘O‚Ì’i—Ž‚Ìæ“ª‚ÉƒJ[ƒ\
ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·BƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª’i—Ž‚Ìæ“ª‚É‚È‚¢ê‡‚â‘I‘ð”ÍˆÍ‚ª‚ ‚éê‡‚ÍAŒ»Ý‚Ì’i—Ž‚Ìæ“ª‚ÉƒJ[ƒ\
ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·BŒ»Ý‚Ì‘I‘ð”ÍˆÍ‚ª•¡”‚Ì’i—Ž‚É‚í‚½‚éê‡‚ÍAÅ‰‚É‘I‘ð‚³‚ê‚½’i—Ž‚Ìæ“ª‚ÉƒJ[ƒ\
ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[1 ’i—Ž‰º‚ÖˆÚ“®]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð 1 ’i—Ž‰º‚ÌŽŸ‚Ì’i—Ž‚Ìæ“ª‚ÖˆÚ“®‚µ‚Ü‚·BƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª•¶‘‚ÌÅŒã‚Ì’i—Ž‚É‚ ‚éê‡‚ÍA‚»‚Ì’i—
Ž‚ÌÅŒã‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·BŒ»Ý‚Ì‘I‘ð”ÍˆÍ‚ª•¡”‚Ì’i—Ž‚É‚í‚½‚éê‡‚ÍA‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÌÅŒã‚É‘±‚Å‰‚Ì’i
—Ž‚Ìæ“ª‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð 1 sã‚ÖˆÚ“®]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð 1 sã‚ÖˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð 1 s‰º‚ÖˆÚ“®]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð 1 s‰º‚ÖˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[¶‘¤‚Ì 1 •¶Žš‚ð‘I‘ð]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì¶‘¤‚Ì 1 •¶Žš‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BShift + © ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B



[‰E‘¤‚Ì 1 •¶Žš‚ð‘I‘ð]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì‰E‘¤‚Ì 1 •¶Žš‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BShift + ¨ ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B



[ƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì¶‘¤‚Ì’PŒê‚ð‘I‘ð]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì¶‘¤‚Ì 1 ’PŒê‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BCtrl + Shift + © ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B



[ƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì‰E‘¤‚Ì’PŒê‚ð‘I‘ð]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì‰E‘¤‚Ì 1 ’PŒê‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BCtrl + Shift + ¨ ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B



[‘I‘ð”ÍˆÍ‚ð¶‚ÖŠg’£]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì¶‘¤‚Ì 1 •¶‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B•\“à‚Ì‹ó”’‚ÌƒZƒ‹‚Í "•¶" ‚Æ‚µ‚ÄŒvŽZ‚³‚êA’·‚³‚â‹å“Ç“_‚ÉŠÖŒW‚È‚-
A‚·‚×‚Ä‚Ì’i—Ž‚É‚È‚‚Æ‚à 1 ‚Â‚Ì•¶‚ª‚ ‚é‚Æ”FŽ¯‚³‚ê‚Ü‚·BŠù‚É‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢
‚é”ÍˆÍ‚ª‚ ‚éê‡‚ÍA•¶‘‚Ìæ“ª‚ÉŒü‚©‚Á‚Ä‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[‘I‘ð”ÍˆÍ‚ð‰E‚ÖŠg’£]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì‰E‘¤‚Ì 1 •¶‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B•\“à‚Ì‹ó”’‚ÌƒZƒ‹‚Í "•¶" ‚Æ‚µ‚ÄŒvŽZ‚³‚êA’·‚³‚â‹å“Ç“_‚ÉŠÖŒW‚È‚-
A‚·‚×‚Ä‚Ì’i—Ž‚É‚È‚‚Æ‚à 1 ‚Â‚Ì•¶‚ª‚ ‚é‚Æ”FŽ¯‚³‚ê‚Ü‚·BŠù‚É‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢
‚é”ÍˆÍ‚ª‚ ‚éê‡‚ÍA•¶‘‚ÌÅŒã‚ÉŒü‚©‚Á‚Ä‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[1 ’i—Žã‚Ü‚Å‘I‘ð]

‘O‚Ì’i—Ž‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·BŠù‚É‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚é”ÍˆÍ‚ª‚ ‚éê‡‚ÍA•¶‘‚Ìæ“ª‚ÉŒü‚©‚Á‚Ä‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’
£‚µ‚Ü‚·B



[1 ’i—Ž‰º‚Ü‚Å‘I‘ð]

ŽŸ‚Ì’i—Ž‚Ìæ“ª‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍAƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª’i—Ž‚ÌÅŒã‚É‚ ‚éê‡‚ÍAŽŸ‚Ì’i—
Ž‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª•¶‘‚ÌÅŒã‚Ì’i—Ž‚É‚ ‚éê‡‚ÍA‚»‚Ì’i—Ž‚ÌÅŒã‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£
‚µ‚Ü‚·BŒ»Ý‚Ì‘I‘ð”ÍˆÍ‚ª•¡”‚Ì’i—Ž‚É‚í‚½‚éê‡‚ÍA‘I‘ð”ÍˆÍ‚ÌÅŒã‚É‘±‚Å‰‚Ì’i—
Ž‚Ìæ“ª‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ªŠg’£‚³‚ê‚Ü‚·B



[1 sã‚Ü‚Å‘I‘ð]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚ð 1 sã‚ÉŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[1 s‰º‚Ü‚Å‘I‘ð]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚ð 1 s‰º‚ÉŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[1 ƒy[ƒWã‚Ü‚Å‘I‘ð]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µA•¶‘‚Ì•\Ž¦ƒy[ƒW‚ð‘O‚Ì‰æ–Ê‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[1 ƒy[ƒW‰º‚Ü‚Å‘I‘ð]

‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µA•¶‘‚Ì•\Ž¦ƒy[ƒW‚ðŽŸ‚Ì‰æ–Ê‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[s“ª‚Ü‚Å‘I‘ð]

Œ»Ý‚Ìs‚Ìæ“ª‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[s––‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£]

Œ»Ý‚Ìs‚ÌÅŒã‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ìæ“ª‚Ü‚Å‘I‘ð]

‰æ–Ê‚É•\Ž¦‚Å‚«‚éæ“ª‚Ìs‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[‰æ–Ê‚ÌÅŒã‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£]

‰æ–Ê‚É•\Ž¦‚Å‚«‚éÅŒã‚Ìs‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[•¶“ª‚Ü‚Å‘I‘ð]

•¶‘‚Ìæ“ª‚Ìs‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[•¶––‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£]

•¶‘‚ÌÅŒã‚Ìs‚Ü‚Å‘I‘ð”ÍˆÍ‚ðŠg’£‚µ‚Ü‚·B



[Symbol ƒtƒHƒ“ƒg‚ðÝ’è]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚ð Symbol ƒtƒHƒ“ƒg‚ðŽg‚Á‚Ä‘Ž®Ý’è‚µ‚Ü‚·B



[•¶ÍZ³‚ÌÚ×Ý’è]

[Ú×Ý’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚¢‚ÄA•¶‘‚Ì•¶ÍZ³‚ð‚·‚é‚Æ‚«‚Ì‹K‘¥‚ð“ÆŽ©‚ÉÝ’è‚Å‚«‚Ü‚·B



[•¶ÍZ³‚ÌÚ×]

[•¶ÍZ³] ƒ^ƒu ([ƒc[ƒ‹] - [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]) ‚Ì [•¶‘‚Ì“Ç‚Ý‚â‚·‚³‚ð•]‰¿‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚Ü‚½‚ÍƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B





[k¬•\Ž¦]

‰æ–Ê•\Ž¦‚ðk¬‚µ‚ÄA‚æ‚è‘½‚‚Ì“à—e‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒTƒuƒtƒHƒ‹ƒ_‚àŒŸõ]

ƒTƒuƒtƒHƒ‹ƒ_‚àŠÜ‚ß‚ÄŒŸõ‚µ‚Ü‚·B



[V‚µ‚¢‹ó‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg]

•W€‚Ìƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ÉŠî‚Ã‚¢‚ÄA‹ó‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðV‚µ‚ì¬‚µ‚Ü‚·B



[‹¤—Lƒ‚[ƒh]

Œ»Ý‚Ì•¶‘‚Í‹¤—L‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B‹¤—L‚³‚ê‚Ä‚¢‚é•¶‘‚ÍA•¡”‚Ìƒ†[ƒU[‚ª“¯Žž‚ÉŠJ‚¢
‚Ä•ÒW‚Å‚«‚Ü‚·B•¶‘‚ð•Û‘¶‚µ‚Ä•Â‚¶‚é‚ÆA•ÏX“à—e‚ªŽ©“®“I‚É‚Ü‚Æ‚ß‚ç‚êA–
µ‚“_‚ªƒ`ƒFƒbƒN‚³‚ê‚ÄA‚»‚ê‚ð‚Ç‚Ì‚æ‚¤‚Éˆ—‚·‚é‚©‚ð‘I‘ð‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒCƒ“ƒ|[ƒg]

[ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒCƒ“ƒ|[ƒg] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅŽw’è‚µ‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚©‚çƒf[ƒ^‚ðƒCƒ“ƒ|[ƒg‚µ‚Ü‚·B



[‰º‘‚«•\Ž¦]

•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚ð‰º‘‚«ƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B‰º‘‚«ƒ‚[ƒh‚ÍA“ü—
ÍA•ÒWA‘Ž®Ý’è‚È‚Ç‚Ì‚Ù‚Æ‚ñ‚Ç‚Ìƒ[ƒh ƒvƒƒZƒbƒT‚Ìì‹Æ‚ð‚·‚é‚½‚ß‚ÌŠù’è‚Ì•¶‘•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚Å‚·B



[ƒy[ƒW ƒŒƒCƒAƒEƒg•\Ž¦]

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚ðƒy[ƒW ƒŒƒCƒAƒEƒg ƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ä•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒy[ƒW ƒŒƒCƒAƒEƒg 
ƒ‚[ƒh‚Å‚ÍAˆóüŽž‚ÌƒCƒ[ƒW‚Å•¶‘‚ð•\Ž¦‚µA•ÒW‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·Bƒy[ƒW ƒŒƒCƒAƒEƒg 
ƒ‚[ƒh‚Í‚æ‚è‘½‚‚ÌƒVƒXƒeƒ€ ƒƒ‚ƒŠ‚ðŽg—p‚·‚é‚Ì‚ÅA“Á‚É•¶‘“à‚É‘½‚‚Ì}‚â•¡ŽG‚È‘Ž®‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢
‚éê‡‚È‚Ç‚ÍƒXƒNƒ[ƒ‹‚ª’x‚‚È‚é‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



[ƒXƒyƒ‹ ƒ`ƒFƒbƒN‚Æ•¶ÍZ³] 

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚ÌƒXƒyƒ‹ ƒ~ƒX‚â•¶–@ã‚ÌŠÔˆá‚¢A‹LqƒXƒ^ƒCƒ‹‚Ì—
‚ê‚È‚Ç‚ðƒ`ƒFƒbƒN‚µAC³‚·‚é‚½‚ß‚ÌŒó•â‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BƒXƒyƒ‹ 
ƒ`ƒFƒbƒN‚Æ•¶ÍZ³‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚·‚é‚É‚ÍA[ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[•¶ÍZ³] 
ƒ^ƒu‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[Lotus Notes ƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚É“Še]

ƒ[ƒ^ƒX ƒm[ƒc‚Ìƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚ÉŒ»Ý‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ð‘—M‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚Ì‰ñ——æ]

ì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðA‰ñ——æ‚ÅŽw’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚éŽŸ‚ÌZ‰{ŽÒ‚É‰ñ——‚µ‚Ü‚·B



[‚Ù‚©‚Ì‰ñ——æ]

ì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðA‰ñ——æ‚Å‘I‘ð‚µ‚½Z‰{ŽÒ‚É‰ñ——‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒ‰ƒt ƒEƒBƒ“ƒhƒE]

ƒOƒ‰ƒt ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[“h‚è‚Â‚Ô‚µƒIƒ“/ƒIƒt]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚©‚ç“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉŠù’è‚Ì“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ðÝ’
è‚µ‚Ü‚·B



[ü‚ÌƒIƒ“/ƒIƒt]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚©‚çü‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉŠù’è‚Ìü‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[‹£‡‚Ì‰ðŒˆ]

‹¤—LƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg“à‚Ì–µ‚‚·‚é•ÏX“à—e‚ðŒŸõ‚µAˆ—‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B





[ã‘µ‚¦]

‘I‘ð‚µ‚½c‘‚«‚ÌƒeƒLƒXƒgA”’lA‚Ü‚½‚Ís“à‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðAƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Ü‚½‚Í•\
‚ÌƒZƒ‹‚Ìã’[‚É‘µ‚¦‚Ü‚·B‰º’[‚Í•s‘µ‚¢‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[‰º‘µ‚¦]

‘I‘ð‚µ‚½c‘‚«‚ÌƒeƒLƒXƒgA”’lA‚Ü‚½‚Ís“à‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðAƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Ü‚½‚Í•\“à‚ÌƒZƒ‹‚Ì
‰º’[‚É‘µ‚¦‚Ü‚·Bã’[‚Í•s‘µ‚¢‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[’†‰›‘µ‚¦]

‘I‘ð‚µ‚½c‘‚«‚ÌƒeƒLƒXƒgA”’lA‚Ü‚½‚Ís“à‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðAƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Ü‚½‚Í•\“à‚ÌƒZƒ‹‚Ìã‰º’†
‰›‚É‘µ‚¦‚Ü‚·B



[—¼’[‘µ‚¦]

‘I‘ð‚µ‚½c‘‚«‚ÌƒeƒLƒXƒgA”’lA‚Ü‚½‚Ís“à‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðAƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Ü‚½‚Í•\“à‚ÌƒZƒ‹‚Ìã‰º—
¼’[‚ð‘µ‚¦‚Ü‚·B



[‘O‚Ì•ÏX‰ÓŠ]

‘O‚Ì•ÏX‰ÓŠ‚ðŒŸõ‚µ‚Ä‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚Ì•ÏX‰ÓŠ]

ŽŸ‚Ì•ÏX‰ÓŠ‚ðŒŸõ‚µ‚Ä‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[ƒvƒƒpƒeƒB]

“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒW‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ@ƒCƒ‹‚©‚ç] ([‘}“ü] - [}] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚ÉAŠù‘¶‚Ì}‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ü‚Ì‘¾‚³]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŒrü‚Ì‘¾‚³‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv] ƒƒjƒ…[

‘}“ü‚Å‚«‚éƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌŽí—Þ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌŽí—
Þ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA‘}“ü‚·‚éƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄAì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÌƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð‘}“ü‚·‚éˆÊ’u‚Å
ƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·BƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌŠù’è‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ð•Ï‚¦‚¸‚É•`‰æ‚·‚é‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð
‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ü] ƒƒjƒ…[

‘}“ü‚·‚éƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÌƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð‘}“ü‚·‚éˆÊ’u‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·BƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌŠù’è‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ð•Ï‚¦‚¸‚É•`‰æ‚·‚é‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[Šî–{}Œ`] ƒƒjƒ…[

‘}“ü‚·‚éƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÌƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð‘}“ü‚·‚éˆÊ’u‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·BƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌŠù’è‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ð•Ï‚¦‚¸‚É•`‰æ‚·‚é‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒlƒNƒ^] ƒƒjƒ…[

‘}“ü‚·‚éƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÌƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð‘}“ü‚·‚éˆÊ’u‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·BƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌŠù’è‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ð•Ï‚¦‚¸‚É•`‰æ‚·‚é‚É‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‘¾—z]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‘¾—z‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‘¾—z‚Ìc‰¡‚Ì”ä—
¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ŒŽ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉŒŽ‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·BŒŽ‚Ìc‰¡‚Ì”ä—
¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[‘å‚©‚Á‚±]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É‘å‚©‚Á‚±‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B‘å‚©‚Á‚±‚Ìc‰¡‚Ì”ä
—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[’†‚©‚Á‚±]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É’†‚©‚Á‚±‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B’†‚©‚Á‚±‚Ìc‰¡‚Ì”ä—
¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[¯ 4]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É’¸“_‚ª 4 ‚Â‚ ‚é¯Œ`‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B¯Œ`‚Ìc‰
¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[¬”g]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É¬‚³‚”g‚¤‚Á‚½Œ`‚Ì}Œ`‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B¬”g}Œ`‚Ìc‰¡‚Ì”ä—¦‚ðŠù’è‚Ì‚Ü‚Ü‚É‚·‚éê‡‚ÍAShift ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚È‚ª‚çƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[’¼ü–îˆóƒRƒlƒNƒ^]

2 ‚Â‚ÌƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌAƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½Â‚¢Ú‘±‰ÓŠ‚ÌŠÔ‚É’¼ü–îˆóƒRƒlƒNƒ^‚Ìü‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B1 ‚Â–
Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌÚ‘±‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒRƒlƒNƒ^‚ð 2 ‚Â–Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚Åƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚ÄAÚ‘±
‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[’¼ü‘o•ûŒü–îˆóƒRƒlƒNƒ^]

2 ‚Â‚ÌƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌAƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½Â‚¢Ú‘±‰ÓŠ‚ÌŠÔ‚É’¼ü‘o•ûŒü–îˆóƒRƒlƒNƒ^‚Ìü‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B1 ‚Â–Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌÚ‘±‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒRƒlƒNƒ^‚ð 2 ‚Â–Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚Åƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚ÄAÚ‘±‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒJƒMü–îˆóƒRƒlƒNƒ^]

2 ‚Â‚ÌƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌAƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½Â‚¢Ú‘±‰ÓŠ‚ÌŠÔ‚É 90 “x‚ÌŠp“x‚ª•t‚¢‚½–îˆóƒRƒlƒNƒ^‚Ìü‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B1 ‚Â–Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌÚ‘±‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒRƒlƒNƒ^‚ð 2 ‚Â–Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚Åƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚ÄAÚ‘±‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒJƒMü‘o•ûŒü–îˆóƒRƒlƒNƒ^]

2 ‚Â‚ÌƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌAƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½Â‚¢Ú‘±‰ÓŠ‚ÌŠÔ‚É 90 “x‚ÌŠp“x‚ª•t‚¢‚½‘o•ûŒü–
îˆóƒRƒlƒNƒ^‚Ìü‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B1 ‚Â–Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌÚ‘±‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒRƒlƒNƒ^‚ð 2 ‚Â–
Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚Åƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚ÄAÚ‘±‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‹Èü–îˆóƒRƒlƒNƒ^]

2 ‚Â‚ÌƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌAƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½Â‚¢Ú‘±‰ÓŠ‚ÌŠÔ‚É‹Èü–îˆóƒRƒlƒNƒ^‚Ìü‚ð•`‰æ‚µ‚Ü‚·B1 ‚Â–
Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌÚ‘±‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒRƒlƒNƒ^‚ð 2 ‚Â–Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚Åƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚ÄAÚ‘±
‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‹Èü‘o•ûŒü–îˆóƒRƒlƒNƒ^]

2 ‚Â‚ÌƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ÌAƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½Â‚¢Ú‘±‰ÓŠ‚ÌŠÔ‚É‹Èü‘o•ûŒü–îˆóƒRƒlƒNƒ^‚Ìü‚ð•`
‰æ‚µ‚Ü‚·B1 ‚Â–Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌÚ‘±‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒRƒlƒNƒ^‚ð 2 ‚Â–Ú‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚Åƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚ÄAÚ‘±‰ÓŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[“à—e‚ÌXV] ([•ÒW] ƒƒjƒ…[)

“ÇŽæê—pƒtƒH[ƒ€‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð•ÏX‰Â”\‚É‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‘¾—z]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‘¾—z‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ŒŽ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðAŒŽ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ‘å‚©‚Á‚±]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA‘å‚©‚Á‚±‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ’†‚©‚Á‚±]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA’†‚©‚Á‚±‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ¯ 4]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA’¸“_‚ª 4 ‚Â‚ ‚é¯Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : ¬”g]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðA¬”g}Œ`‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[’¸“_‚Ì•ªŠ„]

•ÒW’†‚Ì‘I‘ð‚µ‚½’¸“_‚ð 2 ‚Â‚Ì’¸“_‚É•ªŠ„‚µ‚Ü‚·B



[ü•ª‚Ìíœ]

‘I‘ð‚µ‚½ü•ª‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[ŠJ‚¢‚½‹Èü]

•Â‚¶‚½‹Èü‚ÌŽn“_‚ÆI“_‚ÌŠÔ‚É¬‚³‚ŠÔ‚ð‹ó‚¯‚Ü‚·B



[ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“ ƒpƒbƒN] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“ ƒpƒbƒN ƒEƒBƒU[ƒh‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·BƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“ ƒpƒbƒN ƒEƒBƒU[ƒh‚ðŽg‚¤
‚ÆA•Ê‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚ÅŽÀs‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚ÉAƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ð‚Ü‚Æ‚ß‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BƒEƒBƒU[ƒh‚ðŽg‚Á‚½Œã‚ÅƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ð•ÏX‚µ‚½ê‡‚ÍAî•ñ‚ðXV‚·‚é‚½‚ß‚ÉA
Ä“xƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“ ƒpƒbƒN ƒEƒBƒU[ƒh‚ðŽÀs‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[ƒXƒ‰ƒCƒh‚Ìíœ] ([•ÒW] ƒƒjƒ…[)

ƒm[ƒg•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚Å‚ÍAŒ»Ý‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ðíœ‚µ‚Ü‚·BƒXƒ‰ƒCƒhˆê——•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚Ü‚½‚Í•W€•\
Ž¦ƒ‚[ƒh‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒXƒ‰ƒCƒh‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[ƒ^ƒCƒgƒ‹ ƒ}ƒXƒ^] ([•\Ž¦] - [ƒ}ƒXƒ^] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

ƒ^ƒCƒgƒ‹ ƒ}ƒXƒ^‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒ^ƒCƒgƒ‹ ƒ}ƒXƒ^‚É‚ÍAƒ^ƒCƒgƒ‹‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg‚ðŽg—p‚·‚éƒXƒ
‰ƒCƒh‚ÌƒfƒUƒCƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[”z•zŽ‘—¿ƒ}ƒXƒ^] ([•\Ž¦] - [ƒ}ƒXƒ^] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

”z•zŽ‘—¿ƒ}ƒXƒ^‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B”z•zŽ‘—¿ƒ}ƒXƒ^‚Å‚ÍA‚·‚×‚Ä‚Ì”z•zŽ‘—¿‚É•\Ž¦‚·‚éƒwƒbƒ_[‚âƒtƒbƒ^[‚ð’Ç
‰Á‚µ‚½‚è•ÏX‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒm[ƒg ƒ}ƒXƒ^] ([•\Ž¦] - [ƒ}ƒXƒ^] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

ƒm[ƒg ƒ}ƒXƒ^‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒm[ƒg ƒ}ƒXƒ^‚Å‚ÍA”•\ŽÒ—pƒm[ƒg‚Ì‘Ž®‚âƒŒƒCƒAƒEƒg‚ðÝ’è‚Å‚«‚Ü‚·B





[Microsoft Word] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] - [‘—M] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ð Word ‚ÅŠJ‚«‚Ü‚·BWord ‚Å‚ÍA”•\ŽÒ—pƒm[ƒgA”z•zŽ‘—¿A‚Ü‚½‚ÍƒAƒEƒgƒ
‰ƒCƒ“‚ð•ÒW‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[Microsoft Office ƒz[ƒ€ ƒy[ƒW]

Microsoft Web ƒTƒCƒg‚ÉÚ‘±‚µ‚Ü‚·B‚±
‚ÌƒTƒCƒg‚Å‚ÍAÅVî•ñAƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒgAƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“AƒEƒBƒU[ƒh‚È‚Ç‚ÉŽg—p‚Å‚«‚éƒŠƒ\
[ƒX‚ð’ñ‹Ÿ‚µ‚Ä‚¢‚Ü‚·B



[The Microsoft Network ƒz[ƒ€ ƒy[ƒW]

The Microsoft Network (MSN) ‚Ì Web ƒTƒCƒg‚ÉÚ‘±‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ@ƒCƒ‹‚©‚çƒXƒ‰ƒCƒh] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

ì‹Æ’†‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÉA•Ê‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚©‚çƒXƒ‰ƒCƒh] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

ƒCƒ“ƒ|[ƒg‚µ‚½ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ÌƒŒƒxƒ‹ 1 ‚ÌŒ©o‚µ‚ðŽg—p‚µ‚ÄƒXƒ‰ƒCƒh‚ðì¬‚µAƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ÌŠe€–
Ú‚ðƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚µ‚½–{•¶‚Æ‚µ‚Ä’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·BƒŒƒxƒ‹ 6 ˆÈ‰º‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ÍAƒŒƒxƒ‹ 5 
‚ÌƒeƒLƒXƒg‚Æ‚µ‚Äˆµ‚í‚ê‚Ü‚·Bƒ^ƒCƒgƒ‹‚ÆƒeƒLƒXƒg‚Ì‘Ž®‚É‚ÍAŒ»Ý‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh 
ƒ}ƒXƒ^‚ÅŽw’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‘Ž®‚ªŽg‚í‚ê‚Ü‚·B



[ƒMƒƒƒ‰ƒŠ[‚©‚çƒrƒfƒI]

Clip Gallery ‚ðŠJ‚«AƒXƒ‰ƒCƒh‚ÉƒrƒfƒI‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B‘}“ü‚µ‚½ƒrƒfƒI‚ÍAƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÅÄ¶‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒtƒ@ƒCƒ‹‚©‚çƒrƒfƒI]

ƒXƒ‰ƒCƒh‚ÉƒrƒfƒI‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B‘}“ü‚µ‚½ƒrƒfƒI‚ÍAƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÅÄ¶‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒMƒƒƒ‰ƒŠ[‚©‚çƒTƒEƒ“ƒh]

Clip Gallery ‚ðŠJ‚«AƒXƒ‰ƒCƒh‚ÉƒTƒEƒ“ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B‘}“ü‚µ‚½ƒTƒEƒ“ƒh‚ÍAƒXƒ‰ƒCƒh 
ƒVƒ‡[‚ÅÄ¶‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒtƒ@ƒCƒ‹‚©‚çƒTƒEƒ“ƒh]

ƒXƒ‰ƒCƒh‚ÉƒTƒEƒ“ƒh‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B‘}“ü‚µ‚½ƒTƒEƒ“ƒh‚ÍAƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÅÄ¶‚Å‚«‚Ü‚·B



[CD ƒI[ƒfƒBƒI ƒgƒ‰ƒbƒN‚ÌÄ¶]

ƒXƒ‰ƒCƒh‚É CD ‚©‚çƒI[ƒfƒBƒI ƒgƒ‰ƒbƒN‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B‘}“ü‚µ‚½ƒI[ƒfƒBƒI ƒgƒ‰ƒbƒN‚ÍAƒXƒ‰ƒCƒh 
ƒVƒ‡[‚ÅÄ¶‚Å‚«‚Ü‚·B



[sŠÔ] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ìs‚ÌŠÔŠu‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒHƒ“ƒg‚Ì’uŠ·] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÅŽg‚¤ƒtƒHƒ“ƒg‚ð•Ê‚ÌƒtƒHƒ“ƒg‚É’uŠ·‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh] (ƒXƒNƒ[ƒ‹ƒo[)

ì‹Æ’†‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽŸ‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‘O‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh] (ƒXƒNƒ[ƒ‹ƒo[)

ì‹Æ’†‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì’¼‘O‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[Å‰‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh]

ì‹Æ’†‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌÅ‰‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ÅŒã‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh]

ì‹Æ’†‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌÅŒã‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‘å•¶Žš/¬•¶Žš‚Ì“ü‚ê‘Ö‚¦]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ì•¶‚Ìæ“ª•¶Žš‚Ì‘å•¶Žš‚ÌŽw’èA’PŒê‚Ìæ“ª•¶Žš‚Ì‘å•¶Žš‚ÌŽw’èA‘å•¶Žš‚ÌŽw’èA¬•
¶Žš‚ÌŽw’è‚ð“ü‚ê‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[ƒXƒ‰ƒCƒh‚Ì”zF]A[ƒm[ƒg‚Ì”zF]A[ƒ}ƒXƒ^‚Ì”zF] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

Šù‘¶‚Ì”zF‚ðÄ“K—p‚µ‚½‚èAC³‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍA•Ê‚Ì”zF‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒ^ƒCƒ‹ ƒ`ƒFƒbƒN] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽ‹Šo“I‚ÈŒ©‚â‚·‚³A‹å“Ç“_‚Ì‘Å‚¿•ûA‘å•¶Žš‚Æ¬•¶Žš‚ÌŽg‚¢•ª‚¯A‚¨‚æ‚ÑƒXƒyƒ‹ 
ƒ`ƒFƒbƒN‚ð‚µ‚Ü‚·B[ƒXƒ^ƒCƒ‹ ƒ`ƒFƒbƒN] ‚ðŽg‚¤‚ÆAŽw’è‚µ‚½Œë‚è‚ðŽ©“®“I‚ÉC³‚µ‚½‚èA–
µ‚‚·‚é“_‚ðŽw“E‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[‰ï‹cƒƒ‚] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

‰ï‹cƒƒ‚‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B‰ï‹cƒƒ‚‚ðŽg‚¤‚ÆAƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌŽÀs’†‚ÉA‹cŽ–˜^‚âƒAƒNƒVƒ‡ƒ“ ƒAƒCƒeƒ€
‚ð‹L˜^‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BƒAƒNƒVƒ‡ƒ“ ƒAƒCƒeƒ€‚ÍAƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌÅŒã‚É’Ç‰Á‚³‚ê‚éV‚µ‚¢ƒXƒ
‰ƒCƒh‚É‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·BƒAƒNƒVƒ‡ƒ“ ƒAƒCƒeƒ€‚ð Outlook ‚É“Še‚µ‚½‚èA‹cŽ–˜^‚âƒAƒNƒVƒ‡ƒ“ ƒAƒCƒeƒ€‚ð 
Word •¶‘‚É“]‘—‚µ‚Äˆóü‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[”•\ŽÒ‚Ìƒm[ƒg] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

Œ»Ý‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚Ì”•\ŽÒ—pƒm[ƒg‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B”•\ŽÒ—pƒm[ƒg‚Íˆóü‚µ‚Ä”z•zŽ‘—
¿‚ÉŠÜ‚ß‚½‚èAƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌÅ’†‚Éd—v“_‚ð–Y‚ê‚È‚¢‚½‚ß‚Ìƒƒ‚‚Æ‚µ‚ÄŽg—p‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[”z’u] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ðA‰E‘µ‚¦A¶‘µ‚¦A’†‰›‘µ‚¦A—¼’[‘µ‚¦A‚Ü‚½‚Í‹Ï“™Š„‚è•t‚¯‚Å”z’u‚µ‚Ü‚·B



[”’]

’Žß‚ð‘‚«ž‚Þƒyƒ“‚ÌF‚ð”’‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·BƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽÀs’†‚Ü‚½‚ÍŽÀs‘O‚ÉAƒyƒ“‚ðŽg‚Á‚ÄƒXƒ
‰ƒCƒh‚É’Žß‚ð‘‚«ž‚Þ‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[Ô]

’Žß‚ð‘‚«ž‚Þƒyƒ“‚ÌF‚ðÔ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·BƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽÀs’†‚Ü‚½‚ÍŽÀs‘O‚ÉAƒyƒ“‚ðŽg‚Á‚ÄƒXƒ
‰ƒCƒh‚É’Žß‚ð‘‚«ž‚Þ‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[—Î]

’Žß‚ð‘‚«ž‚Þƒyƒ“‚ÌF‚ð—Î‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·BƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽÀs’†‚Ü‚½‚ÍŽÀs‘O‚ÉAƒyƒ“‚ðŽg‚Á‚ÄƒXƒ
‰ƒCƒh‚É’Žß‚ð‘‚«ž‚Þ‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[Â]

’Žß‚ð‘‚«ž‚Þƒyƒ“‚ÌF‚ðÂ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·BƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽÀs’†‚Ü‚½‚ÍŽÀs‘O‚ÉAƒyƒ“‚ðŽg‚Á‚ÄƒXƒ
‰ƒCƒh‚É’Žß‚ð‘‚«ž‚Þ‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[…F]

’Žß‚ð‘‚«ž‚Þƒyƒ“‚ÌF‚ð…
F‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·BƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽÀs’†‚Ü‚½‚ÍŽÀs‘O‚ÉAƒyƒ“‚ðŽg‚Á‚ÄƒXƒ‰ƒCƒh‚É’Žß‚ð‘‚«ž‚Þ‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ÔŽ‡]

’Žß‚ð‘‚«ž‚Þƒyƒ“‚ÌF‚ðÔŽ‡‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·BƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽÀs’†‚Ü‚½‚ÍŽÀs‘O‚ÉAƒyƒ“‚ðŽg‚Á‚ÄƒXƒ
‰ƒCƒh‚É’Žß‚ð‘‚«ž‚Þ‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[‰©]

’Žß‚ð‘‚«ž‚Þƒyƒ“‚ÌF‚ð
‰©F‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·BƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽÀs’†‚Ü‚½‚ÍŽÀs‘O‚ÉAƒyƒ“‚ðŽg‚Á‚ÄƒXƒ
‰ƒCƒh‚É’Žß‚ð‘‚«ž‚Þ‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒOƒŒ[]

’Žß‚ð‘‚«ž‚Þƒyƒ“‚ÌF‚ðƒOƒŒ[‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·BƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽÀs’†‚Ü‚½‚ÍŽÀs‘O‚ÉAƒyƒ“‚ðŽg‚Á‚Äƒ
Xƒ‰ƒCƒh‚É’Žß‚ð‘‚«ž‚Þ‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒŠƒZƒbƒg]

’Žß‚ð‘‚«ž‚Þƒyƒ“‚ÌF‚ðŠù’è‚ÌF‚É–
ß‚µ‚Ü‚·BƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽÀs’†‚Ü‚½‚ÍŽÀs‘O‚ÉAƒyƒ“‚ðŽg‚Á‚ÄƒXƒ‰ƒCƒh‚É’Žß‚ð‘‚«ž‚Þ‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ÅŒã‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌÅŒã‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[Ž©“®] (”’•)

”wŒi‚ÌƒeƒNƒXƒ`ƒƒ‚âƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µAƒeƒLƒXƒg‚ÆƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚¾‚¯‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B”’••\
Ž¦‚Åì‹Æ‚µ‚½•ÏX“à—e‚ÍAƒIƒ“ƒXƒNƒŠ[ƒ“ ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚É‚Í‰e‹¿‚µ‚Ü‚¹‚ñB



[•] (”’•)

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð•‚Å•\Ž¦‚¨‚æ‚Ñˆóü‚µ‚Ü‚·B



[•‚ÆƒOƒŒ[ƒXƒP[ƒ‹] (”’•)

ƒeƒLƒXƒg‚Æü‚ð•‚ÅA‚»‚Ì‘¼‚Ì‚·‚×‚Ä‚ðƒOƒŒ[ƒXƒP[ƒ‹‚Å•\Ž¦‚¨‚æ‚Ñˆóü‚µ‚Ü‚·B



[•‚Æ”’] (”’•)

ƒeƒLƒXƒg‚Æü‚ð”’•‚ÅA‚»‚Ì‘¼‚Ì‚·‚×‚Ä‚ð”’‚Å•\Ž¦‚¨‚æ‚Ñˆóü‚µ‚Ü‚·B



[•\Ž¦‚µ‚È‚¢] (”’•)

”’••\Ž¦‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð•\Ž¦‚Ü‚½‚Íˆóü‚µ‚È‚¢‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒŒ[‚Æ”’] (”’•)

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì˜gü‚ðƒOƒŒ[A“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ð”’‚Å•\Ž¦‚¨‚æ‚Ñˆóü‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒŒ[ƒXƒP[ƒ‹] (”’•)

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒOƒŒ[ƒXƒP[ƒ‹‚Å•\Ž¦‚¨‚æ‚Ñˆóü‚µ‚Ü‚·B



[”½“]‚³‚¹‚½ƒOƒŒ[ƒXƒP[ƒ‹] (”’•)

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒOƒŒ[ƒXƒP[ƒ‹‚ð”½“]‚³‚¹‚Ä•\Ž¦‚¨‚æ‚Ñˆóü‚µ‚Ü‚·BƒOƒŒ[ƒXƒP[ƒ‹‚ð”½“]
‚³‚¹‚é‚ÆA”Z‚¢ŠDF‚Ì•”•ª‚ª–¾‚é‚¢ŠDF‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[”’] (”’•)

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð”’‚Å•\Ž¦‚¨‚æ‚Ñˆóü‚µ‚Ü‚·B



[–¾‚é‚¢ƒOƒŒ[ƒXƒP[ƒ‹] (”’•)

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð–¾‚é‚¢ƒOƒŒ[ƒXƒP[ƒ‹‚Å•\Ž¦‚¨‚æ‚Ñˆóü‚µ‚Ü‚·B



[ƒiƒŒ[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì˜^‰¹] ([ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[)

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚É‰¹º‚ÌƒiƒŒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·BƒiƒŒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚ÆAƒXƒ‰ƒCƒh‚Ì‰E

‰º’[‚É  (ƒTƒEƒ“ƒh‚ÌƒAƒCƒRƒ“) ‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·BƒiƒŒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ð˜^‰¹‚·‚éê‡‚ÍAŽg—p’†‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^‚ÉƒTƒEƒ“ƒh ƒJ[ƒh‚Æƒ}ƒCƒN‚ª•K—v‚Å‚·B



[ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌÝ’è] ([ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[)

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ðŽÀs‚·‚é‚Æ‚«‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·BƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚É‚ÍAì¬’†‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽí—
ÞAƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÉŠÜ‚ß‚éƒXƒ
‰ƒCƒh‚ÌŽw’èAƒTƒEƒ“ƒh‚âƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌÝ’èA’Žß‚ð‘‚«ž‚Þƒyƒ“‚ÌFAƒXƒ‰ƒCƒh‚ÌØ‚è‘Ö‚¦•û–@‚È‚Ç‚ª‚ 
‚è‚Ü‚·B



[2 ‰æ–Ê•\Ž¦] ([ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[)

ƒXƒe[ƒW ƒ}ƒl[ƒWƒƒ‚ð‹N“®‚µ‚ÄA“¯Žž‚É 2 ‚Â‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^‚ÅƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ðŽÀs‚·‚é‚½‚ß‚ÌÝ’è‚ð‚µ‚Ü‚·BƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ð 3 ‚ÂˆÈã‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^‚ÅŽÀs‚·‚éê‡‚ÍA[ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‰ï‹c] ‚ðŽg—p‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[ƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌƒvƒŒƒrƒ…[] ([ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[)

Œ»Ý‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“Œø‰Ê‚ðAƒ~ƒjƒXƒ‰ƒCƒh ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅŽÀs‚µ‚Ü‚·BƒXƒ‰ƒCƒh 
ƒVƒ‡[‚Å‚Ç‚Ì‚æ‚¤‚ÉƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ªŽÀs‚³‚ê‚é‚©‚ðŠm”F‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒIƒt]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ü‚½‚ÍƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚©‚çAŠù’è‚ÌƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“Ý’è‚Ü‚½‚Í“ÆŽ©‚É•ÒW‚µ‚½ƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“
Ý’è‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ‰ƒbƒVƒ…]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ü‚½‚ÍƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðAƒXƒ‰ƒCƒh‚É’ZŽžŠÔ•\Ž¦‚µ‚Ä‚·‚®‚ÉÁ‹Ž‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒ‰ƒt‚ÌƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ƒOƒ‰ƒt‚ðƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‰»‚µ‚Ü‚·B



[ƒƒCƒv (‰E‚Ö)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ü‚½‚ÍƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðA¶‚©‚ç‰E‚ÖƒƒCƒp[‚ª“®‚‚æ‚¤‚É‚µ‚Ä•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒfƒBƒ]ƒ‹ƒu]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ðAƒXƒ‰ƒCƒh‚Å“_•`‚Ì‚æ‚¤‚É‚µ‚Ä•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒvƒŠƒbƒgƒƒCƒvƒAƒEƒg (‰¡)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ü‚½‚ÍƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðA’†‰›‚©‚ç¶‰E‚ÉŠJ‚¢‚Ä‚¢‚‚æ‚¤‚É‚µ‚Ä•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒ‰ƒCƒhƒCƒ“ (‰º‚©‚ç)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ü‚½‚ÍƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðAƒqƒ…[‚Æ‚¢‚¤‰¹‚Æ‹¤‚ÉƒXƒ‰ƒCƒh‚Ì‰º‚©‚ç‚·‚×‚è‚±‚ñ‚Å‚‚é‚æ‚¤
‚É‚µ‚Ä•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒ‰ƒCƒhƒCƒ“ (¶‚©‚ç)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ü‚½‚ÍƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðAƒqƒ…[‚Æ‚¢‚¤‰¹‚Æ‹¤‚ÉƒXƒ‰ƒCƒh‚Ì¶‘¤‚©‚ç‚·‚×‚è‚±‚ñ‚Å‚‚é‚æ‚¤
‚É‚µ‚Ä•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒAƒs[ƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½ƒXƒ‰ƒCƒh‚Ü‚½‚ÍƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðAƒNƒŠƒbƒNŽž‚È‚Ç‚ÌŽw’è‚µ‚½ƒ^ƒCƒ~ƒ“ƒO‚Å‚»‚Ì‚Ü‚Ü•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B[ƒAƒs[ƒ‹] ‚ÍAƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚È‚¢ [ƒIƒt] ‚Æ‚ÍˆÙ‚È‚è‚Ü‚·B



[ƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì‘I‘ð]

[ƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[) ‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B[ƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌÝ’è] 
ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‚ÍAŠù’è‚ÌƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“Œø‰Ê‚ð•ÒW‚µ‚½‚èAˆÙ‚È‚éƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“Œø
‰Ê‚ðÝ’è‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒXƒ‰ƒCƒhƒCƒ“ (ã‚©‚ç)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ü‚½‚ÍƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðAƒqƒ…[‚Æ‚¢‚¤‰¹‚Æ‹¤‚ÉƒXƒ‰ƒCƒh‚Ìã‚©‚ç‚·‚×‚è‚±‚ñ‚Å‚‚é‚æ‚¤
‚É‚µ‚Ä•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ã‰º]

ƒeƒLƒXƒg‚ð‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìã‰º‚ÉÜ‚è•Ô‚µAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì—¼‘¤‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ðÜ‚è•Ô‚µ‚Ü‚¹‚ñB



[“à•”]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŽüˆÍ‚¨‚æ‚ÑƒIƒuƒWƒFƒNƒg“à•”‚Ì‹ó”’•”•ª‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ðÜ‚è•Ô‚µ‚Ü‚·BƒeƒLƒXƒg‚ÌÜ‚è•Ô
‚µü‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍA[}] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì [ƒeƒLƒXƒg‚ÌÜ‚è•Ô‚µ] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[Ü‚è•Ô‚µ“_‚Ì•ÒW] 
ƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒc[ƒ‹ƒo[‚ª¬‚³‚·‚¬‚é‚½‚ßA‚·‚×‚Ä‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ð•\Ž¦‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB]

‚±‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚É‚ÍA•\Ž¦‚µ‚«‚ê‚È‚¢ƒ{ƒ^ƒ“‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B  ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚ê‚ç‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ð•\
Ž¦‚·‚é‚©A‚Ü‚½‚Íƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì¶’[‚Ì 

 ‚ðƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚ÄƒtƒŠ[ ƒc[ƒ‹ƒo[‚É‚·‚é‚Æ‚·‚×‚Ä‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ð•\Ž¦‚Å‚«‚Ü‚·B



[ŠJ‚] ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[V‚µ‚¢ƒ}ƒNƒ‚Ì‹L˜^]A[‹L˜^I—¹] ([ƒc[ƒ‹] - [ƒ}ƒNƒ] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

V‚µ‚¢ƒ}ƒNƒ‚ð‹L˜^‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½‚ÍAƒ}ƒNƒ‚Ì‹L˜^‚ðŠJŽn‚µ‚½Œã‚Å‹L˜^‚ðI—¹‚µ‚Ü‚·B



[’èŒ^‹å‚Ì‘I‘ð]

•¶‘‚É‘}“ü‚·‚é’èŒ^‹å‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‹r’/•¶––‹r’‚Ì•ÏŠ·]

•¶‘’†‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì‹r’‚ð•¶––‹r’‚ÉA‚Ü‚½‚Í‚·‚×‚Ä‚Ì•¶––‹r’‚ð‹r’‚É•ÏŠ·‚µ‚Ü‚·B



[•¶––‹r’‚É•ÏŠ·]

Œ»Ý‚Ì•¶––‹r’‚ÌÝ’è‚ðŽg—p‚µ‚ÄA‚·‚×‚Ä‚Ì‹r’‚ð•¶––‹r’‚É•ÏŠ·‚µ‚Ü‚·B



[‹r’‚É•ÏŠ·]

Œ»Ý‚Ì‹r’‚ÌÝ’è‚ðŽg—p‚µ‚ÄA‚·‚×‚Ä‚Ì•¶––‹r’‚ð‹r’‚É•ÏŠ·‚µ‚Ü‚·B



[ƒŠƒZƒbƒg]

Šù’è‚Ì‹r’‚Ì‹«ŠEü‚É–ß‚µ‚Ü‚·B



[ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚Æ‚µ‚Ä“\‚è•t‚¯]

ƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚Ì“à—e‚ðAƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚ÉƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚Æ‚µ‚Ä“\‚è•t‚¯‚ÄA‘I‘ð”ÍˆÍ‚Æ’u‚«Š·‚¦‚Ü‚·B‚±
‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍA‘¼‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚©‚çƒf[ƒ^‚Ü‚½‚ÍƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ðƒRƒs[‚µ‚½‚èØ‚èŽæ‚Á‚½ê‡‚ÉŽg—
p‚Å‚«‚Ü‚·B



[•¶ÍZ³]

[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX ([ƒc[ƒ‹] - [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]) ‚Ì [•¶ÍZ³] ƒ^ƒu‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[‹Ï“™Š„‚è•t‚¯]

’i—Ž‚Ì•¶Žš‚ÌŠÔŠu‚ð‹Ï“™‚É”z’u‚µ‚Ü‚·B



[–³Ž‹]

‹’²•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‰ÓŠ‚ð•ÏX‚¹‚¸‚É‚»‚Ì‚Ü‚ÜŽc‚µAŽŸ‚ÌƒXƒyƒ‹ ƒ~ƒX‚µ‚½’PŒê‚â•¶Í‚ÌŠÔˆá‚¢
‚ðŒŸõ‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ÍA•ÒW‚·‚é‚½‚ß‚É•¶‘’†‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA[ÄŠJ] ‚É•Ï‚í‚è‚Ü‚·BƒXƒyƒ‹ 
ƒ`ƒFƒbƒN‚Æ•¶ÍZ³‚ð‘±‚¯‚é‚É‚ÍA[ÄŠJ] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[‚·‚×‚Ä–³Ž‹]

•¶‘’†‚Ì‹’²•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‰ÓŠ‚Æ“¯‚¶“à—e‚Ì‰ÓŠ‚ð•ÏX‚¹‚¸‚É‚»‚Ì‚Ü‚ÜŽc‚µA•¶ÍZ³‚ð‘±‚¯‚Ü‚·B‚±
‚ÌƒXƒyƒ‹ ƒ~ƒX‚Ü‚½‚Í•¶–@‚ÌŠÔˆá‚¢‚ÍAˆÈ~‚¢‚Á‚½‚ñ Word ‚ðI—¹‚·‚é‚Ü‚Å–³Ž‹‚³‚ê‚Ü‚·B



[’Ç‰Á]

[Ž«‘‚É‚È‚¢’PŒê] ƒ{ƒbƒNƒX‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚é’PŒê‚ðƒ†[ƒU[Ž«‘‚É’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·BŽg—p‚µ‚Ä‚¢
‚éƒ†[ƒU[Ž«‘‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍA[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[“¯‚¶’PŒê‚ðíœ]

ŒJ‚è•Ô‚³‚ê‚Ä‚¢‚é’PŒê‚Ì 2 ”Ô–Ú‚Ì’PŒê‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[(C³Œó•â‚È‚µ)]

‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚é’PŒê‚ÌC³Œó•â‚ª‚ ‚è‚Ü‚¹‚ñB



[ƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì‡˜]

‘I‘ð‚µ‚½ƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“ ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒXƒ‰ƒCƒh‚É•\Ž¦‚·‚é‡˜‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B





[ƒnƒCƒtƒl[ƒVƒ‡ƒ“] ([ƒc[ƒ‹] - [‚»‚Ì‘¼‚ÌZ³ƒc[ƒ‹] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‰p’PŒê‚ÉƒnƒCƒtƒ“‚ð‘}“ü‚µ‚ÄAs‚Ì‰E’[‚Ì•s‘µ‚¢‚ð‚È‚‚µ‚Ü‚·B



[ƒZƒ‹‚ÌŒ‹‡]A[ƒZƒ‹‚Ì•ªŠ„]

    [ƒZƒ‹‚ÌŒ‹‡] ‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½“¯‚¶s‚Ì—×Ú‚·‚éƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ð 1 ‚Â‚ÌƒZƒ‹‚ÉŒ‹‡‚µ‚Ü‚·B
    [ƒZƒ‹‚Ì•ªŠ„] ‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚ðA“ü—Í‚µ‚½”‚Ìs‚Æ—ñ‚É•ªŠ„‚µ‚Ü‚·B



[ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“ ƒtƒHƒ“ƒg]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚Æ”’l‚ÉAƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“ ƒtƒHƒ“ƒg‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[‰e]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚Æ”’l‚ÉA‰e‚ÌƒtƒHƒ“ƒg‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[—v–ñ‚ÌÄì¬]

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚ÅA[—v–ñ‚Ìì¬] ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðÄ“xŽÀs‚µ‚Ü‚·B



[ƒvƒƒpƒeƒB‚ÌXV]

Å‰‚Ì 5 ‚Â‚ÌƒL[ƒ[ƒh‚ð [ƒL[ƒ[ƒh] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉƒRƒs[‚µA—v–ñ‚Ì•¶Žš—ñ‚ð [ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì\¬] ƒ^ƒu‚Ì [\
¬“à—e] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉƒRƒs[‚µ‚ÄAì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚ÌƒvƒƒpƒeƒB ƒV[ƒg ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] - [ƒvƒƒpƒeƒB]) 
‚ðXV‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚·‚é‚ÆA[ƒL[ƒ[ƒh] ƒ{ƒbƒNƒX‚¨‚æ‚Ñ [\¬“à—e] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌŠù‘¶‚Ì“à
—e‚Í’u‚«Š·‚¦‚ç‚ê‚Ü‚·B



[—v–ñˆÈŠO‚ð‰B‚µ‚Ä•\Ž¦]

•¶‘‚Ì—v–ñˆÈŠO‚Ì•¶Žš—ñ‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚ÄAì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚ÌŽ©“®“I‚Éì¬‚µ‚½—v–ñ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[’PŒê‚Ìíœ]

ŽŸ‚Ì’PŒê‚ðƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚ÉƒRƒs[‚¹‚¸‚Éíœ‚µ‚Ü‚·BCtrl + BackSpace ƒL[‚ð
‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B



[‘O‚Ì’PŒê‚ðíœ]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ü‚½‚Í‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì‚·‚®‘O‚Ì’PŒê‚ðAƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚ÉƒRƒs[‚¹‚¸‚Éíœ‚µ‚Ü‚·BCtrl + Del ƒL[‚ð
‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B



[•¶Žš‘Ž®‚Ì‰ðœ]

Ý’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚é’i—ŽƒXƒ^ƒCƒ‹‚ÌŠù’è‚Ì•¶Žš‘Ž®‚ðA‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—
ñ‚ÉÄ“xÝ’è‚µ‚Ü‚·B‚·‚×‚Ä‚Ì•¶ŽšƒXƒ^ƒCƒ‹‚Ííœ‚³‚ê‚Ü‚·BCtrl + Shift + Z ƒL[A‚Ü‚½‚Í Ctrl + Space 
ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B



[ƒtƒHƒ“ƒg–¼]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚É–¼‘O‚Ì•t‚¢‚Ä‚¢‚éƒtƒHƒ“ƒg‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[“§–¾‚ÈF‚ÉÝ’è]

‘I‘ð‚µ‚½}‚É“§–¾‚ÈF‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B“§–¾‚É‚·‚éF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B‚±‚Ìƒc[ƒ‹‚Íƒrƒbƒgƒ}ƒbƒv 
ƒCƒ[ƒW‚È‚Ç‚Ì}‚É‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒc[ƒ‹ƒo[‚ª¬‚³‚·‚¬‚é‚½‚ßA‚·‚×‚Ä‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ð•\Ž¦‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñ]

‚±‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚É‚ÍA•\Ž¦‚µ‚«‚ê‚È‚¢ƒ{ƒ^ƒ“‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B  ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚»‚ê‚ç‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ð•\
Ž¦‚·‚é‚©A‚Ü‚½‚Íƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì¶’[‚Ì 

 ‚ðƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚ÄƒtƒŠ[ ƒc[ƒ‹ƒo[‚É‚·‚é‚Æ‚·‚×‚Ä‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ð•\Ž¦‚Å‚«‚Ü‚·B



[ã‘¾Œrü]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñA’i—ŽAƒZƒ‹A}A‚Ü‚½‚Í‚»‚Ì‘¼‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìã’[‚É‘¾‚¢Œrü‚ð’Ç
‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[¶‘¾Œrü]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñA’i—ŽAƒZƒ‹A}A‚Ü‚½‚Í‚»‚Ì‘¼‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì¶’[‚É‘¾‚¢Œrü‚ð’Ç
‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[‰E‘¾Œrü]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñA’i—ŽAƒZƒ‹A}A‚Ü‚½‚Í‚»‚Ì‘¼‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‰E’[‚É‘¾‚¢Œrü‚ð’Ç
‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[•¶Žš•ûŒü‚Ì•ÏX]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš‚Ì•ûŒü‚ðAc‘‚«‚Ü‚½‚Í‰¡‘‚«‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[•¶Žš•ûŒü‚Ì•ÏX]

ƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒXAƒZƒ‹A‚Ü‚½‚ÍƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚Ì‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚Ì•ûŒü‚ðAã‚©‚ç
‰º‚Ìc•ûŒü‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚½‚¾‚µAŒÂX‚Ì•¶Žš‚Ì•ûŒü‚Í•Ï‚í‚è‚Ü‚¹‚ñB

•¶
Žš
—ñ



[•¶Žš•ûŒü‚Ì•ÏX]

ƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒXAƒZƒ‹A‚Ü‚½‚ÍƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚Ì‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚Ì•ûŒü‚ðA
‰º‚©‚çã‚Ìc•ûŒü‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[•¶Žš•ûŒü‚Ì•ÏX]

ƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒXAƒZƒ‹A‚Ü‚½‚ÍƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚Ì‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚Ì•ûŒü‚ðAã‚©‚ç
‰º‚Ìc•ûŒü‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[•¶Žš—ñ•ÒW‚ÌI—¹]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Ü‚½‚ÍƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚Ì•¶Žš—ñ‚Ì•ÒW‚ðI—¹‚µ‚Ü‚·B



[–Ú“I•ÊƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[]

–Ú“I•ÊƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B–Ú“I•ÊƒXƒ‰ƒCƒh 
ƒVƒ‡[‚ÍAƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì’†‚É‚ ‚é•Ê‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚Å‚·B–Ú“I•ÊƒXƒ‰ƒCƒh 
ƒVƒ‡[‚ðì¬‚·‚éê‡‚ÍAŠù‘¶‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ðƒOƒ‹[ƒv‚Æ‚µ‚Ä‚Ü‚Æ‚ß‚Ä‚¨‚-
‚ÆAƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì‚»‚ÌƒZƒNƒVƒ‡ƒ“‚ð“Á’è‚ÌoÈŽÒ‚Ì‚Æ‚«‚¾‚¯•\Ž¦‚µA‘¼‚ÌoÈŽÒ‚Ì‚Æ‚«‚ÍÈ—ª‚·‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[‰æ–Ê‚É‡‚í‚¹‚Ä•\Ž¦] ([ƒEƒBƒ“ƒhƒE] ƒƒjƒ…[)

ŠJ‚¢‚Ä‚¢‚éƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ð‚»‚ê‚¼‚ê‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚É”z’u‚µAƒ^ƒCƒgƒ‹ ƒo[AƒXƒNƒ[ƒ‹ ƒo[A•\
Ž¦ƒ‚[ƒhØ‚è‘Ö‚¦ƒ{ƒ^ƒ“‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bì‹Æ’†‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ªÅ‘O–Ê‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[Šù’è‚ÌƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚Ü‚½‚ÍƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉAŠù’è‚ÌƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“Œø
‰Ê‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B‚»‚Ì‘¼‚ÌƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“Œø‰Ê‚ðÝ’è‚·‚é‚É‚ÍA[ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[‚Ì 
[ƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌÝ’è] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒTƒEƒ“ƒh‚Ì˜^‰¹]

ì‹Æ’†‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ÉAƒTƒEƒ“ƒh‚âƒRƒƒ“ƒg‚ð˜^‰¹‚µ‚Ü‚·BƒTƒEƒ“ƒh‚ð˜^‰¹‚·‚é‚É‚ÍAŽg—p’†‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^‚Éƒ}ƒCƒN‚ª•K—v‚Å‚·B



[ŽÀs]

Œ»Ý‚ÌÝ’è‚ðŽg—p‚µ‚ÄƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ðŽÀs‚µ‚Ü‚·BƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌÝ’è‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍA[ƒXƒ
‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌÝ’è] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒsƒŠƒIƒh]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚ÌÅŒã‚ÉƒsƒŠƒIƒh‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[ƒ^ƒCƒgƒ‹‚Ì‚Ý•\Ž¦]

ƒXƒ‰ƒCƒh‚Ìƒ^ƒCƒgƒ‹‚¾‚¯‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒ‰ƒCƒh ƒ[ƒ^[]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒ[ƒ^[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BƒXƒ‰ƒCƒh ƒ[ƒ^[‚ÍAƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌŒo‰ßŽžŠÔ‚ð•\
Ž¦‚·‚éƒ^ƒCƒ}[‚Å‚·BŠù‚ÉƒXƒ‰ƒCƒhØ‚è‘Ö‚¦‚Ìƒ^ƒCƒ~ƒ“ƒO‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍAŽÀÛ‚ÌŒo
‰ßŽžŠÔ‚ðAÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚éŽžŠÔ‚Æ”äŠr‚µ‚Ü‚·BƒXƒ‰ƒCƒh ƒ[ƒ^[‚Í”•\ŽÒ‚Ì‰æ–Ê‚¾‚¯‚É•\
Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·BƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌoÈŽÒ‚É‚ÍŒ©‚¦‚Ü‚¹‚ñB



[ƒXƒ‰ƒCƒh‚Ì•¡»]

Œ»Ý‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ÌŒã‚ÉAŒ»Ý‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ÌƒRƒs[‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BCtrl + Shift + D ƒL[‚ð
‰Ÿ‚µ‚½ê‡‚Æ“¯‚¶‚Å‚·B



ƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒN

Genigraphics Wizard ‚ðŽÀs‚µAƒ‚ƒfƒ€‚É‚æ‚èÝ’è‚¨‚æ‚Ñ Genigraphics ƒvƒŠƒ“ƒg ƒZƒ“ƒ^[‚É‘—
M‚µ‚Ü‚·B



[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚Í“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚ÉAƒ}ƒEƒX‚ðŽg‚Á‚Äƒ|
ƒCƒ“ƒg‚Ü‚½‚ÍƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉŠJŽn‚·‚é“®ì‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒNƒŠƒbƒvƒA[ƒg]

Œ»Ý‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì•¶Žš—ñ‚Ì“à—e‚ð•ªÍ‚µAŠÖ˜A‚·‚éƒNƒŠƒbƒvƒA[ƒgAƒTƒEƒ“ƒhA‚Ü‚½‚ÍƒrƒfƒI‚Ìˆê
——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B[ƒI[ƒgƒNƒŠƒbƒvƒA[ƒg] ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg‚¤‚ÆAƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì“à—
e‚É‡‚Á‚½ƒNƒŠƒbƒv‚ð‚·‚Î‚â‚Œ©‚Â‚¯‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ˆø—p•„‚ÌƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg]

ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌƒL[ƒ[ƒh‚ð Microsoft Bookshelf ‚ÅŒŸõ‚µ‚Ü‚·B[ˆø—p•„‚ÌƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg] 
ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg‚¤‚ÆAƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì“à—e‚ð•\Œ»‚·‚é‚Ì‚É“K‚µ‚½ˆø—p•„‚ð‚·‚Î‚â‚Œ©•t‚¯‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌÝ’è] ([ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[)

ƒXƒ‰ƒCƒh‚Ì•¶Žš—ñ‚Ü‚½‚ÍƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉAƒTƒEƒ“ƒh‚âƒrƒfƒI‚ÌƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“Œø‰Ê‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“] ([ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[)

ƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚É“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚ð‘}“ü‚µA[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒ~ƒj ƒXƒ‰ƒCƒh]

ƒ~ƒj ƒXƒ‰ƒCƒh ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·Bƒ~ƒj ƒXƒ‰ƒCƒh ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚É‚ÍAŒ»Ý‚ÌƒXƒ
‰ƒCƒh‚Ìƒ~ƒjƒ`ƒ…ƒA‚ª•¶Žš—ñ‚âƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ðŠÜ‚ß‚Ä•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·Bƒ~ƒj ƒXƒ‰ƒCƒh ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒXƒ
‰ƒCƒh‚ð•ÒW‚·‚é‚±‚Æ‚Í‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



[ƒtƒbƒ^[‚Ì•\Ž¦] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

ƒAƒNƒeƒBƒu‚È•¶‘‚Ìƒtƒbƒ^[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒ‰ƒCƒh ƒiƒrƒQ[ƒ^]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒiƒrƒQ[ƒ^‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BƒXƒ‰ƒCƒh ƒiƒrƒQ[ƒ^‚ðŽg‚¤‚ÆAƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ““à‚Ì“Á’è‚ÌƒXƒ
‰ƒCƒh‚ÉˆÚ“®‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒyƒ“Žš‚ÌÁ‹Ž]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ìƒyƒ“Žš‚ðÁ‹Ž‚µ‚Ü‚·B



[»•iƒjƒ…[ƒX]

Microsoft Web ƒTƒCƒg‚ÉÚ‘±‚µ‚Ü‚·B‚±
‚ÌƒTƒCƒg‚Å‚ÍAƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÉŠÖ‚·‚éƒAƒbƒvƒf[ƒgî•ñ‚ª’ñ‹Ÿ‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



[ƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“ ƒTƒ|[ƒg]

ƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“ ƒTƒ|[ƒg ƒT[ƒrƒX‚ÉÚ‘±‚µ‚Ü‚·B



[•]

’Žß‚ð‘‚«ž‚Þƒyƒ“‚ÌF‚ð•‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·BƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽÀs’†‚Ü‚½‚ÍŽÀs‘O‚ÉAƒyƒ“‚ðŽg‚Á‚ÄƒXƒ
‰ƒCƒh‚É’Žß‚ð‘‚«ž‚Þ‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒXƒNƒŠ[ƒ“‚ð•‚‚·‚é/ƒXƒNƒŠ[ƒ“‚ðŒ³‚É–ß‚·]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌŽÀs’†‚ÉAƒXƒNƒŠ[ƒ“‚ð•‚‚µ‚Ü‚·BƒXƒ‰ƒCƒh 
ƒVƒ‡[‚ðÄŠJ‚·‚é‚É‚ÍAƒXƒNƒŠ[ƒ“ã‚ðƒ}ƒEƒX‚Ì‰Eƒ{ƒ^ƒ“‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µA[ƒXƒNƒŠ[ƒ“] ‚ðƒ|
ƒCƒ“ƒg‚µ‚ÄA[ƒXƒNƒŠ[ƒ“‚ðŒ³‚É–ß‚·] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌŽÀs’†‚ÉAŽŸ‚ÌƒXƒ
‰ƒCƒhA‚Ü‚½‚Í‘O‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ð•\Ž¦‚·‚é‚É‚ÍAƒXƒNƒŠ[ƒ“ã‚ðƒ}ƒEƒX‚Ì‰Eƒ{ƒ^ƒ“‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µA[ŽŸ‚Ö] 
‚Ü‚½‚Í [‘O‚Ö] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[–îˆó]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[ ƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ð–îˆó‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[ƒyƒ“]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[ ƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ðƒyƒ“‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·Bƒyƒ“‚ðŽg‚¤‚ÆAƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌŽÀs’†‚ÉAƒXƒ
‰ƒCƒh‚É’Žß‚ð‘‚‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·Bƒyƒ“F‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍAƒXƒNƒŠ[ƒ“ã‚ðƒ}ƒEƒX‚Ì
‰Eƒ{ƒ^ƒ“‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µA[ƒ|ƒCƒ“ƒ^ ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ‚ðƒ|ƒCƒ“ƒg‚µ‚Ü‚·BŽŸ‚ÉA[ƒyƒ“‚ÌF] ‚ðƒ|ƒCƒ“ƒg‚µA–
Ú“I‚ÌF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BŠù’è‚ÌF‚É–ß‚·‚É‚ÍA[ƒŠƒZƒbƒg] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‘O‚Ö]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌŽÀs’†‚ÉA‘O‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ŽŸ‚Ö]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌŽÀs’†‚ÉAŽŸ‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ˆêŽž’âŽ~]

Œ»Ý‚Ìó‘Ô‚ÅƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ðˆêŽž’âŽ~‚µ‚Ü‚·B



[”ñ•\Ž¦ƒXƒ‰ƒCƒh]

Œ»Ý‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚É‘±‚”ñ•\Ž¦‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[”ñ•\Ž¦]

ƒ}ƒEƒX ƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ªˆÚ“®‚³‚ê‚é‚Ü‚ÅAƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚Ìƒyƒ“‚¨‚æ‚Ñƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B



[í‚É•\Ž¦‚µ‚È‚¢]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÅAƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚Ìƒyƒ“‚¨‚æ‚Ñƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B



[‰ðŒˆ‚Ì‡˜]

‰ðŒˆ‚Ì‡˜‚ð•ÏX‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚ÉAƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|
[ƒg‚ÌWŒvƒAƒCƒeƒ€‚ÌŒ»Ý‚ÌŒvŽZ‚Ì‡˜‚Ü‚½‚Í‰ðŒˆ‚Ì‡˜‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹‚Æƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg]

ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒEƒBƒU[ƒh‚¨‚æ‚Ñƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒEƒBƒU[ƒh‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·B•\Ž¦‚³‚ê‚éŽwŽ¦‚É]
‚Á‚ÄAƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚ðì¬‚µ‚½‚èC³‚µ‚½‚è‚µ‚Ü‚·B



[“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“] ƒƒjƒ…[

–Ú“I‚Ì“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA‘}“ü‚·‚éêŠ‚ÅƒNƒŠƒbƒNA‚Ü‚½‚Íƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚Åƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðÝ’è‚·‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B[“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•\Ž¦‚·‚é‚É‚ÍA‚»‚Ìƒ^ƒCƒgƒ‹ ƒo[‚ðƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : ƒ†[ƒU[Ý’è]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒNA‚Ü‚½‚Íƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚½êŠ‚ÉAƒ†[ƒU[Ý’è‚Ì“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚ª‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : ƒz[ƒ€]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒNA‚Ü‚½‚Íƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚½êŠ‚ÉAƒz[ƒ€“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚ª‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : ƒwƒ‹ƒv]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒNA‚Ü‚½‚Íƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚½êŠ‚ÉAƒwƒ‹ƒv“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚ª‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : î•ñ]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒNA‚Ü‚½‚Íƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚½êŠ‚ÉAî•ñ“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚ª‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : –ß‚é/‘O‚Ö]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒNA‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½êŠ‚ÉA–
ß‚é/‘O‚Ö“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚ª‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : i‚Þ/ŽŸ‚Ö]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒNA‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½êŠ‚ÉAi‚Þ/
ŽŸ‚Ö“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚ª‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : Å‰]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒNA‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½êŠ‚ÉAÅ
‰“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚ª‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : ÅŒã]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒNA‚Ü‚½‚Íƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚½êŠ‚ÉAÅŒã“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚ª‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : –ß‚é]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒNA‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½êŠ‚ÉA–
ß‚é“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚ª‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒNA‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½êŠ‚ÉAƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚ª‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : ƒTƒEƒ“ƒh]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒNA‚Ü‚½‚Íƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚½êŠ‚ÉAƒTƒEƒ“ƒh“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚ª‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : ƒrƒfƒI]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÅƒNƒŠƒbƒNA‚Ü‚½‚Íƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚½êŠ‚ÉAƒrƒfƒI“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚ª‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[[Web] ƒc[ƒ‹ƒo[]

[Web] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[ƒ†[ƒU[Ý’èƒƒjƒ…[€–Ú]

ƒ}ƒNƒ‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚éƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒƒjƒ…[€–Ú‚Å‚·B



[ƒ†[ƒU[Ý’èƒ{ƒ^ƒ“]

ƒ}ƒNƒ‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚éƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚Å‚·B



[‘S‰æ–Ê•\Ž¦‚ð•Â‚¶‚é]

ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“A‚¨‚æ‚ÑƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì‘S‰æ–Ê•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B’¼‘O‚Ì•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚É–
ß‚·‚É‚ÍA  (‘S‰æ–Ê•\Ž¦) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒŠƒ“ƒN‚Ì‰ðœ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒŠƒ“ƒN‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·B
ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚Ìê‡AƒŠƒ“ƒN‚ð•œŠˆ‚³‚¹‚é‚É‚ÍA[‘}“ü] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒŠƒ“ƒN‚Ì•ÏX]

‘I‘ð‚µ‚½ƒŠƒ“ƒN‚É•Ê‚ÌƒŠƒ“ƒNŒ³ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒŠƒ“ƒNŒ³‚ðŠJ‚]

ì¬Œ³ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÅƒŠƒ“ƒNŒ³ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



[ƒŠƒ“ƒN‚ÌXV]

ƒŠƒ“ƒNŒ³ƒtƒ@ƒCƒ‹‚©‚çAŠJ‚¢‚Ä‚¢‚éƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒŠƒ“ƒN‚ðXV‚µ‚Ü‚·B



[F‚Æü‚ÌÝ’è] ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

[F‚Æü] ƒ^ƒu ([ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚Ì‘Ž®Ý’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX) 
‚ÅA‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚âƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚Ì“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚ÌF‚Æü‚ÌŽí—Þ‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[–ÚŽŸƒXƒ‰ƒCƒh‚©‚ç“WŠJ] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

Œ»Ý‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ðŠeƒXƒ‰ƒCƒh‚É“WŠJ‚µ‚Ü‚·BŒ»Ý‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚Ì 1 ‚Â‚Ì’i—Ž‚ª 1 ‚Â‚ÌV‚µ‚¢ƒXƒ
‰ƒCƒh‚É‚È‚è‚Ü‚·B



[ƒx[ƒXƒ‰ƒCƒ“‚ð‰º‚°‚é]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ÉAƒx[ƒXƒ‰ƒCƒ“‚æ‚è‰º‚°‚é‰º•t‚«‚Ì‘Ž®‚ð’Ç‰Á‚µAƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY‚ð¬‚³‚-
‚Å‚«‚éê‡‚Í¬‚³‚¢ƒtƒHƒ“ƒg‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·BShift + Ctrl + Alt + < ƒL[‚ð
‰Ÿ‚µ‚Ä‚à“¯‚¶Œ‹‰Ê‚ª“¾‚ç‚ê‚Ü‚·B



[ƒx[ƒXƒ‰ƒCƒ“‚ðã‚°‚é]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ÉAƒx[ƒXƒ‰ƒCƒ“‚æ‚èã‚°‚éã•t‚«‚Ì‘Ž®‚ð’Ç‰Á‚µAƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY‚ð¬‚³‚-
‚Å‚«‚éê‡‚Í¬‚³‚¢ƒtƒHƒ“ƒg‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·BShift + Ctrl + Alt + > ƒL[‚ð
‰Ÿ‚µ‚Ä‚à“¯‚¶Œ‹‰Ê‚ª“¾‚ç‚ê‚Ü‚·B



[V‚µ‚¢ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX

[V‹Kì¬] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‹ó”’‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“A‘I‘ð‚µ‚½ƒfƒUƒCƒ“ 
ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒgA‚Ü‚½‚Í‚ ‚ç‚©‚¶‚ß“à—e‚ÆƒfƒUƒCƒ“‚ª—pˆÓ‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ðŠî‚ÉV‚µ‚¢ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ðì¬‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[•¶Žš‘Ž®‚Ì‰ðœ]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚©‚çŽè“®‚ÅÝ’è‚³‚ê‚½•¶Žš‘Ž®‚ðíœ‚µAŠù’è‚ÌƒtƒHƒ“ƒg‚ðÄÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒEƒBƒ“ƒhƒE“à‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[]

ƒEƒBƒ“ƒhƒE“à‚ÅƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ðŽÀs‚µAƒXƒ‰ƒCƒh‚©‚ç•Ê‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚É‚·‚Î‚â‚ƒWƒƒƒ“ƒv‚·‚é‚½‚ß‚ÉŽg—
p‚·‚é—š—ðƒŠƒXƒg‚ð—pˆÓ‚µ‚Ü‚·BŒÂ•Ê‚ÉŠm”FAŽQÆ‚·‚é‚É‚ÍAƒEƒBƒ“ƒhƒE“à‚ÅƒXƒ‰ƒCƒh 
ƒVƒ‡[‚ðŽÀs‚·‚é‚±‚Æ‚ð‚¨Š©‚ß‚µ‚Ü‚·B



[ã‘µ‚¦]

“ú–{ŒêƒtƒHƒ“ƒg‚Æ‰p•¶ƒtƒHƒ“ƒg‚ÌˆÊ’u‚ðAƒtƒHƒ“ƒg‚Ìã’[‚ðŠî€‚É‚µ‚Ä‘µ‚¦‚Ü‚·B



[’†‰›‘µ‚¦]

“ú–{ŒêƒtƒHƒ“ƒg‚Æ‰p•¶ƒtƒHƒ“ƒg‚ÌˆÊ’u‚ðAƒtƒHƒ“ƒg‚Ìã‰º’†‰›‚ðŠî€‚É‚µ‚Ä‘µ‚¦‚Ü‚·B



[‰pŽš‰º‘µ‚¦]

“ú–{ŒêƒtƒHƒ“ƒg‚Æ‰p•¶ƒtƒHƒ“ƒg‚ÌˆÊ’u‚ðA‰p•¶ƒtƒHƒ“ƒg‚Ì‰º’[‚ðŠî€‚É‚µ‚Ä‘µ‚¦‚Ü‚·B



[‰º‘µ‚¦]

“ú–{ŒêƒtƒHƒ“ƒg‚Æ‰p•¶ƒtƒHƒ“ƒg‚ÌˆÊ’u‚ðAƒtƒHƒ“ƒg‚Ì‰º’[‚ðŠî€‚É‚µ‚Ä‘µ‚¦‚Ü‚·B



[ƒJƒ‰[•\Ž¦]

ƒ~ƒj ƒXƒ‰ƒCƒh‚ðƒJƒ‰[‚Å•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[”’••\Ž¦]

ƒ~ƒj ƒXƒ‰ƒCƒh‚ð”’•‚Å•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B”’•ƒvƒŠƒ“ƒ^‚ÅƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ðˆóü‚·‚é‚ÆA‚Ç‚Ì‚æ‚¤
‚Éˆóü‚³‚ê‚é‚©‚ðŠm”F‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[‹Ö‘¥ˆ—]

s“ª‚Ü‚½‚Ís––‚É’u‚¢‚Ä‚Í‚¢‚¯‚È‚¢•¶Žš‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



[‰üs]

‹Ö‘¥ˆ—‚È‚ÇA‰üs‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŒã‚Å”ñ•\Ž¦‚É‚·‚é]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒXƒ‰ƒCƒh‚Å•\Ž¦‚µƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ðŽÀs‚µ‚½Œã‚ÅAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð”ñ•\
Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒ}ƒEƒX ƒNƒŠƒbƒNŽž‚É”ñ•\Ž¦‚É‚·‚é]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒXƒ‰ƒCƒh‚Å•\
Ž¦‚µƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ðŽÀs‚µ‚½Œã‚ÅAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒ}ƒEƒX‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚É”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B



[’W‚‚µ‚È‚¢]

ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒXƒ‰ƒCƒh‚Å•\Ž¦‚µƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ðŽÀs‚µ‚½Œã‚ÅAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌF‚ª’W‚¢F‚Ü‚½‚Í”–
‚¢F‚É‚È‚ç‚È‚¢‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[<C³Œó•â>]

Œ»ÝA‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚éŒê‚ÆC³Œó•â‚ð’uŠ·‚·‚é‚É‚ÍA‚±‚ÌC³Œó•â‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒŠƒbƒh‚É‡‚í‚¹‚é]

ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ÌƒTƒCƒY‚ðƒOƒŠƒbƒhü‚É‡‚í‚¹‚Ä•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[ƒOƒŠƒbƒh‚É‡‚í‚¹‚é]

ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ðƒOƒŠƒbƒhü‚É‡‚í‚¹‚Ä”z’u‚µ‚Ü‚·B



[ƒ^ƒu ƒI[ƒ_[]

ƒtƒH[ƒ€ã‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Ìƒ^ƒu ƒI[ƒ_[‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B





[}Œ`‚Ì•ÏX : “®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : ƒ†[ƒU[Ý’è]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð [ƒ†[ƒU[Ý’è] ‚Ì“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðŠ„‚è“–
‚Ä‚é‚É‚ÍA[ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : “®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : ƒz[ƒ€]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð [ƒz[ƒ€] ‚Ì“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚É‚ÍA[ƒXƒ
‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : “®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : ƒwƒ‹ƒv]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð [ƒwƒ‹ƒv] ‚Ì“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚É‚ÍA[ƒXƒ
‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : “®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : î•ñ]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð [î•ñ] ‚Ì“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚É‚ÍA[ƒXƒ
‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : “®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : –ß‚é/‘O‚Ö]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð [–ß‚é/‘O‚Ö] ‚Ì“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚É‚ÍA[ƒXƒ
‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : “®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : i‚Þ/ŽŸ‚Ö]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð [i‚Þ/ŽŸ‚Ö] ‚Ì“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚É‚ÍA[ƒXƒ
‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : “®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : Å‰]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð [Å‰] ‚Ì“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚É‚ÍA[ƒXƒ
‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : “®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : ÅŒã]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð [ÅŒã] ‚Ì“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚É‚ÍA[ƒXƒ
‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : “®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : –ß‚é]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð [–ß‚é] ‚Ì“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚É‚ÍA[ƒXƒ
‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : “®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð [ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg] ‚Ì“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðŠ„‚è“–
‚Ä‚é‚É‚ÍA[ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : “®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : ƒTƒEƒ“ƒh]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð [ƒTƒEƒ“ƒh] ‚Ì“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚É‚ÍA[ƒXƒ
‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : “®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“ : ƒrƒfƒI]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð [ƒrƒfƒI] ‚Ì“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚É‚ÍA[ƒXƒ
‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[}Œ`‚Ì•ÏX : “®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“]

‘I‘ð‚µ‚½ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½“®ìÝ’èƒ{ƒ^ƒ“‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“‚É“®ì‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚É‚ÍA[ƒXƒ
‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì“®ìÝ’è] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[‚±‚±‚É“Y•tƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðƒRƒs[]

“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒW‚Ì“Y•tƒtƒ@ƒCƒ‹‚Æ‚µ‚Äƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ÌƒRƒs[‚ðAŒ»Ý‚Ìƒ|
ƒCƒ“ƒ^‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒŠƒ“ƒN‚³‚ê‚½“Y•tƒtƒ@ƒCƒ‹‚Æ‚µ‚ÄƒRƒs[]

“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒW‚ÉƒŠƒ“ƒN‚³‚ê‚½“Y•tƒtƒ@ƒCƒ‹‚Æ‚µ‚Äƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ÌƒRƒs[‚ðAŒ»Ý‚Ìƒ|
ƒCƒ“ƒ^‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[‚±‚±‚É–{•¶‚ðƒRƒs[]

ƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ÌƒRƒs[‚ðŒ»Ý‚Ìƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ìˆê——•\Ž¦]

ì‹Æ’†‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚éƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[Microsoft Office Web ƒy[ƒW]

Microsoft Office Web ƒTƒCƒg‚ÉÚ‘±‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒTƒCƒg‚Å‚ÍAÅVî•ñ‚â Office 
ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ìƒwƒ‹ƒv‚ª“¾‚ç‚ê‚Ü‚·B



[”z•zŽ‘—¿ (2 ƒXƒ‰ƒCƒh/ƒy[ƒW) ‚ÌˆÊ’u‚ð•\Ž¦]

”z•zŽ‘—¿ƒ}ƒXƒ^‚ÌƒvƒŒ[ƒXƒzƒ‹ƒ_‚ð’²®‚µ‚ÄA1 ƒy[ƒW‚É 2 –‡‚Ìƒ~ƒj ƒXƒ‰ƒCƒh‚ðŠÜ‚Þ”z•zŽ‘—
¿‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[”z•zŽ‘—¿ (3 ƒXƒ‰ƒCƒh/ƒy[ƒW) ‚ÌˆÊ’u‚ð•\Ž¦]

”z•zŽ‘—¿ƒ}ƒXƒ^‚ÌƒvƒŒ[ƒXƒzƒ‹ƒ_‚ð’²®‚µ‚ÄA1 ƒy[ƒW‚É 3 –‡‚Ìƒ~ƒj ƒXƒ‰ƒCƒh‚ðŠÜ‚Þ”z•zŽ‘—
¿‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[”z•zŽ‘—¿ (6 ƒXƒ‰ƒCƒh/ƒy[ƒW) ‚ÌˆÊ’u‚ð•\Ž¦]

”z•zŽ‘—¿ƒ}ƒXƒ^‚ÌƒvƒŒ[ƒXƒzƒ‹ƒ_‚ð’²®‚µ‚ÄA1 ƒy[ƒW‚É 6 –‡‚Ìƒ~ƒj ƒXƒ‰ƒCƒh‚ðŠÜ‚Þ”z•zŽ‘—
¿‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ÌˆÊ’u‚ð•\Ž¦]

Œ»Ý•\Ž¦‚µ‚Ä‚¢‚éƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg‚ð’²®‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒCƒ“ƒ|[ƒg]

ƒtƒ@ƒCƒ‹‚âƒf[ƒ^ ƒV[ƒg‚Ì‘S‘Ì‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚ðƒCƒ“ƒ|[ƒg‚µ‚Ü‚·B4,000 s 4,000 —ñ‚Ü‚Å‚Ìƒf[ƒ^‚ðƒCƒ“ƒ|
[ƒg‚Å‚«‚Ü‚·B‚½‚¾‚µAƒOƒ‰ƒt‚É•\Ž¦‚Å‚«‚é‚Ì‚Í 255 ƒf[ƒ^Œn—ñ‚Ü‚Å‚Å‚·B 



[ðŒ•t‚«‘Ž®]

Žw’è‚µ‚½’l‚Ü‚½‚Í”’l‚ÉŠî‚Ã‚¢‚½ŒŸõðŒ‚Æˆê’v‚µ‚½ƒZƒ‹‚É‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒuƒbƒN‚Ì•ÛŒì‚Æ‹¤—L]

‹¤—LƒuƒbƒN‚Ì‹¤—L‚¨‚æ‚Ñ•ÏX‚Ì—š—ð‚ð•ÛŒì‚µ‚ÄA‚±‚ê‚ç‚Ì‹@”\‚ðƒIƒt‚É‚Å‚«‚È‚¢‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·BƒuƒbƒN‚ª‹¤
—LƒuƒbƒN‚Å‚È‚¢‚Æ‚«A‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚Ä [OK] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ê‡AƒuƒbƒN‚ð‹¤—
LƒuƒbƒN‚Æ‚µ‚Ä•Û‘¶‚·‚é‚©‚Ç‚¤‚©‚ðq‚Ë‚éƒƒbƒZ[ƒW‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·BŠù‚É‹¤—L•¶‘‚Æ‚µ‚ÄÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éƒuƒbƒN‚Å‚ÍA‹¤—L‚ð•ÛŒì‚µ‚½‚è—š—ð‚ð•ÏX‚µ‚½‚è‚Å‚«‚Ü‚·B‚½‚¾‚µA•ÛŒì‚ÉƒpƒXƒ[ƒh‚ðŠ„‚è“–
‚Ä‚é‚±‚Æ‚Í‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñBƒpƒXƒ[ƒh‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚é‚É‚ÍA‚Ü‚¸ƒuƒbƒN‚Ì‹¤—L‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·B
ì‹Æ’†‚Ì‹¤—LƒuƒbƒN‚ª•ÛŒì‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‚Æ‚«A‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚Í [‹¤—LƒuƒbƒN‚Ì•ÛŒì‰ðœ] ‚É•Ï‚í‚è‚Ü‚·B



[‚±‚±‚ÉƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒŠƒ“ƒN]

ƒŠƒ“ƒN‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Æ‚µ‚Äƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ÌƒRƒs[‚ðAŒ»Ý‚Ìƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[‚±‚±‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ðì¬]

‘Ž®‚È‚µƒeƒLƒXƒg‚Æ‚µ‚Äƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ðAŒ»Ý‚Ìƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[‚±‚±‚ÉƒAƒCƒRƒ“‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ðì¬]

ƒAƒCƒRƒ“‚Æ‚µ‚Äƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ðAŒ»Ý‚Ìƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[‚±‚±‚ÉƒeƒLƒXƒg‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ð‘}“ü]

‘Ž®‚È‚µƒeƒLƒXƒg‚Æ‚µ‚Äƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ðAŒ»Ý‚Ìƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ÌˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ðƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É“Y•t]

ƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ðAƒ|ƒCƒ“ƒg‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[Microsoft ƒz[ƒ€ ƒy[ƒW]

Microsoft Web ƒTƒCƒg‚ÉÚ‘±‚µ‚Ü‚·B‚±
‚ÌƒTƒCƒg‚Å‚ÍAÅVî•ñAƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒgAƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“AƒEƒBƒU[ƒh‚È‚Ç‚ÉŽg—p‚Å‚«‚éƒŠƒ\
[ƒX‚ð’ñ‹Ÿ‚µ‚Ä‚¢‚Ü‚·B



[‰Óð‘‚«]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚És“ª•¶Žš‚Ì•t‚¢‚½‰Óð‘‚«‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[‰Óð‘‚«]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚És“ª•¶Žš‚Ì•t‚¢‚½‰Óð‘‚«‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[’i—Ž”Ô†]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚É’i—Ž”Ô†‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[’i—Ž”Ô†]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚É’i—Ž”Ô†‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[ƒCƒ“ƒfƒ“ƒg]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚ðŽŸ‚Ìƒ^ƒuˆÊ’u‚Ü‚ÅƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚·‚é‚©A‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚âƒAƒCƒeƒ€‚ð•W€‚ÌƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY‚Ì 
1 •¶Žš‚Ì•‚¾‚¯‰E‘¤‚ÉƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚µ‚Ü‚·B



[ƒCƒ“ƒfƒ“ƒg]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚ðŽŸ‚Ìƒ^ƒuˆÊ’u‚Ü‚ÅƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚·‚é‚©A‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚âƒAƒCƒeƒ€‚ð•W€‚ÌƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY‚Ì 
1 •¶Žš‚Ì•‚¾‚¯‰E‘¤‚ÉƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚µ‚Ü‚·B



[ƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‰ðœ]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚ð‘O‚Ìƒ^ƒuˆÊ’u‚Ü‚Å–ß‚·‚©A‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚Ì“à—e‚ð•W€‚ÌƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY‚Ì 1 
•¶Žš‚Ì•‚¾‚¯¶‘¤‚É–ß‚µ‚Ü‚·B



[ƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‰ðœ]

‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚ð‘O‚Ìƒ^ƒuˆÊ’u‚Ü‚Å–ß‚·‚©A‚Ü‚½‚Í‘I‘ð‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚Ì“à—e‚ð•W€‚ÌƒtƒHƒ“ƒg ƒTƒCƒY‚Ì 1 
•¶Žš‚Ì•‚¾‚¯¶‘¤‚É–ß‚µ‚Ü‚·B



[FAQ W]

Microsoft Web ƒTƒCƒg‚ÉÚ‘±‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒTƒCƒg‚ÅAƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÉŠÖ‚·‚é FAQ W‚ð•\Ž¦‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒtƒB[ƒhƒoƒbƒN‚Ì‘—M]

Microsoft Web ƒTƒCƒg‚ÉÚ‘±‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒTƒCƒg‚ÅAMicrosof ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÉŠÖ‚·‚é—v–]‚â–â‘è‚ð‘—
M‚Å‚«‚Ü‚·B





[XV]

ƒzƒXƒg ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì–„‚ßž‚ÝƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðXV‚µ‚Ü‚·B



[ƒf[ƒ^ ƒtƒB[ƒ‹ƒh•ÒW]

‘I‘ð‚µ‚½ƒf[ƒ^ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìƒwƒbƒ_[s‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh–¼‚ðAíœA•ÏXA‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[”Ž®‚Æ’l‚ÌƒNƒŠƒA]

ƒZƒ‹‚Ì“à—e (ƒf[ƒ^‚Æ”Ž®) ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚©‚çíœ‚µ‚Ü‚·BƒZƒ‹‚Ì‘Ž®‚âƒRƒƒ“ƒg‚É‚Í‰e‹¿‚ð—
^‚¦‚Ü‚¹‚ñB



[ƒXƒ‰ƒCƒh‚ÌƒRƒs[]

‘I‘ð‚µ‚½ƒXƒ‰ƒCƒh‚ðƒRƒs[‚µ‚Ü‚·B



[HTML Œ`Ž®‚Å•Û‘¶]

HTML Œ`Ž®‚Å•Û‘¶‚µ‚Ü‚·BƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚É‚æ‚Á‚Ä‚ÍAƒEƒBƒU[ƒh‚ª‹N“®‚µAŠÈ’P‚È‘€ì‚Å World 
Wide Web —p‚É•ÏŠ·‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒiƒŒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌˆêŽž’âŽ~]

‰¹º‚ÌƒiƒŒ[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì˜^‰¹‚ð’†’f‚µ‚Ü‚·B



[PowerPoint ƒZƒ“ƒgƒ‰ƒ‹]

PowerPoint ƒZƒ“ƒgƒ‰ƒ‹‚ðŽÀs‚µ‚Ü‚·B



[’¼‘O‚Ì•\Ž¦]

’¼‘O‚É•\Ž¦‚µ‚½ƒXƒ‰ƒCƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[¸‡‚Å•À‚×‘Ö‚¦]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì‚ ‚é—ñ‚ð—˜—p‚µ‚ÄA‘I‘ð‚µ‚½€–
Ú‚ðAƒAƒ‹ƒtƒ@ƒxƒbƒg‡A”’l‚Ì¬‚³‚¢‡A‚Ü‚½‚Í“ú•t‚ÌŒÃ‚¢‡‚É•À‚×‘Ö‚¦‚Ü‚·BˆÈ‘O‚É•Ê‚Ì•À‚×‘Ö‚¦‚ÌƒIƒvƒV
ƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚½ê‡‚ÍA‚»‚ê‚ç‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ª—LŒø‚Å‚·B



[~‡‚Å•À‚×‘Ö‚¦]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì‚ ‚é—ñ‚ð—˜—p‚µ‚ÄA‘I‘ð‚µ‚½€–
Ú‚ðAƒAƒ‹ƒtƒ@ƒxƒbƒg‚Ì‹t‡A”’l‚Ì‘å‚«‚¢‡A‚Ü‚½‚Í“ú•t‚ÌV‚µ‚¢‡‚É•À‚×‘Ö‚¦‚Ü‚·BˆÈ‘O‚É•Ê‚Ì•À‚×‘Ö‚¦‚ÌƒIƒ
vƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚½ê‡‚ÍA‚»‚ê‚ç‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ª—LŒø‚Å‚·B



[ƒOƒ‹[ƒv‰»]

‘I‘ð‚µ‚½Ú×ƒf[ƒ^‚Ìs‚Ü‚½‚Í—ñ‚ðƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ÌƒOƒ‹[ƒv‚Æ‚µ‚Ä’è‹`‚µAƒf[ƒ^‚ð‚Ü‚Æ‚ß‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ðì¬‚µ‚Ä‚¢‚È‚¢ê‡‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚·‚é‚ÆƒAƒEƒgƒ
‰ƒCƒ“‚ªì¬‚³‚ê‚Ü‚·B
ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚Å‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÍAƒtƒB[ƒ‹ƒh“à‚ÌƒAƒCƒeƒ€
‚ðƒOƒ‹[ƒv‰»‚µA•¡”‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚©‚ç 1 ‚Â‚ÌƒAƒCƒeƒ€
‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎA“úATAŒŽ‚È‚Ç‚Ì“ú•t‚ðŽl”¼Šú‚ÉƒOƒ‹[ƒv‰»‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒOƒ‹[ƒv‰ðœ]

ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ªì¬‚³‚ê‚½ƒ[ƒNƒV[ƒgã‚Ì‘I‘ð‚µ‚½s‚Ü‚½‚Í—ñ‚ÌƒOƒ‹[ƒv‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·B
ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚Å‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—
p‚·‚é‚ÆAƒOƒ‹[ƒv‚ÌŠeƒAƒCƒeƒ€‚ðAƒOƒ‹[ƒv‚É‚Ü‚Æ‚ß‚ç‚ê‚Ä‚¢‚½ŠeƒAƒCƒeƒ€
‚É•ªŠ„‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAŽl”¼Šú‚ðŒ³‚ÌŒÂ•Ê‚Ì“ú•t‚É•ªŠ„‚µ‚Ü‚·B



[ƒCƒ“ƒfƒ“ƒg]

•W€‚ÌƒtƒHƒ“ƒg‚Ì–ñ 1 •¶Žš•ª‚Ì•‚¾‚¯A‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ÌƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‰ðœ]

•W€‚ÌƒtƒHƒ“ƒg‚Ì–ñ 1 •¶Žš•ª‚Ì•‚¾‚¯A‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ÌƒCƒ“ƒfƒ“ƒg‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·B



[—š—ð]

•\Ž¦‚·‚éƒXƒ‰ƒCƒh‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚Ì‘I‘ð]

Žg—p‰Â”\‚Èƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[”÷’²® (1 ƒsƒNƒZƒ‹ã)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðAˆê“x‚É 1 ƒsƒNƒZƒ‹‚¸‚Âã•ûŒü‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[”÷’²® (1 ƒsƒNƒZƒ‹‰º)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðAˆê“x‚É 1 ƒsƒNƒZƒ‹‚¸‚Â‰º•ûŒü‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[”÷’²® (1 ƒsƒNƒZƒ‹¶)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðAˆê“x‚É 1 ƒsƒNƒZƒ‹‚¸‚Â¶•ûŒü‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[”÷’²® (1 ƒsƒNƒZƒ‹‰E)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðAˆê“x‚É 1 ƒsƒNƒZƒ‹‚¸‚Â‰E•ûŒü‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[‘}“ü]

[ƒZƒ‹‚Ì‘}“ü] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‚ÍAƒZƒ‹‚ð‘}“ü‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉA‘}“üˆÊ’u‚ÌŽüˆÍ‚ÌƒZƒ‹AsA‚Ü‚½‚Í—
ñ‚ðƒVƒtƒg‚·‚é•ûŒü‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒZƒ‹]

‘I‘ð‚µ‚½”‚ÌƒZƒ‹‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[‘}“ü]

s‚Ü‚½‚Í—ñ‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA‘I‘ð”ÍˆÍ‚Ì‘O‚É‹ó”’‚Ìs‚Ü‚½‚Í—
ñ‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·Bƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹‚Ìƒf[ƒ^‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA[WŒvƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒs[‚µ‚½ƒZƒ‹]

[‘}“ü“\‚è•t‚¯] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‚ÍAƒRƒs[‚µ‚½ƒZƒ‹‚ð‘}“ü‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉA‘}“üˆÊ’u‚ÌŽüˆÍ‚ÌƒZƒ‹AsA‚Ü‚½‚Í—
ñ‚ðƒVƒtƒg‚·‚é•ûŒü‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B‘}“ü‚µ‚½ƒZƒ‹‚ðŒ³‚É–ß‚·‚É‚ÍA[•ÒW] ƒƒjƒ…[‚Ì [Œ³‚É–ß‚· 
ƒRƒs[‚µ‚½ƒZƒ‹] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒs[‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ì‘}“ü]

[‘}“ü“\‚è•t‚¯] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‚ÍAƒRƒs[‚µ‚½ƒZƒ‹‚ð‘}“ü‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉA‘}“üˆÊ’u‚ÌŽüˆÍ‚ÌƒZƒ‹AsA‚Ü‚½‚Í—
ñ‚ðƒVƒtƒg‚·‚é•ûŒü‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B‘}“ü‚µ‚½ƒZƒ‹‚ðŒ³‚É–ß‚·‚É‚ÍA[•ÒW] ƒƒjƒ…[‚Ì [Œ³‚É–ß‚· 
ƒRƒs[‚µ‚½ƒZƒ‹] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒs[‚µ‚½ƒZƒ‹]

ƒRƒs[‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ðA‘I‘ð‚µ‚½ 1 ‚ÂˆÈã‚Ìs‚Ü‚½‚Í—ñ‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒs[‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ì‘}“ü]

ƒRƒs[‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ðA‘I‘ð‚µ‚½ 1 ‚ÂˆÈã‚Ìs‚Ü‚½‚Í—ñ‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[Ø‚èŽæ‚Á‚½ƒZƒ‹]

[‘}“ü“\‚è•t‚¯] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‚ÍAØ‚èŽæ‚Á‚½ƒZƒ‹‚ð‘}“ü‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉA‘}“üˆÊ’u‚ÌŽüˆÍ‚ÌƒZƒ‹AsA‚Ü‚½‚Í—
ñ‚ðƒVƒtƒg‚·‚é•ûŒü‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B‘}“ü‚µ‚½ƒZƒ‹‚ðŒ³‚É–ß‚·‚É‚ÍA[•ÒW] ƒƒjƒ…[‚Ì [Œ³‚É–ß‚· 
Ø‚èŽæ‚Á‚½ƒZƒ‹] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[Ø‚èŽæ‚Á‚½ƒZƒ‹‚Ì‘}“ü]

[‘}“ü“\‚è•t‚¯] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‚ÍAØ‚èŽæ‚Á‚½ƒZƒ‹‚ð‘}“ü‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉA‘}“üˆÊ’u‚ÌŽüˆÍ‚ÌƒZƒ‹AsA‚Ü‚½‚Í—
ñ‚ðƒVƒtƒg‚·‚é•ûŒü‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B‘}“ü‚µ‚½ƒZƒ‹‚ðŒ³‚É–ß‚·‚É‚ÍA[•ÒW] ƒƒjƒ…[‚Ì [Œ³‚É–ß‚· 
Ø‚èŽæ‚Á‚½ƒZƒ‹] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[Ø‚èŽæ‚Á‚½ƒZƒ‹]

Ø‚èŽæ‚Á‚½ƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ðA‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·BØ‚èŽæ‚Á‚½ƒZƒ‹‚ð“\
‚è•t‚¯‚é‚É‚ÍAØ‚èŽæ‚Á‚½”ÍˆÍ‚Æ“\‚è•t‚¯‚é”ÍˆÍ‚ª“¯‚¶ƒTƒCƒY‚¨‚æ‚ÑŒ`‚Å‚ ‚é‚±‚Æ‚ª•K—v‚Å‚·B1 
‚Â‚ÌƒZƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄØ‚èŽæ‚Á‚½ƒZƒ‹”ÍˆÍ‚ð“\
‚è•t‚¯‚é‚©A‚Ü‚½‚ÍØ‚èŽæ‚Á‚½”ÍˆÍ‚Æ“¯‚¶ƒTƒCƒY‚¨‚æ‚ÑŒ`‚ÌŽlŠpŒ`‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚©‚çØ‚èŽæ‚Á‚½ƒZƒ‹”ÍˆÍ‚ð‘
}“ü‚µ‚Ü‚·B



[Ø‚èŽæ‚Á‚½ƒZƒ‹‚Ì‘}“ü]

Ø‚èŽæ‚Á‚½ƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ðA‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·BØ‚èŽæ‚Á‚½ƒZƒ‹‚ð“\
‚è•t‚¯‚é‚É‚ÍAØ‚èŽæ‚Á‚½”ÍˆÍ‚Æ“\‚è•t‚¯‚é”ÍˆÍ‚ª“¯‚¶ƒTƒCƒY‚¨‚æ‚ÑŒ`‚Å‚ ‚é‚±‚Æ‚ª•K—v‚Å‚·B1 
‚Â‚ÌƒZƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄØ‚èŽæ‚Á‚½ƒZƒ‹”ÍˆÍ‚ð“\
‚è•t‚¯‚é‚©A‚Ü‚½‚ÍØ‚èŽæ‚Á‚½”ÍˆÍ‚Æ“¯‚¶ƒTƒCƒY‚¨‚æ‚ÑŒ`‚ÌŽlŠpŒ`‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚©‚çØ‚èŽæ‚Á‚½ƒZƒ‹”ÍˆÍ‚ð‘
}“ü‚µ‚Ü‚·B



[s‚Ì‘}“ü]

V‚µ‚¢‹ó”’‚Ìs‚ðA‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ü‚½‚Ís‚Ìã‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[s‚ð‘}“ü“\‚è•t‚¯]

ƒRƒs[‚µ‚½s‚ðA‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚Ü‚½‚Ís‚Ìã‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒ^ƒu] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

ƒ^ƒu•¶Žš‚ðAƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì’u‚©‚ê‚Ä‚¢‚éˆÊ’u‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[d‚Ë‚Ä•\Ž¦] ([ƒEƒBƒ“ƒhƒE] ƒƒjƒ…[)

ŠJ‚¢‚Ä‚¢‚é‚·‚×‚Ä‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðA‚»‚ê‚¼‚ê‚ª•”•ª“I‚Éd‚È‚é‚æ‚¤‚É˜A‘±‚µ‚Ä•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒ^ƒCƒgƒ‹ 
ƒo[‚ÆŠeƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ìˆê•”‚ª‰æ–Ê‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[–ÚŽŸƒXƒ‰ƒCƒh‚Ìì¬]

ƒXƒ‰ƒCƒhˆê——•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚Ü‚½‚Í•W€•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚Å‘I‘ð‚µ‚½ƒXƒ‰ƒCƒh‚ÌŠeƒ^ƒCƒgƒ‹‚©‚çAV‚µ‚¢ƒXƒ
‰ƒCƒh‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B–ÚŽŸƒXƒ‰ƒCƒh‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒXƒ‰ƒCƒh‚Ìƒ^ƒCƒgƒ‹‚ðŠî‚É‚µ‚ÄA
‰Óð‘‚«ƒeƒLƒXƒg‚ªì¬‚³‚ê‚Ü‚·BPowerPoint ‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½æ“ªƒXƒ‰ƒCƒh‚Ì‘O‚É‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒAƒs[ƒ‹] ([ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[] - [Šù’è‚ÌƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“] ƒTƒuƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚Ü‚½‚ÍƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðAŽw’è‚³‚ê‚½ŽžŠÔ‚ÉŽw’è‚³‚ê‚½ƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‡˜‚Å•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B[ƒAƒs[ƒ‹] ‚ÍA[ƒIƒt] (ƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚È‚µ) ‚Æ‚ÍˆÙ‚È‚è‚Ü‚·B



[WŒvƒtƒB[ƒ‹ƒh]

[WŒvƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚É‚ÍAWŒvƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðAƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Ìƒf[ƒ^ 
ƒGƒŠƒA‚É‘}“ü‚Å‚«‚Ü‚·BŠù‘¶‚ÌWŒvƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍA[”Ž®] ([ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì 
[ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹] ƒƒjƒ…[) ‚ðƒ|ƒCƒ“ƒg‚µA[WŒvƒtƒB[ƒ‹ƒh] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[WŒvƒAƒCƒeƒ€]

[WŒvƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì‘}“ü] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‚ÍAŒ»Ý‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚ÉAWŒvƒAƒCƒeƒ€‚ð‘}“ü‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒXƒ‰ƒCƒh‚Ì•ÒW]

ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ðI—¹‚µ‚Ä•W€•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚¦AŒ»Ý‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒXƒ‰ƒCƒh‚ð•ÒW‚Å‚«‚Ü‚·B



[‰¡‘‚«ƒŒƒCƒAƒEƒg˜g]

ì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉAWord ‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[c‘‚«ƒŒƒCƒAƒEƒg˜g]

ì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉAWord ‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[’èŒ^‹å]

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚É‘}“ü‚·‚é’èŒ^‹å‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚Ì‘Ž®Ý’è]

‘I‘ð‚µ‚½ƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚É‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[}‚Ì‘Ž®Ý’è]

‘I‘ð‚µ‚½}‚ÌüAFA“h‚è‚Â‚Ô‚µAƒpƒ^[ƒ“AƒTƒCƒYA”z’uAƒvƒƒpƒeƒB‚È‚Ç‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì‘Ž®Ý’è]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌüAFA“h‚è‚Â‚Ô‚µAƒpƒ^[ƒ“AƒTƒCƒYA”z’uAƒvƒƒpƒeƒB‚È‚Ç‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒB[ƒ‹ƒh ƒR[ƒh‚Ì•\Ž¦/”ñ•\Ž¦]

‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh ƒR[ƒh‚ÆAƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌŽÀsŒ‹‰Ê‚Ì•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·BShift + F9 ƒL[‚ð
‰Ÿ‚µ‚Ä‚àA•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh ƒR[ƒh‚ð•\
Ž¦‚Ü‚½‚Í”ñ•\Ž¦‚É‚·‚é‚É‚ÍAAlt + F9 ƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚Ü‚·B



[‹r’‚ÖˆÚ“®]

‘I‘ð‚µ‚½‹r’‚ð•\Ž¦‚µA•ÒW‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[•¶––‹r’‚ÖˆÚ“®]

‘I‘ð‚µ‚½•¶––‹r’‚ð•\Ž¦‚µA•ÒW‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒXƒyƒ‹ ƒ`ƒFƒbƒN‚ÌŒ‹‰Ê‚ð•\Ž¦‚µ‚È‚¢]

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg“à‚ÅŽ«‘‚É“o˜^‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢’PŒê‚Ì‰º‚ÌÔ‚¢”gü‚ðA”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·BÔ‚¢”gü‚ð•\
Ž¦‚·‚é‚É‚ÍA[ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[•¶ÍZ³] ƒ^ƒu‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BŽŸ‚É 
[Œ‹‰Ê‚ð•\‚·”gü‚ð•\Ž¦‚µ‚È‚¢] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[•¶‘Z³‚ÌŒ‹‰Ê‚ð•\Ž¦‚µ‚È‚¢]

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg“à‚Å•¶–@ãŒë‚è‚Ì‚ ‚é•”•ª‚Ì‰º‚Ì—Î‚Ì”gü‚ðA”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B—Î‚Ì”gü‚ð•\
Ž¦‚·‚é‚É‚ÍA[ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[•¶ÍZ³] ƒ^ƒu‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BŽŸ‚É 
[Œ‹‰Ê‚ð•\‚·”gü‚ð•\Ž¦‚µ‚È‚¢] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[Ž«‘]

Word ‚ÅƒXƒyƒ‹ ƒ`ƒFƒbƒN‚ÉŽg—p‚³‚ê‚éƒ†[ƒU[Ž«‘‚ð•ÒW‰Â”\‚Èó‘Ô‚É‚µ‚½‚èAì¬A•ÒWA’Ç
‰ÁA‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



[•¶‘î•ñ]

ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒvƒƒpƒeƒB ƒV[ƒg‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[‹r’/•¶––‹r’ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

ƒRƒƒ“ƒg‚Ì”z’uAƒRƒƒ“ƒg‚Ì”Ô†‚Ì•t‚¯•û‚Æ‘Ž®‚ÌÝ’èA‚¨‚æ‚ÑƒRƒƒ“ƒg‚Ì‹r’‚Ü‚½‚Í•¶––‹r’‚Ö‚Ì•ÏŠ·‚ðs‚¢
‚Ü‚·B



[“h‚è‚Â‚Ô‚µ‚È‚µ]

”wŒiF‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[•W€‚ÌF]

Žg—p‚·‚é”wŒiF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[“_ü]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ÉA“_ü‚Ì‰ºü‚ðˆø‚«‚Ü‚·BWord ‚Å‚ÍAƒtƒHƒ“ƒg‚Ì‘Ž®‚ðAŒ»Ý‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢
‚é”ÍˆÍA‚Ü‚½‚ÍƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª’u‚©‚ê‚Ä‚¢‚é’PŒê‘S‘Ì‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·BƒtƒHƒ“ƒg‚Ì‘Ž®‚ð 1 
‚Â‚Ì’PŒê‚Ìˆê•”‚ÉÝ’è‚·‚é‚É‚ÍAÅ‰‚É’PŒê“à‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚·‚é•”•ª‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[”Ô†‚Ì‰ðœ]

Ž©“®“I‚É•t‚¯‚ç‚ê‚½”Ô†‚ð‘I‘ð‚µ‚½’i—Ž‚©‚çíœ‚µ‚Ü‚·B



[ƒ†[ƒU[’è‹`‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[]

[ƒ†[ƒU[Ý’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŽg—p‚µ‚ÄAƒc[ƒ‹ƒo[‚ð”ñ•\
Ž¦‚Ü‚½‚Í•\Ž¦‚Å‚«‚Ü‚·Bƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ð’Ç‰ÁAíœA‚Ü‚½‚ÍˆÚ“®‚·‚é‚É‚ÍA[ƒ†[ƒU[Ý’è] 
ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì [ƒRƒ}ƒ“ƒh] ƒ^ƒu‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒ†[ƒU[’è‹`‚Ìƒƒjƒ…[]

Word ‚Ìƒƒjƒ…[ ƒo[‚Ìƒƒjƒ…[‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚½‚èA–¼‘O‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[}]

‘I‘ð‚µ‚½}‚ð}—p‚ÌƒGƒfƒBƒ^‚ÅŠJ‚«A}‚ð•ÒW‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ìæ“ª‚ÖˆÚ“®]

‰æ–Ê‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚éÅ‰‚Ìs‚Ìæ“ª‚ÉAƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì––”ö‚ÖˆÚ“®]

‰æ–Ê‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚éÅŒã‚Ìs‚Ì––”ö‚ÉAƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



[•¶‘‹¤—LƒIƒvƒVƒ‡ƒ“]

•¶‘‚Ì‹¤—L‚Æ•ÏX‚Ì—š—ð‚ðƒIƒ“A‚Ü‚½‚ÍƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



[‹r’]

ì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì‹r’‚ð•\Ž¦‚µA•ÒW‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[•¶––‹r’]

ì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì•¶––‹r’‚ð•\Ž¦‚µA•¶––‹r’‚ð•ÒW‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[‚È‚µ]

–Ô‚©‚¯‚ÌF‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[•W€‚ÌF]

Žg—p‚·‚é–Ô‚©‚¯‚ÌF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[(ŒuŒõƒyƒ“‚È‚µ)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ÌŒuŒõƒyƒ“‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·B



[•W€‚ÌF]

Žg—p‚·‚é‹’²•\Ž¦‚ÌF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[Ž©“®]

‘I‘ð‚µ‚½Œrü‚ÌF‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[•W€‚ÌF]

Žg—p‚·‚éŒrü‚ÌF‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[(•ÒW‚µ‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìˆê——)]

ŠJ‚ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[(Œ»Ý‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ìˆê——)]

Žg—p‚·‚éƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[(ƒXƒyƒ‹ ƒ`ƒFƒbƒN ƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ìˆê——)]

Ž©“®“I‚ÉC³‚³‚ê‚éƒXƒyƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[(ƒtƒHƒ“ƒg‚Ìˆê——)]

‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚ÉÝ’è‚·‚éƒtƒHƒ“ƒg‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[(•¶ÍZ³ƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ìˆê——)]

Ž©“®“I‚ÉC³‚³‚ê‚é•¶–@ã‚ÌŒë‚è‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv/}‚Ì‘Ž®Ý’è]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉAüAFA“h‚è‚Â‚Ô‚µAƒpƒ^[ƒ“AƒTƒCƒYA”z’uAƒvƒƒpƒeƒB‚È‚Ç‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

‰æ–Ê‚Ì‘ÌÙAˆóüA•ÒWAƒXƒyƒ‹A‚¨‚æ‚Ñ‚»‚Ì‘¼‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚È‚ÇAOffice 
ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌÝ’è‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



[Microsoft PowerPoint ‚É‘—M]

PowerPoint ‚ÅAì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðŠJ‚«‚Ü‚·BPowerPoint ‚ðŽg—
p‚·‚é‚ÆAƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ðì¬‚Å‚«‚Ü‚·B



[’i—Ž‹L†•\Ž¦]

ƒ^ƒu•¶ŽšA’i—Ž‹L†A‚¨‚æ‚Ñ‰B‚µ•¶Žš‚È‚Ç‚ÌAˆóü‚³‚ê‚È‚¢•¶Žš‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[c‘‚«ƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚Ì‘}“ü]

ì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉAWord ‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒwƒbƒ_[]

ì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ìƒwƒbƒ_[‚ð•\Ž¦‚µA•ÒW‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚Ì‘}“ü]

ì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌƒNƒŠƒbƒN‚Ü‚½‚Íƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½ˆÊ’u‚ÉAWord ‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg˜g‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìì¬Œ³ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ðì‹Æ‰Â”\
‚Èó‘Ô‚É‚µAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‚»‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Å•ÒW‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ì•ÒW/ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðŠJ‚]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìì¬Œ³ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ðì‹Æ‰Â”\‚Èó‘Ô‚É‚µAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð•ÒW‚Å‚«‚é‚æ‚¤
‚É‚µ‚Ü‚·B[•ÒW] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‚»‚Ìê‚Å•ÒW‚Å‚«‚Ü‚·B[ŠJ‚] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð•Ê‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Å•ÒW‚Å‚«‚Ü‚·B



[(ì‹Æƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìˆê——)]

ŠJ‚ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv]

‘I‘ð‚µ‚½ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌüAFA“h‚è‚Â‚Ô‚µAƒpƒ^[ƒ“AƒTƒCƒYA”z’uAƒvƒƒpƒeƒB‚È‚Ç‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[‘Ž®Ý’è‚ðŠù’è’l‚É‚·‚é]

Œ»Ý‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðA‘}“ü‚·‚éV‚µ‚¢ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚·‚×‚Ä‚ÌŠù’è‚ÌÝ’è‚Æ‚µ‚ÄŽg—p‚µ‚Ü‚·B



[ƒvƒƒpƒeƒB‚ÖˆÚ“®]

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ðA‘I‘ð‚µ‚½ƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒvƒƒpƒeƒB‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·Bƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒeƒLƒXƒg 
ƒvƒƒpƒeƒB‚ðì¬‚·‚é‚É‚ÍA[ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒvƒƒpƒeƒB] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[ƒ†[ƒU[Ý’è] 
ƒ^ƒu‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·Bƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ð“ü—Í‚µA[’Ç‰Á] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[•W€]

•W€•\Ž¦‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B•W€•\Ž¦‚ÍAƒf[ƒ^“ü—ÍAƒtƒBƒ‹ƒ^AƒOƒ‰ƒt
‰»A‚¨‚æ‚Ñ‘Ž®Ý’è‚È‚ÇAExcel ‚Å‚Ì‚Ù‚Æ‚ñ‚Ç‚Ìì‹Æ‚Å‚ÌŠù’è‚Ì•\Ž¦‚Å‚·B



[‰üƒy[ƒW ƒvƒŒƒrƒ…[]

ì‹Æ’†‚Ìƒ[ƒNƒV[ƒg‚ð‰üƒy[ƒW ƒvƒŒƒrƒ…[‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B‰üƒy[ƒW ƒvƒŒƒrƒ…
[‚Æ‚ÍAƒ[ƒNƒV[ƒg‚ðˆóü‚³‚ê‚½‚Æ‚«‚Ìó‘Ô‚Å•\Ž¦‚·‚éA•ÒW—p‚Ì•\Ž¦‚Å‚·B‰üƒy[ƒW ƒvƒŒƒrƒ…
[‚Å‚ÍA‰üƒy[ƒWˆÊ’u‚ð¶A‰EAãA‚Ü‚½‚Í‰º‚Éƒhƒ
‰ƒbƒO‚µ‚ÄˆÚ“®‚Å‚«‚Ü‚·BŽ©“®“I‚Éƒ[ƒNƒV[ƒg‚ªŠg‘å‚¨‚æ‚Ñk¬‚³‚êAs‚Æ—
ñ‚ªƒy[ƒW‚É‡‚í‚¹‚ç‚ê‚Ü‚·B



[‘Š‘ÎŽQÆ]

ƒ}ƒNƒ‹L˜^‹@”\‚ªƒ[ƒNƒV[ƒg‚ÌƒZƒ‹‚É‘Î‚·‚éâ‘ÎŽQÆ‚Ü‚½‚Í‘Š‘ÎŽQÆ‚Ì‚Ç‚¿‚ç‚ðŽg—p‚µ‚Ä‚¢
‚é‚Ì‚©‚ð”»’f‚µ‚Ü‚·BŠù’è‚Å‚ÍAƒ}ƒNƒ‹L˜^‹@”\‚Ì‹L˜^Žž‚ÍƒZƒ‹‚Ö‚Ìâ‘ÎŽQÆ‚ªŽg—p‚³‚ê‚Ü‚·B



[1 ƒŒƒxƒ‹•\Ž¦] ` [7 ƒŒƒxƒ‹‚Ü‚Å•\Ž¦]

Žw’è‚µ‚½”Ô†‚ÌŒ©o‚µƒŒƒxƒ‹‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B





Web ƒe[ƒ}

Web ƒy[ƒWAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgA“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒWAƒf[ƒ^ ƒAƒNƒZƒX ƒy[ƒW‚ÉV‚µ‚¢ƒe[ƒ}‚ð“K—
p‚µ‚½‚èAƒe[ƒ}‚ðíœ‚µ‚½‚è‚µ‚Ü‚·Bƒe[ƒ}‚Æ‚ÍA”wŒi‚Ì‰æ‘œA‰Óð‘‚«AƒtƒHƒ“ƒgA…
•½üA‚»‚Ì‘¼‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg—v‘f‚ÉŽg—p‚·‚é“ˆê‚³‚ê‚½ˆê˜A‚ÌƒfƒUƒCƒ“—v‘f‚¨‚æ‚Ñ”zF‚ðŽw‚µ‚Ü‚·B



ƒZƒLƒ…ƒŠƒeƒB

ƒ}ƒNƒ ƒEƒCƒ‹ƒX‚ðŠÜ‚Þ‰Â”\«‚ª‚ ‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚É‚A’†A’á‚ÌƒZƒLƒ…ƒŠƒeƒB ƒŒƒxƒ‹‚ðÝ’è‚µAM—
Š‚Ì‚¨‚¯‚éƒ}ƒNƒì¬ŽÒ‚Ì–¼‘O‚ðŽw’è‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒXƒNƒŠƒvƒg‚Ì‘}“ü

Web ƒy[ƒW‚ÅŽg—p‚·‚é‚½‚ß‚ÉAVisual Basic Scripting Edition (VBScript) ‚Ü‚½‚Í JScript 
‚ÅƒXƒNƒŠƒvƒg‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



‘SƒXƒNƒŠƒvƒg‚Ìíœ

Œ»Ý‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚©‚ç Web ƒXƒNƒŠƒvƒg‚ð‚·‚×‚Äíœ‚µ‚Ü‚·B



Microsoft Script Editor

•¶Žš—ñ‚Ì’Ç‰ÁAHTML ƒ^ƒO‚Ì•ÒWAƒXƒNƒŠƒvƒg ƒR[ƒh‚ÌC³‚ðs‚¤ Microsoft Script Editor 
‚ðŠJ‚«‚Ü‚·BWeb ƒuƒ‰ƒEƒU‚Å‚Ì•\Ž¦‚ðŠm”F‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚Ì“à—e

ƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚Ì“à—e‚ðƒtƒ@ƒCƒ‹‚É“\‚è•t‚¯‚Ü‚·B



‚·‚×‚Ä“\‚è•t‚¯

‚·‚×‚Ä‚ÌƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚Ì“à—e‚ðƒtƒ@ƒCƒ‹‚É“\‚è•t‚¯‚Ü‚·B



ƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚ÌƒNƒŠƒA

ƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚Ì“à—e‚ð‰ðœ‚µ‚Ü‚·B



ƒuƒ‰ƒEƒU‚ÅƒvƒŒƒrƒ…[

Œ»Ý‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚ÅƒvƒŒƒrƒ…[‚µA•\Ž¦‚ðŠm”F‚µ‚Ä‚©‚ç”s‚Å‚«‚Ü‚·B



‚·‚×‚Ä‚ÌƒXƒNƒŠƒvƒg‚ð•\Ž¦

‚·‚×‚Ä‚Ì Web ƒXƒNƒŠƒvƒg‚ÌƒXƒNƒŠƒvƒg ƒAƒ“ƒJ[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BƒXƒNƒŠƒvƒg ƒAƒ“ƒJ[‚ð‚·‚×‚Ä”ñ•\
Ž¦‚É‚·‚é‚É‚ÍA[‚·‚×‚Ä‚ÌƒXƒNƒŠƒvƒg‚ð•\Ž¦] ‚ð‚à‚¤ 1 “xƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B





–¼‘O‚ð‘I‘ð

ƒƒbƒZ[ƒW‚ÌŽóMŽÒ‚ð‘I‘ð‚·‚é‚½‚ßA“dŽqƒ[ƒ‹‚Ì–¼‘O‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



–¼‘O‚ÌŠm”F

[ˆ¶æ]A[CC]A[BCC] ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì–¼‘O‚ªƒAƒhƒŒƒX’ ‚Ì“à—e‚Æ‡‚Á‚Ä‚¢‚é‚©‚Ç‚¤‚©‚ðƒ`ƒFƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‰ï‹c‚ÌŠJŽn

ŽQ‰ÁŽÒ‚ÉoÈˆË—Š‚ð‘—M‚µ‚ÄAƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‰ï‹c‚ð’¼‚¿‚ÉŠJŽn‚µ‚Ü‚·B‰ï‹c‚ÌŽQ‰ÁŽÒ‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^‚ÅANetMeeting ‚ª‰Ò“®‚µ‚Ä‚¢‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



ƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‰ï‹c‚ÌŽQ‰ÁŽÒ

ƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‰ï‹c‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌŽQ‰ÁŽÒ‚Éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð‘—M‚µ‚Ü‚·BŽQ‰ÁŽÒ 1 l‚¾‚¯‚Éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð‘—
M‚·‚é‚É‚ÍA“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒW‚Åƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð‘—M‚µ‚Ü‚·B



ŽQ‰ÁŽÒƒŠƒXƒg

ƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‰ï‹c‚ÌŽQ‰ÁŽÒ‚ðˆê——•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BŽQ‰ÁŽÒƒŠƒXƒg‚ÍAƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‰ï‹c‚ÉŽQ
‰ÁŽÒ‚ªoÈ‚¨‚æ‚Ñ‘ÞÈ‚·‚é‚ÆXV‚³‚ê‚Ü‚·B



ŽQ‰ÁŽÒ‚Ì’Ç‰Á

is’†‚ÌƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‰ï‹c‚ÉŽQ‰ÁŽÒ‚ð’Ç‰Á‚Å‚«‚Ü‚·BƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‰ï‹c‚ÌŠJÃŽÒ‚¾‚¯‚ªAOffice 
ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Å‘¼‚ÌŽQ‰ÁŽÒ‚ð’Ç‰Á‚Å‚«‚Ü‚·BŽQ‰ÁŽÒ‚ª‘¼‚ÌŽQ‰ÁŽÒ‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍAƒ^ƒXƒN 
ƒo[‚Ì [Microsoft NetMeeting] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä NetMeeting ‚ðŽg—p‚·‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



‘¼‚Ì•û‚Ì•ÒW‚ð‹–‰Â‚·‚é/‘¼‚Ìl‚Ì•ÒW‚ðŽ~‚ß‚é

‹¤“¯ì‹Æ‚ÌƒIƒ“/ƒIƒt‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B‹¤“¯ì‹Æ‚ªƒIƒ“‚É‚È‚Á‚Ä‚¢‚é‚ÆA‚Ç‚ÌŽQ‰ÁŽÒ‚Å‚àƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg‚ðC³‚Å‚«‚Ü‚·‚ªA1 “x‚É§Œä‚Å‚«‚éŽQ‰ÁŽÒ‚Í 1 l‚ÉŒÀ’è‚³‚ê‚Ü‚·B‹¤“¯ì‹Æ‚ªƒIƒt‚É‚È‚Á‚Ä‚¢
‚é‚ÆAŠJÃŽÒ‚¾‚¯‚µ‚©ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðC³‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



ŽQ‰ÁŽÒ‚Ìíœ

‘I‘ð‚µ‚½ŽQ‰ÁŽÒ‚ðƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‰ï‹c‚©‚çíœ‚µ‚Ü‚·BƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‰ï‹c‚ÌŠJÃŽÒ‚¾‚¯‚ªAŽQ
‰ÁŽÒ‚ðíœ‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒ`ƒƒƒbƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì•\Ž¦

ƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‰ï‹c‚Å“ü—Í‚µ‚½ƒƒbƒZ[ƒW‚ð‘—M‚·‚é‚½‚ßAƒ`ƒƒƒbƒg 
ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðŠJ‚«‚Ü‚·BŠJÃŽÒ‚ª‹¤“¯ì‹Æ‚ðƒIƒt‚É‚·‚é‚ÆAƒ`ƒƒƒbƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Å‚Ì’ÊM‚ª‘¬‚‚È‚è‚Ü‚·BƒIƒ“ƒ
‰ƒCƒ“‰ï‹c‚ÌŠJÃŽÒ‚¾‚¯‚ªAOffice ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Åƒ`ƒƒƒbƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðŠJ‚‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BŽQ
‰ÁŽÒ‚ªƒ`ƒƒƒbƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðŠJ‚‚É‚ÍAƒ^ƒXƒN ƒo[‚Ì [Microsoft NetMeeting] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä NetMeeting 
‚ðŽg—p‚·‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



ƒzƒƒCƒgƒ{[ƒh‚Ì•\Ž¦

•¶Žš—ñ‚Ì“ü—ÍA}Œ`‚Ì•`‰æAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒRƒs[A“\‚è•t‚¯AíœA•¶Žš—ñ‚âƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚Ì‹-
’²•\Ž¦‚Ü‚½‚Íƒ|ƒCƒ“ƒg‚ðs‚¤‚½‚ßAƒzƒƒCƒgƒ{[ƒh 
ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðŠJ‚«‚Ü‚·BŠJÃŽÒ‚ªƒzƒƒCƒgƒ{[ƒh‚Å“¯Žž‚É•`‰æ‚Ü‚½‚Í“ü—Í‚Å‚«‚é‚æ‚¤
‚É‚·‚é‚É‚ÍAŠJÃŽÒ‚ª‹¤“¯ì‹Æ‚ðƒIƒt‚É‚·‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·BƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‰ï‹c‚ÌŠJÃŽÒ‚¾‚¯‚ªAOffice 
ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÅƒzƒƒCƒgƒ{[ƒh ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðŠJ‚‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BŽQ‰ÁŽÒ‚ªƒzƒƒCƒgƒ{[ƒh 
ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ðŠJ‚‚É‚ÍAƒ^ƒXƒN ƒo[‚Ì [Microsoft NetMeeting] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä NetMeeting ‚ðŽg—p‚·‚é•K—
v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



‰ï‹cI—¹

ƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‰ï‹c‚ðI—¹‚µA‚·‚×‚Ä‚ÌŽQ‰ÁŽÒ‚ðŽ©“®“I‚ÉØ’f‚µ‚Ü‚·BƒIƒ“ƒ
‰ƒCƒ“‰ï‹c‚ÌŠJÃŽÒ‚¾‚¯‚ªAƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‰ï‹c‚ðI—¹‚Å‚«‚Ü‚·Bƒ^ƒXƒN ƒo[‚Ì [Microsoft NetMeeting] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚©‚ç [NetMeeting] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì [Ø’f] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAŽQ‰ÁŽÒ‚ªƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‰ï‹c‚ð‚¢
‚Â‚Å‚àI—¹‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒ[ƒ‹‚Ìˆ¶æ

Word ‚Å‚ÍAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì“à—e‚ð“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒW‚Ì–{•¶‚Æ‚µ‚Ä‘—M‚µ‚Ü‚·B
PowerPoint ‚Å‚ÍAŒ»Ý‚ÌƒXƒ‰ƒCƒh‚ð“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒW‚Ì–{•¶‚Æ‚µ‚Ä‘—M‚µ‚Ü‚·B
Excel ‚Å‚ÍAŒ»Ý‚Ìƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ì“à—e‚ð“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒW‚Ì–{•¶‚Æ‚µ‚Ä‘—M‚µ‚Ü‚·B



ƒc[ƒ‹ƒo[‚ÌƒŠƒZƒbƒg

ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“Aƒƒjƒ…[ ƒRƒ}ƒ“ƒhAƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒL[‚ÌŠ„‚è“–‚Ä‚ðŠù’è‚ÌÝ’è‚É–ß‚µ‚Ü‚·B



COM ƒAƒhƒCƒ“

ƒ†[ƒU[Ý’è‚Ì‹@”\‚ð’Ç‰Á‚µ‚ÄƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì‹@”\‚ðŠg’£‚·‚é COM (Component Object Model) 
ƒAƒhƒCƒ“‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌŽ©“®C•œ

ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ““à‚ÌƒGƒ‰[‚ðŽ©“®“I‚ÉŒŸo‚µ‚ÄC•œ‚µ‚Ü‚·B



ƒTƒEƒ“ƒh

Web ƒy[ƒW‚Ü‚½‚ÍƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÉƒTƒEƒ“ƒh‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BWeb ƒuƒ‰ƒEƒU‚Åƒy[ƒW‚ð•\
Ž¦‚·‚é‚ÆA‘I‘ð‚µ‚½ƒTƒEƒ“ƒh‚ªƒoƒbƒNƒOƒ‰ƒEƒ“ƒh ƒTƒEƒ“ƒh‚Æ‚µ‚ÄÄ¶‚³‚ê‚Ü‚·BƒTƒEƒ“ƒh‚ð•·‚±‚¦‚È‚-
‚·‚é‚É‚ÍAƒfƒUƒCƒ“ ƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



ƒrƒfƒI

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Éƒ€[ƒr[‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



Microsoft Office Web ƒy[ƒW

ÅV‚ÌƒAƒhƒCƒ“‚ðƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒh‚µ‚½‚è‘¼‚Ìî•ñ‚âƒeƒNƒjƒJƒ‹ ƒTƒ|[ƒg‚ð“üŽè‚Å‚«‚éAWeb ƒTƒCƒg 
Microsoft.com ‚ÉÚ‘±‚µ‚Ü‚·B





ƒXƒNƒ[ƒ‹•¶Žš

Web ƒy[ƒW‚ÉƒXƒNƒ[ƒ‹•¶Žš‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·BƒXƒNƒ[ƒ‹•¶Žš‚ðƒTƒ|[ƒg‚µ‚Ä‚¢‚È‚¢ Web ƒuƒ
‰ƒEƒU‚Å‚ÍAƒeƒLƒXƒg‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚é‚¾‚¯‚ÅƒXƒNƒ[ƒ‹‚Í‚µ‚Ü‚¹‚ñB



ÅV‚Ìó‘Ô‚ÉXV

[ÅV‚Ìó‘Ô‚ÉXV] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄAScript Editor ‚Å‰Á‚¦‚½•ÏX“à—
e‚Åƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðXV‚µ‚Ü‚·B[XV] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì [ÅV‚Ìó‘Ô‚ÉXV] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚Ü‚ÅAScript Editor ‚Å
‰Á‚¦‚½•ÏX“à—e‚Í”½‰f‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



XV‚µ‚È‚¢

Script Editor ‚Å‰Á‚¦‚½•ÏX“à—e‚ðƒtƒ@ƒCƒ‹‚É“K—p‚µ‚È‚¢ê‡‚ÍA[XV‚µ‚È‚¢] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



Web ƒy[ƒW‚Æ‚µ‚Ä•Û‘¶ ([ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[)

Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚Å•\Ž¦‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É HTML Œ`Ž®‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹ (Web ƒy[ƒW) ‚ð•Û‘¶‚µAWeb 
ƒy[ƒW‚Ìƒ^ƒCƒgƒ‹‚âƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì•Û‘¶êŠ‚È‚Ç‚Ì‘¼‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



‘O‚Ö

‘O‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



ŽŸ‚Ö

ŽŸ‚ÌƒRƒƒ“ƒg‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



Web ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“

Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚Å•\Ž¦‚·‚é‚Æ‚«‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì•\Ž¦•û–@‚ðŽw’è‚·‚éƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



ƒeƒLƒXƒg ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒCƒ“ƒ|[ƒg

ƒeƒLƒXƒg ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð“Ç‚Ýž‚ñ‚ÅŠJ‚«‚Ü‚·B





HTML ƒ\[ƒX

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì HTML ƒ\[ƒX‚ð•ÒW‚Ü‚½‚Í•ÏX‚Å‚«‚é HTML ƒ\[ƒX ƒGƒfƒBƒ^‚ð‹N“®‚µ‚Ü‚·B



Web ƒy[ƒW‚Æ‚µ‚Ä”s

ŠJ‚¢‚Ä‚¢‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒRƒs[‚ð Web 
ƒy[ƒW‚Æ‚µ‚ÄŽw’è‚ÌêŠ‚É•Û‘¶‚µ‚Ü‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹‘S‘Ì‚Ü‚½‚Íˆê•”‚Ì‚Ç‚¿‚ç‚ð”-
s‚·‚é‚©‚ð‘I‘ð‚Å‚«‚Ü‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÅƒTƒ|[ƒg‚·‚é Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚Ì‘I‘ðAƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìƒ^ƒCƒgƒ‹‚Ì•ÏXA‘¼‚Ì Web 
ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÌÝ’è‚ðs‚¤‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



Microsoft Access ‚Ì‹Œƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚Ìƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚É•ÏŠ·

ƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚ªƒŒƒvƒŠƒJ ƒZƒbƒg‚Ìƒƒ“ƒo[‚Å‚È‚¢ê‡AAccess 2000 ‚Ìƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚ð Access 97 
‚Ìƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚É•ÏŠ·‚µ‚Ü‚·B





‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ü‚½‚ÍƒtƒHƒ‹ƒ_‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ÌV‚µ‚¢–¼‘O‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€‚ðˆóü‚µ‚Ü‚·B



ƒlƒbƒgƒ[ƒN‚Ö‚ÌÚ‘±‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒTƒCƒYAƒAƒCƒeƒ€‚ÌÅI•ÏX“úAƒAƒCƒeƒ€‚Ìì¬ŽÒ‚È‚Ç‚Ìî•ñ‚ðŒŸõ‚·‚é‚½‚ßA‘I‘ð‚µ‚½ƒAƒCƒeƒ€
‚ÌƒvƒƒpƒeƒB ƒV[ƒg‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒAƒCƒeƒ€‚ð–¼‘O‚ÌƒAƒ‹ƒtƒ@ƒxƒbƒg‡‚É•À‚×‘Ö‚¦‚Ü‚·B



ƒAƒCƒeƒ€‚ðŽí—Þ‡‚É•À‚×‘Ö‚¦‚Ü‚·BƒvƒƒOƒ‰ƒ€ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŒã‚É‘¼‚ÌŽí—Þ‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒAƒCƒeƒ€‚ðƒTƒCƒY‡‚ÉA‘å‚«‚¢‚à‚Ì‚ðæ‚É‚µ‚Ä•À‚×‘Ö‚¦‚Ü‚·B



ƒAƒCƒeƒ€‚ð“ú•t‡‚ÉAÅ‚àÅ‹ß‚Éì¬‚Ü‚½‚ÍC³‚µ‚½‚à‚Ì‚ðæ‚É‚µ‚Ä•À‚×‘Ö‚¦‚Ü‚·B



Web ƒRƒƒ“ƒg ƒyƒCƒ“‚Ì•\Ž¦/”ñ•\Ž¦

ƒRƒƒ“ƒg ƒyƒCƒ“‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



ˆê”Ê“I‚È Web ƒRƒƒ“ƒg‚Ì•\Ž¦

ƒRƒƒ“ƒg ƒyƒCƒ“‚¨‚æ‚ÑƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‘S‘Ì‚ÉŠÖŒW‚·‚éƒRƒƒ“ƒg‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



Web ƒRƒƒ“ƒg

ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉŠÖ‚·‚éV‚µ‚¢ƒfƒBƒXƒJƒbƒVƒ‡ƒ“‚ð‘}“ü‚µ‚½‚è‘¼‚ÌƒfƒBƒXƒJƒbƒVƒ‡ƒ“‘€ì‚ðŽÀs‚Å‚«‚é [Web ƒRƒƒ“ƒg] 
ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒfƒBƒXƒJƒbƒVƒ‡ƒ“ ƒT[ƒo[‚Æ‚ÌŒðM‚ð’†Ž~‚·‚é

ƒfƒBƒXƒJƒbƒVƒ‡ƒ“ ƒT[ƒo[‚Æ‚ÌŒðM‚ð’†’f‚µ‚Ü‚·B



‰ï‹c‚ÌƒXƒPƒWƒ…[ƒ‹

“dŽqƒ[ƒ‹ ƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚ÌƒAƒhƒŒƒX’ ‚Ì–¼‘O‚ðŽg‚Á‚ÄƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‰ï‹c‚ðƒXƒPƒWƒ…[ƒ‹‚µAŽQ‰ÁŽÒ‚ª
‰ï‹c‚ÉoÈ‚Å‚«‚é‚©‚ðƒ`ƒFƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‰Óð‘‚«

‰E‚©‚ç¶‚Ì’i—Ž‚ÅA‰Óð‘‚«‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B



’i—Ž”Ô†

‰E‚©‚ç¶‚Ì’i—Ž‚ÅA’i—Ž”Ô†‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Ííœ‚µ‚Ü‚·B





‚·‚×‚Ä‚Ì•ª—Þ

ƒƒfƒBƒA ƒ^ƒu‚Ì Clip Gallery ‚É‚ ‚éA‚·‚×‚Ä‚ÌŽí—Þ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒNƒŠƒbƒvƒA[ƒg‚Ì‘}“ü

ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉƒNƒŠƒbƒvƒA[ƒg‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



“\‚è•t‚¯

Clip Gallery ‚ÌƒNƒŠƒbƒvƒA[ƒg‚ð“\‚è•t‚¯‚Ü‚·B



‚±‚±‚É Web ƒRƒƒ“ƒg‚ð‘}“ü

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒN‚ÉŠÖŒW‚·‚éƒRƒƒ“ƒg‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B•¶Žš—ñ‚Ü‚½‚ÍƒOƒ
‰ƒtƒBƒbƒN‚ªƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg“à‚ÅˆÚ“®‚·‚é‚ÆAƒRƒƒ“ƒg‚àˆê‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



‚±‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‘S‘Ì‚É‚Â‚¢‚Ä‘}“ü

ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‘S‘Ì‚ÉŠÖ‚·‚éƒRƒƒ“ƒg‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



‚±‚ÌƒuƒbƒN‘S‘Ì‚É‚Â‚¢‚Ä‘}“ü

ƒuƒbƒN‘S‘Ì‚ÉŠÖ‚·‚éƒRƒƒ“ƒg‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‘S‘Ì‚É‚Â‚¢‚Ä Web ƒRƒƒ“ƒg‚ð‘}“ü

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‘S‘Ì‚ÉŠÖ‚·‚éˆê”Ê‚ÌƒfƒBƒXƒJƒbƒVƒ‡ƒ“‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



Web ƒRƒƒ“ƒg‚ÌXV

‘¼‚ÌZ‰{ŽÒ‚ªÅ‹ß‰Á‚¦‚½ƒRƒƒ“ƒg‚ð”½‰f‚µ‚Ü‚·B



Web ƒRƒƒ“ƒg‚Ì’Šo

ƒRƒƒ“ƒg‚ð‰Á‚¦‚½l‚âŽžŠÔ‚ðŽw’è‚µ‚Ä Web ƒRƒƒ“ƒg‚ð’Šo‚µ‚Ü‚·B



Web ƒRƒƒ“ƒg‚Ìˆóü

Web ƒRƒƒ“ƒg‚¾‚¯‚ðˆóü‚µ‚Ü‚·B



Web ƒRƒƒ“ƒg‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“

ƒfƒBƒXƒJƒbƒVƒ‡ƒ“ ƒT[ƒo[‚¨‚æ‚ÑƒfƒBƒXƒJƒbƒVƒ‡ƒ“ ƒwƒbƒ_[‚É•\Ž¦‚³‚ê‚éƒtƒB[ƒ‹ƒh (ƒ†[ƒU[–¼AŽž‚È‚Ç) 
‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



Web w“Ç

“Á’è‚Ì Web 
ƒT[ƒo[ã‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ü‚½‚ÍƒtƒHƒ‹ƒ_‚ª•ÏX‚³‚ê‚½‚Æ‚«‚ÉA“dŽqƒ[ƒ‹‚É‚æ‚é’Ê’m‚ðŽ©“®“I‚ÉŽó‚¯Žæ‚é‚½‚ß‚
ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðŽg‚Á‚ÄAV‚µ‚¢ƒRƒƒ“ƒg‚ª’Ç‰Á‚³‚ê‚½‚Æ‚«‚É’Ê’m‚ðŽó‚¯Žæ‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



•Â‚¶‚é

[Web ƒRƒƒ“ƒg] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•Â‚¶AƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg“à‚Ì Web ƒRƒƒ“ƒg‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ìíœ

‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚©‚çíœ‚µ‚Ü‚·B[ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh 
ƒŠƒXƒg‚Å‚ÍAíœŒã‚àƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



‚·‚×‚ÄŒvŽZ

ˆË‘¶‚·‚é”Ž®‚¨‚æ‚Ñ“Æ—§‚µ‚½”Ž®‚ðŠÜ‚ßAì‹Æ’†‚ÌƒuƒbƒN‚ðŠ®‘S‚ÉÄŒvŽZ‚µ‚Ü‚·B



ƒŒƒ|[ƒg‚Ì‘Ž®Ý’è

ƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg‚ÆŒÄ‚Î‚ê‚é‘g‚Ýž‚Ý‘Ž®‚Ì‘g‚Ý‡‚í‚¹‚ðƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚É“K—
p‚µAƒCƒ“ƒfƒ“ƒgŒ`Ž® (ƒŒƒ|[ƒgŒ`Ž®) ‚Ü‚½‚Í”ñƒCƒ“ƒfƒ“ƒgŒ`Ž® (ƒe[ƒuƒ‹Œ`Ž®) 
‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BƒCƒ“ƒfƒ“ƒgŒ`Ž®‚Æ”ñƒCƒ“ƒfƒ“ƒgŒ`Ž®‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚é‚ÆAƒŒƒ|[ƒg‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg‚ª•ÏX‚µ‚Ä—
ñƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÆsƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ª‹t‚É‚È‚é‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B





ƒtƒH[ƒ€‚ÌƒfƒUƒCƒ“

ƒfƒUƒCƒ“‚·‚éƒtƒH[ƒ€‚ÌŽí—Þ‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B





ƒuƒbƒN‚ª•ÛŒì‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚È‚¢‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·BÚ×‚É‚Â‚¢‚Ä‚ÍA‚¨Žg‚¢
‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì [ƒwƒ‹ƒv] ƒƒjƒ…[‚Ì [Microsoft Excel ƒwƒ‹ƒv] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA–Ú“I‚Ì‹@”\‚ðŒŸõ‚µ‚Ä‚-
‚¾‚³‚¢B



ƒIƒuƒWƒFƒNƒgAƒeƒLƒXƒgA‚Ü‚½‚ÍƒZƒ‹‚Ì“à—e‚ðAOffice ƒNƒŠƒbƒvƒ{[ƒh‚ÉØ‚èŽæ‚Á‚Ä‚¢
‚È‚¢ê‡‚âƒRƒs[‚µ‚Ä‚¢‚È‚¢ê‡‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚È‚¢‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·BÚ×‚É‚Â‚¢‚Ä‚ÍA‚¨Žg‚¢
‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì [ƒwƒ‹ƒv] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒwƒ‹ƒv] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA–Ú“I‚Ì‹@”\‚ðŒŸõ‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



[ŒŸõ]

€–Ú‚Ü‚½‚Íƒtƒ@ƒCƒ‹‚»‚Ì‚à‚Ì‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚È‚¢‚ÆA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



ƒuƒbƒN‚ª•ÛŒì‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚â‹¤—L‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚È‚¢‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·BƒuƒbƒN
‚Ì•ÛŒì‚Ü‚½‚Í‹¤—L‚É‚Â‚¢‚Ä‚ÍA[ƒwƒ‹ƒv] ƒƒjƒ…[‚Ì [Microsoft Excel ƒwƒ‹ƒv] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA–Ú“I‚Ì‹@”\
‚ðŒŸõ‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



ƒuƒbƒN‚ª‹¤—L‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚È‚¢‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·BÚ×‚É‚Â‚¢‚Ä‚ÍA[ƒwƒ‹ƒv] 
ƒƒjƒ…[‚Ì [Microsoft Excel ƒwƒ‹ƒv] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA–Ú“I‚Ì‹@”\‚ðŒŸõ‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



ƒOƒ‰ƒt‚ª–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚Ìê‡‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚È‚¢‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·BƒOƒ‰ƒt‚ð•Ê‚ÌƒOƒ‰ƒt 
ƒV[ƒg‚Æ‚µ‚Ä•\Ž¦‚·‚é‚É‚ÍA[ƒOƒ‰ƒt] ƒƒjƒ…[‚Ì [êŠ] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒOƒ‰ƒt‚ÌV‚µ‚¢ˆÊ’u‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



ƒOƒ‰ƒt ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚ÍƒOƒ‰ƒt ƒV[ƒg‚ª‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚È‚¢‚±
‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·Bƒ[ƒNƒV[ƒg‚ÅƒOƒ‰ƒt ƒGƒŠƒA‚ÌŠO‘¤‚ÌƒZƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA‚à‚¤ˆê“x‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽÀs‚µ‚Ä‚-
‚¾‚³‚¢B



ƒuƒbƒN‚ª‹¤—L‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢ê‡‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚È‚¢‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‹¤—LƒuƒbƒN‚ÌÚ×‚É‚Â‚¢
‚Ä‚ÍA[ƒwƒ‹ƒv] ƒƒjƒ…[‚Ì [Microsoft Excel ƒwƒ‹ƒv] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA–Ú“I‚Ì‹@”\‚ðŒŸõ‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹‚ÅƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ü‚½‚ÍƒAƒCƒeƒ€‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚È‚¢‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü
‚·Bƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒGƒŠƒA‚ÌŠO‘¤‚ÌƒZƒ‹‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA‚à‚¤ˆê“x‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽÀs‚µ‚Ä‚-
‚¾‚³‚¢B‚Ü‚½AƒuƒbƒN‚ª•ÛŒì‚Ü‚½‚Í‹¤—L‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚É‚àA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚È‚¢‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·
BÚ×‚É‚Â‚¢‚Ä‚ÍA[ƒwƒ‹ƒv] ƒƒjƒ…[‚Ì [Microsoft Excel ƒwƒ‹ƒv] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA–Ú“I‚Ì‹@”\‚ðŒŸõ‚µ‚Ä‚-
‚¾‚³‚¢B



ƒOƒ‰ƒt‚ª•Ê‚ÌƒOƒ‰ƒt ƒV[ƒg‚É‚ ‚éê‡‚ÍA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚È‚¢‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·BƒOƒ
‰ƒt‚ðƒ[ƒNƒV[ƒg‚Ì–„‚ßž‚ÝƒOƒ‰ƒt‚Æ‚µ‚Ä•\Ž¦‚·‚é‚É‚ÍA[ƒOƒ‰ƒt] ƒƒjƒ…[‚Ì [êŠ] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAV‚µ‚¢ƒOƒ‰ƒt‚ÌˆÊ’u‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



[‚±‚ÌƒƒbƒZ[ƒW‚ðÄ‘—]

•ÒW’†‚ÌƒƒbƒZ[ƒW‚ªÄ‘—M‚Å‚«‚È‚¢‚½‚ßA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



[‚±‚ÌƒƒbƒZ[ƒW‚ðŽæ‚èÁ‚·]

•ÒW’†‚ÌƒƒbƒZ[ƒW‚ÍŽæ‚èÁ‚¹‚È‚¢‚½‚ßA‚±‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB





ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð“Ç‚ÝŽæ‚èê—p‚ÅŠJ‚«‚Ü‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð“Ç‚ÝŽæ‚èê—p‚ÅŠJ‚¢‚½ê‡Aƒtƒ@ƒCƒ‹‚É
‰Á‚¦‚½•ÏX“à—e‚ð•Û‘¶‚·‚é‚É‚ÍAƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•Ê‚Ì–¼‘O‚Å•Û‘¶‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•ÏX‚ð‰Á‚¦‚½‚è•ÏX“à—e‚ð•Û‘¶‚µ‚½‚è‚Å‚«‚é‚æ‚¤
‚É‚È‚Á‚½‚Æ‚«‚É’Ê’m‚µ‚Ü‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹‚Í“Ç‚ÝŽæ‚èê—p‚ÅŠJ‚«‚Ü‚·B“Ç‚ÝŽæ‚èê—p‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•ÏX‚ð
‰Á‚¦‚é‚ÆA•ÏX“à—e‚ð”jŠü‚µ‚ÄÅVƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•ÒW‚·‚é‚©‚Ç‚¤‚©‚ð‘I‘ð‚Å‚«‚Ü‚·B•ÏX“à—
e‚ð•Ê‚Ì–¼‘O‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•Û‘¶‚µ‚Ä‚©‚çAÅVƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹–¼A‚¨‚æ‚Ñƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉŒ»Ý•ÏX‚ð‰Á‚¦‚Ä‚¢‚éƒ†[ƒU[–¼‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[“Ç‚ÝŽæ‚èê—p] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAƒtƒ@ƒCƒ‹‚ª“Ç‚ÝŽæ‚èê—p‚ÅŠJ‚«‚Ü‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð“Ç‚ÝŽæ‚èê—
p‚ÅŠJ‚‚ÆAƒtƒ@ƒCƒ‹‚É‰Á‚¦‚½•ÏX“à—e‚ÍAƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•Ê‚Ì–
¼‘O‚Å•Û‘¶‚µ‚È‚¢ŒÀ‚è•Û‘¶‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB[’Ê’m] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•ÏX‚ð‰Á‚¦‚½‚è•ÏX“à—
e‚ð•Û‘¶‚µ‚½‚è‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚È‚Á‚½‚Æ‚«‚É’Ê’m‚³‚ê‚Ü‚·B





ŒÅ’è

Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚ð‰æ–Ê‚Ì’[‚Éƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉAƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg 
ƒo[‚Í‚»‚ÌˆÊ’u‚ÉŒÅ’è‚³‚ê‚Ü‚·BƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚ÍA‰æ–Ê‚Ì’[‚É‰ˆ‚Á‚½Œ`‚É‚È‚Á‚Ä”z’u‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒtƒŠ[

Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚ÍA‰æ–Ê‚Ì’[‚ÉŒÅ’è‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



[Office ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌV‹Kì¬] (Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚Ì [Office] ƒc[ƒ‹ƒo[)

V‚µ‚¢ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ü‚½‚Íƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[Office ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðŠJ‚] (Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚Ì [Office] ƒc[ƒ‹ƒo[)

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðŠJ‚¢‚½‚èAŒŸõ‚µ‚Ü‚·B





NetShow ‚ð•\Ž¦‚·‚é

ƒXƒPƒWƒ…[ƒ‹‚³‚ê‚½ NetShow ‚ð’¼‚¿‚ÉŠJŽn‚µ‚Ü‚·B



Microsoft Outlook ƒŠƒbƒ` ƒeƒLƒXƒgŒ`Ž®

Outlook ‚ÌƒŠƒbƒ` ƒeƒLƒXƒgŒ`Ž®‚ÅV‚µ‚¢ƒƒbƒZ[ƒW‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



ƒeƒLƒXƒgŒ`Ž®

Outlook ‚ÌƒeƒLƒXƒgŒ`Ž®‚ÅV‚µ‚¢ƒƒbƒZ[ƒW‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



Web ƒy[ƒW‚ð“dŽqƒ[ƒ‹‚Å‘—M

‘I‘ð‚µ‚½ Web ƒy[ƒW‚ð“dŽqƒ[ƒ‹‚Å‘—M‚µ‚Ü‚·B



‘—ŽóM

“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒW‚ð‘—M‚Ü‚½‚ÍŽóM‚µ‚Ü‚·B





‚Ð‚ÈŒ`‚ðŽg—p‚µ‚½ HTML Œ`Ž®

‘¼‚Ì‚Ð‚ÈŒ`‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒXƒ^ƒCƒ‹

•¶Žš—ñ‚Ì‘Ž®Ý’èƒXƒ^ƒCƒ‹‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



•sÝŽž‚ÌƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg

ƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚©‚ç—£‚ê‚Ä‚¢‚é‚Æ‚«‚Ì•W€ƒƒbƒZ[ƒW‚Æƒ‹[ƒ‹‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



ƒAƒhƒŒƒX’ ‚©‚ç‚ÌƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg’Ê˜b

ƒAƒhƒŒƒX’ ‚É‚ ‚éƒAƒhƒŒƒX‚ðŽg—p‚µ‚Ä NetMeeting ‚ðŠJŽn‚µ‚Ü‚·B



íœÏ‚ÝƒAƒCƒeƒ€‚ð•œŒ³

[íœÏ‚ÝƒAƒCƒeƒ€] ƒtƒHƒ‹ƒ_‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚ð•œŒ³‚µ‚Ü‚·B



Microsoft Word (ƒeƒLƒXƒgŒ`Ž®)

Word ‚ÌƒeƒLƒXƒgŒ`Ž®‚ð“dŽqƒ[ƒ‹ ƒGƒfƒBƒ^‚Æ‚µ‚ÄŽg‚Á‚ÄAV‚µ‚¢ƒƒbƒZ[ƒW‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



NetMeeting ‚ðŠJŽn

ƒXƒPƒWƒ…[ƒ‹‚³‚ê‚½ NetMeeting ‚ð’¼‚¿‚ÉŠJŽn‚µ‚Ü‚·B





F‚ð•ÏX‚·‚éƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì–¼‘O‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒc[ƒ‹ƒo[] ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚ÌF‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì”wŒiF‚ð‰E‘¤‚Ö‚¢‚‚Ù‚Ç”–‚‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÍA[•W€‚ÌF‚ðŽg—p‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ªƒIƒ“‚Ìê‡‚ÍŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì¶‘¤‚ÌˆÃ‚³‚Æ‰E‘¤‚Ì–¾‚é‚³‚Ì‘Î”ä‚ð‚È‚‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÍAƒrƒfƒI ƒhƒ‰ƒCƒo‚ª 256 
FˆÈã‚ðƒTƒ|[ƒg‚µA[ƒOƒ‰ƒf[ƒVƒ‡ƒ“] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ªƒIƒ“‚Ìê‡‚Ì‚Ý—LŒø‚É‚È‚è‚Ü‚·B



Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚ÌF‚ðAWindows ‚Æ“¯‚¶”zF‚É‚µ‚Ü‚·B



[ƒc[ƒ‹ƒo[] ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚ÌF‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



Œ©‚â‚·‚¢‚æ‚¤‚ÉAOffice ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ðŠg‘å‚µ‚Ä•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚ÌƒAƒCƒRƒ“A‚¨‚æ‚Ñƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒ|
ƒCƒ“ƒg‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉAƒc[ƒ‹ƒo[–¼‚âƒ{ƒ^ƒ“–¼‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚ðí‚É‘¼‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚æ‚èŽè‘O‚É•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚ªŒÅ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÉAOffice ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚ðƒ|ƒCƒ“ƒg‚µ‚½‚Æ‚«‚¾‚¯•\
Ž¦‚³‚ê‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·BOffice ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚ªÅ¬‰»‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‚Æ‚«AŒÅ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢
‚Æ‚«A‚¨‚æ‚Ñ Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚ª‰æ–Ê‚Ìã•”‚ÉŒÅ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚ÄA[ƒ^ƒCƒgƒ‹ ƒo[‚Ì‚‚³‚É‡‚í‚¹‚é] 
ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ªƒIƒ“‚Ì‚Æ‚«A‚±‚ÌÝ’è‚Í–³Œø‚É‚È‚è‚Ü‚·B



Å‘å‰»‚µ‚½ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ìƒ^ƒCƒgƒ‹ ƒo[‚É Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚ð”z’u‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌÝ’è‚ÍAOffice 
ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚ª‰æ–Ê‚Ìã•”‚ÉŒÅ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚Ì‚Ý—LŒø‚É‚È‚è‚Ü‚·B



‘€ì‚µ‚â‚·‚¢‚æ‚¤‚ÉAƒc[ƒ‹ƒo[‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚é‚Æ‚«‚Ì“®‚«‚ðŠŠ‚ç‚©‚É‚µ‚Ü‚·B



Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚Ì“®‚«‚É‡‚í‚¹‚Ä‰¹‚ª–Â‚é‚æ‚¤‚ÉÝ’è‚·‚é‚É‚ÍA[‰¹‚ð–Â‚ç‚·] ƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌÝ’è‚ÍA‚¨Žg‚¢‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚ÉƒTƒEƒ“ƒh ƒJ[ƒh‚ÆƒXƒs[ƒJ[‚ª•t‘®‚µ‚Ä‚¢
‚éê‡‚Ì‚Ý—LŒø‚É‚È‚è‚Ü‚·B



Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚Ì‹N“®Žž‚É Office ‚Ìƒ^ƒCƒgƒ‹‰æ–Ê‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



•ÏX‚·‚éƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì–¼‘O‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ÍA[ƒ{ƒ^ƒ“‚Æ‚µ‚Ä•\Ž¦‚·‚éƒtƒ@ƒCƒ‹] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚Æ‚µ‚Ä•\Ž¦‚·‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·Bƒ{ƒ^ƒ“‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚·‚é‚É‚ÍAæ“ª‚Ìƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒ{ƒ^ƒ“‚Ü‚½‚ÍƒXƒy[ƒX‚ð 1 ‚Âã‚ÌˆÊ’u‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒ{ƒ^ƒ“‚Ü‚½‚ÍƒXƒy[ƒX‚ð 1 ‚Â‰º‚ÌˆÊ’u‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚Éƒ{ƒ^ƒ“‚Æ‚µ‚Ä’Ç‰Á‚Å‚«‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚Éƒ{ƒ^ƒ“‚Æ‚µ‚Ä’Ç‰Á‚Å‚«‚éƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ÌŠÔ‚ÉƒXƒy[ƒX‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



[ƒ{ƒ^ƒ“‚Æ‚µ‚Ä•\Ž¦‚·‚éƒtƒ@ƒCƒ‹] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‘I‘ð‚µ‚½ƒ{ƒ^ƒ“‚Ü‚½‚ÍƒXƒy[ƒX‚ðíœ‚µ‚Ü‚·BŠù‘¶‚ÌƒtƒHƒ‹ƒ_‚©‚çì¬‚³‚ê‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ðí
œ‚·‚é‚ÆA‚»‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ªŽQÆ‚·‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚âƒtƒHƒ‹ƒ_‚àíœ‚³‚ê‚Ü‚·Bƒn[ƒh 
ƒfƒBƒXƒN‚©‚çƒtƒ@ƒCƒ‹‚âƒtƒHƒ‹ƒ_‚ðíœ‚¹‚¸‚ÉAƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ðíœ‚·‚é‚É‚ÍA[ƒ{ƒ^ƒ“‚Æ‚µ‚Ä•\
Ž¦‚·‚éƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒ{ƒbƒNƒX‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹–¼‚Ìæ“ª‚É‚ ‚éƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



ãŒü‚«–îˆó‚Ìƒ{ƒ^ƒ“A‚Ü‚½‚Í‰ºŒü‚«–îˆó‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚ÉV‚µ‚¢ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·Bƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì–¼‘O‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



ã‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒc[ƒ‹ƒo[‚Æ‚µ‚Ä’Ç‰Á‚·‚éƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ì–¼‘O‚ð“ü—
Í‚µ‚Ü‚·BƒtƒHƒ‹ƒ_‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÍAƒ{ƒ^ƒ“‚Æ‚µ‚Äƒc[ƒ‹ƒo[‚É’Ç‰Á‚³‚ê‚Ü‚·BƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ìˆê——‚ð•\
Ž¦‚·‚é‚É‚ÍA[ŽQÆ] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



ƒc[ƒ‹ƒo[‚ÌV‚µ‚¢–¼‘O‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚é‚É‚ÍAƒc[ƒ‹ƒo[–¼‚Ìæ“ª‚É‚ ‚éƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌƒIƒ“‚ÆƒIƒt‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð 1 ‚Âã‚ÌˆÊ’u‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð 1 ‚Â‰º‚ÌˆÊ’u‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚ÉV‚µ‚¢ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚©‚ç‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



[“o˜^“à—e] ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì€–Ú‚ÌÝ’è‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍA€–Ú‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[•ÏX] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒ{ƒ^ƒ“‚Ì–¼‘O‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì–¼‘O‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



‚¨Žg‚¢‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚ÌƒVƒXƒeƒ€‚Ì\¬“à—eAƒVƒXƒeƒ€ DLLAƒRƒ“ƒo[ƒ^A‰æ–Ê‚Ì\¬“à—
eAŽÀs’†‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“AƒAƒNƒeƒBƒu ƒ‚ƒWƒ…[ƒ‹A‚¨‚æ‚Ñ OLE ‹@”\‚ÌÝ’è‚É‚Â‚¢‚Ä‚Ìî•ñ‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B



»•iƒTƒ|[ƒgî•ñ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B





•\ ([‘Ž®] ƒƒjƒ…[)

•\‚ÌŒrü‚Ì’Ç‰ÁAF‚Ì’Ç‰ÁA—]”’‚ÌÝ’èA•¶Žš‚Ì”z’u‚ðs‚¢‚Ü‚·B





•W€ ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

•W€‚Ì•\Ž¦‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚ÄAƒXƒ‰ƒCƒh‚ðˆê“x‚É 1 –‡‚¸‚Â‘€ì‚µ‚½‚èAƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒXƒ
‰ƒCƒh‚ð\¬‚µ‚½‚è‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒuƒ[ƒhƒLƒƒƒXƒg‚ÌŠJŽn

ƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“ ƒuƒ[ƒhƒLƒƒƒXƒg‚ðÝ’è‚¨‚æ‚ÑƒXƒPƒWƒ…[ƒ‹‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉŽw’è‚µ‚½ƒT[ƒo[‚ÌƒpƒX‚ÉAHTML 
Œ`Ž®‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ðƒRƒs[‚µ‚Ü‚·BPowerPoint ‚Å‚ÍAƒI[ƒfƒBƒI‚ÆƒrƒfƒI‚ª³‚µ‚“®ì‚·‚é‚©‚Ç‚¤
‚©‚àƒ`ƒFƒbƒN‚³‚ê‚Ü‚·B



Ý’è‚ÆƒXƒPƒWƒ…[ƒ‹

ƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“ ƒuƒ[ƒhƒLƒƒƒXƒg‚ðÝ’è‚µ‚ÄAƒXƒPƒWƒ…[ƒ‹‚µ‚Ü‚·BÝ’è‚µ‚½ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÍA‚·‚×‚Ä‚ÌƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“ 
ƒuƒ[ƒhƒLƒƒƒXƒg‚É“K—p‚³‚ê‚Ü‚·B



ŽŸ‚ÌƒyƒCƒ“

ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ÅŽžŒv‰ñ‚è‚ÉŽŸ‚ÌƒyƒCƒ“ (ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g) ‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



•ªŠ„ˆÊ’u‚ÌˆÚ“®

ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“ ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ð•¡”‚ÌƒyƒCƒ“ (ƒEƒBƒ“ƒhƒE˜g) ‚É•ªŠ„‚·‚é•ªŠ„ƒo[‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B‚±
‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚·‚é‚É‚ÍAƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðƒc[ƒ‹ƒo[‚Éƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·BŽŸ‚ÉA[•ªŠ„ˆÊ’u‚ÌˆÚ“®] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒL[ƒ{[ƒh‚Ì–îˆóƒL[‚ð‰Ÿ‚µ‚Ä•ªŠ„ƒo[‚ðˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



¶‚©‚ç‰E‚É

ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“ ƒyƒCƒ“‚ðƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“ ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì¶‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



‰E‚©‚ç¶‚É

ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“ ƒyƒCƒ“‚ðƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“ ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì‰E‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B





ƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ÌÄŠJ

ÅŒã‚É•\Ž¦‚µ‚½ƒXƒ‰ƒCƒh‚©‚çƒXƒ‰ƒCƒh ƒVƒ‡[‚ðÄŠJ‚µ‚Ü‚·B



•\‚ÌŒü‚« (¶‚©‚ç‰E)

•\‚ÌŒü‚«‚ð¶‚©‚ç‰E‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



•\‚ÌŒü‚« (‰E‚©‚ç¶)

•\‚ÌŒü‚«‚ð‰E‚©‚ç¶‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B





ƒAƒhƒŒƒX

ƒIƒuƒWƒFƒNƒgAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgAƒy[ƒWA‚Ü‚½‚Í‚»‚Ì‘¼‚ÌˆÚ“®æ‚Ö‚ÌƒpƒX‚Å‚·BƒAƒhƒŒƒX‚É‚ÍAURL 
(ƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg‚Ü‚½‚ÍƒCƒ“ƒgƒ‰ƒlƒbƒg‚ÌƒTƒCƒg‚Ö‚ÌƒAƒhƒŒƒX) ‚Ü‚½‚Í UNC ƒlƒbƒgƒ[ƒN ƒpƒX (ƒ[ƒJƒ‹ ƒGƒŠƒA 
ƒlƒbƒgƒ[ƒNã‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ö‚ÌƒAƒhƒŒƒX) ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚Ü‚½AƒAƒhƒŒƒX‚É‚ÍAƒƒCƒ“ 
ƒAƒhƒŒƒX‚ªŽ¦‚·ƒf[ƒ^ƒx[ƒX ƒIƒuƒWƒFƒNƒgAWord ‚ÌƒuƒbƒNƒ}[ƒNAExcel ‚Ì–
¼‘O‚ªŽw’è‚³‚ê‚½”ÍˆÍ‚È‚ÇA‚æ‚èÚ×‚ÈƒAƒhƒŒƒXî•ñ‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚é‚±‚Æ‚à‚ ‚è‚Ü‚·BƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðƒNƒŠƒbƒ
N‚·‚é‚ÆAƒuƒ‰ƒEƒU‚Ü‚½‚Í Office ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÍƒAƒhƒŒƒX‚ðŽg—
p‚µ‚ÄAŽw’è‚³‚ê‚½æ‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



»•iî•ñ

Microsoft ‚É‚æ‚Á‚Ä‹Lq‚¨‚æ‚Ñ”z•z‚³‚ê‚é‹Zp“I‚ÈŽ‘—¿‚ÅAMicrosoft »•i‚ÉŠÖ‚·‚é’Ç‰Áî•ñ‚âŠù’m‚Ì–
â‘è“_‚ÌC³‚ð’ñ‹Ÿ‚µ‚Ü‚·B»•iî•ñ‚É‚ÍAV‚µ‚¢ƒ\ƒtƒgƒEƒFƒAAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“AƒTƒ“ƒvƒ‹ 
ƒtƒ@ƒCƒ‹AƒfƒoƒCƒX ƒhƒ
‰ƒCƒoAƒ†[ƒeƒBƒŠƒeƒBAƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒgA‚Ü‚½‚Íƒ}ƒNƒ‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚éƒfƒBƒXƒN‚ª“Y•t‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ª‚ ‚è‚Ü‚·
B



ƒuƒbƒNƒ}[ƒN

ŽQÆ‚·‚é–Ú“I‚Å–¼‘O‚ð•t‚¯‚½AƒeƒLƒXƒg‚ÌˆÊ’u‚Ü‚½‚Í‘I‘ð”ÍˆÍ‚Å‚·BWord ‚Å‚ÍAƒ†[ƒU[‚ªŽw’è‚µ‚½–
¼‘O‚ÅˆÊ’u‚Éˆó‚ª•t‚¯‚ç‚ê‚Ü‚·BƒuƒbƒNƒ}[ƒN‚ðŽg—p‚·‚é‚ÆAƒvƒŒ[ƒXƒzƒ‹ƒ_‚ðŽg—p‚µ‚½ê‡‚æ‚è‚à‘½‚-
‚Ì‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAƒuƒbƒNƒ}[ƒN‚ðŽg—p‚µAƒNƒƒX ƒŠƒtƒ@ƒŒƒ“ƒX‚ðì¬‚µ‚Ä”Ô†‚ð•t‚¯‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



ðŒ

ŒŸõ‚Ü‚½‚Í’Šo‚ðs‚¤Û‚ÉAƒvƒƒpƒeƒB‚ª–ž‚½‚·•K—v‚ª‚ ‚éðŒ‚Ìˆê•”‚Å‚·BðŒ‚É‚ÍAƒvƒƒpƒeƒB‚Æ‹¤
‚ÉŽw’è‚·‚é‚à‚Ì‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAƒvƒƒpƒeƒB "ì¬“úŽž" ‚ÍAðŒ "ð“ú" ‚Æ‹¤‚ÉŽg—
p‚µ‚Ü‚·B‚»‚Ì‘¼‚ÌðŒ‚ÍAƒvƒƒpƒeƒB‚¨‚æ‚Ñ’l‚Æ‹¤‚ÉŽg—p‚·‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAƒvƒƒpƒeƒB 
"ì¬ŽÒ" ‚ÍA’l "Î“c" ‚¨‚æ‚ÑðŒ "‚Å‚ ‚é (‚¿‚å‚¤‚Ç)" ‚Æ‹¤‚ÉŽg—p‚µ‚Ü‚·B¢ì¬ŽÒ‚Å‚ ‚é£‚Æ‚¢
‚¤Žw’è‚ÍA•sŠ®‘S‚Å‚·B



ƒWƒƒƒ“ƒvæ

ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚©‚çˆÚ“®‚·‚é—v‘f–¼‚Ì‘Ì‚Å‚·B



ƒfƒXƒeƒBƒl[ƒVƒ‡ƒ“ ƒtƒ@ƒCƒ‹

ƒŠƒ“ƒN ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚Í–
„‚ßž‚ÝƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ª‘}“ü‚³‚ê‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Å‚·BƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðì¬‚·‚é‚½‚ß‚ÉŽg—
p‚³‚ê‚½î•ñ‚ðŠÜ‚Þƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÍAƒ\[ƒX ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Å‚·BƒfƒXƒeƒBƒl[ƒVƒ‡ƒ“ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìî•ñ‚ð•ÏX‚µ‚Ä‚àAƒ\[ƒX 
ƒtƒ@ƒCƒ‹“à‚Ìî•ñ‚ÍXV‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



ŒÅ’èƒc[ƒ‹ƒo[

ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“ ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì 1 ‚Â‚Ì’[‚ÉŒÅ’è‚³‚ê‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚Å‚·Bƒc[ƒ‹ƒo[‚ÍAƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ìƒ^ƒCƒgƒ‹
ƒo[‚Ì‰º‚âAƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“ ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì¶’[A‰E’[A‚Ü‚½‚Í
‰º•”‚ÉŒÅ’è‚Å‚«‚Ü‚·Bƒc[ƒ‹ƒo[‚ðƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“ ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì’[‚Éƒhƒ‰ƒbƒO‚·‚é‚ÆAƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì—
ÖŠs‚ªƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“ ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì’[‚É‰ˆ‚Á‚½Œ`‚É•Ï‚í‚Á‚Ä”z’u‚³‚ê‚Ü‚·B



–„‚ßž‚ÝƒIƒuƒWƒFƒNƒg

ƒtƒ@ƒCƒ‹ (–„‚ßž‚Ýæƒtƒ@ƒCƒ‹) ‚É‘}“ü‚³‚ê‚½î•ñ (ƒIƒuƒWƒFƒNƒg) ‚Å‚·B–
„‚ßž‚Ü‚ê‚½Œã‚ÍAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Í–„‚ßž‚Ýæ‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìˆê•”‚É‚È‚è‚Ü‚·B–
„‚ßž‚ÝƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA‚»‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ªì¬‚³‚ê‚½ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“ 
(ì¬Œ³ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“) ‚ÅƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ªŠJ‚©‚ê‚Ü‚·B–„‚ßž‚ÝƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚É‰Á‚¦‚½•ÏX‚ÍA‚·‚×‚Ä–
„‚ßž‚Ýæ‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚É”½‰f‚³‚ê‚Ü‚·B



FTP (File Transfer Protocol)

ƒ†[ƒU[‚ªƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒgã‚Ì 1 ‚Â‚ÌˆÊ’u‚©‚ç•Ê‚ÌˆÊ’u‚Éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð“]‘—‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚·‚éƒvƒƒgƒRƒ‹‚Å‚·B
FTP ƒT[ƒo[ã‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì URL ‚ÍAæ“ª‚É ftp:// ‚ª•t‚«‚Ü‚·B



•\Ž¦Ï‚Ý‚ÌƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN

•\Ž¦Ï‚Ý‚ÌƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚Æ‚ÍAˆÈ‘O‚ÉƒAƒNƒZƒX‚µ‚½‚±‚Æ‚ª‚ ‚éˆÚ“®æ‚Ö‚ÌƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚Å‚·Bˆê“xƒnƒCƒ
p[ƒŠƒ“ƒN‚ðŽg—p‚µ‚ÄˆÚ“®‚·‚é‚ÆAŽg—p‚µ‚½ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌF‚ª•Ï‚í‚è‚Ü‚·B



GIF (Graphics Interchange Format)

‘½‚‚Ì World Wide Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚ÅƒCƒ“ƒ‰ƒCƒ“ ƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚Æ‚µ‚Ä•\Ž¦‚Å‚«‚éƒOƒ
‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹Œ`Ž®‚Å‚·BGIF ‚ÍA“Á‚ÉƒCƒ[ƒW‚Ì“]‘—‚Ì‚½‚ß‚ÉŠJ”‚³‚ê‚Ü‚µ‚½Bƒ}ƒ“ƒK‚âü
‰æ‚È‚Ç‚ÌF‚Ì‚È‚¢ƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚Ì“]‘—‚É“K‚µ‚Ä‚¢‚Ü‚·BGIF ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÍAƒrƒbƒgƒ}ƒbƒv‚Éˆ³k‚³‚ê‚Ü‚·B



Gopher

ƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒgã‚ÌƒŠƒ\[ƒX‚ðŠJ‚‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚éƒCƒ“ƒ^[ƒtƒFƒCƒX‚Å‚·BGopher ƒT[ƒo[‚É‚ÍAî•ñ‚Ì•ª—Þ‚ðˆê
——‚É‚µ‚½ƒƒjƒ…[‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚ÄA‚»‚±‚©‚ç‘I‘ð‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BGopher ‚Ìƒƒjƒ…[‚É‚ÍAWorld Wide
Web ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚Æ“¯‚¶‹@”\‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B
Gopher ƒT[ƒo[ã‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì URL ‚ÍAæ“ª‚É gopher:// ‚ª•t‚«‚Ü‚·B



—š—ðƒŠƒXƒg

ì‹Æ’†‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÌƒZƒbƒVƒ‡ƒ“‚ÅAƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðŽg—p‚µ‚ÄƒWƒƒƒ“ƒv‚µA  (ƒXƒ^[ƒg ƒy[ƒW)A

 (Web ‚ÌŒŸõ)A[‚¨‹C‚É“ü‚è] ƒƒjƒ…[‚Ì [‚¨‹C‚É“ü‚è‚ðŠJ‚]A‚Ü‚½‚Í [Web] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì [ƒAƒhƒŒƒX] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŽg—p‚µ‚ÄŠJ‚¢‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì‚¤‚¿AÅ‹ßŠJ‚¢‚½ 10 ŒÂ‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìˆê——‚Å‚·B—š—ðƒŠƒXƒg‚ð•\
Ž¦‚·‚é‚É‚ÍA[Web] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì [ˆÚ“®] ƒƒjƒ…[‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



ƒz[ƒ€ ƒy[ƒW

World Wide Web ƒTƒCƒg‚ÌƒƒCƒ“ ƒy[ƒW‚Å‚·Bƒz[ƒ€ ƒy[ƒW‚ÍAWeb ƒTƒCƒg‚ÌŠ—
LŽÒ‚É‚æ‚Á‚Äì¬‚³‚êA’ÊíƒTƒCƒg“àA‚¨‚æ‚ÑƒTƒCƒgŠO‚Ì‘¼‚Ìƒy[ƒW‚Ö‚ÌƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢
‚Ü‚·BWeb ã‚É‚Í‘½”‚ÌˆÙ‚È‚éƒz[ƒ€ ƒy[ƒW‚ª‘¶Ý‚µA1 ‚Â‚Ì Web ƒTƒCƒg‚É‚Í•¡”‚Ìƒz[ƒ€ 
ƒy[ƒW‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAMicrosoft ƒz[ƒ€ ƒy[ƒW (http://www.microsoft.com/) ‚Ì Products 
ƒz[ƒ€ ƒy[ƒW‚É‚ÍAWindows 95 ƒz[ƒ€ ƒy[ƒW‚â Office ƒz[ƒ€ ƒy[ƒW‚È‚Ç‚Ì•Ê‚Ìƒz[ƒ€ ƒy[ƒW‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢
‚Ü‚·B



ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌŠî“_

‘Š‘ÎƒŠƒ“ƒN‚ªŽw’è‚µ‚½ƒpƒX (ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðŠÜ‚Þƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÆƒŠƒ“ƒNæƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì—¼•û‚É‹¤—
L‚³‚ê‚½ƒpƒX‚ÌÅ‰‚Ì•”•ª) ‚ÉŠî‚Ã‚-
ê‡A‚»‚ÌƒpƒX‚ÍƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌŠî“_‚Å‚·BƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌŠî“_‚ÌƒAƒhƒŒƒX‚ÍA‚·‚×‚Ä‚Ì‘Š‘ÎƒŠƒ“ƒN‚ÌƒpƒX‚Ìæ“
ª‚É’Ç
‰Á‚³‚ê‚Ü‚·BƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðŠÜ‚Þƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉˆÚ“®‚·‚éê‡A‚Ü‚½‚ÍƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðŠÜ‚Þƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÆƒŠƒ“
ƒNæƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì—¼•û‚ÉˆÚ“®‚µA“¯Žž‚ÉƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðˆÛŽ‚·‚éê‡AƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌŠî“_‚ðŽg—
p‚µ‚Ü‚·B



ƒCƒ“ƒfƒbƒNƒXˆ—‚Ìƒ^ƒXƒN

ƒCƒ“ƒfƒbƒNƒX‚Ìì¬AŠù‘¶‚ÌƒCƒ“ƒfƒbƒNƒX‚Ìíœ‚âXV‚È‚ÇAFind Fast ‚ªƒCƒ“ƒfƒbƒNƒX‚É‘Î‚µ‚ÄŽÀs‚·‚éˆ—
‚Å‚·BƒCƒ“ƒfƒbƒNƒXˆ—‚Ìƒ^ƒXƒN‚ÍA[i’»ó‹µ] —ñ‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·BƒCƒ“ƒfƒbƒNƒXˆ—
‚Ìƒ^ƒXƒN‚ðŽÀs‚·‚é‚É‚ÍA[ƒCƒ“ƒfƒbƒNƒX] ƒƒjƒ…[‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚µ‚Ü‚·B



ƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg

‘½”‚Ì¬Œ^ƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^ ƒlƒbƒgƒ[ƒN‚ÆA–c‘å‚È”‚ÌŠé‹ÆA‹³ˆç‹@ŠÖA-
•{‹@ŠÖA‚¨‚æ‚ÑŒÂl‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚©‚ç¬‚éA¢ŠE‹K–Í‚Ìƒlƒbƒgƒ[ƒN‚Å‚·BƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg‚ÍA
‰¼‘z}‘ŠÙA¤“XŠXAƒIƒtƒBƒXA”üpŠÙ‚È‚Ç‚ª‚ ‚é“dŽq“sŽs‚É‚½‚Æ‚¦‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒAƒCƒeƒ€

ƒAƒCƒeƒ€‚Æ‚ÍAOutlook ‚Ìî•ñ‚ð•ÛŽ‚·‚éŠî–{“I‚È—v‘f‚ÅA‘¼‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚É‘Š“–
‚µ‚Ü‚·BƒAƒCƒeƒ€‚É‚ÍAƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒWA—\’è•\A˜A—æAŽdŽ–A—š—ð€–
ÚA‚¨‚æ‚Ñƒƒ‚‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



—š—ð€–Ú

‹L˜^‚³‚ê‚½ì‹Æ‚ð•\‚·A—š—ð‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚Å‚·B—š—ð€–Ú‚Æ‚ÍAƒAƒCƒeƒ€‚ª•\
‚·ì‹Æ‚Ö‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚Å‚·BƒAƒCƒRƒ“‚Ì¶‰º’[‚É•\Ž¦‚³‚ê‚éŽžŒv (  ‚â 

) ‚ÅA—š—ð€–Ú‚ð‘¼‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚Æ‹æ•Ê‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



JPEG (Joint Photographic Experts Group)

‘½”‚Ì World Wide Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚ÅƒTƒ|[ƒg‚³‚ê‚Ä‚¢‚éAƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹Œ`Ž®‚Å‚·BJPEG 
‚ÍŽÊ^ƒCƒ[ƒW‚Ìˆ³k‚¨‚æ‚Ñ•Û‘¶‚Ì‚½‚ß‚ÉŠJ”‚³‚êAƒXƒLƒƒƒ“‚³‚ê‚½ŽÊ^‚È‚Ç‚Ì‘½‚‚ÌF‚ðŽg—p‚µ‚½ƒOƒ
‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚Ì•Û‘¶‚É“K‚µ‚Ä‚¢‚Ü‚·BJPEG ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÍAƒrƒbƒgƒ}ƒbƒv‚Éˆ³k‚³‚ê‚Ü‚·BWindows ‚Å‚ÍA.jpg 
‚Æ‚¢‚¤Šg’£Žq‚ª•t‚¯‚ç‚ê‚Ü‚·B



ƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒh ƒT[ƒrƒX

ƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒh ƒT[ƒrƒX (MSDL) ‚ÍA•W€‚ÌŒfŽ¦”ÂƒVƒXƒeƒ€‚Å‚·Bƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒh ƒT[ƒrƒX ‚É‚ÍAMicrosoft 
‚©‚çƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒh‚Å‚«‚é Microsoft ƒ\ƒtƒgƒEƒFƒA ƒf[ƒ^ ƒ‰ƒCƒuƒ‰ƒŠ (MSL)A‹Zpî•ñAƒfƒoƒCƒX ƒhƒ
‰ƒCƒoAƒwƒ‹ƒv ƒtƒ@ƒCƒ‹A‚¨‚æ‚Ñ‚»‚Ì‘¼‚ÌƒTƒ|[ƒg ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



Microsoft ƒTƒ|[ƒg‹Zpî•ñ

Microsoft ƒTƒ|[ƒg‹Zpî•ñ (KB) ‚ÍAMicrosoft ƒTƒ|[ƒg ƒGƒ“ƒWƒjƒA‚¨‚æ‚Ñƒ†[ƒU[‚Ì‚½‚ß‚Ì»•iî•ñ‚ÌŽå—
v‚Èî•ñŒ¹‚Å‚·B‚±‚±‚É‚ ‚é–c‘å‚È—Ê‚Ìî•ñ‚ÍA–ˆ“úXV‚³‚êAÚ×‚ÈŽÀ—pî•ñAƒeƒNƒjƒJƒ‹ ƒTƒ|[ƒg‚É–
â‚¢‡‚í‚¹‚Ì‚ ‚Á‚½Ž¿–â‚Ö‚Ì‰ð“šWA‚¨‚æ‚ÑŠù’m‚Ì–â‘è“_‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·BMicrosoft ƒTƒ|
[ƒg‹Zpî•ñ‚Ìî•ñ‚ÉƒAƒNƒZƒX‚·‚é‚É‚ÍAƒeƒLƒXƒg‚ÆƒL[ƒ[ƒh‚ðŽg—p‚µ‚Ä–â‚¢‡‚í‚¹‚Ü‚·B



Microsoft ƒ\ƒtƒgƒEƒFƒA ƒf[ƒ^ ƒ‰ƒCƒuƒ‰ƒŠ

Microsoft ƒ\ƒtƒgƒEƒFƒA ƒf[ƒ^ ƒ‰ƒCƒuƒ‰ƒŠ (MSL) ‚Æ‚ÍAƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒgã‚É‚ ‚éA‚·‚×‚Ä‚Ì Microsoft 
»•i‚Ì‚½‚ß‚Ì–³—¿‚ÌƒoƒCƒiƒŠ (ƒeƒLƒXƒg‚Å‚È‚¢) ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌW‚Ü‚è‚Å‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAMSL ‚É‚ÍAƒfƒoƒCƒX ƒhƒ
‰ƒCƒoAƒ†[ƒeƒBƒŠƒeƒBAƒwƒ‹ƒv ƒtƒ@ƒCƒ‹A‹Zpî•ñ‚È‚Ç‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[

Office ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚ðŽg‚¤‚ÆA‚æ‚Žg—p‚·‚éƒŠƒ\[ƒX‚ð 1 
‰ñƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚¾‚¯‚Å‚»‚ê‚ç‚ÉƒAƒNƒZƒX‚Å‚«‚Ü‚·BOffice ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚Æ‚ÍAV‚µ‚¢—\ŽZˆÄ‚ð‚·‚Î‚â‚-
‹N“®‚µ‚½‚èAƒXƒ‰ƒCƒh ƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚ðŒŸõ‚¨‚æ‚ÑŠJ‚¢‚½‚èA“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒW‚ð‘—
M‚µ‚½‚èA—\’è•\‚ðŠÇ—‚µ‚½‚èAŽdŽ–ƒŠƒXƒg‚ÉŽdŽ–‚ð’Ç‰Á‚µ‚½‚èAOutlook ‚Ìƒƒ‚A˜A—æA—š
—ð€–Ú‚È‚Ç‚ðì¬‚Å‚«‚éƒ{ƒ^ƒ“‚ðŠÜ‚Þƒc[ƒ‹ƒo[‚ÌW‚Ü‚è‚Å‚·BOffice ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[‚ÌÚ×‚É‚Â‚¢
‚Ä‚ÍAOffice ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚É¢Microsoft ƒIƒtƒBƒX ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒo[£‚Æ“ü—Í‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



OLE

ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“ŠÔ‚Åî•ñ‚ð‹¤—L‚·‚é‚½‚ß‚ÉŽg—p‚Å‚«‚éƒvƒƒOƒ‰ƒ€“‡‹Zp‚Å‚·B‚·‚×‚Ä‚Ì Office 
ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Å‚Í OLE ‚ªƒTƒ|[ƒg‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‚½‚ßAƒŠƒ“ƒN ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Æ–„‚ßž‚ÝƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðŽg—
p‚µ‚ÄAî•ñ‚ð‹¤—L‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒpƒX

ƒIƒyƒŒ[ƒeƒBƒ“ƒO ƒVƒXƒeƒ€‚ªƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ü‚½‚Íƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŒŸõ‚ÉŽg—p‚·‚é“¹‡‚Å‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAc:\House 
finances\March.doc ‚È‚Ç‚Å‚·B



ƒvƒƒtƒ@ƒCƒ‹

“Á’è‚Ìƒ†[ƒU[‚É‘Î‚µ‚Ä Outlook ‚ð‚Ç‚Ì‚æ‚¤
‚ÉÝ’è‚·‚é‚©‚ð’è‹`‚·‚éAÝ’è‚ÌƒOƒ‹[ƒv‚Å‚·Bƒvƒƒtƒ@ƒCƒ‹‚É‚ÍAî•ñƒT[ƒrƒX‚ð‚¢‚‚Â‚Å‚àŠÜ‚ß‚ç‚ê‚Ü‚·B‚±
‚ê‚ç‚Ìî•ñƒT[ƒrƒX‚ÍAŽóMƒgƒŒƒCAƒAƒhƒŒƒX’ AƒtƒHƒ‹ƒ_‚ÌƒZƒbƒgA‚¨‚æ‚Ñ‚»‚Ì‘¼‚Ì‹@”\
‚Ö‚ÌƒAƒNƒZƒX‚È‚Ç‚ÌA‚³‚Ü‚´‚Ü‚È‹@”\‚ð’ñ‹Ÿ‚µ‚Ü‚·B’ÊíAƒvƒƒtƒ@ƒCƒ‹‚Í 1 ‚Â‚¾‚¯•K—v‚Å‚·B



ƒpƒuƒŠƒbƒN ƒtƒHƒ‹ƒ_

ƒpƒuƒŠƒbƒN ƒtƒH[ƒ‰ƒ€‚ÌƒtƒHƒ‹ƒ_‚Å‚·BƒvƒƒWƒFƒNƒg‚âŽdŽ–î•ñAˆê”Ê“I‚È˜b‘è‚Ì“¢˜_A˜A—æAŽdŽ–
A‚¨‚æ‚Ñ‹l‚È‚Ç‚Ì•ª—Þ•ÊL‚È‚ÇAƒ†[ƒU[‚ªL”ÍˆÍ‚Ìî•ñ‚ð‹¤—L‚·‚é‚½‚ß‚ÉŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·BƒAƒNƒZƒXŒ 
‚É‚æ‚Á‚ÄAƒpƒuƒŠƒbƒN ƒtƒHƒ‹ƒ_‚ð•\Ž¦‚¨‚æ‚ÑŽg—p‚Å‚«‚éƒ†[ƒU[‚©‚Ç‚¤‚©A‚¨‚æ‚Ñ‚Ç‚Ì”ÍˆÍ‚Ü‚ÅŽg—
p‚Å‚«‚é‚©‚ª”»’f‚³‚ê‚Ü‚·BƒpƒuƒŠƒbƒN ƒtƒHƒ‹ƒ_‚ÍAMicrosoft Exchange ƒT[ƒo[‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^‚É•Û‘¶‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒŠƒŒ[ƒVƒ‡ƒiƒ‹ ƒf[ƒ^ƒx[ƒX

î•ñ‚ð•\ (ƒf[ƒ^—p‚Ìs‚Æ—ñ‚ðŠÜ‚Þ) ‚ÉŠi”[‚·‚éAƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚Ü‚½‚Íƒf[ƒ^ƒx[ƒXŠÇ—ƒVƒXƒeƒ€
‚ÌˆêŽí‚Å‚·BƒŠƒŒ[ƒVƒ‡ƒiƒ‹ ƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚ÍA2 ‚Â‚Ì•\‚Ì“Ë‚«‡‚í‚¹’l‚ðŽg—p‚µ‚ÄAˆê•û‚Ì•\
‚Ìî•ñ‚Æ‚à‚¤ˆê•û‚Ì•\‚Ìî•ñ‚ð‘ŠŒÝ‚ÉŠÖ˜A•t‚¯‚Ü‚·B’ÊíAƒŠƒŒ[ƒVƒ‡ƒiƒ‹ 
ƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚Å‚Í“Á’è‚Ìî•ñ‚ð•Û‘¶‚·‚é‚Ì‚Íˆê“x‚¾‚¯‚È‚Ì‚ÅAƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚ðŒø—¦‚æ‚Žg—p‚Å‚«A“ü—ÍƒGƒ
‰[‚ðŒ¸‚ç‚·‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



‘Š‘ÎƒŠƒ“ƒN

ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ª‘Š‘ÎƒŠƒ“ƒN‚ÉŠî‚Ã‚¢‚½ƒpƒX‚ðŽg—p‚·‚é‚ÆAƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ð
‰ðœ‚¹‚¸‚ÉAƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðŠÜ‚Þƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÆƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌˆÚ“®æ‚ðˆÚ“®‚Å‚«‚Ü‚·BƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒ
N‚ðŠÜ‚Þƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÆƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌˆÚ“®æ‚ÍA‹¤‚ÉˆÚ“® (ƒpƒX\‘¢‘S‘Ì‚ðˆÚ“®) 
‚µ‚ÄAƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðˆÛŽ‚·‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



ƒŠƒbƒ` ƒeƒLƒXƒg ƒtƒB[ƒ‹ƒh

–„‚ßž‚ÝƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚È‚ÇAƒeƒLƒXƒg‚¾‚¯‚Å‚È‚‘Ž®‚ÆƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ð•\Ž¦‚Å‚«‚éƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Å‚·B



ƒ‹[ƒg ƒfƒBƒŒƒNƒgƒŠ

c:\ ‚È‚Ç‚ÌAƒhƒ‰ƒCƒuã‚ÌƒfƒBƒŒƒNƒgƒŠ‚ÅA‚±‚ÌƒfƒBƒŒƒNƒgƒŠ‚©‚ç‚·‚×‚Ä‚Ì‘¼‚ÌƒfƒBƒŒƒNƒgƒŠ‚ª•ªŠò‚µ‚Ä‚¢
‚Ü‚·B



ì¬Œ³ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“ (ƒ\[ƒX ƒvƒƒOƒ‰ƒ€)

ƒŠƒ“ƒN ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚Í–„‚ßž‚ÝƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðì¬‚·‚é‚½‚ß‚ÉŽg—
p‚µ‚½ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Å‚·BƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð•ÒW‚·‚é‚É‚ÍA‚¨Žg‚¢‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^‚Éì¬Œ³ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ªƒZƒbƒgƒAƒbƒv‚³‚ê‚Ä‚¢‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



ŽdŽ–ƒŠƒXƒg

—\’è•\‚ÌŽdŽ–ƒŠƒXƒg‚ÆŽdŽ–‚É•\Ž¦‚³‚ê‚éAŽdŽ–‚Ìˆê——‚Å‚·B



ƒeƒLƒXƒg ƒNƒGƒŠ

‰‰ŽZŽqAƒNƒH[ƒe[ƒVƒ‡ƒ“A* ‚Ü‚½‚Í ? ‚È‚Ç‚ÌƒƒCƒ‹ƒhƒJ[ƒhA‚¨‚æ‚Ñ‚©‚Á‚±‚ðŠÜ‚Þ‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚éA1 
‚ÂˆÈã‚Ì‹å‚Å‚·B



’l

ŒŸõ‚Ü‚½‚Í’Šo‚ðs‚¤‚Æ‚«‚ÉƒvƒƒpƒeƒB‚ª–ž‚½‚·•K—v‚Ì‚ ‚éðŒ‚ðŠ®¬‚·‚é‚½‚ß‚ÌAƒeƒLƒXƒgA“ú•tA”
’lA‚Ü‚½‚Í˜_—“I‚È“ü—Í‚Å‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAðŒ‚ª "‚Å‚ ‚é (‚¿‚å‚¤‚Ç)" ‚Å‚ ‚é ƒvƒƒpƒeƒB "ì¬ŽÒ" 
‚ðŠ®¬‚·‚é‚É‚ÍA"Î“c" ‚È‚Ç‚Ì’l‚ðŠÜ‚ß‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



World Wide Web

World Wide Web ‚ÍAƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðŽg—p‚µ‚ÄƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg“à‚ðˆÚ“®‚·‚éƒVƒXƒeƒ€‚Å‚·BWeb ƒuƒ
‰ƒEƒU‚ðŽg—p‚·‚é‚ÆAWeb ‚ÍƒeƒLƒXƒgA}AƒTƒEƒ“ƒhA‚¨‚æ‚ÑƒfƒWƒ^ƒ‹“®‰æ‚ÌW‚Ü‚è‚Æ‚µ‚Ä•\
Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B





ActiveX ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹

ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒc[ƒ‹ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŽg—p‚µ‚Äì¬‚·‚éAƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒXAƒŠƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒXA‚Ü‚½‚ÍƒRƒ}ƒ“ƒh 
ƒ{ƒ^ƒ“‚È‚Ç‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ÅAƒ†[ƒU[‚ÉƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð’ñ‹Ÿ‚µ‚½‚èAˆ—‚ðŽ©“®
‰»‚·‚éƒ}ƒNƒ‚âƒXƒNƒŠƒvƒg‚ðŽÀs‚µ‚½‚è‚µ‚Ü‚·BƒtƒH[ƒ€‚âƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚È‚Ç‚Ìƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒvƒƒOƒ
‰ƒ€‚ÉActiveX 
ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ð‘}“ü‚·‚é‚ÆA‚»‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ÉŠÖ˜A•t‚¯‚½ƒ}ƒNƒ‚âƒXƒNƒŠƒvƒg‚ðì¬‚Å‚«‚Ü‚·BƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚
ðì‹Æ‰Â”\‚Èó‘Ô‚É‚·‚é‚É‚ÍAVisual Basic for Applications ‚Åƒ}ƒNƒ‚ðì¬‚·‚é‚©AScript Editor 
‚ÅƒXƒNƒŠƒvƒg‚ðì¬‚µ‚ÄAƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Ì“®ì‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



ƒAƒhƒŒƒX’ 

–¼‘OA“dŽqƒ[ƒ‹ 
ƒAƒhƒŒƒXAƒtƒ@ƒbƒNƒX”Ô†A”z•zƒŠƒXƒg‚È‚Ç‚ð•Û‘¶‚Å‚«‚éƒAƒhƒŒƒX’ ‚ÌW‡‚Å‚·BƒAƒhƒŒƒX’ ‚É‚ÍAƒOƒ
[ƒoƒ‹ ƒAƒhƒŒƒXˆê——AOutlook ƒAƒhƒŒƒX’ AŒÂl—pƒAƒhƒŒƒX‚ª•Û‘¶‚³‚ê‚Ü‚·B



GIF ƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“

˜A‘±‚·‚é GIF (Graphics Interchange Format) 
ƒCƒ[ƒW‚ðŠÜ‚Þƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÅAƒCƒ[ƒW‚ð’Z‚¢ŠÔŠu‚Å‡”Ô‚É•\Ž¦‚·‚é‚±‚Æ‚É‚æ‚èAƒuƒ
‰ƒEƒU‚É‚æ‚Á‚Ä‚ÍƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì‚æ‚¤‚ÈŒø‰Ê‚ª“¾‚ç‚ê‚Ü‚·B



ANSI

American National Standards Institute ‚Ì—ªÌ‚Å‚·B‚±‚Ì’c‘Ì‚ÍƒrƒWƒlƒX‚ÆŽY‹Æ‚Ì•ª–ì‚É‚¨‚¯‚éƒAƒƒŠƒJ‚Ì”ñ
‰c—˜’c‘Ì‚ÅA¤‹Æ‚â’ÊM‚Ì‹KŠi‚ÌŠJ”‚ð–Ú“I‚Æ‚µ‚Ä 1918 ”N‚ÉÝ—§‚³‚ê‚Ü‚µ‚½BANSI ‚Í‘Û•W€
‰»‹@\‚ÌƒAƒƒŠƒJ‘ã•\‚ÅAFORTRANACACOBOL ‚ðŠÜ‚ÞƒvƒƒOƒ‰ƒ~ƒ“ƒOŒ¾Œê‚É‘Î‚µŠ©‚ðs‚Á‚Ä‚¢
‚Ü‚·B



ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv

’·•ûŒ`‚â‰~Œ`‚ÌŠî–{}Œ`A‚³‚Ü‚´‚Ü‚ÈüŽíAƒRƒlƒNƒ^AƒuƒƒbƒN–
îˆóAƒtƒ[ƒ`ƒƒ[ƒgA¯‚ÆƒŠƒ{ƒ“A‚«o‚µ‚È‚Ç‚ðŠÜ‚Þ‚ ‚ç‚©‚¶‚ß—pˆÓ‚³‚ê‚Ä‚¢‚é}Œ`‚ÌW‡B
ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚ð‘}“ü‚·‚é‚É‚ÍA[}Œ`•`‰æ] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì [ƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BƒI[ƒgƒVƒFƒCƒv‚É•¶Žš—ñ‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚É‚ÍA}Œ`‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä•¶Žš‚ð“ü—
Í‚µ‚Ü‚·B•¶Žš‚Í}Œ`‚Ìˆê•”‚É‚È‚è‚Ü‚·BüAƒRƒlƒNƒ^AƒtƒŠ[ƒtƒH[ƒ€‚É‚Í•¶Žš‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚±
‚Æ‚Í‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



ƒuƒ‰ƒEƒU

HTML Œ`Ž®‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìƒ}[ƒNƒAƒbƒv‚ð‰ðŽß‚µAWeb ƒy[ƒW‚Æ‚µ‚ÄŒ`Ž®‚ð®‚¦‚ÄAƒ†[ƒU[‚É•\
Ž¦‚·‚éƒ\ƒtƒgƒEƒFƒA‚Å‚·Bƒuƒ‰ƒEƒU‚É‚æ‚Á‚Ä‚ÍA“dŽqƒ[ƒ‹‚Ì‘—M‚âŽóMAƒjƒ…[ƒXƒOƒ‹[ƒv‚Ì‰{——
AWeb ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚É–„‚ßž‚Ü‚ê‚½ƒTƒEƒ“ƒh ƒtƒ@ƒCƒ‹‚âƒrƒfƒI ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌÄ¶‚ª‚Å‚«‚é‚à‚Ì‚à‚ ‚è‚Ü‚·B



ƒLƒƒƒbƒVƒ…

‚‘¬ƒAƒNƒZƒX‚Ì‚½‚ß‚ÉAƒtƒ@ƒCƒ‹‚È‚Ç‚ÌŽg—p•p“x‚Ì‚‚¢ƒf[ƒ^‚ðƒRƒs[‚µAƒIƒtƒ‰ƒCƒ“‚ÅŽg—p‚Å‚«‚é‚æ‚¤
‚É‚·‚é“ÁŽê‚Èƒƒ‚ƒŠ ƒTƒuƒVƒXƒeƒ€‚Å‚·BƒLƒƒƒbƒVƒ…’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚És‚Á‚½•ÏX‚ÍAŒ³‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚É‚Í”½
‰f‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



—\’è•\ (Outlook ƒo[)

[—\’è•\] ƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ì“à—e‚Ö‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚Å‚·B—\’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‰ï‹c‚â–ñ‘©‚ð‚±‚ÌƒtƒHƒ‹ƒ_‚É•Û‘¶‚µ‚Ü‚·B



ƒXƒ^ƒCƒ‹ ƒV[ƒg

Web ƒy[ƒW‚Ü‚½‚Í Web ƒy[ƒW‚Ìˆê•”‚ÅAWeb ƒuƒ‰ƒEƒU‚É Web ƒy[ƒW‚Ü‚½‚Í Web ƒy[ƒW‚Ìˆê•”‚ª•\
Ž¦‚³‚ê‚é•û–@‚ðƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚µ‚Ü‚·BOffice ‚Å‚ÍAƒXƒ^ƒCƒ‹ ƒV[ƒg‚ÍŠe Web ƒy[ƒW‚Ìã•”‚É•Û‘¶‚³‚êA–
„‚ßž‚ÝƒXƒ^ƒCƒ‹ ƒV[ƒg‚ÆŒÄ‚Î‚ê‚Ü‚·B



ƒ`ƒƒƒbƒg

Microsoft NetMeeting ‚Ì‹@”\‚Ì 1 ‚Â‚ÅAƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‰ï‹c‚ÌŽQ‰ÁŽÒ‚ªƒƒbƒZ[ƒW‚ð“ü—Í‚µ‚Ä‘—
M‚·‚é‚½‚ß‚Ì“Æ—§‚µ‚½ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ªŠJ‚«‚Ü‚·B



ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÆÝ’è ([ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚] ‚¨‚æ‚Ñ [ƒtƒ@ƒCƒ‹–¼‚ð•t‚¯‚Ä•Û‘¶] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX)

ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð‘€ì‚·‚é‚½‚ß‚ÉŽg—p‚Å‚«‚éƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ìˆê——‚Å‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚Ì•\
Ž¦‚Ü‚½‚Í•ÒWAƒtƒHƒ‹ƒ_“à‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì•À‚×‘Ö‚¦Aƒlƒbƒgƒ[ƒN ƒhƒ‰ƒCƒu‚ÌŠ„‚è“–‚ÄAFTP 
ƒTƒCƒg‚ÌƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg ƒTƒCƒgˆê——‚Ö‚Ì’Ç‰Á‚È‚Ç‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



˜A—æ

–¼‘OAZŠA“d˜b”Ô†‚È‚Ç‚ÌŠÖ˜Aî•ñ‚ðŠÜ‚ß‚½A˜A—æ‚ÌŒÂl‚Ü‚½‚ÍŠé‹Æ‚Å‚·B˜A—
æ‚ÍƒAƒCƒeƒ€‚Å‚·B



[Œ»Ý‚Ìƒrƒ…[] ƒ{ƒbƒNƒX

[Ú×] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ÅAì‹Æ’†‚ÌƒtƒHƒ‹ƒ_‚É‘Î‚µ‚ÄŽg—p‚Å‚«‚é•\Ž¦Œ`Ž®‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



Ú× ([ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚] ‚¨‚æ‚Ñ [ƒtƒ@ƒCƒ‹–¼‚ð•t‚¯‚Ä•Û‘¶] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì [•\Ž¦] ƒ{ƒ^ƒ“)

ƒtƒ@ƒCƒ‹ ƒTƒCƒY‚âÅI•Û‘¶“ú‚È‚ÇAƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ìˆê——‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚âƒtƒHƒ‹ƒ_‚ÉŠÖ‚·‚é’Ç
‰Áî•ñ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒfƒBƒŒƒNƒgƒŠ ƒT[ƒo[

NetMeeting ‚ðŽÀs‚µAŒ»ÝƒƒOƒIƒ“‚µ‚Ä‚¢‚éƒ†[ƒU[‚ð•\Ž¦‚·‚é‚Ì‚ÉŽg—p‚µ‚Ü‚·B



ƒGƒ“ƒR[ƒh

HTML Œ`Ž®‚Ü‚½‚ÍƒeƒLƒXƒgŒ`Ž®‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚é•¶Žš‚ð•\‚·‚½‚ß‚ÉŽg‚í‚ê‚éƒoƒCƒgBASCII 
•¶ŽšƒZƒbƒgˆÈŠO‚Ì•¶Žš‚ðŽg—p‚·‚éê‡A‚½‚Æ‚¦‚ÎƒMƒŠƒVƒƒ•¶Žš‚ð•\Ž¦‚·‚éê‡‚ÍƒMƒŠƒVƒƒ•¶Žš‚ðƒTƒ|
[ƒg‚µ‚Ä‚¢‚éƒGƒ“ƒR[ƒh‚ðŽg—p‚·‚é‚È‚ÇA³‚µ‚¢ƒGƒ“ƒR[ƒh‚ðŽg—p‚·‚é‚±‚Æ‚ªd—
v‚Å‚·BƒGƒ“ƒR[ƒh‚ªƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì•¶Žš—ñ‚Ì“à—e‚Æˆê’v‚µ‚È‚¢‚ÆAƒtƒ@ƒCƒ‹‚ª‘å‚«‚‚È‚èAˆÈ‘O‚Ìƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚Ì 
Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚Å•¶Žš—ñ‚ª³‚µ‚•\Ž¦‚³‚ê‚È‚¢‚±‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·BUTF-8 ‚È‚Ç‚Ìƒ†ƒjƒR[ƒh 
ƒGƒ“ƒR[ƒh‚Å‚ÍA‚·‚×‚Ä‚ÌŒ¾Œê‚Ì‚ ‚ç‚ä‚é•¶Žš‚ðƒTƒ|[ƒg‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·‚ªAˆÈ‘O‚Ìƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚Ì Web ƒuƒ
‰ƒEƒU‚Å³‚µ‚•\Ž¦‚³‚ê‚È‚¢ê‡‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



Ž®

1 ‚Â‚Ì’l‚ð•]‰¿‚·‚éA”Šw“I‚Ü‚½‚Í˜_—“I‰‰ŽZŽqA’è”AƒŠƒeƒ‰ƒ‹’lAŠÖ”AƒtƒB[ƒ‹ƒh–
¼AƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹A‚¨‚æ‚ÑƒvƒƒpƒeƒB‚Ì‘g‚Ý‡‚í‚¹‚Å‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹ ƒT[ƒo[

ƒ[ƒJƒ‹ ƒGƒŠƒA ƒlƒbƒgƒ[ƒNã‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹•Û‘¶—
p‚ÌƒfƒoƒCƒX‚ÅAƒlƒbƒgƒ[ƒNã‚Ìƒ†[ƒU[‚ªƒAƒNƒZƒX‚Å‚«‚Ü‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹ 
ƒT[ƒo[‚Å‚Íƒtƒ@ƒCƒ‹‚ª•Û‘¶‚³‚ê‚é‚¾‚¯‚Å‚È‚Aƒlƒbƒgƒ[ƒN ƒ†[ƒU[‚ªƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðƒŠƒNƒGƒXƒg‚µA•ÏX‚ðs‚¤
‚Ì‚É]‚Á‚ÄAƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŠÇ—‚â‡˜‚Ì•À‚×‘Ö‚¦‚às‚í‚ê‚Ü‚·B“¯Žž‚É”-
¶‚·‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚àŠÜ‚ß‚ÄA•¡”‚ÌƒŠƒNƒGƒXƒg‚ðˆ—‚·‚é‚½‚ß‚ÉAƒtƒ@ƒCƒ‹ ƒT[ƒo[‚É‚Í•Û‘¶—p‚ÌƒfƒBƒXƒN ƒhƒ
‰ƒCƒu‚É‰Á‚¦ƒvƒƒZƒbƒT‚ÆƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹—pƒ\ƒtƒgƒEƒFƒA‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·Bƒ[ƒJƒ‹ ƒGƒŠƒA 
ƒlƒbƒgƒ[ƒN‚Å‚ÍA‚µ‚Î‚µ‚Îƒtƒ@ƒCƒ‹ ƒT[ƒo[‚Í‘å—e—Ê‚Ìƒn[ƒh ƒfƒBƒXƒN‚ðŽ‚ÂƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚ÅA‹¤—
Lƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠÇ—‚·‚éƒ^ƒXƒNê—p‚É‚È‚Á‚Ä‚¢‚Ü‚·B



ŒÅ’è‚³‚ê‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌêŠ

ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŠ®‘S‚ÈƒAƒhƒŒƒXA‚·‚È‚í‚¿â‘ÎƒAƒhƒŒƒX‚Å‚·Bì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚©‚ç‘Š‘Î“I‚ÈˆÊ’u‚ðŽw’è‚Å‚«‚È‚¢ World
Wide Web ‚ÌƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚Ì‚æ‚¤‚ÈƒŠƒ“ƒN‚â•ÏX‚³‚ê‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌˆÊ’u‚ðŽ¦‚·ê‡‚ÉŽg—
p‚µ‚Ü‚·BŒÅ’è‚³‚ê‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌêŠ‚É‚ÍAì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚Ü‚½‚ÍƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÌŠî“_‚Ì‘Š‘Î“I‚ÈˆÊ’u‚àŠÜ‚Ü‚ê‚Ü‚
·B
ŽŸ‚ÉŒÅ’è‚³‚ê‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŠi”[êŠ‚Ì—á‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B
www.microsoft.com/location/sublocation/filename.htm
ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌˆÊ’u‚ð‘Š‘Î“I‚ÉŽw’è‚·‚é‚ÆŽŸ‚Ì‚æ‚¤‚É‚È‚è‚Ü‚·B
location/sublocation/filename.htm



ƒtƒŠ[ ƒc[ƒ‹ƒo[

ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“ ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì’[‚ÉŒÅ’è‚³‚ê‚È‚¢ƒc[ƒ‹ƒo[‚Å‚·BƒtƒŠ[ ƒc[ƒ‹ƒo[‚ÌŒ`‚ð•ÏX‚·‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



•ÒW‚·‚é•¶Žš—ñ‚Ì•ûŒü

Outlook ‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚âƒGƒfƒBƒbƒg ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ÌƒeƒLƒXƒg‚Ì•ûŒü‚ð’è‹`‚µ‚Ü‚·B¶‚©‚ç‰EA‚Ü‚½‚Í
‰E‚©‚ç¶‚ð‘I‘ð‚·‚é‚©AŒŸo‚³‚ê‚½Å‰‚ÌŒ¾Œê“Á—L‚Ì•¶Žš‚ÉŠî‚Ã‚¢‚Ä•ûŒü‚ðŒˆ’è‚·‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN

‰ºü‚ªˆø‚©‚ê‚½F•t‚«‚ÌƒeƒLƒXƒg‚Ü‚½‚ÍƒOƒ
‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚Å‚·BƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAƒtƒ@ƒCƒ‹Aƒtƒ@ƒCƒ‹“à‚ÌˆÊ’uAWorld Wide Web ã‚Ì
HTML ƒy[ƒWA‚Ü‚½‚ÍƒCƒ“ƒgƒ‰ƒlƒbƒgã‚Ì HTML ƒy[ƒW‚ÉˆÚ“®‚Å‚«‚Ü‚·BƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðŽg—
p‚µ‚ÄAƒjƒ…[ƒXƒOƒ‹[ƒv‚âAGopherATelnetAFTP ‚È‚Ç‚ÌƒTƒCƒg‚ÉˆÚ“®‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



HTML (Hypertext Markup Language)

Hypertext Markup Language (HTML) ‚Æ‚ÍAWorld Wide Web ‚É”M‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚ÉAƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg‚Éƒ^ƒO‚ð•t‚¯‚éƒVƒXƒeƒ€‚Å‚·B



HTTP (Hypertext Transfer Protocol)

World Wide Web ‚É‚æ‚Á‚Äî•ñ‚ð”zM‚·‚éƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg ƒvƒƒgƒRƒ‹‚Å‚·B
Web ƒT[ƒo[ã‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì URL ‚ÍAæ“ª‚É http:// ‚ª•t‚«‚Ü‚·B



ƒCƒ“ƒgƒ‰ƒlƒbƒg

ƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg‹Zp (HTTP ‚Ü‚½‚Í FTP ƒvƒƒgƒRƒ‹‚È‚Ç) ‚ð“K—p‚µ‚½‘gD“à‚Ìƒlƒbƒgƒ[ƒN‚Å‚·BƒCƒ“ƒgƒ
‰ƒlƒbƒg‚ðŽg—p‚·‚é‚ÆAƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðŽg—p‚µ‚Ä‚¢‚éƒIƒuƒWƒFƒNƒgAƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒgAƒy[ƒW‚È‚Ç‚ÉˆÚ“®‚Å‚«‚Ü‚·B



—š—ð (Outlook ƒo[‚Ì [Ž©•ª‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg] ƒOƒ‹[ƒv)

—š—ðƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ì“à—e‚Ö‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚Å‚·B‚±‚ÌƒtƒHƒ‹ƒ_‚É‚ÍA—š—ð€–Ú‚ð•Û‘¶‚µ‚Ü‚·B



ƒŠƒ“ƒN ƒIƒuƒWƒFƒNƒg

1 ‚Â‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹ (ƒ\[ƒX ƒtƒ@ƒCƒ‹) ‚Æ‚µ‚Ä‘¶Ý‚µA‘¼‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹ (ƒfƒXƒeƒBƒl[ƒVƒ‡ƒ“ ƒtƒ@ƒCƒ‹) 
‚É‘}“ü‚³‚ê‚½î•ñ (ƒIƒuƒWƒFƒNƒg) ‚Å‚·B2 ‚Â‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹ŠÔ‚É‚ÍÚ‘±î•ñ‚ªˆÛŽ‚³‚ê‚Ä‚¢
‚Ü‚·BƒfƒXƒeƒBƒl[ƒVƒ‡ƒ“ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì’†‚ÌƒŠƒ“ƒN ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÍAƒ\[ƒX 
ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ªXV‚³‚ê‚½‚Æ‚«‚ÉŽ©“®“I‚ÉXV‚³‚ê‚Ü‚·BƒŠƒ“ƒN ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÍAƒfƒXƒeƒBƒl[ƒVƒ‡ƒ“ 
ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìˆê•”‚É‚Í‚È‚è‚Ü‚¹‚ñB



•ª—Þ€–Úƒ}ƒXƒ^[

•ª—Þ€–Ú‚Ìˆê——‚Å‚·B•ª—Þ€–Ú‚ðŽg‚¤‚ÆAƒAƒCƒeƒ€‚É•ª—Þ€–Ú‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚½‚èA•ª—Þ€–
Ú‚ªŠ„‚è“–‚Ä‚ç‚ê‚Ä‚¢‚éƒAƒCƒeƒ€‚ðŒŸõ‚µ‚½‚è‚Å‚«‚Ü‚·B‚±‚Ìˆê——‚É‚ÍA"‰ïŽÐŠÖŒW"A"ŒÂl—
p"A"’Ê˜b‹L˜^" ‚È‚ÇAˆê”Ê“I‚È•ª—Þ€–Ú‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B‚±‚Ìˆê——‚ÉA•ª—Þ€–Ú‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚±
‚Æ‚àAíœ‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



Microsoft Office Server Extensions

”sA‹¤“¯ì‹ÆAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgŠÇ—‚Ì‹@”\‚É‚æ‚è Web ƒT[ƒo[‚Ì‹@”\‚ðŠg’£‚µAOffice 2000AWindows
ƒGƒNƒXƒvƒ[ƒ‰Aƒuƒ‰ƒEƒU‚Ì‹@”\‚ðŒüã‚·‚éƒ\ƒtƒgƒEƒFƒA‚Å‚·BƒT[ƒo[‚Ì‹@”\‚ðŽg—
p‚·‚é‚É‚ÍAƒVƒXƒeƒ€ŠÇ—ŽÒ‚ª Web ƒT[ƒo[‚É Microsoft Office Server Extensions ‚ðƒZƒbƒgƒAƒbƒv‚·‚é•K
—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



Microsoft Network

MSNA‚Â‚Ü‚è Microsoft Network ƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“ ƒT[ƒrƒX‚ÍA¢ŠE’†‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^ ƒ†[ƒU[‚ÉŠÈ’P‚ÅŽè‚²‚ë‚È
‰¿Ši‚ÌƒAƒNƒZƒX‚ð’ñ‹Ÿ‚·‚éAƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒgÚ‘±ƒT[ƒrƒX‚Å‚·BMSN ‚Ö‚ÌƒAƒNƒZƒX‚Í Windows ‚Ì“Á’¥
‚É‚È‚Á‚Ä‚¢‚Ü‚·BMSN ‚ÍAƒIƒyƒŒ[ƒeƒBƒ“ƒO ƒVƒXƒeƒ€‚ÆŒp‚¬–Ú‚È‚“‡‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·BMSN ‚ðŽg—
p‚·‚é‚ÆA¢ŠE’†‚Ìl‚Æ‚ÌƒƒbƒZ[ƒWŒðŠ·AÅV‚Ìƒjƒ…[ƒXAƒXƒ|
[ƒcA‹CÛA‚¨‚æ‚ÑŒoÏî•ñ‚Ì“üŽèA‹Zp“I‚ÈŽ¿–â‚Ö‚Ì‰ð“š‚Ì”Œ©A‘½”‚ÌƒvƒƒOƒ‰ƒ€
‚ÌƒRƒŒƒNƒVƒ‡ƒ“‚©‚ç‚Ìƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒhAƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg‚Ö‚ÌÚ‘±‚È‚Ç‚ª‰Â”\‚Å‚·B



MIME (Multipurpose Internet Mail Extensions)

ƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒgÚ‘±‚ð’Ê‚¶‚Äƒ}ƒ‹ƒ`ƒƒfƒBƒA ƒŠƒ\[ƒX‚ð“`’B‚·‚é•W€‚Ìˆê——
Bƒwƒbƒ_[‚É‚ÍAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚é‚à‚Ì (‚½‚Æ‚¦‚ÎA•¶Žš—ñAƒOƒ
‰ƒtƒBƒbƒNƒXAƒTƒEƒ“ƒhA‚Ü‚½‚ÍƒrƒfƒI) ‚ªŽw’è‚³‚ê‚Ü‚·BMIME 
‚Ìƒ^ƒCƒv‚É‚æ‚Á‚ÄAƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚éƒf[ƒ^‚ÌŽí—Þ‚ÉŠÖ˜A‚·‚éƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ð’m‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒ}ƒC ƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^ (Outlook ƒo[‚Ì [ƒtƒ@ƒCƒ‹ ƒtƒHƒ‹ƒ_] ‚Ü‚½‚Í [‚»‚Ì‘¼‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg])

[ƒ}ƒC ƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^] ƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ì“à—e‚Ö‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚Å‚·B



ƒiƒrƒQ[ƒVƒ‡ƒ“ ƒyƒCƒ“

[ƒwƒ‹ƒv] ƒEƒBƒ“ƒhƒE“à‚ÌƒGƒŠƒA‚ÅA[–ÚŽŸ]A[Ž¿–â]A[ƒL[ƒ[ƒh] ‚Ìƒ^ƒu‚ª‚ ‚è‚Ü‚·BƒiƒrƒQ[ƒVƒ‡ƒ“ 
ƒyƒCƒ“‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢ê‡‚ÍA[ƒwƒ‹ƒv] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì  (•\Ž¦) ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



ƒIƒtƒ‰ƒCƒ“

ƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚ªƒlƒbƒgƒ[ƒN‚ÉÚ‘±‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢ó‘Ô‚ðŽw‚µ‚Ü‚·B



ƒIƒyƒŒ[ƒeƒBƒ“ƒO ƒVƒXƒeƒ€

ƒƒ‚ƒŠA’†‰›ˆ—‘•’u (CPU) ŽžŠÔAƒfƒBƒXƒN ƒXƒy[ƒXAŽü•Ó‹@Ší‚È‚Ç‚Ìƒn[ƒhƒEƒFƒA ƒŠƒ\[ƒX‚ÌŠ„‚è“–
‚Ä‚ÆŽg—p‚ðƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚·‚éƒ\ƒtƒgƒEƒFƒA‚Å‚·BƒIƒyƒŒ[ƒeƒBƒ“ƒO ƒVƒXƒeƒ€‚ÍAƒ[ƒhƒvƒƒZƒbƒVƒ“ƒO ƒvƒƒOƒ
‰ƒ€‚âƒXƒvƒŒƒbƒhƒV[ƒg ƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚È‚Ç‚ÌƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚ð\’z‚·‚éŠî‘b‚Æ‚È‚è‚Ü‚·BƒIƒyƒŒ[ƒeƒBƒ“ƒO 
ƒVƒXƒeƒ€‚É‚ÍAMicrosoft MS-DOSAMacintosh OSAOS/2AMicrosoft WindowsAMicrosoft Windows 
2000AUNIX ‚È‚Ç‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



ŒÂl—p”z•zƒŠƒXƒg

Outlook ƒAƒhƒŒƒX’ ‚â [˜A—æ] ƒtƒHƒ‹ƒ_‚ÉA•¡”‚Ì“dŽqƒ[ƒ‹ ƒAƒhƒŒƒX‚ð 1 ‚Â‚Ì“dŽqƒ[ƒ‹ 
ƒAƒhƒŒƒX‚Æ‚µ‚Ä‚Ü‚Æ‚ß‚½‚à‚Ì‚Å‚·BŒÂl—p‚Ì”z•zƒŠƒXƒg‚ÉƒƒbƒZ[ƒW‚ð‘—
M‚·‚é‚ÆAƒƒbƒZ[ƒW‚ÍƒŠƒXƒg“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì“dŽqƒ[ƒ‹ ƒAƒhƒŒƒX‚É‘—M‚³‚ê‚Ü‚·BŠÇ—ŽÒ‚ÍƒOƒ[ƒoƒ‹ 
ƒAƒhƒŒƒXˆê——‚Ì”z•zƒŠƒXƒg‚ðAƒ†[ƒU[‚ÍŒÂl—p‚Ì”z•zƒŠƒXƒg‚ðì¬‚¨‚æ‚ÑŠÇ—‚µ‚Ü‚·BŒÂl—
p”z•zƒŠƒXƒg‚ÍA“Á‚ÉŽw’è‚µ‚È‚¢ŒÀ‚è [˜A—æ] ƒtƒHƒ‹ƒ_‚É•Û‘¶‚³‚ê‚Ü‚·B



PNG (Portable Network Graphics)

ˆê•”‚Ì World Wide Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚ÅƒTƒ|[ƒg‚³‚ê‚Ä‚¢‚éAƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŒ`Ž®‚Å‚·BPNG 
‚ÍƒCƒ[ƒW‚ðˆ³k‚µ‚Ä•Û‘¶‚·‚é‚½‚ß‚ÉŠJ”‚³‚ê‚½‚à‚Ì‚ÅAPNG ‚Å‚ÍƒCƒ[ƒW‚Ì‰Â•Ï“§–¾“x (ƒAƒ‹ƒtƒ@ ƒ`ƒƒƒ“ƒlƒ‹)
‚âAˆÙ‚È‚éƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚É‚¨‚¯‚éƒCƒ[ƒW‚Ì–¾‚é‚³‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ (ƒKƒ“ƒ}•â³) ‚ªƒTƒ|[ƒg‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B‚±
‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹Œ`Ž®‚ÍAs“ª•¶Žš‚âƒŠƒ{ƒ“‚È‚Ç‚Ì¬‚³‚ÈƒCƒ[ƒW‚©‚çAŽÊ^‚È‚Ç‚Ì‚•iŽ¿‚ÌƒCƒ[ƒW‚Ü‚ÅA•
L‚Žg—p‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·BPNG ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Íˆ³k‚³‚ê‚½ƒrƒbƒgƒ}ƒbƒv‚Å‚·B



ƒvƒŒƒrƒ…[ ([ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚Æ [ƒtƒ@ƒCƒ‹–¼‚ð•t‚¯‚Ä•Û‘¶] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì [•\Ž¦] ƒ{ƒ^ƒ“)

‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì“à—e‚ªAƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚©‚¸‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B[ƒvƒŒƒrƒ…[] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉƒvƒŒƒrƒ…[‚ªŽg—p‚Å‚«‚È‚¢‚Æ‚¢‚¤ƒƒbƒZ[ƒW‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚éê‡‚ÍA[ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…
[‚Ì [ƒvƒƒpƒeƒB] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŠT—v] ƒ^ƒu‚Å–Ú“I‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì [ƒvƒŒƒrƒ…[‚Ì}‚ð•Û‘¶‚·‚é] 
ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚Ü‚·B



ƒvƒƒpƒeƒB ([ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚Æ [ƒtƒ@ƒCƒ‹–¼‚ð•t‚¯‚Ä•Û‘¶] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì [•\Ž¦] ƒ{ƒ^ƒ“)

ƒ^ƒCƒgƒ‹‚âì¬ŽÒ‚È‚ÇA‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒŠƒAƒ‹ ƒ^ƒCƒ€

ƒCƒxƒ“ƒg‚ª”¶‚µ‚Ä‚¢‚éŽÀÛ‚ÌŽžŠÔ‚Å‚·BNetMeeting ‚Å‚ÍAƒfƒXƒNƒgƒbƒv‚©‚çƒŠƒAƒ‹ ƒ^ƒCƒ€‚Åƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð‹¤
—L‚µA•ÏX‚ªs‚í‚ê‚Ä‚¢‚é—lŽq‚ð•\Ž¦‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒŒƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“

“¯Šú‹@”\‚ÅŽg—p‚³‚ê‚éAWeb ƒT[ƒo[‚©‚çŽ©•ª‚Ìƒn[ƒh 
ƒfƒBƒXƒN‚É‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðƒRƒs[‚·‚éƒvƒƒZƒX‚Å‚·BƒŒƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“ ƒvƒƒZƒX‚Å‚ÍAƒOƒ
‰ƒtƒBƒbƒNƒXAƒTƒEƒ“ƒhA‚¨‚æ‚ÑƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÅƒŠƒ“ƒN‚³‚ê‚½‘¼‚Ì Web ƒy[ƒW‚È‚ÇAƒTƒ|[ƒg 
ƒtƒHƒ‹ƒ_“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚àƒRƒs[‚³‚ê‚Ü‚·B‚±‚ÌƒvƒƒZƒX‚É‚æ‚èAWeb ƒT[ƒo[‚ÉÚ‘±‚µ‚Ä‚¢‚È‚-
‚Ä‚àƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•\Ž¦‚µ‚Ä•ÏX‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



ˆÚ“®ƒ†[ƒU[ ƒvƒƒtƒ@ƒCƒ‹

“Á’è‚Ìƒ†[ƒU[‚É‚æ‚é
‰ŠúÝ’è‚âƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚Ì•ÏXAƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌŽ«‘Aƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒgAƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg‚âƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒbƒg‚Ìˆê
——‚È‚Ç‚Ìƒ†[ƒU[Ý’èƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð’è‹`‚·‚éˆê˜A‚ÌÝ’è‚Å‚·BˆÚ“®ƒ†[ƒU[ ƒvƒƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÍAƒlƒbƒgƒ[ƒN ƒhƒ
‰ƒCƒu‚É•Û‘¶‚³‚ê‚Ü‚·BˆÚ“®ƒ†[ƒU[ ƒvƒƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŽg—p‚Å‚«‚éƒ†[ƒU[‚ÍA‚»‚Ìƒvƒƒtƒ@ƒCƒ‹‚ª—
LŒø‚È”CˆÓ‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^‚ÉƒƒOƒIƒ“‚µ‚ÄAƒvƒƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉƒAƒNƒZƒX‚Å‚«‚Ü‚·B‚½‚¾‚µAƒvƒƒtƒ@ƒCƒ‹‚Íì¬‚ÉŽg—p‚³‚ê‚½ƒvƒ
‰ƒbƒgƒtƒH[ƒ€‚Å‚Ì‚Ý—LŒø‚È‚±‚Æ‚É’ˆÓ‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B‚½‚Æ‚¦‚ÎAMicrosoft Windows NT Workstation 
4.0 ‚Ìƒvƒƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð Windows 95 ‚ðŽÀs‚µ‚Ä‚¢‚éƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚ÅŽg—p‚·‚é‚±‚Æ‚Í‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



SSL (Secure Sockets Layer)

ƒNƒŒƒWƒbƒg ƒJ[ƒh‚Ì”Ô†‚È‚ÇAd—v‚Èî•ñ‚Ì–TŽó‚ð‘jŽ~‚·‚é•ÛŒì’ÊMƒ`ƒƒƒlƒ‹‚ðŠJ”‚·‚é‚½‚ß‚ÉANetscape 
Communications ‚É‚æ‚Á‚ÄŠJ”‚³‚êAŽd—l‚ªŒöŠJ‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‹KŠi‚Å‚·BSSL ‚ÌŽå‚È–Ú“I‚ÍAWorld Wide Web
ã‚Å‚ÌˆÀ‘S‚È“dŽqŽæˆø‚ð’ñ‹Ÿ‚·‚é‚±‚Æ‚É‚ ‚è‚Ü‚·‚ªA‚Ù‚©‚ÌƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg ƒT[ƒrƒX‚Å‚à—˜—p‚Å‚«‚é‚æ‚¤
‚Éì‚ç‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·BŒöŠJŒ®ˆÃ†•ûŽ®‚ðŽg—p‚µ‚½‚±‚Ì‹Zp‚ÍANetscape Navigator ‚Æ Netscape 
commerce servers ‚ÉŽæ‚è“ü‚ê‚ç‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



ƒZƒLƒ…ƒŠƒeƒB ƒtƒ@ƒCƒ‹

ŽóMŽÒˆÈŠO‚Ìƒ†[ƒU[‚ªƒƒbƒZ[ƒW‚ðŠJ‚¯‚È‚¢‚æ‚¤‚É‚µ‚½‚èAƒƒbƒZ[ƒW‚ÉƒfƒWƒ^ƒ‹–¼‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚½‚ß‚ÌƒfƒWƒ^ƒ‹ ƒR[ƒh‚ðŠÜ‚Þƒtƒ@ƒCƒ‹‚Å‚·B‚±‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÍA3.5 ƒCƒ“ƒ`‚ÌƒfƒBƒXƒN‚©ƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^‚Ìƒn[ƒh ƒfƒBƒXƒN‚É•Û‘¶‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒT[ƒo[

ƒ[ƒJƒ‹ ƒGƒŠƒA ƒlƒbƒgƒ[ƒNã‚É‚ ‚éAƒlƒbƒgƒ[ƒN‘S‘Ì‚Ü‚½‚Íˆê•”‚Ö‚ÌƒAƒNƒZƒX‚ÆƒŠƒ\[ƒX (ƒfƒBƒXƒN ƒhƒ
‰ƒCƒu‚âƒvƒŠƒ“ƒ^‚È‚Ç) ‚ðƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚·‚éŠÇ—ƒ\ƒtƒgƒEƒFƒA‚ðŽÀs‚·‚éƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^‚Å‚·BƒT[ƒo[‚Æ‚µ‚Ä‹@”\‚µ‚Ä‚¢‚éƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^‚É‚æ‚èAƒlƒbƒgƒ[ƒNã‚Ìƒ[ƒNƒXƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚Æ‚µ‚Ä‹@”\‚µ‚Ä‚¢‚éƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚ÅƒŠƒ\[ƒX‚ªŽg—
p‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚È‚è‚Ü‚·B



ƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg

•Ê‚ÌêŠ‚É•Û‘¶‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚âƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉƒŠƒ“ƒN‚³‚ê‚½ƒAƒCƒRƒ“‚Å‚·BƒvƒƒOƒ‰ƒ€
‚ð‹N“®A‚Ü‚½‚Íƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚-
‚É‚ÍAƒAƒCƒRƒ“‚ðƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ÍAƒfƒXƒNƒgƒbƒv‚â‚»‚Ì‘¼‚Ì•Ö—˜‚ÈêŠ‚É’u‚‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚Í Windows 95 ˆÈ~‚Ìƒo[ƒWƒ‡ƒ“AWindows NT Workstation 4.0A‚Ü‚½‚Í 
Windows 2000 ‚ðŽg—p‚µ‚Ä‚¢‚éê‡‚É‚¾‚¯Žg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒ\[ƒX ƒtƒ@ƒCƒ‹

ƒŠƒ“ƒN ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ü‚½‚Í–„‚ßž‚ÝƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðì¬‚·‚é‚½‚ß‚ÉŽg—p‚µ‚½î•ñ‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢
‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚Å‚·BƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÍAƒfƒXƒeƒBƒl[ƒVƒ‡ƒ“ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚É‘¶Ý‚µ‚Ü‚·BƒŠƒ“ƒN ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Ìƒ\[ƒX 
ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìî•ñ‚ðXV‚·‚é‚ÆAƒfƒXƒeƒBƒl[ƒVƒ‡ƒ“ ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒŠƒ“ƒN ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚àXV‚³‚ê‚Ü‚·B



“¯Šú‰»

Web ƒT[ƒo[‚©‚ç•Ê‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^‚ÉƒŒƒvƒŠƒP[ƒg‚³‚ê‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð”äŠr‚·‚éƒvƒƒZƒX‚Å‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðÅV‚Ìó‘Ô‚É•Û‚Â‚½‚ß‚És‚í‚ê‚Ü‚·
B



ŽdŽ– (Outlook ƒo[)

[ŽdŽ–] ƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ì“à—e‚Ö‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚Å‚·B‚±‚ÌƒtƒHƒ‹ƒ_‚ÉŽ©•ª‚ÌŽdŽ–‚ð•Û‘¶‚µ‚Ü‚·B



ƒXƒŒƒbƒh•\Ž¦‚ÌƒfƒBƒXƒJƒbƒVƒ‡ƒ“

ƒjƒ…[ƒXƒOƒ‹[ƒv‚È‚Ç‚ÌƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“ ƒtƒH[ƒ‰ƒ€
‚É‚¨‚¯‚éˆê˜A‚ÌƒƒbƒZ[ƒW‚ÅA“ú•t‚âƒAƒ‹ƒtƒ@ƒxƒbƒg‡‚É•À‚×‚ç‚ê‚é‚Ì‚Å‚Í‚È‚-
AŒ³‚ÌƒƒbƒZ[ƒW‚ÉƒƒbƒZ[ƒW‚Ö‚Ì•ÔM‚ª’¼ÚƒlƒXƒg‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



TWAIN

ƒXƒLƒƒƒiAƒfƒWƒ^ƒ‹ ƒJƒƒ‰AÃŽ~‰æ‘œƒrƒfƒI ƒLƒƒƒvƒ`ƒƒ ƒ{[ƒh‚È‚Ç‚ÅƒLƒƒƒvƒ`ƒƒ‚³‚ê‚½“dŽq
‰æ‘œ‚ÌŽæ‚èž‚Ý‚ÉŽg—p‚³‚ê‚éAƒNƒƒXƒvƒ‰ƒbƒgƒtƒH[ƒ€‚ÌƒCƒ“ƒ^[ƒtƒFƒCƒX‚Å‚·BTWAIN ƒTƒ|
[ƒg‚ª‘g‚Ýž‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚ê‚ÎAƒXƒLƒƒƒi‚âƒfƒWƒ^ƒ‹ ƒJƒƒ‰‚©‚ç Office 
ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚É’¼ÚƒCƒ[ƒW‚ðƒXƒLƒƒƒ“‚Å‚«‚Ü‚·BOffice 2000 ‚Å‚Í TWAIN 1.7 ‚ªƒTƒ|[ƒg‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



ƒc[ƒ‹ƒo[

ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•\Ž¦‚·‚é‚É‚ÍA[•\Ž¦] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒc[ƒ‹ƒo[] ‚ðƒ|ƒCƒ“ƒg‚µA–Ú“I‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B–
Ú“I‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚ªƒTƒuƒƒjƒ…[‚É•\Ž¦‚³‚ê‚È‚¢ê‡‚ÍA[ƒ†[ƒU[Ý’è] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[ƒc[ƒ‹ƒo[] ƒ^ƒu‚Å–
Ú“I‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚Ü‚·B

•\Ž¦‚³‚ê‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚É•K—v‚Èƒ{ƒ^ƒ“‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚È‚¢ê‡‚ÍAƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì  (‚»‚Ì‘¼‚Ìƒ{ƒ^ƒ“) 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚É‚Â‚¢‚Ä‚Ìƒwƒ‹ƒv‚ÍAShift ƒL[‚Æ F1 ƒL[‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒwƒ‹ƒv‚Ì•K—
v‚ÈƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



ƒgƒsƒbƒN ƒyƒCƒ“

[ƒwƒ‹ƒv] ƒEƒBƒ“ƒhƒE“à‚Ìƒwƒ‹ƒv ƒgƒsƒbƒN‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚éƒGƒŠƒA‚Å‚·B



URL (Uniform Resource Locator) 

ƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒgã‚Ü‚½‚ÍƒCƒ“ƒgƒ‰ƒlƒbƒgã‚ÌƒIƒuƒWƒFƒNƒgAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgAƒy[ƒWA‚Ü‚½‚Í‚»‚Ì‘¼‚ÌˆÚ“®æ
(ƒjƒ…[ƒXƒOƒ‹[ƒvAWorld Wide Web ƒy[ƒW‚È‚Ç) ‚Ö‚ÌƒAƒhƒŒƒX‚Å‚·BURL ‚ÍAƒAƒNƒZƒXæ‚ÌƒvƒƒgƒRƒ‹ 
(FTP ‚Ü‚½‚Í HTTP ‚È‚Ç)A‚¨‚æ‚ÑˆÚ“®æ‚ÌˆÊ’u‚ð•\‚µ‚Ü‚·BURL ‚ÍAƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒgã‚Ì“dŽqƒ[ƒ‹ 
ƒAƒhƒŒƒX‚àŽw’è‚µ‚Ü‚·BŽŸ‚ÉAURL ‚Ì—á‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B

http://www.someones.homepage/default.htm
ftp://ftp.server.somewhere/ftp.file
news:alt.hypertext
gopher://gopher.someones.homepage/default.htm
file:///\\server\share
file:///c:\



UNC (Universal Naming Convention)

ƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚ÉˆË‘¶‚¹‚¸‚Éƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì•Û‘¶êŠ‚ðŽ¯•Ê‚·‚é‚½‚ß‚Ì–½–¼‹K‘¥‚Å‚·Bƒhƒ
‰ƒCƒu‚Ì•¶Žš‚ÆƒpƒX‚ðŽw’è‚·‚é‘ã‚í‚è‚ÉA‚Ù‚Æ‚ñ‚Ç‚Ìê‡ƒlƒbƒgƒ[ƒNã‚ÅƒAƒNƒZƒX‚Å‚«‚é‹¤—
LƒtƒHƒ‹ƒ_‚Æƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì–¼‘O‚ªŽQÆ‚ÉŽg—p‚³‚ê‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAMyWorkstation ‚Æ‚¢‚¤ƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚Ì 
Samples ‚Æ‚¢‚¤ƒfƒBƒŒƒNƒgƒŠ‚É‚ ‚é filename.doc ‚Æ‚¢‚¤ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉƒAƒNƒZƒX‚·‚é‚É‚ÍA\\MyWorkstation\
Samples\filename.doc ‚Æ‚¢‚¤ UNC –¼‚ðŽg—p‚µ‚Ü‚·B
UNC –½–¼‹K‘¥‚Å‚ÍAŽQÆ‚·‚éƒf[ƒ^‚ª“Á’è‚Ì Web ƒT[ƒo[‚É•Û‘¶‚³‚ê‚Ä‚¢‚é•K—v‚ª‚È‚¢‚½‚ßAWeb 
ƒx[ƒX‚ÌƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚É“Á‚É•Ö—˜‚Å‚·B



ƒ†[ƒU[ ƒvƒƒtƒ@ƒCƒ‹

“Á’è‚Ìƒ†[ƒU[‚É‚æ‚é
‰ŠúÝ’è‚âƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚Ì•ÏXA‚¨‚æ‚Ñƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌŽ«‘‚âƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒgAƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒgAƒI[ƒgƒtƒH[ƒ}ƒ
bƒg‚È‚Ç‚Ìƒ†[ƒU[‚É“Á—L‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð’è‹`‚·‚éˆê˜A‚ÌÝ’è‚Å‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒvƒƒOƒ
‰ƒ€AƒfƒXƒNƒgƒbƒv ƒAƒCƒRƒ“AF‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚È‚ÇAƒ†[ƒU[‚É‚æ‚Á‚Ä•ÏX‚³‚ê‚½Ý’è‚âƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ªƒ†[ƒU[
ƒvƒƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•Û‘¶‚³‚ê‚Ü‚·BƒƒOƒIƒ“‚·‚é‚½‚Ñ‚ÉAƒ†[ƒU[ ƒvƒƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚éî•ñ‚É‚æ‚Á‚ÄƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^‚ªÝ’è‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒxƒNƒgƒ‹ ƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX

Šô‰½Šw“I‚È”Ž®‚ðŽg—p‚µ‚ÄÄŒ»‚³‚ê‚½AƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX ƒIƒuƒWƒFƒNƒg (üA
‰~ŒÊAŽlŠpŒ`‚È‚Ç) ‚Å‚·BƒxƒNƒgƒ‹ ƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ÍAˆê˜A‚ÌƒsƒNƒZƒ‹‚É‚æ‚Á‚Ä•\
Œ»‚³‚ê‚éƒrƒbƒgƒ}ƒbƒv ƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX (‚Ü‚½‚Íƒ‰ƒXƒ^ ƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX) ‚Æ‚ÍˆÙ‚È‚èAŽ©—
R‚É‘€ì‚Å‚«‚é“Æ—§‚µ‚½ƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX 
ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Å‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAƒTƒCƒY‚Ì•ÏXAˆø‚«L‚Î‚µAd‚Ë‡‚í‚¹‚È‚Ç‚ª‰Â”\‚Å‚·B‚Ü‚½AƒxƒNƒgƒ‹ ƒOƒ
‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚Íƒrƒbƒgƒ}ƒbƒv ƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚É”ä‚×‚ÄŽg—p‚·‚éƒƒ‚ƒŠ‚ª‚È‚‚ÄÏ‚Ý‚Ü‚·B



VML (Vector Markup Language)

Vector Markup Language (VML) ‚ÍA2D ‚ÌƒxƒNƒgƒ‹ ƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ð World Wide Web ‚É”-
s‚·‚é‚½‚ß‚ÌAƒ}[ƒNƒAƒbƒvA‚·‚È‚í‚¿ƒ^ƒO•t‚¯‚ÌƒVƒXƒeƒ€‚Å‚·BVML ‚Å€”õ‚µ‚½ƒOƒ
‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚Í’Êíƒ_ƒEƒ“ƒ[ƒh‚É‚©‚©‚éŽžŠÔ‚ª’Z‚‚ÄÏ‚ÝAƒfƒBƒXƒN ƒXƒy[ƒX‚Éè‚ß‚é—e—Ê‚à‚È‚-
‚È‚è‚Ü‚·BVML ƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ÍAƒXƒP[ƒ‰ƒuƒ‹‚¨‚æ‚Ñ•ÒW‰Â”\‚ÅAƒeƒLƒXƒg ƒGƒfƒBƒ^‚â visual 
editor ‚ðŽg—p‚µ‚ÄAƒTƒCƒYAˆÊ’uAŠOŠÏ‚ð’²®‚Å‚«‚Ü‚·B



Web ƒtƒHƒ‹ƒ_

Web ƒT[ƒo[‚Ö‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚Å‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð Web ƒtƒHƒ‹ƒ_‚É•Û‘¶‚·‚é‚ÆA‚»‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Íƒ[ƒJƒ‹ ƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^‚Ìƒn[ƒh ƒfƒBƒXƒN‚Å‚Í‚È‚A Web ƒT[ƒo[‚É•Û‘¶‚³‚ê‚Ü‚·BWeb ƒtƒHƒ‹ƒ_‚ÍAWindows ƒGƒNƒXƒvƒ[ƒ‰‚Ì 
Web ƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ìƒ‹[ƒg ƒfƒBƒŒƒNƒgƒŠ‚É‚ ‚é Web ƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ì’Ç‰ÁƒEƒBƒU[ƒh‚ðŽg—
p‚µ‚Äì¬‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½AOffice ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì [ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚Ü‚½‚Í [ƒtƒ@ƒCƒ‹–
¼‚ð•t‚¯‚Ä•Û‘¶] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‚àì¬‚Å‚«‚Ü‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•Û‘¶‚·‚é Web ƒT[ƒo[‚É‚ÍAMicrosoft 
FrontPage Server Extension ‚ªƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‚±‚Æ‚ª•K—v‚Å‚·B



ƒvƒŒ[ƒX ƒo[

[ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒXA[ƒtƒ@ƒCƒ‹–¼‚ð•t‚¯‚Ä•Û‘¶] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒXA[}‚Ì‘}“ü] 
ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚È‚ÇA“Á’è‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì¶‘¤‚É‚ ‚éƒo[‚ÅA[—š—ð]A[My 
Documents]A[ƒfƒXƒNƒgƒbƒv]A[‚¨‹C‚É“ü‚è]A[Web ƒtƒHƒ‹ƒ_] 
‚È‚Ç‚ÌƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ö‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ª‚ ‚è‚Ü‚·BƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ì“à—e‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



Web ƒT[ƒo[

ƒVƒXƒeƒ€ŠÇ—ŽÒ‚Ü‚½‚ÍƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg ƒT[ƒrƒX ƒvƒƒoƒCƒ_‚É‚æ‚Á‚ÄŠÇ—‚³‚ê‚éAƒ†[ƒU[‚Ìƒuƒ
‰ƒEƒU‚©‚ç‚ÌƒŠƒNƒGƒXƒg‚É‘Î‰ž‚·‚éƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚Å‚·B
Web ƒT[ƒo[‚É‚ ‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì URL ‚Í http:// ‚ÅŽn‚Ü‚è‚Ü‚·B



COM (Component Object Model) ƒAƒhƒCƒ“

ƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚â“ÁŽê‚È‹@”\‚ð’Ç‰Á‚µ‚ÄAOffice ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì‹@”\‚ðŠg’£‚·‚é•â•ƒvƒƒOƒ
‰ƒ€‚Å‚·BCOM ƒAƒhƒCƒ“‚ÍA1 ‚Â‚Ü‚½‚Í•¡”‚Ì Office ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Éƒ[ƒh‚µ‚ÄAŽÀs‚·‚é‚æ‚¤
‚ÉƒfƒUƒCƒ“‚Å‚«‚Ü‚·BCOM ƒAƒhƒCƒ“‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹Šg’£Žq‚Í .dll ‚Ü‚½‚Í .exe ‚ÅAMicrosoft ‚ÌƒvƒƒOƒ
‰ƒ~ƒ“ƒO»•i (Visual BasicAVisual C++AVisual J++ ‚È‚Ç) ‚âACOM DLL (ƒ_ƒCƒiƒ~ƒbƒN ƒŠƒ“ƒN ƒ
‰ƒCƒuƒ‰ƒŠ) ‚Ü‚½‚ÍŽÀs‰Â”\‚Èƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðì¬‚Å‚«‚éƒT[ƒhƒp[ƒeƒB‚ÌƒvƒƒOƒ‰ƒ~ƒ“ƒO»•i‚É‘g‚Ýž‚Þ‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B
Office ‚ÌˆÈ‘O‚Ìƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚Å‚ÍA“Á’è‚ÌƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚Ì‚½‚ß‚ÌƒAƒhƒCƒ“‚Í Visual Basic for Applications 
‚Åì¬‚³‚êA‘ÎÛ‚Æ‚È‚é Office ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚É“Á—L‚ÌƒAƒhƒCƒ“ 
ƒA[ƒLƒeƒNƒ`ƒƒ‚É‡‚í‚¹‚ÄƒfƒUƒCƒ“‚³‚ê‚Ü‚µ‚½BOffice 2000 ‚Å‚ÍACOM DLL ‚âŽÀs‰Â”\
‚Èƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðì¬‚Å‚«‚éƒvƒƒOƒ‰ƒ~ƒ“ƒO»•i‚Å COM ƒAƒhƒCƒ“‚ðì¬‚µAV‚µ‚¢‹¤—LƒAƒhƒCƒ“ 
ƒA[ƒLƒeƒNƒ`ƒƒ‚ðŽg—p‚µ‚ÄA•K—v‚È Office ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÉÚ‘±‚Ü‚½‚ÍÚ‘±‰ðœ‚·‚é‚æ‚¤
‚ÉƒfƒUƒCƒ“‚Å‚«‚Ü‚·B‚Ü‚½ Office 2000 ‚Å‚ÍAOffice ‚ÌˆÈ‘O‚Ìƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚ÅƒTƒ|[ƒg‚³‚ê‚Ä‚¢‚½ƒAƒhƒCƒ“ 
ƒA[ƒLƒeƒNƒ`ƒƒ‚àˆø‚«‘±‚«ƒTƒ|[ƒg‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



Web ƒXƒNƒŠƒvƒg

Web ƒy[ƒW‚Åƒ^ƒXƒN‚ðŽÀs‚·‚é‚Ì‚ÉŽg—p‚³‚ê‚éƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^ ƒR[ƒh‚Å‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAWeb ƒy[ƒW‚ª‰
{——‚³‚ê‚½‰ñ”‚ð”‚¦‚éA"–K–âŽÒ”" ‚ÌƒJƒEƒ“ƒ^‚È‚Ç‚ª‚ ‚è‚Ü‚·BWeb ƒXƒNƒŠƒvƒg‚ÍAVisual Basic 
Scripting Edition ‚â JavaScript ‚È‚ÇA‚¢‚‚Â‚©‚ÌŒ¾Œê‚Åì¬‚Å‚«‚Ü‚·B



JavaScript

ƒNƒƒXƒvƒ‰ƒbƒgƒtƒH[ƒ€‚Ì World Wide Web ‚ÌƒXƒNƒŠƒvƒgì¬Œ¾Œê‚Å‚·BJavaScript ƒR[ƒh‚Í HTML 
ƒy[ƒW‚É’¼Ú‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·BJavaScript ‚É‚æ‚èAJava ƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚Ì\’z‚ª‰Â”\‚É‚È‚è‚Ü‚·B  
ƒXƒNƒŠƒvƒg ƒAƒ“ƒJ[‚ÍAJavaScript ‚Åì¬‚³‚ê‚½ƒXƒNƒŠƒvƒg‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



VBScript (Microsoft Visual Basic Scripting Edition)

Visual Basic ƒvƒƒOƒ‰ƒ~ƒ“ƒO ƒVƒXƒeƒ€‚ÌƒTƒuƒZƒbƒg‚Å‚·BHTML ƒy[ƒW‚É–„‚ßž‚Ü‚ê‚½ VBScript 
‚ÍAInternet Explorer 3.0 ˆÈ~‚Ìƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚âA‚»‚Ì‘¼‚Ì Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚Å“Ç‚Ýž‚Þ‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BVBScript ƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚ÍAWeb ƒT[ƒo[‚© Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚ªƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^‚ÅŽÀs‚Å‚«‚Ü‚·B  ƒXƒNƒŠƒvƒg ƒAƒ“ƒJ[‚ÍAVBScript ‚Åì¬‚³‚ê‚½ƒXƒNƒŠƒvƒg‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



ƒXƒNƒŠƒvƒg ƒAƒ“ƒJ[

Office ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÅŠJ‚¢‚½ Web ƒy[ƒW‚É•\Ž¦‚³‚ê‚éAŽ‹Šo“I‚É•\
Œ»‚³‚ê‚½ƒXƒNƒŠƒvƒg‚Å‚·BƒXƒNƒŠƒvƒg ƒAƒ“ƒJ[‚ÍA“Á‚ÉŽw’è‚µ‚È‚¢ŒÀ‚è•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB  ‚ÍAVisual 
Basic Scripting Edition (VBScript) ‚Åì¬‚³‚ê‚½ƒXƒNƒŠƒvƒg‚ðŽ¦‚·ƒXƒNƒŠƒvƒg ƒAƒ“ƒJ[‚Å‚·B

 ‚ÍAJavaScript ‚Åì¬‚³‚ê‚½ƒXƒNƒŠƒvƒg‚ðŽ¦‚·ƒXƒNƒŠƒvƒg ƒAƒ“ƒJ[‚Å‚·B
 ‚ÍAVBScript ‚â JavaScript ˆÈŠO‚ÌƒXƒNƒŠƒvƒgì¬Œ¾Œê‚Åì¬‚³‚ê‚½ƒXƒNƒŠƒvƒg‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



Java ƒAƒvƒŒƒbƒg

Žå‚É World Wide Web ‚ÅŽg—p‚³‚ê‚éƒvƒƒOƒ‰ƒ~ƒ“ƒOŒ¾ŒêAJava Œ¾Œê‚Åì¬‚³‚ê‚½¬‚³‚Èƒ\
ƒtƒgƒEƒFƒA ƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚Å‚·BJava ƒAƒvƒŒƒbƒg‚Í HTML ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg“à‚É‚ ‚èAWeb 
ƒy[ƒW‚ÉƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“A‰¹ŠyAƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚Ì‘€ìAWeb ƒy[ƒW‚ÌXV‚È‚Ç‚Ì‹@”\‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚½‚ß‚ÉŽg
—p‚³‚ê‚Ü‚·BJava ‚Í Sun Microsystems, Inc. ‚É‚æ‚Á‚ÄŠJ”‚³‚ê‚Ü‚µ‚½BJava ƒAƒvƒŒƒbƒg‚ðŠÜ‚Þ Web 
ƒy[ƒW‚ð Office ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÅŠJ‚‚ÆA  (ƒAƒvƒŒƒbƒg‚ðŽ¦‚·ƒAƒCƒRƒ“) ‚ªƒy[ƒW‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



”s

ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒRƒs[‚ð Hypertext Markup Language (HTML) Œ`Ž®‚Å Web ƒT[ƒo[‚É•Û‘¶‚·‚é‚±‚Æ‚Å‚·B



ƒfƒWƒ^ƒ‹–¼

ƒ}ƒNƒ‚ÌŠJ”ŽÒ‚ðŽ¦‚·ƒfƒWƒ^ƒ‹ ƒXƒ^ƒ“ƒv‚ÅA‚»‚Ìƒ}ƒNƒ‚ª–¼‚µ‚½ŠJ”ŽÒ‚©‚ç”z•z‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‚±
‚ÆA‚¨‚æ‚ÑŠJ”Œã‚É•ÏX‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢‚±‚Æ‚ðØ–¾‚µ‚Ü‚·Bƒ}ƒNƒ ƒvƒƒWƒFƒNƒg‚ÉƒfƒWƒ^ƒ‹–
¼‚µ‚ÄAŽ©•ª‚ªƒ}ƒNƒ‚ÌŠJ”ŽÒ‚Å‚ ‚é‚±‚Æ‚ðŽ¦‚·‚É‚ÍAƒfƒWƒ^ƒ‹Ø–
¾‚ð“üŽè‚µ‚ÄƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚µ‚Ü‚·BƒfƒWƒ^ƒ‹–¼‚Ì•t‚¢‚½ƒ}ƒNƒ‚ðŠÜ‚Þƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚¢
‚½‚èAƒAƒhƒCƒ“‚ð“Ç‚Ýž‚Þ‚ÆA‰æ–Ê‚ÉØ–¾‘‚Æ‚µ‚Ä‚ÌƒfƒWƒ^ƒ‹–¼‚ª•\Ž¦‚³‚êAƒ}ƒNƒ‚Ìƒ\
[ƒXŒ³‚âAƒ\[ƒXŒ³‚ÉŠÖ‚·‚éŽ¯•Ê‚â“‡«‚È‚Ç‚Ì’Ç‰Áî•ñ‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒfƒWƒ^ƒ‹Ø–¾

ƒZƒLƒ…ƒŠƒeƒB‚Ì–Ú“I‚Åƒ}ƒNƒ ƒvƒƒWƒFƒNƒg‚É“Y•t‚³‚ê‚Ü‚·BƒfƒWƒ^ƒ‹Ø–¾‚É‚Íƒ}ƒNƒ‚Ìƒ\[ƒXŒ³‚É‰Á‚¦Aƒ\
[ƒXŒ³‚ÉŠÖ‚·‚éŽ¯•Ê‚â“‡«‚È‚Ç‚Ì’Ç‰Áî•ñ‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·Bƒ}ƒNƒ ƒvƒƒWƒFƒNƒg‚ÉƒfƒWƒ^ƒ‹–
¼‚µ‚ÄŽ©•ª‚ªƒ}ƒNƒ‚ÌŠJ”ŽÒ‚Å‚ ‚é‚±‚Æ‚ðŽ¦‚·‚É‚ÍAƒfƒWƒ^ƒ‹Ø–¾‚ð“üŽè‚µ‚ÄƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚µ‚Ü‚·B



ƒ}ƒNƒ ƒvƒƒWƒFƒNƒg

ƒ}ƒNƒ‚ð\¬‚·‚éƒtƒH[ƒ€AƒR[ƒhAƒNƒ‰ƒX ƒ‚ƒWƒ…[ƒ‹‚È‚Ç‚Ìˆê˜A‚ÌƒRƒ“ƒ|[ƒlƒ“ƒg‚Å‚·BVisual Basic for 
Applications ‚Åì¬‚µ‚½ƒ}ƒNƒ ƒvƒƒWƒFƒNƒg‚ÍAƒAƒhƒCƒ“AWord ƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg‚âƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒgAPowerPoint ‚ÌƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“‚âƒvƒŒƒ[ƒ“ƒe[ƒVƒ‡ƒ“ ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒgAExcel 
‚ÌƒuƒbƒN‚âƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒgAAccess ƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚ÉŠÜ‚ß‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



AVI

Audio Video Interleaved ‚Ì—ªŒê‚ÅAMicrosoft RIFF (Resource Interchange File Format) Žd—
l‚É‚æ‚éƒTƒEƒ“ƒh‚âƒrƒfƒI‚ÉŽg—p‚³‚ê‚éAWindows ‚Ìƒ}ƒ‹ƒ`ƒƒfƒBƒA ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŒ`Ž®‚Å‚·B



Alef Hamzas

Alef ‚Æ Hamza ‚ð‘g‚Ý‡‚í‚¹‚½ƒAƒ‰ƒrƒAŒê‚Ì 2 •¶Žš‚Ì’P“Æ‚Ì•¶Žš‚Å‚·BŽŸ‚Ì 3 ‚Â‚ÌŒ`‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



Alef Lam

‰pŒê‚Ì "the" ‚É‚ ‚½‚é’PŒê‚Å‚·B‰E‚©‚ç¶‚ðƒIƒ“‚É‚·‚ê‚ÎAOffice 2000 
ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ìˆê•”‚Å‚Íƒe[ƒuƒ‹“à‚Ì•¶Žš—ñ‚ð•À‚×‘Ö‚¦‚éê‡‚É–³Ž‹‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



•¶Žš‚Ì•ûŒü

‰E‚©‚ç¶‚ÆA¶‚©‚ç‰E‚Ì‘®«‚Ì—¼•û‚ªˆê‚ÉŽg—p‚³‚ê‚éŠÂ‹«‚Å‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAƒAƒ‰ƒrƒAŒê‚Æ
‰pŒê‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ª“¯‚¶•¶“à‚É‚ ‚éê‡‚È‚Ç‚Å‚·B



•¡‡•¶Žš

‰E‚©‚ç¶‚Ö•\‹L‚³‚ê‚éŒ¾Œê (ƒAƒ‰ƒrƒAŒêAƒyƒ‹ƒVƒAŒêAƒwƒuƒ‰ƒCŒêAƒEƒ‹ƒhƒD[Œê‚È‚Ç) 
‚âAˆê•”‚Ì“Œ“ìƒAƒWƒA‚ÌŒ¾Œê‚Ì‚æ‚¤‚ÈA•¶Žš‚É‡Žš‚â•ÏŒ`‚Ì•K—v‚ÈŒ¾Œê‚Å‚·B



Context

ƒeƒLƒXƒg‚ð•\Ž¦‚·‚éƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Åˆê”Ê‚ÉŽg—p‚³‚ê‚éA“Ç‚Þ‡˜‚Æ”z’u‚ÌÝ’è‚Å‚·B[Context] 
‚ðƒIƒ“‚É‚·‚é‚ÆA”Žš‚â“ÁŽê•¶ŽšˆÈŠO‚ÌAÅ‰‚É“ü—
Í‚³‚ê‚½•¶Žš‚É‚æ‚Á‚Ä“Ç‚Þ‡˜‚ªŒˆ’è‚³‚ê‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎA[Context] ‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚½ê‡‚ÉÅ‰
‚ÌŒ¾Œê‚É“Á—L‚Ì•¶Žš (”Žš‚â“ÁŽê•¶ŽšˆÈŠO) ‚ª‰pŒê‚Å‚ÍA“Ç‚Þ‡˜‚Í¶‚©‚ç
‰E‚É‚È‚èAƒeƒLƒXƒg‚Í¶‚É‘µ‚¦‚ç‚ê‚Ü‚·B



§Œä•¶Žš

‰E‚©‚ç¶‚Ö‚ÌƒeƒLƒXƒgA‚Ü‚½‚Í—¼•ûŒü‚ª¬Ý‚·‚éƒeƒLƒXƒg‚ÅAŒ»Ý‚Ì•ûŒü‚Å‚ÍƒeƒLƒXƒg‚ª“K³‚É•\
Ž¦‚³‚ê‚È‚¢ê‡‚ÉƒeƒLƒXƒg‚Ì‘Ž®‚ðŽw’è‚·‚é‚½‚ß‚É‘}“ü‚·‚é•¶Žš‚Å‚·B



diacritics

‰E‚©‚ç¶‚Ö‚ÌŒ¾Œê‚ÅA”‰¹‚ðŽ¦‚·‚½‚ß‚É•ê‰¹‚Ìã‚Ü‚½‚Í‰º‚Éˆóü‚³‚ê‚é•„†‚Å‚·B



•ûŒü

ƒL[ƒ{[ƒh‚ÌŒ¾Œê‚É‚©‚©‚í‚ç‚¸A—¼•ûŒü‚ÌƒeƒLƒXƒg‚âƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg‚Ì“Ç‚Þ‡˜A”z’uAŠOŠÏ‚È‚Ç‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAWord ‚Å‚Í‰E‚©‚ç¶ (RTL) ‚Ì’i—Ž‚ÍAƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg‚Ì‰E’[‚©‚çŽn‚Ü‚èA“Ç‚Þ‡˜‚Í‰E‚©‚ç¶‚É‚È‚è‚Ü‚·B

•ûŒü‚Å‚ÍAƒ†[ƒU[ ƒCƒ“ƒ^[ƒtƒFƒCƒXAƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹A‚»‚Ì‘¼‚ÌƒXƒNƒŠ[ƒ“ 
ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌŒü‚«‚àŽw’è‚³‚ê‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎA•ûŒü‚ª RTL ‚Ì Excel ƒ[ƒNƒV[ƒg‚Å‚ÍA“}A”} —
ñ‚ªƒV[ƒg‚Ì‰E’[‚ÉA“}B”} —ñ‚ª‰E‚©‚ç 2 ”Ô–Ú‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·Bˆê•ûA•ûŒü‚ª LTR ‚ÌƒV[ƒg‚Å‚ÍA“}A”}
—ñ‚ªƒV[ƒg‚Ì¶’[‚ÉA“}B”} —ñ‚ª¶‚©‚ç 2 ”Ô–Ú‚É‚È‚è‚Ü‚·B



Žg—p‚Å‚«‚éŒ¾Œê

Office 2000 ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÅƒeƒLƒXƒg‚Ì•ÒW‚É’Ç‰Á‚Å‚«‚éŒ¾Œê‚Å‚·B‚±
‚ê‚ç‚ÌŒ¾Œê‚ÍAƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚µ‚½ƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚ÌŒ¾Œê‚É’Ç‰Á‚³‚êA•¡”‚ÌŒ¾ŒêŠÂ‹«‚Åì‹Æ‚·‚é‚½‚ß‚Ì’Ç
‰Á‹@”\AƒRƒ}ƒ“ƒhAƒŠƒ\[ƒX‚ð’ñ‹Ÿ‚µ‚Ü‚·B
‚½‚Æ‚¦‚ÎAOffice 2000 ‚Ì‰pŒê (U.S.) ƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚ÉƒAƒ‰ƒrƒAŒê‚ð’Ç‰Á‚·‚é‚ÆA•ûŒü‚ª¶‚©‚ç‰E‚Ö‚Ì
‰pŒê‚ÌƒeƒLƒXƒg‚Æ“¯‚¶’i—Ž‚ÉA•ûŒü‚ª‰E‚©‚ç¶‚Ö‚ÌƒAƒ‰ƒrƒAŒê‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ð“ü—Í‚Å‚«‚Ü‚·B



General alignment

’ÊíƒeƒLƒXƒg‚ð¶‚ÉA”Žš‚ð‰E‚É‘µ‚¦‚é‘Ž®Ý’è‚Å‚·B‰E‚©‚ç¶‚Ì‹@”\‚ðŽg—p‚µ‚Ä‚¢‚éê‡AGeneral
alignment ‚Å‚ÍƒeƒLƒXƒg ƒ‚[ƒh (í‚ÉŽg—p‰Â”\) ‚Æ ƒCƒ“ƒ^[ƒtƒFƒCƒX ƒ‚[ƒh (ê‡‚É‚æ‚Á‚ÄŽg—p‰Â”\) 
‚ðŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B
ƒeƒLƒXƒg ƒ‚[ƒh      •\Ž¦‚³‚ê‚éƒeƒLƒXƒg‚ðAÅ‰‚ÌŒ¾Œê‚É“Á—L‚Ì•¶Žš‚É]
‚Á‚Ä”z’u‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAÅ‰‚Ì”Žš‚â“ÁŽê•¶ŽšˆÈŠO‚Ì•¶Žš‚ª‰pŒê‚Ìê‡‚ÍAƒeƒLƒXƒg‚Í¶‘µ‚¦‚Å•\
Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B
ƒCƒ“ƒ^[ƒtƒFƒCƒX ƒ‚[ƒh      •\Ž¦‚³‚ê‚éƒeƒLƒXƒg‚ðAŽg—p‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒCƒ“ƒ^[ƒtƒFƒCƒX‚ÌŒ¾Œê‚É]
‚Á‚Ä”z’u‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAƒ†[ƒU[ ƒCƒ“ƒ^[ƒtƒFƒCƒX‚ÌŒ¾Œê‚ª‰pŒê‚È‚Ç‚Ì¶‚©‚ç
‰E‚Ö‚ÌŒ¾Œê‚Ìê‡AƒeƒLƒXƒg‚Í¶‘µ‚¦‚Å•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒOƒŒƒSƒŠƒI—ï

¼‰¢”‘‚Åˆê”Ê‚ÉŽg—p‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒJƒŒƒ“ƒ_[‚Å‚·Bƒ†ƒŠƒEƒX—ï‚ðŒ©’¼‚µ‚ÄA¼—ï 1582 ”N‚©‚çŽg—
p‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



Hijri calendar

ƒCƒXƒ‰ƒ€”‘‚ÅŽg—p‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‘¾‰A—ï‚Å‚·B



ƒqƒ“ƒfƒB[”Žš

ƒAƒ‰ƒrƒA”‘‚Ìˆê•”‚ÅŽg—p‚³‚ê‚Ä‚¢‚é”Žš‚ÌƒZƒbƒg‚Å‚·BƒCƒ“ƒh”Žš‚Æ‚àŒÄ‚Î‚ê‚Ü‚·B
ƒAƒ‰ƒrƒA”Žš      0 1 2 3 4 5 6 7 8 9

ƒqƒ“ƒfƒB[”Žš      



ƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚³‚ê‚½Œ¾Œê

Žå—v‚ÈŽ«‘‚ÌŒ¾Œê‚âAƒeƒLƒXƒg‚Ì•ûŒü‚Æ”z’u (¶‚©‚ç‰EA‚Ü‚½‚Í‰E‚©‚ç¶) 
‚È‚ÇA•¡”‚ÌŒ¾Œê‚Ì“Á«‚ðƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚·‚éŠî–{‚Æ‚È‚éŒ¾Œê‚Å‚·B



kashidas

ƒAƒ‰ƒrƒAŒê‚Ì 2 ‚Â‚Ì•¶ŽšŠÔ‚ÌŒ‹‡‚ðŠg’£‚·‚é“ÁŽê•¶Žš‚Å‚·B’PŒêŠÔ‚ÌŠÔŠu‚ðL‚-
‚·‚é‘ã‚í‚è‚ÉA’PŒê‚ðŽ‹Šo“I‚É’·‚‚µ‚ÄA—¼’[‘µ‚¦‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ÌŠOŠÏ‚ðŒüã‚·‚é‚½‚ß‚ÉŽg—p‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒL[ƒ{[ƒh‚ÌŒ¾Œê

ƒeƒLƒXƒg‚Ì“ü—Í‚É‘I‘ð‚³‚ê‚½Œ¾Œê‚Å‚·BƒL[ƒ{[ƒh‚ÌŒ¾Œê‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍAƒ^ƒXƒN 
ƒo[‚ÌŒ¾Œê‚ÌƒCƒ“ƒWƒP[ƒ^‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



Œ¾ŒêƒtƒHƒ‹ƒ_

‚³‚Ü‚´‚Ü‚È–|–ó‚³‚ê‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ª•Û‘¶‚³‚ê‚éƒtƒHƒ‹ƒ_‚Å‚·BŠeŒ¾Œê‚É‚Í‚»‚ê‚¼‚ê‚Ì Locale Identification 
Number (LCID) ‚ª•t‚¢‚½“Æ—§‚ÌƒTƒuƒtƒHƒ‹ƒ_‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎA‰pŒê (U.S.) ƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚Ì LCID ‚Í 
1033 ‚ÅAƒtƒHƒ‹ƒ_‚Í program files\microsoft office\office\1033\ ‚É‚È‚è‚Ü‚·B



¶‚©‚ç‰E

ƒL[ƒ{[ƒh‚ÌÝ’èAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ìƒrƒ…[Aƒ†[ƒU[ ƒCƒ“ƒ^[ƒtƒFƒCƒX ƒIƒuƒWƒFƒNƒgA‚¨‚æ‚ÑƒeƒLƒXƒg‚ð•\
Ž¦‚·‚é•ûŒü‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B‰pŒê‚Æ‚Ù‚Æ‚ñ‚Ç‚Ìƒˆ[ƒƒbƒpŒ¾Œê‚ÍA¶‚©‚ç‰E‚ÌŒ¾Œê‚Å‚·B



ƒƒWƒJƒ‹

—¼•ûŒü‚ÌƒeƒLƒXƒg‚Åì‹Æ‚·‚éÛ‚ÉAƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì“®‚«‚ÆƒeƒLƒXƒg‚Ì‘I‘ð‚ðŽ¦‚·‚Ì‚ÉŽg—p‚³‚ê‚Ü‚·B—
¼•ûŒü‚ÌƒeƒLƒXƒg‚Å‚ÍA’¼–Ê‚µ‚½Œ¾Œê‚Ì•ûŒü‚É]‚Á‚ÄƒJ[ƒ\ƒ‹‚ªˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAƒAƒ
‰ƒrƒAŒê‚Æ‰pŒê‚ª¬Ý‚·‚éƒeƒLƒXƒg‚Å•ûŒüƒL[‚ðŽg‚Á‚ÄˆÚ“®‚·‚é‚ÆA¶‚©‚ç‰E‚Ì“Ç‚Þ‡˜‚ÆA
‰E‚©‚ç¶‚Ì“Ç‚Þ‡˜‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ðˆÚ“®‚·‚é‚É‚Â‚ê‚ÄAŽŸ‚Ì‚æ‚¤‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



Lunar

ƒCƒXƒ‰ƒGƒ‹‚Ìƒwƒuƒ‰ƒCŒê‚ð˜b‚·lX‚ÌŠÔ‚ÅŽå‚ÉŽg—p‚³‚ê‚Ä‚¢‚é—ï‚Å‚·B



ƒjƒ…[ƒgƒ‰ƒ‹•¶Žš

‰E‚©‚ç¶‚â¶‚©‚ç‰E‚ÌŒ¾Œê‘®«‚Ì‚È‚¢•¶Žš‚Å‚·B—á‚Æ‚µ‚Ä‚ÍA”Žš‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



Outlook ƒo[

Outlook ‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì¶’[‚É‚ ‚é—ñ‚Ì‚±‚Æ‚Å‚·B[‚»‚Ì‘¼] ‚â [‚»‚Ì‘¼‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg] 
‚ÌŠeƒOƒ‹[ƒv‚ª‚ ‚èAƒOƒ‹[ƒv‚Ì’†‚É‚ÍƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒAƒCƒRƒ“‚ª•Û‘¶‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·BƒOƒ‹[ƒv“à‚É•Û‘¶‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒAƒCƒRƒ“‚ð•\Ž¦‚·‚é‚É‚ÍAƒOƒ‹[ƒv‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg 
ƒAƒCƒRƒ“‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAŠÈ’P‚ÉƒtƒHƒ‹ƒ_‚ðŠJ‚‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



“Ç‚Þ‡˜

•¶ŽšA’PŒêA•¶Žš—ñ‚È‚Ç‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚éAŽ‹Šo“I‚È‡˜‚Å‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎA
‰pŒê‚Æ‚Ù‚Æ‚ñ‚Ç‚Ìƒˆ[ƒƒbƒpŒ¾Œê‚Í¶‚©‚ç‰E‚Ì‡˜‚ÅAƒwƒuƒ‰ƒCŒêAƒAƒ
‰ƒrƒAŒêAƒyƒ‹ƒVƒAŒêAƒEƒ‹ƒhƒD[Œê‚Í‰E‚©‚ç¶‚Ì‡˜‚Å•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B—¼•ûŒü‚ÌƒeƒLƒXƒg (—
¼•ûŒü‚ª¬Ý‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg) ‚É‚ÍA‰E‚©‚ç¶‚Ü‚½‚Í¶‚©‚ç
‰E‚Ì‡˜‚ðA‘S‘Ì“I‚È“Ç‚Þ‡˜‚Æ‚µ‚ÄŽw’è‚Å‚«‚Ü‚·BŽŸ‚ÉŽ¦‚·‚Ì‚Í‰E‚©‚ç¶‚É“Ç‚Þ‡˜‚Ì—á‚Å‚·B
‰E‚©‚ç¶‚Ö‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ÌŒã‚É’Ç‰Á‚³‚ê‚½‰pŒê‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ªAƒeƒLƒXƒg‚Ì¶’[‚É”z’u‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



‰E‚©‚ç¶

ƒL[ƒ{[ƒh‚ÌÝ’èAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ìƒrƒ…[Aƒ†[ƒU[ ƒCƒ“ƒ^[ƒtƒFƒCƒX ƒIƒuƒWƒFƒNƒgA‚¨‚æ‚ÑƒeƒLƒXƒg‚ð•\
Ž¦‚·‚é•ûŒü‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·BƒAƒ‰ƒrƒAŒê‚Æƒwƒuƒ‰ƒCŒê‚ÍA‰E‚©‚ç¶‚ÌŒ¾Œê‚Å‚·B



run

“¯‚¶‘®«‚ðŽ‚Â•¶Žš‚ª˜A‘±‚µ‚½ƒeƒLƒXƒg‚â•¶Žš—ñ‚Å‚·Brun 
“à‚Ì‚·‚×‚Ä‚Ì•¶Žš‚Í•ûŒü‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ª“¯‚¶‚Å‚·B



ŒŸõƒy[ƒW

ŒŸõƒy[ƒW‚Å‚ÍA•Ê‚ÌƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg ƒTƒCƒgA‚Ü‚½‚ÍƒCƒ“ƒgƒ‰ƒlƒbƒgã‚ÌƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg‚ðŒŸõ‚µ‚ÄˆÚ“®‚·‚é•û–@‚ð’ñ‹Ÿ‚µ‚Ü‚·B‘½‚-
‚ÌŒŸõƒy[ƒW‚Å‚ÍAƒgƒsƒbƒNAƒL[ƒ[ƒhA‚Ü‚½‚Íƒ†[ƒU[‚Ì–â‚¢‡‚í‚¹‚È‚Ç‚É‚æ‚éA‚³‚Ü‚´‚Ü‚ÈŒŸõ•û–
@‚ð’ñ‹Ÿ‚µ‚Ä‚¢‚Ü‚·B‚Ü‚½A‘I‘ð‚µ‚½ƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg ƒTƒCƒgã‚Ü‚½‚ÍƒCƒ“ƒgƒ‰ƒlƒbƒgã‚ÌƒhƒLƒ…
ƒƒ“ƒg‚ÌƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðŽg‚¢‚â‚·‚\¬‚µ‚½ˆê——‚Ì‚Ý‚ð’ñ‹Ÿ‚µ‚Ä‚¢‚éŒŸõƒy[ƒW‚à‚ ‚è‚Ü‚·BŒŸõƒy[ƒW‚Í
AOffice ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì [Web] ƒc[ƒ‹ƒo[‚©‚çŠJ‚‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒXƒ^[ƒg ƒy[ƒW

World Wide Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚ð‹N“®‚·‚é‚ÆAƒXƒ^[ƒg ƒy[ƒW‚ªÅ‰‚Éƒuƒ‰ƒEƒUã‚É•\
Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·BƒXƒ^[ƒg ƒy[ƒW‚Æ‚µ‚ÄAD‚«‚È Web ƒTƒCƒg‚âA‚¨Žg‚¢‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚Ìƒn[ƒh 
ƒfƒBƒXƒN‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðÝ’è‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·BƒXƒ^[ƒg ƒy[ƒW‚ÍAOffice ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì [Web] 
ƒc[ƒ‹ƒo[‚©‚çŠJ‚‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BƒXƒ^[ƒg ƒy[ƒW‚É‚ÍA‚¨Žg‚¢‚ÌƒRƒ“ƒsƒ…
[ƒ^ãAƒlƒbƒgƒ[ƒNãA‚Ü‚½‚Í Web ã‚Ì•Ê‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ö‚ÌƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðŠÜ‚ñ‚Å‚¢‚é‚±
‚Æ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



Œ¾Œê‚É“Á—L‚Ì•¶Žš

•ê‰¹‚ÆŽq‰¹‚È‚ÇA“Á’è‚ÌŒ¾Œê‚ð\¬‚·‚é•¶ŽšƒZƒbƒg‚Å‚·B‹å“Ç“_‚â“ÁŽê•¶Žš‚È‚Ç‚ÍŒ¾Œê‚É“Á—
L‚Ì•¶Žš‚Æ‚ÍŒ©‚È‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



ƒVƒXƒeƒ€

Windows ƒIƒyƒŒ[ƒeƒBƒ“ƒO ƒVƒXƒeƒ€‚©‚ç’l‚ðˆø‚«o‚·AƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚â‚»‚Ì‘¼‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÌÝ’è‚Å‚·B



ŽdŽ–

Š®—¹‚·‚é‚Ü‚ÅŠÇ—‚·‚éAŒÂl“I‚Ü‚½‚ÍŽdŽ–ŠÖ˜A‚Ì‹Æ–±‚Ü‚½‚Í—pŽ–‚Å‚·BŽdŽ–‚ÍƒAƒCƒeƒ€‚Å‚·B



Unicode

Unicode Consortium ‚É‚æ‚Á‚ÄŠJ”‚³‚ê‚½‹KŠi‚ÅA•¶Žš‚ÌƒGƒ“ƒR[ƒh‚ðƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚µA¢ŠE‚ÌŽå—
v‚ÈŒ¾Œê‚ðŠÜ‚Þ 16 ƒrƒbƒg‚ÌŠg’£‰Â”\‚È‘Û•¶ŽšƒR[ƒh‰»ƒVƒXƒeƒ€‚ðî•ñˆ—‚É’ñ‹Ÿ‚µ‚Ü‚·BUnicode
‹KŠi‚Å‚ÍA•¶Žš‚ÌƒGƒ“ƒR[ƒh‚ÆA‚»‚ÌŽÀ‘•‚ÉŽg—p‚³‚ê‚éƒvƒƒpƒeƒB‚ÆƒAƒ‹ƒSƒŠƒYƒ€‚ª’è‹`‚³‚ê‚Ä‚¢
‚Ü‚·BUnicode 2.1 ‹KŠi‚Å‚ÍA–ñ 40,000 ‚Ì•¶Žš‚ÌƒGƒ“ƒR[ƒh‚ª’è‹`‚³‚ê‚Ä‚¨‚èAŒ»Ý‚à‚³‚ç‚É•¶Žš‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚½‚ß‚Ìì‹Æ‚ªs‚í‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



ƒ†[ƒU[ ƒCƒ“ƒ^[ƒtƒFƒCƒXŒ¾Œê

ƒƒjƒ…[Aƒc[ƒ‹ƒo[Aƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒXAƒƒbƒZ[ƒW‚ÉŽg—p‚³‚ê‚éŒ¾Œê‚Å‚·BMicrosoft Office 
2000 MultiLanguage Pack ‚ª‚ ‚ê‚ÎAŽg—p‚µ‚Ä‚¢
‚éŒ¾Œê‚Ìƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚Æ‚Í•Ê‚ÌŒ¾Œê‚Åƒ†[ƒU[ ƒCƒ“ƒ^[ƒtƒFƒCƒX‚ð•\Ž¦‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒrƒWƒ…ƒAƒ‹

—¼•ûŒü‚ÌƒeƒLƒXƒg‚Åì‹Æ‚·‚éÛ‚ÉAƒJ[ƒ\ƒ‹‚Ì“®‚«‚ÆƒeƒLƒXƒg‚Ì‘I‘ð‚ðŽw’è‚·‚é‚Ì‚ÉŽg—p‚³‚ê‚Ü‚·B—
¼•ûŒü‚ÌƒeƒLƒXƒg‚Å‚ÍA—×Ú‚·‚é•¶Žš‚ÉŒü‚©‚Á‚ÄƒJ[ƒ\ƒ‹‚ªˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAƒAƒ‰ƒrƒAŒê‚Æ
‰pŒê‚ª¬Ý‚·‚éƒeƒLƒXƒg‚ð•ûŒüƒL[‚ðŽg‚Á‚Ä‰E‚©‚ç¶‚ÖˆÚ“®‚·‚éê‡AƒAƒ
‰ƒrƒAŒê‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ªI‚í‚é‚ÆA‰pŒê‚Ì‰E’[‚Ì•¶Žš‚©‚ç¶‚ÉŒü‚©‚Á‚ÄƒJ[ƒ\ƒ‹‚ªˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B



¼—ï

ƒˆ[ƒƒbƒp‚Æ‰pŒê‚ðŽg—p‚·‚é‘X‚ÅŽå‚ÉŽg‚í‚ê‚Ä‚¢‚éAƒOƒŒƒSƒŠƒI—ï‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



ƒ[ƒhƒA[ƒg‚Å‚Ì‰E‚©‚ç¶‹@”\‚ÌŽg—p

Office 2000 ‚Å‰E‚©‚ç¶‚ÌŒ¾Œê‚ªŽg—p‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚È‚Á‚Ä‚¢‚ê‚ÎAƒ[ƒhƒA[ƒg‚Å
‰E‚©‚ç¶‚ÌŒ¾Œê‚Ö‚ÌƒTƒ|[ƒg‚ª’ñ‹Ÿ‚³‚ê‚Ü‚·B‚½‚¾‚µAƒ[ƒhƒA[ƒg‚ÅŽg—p‚Å‚«‚éƒeƒLƒXƒg‚ÍAˆê“x‚É 1
‚Â‚ÌŒ¾Œê‚¾‚¯‚Å‚·B—¼•ûŒü‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ðŠÜ‚ÞŒø‰Ê‚ðì¬‚·‚é‚É‚ÍAŠeŒ¾Œê‚É‘Î‚µƒ[ƒhƒA[ƒg 
ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð€”õ‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B
ƒƒ‚      [ƒ[ƒhƒA[ƒg] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì [ƒ[ƒhƒA[ƒg : •¶Žš‚ÌŠÔŠu] ƒ{ƒ^ƒ“A[ƒ[ƒhƒA[ƒg : c‘‚«ƒeƒLƒXƒg] 
ƒ{ƒ^ƒ“A[ƒ[ƒhƒA[ƒg : •¶Žš‚Ì‚‚³‚ð‘µ‚¦‚é] ƒ{ƒ^ƒ“‚ÍA‰E‚©‚ç¶‚ÌƒeƒLƒXƒg‚Å‚ÍŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



IME (Input Method Editor)

ƒL[ƒ{[ƒh‚©‚ç‚Ì“ü—Í‚ð“KØ‚È•¶Žš‚É•ÏŠ·‚µ‚ÄA“ŒƒAƒWƒAŒ¾Œê (”É‘ÌŽš’†‘ŒêAŠÈ‘ÌŽš’†‘ŒêA“ú–
{ŒêAŠØ‘Œê) ‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ðƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚É“ü—Í‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚·‚éƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚Å‚·BIME ‚ÍA•Ê‚ÌŽí—
Þ‚ÌƒL[ƒ{[ƒh ƒŒƒCƒAƒEƒg‚Æ‚µ‚ÄŽæ‚èˆµ‚í‚ê‚Ü‚·B“ŒƒAƒWƒA‚ÌŠeŒ¾Œê‚É‚ÍA‚»‚ê‚¼‚ê•Ê‚Ì IME ‚ª•K—
v‚Å‚·B
“ŒƒAƒWƒA‚ÌŒ¾Œê‚ÌƒIƒyƒŒ[ƒeƒBƒ“ƒO ƒVƒXƒeƒ€‚É‚ÍA‘Î‰ž‚·‚éŒ¾Œê‚ðƒTƒ|[ƒg‚·‚é IME ‚ª•t‘®‚µ‚Ä‚¢
‚Ü‚·BWindows 2000 ‚Å‚ÍA“ŒƒAƒWƒA‚ÌŠeŒ¾Œê‚É‘Î‚µA‚È‚‚Æ‚à 1 ‚Â‚Ì IME ‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·BIME 
‚ðƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚·‚é‚É‚ÍAƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒpƒlƒ‹‚Ì [’nˆæ] ƒAƒCƒRƒ“‚ðƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BIME 
‚ÍAƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚·‚éŒ¾Œê‚Ì IME ‚ðƒTƒ|[ƒg‚µ‚Ä‚¢‚È‚¢ƒVƒXƒeƒ€‚ÅƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚µ‚½‚èAXV‚·‚é‚±
‚Æ‚Í‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB•K—v‚ÈŒ¾Œê‚Ì IME ‚ðƒTƒ|[ƒg‚µ‚Ä‚¢‚È‚¢ƒVƒXƒeƒ€‚ÅA“ŒƒAƒWƒAŒ¾Œê‚ÌƒeƒLƒXƒg‚ð“ü
—Í‚·‚é‚É‚ÍAƒOƒ[ƒoƒ‹ IME ‚ðŽg—p‚µ‚Ü‚·BƒOƒ[ƒoƒ‹ IME ‚ÍAŠY“–‚·‚éŒ¾Œê‚Ì IME 
‚ªŠù‚ÉƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚³‚ê‚Ä‚¢‚È‚¢ƒRƒ“ƒsƒ…[ƒ^‚ÉƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚Å‚«‚Ü‚·B‚½‚¾‚µAƒvƒƒOƒ‰ƒ€‚É‚æ‚Á‚Ä‚Í 
ƒOƒ[ƒoƒ‹ IME ‚ðƒTƒ|[ƒg‚µ‚Ä‚¢‚È‚¢‚à‚Ì‚ª‚ ‚èA•W€‚Ì IME ‚Ì‚“x‚È•ÏŠ·‹@”\‚ªŽg—
p‚Å‚«‚È‚¢ê‡‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



ƒiƒrƒQ[ƒVƒ‡ƒ“ ƒ‚[ƒh

Access ‚ÅAƒtƒB[ƒ‹ƒh‘S‘Ì‚ª‘I‘ð‚³‚êAƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚È‚¢ƒ‚[ƒh‚Å‚·BƒiƒrƒQ[ƒVƒ‡ƒ“ 
ƒ‚[ƒh‚Å‚ÍA•ûŒüƒL[‚ðŽg—p‚µ‚ÄƒtƒB[ƒ‹ƒhŠÔ‚ðˆÚ“®‚Å‚«‚Ü‚·B



WAV

ƒTƒEƒ“ƒh‚ð waveforms ‚Æ‚µ‚Ä•Û‘¶‚·‚é Windows ‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹Œ`Ž®‚Å‚·B‚±‚ê‚ç‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚É‚Í .wav ‚Æ‚¢
‚¤Šg’£Žq‚ª•t‚¯‚ç‚ê‚Ü‚·BƒTƒ“ƒvƒŠƒ“ƒO‚Ì•p“x‚âAƒTƒEƒ“ƒh‚ÌŽí—Þ (ƒ‚ƒmƒ‰ƒ‹‚Ü‚½‚ÍƒXƒeƒŒƒIA‚¨‚æ‚Ñ 8 
ƒrƒbƒg‚Ü‚½‚Í 16 ƒrƒbƒg) ‚É‚æ‚èA1 •ªŠÔ‚ÌƒTƒEƒ“ƒh ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒTƒCƒY‚ÍA644 ƒLƒƒoƒCƒg‚©‚ç 27 
ƒƒKƒoƒCƒg‚ÌŠÔ‚É‚È‚è‚Ü‚·B



ƒ_ƒCƒiƒ~ƒbƒN HTML

’P‚È‚éƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚¾‚¯‚Å‚Í‚È‚AHTML 3.2 ‚æ‚è‚àƒ†[ƒU[‚Æ‚Ì‘Î˜b‚ðŒüã‚µ‚½ Web 
ƒy[ƒW‚ðì¬‚Å‚«‚éAV‚µ‚¢ Hypertext Markup Language (HTML) ‚Ìƒ^ƒO‚ÆƒIƒvƒVƒ‡ƒ“AƒXƒ^ƒCƒ‹ 
ƒV[ƒgAƒvƒƒOƒ‰ƒ~ƒ“ƒO‚Ì‘Ì‚Å‚·Bƒ_ƒCƒiƒ~ƒbƒN HTML ‚ÌŠÈ’P‚È—á‚Æ‚µ‚Ä‚ÍA(1) 
ƒ†[ƒU[‚Ìƒ}ƒEƒX‚ªŒ©o‚µ‚Ìã‚ð’Ê‰ß‚µ‚½ê‡‚ÉƒeƒLƒXƒg‚Ì•¶Žš‚ð•Ï‰»‚³‚¹‚éA(2) ƒ†[ƒU[‚ªƒCƒ[ƒW‚ð
Web ƒy[ƒW‚Ì•Ê‚ÌêŠ‚Éƒhƒ‰ƒbƒO‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚·‚é‚È‚Ç‚ª‹“‚°‚ç‚ê‚Ü‚·B



Microsoft FrontPage

ƒvƒƒOƒ‰ƒ~ƒ“ƒO‚ð‚¹‚¸‚ÉAƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg‚âƒCƒ“ƒgƒ‰ƒlƒbƒg‚ÌƒTƒCƒg‚ðì¬‚¨‚æ‚ÑŠÇ—‚Å‚«‚éƒvƒƒOƒ‰ƒ€
‚Å‚·B
FrontPage 2000 ‚ÍAOffice 2000 Premium Edition ‚É•t‘®‚µ‚Ä‚¢‚Ü‚·B‚Ü‚½A’P“Æ‚Åw“ü‚·‚é‚±
‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒf[ƒ^ ƒAƒNƒZƒX ƒy[ƒW

ƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚ÉÚ‘±‚³‚ê‚½ Web ƒy[ƒW‚Å‚·Bƒf[ƒ^ ƒAƒNƒZƒX ƒy[ƒW‚ðŽg—
p‚·‚é‚ÆAƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚É•Û‘¶‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒf[ƒ^‚ð•\Ž¦A’Ç‰ÁA•ÒWA‘€ì‚·‚é‚±
‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B‚Ü‚½Aƒf[ƒ^ ƒAƒNƒZƒX ƒy[ƒW‚É Excel ‚È‚Ç‚Ì‚Ù‚©‚Ìƒ\[ƒX‚©‚ç‚Ìƒf[ƒ^‚ðŠÜ‚ß‚é‚±
‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒzƒƒCƒgƒ{[ƒh

NetMeeting ‚Ì‹@”\‚Ì 1 ‚Â‚ÅA“Æ—§‚µ‚½ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ªŠJ‚«AƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“‰ï‹c‚ÌŽQ‰ÁŽÒ‚ªƒeƒLƒXƒg‚Ì“ü—
ÍA}Œ`‚Ì•`‰æAƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ÌƒRƒs[A“\‚è•t‚¯Aíœ‚ðs‚Á‚½‚èAƒeƒLƒXƒg‚âƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ð‹’²•\
Ž¦‚Ü‚½‚ÍŽw‚µŽ¦‚·‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒ|ƒbƒv ƒqƒ“ƒg

‰æ–Ê‚É•\Ž¦‚³‚ê‚éAƒc[ƒ‹ƒo[ ƒ{ƒ^ƒ“A•ÏX‚Ì—š—ðA‚Ü‚½‚ÍƒRƒƒ“ƒgA‹r’A•¶––‹r’‚Ì•\
Ž¦‚È‚Ç‚ÉŠÖ‚·‚éî•ñ‚ð’ñ‹Ÿ‚·‚éƒƒ‚‚Å‚·B‚Ü‚½ƒqƒ“ƒg‚É‚ÍA“ú•t‚â’èŒ^‹å‚Ì€–Ú‚ð‘}“ü‚·‚éê‡‚É•\
Ž¦‚³‚ê‚éƒeƒLƒXƒg‚à•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·Bƒqƒ“ƒg‚Ì•\Ž¦/”ñ•\Ž¦‚Í‚¢‚Â‚Å‚àØ‚è‘Ö‚¦‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒL[ƒ[ƒh

ƒuƒbƒNA’ñoŽ‘—¿A‚Ü‚½‚Í Office ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚É‚ ‚éd—
v‚ÈƒgƒsƒbƒN‚ðŽ¯•Ê‚·‚é’PŒê‚Ü‚½‚ÍŒê‹åBƒL[ƒ[ƒh‚ðŽg‚Á‚ÄAExcelAWordAPowerPointA‚¨‚æ‚Ñ 
Outlook ‚Åì¬‚µ‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉƒCƒ“ƒfƒbƒNƒX‚ð•t‚¯‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BƒL[ƒ[ƒh‚ðŠ„‚è“–
‚Ä‚é‚É‚ÍA[ƒtƒ@ƒCƒ‹] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒvƒƒpƒeƒB] ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg‚¢‚Ü‚·B



HTML Šg’£‹@”\

•W€‚Ì HTML ‚ÌŽd—l‚ðŠg’£‚·‚é‹@”\‚Ü‚½‚ÍÝ’èBŠg’£‹@”\‚ÍA‚·‚×‚Ä‚Ì Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚Å‚ÍƒTƒ|[ƒg‚³‚ê‚Ä‚¢
‚Ü‚¹‚ñ‚ªAWeb ƒy[ƒWì¬ƒc[ƒ‹‚Å‚ÍL‚Žg‚í‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·BŠg’£‹@”\‚Ì—á‚Æ‚µ‚Ä‚ÍAƒXƒNƒ[ƒ‹‚·‚é•¶Žš—
ñ‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B





ƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•ÏX‚ð‰Á‚¦‚½‚è•ÏX“à—e‚ð•Û‘¶‚µ‚½‚è‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚È‚Á‚½‚Æ‚«‚É’Ê’m‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•ÏX‚ð‰Á‚¦‚½‚è•ÏX“à—e‚ð•Û‘¶‚µ‚½‚è‚·‚é‚½‚ß‚Éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•ÏX‚ð‰Á‚¦‚½‚è•ÏX“à—e‚ð•Û‘¶‚µ‚½‚è‚·‚é‚½‚ß‚Éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B“Ç‚ÝŽæ‚èê—
p‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•ÏX‚ð‰Á‚¦‚½ê‡‚ÍA•ÏX“à—e‚ð”jŠü‚µ‚ÄÅVƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð•ÒW‚·‚é‚©‚Ç‚¤
‚©‚ð‘I‘ð‚Å‚«‚Ü‚·B•ÏX“à—e‚ð•Ê‚Ì–¼‘O‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚É•Û‘¶‚µ‚Ä‚©‚çAÅVƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚‚±
‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B





ƒƒjƒ…[Aƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒXAOffice ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Ì‘¼‚Ì—v‘f‚Ì•\
Ž¦‚ÉŽg‚í‚ê‚éŒ¾Œê‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒŠƒXƒg‚É‘¼‚ÌŒ¾Œê‚ð’Ç‰Á‚·‚éê‡‚ÍAMicrosoft Office 2000 
MultiLanguage Pack ‚ÅŒ¾Œê‚ðƒZƒbƒgƒAƒbƒv‚µ‚Ü‚·B
ˆê•”‚Ì Office ƒRƒ“ƒ|[ƒlƒ“ƒg‚Å‚ÍAƒ†[ƒU[ ƒCƒ“ƒ^[ƒtƒFƒCƒX‚ÌŒ¾Œê‚ÌØ‚è‘Ö‚¦‚ðƒTƒ|[ƒg‚µ‚Ä‚¢
‚Ü‚¹‚ñB‚Ù‚Æ‚ñ‚Ç‚Ìê‡Aƒƒjƒ…[‚âƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌŒ¾Œê‚ð—
LŒø‚É‚·‚é‚É‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½Œ¾Œê‚ðƒTƒ|[ƒg‚µ‚Ä‚¢‚é Windows ‚Ìƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚ª“®ì‚µ‚Ä‚¢‚é•K—
v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·BOffice ‚Å‚Ì•¡”Œ¾Œê‚ÌƒTƒ|[ƒg‚ÌÚ×‚É‚Â‚¢‚Ä‚ÍAOffice ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚Ü‚½‚ÍwMicrosoft 
Office 2000 ƒŠƒ\[ƒX ƒLƒbƒgx‚ðŽQÆ‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



Office ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÅŽg‚í‚ê‚éƒwƒ‹ƒv ƒVƒXƒeƒ€‚ÌŒ¾Œê‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BOffice ‚Åƒƒjƒ…[‚âƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì•\Ž¦‚ÉŽg‚í‚ê‚éŒ¾Œê‚Æ“¯‚¶Œ¾Œê‚Åƒwƒ‹ƒv‚ð•\Ž¦‚·‚éê‡‚ÍA[(ƒƒjƒ…[‚¨‚æ‚Ñƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Æ“¯‚¶)] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·Bƒwƒ‹ƒv‚ÌŒ¾Œê‚ðƒ†[ƒU[ ƒCƒ“ƒ^[ƒtƒFƒCƒX‚ÌŒ¾Œê‚É‡‚í‚¹‚Ä•ÏX‚µ‚È‚¢
‚ÆAƒwƒ‹ƒv‚ÅŽg‚í‚ê‚éƒƒjƒ…[‚âƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì—pŒê‚ªƒ†[ƒU[ ƒCƒ“ƒ^[ƒtƒFƒCƒX‚Å•\
Ž¦‚³‚ê‚é‚à‚Ì‚Æˆê’v‚µ‚È‚‚È‚è‚Ü‚·B
Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚È‚Ç‚Ìˆê•”‚Ì Office ƒRƒ“ƒ|
[ƒlƒ“ƒg‚Å‚ÍAƒ†[ƒU[ ƒCƒ“ƒ^[ƒtƒFƒCƒX‚ÌŒ¾Œê‚ÌØ‚è‘Ö‚¦‚ðƒTƒ|[ƒg‚µ‚Ä‚¢
‚Ü‚¹‚ñB‚Ù‚Æ‚ñ‚Ç‚Ìê‡Aƒwƒ‹ƒv‚ÌŒ¾Œê‚ð—LŒø‚É‚·‚é‚É‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½Œ¾Œê‚ðƒTƒ|[ƒg‚µ‚Ä‚¢‚é Windows
‚Ìƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚ª“®ì‚µ‚Ä‚¢‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·BÚ×‚É‚Â‚¢‚Ä‚ÍAOffice ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚Ü‚½‚ÍwMicrosoft 
Office 2000 ƒŠƒ\[ƒX ƒLƒbƒgx‚ðŽQÆ‚µ‚Ä‚‚¾‚³‚¢B



“ÁŽêƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Ì•\Ž¦‚ÉŽg‚í‚ê‚éŒ¾Œê‚ð‘I‘ð‚µA•ÒW‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAWord 
‚Å“Á’è‚ÌŒ¾Œê‚ÌŽ©“®Œ¾ŒêŒŸõ‚ðs‚í‚È‚¢‚æ‚¤‚É‚·‚é‚É‚ÍA‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ä [Žg—
p‚Å‚«‚éŒ¾Œê] ƒ{ƒbƒNƒX‚©‚çŒ¾Œê‚ðíœ‚µ‚Ü‚·BWord ‚¨‚æ‚Ñ‘¼‚Ì Office 
ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÅŒ¾Œê‚ÉŒÅ—L‚Ì‹@”\ (“ú•t‚Ì‘Ž®‚È‚Ç) ‚ðŽg—
p‚µ‚È‚¢ê‡‚É‚Ì‚ÝAŒ¾Œê‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



Office ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ð‹N“®‚·‚é‚½‚Ñ‚ÉÅ‰‚É—
LŒø‚É‚·‚éŒ¾ŒêÝ’è‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·BƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚³‚ê‚½Œ¾Œê‚Ì‚¤‚¿ Office ‚ÅƒTƒ|[ƒg‚³‚ê‚Ä‚¢
‚éŒ¾Œê‚¾‚¯‚ð‘I‘ð‚Å‚«‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎA‰pŒê”Å‚Ì Office ‚ðƒCƒ“ƒXƒg[ƒ‹‚µ‚½ê‡‚ÍA•Ä‘A
‰p‘AƒJƒiƒ_AƒI[ƒXƒgƒ‰ƒŠƒA‚È‚Ç‚Ì‘‚ÉŒÅ—L‚Ì‰pŒê‚Ìƒo[ƒWƒ‡ƒ“‚ð‘I‘ð‚Å‚«‚Ü‚·BOffice 
ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ð‹N“®‚·‚é‚½‚Ñ‚ÉA‚±‚ÌŒ¾Œê‚ÌÝ’è‚ª‚Ü‚¸—LŒø‚É‚È‚è‚Ü‚·B



Žg—p‚Å‚«‚é‘¼‚Ì Office ‹@”\AƒRƒ}ƒ“ƒhAƒŠƒ\[ƒX‚ÌŒ¾Œê‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BŒ¾Œê‚ðƒŠƒXƒg‚É’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA[ŽŸ‚ÌŒ¾Œê‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ð•\Ž¦‚µA•ÒW‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚µ‚Ü‚·] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅŒ¾Œê‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BŒ¾Œê‚ðˆê——‚©‚çíœ‚·‚é‚É‚ÍAƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B





Žg—p‰Â”\‚Èƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•\Ž¦‚·‚é‚É‚ÍAƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì–¼‘O‚Ì‰¡‚É‚ ‚éƒ`ƒFƒbƒ
N ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚Ü‚·Bƒc[ƒ‹ƒo[‚ð”ñ•\Ž¦‚É‚·‚é‚É‚ÍA‚»‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



ƒ{ƒ^ƒ“‚âƒƒjƒ…[‚ð’Ç‰Á‚Å‚«‚éV‚µ‚¢‹ó‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì–¼‘O‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒc[ƒ‹ƒo[‚É‰Á‚¦‚½•ÏX‚ðíœ‚µAŠù’è‚ÌÝ’è‚É–ß‚µ‚Ü‚·B



Excel ‚Å‚ÍAƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚ðƒuƒbƒN‚É’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·BAccess 
‚Å‚ÍAƒc[ƒ‹ƒo[‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



ƒƒjƒ…[‚Ì–¼‘O‚âŽí—Þ‚É‚æ‚Á‚Ä®—‚³‚ê‚½ƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ì•ª—Þ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B•ª—Þ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µA[ƒRƒ}ƒ“ƒh] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ìˆê——‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B[‘g‚Ýž‚Ý‚Ìƒƒjƒ…[] ‚É‚Íƒƒjƒ…[‚ð•ÏX‚·‚é‚½‚ß‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ª—
pˆÓ‚³‚ê‚Ä‚¢‚Ü‚·B



[•ª—Þ] ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‘I‘ð‚µ‚½•ª—Þ‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒc[ƒ‹ƒo[‚ÉƒRƒ}ƒ“ƒh‚ð’Ç
‰Á‚·‚é‚É‚ÍA[ƒRƒ}ƒ“ƒh] ƒ{ƒbƒNƒX‚©‚çA€–Ú‚ð’Ç‰Áæ‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚Éƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



ƒwƒ‹ƒv‚ð•\Ž¦‚µAƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ì‘€ì“à—e‚ðà–¾‚µ‚Ü‚·B



ƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ì–¼‘O‚âƒAƒCƒRƒ“‚ð•ÏX‚µ‚½‚èAƒƒjƒ…[‚É‹«ŠEü‚ð’Ç‰Á‚µ‚½‚èAƒRƒ}ƒ“ƒh‚É•Ê‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð’Ç
‰Á‚µ‚½‚è‚µ‚Ü‚·B



ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ÌƒTƒCƒY‚ð‘å‚«‚‚µ‚ÄŒ©‚â‚·‚‚µ‚Ü‚·B



ƒ}ƒEƒX ƒ|ƒCƒ“ƒ^‚ðƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚Ìã‚É’u‚¢‚½‚Æ‚«A‰æ–Ê‚Éƒ{ƒ^ƒ“–¼‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒ{ƒ^ƒ“‚ÌƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒL[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½‚Æ‚«‚Ìƒƒjƒ…[‚Ì•\Ž¦•û–@‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎA[ƒƒjƒ…[‚Ì•\Ž¦•û–@] ‚Å [ƒXƒ
‰ƒCƒh] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAƒƒjƒ…[‚ª‚·‚×‚è—Ž‚¿‚é‚æ‚¤‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒ†[ƒU[Ý’è‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚ðì¬‚·‚é‚Æ‚«‚É–ð—§‚Âƒwƒ‹ƒv ƒgƒsƒbƒN‚ð•\Ž¦‚·‚é Office ƒAƒVƒXƒ^ƒ“ƒg‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÌÝ’è‚ð•Û‘¶‚·‚éêŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·BWord 
‚ÅAƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ð‚·‚×‚Ä‚Ì•¶‘‚ÅŽg—p‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚·‚é‚É‚ÍA[Normal.dot] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



ƒRƒ}ƒ“ƒhAƒ}ƒNƒAƒtƒHƒ“ƒgA’èŒ^‹åAƒXƒ^ƒCƒ‹A‚Ü‚½‚Í•p”É‚ÉŽg—p‚·‚é‹L†‚ÉƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg 
ƒL[‚ðŠ„‚è“–‚Ä‚Ü‚·B



•ÏX‚ð•Û‘¶‚µ‚ÄA‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•Â‚¶‚Ü‚·B



ƒ{ƒ^ƒ“‚ð‘I‘ð‚µA‚»‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ìà–¾‚ð•\Ž¦‚µ‚½‚è•ÒW‚µ‚½‚è‚µ‚Ü‚·B



ƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ÌÝ’è‚ð•Û‘¶‚·‚éêŠ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·Bƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ð‚·‚×‚Ä‚Ì•¶‘‚ÅŽg—
p‚Å‚«‚é‚æ‚¤‚É‚·‚é‚É‚ÍA[Normal.dot] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ƒRƒ}ƒ“ƒh] ‚Ìˆê——‚Å‘I‘ð‚µ‚½ƒRƒ}ƒ“ƒh‚É’Ç‰Á‚·‚éÝ’è‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B





ƒc[ƒ‹ƒo[‚Æƒƒjƒ…[ ƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ì•\Ž¦‚ðƒ†[ƒU[Ý’è‚·‚é‚½‚ß‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚Ä [•W€] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Æ [‘Ž®Ý’è] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•\Ž¦‚·‚é‚ÆA—
¼•û‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚ªƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚Ì“¯‚¶—ñ‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B[•W€] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ü‚½‚Í [‘Ž®Ý’è] 
ƒc[ƒ‹ƒo[‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‚©‚Ç‚¤‚©‚ð’²‚×‚é‚É‚ÍA[•\Ž¦] ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒc[ƒ‹ƒo[] ‚ðƒ|ƒCƒ“ƒg‚µ‚Ü‚·BŒ»Ý•\
Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚é‚·‚×‚Ä‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì‰¡‚ÉAƒ`ƒFƒbƒN ƒ}[ƒN‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒ†[ƒU[Ý’è‚µ‚½ƒƒjƒ…[‚ÉAŽg—p•p“x‚Ì‚‚¢Šî–{“I‚ÈƒRƒ}ƒ“ƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·Bƒƒjƒ…
[‚É‚·‚×‚Ä‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ð•\Ž¦‚·‚éê‡‚ÍA‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·Bƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚Ü‚½‚ÍƒIƒt‚É‚µ‚½‚Æ‚«‚ÌÝ’è“à—e‚ÍA‚·‚×‚Ä‚Ì Office ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚É”½‰f‚³‚ê‚Ü‚·B



ŠJ‚¢‚Ä‚¢‚éƒƒjƒ…[‚ÉƒJ[ƒ\ƒ‹‚ð’u‚¢‚½‚Æ‚«‚ÉA‚µŽžŠÔ‚ªŒo‰ß‚µ‚Ä‚©‚çƒƒjƒ…[‚ÉƒRƒ}ƒ“ƒh‚ð‚·‚×‚Ä•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒƒjƒ…[ ƒRƒ}ƒ“ƒh‚¨‚æ‚Ñƒc[ƒ‹ƒo[ ƒ{ƒ^ƒ“‚ð‘I‘ð‚·‚é‚±‚Æ‚ÅŽ©“®“I‚É•ÏX‚³‚ê‚½ƒƒjƒ…[‚ÆƒRƒ}ƒ“ƒh‚Ì•\
Ž¦‚ðŒ³‚É–ß‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ÍA‘g‚Ýž‚Ýƒc[ƒ‹ƒo[‚ª‹·‚·‚¬‚Äƒc[ƒ‹ƒo[ ƒ{ƒ^ƒ“‚ª‚·‚×‚Ä•\
Ž¦‚³‚ê‚È‚¢ê‡‚ÉAƒc[ƒ‹ƒo[ ƒ{ƒ^ƒ“‚ðƒŠƒZƒbƒg‚µ‚Ü‚·B‚Ü‚½A[Å‹ßŽg—p‚µ‚½ƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðÅ‰‚É•\
Ž¦‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ªƒIƒ“‚É‚È‚Á‚Ä‚¢‚é‚Æ‚«‚ÉAƒ†[ƒU[Ý’è‚µ‚½ƒƒjƒ…[‚É•\Ž¦‚³‚ê‚éƒƒjƒ…
[ ƒRƒ}ƒ“ƒh‚àƒŠƒZƒbƒg‚µ‚Ü‚·B[‰Šúó‘Ô‚É–ß‚·] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ä‚àAƒc[ƒ‹ƒo[‚ÌˆÊ’u‚Í•ÏX‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB‚Ü‚½A[ƒ†[ƒU[Ý’è] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚Å’Ç
‰Á‚µ‚½ƒ{ƒ^ƒ“‚âƒRƒ}ƒ“ƒh‚àíœ‚³‚ê‚¸AíœÏ‚Ý‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚âƒRƒ}ƒ“ƒh‚ª’Ç‰Á‚³‚ê‚é‚±‚Æ‚à‚ ‚è‚Ü‚¹‚ñB



‚±‚ÌƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚Å‚Ì•\Ž¦“à—e‚¨‚æ‚Ñ‘€ì•û–@‚ðŽw’è‚·‚é‘¼‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



[‘Ž®] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì [ƒtƒHƒ“ƒg] ƒ{ƒbƒNƒX‚Ü‚½‚Í [ƒXƒ^ƒCƒ‹] ƒ{ƒbƒNƒX‚È‚Ç‚ÌƒtƒHƒ“ƒg‚ð•\
Ž¦‚·‚éƒ{ƒbƒNƒX‚ÅAŠeƒtƒHƒ“ƒg–¼‚ðƒtƒHƒ“ƒg‚ÌƒTƒ“ƒvƒ‹‚Æ‚µ‚Ä•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B•W€
‚ÌƒtƒHƒ“ƒg‚ðŽg‚Á‚ÄƒtƒHƒ“ƒg‚Ìˆê——‚ð‚·‚Î‚â‚•\Ž¦‚·‚éê‡‚ÍA‚±‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·Bƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚Ü‚½‚ÍƒIƒt‚É‚µ‚½‚Æ‚«‚ÌÝ’è“à—e‚ÍA‚·‚×‚Ä‚Ì Office ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚É”½‰f‚³‚ê‚Ü‚·B





V‚µ‚¢ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì–¼‘O‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•Û‘¶‚·‚éƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚Ü‚½‚Íƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì–¼‘O‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·Bƒc[ƒ‹ƒo[‚ð Normal.dot 
ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚É•Û‘¶‚µ‚Ä‚¨‚‚ÆA•W€‚ÉV‹Kì¬‚µ‚½ Word •¶‘‚ÅŽg‚¤‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B
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ƒRƒ}ƒ“ƒh ƒo[

Visual Basic ‚Åƒƒjƒ…[‚âƒc[ƒ‹ƒo[‚ðƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚·‚é‚Ì‚ÉŽg—p‚·‚éAƒvƒƒOƒ‰ƒ€‰Â”\
‚ÈƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Å‚·BˆÈ‰º‚ÌƒAƒCƒeƒ€‚Í‚·‚×‚ÄACommandBar ƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚Å•\‚³‚ê‚Ü‚·B
· ƒƒjƒ…[ ƒo[Aƒc[ƒ‹ƒo[AƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒƒjƒ…[
· ƒƒjƒ…[ ƒo[‚Æƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒƒjƒ…[
· ƒƒjƒ…[AƒTƒuƒƒjƒ…[A‚¨‚æ‚ÑƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒƒjƒ…[‚ÌƒTƒuƒƒjƒ…[



ƒRƒ}ƒ“ƒh ƒo[ ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹

ƒƒjƒ…[ ƒo[Aƒc[ƒ‹ƒo[Aƒƒjƒ…[AƒTƒuƒƒjƒ…[AƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒƒjƒ…
[‚Ì‘g‚Ýž‚ÝA‚Ü‚½‚Íƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Å‚·BƒRƒ}ƒ“ƒh ƒo[‚É’Ç
‰Á‚Å‚«‚éƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚É‚ÍAƒ{ƒ^ƒ“AƒGƒfƒBƒbƒg ƒ{ƒbƒNƒXAƒhƒƒbƒvƒ_ƒEƒ“ 
ƒ{ƒbƒNƒXAƒRƒ“ƒ{ ƒ{ƒbƒNƒXAƒ|ƒbƒvƒAƒbƒv ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ (ƒƒjƒ…[‚âƒTƒuƒƒjƒ…[‚É•\Ž¦‚³‚ê‚éƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹) 
‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



ƒ{ƒ^ƒ“ ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹

ƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆƒRƒ}ƒ“ƒh‚ªŽÀs‚³‚ê‚éAƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚âƒƒjƒ…[‚Ìƒƒjƒ…[€–
Ú‚Å‚·Bƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚Æƒƒjƒ…[€–Ú‚Å‚ÍA“¯‚¶ƒvƒƒpƒeƒB‚Æƒƒ\ƒbƒh‚ªŽg—p‚³‚ê‚Ü‚·B
ƒ{ƒ^ƒ“ ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Íƒc[ƒ‹ƒo[‚ÉAƒAƒCƒRƒ“‚¾‚¯AƒAƒCƒRƒ“‚ÆƒLƒƒƒvƒVƒ‡ƒ“A‚Ü‚½‚ÍƒLƒƒƒvƒVƒ‡ƒ“‚¾‚¯‚Å•\
Ž¦‚Å‚«‚Ü‚·Bƒƒjƒ…[‚Å‚ÍAƒAƒCƒRƒ“‚ÆƒLƒƒƒvƒVƒ‡ƒ“A‚Ü‚½‚ÍƒLƒƒƒvƒVƒ‡ƒ“‚¾‚¯‚Å•\Ž¦‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒRƒ“ƒ{ ƒ{ƒbƒNƒX ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹

ƒƒjƒ…[ ƒo[Aƒc[ƒ‹ƒo[Aƒƒjƒ…[AƒTƒuƒƒjƒ…[A‚Ü‚½‚ÍƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒƒjƒ…
[‚É‚ ‚éAƒ†[ƒU[’è‹`‚ÌƒGƒfƒBƒbƒg ƒ{ƒbƒNƒXAƒhƒƒbƒvƒ_ƒEƒ“ 
ƒ{ƒbƒNƒXA‚Ü‚½‚ÍƒRƒ“ƒ{ ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‚·Bƒ†[ƒU[’è‹`‚ÌƒRƒ“ƒ{ ƒ{ƒbƒNƒX ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Å‚ÍAƒ‰ƒxƒ‹‚Ì•\Ž¦/”ñ•\
Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·Bƒc[ƒ‹ƒo[‚ð‰æ–Ê‚Ì
‰E’[‚Ü‚½‚Í¶’[‚ÉŒÅ’è‚µ‚½ê‡A‚»‚Ìƒc[ƒ‹ƒo[‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚éƒ†[ƒU[’è‹`‚ÌƒRƒ“ƒ{ ƒ{ƒbƒNƒX ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Í•\
Ž¦‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB
[Œ³‚É–ß‚·] ƒ{ƒ^ƒ“‚È‚ÇA‘½‚‚Ì‘g‚Ýž‚Ý‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚àƒRƒ“ƒ{ ƒ{ƒbƒNƒX 
ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ÆŒ©‚È‚³‚ê‚Ü‚·B‚½‚¾‚µA‚±‚ê‚ç‚Ì‘g‚Ýž‚ÝƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Å‚ÍAƒRƒ“ƒ{ ƒ{ƒbƒNƒX 
ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ð•ÒW‚·‚é‚½‚ß‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚âƒƒ\ƒbƒh‚Í‚Ù‚Æ‚ñ‚ÇŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



ƒ|ƒbƒvƒAƒbƒv ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹

ƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚Æƒƒjƒ…[‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚éƒƒjƒ…
[ ƒo[‚âƒc[ƒ‹ƒo[‚Ì‘g‚Ýž‚Ý‚Ü‚½‚Íƒ†[ƒU[’è‹`‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹A‚ ‚é‚¢‚Íƒ|ƒCƒ“ƒg‚·‚é‚ÆƒTƒuƒƒjƒ…[‚ª•\
Ž¦‚³‚ê‚éƒƒjƒ…[AƒTƒuƒƒjƒ…[AƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒƒjƒ…[‚Ì‘g‚Ýž‚ÝA‚Ü‚½‚Íƒ†[ƒU[’è‹`‚Ìƒƒjƒ…[€–
Ú‚Å‚·B
[ƒtƒHƒ“ƒg‚ÌF] ƒ{ƒ^ƒ“‚È‚ÇA‘½‚‚Ì‘g‚Ýž‚Ý‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚àƒ|ƒbƒvƒAƒbƒv 
ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ÆŒ©‚È‚³‚ê‚Ü‚·B‚½‚¾‚µA‚±‚ê‚ç‚Ì‘g‚Ýž‚ÝƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Å‚ÍAƒ|ƒbƒvƒAƒbƒv    
ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ð•ÒW‚·‚é‚½‚ß‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚âƒƒ\ƒbƒh‚Í‚Ù‚Æ‚ñ‚ÇŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



Visual Basic for Applications (VBA) ƒvƒƒWƒFƒNƒg‚Ìƒ}ƒNƒ‚Ì–¼‚ÉŽg‚í‚ê‚½Ø–¾‚Ì–¼‘O‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



•Ê‚ÌØ–¾‚ð‘I‘ð‚µ‚Ä VBA ƒvƒƒWƒFƒNƒg‚Ìƒ}ƒNƒ‚É–¼‚·‚éê‡‚ÉAƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



Ø–¾‚ð”s‚µ‚½”FØ‹Ç‚Ì–¼‘O‚È‚Ç‚ÌØ–¾‚ÉŠÖ‚·‚éÚ×‚ð•\Ž¦‚·‚éê‡‚ÉAƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



VBA ƒvƒƒWƒFƒNƒg‚©‚çƒfƒWƒ^ƒ‹–¼‚ðíœ‚·‚éê‡‚ÉAƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



VBA ƒvƒƒWƒFƒNƒg‚Ì–¼‚ÉŽg—p‚·‚éØ–¾‚Ì–¼‘O‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B[‘I‘ð] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆA‘¼‚ÌØ–
¾‚ð‘I‘ð‚Å‚«‚Ü‚·B





Web ƒy[ƒWAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgA“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒWA‚Ü‚½‚Íƒf[ƒ^ ƒy[ƒW‚É“K—p‚·‚éƒe[ƒ}
‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒe[ƒ}‚ÌƒTƒ“ƒvƒ‹‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



ƒXƒ^ƒCƒ‹‚¨‚æ‚Ñ•\‚Ì‹«ŠEü‚ð‘N–¾‚ÈF‚É•ÏX‚µAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì”wŒiF‚ð•ÏX‚µ‚Ü‚·B



ƒe[ƒ}‚ÉƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“ ƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒNƒX‚ªŠÜ‚Ü‚ê‚éê‡‚É‚»‚ê‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·BWeb ƒuƒ‰ƒEƒU‚Åƒy[ƒW‚ð•\
Ž¦‚·‚éÛ‚ÉAƒAƒjƒ[ƒVƒ‡ƒ“‚ð•\Ž¦‚Å‚«‚Ü‚·B



Œ»Ý‘I‘ð‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒe[ƒ}‚ðAV‚µ‚¢ Web ƒy[ƒWAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒgA“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒWA‚Ü‚½‚Íƒf[ƒ^
ƒy[ƒW‚Ì•W€‚Ìƒe[ƒ}‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B



’è‹`Ï‚Ý‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ª“o˜^‚³‚ê‚½ŠeŽíƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ÌƒTƒ“ƒvƒ‹‚ª•\Ž¦‚³‚êAƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚É“K—
p‚·‚éƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ð‘I‘ð‚Å‚«‚Ü‚·B



Œ»Ý‚Ìƒe[ƒ}‚Ì”wŒi‚ðƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ü‚½‚Íƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì”wŒi‚ÉÝ’è‚µ‚Ü‚·B”wŒiF‚ð“K—p‚·‚éê‡‚ÍA‚±
‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B 





•\‚Ì‘}“ü

Žw’è‚Ì—ñ”‚¨‚æ‚Ñs”‚Ì•\‚ðƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B





‰üƒy[ƒW

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ÌˆÊ’u‚É‰üƒy[ƒW‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



ƒ[ƒhƒA[ƒg

Office •`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘}“ü‚µ‚ÄAƒeƒLƒXƒgŒø‰Ê‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B





•¶Žš‚Ì‹Ï“™Š„‚è•t‚¯

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌŠes‚Ì•¶Žš‚ð‹Ï“™‚ÉŠ„‚è•t‚¯‚Ü‚·B





Web ƒŒƒCƒAƒEƒg

ì‹Æ’†‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ð Web ‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg•\Ž¦‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·BWeb ƒuƒ‰ƒEƒU‚Å‚Ì•\
Ž¦Œ`Ž®‚ðŠm”F‚µ‚È‚ª‚ç•ÒW‚·‚é‚Æ‚«‚É•Ö—˜‚Å‚·B



ƒZƒ‹‚Ì‘I‘ð

ƒJ[ƒ\ƒ‹‚ª’u‚©‚ê‚Ä‚¢‚éƒZƒ‹‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B



•\‚Ìíœ

‘I‘ð‚µ‚½•\‚ðƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚©‚çíœ‚µ‚Ü‚·B



ã‚És‚ð‘}“ü

ƒJ[ƒ\ƒ‹ˆÊ’u‚Ìã‚És‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B•¡”‚Ìs‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½s”‚ªƒJ[ƒ\
ƒ‹ˆÊ’u‚Ìã‚É‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B



‰º‚És‚ð‘}“ü

ƒJ[ƒ\ƒ‹ˆÊ’u‚Ì‰º‚Ås‚ð•\‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B•¡”‚Ìs‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½s”‚ªƒJ[ƒ\ƒ‹ˆÊ’u‚Ì
‰º‚É‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B



¶‚É—ñ‚ð‘}“ü

ƒJ[ƒ\ƒ‹ˆÊ’u‚Ì¶‚Å—ñ‚ð•\‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B•¡”‚Ì—ñ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½—ñ”‚ªƒJ[ƒ\
ƒ‹ˆÊ’u‚Ì¶‚É‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B



‰E‚É—ñ‚ð‘}“ü

ƒJ[ƒ\ƒ‹ˆÊ’u‚Ì‰E‚Å—ñ‚ð•\‚É‘}“ü‚µ‚Ü‚·B•¡”‚Ì—ñ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½—ñ”‚ªƒJ[ƒ\ƒ‹ˆÊ’u‚Ì
‰E‚É‘}“ü‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒL[ƒ{[ƒh‚ÌŒ¾Œê

ƒL[ƒ{[ƒh‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg‚ð‘¼‚ÌŒ¾Œê—p‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B‰º–îˆó‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄAŠY“–
‚·‚éŒ¾Œê‚ÌƒL[ƒ{[ƒh‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·B





•\‚ÌƒvƒƒpƒeƒB

•\‚ÌƒTƒCƒYA”z’uAƒeƒLƒXƒg‚ÌÜ‚è•Ô‚µ‚È‚Ç‚Ì•\‚ÉŠÖ‚·‚é‚³‚Ü‚´‚Ü‚ÈƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µAs‚Ì‚‚³A
‰üƒy[ƒWAƒwƒbƒ_[‚ÉŠÖ‚·‚éƒIƒvƒVƒ‡ƒ“A‚¨‚æ‚Ñ—
ñ‚Ì•AƒZƒ‹‚Ì‘å‚«‚³A”z’uA‚»‚Ì‘¼‚ÌƒZƒ‹‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



‘—M

[ˆ¶æ]A[CC]A[BCC] ‚ÌŠeƒ{ƒbƒNƒX‚ÅŽw’è‚µ‚½ˆ¶æ‚ÉA“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒW‚ð‘—M‚µ‚Ü‚·B



Ä•ÏŠ·

ƒtƒ@ƒCƒ‹‚É“ü—ÍÏ‚Ý‚Ì“ú–{Œê‚Ì•¶Žš—ñ‚ð‚©‚È‚É–ß‚µ‚ÄA•ÏŠ·‚µ’¼‚µ‚Ü‚·B“ú–{Œê”Å‚Ì MS-IME 98 
ˆÈ~‚ª•K—v‚Å‚·BInput Method Editor (IME) ‚ÍAMicrosoft •¶ÍZ³ƒc[ƒ‹ ƒLƒbƒg‚Å—˜—p‚Å‚«‚Ü‚·B



–ÚŽŸƒtƒŒ[ƒ€‚Ìì¬

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ÌŒ©o‚µ‚©‚ç–ÚŽŸ‚ðì¬‚µAƒtƒŒ[ƒ€ ƒy[ƒW‚Ì¶‚ÌƒtƒŒ[ƒ€‚É”z’u‚µ‚Ü‚·B¶‚ÌƒtƒŒ[ƒ€
‚ÅƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ðƒNƒŠƒbƒN‚·‚é‚ÆAƒWƒƒƒ“ƒvæ‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ª‰E‚ÌƒtƒŒ[ƒ€‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒtƒŒ[ƒ€‚ÌƒvƒƒpƒeƒB

–¼‘OA‰Šúƒy[ƒWAƒTƒCƒYA˜gü‚ÌƒXƒ^ƒCƒ‹‚ÆFAƒXƒNƒ[ƒ‹ ƒo[‚È‚ÇA‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒŒ[ƒ€
‚Ì‚³‚Ü‚´‚Ü‚ÈƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



V‚µ‚¢ Web ƒy[ƒW

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÉV‚µ‚¢‹ó”’‚Ì Web ƒy[ƒW‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



V‚µ‚¢“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒW

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg ƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÉV‚µ‚¢“dŽqƒ[ƒ‹ ƒƒbƒZ[ƒW‚ðì¬‚µA“dŽqƒ[ƒ‹ ƒGƒfƒBƒ^‚Æ‚µ‚Ä Word ‚ðŽg
—p‚µ‚Ü‚·B





V‚µ‚¢ƒtƒŒ[ƒ€‚Ìì¬

V‚µ‚¢ƒtƒŒ[ƒ€ ƒy[ƒW‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



V‚µ‚¢ƒtƒŒ[ƒ€ (ã)

‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒŒ[ƒ€‚Ìã‚ÉV‚µ‚¢ƒtƒŒ[ƒ€‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



V‚µ‚¢ƒtƒŒ[ƒ€ (‰º)

‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒŒ[ƒ€‚Ì‰º‚ÉV‚µ‚¢ƒtƒŒ[ƒ€‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



V‚µ‚¢ƒtƒŒ[ƒ€ (¶)

‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒŒ[ƒ€‚Ì¶‚ÉV‚µ‚¢ƒtƒŒ[ƒ€‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



V‚µ‚¢ƒtƒŒ[ƒ€ (‰E)

‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒŒ[ƒ€‚Ì‰E‚ÉV‚µ‚¢ƒtƒŒ[ƒ€‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒŒ[ƒ€‚Ìíœ

‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒŒ[ƒ€‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B





—ñ‚Ì•‚ðŒÅ’è‚·‚é

Œ»Ý‚Ì•‚Å•\‚Ì—ñ‚ðŒÅ’è‚µ‚Ü‚·B



ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg“à‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄƒIƒ“‚Ü‚½‚ÍƒIƒt‚É‚Å‚«‚éƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·Bƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚Í“Æ
—§‚µ‚½ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚Ì‰¡‚ÉŽg—p‚µAŒÝ‚¢‚É”r‘¼“I‚Å‚È‚¢ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“ ƒOƒ‹[ƒv‚ÌŠeƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚Éƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŽg—p‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B”r‘¼“I‚Å‚È‚¢ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“ ƒOƒ‹[ƒv‚Å‚ÍA•¡”‚Ìƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ð“¯Žž‚ÉƒIƒ“‚É‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“ ƒ{ƒ^ƒ“

ƒIƒvƒVƒ‡ƒ“ ƒ{ƒ^ƒ“‚ÍAƒIƒvƒVƒ‡ƒ“ ƒOƒ‹[ƒv‚ÉŠÜ‚Ü‚ê‚éŒÝ‚¢‚É”r‘¼“I‚ÈŠeƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚Ì‰¡‚ÉŽg—
p‚µ‚Ü‚·B”r‘¼“I‚ÈƒIƒvƒVƒ‡ƒ“ ƒOƒ‹[ƒv‚Å‚ÍA“¯Žž‚É•¡”‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð‘I‘ð‚·‚é‚±‚Æ‚Í‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



ƒhƒƒbƒvƒ_ƒEƒ“ ƒ{ƒbƒNƒX

ƒhƒƒbƒvƒ_ƒEƒ“ ƒŠƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‘I‘ð‚Å‚«‚é€–Ú‚ð•\Ž¦‚·‚éƒ{ƒbƒNƒX‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BDisplayValues 
ƒvƒƒpƒeƒB‚ÅAƒŠƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚É•\Ž¦‚·‚é€–Ú‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



ƒŠƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX

‘I‘ð‚Å‚«‚é€–Ú‚ðƒŠƒXƒgŒ`Ž®‚Å•\
Ž¦‚·‚éƒ{ƒbƒNƒX‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BƒŠƒXƒg‚ªƒ{ƒbƒNƒX‚ÌƒTƒCƒY‚ð’´‚¦‚½ê‡‚ÍAƒŠƒXƒg‚ðƒXƒNƒ[ƒ‹‚µ‚Ä•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢
‚È‚¢‘¼‚Ì‘I‘ð€–Ú‚ð•\Ž¦‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX

1 s‚Ì•¶Žš—ñ‚ð“ü—Í‚Å‚«‚éƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



ƒeƒLƒXƒg—Ìˆæ

•¡”s‚Ì•¶Žš—ñ‚ð“ü—Í‚Å‚«‚éƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



‘—M

‘¼‚ÌƒtƒH[ƒ€ ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚É“ü—Í‚³‚ê‚½ƒf[ƒ^‚ð‘—M‚·‚éƒ{ƒ^ƒ“‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BƒtƒH[ƒ€
‚ðì¬‚µ‚½ê‡‚ÍA1 ‚Â‚Ì [‘—M] ƒ{ƒ^ƒ“ (‘—MƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹) ‚Ü‚½‚Í [‰æ‘œ‚Æˆê‚É‘—M] ƒ{ƒ^ƒ“ 
(‰æ‘œ‚Æˆê‚É‘—MƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹) ‚ª•K—v‚Å‚·B



‰æ‘œ‚Æˆê‚É‘—M

ƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Äƒf[ƒ^‚Æ‹¤‚É‘—M‚·‚éƒOƒ‰ƒtƒBƒbƒN‚ð•\Ž¦‚·‚éƒ{ƒ^ƒ“‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BƒtƒH[ƒ€
‚ðì¬‚µ‚½ê‡‚ÍA1 ‚Â‚Ì [‘—M] ƒ{ƒ^ƒ“ (‘—MƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹) ‚Ü‚½‚Í [‰æ‘œ‚Æˆê‚É‘—M] ƒ{ƒ^ƒ“ 
(‰æ‘œ‚Æˆê‚É‘—MƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹) ‚ª•K—v‚Å‚·B‚±‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ð‘}“ü‚·‚é‚ÆA[}‚Ì‘}“ü] ƒ_ƒCƒAƒƒO 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ª•\Ž¦‚³‚êA‰æ‘œƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð‘I‘ð‚Å‚«‚Ü‚·BWeb ƒy[ƒW‚ð Web 
ƒT[ƒo[‚ÉƒRƒs[‚·‚éê‡‚ÍAƒ{ƒ^ƒ“ ƒCƒ[ƒW‚àƒRƒs[‚·‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B



ƒŠƒZƒbƒg

ƒtƒH[ƒ€ ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ðŠù’è‚ÌÝ’è‚É–ß‚µAƒtƒH[ƒ€‚É“ü—Í‚³‚ê‚½ƒf[ƒ^‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



”ñ•\Ž¦

ƒtƒH[ƒ€‚Ì‘—MŽž‚Éƒ†[ƒU[‚Ì‘€ìŠÂ‹«‚È‚Ç‚Ìî•ñ‚ð Web ƒT[ƒo[‚É“n‚·‚½‚ß‚ÉŽg‚í‚ê‚é
‰B‚µƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BƒfƒUƒCƒ“ ƒ‚[ƒhˆÈŠO‚Ìƒ‚[ƒh‚Å‚ÍA‰B‚µ•¶Žš—ñ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ä‚¢‚é‚Æ‚«‚É‚±
‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒpƒXƒ[ƒh

ƒpƒXƒ[ƒh‚ð“ü—Í‚·‚é‚½‚ß‚ÌƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·BƒpƒXƒ[ƒh‚Ì•¶Žš‚ð“ü—Í‚·‚é‚ÆAƒeƒLƒXƒg 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ÉƒAƒXƒ^ƒŠƒXƒN (*) ‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B





”w–Ê

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì”w–Ê‚ÉƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð”z’u‚µ‚Ü‚·B



‘O–Ê

ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚Ì‘O–Ê‚ÉƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð”z’u‚µ‚Ü‚·B



ƒfƒUƒCƒ“ ƒ‚[ƒh

Web ƒfƒUƒCƒ“ ƒ‚[ƒh‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ‚[ƒh‚Å‚ÍA[Web ƒc[ƒ‹] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Ìƒc[ƒ‹‚ðŽg‚Á‚ÄAWeb 
ƒy[ƒWã‚Å‚ÌƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹‚Ì•ÒW‚Ü‚½‚Íì¬‚ðs‚¤‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·BWeb ƒfƒUƒCƒ“ ƒ‚[ƒh‚Å‚ÍA‚±‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚ª 
[ƒfƒUƒCƒ“ ƒ‚[ƒh‚ÌI—¹] ‚É•Ï‚í‚è‚Ü‚·B





ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“•\Ž¦ (Word)

ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“Œ`Ž®‚Åƒtƒ@ƒCƒ‹\‘¢‚ðŠm”F‚µ‚½‚è‘€ì‚µ‚½‚è‚Å‚«‚éƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“•\
Ž¦‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì“à—e‚ð®—‚µ‚½‚èì¬‚µ‚½‚è‚·‚é•K—v‚ª‚ ‚éê‡‚ÍAƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“•\
Ž¦‚Åì‹Æ‚·‚é‚Æ•Ö—˜‚Å‚·B





•ÏX‚ðs‚í‚¸‚Éƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•Â‚¶‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒ@ƒCƒ‹A‚Ü‚½‚Íƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ÌƒCƒ[ƒW‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



‚»‚Ì‘¼‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ðŠî‚ÉV‚µ‚¢ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ðŠî‚ÉV‚µ‚¢ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ðŠî‚ÉƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðì¬‚·‚é‚É‚ÍA•K—v‚Èƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ÌƒAƒCƒRƒ“‚ðƒ_ƒuƒ‹ƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½ƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚ðŠî‚ÉV‚µ‚¢ƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



‰p’PŒê‚Å‘å•¶Žš‚ª 2 •¶Žš‘±‚¯‚Ä“ü—Í‚³‚ê‚½ê‡A2 ”Ô–
Ú‚Ì‘å•¶Žš‚ð¬•¶Žš‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAHAppy ‚ð Happy ‚É•ÏX‚µ‚Ü‚·B



—j“ú‚ð•\‚·‰p’PŒê‚Ìæ“ª•¶Žš‚ðŽ©“®“I‚É‘å•¶Žš‚É‚µ‚Ü‚·B



“ü—ÍŽž‚É’PŒê‚â•¶Žš—ñ‚ÌƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg‚ªs‚í‚ê‚È‚¢‚æ‚¤‚É‚·‚é‚É‚ÍA[“ü—Í’†‚ÉƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg] ƒ`ƒFƒbƒN 
ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒt‚É‚µ‚Ü‚·B



“ü—ÍŽž‚ÉŽ©“®“I‚ÉC³‚³‚ê‚é—ªŒê‚â’PŒê‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAuhwatv‚Æ“ü—
Í‚µ‚½‚Æ‚«‚ÉA"what" ‚ÆŽ©“®“I‚É’u‚«Š·‚¦‚ç‚ê‚é‚æ‚¤‚É‚·‚é‚É‚ÍA[C³•¶Žš—ñ] 
ƒ{ƒbƒNƒX‚Éuhwatv‚Æ“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



[C³•¶Žš—ñ] ƒ{ƒbƒNƒX‚Æ [C³Œã‚Ì•¶Žš—ñ] ƒ{ƒbƒNƒX‚É•\Ž¦‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg€–Ú‚ð’Ç
‰Á‚Ü‚½‚Í’uŠ·‚µ‚Ü‚·B



ˆê——‚Å‘I‘ð‚³‚ê‚½ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg€–Ú‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



C³‚³‚ê‚é’PŒê‚â—ªŒêA‚¨‚æ‚Ñ‚»‚ê‚Æ’u‚«Š·‚¦‚ç‚ê‚é’PŒê‚â‹L†‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



[C³•¶Žš—ñ] ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì€–Ú‚Æ’u‚«Š·‚¦‚é’PŒê‚â‹L†‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg‚Ì‘ÎÛ‚©‚ç‚Í‚¸‚·’PŒê‚â—ªŒê‚ð“o˜^‚µ‚½‚èA‚»‚Ìˆê——‚ð•\Ž¦‚µ‚½‚è‚µ‚Ü‚·B



Še•¶‚ÌÅ‰‚Ì’PŒê‚Ìæ“ª•¶Žš‚ðŽ©“®“I‚É‘å•¶Žš‚É‚µ‚Ü‚·BƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg‚Ì‘ÎÛ‚©‚ç‚Í‚¸‚·’PŒê‚â—
ªŒê‚ð“o˜^‚·‚é‚É‚ÍA[—áŠOˆ—] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



“ü—ÍŽž‚ÌŒë‚Á‚½ CapsLock ƒL[‚ÌŽg—p‚ðŽ©“®“I‚ÉC³‚µ‚Ü‚·B



“Á’è‚Ì—ªŒê‚ÌŒã‚ë‚É“ü—Í‚µ‚½’PŒê‚ªŽ©“®“I‚É‘å•¶Žš‚É•ÏX‚³‚ê‚È‚¢‚æ‚¤‚É‚·‚é‚É‚ÍA‚»‚Ì—
ªŒê‚ðƒsƒŠƒIƒh‚àŠÜ‚ß‚Ä“ü—Í‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎAuetc.v‚Æ“ü—Í‚·‚é‚ÆA"etc." ‚ÌŒã‚É“ü—
Í‚³‚ê‚½’PŒê‚ÍAŽ©“®“I‚É‘å•¶Žš‚É•ÏX‚³‚ê‚Ü‚¹‚ñB



ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg‚Ì‘ÎÛ‚©‚ç‚Í‚¸‚·’PŒê‚â—ªŒê‚Ìˆê——‚É€–Ú‚ð’Ç‰Á‚Ü‚½‚Í’uŠ·‚µ‚Ü‚·B



‘I‘ð‚µ‚½€–Ú‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



Œã‚ë‚É“ü—Í‚µ‚½’PŒê‚ªŽ©“®“I‚É‘å•¶Žš‚É•ÏX‚³‚ê‚È‚¢‚æ‚¤‚É‚µ‚½—ªŒê‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg‚Ì‘ÎÛ‚©‚ç‚Í‚¸‚·’PŒê‚â—ªŒê‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



ƒI[ƒgƒRƒŒƒNƒg‚Ì‘ÎÛ‚©‚ç‚Í‚¸‚·’PŒê‚â—ªŒê‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŽí—Þ‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì–¼‘O‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŽí—Þ‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ª•Û‘¶‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒhƒ‰ƒCƒu‚âƒtƒHƒ‹ƒ_‚Ì–¼‘O‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹ ƒTƒCƒY‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



MS-DOS ƒAƒvƒŠƒP[ƒVƒ‡ƒ“‚ÅŽg‚¤‚±‚Æ‚Ì‚Å‚«‚éŒ`Ž®‚Åƒtƒ@ƒCƒ‹–¼‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ªÅ‰‚É•Û‘¶‚³‚ê‚½“úŽž‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌÅI•Û‘¶“úŽž‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ªÅŒã‚ÉŠJ‚©‚ê‚½“ú‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



“Ç‚ÝŽæ‚èê—p‚âƒA[ƒJƒCƒu‚È‚Ç‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì‘®«‚ª•\
Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì‘®«‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍAƒGƒNƒXƒvƒ[ƒ‰‚ðŽg‚Á‚Äƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŒŸõ‚µAƒtƒ@ƒCƒ‹–
¼‚ðƒ}ƒEƒX‚Ì‰Eƒ{ƒ^ƒ“‚ÅƒNƒŠƒbƒN‚µAƒVƒ‡[ƒgƒJƒbƒg ƒƒjƒ…[‚Ì [ƒvƒƒpƒeƒB] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŒŸõ‚ÉŽg‚¤ƒ^ƒCƒgƒ‹‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·Bƒ^ƒCƒgƒ‹‚ÍAƒtƒ@ƒCƒ‹–¼‚Æ“¯‚¶‚Å‚ ‚é•K—v‚Í‚ ‚è‚Ü‚¹‚ñB



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒTƒuƒ^ƒCƒgƒ‹‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B‚±‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ðŽg‚Á‚Ä“¯Œn—ñ‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðƒOƒ‹[ƒv
‰»‚·‚é‚ÆAƒTƒuƒ^ƒCƒgƒ‹‚ª“¯‚¶ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð‚·‚×‚ÄŒŸõ‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



ì¬ŽÒ‚ð•ÏX‚·‚é‚É‚ÍAŠù‘¶‚Ì–¼‘O‚ðíœ‚µAV‚µ‚¢–¼‘O‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



‚±‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ðŽg‚Á‚Ä“¯Œn—ñ‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðƒOƒ‹[ƒv‰»‚·‚é‚ÆAŠÇ—ŽÒ–
¼‚ª“¯‚¶ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð‚·‚×‚ÄŒŸõ‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



‚±‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ðŽg‚Á‚Ä“¯Œn—ñ‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðƒOƒ‹[ƒv‰»‚·‚é‚ÆA‰ïŽÐ–
¼‚ª“¯‚¶ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð‚·‚×‚ÄŒŸõ‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



‚±‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ðŽg‚Á‚Ä“¯Œn—ñ‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðƒOƒ‹[ƒv‰»‚·‚é‚ÆA“¯‚¶•ª—
Þ‚É‘®‚·‚éƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð‚·‚×‚ÄŒŸõ‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŒŸõ‚ÉŽg‚¤ƒL[ƒ[ƒh‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŒŸõ‚ÉŽg‚¤ƒRƒƒ“ƒg‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



ì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚É“Y•t‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒeƒ“ƒvƒŒ[ƒg‚Ì–¼‘O‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðŠJ‚] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‚ÌƒvƒŒƒrƒ…[—p‚ÉAƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì 1 ƒy[ƒW–Ú‚Ì}‚ð•Û‘¶‚µ‚Ü‚·B‚±
‚Ìƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚·‚é‚ÆAƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒTƒCƒY‚ª‘‰Á‚µ‚Ü‚·B



Œ»Ý‚ÌƒhƒLƒ…ƒƒ“ƒg‚É‘}“ü‚³‚ê‚½ƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÅAŠî“_‚Æ‚È‚éƒAƒhƒŒƒX‚ª“¯‚¶‚·‚×‚Ä‚ÌƒnƒCƒp[ƒŠƒ“ƒN‚ÉŽg
—p‚·‚éƒpƒX‚Ü‚½‚Í URL ‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·Bhttp://www.example.microsoft.com ‚È‚Ç‚ÌƒCƒ“ƒ^[ƒlƒbƒg 
ƒAƒhƒŒƒXAc:\personal\documents ‚È‚Ç‚Ìƒn[ƒh ƒfƒBƒXƒNã‚ÌƒtƒHƒ‹ƒ_‚ÌƒpƒXA‚Ü‚½‚Í \\server1\public\
documents ‚È‚Ç‚Ìƒlƒbƒgƒ[ƒNã‚ÌƒtƒHƒ‹ƒ_‚ÌƒpƒX‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ªì¬‚³‚ê‚½“úŽž‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌÅIˆóü“úŽž‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌXVŽÒ‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ª•Û‘¶‚³‚ê‚½‰ñ”‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ªì¬‚³‚ê‚Ä‚©‚çA•ÒW‚Ì‚½‚ß‚ÉŠJ‚©‚ê‚Ä‚¢‚½ŽžŠÔ‚ð•ª’PˆÊ‚ÅŽ¦‚µ‚Ü‚·B



Word ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì’PŒê”‚È‚ÇAì‹Æ’†‚Ìƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÉŠÖ‚·‚éÚ×î•ñ‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·B



Excel ‚Ìƒ}ƒNƒ ƒV[ƒg–¼‚â Word ‚ÌŒ©o‚µ‚È‚ÇAƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì\¬—v‘f‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·BWord ‚ÌŒ©o‚µ‚ð•\
Ž¦‚·‚é‚É‚Í [ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌŠT—v] ƒ^ƒu‚Ì [ƒvƒŒƒrƒ…[‚Ì}‚ð•Û‘¶‚·‚é] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ðƒIƒ“‚É‚µ‚Ü‚·B



ƒvƒƒpƒeƒB‚Ì–¼‘O‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



Žg—p‚·‚éƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ÌŽí—Þ‚ð’è‹`‚µ‚Ü‚·B[’l] ƒ{ƒbƒNƒX‚É“ü—Í‚·‚é’l‚É‘Î‰ž‚µ‚½ƒvƒƒpƒeƒB‚ÌŽí
—Þ‚ð’è‹`‚·‚é•K—v‚ª‚ ‚è‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎA[’l] ƒ{ƒbƒNƒX‚É“ú•t‚ð“ü—Í‚·‚éê‡‚ÍA[Ží—Þ] ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì [“ú•t] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[Ží—Þ] ƒ{ƒbƒNƒX‚ÅŽw’è‚µ‚½Ží—Þ‚É‘Î‰ž‚µ‚½ƒvƒƒpƒeƒB‚Ì’l‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B‚½‚Æ‚¦‚ÎA[Ží—Þ] ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì 
[”Žš] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚½ê‡‚ÍA[’l] ƒ{ƒbƒNƒX‚É 9 ‚È‚Ç‚Ì”’l‚ð“ü—Í‚µ‚Ü‚·B



Word ‚ÌƒuƒbƒNƒ}[ƒN‚â Excel ‚ÌƒZƒ‹–¼‚È‚ÇAƒtƒ@ƒCƒ‹“à‚Ì“Á’è‚Ì“à—
e‚Éƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ðƒŠƒ“ƒN‚µ‚Ü‚·B



[Ží—Þ] ƒ{ƒbƒNƒX‚Å [—L–³] ‚ð‘I‘ð‚µ‚½ê‡‚ÍA[—L] ‚Ü‚½‚Í [–³] 
‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µAƒvƒƒpƒeƒB‚Æ‚µ‚ÄÝ’è‚µ‚Ü‚·B



’è‹`‚µ‚½ƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ð [ˆê——] ƒ{ƒbƒNƒX‚É’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B’Ç
‰Á‚µ‚½ƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ð‘I‘ð‚·‚é‚ÆA‚±‚Ìƒ{ƒ^ƒ“–¼‚Í [•ÏX] 
‚É‚È‚è‚Ü‚·BƒvƒƒpƒeƒB‚Ì•ÏX‚ð•Û‘¶‚·‚é‚É‚ÍAƒvƒƒpƒeƒB‚Ì“à—e‚ð•ÏX‚µA[•ÏX] ‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ˆê——] ƒ{ƒbƒNƒX‚Å‘I‘ð‚³‚ê‚½ƒvƒƒpƒeƒB‚ðíœ‚µ‚Ü‚·B



Word ‚ÌƒuƒbƒNƒ}[ƒNAExcel ‚ÌƒZƒ‹–¼APowerPoint ‚Ì‘I‘ð‚³‚ê‚½ƒeƒLƒXƒg‚È‚ÇAƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì“Á’è‚Ì“à—
e‚Éƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ðƒŠƒ“ƒN‚µ‚Ü‚·B[“à—e‚ÉƒŠƒ“ƒN] ƒ`ƒFƒbƒN ƒ{ƒbƒNƒX‚ÍAƒtƒ@ƒCƒ‹“à‚Å“Á’è‚Ì“à—
e‚ª’è‹`‚³‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B‚±‚ÌƒIƒvƒVƒ‡ƒ“‚ÍAAccess ‚Å‚ÍŽg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



ƒ†[ƒU[Ý’è‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚Ì–¼‘OA’lA‚¨‚æ‚ÑŽí—Þ‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B‚Ü‚½Aƒtƒ@ƒCƒ‹“à‚Ì“Á’è‚Ì“à—
e‚ÉƒŠƒ“ƒN‚³‚ê‚Ä‚¢‚éƒvƒƒpƒeƒB‚Ì‰¡‚É‚ÍA½‚ÌƒAƒCƒRƒ“‚ª•\Ž¦‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ðƒRƒs[‚·‚é Exchange ƒtƒHƒ‹ƒ_‚ð‘I‘ð‚µ‚Ü‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹‚ð Exchange 
ƒtƒHƒ‹ƒ_‚ÉƒRƒs[‚·‚é‚ÆAƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌƒvƒƒpƒeƒB‚ðŽg‚Á‚ÄAExchange ‚â Outlook ‚Åƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì•\Ž¦AƒOƒ‹[ƒv
‰»A•ª—ÞA‚Ü‚½‚Í•À‚×‘Ö‚¦‚È‚Ç‚ªs‚¦‚Ü‚·B





ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg‚Ì}‚ÉA•\Ž¦‚·‚éƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðƒhƒ‰ƒbƒO‚µ‚Ü‚·B



[ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì’Ç‰Á] ƒ{ƒbƒNƒX‚Ì–îˆó‚ðƒNƒŠƒbƒN‚µ‚ÄAŽg—p‚Å‚«‚é‘¼‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B





ƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt

ì‹Æ’†‚Ìƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Ì•\Ž¦‚ð”½‰f‚·‚éƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚ð 1 
‰ñ‚ÌŽè‡‚Åì¬‚µ‚Ü‚·B‚±‚Ì•û–@‚ÅƒOƒ‰ƒt‚ðì¬‚·‚é‚ÆAƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|
[ƒg‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg‚©‚çƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌˆÊ’u‚ª”»’f‚³‚ê‚ÄAÏ‚Ýã‚°c–_ƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚ªV‚µ‚¢ƒOƒ‰ƒt 
ƒV[ƒg‚ÉŽ©“®“I‚Éì¬‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ì•\Ž¦/ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð•\Ž¦‚µ‚È‚¢

[ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹] ƒc[ƒ‹ƒo[ã‚ÌAƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ü‚½‚Íƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ìƒ{ƒ^ƒ“‚Ì•\
Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·Bƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Å‚ÍAƒŒƒCƒAƒEƒg—p‚Ì˜gü‚¨‚æ‚Ñƒ‰ƒxƒ‹‚Ì•\
Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚àØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B





V‚µ‚¢ Web ƒNƒGƒŠ

Web ƒy[ƒW‚Ìƒe[ƒuƒ‹‚Ü‚½‚Í‘Ž®Ý’è‚³‚ê‚½ƒuƒƒbƒN‚É‚ ‚é•¶Žš—ñ‚Ü‚½‚Íƒf[ƒ^‚ðŽæ‚èo‚·V‚µ‚¢ Web 
ƒNƒGƒŠ‚ðì¬‚µ‚Ü‚·BŽæ‚èo‚·ƒf[ƒ^‚É‚ÍAGIF ‰æ‘œ‚È‚Ç‚Ì}‚ÍŠÜ‚Ü‚ê‚¸AƒXƒNƒŠƒvƒg‚Ì“à—
e‚àŠÜ‚Ü‚ê‚Ü‚¹‚ñB





•¶Žš—ñ‚Ì•‚É‡‚í‚¹‚é

“ü—Í‚µ‚½•¶Žš—ñ‚Ì•‚É‡‚í‚¹‚ÄA•\‚Ì—ñ•‚ðŽ©“®’²®‚µ‚Ü‚·B



ƒEƒBƒ“ƒhƒE ƒTƒCƒY‚É‡‚í‚¹‚é

Web ƒuƒ‰ƒEƒU‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÉŽû‚Ü‚é‚æ‚¤‚ÉA•\‚ÌƒTƒCƒY‚ðŽ©“®•ÏX‚µ‚Ü‚·BWeb ƒuƒ
‰ƒEƒU‚ÌƒEƒBƒ“ƒhƒE‚ÌƒTƒCƒY‚ª•Ï‚í‚é‚ÆA‚»‚ê‚É‡‚í‚¹‚Ä•\‚ÌƒTƒCƒY‚àŽ©“®’²®‚³‚ê‚Ü‚·B



ƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒtƒB[ƒ‹ƒh ƒ{ƒ^ƒ“‚ð•\Ž¦‚µ‚È‚¢

ƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚Ì‚·‚×‚Ä‚ÌƒtƒB[ƒ‹ƒh ƒ{ƒ^ƒ“‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·BƒtƒB[ƒ‹ƒh ƒ{ƒ^ƒ“‚ð•\
Ž¦‚µ‚È‚¢‚ÆAƒOƒ‰ƒt‚ÌƒTƒCƒY‚ª‘å‚«‚‚È‚è‚Ü‚·B‚Ü‚½AƒOƒ‰ƒt‚ð’¼Ú‘€ì‚Å‚«‚È‚‚È‚è‚Ü‚·BƒtƒB[ƒ‹ƒh 
ƒ{ƒ^ƒ“‚ð•\Ž¦‚¹‚¸‚ÉAƒtƒB[ƒ‹ƒh ƒ{ƒ^ƒ“‚Ì–¼‘O‚ÅŽ¯•Ê‚³‚ê‚½ƒOƒ‰ƒt—v‘f‚Éƒ‰ƒxƒ‹‚ð•t‚¯‚é‚É‚ÍAƒOƒ
‰ƒt‚ÉŽ²ƒ^ƒCƒgƒ‹‚Ü‚½‚ÍƒeƒLƒXƒg ƒ{ƒbƒNƒX‚ð’Ç‰Á‚µ‚Ü‚·B



ƒNƒ‰ƒCƒAƒ“ƒg ƒT[ƒo[‚ÌÝ’è

OLAP ƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚ÌŒ³ƒf[ƒ^‚©‚çì¬‚µ‚½ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚¨‚æ‚Ñƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚ÌƒNƒ
‰ƒCƒAƒ“ƒg ƒT[ƒo[‚ÌÝ’è‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·BƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“ ƒLƒ…[ƒu ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ìì¬AŠù‘¶‚ÌƒIƒ“ƒ‰ƒCƒ“ ƒLƒ…
[ƒu ƒtƒ@ƒCƒ‹‚ÌC³AƒT[ƒo[ ƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚Ü‚½‚ÍƒLƒ…[ƒu ƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ö‚ÌƒŒƒ|[ƒg‚ÌÚ‘±‚ðs‚¤ê‡‚ÉA‚±
‚ÌƒRƒ}ƒ“ƒh‚ðŽg—p‚µ‚Ü‚·B





Ú×ƒf[ƒ^‚Ì•\Ž¦

ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒZƒ‹‚ÉÚ×ƒf[ƒ^‚ª‘¶Ý‚·‚é‚Æ‚«‚ÉÚ×ƒf[ƒ^‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B
ƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Ü‚½‚ÍƒAƒCƒeƒ€
‚ÉÚ×ƒf[ƒ^‚ª‘¶Ý‚·‚é‚Æ‚«‚ÉÚ×ƒf[ƒ^‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B
ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“‚ªÝ’è‚³‚ê‚½ƒ[ƒNƒV[ƒg‚Å‚ÍA‘I‘ð‚µ‚½WŒvs‚Ü‚½‚ÍWŒv—ñ‚Ì”ñ•\
Ž¦‚ÌÚ×s‚Ü‚½‚ÍÚ×—ñ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B





æ“ª‚ÉˆÚ“®

‘I‘ð‚µ‚½ƒf[ƒ^ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð—ñ‚Ìæ“ª‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B[æ“ª‚ÉˆÚ“®] ‚ÍA•¡”‚Ìƒf[ƒ^ 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg}‚Éƒhƒ‰ƒbƒO‚·‚éê‡‚É‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



1 ‚Âã‚ÌƒŒƒxƒ‹‚ÖˆÚ“®

‘I‘ð‚µ‚½ƒf[ƒ^ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð 1 ‚Âã‚ÌƒŒƒxƒ‹‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B[1 ‚Âã‚ÌƒŒƒxƒ‹‚ÖˆÚ“®] ‚ÍA•¡”‚Ìƒf[ƒ^ 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg}‚Éƒhƒ‰ƒbƒO‚·‚éê‡‚É‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



‰º‚ÉˆÚ“®

‘I‘ð‚µ‚½ƒf[ƒ^ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð 1 ‚Â‰º‚ÌƒŒƒxƒ‹‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B[‰º‚ÉˆÚ“®] ‚ÍA•¡”‚Ìƒf[ƒ^ 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg}‚Éƒhƒ‰ƒbƒO‚·‚éê‡‚É‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B



––”ö‚ÉˆÚ“®

‘I‘ð‚µ‚½ƒf[ƒ^ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ð—ñ‚Ì––”ö‚ÉˆÚ“®‚µ‚Ü‚·B[––”ö‚ÉˆÚ“®] ‚ÍA•¡”‚Ìƒf[ƒ^ 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ðƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg}‚Éƒhƒ‰ƒbƒO‚·‚éê‡‚É‚Ì‚ÝŽg—p‚Å‚«‚Ü‚·B





ƒf[ƒ^ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌƒAƒCƒRƒ“

ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌŽí—Þ‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·BOLAP ƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚ÌŒ³ƒf[ƒ^‚©‚çì¬‚µ‚½ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|
[ƒg‚¨‚æ‚Ñƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚Ìê‡A[ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Å–¼‘O‚Ì‰¡‚É  ‚ª•t‚¢
‚½ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Íƒf[ƒ^ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Æ‚µ‚Ä‚µ‚©Žg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB



ƒfƒBƒƒ“ƒVƒ‡ƒ“ ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌƒAƒCƒRƒ“

ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÌŽí—Þ‚ðŽ¦‚µ‚Ü‚·BOLAP ƒf[ƒ^ƒx[ƒX‚ÌŒ³ƒf[ƒ^‚©‚çì¬‚µ‚½ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|
[ƒg‚¨‚æ‚Ñƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚Ìê‡A[ƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹] ƒc[ƒ‹ƒo[‚Å–¼‘O‚Ì‰¡‚É  ‚ª•t‚¢
‚½ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚ÍAƒsƒ{ƒbƒgƒe[ƒuƒ‹ ƒŒƒ|[ƒg‚Å‚ÍsƒtƒB[ƒ‹ƒhA—ñƒtƒB[ƒ‹ƒhAƒy[ƒW 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Æ‚µ‚ÄAƒsƒ{ƒbƒgƒOƒ‰ƒt ƒŒƒ|[ƒg‚Å‚ÍŒn—ñƒtƒB[ƒ‹ƒhA€–ÚƒtƒB[ƒ‹ƒhAƒy[ƒW 
ƒtƒB[ƒ‹ƒh‚Æ‚µ‚Ä‚µ‚©Žg—p‚Å‚«‚Ü‚¹‚ñB





[Web ƒŒƒCƒAƒEƒg•\Ž¦]

•\Ž¦ƒ‚[ƒh‚ð Web ‚ÌƒŒƒCƒAƒEƒg•\Ž¦‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·BWeb ƒuƒ‰ƒEƒU‚Å‚Ì•\
Ž¦Œ`Ž®‚ðŠm”F‚µ‚È‚ª‚ç•ÒW‚·‚é‚Æ‚«‚É•Ö—˜‚Å‚·B



[ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“•\Ž¦]

ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“Œ`Ž®‚Åƒtƒ@ƒCƒ‹\‘¢‚ðŠm”F‚µ‚½‚è‘€ì‚µ‚½‚è‚Å‚«‚éƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“•\
Ž¦‚ÉØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·Bƒtƒ@ƒCƒ‹‚Ì“à—e‚ð®—‚µ‚½‚èì¬‚µ‚½‚è‚·‚é•K—v‚ª‚ ‚éê‡‚ÍAƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“•\
Ž¦‚Åì‹Æ‚·‚é‚Æ•Ö—˜‚Å‚·B



[Fax ‚Ìˆ¶æ]

ì‹Æ’†‚Ì•¶‘‚ðƒtƒ@ƒNƒX‚Å‘—M‚µ‚Ü‚·BFAX ‘—•tóƒEƒBƒU[ƒh‚É•\Ž¦‚³‚ê‚éŽwŽ¦‚É]‚Á‚ÄAŠÈ’P‚É FAX ‘—
•tó‚ðì¬‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒOƒ‹[ƒv•¶‘‚Ì•\Ž¦]

ƒAƒEƒgƒ‰ƒCƒ“ ƒ‚[ƒh‚ÆƒOƒ‹[ƒv•¶‘‚Ì•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B



[‰ºü] ([‘Ž®Ý’è] ƒc[ƒ‹ƒo[)

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚É‰ºü‚Ì‘Ž®‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B‘I‘ð‚µ‚½”ÍˆÍ‚ÉŠù‚É‰ºü‚ªˆø‚©‚ê‚Ä‚¢‚éê‡‚ÍA
‰ºü‚Ì‘Ž®‚ª‰ðœ‚³‚ê‚Ü‚·B



[ƒ‹ƒr]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚É‚Ó‚è‚ª‚È‚ð•t‚¯‚Ü‚·B



[ˆÍ‚¢•¶Žš]

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš‚ÌŽüˆÍ‚ð›‚â ‚ÅˆÍ‚Ý‚Ü‚·B



[c’†‰¡]

c‘‚«‚Ì•¶‘‚ÅA”Žš‚È‚Ç‚Ì”¼Šp•¶Žš‚ð‰¡‘g‚Ý‚É‚µ‚Ü‚·B



[‘g‚Ý•¶Žš]

•¶Žš—ñ‚ð‘g‚Ý•¶Žš‚É‚µ‚Ü‚·B6 •¶ŽšˆÈ“à‚Ì•¶Žš—ñ‚ðŽw’è‚µ‚Ü‚·B



[Š„’] 

1 s‚ð•ªŠ„‚µ‚Ä 2 s‚Ì•¶Žš—ñ‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B6 •¶ŽšˆÈã‚Ì’·‚¢•¶Žš—ñ‚ð‘g‚Þ‚Æ‚«‚ÉŽg‚¢‚Ü‚·B



[•ÒW‹L†‚Ì•\Ž¦/”ñ•\Ž¦]

ƒ^ƒu•¶ŽšA’i—Ž‹L†A‰B‚µ•¶Žš‚È‚Ç‚Ìˆóü‚³‚ê‚È‚¢•¶Žš‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[“ú–{Œê“ü—ÍŽ«‘‚Ö‚Ì’PŒê“o˜^]

Œ»ÝŽg—p‚µ‚Ä‚¢‚é“ú–{Œê“ü—ÍƒVƒXƒeƒ€‚Ì’PŒê‚Æ—p—á‚ð“o˜^‚·‚éƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ð•\
Ž¦‚µ‚Ü‚·B’PŒê‚Æ—p—á‚Ì“o˜^‚Æ‚ÍA‚©‚ÈŠ¿Žš•ÏŠ·‚ÌŒø—¦‚ðã‚°‚é‚½‚ßA•p”É‚ÉŽg—p‚·‚éŒÅ—L–
¼ŽŒ‚ânŒê‚ð•ÏŠ·Ž«‘‚É“o˜^‚·‚é‘€ì‚Å‚·B



[ƒOƒŠƒbƒhü] ([•\Ž¦] ƒƒjƒ…[)

•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ð‘µ‚¦‚é•`‰æƒOƒŠƒbƒh‚Ì•\Ž¦‚Æ”ñ•\Ž¦‚ðØ‚è‘Ö‚¦‚Ü‚·B•`‰æƒOƒŠƒbƒh‚Æ‚ÍA•`‰æ
—Ìˆæ‘S‘Ì‚ÉÝ’è‚³‚ê‚Ä‚¢‚éŠiŽq‚Ì‚±‚Æ‚Å‚·B



[‹r’] ([‘}“ü] ƒƒjƒ…[)

ƒJ[ƒ\ƒ‹ˆÊ’u‚ÉA‹r’‚Ü‚½‚Í•¶––‹r’‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B‹r’‹L†‚ÌŽí—
ÞA‹r’”Ô†‚Ì•t‚¯•ûA‘Ž®‚¨‚æ‚Ñ”z’u‚ðŽw’è‚·‚é‚±‚Æ‚à‚Å‚«‚Ü‚·B



[V‚µ‚¢•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg]

Microsoft Draw ‚ð‹N“®‚µ‚Ä•`‰æƒIƒuƒWƒFƒNƒg‚ðì¬‚µ‚Ü‚·B



[“§‚©‚µ]

•¶‘‚Ì”wŒi‚É“§‚©‚µ‚Ì•¶Žš—ñ‚ð‘}“ü‚µ‚Ü‚·B



[ˆê‘¾˜Yƒwƒ‹ƒv]

ˆê‘¾˜Y‚©‚çˆÚs‚µ‚½ƒ†[ƒU[‚Ì‚½‚ß‚Ìƒwƒ‹ƒv‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B



[•\‹L‚Ì‚ä‚êƒ`ƒFƒbƒN] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

•¶‘’†‚Ì•¶Žš—ñ‚ð’Šo‚µA•\‹L‚Ì‚ä‚ê‚ðƒ`ƒFƒbƒN‚µ‚Ü‚·B



[ˆÍ‚Ýü] ([‘Ž®Ý’è] ƒc[ƒ‹ƒo[)

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚ÌŽüˆÍ‚ÉˆÍ‚Ýü‚ðˆø‚«‚Ü‚·B



[•¶Žš‚Ì–Ô‚©‚¯] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚É–Ô‚©‚¯‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[‚Í‚ª‚«ˆ¶–¼ˆóü] ([ƒc[ƒ‹] ƒƒjƒ…[)

‚Í‚ª‚«ˆ¶–¼ˆóüƒEƒBƒU[ƒh‚ð‹N“®‚µA‚Í‚ª‚«‚Éˆ¶–¼‚ðˆóü‚µ‚Ü‚·B



[–T“_ (ƒsƒŠƒIƒh)] ([Šg’£‘Ž®Ý’è] ƒc[ƒ‹ƒo[)

‘I‘ð‚µ‚½•¶Žš—ñ‚É–T“_ (ƒsƒŠƒIƒh) ‚ð•t‚¯‚Ü‚·B



[ƒZƒ‹‚Ì”z’u] ([Œrü] ƒc[ƒ‹ƒo[)

•\‚ÌƒZƒ‹“à‚Ì•¶Žš—ñ‚È‚Ç‚Ì”z’u‚ðÝ’è‚µ‚Ü‚·B



[ƒf[ƒ^ ƒtƒH[ƒ€]

[ƒf[ƒ^ ƒtƒH[ƒ€] ƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŠJ‚«‚Ü‚·B‚±‚Ìƒ_ƒCƒAƒƒO ƒ{ƒbƒNƒX‚ðŽg—
p‚µ‚ÄA·ž‚Ýˆóü‚Ìƒf[ƒ^‚ðˆê“x‚É 1 ‚Â‚¸‚Â•\Ž¦‚¨‚æ‚Ñ•ÒW‚·‚é‚±‚Æ‚ª‚Å‚«‚Ü‚·B



[ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒc[ƒ‹ƒ{ƒbƒNƒX]

[ƒRƒ“ƒgƒ[ƒ‹ ƒc[ƒ‹ƒ{ƒbƒNƒX] ƒc[ƒ‹ƒo[‚ð•\Ž¦‚µ‚Ü‚·B






