Zu jedem Element in dieser Gruppe sind Hilfeinformationen verfligbar. Klicken Sie auf ™ am oberen Rand des
Dialogfelds und dann auf das jeweilige Element, zu dem Sie Informationen wiinschen.



Listet die verfugbaren Spalten auf, die zu Ihrer Nachrichtenliste hinzugeflgt wurden.



Listet alle Spalten auf, die derzeit in Ihrer Nachrichtenliste angezeigt werden, und zeigt auRerdem die
Reihenfolge der Spalten an.



Verschiebt die ausgewahlte Spalte von der Liste Verfiigbare Spalten in die Liste Angezeigte Spalten.



Verschiebt die ausgewahlte Spalte von der Liste Angezeigte Spalten in die Liste Verfugbare Spalten.



Verschiebt die ausgewahlte Spalte in der Liste Angezeigte Spalten um eine Stelle nach oben.



Verschiebt die ausgewahlte Spalte in der Liste Angezeigte Spalten um eine Stelle nach unten.



Setzt die Spalten auf die urspriinglich angezeigten Einstellungen zurlick, die nach der Installation von Outlook
Express aktiv waren.



Listet die verfugbaren Newsserver auf. Informationen zum Hinzufiigen von Newsservern oder Entfernen von
Newsservern aus der Serverliste finden Sie unter "Hinzufligen von Servern" im Hilfeindex.



Gibt an, dass die Liste alle Newsgroups anzeigen soll, die das von lhnen hier eingegebene Wort enthalten.



Listet die auf dem ausgewahlten Server verfigbaren Newsgroups auf. Sie kdnnen diese Liste auf Newsgroups
begrenzen, deren Name oder Beschreibung ein bestimmtes Wort enthalt. AuBerdem kdnnen Sie auf die
Registerkarten klicken, um alle auf dem ausgewahlten Server verfigbaren Newsgroups oder lediglich die
abonnierten oder neuen Newsgroups anzuzeigen.



Gibt an, ob die Liste der Newsgroups auf Newsgroup-Namen begrenzt wird, die das gesuchte Wort enthalten.
Falls dieses Kontrollkastchen aktiviert ist, enthalt die Liste der Newsgroups auBerdem Newsgroups, deren
Beschreibungen das gesuchte Wort enthalten.



Offnet die in der Liste Newsgroups ausgewahlte Newsgroup.



Flgt die ausgewahlte Newsgroup zur Liste Abonnierte hinzu.



Entfernt die ausgewahlte Newsgroup aus der Liste Abonnierte.



Sucht nach neuen Newsgroups auf lhrem Server. Wenn es neue Newsgroups gibt, downloadet Outlook Express
ihre Namen und Beschreibungen (sofern verfligbar) vom Server.



Listet alle Newsgroups auf dem ausgewahlten Server auf.



Listet nur die Newsgroups auf, die Sie auf dem ausgewahlten Server abonniert haben.



FUhrt die Newsgroups auf, die zum Server hinzugefligt wurden, seit Sie zum letzten Mal auf Liste neu
ubertragen geklickt haben.



Gibt an, ob beim Anzeigen einer Newsgroup die angegebene Anzahl von Nachrichten oder alle Nachrichten vom
Server gedownloadet werden sollen.



Gibt an, ob Diskussionsfaden und alle Antworten in der Nachrichtenliste angezeigt werden, sobald Sie eine
Newsgroup 6ffnen. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen aktivieren, wird nur die urspriingliche Nachricht angezeigt.



Gibt an, ob eine Nachricht als gelesen markiert wird, nachdem Sie sich die Nachricht wahrend der angegebenen
Anzahl von Sekunden in der Vorschau angesehen haben. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, kénnen

Sie weiterhin einzelne Nachrichten als gelesen markieren. Weitere Informationen finden Sie unter "Markieren von
Nachrichten als gelesen oder ungelesen" im Hilfeindex.



Gibt an, ob Ihr Newsserver nach neuen Nachrichten durchsucht wird und Nachrichten aus dem Postausgang in
dem angezeigten Intervall in Minuten gesendet werden. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, kdnnen

Sie weiterhin nach neuen Nachrichten suchen und Nachrichten aus dem Postausgang senden, indem Sie im
Menl Ansicht auf Aktualisieren klicken.



Gibt an, ob nach neuen Newsgroups gesucht wird und die zugehérigen Namen beim Zugriff auf einen
Newsgroup-Server vom Server gedownloadet werden. Falls neue Newsgroups gefunden werden, kdnnen Sie die
Liste der neuen Newsgroups anzeigen. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, kénnen Sie weiterhin nach
Newsgroups suchen, indem Sie im Menl Extras auf Newsgroups klicken.



Gibt an, ob alle Nachrichten als gelesen markiert werden, wenn Sie eine Newsgroup verlassen. Wenn Sie dieses
Kontrollkastchen deaktivieren, kdnnen Sie weiterhin einzelne Nachrichten als gelesen markieren. Weitere
Informationen finden Sie unter "Markieren von Nachrichten als gelesen oder ungelesen" im Hilfeindex.



Gibt an, ob der Nachrichtentext in der Vorschau angezeigt wird, wenn der Nachrichtenkopf in der
Nachrichtenliste ausgewahlt ist. Falls Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, konnen Sie den Nachrichtentext
anzeigen, indem Sie den Nachrichtenkopf auswahlen und die LEerTASTE drucken.



Gibt an, ob Outlook Express immer dann verwendet wird, wenn Sie auf einen Link auf einer Web-Seite klicken,
um zu einer Newsgroup zu gelangen, oder wenn Sie den Newsbefehl in lhrem Webbrowser wahlen. Wenn Sie
dieses Kontrollkastchen deaktivieren, verwendet Ihr Browser Outlook Express nicht, und Sie missen einen
anderen Newsreader installieren, um Newsgroups von Ihrem Browser aus einsehen zu kdnnen.



Gibt an, ob im Ordner Gesendete Objekte Kopien der Nachrichten gespeichert werden, die Sie in Newsgroups
bereitstellen. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, kdnnen Sie weiterhin eine Kopie einer Nachricht
speichern, indem Sie Ihren eigenen Namen in die Zeile Cc der Nachricht einfigen.



Gibt an, ob automatisch ganze Worter markiert werden, wenn Sie Text im Hauptteil Ihrer Nachricht markieren.
Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, kénnen Sie jeweils ein Zeichen im Text I6schen. Ganze Woérter
kénnen markiert werden, indem Sie auf ein Wort doppelklicken und die Markierung Wort fur Wort erweitern.



Gibt an, ob der Text der urspringlichen Nachricht eingefigt wird, wenn Sie auf eine Nachricht antworten. Sie
kénnen jeden Teil des Textes bearbeiten oder ausschneiden. Wenn Sie dieses Kontrollkdstchen deaktivieren,
enthalt der Nachrichtentext nur den Teil, den Sie eingeben oder einfugen.



Gibt an, ob der Anfang jeder Zeile der urspriunglichen Nachricht eingertckt wird und jeweils die angegebenen
Zeichen vorangestellt werden. Auf diese Weise kdnnen Sie den von lhnen eingegebenen Text von dem Text in der
ursprunglichen Nachricht unterscheiden. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, werden der
ursprungliche Text und der von Ihnen hinzugefligte Text gleich angezeigt.



Klicken Sie hierauf, um erweiterte Einstellungen zum Senden von Nachrichten auszuwahlen, das
Nachrichtenformat und die Zeilenlange festzulegen und Nachrichten sofort zu senden.



Gibt an, ob jeweils eine Kopie aller von Ihnen gesendeten Nachrichten im Ordner Gesendete Objekte
gespeichert wird. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, konnen Sie weiterhin eine Kopie einer einzelnen
Nachricht speichern, indem Sie lhren eigenen Namen in die Zeile An, Cc oder Bcc der Nachricht einfugen.



Gibt an, ob Outlook Express immer verwendet wird, wenn Sie E-Mail-Antworten an den Autor eines Newsgroup-
Beitrags senden. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, verwendet Ihr Browser Outlook Express nicht. In
diesem Fall mussen Sie ein anderes E-Mail-Programm zum Senden von Nachrichten installieren.



Klicken Sie hierauf, um erweiterte Einstellungen zum Senden von Nachrichten (wie z. B. das Festlegen des
Zeichensatzes, des Nachrichtenformats und der Zeilenldnge) und zum direkten Senden von Nachrichten
festzulegen.



Gibt an, ob ein anderer internationaler Zeichensatz als der unter Landereinstellungen in der Systemsteuerung
festgelegte Zeichensatz verwendet werden soll. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, verwendet
Outlook Express den Standardzeichensatz.



Gibt an, dass Outlook Express Ihre Nachrichten mit MIME kodiert. Dies ist das Format, das von den meisten
Internet-Mail-Programmen verwendet wird.



Gibt an, dass Outlook Express Ihre Nachrichten mit UUEncode kodiert. Dieses Format wird im Allgemeinen zum
Senden von binaren Dateien als Anlagen von Nachrichten verwendet, die in Newsgroups bereitgestellt werden.



Gibt an, dass Outlook Express automatisch den Text von ausgehenden Nachrichten umbricht, so dass jede Zeile
nicht mehr als die angegebene Anzahl von Zeichen enthalt. Einige altere Server im Internet kénnen Nachrichten
mit Zeilen, die mehr als 80 Zeichen enthalten, nicht richtig anzeigen. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen
deaktivieren, sieht es fur die Empfanger, deren Mail- oder Newsreading-Programm nur 80 Zeilen pro Zeile
anzeigen kann, so aus, als ob die Nachricht zusatzliche Zeilenumbriiche enthielte.

Es ist zu empfehlen, dass Sie einen Grenzwert von ungefahr 72 Zeichen festlegen. Die meisten Mail- und

Newsreading-Programme rucken Text aus der urspringlichen Nachricht in Antworten und weitergeleiteten
Nachrichten ein. Durch Festlegen der Grenze auf 72 kann die Nachricht mehrmals in Antworten eingefugt
werden, ohne dass zusatzliche Zeilenumbriche hinzugefugt werden.



Gibt an, ob Outlook Express alle von Ihnen gesendeten Nachrichten sofort an den Mail-Server weiterleiten soll.
Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, werden von Ihnen gesendete Nachrichten in Ihrem Postausgang
abgelegt und erst dann gesendet, wenn Sie in der Symbolleiste auf Senden und empfangen klicken.



Listet die verfugbaren Bit- und Binarformate zur Kodierung lhrer Nachricht auf.



Zeigt an, wie Ihr Text in ausgehenden Nachrichten aussieht. Empfangern, deren Server oder E-Mail-Programme
keine Textformatierung unterstitzen, wird der Text auf ihren Computern als unformatierter Text angezeigt.



Zeigt, wie Text in Nachrichten angezeigt wird, die Sie als unformatierten Text erhalten.



Zeigt, wie Text in dem ursprianglichen Nachrichtentext dargestellt wird, den Sie in Ihre Antwort eingefugt haben.
Empfangern, deren Server oder E-Mail-Programme keine Textformatierung unterstitzen, wird der Text auf ihren
Computern als unformatierter Text angezeigt.



Andert die Schriftmerkmale, wie z. B. die Schriftart, den Schriftstil, die GréRe und die Farbe.



Gibt an, ob der Vorschlag zur Rechtschreibung eines falsch geschriebenen Wortes wahrend der
Rechtschreibprifung angezeigt wird. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, zeigt Outlook Express falsch
geschriebene Worter an, schlagt aber keine richtige Schreibweise vor. Sie kénnen jedoch weiterhin die richtige
Schreibweise in das Feld eingeben.



Gibt an, dass Outlook Express die Rechtschreibung in von Ihnen gesendeten Nachrichten Gberprift und lhnen die
Méglichkeit zum Andern, Ignorieren und Berichtigen aller falsch geschriebenen Wérter geben soll.



Gibt an, ob Wérter in GroBbuchstaben ignoriert werden sollen. Dies ist dann sinnvoll, wenn der von Ihnen
gesendete Text Programmiercode, der haufig in GroBbuchstaben geschrieben wird, sowie Zeichenkombinationen
enthalt, die von der Rechtschreibprifung nicht erkannt werden. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren,
Uberpruft Outlook Express Worter in GroBschreibung im Hinblick auf Rechtschreibfehler.



Gibt an, ob Worter mit Zahlen ignoriert werden. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, Uberpruft
Outlook Express Worter mit Zahlen im Hinblick auf Rechtschreibfehler.



Gibt an, ob falsch geschriebene Wérter im ursprianglichen Text, der in eine Antwort oder eine weitergeleitete
Nachricht eingefligt wurde, ignoriert werden. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, Gberprift Outlook

Express nicht nur den von Ihnen geschriebenen Text, sondern auch den urspringlichen Text im Hinblick auf
falsch geschriebene Worter.



Gibt an, dass Internetadressen ignoriert werden, wenn Outlook Express die Rechtschreibung Uberpruft.



Mit dieser Option kénnen Sie die bei der Rechtschreibprifung zu verwendende Sprache festlegen.



Klicken Sie hierauf, um Wérter zu Ihrem benutzerdefinierten Wérterbuch hinzuzufigen oder um Wérter zu
andern.



Gibt an, dass keine Signatur in lhre Nachrichten eingeflgt wird.



Gibt an, dass eine Textdatei als Signatur in lhren ausgehenden Nachrichten verwendet wird.



Gibt an, dass der Inhalt einer Textdatei als Teil Ihrer Signatur eingefligt wird. Sie kénnen den Pfad und den
Namen der zu verwendenden Datei eingeben oder auf Durchsuchen klicken, um die Datei zu suchen.



Gibt an, ob lhre Signatur allen ausgehenden Nachrichten hinzugeflgt wird. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen
deaktivieren, enthalten ausgehende Nachrichten keine Signatur, es sei denn, Sie figen die Signatur einzelnen
Nachrichten hinzu.



Gibt an, ob Ihre Signatur allen ausgehenden Nachrichten aulSer in Antworten und weitergeleitete Nachrichten
hinzugeflgt wird. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, enthalten ausgehende Nachrichten keine
Signatur.



Zeigt einen moglichen Fehler an, wie z. B. ein falsch geschriebenes Wort, ein doppeltes oder falschlicherweise
grol3 geschriebenes Wort. Das Wort ist in der Nachricht markiert, so dass Sie den Kontext sehen kénnen, in dem
das Wort verwendet wurde.



Macht einen Vorschlag zur richtigen Schreibweise des im Feld Nicht in Wérterbuch enthaltenen Wortes.
So ersetzen Sie das Wort, das im Feld Nicht im Worterbuch angezeigt wird:

e Akzeptieren Sie das im Feld Andern in aufgefiihrte Wort, indem Sie auf Andern klicken.

e Geben Sie das richtige Wort im Feld Andern in ein, und klicken Sie dann auf Andern.

¢ Doppelklicken Sie auf ein Wort in der Liste Vorschlage.

Wenn das Wort aus dem Dokument geléscht werden soll, Idschen Sie den Text im Feld Andern in. Klicken Sie
dann auf Léschen, oder klicken Sie auf Alle I6schen, um das Wort an allen Stellen im Dokument zu I6schen, an
denen es vorkommt.



Listet im Wérterbuch gefundene Vorschlage zum Ersetzen des Wortes auf, wenn Sie auf Vorschlagen klicken
oder das Kontrollkastchen Korrekturen immer vorschlagen auf der Registerkarte Rechtschreibung aktiviert
haben.



Gibt die Regeln an, die Outlook Express zur Uberpriifung der Rechtschreibung verwendet.



Macht die letzten, im Rahmen der Rechtschreibpriifung vorgenommenen Anderungen riickgangig. Sie kénnen
mehrere Anderungen riickgdngig machen, indem Sie mehrmals auf Riickgéngig klicken.



Andert das Wort im Feld Nicht in Worterbuch nicht.



Andert das Wort im Textfeld Nicht in Wérterbuch in das im Feld Andern in angezeigte Wort.

Falls das Textfeld Andern in leer ist, wird der Schaltflichenname in Léschen geéndert. Klicken Sie auf Léschen,
um das ausgewahlte Wort zu I6schen.



Fagt das Wort im Textfeld Nicht in Wérterbuch in das Wérterbuch von Outlook Express ein.



SchlieBt das Dialogfeld, ohne die vorgenommenen Anderungen zu speichern.



Andert das im Textfeld Nicht in Wérterbuch angegebene Wort an keiner Stelle in der Nachricht.



Andert das im Textfeld Nicht in Wérterbuch angegebene Wort an allen Stellen in der Nachricht in das im Feld
Andern in angegebene Wort.



Zeigt eine Liste der vorgeschlagenen Alternativen fir ein falsch geschriebenes Wort an.



Gibt an, ob Ihr Computer ein Signalton wiedergeben soll, wenn neue Nachrichten eintreffen, wahrend Outlook
Express aktiv ist. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, héren Sie bei Eingang neuer Nachrichten kein

Signalton. Die Statusleiste und die Nachrichtenliste von Outlook Express zeigen jedoch an, dass ungelesene
Nachrichten vorliegen.



Gibt an, ob eine Nachricht als gelesen markiert wird, nachdem Sie sich die Nachricht wahrend der angezeigten
Anzahl von Sekunden in der Vorschau angesehen haben. Falls Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, wird eine
Nachricht erst dann als gelesen markiert, wenn Sie die Nachricht in einem Nachrichtenfenster 6ffnen, in der
Vorschau einen Bildlauf durch die Nachricht durchfihren oder die Nachricht in der Liste markieren und dann im
Menl Bearbeiten auf Als gelesen markieren klicken.



Gibt an, ob auf lhrem Mail-Server in dem angegebenen Zeitintervall (in Minuten) nach neuen Nachrichten
gesucht wird. Gleichzeitig werden alle Nachrichten aus dem Postausgang gesendet. Wenn Sie dieses
Kontrollkastchen deaktivieren, kdnnen Sie nach neuen Nachrichten nur suchen, indem Sie im Menu Extras auf
Senden und empfangen klicken.



Gibt an, ob Outlook Express Nachrichten immer aus dem Ordner Geléschte Objekte I6scht, wenn Sie das
Programm beenden. Falls Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, werden die geléschten Nachrichten im Ordner
Geloschte Objekte erst dann endgliltig geléscht, wenn Sie den Ordner 6ffnen, die Nachrichten markieren und
dann léschen.



Gibt an, ob Kopien der von Ihnen gesendeten Nachrichten im Ordner Gesendete Objekte gespeichert werden.
Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, kénnen Sie trotzdem eine Kopie einer Nachricht speichern, indem
Sie lhren eigenen Namen in die Zeile An, Cc oder Bcc der Nachricht einflgen.



Gibt an, ob Outlook Express immer verwendet wird, wenn Sie auf einen Link auf einer Web-Seite klicken oder den
Mailbefehl in Ihrem Webbrowser auswahlen.



Gibt an, dass Outlook Express Ihre Nachrichten im HTML-Format sendet.



Gibt an, dass Outlook Express Ihre Nachrichten als unformatierten Text sendet.



Klicken Sie hierauf, um die Formateinstellungen fur die Kodierung der Nachricht festzulegen.



Gibt an, ob Outlook Express in der ausgewahlten Newsgroup gestartet wird. Falls dieses Kontrollkastchen
deaktiviert ist, startet Outlook Express in der Newsgroup, in der Sie sich zuletzt bei Outlook Express befanden.



Gibt an, ob andere Zeichensatze, der erweiterte ASCll-Zeichensatz oder Doppelbyte-Zeichensatze (DBCS) ohne
Kodierung in den Kopfdaten eingefligt werden kdnnen. Falls dieses Kontrollkastchen deaktiviert ist, werden diese
Zeichen kodiert.



Gibt an, ob Outlook Express alle Newsgroup-Nachrichten von Ihrem Computer 16scht, nachdem die angegebene
Anzahl von Tagen Uberschritten wurde.



Gibt an, ob Outlook Express alle Newsgroup-Nachrichten aus dem lokalen Speicher Ihres Computers 16schen soll,
wenn Sie Outlook Express beenden.



Gibt an, dass Outlook Express im Speicher ablegte Dateien komprimiert, wenn der ungenutzte Speicherplatz
Uber dem angegebenen Prozentsatz liegt.



Klicken Sie hierauf, um auf Ihrem Computer gespeicherte Nachrichten zu komprimieren, zu 16schen oder zu
entfernen.



Gibt an, dass Outlook Express Nachrichten aus allen abonnierten Newsgroups von allen Servern, die abonnierte
Newsgroups enthalten, downloaden soll.



Gibt an, dass Outlook Express Nachrichten nur aus den ausgewahlten abonnierten Newsgroups von allen Servern
downloaden soll.

Sie kdnnen einzelne abonnierte Newsgroups auf einem oder mehreren Servern auswahlen oder alle abonnierten
Newsgroups auf einzelnen Servern.



Listet Ihre Newsgroup-Server und die auf ihnen abonnierten Newsgroups auf und bietet Platz zur Auswahl von
Servern oder Newsgroups, die vom Server gedownloadet werden.
Zum Anzeigen der abonnierten Newsgroups auf einem Server klicken Sie auf das Pluszeichen (+) neben dem

Server.



Gibt an, dass Outlook Express nur die Kopfdaten fur die Newsgroups vom Server downloaden soll, die Sie zum
Downloaden ausgewahlt haben. Sie kénnen diese Kopfdaten zu einem spateren Zeitpunkt einsehen und dann
auswahlen, welche Nachrichten vom Server gedownloadet werden.



Gibt an, dass Outlook Express die Kopfdaten und die Nachrichtentexte fur die Newsgroups vom Server
downloaden soll, die Sie zum Downloaden ausgewahlt haben.



Gibt an, ob alle neuen Nachrichten vom Server gedownloadet werden, die Ianger als die von lhnen angegebene
Anzahl von Tagen bereitgestellt wurden. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen deaktivieren, werden alle neuen
Nachrichten vom Server gedownloadet.



Ubertragt jetzt die Nachrichten vom Server.



Listet die auf Ihrem Computer verfugbaren Schriften auf. Klicken Sie auf eine Schrift, und sehen Sie sich das
Aussehen der Schrift im Bereich Muster an. Sie missen Text markieren, bevor Sie die Schrift andern kénnen.



Verwendet einen Schriftstil, um Worter und Satzteile in der Nachricht hervorzuheben. Die Schriftformatierung gilt
nur fir den derzeit markierten Text.



Andert die GroRe des markierten Nachrichtentexts. Die SchriftgréRe ist relativ und hangt von der ausgewéahlten
Schrift, der GroBe der Basisschrift und dem verwendeten Browser ab.



Zeigt Beispieltext in der ausgewahlten Formatierung an. Der Beispieltext andert sich, wenn Sie die
Formatierungsoptionen andern.



Andert die Farbe des markierten Textes.



Stell einen Leerraum zur Verfigung, in dem Sie den Pfad und Dateinamen der Abbildung eingeben kénnen. Sie
kénnen auch auf Durchsuchen klicken, um nach einer Abbildung zu suchen.



Stellt einen Leerraum zur Verfigung, in dem Sie Text eingeben kénnen, der an Stelle der Abbildung angezeigt
wird, falls die Anzeige von Abbildungen deaktiviert ist oder Abbildungen auf dem Computer des Empfangers
nicht angezeigt werden kénnen. Der alternative Text wird auch beim Laden der Abbildung angezeigt.



Klicken Sie hierauf, um die Einstellungen festzulegen, die zum Positionieren der Abbildung in der Datei
verwendet werden sollen.



Positioniert die Abbildung auf der Seite in Abhangigkeit von Ihrer Auswahl.

Aktion Option
Ausrichten des unteren Unten oder
Randes der Abbildung Basislinie
an der Grundlinie des

Textes.

Ausrichten der Mitte Mitte

der Abbildung an der
Grundlinie des Textes.

Ausrichten des oberen Oben
Randes der Abbildung

am oberen Rand des

groRten Elements in

einer Zeile.

Ausrichten der Links
Abbildung am linken

Rand, so dass der Text

um die Abbildung

herum angeordnet

werden kann.

Ausrichten der Rechts
Abbildung am rechten

Rand, so dass der Text

um die Abbildung

herum angeordnet

werden kann.

Ausrichten des oberen Textoben
Randes der Abbildung

am oberen Rand des

umgebenden Textes.

Ausrichten der Mitte Absmiddle
der Abbildung an der
Mitte der Textzeile.

Ausrichten des unteren Absbottom
Randes der Abbildung

am unteren Rand der

Zeile.



Fhgt einen Rahmen um die Abbildung in der von lhnen angegebenen Breite (in Pixel) ein. Geben Sie eine Zahl
zwischen 0 und 999 ein.



Flgt den angegebenen Abstand (in Pixel) seitlich der Abbildung ein. Geben Sie eine Zahl zwischen 0 und 999 ein.



Flgt den angegebenen Abstand (in Pixel) oben und unten von der Abbildung ein. Geben Sie eine Zahl zwischen 0
und 999 ein.



Gibt an, ob ein Link zu der Datei erstellt werden soll, die Sie senden méchten.



Stellt einen Leerraum zur Verfigung, in dem Sie einen Dateityp auswahlen und anschlieend die Adresse oder
den Pfad eingeben kdnnen, zu der bzw. zu dem ein Link erstellt werden soll.



Gibt an, ob eine Zeile unterhalb des markierten Textes eingefugt wird.



Klicken Sie hierauf, um durch Ordner zu browsen und die gewunschte Bilddatei zu finden.



Gibt an, ob beim Antworten auf eine E-Mail-Nachricht die Namen und E-Mail-Adressen von Empfangern zum
Adressbuch hinzugefligt werden.



Gibt an, ob der Inhalt des Posteingangs angezeigt wird, wenn Sie Outlook Express zum ersten Mal 6ffnen.



Gibt an, ob Antworten auf Nachrichten das Format dieser Nachricht verwenden - entweder nur Text oder HTML.
Diese Einstellung Uberschreibt andere Formatierungseinstellungen.



Fagt lhre digitale Signatur zu allen von Ihnen gesendeten Nachrichten hinzu, so dass die Empfanger die
Sicherheit haben, dass die Nachricht weder gefalscht noch anderweitig manipuliert wurde.



VerschllUsselt ausgehende Nachrichten mit lhrer digitalen ID. StandardmaRig wird lhre digitale ID zu signierten
Nachrichten hinzugefiligt, so dass Empfanger die Nachricht entschlisseln kénnen.



Klicken Sie hierauf, um einen Verschlisselungsalgorithmus anzugeben oder um festzulegen, dass lhre digitale ID
nicht zu ausgehenden Nachrichten hinzugefigt wird.



Wenn Sie einen Modemzugang zum Internet haben, gibt diese Option an, dass Ihre Internetverbindungsnummer
nicht gewahlt wird, wenn Sie Outlook Express starten. Wenn Sie diese Option wahlen, verwenden Sie auf der
Symbolleiste die Schaltflache Verbinden zum Starten einer Internetverbindung.



Gibt die DFU-Netzwerknummer an, die Outlook Express zum Herstellen einer Verbindung zum Internet
verwendet. Diese Option ist dann sinnvoll, wenn Sie (iber als eine DFU-Netzwerkverbindung zum Internet
verfugen.



Gibt an, dass beim Starten von Outlook Express eine Meldung angezeigt wird, in der Sie gefragt werden, ob Sie
eine Internetverbindung herstellen méchten. Diese Option ist dann sinnvoll, wenn Sie Newsgroups oder E-Mail-
Nachrichten haufig offline lesen.



Gibt an, dass Outlook Express, wenn Sie (iber mehr als eine DFU-Netzwerkverbindung verfiigen, eine Meldung
anzeigt, die lhnen das Abbrechen einer Verbindung ermdglicht, die nicht funktioniert.



Gibt an, dass Outlook Express die Internetverbindung trennt, nachdem Sie in der Symbolleiste auf die
Schaltflache Senden und empfangen geklickt haben oder Newsgroups zum Offline-Lesen vom Server
gedownloadet haben.



Gibt an, ob Nachrichten, denen Abbildungsdateien beigefligt sind (*.bmp, *.gif oder *.jpg), die Abbildung in der
Nachricht nach dem Nachrichtentext anzeigen.



Gibt an, ob Abbildungen in Nachrichten mit mehreren Abbildungen jeweils nacheinander in der Nachricht
angezeigt werden, wobei Schaltflachen zum Vor- und Zuriickgehen vorhanden sind, mit denen Sie weitere
Abbildungen anzeigen kdnnen.



Klicken Sie hierauf, um die Schriftart und die Textgré8e von eingehenden Nachrichten festzulegen.



Klicken Sie hierauf, um die Liste der zu ersetzenden Zeichen anzuzeigen, die Sie zuvor flr eingehende
Nachrichten verwendet haben. Jedes Mal wenn Sie einen Zeichensatz in einer Nachricht mit Hilfe der auf der Symbolleiste
vorhandenen Schaltflache Sprache andern, kdnnen Sie den Zeichensatz zu dieser Liste hinzufiigen. Anschlielend werden alle
eingehenden Nachrichten mit dem gleichen Zeichensatz automatisch in dem von lhnen angegebenen Zeichensatz formatiert.



Gibt an, ob alle von und zu dem Newsserver gesendeten Befehle in einer Protokolldatei gespeichert werden. Die Protokolldatei
ist fir die Problembehandlung nitzlich.



Gibt an, ob alle Befehle, die zu und vom Mailserver gesendet werden, in einer Protokolldatei gespeichert werden. Die
Protokolldatei ist fiir die Problembehandlung nitzlich.



Gibt an, dass Befehle, die zu und vom Newsserver gesendet werden, wenn Sie Newsgroups zum Offline-Lesen downloaden, in
einer Protokolldatei gespeichert werden. Die Protokolldatei ist fir die Problembehandlung niitzlich.



Klicken Sie hierauf, um die Schrift und die Gré8e des ausgehenden Nachrichtentextes festzulegen.



Gibt an, dass die von Ihnen gewahlten Schrifteinstellungen zu ausgehenden Nachrichten hinzugefligt werden.



Flgt die ausgewahlte Abbildung zu Nachrichten hinzu. Die Abbildung wird hinter dem Nachrichtentext angezeigt.



Klicken Sie hierauf, um Formularelemente fir neue ausgehende Nachrichten auszuwahlen.



Klicken Sie hierauf, um eine Signatur und/oder eine Visitenkarte zu ausgehenden Nachrichten hinzuzuflgen.



Gibt an, ob lhre Signatur zu allen ausgehenden Nachrichten hinzugeflgt wird.



Gibt an, dass der von Ihnen eingegebene Text am Ende der ausgehenden Nachrichten hinzugefugt wird.



Fagt die von lhnen angegebene Datei am Ende von ausgehenden Nachrichten hinzu.



Klicken Sie hierauf, um nach Dateien in lhrem lokalen Ordern oder in Netzwerkordnern zu suchen, die an
ausgehende Nachrichten angehangt werden.



Gibt an, ob Ihre Signatur hinzugefugt wird, wenn Sie auf eine Nachricht antworten oder eine Nachricht
weiterleiten.



Klicken Sie hierauf, um eine neue Adressbuchliste zu erstellen, die in lhren Formularen verwendet werden soll.



Klicken Sie hierauf, um Kontaktinformationen zu andern, die Sie als Visitenkarte senden moéchten.



Gibt an, ob Kontaktinformationen fur die angegebene Person zu ausgehenden Nachrichten hinzugeflgt werden.
Die Kontaktinformationen liegen im vCard-Dateiformat vor, das von jedem digitalen Gerat gelesen werden kann.



Stellt einen Leerraum zur Verfigung, in dem Sie einen Kontaktnamen aus Ihrem Adressbuch zur Verwendung als
Visitenkarte eingeben kdnnen. Die Visitenkarte enthalt die Kontaktinformationen in einer vCard-Datei, die von
jedem digitalen Gerat gelesen werden kann. Wenn noch kein Eintrag fur Sie selbst im Adressbuch vorliegt,
klicken Sie auf Neuer Kontakt, um einen Eintrag zu erstellen.



Listet die Namen der Formulardateien auf lhrem Computer auf.



Zeigt einen kleinen Beispielausschnitt des ausgewahlten Formulars.



Klicken Sie hierauf, um Microsoft FrontPage Express zu starten und die HTML-Datei des ausgewahlten Formulars
zu bearbeiten.



Klicken Sie hierauf, um Internet Explorer zum Anzeigen weiterer Formulare zu starten.



Klicken Sie auf diese Option, um nach Dateien zu suchen, die als Formulare in Ihren lokalen Ordnern oder
Netzwerkordnern verwendet werden sollen.



Gibt an, ob eventuell in der Nachricht vorhandene Abbildungen (einschlieBlich Hintergrundbilder) zu der
Nachricht hinzugefigt werden. Falls dieses Kontrollkastchen deaktiviert wird, wird nur ein Verweis (oder Zeiger)
auf die Abbildung eingefugt. Verwenden Sie diese Option, wenn die Empfanger von Nachrichten keinen Zugriff
auf die Abbildungen haben (z. B., wenn sich die Abbildung auf Ihrem Computer befindet oder die Empfanger die

Nachricht offline lesen). Das Hinzufligen von Abbildungen macht die Nachricht gréBer, so dass das Downloaden
mehr Zeit bendtigt.



Gibt an, ob eine Liste von Symbolen angezeigt wird, dhnlich der von Microsoft Outlook auf der linken Seite des
Fensters.



Gibt an, ob eine Liste mit Standardordnern (z. B. Posteingang-, Postausgangs-, und Entwurfsordner) und die von
Ihnen erstellten Ordner angezeigt werden. Die Liste wird auf der linken Seite des Outlook Express-Fensters
angezeigt.



Gibt an, ob eine horizontale Linie zwischen der Symbolleiste und der Nachrichtenleiste angezeigt wird, in der der
Name des derzeit angezeigten Ordners zu sehen ist.



Gibt an, dass bei jedem Start von Outlook Express eine anderer Vorschlag zum effizienten Arbeiten mit dem
Programm angezeigt wird.



Gibt an, dass die Symbolleiste in einen bestimmten Bereich des Outlook Express-Fensters verschoben wird.



Gibt an, ob der Name der Symbolleistenschaltflache unterhalb der Schaltflache angezeigt wird.



Klicken Sie hierauf, um Schaltflachen auf der Symbolleiste hinzuzufigen oder zu entfernen.



Gibt an, ob die Vorschau angezeigt wird, in der Sie sich den Inhalt der ausgewahlten Nachricht ansehen kénnen.



Gibt an, dass Outlook Express die Vorschau entweder horizontal (unterhalb von Nachrichten) oder vertikal
(neben Nachrichten) abhangig von lhrer Auswahl anzeigen soll.



Gibt an, ob die Informationen in den Feldern An, Von und Betreff der Nachricht oben in der Vorschau angezeigt
werden.



Klicken Sie hierauf, um mehr Uber digitale IDs zu erfahren.



Klicken Sie hierauf, um eine digitale ID von einer Zertifizierungsagentur zu erhalten.



Klicken Sie hierauf, um die Einstellungen fur lhre Sicherheitszonen zu andern. Beachten Sie, dass diese
Einstellungen auch von Internet Explorer verwendet werden.



Gibt den Sicherheitsalgorithmus an, der beim Senden von verschlusselten E-Mail-Nachrichten verwendet werden
soll. Sie missen den gleichen Algorithmus verwenden, den auch die Person, mit der Sie Informationen
austauschen, verwendet.



Gibt an, ob eine lesbare (entschlisselte) Kopie der E-Mail-Nachricht an Sie selbst gesendet wird.



Klicken Sie hierauf, um die digitale ID des Nachrichtenempfangers zu senden.



Gibt an, ob der 6ffentliche Teil des Schllssels der digitalen ID immer gesendet wird, wenn Sie digital signierte E-
Mail-Nachrichten senden. Empfanger von E-Mail-Nachrichten kénnen den 6ffentlichen Schllissel verwenden, um
Nachrichten an Sie zu verschlisseln.



Gibt an, ob die digital signierte Nachricht PKCS#7 verwendet, eine weit verbreitete Konvention, die die Daten
zum Signieren einer Abbildung oder eines Dokuments enthalt. PKCS#7 enthalt in der Regel die digitale ID des
Unterzeichners und eine Anweisung zu der Abbildung, die vom Unterzeichner angegeben wird.



Gibt an, ob Outlook Express verwendet wird, wenn Sie Dokumente aus anderen Anwendungen unter Verwendung des Befehls
Senden aus dem Menii Datei senden. Wenn Sie dieses Kontrollkastchen aktivieren, deaktivieren Sie die Mailprogramme sowohl
von Microsoft Exchange als auch von Microsoft Outlook.



Gibt an, dass Outlook Express versucht, eine Verbindung zu Ihrem DFU-Internet-Mailkonto in dem Intervall
herzustellen, das Sie Uber die Option Nachrichteneingang alle xx Minute(n) priifen angegeben haben.
(Klicken Sie im MenU Optionen auf die Registerkarte Allgemein.)



Gibt an, ob alle Befehle, die an den und vom IMAP-Mailserver gesendet werden, in einer Protokolldatei gespeichert
werden. Die Protokolldatei ist bei der Problembehandlung nutzlich.






