FiBS Haushaltsbuch

Die roten Bucher enthalten Informationen, die Sie vor dem ersten Einsatz des Programmes
lesen mussen. Alle anderen Blcher stellen selbstandige Bereiche zum Nachschlagen dar.

€

Einflhrung

Grundlagen, Voraussetzungen & Strukturen

*

Masken
Alle Masken im Uberblick

©

Listen
Menis, Listenausgaben fur Bildschirm und Drucker

@

Assistenten
Die Helfer im Programm

&

Diagramme

Sichten und Ansichten

€

Besondere Optionen
Sonderaufgaben

Tips & Hinweise
Was man vor dem Start beachten sollte




Besondere Optionen

Einige MenUoptionen der Anwednung haben Sonderfunktionen- Sie werden sozusagen fur

besondere Aufgaben bendétigt und sind in den Menlleisten Extras und Datenbank
untergebracht.

¢

Meni Extras
MonatsabschluR
Spaltenabgleich
Spaltenbreite zuricketzen
Zeilenhdéhe zurlucksetzen

Einstellungen
Kennwortschutz

¢

Menu Datenbank
Datenbank reparieren



Einflihrung

€
Der Start
Systemanforderungen

Leistungsmerkmale
Erstinstallation

Lizenzvereinbarung/Haftungsausschlufy
Warennamen

L

Der Uberblick
Das Haushaltsbuch
Bereiche & Gruppen
Ansatzwerte
Finanzbereiche
Attribute
Bildschirmaufbau
Tabellenaufbau




Diagramme

Diagramme ermdglichen eine optimale Gegenuiberstellung der Zahlenwerte und geben lhnen, je nach
Diagrammtyp unterschiedliche Hinweise. Die Menlleiste ist mit den Funktionen nur sichtbar, wenn das
Diagrammfenster aktiviert ist.

tx

Digramme und Analysen
Diagrammtypen
Monatsgrafik
Zeitgrafik
Trendgrafik

Hilfsmittel

Symbolleiste
Rubrikenschalter



Masken

In der Hilfsanzeige kdnnen Sie Sie mit der Maus auf die einzelnen Felder und Bereiche der
Masken klicken. Sie erhalten dann meist zusatzliche Informationen.

€

Masken im Uberblick
Erstinstallation
Gruppenvorgabe bearbeiten
Einkauf notieren
Vornotierung eintragen

Erfassung Scheckverzeichnis
Artikelsatz

Buchungsabschnitt
Taschenrechner

erweiterte Auswahlbox
Unterteilungen

Anschaffungen
Ansatzwerte

Restsummen
Fixkosten

offenen Spareinlagen
Ricklagen
Konteneinrichtung
externe Konten
Kennwortvergabe
Kennworteingabe



Listen

Standardlisten liefern je nach Liste unabhangige oder monatsbezogene Informationen.
Schnellibersichten sind immer monatsbezogene Darstellungen. Sie beziehen sich auf den
Monat in Spaltenposition der Feldmarke. Standardlisten werden wahrend der Anzeige
aktualisiert, wenn andere Programmteile den listenbezogenen Bestand verandern.
Schnellibersichten sind Momentaufnahmen. Sie zeigen immer den Zustand zur Zeit des
Listenaufrufes an.

'

Standardlisten
Einkaufszettel
Vorgriffsliste
Scheckverzeichnis
Artikelgruppe
Einnahmen/Ausgaben
Buchungen
Unterteilungen

Schnelliibersichten
Minusbereiche
Plusbereiche
Fixkosten
ohne Ausgaben
Restsummen
Warnbereiche

Gruppen mit Unterteilungen
Finanzstand

Riicklagen



Tips & Hinweise

A

Hinweise
Bitte unbedingt beachten

Installation

Datensicherung

Internes Sicherungskonzept
Monatsabschluf

Hotline

O
Tips, F&A

Der Einsatz

Einrichtung des eigenen Bestandes

Einrichtung der Gruppen
Artikel

Einnahmen

Erfassung

Gruppeneinteilung

Schecks und Kreditkarten
Ansatzwerte und Ausgaben
Einkaufszettel

Artikelsatze

Erfassung ohne Artikelsatze
Unterteilungen mit erweiterter Nutzung

Produkte: Ausgaben I6schen
Haushalt: Einnahmen/Ausgaben I6éschen
Artikel aufnehmen
Unterteilungen
Buchungstexte
Gruppenbezeichnung Iéschen
Attribut Monatsbuchung
Artikel buchen
Buchungsjournal

Artikelsatze

Rechte Maustaste

Schecks

Trendgrafiken
Starteinstellungen
Listenanzeige

Spaltenbreite

D

Probleme?
Was ist zu beachten

Windows Ressourcen
Programmabbruch



Toolbar
FiBS lauft nicht mehr korrekt?
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Die kleinen Assistenten

Die Assistenten stehen fur Vielzahl von Aufgaben zur Verfligung. Sie bilden ein leistungsfahiges
Instrument fur alle gerade aktuellen Themenbereiche. Oft analysieren sie oder ibernehmen ganze
Aufgaben. Ihre Arbeit bezieht sich immer auf den bisherigen Gesamtverlauf der Anwendung. Die
Darstellung erfolgt analog zu den Listen und Schnellibersichten.

Die Helfer im Uberblick
Assistent flir Anschaffungen
Assistent fiir Ansatzwerte
Assistent fiir Restsummen
Assistent fiir Fixkosten

Assistent fiir offenen Spareinlagen
Assistent fiir Riicklagen

Assistent flir Konteneinrichtung
Assistent flir externe Konten
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Gruppenvorgaben bearbeiten

Atribute.

Gruppenbezeichnungen, Ansatzwerte und Attribute fiir die aktive Zeile werden hier festgelegt. Sie
bestimmen somit die Grundmerkmale einer Gruppe. Grau dargestellte Bereiche kdbnnen im Moment nicht
geandert werden. Einige Felder sind nur unter bestimmten Voraussetzungen sinnvoll bzw. anderbar.



Gruppenbezeichnung

Eingabe eines Textes zur Gruppenbezeichnung. Maximal 15 Stellen sind erlaubt. Achten Sie auf eine
eindeutige Bezeichnung. Vergeben Sie nach Moglichkeit in den Einnahme- und Ausgabebereichen
unterschiedliche Namen.



Ansatzwert

Tragen Sie hier den vorgesehenen Ansatzwert flr die Gruppe ein. Dieses Feld kann nur beschrieben
werden wenn das Attribut Gruppe unterteilen nicht aktiv ist. Wird Gruppe unterteilen aktiviert, so erfolgt
eine Vorbelegung mit 0.00, da der Ansatzwert dann aus den einzelnen Unterteilungen gebildet wird.
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Attribute

Mit Attributen kdnnen Sie den Gruppen Eigenschaften zuweisen. Diese ermdglichen es, Auswertungen
und Verarbeitungsschritte auf eine Gruppe bezogen festzulegen. Attribute kénnen geandert und
kombiniert werden.



Attribut: Fixkosten
Der Ansatzwert der Gruppe wird als feste Ausgabe kalkuliert. Die Finanziibersicht weist diese
Ansatzwerte gesondert aus.



Attribut: Restsumme halten

Mittel, die noch zur Verfugung stehen, bleiben gesperrt. Enthalt eine Position Ausgaben, die unter dem

Ansatzwert liegen, so bleiben diese Gelder weiterhin gesperrt. Die Einanzibersicht weist solche
Restsummen gesondert aus.



Attribut: Gruppe unterteilen

Ermdglicht die Einrichtung von beliebig vielen Unterbereichen. Aus diesen Unterteilungen wird dann der
Ansatzwert der Gruppe gebildet.

Hinweis



Hinweis:
Wird Gruppe unterteilen aktiviert, so erfolgt eine Vorbelegung des Ansatzwertes mit 0.00, da die Summe
spater aus den Unterteilungen gebildet wird. Bei vorhandenen Unterteilungen kann eine Deaktivierung

der Box erst erfolgen, nachdem die Unterteilungen vollstandig geldscht wurden.



Attribut: Warnungen anzeigen
Sind 80 % des Ansatzwertes einer Gruppe erreicht, erfolgt bei der Erfassung ein Hinweis Gber die
Indiaktoranzeige.



Attribut: Monatsbuchung
Mit dem Monatsabschluf® wird der Ansatzwert der Gruppe dem neuen Monat als Einnahme- bzw.
Ausgabe zugewiesen.



Riicklage bilden
Sie haben die Moglichkeit, Gelder die Sie flr besondere Verwendungszwecke auf getrennten Konten
halten mdchten, gesondert zu beobachten. Der Assistent flr Ricklagen fuhrt hierzu eine Ubersicht.



OK, Abbruch, Hilfe )
Mit OK wird der Inhalt der Maske Gibernommen und gespeichert. Abbruch ignoriert alle Anderungen. Hilfe
zeigt Hilfsinformationen an.



Riicklage bilden
Sie haben die Mdglichkeit, Gelder die Sie flr besondere Verwendungszwecke auf getrennten Konten
halten mdchten, gesondert zu beobachten. Der Assistent fiir Riicklagen fuhrt hierzu eine Ubersicht.
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Einkauf notieren

Einkauf notieren ...

| benitigte Anzahl: 2 2.38 |

Gruppe: Artikel:
Putzmittel Milch
Toiletten Joghurt
Haushalt Fruchtzwerge

Butter
Kaze
Gemiize Pudding
Obst sonstige

| Ende Hilfe

Mit dem Einkaufszettel kdnnen Sie den Einkauf optimal gestalten. Als Ubliche Anwendung prifen Sie im
Artikelbereich welche Artikel bendtigt werden und lassen sich vom Programm alle relevanten Produkte
notieren. Die Mdglichkeit 345 Artikelsatze zu speichern, erlaubt es nahezu alle wichtigen Waren zu
erfassen. Artikel kdnnen jederzeit notiert werden, so dal® Sie sich ausreichend auf den nachsten Einkauf
vorbereiten kénnen. Mit der Moglichkeit zugehdérige Laden zu berlicksichtigen, sind Sie zudem in der
Lage, ihren Einkaufsweg vollautomatisch preisbewul3t zu gestalten. Der Einkaufszettel kann jederzeit
angezeigt und ausgedruckt werden.



bendétigte Anzahl
Tragen Sie hier ein, wie oft Sie den Artikel bendtigen, bzw. wahlen Sie Uber die Popup-Liste die
gewunschte Anzahl.



bendétigte Anzahl
Zeigt vor der Notierung den Einzelpreis und danach die Gesamtausgabe fir den Artikel an.



Gruppe
Wahlen Sie die Artikelgruppe. In der nebenstehenden Listbox werden dann die zugehdrigen Artikel
angezeigt.



Artikel
Zeigt die Artikel zur gewahlten Gruppe. Markieren Sie das bendtigte Produkt.



Notieren
Notiert den Artikel fiir den nachsten Einkauf.



Ende
Schliet die Erfassungsmaske.



Hilfe
Gibt Hilfsinformationen zur Maske aus.
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Artikelsatz

Abbruch Hilfe

Bis zu 345 Artikel kdnnen Sie im System halten. Je Artikelgruppe kdnnen 15 Artikel gespeichert werden.
Dies ermoglicht eine optimale Planung und Kontrolle der Ausgaben. Natirlich kann damit auch der
nachste Einkauf schnell vorbereitet werden.



Einzelpreis
Tragen Sie den Einzelpreis fur den Artikel ein



Bezeichnung
Produktbezeichnung wie Tomaten, Musli, Milch etc.



Gewicht
Feld fur PackungsgroRe oder Gewicht. Die Listbox enthalt alle bisher eingegebenen Werte. Sie kdnnen
eine Vorgabe auswahlen oder einen neuen Eintrag vornehmen.



Laden

Vermerken Sie in Kurzform den Laden, in dem Sie das Produkt zu dem Einzelpreis gesehen haben. Die
Listbox enthalt alle bisher eingegebenen Werte. Sie kbnnen eine Vorgabe auswahlen oder einen neuen
Eintrag vornehmen.
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Das Haushaltsbuch

Das FiBS97 Haushaltsbuch wurde entwickelt und abgestimmt fur die aktuellen Anforderungen im
Privatbereich. Es ist schnell erlernbar und tbersichtlich. Sie tragen lhre Einnahmen und Ausgaben
einfach in eine Liste ein, den Rest erledigt das Programm. Sie werden nicht mit Fachbegriffen, komplexen
Buchungsvorgéngen oder aufwendigen Ablaufen belastet und bekommen Auswertungen, Ubersichten,
Diagramme und Hinweise auf Knopfdruck angezeigt.

Das Programm beschéftigt sich neben der Erstellung von Finanziibersichten, mit gruppenbezogenen
Einnahmen und Ausgaben bis auf Produktebene. Ein wesentliches Kriterium der Programmphilosophie ist
die Tatsache, dal} Privathaushalte weitgehend Uber regelmafige d.h. feste monatliche Einklinfte
verfigen. Es gilt also nicht nur Einnahmen und Ausgaben zu ermitteln und diese dann in eine Gewinn-
und Verlustrechnung zu bringen. Vielmehr sind die zur Verfligung stehenden Gelder gezielt und sinnvoll
einzuteilen. Sie vermeiden Fehlplanungen, kénnen nebenbei noch die gesunde Ernahrung beachten und
den Zeitpunkt fur Neuanschaffungen bestimmen. Einnahmen und Ausgaben werden monatlich erfaf3t und
gegenubergestellt. Sie werden dabei mit Ansatzwerten verglichen. Auswertungen und Darstellungen sind
monatlich und insgesamt moglich.

Die automatische Erstellung von Einkaufszetteln und quasi Einkaufsrouten, die Beobachtung von
Preissteigerungen, die Planung lhrer Finanzen, die schnelle Reaktion bei veranderten Voraussetzungen
findet hier eine optimale Unterstiitzung.

Auch wenn Sie zunachst nur mal schnell Ihre Ausgaben im Uberblick halten wollen, &Rt sich dies mit dem
FiBS97 Haushaltsbuch gestalten. Mochten Sie spater dann doch ausfiihrlicher arbeiten, so ist dies ohne
Programmwechsel und Datenverlust jederzeit moglich.

Mit der aktuellen Version erfolgt eine Ausrichtung auf aktuelle Anforderungen. Das Programm ist in der
Lage Uber Restsummen und Riicklagen langfristige Ansatze und Ausgaben zu verfolgen. Interne und
externe Konten, ein angepaliter Finanzstand bieten zusatzliche Analysen. Assistenten prifen und
unterstitzen bei dieser Arbeit. Hinzu kommen erweiterte Druckausgaben, ein Zugangsschutz und eine
Kontenverwaltung.

Ist das FiBS97 Haushaltsbuch nun nur ein Programm fiir den kompromilosen Sparer? Nein, die
Philosophie fordert das Wirtschaften. Es gilt also der effiziente Einsatz der Gelder.
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Ansatzwerte

Ansatzwerte sind der Kernpunkt der Anwendung. Sie legen damit fest, welche Einnahmen und Ausgaben
erwartet werden und bilden so die Grundlage |hres Etat. Es handelt sich zunachst um geplante Werte die
sich an den realen Gegebenheiten orientieren missen. Die Einhaltung ist im jeweiligen Monat zu
beobachten. Ansatzwerte sollten nur bei wirklichen Veranderungen angepaftt werden. Grundsétzlich sind
sie als Planung flr einen langeren Zeitpunkt anzusehen. Fur jede Gruppe ist anzugeben, welcher Betrag
vorgesehen ist. Bei neuen oder gednderten Vorgaben ist sofort das Verhaltnis zwischen den Einnahmen
und Ausgaben prufbar.
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Finanzbereiche

Finanzbereiche zeigen mit ihren realen Einnahmen und Ausgaben den tatsachlichen Verlauf der Mittel.
Insgesamt 60 Monate werden im Uberblick gehalten und ermdglichen eine optimale Kontrolle.
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Bereiche und Gruppen

Mit dem Aufruf des Programmes sehen Sie die Grundeinstellung mit zwei Hauptfenstern. Informationen
werden grafisch und tabellarisch abgebildet. In der Tabelle reprasentieren die Zeilen die Gruppen, die
Spalten bilden, bis auf Gruppe, Ansatz, Gesamt und Schnitt, die Monate. Die Grafik ist kontextsensitiv zur
Position der Feldmarke in der Tabelle.

Fir die Verwaltung der Finanzen sind Einnahmen und Ausgaben relevant, die als Hauptbereiche gesehen
werden. Einnahmen stellen mit den Tabellenzeilen 1-5 einen Hauptbereich dar. Ausgaben gliedern sich
Uber Zeilen in die Bereiche Produktgruppen 7-29 und Haushalt 31-68.

Die Abbildung der Gruppen erfolgt tiber die Tabellenzeilen. Die Bezeichnung einer Gruppe bleibt Ihnen
Uberlassen. Der Name wird in der Spalte Gruppe dargestellt. Es kdnnen nur Gruppen verwendet werden,
die auch eine Bezeichnung haben.

So kann bei Einnahmen zwischen lhrem Einkommen, dem Einkommen |hres Partners und
sonstigen Mitteln unterschieden werden. Jede Gruppe kann beliebig viele Buchungen mit
Kommentar aufnehmen.

Bei Produktgruppen gilt es Artikel des taglichen Bedarfs mit Bezeichnung, Einzelpreis, Laden,
PackungsgroRe festzuhalten. Es sind Massenprodukte, wie Milchprodukte, Toilettenartikel etc.,
die haufig und in gréRerer Menge bendtigt werden. Jede Gruppe beinhaltet Artikel, die mit
beliebig vielen Ausgaben je Monat belastet werden kénnen.

Gruppen flir den Haushalt sind z.B. Miete, Strom, Kleidung, Taschengeld, Auto. Jede Gruppe kann
beliebig viele Buchungen mit Kommentar aufnehmen.

Gruppen kénnen mit individuellen Eigenschaften versehen werden, die eine Berlcksichtigung bei der
Verarbeitung und der Auswertung veranlassen.

Die Gruppen der Bereiche Einnahmen und Haushalt kénnen beliebig viele Untergruppen enthalten. So ist
es z.B. sinnvoll bei Haushalt eine weitere Unterteilung einer Gruppe Versicherung in Hausrat-,
Unfallversicherung etc. vorzunehmen.
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Einkaufszettel
Menl: Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe

(| FiBS Einkaufszettel 9

: Artikel Packung |Laden |Anzah| |Einze|preis Sumime
— \DROGER 123 23
] Seife DROGER 1 359 359
Tailettenpapier ELIRCRA, 1 540 540
sill3e Sahne KAISER 2 1,19 238
Joghurt KAISER 14 0,89 12 46
Lenar KAISER 1 4,99 499
[« ] [+]

| BSatze 31.21

Mit dem Einkaufszettel behalten Sie stets lhren nachsten Einkauf im Uberblick. Kalkulierte Kosten und

die bendtigten Produkte lassen Sie nichts mehr vergessen. Sie kdnnen den Zettel jederzeit fortschreiben,
andern oder l6schen.



Spalteniiberschriften
Zeigt alle notierten Artikel mit Bezeichnung, Packung, Laden, Anzahl, Einzelpreis und Summe an,



Trefferanzeige
Anzahl der gefundenen Satze.



Summe Einkaufszettel
Summe der kalkulierten Kosten in der Liste.



Rollbalken
Zeigt an, daB die Informationen im Ausschnitt nicht vollstdndig dargestellt werden kdénnen.
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Vornotierung eintragen

Vornotierung eintragen

Betrag: - I

Buchung=stext: I
Gruppe: Unterteilung:

Gehalt2
sonstige
Miete
Strom

[ Scheckverzeichnis

Abbruch Hilfe

Eine Vornotierung stellt zunachst keine Einnahme bzw. Ausgabe dar. Die Buchung wird lediglich fur den
Folgemonat vorgemerkt. Erst nach dem Monatsabschlul® werden die Gelder den Gruppen zugewiesen.
Haben Sie auch das Scheckverzeichnis aktiviert, so wird die Ausgabe dort sofort eingetragen.

Beachten Sie, dafl im Haushaltsbereich nicht alle Ausgaben dem Folgemonat zugewiesen werden
kénnen. Die Option bietet auch die Tlcke, Ausgaben des laufenden Monates zu verschleiern.



Betrag
Summe der Einnahme oder Ausgabe.



Buchungstext
Kommentar zur Buchung.



Gruppe
Finanzgruppe im Einnahme- oder Haushaltsbereich.



Unterteilung
Unterteilung zur Gruppe, falls vorhanden. Ansonsten ist das Feld gesperrt.



Scheckverzeichnis .
MuR aktiviert werden, wenn die Anschaffung per Scheck oder Kreditkarte erfolgte. Offnet die Maske zur
zuséatzlichen Scheckerfassung.
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Erfassung Scheckverzeichnis

Erfassung Scheckverzeichnis

Betrag: 700,00 I

Buchungstext: Wintermantel I
Kreditinstitut: | Biie| E
BelegHr.:

Belegdatum: .- I

Ok | Abbruch Hilfe

Ermdglicht die Erfassung und Nacherfassung von Scheckausgaben. Schecks und Kreditkarten kénnen
schnell dazu beitragen, daR die subjektive Ubersicht zu noch ausstehenden Abbuchungen leicht
beschoénigt erscheint. Der spater folgende Kontoauszug lat dann mitunter wieder die etwas hartere
Realitat aufleben. Das Haushaltsbuch erméglicht es lhnen, auch hier den Uberblick zu behalten.

Beachten Sie bitte, dal eine reine Nacherfassung nicht lhre Ausgaben fortschreibt. Es wird dann lediglich
das Scheckverzeichnis gefiihrt.



Gruppe
Gruppe, der die Ausgabe zugeordnet wurde.



Belegnummer
Von Ihnen vergebene Rechnungs- oder Quittungsnummer.



Kreditinstitut
Kreditinstitut, das mit der Ausgabe belastet wird.



Kaufdatum
Datum nach Scheck oder Kreditkarte.



Ausgabe
Hohe der Ausgabe.



Summe
Insgesamt noch offener Betrag. Ihr Konto wird also noch entsprechend belastet.



Satze
Anzahl der noch offenen Abbuchungen.



Betrag
Schecksumme der Ausgabe.

Hinweis



Buchungstext
Kommentar zur Ausgabe.

Hinweis



Kreditinstitut
Bezeichnung des Kreditinstitutes. In der Listbox sind alle Institute der noch offenen Schecks enthalten.
Wahlen Sie oder geben Sie Ihr Institut neu ein.



BelegNr.
Ihre Beleg- oder Rechnungsnummer hier eingeben



Belegdatum
Pflichtfeld, das Ausstellungsdatum ist hier einzutragen.



Hinweis

Dieses Feld ist nur bei einer Nacherfassung aktiv und dnderbar. Ansonsten erfolgt die Versorgung tber
die jeweilige Eingabemaske Haushalt oder Vorgriff.
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Scheckverzeichnis
Menl: Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe

Scheckverzeichnis
Bezeichnung Gruppe |Elelegnumr|Kreditinstit|Kaufdatum|ﬂausgabe
Erprivat | 12347125 MASTE 4500
Wintermantel Kleidung 323 122 WISA 12.07.1594 700,00
Hose Swven Kleidung | 1234-568 WISA 50,00
3 5atze 795,00

Das Scheckverzeichnis ist eine Liste, die alle noch ausstehenden Abbuchungen von Schecks und
Kreditkarten festhalt und die Positionen einzeln und summiert auf dem Bildschirm anzeigt. Sie sind somit
jederzeit in der Lage, sich einen aktuellen Uberblick zu verschaffen.

Erfassung Scheckverzeichnis
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Artikelgruppe

Menl: Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe

Lebensmittel -Dez. 1994

1

G

Putzmittel
Bezeichnung FPackung |Laden |Einze|preis |Ausgahe |gesamt E
CRUNN | KAISER 279 279 2
Lenar KAISER 499 499 4
Bigelhilfe ELROMA, 299 299 2
Schwanweiss ELUROMMA, 703 703 7
0,00 0,00 a
0,00 0,00 a
0,00 0,00 a
0,00 0,00 a
000 000 o|¥
el 1 +
| 15 Satze

Im Artikelbereich werden alle zur Gruppe gehdrenden Artikel angezeigt.




Anzahl
Anzahl der vorhandenen Satze
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Artikel Listendarstellung
Bei der Ausgabe einer Gruppe wird zwischen aktuellem Monat und Historien unterschieden.
Bezeichnung Der von Ihnen eingetragene Produktname.

Hinweis

Wurde bei Historien die Bezeichnung

zwischenzeitlich geédndert, so steht hier der

zuletzt vergebene Name.

Packung Gewicht bzw. GréRenangabe zum Produkt

Einzelpreis Zeigt den aktuell notierten Einzelpreis fiir den

Artikel an.
Ausgabe Ausgabe flir den Artikel im selektierten Monat.
Gesamt Gesamtausgabe aller Historienmonate fir
diesen Artikel.

Die nachstehenden Informationen werden zusatzlich angezeigt, wenn es sich um den aktuellen
Arbeitsmonat handelt.

Vormonat Ausgabe des Vormonates fir diesen Artikel.

Mon Wie oft wurde der Artikel im Monat gekauft. Es
wird hierbei die Anzahl der Erfassungen, also
die der Einkdufe ausgewiesen.

Vor Wie haufig wurde der Artikel im Vormonat
gekauft. Es wird hierbei die Anzahl der
Erfassungen, also die der Einkaufe
ausgewiesen.

Mit Passivmonate wird angezeigt, seit wieviel

PM Monaten der Artikel nicht mehr gekauft wurde.
Nach 12 Monaten werden Produkte vom
System geldscht, falls zwischenzeitlich kein
Einkauf erfolgte. Verhindert werden soll die
Speicherung von nicht mehr bendtigten
Artikeln. Eine Freisetzung erfolgt mit dem
Monatsabschlu3. Die Felder kdbnnen dann fir
neue Waren genutzt werden.

€

Unterteilungen



0.0 |

| 119 Abbruch

Gilt fur Ansatzwerte die aus mehreren Einzelwerten berechnet werden mussen. Mit dem Attribut Gruppe
unterteilen kénnen Sie jeder Gruppe im Bereich Einnahmen und Haushalt beliebig viele Unterteilungen
zuweisen. Sie sind somit in der Lage einen Ansatzwert aus verschiedenen Einzelsummen zu bilden und
kénnen bei Anderungen sofort den neuen Stand darstellen.



Ansatzwert
Tragen Sie den vorgesehenen Ansatzwert fir die Unterteilung ein.



Bezeichnung
Tragen Sie die Bezeichnung der Unterteilung ein.
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Unterteilungen
Menl: Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe

= Unterteilung 34 n - |
Versicherung @

Bezeichnung Ansatz

118 130,00
Hausrat 20,00
Rechtzschutz 20,00
KFZ 30,00

4 200,00

Liste der weiteren Unterteilungen einer Gruppe. Mit Unterteilungen kénnen Sie Einnahme- und
Ausgabegruppen beliebig weiter gliedern. Sie kdnnen sich spater bei den monatlichen Buchungen jede
Unterteilung Gber die Option Ansicht gesondert anzeigen und auf dem Drucker ausgeben lassen.



Bezeichnung
Name der Unterteilung.



Ansatz
Ansatz der Unterteilung.



Satze
Anzahl der Unterteilungen fir die Gruppe



Summe
Ansatzwert der Gruppe aus allen Unterteilungen



Titelleiste
Ergibt sich aus der Zeilenposition der Gruppe
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Buchungsverzeichnis
Menl: Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe

= Buchungen u - |

Buchungsverzeichnis @

Buchungstext Gruppe |Datum |Eietrag |‘mrgang

Lebenswversic o 12:12.06.18) 130,00 Buchung

Zuchini Gemlse 12.06.149 3,65/ Buchung

Salatgurke Gemise 12.06.149 1,959 Buchung

milch milchpron12.06.19 1,59 Buchung

Seife Tailetten: 12.06.19 3,89 Buchung
5 140,82

Das Buchungsverzeichnis fihrt als Protokoll alle Buchungen einzeln auf. Gruppierungen der Anzeige
koénnen Uber das Meni Ansicht erfolgen. Die Liste wird mit dem Monatsabschluf3 geldscht, wenn dies
nicht Gber das MenU Extras und Einstellungen geédndert wurde.



Buchungstext
Ihr Kommentar zur Buchung.



Gruppe
Gruppe der die Buchung zugeteilt wurde.



Datum
Erfassungsdatum



Betrag
Buchungsbetrag



Vorgang )
Beschreibt die Arbeit wie Buchung, Buchung/Anderung usw.



Satze
Anzahl der Buchungen



Summe
Summe der Buchungen
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Einnahmen/Ausgaben
Menl: Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe

|= Kleidung-Dez. 1994 ME
-
Ausgaben =
Buchungstext Dratum |Eietrag
15,12,1994 88,00
Hose Anke 22121994 38,00
Hose Swven 221219494 a0,00
3 178.00

Zeigt die Buchungen fiir den Einnahme- und Haushaltsbereich. fir den Monat in Position der Feldmarke.
Gruppierungen der Anzeige konnen uber das MenU Ansicht erfolgen. Bei abgeschlossenen Monaten

kénnen noch Anderungen und Léschungen erfolgen. Neueintrage oder Nacherfassungen sind nicht mehr
moglich.



Titelleiste
Gruppe und Monatsbezeichnung der Anzeige



Buchungstext
Ihr Kommentar zu Ausgabe



Datum
Erfassungsdatum



Betrag
Buchungsbetrag



Satze
Anzahl der Buchungen



Summe
Summe der Buchungen
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Taschenrechner
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FiBS 0
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Berechnungen konnen Uber den FiBS-Taschenrechner vorgenommen werden. Er verfugt tiber alle
Funktionen die firr die Erfassung benétigt werden und arbeitet mit zwei Nachkommastellen. Die
Handhabung ist einfach und schnell zu erlernen. Das Ergebnis wird in der Buchungsmaske abgelegt.



Zahlendisplay
Anzeige der Eingabe und des Ergebnisses.



Zahlenblock

Sie geben lhren Betrag Uber den Zahlenblock mit oder ohne Komma (Dezimalpunkt oder Komma) ein.
Negative Werte sind mit einem Vorzeichen zu versehen. Die Eingabe ist mit der EINGABETASTE zu
beenden. Danach wird im Display neben dem Betrag das Zeichen = abgebildet.



Loéschtaste
Léscht die gesamte Eingabe.



Eingabe l6schen

Léscht nur den gerade angezeigten Wert.



Rechenoperatoren

+ Addition

- Subtraktion

/ Division

* Multiplikation

Wahlen Sie den gewiinschten Operator.
Beispiel: 0,69 * 17 =



Ergebnistaste

Berechnet die Eingaben. Es kann alternativ auch die EINGABETASTE verwendet werden. Mit einem
Doppelklick wird der Taschenrechner verlassen. Das Ergebnis wird dabei in die Buchungsmaske
Ubertragen.



Prozenttaste

Um die Prozentrechnung zu aktivieren wahlen Sie nach Eingabe des Betrages mit EINGABE die

Rechenfunktion + oder -, . Geben Sie anschlieRend den Prozentwert mit EINGABE ein. Driicken Sie die
%-Taste.



OFF-Taste
Verlaf3t den Taschenrechner. Eventuell vorhandene Eingaben oder Berechnungen werden dabei nicht
Ubernommen.



NEG-Taste

Negiert die Eingabe.
Beispiel: 0,69 NEG -0,69
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Buchungsabschnitt

Milchproduks K

e[

Die Maske dient zur Erfassung und zur Anderung von Einnahmen bzw. Ausgaben. Dieser Abschnitt ist fiir
alle Bereiche gultig und ermdglicht somit eine einfache und sichere Orientierung.



Betrag
Tragen Sie den zu buchenden Einzelpreis ein.



Anzahl

Wie oft wurde der Artikel gekauft? Der Buchungsbetrag ergibt sich aus Betrag * Anzahl. Anzahl wird
innerhalb der Artikelfelder fur den Artikel Gbernommen. Sie erhalten somit eine Aussage zur Haufigkeit
eines Einkaufs. Dies kann bei der Erstellung des Einkaufszettels hilfreich sein.



Text
Kommentar zu Buchung. Das Feld ist im Artikelbereich gesperrt. Tragen Sie nichts ein, so wird der Text
aus der Gruppe oder, falls vorhanden, aus dem Bereich genommen.



Gruppe

Bestimmt die Hauptgruppe aus der Tabellenspalte. Treffen Sie mit der Maus oder dem
Anfangsbuchstaben der Gruppe lhre Auswahl. Gruppen die in der Tabelle keine Bezeichnung haben,
werden nicht aufgeflhrt und kénnen auch nicht gebucht werden.



Bereich
Stellt im Artikelbereich die Artikelsatze zur Hauptgruppe dar. Im Haushalts- oder Einnahmebereich
werden die Unterteilungen ausgegeben. Treffen Sie mit der Maus oder dem Anfangsbuchstaben lhre

Auswahl. Sind keine Inhalte vorhanden, so ist das Feld gesperrt.



Scheck
Bei aktiviertem Feld wird nach BUCHEN die Maske fiir den Scheckeintrag ausgegeben.



Vorgaben

Ubernimmt die Vorgaben aus den Ansatzwerten. Bei Artikeln wird der notierte Preis fiir den Artikel
eingetragen. Im Einnahme- und Haushaltsbereich werden Ansatzwert und Text der Gruppe oder, falls
vorhanden, der Unterteilung eingesetzt.



Artikelsatz andern )
Das Feld ist nur im Artikelbereich aktiv. Die Daten werden nach BUCHEN in der Anderungsmaske
bereitgestellt



Standardbuchung
Der Betrag wird der entsprechenden Gruppe zugewiesen.



Kontenbuchung

Der Betrag wird neben der Gruppe auch sofort einem externen Konto zugeordnet. Die Option ist nur aktiv,
wenn Sie Uber den Assistenten fir externe Kontenverwaltung Konten eingerichtet haben. Sie werden
nach Buchung nach dem Konto gefragt. Die Gelder werden im Haushaltsbereich dem externen Konto mit
umgekehrtem Vorzeichen zugewiesen und erhalten zusatzlich den Vermerk KTO.




Riicklage

Der Betrag wird zusatzlich als Rucklage vermerkt. Die Option ist nur aktiv, wenn als Attribut fur die
Gruppe Rucklagen aktiviert ist. Rlcklagen werden vom zustandigen Assistenten gesondert notiert. Sie
werden dem Assistenten fur offene Spareinlagen gemeldet. Dieser halt fest, welche Betrdge zum
Monatsende zu externen Konten wie Sparbiichern transferiert werden miissen. Riicklagen sind keine
echten Ausgaben. Es sind Betrage, die fiir zukiinftige Ereignisse anteilig zuriickgelegt werden sollen. Sie
belasten aber den Monat als Ausgabe. Als Beispiel hierflr seien langfristige Anschaffungen,
Urlaubsreisen oder Zahnersatz genannt. Die Buchungen erhalten zusatzlich den Vermerk RKL

Riicklagen und Spareinlagen werden immer dem Assistenten fiir offene Spareinlagen gemeldet.



Spareinlagen

Verhalten sich wie Rucklagen, benétigen allerdings kein Attribut. Spareinlagen kénnen von einer
beliebigen Gruppe des Haushaltsbereiches gebildet werden. Sie werden nicht gesondert beachtet.
Lediglich der Assistent fiir offene Spareinlagen halt den Betrag fest. Spareinlagen sind sinnvoll, wenn
irgendwo noch Mittel vorhanden sind, die Sie nicht auf dem Girokonto halten wollen. Die Buchungen
erhalten zusatzlich den Vermerk SPR.

Riicklagen und Spareinlagen werden immer dem Assistenten fiir offene Spareinlagen gemeldet.



Buchen

Der Eintrag der Maske wird gebucht. Der Buchungssatz wird in die Buchungsliste eingetragen.
AnschlieRend werden die Felder fiir die ndchste Buchung geléscht. Wurden die Felder Artikelsatz dndern
oder Scheck aktiviert, so werden zuvor die entsprechenden Masken ausgegeben.



Ende
Beendet die Erfassung und schlief3t die Maske. Eventuelle Eingaben, die nicht mit BUCHEN bearbeitet
wurden, werden nicht berlcksichtigt.



Rechner
Ruft den Taschenrechner auf.



Indikatoranzeige 1
Buchungsbestatigung



Indikatoranzeige 2

Gilt nur bei gesetztem Warnattribut. Wurden 80 % des Ansatzwertes einer Gruppe erreicht, leuchtet die
LED rot auf. Bei blinkender Anzeige wurde der Ansatzwert Uberschritten. Sie kénnen hiermit kritische
Positionen besser kontrollieren.
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erweiterte Auswahlbox

erweiterte Auswahlbox

BEITR./ABG
GEHALT

HAUSHALT
KHABEBEREI
OBST

PUTZWASCH

=
Fad

Die Box kann immer dann aufgerufen werden, wenn innerhalb der Listenausgaben die Auswahloptionen
nicht mehr im MenU untergebracht werden kénnen. Die Listenanzeige wird nach der gewahlten Option
gefiltert.
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Erstinstallation

FiBs 7.0

v

Abbruch Hilfe

Mit dieser Maske legen Sie den Startmonat lhrer Tabelle und somit lhrer Anwendung fest. Eine
Erstinstallation kann nur erfolgen, wenn die Dateien FIBSW.DAT, FIBSW.MDB und FBEXPORT.DAT nicht
existieren.



Startmonat
Zeigt den aktuell gewahlten Startmonat an.



Auswahl
Wahlt den nachsten bzw. vorhergehenden Monat.



Startjahr
Zeigt das aktuell gewahlte Startjahr an.



Auswahl
Wahlt das nachste bzw. vorhergehende Jahr.
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Aufbau eines eigenen Datenbestandes

Die Dateien der Beispielanwendung beginnen natirlich mit einem Monat, der weitab von lhrem ersten
Anwendungsmonat liegt. Selbstverstandlich kdnnen Sie das System so einrichten, daf3 der erste Monat
der Tabelle auch Ihrem tatsachlichen Startmonat entspricht.

Arbeiten Sie nur mit gesicherten Datenbesténden. Verwenden oder I6schen Sie nie lhre
ungesicherten Originaldaten! Machen Sie sich vor der Einrichtung ausreichend mit dem
Programm vertraut.

Haben Sie alle Ubungen abgeschlossen und méchten Sie nun lhren eigenen Bestand aufbauen, so
fihren Sie in der Tabelle die Mentioption Datei/Eigenen Bestand einrichten aus. Diese Option ist nur beim

Einsatz der Ubungsdateien verfiigbar.

Sie lI6schen damit lhren derzeitigen Datenbestand.

Starten Sie danach das Haushaltsbuch wie gewohnt und folgen Sie den Anweisungen des Programmes.
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FiBS Leistungsmerkmale

Das FiBS Haushaltsbuch in Stichworten
Windows MDI-Anwendung,
einfach in der Bedienung,
tabellarische Darstellung,

60 Monate im Uberblick,
umfangreiche Druckausgaben,
Zugangssicherung tber Kennwort

5 Einnahmegruppen
beliebige Anzahl von Untergruppen,
beliebige Anzahl von Buchungen,
gruppenbezogene Eigenschaften

23 Artikelgruppen
15 Artikelsatze je Gruppe,
beliebige Anzahl von Buchungen,
gruppenbezogene Eigenschaften

38 Haushaltsgruppen
beliebige Anzahl von Untergruppen,
beliebige Anzahl von Buchungen,
gruppenbezogene Eigenschaften,

Ausgaben Ubersichten, Auswertungen

Listen und Verzeichnisse
Scheckverzeichnis,
Einkaufszettel,
Vornotierungen,
Buchungsjournal,
Gruppen/Untergruppen,
Artikeldaten,

Schnelliibersichten
Fixkosten,
Minusbereiche,
Plusbereiche,
Unterteilungen,
Warnbereiche,
ohne Ausgaben,
Restsummen,
Finanzstand,

Assistenten fir
Anschaffungen,
Ansatzwerte,
Restsummen,
Rucklagen,
offene Spareinlagen,
externe Konteneinrichtung,
externe Konten,



grafische Auswertungen
Monatsgrafiken,
Zeitgrafiken,
Trendgrafiken,

Diagrammdarstellungen
Kreisdiagramme,
Balkendiagramme,
3D-Diagramme,
Saulendiagramme,
Liniendiagramme,
Flachendiagramme,

Dateigréflie der Datenbank maximal 128 MB
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Systemanforderungen

AT 386DX 40Mhz
4 MB Arbeitsspeicher
VGA-Grafikkarte,16 Farben
Auflésung: 640x480
3 Y2 Zoll Diskettenlaufwerk
Festplatte mit mind. 7 MB frei
MS-Maus

MS-DOS 3.3 oder hoéher
MS-Windows 3.1

Empfehlung

@

AT 486 33Mhz
8 MB Arbeitsspeicher
VGA-Grafikkarte, 256 Farben
Auflésung: 800x600
3 %2 Zoll Diskettenlaufwerk
Festplatte mit mind. 7 MB frei
MS-Maus

MS-DOS 3.3 oder hoéher
MS-Windows 3.1



Bereichsauswahl
Wahlen Sie mit der Maus oder dem Anfangsbuchstaben den Begriff fir den anzuzeigenden Bereich.



Seitenansicht
Seitenansicht der Druckausgabe.

Drucken

Die angezeigte Liste wird zum Drucker gesendet. Es erfolgt immer
nur die Ausgabe fir den gerade aktiven Sortierbereich, wie er von
Ihnen unter dem Menipunkt Ansicht festgelegt wurde.

Liste schlieBen

Beendet die Anzeige und schliel3t die Liste. Beachten Sie bitte, daf’
geodffnete Listen Systemresourcen belegen. Schlielten Sie deshalb Listen,
die Sie nicht mehr bendtigen.
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Minusbereiche
Menl: Datei Fenster Hilfe

= Minushereiche - Dez. 1994 v | -
Minusbereiche
Eiezein:hnud%nsatz |I5t |Diﬁerenz |a-'3nttrihute
Putzmittel 20,00 2225 225
Fleisch 70,00 76 48 -E 48
Tiefkihlk 30,00 53,72 -A3 72
Knabberei 20,00 25,70 5,70
Konserven : 1500 18,51 -3 .81
-41_96

Schnelliibersicht: Situationsbezogene Darstellung des Monates. Alle Angaben gelten fur den Monat in
Spaltenposition der Feldmarke. Die Ubersicht zeigt alle Giberschrittenen Gruppen. Auch
Einnahmebereiche mit Mindereinnahmen werden aufgenommen.



Bezeichnung
Aktuelle Gruppenbezeichnungen



Ansatz
Ansatzwert der Gruppen in Zeilenposition



Ist
Istausgabe der Gruppen in Zeilenposition



Differenz
Hohe der Uberschreitung bzw. Mindereinnahme



Attribute
Die fur die Gruppen gesetzten Attribute.
Hierbei gelten folgende Abkirzungen:

Zeichen Attribut

F Fixkosten

R Restsummen

w Warnungen

U Unterteilung

B Monatsbuchung

X Ricklagen
Summe

Summierung der Uberschreitungen und der Mindereinnahmen
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Plusbereiche
Menl: Datei Fenster Hilfe

|= Plusbereiche - Dez. 1994 ME
Plusbereiche
Eiezein:hnung|ﬂnnsatz |I5t |verﬂ]gbar |ﬂ-ttrihute [+
Toiletten 110,00 79,73 30,27 =
Haushalt 30,00 18,38 11 B2
Milchprodu 80,00 70,34 9 B6
Kase 70,00 B39,78 0,22
Gemise 30,00 27 .36 2 B4
Ohst 40,00 2155 18 45 +
el 1 +
| 1.452.19

Schnelliibersicht: Situationsbezogene Darstellung des Monates. Alle Angaben gelten fur den Monat in
Spaltenposition der Feldmarke. Die Ubersicht zeigt alle Gruppen mit noch verflgbaren Mitteln. Die
verfligbaren Mittel beriicksichtigen keine Uberschreitungen im Minusbereich.



verfiigbar
Hohe des verfugbaren Betrages.



Summe
Summierung des Plusbereiches. Die verfligbaren Mittel beriicksichtigen keine Uberschreitungen im
Minusbereich.



Scrollbalken
Zeigt an, daB} die Informationen nicht vollstdndig im Fenster dargestellt werden kdnnen. Mit den Balken
und der Maus kdnnen Sie den Bereich entsprechend verschieben.
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Fixkosten
Menl: Datei Fenster Hilfe

|= Fixkosten - Dez. 1994 ME

Fixkosten

Eiezeiu:hnundﬁxnsatz |I5t |Stand |a-'3nttrihute [+
Miete 700,00 700,00 0,00 F =
Stram 220,00 0,00 220,00 F
Yersicher 200,00 130,00 70,00 FRU
Beitrage 130,00 80,00 50,00 FRU

Auto 420,00 186 50 263 50 FEU
Femsehgeh 13,00 0,00 19.00F v
T »

| 1.989.00 622,50

Schnellibersicht: Zeigt alle Gruppen mit gesetztem Fixkostenattribut an. Die Darstellung ist somit eine
exakte Ubersicht der gebundenen Ausgaben.



Stand
Finanzstand der Gruppen in Zeilenposition



Summe
Im Monat insgesamt getatigte Ausgaben im Fixkostenbereich.



gebunden
Insgesamt durch Fixkosten gebundene Mittel.
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ohne Ausgaben
Menl: Datei Fenster Hilfe

= ohne Ausgaben - Dez. 1994 n -

ohne Ausgaben

Eiezeichn|Ansatz |Ist |Stand |ﬂ-ttrihute
Stram 220,00 000 22000F
Fermsehg 1900 0,00 1900 F

Anschafii 200,00 gno0 20000R

439,00

Schnelliibersicht: Zeigt alle Gruppen, die derzeit noch ohne Ausgaben sind. Gerade vor dem
Monatsabschlufd kann hier sofort kontrolliert werden, ob noch vergessene Buchungen ausstehen.



Stand
Finanzstand der Gruppen in Zeilenposition



Summe
Summierung des Bereiches.
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Restsummen
Menl: Datei Fenster Hilfe

= Restsummen - Dez. 1994 u - |
Restsummen
Eiezein:hnudﬂnsatz |Ist |Stand |Attribute [+
Wersichery 200,00 130,00 JO000FRU =
Beitrage 130,00 80,00 50,00 FRU
Auto 420,00 156,50 263 50 FRU
Sie privat 100,00 8950 10,50 WREK
Er privat 100,00 45,00 55,00 WRKK
Kleidung 300,00 178,00 122 00 Rixx
ZLeitungen 50,00 17 .30 F2J0R +
L« 1 +
| 803,70

Schnelliibersicht: Mittel, die bei Gruppen mit Restsummenattribut noch verfiigbar sind, bleiben gesperrt.
Enthalt eine Position Ausgaben, die unter dem Ansatzwert liegen, so sind diese Gelder weiterhin gesperrt.
Die Finanzubersicht weist solche Restsummen gesondert aus.
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Rucklagen
Menl: Datei Fenster Hilfe

Riicklagen - Jan. 1997
Rlcklagen
Bezeichnundﬁ.nsaﬁ [t verfighar |Status
Urlauh 300,00 0,00 300,00 %
Anschaffung: 200,00 0,00 200,00 R
[« E3
| 500,00

Schnelliibersicht: Hier kann schnell ermittelt werden, ob und in welcher Hohe bei Gruppen mit
Ricklagenattribut noch Ausgaben erfalst werden missen. Dies gilt fiir den aktuellen Monat. Bei
zurlickliegenden Monaten 2Rt sich feststellen, ob die Ricklagen erfalt wurden. Riicklagen sind
technisch wie normale Ausgaben zu behandeln. Nur gehen die Gelder auf eines der Konten bzw.

Sparbuicher.
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Vornotierungen
Menl: Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe

1| = - | -

Vorgriffsliste @
Bezeichnung Gruppe |Datum |Eletrag
Kleidung  107.12.1994 700,00

1 Satz F00.00

Vornotierungen sind Ausgaben bzw. Einnahmen, die erst im Folgemonat aktiv werden. Interessant ist
dies, wenn Sie z.B. im kommenden Monat zusatzliche Einnahmen erwarten, die Anschaffung aber bereits
jetzt erfolgen soll. Sie kdnnen dann zunéachst Uber den Vorgriff den Posten notieren.



Gruppe
Kostengruppe der Notierung.



Betrag
Summierung aller Satze.



Datum
Erfassungsdatum der Ausgabe



Betrag
Summe des Einzelbetrages.



Satze
Anzahl der vorhandenen Notierungen
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Warnbereiche
Meni: Datei Fenster Hilfe

Warnbereiche - Jan. 1995

YWarung
Warung

Uberzogen

Schnelliibersicht: Alle Gruppen mit Warnattribut werden in dieser Liste dargestellt. Es wird so ein
schneller Uberblick in kritischen Bereichen ermdglicht.



verfiigbar
Zeigt den Finanzstand der einzelnen Gruppen.



Status
Zusatzinformation bei Erreichung der 80%-Grenze, bzw. bei Uberschreitung des Ansatzwertes.



Summe
Gesamtstand im Bereich.
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Gruppen mit Unterteilungen
Menl: Datei Fenster Hilfe

Unterteilungen - Jan. 1995

Yarsicheru

Fal.0m |

Schnelliibersicht: Darstellung aller Gruppen mit dem Attribut Unterteilen.
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Fenster

Schnelliibersicht Anordnen der Fenster

Anordnen Symbole anordnen
Untereinander Anordnen der Fenster
Cascade Anordnen der Fenster

Liste Anwahl eines gedffneten Fensters
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Hilfe

Hilfe
Systeminfo
tber FiBS

FiBS Onlinehilfe zum aktuellen Programmteil
Belegung der Systemressourcen anzeigen
FiBS Copyright-Info
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Listenmenii: Datei

Die aktiven und angezeigten Elemente sind immer von Status und Inhalt der gerade gedffneten Liste
abhéngig. Sie haben dann folgende Bedeutung:

Seitenansicht Zeigt die Druckausgabe der Liste in der
Seitenansicht. Sie kdnnen so erkennen, wie
Ihre Liste auf dem Drucker ausgegeben wird.

Drucken Gibt die Liste auf dem Drucker aus.

Druckereinrichtung Ermdglicht, abhangig von lhrem Drucker,
verschiedene Voreinstellungen fiir die
Druckausgabe.

Liste schlieBen Schlie3t die aktuelle Liste. Beachten Sie bitte,
daR nicht zu viele Listen gleichzeitig gedtffnet
sind. Jede Liste bendtigt Systemressourcen.

©

Listenmenii: Bearbeiten

Die aktiven und angezeigten Elemente sind immer von Status und Inhalt der gerade gedffneten Liste
abhéngig. Sie haben dann folgende Bedeutung:

Andern Andert den Datensatz in Position der
Feldmarke. Die Funktion ist mit dem
Schaltsymbol Maske identisch.

Hinzufiigen Offnet die entsprechende Maske und fiigt
nach OK einen Datensatz hinzu. Alle
relevanten Bereiche werden dabei aktualisiert.

Léschen Loéscht nach Riickfrage den Datensatz in
Position der Feldmarke. Alle relevanten
Bereiche werden dabei aktualisiert.

Buchung erfassen  Gibt die Buchungsmaske aus.

Alle Léschen Léscht nach Rickfrage alle angezeigten
(siehe Menl Ansicht) Datensatze der Liste.

@

Listenmenii: Ansicht

Die aktiven und angezeigten Elemente sind immer von Status und Inhalt der gerade gedffneten Liste
abhangig. Alle Druckausgaben erfolgen immer fUr die derzeit angezeigten Daten in der gerade aktuellen
Sortierfolge. Sie haben dann folgende Bedeutung:

Gruppenanzeige Listet bis zu neun Filter auf. Es werden
nur die Daten firr den aktiven Filter



angezeigt.

Weitere Unterteilungen  Umfaldt die Listenart mehr als neun Filter,
so kdnnen diese Uber eine Maske
ausgewahlt werden.

Alle Anzeigen Zeigt alle Daten der Liste an und setzt
somit den aktiven Filter zuriick

Gruppen Der Einkaufszettel wird nach
Produktgruppen sortiert angezeigt.

Laden Der Einkaufszettel wird nach Laden

sortiert angezeigt.

Buchungsfolge Die Daten werden nach dem
Buchungsdatum sortiert angezeigt.

€

Tabellenaufbau

Sruppe Ansatz |Dez. 15954 |J
01 2.800,00 2.823 .40
02 |Gehalt2 2.200,00 2.201 26
03 0,00 0,00
rna rrn RNN

Die Tabelle ist die Gesamtiibersicht der monatsbezogenen Informationen. Links weisen die
Zeilennummern auf die Reihen der Gruppen hin. Die Kopfzeile der Tabelle enthalt alle
Spaltenlberschriften mit

Gruppe Spalte der Gruppenbezeichnungen,
Ansatz Spalte der Ansatzwerte
Monate Ausgabenmonate in der Form MonatJahr

Mit den Spalten

Gesamtausgabe Summe aller Kostenmonate je Gruppe

Durchschnitt Durchschnitt aller Kostenmonate je
Gruppe.

wird die Tabelle abgeschlossen.
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Listenmenii: Konten

Hiermit aktivieren Sie das gewiinschte Konto. Die Kontenbezeichnungen der einzelnen Konten werden
zur Auswahl dargestellt und mit einem Mausklick aktiviert. Der Inhalt des Kontos wird dann mit allen
Buchungen in der Liste ausgegeben.



Spaltentuiberschriften
Anzeige der Uberschriften.



Zeilennummern
Darstellung der Zeilennummern



Gruppenbezeichnungen
Vergebene Bezeichnungen



Ansatzwert
Ansatzwert der Gruppe



Ausgabe
Ausgabe flr den Monat in Spaltenposition
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Bildschirmaufbau
| FiBS - [FiBS Tabelle] -
= | Datei Bearbeiten Ansicht Datenbank Extras Fenster Hilfe 2
memelEEEEEE
Gruppe Ansatz  |Jan. 1995 |Feb. 1995 LEERIES
01 |Gehaltt 2.800,00 2.800,00 0,00 =
02 |Gehalt2 2.200,00 2.200,00 0,00
03 0,00 0,00 0,00
04 0,00 0,00 0,00
05 sonstige EN 0,00 0,00 0,00
06 | Einnahmen 5.000,00 5.000,00 0,00
07 |Putemittel 20,00 18,75 0,00
08 |Toilettenartike 110,00 46,32 0,00
09  |[Haushalt 30,00 16,67 0,00
10 [Milchprodukte 80,00 28,13 0,00 —
11 T T e
' Pl e 10| 1 [ 4 [ DBApIS | |

Das Haushaltsbuch arbeitet als MDI-Anwendung. Innerhalb der Applikation kdnnen somit mehrere Listen,

Ubersichten und Verzeichnisse geéffnet werden.




Titelleiste
Uberschrift der Anwendung



Vollbild/SymbolgroRe
Schaltet die Anwendung in den Vollbildmodus, bzw. legt sie als Symbol auf dem Desktop ab.



Meniileiste
Funktionen zur Bearbeitung



Symbolleiste
Schnellauswahl haufig benutzter Funktionen.



NormalgroRe MDI-Fenster
Setzt das MDI-Fenster der Anwendung auf Normalgrofie.



Tabelle
Tabellenbereich mit der Gesamtubersicht der monatsbezogenen Informationen.



Statuszeile
Anzeigebereich fur verschiedene Meldungen.
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Symbolleiste
Die Symbolleiste ermdglicht eine Schnellauswahl haufig bendtigter Funktionen. Die Schaltflachen sind

abhangig vom Programmstatus aktiviert oder deaktiviert. Nur jeweils aktive Schaltflachen kdnnen gewahlt
werden.

Drucken & Speichern

1 tI 1 iI Reihen & Spalten
Finanzen & Ausgaben

Ubersichten & Listen



Druckersymbol
Druckausgabe der angezeigten Liste.



Speichern
Tabelle sofort speichern. Die Speicherung erfolgt zusatzlich zur eventuellen Systemeinstellung.



Reihen
Positioniert in der Tabelle auf die gewahlte Reihe. Sinnvoll bei Diagrammauswertungen der
Monatsibersicht.



Spalten
Positioniert in der Tabelle auf die gewahlte Spalte. Sinnvoll bei Diagrammauswertungen der zeitlichen
Ubersichten.
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Schnelliibersichten
Minusbereiche
Plusbereiche
Fixkosten
ohne Ausgaben
Restsummen
Warnbereiche

Gruppen mit Unterteilungen
Rucklagen
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Finanzstand
Menl: Datei Fenster Hilfe

Der Finanzstand stellt eine Ubersicht fiir den Monat in Position der Feldmarke dar. Es wird, die erste von
finf Ausgabearten angezeigt.

= Finanzstand-Jan. 1995 v |~

Finanziibersicht

Einnahmen 5.000,00 5.000,00 0,00 5.02466 5.024,(4]

Lebensmitt 865,00 392,35 472,65 746,57 7461
Hauhalt: 3.819,00 f00,00 3.119,00 252720 2.527.]
Gesamt: 4.684,00 1.092,35 3.591,65 327377 3.273)]
Finanzstam 316,00: : 1.750,89 1.750,

Sperrunget

Fixkosten: 1.289,00

Restsumim 750,00 —
Finanzstam 1.868.65 T
Lel | *

| Jan. 1995 | -« | [ | | Erweitert

Far den aktuellen Monat sind lediglich die Anzeigen Finanzstand und Erweitert aussagefahig. Alle
anderen Darstellungen sind nur fir zuriickliegende Monate geeignet, da sie eine rein kalkulatorische
Aussage bieten.

Sie kdnnen mit den Attributen Fixkosten, Restsummen und Riicklagen_GruppenRuecklage steuern,
welche Gruppen lhrer Anwendung tatsachlich noch frei kalkulierbar sind und wie dies vom Haushaltsbuch
bertcksichtigt werden soll. Gerade die Bildung von Reserven wird als zunehmend wichtiges Kriterium
unterstutzt.



Systembutton
Systembutton der Liste



Titelleiste
Uberschrift oder Bezeichnung der Liste



Vollbild/SymbolgroRe
Schaltet die Liste in den Vollbildmodus, bzw. legt sie als Symbol auf dem MDI-Desktop ab.



Finanzdaten
Monatsbezogene Darstellung der Finanzdaten



Monat
Zeigt den Monat des Finanzstandes an



Ausgabearten wechseln

Es wird eine der finf mdglichen Anzeigearten_ausgegeben. Der Status der Anzeige sieht dabei wie folgt
aus:

Finanzstand Alle Buchungen einbeziehen

Erweitert Assistenten beriicksichtigen

Korrektur Uberschreitungen bei Fixkosten ignorieren
Fixkosten Gruppen mit Restsummen ignorieren

Standard Ausgaben des Monates ohne Ansatzwerte



aktive Ausgabeart
Derzeit aktive Ausgabeart
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Finanziibersicht

Die Ist-Spalte der Anzeige enthalt die Ausgaben des Monates in Spaltenposition. Die Spalte Differenz
ergibt sich aus Ansatz - Ausgaben, wobei bei den Ausgaben der verfugbare Betrag positiv und eine
Uberschreitung negativ angezeigt wird. Einnahmen stellen Mehreinnahmen positiv und Mindereinnahmen
negativ dar. Die Zeile Finanzstand ist die Differenz der monatlichen Einnahmen und Ausgaben.

Finanzstand

Fmanzgruppe Ansatzwerte Istwerte Differenz Durchschnitt
Einnahmen: 5.000,00 5.000,00 0,00 h.024,66
Lebensmittel. 865,00 392,35 472,65 746,57
Hauhalt: 3.819,00 F00,00 J.119,00 2.527,20
Gesami: 4.684.00 1.092,35 J3.591,65 3.273,77
Finanzstand 316,00 3.907.65 1.750,89

Sperrungen

Fixkosten: 1.289,00

Restsummen ¥50,00

Finanzstand 1.868,65

Die unter gesperrt stehenden Fixkosten sind einbehaltene Gelder von Gruppen mit gesetztem
Fixkostenattribut, wenn diese im Monat noch unter dem Ansatzwert liegen. Fixkosten sind Ausgaben,
deren monatliche Hohe feststeht. Vertreter sind neben Mietkosten auch Versicherungen und
Mitgliedschaften, die haufig vierteljahrlich von lhrem Konto abbuchen. Diese Gelder sollten monatlich
anteilig als Ricklage gebildet werden. Das Programm rechnet solche Mittel als kalkulatorische Ausgabe
ein.

Die unter gesperrt stehenden Restsummen sind einbehaltene Gelder von Gruppen mit gesetztem Attribut
Restsummen halten. Dies sind Bereiche, die ggf. schon Ausgaben enthalten, deren Héhe aber ebenfalls
noch unter dem Ansatzwert liegt.

Grundsatzlich konnen mehrere Attribute flir eine Gruppe vergeben werden. In der Praxis ist dies aber
selten sinnvoll und vom Ergebnis her auch eher unubersichtlich. Sollte dies aber einmal der Fall sein, so
erfolgt bei der Berticksichtigung eine Prioritatensetzung in der Rangfolge : Fixkosten, Restsummen,
Ricklagen

Der unter Sperrungen stehende Finanzstand ist ein kalkulatorischer Stand, der aber der Realitat
nadher ist als der auf den derzeitigen Ausgaben beruhende Finanzstand in den Zeilen dariiber.



Uberblick der Gruppen
Gliederung in die Hauptgruppen



Uberblick der Ansatzwerte
Gliederung der Ansatze nach Hauptgruppen



Uberblick der Istwerte
Die Ist-Spalte der Anzeige enthalt die Ausgaben des Monates in Spaltenposition.



Uberblick der Differenzangaben

Die Spalte ergibt sich aus Ansatz - Ausgaben, wobei bei den Ausgaben der verfligbare Betrag positiv und
eine Uberschreitung negativ angezeigt wird. Einnahmen stellen Mehreinnahmen positiv und
Mindereinnahmen negativ dar.



Uberblick der Durchschnittswerte/Gesamtausgabe
Die Angabe bezieht sich auf alle abgeschlossenen Monate.



©

Ausgabeart: Finanzstand

Dies ist die erste der finf Anzeigearten. Es sind dabei alle Ausgaben des Monates eingerechnet.
Zusatzlich werden zur Verfugung stehende Gelder der Gruppen mit den Attributen: Fixkosten,
Restsummen und Riicklagen berlcksichtigt, wenn die Ausgaben jeweils noch unter dem Ansatzwert
liegen. Diese, praktisch noch zur Verfiigung stehenden Gelder, gelten als gesperrt. Die Anzeige erfolgt

hierfiir gesondert als Summierung unter Sperrrungen. Die Aufzeichnungen der Assistenten werden nicht
beachtet.
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Ausgabeart: ERWEITERT

Bei Gruppen mit den Attributen Fixkosten und Restsummen werden hier die Assistenten zur Berechnung
herangezogen. Dies gilt nur, wenn dabei die Ansatzwerte Uberschritten wurden. Das Ergebnis ist immer
kalkulatorisch und kann sich negativ oder positiv auf den aktuellen Finanzstand auswirken.

Diese Anzeige ist nur fiir den gerade aktuellen Monat moglich.

Existiert bei einer Gruppe mit Restsummenattribut ein Ansatzwert von z.B. 200,-DM, betragen die
Ausgaben 500,- DM und ergeben die Aufzeichnungen des Assistenten ein Plus von 600,- DM, so ergibt
sich folgende Beruicksichtigung:

Der aktuelle Monat wird mit dem Ansatzwert von 200,- DM
belastet. Die Mittel fir den Monat gelten als ausgeschopft. Die
restlichen 300,- DM werden mit den Aufzeichnungen verrechnet.
Sie fallen somit aus dem laufenden Monat raus. Der Finanzstand
sieht also fir diese Gruppe um 300,- DM glinstiger aus.

Existiert bei einer Gruppe mit Restsummenattribut ein Ansatzwert von z.B. 200,-DM, betragen die
Ausgaben 500,- DM und ergeben die Aufzeichnungen des Assistenten ein Plus von 100,- DM, so ergibt
sich folgende Berlicksichtigung:

Der aktuelle Monat wird mit 400,- DM belastet. Die Mittel fir den
Monat gelten als Uberschritten. Die restlichen 100,- DM werden mit
den Aufzeichnungen verrechnet. Sie fallen aus dem laufenden
Monat raus. Der Finanzstand des Monates fallt fir diese Gruppe
um 100,- DM glnstiger aus.

Existiert bei einer Gruppe mit Restsummenattribut ein Ansatzwert von z.B. 200,-DM, betragen die
Ausgaben 500,- DM und ergeben die Aufzeichnungen des Assistenten ein Minus von 300,- DM, so ergibt
sich folgende Berlicksichtigung:

Der aktuelle Monat wird mit den 500,- DM belastet. Zusatzlich wird
die Aufzeichnung des Assistenten eingerechnet. Sie belastet somit
den laufenden Monat zusatzlich. Der Finanzstand des Monates fallt
fur diese Gruppe mit -600,- DM um 300,- DM schlechter aus. Der
Assistent geht davon aus, daf3 bei dieser Gruppe regelmaRig tber
die geplanten Verhaltnisse gelebt wird und meldet seinen
Fehlbetrag dem Finanzstand.

Existiert bei einer Gruppe mit Restsummenattribut ein Ansatzwert von z.B. 200,-DM, betragen die
Ausgaben 150,- DM und ergeben die Aufzeichnungen des Assistenten ein Minus von 600,- DM, so ergibt
sich folgende Berlicksichtigung:

Der aktuelle Monat wird mit 150,- DM belastet. Die verbleibenden
50,- DM werden unter Sperrungen ausgewiesen. Der Minusstand
des Assistenten wird nicht beriicksichtigt. Der Assistent geht davon
aus, daf’ Sie durch, wenn auch geringere Ricklagen den Stand
mittelfristig ausgleichen mdchten. Er wartet somit erst einmal ab.

Existiert bei einer Gruppe mit Restsummenattribut ein Ansatzwert von z.B. 200,-DM, betragen die
Ausgaben 150,- DM und ergeben die Aufzeichnungen des Assistenten ein Plus von 600,- DM, so ergibt
sich folgende Beriicksichtigung:



Der aktuelle Monat wird mit 150,- DM belastet. Die verbleibenden
50,- DM werden unter Sperrungen ausgewiesen. Das Plus von
600,- DM wird nicht eingebracht. Die Gelder stehen nur fir akuten
den Bedarfsfall zur Verfigung.

Die Einbeziehung der Mittel fiir Bereiche deren Ausgaben unter dem Ansatzwert liegen, erfolgt analog zur
Anzeige Finanzstand.

Die Aussagen dieser Darstellung orientieren sich eng an den Assistenten. Gerade wenn diese intensiv
eingesetzt werden, kann so ein schneller Uberblick zu Gesamtverlaufen erfolgen. Das Programm erwartet
also, daf® Restsummen und Fixkosten grundsatzlich erst einmal gebildet werden, bevor sie genutzt
werden kénnen. Ansonsten belasten sie ggf. den Monat zusatzlich. Auch hierbei ist zu prifen, inwiefern
Guthaben bei bestimmten Gruppen der Assistenten zur Korrektur negativer Bestdnde verwendet werden
kdénnen. Dies kann im jeweiligen Assistenten manuell vorgenommen werden, entzieht aber naturlich der
Gruppe Gelder. Wichtig ist auch, dal® der Gesamtfinanzstand, der letztlich die Grundlage fir die Gelder
bildet, ausreichend im Plusbereich ist.
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Ausgabeart: KORREKTUR

Bei Ausgaben der Gruppen mit dem Attribut Fixkosten werden Gelder, die Uber dem Ansatzwert liegen,
ignoriert. Es wird dann nur der Ansatzwert als Ausgabe eingerechnet. Haben Sie z.B. eine Gruppe
Stromkosten mit 90,- DM angesetzt und wurden im angezeigten Monat tatsachlich 180,- DM gebucht, so
wird diese Mehrausgabe nicht beriicksichtigt. Dies ist sinnvoll, wenn die Stromkosten z.B. nur alle zwei
Monate abgebucht werden. Die ersten 90,- DM sollten bereits zurlickgelegt werden und sind somit fir die
Ausgaben des Monates irrelevant. Der Finanzstand erscheint hier also mehr monatsbezogen. Die
Aufzeichnungen der Assistenten werden nicht beachtet.

Die kalkulatorischen Werte der Gruppen mit dem Attribut Fixkosten und Restsummen halten werden
berlcksichtigt.

Hinweis

Wurden Ansatzwerte in einer Gruppe Uberschritten, die nur das Attribut Restsummen halten enthalt, so
werden diese Mehrausgaben voll als Kosten des laufenden Monates einbezogen. Wurden dagegen beide
Attribute gesetzt, so wird die Mehrausgabe wieder ignoriert. Diese Anzeige ist nur bei
abgeschlossenen Monaten moglich.
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Ausgabeart: FIXKOSTEN

Die Anzeige erfolgt analog zur Anzeige KORREKTUR. Allerdings werden die Gruppen mit dem Attribut
Restsummen halten nicht mehr beriicksichtigt. Die Gelder werden als frei verfigbar einbezogen, so daf}
der Finanzstand glinstiger ausfallt. Dies bedeutet auch, daf} Riicklagen nicht beachtet werden. Die
kalkulatorischen Kosten der Gruppen mit dem Attribut Fixkosten werden weiterhin berticksichtigt. Die
Aufzeichnungen der Assistenten werden nicht beachtet.
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Ausgabeart: STANDARD

Es werden lediglich die Ausgaben des Monates ohne Ansatzwerte angezeigt. Die kalkulatorischen Kosten
der Gruppen mit dem Attribut Fixkosten, Riicklagen und Restsummen halten werden nicht berlcksichtigt.
Die Aufzeichnungen der Assistenten werden nicht beachtet.

Besonders bei weit zuriickliegenden Monaten sind die anderen Anzeigen nicht mehr aussagekraftig, da
bei umfangreichen Anderungen der Ansatzwerte die damaligen Gegebenheiten ja liberschrieben wurden
und somit ein verzerrtes Bild entstehen kann.

Ansatzwerte stellen immer den gegenwartigen Stand der geplanten Ausgaben dar, wahrend die
Istausgabe der vergangenen Monate den tatsachlichen Sachverhalt ausweist.
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Diagrammtypen in FiBS

FiBS kennt eine Reihe von Digrammtypen in verschiedenen Variationen. Die Grundtypen sind dabei das
Kreisdiagramm, das Saulendiagramm, das Balkendiagramm, das Linien- und das Flachendiagramm.
Far die meisten Arten sind noch 3D-Darstellungen méglich. Verschiedene Diagramme sind nur bei
bestimmten Darstellungen sinnvoll und mdglich.

Kreisdiagramm Beziehung zum Ganzen
Saulendiagramm Vergleiche
Balkendiagramm individuelle Zahlen
Liniendiagramm Trends mit Zeit
Flachendiagramm Trends mit Grofie

Kreisdiagramm

Das Diagramm kann nur eine Datenreihe enthalten. Es zeigt die Beziehung von Gruppen zum Ganzen
auf.

|= FiBS Grafik -1+

Lebenstoitel Tan. 1995 (Summme: 403,17




Saulendiagramm
Das Saulendiagramm fiihrt Vergleiche zwischen den Gruppen auf.

= FiBS Grafik MB
Einnahmen Tan. 1995 (Summe: 5000 00

Crehaltl sorestige BN
Crahalt?




Balkendiagramm
Das Balkendiagramm flhrt Vergleiche zwischen den Gruppen auf. Es betont mehr Spitzenwerte.

= FiBS Grafik [+~

Lebensmittel Tan. 1995 (Surnmme: 403.17)
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Liniendiagramm

Das Liniendiagramm zeigt Trends oder den Grad der Veranderungen unter Betonung des zeitlichen
Verlaufes an.

|= FiBS Grafik ME
Haushalt (Sumrne: 929 27 Zehoitt 18,559)
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Flachendiagramm
Es ahnelt dem Liniendiagramm, betont aber mehr die Gré3e der Werte als den Zeitverlauf.

= FiBS Grafik EE
Haushatt (Surnmme: 925 27 Schndtt: 18,599
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Spaltennumern der Ionate
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Monatsgrafik

Gibt eine Gesamtiibersicht der Ausgaben, bzw. Einnahmen aus. Die Anzeige ist abhangig von der
Position der Feldmarke in der Tabelle. Wahlweise kénnen Uber das Menu Ansicht die Ansatzwerte
eingeblendet werden. Bei einer 3D-Darstellung ist eine Zuordnung tiber Z-Cluster méglich. Uber das
Men( Diagramm kann dann noch eine Legende dargestellt werden.

Istwerte

Istwerte/Ansatzwerte/Z-Cluster

|= FiBS Grafik ME
Einnahtnen Jan. 1995 (Sumndmne: 5000 00
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Zeitgrafik

Ermdglicht die Darstellung des zeitlichen Verlaufes einer Gruppe und gibt Aufschluf3 tber Finanzverlaufe.
Gleichzeitig kdnnen, nach ldngerem Einsatz kostenintensive Monate schnell ermittelt werden, was eine
exaktere Finanzplanung ermdglicht. Die Ausgabe kann nur als Linien- oder Flachendiagramm erfolgen.
Der Aufruf erfolgt Gber das Menu Ansicht.
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Trendgrafik

Trendgrafiken sind besonders nach einem langeren Einsatz interessant. Die zeitliche Ubersicht bietet da
nicht die aussagefahigen Informationen. Eine Trend ist haufig nicht erkennbar. Trendgrafiken teilen
Anwendungszeitrdume in Zeitzyklen und ermitteln fiir jeden Zyklus einen Trendwert. Diese Werte werden
dann gegenubergestellt. Mit vollig neuen Aussagen konnen Sie so den Verlauf einer beliebigen Gruppe
betrachten. Bis zu sechs Zyklen sind verfugbar, so daf} die Informationen unter verschiedenen
Gesichtspunkten betrachtet werden kénnen. Die Ausgabe kann nur als Linien- oder Flachendiagramm
erfolgen. Der Aufruf erfolgt Gber das Meni Ansicht.

Trendgrafik

FiBS Grafik [~ [4]
Trendorafik: Haushalt, Zykug: 6 Monate
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Symbolleiste

Uber den Diagrammbutton wird die Symbolleiste mit den méglichen Diagrammen angezeigt. Der Button
ist nur aktiv wenn das Diagrammfenster aktiviert ist. Die Leiste ist bei aktivem Diagrammfenster sichtbar
und dient zur Kurzwahl der Diagramme, die ansonsten tber das Menu Diagramm angewahlt werden
mussen. Ein wiederholter Druck auf den Button schlielt die Leiste wieder.

M

T}
Ty Els




Diagrammbutton
Aktivieren oder deaktivieren der Symbolleiste.



Rubrikenschalter
Aktivieren oder deaktivieren der Rubrikenbezeichnungen.



Symbolleiste
Anwahl der Diagramme
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Rubrikenschalter

Bei einigen Darstellungen ist es auf kleineren Monitoren schwierig die Gruppenbezeichnungen oder
Monatsnamen zu erkennen. Zudem sind diese Uber ihren Namen nicht direkt ansprechbar. Sie kénnen
mit dem Rubrikenschalter zwischen der Namens- oder Nummernanzeige wechseln. Uber die
Nummernanzeige kann schnell die entsprechende Zeile oder Spalte lokalisiert und angesprungen
werden.

Namen sind aktiv

Nummernanzeige
= FiBS Grafik il [
Lebensmoited Tan, 1995 (Sumnme: 403,17
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Installation
Achten Sie bei der Installation darauf, daR keine Fehler auftreten, die zu einer unvollstandigen
Einrichtung fuhren. Solche Fehler kdnnen die Datensicherheit nachteilig beeinflussen.

Das Programm legt bei der Installation VBX und DLL-Dateien auch in lnrem Windows-Systemverzeichnis
ab. Dabei wird folgende Vorgehensweise beachtet. Ist die Datei noch nicht vorhanden, wird sie
eingespielt. Ist die Datei vorhanden, so erfolgt ein Versionsvergleich. Ist die Datei der Programmdiskette
aktueller, wird sie installiert. Ansonsten bleibt die installierte Version. Ist die Datei vorhanden und ist kein
Versionsvergleich maéglich, erfolgt die Priifung Gber das Datum der Datei. Nur wenn die bereits installierte
Datei alter ist, wird sie ersetzt.

Grundsatzlich wird in lhrem Hauptverzeichnis des Haushaltsbuches eine Datei FBINST.LOG angelegt, die
alle Aktionen der Installation protokolliert. Diese wird bei jeder Neuinstallation Uberschrieben. Wollen Sie
die Datei behalten, so benennen Sie sie um.



Datensicherung

Fertigen Sie regelmaRig Sicherungskopien lhrer Dateien an. Benutzen Sie hierfur z.B. mehrere
Diskettensatze und Uberspielen Sie diese dann wechselseitig. Sichern Sie immer die Dateien
FIBSW.DAT, FIBSW.MDB und, falls vorhanden, FIBSW.OLD

Bedenken Sie, daf® Ihr Datenbestand fiir Sie eine wertvolle Informationsbasis darstellt. Es muf} also auch
in lhrem Interesse gewahrleistet sein, dafl im Zweifelsfall eine Datensicherung verfiigbar ist.



Monatsabschlu
Jeder Monat ist mit dem Monatsabschlufd zu beenden. Vorher ist eine Datensicherung durchzufuhren.



Einrichtung des eigenen Bestandes

Bevor Sie mit der Einrichtung |hres Bestandes beginnen sollten Sie ruhig einen Tag vergehen lassen. Es
lohnt sich, die zunachst sicher erscheinende Einteilung nochmals zu tberschlafen. Dies betrifft auch die
Attributgestaltung.



Einrichtung der Gruppen

Achten Sie darauf, dal} Sie nicht gleich alle Bereiche belegen. Es sollte immer Platz fir spatere
Anforderungen bleiben. Es sollten im Artikel- und Haushaltsbereich zundchst nicht mehr als 2/3 belegt
werden. Besonders kleine Bereiche mit 10,- und 20,- DM sind zu vermeiden. Hier kann eher mit dem
Attribut Gruppe unterteilen im Ansatzbereich gearbeitet werden.

Machen Sie sich ausreichend Gedanken zur Einteilung lhrer eigenen Kostengruppen. Die im Demo
aufgefiihrte Kostengruppe Auto kann z.B. ebenso in die drei Kostengruppen Benzin, Versicherung und
Reparatur gegliedert werden, was eine bessere Analyse der Kosten ermdglicht. Achten Sie aber darauf,
daR dieses Splitten nicht ausartet, denn dann werden Ihre Auswertungen unubersichtlich. Versicherungen
kénnten demnach wieder in einer Gruppe zusammengefallt werden.



Artikel

Richten Sie im Artikelbereich innerhalb der Gruppen keine Produktvarianten ein. Es reicht im
Kostenbereich Milchprodu ein Artikelsatz mit Fruchtjoghurt. Wenn Sie dann andere Marken kaufen,
kénnen diese ebenfalls hier gebucht werden. Dies ergibt auch in der Auswertung eine bessere Aussage.



Einnahmen

Bei den Einnahmen gehdren feste, d.h. regelmaRige Einklnfte zu den Summen die mit dem
Monatsabschlul gebucht werden sollten. Weisen Sie diesen Gruppen also das Attribut Monatsbuchung
zu. Sie verhindern dadurch, daf} die Finanzubersicht F9 lhnen zun&chst unibersichtliche Angaben mit
Mindereinnahmen liefert. Eventuelle Korrekturbuchungen kénnen Sie mit dem tatsachlichen Eingang der
Gelder vornehmen.



Erfassung

Vermeiden Sie ggf. die tagliche Erfassung. Machen Sie sich abends kurz Notizen zu Ihren Ausgaben.
Heben Sie Kassenbons auf und tragen Sie lieber zwei- bis dreimal wdchentlich alles ein. Dadurch wird
die Anwendung nicht zur mihseligen Pflichtibung, an der man bald das Interesse verliert. Viele
Registrierkassen in den Supermarkten drucken mittlerweile die Artikelbezeichnung mit auf den
Kassenbon, so dal} Sie hier kaum noch zusatzliche Aufzeichnungen machen missen. Erfassen Sie
regelmaBig und bedenken Sie, dalk die Auswertungen immer nur so genau sind wie es auch lhre
Eingaben waren.



Gruppeneinteilung

Passen Sie lhre Gruppen regelmaRig der Realitadt an. Wenn Sie spater im praktischen Alltag feststellen,
daf} eine Gruppe geteilt werden sollte, dann richten Sie eine neue Gruppe ein. Wenn Sie feststellen, dal
eine Gruppe wegfallen kann, dann verwenden Sie diese Zeile eben flr einen neuen Bereich. Dies gilt
ebenso fir die Artikeldaten der Artikelsatze.



Schecks und Kreditkarten
Beachten Sie, dal auch die Bezahlung von Waren mit Scheck oder Kreditkarte eine Tagesausgabe

darstellen, die sofort notiert werden muf3. Falsch ist es hierbei, auf die Abbuchung von Ihrem Konto zu
warten.



Ansatzwerte und Ausgaben
Vergleichen Sie regelmafig die durchschnittlichen Ausgaben mit Ihren Ansatzwerten. Ansatzwerte sollen

Ihnen ein kalkulatorisches Bild Ihrer Ausgaben liefern. Bei neuen anstehenden Belastungen kdnnen Sie
schnell deren Auswirkung prifen.



Einkaufszettel
Beachten Sie, daf’ bei der Bildschirmanzeige des Einkaufszettels neue Notierungen nicht immer hinten
angehangt, sondern innerhalb der Gruppe eingeordnet werden.



Artikelsétze
Legen Sie bei den Artikeldaten der Artikelgruppen je Gruppe immer ein Artikelfeld sonstige an. Sie
kénnen hier die Ausgaben erfassen, fur die sich das Speichern eines eigenen Artikelsatzes nicht lohnt.



Erfassung ohne Artikelsatze

Vielleicht erscheint Ihnen die Art der Erfassung im Artikelbereich zu umfangreich. Es genigt Ihnen zum
Beispiel, die Ausgaben der jeweiligen Gruppe zuzuweisen. Legen Sie dann innerhalb der Artikelgruppen
immer einen Artikel sonstiges an und verwalten Sie diesen ohne Einzelpreis und Laden. Verwenden Sie
dabei immer den letzten Satz der Gruppen. Sie kdnnen dann, falls sie sich doch noch einmal anders
entschlielen sollten, noch die Artikel nachtragen. Sicherlich nutzen Sie hier nur einen Teil, denn

Einkaufszettel lassen sich so nicht erstellen. Allerdings sollen Sie nach Mdéglichkeit das Programm auch
Ihren Bediirfnissen entsprechend einsetzen kénnen.



Unterteilungen mit erweiterter Nutzung

Neben der klassischen Unterteilung, die sich z.B. bei Versicherungen aus den einzelnen Vertragen ergibt,
lassen sich diese Merkmale auch noch anders nutzen. Sie haben z.B. eine Gruppe Urlaub in der sich
verschiedensten Freizeitausgaben tummeln. Sie prifen und stellen fest, dal® Riicklagen,
Wochenendreisen, Freizeit und Ausgaben am Urlaubsort eine sinnvolle Einteilung ergeben. Also richten
Sie lhre Unterteilungen entsprechend ein, wobei auch Bereiche ohne Ansatz sinnvoll sein kdnnen. Spater
ordnen Sie die Ausgaben den entsprechenden Gruppen zu und haben somit eine bequeme Form der
Gruppierung geschaffen. Uber die Monatsanzeige kénnen Sie sich immer alle Ausgaben der Gruppe oder
auch nur die Teilbereiche anzeigen lassen, was zu einer besseren Ubersicht fiihrt. Die Erfassung ist dabei
keinesfalls aufwendiger. Derartige Unterteilungen lassen sich fiir viele Gruppen, wie z.B. Kleidung, Auto
etc. bilden.
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Windows Ressourcen

Konkret hangt der korrekte Ablauf eines Windows-Programmes auch von den unter Windows verfligbaren
Ressourcen im USER, GDI und Ressourcenbereich ab. Darauf hat das Programm selbst keinen Einflul3.
Wird es hier eng, so treten, abhangig von der Ursache, verschiedene Symptome auf. Masken werden
nicht mehr vollstandig dargestellt, Listen sind unvollstandig. Im Extremfall wird mit einem OUT OF
MEMORY die Anwendung abgebrochen.

FiBS versucht diese Probleme abzufangen. Das Programm priift regelmafig, ob die verfligbaren
Ressourcen noch ausreichen. Es werden dabei Warnungen ausgegeben und im Zweifelsfall wird ein
Fenster nicht mehr gedffnet. Dies ist zwar noch keine Garantie, allerdings erhalten Sie somit zumindest
Hinweise, die Sie ernst nehmen sollten, auf mogliche Probleme.

Beachten Sie, dal das FiBS'97 Haushaltsbuch eine MDI-Anwendung ist, in der viele verschiedene
Fenster gleichzeitig gedffnet sein kdnnen. Allerdings enthalt beinahe jedes Fenster eine Trefferliste und
komplexe Informationen, so dal} in der Praxis bereits nach wenigen Fenstern die Warnungen erscheinen.
Abhangig ist dies auch von der Anzahl der unter Windows gleichzeitig aktiven Anwendungen und deren
Ressourcenbedarf. Beenden Sie im Zweifelsfall andere Programme.
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Programmabbruch

Wann immer eine solche Situation wahrend der Arbeit einmal eintreten sollte, ob durch Stromausfall oder
andere widrige Umsténde: wichtig ist hierbei, keine Panik. Ihr FiBS Haushaltsbuch erméglicht in vielen
Fallen eine Rettung und Reorganisation der Daten. Standardmafig wird die Tabelle wahrend der Arbeit
alle finf Minuten auf Veranderungen geprift und neu gespeichert. Ebenso wird nach umfangreichen
Arbeiten die Tabelle neu gesichert. Dies kann Uber den Menlpunkt Extras und Einstellungen geandert
und abgeschaltet werden. Sie sollten Anderungen nur vornehmen, wenn es auf Ihrem System bei der
Zwischenspeicherung zu Problemen kommt.

Im konkreten Fall, kann es natirlich immer noch zu Datenverlusten kommen. Starten Sie |hr System und
Ihr Haushaltsbuch neu, wechseln Sie in den Monat bei dem der Verlust aufgetreten sein kann. Schalten
Sie die Tabelle in den Vollbildmodus. Prifen Sie zuerst, ob die Datenbank noch korrekt ist. Prifen Sie
danach Uber die Gruppenanzeige fiir jeden Bereich, ob es zu Differenzen zwischen der Tabelle und den
gespeicherten Satzen gekommen ist. Die Summenanzeige der Gruppen muf} mit der jeweiligen
Tabellenangabe Ubereinstimmen.

Existieren Unstimmigkeiten, fiihren Sie die Menlioption Extras Spaltenabgleich aus. Es erfolgt damit ein
Abgleich zwischen Tabelle und Datenbank fiir den Monat in Position der Feldmarke. Konkret Gibernimmt
die Tabellenspalte dabei alle Werte neu aus der Datenbank. Dies bendtigt je nach Monat Zeit, da
gegebenenfalls auch noch abhangige Bereiche aktualisiert werden mussen.

Haben Sie in mehren Monaten Anderungen vorgenommen, so miissen sie den Ablauf fiir jeden
relevanten Monat wiederholen.

Problematisch und irreparabel sind solche Félle meist, wenn lhr System wahrend eines
Schreibvorganges ausfallt. Bei der Tabelle kann diese dann zerstért sein. Grundsatzlich legt FiBS mit
jeder Speicherung eine Sicherungskopie der vorherigen Tabelle unter dem Namen FIBSW.OLD an.
Kopieren Sie diese nach FIBSW.DAT und fiihren Sie die oben beschriebenen Schritte aus.

Ist die Datenbank beschadigt, kdnnen Sie mit der Menioption Datenbank und Datenbank reparieren
einen Rettungsversuch starten. FiBS flhrt, falls beim Aufrufen festgestellt wird, da® die Datenbank
beschadigt ist, selbstandig eine Reparatur durch. Prifen sie aber anschliefiend immer Ilhren kompletten
Datenbestand. Funktioniert die Reparatur nicht, so missen Sie eine Sicherungskopie Ihrer Daten
einspielen.

Hinweis



Toolbar

Wird der Toolbar fur die Diagrammdarstellung auf der Tabelle plaziert, kann es vorkommen, dal} bei
aktivierter Tabelle der Bildschirm nicht korrekt aktualisiert wird. Der Toolbar ist zwar geléscht, er bleibt
aber sichtbar. Normalerweise wird bei deaktiviertem Diagrammfenster der Toolbar entfernt.



Hotline

Die Onlinehilfe sollte nahezu alle Einzelheiten behandeln. Treten bei Ihnen trotzdem noch Fragen auf, so
kénnen Sie diese Uber die HOTLINE stellen. Bitte beachten Sie aber unbedingt die dafir vorgesehenen
Zeiten. Anrufe kdnnen von Mo-Fr in der Zeit von 18.00-19.00 Uhr unter der Nummer (030) 785 98 99
erfolgen. Alternativ erhalten Sie aktuelle Informationen und Hilfestellungen auch Uber unsere Internet-
Seiten:

WWW-Seiten
http://ffibs.www-discount.de

email
fibsde@mail.www-discount.de
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FiBS lauft nicht mehr korrekt?

Sollte dieser Effekt auftreten, nachdem Sie ein neues Programm installiert haben, so ist der Fehler
wahrscheinlich dort bei der Installation zu suchen. FiBS legt einige VBX und DLL Dateien in lhrem
Windows-Systemverzeichnis ab. Diese werden mdglicherweise auch von anderen Programmen genutzt
und ggf. neu installiert. Das FiBS-Installationsprogramm verwendet bei der Installation die dabei Ubliche
Vorgehensweise. Werden nun durch ein anderes Programm neuere Dateien durch altere ersetzt, so kann
dies zu solchen Problemen fiihren. Sie missen in diesem Fall die Installation lhres FiBS-Programmes
wiederholen. Sichern Sie aber vorher lhren aktuellen Datenbestand.
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Internes Sicherungskonzept

FiBS kann Ihnen nicht die Verantwortung zur Datensicherung abnehmen. Das Programm verfiigt aber
Uber eine Reihe interner Mechanismen, die zumindest eine weitreichende Unterstitzung ermdglichen.
Neben der automatischen zeitgesteuerten Sicherung der Tabelle, die Sie individuell einstellen kénnen,
haben Sie die Mdglichkeit, Gber den Symbolbutton, eine sofortige Sicherung vorzunehmen. Nach
komplexen Arbeiten, wie dem Spaltenabgleich, dem Monatsabschluf oder mit dem Programmende
erfolgt immer eine Sicherung der Tabelle. Gleiches qilt fir das Beenden der Buchungsmaske Gber den
Ende-Button.

Werden beim Programmaufruf Inkonsistenzen in der Datenbank festgestellt, so gibt das Programm eine
Meldung aus und versucht selbstandig eine Reparatur. Priifen Sie auf jedenfall danach den
Datenbestand.

Generell sollten somit echte Datenverluste auch durch einen plétzlichen Programmabbruch weitgehend
ausgeschlossen sein. Plattenfehler oder andere Stérungen kdnnen aber immer zu Verlusten flihren!



Produkte: Ausgaben I6schen
Wie |6sche ich im Produktbereich Ausgaben, die ich irrtimlich erfalt habe?

Im Produktbereich kdnnen Sie keinen Satz I6schen. Die Gelder werden ja summiert den Artikeln
zugeordnet. Méchten Sie eine Korrekturbuchung vornehmen, weil Sie z.B. einen zu hohen Betrag
eingegeben haben, so geht dies Uber eine Negativbuchung (also z.B. -1,39 bei einer Gruppe
Milchprodukte flir den Artikel Milch) fir den Artikel im Erfassungsmodus mit der Erfassungsmaske. Fr
abgeschlossene Monate geht nichts mehr. Dabei darf die tatsachliche Ausgabe fiir den Artikel nicht
Uberschritten werden.



Haushalt: Ausgaben l16schen
Wie |6sche oder Andere ich im Einnahme- und Haushaltsbereich Satze, die ich irrtimlich

Gehen Sie auf die entsprechende Monatsspalte und Zeile (Zelle) und driicken Sie auf das Lupensymbol.
Jetzt werden die Einnahmen/Ausgaben fir den Monat und die Gruppe in Zeilenposition der Marke
angezeigt. Nur hier kdnnen Sie die Buchung z.B. iber das Maskensymbol andern oder den Papierkorb
I6schen. Die Loschung erfolgt immer sofort. Bei abgeschlossenen Monaten haben Sie auch keine
Méglichkeit mehr einen neuen Satz nachzutragen.



Artikel aufnehmen

Wie kann ich bei Produkten wie z.B. Wurst die Erfassung der Artikel so vornehmen, daf3 ich spater auch

den Einkaufspreis erhalte. Ich habe bei einem Artikel den Kilopreis erfalt und mdchte aber vielleicht nur
300 Gramm kaufen?

Bei Artikeln, die nicht an eine bestimmte Packungsgrofie gebunden sind, dies ist ja bei Wurst der Fall,
sollten Sie immer die kleinste, fiir Sie relevante Einheit erfassen. In Ihrem Fall waren das sicher 100
Gramm. Wollen Sie nun den Einkaufszettel vorbereiten, so wahlen Sie bei dem Artikel als bendétigte
Stuickzahl 3, damit erhalten Sie den Preis fir 300 Gramm auf Ihrem Einkaufszettel.



Unterteilungen

Unterteilungen der Ansatze im Einnahme- und Haushaltsbereich missen nicht immer einen Ansatzwert
enthalten. Sie kdnnen hier auch Untergruppen ohne Ansatz, also mit 0,00 einrichten. Es reicht véllig,
wenn Sie eine oder mehrere Untergruppen mit Werten belegen. Aus diesen wird dann der Ansatz der
Gruppe gebildet.



Buchungstexte

Wenn Sie bei der Erfassung im Einnahme- oder Haushaltsbereich keinen Buchungstext eingeben, wird
vom Programm die entsprechende Gruppenbezeichnung, oder falls vorhanden, die Bezeichnung der
Untergruppe als Text eingesetzt. Dies geschieht, sobald Sie den Buchen-Button gedrickt haben. Das
kann manchmal recht hilfreich sein, da man sich somit tGiber die Untergruppen quasi
Standardtextvorgaben fiir regelmaflig verwendete Buchungen einer Gruppe definieren kann. Aber auch
hier gilt: nicht Gbertreiben!



Gruppenbezeichnung I6schen
Wenn ich eine Gruppenbezeichnung I6schen méchte, wird dies immer vom Programm abgelehnt. Warum
geht kann ich die Bezeichnung nicht 16schen?

Wenn Sie einer Gruppe bereits Ausgaben zugewiesen haben, dies betrifft auch abgeschlossene Monate,
bendtigt das Programm die Bezeichnung fiir die statistische Darstellung. Sie kénnen dann lediglich die
Bezeichnung andern.



Attribut Monatsbuchung
Werden bei einer Gruppe, wenn ich das Attribut Monatsbuchung gesetzt habe, auch die Unterteilungen
nach dem Monatsabschluf® gebucht?

Ja, es werden dann alle Untergruppen mit dem Abschlul® dem neuen Monat zugewiesen. Die Einstellung
Monatsbuchung gilt global fiir die Gruppe. Grundsatzlich sollte das Attribut Monatsbuchung nur bei
wirklichen Festwerten verwendet werden. Hierzu gehéren wohl feste Einkommen. Bei der Miete stellt sich
schon wieder die Frage, ob es sinnvoll ist. Die Miete ist ja wahrscheinlich noch nicht abgebucht und es
sollte ja die Kontrolle vorhanden bleiben. Beim Gehalt [a3t sich immer problemlos eine Korrekturbuchung
vornehmen, was dann bei zu vielen Gruppen mit dem Attribut sicher mangels Kontrolle schnell ausbleiben
wird.



Artikel buchen
Warum werden im Produktbereich die Ausgaben zu den einzelnen Artikeln summiert? Im Einnahme- und
Haushaltsbereich wird doch auch jede Buchung als einzelner Satz festgehalten.

Der Sinn steckt ganz einfach darin, da® es eben keinen Sinn macht, z.B. in einer Gruppe Milchprodukte,
30 einzelne Satze Joghurt, 25x Pudding und 10x Butter zu halten. Dies ist unlbersichtlich und ermdglicht
auch keine verniinftigen Ubersichten. Der Produktbereich ist ein Massenbereich. Hier werden Mengen
erfaldt, so dafd der Erfassungsstiel, die Darstellung und die Art der Informationsaufbereitung den taglichen
Anforderungen entsprechend angepaldt erfolgt.



Buchungsjournal

Weshalb sind, wenn ich bei der Erfassung der Einnahmen und Ausgaben im Buchungsjournal Daten
I6sche, die Informationen in den Gruppen noch vorhanden? Ich habe z.B. einen Pullover gekauft, die
Ausgabe der Gruppe Kleidung zugeordnet. Danach habe ich die Buchung Uber den Button mit dem
Papierkorb geldscht. Obwohl er sofort aus der Liste entfernt wurde, war in der Gruppe Kleidung die
Buchung noch vorhanden.

Das Buchungsjournal ist das Verzeichnis, welches nach der Eingabe Uber die Erfassungsmaske, lhre
Einnahmen und Ausgaben listet. Dieses Journal, dient lediglich der Protokollierung lhrer Buchungen. Es
hat keine weitere Funktion. Wahrend der Erfassung heif3t dies, dafl Sie mal aus dem Zimmer gehen
kénnen und auch nach einer halben Stunde noch sehen, ob die Eingabe schon von Ihnen getatigt wurde.
Im Laufe des Monates kann man hier schnell prifen, wie oft und wann einzelne Erfassungen wie Milch,
Bier, Sekt oder Brot vorgenommen wurden. Mit dem Monatsabschlufd wird das Journal nach der
Voreinstellung gel6scht.



Artikelsidtze

Warum habe ich im Produktbereich nur 15 Artikelsatze je Gruppe zur Verfligung? Ich bendtige eigentlich
viel mehr.

Im Bereich Ausgaben fiir Produkte existieren keine Untergruppen, dafir aber Platz fiir eben maximal 15
Artikelsatze -Produkte- je Gruppe. Eine Gruppe Milchprodukte kann z.B. die Artikel Milch, Butter, Joghurt,
Pudding halten. Zusatzlich sollte man immer je Gruppe einen Artikelsatz sonstige anlegen, der alle
anderen Produkte der Gruppe, ohne Artikelsatz, aufnimmt. Jeder Artikel kann mit dem Einzelpreis, der
Packungsgréfe und dem Laden gespeichert werden. Es sollten nur Artikel aufgenommen werden, die
man regelmafig kauft. Die Zahl 15 ist ein Erfahrungswert, da zu viele Produkte zur Unubersichtlichkeit
beitragen und Analysen nur noch schwer durchschaubar sind. Ein Artikelsatz Joghurt sollte so Ihren
Lieblingsjoghurt enthalten. Kaufen Sie mal einen anderen, so kdnnen Sie ihn ebenfalls hier buchen, da es
ja immer noch ein Joghurt ist und er zu dieser Kategorie gehért. Den Lieblingsjoghurt brauchen Sie fiir
Ihren nachsten automatischen Einkaufszettel.



Rechte Maustaste
Welche Sonderfunktionen hat eigentlich die rechte Maustaste?

Die Funktionen sind prinzipiell identisch mit denen des Menulpunktes Bearbeiten. Wichtige bzw. oft
benutzte Optionen werden auch ber die Button der Symbolleiste zur Verfligung gestellt. Welche Art des
Einsatzes Sie verwenden wollen, bleibt also ganz Ihrem personlichem Geschmack Uberlassen.



Schecks
Wie verwalte ich im Scheckverzeichnis eigentlich getrennt mehrere Personen, die zu einer Bank oder
zum gleichen Kreditkartenunternehmen gehoéren?

Hinweis: Setzen Sie einfach hinter das Akronym der Bank oder der Gesellschaft eine Abkiirzung des
Namens. Damit kénnen Sie sich die Daten fir jedes Unternehmen personenbezogen anzeigen lassen,
was auch die Pflege nach Eingang der Buchungsbestatigungen erheblich vereinfacht.

Beispiel: XYZ-Card, bei Buchungen dann XYZ ANNA, XYZ HORST etc.



Trendgrafiken
Warum kann ich die Funktion Trendgrafiken nicht ausfiuihren, bzw. wann kann ich sie ausfuhren?

Beachten Sie bitte, dal3 Trendgrafiken erst ab dem dritten Anwendungsmonat verfiigbar sind, bzw.
erstmals verwendet werden sollten. Die Funktion wurde ab Version 95-00-14 entsprechend geperrt um
Fehler zu vermeiden. Der kleinste Zyklus betragt sowieso zwei Monate. Generell sind halbwegs
vernlnftige Aussagen bei Trendgrafiken erst nach sechs Monaten sinnvoll.



Starteinstellungen
Ich mdchte eigentlich immer sofort mit der Erfassung zu beginnen. Kann ich die fur mich deshalb
umstandliche Voreinstellung mit den beiden Hauptfenstern beim Start &ndern?

Sie kdnnen aus einer ganzen Reihe von Mdglichkeiten lhre nahezu personliche Einstellung wahlen.
Gehen Sie dabei wie folgt vor: Aktivieren Sie die Tabelle, wahlen Sie im Menipunkt Extras die Option
Einstellungen. In der dann angezeigten Maske klicken Sie auf die Lasche Einstellungen. Aktivieren Sie
bei Startvorgaben den Radiobutton Buchungsbereich anzeigen. Klicken Sie auf die Lasche System und
dann auf den Speichern-Button. Jetzt werden Sie bei Programmaufruf immer gleich in den
Buchungsbereich gebracht.



Listenanzeige
Wie kann ich schnell zwischen mehreren Listenanzeigen wechseln?

Schnell und bequem geht dies Uber die Menuloption Fenster und Liste.



Spaltenbreite
Kann man eigentlich die Spaltenbreite in den Listen verandern?

In den Listen und Tabellen kénnen Sie die Spaltenbreiten verandern. Gehen Sie mit der Maus in die
Kopfzeile zwischen die Grenzlinie der Spalten, sobald sich der Mauszeiger zu einem Doppelpfeil
verandert, kdnnen Sie bei gedriickter linker Maustaste die Spaltenbreite verandern. Die Anderung wird
zuruckgesetzt, sobald die Liste wieder geschlossen wurde.
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Menii: Extras Monatsabschluf

Beendet den aktiven Monat. Danach konnen hier keine Buchungen mehr vorgenommen werden.
Lediglich Anderungen und Léschungen sind noch gestattet.

Bevor Sie lhren Abschlul} starten, beachten Sie folgende Schritte:

Prufen Sie zunachst, Gber die Schnelliibersicht ohne Ausgaben, ob Gruppen, die Ausgaben
enthalten sollten, irrtimlich noch unbelastet sind.

Priifen Sie Uber die Schnellibersicht Riicklagen, ob die zurliickzulegenden Gelder den Gruppen
als Ausgaben zugewiesen wurden

Weiter gilt folgendes:

Vorlauf Ein neuer Monat mufd immer mit dieser
Funktion aktiviert werden,

der Monatsabschlul} verlauft
unterschiedlich vom aktuellen Zustand des
Systems,

grundsatzlich mul} jeder Abschluf’ von
Ihnen bestatigt werden,

liegt das aktuelle Tagesdatum des PCs vor
dem 28. des abzuschlieRenden Monates,
so wird vom Programm ein Hinweis
ausgegeben. Der Aufruf gilt als vorzeitiger
Abschluf® und ist von lhnen zusatzlich zu
bestatigen.

Danach erfolgt die Bearbeitung der Daten.

Phase 1 Die Artikelgruppen werden
abgeschlossen.

Produkte der Artikelgruppen, die seit 12
Monaten nicht mehr gekauft wurden,
werden geldscht. Die Felder stehen
wieder fur neue Artikel zur Verfigung,

Vorgriffe werden den Kostengruppen des
neuen Monates als Ausgabe zugeteilt,

markierte Monatsbuchungen werden
erfafdt,

die Spalten Gesamtausgabe und
Durchschnitt werden neu berechnet.

Nach 60 Monaten kommen zusatzliche Arbeiten hinzu, die dann monatlich ausgefihrt werden



Phase 2

Alle Buchungssatze des altesten Monates
werden geldscht,

Die Monatsfelder der Tabelle werden um
eine Spalte nach links verschoben. Der
alteste Monat wird dabei gel6éscht. Die
letzte Spalte wird fiir den neuen Monat
vorbereitet.
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Menu: Extras Spaltenabgleich

Nimmt nach Rickfrage einen Abgleich der Daten in Position der Feldmarke vor. Die Datensatze
(Buchungen, Artikelsatze) werden in der Datei FIBSW.MDB gehalten. Alle Werte der Tabelle befinden sich
in der Datei FIBSW.DAT. Kommt es wahrend der Arbeit mit FiBS (z.B. durch Stromausfall) zu einem
Systemzusammenbruch, so sind die Informationen der Tabelle eventuell unvollstandig, da diese in
Abstanden gesichert wird. Die Funktion ermdglicht einen Abgleich der beiden Bereiche.
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Menu: Extras Spaltenbreite zuriicksetzen

Setzt die Spaltenbreite flr die gesamte Tabelle auf die Standardwerte zurlick. Die Option sollte immer
dann ausgefiihrt werden, wenn versehentlich die Breite verandert wurde.
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Menii: Extras Zeilenhohe zuriicksetzen

Setzt die Zeilenhohe fir die gesamte Tabelle auf die Standardwerte zurlick. Die Option sollte immer dann
ausgeflihrt werden, wenn versehentlich die H6he verandert wurde.
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Menii: Extras Einstellungen

Einige Optionen des Programmes kénnen von Ihnen angepal3t werden. Die gednderten Einstellungen
werden in der Datei FIBSW.INI gespeichert, die sich im Verzeichnis lhrer Anwendung befindet. Existiert
dort kein Eintrag oder ist die Datei nicht vorhanden, wird vom Programm eine Voreinstellung verwendet.
Die unter dem MenU und der Option Einstellungen vorhandene Maske gliedert sich in zwei Seiten. Soll
die Funktion beendet werden, muf wieder auf die erste Seite gewechselt werden.

Beszourcen

Abbruch

Buchungzhste Bubble Help

startvorgaben Azsistenten

Aul o ~ i =
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Register
Mit Anklicken wird die entsprechende Karte nach vorne geholt.



Autospeichern
Aktiviert bzw. deaktiviert das automatische Speichern der Tabelle wahrend der Arbeitssitzung



Minuten
Ist Autospeichern aktiviert, erfolgt die automatische Speicherung der Tabelle im Abstand der hier
eingetragenen Minuten. Der kleinste Wert betragt 3 Minuten



Abbruch
Alle Anderungen werden ignoriert



Ende
Die Anderungen werden tibernommen, aber nicht in der Datei FIBSW.INI gespeichert. Sie sind somit nur
far die aktuelle Arbeitssitzung gultig.



Hilfe
Ruft die Hilfsanzeige auf.



Speichern
Die Anderungen werden Ubernommen und in der Datei FIBSW.INI gespeichert. Sie sind somit bis zur
nachsten Anderung permanent.



Voreinstellung verwenden
Ldéscht Ihre Eintragungen und setzt die programminternen Werte



Warnen ab

Bestimmt in Prozentangabe ab wann das Programm Meldungen bei knappen Systemressourcen
ausgeben soll.

Hinweis



Halten bei
Bestimmt in Prozentangabe ab wann das Programm Funktionen bei der knappen Systemressourcen nicht
mehr ausfihren soll.

Hinweis



Hinweis
Andern Sie die Vorgaben nur, wenn Sie mit den Voreinstellungen Probleme auf Ihrem System haben.
Veranderungen kdnnen auch dazu flhren, daf’ Funktionen und Masken nicht mehr korrekt dargestellt

werden.



Bubble Help aktivieren
Aktiviert bzw. deaktiviert die Anzeige von Hilfsinformationen neben dem Mauszeiger bei bestimmten
Bildschirmbereichen und -symbolen.



Startvorgaben
Ermdglicht die Vorgabe des Startaufbaues nach Programmaufruf.

Tabelle + Ifd.Monat  Gibt die Tabelle aus und zeigt auf
den Ifd. Monat

Tabelle, Diagramm, offnet das Tabellen-, das

Ifd.Monat Diagrammfenster, ordnet beide
Fenster horizontal und positioniert
auf den Ifd.Monat (Voreinstellung)

Buchungsbereich Offnet das Buchungsjournal im

anzeigen Vollbildmodus als aktives Fenster.

Tabelle + Diagramm  6ffnet das Tabellen-, das
Diagrammfenster und ordnet beide
Fenster horizontal

Tabelle anzeigen Gibt die Tabelle im Vollbildmodus aus



Mit MonatsabschluB I6schen

Bei aktiver Option wird das Buchungsjournal mit dem Monatsabschluf® geldscht. Sie beginnen einen
neuen Monat also mit einem leeren Journal. Beachten Sie, dal das Journal auch eine Datenbank ist, die
zusatzliche Performance und zusatzlichen Speicherplatz erfordert.



Anzahl der Eintrage

Legt fest, wieviel Eintrdge maximal im Journal enthalten sein diirfen. Es wird bei einer Uberschreitung
nach Ankiindigung automatisch das Journal geléscht. Maximal 1000 Eintrage sind erlaubt. Im Monat
fallen, je nach Anwendungsart, ca. 200-500 Erfassungen an.



Restsummen

Ist die Option aktiviert werden Finanzstande, am Monatsende bei Gruppen mit Restsummenattribut dem
Assistenten fiir Restsummen gemeldet. Dieser halt die Monatsergebnisse fiir jede Gruppe fest und
ermittelt somit einen gruppenbezogenen Finanzstand fir den bisherigen Zeitraum. Somit kann die
Finanzsituation bei bestimmten Gruppen besser geprtft werden. Dies ist sinnvoll, wenn sich Ausgaben
Uber einen mittelfristigen Zeitraum erstrecken. Die Gelder selbst werden dem Gesamtfinanzstand
zugefuhrt, da sie kurzfristig bendtigt werden und auf dem Konto verbleiben sollen. Somit kénnen
Uberschreitungen in einem Monat wieder ausgeglichen werden und nicht ausgeschdépfte Mittel bleiben
der Gruppe erhalten. Als Beispiel seien hier nur Kleidung, Telefon etc. aufgefihrt. Die aktivierte Fihrung
wird durch die mittlere LED in der Statuszeile angezeigt.

Ist die Option deaktiviert finden keine Aufzeichnungen mehr statt. Die Gelder gehen sofort in den
Finanzstand Uber und die Aufzeichnungen werden eingefroren. Damit ist dann bei den Gruppen auch
keine korrekte Auswertung maoglich. Ein Deaktivieren ist nur sinnvoll, wenn grundséatzlich keine
Beobachtung erfolgen soll. Die Option gilt fiir alle Gruppen mit Restsummenattribut. Die Option ist
per Voreinstellung aktiviert. Dies wird durch die aktive LED-Anzeige -zweite von links- in der
Statuszeile angezeigt- Positionieren Sie die Maus dartiber um sich den Tooltip anzeigen zu lassen.




externe Konten

Hier wird festgelegt, wieviel Buchungen bei jedem externen Konto zuldssig sind. Der Wert kann bis auf
600 gesetzt werden und gilt fir alle Konten. Liegen die Buchungen dariiber so erkundigt sich das
Programm, ob eine Reorganisation durchgefiihrt werden soll. Bestatigen Sie dies, so erfolgt, nach der
Abfrage zur erfolgten Datensicherung, die Léschung der Buchungen flr das aktive Konto, bis auf 150
unter Vorgabe. Dabei wird vom Programm ein Buchungssatz REORGBUCHUNG angelegt, der die
Summierung der geléschten Buchungen enthalt. Damit verandert sich auch nach der Reorganisation der
Kontostand nicht.

Ignorieren Sie die Aufforderung so werden Sie regelmaRig erinnert. Bei einer zu hohen Anzahl an
Buchungen wird die Reorganisation dann vom Programm auch selbstédndig durchgefiihrt.



Rucklagen

Ist die Option aktiv, so werden bei der Erfassung alle Buchungen, die als Riicklage deklariert wurden,
dem Assistenten fiir Riicklagen zugefihrt. Dieser weist sie den entsprechenden Gruppen zu. Ist die
Option deaktiviert, so erhalt der Assistent keine Mitteilung. Die Ausgaben werden lediglich dem
Assistenten fir offene Spareinlagen gemeldet, der Sie in seiner Liste festhdlt und so den Betrag ausweist,
der am Monatsende z.B. zum Sparbuch transferiert werden muf3.

Diese Option sollte nur aktiv gehalten werden, wenn Sie die Riicklagen nicht gleichzeitig in den
externen Konten des Haushaltsbuches halten! Also dann, wenn Sie der Ansicht sind, es reicht ein
grober Uberblick, wie sich Ihr Sparbuch aufteilt und Konten wollen Sie nicht auch noch fiihren. Ansonsten
besteht die Gefahr, da bei Entnahmen und Anderungen sowohl das externe Konto wie auch der Bestand
des Assistenten von Ihnen korrigiert werden muf3, daf etwas vergessen wird. Somit treten schnell
Differenzen zwischen beiden Bestanden auf. Zudem haben Sie bei den externen Konten, durch die
Einzelaufzeichnung sowieso den besseren Uberblick. Die jeweilige Gruppe kénnen Sie liber das Menii
Ansicht im externen Konto wahlen, was immer den vollstandigen Stand anzeigt.

Beachten Sie, daB bei externen Konten gelegentlich Reorganisationslaufe stattfinden. Durch die
Reorgbuchung des Programmes kann die Ubersicht verloren gehen, da hier alte Buchungen
zusammengefaBt werden. Grundsatzlich sollte dies aber kein unmittelbares Problem darstellen,
da bei Sparbiichern wahrscheinlich die maximale Buchungszahl kaum erreicht werden wird.
Trotzdem gilt es darauf zu achten.

Im konkreten Fall sollten Sie dann vorher die relevanten Bereiche priifen und den Stand je Bereich beim
Assistenten eintragen. Den Stand erhalten Sie tiber die MenUoption Ansicht fiir die entsprechende
Gruppe im jew. Konto. Nach dem Reorganisationslauf kdnnen Sie dann die Korrekturbuchungen
vornehmen.

Richten Sie Ihre Konten erst spater ein, so kdnnen Sie die Summen des Assistenten als
Bestandsbuchung fiir diesen Teil ihres Sparguthabens erfassen. Die Option gilt fiir alle Gruppen mit
Riicklagenattribut. Die Option ist per Voreinstellung aktiviert. Dies wird durch die dritte LED-
Anzeige -dritte von links- in der Statuszeile angezeigt- Positionieren Sie die Maus dariber um sich
den Tooltip anzeigen zu lassen.

Achten Sie bitte bei der direkten Abbuchung von Betragen darauf, dal} Sie die entsprechenden Gruppen
in der Maske verwenden. Dies gilt besonders, wenn Sie Riicklagen Uber die Konten verwalten méchten.
Sie haben somit den korrekten Stand der Gruppe im Konto garantiert. Riicklagen, die Sie gebildet
haben, missen bei Verwendung nicht mehr im Haushalt des Monates erscheinen. Sie kénnen diese
direkt vom Konto abbuchen. Dabei sollte aber, wie gesagt, zu lhrer eigenen Kommentierung die korrekte
Gruppe verwendet werden.



Datenbank reparieren

Die Option ist bei Inkonsistenzen in der Datenbank aufzurufen. Sollte es einmal zu Problemen mit der

Datenbank kommen, weil z.B. Informationen, obwohl eingetragen wurden nicht angezeigt werden, dann
starten Sie mit dieser Option einer Korrektur.



©

Abfragebox

Achten Sie darauf, dalk Sie die gestellten Fragen nicht pauschal mit Ja beantworten. Diese Box erscheint
immer, wenn wesentliche Veranderungen an lhrem Datenbestand erfolgen. Lédschungen kénnen spater
nicht wieder zuriickgenommen werden. Auch die Abfragen zur erfolgten Datensicherung und zum
Monatsabschluf3 sind ernst zu nehmen.



©

Lizenzvereinbarung/Haftungsausschluf

Mit dem Einsatz des Programmes FiBS97 Haushaltsbuch erkennen Sie die Bedingungen dieser
Software-Lizenzvereinbarung und des Abschnittes Haftungsausschlufd an.

Die im Handbuch oder der Onlinehilfe dargestellten Informationen wurden mit gréoRter Sorgfalt erstellt.
Trotzdem kénnen Fehler nicht vollstandig ausgeschlossen werden. Die Angaben kdnnen jederzeit und
ohne vorherige Ankiindigung geandert werden. Es werden damit keinerlei Verpflichtungen eingegangen.
Fir fehlerhafte Angaben und deren Folgen wird keinerlei Haftung ibernommen.

Lizenzvereinbarung FiBS 97 Haushaltsbuch Sharewareversion

Das Nutzungsrecht des FiBS97 Haushaltsbuches Sharewareversion, nachfolgend Sharewareversion
oder Software genannt, gilt fir zwei Monate. Sie diirfen in dieser Zeit die Sharewareversion einsetzen
und ausfihrlich testen. Der Funktionsumfang der Sharewareversion entspricht dem der Vollversion.
Gefallt Ihnen das Programm nicht, so miissen Sie es mit Ablauf des Nutzungsrechtes I6schen.

Die Sharewareversion darf nur kostenlos und komplett kopiert und weitergegeben werden. Diese
Weitergabe ist ausdrticklich erwlinscht. Die Dateien dirfen nicht verandert werden.

Die Speicherung der Sharewareversion in Mailboxen und Onlinediensten ist gestattet, wenn alle Dateien
der Version dort abgelegt werden. Der Vertrieb auf CD-ROM ist gestattet. Der Vertrieb durch
Sharewareanbieter ist gestattet. Die Beilage in Zeitschriften ist gestattet.

Lizenzvereinbarung FiBS 97 Haushaltsbuch Vollversion

Das Programm FiBS97 Haushaltsbuch Vollversion, nachfolgend Vollversion oder Software genannt, wird
dem Kaufer auf der Basis eines Lizenzvertrages geliefert. Diese Lizenz gilt als Einzellizenz. Die
Vollversion darf auf einem Einzelcomputer unter der Voraussetzung benutzt werden, daf die Vollversion
zu jeder beliebigen Zeit auf nur einem einzigen Computer verwendet wird. Der Kaufer darf zu
Sicherungszwecken Kopien der Vollversion anfertigen. Jede Form der Weitergabe oder des Vertriebes ist
untersagt. Die Vollversion darf weder vermietet noch verliehen noch zur Weitergabe an Dritte kopiert
werden.

HAFTUNGSAUSSCHLUSS

DIE SOFTWARE WURDE MIT GRORTER SORGFALT ENTWICKELT UND GETESTET. ES WIRD JEDE
GEWAHRLEISTUNG BEZUGLICH DER SOFTWARE UND DER ZUGEHORIGEN DOKUMENTATION
AUSGESCHLOSSEN. ES GIBT KEINE AUSDRUCKLICH ERKLARTEN ODER SONSTIGEN
STILLSCHWEIGENDEN GEWAHRLEISTUNGEN ZU DIESER SOFTWARE, IHRER QUALITAT,
PERFORMANCE ODER EIGNUNG FUR EINEN BESTIMMTEN ZWECK. ES WIRD KEINERLEI
HAFTUNG FUR IRGENDWELCHE SCHADEN (UNEINGESCHRANKT EINGESCHLOSSEN SIND
SCHADEN FUR ENTGANGENEN GEWINN, VERLUST VON INFORMATIONEN ODER VON DATEN
ODER AUS ANDEREM FINANZIELLEN VERLUST) UBERNOMMEN, DIE AUFGRUND DER
BENUTZUNG DER SOFTWARE ODER AUCH DER UNFAHIGKEIT DIESE SOFTWARE ZU
VERWENDEN, ENTSTEHEN. ES WIRD KEINE GEWAHRLEISTUNG UBERNOMMEN, DASS DIE
SOFTWARE AUF ALLEN MOGLICHEN HARDWARE- ODER SOFTWAREKONFIGURATIONEN
EINSATZFAHIG IST. DIE GESAMTE HAFTUNG IST IN JEDEM FALL AUF DEN BETRAG
BESCHRANKT, DER VON IHNEN -FALLS GEGEBEN- BEIM ERWERB DIESER SOFTWARE AN DEN
VERTRIEB B. RECLA, 12101 BERLIN, THUYRING 9 GEZAHLT WURDE UND AUCH NUR DANN,
WENN DEM VETRIEB ODER SEINEN MITARBEITERN GROBE FAHRLASSIGKEIT NACHGEWIESEN
WURDE.



Warennamen
Warennamen werden ohne Gewahrleistung der freien Verwendbarkeit benutzt.



Registrierung

Das Nutzungsrecht fur das FiBS'97 Haushaltsbuch Shareware-Version ist auf zwei Monate begrenzt.
Méchten Sie danach das Programm weiterhin einsetzen, so ist dies nur mit der registrierten Vollversion
zulassig.

Verwenden Sie bitte fiir die Registrierung das Formular unter dem Menipunkt Registrierung. und senden
Sie es ausgefiillt und unterschrieben an B. Recla, Thuyring 9, 12101 Berlin.
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Der Assistent fiir Anschaffungen
Menl: Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe

= Anschaffungen
Anschaffungen
Bezeichnung |Gruppe |Datum |Betrag
Lampe Eﬁ_r]g_t_:__r]_g_ffg_[]ggj 10.02.19487 200,00
kKlassenfahrt Anke 31.01.19497 240,00
Jacke Kleidung 1001219496 120,00
Hose kleidung 05121996 a0,00
4 620,00

Der kleinste Assistent hat die Aufgabe Anschaffungen, die Sie in nachster Zeit tatigen méchten, mit einem
kalkulierten Preis festzuhalten. Die Zusammenstellung ermdglicht einen umfassenden Uberblick. Zudem
laRt sich am Monatsende, wenn noch Geld in der Kasse ist, die eine oder andere Sache noch realisieren.
Es IaRt sich schnell kalkulieren, was wo anzusetzen ist. Als Beispiel seien nur die nachste
Wintergarderobe oder die Urlaubsvorbereitungen fir die Familie gedacht.

Wurde eine Anschaffung getétigt, so ist der Eintrag in der Liste manuell zu I6schen. Die Ausgabe ist als
normale Buchung zu erfassen.
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Maske: Assistent fur Anschaffungen

Die Maske fiir die Erfassung und Anderung der Anschaffungen



Kommentar
Die Bezeichnung der geplanten Anschaffung.



Notieren Ende Hilfe
Notieren halt die Anschaffung fest. Ende beendet die Eingabe ohne Speicherung. Hilfe ruft die
Hilfsanzeige auf.



Bezeichnung
Die Bezeichnung der geplanten Anschaffung.



Gruppe
Zu dieser Gruppe gehdrt die Anschaffung.



Datum
Der Tag der Erfassung.



Betrag
Die geschatzten Kosten.



Anzahl
Anzahl der geplanten Anschaffungen.



Summe
Die Gesamtkosten der geplanten Anschaffungen.



©

Der Assistent fiir Ansatzwerte
Menl: Datei Bearbeiten Fenster Hilfe

= Ansatzwerte Marz 1997 n —
Ansatzwerte ulll
Bezeichnudﬁnsat |ru1|:|nate |Empfeh|un|Difrerenz +
Milchprodu 80,00 0 34,60 -45,
Kase ¥0,00 0 30,26 -39,
Gemise 30,00 0 1827 -11,
Ohst 40,00 0 12,32 =27,
Fleisch ¥0,00 0 38,549 =31 %
L« ] +
| -2.692.84

Ansatzwerte orientieren sich an Ihrer Vorgabe. Nach langerem Einsatz kommt es vor, dal} sie mit ihrer
Angabe nur noch bedingt der Realitat entsprechen.

Der Assistent analysiert Verlaufe unter Berlicksichtigung einer von Ihnen bestimmten Zeitvorgabe. So
kann es bei einigen Gruppen sinnvoll sein, den bisherigen Gesamtzeitraum zu berticksichtigen. Bei
anderen reichen dagegen 12 oder 24 Monate. Sie geben die Monate vor und der Assistent macht seinen
Vorschlag.

Mit dem Aufruf des Assistenten erfolgt auch eine Berechnung aufgrund des aktuellen Verlaufes. Somit
werden die Empfehlungen standig Uberarbeitet. Legen Sie z.B. die Zeiten fest und prufen Sie vielleicht
nach vier Monaten die Angaben, so erfolgt die Darstellung Gberarbeitet nach dem aktuellen Stand.

Auswertungen sind erstmals ab dem dritten Einsatzmonat méglich.



Monate
Die fUr den Ansatzwert berlcksichtigten Monate. Beim Eintrag 0 werden alle bisherigen Monate

bertcksichtigt. Gleiches gilt fir Gruppen mit Unterteilungen, bei denen der neue Ansatzwert tber die
Unterteilungen gebildet werden mul3.



Empfehlung
Vorschlagswert des Assistenten.



Differenz
Differenz zum Vorschlagswert. Ist die Angabe negativ, so ist der bisherige Ansatzwert zu hoch und er
kann reduziert werden. Andernfalls sind die vorgesehenen Gelder nicht ausreichend.



Summe

Das Gesamtergebnis der Ansatzdifferenz. Ist der Wert negativ, so wurden die Ansatzwerte zu grof3zligig

bemessen. Bei einer positiven Angabe reichen die kalkulierten Betrage nicht zur Deckung der realen
Werte aus.
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Maske: Assistent fliir Ansatzwerte

Ansatzwertvorgaben ==
Speichemn

Gruppe: E Ende

Ansatzwert; 70,00 I —_—
Yorschlag

Ansatzmonate: IE —

Hilfe
Yorschlag: I
E/f-Stand: I

Hier kdnnen Ansatzwerte mit Unterstiitzung des Assistenten ermittelt und neu festgelegt werden. Bei

Gruppen, die iber Unterteilungen verfiigen, kann keine direkte Ubernahme des Vorschlagwertes
erfolgen. Dieser muf dann Uber die jeweilige Unterteilung geadndert werden.



Gruppe
Die Gruppenbezeichnung flir die angezeigten Werte.



Ansatzwert
Der bisher verwendete Ansatzwert.



Ansatzmonate
Die zur Berechnung herangezogenen Ansatzmonate. Beim Eintrag O werden alle bisherigen Monate
bertcksichtigt. Die Eingabe 24 beriicksichtigt also die letzten 24 Monate.



Vorschlag
Vorschlagswert des Assistenten fir die Gruppe.



E/A-Stand
Zeigt den gerade aktuellen Finanzstand aufgrund der kalkulierten Einnahmen und Ausgaben an.



Speichern/Halten

Speichern verwendet den angezeigten Ansatzwert als neue Vorgabe. Dies ist nur bei Gruppen mdglich,
die Uber keine Unterteilungen verflgen.

Mit Halten wird der Vorschlagswert mit den Monaten vom Assistenten aufgenommen. Es erfolgt aber
keine Anderung des Ansatzwertes. Halten wird nur angezeigt, wenn die Gruppe unterteilt ist, da hierbei
eine Anpassung des Ansatzes grundsatzlich manuell erfolgen muf.



Ende
Schlief3t die Maske. Dabei erfolgt keine Speicherung der Informationen.



Vorschlag
Der Wert aus dem Feld Vorschlag wird in das Feld Ansatzwert Ubertragen.
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Der Assistent fiir Restsummen
Menl: Datei Bearbeiten Fenster Hilfe

= Restsummenkonten Jan. 1997 n -

Restsummenkonten

Eezeichn|ﬂnsa1z |P~.usgabe|5tand |Knntnsta|GesamtE
Sie 100,00 0,000 100,000 150,000 250,00
Erprivat | 100,00 0,000 100,000 100,00 200,00
Kleidung 200,00 130,00 170,000 -100,00 70,00
Zeitunge | 50,00 0,000 40,000 3000 20,00

Anschaffe 200,00 0,00 200,00 500,00 700,00

e[ ] E3

| 1.300.00

Restsummen sind Gruppen mit gesetztem Restsummenattribut. Der Assistent pruft am Monatsende den
Finanzstand der entsprechenden Gruppen und fihrt dartiber Buch. Im Gegensatz zu den Ricklagen,
verbleiben die Mittel auf dem Konto, da sie kurzfristig bendétigt werden. Bleibt in einem Monat etwas Ubrig,
kann dies im Folgemonat verwendet werden. Der Assistent zeigt den Gesamtstand unter
Berlcksichtigung seiner internen Aufzeichnungen an. Wird ein Bereich Uberschritten, ist der Stand
negativ. Sie kdnnen bei Gruppen, die ein Plus haben, Mittel fir Gberschrittene Gruppen entnehmen und
somit deren Stand ausgleichen. Grundsatzlich muf} ein positiver Stand beim Assistenten auch als Plus
auf ihrem Konto vorhanden sein. Liegt der Stand der Restsummen iber dem Gesamtfinanzstand,
leuchtet die rote Indikatoranzeige in der Statuszeile der Anwendung auf.

Die Mittel werden vom Assistenten lediglich aufgezeichnet. Danach werden die Gelder dem
Gesamtfinanzstand zugefiihrt. Die Assistenten halten also fest, wie sich der Gesamtfinanzstand aufteilt.
Dieser Assistent zeigt den zusatzlichen Spielraum auf, der bei den einzelnen Gruppen vorhanden ist.
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Maske: Assistent fiir Restsummen

100,00

Abbruch

Die internen Aufzeichnungen des Assistenten werden tiber den Kontostand ausgewiesen. Dieser kann
jederzeit Uberschrieben werden.



Bezeichnung
Die Gruppenbezeichnung.



Ansatz
Der aktuelle Ansatzwert.



Ausgabe
Die aktuelle Monatsausgabe



Stand
Der aktuelle Finanzstand



Kontostand
Interner Stand nach den Aufzeichnungen des Assistenten.



Gesamtstand
Das Ergebnis mit Konto- und Monatsstand.



Summe
Gesamtstand des Assistenten und der monatlichen Ausgaben.



Gruppe
Die aktuelle Gruppenbezeichnung.



Kontostand
Die internen Aufzeichnungen des Assistenten. Dieser Stand kann tberschrieben werden.



letzte Buchung
Die mit dem letzten Monatsabschluf? erfolgte Notierung des Assistenten. Haben Sie den Kontostand
geandert, so wird das Feld auf 0 gesetzt.



Buchung stornieren
Ermdglicht die Stornierung der letzten Buchung. Das Feld ist nur aktiv, solange der Kontostand nicht
geandert wurde.



©

Der Assistent flir Fixkosten
Menl: Datei Bearbeiten Fenster Hilfe

= Fixkostenkonten Jan. 1997

Fixkostenkonten

BezeichnL|Ansa1z |Ausgabe |Etand |Knntustar|GesanT
iiete Foo,0o 700,00 0,00 0,00 o
Stram 220,00 0,000 220,00 0,000 220
Yersichen 280,00 0,000 290,000 100,000 390
Beitrage 130,00 0,000 130,00 0,000 180

Auta 42000 0,00 420,00 200,00 1.2200%
[«] 1 +
| 2.329.00

Fixkosten sind Gruppen mit gesetztem Fixkostenattribut. Der Assistent priift wie bei den Restsummen am
Monatsende den Finanzstand der entsprechenden Gruppen und fihrt dariiber Buch. Im Gegensatz zu
den Restsummen sollte der Stand kurzfristig ausgeglichen sein, da Fixkosten eine genau beschriebene
GroRe darstellen. Ansonsten stimmt der Ansatz nicht. Der Assistent zeigt den Gesamtstand unter
Berlcksichtigung seiner internen Aufzeichnungen an. Wird ein Bereich Uberschritten, so ist der Stand
negativ. Sie kbnnen auch hier bei Gruppen, die ein Plus aufweisen, Geld fiir Gberschrittene Gruppen
entnehmen. Auch ist es moglich, Mittel aus den Restsummen zu verwenden, wenn mal etwas schief
gelaufen ist.

Die Mittel werden vom Assistenten lediglich aufgezeichnet. Danach werden die Gelder dem
Gesamtfinanzstand zugefuhrt. Die Assistenten halten also fest, wie sich der Gesamtfinanzstand aufteilt.
Dieser Assistent zeigt den zusatzlichen Spielraum auf, der bei den einzelnen Gruppen vorhanden ist.
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Maske: Assistent fiir Fixkosten

Die internen Aufzeichnungen des Assistenten werden Uber den Kontostand ausgewiesen. Dieser kann
jederzeit Uberschrieben werden.



©

Der Assistent fur Riucklagen
Menl: Datei Bearbeiten Fenster Hilfe

= Riicklagenkonten Jan. 1997

Ricklagenkonten

Bezeichn|ﬁnsa1z |Ausgahe|5tand |Knntnsta|GesamtE
Urlauh 300,000 0,00 300,00 1.500,00 1.500,00

Anschaffi 200,00 0,00, 200,001.000,00(1.200,00

[«] ] E3

| 500,00 3.000,00

Wie beim Assistenten fir Restsummen kiimmert sich dieser um die Gruppen mit Ricklagenattribut.
Allerdings wird der interne Stand der Ricklagen nicht am Monatsende gebildet. Nur wenn bei der
Erfassung einer Ausgabe Ruicklage gewahlt wurde, wird er fortgeschrieben. Ricklagen sind wie normale
Ausgaben zu behandeln und werden bei der Erfassung gleichzeitig dem Assistenten fiir offene
Spareinlagen Ubergeben, der diese spater einem externen Konto zuweist. Ricklagen sind langfristig
anzulegende Gelder, die den Haushaltsbereich verlassen. Somit missen Sie dafiir sorgen, dal} bei einer
Verwendung der Mittel der Ricklagenstand manuell korrigiert wird.
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Maske: Assistent fur Riicklagen

Die internen Aufzeichnungen des Assistenten werden tiber den Kontostand ausgewiesen. Dieser kann
jederzeit Uberschrieben werden



©

Der Assistent fiir offene Spareinlagen
Menl: Datei Bearbeiten Ansicht Fenster Hilfe

= offene Spareinlagen n - |
offene Spareinlagen , Q
Bezeichnung |Gruppe |Datum |Eetrag
Rkl Urlaub  iUraub ¢ 31.01.1997 300,00
1 300,00

Buchungen aus Spar- und Ricklagen werden diesem Assistenten gemeldet. Er sagt ihnen, was sie am
Monatsende dem Girokonto entnehmen und den externen Konten zuweisen missen. Dies wird als
Einzelaufstellung ausgewiesen. Hier kdnnen keine Neuerfassungen erfolgen. Lediglich Anderungen und
Léschungen sind mdglich. Die Gelder des Assistenten haben den Haushaltsbereich verlassen und sind

dort als Ausgaben notiert.

Uber die Mentioption Bearbeiten/Zuweisen miissen Sie das Konto bestimmen, welches den Betrag erhéilt.
Voraussetzung ist, daf} Sie Konten eingerichtet haben. Ansonsten steht lhnen die Option nicht zur
Verfugung und Sie kdnnen lediglich Satze I16schen.



Bezeichnung
Der Kommentar zur Spareinlage.



Gruppe
Gruppe, die mit der Einlage als Ausgabe belastet wurde.



Datum
Datum der Erfassung.



Betrag
Hohe der Spareinlage.



Anzahl
Anzahl der offenen Spareinlagen.



Summe
Hohe der insgesamt zum Konto zu transferierenden Einlagen.
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Maske: Assistent fur offene Spareinlagen

| Andern Abbruch

Anderungen sind sinnvoll, wenn sie z.B. Betrage bendtigen und (iber interne Verrechnungen Korrekturen
vornehmen mdchten. Dabei gilt aber, dafd sich die Auswirkungen nur im Assistenten bemerkbar machen.
Die Informationen im Haushaltsbuch selbst bleiben unverandert und sind ggf. gesondert zu korrigieren.



Kommentar
Der Kommentar zur Spareinlage.



Indikatoranzeige
Arbeitsanzeige, Speicherung der Eingabe.



Andern Abbruch Hilfe )
Andern tbernimmt die Anderungen, Abbruch schliel3t die Maske ohne Ubernahme, Hilfe ruft die
Hilfsanzeige auf.
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Der Assistent fiir Konteneinrichtung
Menl: Datei Bearbeiten Fenster Hilfe

| = Konteneinrichtung n -

Konteneinrichtung

KnntuIInstituthIeschreibung|Ellsznntnnummer
Girokonto Y Z-Bank

Hier ist nun der umfangreichste Assistent. Sie kdnnen hier Ihre Konten anlegen. Dies sind dabei nicht nur
Girokonten oder Sparbticher. Prinzipiell ist alles, was abhangig oder unabhangig vom Haushaltsbuch
gehalten werden soll, hier darstellbar. Das kénnen der Sparstrumpf, Taschengeldkonten,
Versicherungskonten, ein Inventarverzeichnis etc. sein. Wenn lhnen Tante Erna 500,- DM zum
Geburtstag geschenkt hat, das Geld nicht im normalen Haushalt erscheinen soll, dann eréffnen Sie kurz
ein Konto und tragen den Betrag als Gutschrift ein. Wenn Sie daraus eine Anschaffung tatigen, buchen
Sie die Ausgabe nicht im normalen Haushalt, sondern gehen direkt auf das Konto. Bevor Sie mit einem
Konto arbeiten, missen Sie hier die Einrichtung vornehmen. Konten kénnen erst wieder geldscht werden,
wenn keine Buchungen mehr vorhanden sind.



Kontol/Institut/Beschreibung
Eindeutige Bezeichnung, wie XY-Bank, Beate Taschengeldkonto, XY-Sparbuch etc.



Blz/Kontonummer
Gilt auch als Kommentar und kann eine beliebige Angabe enthalten.



Anzahl
Bisher eingerichtete Konten.
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Maske: Assistent fur Konteneinrichtung

Hier richten Sie Konten ein, bzw. &ndern Sie die Daten des Assistenten.



Beschreibung
Eindeutige Bezeichnung, wie XY-Bank, Beate Taschengeldkonto, XY-Sparbuch etc.
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Maske: Assistent fiir externe Konten
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Andern Abbruch Hilre

Neben der Zuweisung Uber den Erfassungsmodus flr den aktuellen Monat konnen Betrage auch Direkt
den Konten zugewiesen werden. Dabei sind auch Anderungen und Ldschungen jederzeit mdglich. Bei
Abbuchungen ist der Betrag ohne Vorzeichen einzugeben und das Optionsfeld Abbuchen zu aktivieren.



Betrag
Betrag der Buchung oder Anderung. Bei Abbuchungen ist der Betrag ohne Vorzeichen einzugeben und
das Optionsfeld Abbuchen zu aktivieren.



Kommentar
Beliebiger Text zur Buchung.



Konto
Zeigt auf das aktive Konto, das bei der Buchung verwendet wird. Bei einer Erfassung gilt immer das

gerade aktivierte Konto. Bei Anderungen kann auch ein anderes Konto der Auswahlbox verwendet
werden. Die Anzahl der Konten ist letztlich von den eingerichteten Konten abhangig.



Gruppe
Gruppe des Haushaltsbuches. Alternativ kann auch, z.B. fur Barabhebungen die Gruppe Kontenbuchung
verwendet werden.



Buchungstag
Sollte im Prinzip auf das Bankdatum gesetzt werden.



Abbuchen
Das Feld ist zu aktivieren, wenn das Konto mit dem Betrag belastet werden soll.



Buchen, Ende, Hilfe )
Buchen Ubernimmt die Eingaben, Ende schlie3t die Maske ohne Ubernahme, Hilfe ruft die Hilfsanzeige
auf.
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Der Assistent fiir externe Konten
Menl: Datei Bearbeiten Ansicht Konten Fenster Hilfe

= Girokonto

Kontenlbersicht 5_7

Bezeichnung |Gruppe |Datum |Eetrag
Miete Miete . i 05021997 -r00,00

Gehalt2 Kontenbuchu  01.02.1997 2.200,00
Gehalt Kontenhuchu  01.02.18497 2.800,00

3 4_300.00

Konten, die Sie mit dem Assistenten flr Konteneinrichtung erstellt haben, kdnnen hier mit Buchungen
versehen werden. Das gewtinschte Konto mul} Gber die Meniiauswahl Konten aktiviert werden. Danach
beziehen sich alle Buchungen auf dieses Konto. Der Name des Kontos steht in der Titelzeile des
Fensters.

Der Assistent versteht sich nicht als Ersatz fir eine Kontenfiihrung, sondern als Ergénzung. Im
Gegensatz zu einem Sparbuch, wo Sie sicher den Betrag des Assistenten flir offene Spareinlagen als
Summe Uberweisen, werden hier die Buchungen einzeln zugewiesen. Somit stimmt das Gesamtergebnis,
es differieren aber die Einzelbuchungen. Daflir erhalten Sie aber eine Aufstellung der Positionen, was
spater auch noch erkennen 1a3t, woraus sich der Stand zusammensetzt. Als Vorgabe kann jedes Konto
300 Satze aufnehmen. Diese 14t sich Gber die Voreinstellung, die fiir alle Konten gilt, bis auf 600
erhdéhen. Danach weist sie das Programm darauf hin, dal} Sie eine Reorganisation durchfihren missen.
Dabei werden alle Satze, bis auf 150 unter Vorgabe geldscht. Die Gelder werden dabei aufgerechnet und
mit einer gesonderten REORG-Buchung eingebracht. Das Programm erstellt einen eigenen
Buchungssatz. Somit verandert sich Ihr Kontostand nicht.



Bezeichnung
Der Kommentar zur Buchung.



Gruppe
Zu dieser Gruppe gehért die Buchung. Alternativ kann auch der die Option Kontenbuchung gewahlt
werden.



Datum
Das Buchungsdatum kann frei vergeben werden. Die Sortierung der Anzeige erfolgt absteigend nach dem
Buchungsdatum.



Betrag
Der Buchungsbetrag. Einnahmen sind ohne Vorzeichen, Ausgaben mit negativem Vorzeichen zu
erfassen.



Kontostand
Gesamtstand des Kontos mit allen Buchungen



Anzahl der Buchungen

Bisher festgehaltene Buchungen. Als Vorgabe kann jedes Konto 300 Satze aufnehmen. Diese laf3t sich
Uber die Voreinstellung, die dann fur alle Konten gilt, bis auf 600 erhdhen. Danach weist das Programm
darauf hin, daf} Sie eine Reorganisation durchfiihren missen. Dabei werden alle Satze, bis auf 150 unter
Vorgabe geloscht. Die Gelder werden dabei aufgerechnet und mit einer gesonderten REORG-Buchung

eingebracht. Das Programm erstellt einen eigenen Buchungssatz. Somit verandert sich Ihr Kontostand
nicht.



Titelleiste
Das gerade aktive Konto. Uber die Meniioption Konten kann jeweils ein Konto aktiviert werden. Konten
mussen immer vor der ersten Nutzung mit dem Assistenten fiir Konteneinrichtung eingerichtet werden.



©

Der Kennwortschutz

Kennwort festlegen ... @I

Lttt 144 I
Kennwort

EEEEE I

Wiederholung

[ Eenumwent eohen

Ubernehmen Abbruch Hilfe

Die Kennwortvergabe, ermdglicht eine Zugangssicherung. Ein Kennwort muf3 mindestens fiinf Zeichen
lang sein. Maximal sind zehn alphanumerische Zeichen zulassig. Grof3- und Kleinschreibung werden
unterschieden. Die Felder Kennwort und Wiederholung miissen identisch sein. Das Kennwort wird
verschlisselt abgelegt. Danach ist der Aufruf des Programmes nur noch nach Eingabe des korrekten
Kennwortes méglich. Die aktivierte Zugangssicherung wird durch die linke gelbe LED in der Statuszeile
angezeigt.

Haben Sie Ihr Kennwort vergessen, besteht keine Moglichkeit mehr, das Haushaltsbuch
aufzurufen.

Kennwort I6schen ist nur aktiv, wenn ein Ke__nnwort vergeben wurde. Markieren Sie das Feld, so wird der
Kennwortschutz nach der Bestatigung mit Ubernehmen zurtickgesetzt. Dies wird vom Programm
bestatigt. Sie kdnnen dann wieder ohne Zugangssicherung arbeiten.

Mit der Kennwortvergabe findet keine Verschlisselung der Daten statt. Es wird lediglich die unbefugte
Ausfiihrung des Programmes geschiitzt.



Kennwort
Hier ist das Kennwort einzugeben.



Wiederholung
Das Kennwort ist nochmals einzutragen um Schreibfehler auszuschlieRen. Die Felder Kennwort und
Wiederholung missen identisch sein.



Kennwort 16schen
Feld ist nur aktiv, wenn ein Kennwort vergeben wurde. Markieren Sie die Option, so wird nach
Ubernehmen der Kennwortschutz zurtickgesetzt.



Ubernehmen Abbruch Hilfe
Mit Ubernehmen werden alle Eingaben gespeichert. Dies betrifft neue, gednderte Kennworte und
Léschungen. Abbruch bricht ohne Speicherung ab. Hilfe gibt die Hilfsanzeige aus.
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Zugangssicherung

Die Zugangssicherung ist aktiv, sobald Uber den Kennwortschutz das System eingerichtet wurde. Mit dem
Programmaufruf wird das Kennwort abgefragt. Nach drei Fehleingaben erfolgt ein Abbruch.



Kennwort
Das vergebene Kennwort ist hier einzugeben.









