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Informace, ukoneni programu

Prace s daty
Konfigurace (ginnosti programu, vyuziti barev..)

Zmeény v rozvrhu (tfidy, ugitele ...)

Generovani rozvrhu

Sluzby
Tisky




Kliknutimna = rozvinete menu pro zobrazeni zakladnich. informaci o aplikaci Rozvrh w11 a
pro ukon&eni programu



Zde rozvinete menu pro praci s daty.(nacteni, uloZeni, archivace a dearchivace)



Menu pro nastaveni konfigurace (vyuZiti barev, nastaveni tydennich cykld, zpusob prace
s rozvrhem, Uprava pracovni plochy, druhy blokovani, fonty ...)



Zde rozvinete menu pro vlastni praci s rozvrhem (nasazovani listk(, vymény a pfesuny hodin,
blokovani ...)



Menu pro automatické generovani (typ pro nasazeni hodiny, generovani rozvrhu, parametry pro
generovani ...)



Kliknutim zde rozvinete menu sluzeb (pomocné rozvrhy, kontrola nasazenych hodin ...)



Menu pro nastaveni tiskarny, tisk rozvrha a prehledu



Vyvolani kontextové napovédy



Pro nékteré Cinnosti Ize, vedle nabidky, pouzit povel z panelu nastroju, toto je ikona pro
ukonceni programu



lkona pro nacteni dat



lkona pro ulozeni dat



lkona pro volbu zpGsobu VyuZziti barev



lkona pro zménu tydenniho cyklu



lkona pro nastaveni Zpusobu zmén v rozvrhu (vymény, presuny, pfidélovani uéeben,
potvrzovani akci ...)



lkona pro zménu rozmisténi na monitoru (velikost a poloha pole rozvrhu, pole
nenasazenych listkd, atd.)



lkona pro slepovani listkl (pFiprava pro soucasné nasazeni v rozvrhu proti sobé)



lkona pro vybér rozvrhu tfidy



lkona pro vybér rozvrhu ucitele



lkona pro vybér rozvrhu mistnosti



typ pro nasazeni hodiny do rozvrhu (podle obtiznosti)



lkona spoustsjici automatické generovani rozvrhu



lkona pro zobrazeni pomocnych rozvrhi (podle situace)



lkona pro Vybér pomocnych rozvrha (trid, ugitelti, mistnosti)



lkona pro tisk rozvrhu (trid, ugitelt, mistnost)



lkona pro tisk pfehledU rozvrhu (trid, ugiteld, mistnosti)



lkona pro Vyvolani napoveédy



informace o rezimu prace (zména kliknutim mysi)



Tlagitko pro pfechod na rozvrh pred



Tlagitko pro pfechod na rozvrh za



Zatrzenim ménime pfistup k tydennim cyklim
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Uvod

Pred zahajenim prace doporucujeme prolistovat pfiruCku, zejména
kapitoly

2.1....Charakteristika programu

5.3.1..Konfigurace zpusobu Einnosti programu

Jste-li spiSe zaCatecnici, at uz pfi praci s poc¢itatem nebo v tvorbé rozvrhu, doporucujeme
vam absolvovat jednodenni Skoleni na téma Uvazky, Rozvrh, Suplovani. PomizZe vam nejen
pfi rychlej8im proniknuti do naseho programu, ale i pfi ostatni ¢innosti s poc¢itatem. Ceny jsou
mirné, urcité se vam to vyplati.

Skoleni (pofadané autory v Pardubicich) Ize domluvit na telefonnim &isle 040/6924028.

Na tomto &isle muZete také objednat instalaci programu, zaskoleni obsluhy na

vasi skole, nebo primo sestaveni rozvrhu. Nékteré z téchto sluzeb poskytuje, vedle
autor( programu, i rozsahla sit’ autorizovanych spolupracovnikd na riznych mistech Ceské
republiky.

Aktualni informace ziskate ve Zpravodaji firmy Pachner.

Autofi programt pro ROZVRH a SUPLOVANI maiji neustale na mysli jeding, aby prace s nimi
byla nejen uzite€na, ale i radostna.

JiZz témér deset let se snazime usnadnit a zpfijemnit Skolni administrativu, aby se ucitelé
mohli vénovat tomu hlavnimu, détem. Véfime, Ze i rozvrh, sestaveny pomoci nového programu,
muze pfiznivé ovlivnit atmosféru na skole.

Za nejvétsi prednost Bakalara povazujeme to, Ze jsou Skole uSity na miru. Je to nejen tim, ze
autofi jsou sami ucitelé, ale také diky vasim namétiim a pfipominkam, za které timto upfimné
dékujeme.
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Nové prvky verze v/iw11

Od vydani pfirucky ROZVRH a SUPLOVANI w10 v srpnu 1996 dos$lo k nékterym zmé&nam.
Rozvrh:
Archivace dat

Ruzné typy blokovani uditelu, tfid a mistnosti
Urcovani tydenniho cyklu uvazku az v ROZVRHU

Vymény a presuny hodin pouze ve vybranych cyklech
Razeni skupin na listcich rozvrhu

Informacni rozvrhy podle situace

Zmeny v tisku, barevny tisk

Typ pro nasazeni a automatické generovani (zvliastni modul od verze W11a)

Suplovani:
Moznost doplnéni libovolné hodiny

Zastupovani za dozory, zadané pomoci blokovani ucitell
Vystupy z programu Suplovani

Vyhodnoceni suplovani:
Vykaz hodin, odu€enych nad zakladni uvazek
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Koncepce tydennich cyklu

Program umoziuje praci ve vice (po sobé jdoucich) tydennich cyklech.
Pfitom je schopen zobrazovat vSe v jednom rozvrhovém poli Po-Pa (resp.
So,Ne).

NevystaCime-li se sudym a lichym tydnem, mizeme pfed zadavanim uvazkd v modulu
Spolecné prostiedi definovat vlastni cykly (maximalné 7).

V okné Uvazk(d (modulu Spole¢né prostredi) zadavame soucasné s poctem hodin také
informaci, zda jde o pfedmét vyucovany:

a) ve vSech tydennich cyklech (na stejném misté v rozvrhu sudého i lichého
tydne)
b) v kazdém z vybranych cykll (napfiklad jen v sudém tydnu)

c) volné ve vybranych cyklech (napfiklad v sudém nebo lichém tydnu, podle
pozdéjsi potreby, pfipadné jinde v rozvrhu sudého tydne nez v rozvrhu lichého).

Hodiny typu c) jsou ve verzi w11 nové. Vyuziji je zejména Skoly s diametralné odliSnymi
rozvrhy pro sudy a lichy tyden.

Pred nasazenim jsou oznaceny otaznikem (misto S,L) a nasazuji se vzdy do aktualniho
(zobrazovaného) tydenniho cyklu.

Pracujeme-li napfiklad v sudém tydnu (zatrzeno je pouze S), nasazujeme je jako hodiny
sudého tydne.

Je-li aktualni sudy i lichy tyden, dojde k sou¢asnému nasazeni do obou cyklG.

Zbyva-li nasadit méné listkd, nez je vybranych cykll (napfiklad jeden pro sudy i lichy tyden),
musime cyklus zadat v okamziku nasazeni.

Dale se s témito hodinami pracuje v tydennich cyklech, do nichz byly nasazeny. Chceme-li
hodinu pfesunout do jiného tydne, musime ji vyjmout a znovu nasadit.

Poznamka: Hodiny tohoto typu nelze pfedem spojovat proti sobé.

(V u€ebnich planech tfid modulu Spole¢né prostredi definujeme u pfedmétl celkovou
tydenni dotaci, bez dalSich pozadavku na rozdéleni hodin do cyklu.)
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Razeni skupin na listcich rozvrhu

Od verze w10d jsou hodiny na listku sefazeny, pfiéemz prvnim kritériem je tydenni cyklus a
druhym skupina. Tato zména se tyka jak zobrazeni na monitoru, tak tiskovych vystupt
z programu ROZVRH.

Znamena to, Ze pfi standardnim nastaveni budou na listku nejprve hodiny vyu€ované kazdy
tyden (SL), dale hodiny sudého tydne a nakonec hodiny lichého tydne. (Pofadi tydennich cykld
Ize zménit v modulu Spolecné prostiedi v nabidce Datové soubory, Cykly v rozvrhu (pomoci
Ctrl+R).)

Poradi v ramci cyklu zavisi dale na vyu€ovaci skupiné. (Prioritu skupin definujeme ve
Spole¢ném prostfedi v nabidce Datové soubory, Skupiny, <Standardni poradi pro nabidky>.)

V informacnim okné (oznaceného pole rozvrhu) jsou nejprve hodiny aktualnich cykll, pak
teprve ostatni.



Suplovani - Doplnéni libovolné hodiny

Suplovani umoznuje tfidé, nebo skupiné tfidy, pfipsat hodinu libovolného pfedmétu
s libovolnym vyucCujicim.

V dolnim okné&, pod rozvrhem tfidy, nalezneme vedle listkGl s hodinami, které se vyucuji podle
rozvrhu, téZ hromadku prazdnych listkd. Kliknutim na prazdny listek vstoupime do dialogového
okna Zadani udaju o hodiné, kde vybereme pfedmét, skupinu a ucitele. Tak pfipravime listek
s pozadovanymi Udaji, ktery mizeme nasadit do rozvrhu tfidy jako hodinu navic.



Zastupovani za dozory zadané pomoci
blokovani

Chceme-li vyuzivat moznost zastupovani za jinou ¢innost, nez je vyu€ovani (jako pfiklad
uvedme dozor v jidelné), musime nejprve definovat odpovidajici typ blokovani ucitele.

Ucinime tak v programu ROZVRH v nabidce Konfigurace, Druhy blokovani, Ucitel. Pomoci
tlacitka Novy (nebo Oprava u dfive definovaného typu blokovani) vyvolame dialogové okno,
v némz v tomto pfipadé zatrhneme Dozor a Lze suplovat.

Takto definovanym blokovanim oznacime v rozvrzich jednotlivych vyucujicich pozadované
hodiny.

Popsana zména se v programu Suplovani projevi az po ulozeni rozvrhu
do zakladni varianty (od urcitého data).

Bude-li potom takovato hodina suplovatelného dozoru oznaena absenci ucitele, pljde za ni
udélat zastupovani, analogicky jako za vyu€ovaci hodinu.

V dialogovém okné Suplovani musi pfitom byt zatrzena moznost Suplovat blokovani.

Zastupovani za dozory neni rozliSovano (na placené, neplacené, za odpadlou hodinu).
Zastupy za dozory Ize vykazovat ve Vyhodnoceni suplovani.



Suplovani - Vystupy
Vystup z programu Suplovani je mozny také do textového souboru.

Soubor se suplovanim mizeme takto pred tiskem prohlédnout, pfipadné doplnit a vytisknout
v nékterém editoru. Pfed vytvofenim souboru Ize zvolit kbédovou stranku. Pro dalSi praci ve
Windows doporucujeme pouzit neproporcionalni fonty (aby nedo$lo k posunu v tabulkach) .

Souboru Ize vyuzit napfiklad i pro informovani vyucujicich formou elektronické posty.

Je-li néktery tyden malo suplovanych hodin, mizeme vytisknout vice dni na jeden papir bez
odstrankovani.

Tuto mozZnost Ize nastavit v dialogovém okné Tisk suplovani pomoci zatrhavatka u
odstrankovat po dni.

Do uvodu a na konec vypisu suplovani Ize doplnit kratkou poznamku, jejiz obsah zadame
v dialogovém okné, které vyvolame pomoci tlagitka Poznamka.

Kazdy fadek obou poznamek editujeme zvlast. Zatrzenim u tisknout Ize vybrat, co se ma
vypsat (je-li v dialogovém okné soucasné zatrzeno tisknout poznamku).

Program si pamatuje posledni zadany text, Cehoz Ize vyuzit pro ¢asto se opakujici sdéleni.
Na druhé strané je tfeba davat pozor, aby se poznamka nevypsala v den, kdy je neZadouci.



Vykaz hodin oduéenych nad zakladni uvazek

Program umoziuje evidovat hodiny oduené nad zakladni uvazek. Konkrétni hodiny, které
oznacime v rozvrzich ucitelll jako naduvazkové, jsou vykazovany v modulu Vyhodnoceni
suplovani. (Pokud byly odu¢eny normalné podle rozvrhu, figuruji v pfehledech jako hodiny nad
zakladni uvazek.) Program informuje o veSkerych zménach, které se téchto hodin tykaji
(napfiklad z jakého divodu nebyly oduéeny).

Chceme-li vyuzivat tuto funkci, musime nejprve takové hodiny zadat v programu Rozvrh.
V nabidce Zmény v rozvrhu zvolime Hodiny nad uvazek. Po vybéru ucitele oznaime
v zobrazeném rozvrhu kliknutim mysi konkrétni vyu€ovaci hodiny. Oznaceni se zrusi
opakovanym kliknutim na stejny listek.

Provedené zmény musime samozifejmé ulozit jako zakladni variantu rozvrhu. Od data
uloZeni budou tyto naduvazkové hodiny pfi praci v Suplovani graficky odliSeny a ve
Vyhodnoceni suplovani budeme moci zafadit vypis hodin odu€enych nad zakladni uvazek do
prehledd, které slouzi jako vykaz proménlivych slozek platu ucitele.

Lze téz vytisknout seznam neodudenych naduvazkovych hodin (s uvedenim ddvodu).

Do tabulky Ize pfidat sloupec s po¢tem hodin, odu¢enych nad zakladni uvazek, a dale
sloupec, udavajici soucet téch naduvazkovych hodin, které nebyly oduceny.

Hodnoty ve sloupci Zakl udavaji v této verzi programu pocet hodin zakladniho uvazku, které
mély vyt odu€eny podle rozvrhu.
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Charakteristika programu

viz t¢z: Koncepce tydennich cyklU
Modul pro automatickou tvorbu rozvrhu

Zpusob prace v programu ROZVRH w11 spoc€iva v manipulaci s listky, které se
vytvori automaticky, na zaklade udaju zadanych v modulu Spolecné prostredi programu
ROZVRH a EVIDENCE - Uvazky.

Definujeme-li napfiklad, ze ve tfidé 6.A bude mit vyucujici Novak tfi hodiny télesné vychovy
se skupinou chlapcl (v sudém i lichém tydnu), vzniknou tim pro ROZVRH ftfi listky s touto
informaci. Budou pfipraveny pro nasazeni v rozvrhu tfidy 6.Ai v rozvrhu ucitele Novaka.

V Rozvrhu nemuze byt nasazena hodina, ktera by nebyla definovana
v modulu Spolec¢né prostifedi ROZVRHU a EVIDENCE.

Listky (v grafické podobé) Ize nasazovat do rozvrhu, vyménovat s jinymi, pfesouvat na jiné
misto rozvrhu. To v8e za pohotového barevného oznacovani hodin, kde by nasazenim listku
vznikla kolize, napfiklad dvojim nasazeni téhoz ucitele ve stejnou dobu.

Hlidana je i vzajemna disjunktnost vyu€ovacich skupin. Obsahuji-li téhoz Zaka, nemohou byt
v rozvrhu proti sobé.

Samoziejmosti je mozZnost blokovat hodiny ve v3ech rozvrzich (napfiklad u€ebna
rezervovana pro jinou $kolu, studijni volno nebo jiny divod nepfitomnosti ucitele a podobné).

Nespornou vyhodou pocitatového zpracovani rozvrhu je, vedle zminéného hlidani vzniku
kolizi, moznost tisku rozvrhu tfid, uciteld i mistnosti. Lze tisknout i prehled rozvrhu celé $koly
a dalSi modifikovatelné sestavy.

Na monitoru mizeme souéasné zobrazit vice rozvrhd. Pfi nasazovani hodin télesné
vychovy Ize napfiklad sledovat obsazeni télocvi¢en, pfipadné i rozvrhy télocvikaru.

Listky Ize nasazovat jak v rozvrhu tfidy, tak v rozvrhu ucitele.
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Strategie tvorby rozvrhu

viztéz: Modul pro automatickou tvorbu rozvrhu

Program ROZVRH w11 systému Bakalafi pomaha v mnoha smérech.

PredevSim nas neustale informuje o aktualnich rozvrzich nejen tfid, ale i u€itelll a mistnosti.
Nemusime tedy jen Cekat, jak rozvrhy uciteld vyjdou. Vysledek mizeme naopak podstatnym
zpUsobem ovlivnit.

V okamziku nasazeni listku do rozvrhu ocenime grafickou napovédu,
v podobé oznaceni takovych poli, na kterych by nasazeni listku zpusobilo
kolizi.

Tu bychom museli FeSit vyjmutim jiného listku z rozvrhu.
Stejna napovéda funguje i pfi vymeénach hodin v rozvrhu.

V zadném pfipadé tak nemuze dojit ke vzniku kolizi, které znepfijemnuiji zivot pfi klasickém
sestavovani rozvrhu bez pomoci pocitace.

Prestoze maji rozvrhy na rznych Skolach sva specifika, mnoho zasad plati obecné.

Pokusime se zde struéné popsat vzorovy postup tvorby rozvrhu pomoci naSeho programu.

Zakladem uspéchu jsou spravné definované uvazky.

Stejné jako pfi klasickém sestavovani rozvrhu bez pocitace, mizeme i v programu ROZVRH
w11 manipulovat pouze s pfedem pfipravenymi listky. Ty si program vytvofi na zakladé udajl
definovanych v modulu Spole¢né prostredi programi ROZVRH a EVIDENCE.

Zjistime-li, ze néjaky listek chybi nebo prebyva, musime to napravit
v tomto modulu.

Priprava listkGi pokracuje jejich spojovanim pro spole¢né nasazovani. Na jeden listek Ize
timto zplsobem umistit vice skupin tak, jak je v rozvrhu hodlame davat proti sobé. Hodiny, u

kterych nejsme pfedem rozhodnuti nechame samostatné.

V rozvrzich vyznacime nejprve blokovani. Jedna se o hodiny, kdy vyucujicimu nelze
z néjakého dlivodu nic nasadit, u mistnosti maze jit napfiklad o pronajem jiné organizaci.

Vlastni nasazovani zahajime obvykle komplikovanymi hodinami, to znamena témi,
které jsou vazany na ucebny, a dale hodinami délenymi na skupiny (Tv, cizi jazyky,
volitelné pfedméty atd.).



Definujeme-li pro predméty vhodnost nasazeni do jednotlivych hodin, pfipadné dalsi
kritéria v menu Generovani, pomuze nam typ pro nasazeni listku podle sloZitosti.

V konfiguraci pro zmény v rozvrhu nastavime v této fazi rezim Pripojeni. U¢ebny bychom
meéli nechat pfidélovat automaticky, aby nas tato ¢innost nezdrZovala. Rovnéz neni v tuto chuvili
vhodné nechat potvrzovat nasazeni kazdé hodiny.

Pfi nasazovani hodin vazanych na u¢ebnu pouzijeme pravdépodobné pomocny informacni
rozvrh této mistnosti.

Nasazovat muzeme jak v rozvrhu tfidy, tak v rozvrhu ucitele. Praci vhodné stfidame.

Po nasazeni délenych hodin doporucujeme v rozvrzich tfid pfepnout rezim na Vymény
hodin. Pak mGzeme postupné doplfiovat rozvrhy tfid a ucitell.

Zacneme pravdépodobné témi vyucujicimi, ktefi maji pfevazné délené hodiny. Pokusime se
jim nasadit zbylé hodiny tak, aby méli co nejlepsi rozvrh.

U tfid byva vhodné zacit témi, které maji méné hodin.

Prednostné vSak nasazujeme ty hodiny, pro které v rozvrhu zbyva
nejmensi prostor. Zde vyuzijeme Typ pro nasazeni hodiny podle slozitosti.

V prabéhu tvorby se snazime dokonc€ovat rozvrhy uciteld s velkym procentem nasazenych
hodin.

V konecné fazi sestavovani vyuzijeme moznost potvrzeni kazdé nasazované hodiny.
V dialogovém okné jsou totiz zobrazovany zmény v rozvrzich tfid a ucitell, jichz se akce tyka.
Zabranime tim vzniku nezadoucich oken v rozvrzich.

Po nasazeni v§ech hodin vyfesime ve zvlastnim reZimu jejich umisténi.
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Ovladani

Obecna pravidla pro ovladani aplikace pod Windows nalezneme napfiklad v Pfiru¢ce
uzivatele Microsoft Windows v kapitolach Zaklady Windows a Zaklady prace s aplikaci.

Jde o manipulaci s nabidkami, praci s dialogovymi okny, pouziti rolovacich li§t, dpravy a
zavirani oken, soubé&znou praci v jinych aplikacich a podobné.
Studovani pfiru¢ky vSak neni nutné. Pomoci mysi zvladne obsluhu i naprosty zacate¢nik.

Zvlastnosti programu ROZVRH w11 je, Ze se pfi specialnich akcich bez pouziti mysi
neobejdeme. Ovladani pomoci mysi je pfi manipulaci s listky rozvrhu tak samozfejmé, ze jsme
zatim nepokladali za nutné vymyslet alternativni povely z klavesnice.

Chceme-li provést néjakou akci, napfiklad nasadit hodinu, klikneme na
listek, ktery hodlame pfemistit Pak pfesuneme ukazatel mysi nad
rozvrhové pole, kam chceme hodinu nasadit, a znovu klikneme.

Ve vSech pfipadech vystacime s levym tlacitkem, pouze pro rozpojeni listkl, pfipadné pro
zruseni akce s listkem, Ize pouzit tladitko pravé.

Jste-li opravdu zagatecnici, doporu€ujeme vam vyukovy program Kurs pouziti Windows,
vestavény pfimo v menu Napovéda Spravce programu. Dale pak znamou hru Solitaire, ktera je
idealni pripravou pro praci s nasim programem.



Kliknutim rozumime stisk levého tlaCitka mysi v okamziku, kdy je kurzorova Sipka nad
listkem.



Kliknutim rozumime stisk levého tlaitka mysi v okamziku, kdy je kurzorova Sipka nad polem
rozvrhu.
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Informace, ukonceni programu

Zobrazeni zakladnich informaci o verzi programu, o vlastniku licence, o omezeni
poctu tfid a ucitelt a o kontaktu na autory, ziskame kliknutim na = v hlavni nabidce.

UkoncCeni programu

Kromé standardniho ukonceni aplikace pod Windows (Zavfi (Alt+F4)) existuji dalSi moznosti
ukongeni prace s rozvrhem.

V hlavni nabidce zvolime = a v rozvinutém roletovém menu Konec

nebo

klikneme mysi na ikonu .

NedoSlo-li v rozvrhu k Zadnym zménam, staci ukonéeni programu potvrdit. V opaéném pfipadé
nabidne program moznost uloZeni dat pfed opusténim aplikace.

Zvolime-li Ano, objevi se dialogové okno pro Ulozeni dat. Chceme-li program ukongit bez
ulozeni zmén, zvolime tlacitko Ne. Posledni moznosti je Navrat zpét do aplikace ROZVRH
(data se v tomto pfipadé neukladaiji).
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Prace s daty
1

Nacteni dat
=Y

UlozZeni dat

Parametry komprimace dat

Archivace dat

[

Dearchivace dat

Program ROZVRH w11 pracuje s daty vytvofenymi v modulu Spoleéné prostfedi programu
ROZVRH a EVIDENCE. Zde se zadavaji udaje o ucebnich planech tfid a uvazcich ucitelu.

Na zakladé téchto Udaju (napf. ucitel Novak uéi 4 hodiny matematiky v celé tfidé 4.A) se
v programu ROZVRH automaticky vytvofi liste¢ky, pomoci nichz se pak sestavuje rozvrh celé
Skoly.

Déje se tak nasazovanim listkd, jejich vyménami, pfidélovanim uceben, blokovanim urcitych
hodin v rozvrzich atd. Tyto zmény se dale ukladaji jako data programu ROZVRH.

V kazdém $kolnim roce Ize ukladat rizné varianty rozvrhu, znovu je nagitat a délat
v nich dal$i zmény.

Vlastni tvorbu rozvrhu doporu€ujeme délat v jiné nez zakladni varianté.

Prvni, standardné oznacena jako zakladni varianta, ma stézejni vyznam. Ostatni
moduly systému Bakalafi,zejména Suplovani, ji chapou jako aktualné platny rozvrh Skoly.

Pfi kazdém uloZeni zakladni varianty rozvrhu (na zacCatku i pfi zménach
béhem Skolniho roku) dojde k vytvoreni datové struktury pro program
Suplovani na obdobi od data platnosti rozvrhu.

Jako zakladni Ize uloZit libovolnou nac¢tenou variantu rozvrhu. Nezapomeneme zadat datum,
od kterého bude rozvrh platit.

Ostatni varianty slouZzi jako pomocné, zpravidla se do nich uklada stav, k némuz se pfipadné
hodlame vratit.

Po spusténi programu se automaticky nactou data varianty rozvrhu, se kterym jsme
pracovali naposledy. | v pfipadé nestandardniho ukon&eni (chyba, vypnuti poCitace ...) existuje
pfi dalsim spusténi programu moznost navratu k situaci, kdy byl béh programu pferusen.



V tomto pfipadé staci odpovédét Ano (na otazku Pokracovat v praci s témito daty?).

Po pfechodu Gvazkl na novy Skolni rok (v modulu Spole¢né prostfedi programi ROZVRH a
EVIDENCE) se pfi spusténi programu ROZVRH automaticky vytvofi novy adresar s prazdnym
rozvrhem v zakladni varianté.
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Nacteni dat

Chceme-li pracovat s daty, ktera byla nékdy pfed tim ulozena na disk (at' uz jako zakladni
nebo jina varianﬁ zvolime v hlavni nabidce Data Nacteni. MySi miZzeme rovnéz kliknout

o : (3
pfimo na ikonu

V pfipadé, Ze byly v rozvrhu provedeny zmény, které by byly znovunactenim dat prepsany,
reaguje program upozornénim a otazkou, zda aktualni data uloZzit. Zvolime-li Ano, vyvola se
nejprve dialogové okno UloZeni dat.

K novému nacteni dojde az po uloZzeni rozvrhu na disk. Nechceme-li aktualni stav rozvrhu
ukladat, ale presto nacist jinou variantu rozvrhu, zvolime tlaCitko Ne. Navrat celou akci naé&itani
zrusi.

V dialogovém okné Nacteni dat jsme informovani o tom, odkud byla data nactena naposledy,
a odpovidame na vyzvu, kterou variantu rozvrhu nacist nyni. Pfedvolena je ta varianta, odkud
byl rozvrh na¢ten naposledy.

Rozhodneme-li se pro nacteni jiné varianty, rozvineme nabidku (kliknutim mysi na
Sipku vpravo u nazvu) a vybereme z ni pozadovanou variantu rozvrhu. V nabidce Skolni rok
muazeme pfipadné zvolit rozvrh jiného obdobi, ve kierém jsme jiz dfive pracovali, nebo
demonstracni data.

Nacteni zvolené varianty potvrdime tlacitkem Ok. Pomoci tlaCitka Navrat mizeme celou akci
nacitani zrusit.
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Ulozeni dat

Aktualni stav rozvrhu Ize kdykoliv ulozit na pevny disk. V hlavni nabidce zvolime Data a
UloZeni. MysSi staci kliknout na ikonu =&,
Stejna Cinnost muze byt vyvolana pfi ukonéeni programu, doslo-li ke zméné rozvrhu.

V dialogovém okné UloZeni dat jsme informovani o tom, ktera varianta rozvrhu byla naposledy
nadtena. Chceme-li zménéna data ulozit misto puvodnich, stagi kliknout na tlagitko UloZit.

Rozhodneme-li se data ulozit jako jinou variantu, rozvineme nabidku s nazvy variant
(kliknutim na Sipku vpravo) a vybereme z ni pozadovanou moznost. U vybrané varianty
muazeme zménit v okénku Popis jeji nazev (tabulatorem nebo kliknutim mysSi v okénku).

U zakladni varianty vyplnime navic datum platnosti, to je, od kdy rozvrh plati. Spravné
vyplnéni data platnosti je dulezité pro program SUPLOVANI, hlavné pfi zménach rozvrhu
b&hem 3kolniho roku.

Soucasné musime urcit, kterym tydnem rozvrhové obdobi za€ina. Mizeme se tak
rozhodnout, zda budeme sudost tydne chapat podle kalendare nebo podle tfidni knihy. P¥i
ukladani dat uprostfed Skolniho roku bude pfedvolen tydenni cyklus, navazujici na pfedchozi
obdobi.

Po nastaveni vSech parametr(i v dialogovém okné Ulozeni dat provedeme vlastni ulozeni
kliknutim na tlacitko Ulozit. Celou akci zrusime pomoci tladitka Navrat.
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archivace - Parametry komprimace

V dialogovém okné Parametry komprimace zvolime jeden z komprimacnich programu RAR,
ARJ. Abychom jej mohli pouzivat pro archivaci dat, musi byt pochopitelné nékde na pevném
disku pocitate a musime k nému nastavit cestu.

To provedeme bud automaticky stiskem tlacitka Hledej, nebo ruénim nastavenim po stisku
tlacitka Cesta.

Viz:  Nastaveni cesty
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archivace - Nastaveni ces ty

V pravém okné vybereme disk, v levém adresér.
Vybér disku provedeme kliknutim mysi, adresafe ménime nejsnaze dvojim kliknutim.

V okamziku, kdy se hledany soubor (ARJ.EXE resp. RAR.EXE) objevi na prvnim Fadku
levého pole, klikneme na tlacitko OK, ¢imz vybér potvrdime.

Nedafi-li se nam soubor nalézt, pouZijeme tlaCitko Navrat.

Cestu Ize pohodingji nastavit pomoci automatického vyhledani (tlacitkem Hledey)
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Archivace dat
Archivaci dat vyuzijeme pro zalohovani a pro prenos dat na jiny pocitac.
V hlavni nabidce zvolime Data a Archivace.

Vedle jednotlivych variant rozvrhu Ize archivovat (a samoziejmé také dearchivovat) i data
celého Skolniho roku, v€etné suplovani.

Pro pfenos na jiny pocCita€ doporucujeme pouzit archivaci vSech dat
rozvrhu a suplovani, spole¢né s archivaci uvazku v modulu Spole¢né
prostredi.

(Komprimaci dat provadime pomoci RAR resp. ARJ, program ROZVRH je sam vyhleda na
pevném disku).

Viztéz: Dearchivace
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Archivace variant rozvrhu

Tato archivace vytvofi (na disketé) zalozni soubory pro jednotlivé varianty rozvrhu.

Slouzi pfedevsim pro prenos dil€ich vysledkl sestavovani rozvrhu mezi vice
pocitaci, na nichz je instalovan systém Bakalafi.

Vsuneme disketu a zvolime mechaniku (A:\ nebo B:\). Z nabidky dale vybereme pozadované
varianty rozvrhu (nenabizi se pouze zakladni) a potvrdime tlacitkem Ok.

(Archivaci zakladni varianty vytvofime jen tehdy, je-li sou¢asné ulozena jako dalsi.)

Viz téz:  Archivace dat rozvrhu a suplovani
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Archivace rozvrhu a suplovani

Archivuji se veskera data rozvrhu a suplovani nacteného Skolniho roku.

Data jsou komprimovana do jednoho souboru, jenz v nazvu obsahuje datum svého vytvoreni
(napfiklad RS970514).

Po volbé Data, Archivace, Data rozvrhu a suplovani vybereme v pravém okné disk, v levém
adresar.

Vybér disku provedeme kliknutim mysi, adresafe ménime nejsnaze dvojim kliknutim.

Tlagitkem OK spustime zalohovani do vybraného adresare.



=
Dearchivace dat

Dearchivace slouzi k obnoveni dat do stavu, v jakém byla ulozena na disketu nebo pevny
disk. Lze ji také vyuzit pro pfenos dat rozvrhu z jiného pocitace.

Viz téz: Archivace

V hlavni nabidce zvolime Data a Dearchivace.

Vedle jednotlivych variant rozvrhu Ize dearchivovat také data celého Skolniho roku,
vCetné suplovani.

Pro pfenos z jiného pocCitaCe doporucCujeme pouzit dearchivaci vSech dat
rozvrhu a suplovani, spole€¢né s dearchivaci uvazku v modulu Spole¢né
prostredi.

(Pro dekomprimaci dat pouzijeme RAR resp. ARJ podle toho, kterym z nich byla data
komprimovana).
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Dearchivace variant rozvrhu

Slouzi pfedevsim pro prenos dil€ich vysledkl sestavovani rozvrhu mezi vice
pocitaci, na nichz je instalovan systém Bakalafi.

Viz téz:  Archivace variant rozvrhu

V hlavni nabidce zvolime Data,Dearchivace a Varianty dat rozvrhu.
Vlozime disketu a v dialogovém okné nastavime odpovidajici mechaniku (A:\ nebo B:\).

V nabidce se potom zobrazi pofadova €isla a nazvy variant, které byly na disketu
archivovany. Oznacime poZadované fadky nabidky a stiskneme tlaCitko Ok.

Tim data ze zalohy obnovime.
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Dearchivace rozvrhu a suplovani

Dearchivuji se veSkera data rozvrhu a suplovani archivovaného skolniho roku.

V pravém okné vybereme disk, v levém adresar.

Vybér disku provedeme kliknutim mysSi, adresafe ménime nejsnaze dvojim kliknutim.

V okamziku, kdy se hledany soubor ( napfiklad RS970514.RAR) objevi na prvnim fadku
levého pole, klikneme na tlaCitko OK. Tim vybér potvrdime.

Nedafi-li se nam soubor nalézt, pouzijeme tlacitko Navrat.
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Konfigurace

Chovani programu Ize ovlivnit zmé&nou konfigurace. Myslime tim napfiklad upravu pracovni
plochy, zpusob barevného odliseni listkd (podle ugitele, pfedmétu, umisténi v ucebnach...),
vybér zobrazovanych tydennich cykld (sudy, lichy) nebo zplsob nasazovani (vymény hodin,
pfidélovani u€eben ...)

V nabidce konfigurace se dale definuji druhy blokovani hodin pro tfidy, ucitele a mistnosti a
podobné.

Lze také zménit zobrazovany rozsah hodin a dni.
Nastavuje se také verze Windows a fonty pouzivané programem ROZVRH.

Konfigurace zpusobu €innosti programu

E4d
Zpusob vyuZziti barev
o

Zobrazované tydenni cykly

Konfigurace pro zmény v rozvrhu (nasazovani, vvmeény hodin..)
[
Rozmisténi na monitoru

Definice barev

Druhy blokovani

Znaceni hodin a dni

Verze Windows, vybér fontu
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konfigurace - E Zpusob vyuZiti barev

Snad kazdy, kdo sestavoval rozvrh Skoly, chape funkci barevného odliseni listkd pro
rychlejsi orientaci.

V programu ROZVRH w11 systému Bakalafi odpada nutnost rozliSeni listk(h barvou ucitele
(k dvojimu nasazeni vyu€ujiciho tutéz hodinu nemiize dojit diky kontrole provadéné pocitatem).

PouZiti barev ziskava ovSem novou, vyznamnou roli.

Zvolime-li naptiklad Obarveni podle situace, budou v okamziku nasazovani obarveny
pouze listky stejného pfedmétu (resp. Listky téhoz vyucujiciho).

Na prvni pohled tak uvidime rozmisténi pfedmétu v rozvrhu. Mizeme snadno zkontrolovat,
zda matematika neni v pfili§ pozdnich hodinach, ¢i zda dvouhodinovy pfedmét neni dva dny po
sobé& nebo dokonce tentyZ den (coz vétSinou nechceme).

V rozvrhu ucitele jsou ze stejného dlvodu zvyrazhovany listky, tykajici se téze tfidy.

V rezimu Pridélovani uceben je pfi tomto zplsobu obarveni pouzita barva mistnosti. Bilé
listky potom signalizuji, Ze zatim nebyla pfidélena u¢ebna.

Vybirame-li mistnost, vidime denni rozvrhy tfid a ucitele obarveny podle budovy. Opét je
tedy na prvni pohled patrné, zda vyuka probiha v jedné budové, i zda bude tfeba prejit.

| v dalSich situacich jsou barvy vyuzZivany co nejvhodnéji.

ZpUsob obarveni hodin ménime v nabidce Konfigurace a Obarveni hodin, nebo kliknutim na
ikonu .

V dialogovém okné Obarveni hodin v rozvrhu vybereme poZadované obarveni pomoci
kurzorovych Sipek a Enter, nebo opét kliknutim mysi.

Vedle vySe popsaného, doporu¢eného Obarveni podle situace, muzeme zvolit nékterou
z nasledujicich moznosti.

Bilé obarveni znamena, ze barvy nebudou vyuZivany.

Barvou predmeétu mazeme nechat zvyraznit bud v8echny predméty, nebo pouze
vybrané.

Dale mazeme zvolit barvu podle tridy, ucCitele nebo mistnosti na odpovidajicim
listku. Pro umisténi mize byt pouzita také barva budovy, ve které se uéebna nachazi.

V jistych fazich tvorby rozvrhu muze byt nékteré obarveni vhodnéjsi, nez standardné
pouzivané Podle situace.

Chceme-li si napfiklad prohlédnout rozvrh s ohledem na nasazeni klicovych pfedmét,
zatrhneme Vybrané pfedméty. Po stisku tlaCitka Ok (Enter) vybereme v tomto pfipadé



pozadované vyucovaci pfedméty z nabidky v dalSim dialogovém okné. Vybér provadime Sipkou
a mezernikem, nebo opét pomoci mysi, a potvrdime stiskem Enter resp. Ok.

Zvolené obarveni se projevi pfi dalSi praci s rozvrhem a plati, dokud nebude nastaveno jiné.

Viz téz: Definice barev
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konfigurace - Ed Zobrazované tydenni cykly

viz téz: Koncepce tydennich cyklu

Uvazky, obsahuijici udaje o predmétu, tfid&, skuping, vyudujicim atd., nesou i informaci o
tydennich cyklech, ve kterych maiji byt hodiny vyu€ovany.

Program ROZVRH pak umoznuje nastavit pohled pouze na listky, vztahujici se ke
zvolenym tydennim cyklam.

Pro sudy a lichy tyden jde tedy o dva rozvrhy v jednom.

Pouze v informaénim okné (o aktualni hodin&) najdeme uplnou informaci o vSech cyklech.

Zvolime-li navic v Konfiguraci pro zmény v rozvrhu moznost Podle nastavenych cykld,
budou se vSechny dalSi akce (nasazovani, vymény, pfesuny, blokovani hodin atd.) tykat jen
aktualnich tydennich cyklu.

Zvolime-li v Konfiguraci pro zmény v rozvrhu naopak moznost Cely blok hodin, budou se pfi
dal$i praci uvazovat hodiny nasazené ve vSech cyklech, i kdyz pravé nebudou zobrazovany.
Budou tedy napfiklad kontrolovany i pfipadné kolize v rozvrhu lichého tydne, pfestoze aktualni
tyden bude sudy.

Vybér aktuélnicﬁdennl’ch cykld provadime v dialogovém okné, které vyvolame bud
5
kliknutim na ikonu , nebo v nabidce Konfigurace zvolime Tydenni cykly.

Pozadované cykly nastavime mysi nebo mezernikem a potvrdime kliknutim na tladitko Ok nebo
stiskem Enter.

Informaci o pravé zobrazovanych cyklech nalezneme v fadku pod panelem tlacitek. |
zde muzeme (pomoci mysi) provést zménu.
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konfigurace - 28 Zmeény v rozvrhu

1il
]

(]
I

|i_1
V nabidce Konfigurace zvolime Zptisob nasazovani, nebo klikneme na ikonu [ZM

V dialogovém okné nastavujeme Ctyfi skupiny parametra:
Zpusob nasazovani

Umisténi do u€eben

Ponechat blokovani

Pfesun hodin (podle cykld
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konfigurace - zmény v rozvrhu - ZpaSOb
nasazovani

Viz téz: Rozvrh tridy
Muazeme nastavit jednu ze tfi zakladnich konfiguraci pro ¢innost programu.

Prvni moznost pripojeni dovoli, pfi dal$i praci v rozvrzich tfid a ucitell, pfipojovat zvolené
listky k jinym, které jsou jiz nasazeny v rozvrhu. Tento zpUsob je vhodny tehdy, nejsme-li hned
na zacatku rozhodnuti, jak délené hodiny nasadime proti sobé.

Uvedme pfiklad:

Na dvé stejné skupiny mame déleny jak hodiny vypocetni techniky, tak ¢eského jazyka a
matematiky. Nejprve do rozvrhu nasadime obé hodiny vypocetni techniky (jsou vazany na
ucebnu Vt, proto je nasazujeme prednostné). Nyni se budeme rozhodovat (s ohledem na
aktualni situaci v rozvrhu), zda proti vypocetni technice bude matematika, nebo Cesky jazyk.
Obarveni koliznich hodin prozradi, ktery z vyu€ujicich ma zatim tyto hodiny volno. Jeho pfedmét
pak muze byt nasazen proti vypocetni technice.

Nasadime-li listky proti sobé&, vznikne slepeny listek, s nimz se dale pracuje jako s celkem.
Rozpoijit jej I1ze po vyjmuti z rozvrhu ve specialni procedufe spojovani a rozpojovani.

Druhy reZim pracuje s listky rozvrhu tfidy zplisobem vzajemné vymény.

V tomto rezimu by mél tviirce rozvrhu pracovat od okamziku, kdy ma pfipraveny délené
hodiny, jak je chce mit v rozvrhu proti sobé, az do nasazeni vSech hodin rozvrhu.

Treti zpusob umozni pridélovat u¢ebny nasazenym hodinam a ménit tak jejich umisténti,
opét pfimo v rozvrzich tfid a ugiteld.

Chovani programu dale velmi ovlivni parametr, souvisejici s prvnimi dvéma popsanymi
zpusoby.

Je-li zatrzeno potvrdit nasazeni, bude pred kazdym nasazenim hodiny do rozvrhu vyvolano
dialogové okno s informaci o rozvrzich tfid a uciteld, jichz se zména tyka. Celou akci je potom
tfeba odsouhlasit. Této moznosti vyuzijeme hlavné v kone¢né fazi tvorby rozvrhu, kdy se
rozvrhy snazime optimalizovat z hlediska tzv. oken u ucitel.
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konfigurace - zmény v rozvrhu - Umisténi do
uceben

Kazdé vyu€ovaci hodiné maze byt pfidélena ucebna, ve které ma vyuka probéhnout.
Mistnosti mazeme pfidélit bud’ dodate¢né, ve zvlastnim rezimu, nebo pfimo v okamziku
nasazeni do rozvrhu. V8e se provadi v rozvrhu tfidy resp. ucitele.

Mdzeme dokonce nastavit, aby se umistovani provadélo automaticky a nezdrzovalo nas.

Automatické pridélovani probéhne uspokojive, jsou-li pro pfedméty definovany
uspofadané mnoziny vhodnych a naopak nevyhovujicich mistnosti (v modulu Spolec¢né
prostredi programi ROZVRH a EVIDENCE).

Program pak mlize, pokud si to pfejeme, zvolit nejvhodné&jsSi u€ebnu pro kazdy predmét a
kazdou hodinu.

Parametr pro volbu mistnosti mizeme ovSem nastavit i tak, aby se u¢ebna pfidélila jen tehdy,
pokud je volna néktera z vhodnych, nebo kmenova (v pfipadé, Zze neni pro predmét
nevyhovujici).

Posledni moznost, pro kterou se mizeme rozhodnout, je zatim neumistovat Zadnou
nasazovanou hodinu.

Neumisténé hodiny Ize vyfeSit dodateCné ve specialnim rezimu Pfidélovani uceben.

Vedle automatického pfidélovani mistnosti existuje moznost manualniho vybéru vhodné
ucebny.

Nezatrhneme-li v dialogovém okné Konfigurace pro zmény v rozvrhu Provést automaticky,
budeme nuceni potvrdit umisténi kazdé hodiny. VZdy se zobrazi okno s nabidkou volnych i
obsazenych mistnosti, sefazenych podle vhodnosti, odkud vybirame u¢ebnu podle vlastniho
uvazeni. (Pfedvolena bude ta, pro kterou by se pocita¢ rozhodl pfi automatickém umistovani.)

Vybereme-li mistnost obsazenou nékym jinym, puvodni obsazeni bude zruseno. P¥i
rozhodovani muzeme vyuzit informaci o umisténi ostatnich hodin tfid a ucitele z aktualniho
listku.
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konfigurace - zmény v rozvrhu - Ponechat
blokovani

V dialogovém okné Konfigurace lze nastavit zpusob zachazeni s blokovanymi hodinami.

V pripadech, kdy jsme nuceni nasadit hodinu na blokované misto, mizeme blokovani bud
ponechat (v rozvrhu tak zlstane inforamce o puvodnim zaméru) nebo zrusit.
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konfigurace - zmény v rozvrhu - Presun hodin
podle cyklu

Kazda vyména hodin se v nizSi verzi vztahovala na vSechny tydenni cykly, coz bylo pro Skoly
s velmi odliSnymi rozvrhy (napf. SOU) nevyhovujici.

Od verze w10d se vymeény a presuny hodin mohou vztahovat pouze na aktualni cykly.
V dialogovém okné Zpisob nasazeni (v menu Konfigurace) musi byt ovéem zatrzeno Podle
nastavenych cyklu.

Pri volbé Cely blok hodin budou vymény i pfesuny probihat stejné, jako v nizsi verzi.

Uvedme pfiklad pro standardné pouzivané cykly - sudy a lichy tyden (pfi zvolené moznosti
Podle nastavenych cykld).

Zatrhneme-li v menu Konfigurace, Tydenni cykly pouze Sudy tyden, bude se kazda vyména
i pfesun vztahovat jen na hodiny, které se uéi sudy tyden. (Bud pouze sudy-S nebo oba tydny
SL, tedy na ty listky, které jsou pravé zobrazeny v poli rozvrhu.) Hodiny, které se uci pouze lichy
tyden, zUstanou vyménou nedotceny.
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konfigurace - Bl Rozmisténi na monitoru

Polohu i velikost plochy zakladniho rozvrhu, okna s nenasazenymi listky, okna s riznymi
druhy blokovani a informaéniho okna mizeme upravit podle aktualni potreby.

Na pocatku sestavovani rozvrhu je napfiklad vhodné zvétsit pole s nenasazenymi listky.

Velikost oken souvisi s nastavenym pocétem zobrazovanych fadkud a sloupcu. Tyto parametry
zadavame po stisku tmavého tlacitka v levém hornim rohu odpovidajiciho pole.

Polohu ménime tazenim (sou¢asnym stiskem levého tlacitka a pohybem) mysi.

Pracovni plochu mizeme upravit jinak pro rozvrhy tfid, jinak pro rozvrhy ucitelt & mistnosti.

Upravu rozmisténi na monitoru vyvolame naptiklad stiskem tlagitka nebo vybérem
Rozmisténi na monitoru v nabidce Konfigurace.

Vztahuje se vzdy na to, s ¢im pravé pracujeme. Neni-li zobrazen zadny rozvrh, ani pole pro
slepovani listkd, Uprava neni pfistupna.
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konfigurace - Definice barev

Barvy hraji pfi sestavovani rozvrhu pomoci naseho programu dulezitou roli.

Tridy, vyuCovaci pfedméty, ucitelé, mistnosti a konecné i budovy, pokud jich Skola
pouziva vice, mohou byt barevné odliSeny. Kazdému ze zminénych objektll musi byt za
timto uCelem pfifazena néjaka barva.

Na zacatku pfidéli program tfidam, pfedmétim atd. stejnou barvu. Uzivatel ji vS§ak mGze
zménit.

V nabidce Konfigurace zvolime Definice barev. Z dalSi nabidky budeme brat postupné TFida,
Predmét, atd.

Ve vSech pfipadech se program zachova analogicky. Zobrazi paletu barev a seznam listku
s dosud pouzivanymi barvami. U vybraného listku mizeme kliknutim mysi na jiné pole
obdélnikové palety obarveni zménit.

Barvy objektt se okamzité ukladaji na disk a jsou pouzivany pro vSechny varianty rozvrhu.

Viz téz: Zpusob vyuziti barev.
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konfigurace - Druhy blokovani

V kazdém rozvrhu tfidy, u€itele i mistnosti Ize libovolnou hodinu oznadit jako blokovanou.
Vyuzijeme toho jak pfed tvorbou rozvrhu (ucitel nemize z néjakého divodu nékteré hodiny ucit,
ucebna je blokovana pro jinou $kolu ...), tak po dokon&eni rozvrhu (dozory a pohotovosti ucitelt
(s moznosti zastupovani), obéd pro tfidy..).

V prubéhu sestavovani rozvrhu muzeme na blokované hodiny brat ohled. Jsme o
nich neustale informovani, zvlasté v okamzicich, kdy bychom méli nasazenim listku
blokovani narusit.

V hlavni nabidce zvolime Konfigurace a v roletovém menu Typy blokovani.

Pro tfidu, ucitele i mistnost mizeme definovat nékolik druht blokovani, jez se vztahuiji ke
v&em variantam rozvrhu. Nové definované typy se ukladaji spole¢né s ulozenim dat rozvrhu.

Kliknutim na tlacitko Novy vyvolame dialogové okno pro zadani zkratky, nazvu a typu
blokovani.

Kliknutim na tlagitko Oprava vstoupime do stejného dialogového okna pro ten druh
blokovani, na némz je nastaven fadkovy kurzor. Potom Ize ménit veSkeré dfive zadané udaje.

Blokovani je rozliSeno do nékolika typa.

Prvni dva Radéji nenasazovat a Nenasazovat Ize pouzit u tfid, uCitell i mistnosti.
Brani-li pak blokovani pfi nasazeni hodiny, pozname na prvni pohled (podle sytosti
barvy zakazaného pole), zda se jedna pouze o pfani ¢i o nutnost.

U ucitelt Ize navic definovat blokovani typu dozor, s moznosti oznadcit jej pro modul
Suplovani jako zastupitelny (Ize suplovat).
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konfigurace - Znaceni hodin a dni

V programu Ize zménit oznaceni hodin i dni a jejich pouzivany rozsah. Maximalni rozsah je
dvacet hodin, standardné oznacenych -2 -1 0 1 2 az 17 a sedm dni Po az Ne.

PFi prvnim spusténi programu se rozsah zobrazovanych hodin nastavi na patnact (0. az 14.)
a pocet dni na pét (Po az Pa).

Je samoziejmé vhodné upravit tyto pocty podle potieb Skoly. UCi-li se napfiklad nejdéle do
osmé vyuc€ovaci hodiny, je zbyte¢né, aby se dalsi hodiny viibec zobrazovaly. Vedle zmény
intervalu zobrazovanych hodin je pfipadné mozné zménit i jejich oznacCeni a ¢asové udaje o
zacCatku a konci.

Vse provadime v dialogovém okné Konfigurace popisu hodin, které vyvolame v roletovém
menu Konfigurace volbou Rozsah a oznaceni hodin. Analogicky |ze zménit i rozsah a oznaceni
dni, pokud se napfiklad vyucuje i v sobotu.

Stejné jako u definice barev a typl blokovani, je i toto nastaveni pro vSechny varianty
rozvrhu.

Zmeéna rozsahu se tyka pouze zobrazovani na monitoru a tiskovych vystupu. Lze ji provést i
v naplnéném rozvrhu, musime si vSak byt védomi, Ze hodiny nasazené mimo aktualni rozsah
budou do&asné nepfistupné.
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konfigurace - Verze Windows, vybér fontu

Nastavenim verze Windows ovlivnime chovani programu v nékterych detailech, kde dochazi
k odliSnostem (zvlasté ve vzhledu obrazovky a ve vybéru pisma).

Vybér fontd pak umozriuje doladit nastaveni zakladnich fontl, pouzivanych v programu
Rozvrh w11.

Pro malé pismo, pouzivané napfiklad v legendé, pro zkratky skupin a podobné,
doporucujeme doinstalovat SmallFont, na monitoru je Citeln&jsi.

Aby se spravné zobrazily znaky Ceské abecedy, je tfeba zvolit fonty Arial CE a Courier New
CE. Ve Windows 3.1 je pfipadné musime doinstalovat.

Ve Windows 95 pouZijeme substituci, v konfiguracnim souboru win.ini doplnime
v Casti [Font Substitutes] fadek: Courier New CE,0 = Courier New,238 (resp. Arial
CE,0 = Arial, 238, pokud tam jiz neni)

U nékterych fontu Ize pro tento program zménit také velikost a tu¢nost.

Kombinaci uvedenych moznosti Ize docilit takovych zmén pouzitych pisem, aby uzivateli co
nejlépe vyhovovaly (po strance Citelnosti i grafické upravy).

K puvodnimu nastaveni se pfipadné vratime stiskem tlacitka Standardni.
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Zmeény v rozvrhu (tridy, uéitele, mistnosti)

Sestavovani rozvrhu Skoly probiha prostfednictvim rozvrha jednotlivych tfid a uditelu.

Vedle rozvrhu, v némz manipulujeme s listky, mizeme otevfit dal$i okna s informativnimi,
neustale aktualizovanymi rozvrhy.

Napfiklad pfi nasazovani hodin télesné vychovy, ma jisté smysl vidét aktualni obsazeni
télocviCen, nékdy i rozvrhy télocvikara.

MGzeme si také nechat zobrazit celkovy prehled, ve kterém se rovnéz promitaji v§echny
provadéné zmény.

Zmény (spojovani listkl, blokovani, nasazovani hodin, vymény ...) vSak vzdy
realizujeme pouze prostfednictvim hlavniho okna.

L P
1

Spojovani listkd pro spoleéné nasazovani

]

Rozvrh tfidy

Rozvrh uditele

=

Rozvrh mistnosti

P=24
&)
O IE=:]

znaceni hodin nad zakladni uvazek
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Spojovani listku pro spole¢né
nasazovani

Viztéz: Rozpojovani

U hodin délenych na skupiny mizeme predem urcit, proti Eemu maji byt v rozvrhu
nasazeny. Vytvarime tak slepené listky, s nimiz bude nadale nakladano jak s celkem.

V hlavni nabidce vybereme Zmény v rozvrhu a v roletovém menu V rozvrhu proti sobé.

Stejnou akci vyvolame kliknutim na ikonu .

Po vybéru tfidy (dvojim kliknutim mysSi nebo kurzorovymi Sipkami a Enter) se zobrazi pole,
v némz jsou rozmistény momentalné nenasazené listky. Stejné jsou na jedné hromadce, pfi
vétSim podtu jsou zobrazovany pouze Ctyfi.
Spojeni dvou listki provedeme tak, Ze klikneme nejprve na jeden z nich. Listky, které Ize do
rozvrhu nasadit tutéZ hodinu, budou poté obarveny azurovym podkladem, zatimco ostatni
budou odliSeny jemnym rastrem Eerveného odstinu (barvou signalizujici kolizi).

Je-li nastaveno obarveni podle situace, zlstanou navic tyto listeCky (s nedisjunktni skupinou
nebo stejnym vyudcujicim) bilé.

Nyni klikneme na ten listek (s azurovym podkladem), ktery zamyslime spojit s prvnim
vybranym.

Nechceme-li z néjakého divodu spojeni provést, klikneme znovu na plivodné oznaceny
listek. Pfed potvrzenim celé akce mizeme jesté upravit pocet listku, které takto hodlame spojit.
Pfedvolen je maximalni mozny pocet, nemusi vSak byt slou¢eny vsechny.

Lze proti sobé slepovat i listky riznych tydennich cykld, maji-li byt v rozvrhu stejnou hodinu i
kdyz jiny tyden.
Spojené listky mizeme spojovat s dalSimi, mohou-li byt vSechny oducéeny stejnou hodinu.

Zbyva zde jesté upozornit na to, Ze spojovani listkll pro spole¢né nasazeni do rozvrhu je
néco jiného, nez spojeni dvou (resp. vice) skupin do hodiny s jednim vyucujicim. Mame tim na
mysli napfiklad hodiny télesné vychovy pro chlapce spojené ze dvou tfid. Takové spojeni je
tfeba provést v modulu Spolecné prostiedi programi ROZVRH a EVIDENCE (v uvazcich).

Proceduru Spojovani listkd, indikovanou v pravém hornim rohu tlaCitkem Spojeni Rozpojenit,
opustime vstupem do jiné ¢asti program. Chceme-li spojovat listky dalsi tfidy, klikneme opét na

PN
1

ikonu .atd. Hodlame-li pracovat se sousedni tfidou, staci kliknout na Sipku vedle zkratky
aktualni tridy.

Pfipravime-li, alespor pfedbé&zné, listky pro spoleéné nasazeni, pfejdeme k praci v rozvrhu
tridy.
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Rozpojovani listku

Listky, které byl spojeny pro spole¢né nasazeni, mohou byt znovu rozpojeny. Pokud bychom
chtéli rozpoijit listek nasazeny v rozvrhu, musime jej nejprve vyjmout a pak vstoupit do

procedury Spojovani.

Rozpojeni listku provedeme kliknutim pravého tlacitka mySi. Program se zepta, chceme-li
rozpojit vSechny listky v hromadce. Po potvrzeni akce Ok vzniknou zpét listky, obsahuijici

jedinou skupinu.

Pro rozpojovani vice listk(l s vyhodou vyuZzijeme moznost zmény rezimu, kliknutim na tlacitko
Spojovani-Rozpojovani. Potom jsou listky rozpojovany pomoci levého tladitka.
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Rozvrh tridy

V hlavni nabidce vybereme Zmény v rozvrhu a v roletovém menu TFida. Stejnou akci

vyvolame kliknutim na ikonu .

V rozvrhu tfidy provadime nasledujici Cinnosti:

Nasazovani a pfesuny listkd
Nasazovani a vvmény listku

Zmény s potvrzenim
Blokovani
Pridélovani u¢eben

Situace na monitoru.

Po vybéru tfidy se zobrazi jeji aktualni rozvrh. Nejsou-li zobrazeny vSechny hodiny nastaveného

rozsahu, mizeme pouzit rolovaci listy.

Vlevo od rozvrhu je legenda pouzitych barev, v pravém dolnim rohu (pfed zménou rozmisténi)

informacni okno s uplnou informaci o vybrané hodiné (i v ném mizeme pfipadné rolovat).
Pracujeme-li v rezimu PFipojovani nebo Vymeéna listkd, objevi se dalSi okno, obsahujici

dosud nenasazené listky, a okno s druhy blokovani, jez byly definovany v konfiguraci. Umisténi

oken na monitoru maze byt zménéno.

Dalsi ¢innost programu zavisi na nastavené konfiguraci.

Nasazovani a pfesuny listku.

PopiSme chovani programu v rezimu Pripojeni. Nastaveni tohoto zpusobu prace
v Konfiguraci pro zmény rozvrhu indikuje zatrzeni u Pripojeni v pravé ¢asti fadku s ikonami
(kliknutim Ize zménit na Vyménu a naopak.)

Vybereme listek, ktery chceme premistit (at’ uz umistény v rozvrhu, nebo dosud
nenasazeny). Klikneme na né&j a po¢kame na zménu obarveni.

To nam pokazdé prozradi, kam mizeme listek bez problému nasadit, nebo ke které
jiné skupiné jej smime pfipojit. Podklady takovych poli rozvrhu zGstanou azurova.

Ostatni budou obarvena jemnym rastrem €erveného odstinu, signalizujicim vznik
kolize.

Budeme-li chtit zvoleny listek na takové misto nasadit, pljde to jediné za pfedpokladu, Ze
néco jiného z rozvrhu vyjmeme.

Tmavsi barva pfitom oznacuje nutnost vyjmuti komplikovangjsi hodiny (skupiny spojené
z vice tfid nebo vice skupin tfidy nasazenych proti sobé).



NejsvétlejSi barva kolize upozorfiuje na blokovani tfidy nebo ucitele (typu Radéji
nenasazovat).

ZruSeni akce provedeme pravym tlaCitkem mySi nebo znovu kliknutim na pivodné vybraném
listku.

Pfemisténi zvoleného listku uskutecnime kliknutim na pozadované pole rozvrhu.

Timto zpusobem Ize také vyjmout listek z rozvrhu, klikneme-li na prvni pole v okné
nenasazenych hodin.

Nasazovani a vymény listku.

Je-li nastaven rezim  Vymény hodin, obarveni podkladu bude (po kliknuti na poZadovany
listek) analogické jako v rezimu pfipojeni.

Opét upozorni na bezkolizni hodiny (azurova barva), kolize budou ovSem posuzovany
z hlediska vzajemné vymény dvou listk(l. Se skupinami nasazenymi proti sobé (na jednom
listku), se pfitom pracuje jako s celkem (podle nastavenych cyklu).

Kliknutim na zvoleny listek dojde k vyméné s plivodné oznacenym.

Algoritmus vymény lze pouzit i pro prazdna pole. Obarveni pak prozradi, které listky
muzeme nasadit do volné hodiny.

Nelze-li vyménu nebo pfesun hned provést, zobrazi se okno informujici o kolizich, které je
nejprve tieba odstranit (ucitel uci jinde, zaci spojené skupiny maiji vyuku...).

Musime potvrdit vyjmuti uvedenych hodin z rozvrhu, jinak ke zméné nedojde.

Oznacené blokovani zustane zachovano, pokud je tato moznost zatrzena v konfiguraci).

Zmeny s potvrzenim.

Daldi chovani programu je ovlivnéno nastavenim parametru Potvrdit nasazeni.

Je-li tato moznost zatrzena, bude pozadovano potvrzeni kazdé zmény rozvrhu i v pfipadé,
kdy neni tfeba fesit kolizi.

V dialogovém okné budou navic zobrazeny denni rozvrhy tfid a ucitell, jichz se zména tyka
(s barevnou indikaci odkud kam bude hodina pfesunuta).

Takovéto nastaveni parametru je vhodné v konecné fazi ladéni rozvrhu, jinak doporucujeme
opacné nastaveni, které dialogové okno Potvrzeni zmény v rozvrhu pfeskoci.

Stejné se miuzeme, vhodnym nastavenim parametru Provést automaticky v pfidélovani
mistnosti, vyhnout zdrzeni s pfidélovanim uceben. Neni-li totiz tato moznost zatrzena,
vstoupime vzdy do dialogového okna Pridéleni mistnosti, kde budeme nuceni potvrdit mistnost,
kterou predvolil pocdita€, nebo z nabidky vybrat jinou.

Takové nastaveni parametru doporucujeme v rezimu Pridélovani u¢eben, coz je treti
moznost nastaveni parametru Zpisob nasazovani.



Blokovani hodin.

Pri této ¢innosti pouzivame druhy blokovani, definované v Konfiguraci. Blokovani
aktivujeme kliknutim na odpovidajici listek (v okné vpravo vedle rozvrhu pfi zakladnim
rozmisténi na monitoru). Libovolnou hodinu rozvrhu pak zablokujeme kliknutim nebo tazenim
(pohyb pfi sou€asném stisku levého tlacitka) pomoci mysi.

Volbu Zru§ blokovani pouzijeme analogickym zpuisobem pro odblokovani.

Blokovani opustime stiskem pravého tlacitka mysi, nebo znovu kliknutim na stejném listku
blokovani, nebo téz kliknutim v okné nenasazenych hodin.

Pridélovani uceben.

Kazdé vyucCovaci hodiné by méla byt pfidélena u€ebna. Déje se tak v okamZziku nasazeni do
rozvrhu, nebo pozdéji ve zvlastnim rezimu pfidélovani mistnosti.

Je-li v konfiguraci zvolen tento zplsob prace s rozvrhem, nezobrazi se okna s nenasazenymi
hodinami ani s blokovanim.

Hodiny bez pfidélené mistnosti jsou (pfi obarveni podle situace) bilé, ostatni listky maji barvu
mistnosti.

NaSe ¢innost se omezi na vybér listkli rozvrhu, kterym chceme pfifadit u¢ebnu. Mohlo by se
tak dit dokonce i automaticky, pfi odpovidajicim nastaveni v Konfiguraci, pouhym kliknutim
mysi.

V tuto chvili je v8ak samoziejmé vhodnéjsi zatrzeni u Provést automaticky zrusit.

Pfidéleni mistnosti pak probiha prostfednictvim dialogového okna, ve kterém vybirame
vhodnou ucebnu z nabidky. Jsme pfitom informovani o umisténi tfid a ucitele v okolnich

hodinach (v dennich rozvrzich je pfi Obarveni podle situace pouzita barva budovy, v niz se
ucebna nachazi), abychom zabranili nevhodnému stéhovani tfid i vyucujicich.

Nabidka mistnosti je fazena podle vhodnosti (mnoziny vhodnych a naopak nevyhovujicich
mistnosti definujeme pro vyucovaci pfedméty v modulu Spole¢né prostiedi programi ROZVRH
a EVIDENCE).

V nabidce jsou nejprve volné ucebny, potom blokované a nakonec obsazené.

Kazda z téchto skupin zacina vhodnymi uéebnami (sefazenymi podle vhodnosti), pokracuje
oby¢&ejnymi a kon¢i nevyhovujicimi mistnostmi.

Kmenova mistnost je jako prvni v té kategorii, do které spada. Patfi-li napfiklad mezi
obyc€ejné (tzn. neni pro dany pfedmét ani vyslovené vhodna ani nevyhovuijici), bude v nabidce
hned za vhodnymi.

Z nabidky Ize vybrat i obsazenou mistnost, puvodni obsazeni se tim rusi.

Na prvnim fadku nabidky je moznost umistit vyuku mimo Skolu (i pro vice vyuc€ovacich
skupin tutéz hodinu).

Zatim neumistit, na druhém fadku, volime tehdy, nejsme-li v daném okamziku rozhodnuti.

V nabidce je vzdy pfedvolena plvodné zadana mistnost, nebo moznost zvolena pocitaem



podle naseho poZadavku (zatim neumistit, pouze vhodna nebo nejvhodnéjsi z volnych.

Zvolenou mistnost potvrdime dvojim kliknutim mysi, nebo kliknutim na tla¢itko Ok.
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Rozvrh ucitele

V nékterych situacich byva vhodnéjsi nasazovat hodiny do rozvrhu ucitele.

Resime tak napfiklad nasazeni hodin pfedmétt vazanych na ucebnu u vyucujicich téchto
predmétu. Cas od Casu byva také dobré doladit rozvrhy téch vyudujicich, u kterych bychom
neradi délali zmény v konecné fazi tvorby rozvrhu.

Tyka se to napfiklad télocvikar a dale téch, kdo vyucuji pfevazné v délenych hodinach.

ROZVRH w11 umozfuje pracovat s rozvrhem ucitele analogickym zpuisobem, jako
s rozvrhem tfidy. Jediny rozdil je v tom, Ze v rozvrhu ucitele nelze délat vymény listku,
pouze jejich pfesuny.

Popisovat tuto ¢innost znovu nema smysl.

vizz Rozvrh tfidy

viztéz: Informacéni rozvrhy (podle situace)
Informacni, paralelné zobrazované rozvrhy
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Rozvrh mistnosti

V hlavni nabidce vybereme Zmény v rozvrhu a v roletovém menu Mistnost. Stejnou akci
vyvolame kliknutim na ikonu .

Po vybéru mistnosti se zobrazi jeji aktualni rozvrh. Nejsou-li zobrazeny vSechny hodiny
nastaveného rozsahu, mizeme pouzit rolovaci listy.

Vlevo od rozvrhu je legenda pouzitych barev, v pravém dolnim rohu je informacni okno s uplnou
informaci o vybrané hodiné (i v ném muzeme pfipadné rolovat).

V rozvrhu mistnosti mdZeme pouze blokovat hodiny, obsazené napfiklad jinou Skolou.
Pouzivame druhy blokovani, definované v Konfiguraci.
Blokovani aktivujeme kliknutim na odpovidajici listek (v okné vpravo vedle rozvrhu). Libovolnou
hodinu rozvrhu pak zablokujeme pouhym kliknutim mysi.

Volbu Zrus blokovani pouzijeme analogickym zpGsobem pro odblokovani.

viztéz: Informacni, paralelné zobrazované rozvrhy
Informacni rozvrhy (podle situace)

Rozvrh tfidy
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Oznaceni hodin nad zakladni uvazek

Verze w11 umoznuje evidovat hodiny oducené nad zakladni uvazek.

Konkrétni hodiny, které oznacime v rozvrzich ucitelt jako naduvazkové, budou vykazovany
programem Vyhodnoceni suplovani. Pokud budou odu€eny normalné podle rozvrhu, objevi se
v prehledech jako hodiny nad zakladni Gvazek. Program také bude informovat o veskerych
zménach, které se téchto hodin tykaji (napfiklad z jakého divodu nebyly oduceny).

Chceme-li tuto funkci vyuzivat, musime nejprve takové hodiny zadat v programu ROZVRH.
V nabidce Zmény v rozvrhu zvolime Hodiny nad tvazek. Po vybéru ucitele oznaCime
v zobrazeném rozvrhu kliknutim mysi konkrétni vyu€ovaci hodiny. Oznaceni se pfipadné zrusi
opakovanym kliknutim na stejny listek.

Provedené zmény musime samozrfejmé ulozit jako zakladni variantu rozvrhu. Od data
ulozeni budou tyto nadivazkové hodiny pfi praci v Suplovani graficky odliSeny a ve
Vyhodnoceni suplovani budeme moci zafadit vypis hodin odu¢enych nad zakladni uvazek do
prehledd, které slouzi jako vykaz proménlivych slozek platu ucitele.
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Generovani

Ve verzi w11 funguje Typ pro nasazeni a Automatické generovani jako demonstracni
verze, Casové omezena na skolni rok 1996/97.

Generator bude pfipraven k distribuci zacatkem &ervna 1997, po zakomponovani dalSich
nezbytnych podminek pro automatickou tvorbu rozvrhu (zejména jde o poZadavek souvislého
vyu€ovani napf. 1. az 4. vyuCovaci hodina a kontrolu volnych vyhovujicich uéeben).

Koncepce generatoru vychazi ze zkuSenosti, ziskanych sestavovanim rozvrht na riiznych
typech Skol (pomoci tohoto programu).
Pozornost jsme soustfedili na vyhledavani hodin, u nichz by pozdégjsi

nasazeni zpusobilo problémy (tfeba i v tom smyslu, Ze by pfedmét
s dvouhodinovou dotaci neSel dat ob den, nebo by hlavni pfedmét nemohl byt

vr wvaiwvos

vizz  Typ pro nasazeni

Nasazeni mlze probihat automaticky (poéita¢ vyhleda nejvhodnéjsi misto
v rozvrhu podle nastavenych kritérii), tvorbu rozvrhu v§ak mizeme sledovat a
jednoduse do ni zasahovat (sta¢i pohyb mysi).

vizz  Automatické generovani rozvrhu
Vhodnost hodin pro pfedméty
Souvislé vyu€ovani, obéd
Parametry generovani

Nejlépe si vSe vyzkouSite, kdyz stavajici rozvrh ulozite jako dalsi variantu (napfiklad
s ndzvem ZkuSebni), vyjmete ¢ast meéné komplikovanych hodin a jejich nasazeni svéfite
programu. Vychazejte, prosim, z toho, ze hodiny vazané na ucebny (Tv, Vt..), bloky
volitelnych pfedmétu i nékteré délené hodiny, je Iépe nasadit ru¢né. Pfitom mUze ostatné
pomoci Typ pro nasazeni hodin podle obtiZnosti

Pfed spusténim automatické tvorby upravte zejména nastaveni vhodnosti hodin pro
predméty, misto na obéd a pripadné zablokujte odpoledni hodiny v rozvrzich tfid.

(Poznamka: Demonstracni verze generatoru neni v tuto chvili schopna pohlidat obsazeni
vSech hodin v prostoru souvislého vyu€ovani uprostifed rozvrhu tfidy.)

Nezapomerite, Ze vysledny rozvrh, do néhoz tvlrce vlozZi intuici a
divérnou znalost problematiky konkrétni Skoly, je vzdy lepsi, nez
samostatny vytvor jakéhokoliv generujiciho programu.



Do automatické tvorby proto zasahujte ¢asto. Program to umoznuje
prostym pohybem mysi.
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Typ pro nasazeni

Kliknutim na tlagitko otevieme okno obsahujici seznam listk(, sefazenych podle
obtiZznosti nasazeni. Stejnou akci vyvolame v nabidce Generovani volbou Typ pro nasazeni.

Pfed zobrazenim seznamu dojde k vyhodnoceni situace u vSech nenasazenych hodin (Cislo

pred listkem udava obtiznost nasazeni, 0 znamena vice méné posledni moznost nasazeni,

zaporna hodnota signalizuje nemoznost vhodného nasazeni listku)

Pro hodiny na prvnich mistech seznamu zbyva v rozvrhu mensi prostor, a mély by byt

nasazeny prednostné.

Kliknuti na libovolny listek v seznamu pfipravi hodinu pro nasazeni.
Znamena to, Ze program automaticky pfejde do rozvrhu odpovidajici tfidy, vybere listek

z pole nenasazenych a obarvi kolizni hodiny rozvrhu pro vymeénu nebo pfipojeni (podle

nastaveného rezimu).

Seznam Typ pro nasazeni je aktualizovan s kazdou zménou rozvrhu.

Viz téz: Generovani
Automatické generovani rozvrhu
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Automatické generovani

Automatickou tvorbu spustime kliknutim na tlacitko E v panelu nastroju. Stejnou akci
vyvolame v nabidce Generovani volbou Automatické generovani.

Hodiny vazané na ucebny (Tv, Vt ..), bloky volitelnych pfedmétl i nékteré

dalSi délené hodiny nasadte rucné.
Potom ma teprve smysl spustit automatickou tvorbu.
Generator zatim neni schopen fesit tyto komplikované hodiny samostatné. To je ukol az
pro dalSi verzi naseho programu.
Pred spusténim automatické tvorby nesmime zapomenout nastavit vhodnost hodin pro
predméty, misto na obeéd, pfipadné dalsi parametry, které automatickou tvorbu ovlifiuiji.
Nezapomeneme ani na blokovani v rozvrzich tfid a uciteld.

Nastaveni Ize samoziejmé kdykoli korigovat.

Tvorba rozvrhu potom probiha automaticky. Pocita¢ postupné vyhledava hodiny, u nichz by
pozdéjsi nasazeni plUsobilo problémy (tfeba i v tom smyslu, Ze by pfedmét s dvouhodinovou
dotaci neSel dat ob den, nebo by hlavni pfedmét nemohl byt v dfivéjSich hodinach a podobné) a
nasazuje je na nejvhodnéjsi misto v rozvrhu (podle nastavenych kritérii).

Tvorbu rozvrhu mizeme sledovat (s nastavitelnou ¢asovou prodlevou) a jednoduse do ni
zasahovat.

Nezapomerite, Ze vysledny rozvrh, do néhoz tvlrce vlozi intuici a divérnou znalost
problematiky konkrétni Skoly, je vzdy lepSi, nez samostatny vytvor jakéhokoliv
generujiciho programu.

Do automatické tvorby proto zasahujte Casto. Program to umozriuje prostym
pohybem mysi.

Viztéz: Typ pro nasazeni
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Preruseni automaticke tvorby

Do automatického generovani zasahneme jednoduse pohybem nebo kliknutim mysi.
Generovani tim preruSime a dale pracujeme interaktivnim zptsobem.

Mdazeme provadét libovolné pfesuny a vymény hodin a vytvofit tak napfiklad prostor pro
listek, ktery by generator nasadil na nevhodné misto.

"

Po kliknuti na tlacitko 24| v panelu nastroju bude automatické generovani znovu pokracovat.
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Vhodnost nasazeni predmétu

Muzeme urcit ramcové hodiny, kdy chceme jednotlivé predméty nasazovat. (Hlavni pfedméty
radéji v lepSim €ase, nepovinné predméty spis v odpolednich hodinach a podobné.)

Nastaveni ma vliv nejen v okamziku nasazeni hodiny, ale i pfi vyhledavani hodin, které by uz

mély pfijit na fadu. Viz:  Typ pro nasazeni

V hlavni nabidce vybereme Generovani a v roletovém menu Vhodnost nasazeni pfedmétu.

V pravé &asti okna vidime bodové ohodnoceni jednotlivych hodin rozvrhového pole (pro
predmét, vybrany v levé Casti). Vétsi hodnota znamena vhodnéjsi misto.

Z pocatku je pro véechny predméty nastaveno ohodnoceni podle standardni $ablony. Zménu
doporucujeme provest vybérem z nabidky Podle Sablony.

Upravy $ablon, véetné doplnéni novych, provedeme po stisku tlagitka Sablony.

Pokud je bodové hodnoceni pfedmétu nastaveno podle nékteré Sablony, projevi se
v ném kazda uprava hodnot, provedena v této Sabloné. To je samozifejmé vyhodnée,
chceme-li Upravu hodnot provést pro celou skupinu predmétu.

Lze ovSem provést i konkrétni Upravu bodl pro zvoleny predmét. U€inime tak podobné, jako
kdyz ménime hodnoty v §abloné. MySi nejprve vybereme hodnotu ze Skaly 0 - 10 (bude
v ramecku) a v poli potom klikneme na poZzadované hodiny. Skupinu hodin ozna¢ime najednou
tazenim.

Po zméneg jiz hodnoty neodpovidaji zadné Sabloné. Pfipadna uprava Sablony proto tento
pfedmet dale neovlivni.

Pro kazdy pfedmét Ize dale nastavit pfednost v nasazovani. Nejedna se o absolutni
prednost, ale pouze o jisté bodové zvyhodnéni v nabidce Typ pro nasazeni.

Zvyhodnime pravdépodobné pfedméty s vazbou na uéebnu, pozdéji nechame naopak
nasazovat napfiklad nepovinné pfedméty.

(Nevite-li si rady, prohlédnéte si nastaveni v demonstracnich datech.)
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V levé ¢asti okna vybereme Sablonu, kterou chceme opravit.

V pravé ¢asti okna vidime bodové ohodnoceni jednotlivych hodin rozvrhového pole. Vétsi
hodnota znamena vhodné&jsi misto.

MysSi nejprve vybereme hodnotu ze Skaly 0 - 10 ( bude v ramecku), v poli potom
klikneme na pozadované hodiny. Skupinu hodin ozna¢ime najednou tazenim.

Tlagitkem Oprava muzeme zménit nazev Sablony a pfipadné znovu inicializovat bodové
ohodnoceni podle jiz existujici Sablony.

Tlagitkem Nova vytvofime dalSi potfebnou Sablonu. Zadame jeji nazev a inicializa¢ni
nastaveni bodU podle existujici Sablony. Bodové ohodnoceni opravime vySe popsanym
zplsobem.
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Souvislé vyucovani, obéd

Muzeme urcit misto na obéd a prostor souvislého vyu€ovani.

Hleda-li se pak misto pro nasazeni listku (jak pfi ur€ovani obtiznosti nasazeni, tak pfi
automatické tvorbé), bere se ohled na to, aby mél kazdy zak volnou aspon jednu hodinu
v Case obéda.

Podobné bude hlidano, aby v misté souvislého vyu€ovani nevznikala nezadouci okna
v rozvrhu tfidy. (V této verzi zatim neni.)

V hlavni nabidce vybereme Generovani a v roletovém menu Souvislé vyucovani, obéd.
V okné vidime oznaceni jednotlivych hodin rozvrhového pole.

Mysi klikneme na tlaCitko Souvislé vyucovani resp.Volno na obéd , v rozvrhovém poli
potom oznacime poZadované hodiny. Skupinu hodin oznacime najednou tazenim.

Pro mazani pouzijeme analogickym zplsobem prazdné tlacitko.

Viztéz: Generovani
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Parametry generovani

Nastaveni ¢asové prodlevy umozni pohodInéjsi sledovani automatické tvorby rozvrhu.

V Case pfed mlzeme zménit misto pro nasazeni listku, v ¢ase po prohlédneme vysledek a
nejsme-li spokojeni, generovani prerus§ime a provedeme upravy podle nasich pfedstav.

Pestrosti rozvrhu rozumime bézny pozadavek, aby napfiklad pfedmét s dotaci 5 a vice hodin
tydné byl pokud mozno kazdy den, pfedmét s dotaci 3 hodiny nebyl pokud mozno tfi dny za
sebou a pfedmét s dvouhodinovou tydenni dotaci nebyl dva dny po sobé&, nebo dokonce tentyz
den. Vyjimku ovSem tvofi nasazeni do dvouhodinového bloku. Hodiny s timto pozadavkem
nasazujeme zatim pfednostné ru¢né.

Nastavime-li vétSi hodnotu pro pestrost rozvrhu, bude vybér listk( pro nasazeni v tomto
ohledu pfisné&jsi. Zhorsi se tim ovSem ponékud celkova situace pfi nasazovani a generovani
bude pravdépodobné &astéji prerusovano.

Viztéz: Generovani
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Informacni rozvrhy (podie situace)

Jedna se o informachni, paralelné zobrazované rozvrhy (muze jich byt
otevieno nékolik sou¢asné), které méni automaticky obsah podle toho,
s kterym listkem pravé pracujeme.

Okna s pomocnymi rozvrhy otvirame kliknutim na tlacitko , nebo vybérem v menu Sluzby

Oznacime-li v rozvrhu tfidy listek, ktery chceme premistit, zobrazi se v otevienych oknech
postupné:
1) rozvrhy ucitel, jichz se akce tyka (resp. jednoho ucitele, nejde-li o listek utvofeny z
vice skupin)
2) rozvrhy ostatnich tfid, je-li néktera skupina na listku slozena ze zZaku vice tfid

3) rozvrhy u€eben, které jsou vhodné pro predmét.

Pracujeme-li v rozvrhu uditele, zobrazi se analogicky pomocny rozvrh tfidy (resp. tfid, jde-li o
spojenou hodinu), pfipadné rozvrhy dalSich ucitell pfi sou¢asném nasazovani proti sobé a
konecné obsazeni vhodnych uceben.

viz téz: Informacni, paralelné zobrazované rozvrhy
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B Informacni, paralelné zobrazované
rozvrhy

viztéz: Informacni rozvrhy (podle situace)

Vedle rozvrhu, v némz manipulujeme s listky, mizeme otevfit dalSi okna
s informativnimi, neustale aktualizovanymi rozvrhy.

Napfiklad pfi nasazovani hodin télesné vychovy, ma jisté smysl vidét aktualni obsazeni
télocvicen, Ci rozvrhy télocvikara.

V hlavni nabidce vybereme Sluzby a v roletovém menu Informacni rozvrhy. Stejnou akci
vyvolame kliknutim na ikonu .

V dialogovém okné Informacni rozvrh zvolime nejprve jednu z moznosti Tfida, UCitel, Mistnost.
V odpovidajicim seznamu pak vybereme zkratku jedné tfidy, resp. jednoho ucitele, resp. jedné
mistnosti.

V pomocném rozvrhu Ize, vzhledem k omezené velikosti, zobrazit pouze jeden udaj. Zvolime
jej v Casti Zobrazit.

Dalsi informaci muze poskytnout Obarveni pole podle pfedmétu, mistnosti atd.

Zvolené parametry potvrdime pomoci tlacitka Ok.

Na monitoru se objevi okno s informa¢nim rozvrhem podle nastavenych parametr(. Toto
okno mazeme premistit (uchopenim za hlavi¢ku a tazenim), pfipadné zménit jeho velikost
(tazenim hranice).



[+
e
00

Prehledy rozvrhu

viztéz: Informacni rozvrhy (podle situace)
Informacni, paralelné zobrazované rozvrhy

Vedle zékladniho rozvrhu a vedle pomocnych, informativnich rozvrh( Ize dale otevfit
okno s celkovym pfehledem, v némz se rovnéz promitaji vSechny provadéné zmeény.

Prehled je sestavovan po dnech a mlze obsahovat tfidy, uCitele i mistnosti sou¢asné.
Vyuzijeme jej k ziskani globalniho pohledu na rozvrhy tfid &i ucitell, ale také napfiklad pfi
hledani vhodného terminu pro setkani uCitele se zaky nékolika tfid ve vybrané ucebné.

V hlavni nabidce vybereme SluZby a v roletovém menu Prehledy rozvrha.

Vstoupime do dialogového okna, ve kterém vyznacime tfidy, ucCitele, a mistnosti, které maji
byt do pfehledu zahrnuty. Pro rychlejsi vybér Ize pouZzit tlacitka + (vybere vse), - (vybér vieho
zru8i) a I (provede inverzi vybranych objektd).

V &asti Zobrazit potom zvolime Udaj, ktery ma byt u tfidy, uCitele resp. mistnosti uveden. U
tfid mUuzeme napfiklad nastavit, jaky maji pfedmét, u vyucujicich tfidu a u mistnosti tfeba
ucitele, ktery tam ma vyuku.

Dale je tieba zvolit dny (napfiklad jen pondéli a ¢tvrtek), a pozadovany rozsah hodin
(napfiklad 0. az 9.). Nastaveny rozsah plati pro vSechny dny.

Program si nastavenou konfiguraci pamatuje. Pfi novém vstupu do dialogového okna tak
muzeme pozadavek pouze upravit.

Pfejeme-li si zadavat jinou mnozinu tfid, uciteld a mistnosti, pouzijeme tlacitko /nicial, které
puvodné zadané nastaveni smaze.
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Kontrola uplnosti rozvrhu

Po spusténi kontroly jsou vypsany v8echny listky, které zatim nebyly nasazeny, a
dale ty vyu€ovaci hodiny, jimz nebyla pfidélena mistnost.

Program souc¢asné provede kontrolu, zda nedo$lo k nasazeni nedisjunktnich skupin tutéz
hodinu, nebo zda nejsou v nékteré uc¢ebné umistény dvé skupiny (s rdznymi vyucujicimi). PFi
zjisténi takové chyby by bylo tfeba odpovidajici listky vyjmout a znovu nasadit.
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Vyjmuti vybranych hodin z rozvrhu

Program umoznuje hromadné vyjmuti listki z rozvrhu.
V hlavni nabidce vybereme Sluzby a v roletovém menu Mazéni v rozvrhu.

V dialogovém okné Hromadné vyjmuti listkti z rozvrhu oznacime, které pfedméty hodlame
smazat. Dale urCime, kterych tfid se ruseni hodin bude tykat.

Objekty v nabidkach oznadujeme nejsnaze pomoci mysi. Z klavesnice pak pomoci Enter,
mezi okny se pfepiname tabelatorem. Pro rychlejSi vybér Ize pouzit tlacitka + (vybere vse), -
(vybér vSeho zrusi) a I (provede inverzi vybranych objekt().

Po potvrzeni celé akce, kliknutim na Ok, budou vSechny listky, obsahujici néktery
z vybranych pfedmétu ve zvolenych tfidach, pfesunuty do okna nenasazenych hodin.

Znamena to, ze soucasné budou vyjmuty i hodiny jinych pfedmétl, pokud jsou definovany
jako spole¢né nasazované.

Muzeme tak napfiklad smazat veSkery déjepis v sedmych tfidach, vybereme-li mezi
pfedméty jen déjepis a oznatime-li vSechny tfidy zminéného roc¢niku.

Chceme-li nékterou vyu€ovaci hodinu skuteéné odstranit, ne pouze vyjmout mezi
nenasazené, musime tak ucinit v modulu Spole¢né prostiedi programi ROZVRH a

EVIDENCE.
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Vypis po zméné uvazku

Nékteré zmeény v Uvazcich maji podstatny vliv na jiz existujici rozvrh. Jde napfiklad o
pfidéleni hodiny jinému vyucujicimu, zmény ve skupinach Zaku a podobné.

Program v takovém pfipadé porovna data aktualni varianty rozvrhu s nové zadanymi
Uvazky a provede nezbytné Upravy. VétSinou se jedna o vyjmuti listkd, kde doslo ke
zménam.

Informace o provedenych zménach ziskame v nabidce ve sloupci Sluzby.

Zmény v Uvazcich provadime v modulu Spolecné prostfedi.. . Aby je ROZVRH vzal
na védomi, musi byt pfi ukonéeni prace nastaveno Kopirovat soubory pro ROZVRH
(bud’ vSechny, nebo pouze zménéné), nebo je musime sami ulozit (v nabidce Datové
soubory).
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Tisky

Rozvrhy Ize tisknout nékolika zplsoby.

Zakladni tisky rozvrh( tfid, uciteld a uéeben mizeme realizovat pfimo v programu ROZVRH
w11,

Jedna se o pfedem definované vystupni sestavy (dva rozvrhy na jednu stranu formatu A4),
s moznosti ¢astecné ovlivnit vybér udaji a rozsah hodin. (V jedné hodiné se tiskne maximalné
osm skupin tfidy.)

Tisk rozvrht
Tisk prehledU

Druhou moznosti jsou modifikovatelné tiskové sestavy, které nalezneme v modulu Spolecné
prostfedi programi ROZVRH a EVIDENCE.

V programu EVIDENCE je dokonce mozné tisknout rozvrhy pro jednotlivé Zaky.
Program vytiskne odpovidajici hodiny, podle pfisluSnosti Zaka k jednotlivym vyuCovacim
skupinam.

Zakladni Skoly jisté potéSi moznost tisku roCniku fimskou Cislici. Ve vystupech je to sice
méneé prehledné, ale zato podle predstav nadfizenych organt. Pro fimské znaceni tfid uvnitf
rozvrhli doporu€ujeme nastavit néktery proporcionalni font (napfiklad Times New Roman CE,
Arial CE). Zménu provedeme v nabidce Konfigurace, Volba fontu.

V tisku pfehledu i rozvrhll se nyni nastavuje automaticky atribut na vysku resp. na Sitku.
Rozvrhy se tisknou na Sifku pfi pozadovaném rozsahu hodin 0..15 a vice, pfehledy se naopak
nastavi pro tisk na vySku pfi velkém poctu fadkd resp. pfi mensim poctu sloupcu.

Nastaveni Ize nakonec zménit (v programu ROZVRH ma pfednost pfed nastavenim
v parametrech tiskarny).

Plocha listkd mGze byt pfi tisku obarvena analogicky jako na monitoru (podle
pfedmétu, uCitele, atd.).

Nejsou-li zatrzeny syté barvy, pouziva se Srafovani (Setfi toner a pfi volbé rozptyl
v moznostech pro tisk barevné fotografie vypada velmi hezky).

Nastaveni tiskarny je nyni pfistupné pfimo z programu ROZVRH.

Zalezi samoziejmé na vkusu, ale zkuste napfiklad prezentacni tisk, barevnou fotografii a
v moznostech nejtmavsi intenzitu, rozptyl a shodu s obrazovkou, pfi zatrzeném ICM (bez
zatrzeni sytych barev v ROZVRHU).

(Priklady nastaveni jsou uvedeny pro tiskarnu HP DeskJet 560C.)
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Tisk rozvrhu

V hlavni nabidce vybereme Tisky a v roletovém menu Rozvrhy. Stejnou akci vyvolame
i

kliknutim na ikonu

Tisknout mizeme rozvrhy tfid, rozvrhy ucitell a obsazeni u¢eben. V nasledujici nabidce
vybereme jednu z téchto moznosti. Dalsi ¢innost bude pro vSechny tfi typy rozvrhi analogicka.
Vstoupime do dialogového okna Parametry zobrazeni.
V nabidce Tisknout vyznaCime vSechny tfidy resp. ucitele resp. mistnosti, jejichz rozvrhy
chceme vytisknout. Pro rychlejsi vybér Ize pouZzit tlacitka + (vybere v3e), - (vybér vieho zrusi) a
| (provede inverzi vybranych objekt().
Dale zatrhneme udaje, které chceme v jednotlivych polich rozvrhu uvadét.

V rozvrhu tfidy se napfiklad nebude tisknout tfida (ta je uvedena v hlavi¢ce), naopak se vzdy
bude psat vyucovaci pfedmét a tydenni cyklus (pokud se hodina uci jen v nékterém tydnu).

vvvvvv

udaj oznacime (te¢kou za), bude na rozvrhu o néco vyraznégjsi.
Skupina se netiskne, jedna-li se o celou tfidu. MiZzeme také nastavit, aby se netiskla vibec.
V rozvrhu tfidy Ize navic potlagit tisk umisténi, pokud se jedna o kmenovou ucebnu.

Jesté je tfreba zvolit dny (vétSinou pljde o pondéli az patek), a pozadovany rozsah hodin
(napfiklad 1. az 10.).

Vybér tisténych tydnl provedeme pomoci zatrzeni u odpovidajicich tydennich cykld. Bude-li
napfiklad zatrzen lichy tyden a sudy ne, budou se tisknout vSechny hodiny u¢ené vzdy, nebo jen
v lichém tydnu.

Konecné Ize téz nastavit, zda se maiji prazdna pole rozvrhu vySrafovat. Hodiny pak v rozvrhu
Iépe vyniknou.

Jinou moznosti zvyraznéni je pouziti barev.
Po nastaveni parametrd spustime tisk pomoci tlaitka Ok.

viztéz: Tisk pfehledu
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Tisk prehledu

PFfimo z programu Rozvrh w11 Ize tisknout pfehledy vybranych tfid, uciteld nebo mistnosti na
jednu stranku formatu A4.

Do piehledu vybirame polozky podobné, jako pfi tisku rozvrha.

Dalsi vystupy nalezneme v modulu Spole¢né prostfedi programti ROZVRH a EVIDENCE
v nabidce Sestavy.



[+
e
EJ 00

Volba a parametry tiskarny

Standardni procedura Windows, zpfistupnéna pfimo z programu ROZVRH
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Help

PFi praci s programem lze pouzit tuto napovédu. Je feSena kontextové, s moznosti odkazu
na dalSi hesla, souvisejici s vysvétlovanou problematikou. Chceme-Ili napfiklad pfejit na stanku
s obsahem, klikneme my3&i na barevné odliSeném slové obsah.






