Sem mbdzete napisat heslo pre tuto schodzu.



Zauvrie toto dialogové okno a ulozi vSetky vykonané zmeny.



Zavrie toto dialdgové okno a spusti hovor v ramci nastavenych parametrov.



Zavrie toto dialogové okno. Vykonané zmeny neulozi.



Urcuje typ spojenia, ktoré pouzivate pri hovore: siet pomocou protokolu TCP/IP, adresarovy server alebo Automaticky, ¢o
umozni programu NetMeeting urcit typ spojenia na zéklade zadanej adresy.



Tu mézete identifikovat pocita¢, ktory volate.

Adresarovy server: NapisSte nazov adresaroveho servera | nazov elektronickej posty. Napriklad:

ils.microsoft.com/sallymb. Ak ste prihlaseni na tom istom serveri ako ten, komu volate, stai napisat len nazov elektronickej
posty.

Protokol TCP/IP cez siet LAN alebo cez Internet: napiSte bud meno, ktoré tato osoba pouziva na adresarovom serveri,
nazov pocitac¢a alebo jeho adresu IP.

. Automaticky: napiste adresarovu adresu (nazov servera | adresa elektronickej posty nazov pocita¢a, alebo jeho adresu
IP.



Urcuje, Ci volat konferenénu sluzbu. Okrem toho sem mdzete napisat nazov schédze, ku ktorej sa chcete pridat.

V nazvoch niektorych konferenénych mostov (serverov) sa rozliSuju velké a malé pismena, takze ked volate, nezabudnite
v nazve schddze uviest spravne velké a malé pismena tak, ako su uvedené na konferenénom moste.

Ak toto pole nechate prazdne, program NetMeeting zobrazi zoznam schddzi, ktoré su k dispozicii na zvolenom serveri.



Sem napiSete nazov schédze, ku ktorej sa chcete pridat.



Obsahuje zoznam schédzi, ktoré dava k dispozicii poskytovatel konferenénej sluzby.



Urcuje, akym spésobom sa zobrazuju spravy v okne Chat.



Urcuje udaje, ktoré sa zobrazia spolu so spravou.



Vsunie novu stranu pred aktualnu stranu.



Vsunie novu stranu za aktualnu stranu.



Odstrani aktualnu stranu.



Zavrie Triedi€ stran.



Zavrie Triedi€ stran a zobrazi vybratu stranu.



Pre kazdu polozku v tomto okne je k dispozicii Pomocnik. Kliknite na ikonu %

konkrétnu polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.

v hornej Casti dialégového okna a potom na



Pre kazdu polozku v tejto skupine je k dispozicii Pomocnik. Kliknite na ikonu ' v hornej &asti dialégového okna a potom na
konkrétnu polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.



Urcuje, ¢i bude tento hovor pouzivat zvukové funkcie programu NetMeeting, udajové funkcie (akou je napriklad zdielanie
aplikacii, Chat a Tabula) alebo oba typy funkcii.



Zobrazi nazov schédze, ku ktorej sa pripajate.



Kliknite sem a spusti sa Sprievodca ladenim zvuku.



Urcuje pocita¢, ktory funguje ako adresarovy server. Po spusteni programu Net meeting sa pripojite k tomuto pocitacu.



Urcuje, €i sa maju automaticky preberat vSetky hovory programu NetMeeting, ktoré prichadzaju do vasho pocitac¢a. Ked toto
poli¢ko nie je zaciarknuté, pri kazdom novom hovore sa vas program NetMeeting opyta, ¢i ho ma prijat.



Urcuje, i budete upozorneni, ked sa vam niekto pokusi zavolat pomocou programu NetMeeting. Ak je toto policko zaciarknuté,
dostanete oznamenie aj v pripade, Ze program NetMeeting nie je spusteny.



Urcuje, ¢i ma program NetMeeting automaticky nastavit Urovern kompresie na zaklade rychlosti spojeniav.



Urcuje, budete poradie parametrov kompresie nastavovat ru¢ne. Zvukova funkcia programu NetMeeting odskusa kazdy
kédovaci program (kodek) v takom poradi, v akom st na zozname, pokial nendjde ten, ktory je v systéme volajiceho.



Kliknite sem, ak chcete urcit parametre kompresie.



Udava rychlost pripojenia.



Urcuje, i vasa zvukova karta pracuje v duplexnom alebo poloduplexnom rezime.

V duplexnom reZime mozno zvuk naraz vysielat i prijimat, takze mézete naraz hovorit i poCuvat ostatych ucastnikov diskusie.
V poloduplexnom rezime mdze zvukova karta zvuk vysielat i prijimat, ale nie naraz.

Ak sa tento parameter neda nastavit, znamena to, Ze vasSa zvukova karta nevie pracovat v duplexnom rezime. Viac informacii

najdete v dokumentacii zvukovej karty.



Urcuje, ¢i sa ovladacie prvky programu NetMeeting objavia ako €ast’ panelu uloh.



Urcuje, do ktorého prie€inku pocitaca sa budu ukladat’ subory prijaté po€as schodze.



Kliknite sem, ak chcete urcit iné miesto na vaSom pocitaci, kde chcete mat prie€inok na prijaté subory.



Zobrazi sa zoznam protokolov, ktoré méze program NetMeeting pouzivat.



Zobrazi vlastnosti vybratého protokolu.



Zobrazi informacie o vybratom protokole.



Urcuje, ¢€i budu informacie, ktoré ste poskytli, vypisané v zozname a dané k dispozicii pre ostatnych pouzivatelov v adresarovom
serveri.



Urcuje, ¢i program NetMeeting nastavuje citlivost mikrofonu automaticky. Toto je uzitocné v pripade, ked pouzivate program
NetMeeting tam, kde sa ¢asto meni hlu¢nost’ pozadia.



UrCuje, ze budete nastavovat citlivost mikrofénu rucne.
Ak chcete zvysit citlivost mikrofénu, kliknite sem a potom presurite jazdec doprava.

Ak chcete znizit' citlivost mikrofénu, kliknite sem a potom presurite jazdec dolava.



Urcuje, €i sa ma upravit hlasitost mikrofénu.

Automatické riadenie zosilnenia automaticky zvysi hlasitost mikrofénu, ked hovorite potichu a znizi ju, ked hovorite nahlas,
takZe sa zda, ako by ste hovorili stale rovnako. Tato funkcia pracuje najlepsie na mieste s velmi malym Sumom v pozadi. Ked je
automatické riadenie zosilnenia zapnuté, privelky Sum pozadia mbze zapricinit, Ze po zvySeni Sumu pozadia hlasitost’ mikrofénu
klesne, i ked hovorite stale rovnako.



Kliknite sem, ak chcete uviest spdsob vytacania €isla. Toto je uzitoéné v pripade, ak chcete uctovat hovor na telefénnu kartu, ak
chcete pouZit pocita¢ z iného miesta, alebo ak chcete pred vytaané Cislo automaticky pridavat predcislo, kéd krajiny a smerové
¢islo UTO.



Urcuje, kolkokrat ma telefén zazvonit, kym sa na prichadzajuci hovor ozve modem.



Urcuje, ¢i ma modem odpovedat na prichadzajuce hovory.



Zoznam modemov nastavenych tak, aby pracovali s vasim pocitacom.



Kliknite sem, ak chcete zobrazit informacie o vaSom modeme.



Posunie polozku v zozname vysSie.



Posunie polozku v zozname nizSie.



Kliknite sem, ak chcete obnovit poradie kodekov v zozname na také, aké bolo po intalacii programu NetMeeting.



VypiSe sa zoznam kédovacich programov (kodekov) pre zvukovu kompresiu, ktoré su k dispozicii na vaSom pocitaci, a ktoré
méze program NetMeeting pouzit.

Koédovaci program (kodek) pre zvukovu kompresiu konvertuje zvuk do tvaru, ktory mozno prenasat cez siet' Internet do volaného
pocitac¢a. Odporu¢ame pouzit predvolené hodnoty.



Zobrazuje program, ktory pri schédzi programu NetMeeting poskytol iny pouzivatel na zdielanie.

Pouzivatel, ktory tento program zdiela, pouZiva rezim ,Pracovat samostatne®. Tento program nemdzete ovladat.



Zobrazuje program, ktory pri schédzi programu NetMeeting poskytol iny pouzivatel na zdielanie a povoluje vam spolupracovat.

Dany program mozete ovladat po dvojitom kliknuti na toto okno.



Kliknite sem, ak chcete nastavit' vlastnosti obrazovej karty. Toto dialdgové okno poskytuje vyrobca vasej obrazovej karty. Ak dané
tlacidlo nie je k dispozicii, skontrolujte, ¢i mate zobrazeny obrazok v okne Vlastny obraz. Potom moZzete obrazok nastavit' tak,
Ze upravite jeho nastavenie v tomto diald6govom okne.



Kliknite sem, ak chcete nastavit' vlastnosti obrazovej karty. Toto dialégové okno je k dispozicii iba v pripade, ak je dialdgové okno
Zdroj (Source), ktoré poskytuje vyrobca obrazovej karty, netipiné alebo chyba. Tieto nastavenia v§ak potrebujete iba zriedkavo.



Urcuje velkost obrazka, ktory posielate.



Urcuje stupen kompresie a rychlost prijatého obrazu v ramcoch.
Vysoka pouziva menSiu kompresiu a menej ramcov. Obraz bude kvalitnejsi, ale pohyb bude pomalsi (déjst ku strate ramcov).

Nizka pouziva vacésiu kompresiu a viac ramcov. Obraz bude rychlejsi, ale kvalita obrazu bude nizsia.



Pre kazdu polozku v tejto skupine je k dispozicii Pomocnik. Kliknite na ikonu ' v hornej &asti dialégového okna a potom na
konkrétnu polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.



Pre kazdu polozku v tejto skupine je k dispozicii Pomocnik. Kliknite na ikonu ' v hornej &asti dialégového okna a potom na
konkrétnu polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.



Pre kazdu polozku v tejto skupine je k dispozicii Pomocnik. Kliknite na ikonu ' v hornej &asti dialégového okna a potom na
konkrétnu polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.



Pre kazdu polozku v tejto skupine je k dispozicii Pomocnik. Kliknite na ikonu ' v hornej &asti dialégového okna a potom na
konkrétnu polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.



Pre kazdu polozku v tejto skupine je k dispozicii Pomocnik. Kliknite na ikonu ' v hornej &asti dialégového okna a potom na
konkrétnu polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.



Pre kazdu polozku v tejto skupine je k dispozicii Pomocnik. Kliknite na ikonu ' v hornej &asti dialégového okna a potom na
konkrétnu polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.



Sem méZete napisat adresu servera s branou H.323, ktory bude program NetMeeting pouZivat na volanie. DalSie informéacie
vam poskytne vas spravca siete.



Urcuje, ¢i bude program NetMeeting volat pomocou brany H.323.

Brana H.323 umozriuje teleféonne hovory priamo cez Internet.



Miesto na identifikaciu pocitaca, ktory volate.

V pripade adresarového servera napiSte nazov adresarového servera | nazov elektronickej posty, napriklad
ils.microsoft.com/sallym. Ak ste prihlaseny na tom istom serveri ako pouzivatel, ktorého volate, staci napisat len nazov
elektronickej posty.

" V pripade protokolu TCP/IP cez siet LAN alebo Internet napiSte bud’ meno, ktoré tento pouzivatel pouziva na
adresarovom serveri, nazov pocitaca, alebo jeho adresu IP.

. Ak je zvolena moznost Automaticky, napiSte adresu z adresara (ndzov servera | nazov elektronickej posty), nazov
pocitaca alebo jeho adresu IP.



Urcuje typ spojenia, ktoré pouzivate pri hovore: siet pomocou protokolu TCP/IP, adresarovy server alebo Automaticky. Takto
méze program NetMeeting ur€it typ pripojenia na zéklade zadanej adresy.



Urcuje, ze sa ma vytvorit telefénna pamat pre vybrati adresu. Tato telefénna pamat sa ulozi na vaSej pracovnej ploche, aby sa
lahko nasla a prenasala.



Urcuje, ze sa ma otvorit sprava elektronickej posty s vybratou adresou, ktord potom mébzete niekomu poslat.



Urcuje, ze sa ma vybrata adresa pridat do vasho zoznamu telefénnych pamati.



Pre kazdu polozku v tejto skupine je k dispozicii Pomocnik. Kliknite na ikonu ' v hornej &asti dialégového okna a potom na
konkrétnu polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.



Pre kazdu polozku v tejto skupine je k dispozicii Pomocnik. Kliknite na ikonu ' v hornej &asti dialégového okna a potom na
konkrétnu polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.



Pre kazdu polozku v tejto skupine je k dispozicii Pomocnik. Kliknite na ikonu ' v hornej &asti dialégového okna a potom na
konkrétnu polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.



Urcuje, €i sa pri kazdom prijme hovoru budete rozhodovat, €i pridat’ adresu volajuceho do zoznamu telefénnych pamati.



Urcuje, Ze sa kazdy volajuci automaticky prida do zoznamu telefénnych pamati.



Urcuje, ze sa ludia, ktori vam volaju, nebudu automaticky pridavat do zoznamu telefénnych pamati.



Urcuje, €i sa ma zoznam telefénnych pamati automaticky aktualizovat’ po kazdom spusteni programu NetMeeting.



Urcuje, i sa bude zoznam telefonnych pamati aktualizovat' v uvedenych intervaloch.



Miesto na zadanie intervalu, v ktorom sa bude pravidelne aktualizovat zoznam telefénnych pamati.



Urcuje, €i sa ma obmedzit celkovy pocet telefonnych pamati, ktoré mozete pridat do zoznamu telefonnych pamati.



Sem mbdzete napisat’ najvysSi povoleny pocet poloziek v zozname telefénnych pamati.



Pre kazdu polozku v tejto skupine je k dispozicii Pomocnik. Kliknite na ikonu ' v hornej &asti dialégového okna a potom na
konkrétnu polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.



Urcuje, Ci je program NetMeeting spolupracujuci program, ktory sa spusti po prichode hovoru. (Toto je aktualne, len ak mate na
pocitadi viac nez jeden spolupracujlci program.)



Urcuje, Ci sa pri spusteni programu NetMeeting zobrazi karta Telefonna pamat’ namiesto karty Adresar. Ak v zozname
telefénnych nie su Ziadne polozky, karta Adresar sa zobrazi iba v pripade, ak je toto poli¢ko zaciarknuté.



Pre kazdu polozku v tejto skupine je k dispozicii Pomocnik. Kliknite na ikonu ' v hornej &asti dialégového okna a potom na
konkrétnu polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.



Kliknite sem, ak chcete zobrazit prie€inok Prijaté subory. Ked vam niekto posiela pomocou programu NetMeeting subor, zaradi
sa do tohto priecinka. Prie¢inok mdZete zmenit po kliknuti na tlacidlo Zmenit’ priecinok.



Miesto na napisanie nazvu mesta a Statu, v ktorom byvate.



Sem mbzete napisat’ akékolvek dblezité poznamky o sebe.



Urcuje nazov $tatu, v ktorom byvate.



Miesto na napisanie vaSej adresy elektronickej posty.



Miesto na napisanie vasho krstného mena.



Miesto na napisanie vasho priezviska.



Pre kazdu polozku v tejto skupine je k dispozicii Pomocnik. Kliknite na ikonu ' v hornej &asti dialégového okna a potom na
konkrétnu polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.



Urcuje, €i sa ma na zaciatku hovoru automaticky prijat obraz volajuceho.

Ak toto policko nie je zacCiarknuté, mdzZete zapnut’ prijem obrazu ru¢ne kliknutim na tla€idlo v spodnej €asti okna Vzdialeny
obraz.



Urcuje, €i sa na zaCiatku kazdého hovoru automaticky odoSle vas vlastny obraz.

Ak toto policko nie je zaCiarknuté, mdzZete zapnut’ odoslanie obrazu ruéne kliknutim na tlacidlo v spodnej €asti okna Vlastny
obraz.



Pre kazdu polozku v tejto skupine je k dispozicii Pomocnik. Kliknite na ikonu ' v hornej &asti dialégového okna a potom na
konkrétnu polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.



Pre kazdu polozku v tejto skupine je k dispozicii Pomocnik. Kliknite na ikonu ' v hornej &asti dialégového okna a potom na
konkrétnu polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.



Urcuje spOsob, akym kategorizujete pouzitie programu NetMeeting pre adresarovy server. Kliknite sem, ak program NetMeeting
pouzivate predovSetkym na podnikanie.



Urcuje spdsob, akym kategorizujete pouzitie programu NetMeeting pre adresarovy server. Kliknite sem, ak pouzivate program
NetMeeting v prvom rade na osobné ucely, v rodine alebo pre zabavu.



Urcuje spdsob, akym kategorizujete pouzitie programu NetMeeting pre adresarovy server.



Pre kazdu polozku v tejto skupine je k dispozicii Pomocnik. Kliknite na ikonu ' v hornej &asti dialégového okna a potom na
konkrétnu polozku, o ktorej chcete ziskat informacie.



Urcuje, €i sa ma pri spusteni programu NetMeeting zobrazit adresarovy server. Na adresarovy server sa mozete prihlasit’ aj bez
toho, aby ste zobrazovali zoznam ostatnych pouzivatelov na adresarovom serveri.



Urcuje, €i sa ma zobrazit ikona programu Intel Connection Advisor.

Intel Connection Advisor monitoruje aktivity, ktoré ovplyviiuju vase hovory a poskytuje informacie o vykone vasho systému.



Obsahuje zoznam obrazovych kariet, ktoré boli zistené pri inStalacii programu NetMeeting. Ak mate nainstalovanu viac ako jednu
obrazovu kartu, mézete na fu kliknut v zozname a tu zmenit' zariadenie za zachytavanie obrazu.



Miesto na napisanie pozadovaného hesla, ktoré je pozadované, aby ste sa mohli pripojit ku schédzi. Heslo ziskate u
usporiadatela schoédze.



Urcuje, ako dlho bude program NetMeeting €akat, nez odpovie na prichadzajuci hovor.



Urcuje port, na ktory je pripojeny kabel nulového modemu.



Kliknite sem, ak chcete urcit nastavenie vybratého portu.






Funkcie programu Microsoft NetMeeting

Program Microsoft NetMeeting prinasa fludom na celom svete celkom nové spdsoby konverzacie, stretavania, prace a zdielania
v sieti Internet. Hlavnymi funkciami programu NetMeeting su:

{button ,JI(">moreinfo’, CALLING")}
Zavolanie ktoréhokolvek

pouzivatela, ktory pouziva siet
Internet al Intranet

{button ,JI(">moreinfo’,"audio’)}
Diskusia s ktorymkolvek
pouzivatelom v sieti Internet

| Intranet

{button ,JI(">moreinfo’," MNM_vide
0")} Vizualna komunikacia
s volanym pouzivatelom

{button ,JI(">moreinfo’, share")}
Zdielanie aplikacie s inymi
pouzivatelmi

{button ,JI(">moreinfo’,"whiteboard'
)} Pouzivanie programu

Tabula na kreslenie po€as
schbdze v reZzime on-line

{button ,JI(">moreinfo’, speeddial’)}
Hladanie znamych, ktori su
prihlaseni v zozname
telefénnych pamati

{button ,JI(">moreinfo’,"chat')}

Odoslanie napisanych sprav
v programe Chat

{button ,JI(">moreinfo’,” MNM_web
calls')} Vytvorenie odkazu na
telefonické prepojenie, aby
vam mohli ostatni pouzivatelia

zavolat z vaSej stranky v sieti
WWW

{button ,JI(">moreinfo',"sendfile")}

Odoslanie suborov vSetkym
Ucastnikom schddze

Volanie

Program NetMeeting umoZziiuje pomocou intranetu alebo siete Internet zavolat inym pouzivatelom, ktori pouzivaju dalSie
pocitace. Tychto pouzivatelov mézZete zavolat, ak pouzivaju program NetMeeting alebo nejaky iny $tandardny konferenény
softvér zalozeny na normach.

{button ,AL("a-conf-call;a-conf-call-accept;a-conf-auto-accept;a-conf-uls")} Pribuzné témy



Konverzacia s inym pouzivatelom v sieti Internet

Ak chcete konverzovat v sieti Internet, musi pogitag spifiat nasledovné poZziadavky:

" Musi obsahovat zvukovu kartu a byt pripojeny na mikrofén a reproduktory. Zvukova karta méze byt duplexna alebo
poloduplexna.
" Musi byt pripojena pomocou protokolu TCP/IP.
Poznamka
" Hoci sa na schédzi méze zuc€astnit viac pouzivatelov, mézete v programe NetMeeting pouzivat naraz zvukové a

obrazové funkcie iba pri komunikacii s jednym pouzivatefom.

{button ,AL("A-CONF-AUDIO-SPEAKER-VOL;A-CONF-AUDIO-MIKE-VOL;A-CONF-BACKNOISE-MANUAL;a-conf-switch-
audio")} Pribuzné témy



Ak pouzivate duplexnu zvukovu kartu, mézu naraz pracovat mikrofén a reproduktory.



Ak pouzivate poloduplexnu zvukovu kartu, nemézu naraz pracovat mikrofén a reproduktory. Reproduktory nemézu pracovat
pocas prenosu zvuku mikrofénom, ani mikrofén neméze prenasat zvuk, kym pracuju reproduktory.



Vizualna komunikacia s volanym pouzivatefom
ym p

Program NetMeeting umoznuje posielat obraz, ktory zobrazuje vas alebo predmet diskusie. Potrebujete bud kartu na

digitalizaciu obrazu a kameru, alebo kameru, ktora podporuje format Video for Windows. Obraz mézete prijimat’ aj vtedy, ked
nemate ziadne vybavenie pre obraz.

{button ,AL("A_CONF_VIDEO_SENDING;a-conf-switch-video;a_conf_adjust_video;a_conf_video_receive")} Pribuzné témy



Zdielanie programu s inymi pouzivatel'mi

Pri praci s programom NetMeeting mézete otvorit’ ktorykolvek program a zdielat ho tak, Ze ostatni u¢astnici schddze mézu

sledovat operacie, ktoré vykonavate. Tiez mbzete dovolit aj inym U€astnikom schédze pracovat vo vaSom programe (tzv.
spolupraca).

{button ,AL("a-conf-share;a-collaborate;a-CONF-get-control")} Pribuzné témy



Praca v programe Tabul'a

Ked spolupracujete na zdiefanom programe, mbze ovladat kurzor len jeden pouzivatel. Ob&as vSak potrebujete prostredie
schddze, v ktorom by mohli pracovat vSetci U€astnici naraz. V takomto pripade pouzite program Tabula, ktory umoznuje
ucastnikom elektronickej schodze sucasne kreslit a zaroven vidiet, €o je uz v programe Tabula nakreslené.

{button ,AL("A-CONF-WB-GRAB-AREA;A-CONF-WB-ZOOM;A-CONF-WB-HIGHLIGHT;A-CONF-WB-DRAW;A-CONF-WB-
TEXT")} Pribuzné témy



Vyhladavanie v zozname telefonnych pamati

Zoznam telefonnych pamaéti, ktory obsahuje mena vasich znamych a partnerov, poskytuje informacie o tom, ktori pouzivatelia su
v danom okamihu prihlaseni.



Odosielanie pisanych sprav v programe Chat

Program Chat umoznuje u€astnikom elektronickej schdédze posielat pisané spravy v redlnom €ase. Ak niektory u€astnik schédze
spusti program Chat, program sa zobrazi na obrazovkach vSetkych ostatnych uéastnikov. PretozZe len dvaja u¢astnici mézu
naraz pouzivat zvuk a obraz, méze byt program Chat uzitoény najma vtedy, ak sa na schddzi zu€astni viac Uu€astnikov.

{button ,AL("a-conf-chat;a-conf-message-send;a-conf-message-format")} Pribuzné témy



Vytvorenie odkazu na telefonické prepojenie

Na stranku v sieti WWW mozno umiestnit odkaz na telefonické prepojenie a umoznit’ tak inym pouzivatelom, ktori pouzivaju
program NetMeeting, aby vam zavolali.

{button ,AL("A_CONF_CREATE_WEBLINK")} Pribuzné témy



Odosielanie suborov

Subor mézete lahko odoslat vSetkym ucastnikom schédze tak, ze ho presuniete na ich mena v zozname Aktualny hovor.



Navigacia v programe NetMeeting
Kliknutim na naviga¢né ikony na lavom paneli sa zmeni obrazovka programu NetMeeting, takze mézete vykonavat rézne ulohy.
Tato tabulka poskytuje prehlad o navigacii v programe NetMeeting.

Ak chcete KI_iknite na

Zobrazit vybraty adresarovy server. Potom
dvakrat kliknite na meno pouzivatela,
ktorému chcete zavolat.

T

Zobrazit zoznam kontaktov, ktoré chcete E@;
mat k dispozicii na rychle volanie.
Zobrazit zoznam pouzivatelov, s ktorymi g

prave volate. Obrazové podoby sa
zobrazia pre vas a pre vasho primarneho
pouzivatela (ak mate videokameru).

—
Zobrazit mena volajucich u€astnikov, svoje @
odpovede na hovory (prijaté alebo

ignorované) a cas, v ktorom bol kazdy

hovor prijaty. Ugastnika zo zoznamu

Historia zavolate dvojitym kliknutim na

jeho meno.

{button ,AL("A-CONF-CHANGE-ULS;a-conf-logon-server;a-conf-create-speeddial;a-conf-history")} Pribuzné témy



Hradanie pouzivatelov, ktorych chcete zavolat’

Obvykle hladate pouzivatelov, ktorym chcete zavolat, na adresarovom serveri. AvS§ak zoznam Adresar obsahuje len
pouzivatelov, ktori:

su pripojeni na vybraty server

zvoili si zobrazenie svojho mena

patria do vybratej kategorie (osobné alebo sluzobné)
Ak pouzivatel, ktorého chcete zavolat, nie je v zozname na vybratom serveri (najskor skiste obnovenie zoznamu), mozete sa
pripojit na iné servery. Ak pouzivatel nie je v zozname v Ziadnom adresarovom serveri, mézete poslat spravu elektronickej posty
(alebo zatelefonovat’) a oznamit mu, Ze chcete mat schoédzku, alebo mbzZete preskimat este iné spdsoby pripojenia, ako je
pouzitie nazvu pocitaca alebo adresy IP. Ak nie su z nejakého dévodu dostupné adresarové servery, mozete pouzit aj Adresar
siete WWW.

Ak pracujete s programom NetMeeting v lokalnej sieti (LAN), je mozné, Ze sa vas adresarovy server neobjavi v zozname
Server. Ak sa chcete dozvediet viac, obratte sa na spravcu siete.

Stratégie pre najdenie mena Ucastnika v adresarovom serveri:

{button ,JI("',” CONF_UPDATE_LIST")} Aktualizacia zoznamu adresara

{button ,JI("",” CONF_VIEW_SERVER')} Zobrazenie iného adresarového servera
{button ,JI(""," CONF_FILTER_DIRECTORY"')} Uprava zobrazeného zoznamu mien
{button ,JI("", CONF_WEB_DIRECTORY")} Prehladavanie adresara v sieti WWW

{button ,JI("",;) CONF_ARRANGE_DIRECTORY")} Usporiadanie mien v adresari

{button ,AL("a-conf-call;a-conf-answer")} Pribuzné témy



Ako zobrazit’ iny adresarovy server

b V Casti okna Adresar kliknite v rozbalovacom zozname Server na pozadovany nazov servera.
Poznamka
" Ak zobrazite iné adresarové servery, nezmeni sa adresarovy server, na ktory ste prihlaseni, €o mbzete vidiet na pravom

konci stavového riadka.

{button ,AL("a-conf-logon-server")} Pribuzné témy



Ako aktualizovat' zoznam adresara
b Kliknutim na tla¢idlo Obnovit’ na paneli s nastrojmi zobrazite vSetkych pouzivatelov vo vybratej kategorii, ktori su prave
prihlaseni na adresarovy server.

Tip
" Ak chcete ukoncit otvaranie alebo aktualizaciu zoznamu adresara, kliknite na tlacidlo Stop na paneli s nastrojmi.



Ako prehladavat’ Adresar siete WWW
b V ponuke Prejst’ kliknite na prikaz Adresar siete WWW.
Tymto spésobom sa pripojite na siet WWW. Adresar siete WWW obsahuije tie isté informacie ako karta Adresar v programe
NetMeeting a je uzito€ny vtedy, ked sa pre nejaku pri¢inu nemozete pripojit na adresarovy server.



LI B B

Ako upravit zobrazeny zoznam mien
V Casti okna Adresar kliknite v rozbalovacom zozname Kategéria na skupinu, ktort chcete zobrazit.
Prva skupina v zozname sa sklada z ostatnych pouzivatelov vo vasej kategorii.
Dalsie Styri skupiny tato kategoriu réznymi spdsobmi obmedzuju.
Moznost VSetko zobrazi vSetkych pouzivateloy, ktori su prihlaseni na tento adresarovy server.
Zvysné skupiny tvoria pouzivatelia, ktori su v inych kategoériach nez je vasa.

{button ,AL("a-conf-modify-ratings")} Pribuzné témy



Ako usporiadat’ zoznamy adresarov Adresar a Aktualny hovor

b V zoznamoch Adresar alebo Aktualny hovor kliknite na zahlavie stipca, ktory chcete usporiadat bud podla abecedy
alebo podla nasledovnych charakteristik:

| znamena, ze dany pouzivatel prave vola (len Adresar).

LR oznacuje, ¢i dany pouzivatel ma k dispozicii mikrofén a reproduktory.

il oznacuje, ¢i ma dany pouzivatel k dispozicii videokameru.

= oznacuje, ¢i dany pouzivatel pouziva program na konverzaciu, akym je program NetMeeting, ktory umoznuje zdielanie
programov, pracu s programom Tabula a Chat a odosielanie suborov (len Aktualny hovor).

{button ,AL("a-conf-filter-Directory;a-conf-icon-table")} Pribuzné témy



Zmena zoznamu v adresari

Toto su rézne spdsoby upravovania zoznamu adresara:

{button ,JI("",” CONF_CHANGE_MYINFQ')} Zmena udajov v adresari

{button ,JI("",” CONF_MODIFY_RATINGS')} Zmena kategérie v zozname adresdra

{button ,JI("", CONF_REMOVE_ULS')} Odstranenie vaSho mena zo zoznamu adresarového servera
{button ,JI("",; CONF_LOGON_SERVER')} Prihlasenie sa na adresarovy server alebo odhldsenie sa z neho

{button ,JI("",; CONF_CHANGE_ULS')} Zmena adresarového servera, na ktory sa automaticky prihlasujete pri spusteni
programu NetMeeting



Ako zmenit’ idaje v adresari

1 V ponuke Hovor kliknite na prikaz Zmenit’ osobné informacie.

2 V skupinovom ram¢éeku Osobné informacie, upravte svoje osobné udaje.

Poznamky
. Presvedcte sa, ¢i su zadané Udaje v sulade so zvolenou kategoériou pouzivatelov.
" Ak chcete ziskat viac informacii o jednotlivych polozkach, kliknite na
T v hornom rohu dialégového okna a potom na pozadovanu polozku.



Ako zmenit’ kategoériu v zozname adresara

1 V ponuke Hovor kliknite na prikaz Zmenit’ osobné informacie.
2 V skupinovom ramc¢eku Osobné informacie, kliknite na prepina¢ Osobné, Sluzobné, alebo na prepina¢ Len pre dospelych.

Poznamka

Pouzivatelom, ktori si zvolia osobné alebo sluzobné kategérie, sa budu v zozname adresara zobrazovat vSetci ostatni
pouzivatelia z tychto dvoch kategorii. Ak chcete zobrazit’ vSetkych pouzivatelov, kliknite na polozku VSetko v rozbalovacom
zozname Kategoria v ¢asti okna Adresar.

{button ,AL("a-conf-filter-Directory")} Pribuzné témy



Ako odstranit’ svoje meno z adresara
1 V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Moznosti.
2 V okne Volanie zaciarknite policko Nechcem, aby bolo moje meno v adresari.

Poznamka

Je to rovnaka situacia, ako ked vase telefonne &islo nie je uvedené v telefébnnom zozname. Pri prihlasovani na
adresarovy server sa vaSe meno neobjavi v adresari. Hovory mdzete prijimat, ale volajuci u€astnik musi poznat vasu adresu.



Ako sa prihlasit’ na adresarovy server alebo sa z neho odhlasit’

b V ponuke Hovor kliknite na prikaz Odhlasit’ sa zo servera [vas adresarovy server] alebo Prihlasit’ sa na server [vas
adresarovy server].

Poznamka
" Standardne sa na adresarovy server prihlasujete, ked spustate program NetMeeting. Tento server mdzete zmenit.

{button ,AL("A-CONF-CHANGE-ULS")} Pribuzn4 téma



Ako zmenit’ predvoleny adresarovy server, na ktory sa prihlasujete
1 V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Moznosti.
2 V okne Volanie napiste alebo vyberte nazov adresarového servera v rozbalovacom zozname Server.

Poznamka

Iné adresarové servery mozete zobrazit' aj bez toho, aby ste sa museli prihlasit na iny server alebo zmenili svoj
predvoleny server. V Casti okna Adresar kliknite na iny server v rozbalovacom zozname Server. VSimnite si, Ze ked zobrazite iné
adresarové servery, na stavovom riadku je oznacené, Ze ste stale prihlaseni na tom istom serveri.



Ako volat’
. Na karte Adresar, Telefonna pamat’ alebo Histéria dvakrat kliknite na meno pouzivatela, ktorému chcete zavolat.
Ak ma pocitac potrebny hardvér pre zvuk a obraz, program NetMeeting pouzije Standardné funkcie na prenos zvuku, videa
a udajov. Pouzivatel mdze mat zvukové alebo audiovizualne pripojenie len s jednym pouzivatelom naraz. Zvukové alebo
obrazové pripojenie mdzete prepinat od jedného pouzivatela k druhému, pripadne mézete mat pocas jednej schddze viacej
dvojic so zvukovym alebo obrazovym pripojenim.

Ak chcete uprednostnit ini metédu volania, mézete:
{button ,JI("","CONF_CALL_LAN'")} Volat v lokalnej sieti
{button ,JI(""," CONF_CALL_START_BUTTON'")} Volat pomocou ponuky Start

{button ,JI("",; CONF_CALL_NULLMODEM')} Volat pomocou priameho kablového spojenia s nulovym modemom

{button ,JI("",) CONF_CALL_AUTOMATIC'")} Spustit automatické volanie

{button ,AL("a-conf-uls")} Pribuzné témy



Volanie v lokalnej sieti

Program NetMeeting podporuje dva bezne pouzivané protokoly pre lokalnu siet (LAN). Postupy pre volanie sa nepatrne odliSuju.
Ak neviete, ktory protokol pouzivate, obratte sa na spravcu systému.

{button ,JI("", CONF_LAN_TCPIP')} Protokol TCP/IP
{button JI("", CONF_LAN_NetBIOS")} Protokol NetBIOS



Ako volat’ pomocou protokolu TCP/IP

1 Na paneli s nastrojmi kliknite na tlacidlo Hovor.
2 Zadajte adresu elektronickej posty, ktoru pouziva pouzivatel na adresarovom serveri, nazov pocitaca alebo jeho adresu IP.
3 V rozbalovacom zozname Volat’ pomocou kliknite na nazov protokolu, ktory chcete pouzivat v lokalnej sieti (LAN).

Poznamky

V systéme Windows 95 méZete zistit svoju vlastni adresu IP tak, Ze kliknete na tlagidlo Start (Start) a potom na prikaz
Spustit’ (Run). Napokon v poli Otvorit’ (Open) zadajte winipcfg. V systéme Windows NT mézete svoju adresu zistit' tak, Ze do
prikazového riadka zadate ipconfig.

" Ak sa poZadovany protokol nezobrazi v rozbalovacom zozname Volat’ pomocou, budete ho musiet pridat do zoznamu
dostupnych protokolov.

{button ,AL("a-conf-set-modem-protocol")} Pribuzna téma



Ako volat pomocou protokolu NetBIOS

1 Na paneli s nastrojmi kliknite na tlacidlo Hovor.

2 Zadajte nazov pocitaca (nie meno pouzivatela).
Nazov pocita¢a musi byt napisany spravne, pretoze protokoly NetBIOS rozliSuju malé a velké pismena v adresach pocitacov
(to znamena, Ze znak ,a“ nema rovnaku hodnotu ako znak ,A®).

3 V rozbalovacom zozname Volat’ pomocou kliknite na nazov protokolu, ktory chcete pouzivat v lokalnej sieti (LAN).

Poznamky
" Pripojenie pomocou protokolu NetBIOS umoznuje odosielat len udaje. Nepodporuje odosielanie zvuku a obrazu.
. Ak sa pozadovany protokol nezobrazi v rozbalovacom zozname Volat’ pomocou, budete ho musiet pridat do zoznamu

dostupnych protokolov.

{button ,AL("a-conf-set-modem-protocol")} Pribuzng téma



Ako volat pomocou tlaéidla Start
1 Kliknite na tlagidlo Start (Start) a potom kliknite na prikaz Spustit’ (Run).

2 Zadajte:
callto:nazovservera | elektronicka adresa
Ak chcete napriklad zavolat pouzivatela na adresu pouzivatel@microsoft.com, ktory je prihlaseny na server ils.microsoft.com,
zadajte: callto:ils.microsoft.com/pouzivatel@microsoft.com
Tip
" Ak je pouzivatel, ktorému volate, prihlaseny na rovnaky server ako vy, sta¢i zadat' len jeho elektronicku adresu.
Napriklad: callto:pouzivatel@microsoft.com



Ako volat’ pomocou priameho kablového spojenia s nulovym modemom

1 Na paneli s nastrojmi kliknite na tlacidlo Hovor.
2 V zoznam Adresa zadajte nazov portu, ku ktorému je pripojeny kabel nulového modemu. Napriklad: COM1.
3 V rozbalovacom zozname Volat’ pomocou kliknite na moznost’ Nulovy modem.

Ak sa v rozbalovacom zozname Volat' pomocou nezobrazi moznost Nulovy modem, budete ho musiet’ pridat do zoznamu
dostupnych protokolov. Ak sa chcete dozvediet viac, kliknite dolu na tlacidlo Pribuzné témy.

4 Volany pocita¢ musi teraz zavolat' volajucemu pouzivatelovi pomocou nulového modemu podla postupu uvedeného v krokoch
1az3.

Délezité

Vlastnosti komunikaéného portu (bity za sekundu, udajové bity, parita, stopbity a riadenie toku) musia byt nastavené na
rovnaké hodnoty na obidvoch pocitatoch. Riadenie toku je obzvlast délezité, pretoze systémy Windows 95 a Windows NT maju na
riadenie toku nastavené r6zne predvolené hodnoty. Ak sa chcete dozvediet viac o nastavovani tychto hodnét, pozrite si dolu
Pribuzné témy.
" Cas, ktory méa druhy pouzivatel k dispozicii na odpoved, je uréeny v dialégovom okne Vlastnosti protokolu. V ponuke

Nastroje kliknite na prikaz Moznosti; potom na karte Protokoly zaciarknite policko Nulovy modem a kliknite na tlacidlo
Vlastnosti.

{button ,AL("a-conf-call-cancel;a-conf-set-modem-protocol")} Pribuzné témy



Ako spustit’ automatické volanie

1 Na paneli s nastrojmi kliknite na tlacidlo Hovor.
2 V zozname Adresa zadajte adresu elektronickej posty, ktorti pouziva pouzivatel na adresarovom serveri, nazov pocitaca
alebo jeho adresu IP.
3 Ak chcete, aby program NetMeeting urcil spravny protokol, ktory sa ma pouzit' na zaklade adresy, ktoru ste zadali v zozname
Adresa, kliknite na moZnost’ Automaticky v zozname Volat’ pomocou.
Tip ;
. V systéme Windows 95 mézete najst svoju vlastnu adresu IP, ak kliknete na tlagidlo Start (Start) a potom na prikaz

Spustit’ (Run). Napokon v rozbalovacom poli Otvorit’ (Open) zadajte winipcfg. V systéme Windows NT mézete svoju adresu IP
zistit' tak, Ze do prikazového riadka zadate ipconfig.



Ako prijat’ hovor
" Ked vas vola iny pouzivatel, zobrazi sa vedla panela uloh dial6gové okno. Ak chcete hovor prijat, kliknite na tlacidlo
Prijat’. Ak chcete prichadzajuci hovor odmietnut, kliknite na tlacidlo Ignorovat'.

Poznamky
" Ak chcete zostat pripojeny na adresarovy server, ale nechcete prijimat hovory, kliknite v ponuke Hovor na prikaz
Nerusit.

Hovory mézete prijimat’ aj automaticky.

{button ,AL("a-conf-auto-accept")} Pribuzné témy



Ako prijimat’ hovory automaticky

1 V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Moznosti.

2 Na karte VSeobecné zaciarknite policko Automaticky prijimat’ prichadzajuce hovory.

Tip
. Ak chcete, aby sa upozornenia o hovoroch zobrazovali na obrazovke, presvedéte sa, ¢i nie je zaciarknuté poli¢ko. Potom
vas bude program upozorfiovat o vSetkych prichadzajucich hovoroch.



Ako odoslat’ spravy elektronickej posty, ak sa neda pripojit' hovor

1 Ak sa neda odoslat hovor priamo, zobrazi program NetMeeting dialdgové okno s otazkou, ¢i chcete namiesto volania odoslat
spravu elektronickou postou.

2 Ak kliknete na tlagidlo Ano, otvori sa sprava elektronickej posty adresovana pouzivatelovi, ktorému ste chceli zavolat.

3 Overte si, Ci je adresa spravna. Potom napiSte spravu a odoslite ju.

Poznamka

Ak pouzivatel, ktorému volate, si v ponuke Hovor zvolil moznost Nerusit’, vyzve vas program, aby ste upustili od
odoslania elektronickej spravy.



Ako ukongit’ hovor
Na konci hovoru kliknite na tlaidlo Zavesit’ na paneli s nastrojmi.

alebo
" Ak chcete prerusit hovor eSte predtym, nez sa pripojite, kliknite na ponuku Hovor a potom kliknite na prikaz Ukongit’
hovor.

Poznamka

Ak zavesite, mbze sa stat, Ze vzajomné spojenie ostatnych pouzivatelov bude prerusené. Ak maju dvaja ucastnici
schodze zvukové alebo vizualne pripojenie, ich vzajomné spojenie sa neprerusi. Ak vas niekto zavolal po€as schddze, jeho spojenie
sa zachova tak dlho, ako vaSe. Ked opustite schédzu, alebo sa odpojite, bude aj tento pouzivatel odpojeny.



Ako vybrat' protokoly, ktoré sa mézu pouzivat’ v programe NetMeeting

1 V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Moznosti.
2 Na karte Protokoly zaciarknite policka pri vSetkych protokoloch, ktoré chcete pouzivat.
3 Ak je to nutné, kliknite na tlaCidlo Vlastnosti a zadajte vlastnosti vybratého protokolu.

Poznamka

Ak chcete nastavit vlastnosti komunikacného portu pre nulovy modem, zaciarknite policko Nulovy modem, kliknite na
tlacidlo Vlastnosti a potom kliknite na tlacidlo Vlastnosti portu. Tieto vlastnosti musia byt nastavené na rovnaké hodnoty na
obidvoch pocitacoch, ktoré st zapojené do hovoru pomocou nulového modemu.



Ako manualne pridat’ mena do zoznamu telefénnych pamati

Standardne sa mena pouzivatelov, ktori prijimaji vase hovory, a mena tych pouZivatelov, ktorych hovory prijimate vy,
automaticky pridavaju do zoznamu telefonnych pamati. Ak chcete pridat viac mien (alebo ste zmenili predvolené nastavenie),
budete musiet' do zoznamu telefénnych pamati pridavat mena pouzivatelov manualne.
1 Na karte Adresar, Aktualny hovor, alebo Historia kliknite na meno, ktoré chcete pridat do zoznamu.
2 V ponuke Telefénna pamat’ kliknite na prikaz Pridat’ telefonnu pamat’.
Tip
" Telefénnu pamat, ktori vam poslal iny pouzivatel, mozete ulozit do prie€inka telefénnych pamati v prie€inku programu
NetMeeting. Tymto spésobom ju pridate do zoznamu telefénnych pamati.

{button ,AL("a-conf-change-speeddials;a-conf-call;a-conf-uls")} Pribuzné témy



Ako zmenit’ nastavenie telefonnych pamati

1 V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Moznosti.

2 V okne Volanie zmerite nastavenie podla potreby.

Poznamky
Ak chcete ziskat viac informacii o jednotlivych polozkach, kliknite na
* v hornom rohu dialégového okna a potom kliknite na pozadovanu polozku.
" Ak zvolite moznost’ Nikdy, nebudi sa mena pridavat do zoznamu automaticky a budete ich musiet pridat manualne.

{button ,AL("a-conf-create-speeddial")} Pribuzné témy



Ako zjednodusit’ volanie pre inych pouzivatelov
Nasledovnymi sposobmi mézete zjednodusit’ pristup k vasej vlastnej adrese pre priatelov a kolegov.

{button ,JI("",” CONF_SEND_SPEEDDIAL")} ie telefonnej

{button ,JI("",” CONF_CREATE_WEBLINK')} Vytvoreni kazu na telefonické prepojenie na stranke siete WWW



Ako odoslat’ telefonnu paméat’ pre vas pocita¢ inému pouzivatelovi

1 V ponuke Telefénna pamét’ kliknite na prikaz Pridat’ telefonnu pamat’.
2 Zadajte adresu svojho pocitaca a potom vyberte protokol, pomocou ktorého vam maju ostatni pouzivatelia volat.

3 Kiiknite na prepina¢ Poslat’ adresatovi posty. Tymto otvorite spravu elektronickej posty, ktora obsahuje adresu vasho
pocitaca.
4 Overte si, i je adresa spravna. Potom napiste spravu a odoslite ju.

Tipy
" Ak chcete mat telefonnu pamat pre svoj pocita€ vzdy po ruke, aby ste ju mohli lahko odoslat’ dalSim pouzivatelom,
mozete po kroku 2 klikndt na prepina¢ Ulozit’ na pracovnu plochu. Potom, ked budete spravu posielat, sta¢i kliknat pravym
tla¢idlom mysi na odkaz na pracovnej ploche, ukazat na prikaz Odoslat’ (Send To) a zvolit polozku Prijemca posty (Mail
Recipient).
. Telefénnu pamat, ktord vam poslal iny pouzivatel, mozete ulozit do prie€inka telefonnych pamati v prie€inku programu
NetMeeting. Tymto spésobom ju pridate do zoznamu telefénnych pamati.



Ako vytvorit’ odkaz na telefonické prepojenie na stranke v sieti WWW

" Vo formate HTML (Hypertext Markup Language) pre stranku v sieti WWW pouzite tito syntax:
callto: nazovserveralelektronick& adresa
Ak chcete vytvorit odkaz na telefonické prepojenie na stranke siete WWW, mézete zadat text. Napriklad:
Mozete mi zavolat’ pomocou programu Microsoft NetMeeting na adresu
<A HREF="callto:uls.microsoft.com/pouzivatef@microsoft.com">uls.microsoft.com/pouzivatef@microsoft.com</A>.



Komunikacia s inymi pouzivatel'mi

S inymi pouzivatefmi mézete komunikovat':

{button ,JI("",” CONF_JOIN_MEETING')} Pridanim sa k prebiehajlcej schédzi

{button ,JI("",” CONF_CONFHOST')} Zvolanim schddz rizvanim inych Uéastnikov

{button ,JI("",” CONF_JOIN_NAMED_MEETING')} Pridanim sa ku schddzi s ndzvom, ktord je nastavend n ithom serveri



Ako sa pridat’ ku schédzi, ktora je uz zvolana

" Zavolajte ktoréhokolvek u€astnika schédze.
Poznamka
" Ak zavolate uc€astnika schodze, bude sa vaSe pripojenie udrzovat rovnako dlho, ako bude trvat pripojenie tohto

Ucastnika. Ak ale schddzu opusti, alebo z nej bude odpojeny, odpojite sa aj vy.

{button ,AL("a-conf-call")} Pribuzna téma



Ako zvolat’ schodzu

1 Upozornite potencialnych u¢astnikov schédze na ¢as a konanie, aby vam mohli zavolat.

2 V ¢ase schbdze kliknite na ponuku Hovor a potom kliknite na prikaz Zvolat’ schédzu.

Tipy
. Pri upozorfiovani inych uc¢astnikov na schédzu im mézete odovzdat aj telefénnu pamat’ pre svoj pocita¢, aby vam mohli
jednoduchsie zavolat.
" Schédzu mézete nastavit tak, Ze sa na obrazovke budu zobrazovat upozornenia na prichadzajice hovory.

{button ,AL("a-CONF-auto-accept;a-conf-send-speeddial")} Pribuzné témy



Ako sa pridat’ ku schédzi s nazvom

1 Na paneli s nastrojmi kliknite na tlacidlo Hovor.

2 Zadajte sietovu adresu pouzivatela, ktory vedie schddzu s nazvom.

3 V zozname Volat’ pomocou kliknite na nazov protokolu, ktory chcete pouzivat.
4 Zaciarknite policko Pripojit’ sa ku schédzi a potom zadajte nazov schédze.

Poznamky

Schodza s ndzvom je sluzbou, ktorti poskytuje tretia strana. Casto je to telefénna spolognost alebo spolognost, ktora
poskytuje telekonferencie.

" V nazvoch niektorych konferenénych mostov (serverov) su rozliSované malé a velké pismena, preto je pri volani potrebné
zadavat nazov schddze rovnako (musi obsahovat rovnaké velké a malé pismena), ako v ndzve uvedenom v moste.



Ako odstranit’ volajuceho zo schodze

" V zozname Aktualny hovor kliknite pravym tla¢idlom mysi na meno volajuceho, ktorého chcete odstranit' zo schédze a
potom kliknite na prikaz Odstranit’.

Len ten pouzivatel, ktory inicioval hovor alebo schédzu, méze odpojit' volajuceho zo schédze.



Ako prispdsobit’ program NetMeeting
Program NetMeeting mozete prisposobit’ rdznymi spdsobmi. Mdzete prispdsobit jeho spustenie, spdsob zobrazenia pri otvoreni
alebo ur€it, ¢i sa ma zobrazit panel s nastrojmi na rychly pristup.
1 V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Moznosti.
2 Na karte VSeobecné zmerite nastavenie podla potreby.
Ak potrebujete zmenit nastavenie zvuku, obrazu alebo iné nastavenie, kliknite podla potreby na iné karty.
Tip

Ak chcete ziskat viac informacii o jednotlivych polozkach, kliknite na
* v hornom rohu dialégového okna a potom na pozadovanu polozku.



Ako zobrazit' dennik vS§etkych prichadzajtcich hovorov

" Kliknite na zoznam Histéria. VSetko - meno volajuceho pouzivatela, svoju odpoved na hovor (prijata, ignorovana alebo
odmietnutd) a €as, kedy bol hovor prijaty, sa objavi v zozname.

" Ak chcete volat’ z karty Historia, dvakrat kliknite na meno uvedené v zozname.

" Ak chcete triedit zoznam Histéria podla mena, stavu alebo datumu, kliknite na zahlavie stipca.

" Ak chcete odstranit’ ktorukolvek polozku zoznamu Histéria, vyberte ju a potom kliknite na paneli s nastrojmi na tlacidlo

Odstranit’. VSetky polozky zo zoznamu odstranite, ak na paneli s nastrojmi kliknete na tlacidlo Odstranit’ vSetko.



Ako spustit’ program NetMeeting na pozadi

1 V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Moznosti.
2 Na karte VSeobecné zaciarknite policko Spustit’' s Windows a oznamovat’ prichadzajuce hovory.
3 Zavrite program NetMeeting.

Zatvorenim programu NetMeeting neovplyvnite stav svojho prihlasenia v adresarovom serveri a budete aj nadalej méct
prijimat’ hovory ako predtym. Prijatim prichadzajiceho hovoru sa okno programu NetMeeting automaticky otvori.

4 Ak chcete otvorit program NetMeeting manualine, kliknite pravym tlacidlom mysi na ikonu NetMeeting v stavovej oblasti na
paneli uloh a potom kliknite na prikaz Otvorit'.



Ako odoslat’ subor ostatnym uc¢astnikom schédze

V ponuke Nastroje ukazte na Prenos suborov a potom kliknite na prikaz Odoslat’ subor, ¢im odoSlete subor vSetkym
ucastnikom schodze.

Tipy
" Subor mézete tiez presunut do zoznamu pouzivatelov Aktualny hovor.
Ak chcete poslat subor len jednému pouzivatelovi, kliknite pravym tlaidlom mysi na daného pouZivatela v zozname

Aktualny hovor. Potom kliknite na prikaz Odoslat’ subor a zadajte subor.

{button ,AL("a-CONF-file-transfer-location")} Pribuzna tém



Ako urcit’ miesto na ulozenie suborov, ktoré si vam posielané pomocou programu NetMeeting

Subory, ktoré vam pouzivatelia posielaju, uklada program NetMeeting Standardne do priecinka Prijaté subory v prie€inku
programu NetMeeting. Ak chcete, mbzete zadat iny prie€inok.

1 V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Moznosti.

2 Na karte VSeobecné kliknite na tlacidlo Zmenit’ prie€¢inok a potom otvorte priecinok, do ktorého ma program NetMeeting
ukladat subory, ktoré sa vam budu posielat.



Ako hladat’ prijaté subory

. V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Prenos suborov a potom kliknite na prikaz Otvorit’ prie€¢inok Prijaté subory.
Tip

" Pocas prenosu suboru sa otvori dialégové okno, v ktorom mozete subor otvorit.

{button ,AL("a-conf-file-transfer-location")} Pribuzna téma



Spoloéna praca v programe pocas schodze

Ak chcete, aby viaceri U€astnici pracovali s vami v niektorom programe, otvorte najskdér program a potom nastavte jeho
zdielanie. Od tejto chvile, m6zu vSetci U€astnici na schddzi vidiet program, ale len vy budete méct’ s nim pracovat. Tento spésob
je vhodny na ucely demonstrovania.

Ak potom zadate, Ze program sa mdze pouzivat na spolupracu, bude moct pracovat v zdielanom programe ktorykolvek
UCastnik schddze, ktory tieZ zadal, Ze chce spolupracovat.

Urobenu pracu v programe mozno ulozit alebo vytlacit len z pocitaa U€astnika, ktory program zdiela. Ak chce niekto iny ziskat
koépiu z kone¢ného dokumentu po spolupraci, musi t€astnik, ktory program zdielal, poslat’ subor u€¢astnikom na schédzi.

V nasledujucich krokoch sa dozviete podrobnejSie o spolo€nej praci na zdiefanom programe:
{button ,JI("", CONF_SHARE'")} Zdielanie programu s inymi u¢astnikmi schédze
{button ,JI("', CONF_COLLABORATE')} Umoznenie ostatnym pouzivatefom pracovat so zdielanym programom

{button ,JI("", CONF_GET_CONTROL')} Praca s program, ktory zdiela iny pouzivatel
{button ,JI("", CONF_STOP_SHARE')} Ukon¢enie zdielania programu

{button ,JI("", CONF_FILE_TRANSFER')} Odoslanie suboru



Ako zdielat’ program s inymi uc¢astnikmi schodze

1 Pocas hovoru spustite program, ktory chcete zdieflat' (napriklad Poznamkovy blok (Notepad)).
2 Na paneli s nastrojmi programu NetMeeting kliknite na tlacidlo Zdielat’ a potom kliknite na nazov programu.

Tento program sa zobrazi ostatnym u€astnikom, ale nebudu méct s nim pracovat.

Poznamky

Ak chcete, aby ostatni pouzivatelia mohli v programe pracovat, musite si vSetci zvolit moznost spolupracovat.

Ak chcete zdielat nejaky program, mézete kliknat aj na ikonu NetMeeting v stavovej oblasti na paneli tloh. Potom kliknite
na ikonu Zdiel'at’ na paneli rychleho pristupu.

Upozornenie

Ak zdielate okno programu Prieskumnik (Windows Explorer), napriklad prie¢inok Tento pocita¢ (My Computer) alebo
nejaky prie€inok na svojom pocitaci, budete zdielat' vSetky okna, ktoré mate otvorené. Ak uz takéto okno zdielate, kazdy program,
ktory spustite po¢as pripojenia ku schddzi, budu automaticky zdielat ostatni pouzivatelia schodze.

{button ,AL("a-collaborate;a-CONF-get-control")} Pribuzné témy



Ako umoznit’ ostatnym pouzivatelom pracovat’ so zdielanym programom

Aby mohli ini pouzivatelia zaCat' s vami spolupracovat, musite najskér program zdielat. Ak sa chcete dozvediet viac, kliknite
dolu na tlacidlo Pribuzné témy.
Na paneli s nastrojmi programu NetMeeting kliknite na Spolupracovat’.

VSetci pouzivatelia, ktori chcu pracovat v zdiefanom programe, musia kliknut na Spolupracovat’. Vzdy len jeden ucastnik
mdZe ovladat program tak, Ze dvakrat klikne na okno zdielaného programu.

Poznamky

Ak chcete niekomu zabranit v praci na vasom programe, stlaéte klaves ESC. Toto tiez ukonéi spolupracu so v§etkymi
u€astnikmi na schédzi, ale ti budi méct sledovat vasu pracu v programe.
" VSimnite si, Ze ked niekto iny vedie zdielany program, nemozete pouzivat kurzor, a to nielen v zdielanom programe, ale
ani na iné ucely.
" Ak bol dokument vytvoreny poc€as spoluprace a chcete, aby mali vSetci U€astnici kdpiu, musite kone€ny subor odoslat
UCastnikom schédze.

{button ,AL("a-conf-file-transfer;a-conf-share ")} Pribuzné témy



Ako pracovat’ s programom, ktory zdiel'a iny pouzivatel
Na paneli s nastrojmi programu NetMeeting kliknite na Spolupracovat'.
Ugastnik, ktory zdielal program, musi tieZ kliknit na Spolupracovat.

Poznamky
Kliknutim na okno mézete prevziat ovladanie programu.

Ak chcete spolupracovat’ na nejakom program, mézete kliknut' aj na ikonu NetMeeting v stavovej oblasti na paneli uloh.
Potom kliknite na ikonu Spolupracovat’ na paneli rychleho pristupu.

" Ak vznikne dokument ako vysledok tejto spoluprace a chcete, aby mali vSetci U€astnici képiu, musi ucastnik, ktory zdielal
program, odoslat u€astnikom schddze konecny subor.

{button ,AL("a-conf-file-transfer")} Pribuzna téma



Ako ukongit’ zdielanie programu

Na paneli s nastrojmi programu NetMeeting kliknite na tlaCidlo Zdielat’ a potom znovu kliknite na ndzov programu,
ktorého zdielanie chcete ukoncit.

Poznamky

Zdielanie programu mézete ukongit' len vtedy, ak ste tym pouzivatelom, ktory ho pévodne zacal zdielat' s inymi
pouzivatelmi.
" Ak spolupracujete, a dalSi pouzivatel pracuje na programe, ktory ste zdielali, musite stlacit klaves ESC, aby ste ziskali
ovladanie kurzora. Potom kliknite na tlacidlo Zdielat'.



Ako vymienat’ informacie pomocou Schranky
" Poc¢as schddze mdze kazdy u€astnik prilepit do programu na svojom pocitaci vSetko, €o vystrihnete alebo skopiruje do
Schranky. Ak sa zuc€astnite schédze, bude sa Schranka zdielat vzdy, bez ohladu na to, ¢i zdielate alebo nezdielate nejaky program.

Upozornenie
" Poc¢as schddze nevkladajte do Schranky tie polozky, ktoré nechcete spristupnit ostatnym tcastnikom schodze.



Ako zobrazit’' panel s nastrojmi na rychly pristup

Panel s nastrojmi na rychly pristup je uzitocny vtedy, ked chcete minimalizovat’ program NetMeeting, aby ste ziskali na
obrazovke viac miesta na zobrazenie zdielaného programu, programu Tabula alebo okien programu Chat a pritom mat stale
k dispozicii potrebné prikazy programu NetMeeting.

V stavovej oblasti panelu uloh, kliknite na ikonu NetMeeting.



Ako odoslat’ obraz inym pouzivatefom

1 V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Moznosti.

2 Na karte Obraz sa presvedcte, ¢i je zaciarknuté policko Pri spusteni kazdého hovoru automaticky odoslat’ obraz.
Ak nechcete odoslat obraz automaticky pri zacati hovoru, mdZete spustit odosielanie obrazu po€as hovoru kliknutim na
tla€idlo v dolnej ¢asti okna Vlastny obraz.

Poznamka

Jeden ucastnik mbze posielat’ a prijimat zvuk a obraz naraz len jednym dal§im uéastnikom. Od jedného pouzivatela
k druhému modzete prepinat, alebo spolu méze audiovizualne komunikovat pogas schédze niekolko dvojic.

{button ,AL("A_CONF_VIDEO_RECEIVE;A_CONF_ADJUST_VIDEO;a-conf-switch-audiovideo;a-conf-preview-video")} Pribuzné
témy



Ako zobrazit’ okno s ukazkou
" Pred volanim kliknite na tlaidlo v dolnej Casti okna Vlastny obraz, a zobrazite obraz, ktory budete odosielat.
Okno Vlastny obraz je sucastou karty Aktualny hovor, ale méze byt aj odpojené.

Poznamka
" Ak si zobrazite okno s ukazkou poc€as spustania alebo prijmu hovoru, zacne sa okamzite odosielanie obrazu.

{button ,AL("a_conf_video_sending")} Pribuzna téma



Ako prijat’ obraz od inych pouzivatelov
V programe NetMeeting obdrZite obraz automaticky. Aby ste vS§ak mohli prijat’ obraz, musi vdm ho odoslat iny pouzivatef.

Ak pri hovore neobdrzite obraz automaticky, kliknite na tlacidlo v dolnej €asti okna Vzdialeny obraz. Okno Vzdialeny obraz sa
nachadza v polozke Aktualny hovor, ale méze byt aj odpojené.

Poznamky

Nastavenie mézete zmenit tak, aby ste v programe NetMeeting nedostavali obraz automaticky. Staci zvolit v ponuke
Nastroje prikaz Moznosti a na karte Obraz sa predvedcit, ¢i je zaciarknuté policko Pri spusteni kazdého hovoru automaticky
prijat’ obraz.

" Jeden ucastnik moze posielat a prijimat zvuk a obraz naraz len s jednym dal§im u¢astnikom. Od jedného ucastnika

k druhému mozete prepinat, alebo méze spolu audiovizualne komunikovat po¢as schédze niekolko dvojic.

{button ,AL("a-conf-detach-video;A_CONF_VIDEO_SENDING;A_CONF_ADJUST_VIDEO;a-conf-switch-audiovideo")} Pribuzné
témy



Ako nastavit’ vlastnosti obrazu

1 V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Moznosti.
2 Na karte Obraz zmerite nastavenie podla potreby.

Ak chcete prispdsobit’ viastnosti videokamery, musite byt v reZime ukazky obrazu v okne Vlastny obraz. Potom na karte
Obraz kliknite na tlaidlo Zdroj. Ak ste zmeny urobili, mdzZete ich vidiet v okne Vlastny obraz

Poznamky
Ak robite zmeny na skvalitnenie obrazu, mézete ich vidiet az po stlaeni klavesu OK.
Ak chcete ziskat viac informacii o jednotlivych polozkach, kliknite na

* v hornom rohu dialégového okna a potom kliknite na poZadovanu polozZku.

{button ,AL("a-conf-preview-video;A_CONF_VIDEO_SENDING;A_CONF_VIDEO_RECEIVE")} Pribuzné témy



Ako odpojit' obrazové okna

" V ponuke Nastroje nastavte kurzor mysi na prikaz Obraz a potom kliknite na prikaz Odpojit’ okno Vlastny obraz alebo
Odpojit’ okno Vzdialeny obraz.

Obrazové okna zmenia svoje umiestnenie na karte Aktualny hovor a ich velkost sa zmeni podla hodnét, ktoré boli zadané
na karte Obraz v dialdgovom okne Moznosti.
Tip
. Obrazové okno mozete odpojit’ aj tak, Zze nan dvakrat kliknite a presuniete ho za jeho zahlavie.



Ako prepnut’ pripojenie zvuku a obrazu na iného pouzivatela

" V ponuke Nastroje nastavte kurzor mysi na prikaz Prepnut’ zvuk a obraz, a potom kliknite na meno pouzivatela, ktory
ma prijat zvuk a obraz.
Ziadneho Ucastnika na schddzi, ktory uz ma pripojeny zvuk a obraz s niektorym inym uc¢astnikom, nemézete prepnut.

{button ,AL("a-conf-stop-audiovideo")} Pribuzna téma



Ako ukong¢it’ posielanie zvuku a obrazu

" Kliknite na Aktualny hovor v ponuke Nastroje, nastavte kurzor mysi na prikaz Prepnut’ zvuk a obraz a potom kliknutim
na meno pouzivatela odstrarite jeho zaciarknutie.

Tip
" Zastavit odosielanie zvuku a obrazu mézete aj kliknutim pravym tlacidlom mysi na meno pouzivatela v zozname
Aktualny hovor. Potom kliknite na prikaz Prestat’ pouzivat’ zvuk a obraz.
" Ak chcete zastavit' len posielanie obrazu, kliknite na tlaCidlo v spodnej €asti okna Vlastny obraz.

{button ,AL("a-conf-switch-audiovideo")} Pribuzna tém



Ako prisposobit’ hlasitost’ reproduktorov
" Na paneli s nastrojmi Zvuk posunte jazdec reproduktorov.
Tip
" Ak chcete stimit’ reproduktory, zruste zaciarknutie poli¢ka pre reproduktory na paneli s nastrojmi Zvuk.

{button ,AL("a-conf-backnoise-manual")} Pribuzné témy



Ako prisposobit’ hlasitost’ mikrofonu

" Na paneli s nastrojmi Zvuk posuvajte jazdec mikrofénu.
Tipy
" Ak chcete stimit’ zvuk, ktory odosielate a pritom nadalej po€ut prijimany zvuk, zruSte zaciarknutie poli¢ka pre mikrofén na
paneli s nastrojmi Zvuk.
" Program NetMeeting automaticky odfiltruje Sum pozadia, takze va$ hlas bude jasno pocut.

{button ,AL("A-CONF-BACKNOISE-MANUAL")} Pribuzné témy



Ako spustit’ Sprievodcu ladenim zvuku
1 Kliknutim na prikaz Zavesit’ v ponuke Hovor odpojite vSetky hovory programu NetMeeting.
2 V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Sprievodca ladenim zvuku.
3 Postupuijte podla pokynov na obrazovke.
Tip
Ak pouzivate duplexny prenos zvuku a kvalita zvuku nie je dobra, skuste pouzit poloduplexny prenos.



Ako vypnut’ duplexny prenos zvuku
Ak vas pocita¢ umoziuje duplexny prenos zvuku, program NetMeeting automaticky zapne duplexny prenos zvuku. Ak je zvuk
nekvalitny, mozno budete chciet vypnut duplexny prenos zvuku.
1 V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Moznosti.
2 Na karte Zvuk vymazte zaciarknutie Umoznit’ duplexny prenos zvuku oboma smermi.
Pocita¢ teraz bude pouzivat poloduplexny prenos zvuku.

Poznamka

Ak viete, ze vaSa karta umoznuje duplexny prenos zvuku, ale nie je dostupné zaciarkavacie policko Umoznit’ duplexny
prenos zvuku oboma smermi, potrebujete nainstalovat ovladac pre duplexny prenos od vyrobcu vasej zvukovej karty.



Ako spustit’ program Chat
Na karte Aktualny hovor kliknite na tlac¢idlo Rozhovor na paneli s nastrojmi.

VSetkym uc€astnikom aktualnej schddze sa teraz zobrazi program Chat a m6zu ho pouzivat.

Poznamky

Ak zdiela program niektory u¢astnik schédze, bude pre vasu pracu s programom Chat jednoduchsie, ak s nim nebudete
spolupracovat v zdiefanom programe. Je to preto, Ze sa do okna programu Chat nedaju zadavat Udaje, ak nejaky iny pouzivatel
zacal riadit zdielany program.

" Ak sa chcete rozpravat mozete kliknat' aj na ikonu NetMeeting v stavovej oblasti na paneli tloh. Potom kliknite na ikonu
Chat na paneli rychleho pristupu.

{button ,AL("a-CONF-share")} Pribuzné témy



Ako poslat’ spravu pomocou programu Chat
" V okne programu Chat napiste spravu, ktort chcete poslat' a potom stlacte klaves ENTER.

Tip
" Ak sa na schddzi zu€astni viac U€astnikov, mézete poslat spravu len jednému z nich (tzv. Sepkanie) tak, ze kliknete na
meno tohto U¢astnika v zozname Odoslat. Potom stlacte klaves ENTER.



Ako zmenit’ sposob zobrazovania sprav programu Chat

1 Ak chcete zmenit pismo, v ktorom sa spravy zobrazuju, kliknite v ponuke Moznosti na prikaz Pismo.
2 Kliknite na pozadované pismo, velkost a $tyl, a potom kliknite na tla¢idlo OK.
3 V ponuke Moznosti kliknite na Format rozhovoru.

4 Kliknite na udaje, ktoré sa maju zobrazit v hlavicke a na pozadovany format spravy.



Ako spustit’ program Tabula
" Pokial prebieha Aktualny hovor, kliknite na tlacidlo Tabula na paneli s nastrojmi.
VSetkym uc€astnikom aktualnej schddze sa teraz zobrazi program Tabula a mézu ho pouzivat.
Tip
" Ak chcete otvorit program Tabula, mozete klikndt' aj na ikonu NetMeeting v stavovej oblasti na paneli tloh. Potom kliknite
na ikonu Tabula na paneli rychleho pristupu.

{button ,AL("a-conf-wb-lock;a-conf-wb-syncpage")} Pribuzné témy



Ako napisat’ text v programe Tabula

1 Na paneli s nastrojmi programu Tabula, kliknite na nastroj Text.

2 Ak chcete zadat farbu, velkost alebo pismo textu, stlacte tlacidlo Moznosti pisma v spodnej ¢asti dialdgového okna, urobte
zmeny a kliknite na tlacidlo OK.

3 V programe Tabula kliknite na miesto, kde sa ma text zacinat, a potom zacnite pisat.

4 Ak ste to urobili, kliknite mySou mimo oblast textu a zmente nastroje.



Ako nakreslit’ ¢iaru v programe Tabula
1 Na paneli s nastrojmi programu Tabura kliknite na nastroj Kreslit' alebo Ciara.
2 Kliknutim na hrabku alebo farbu &iary v dolnej ¢asti panelu s nastrojmi zvolte hrubku alebo farbu ciary.

3 Ak chcete nakreslit’ Ciaru, presuvajte ukazovatel mysi v programe Tabula.



Ako nakreslit’ tvar v programe Tabul'a

1 Na paneli s nastrojmi programu Tabula, kliknite na niektory z nastrojov pre tvary, prazdnu elipsu alebo pInu elipsu, prazdny
obdiZnik alebo piny obdiZnik.

2 Ak si chcete zvolit hribku ¢iary alebo farbu tvaru kliknite na hrabku Ciary alebo farby v dolnej €asti panelu s nastrojmi .

3 Ak chcete nakreslit' tvar, presuvajte ukazovatel mysi v programe Tabula.



Ako odstranit’ text alebo objekt v programe Tabul'a

1 Na paneli s nastrojmi programu Tabula, kliknite na nastroj Guma.

2 Kliknutim na blok textu alebo nakresleny objekt tento text alebo objekt odstranite.

Tip
. Ak chcete odstranit len niektoré pismena v bloku textu, kliknite na paneli s nastrojmi na nastroj Text a potom kliknite na
text. MOzete stladit klavesy DELETE alebo BACKSPACE (ak chcete mOzete najskor vybrat pismena).



Ako zabranit’ inym pouzivatefom, aby vykonavali zmeny v dokumente programu Tabul'a
. V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Zamknut’ obsah.



Ako poukazat’ na text alebo grafiku v programe Tabula

1 Na paneli s nastrojmi programu Tabula, kliknite na nastroj Zvyraziiovac.

2 Presurite ukazovatel mysi cez polozku, ktort chcete zvyraznit'.

Poznamky

Ak pouziva vas pocitac len 16 farieb, objavi sa zvyraznenie za textom alebo inym grafickym objektom.

Text alebo graficky objekt na strane programu Tabula moézZete ostatnym u€astnikom schddze zdéraznit aj pomocou
vzdialeného ukazovatefla (v tvare ruky).

{button ,AL("A-CONF-WB-REM-POINTER")} Pribuzné témy



Ako zdoraznit’ text alebo graficky objekt v programe Tabula

1 Na paneli s nastrojmi programu Tabula, kliknite na nastroj Vzdialeny ukazovatel.

2 Presunite vzdialeny ukazovatel v tvare ruky na miesto, ktoré chcete zd6raznit v programe Tabula.

Tipy
. Ak chcete vzdialeny ukazovatel vypnut, kliknite na nastroj Vzdialeny ukazovatel'
" Ak chcete pouZit vzdialeny ukazovatel na inej strane programu Tabula, najskér ho vypnite. Potom prejdite na stranu, na
ktorej ho chcete pouzit a znova ho zapnite.



Ako priblizit’ a vzdialit' obsah v programe Tabula
" V ponuke Zobrazit’ kliknite na prikaz Lupa.



Ako kopirovat’ ¢ast’' obrazovky do programu Tabula

1 Na paneli s nastrojmi programu Tabula, kliknite na nastroj Vybrat’ oblast'.
2 Ked sa zobrazi dialégové okno Tabula - vyber oblasti, kliknite na tlacidlo OK.
3 Kiliknite do rohu oblasti, ktoru chcete zachytit a potom presurite ukazovatel mysi uhloprie€ne do protilahlého rohu.
4 Kliknite na program Tabula.
Tip
Skopirovat mbézete aj urcité okno na pracovnej ploche.

{button ,AL("A-WB-GRAB-WINDOW")} Pribuzna téma



Ako kopirovat’ okno do programu Tabul'a

1 Na paneli s nastrojmi programu Tabula, kliknite na nastroj Vybrat’ okno.
2 Ked sa zobrazi dialégové okno Tabula - vyber oblasti, kliknite na tlacidlo OK.
3 Kliknite na okno, ktoré chcete kopirovat.

4 Kliknite na program Tabula.



Ako pridat’ strany do programu Tabul'a
" Ak chcete vloZit' novu stranu pred aktualnu stranu, kliknite na ponuku Upravy a potom na prikaz Vlozit’ stranu pred.
Ak chcete vloZit nov stranu po aktualnej strane, Kliknite na ponuku Upravy a potom kliknite na prikaz Vlozit' stranu za.
Tip
. Kliknutim na tlacidlo vpravo dole v programe Tabula mézete pridat’ stranu aj za aktualnu stranu.



Ako prejst’ na iné strany v programe Tabula
" Ak sa chcete presunut cez strany, kliknite na Sipku dopredu alebo dozadu na pravej spodnej Casti programu Tabula.
Ak chcete prejst na prvu alebo poslednu stranu, kliknite na pozadované Cislo strany bud vedla Sipky dopredu alebo Sipky
dozadu.

Ak chcete pridat’ dalSiu stranu, kliknite na vzdialenejSie pravé tlacidlo.



Ako zobrazit’ strany programu Tabula, ktoré nemo6zu vidiet ini pouzivatelia
" V ponuke Nastroje zruste zaciarknutie policka prikazu Synchronizovat'.
Obvykle maju vSetci pouzivatelia v rovnakom okamihu rovnaku stranu programu Tabula, pokial sa Specialne nerozhodnete
pre zobrazenie inej strany, alebo pre pracu, ktord nevidia ini U¢astnici schodze



Ako zabranit’ inému pouzivatelovi pracovat’ v programe, ktory zdielate
. Stlacte klaves ESC.
Tymto sa ukonéi spolupraca a kurzor budete riadit opat’ vy.



Ako vytvorit’ teleféonnu pamat’ na svojom pocitaci

Na svojom vlastnom pocitaci si mozete vytvorit telefonnu pamat a ulozit' ju na pracovnu plochu, ¢im ju budete mat' vzdy po ruke
na posielanie sprav dalSim pouzivatelom.

1 Vyberte svoje meno na karte Adresar a potom v ponuke Telefonna pamat’ kliknite na prikaz Pridat’ telefénnu pamat’.

2 Kliknite na prepina¢ Ulozit’ na pracovnu plochu.

Pravym tlacidlom mysi mozete kliknat na odkaz na pracovnej ploche a posielat’ spravy.

{button ,AL("a-conf-send-speeddial")} Pribuzné témy



Ako odoslat’ subor vS§etkym uéastnikom schoédze
" Presurite subor do zoznamu pouzivatelov v zozname Aktualny hovor.



Ako ziskat’ miesto na obrazovke pre zdielané programy

" Ked pocas schbédze pracujete na programe, mdzete okno programu NetMeeting minimalizovat. Potom kliknite na ikonu
NetMeeting v stavovej oblasti panela s nastrojmi, ¢im ziskate pristup k prikazom, ktoré potrebujete na spolupracu a zdielanie.



Ako spustit’ program NetMeeting na pozadi
" Ak nechcete, aby program NetMeeting zaberal miesto na pracovnej ploche alebo na paneli uloh, mézete program
NetMeeting zavriet a nechat ho bezat na pozadi. Prichadzajice hovory budete dostavat ako predtym. Pri prijati prichadzajuceho
hovoru sa automaticky otvori okno programu NetMeeting.

{button ,AL("a-conf-run-in-background")} Pribuzné témy



Ako pracovat' s inymi uc¢astnikmi na schédzi a nestratit’ ovliadanie svojho kurzora

Obcas potrebujete prostredie schédze, v ktorom mbdzu pracovat vSetci naraz. V takomto pripade pouzite program Tabula. Ked
spolupracujete na zdielanom programe, méze ovladat kurzor len jeden pouzivatel naraz. V programe Tabula to ale neplati.
" Na karte Aktualny hovor kliknite na paneli s nastrojmi na polozku Tabula.
Nezabudnite, Ze mbzete do programu Tabula kopirovat vybraté €asti z inych programov tak, Ze v ponuke Nastroje zvolite
prikaz Vybrat’ okno.



Ako dosiahnut’ lepsi vykon pri zdielani programov

Ak ste u€astnikom velkej konferencie alebo mate pomalé spojenie a ste audiovizualne prepojeni s inym u€astnikom, mézete
dosiahnut' lepSi vykon pre ¢innosti, ak akym patri aj zdielanie programov, pozastavenim prenosu obrazu. Tymto spésobom bude
Ucastnik, s ktorym ste audiovizualne prepojeni, vidiet iba vas staticky obraz, ale ostatné funkcie programu NetMeeting budu
pracovat ovefa efektivnejSie.

Najlepsi vykon zdielania programu mézZete dosiahnut’ vtedy, ak nepouZijete pripojenie zvuku alebo obrazu, a namiesto toho
pouzijete program Chat.
Ak chcete pozastavit’ obraz, kliknite na tlacidlo v spodnej €asti okna Vlastny obraz.

{button ,AL("a-conf-stop-audiovideo")} Pribuzné témy



Ako stimit’ svoj hlas a pritom nad'alej pocut’ iné hlasy
" Na paneli s nastrojmi Zvuk zruste zaciarknutie poli¢ka pre mikrofén.
Toto je vhodné, ak chcete rozpravat s niekym na svojom pracovisku, ale nechcete, aby vas niekto na schédzi nahodou pocul.



Ako stimit’ reproduktory pocitaca
" Na paneli s nastrojmi Zvuk zruste zaciarknutie policka pre reproduktory.



Ako odoslat’ pocas schodze sukromnu spravu

" Ak sa na schddzi zG€astni viac u¢astnikov, moZzete poslat spravu programu Chat len jednému z nich (tzv. Sepkanie) tak,
ze kliknete na meno tohto ucastnika v zozname Adresat v programu Chat. Potom stlacte klaves ENTER.



Zoznam ikon na karte Adresar a Aktualny hovor

lkona Zobrazuje
. Ugastnika, ktory vola.
<H Ugastnika, ktory ma mikrofén a reproduktory.
o Ugastnika, ktory ma videokameru.
= Ugastnika, ktory zdiela stbory, pracuje s

programom Tabula a Chat a odosiela subory.

Zjednodusenie ovladania pocita€a pre l'udi s postihnutim

Spolo¢nost Microsoft sa systematicky snazi, aby kazdy mohol pouzivat jej produkty a sluzby ¢o najlahsie. V tomto odseku su
informacie o nasledujucich funkciach, produktoch a sluzbach, vdaka ktorym su jej produkty pristupnejSie pre postihnutych.

{button ,JI(">medium',"winfwkgp')} Ako prispdsobit ém Microsoft Windows a Micr
{button ,JI("","deaf")}

{button ,JI("","audiodoc')} Dokumentacia spolo€nosti Microsoft v alternativnych formatoch
{button ,JI("',"thirdparty')} Pomécky tretich stran na ziednoduSenie ovladania

{button ,JI("'", " moreinfo')} Iné produkty a sluzby pre postihnutych

Poznamka

Tieto udaje su relevantné len ak ste kupili produkty spolo¢nosti Microsoft v Spojenych Statoch . Ak ste kupili systém
Microsoft Windows, Windows NT alebo Windows 95 mimo Spojenych $tatov, balik s tymto systémom obsahuje letak s informaciami
o prisludnej pobocke, v ktorom st uvedené podporné sluzby, telefénne Cisla a adresy. MdzZete sa obratit na vasu pobocku, kde vam
povedia, i su jednotlivé typy produktov a sluzieb opisanych v tychto témach Pomocnika dostupné vo vasej oblasti.



Sluzby spoloénosti Microsoft pre I'udi s €iasto€nou alebo tplnou stratou sluchu

Pre [udi s Ciasto¢nou alebo Uplnou stratou sluchu je k dispozicii Uplny pristup ku sluzbam k produktom a ku zakaznickym
sluzbam cez textovy telefon (TTY/TDD).

Zakaznicka sluzba

Informacéné odbytové stredisko spoloénosti Microsoft (Microsoft Sales Information Center) je vam k dispozicii denne od 6:30 do
17:30 pacifického ¢asu na &isle (800) 892-5234).

Technicka pomoc

V Spojenych Statoch mézete ziskat technicki pomoc (Microsoft Technical Support) na textovom teleféne (425) 635-4948 od 6:00
do 18:00 pacifického €asu, a to od pondelka do piatku, okrem sviatkov. V Kanade mézete volat na €islo (905) 568-9641 od 8:00
do 20:00 vychodného Casu, od pondelka do piatku, okrem sviatkov. Technicka pomoc Microsoft Technical Support podlieha
cenam a podmienkam, ktoré na mieste a v €ase, v ktorom sa sluzba poskytla. Tieto ceny a podmienky podliehaju zmenam.



Pomaocky tretich stran na zlepSenie dostupnosti

K dispozicii je Siroky vyber hardvérovych a softvérovych produktov, ktoré ulah¢uju postihnutym pouzivanie osobnych pocitacov.
Uvadzame niektoré z mnohych typov produktov, ktoré su k dispozicii pre operacné systémy MS-DOS, Microsoft Windows a
Microsoft Windows NT:

" Programy, ktoré zvacsuju informacie na obrazovke alebo menia ich farbu. St uréené pre ludi s poruchami zraku.

. Programy, ktoré popisuju informacie na obrazovke Braillovym pismom alebo syntetizovanou re¢ou. Uréené su pre slepych
alebo pre tych, ktori maju tazkosti s Citanim.

" Hardvérové a sofvérové pomdcky, ktoré menia spravanie mysi a klavesnice.

. Programy, ktoré umoznuju pouzivatefom ,pisat* pomocou mysi alebo hlasu.

" Softvér na predpovedanie slov alebo fraz, ktory umoznuje pisat rychlejSie a s mensim poctom uderov.

" Alternativne vstupné zariadenia, ako su zariadenia s jedinym spina¢om, ¢&i zariadenia typu puff-and-sip. Uréené su pre

tych, ktori nemdzu pouzivat mys alebo klavesnicu.
Viac informéacii o tom, ako mozno ziskat pomdcky tretich stran, najdete v kapitole Iné produkty a sluzby pre postihnutych.



Dokumentacia spoloc¢nosti Microsoft v alternativhych formatoch

K mnohym produktom spolo¢nosti Microsoft existuje dokumentacia nielen v Standardnych formatoch, ale aj v inych, ktoré
zvysuju ich pristupnost pre ludi s postihnutim.

Mnohé dokumenty programu Internet Explorer su k dispozicii aj ako texty Pomocnika, ¢i priru¢ky pouzivatela ktoré mozno &itat
na obrazovke, alebo na prilozenych diskoch CD.

Ak mate tazkosti pri €itani tlacenej dokumentacie alebo pri manipulacii s fou, mézete ziskat mnoho publikacii spolo¢nosti
Microsoft od spolo¢nosti Recording for the Blind & Dyslexic, Inc., ktora distribuuje tieto dokumenty na zvukovych kazetach alebo
na disketach registrovanym ¢lenom svojej distribuénej sluzby, ktori maju na takuto sluzbu narok. Kolekcia spolo€nosti Recording
for the Blind & Dyslexic, Inc. obsahuje viac nez 80 000 titulov, vratane dokumentacie k produktom spolo¢nosti Microsoft a knih
vydavatel'stva Microsoft Press. Informacie o tom, aka dokumentacia produktov spolo€nosti Microsoft a aké knihy vydavatelstva
Microsoft Press su k dispozicii a kto méa na ne narok, poskytuje spolocnost Recording for the Blind & Dyslexic, Inc. na tejto
adrese:

Recording for the Blind & Dyslexic, Inc.
20 Roszel Road
Princeton, NJ 08540

Telefon: (609) 452-0606
Fax: (609) 987-8116
World Wide Web: http://www.rfbd.org/

Mnohé z tychto knih mozno prevziat na lokalite WWW spoloénosti Microsoft http://microsoft.com/enable/.



Prisp6sobenie operaénych systémov Microsoft Windows, Windows NT a Windows 95

Existuje vela spdsobov ako prispdsobit operacny systém tak, aby bol pocita¢ pristupnejsi.
" Poénuc od operaéného systému Windows 95 maju operacné systémy Windows a Windows NT zabudované funkcie na
zlepSenie pristupnosti. Tieto funkcie su uzitoéné pre tych, ktori maju tazkosti pri pisani alebo pri pouzivani mysi, alebo o niec¢o
horsie vidia alebo pocuju, pripadne nepocuju vébec. Tieto funkcie mozno nainstalovat pri inStalacii alebo ich mbzete pridat
z indtalacnych diskov systému Windows 95 neskér. Informacie o tom ako sa tieto funkcie inStaluju a pouzivaju najdete pod heslom
LZjednodu$enie ovladania“ (,Accessibility“) v Pomocnikovi systému Windows.
" Vzhlad a spravanie systémov Windows a Windows NT je mozné prispdsobit tak, aby vyhovoval pouzivatefom s réznou
schopnostou videnia a pohybu, a to aj pomocou ovladacich panelov a inych zabudovanych funkcii. Patri sem funkcia nastavenia
farieb a velkosti, hlasitosti zvuku, i spravania mysi a klavesnice.
" Mnohé z funkcii, vdaka ktorym je systém Windows 95 pristupnejsi, mozno pomocou balika Access Packs pridat aj do
systému Windows NT i do starSich verzii systémov Microsoft Windows a MS-DOS. Tieto subory si mdzete prevziat cez modem
alebo si objednat priamo u spolo¢nosti Microsoft.
" Ak mate problémy so Standardnymi klavesnicami QWERTY alebo QWERTZ, méZete pouzivat klavesnice typu Dvorak, na
ktorych su najCastejSie pouzivané znaky umiestnené tak, aby boli najpristupnejsie. Existuju tri klavesnice typu Dvorak: jedna pre
tych, ktori mézu pouzivat obe ruky, jedna pre tych, ktori m6Zu pouzivat len lavu ruku, a jedna pre tych, ktori mézu pouzivat len
pravu ruku. Tieto funkcie nevyzaduju nakup nijakého Specialneho doplnkového zariadenia.
To, ktoré Specifické funkcie su k dispozicii, i to, ¢i su zabudované alebo ich treba ziskat' zvlast, zavisi od operaéného systému, ktory
pouzivate.

UpInti dokumentaciu k funkciam na zjednodusenie ovladania, ktoré st k dispozicii vo vasom opera&nom systéme, najdete

v nasledujucich poznamkach. Funkcie na zjednodu$enie ovladania su opisané aj v produktoch Microsoft Windows 95 Resource

Kit a Microsoft Windows NT Resource Kit.

Poznamky k zjednoduseniu ovladania a pomocky, ktoré mozno prevziat’ alebo objednat’

Tieto subory mozno ziskat tak, Ze ich preberiete cez modem, alebo si ich moZete telefonicky objednat. Za tymto zoznamom
suborov nasleduju Specifické pokyny ako tieto subory prevziat alebo objednat.

Ak chcete urobit’ toto Budete potrebovat’

Prispdsobit’ systém Microsoft WW1279.doc
Windows NT 4.0 pre ludi s postihnutim

Prispbsobit’ systém Microsoft Windows 95 WW1062.exe
pre ludi s postihnutim

Prispsobit’ systém Microsoft WNO0789.exe
Windows NT 3.1 a 3.5 pre ludi s postihnutim

(patri sem balik Access Pack for Microsoft

Windows NT, ktory obsahuje funkcie pre

tych, ktori maju tazkosti s pouzivanim

klavesnice alebo mysi, a pre hluchych a

nedoslychavych.

Prispdsobit’ systém Microsoft Windows for WGO0788.txt
Workgroups 3.1 pre [udi s postihnutim

Prispdsobit’ systém Microsoft Windows 3.1 WWO0787.txt
pre ludi s postihnutim

Prispdsobit’ systém Microsoft Windows 3.0 WWO0786.txt
pre ludi s postihnutim

Balik Access Pack for Microsoft Windows 3.0  ACCP.exe

a 3.1, ktory obsahuje funkcie pre tych, ktori

maju tazkosti s pouzivanim klavesnice alebo

mysi, a pre hluchych a nedoslychavych.

Poénuc od verzie 3.5 systému Windows NT GA0650.exe
su klavesnice typu Dvorak pre tych, ktori
piSu jednou rukou, uz zabudované.

Ako prevziat subory prostrednictvom modemu

Ak mate modem, mézete prevziat subory s funkciami na zjednodusenie ovladania z tychto sietovych sluzieb:
. Lokalita WWW spolo¢nosti Microsoft http://microsoft.com/enable. V navigaénom pruhu vlavo vyberte polozku Microsoft



Products a potom zvolte prislusny produkt alebo platformu.

. Lokalita spolo¢nosti Microsoft v sieti WWW na adrese ftp.microsoft.com, v adresari /softlib/mslfiles

" MSN, elektronicka sluzba siete Microsoft Network.

" CompuServe: napiSte GO MSL.

" GEnie.

" Preberacia sluzba Microsoft Download Service (MSDL), s ktorou sa mézete spojit’ na Cisle (425) 936-6735 kedykolvek
okrem kratkej prestavky of 1:00 do 2:30 v skorych rannych hodinach pacifického ¢asu.

Sluzba MSDL pracuje s prenosovymi rychlostami 1200, 2400, 9600 a 14400 b/s (V.22bis, V.32, V.32bis a V.42), s 6smimi
udajovymi bitmi, bez parity, s jednym stop bitom. Sluzba MSDL nepracuje so spojeniami s rychlostou 28800 b/s, ani so spojeniami
ISDN.

" Vyveskové sluzby réznych skupin pouzivatelov (ako su napriklad vyveskové sluzby siete Zdruzenia skupin pouzivatelov
osobnych pocitaov Association of PC User Groups).

Ako telefonicky objednat’ subory s funkciami na zjednodusenie ovladania

Ak nemate modem, v Spojenych Statoch mézete objednat tieto subory na diskoch v odbytovom informa&nom stredisku
spolo¢nosti Microsoft na ¢isle (800) 426-9400 alebo (800) 892-5234 (textovy telefén), a to od 6:30 do 17:30 pacifického ¢asu.

V Kanade mézete volat na &islo (905) 568-3503 alebo (905) 568-9641 (textovy telefén).



Iné produkty a sluzby pre Fudi s postihnutim

Okrem funkcii a prostriedkov, ktoré su uz popisané v tomto subore Pomocnika, ponuka spolo¢nost’ Microsoft a iné organizacie aj
iné produkty, sluzby a prostriedky.

Iné produkty a sluzby pre ludi s postihnutim od spolo¢nosti Microsoft

Viac informacii pre ludi s postihnutim mozno ziskat na adrese:

Microsoft Sales Information Center
One Microsoft Way
Redmond, WA 98052-6393

World Wide Web: http://microsoft.com/enable/

Telefén: (800) 426-9400

Textovy telefén: (800) 892-5234

RieSenia pre ludi s postihnutim od spolo¢nosti Macintosh

Viac informacii o produktoch a sluzbach pre fudi s postihnutim, ktori pracuju s poéitaémi Maclntosh vam poskytne skupina Apple
Worldwide Disability Solutions Group na ¢&isle (408) 974-7910 alebo (408) 974-7911 (textovy telefon).

Pocitacové produkty pre Fudi s postihnutim

Spolo¢nost Microsoft dodava kataldg pomdcok na zjednoduSenie ovladania, ktoré mozno pouzit s operaénymi systémami
Windows a Windows NT. Tento kataldg mozno ziskat v nasej lokalite WWW alebo telefonicky. (Precitajte si odsek o produktoch
a sluzbach spolo¢nosti Microsoft pre fudi s postihnutim vysSie na tejto strane.)

Stredisko The Trace R&D Center na univerzite University of Wisconsin-Madison dava k dispozicii databazu s viac nez 18 000
produktmi a inymi informaciami pre ludi s postihnutim. Tuto databazu najdete na ich lokalite siete WWW. Okrem toho ju mozno
dostat na disku CD s nazvom CO-NET, ktory sa vydava dvakrat za rok. Stredisko The Trace R&D Center okrem toho vydava aj
knihu Trace ResourceBook, ktora obsahuje popis a fotografie asi 2000 produktov. Tieto adresare modzete ziskat na adrese:

Trace R&D Center
University of Wisconsin
S-151 Waisman Center
1500 Highland Avenue
Madison, WI 53705-2280

World Wide Web: http://trace.wisc.edu/
Fax: (608) 262-8848

Informacie a odkazy pre Fudi s postihnutim

Pocitace a iné pomocné zariadenia m6zu poméct postihnutym prekonat mnohoraké bariéry. VSeobecné informacie a
odportc¢ania o tom, ako vam moézu pocitace pomact vyriesit vase Specifické problémy, by ste si mali vyziadat od Skoleného
odbornika. Informacie o tom, kde su vo vasej oblasti k dispozicii potrebné programy a sluzby, dostanete na adrese:
National Information System

University of South Carolina

Columbia, SC 29208

Hlasovy/textovy telefén: (803) 777-1782
Fax: (803) 777-9557



Klavesové skratky v programe NetMeeting

Na pohyb v programe NetMeeting a na volanie mozno pouzit klavesové skratky.

Ak chcete Stlacte
Volat CTRL+N
Poslat subor CTRL+F
Spustit program Tabula CTRL+W
Spustit program Chat CTRL+T
Prepnit medzi zoznamami CTRL+TAB

Adresar, Telefonna pamat’,
Aktualny hovor a Histéria.

Aktualizovat adresar alebo F5
zoznam telefénnych pamati.

Prestat’ nacitavat zoznam CTRL+L
Adresar

Otvorit zoznam priecinkov CTRL+D
Prepinat medzi panelom F6

s nastrojmi Zvuk, hlavhym oknom

a (ak je otvoreny) zoznamom

priecinkov.

Zaciarknut poli¢ka (ako su MEDZERNIK
napriklad zaciarkavacie policka

pre mikroféon a reproduktory na

paneli s nastrojmi Zvuk)

Prevziat ovladanie zdielanej Akykolvek klaves
aplikacie
Skongit spolupracu pouzivatela, ESC

s ktorym zdiefate aplikaciu

Prepnut medzi otvorenymi ALT+TAB
oknami pri zdielani aplikacii



Poradca pri riesSeni problémov s programom Microsoft NetMeeting

Pomdze vam identifikovat a rieSit problémy, ktoré sa vyskytnu pri pouzivani programu Microsoft NetMeeting. Po kliknuti na
otazku vyskusajte zobrazené postupy rieSenia daného problému.

Nemozno ulozit’ alebo vytladit subor v programe zdielanom inym Uéastnikom.
| Program NetMeeting sa prepaja na nespravneho poskytovatela sluzieb siete Internet.
_| Mam problémy s pouzivanim zvukovych funkcii.
| Na ikone programu ICA na paneli tloh systému Windows sa zobrazuje vystrazny symbol.



Prepojte sa na poskytovatela sluzieb siete Internet pred spustenim programu NetMeeting

Prepojenie programu NetMeeting na poskytovatela sluzieb siete Internet umoznuje prepojenie na adresarovy server. Ak mate
konto u viacerych poskytovatelov sluzieb siete Internet a program NetMeeting chcete pripojit na iného poskytovatela, pripojte sa
na ziadaného poskytovatela sluzieb este pred spustenim programu NetMeeting.

Poznamka
" Ak ste nainstalovali Microsoft Internet Explorer, program NetMeeting sa pripoji na poskytovatela sluzieb siete Internet,
ktorého ste zadali vo vlastnostiach siete Internet v Ovladacom paneli.
Kliknutim na toto tlacidlo zatvorite Poradcu.

_| Kliknutim na toto tladidlo sa vratite na zaciatok Poradcu.



Kde je chyba?

Po kazdej zmene nastavenia zvuku sa zvuk zhorsi.




Presvedcte sa, ¢i je mikrofén pripojeny na pocéitac
Ak je pripojenie mikrofénu uvolnené, mbéze sa zvukové spojenie prerusSovat.

VyrieSil sa tym problém?
Ano. Kliknutim na toto tlagidlo zatvorite Poradcu.
Nie. Kde inde méze byt chyba?




Skontrolujte nastavenie citlivosti mikrofonu
" V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Moznosti a potom na kartu Zvuk.

Ktora moznost’ je zac¢iarknuta?
N vovat’ citlivost’ ick:
Nastavit’ citlivost’ ruéne




Skuste citlivost’ nastavit’ ruéne
Kliknite na prepina¢ Nastavit’ citlivost’ ruéne. Ak chcete citlivost zvysit, presurite jazdec doprava.

Poznamka

ZvySenim citlivosti mikrofénu zmenSite v programe NetMeeting pravdepodobnost’ vynechavania Casti svojich viet. Ak je
vsak citlivost prili§ velka, vas hlas méze zniet skreslene, alebo pocita¢ méze ob¢as vydat zvuk, hoci nehovorite. V takom pripade
presunte jazdec dolava.

Vyriesil sa tym problém?

o Ano. Kliknutim na toto tlacidlo zatvorite Poradcu.
Nie. Kde inde mébze byt chyba?



Zvyste citlivost’ mikrofonu
Ak chcete citlivost zvysit, presurite jazdec doprava.

Poznamka

ZvySenim citlivosti mikrofénu zmenSite v programe NetMeeting pravdepodobnost’ vynechavania Casti svojich viet. Ak je
vsak citlivost prili§ velka, vas hlas méze zniet skreslene, alebo pocita¢ méze ob¢as vydat zvuk, hoci nehovorite. V takom pripade
presunte jazdec dolava.

Vyriesil sa tym problém?

o Ano. Kliknutim na toto tlacidlo zatvorite Poradcu.
Nie. Kde inde mébze byt chyba?



Nechajte program NetMeeting nastavit’ citlivost’ automaticky
" Kliknite na prepina¢ Nastavovat’ citlivost’ automaticky.
Vyriesil sa tym problém?
Ano. Kliknutim na toto tlagidlo zatvorite Poradcu.
Nie. Kde inde méze byt chyba?




Operacie so subormi mozno robit’ iba na pog¢itaci, ktory zdiela program

Prikazy ponuky Subor, napriklad Ulozit’ a Tla€it’, mozno pouzivat iba na tom pocitaci, z ktorého je program zdielany. Kliknutim
na prikaz Ulozit’ neulozite subor do svojho, ale len do spominaného pocitaca. Ak chcete ziskat kopiu dokumentu, na ktorom
pracujete, poziadajte u€astnika zdielajuceho program, aby vam képiu daného suboru poslal, alebo skopiroval obsah dokumentu
do suboru na vasom pocitaci.

_I OK. Kliknutim na toto tlagidlo zatvorite Poradcu.

" Kliknutim na toto tladidlo sa vratite na zaciatok Poradcu.

{button ,AL("a-conf-File-transfer")} Pribuzné témy



Presvedcte sa, ¢i zdielany program nezakryvaju iné okna
Ukoncite programy, ktoré nepouzivate.
Ostatné okna na pracovnej ploche minimalizujte.
OK. Kliknutim na toto tladidlo zatvorite Poradcu.
Kliknutim na toto tladidlo sa vratite na zaciatok Poradcu.



Zacastnuju sa na schodzi viac nez dvaja Fudia?
Ano.
Nie.



Zvuk mozu pouzivat’ naraz len dvaja ucastnici

Nemozno sa zhovarat s viacerymi osobami naraz. Ak chcete niekoho pocut, budete zrejme musiet prepnut na ziadanu osobu
zvukové aj obrazové spojenie. V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Prepnat’ zvuk a obraz a potom kliknite na meno osoby,
s ktorou sa chcete zhovarat. Nebudete sa moct spojit’ so ziadnym ¢lenom schbdze, ktory uz je audiovizualne prepojeny
s niekym inym.

OK. Kliknutim na toto tlacidlo zatvorite Poradcu.
. Kliknutim n lacidl vratite na zaciatok Por: .
" Napriek dobrému spojeniu na zaciatku schddze teraz uz tuto osobu nepocujem. Kde inde méze byt chyba?




Skontrolujte nastavenie hlasitosti reproduktora

Hlasitost reproduktora méze byt prili§ nizka alebo stimena.
" Na paneli s nastrojmi Zvuk sa presvedcte, ¢i je zaCiarknuté policko reproduktora, a potom presurite jazdec hlasitosti dalej
doprava.

Vyriesil sa tym problém?
" Ano. Kliknutim na toto tladidlo zatvorite Poradcu.
" Nie, nadalej mam problémy.




Skontrolujte nastavenie hlasitosti mikrofénu

Hlasitost’ mikrofonu méze byt prili§ nizka alebo stimena.
" Na paneli s nastrojmi Zvuk sa presvedcte, &i je zaCiarknuté policko mikrofénu, a potom presurite jazdec hlasitosti dalej
doprava.

Vyriesil sa tym problém?
" Ano. Kliknutim na toto tladidlo zatvorite Poradcu.
" Nie, nadalej mam problémy.




Skontrolujte nastavenie pocitaca

Chyba sa mohla vyskytnut aj v reproduktoroch pocita¢a. Presved¢te sa, €i su na pocitac spravne pripojené, v pripade potreby, Ci
su zapnuté, a ¢i je pocita¢ technicky v poriadku. Ak potrebujete vyrieSit hardvérové konflikty, spustite Poradcu pri hardvérovych
konfliktoch (Hardware Conflict Troubleshooter) v registri Pomocnika systému Windows.

VyrieSil sa tym problém?
. Ano. Kliknutim na toto tlagidlo zatvorite Poradcu.

. Nie, nadalej mam problémy.




Skontrolujte nastavenia pocitaca

Chyba sa méze vyskytnat v mikroféne pocitaca. Presvedcte sa, Ci je na pocita€ spravne pripojeny, Ci je zapnuty (ak je to
potrebné) a ¢i je pocita¢ technicky v poriadku. Ak potrebujete vyriesit hardvérové konflikty, spustite Poradcu pri hardvérovych
konfliktoch (Hardware Conflict Troubleshooter) v registri Pomocnika systému Windows.

VyrieSil sa tym problém?

" Ano. Kliknutim na toto tlacidlo zatvorite Poradcu.
. Nie, nadalej mam problémy.




Vzdialte sa od mikrofonu
Je mozné, Ze do mikrofénu hovorite prili§ zblizka. Toto mbze spdsobit’ skreslenie zvuku.

VyrieSil sa tym problém?

. Ano. Kliknutim na toto tladidlo zatvorite Poradcu.
. Nie, nadalej mam problémy.



Skontrolujte automatické nastavenie zosilnenia

1 V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Moznosti.
2 Kliknite na kartu Zvuk a presvedcte sa, ¢i je zaciarknuté policko Umoznit’ automatické riadenie zosilnenia.

Automatické zosilnenie automaticky zvysi hlasitost mikrofénu, ked hovorite ticho, a znizi jeho hlasitost, ked hovorite nahlas.
Tak vas hlas znie, akoby ste stale hovorili rovnakou hlasitostou.

Je dané poli¢ko zaciarknuté?
- Ano.
" Nie.
. Poli¢ko nie je dostupné.



Vypnite automatické zosilnenie
" Vymazte zaciarknutie policka Umoznit’ automatické riadenie zosilnenia.

Vyriesil sa tym problém?
" Ano. Kliknutim na toto tlagidlo zatvorite Poradcu.
" Nie, nadalej mam problémy.




Zapnite automatické zosilnenie
" Zaciarknite policko Umoznit’ automatické riadenie zosilnenia.

Vyriesil sa tym problém?
" Ano. Kliknutim na toto tlagidlo zatvorite Poradcu.
" Nie, nadalej mam problémy.




Skontrolujte nastavenie citlivosti mikrofonu
" V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Moznosti a potom kliknite na kartu Zvuk.

Ktora moznost’ je zaciarknuta?

" Nastavovat’ citlivost’ automaticky
" Nastavit’ citlivost’ ruéne



Skuste citlivost’ nastavit’ ruéne

" Kliknite na prepina¢ Nastavit’ citlivost’ ruéne. Ak chcete citlivost znizit, presurite jazdec dolava.
Poznamka
" Znizenim citlivosti mikrofonu zmensite pravdepodobnost’ skreslenia hlasu. Prili§ nizka citlivost vS8ak moze spésobit, ze

Casti vasich viet prijemca nebude pocut. V takom pripade presunte jazdec doprava.

Vyriesil sa tym problém?
. Ano. Kliknutim na toto tladidlo zatvorite Poradcu.
" Nie. Kde inde méze byt chyba?




Znizte citlivost’ mikrofonu

" Ak chcete citlivost zniZit, presurite jazdec dolava.
Poznamka
" Znizenim citlivosti mikrofonu zmensite pravdepodobnost’ skreslenia hlasu. Prili§ nizka citlivost vS8ak moze spésobit, ze

Casti vasich viet prijemca nebude pocut. V takom pripade presunte jazdec doprava.

Vyriesil sa tym problém?
. Ano. Kliknutim na toto tladidlo zatvorite Poradcu.
" Nie. Kde inde méze byt chyba?




Znova spustite Sprievodcu ladenim zvuku

1 Ak ste tak este neurobili, odpojte sa zo schbdze.

2 V ponuke Nastroje kliknite na prikaz Sprievodca ladenim zvuku.

3 Postupuijte podla pokynov na obrazovke.

Ak sa ani po spusteni Sprievodcu problém nevyriesi, narazili ste na chybu, ktort Poradca pri rieSeni problémov s programom
NetMeeting nevie vyriesit.

Kliknutim na toto tlacidlo zatvorite Poradcu.
Kliknutim na toto tladidlo sa vratite na zaciatok Poradcu.



Otvorte program Intel Connection Advisor (ICA)

" Na paneli tloh dvakrat kliknite na ikonu Intel Connection Advisor ktora sa nachadza vedla ikony programu NetMeeting
a pouzite ju na vyrieSenie aktualnych problémov, najma problémov s obrazom a zvukom.



Dalsie kroky

Narazili ste na problém, ktory Poradca pri rieSeni problémov s programom NetMeeting nevie vyriesit.

Ak mate problémy s mikrofénom, presvedcte sa, ¢i je riadne pripojeny na pocitac, a potom pomocou Zaznamnika zvuku nahrajte
svoj hlas rozpravanim do mikrofénu. Ak sa aj pri nahravani objavi rovnaky problém, potom bude chyba v mikroféne alebo vo
zvukovej karte.

Dalsie informacie o rieSeni daného problému najdete v dokumentacii k mikrofénu a zvukovej karte.
Kliknutim na toto tladidlo zatvorite Poradcu.






