Operace s oblastmi bunék

Prectéte si také
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SUM(oblast bunék)

Soucet Cisel v zadané oblasti
Priklad: vyraz SUM(A2:C5) udava soucet v8ech Cisel v obdélnikové oblasti mezi sloupci Aaz C a
fadkami 2 az 5 v€etné.



AVG(oblast bunék)

Priimérna hodnota ¢&isel v zadané oblasti
Priklad: vyraz AVG(A2:C5) udava prdmér vSech Cisel v obdélnikové oblasti mezi sloupciAaz C a
fadkami 2 az 5 vCetné.



INF (oblast bunék)

Nejmensi ¢iselnd hodnota v zadané oblasti
Priklad: vyraz INF(A2:C5) udava nejniz8i Cislo v obdélnikové oblasti mezi sloupciAaz C a
fadkami 2 az 5 v€etné.



SUP(oblast bunék)

Nejvétsi Ciselna hodnota v zadané oblasti

fadkami 2 az 5 véetné.



CNT (oblast bunék)

Pocet Udaja typu &islo v zadané oblasti
Priklad: vyraz CNT(A2:C5) udava pocet Cisel v obdélnikové oblasti mezi sloupci A az C a fadkami
2 az 5 véetné.



Odkaz do jiného listu nebo dokumentu
Aritmetické funkce

Porovnavaci funkce
Logické funkce
Textové funkce
Funkce pro datum
Funkce vybéru



Odkaz do jiného listu nebo dokumentu

Prectéte si také

LIST

B

IST
A

—



LIST(“Nazev listu”,”Vyraz”)
LIST(Cislo listu, ”Vyraz”)

Odkaz do jiného listu. Timto zpisobem muizete napfiklad v listu s nazvem List 1 zadat soucCet
Cisel v oblasti A2 az C5 v listu s nazvem List 2.

PrFislusnou hodnotu vraci vyraz LIST(“List 2”,”=SUM(A2:C5)”)

dalsi priklad: LIST(“List 5”,”=B8”) vraci udaj, ktery je obsazen v listu s nazvem List 5 v burice BS.
Misto nazvu listu mazete zadat pofadoveé Eislo listu v dokumentu (zleva pocitano od jedné):

dalsi pfiklad: LIST(1,”=B8”) vraci udaj, ktery je obsaZen v prvnim listu dokumentu v bufice B8.



TAB(“Soubor s dokumentem”, “Nazev listu”,”Vyraz”)
TAB(“Soubor s dokumentem ”,Cislo listu, ”Vyraz”)

Odkaz do jiného dokumentu. Timto zplisobem muzete v aktualni tabulce ziskat hodnoty ulozené
v jiném .tbk dokumentu. Parametr Soubor s dokumentem je uvozovkami ohrani¢ena specifikace
souboru obsahujici odkazovany dokument. Pokud zadani obsahuje pouze nazev souboru (bez
cesty), soubor je hledan v adresafi, ve kterém je ulozen aktualni dokument, pfipadné v aktualnim
adresafi pokud aktualni dokument nebyl jesté uloZen. Pokud zadani obsahuje cestu k souboru,
respektuje se toto zadani. DalSi dva parametry urCuji list a vyraz, ktery chcete v pfislusném listu
jiného dokumentu vyhodnotit - viz funkce LIST

pfiklad: TAB(“ZAV97.TBK”,“List 5”,”=B8”) vraci udaj, ktery je obsazen v dokumentu s nazvem
ZAV97.TBK (ulozeném v adresafi ve kterém je ulozena pravé oteviena tabulka) v listu s nazvem
List 5 v burice B8.

Misto nazvu listu mazete zadat pofadoveé Eislo listu v dokumentu (zleva pocitano od jedné):




Operace s oblastmi bunék
Aritmetické funkce

Porovnavaci funkce
Logické funkce
Textové funkce
Funkce pro datum
Funkce vybéru



Typy udaju.

Buriky tabulky mohou obsahovat &tyFi zakladni typy udajt: Cislo, text, datum a logicka hodnota.
Vedle toho mlze byt v burice pfitomen odkaz na jinou buriku.

Zakladni typy Udajl se zapisuji nasledujicim zplsobem:
Konstanty Ciselného typu se zapisuji tak, jak je obvyklé. Dovolen je i exponencialni zplsob
zapisu.
Priklad:
2.36 1.8e-2

Text Ize zapsat nékolika zpUseby:

A. Text zapiSete do buriky beze zmény. Pokud vSak program vyhodnoti text jako Cislo nebo datum, udaj
se bude zobrazovat podle nastaveného formatuzobrazeni.

B. Na zacatku textu napiSete mezeru. Text se pak zobrazuje a tiskne bez této pocate€ni mezery. Tento
zpUsob je nejrychlejsi, pokud nevam vyhovuje formatovani tdaje. Nelze ho v§ak pouzit pro zapis
textového argumentu funkce.

C. Prislusny text viozite do uvozovek (napf. "Pfehled pFijma za rok 1997"). Text se pak

zobrazuje a tiskne bez uvozovek. Tento zpUsob je jediny mozny pro zadavani textovych argument
funkci - napfiklad funkce UPPER(), ktera vraci text pfevedeny na velka pismena, vyzaduje zapis s
uvozovkami (zpusob C), napf. =UPPER("Novak") {=NOVAK}.

Konstanty typu datum se zapisuji jako trojice Cisel oddélenych
teCkou. Prvni ¢islo oznacuje den, druhé mésic a tfeti rok.
Priklad:

31.1.1994

Konec&né logicky typ (Ano-Ne) ma pouze dvé hodnoty, jejichz zapis
je nasleduijici:

logicka hodnota zapis konstanty
nepravda NE
pravda ANO

Odkaz na buriku se v tabulce zadava jako nazev sloupce nasledovany Cislem rfadky. Napfiklad C5 tedy
oznaduje bunku ve sloupci C a v fadku 5. Odkaz je pak stejného typu, jako je udaj v bufice, na kterou se
odkazuje. Odkazy na burnku se zapisuji s po€ateénim rovnitkem, tj. napfiklad odkaz na bufiku A1
zapiSete jako =A1.

Ze zakladnich typl Ize tvofit nejriznéjsi vyrazy (napfiklad 1+A1, kde A1 je odkaz na bunku).
Vyrazy zapisuji s pocatecnim rovnitkem, tj. napfiklad soucet obsahu bunék A1 a A2 zapiSete jako
=A1+A2.
Nékteré vyrazy vyzaduji jako argument odkaz na oblast bunék (napfiklad funkce SUM, ktera udava
soucet Cisel v zadané oblasti bunék). Odkazy na oblast bunék se ve vyrazech zadavaji jako oznaceni
buriky v levém hornim rohu oblasti, za kterym nasleduje dvojteCka a oznaceni buriky v pravém dolnim
rohu oblasti.

Priklad: A2:C5 oznaCuje pravouhlou oblast mezi sloupci A az C a fadkami 2 az 5 vCetné, takze
vyraz =SUM(A2:C5) bude vracet soucet Cisel v této oblasti.
VSechny argumenty funkci (s vyjimkou odkazu na oblast bunék) Ize ve vyrazech nahradit odkazem na
buriku (bez po¢ate¢niho rovnitka), takZze napfiklad zapis =UPPER(C4) bude vracet text v bufice C4



pfevedeny na velka pismena.



Vkladani dat

Data Ize do tabulky Ize vkladat dvojim zpusobem.

A. Po najeti na pozadovanou bufku muzete pfimo zacit psat vkladany udaj. Zadani dokoncite klavesou
ENTER nebo odjetim na jinou buriku pomoci kurzorovych Sipek.

B. Po najeti na pozadovanou buriku pfejdete do editacni fadky v editacnim panelu. Zde zapiSete
pfislusny udaj a stisknete ENTER nebo kliknete na tla€itko se znakem zaSkrtnuti. V editaénim panelu
muzete rovnéz vyuzit sluzeb Tvarce.

Zapsany Udaj bude vloZen do aktualni buriky aktualniho listu.




Tvirce vyrazu

Pokud si nepamatujete vSechny pouzitelné funkce, mizete vyuzit tlacitka Tvlrce v editaénim panelu. Po
jeho stisku se objevi dialog, v jehoz spodni ¢asti bude zobrazen prehled vSech skupin funkci. Po volbé
nékteré ze skupin se v pravé dolni ¢asti objevi abecedné usporadany seznam pouzitelnych funkci, které
Ize dablklikem nebo stiskem tlaitka <-Pouzit pfenést do editaéniho okénka v horni ¢asti dialogu.
Syntaktickou spravnost vyrazu zapsaného v editacnim okénku muzZete ovéfit stiskem tlacitka Test.



Listy tabulky

Dokument tabulky se sklada z nékolika listd. V novém dokumentu je standardné pfitomen pouze jeden list
s nazvem List 1. Listy muZete do tabulky pfidavat, vkladat a odstrafiovat pomoci menu Upravy/List. Kazdy
list ma nazev, ktery se zobrazuje na pFislusné zalozce v dolni ¢asti tabulky. Nazev listu mizete vyuzit jako
nadpis stranky pfi tisku nebo ve vyrazech s odkazem do jiného listu. Nazev listu mizete ménit pomoci
menu Upravy/List/Piejmenovat.



Zmeéna Sirky sloupce a vysky radky

Sitku sloupct a vy$ku fadek mazete ménit pomoci mysi najetim na rozhrani mezi dvéma fadky (sloupci) v
pevné Casti listu. Po zméné tvaru kurzoru stisknéte levé tlacitko a okraj sloupce (fadku) pfesunte na
pozadovanou pozici. Sitku sloupct a vysku Fadek Ize zménit i pomoci volby menu Upravy/Sloupce/Sitky,
resp. Upravy/Radky/Vysky.



Zména pozice/velikosti obrazku

Vlozeny obrazek mlzete pfesunout na pozadovanou pozici pomoci mysi. Zménit velikost obrazku Ize
presunutim nékterého z “horkych bodu” obrazku (v rozich a uprostfed okraju) mysi na poZzadovanou
pozici.



Stavovy radek

Ve spodni ¢asti okna aplikace je zobrazen stavovy fadek s nékolika panely. V levém panelu se zobrazuje
nazev aktualni buriky v aktualnim listu. Udaj v dal$im panelu vam fika, byl-li dokument od posledniho
ulozeni zménén. Pokud mate v listu oznacenou oblast bunék, zobrazuje se ve tfetim panelu zleva rozsah
této oblasti zaroven se souctem vSech Cisel v této oblasti. To vam umozriuje rychle zjistit soucet Cisel v
burikach pomoci mysi. DalSi dva panely upozoriuji na to, jestli je zapnut rezim automatického
pfepocitavani vyrazu a jestli je zapnut rezim zobrazeni vyraz(.



Aplikace je spusténa v jiném rezimu...

Pokud jste dokument vytvofili v situaci, kdy program tabulka byl spustén z jiné (klientské) aplikace
(napfiklad z programu SYSEL), a nyni jste dokument otevfeli v programu spusténém samostatn&, mohlo
dojit k tomu, Ze program neni schopen spocitat hodnotu funkci specifickych pro klientskou aplikaci
(napfiklad hodnotu funkce @FIRMA). Pro tyto pfipady program uklada spolu s dokumentem i vysledky
vS§ech pouzitych vyrazll. Pokud program neumi pfi otevieni dokumentu pouzité vyrazy vyhodnotit, nahradi
tyto vyrazy jejich ulozenymi vysledky (napfiklad vyraz @FIRMA nahradi textem “RK Solution”). Takovy
dokument si pak muzete prohlédnout a vytisknout i bez klientské aplikace. Pokud byste vSak dokument
chtéli upravovat a uloZit, odstranili byste z néj vSechny nevyhodnotitelné vyrazy, které by pak i v souboru
byly nahrazeny pdvodnimy vysledky. Pfi dalSim otevieni dokumentu - tentokrat opét z klientské aplikace -
by jiz dokument nereagoval na zmény dat v klientské aplikaci.



Program TABULKA je jednoduchy tabulkovy procesor dodavany jako soucast jinych (klientskych) aplikaci.
UmozZiuje vytvaret a tisknout dokumenty, které mohou vyuzZivat jak standardnich funkci, tak funkci
specifickych pro klientské aplikace.



Menu aplikace

Soubor/Novy
Soubor/Otevrit

Soubor/Ulozit

Soubor/Okraje stranky
Soubor/Tisk

Soubor/Nahled

Soubor/Nastaveni tiskarny
Soubor/Konec

Upravy/Zpét

Upravy/Znovu

L}gav;g/inmout
Upravy/Kopirovat

Upravy/Vlozit

Upravy/Odstranit vSe
Upravy/Odstranit__text
Upravy/Odstranit _format
Upravy/Vybrat vie
Ugravggllv?édk;g/VIoiit fadek
Upravy/Radky/Odstranit
Upravy/Radky/Vysky

Upravy/Sloupce/VIoZit sloupec
Upravy/Sloupce/Odstranit
Upravy/Sloupce/Sitky
Upravy/List/Ptidat

Upravy/List/VIozit

Upravy/List/Odstranit

Upravy/List/Pfejmenovat

Hledani/Najit

Hledani/Prejit na

Zobrazit/Panel nastroju  (/Formatovaci panel /Editaéni panel)
Zobrazit/\/yrazy

Zobrazit/Automaticky pfepocet

Zobrazit/Prepogitat tabulku
Format/Pismo

Format/Barva
Format/Format zobrazeni
Format/Ramecky
Format/Zarovnani
Obrazek/Vlozit obrazek
Obrazek/Pfenést do popfedi

Obrazek/Pfenést do pozadi
Obrazek/Odstranit



Soubor/Novy

Zalozi novy dokument



Soubor/Otevrit

Nacte z disku uloZzeny dokument



Soubor/Ulozit

UloZi dokument na disk. Pokud je dokument ukladan poprvé, program se dotaze na nazev
souboru.



Soubor/Okraje stranky

Po této volbé se objevi dialog, ve kterém muzete zadat pozadované okraje stranky pfi tisku.
Zaroven si muzZete zvolit, zdali chcete tisknout nazev listu spolu s Cislem stranky. Zvolené nastaveni se
uklada do dokumentu.



Soubor/Tisk

Vytiskne na tiskarnu aktualni list. Pokud je v listu vybrana oblast bunék, program se dotaze,
prejete-li si vytisknout pouze vybranou oblast.



Soubor/Nahled

Zobrazi preview tisku aktualniho listu. Pokud je v listu vybrana oblast bunék, program se dotaze,
prejete-li si preview pouze pro vybranou oblast.



Soubor/Nastaveni tiskarny

P¥i této volbé se zobrazi standardni dialog Windows, ve kterém muzete ménit tiskarnu, format
papiru a orientaci tisku (na vysku nebo na Sitku). Zvoleny format papiru a orientaci tisku program uklada
do dokumentu.



Soubor/Konec

Tato volba ukonci bé&h programu. Pokud byl dokument zménén, dotaze se program, prejete-li si
dokument uloZit.



Upravy/Zpét

Provedete-li v dokumentu néjakou zménu, miizete tuto zménu vzapéti zrusit pomoci volby Zpét.
Nékteré zmény, jako je vkladani a odstrafiovani obrazk(, pfipadné jejich pfesun do popredi nebo do
pozadi, zrusit nelze. Zrusit zmény dale nemuzete po uloZzeni dokumentu. Souasna verze programu si
pamatuje deset poslednich zmén.



Upravy/Znovu

Zrusite-li zménu v dokumentu pomoci volby Zpét, mizZete toto volbou pfislusnou zménu provést
Znovu.



Upravy/Vyjmout

Toto volbou odstranite obsah vybrané oblasti bunék a pfemistite ho do schranky Windows. Odtud
ho mlzete vloZit na jiné misto dokumentu nebo do jiného programu.



Upravy/Kopirovat

Toto volbou zkopirujete obsah vybrané oblasti bunék do schranky Windows. Odtud ho mGzete
vloZit na jiné misto dokumentu nebo do jiného programu.



Upravy/Viozit

Tato volba vklada obsah schranky Windows na zvolenou pozici v listu.



Upravy/Odstranit vse

Tato volba odstrani text a formatovani ve zvolené oblasti bunék.



Upravy/Odstranit text

Tato volba ze zvolené oblasti bunék odstrani texty v burikach.
Zachovano bude formatovani bunék.



Upravy/Odstranit format

Tato volba ze zvolené oblasti bunék odstrani formatovani bunék, to jest zruseny budou
ramecky, zmény pisma, zmény barvy bunék, jakoz i udaje o zarovnani textu a formatu zobrazeni.
Zachovany budou texty v bufikach.



Upravy/Vybrat vse

Touto volbou zahrnete vSechny bufky listu do vybrané oblasti



Upravy/Radky/Vlozit fadek

Touto volbou mizete vlozit novy fadek pfed aktualni fadek. Po vioZeni jsou atomaticky upraveny
odkazy na buriky a oblasti bunék.



Upravy/Radky/Odstranit

Touto volbou mizete odstranit zvoleny rozsah fadek. Po odstranéni jsou atomaticky upraveny
odkazy na buriky a oblasti bunék.



Upravy/Radky/Vysky

Touto volbou mazete zménit vySku vybranych fadek. VySku fadek mizete ménit i pomoci mysi.



Upravy/Sloupce/Vlozit sloupec

Touto volbou muzete vlozit novy slopec pfed aktualni sloupec. Po vloZeni jsou atomaticky
upraveny odkazy na burky a oblasti bunék.



Upravy/Sloupce/Odstranit

Touto volbou muzete odstranit zvoleny rozsah sloupcu. Po odstranéni jsou atomaticky upraveny
odkazy na buriky a oblasti bunék.



Upravy/Sloupce/Siiky

Touto volbou miZete zménit $itku vybranych sloupcu. Sitku sloupcli miZzete zménit i pomoci
mysi.



Upravy/List/Pridat

PFida novy list na konec dokumentu.



Upravy/List/Vlozit

VloZi do dokumentu novy list pfed aktualni list.



Upravy/List/Odstranit

Odstrani aktualni list z dokumentu.



Upravy/List/Pfejmenovat

Zméni nazev aktualniho listu.



Hledani/Najit

Tato volba umozfiuje najit hledané slovo nebo &asti textu v aktualnim listu.



Hledani/Prejit na

PFi této volbé se objevi dialog, ve kterém zadate C&islo fadky a nazev sloupce buriky, kterou
chcete zobrazit. Pomoci této volby se mlzete v listu pohybovat na vétsi vzdalenosti.



Zobrazit/Panel nastrojl (Formatovaci panel /Editagni panel)

Toto volbou mizete schovat nebo opét zobrazit panely aplikace. Pfi schovani v8ech panell bude
na obrazovce vidét vétsi ¢ast listu.



Zobrazit/Vyrazy

V kazdém listu mlzete pfepinat mezi standardnim rezimem, kdy se na obrazovce zobrazuji
vysledky zadanych formuli, a rezimem zobrazeni vyraz(, kdy se zobrazuji formule tak, jak byly v burice
zadany. Nastaveni rezimu zobrazeni je zachovano i pfi tisku, kdy se v rezimu zobrazeni vyraz( tisknou
okraje s Cisly fadkl a nazvy sloupct. V rezimu zobrazeni vyraz( se nezobrazuji (ani netisknou) vioZzené
obréazky.



Zobrazit/Automaticky prepocet

Tato volba uréuje, maji-li se vysledky vSech zadanych vyraz( pfepogitat pfi zméné textu v
burikach. V dokumentech s velkym poétem vyrazd mlze toto pfepocitavani snizovat plynulost editace,

proto program umoziuje automaticky pfepocet vypnout. Cely dokument Ize mimoto kdykoli pfepocitat
volbou Prepocitat tabulku.



Zobrazit/Prepocitat tabulku

Tato volba prepocita vysledky vSech vyrazi v dokumentu.



Format/Pismo

Touto volbou mlzete ménit pouzité pismo ve vybrané oblasti bunék. Po stisku se objevi
standardni dialog Windows, ve kterém Ize zvolit poZadovany typ, velikost, barvu a styl pisma. Stiskem
tlagitka pouzit provedete zménu pisma v dokumentu.



Format/Barva

Touto volbou mizete ménit barvu bunék ve vybrané oblasti listu. Po stisku se objevi standardni
dialog Windows, ve kterém Ize zvolit poZadovanou barvu. Stiskem tladitka OK pak provedete zménu
barvy.



Format/Format zobrazeni

Po této volbé se objevi dialog, ve kterém muzete zadat pozadovany format zobrazeni udaju.
Cisla Ize zobrazovat ve formatech

Pevny - bez oddélovacu tisicl

Védecky - ve tvaru mantisa a exponent

Standardni - s oddélovaci tisicl

Ména - format zobrazeni mény podle nastaveni Windows

Procenta - pevny format €isla vynasobeného stem se symbolem % za Cislem
Pro Ciselné udaje muzete dale zadat pozadovany pocet desetinnych mist.
Udaje typu datum Ize zobrazovat ve formatech

Standardni - 01.12.1996

Kratké - 1.12.1996

Stredni - 1.XI11.1996

Dlouhé - 1.prosinec 1996
Stiskem tlacitka pouZzit provedete vlastni zménu formatu zobrazeni ve vybrané oblasti bunék.
Pokud si pfejete, aby se v listu nezobrazovaly nulové hodnoty &isel, zaskrtnéte poli¢ko “skryt

nulové hodnoty.



Format/Ramecky

Touto volbou Ize ve vybrané oblasti bunék vytvofit rdAmecky. Poté, co se objevi pfislusny dialog, mate na
vybér ze Sesti nabidnutych styli ramecku:

Oramovani oblasti bunék nebo

Vodorovné ¢ary ve spodni Casti bunék nebo

Svislé ¢ary v pravé ¢asti bunék nebo

Vodorovné ¢ary ve spodni ¢asti bunék spolu s oramovanim oblasti nebo

Svislé ¢ary v pravé ¢asti bunék spolu s oramovanim oblasti nebo

Vodorovné ¢ary ve spodni ¢asti bunék a svislé Cary v prave ¢asti bunék spolu s oramovanim

oblasti.
U rameckl mazete zaroven zvolit tloustku ¢ary. Stiskem tlagitka pouzit provedete viozeni rameckd do
dokumentu.



Format/Zarovnani

Standarné se udaje zarovnavaji podle typu: €isla se zarovnavaji vpravo, ostatni udaje vlevo.
Pokud chcete toto zarovnani zménit, poZijte tuto volbu.



Obrazek/Vlozit obrazek

Po této volbé se objevi dialog, ve kterém Ize na disku najit poZzadovany soubor s obrazkem
(bitmapou). Stskem tlacitka OK provedete vloZzeni obrazku na aktualni pozici v listu. Pozici a velikost
obrazku muazete ménit pomoci mysi.




Obrazek/Prenést do popredi

Pokud se vam v dokumentu pfekryva nékolik obrazk(, mlzete touto volbou pfenést zvoleny
obrazek pred v8echny ostatni.



Obrazek/Prenést do pozadi

Pokud se vam v dokumentu pfekryva nékolik obrazk(, mlzete touto volbou pfenést zvoleny
obrazek do pozadi za vSechny ostatni.



Obrazek/Odstranit

tato volba odstrani zvoleny obrazek.






