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Nabidkovy pruh, ktery umozriuje aktivovat jednotlivé funkce programu.



Zakladni informace

Obchodni adresar 2001

CD ROM Obchodni adresai je databaze typu "business to business" (o podnikatelich pro podnikatele) obsahujici
autorizovana data o firmach podnikajicich na c¢eském trhu.

Zakladni VIEW verze umoziuje:
e provadét vybéry firem podle 10 vybérovych kritérii a jejich kombinaci
e  zobrazit seznamy firem i jednotlivé detailni informace o firmach
¢ kontrolu aktudlnosti informaci o firm¢ ptes Internet
¢ vlozit k vybrané firme vlastni poznamku
e uloZeni vybéru a jejich zpétné nacteni
rozsitena PRINT verze navic umoznuje:
e vyhledané Gdaje vytisknout ve formé adresnich stitkil, seznamu firem i detailnich informaci o firmé
e export dat do textového souboru vcetné telefonnich a faxovych Cisel a e-mailovych a www adres.

Instalace

Aplikaci Obchodni adresaf je nutné instalaénim programem nainstalovat na pevny disk (vyzadovany prostor do
66MB), neni jej mozné spoustét piimo z CD-ROM. K tspésné instalaci rozsifené PRINT verze potiebujete znat
licenéni kli¢, viz. Registrace.

Minimalni pozadavky na pocitac

IBM PC Pentium 133 a vyssi, 24 MB RAM, pevny disk s volnym prostorem 66 MB, graficka karta s rozliSenim
800x600 High Color (16 bitt), OS MS Windows 95/98.



Registrace

Otevie okno pro registraci PRINT verze. Po uspé$ném provedeni registrace (vyplnénim nazvu firmy a licen¢niho
kli¢e do ptislusnych kolonek) je umoznén tisk vybranych udaji ve formé adresnich §titkt, seznami firem, detailnich
informaci o firm¢ a export dat ve formatu TXT.

Licen¢ni kli¢ si mizete objednat na telefonnich Cislech: 05/4121 1428 nebo 05/4159 1202.

Viz. také: Tisk



Tisk

Pro tuto funkci je nutné provést Registraci PRINT verze.

Seznamu
Otevfe okno pro nastaveni tisku seznamu firem z vybéru. Volby umoziuji pfidat k tisku ndzvu a adresy firmy také
tisk kontaktniho udaje (telefon, fax, e-mail, www adresa) a vlozené vlastni poznamky.

Pismo - volba typu a velikosti pisma pro tisk seznamu

Tiskarna — umoziuje nastaveni vlastnosti tisku ( z tohoto panelu nelze odeslat seznam firem na tiskarnu )

Nahled/Tisk — zobrazi ndhled na sestavu pfed tiskem a kliknutim na ikonu =) spusti tisk

Zavri okno — zavie okno Tisk seznamu

Profilu

Otevie okno pro nastaveni tisku profilu z vybéru. Je mozné vytisknout profily vSech vybranych firem nebo pouze
profil aktualné nastavené firmy. VytiStény jsou ty informace, které jsou zobrazeny v okné “Profil firmy” (Viz.
Nastaveni).

Pismo - volba typu a velikosti pisma pro tisk profilu

Tiskarna — umoznuje nastaveni vlastnosti tisku ( z tohoto panelu nelze odeslat profil firmy na tiskarnu )

Nahled/Tisk — zobrazi ndhled na sestavu pied tiskem a kliknutim na ikonu = spusti tisk

Zav¥i okno — zavie okno Tisk profilu

Adresnich stitki
Otevie okno pro nastaveni tisku adresnich §titkd. Volby umoziiuji upravu velikosti §titkli prostfednictvim nastaveni
velikosti odsazeni okraju, poctu stitkii na strance a velikosti mezery mezi Stitky. Velikost stranky pro tisk $titki je

pevné nastavena na format A4 (210 x 297 mm)

Obsah S$titku - umozni individualni nastaveni rozsahu udaji, které se maji na adresni stitek vytisknout (osloveni,
nazev firmy, ulice, misto, PSC)

Pismo - volba typu a velikosti pisma pro tisk Stitkt
Tiskarna - umoziiuje nastaveni vlastnosti tisku ( z tohoto panelu nelze odeslat Stitky na tiskarnu )
Ulozit - otevie okno pro ulozeni nastaveného rozmeéru §titk na pevny disk

Nadist - otevie okno pro nacteni uloZzeného rozméru stitkl z pevny disku

Nahled/Tisk - zobrazi nahled na $titky pfed tiskem a kliknutim na ikonu = spusti tisk



Zavii okno — zavie okno Tisk Stitka

Export do souboru
Otevie okno pro export dat do textového souboru.

PoloZKy exportu - volba umoziiuje nastavit udaje, které Ize o firmé exportovat (nazev firmy, ulice, misto, PSC,
okres, kontaktni osoba, telefon, fax, e-mail, internetova adresa)

Oddélovac poloZek — volba umoziiuje nastavit symbol, kterym budou jednotlivé polozky v exportovaném souboru
od sebe navzajem oddéleny

OK - otevie okno pro uloZeni dat

Zavri okno — zavie okno Export do souboru

Maximalni pocet tisténych nebo exportovanych poloZek z jednoho vybéru je omezen na 5000.



Novy

Otevfe okno pro nastaveni vybérovych kritérii a vytvoreni vybéru. Vybér Ize provadét pomoci dialogovych poli
umisténych v pravé ¢asti okna a to podle 7 zakladnich vybérovych kritérii - nazev firmy, ICO, misto, ulice, okres,
oborové zatiidéni, kli¢ova slova 3 kritérii omezujicich - pouze firmy s e-mailem, pouze firmy s www strankou,
firmy s poznamkou nebo jejich vzajemnych kombinaci.

Kombinace lze volit pomoci logickych funkci "nebo” a ”a zarovei'” v fddku nebo mezi fadky. Vybrana logicka
funkce je indikovana bodovym pfepinadem logiky &

Pohyb mezi jednotlivymi dialogovymi poli se provadi kliknutim ukazovatka mysi pfimo do pole. Vybrané
dialogové pole je indikovano zlutym zbarvenim.

Provedeni vybéru:

1. Zvolte pozadované dialogové pole vybérového kritéria (vybarvi se Zlutou barvou) a v levé ¢asti okna se
zobrazi slovnik odpovidajici zvolenému vybérovému kritérii. Soucasné se kurzor presune do dialogového
pole “Slovnik”.

2. Polozky vybéru se zadavaji z ptislusného slovniku. NapiSte text hledané polozky do dialogového pole
“Slovnik™ a polozka se automaticky vyhleda (Pozor! Protoze vyhledavani probiha soucasné se zadavanim
jednotlivych pismen, miize dojit, zejména u mén¢ vykonnych pocitaci, k preskoceni n¢kterého pismene.
Opravu provedete snadno pomoci klavesy “Backspace”.). Polozku lze vyhledat také kliknutim ukazovatka
mysi pfimo ve slovniku nebo pouzitim posuvné listy.

3. Psanim pocateénich pismen hledaného textu do pole "Slovnik" se bude pocet slov postupné omezovat.
Oznacte hledané slovo a dvojitym kliknutim mysi nebo zmacknutim klavesy “mezernik” jej pfemistite do
dialogového pole vybérového kritéria.
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4. Vybérova kritéria je mozné pied samotnym provedenim vybéru zménit pomoci tlacitka "Upravit", které je
vzdy umisténo za pfisluSnym dialogovym polem. Kliknutim na tlacitko "Upravit" se otevie okno, kde
muzete vybérova kritéria vymazat nebo zménit logiku mezi nimi. Vybérova kritéria potvrdite kliknutim na
tlacitko "OK"
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5. Pro kombinace jednotlivych vybérovych kritérii pouZijte logické piepinace (v ramei jednoho dialogového pole
—logika v Fadku, pro kombinaci mezi jednotlivymi dialogovymi poli — logika mezi Fadky).
6. Proved’te vybér kliknutim ukazovatka mysi na tlacitko “Ukaz vybér”.

Popis dialogovych poli v okné "Vybéry firem"

Nazev firmy
Néazev firmy lze vybrat ze slovniku. Kliknéte do pole "Néazev firmy" a kurzor se automaticky premisti do pole
"Slovnik". Psanim poc¢atecnich pismen nazvu firmy se bude slovnik postupné omezovat.

ICO
I1CO lze vybrat ze slovniku. Kliknéte do pole "ICO" a kurzor se automaticky premisti do pole "Slovnik" Psanim
pocatecnich cislic ICO se bude pocet slovnik postupné omezovat.

Misto
Misto Ize vybrat ze slovniku. Kliknéte do pole "Misto" a kurzor se automaticky premisti do pole "Slovnik". Psanim
pocatecnich pismen nazvu mista se bude slovnik postupné omezovat.

Ulice

Ulici Ize vybrat ze slovniku. Kliknéte do pole "Ulice" a kurzor se automaticky pfemisti do pole "Slovnik" Psanim
pocatecnich pismen nazvu ulice se bude slovnik postupné omezovat. Pro zpfesnéni vybéru vyplite soucasné
dialogové pole "Misto".

OKres



Okres lze vybrat ze slovniku. Kliknéte do pole "Okres" a kurzor se automaticky pfemisti do pole "Slovnik" Psanim
pocatecnich pismen nazvu okresu se bude slovnik postupné omezovat.

Oborové zatiidéni

1. Oborové zatfidéni lze vybrat ze slovniku nebo pomoci tlacitka "Hledat obor".

Kliknéte do pole "Oborové zattidéni" a kurzor se automaticky premisti do pole "Slovnik". Psanim
pocatecnich pismen nazvu oboru se bude slovnik postupné omezovat.

2. Kliknéte na tlacitko "Hledat obor". V otevieném okn¢ zadejte hledany nazev oboru nebo jeho ¢ast (z jakékoliv
pozice v textu). Potvrd'te kliknutim na tlacitko "Vyhledat" a aplikace vyhleda vSechny obory, které ve
svém ndzvu obsahuji hledany text. Vybrany obor oznaéte kliknutim mysi, pokud chcete vybrat vice obord,
stisknéte klavesu "CTRL" nebo "SHIFT" a soucasné kliknéte mysi na zvolené obory. Kliknutim na tlacitko

"OK". budou vybrané obory pieneseny do dialogového pole "Oborové zatiidéni"
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Klicové slova

Mnoho firem uvedenych v Obchodnim adresafi pfipojilo ke svym tdajtim tzv. kli¢ova slova, kterymi firma blize
upiestiuje svoji ¢innost, vyrobky a sluzby v oboru své ¢innosti. Pokud tedy chcete zamérit sviij vybér na
firmy,které poskytuji konkrétni vyrobek (typ, znacku vyrobku) nebo sluzbu, pouZzijte vyhledavaci pole "Klicové
slovo". Pro ptesnéjsi zacileni Vaseho vybéru doporucujeme soucasné vyplnit i pole "oborové zatfidéni". V profilu
firmy jsou kli¢ova slova ozna¢ena obrazkem M.

Klic¢ova slova lze vybrat ze slovniku. Kliknéte do pole "Kli¢ova slova" a kurzor se automaticky premisti do pole

"Slovnik" Psanim pocatec¢nich pismen hledaného kli¢ového slova se bude slovnik postupné omezovat.

P#i hledani podle oboru ¢innosti, nazvu firmy, mista, ulice, okresu nebo klicového slova miizete vybér omezit na
firmy:

pouze s e-mailem a to kliknutim do piislusného
pouze s www strankami a to kliknutim do piislusného ¥



firmy s poznamkou a to kliknutim do piislugného

Funkce tladitek v okné "Vybéry firem"

Spocitej — secte firmy odpovidajici zadanym vybérovym podminkam
Smazat v§e — smaze vSechny zvolené vybérové podminky

UKkaz vybér — zobrazi vybér dle zadanych vybérovych podminek
Napovéda — zobrazi tuto napovédu

Zavri okno — zavie okno pro vybér firem

Upravit
Otevie okno "Vybér firem" s vybérovymi kritérii, kterd byla zadana pro aktualni vybér. Je mozné upravit, ptipadné
doplnit podminky aktudlniho vybéru.

Nacist

Otevie okno pro naéteni souboru z pevného disku, kam jste si ulozili vyb&rova kritéria.
Ulozit

Otevfe okno pro uloZeni vybéru do souboru na disk.

Setridit zaznamy
Vybrany seznam firem je mozné setfidit podle nazvu firem, mista, okresu, PSC.

Vyjmout zaznam
Odstrani oznaceny zaznam z vybéru

Ukazat vyjmuté
Umoznuje zobrazeni a zpétné vloZzeni vyjmutych zaznamu do vybéru, z kterého byly vyjmuty.

Viozit poznamku
Otevfe okno pro zapisovani vlastni poznamky k oznacené firmé. Poznamka se automaticky ulozi na pevny disk.



Zobrazit

Seznam
Zobrazi abecedné fazeny seznam firem. Pro pohyb v seznamu Ize pouzit mys, klavesy nebo ikony

Profil

Zobrazi detailni informaci o firme. Dal3i profil se zobrazi zvolenim dal$iho zaznamu v okné "Seznam firem".

Nastaveni
Umozni individualni nastaveni zobrazovanych tidajii o firmé v oknech "Seznam firem" a "Profil firmy".

Potadové ¢islo firmy v aktualnim vybéru a celkovy pocet firem vybéru je zobrazen ve stavovém pruhu vlevo dole.

Viz. také: Ovladéani programu



Okna

Je mozno oteviit okno profilu firmy a okno seznamu firem soucasné.
Prepinani mezi okny se provadi pomoci nabidky menu Zobrazit nebo Okna a nebo kliknutim ukazovatka mysi ptfimo
do prostoru pozadovaného okna.

Okna vedle sebe

Setadi okna "Seznam firem" a "Profil firmy" vedle sebe.

Okna pod sebou

Setadi okna "Seznam firem" a "Profil firmy" pod sebou.

Kaskada

Setadi okna "Seznam firem" a "Profil firmy" kaskadovité za sebou.

Viz. také: Ovladani programu




Prezentace

Otevie okno s informacemi o spolecnosti Inform Net Partners, s.r.0.( popis ¢innosti, nabidka produktt, kontakty).



Napovéda
Obsah

Zobrazi tuto napoveédu

O programu
Zobrazi stru¢nou informaci o programu Obchodni adresar 2001.



Konec

Nabidne ukonéeni aplikace Obchodni adresar 2001.



Ovladani programu

V okné "Seznam firem" lze pouzit klavesy Sipek nebo "Page Up" a "Page Down"

™ Presunna prvni zaznam z vybéru ( klavesa Page Up )

*  Posunna predchozi zdznam ve vybéru ( klavesa Sipka nahoru )
¥ Posun na dal¥i zdznam ve vybéru ( klavesa Sipka dolt1 )

*

Pfesun na posledni zdznam z vybéru ( klavesa Page Down )

#M  Otevie okno pro vloZeni nového vybéru

#  Otevie okno pro zapisovani poznamky u oznacené firmy v délce max. 250 znaka.

* Odstrani aktudlni zdznam z vybéru ( klavesa Delete )

Vétsinu funkei programu lze rovnéz spoustét z "rychlé nabidky", ktera se otevie po stla¢eni pravého tlacitka mysi v
okné "Seznam firem" nebo "Profil firmy".



Odinstalovani programu

Program Obchodni adresar 2001 1ze odinstalovat jako kterykoliv jiny program pracujici pod opera¢nim systémem
Microsoft Windows 95 a verzich vyssich.

Ze systémové nabidky "START” zvolte "NASTAVENI”, nasledné "OVLADACI PANELY” a dvojité kliknéte na
ikonu ”PRIDAT NEBO UBRAT PROGRAMY”. Ze seznamu programil vyberte ”Obchodni adresat 2001” a
kliknéte na tla¢itko "PRIDAT / UBRAT™.



Dulezité odkazy

Aktivni odkazy na dalezité zdroje informaci o ¢eskych firmach umisténé na internetu.

Obchodni adresar
Databaze Obchodniho adresafe umisténa na internetu.

Inform Katalog
Databaze Inform Katalogu umisténa na internetu. Obsahuje kontaktni, oborové, marketingové a ekonomické
informace o firmach podnikajicich na ¢eském trhu.

Czech Exporters
Databaze Czech Exporters and Importers umisténa na internetu. Obsahuje kontaktni, oborové, marketingové a
ekonomické informace o ¢eskych exportnich a importnich firméach.

Cestovni atlas
Databaze Cestovniho atlasu umisténa na internetu. Obsahuje informace o vice jak 4000 ubytovacich a stravovacich
zafizenich z celé CR.

Atlas.cz
Odkaz na nejvétsi Cesky internetovy portal.

Seznam.cz
Odkaz na nejvétsi Cesky internetovy vyhledavac.

Patria.cz
Odkaz na jeden z nejnavstévovangéjsich ceskych internetovych portala specializujici se na poskytovani
ekonomickych a finan¢nich informaci.

Obchodni rejstiik

Odkaz na internetovou aplikaci Obchodniho rejstiiku provozovanou Ministerstvem spravedlnosti CR.

ARES
Odkaz na internetovou aplikaci Administrativniho Registru Ekonomickych Subjektli provozovanou Ministerstvem
financi CR.






