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Herzlich willkommen!

Liebe Leserin, lieber Leser,

ich begrtf3e Sie ganz herzlich bei der Studiengemeinschaft

Darmstadt. Vor Ihnen liegt nun eine spannende Zeit, denn

in diesem Studienfiihrer geht es um Sie, um die Entdeckung
Ihrer Interessen, um die Entwicklung Ihrer Anlagen und Féhigkeiten
und um lhren beruflichen und persénlichen Erfolg.

Doch es geht in diesem Studienftihrer noch um mehr! Wir zeigen Ihnen auch den Weg, wie Sie
Ihre Winsche durch eine griindliche Weiterbildung in die Tat umsetzen kénnen.

Es lohnt sich ftr Sie. Noch nie war personliches Kdnnen so wichtig wie heute, noch nie hat es
sich so ausgezahlt wie heute. Nicht nur in Form von Sicherheit, héherem Einkommen und
Anerkennung im Beruf, sondern gerade auch im personlichen Leben. Weiterbildung ist deshalb
Ihre Chance fur die Zukunft.

Mit der SGD haben Sie jetzt einen professionellen Partner, mit dem Sie Ihre Ziele verwirklichen
kdnnen. Als grof3tes und eines der altesten Fernlehrinstitute Deutschlands stellen wir uns

den modernsten Bildungsanforderungen und sind dabei unserer 55-jahrigen Tradition ver-
pflichtet.

Diese Erfahrung bedeutet ftr Sie heute: Sie kdnnen sich bei der Gestaltung der Kurse auf

unser Beurteilungsvermogen verlassen. So bieten wir Ihnen genau die aktuellen Lehrgange, die
jetzt gefragt sind. Zusatzlich erhalten Sie innovatives Lernmaterial fur erwachsenengerechtes
Lernen sowie eine qualifizierte und engagierte Betreuung rund um lhren Kurs.

Als padagogischer Direktor der SGD liegt es mir naturlich besonders am Herzen, Ihnen genau
die Kurse anzubieten, die der Arbeitsmarkt heute und morgen fordert.

Lesen Sie jetzt diesen Studienfuhrer in Ruhe durch und entdecken Sie noch heute, welcher
SGD-Kurs der richtige fur Sie ist, der Sie an Ihr berufliches oder privates Wunschziel bringt.

Mithilfe der SGD kdénnen Sie dieses Ziel sicher erreichen. Dabei unterstiitzen wir Sie mit
ganzer Kratft.

Herzlichst,

/u-‘—-u:& (;‘f&u—u__

Heinrich Dieckmann
Padagogischer Direktor



Ein paar Tipps zum Gebrauch dieser CD-ROM

Erklarungen zur CD-ROM

Navigation

Die Bewegung innerhalb des Dokumentes kann iiber die Lesezeichen erfolgen. Sie sind mit einem Namen versehen und werden im
Navigationsfenster (meist links) angezeigt. Jedes Lesezeichen ist mit einer bestimmten Ansicht oder Seite im Dokument verkniipft.
Durch Klicken mit der linken Maustaste auf die entsprechenden Kapitel im Lesezeichen gelangen Sie auf die gewiinschte Seite im
SGD-Studienfiihrer. Befindet sich neben den Lesezeichen ein Pluszeichen, so kinnen dort weitere Seiten gedffnet werden.

Wege zur Anmeldung

Wenn Sie den richtigen Kurs fiir sich entdeckt haben, konnen Sie sich direkt anmelden. Dazu bieten wir Thnen zwei Moglichkeiten:

1. Gehen Sie auf die Seite Thres Wunschkurses. Uber der 2. Auf der Seite Thres ausgewihlten Kurses finden Sie rechts
Beschreibung zu diesem Kurs befindet sich eine Schalt- neben der Schaltfliche fiir die Online-Anmeldung eine
fliche ,Jetzt online anmelden®. Ein Klick auf diese weitere Schaltfliche: ,,Anmeldeformular ausfiillen“.
Schaltfliche startet Thren Internet-Browser und bringt Sie Mit einem Klick darauf gelangen Sie zu einem Anmelde-
direkt auf das entsprechende Anmeldeformular der SGD- formular, das Sie direkt am Bildschirm ausfiillen konnen.
Internetseite. Dort konnen Sie sich direkt online anmelden Dazu einfach mit der Maus in die grauen Bereiche des
und schon Sekunden spiiter liegt uns Thre Anmeldung vor. entsprechenden Feldes klicken. Anschlieflend brauchen
Um diesen Weg zu wihlen, bendtigen Sie einen Internet- Sie das Formular lediglich auszudrucken, zu unterschrei-
Anschluss. ben und an uns zu senden.

Beratung

Bei Fragen hilft Thnen gern unsere Beratung weiter.

Wihlen Sie 06157 806-6 montags bis donnerstags von 9:00 bis 20:00 Uhr. Freitags sind wir von 9:00 bis 17:00 Uhr fiir Sie da.
Auferhalb dieser Zeit nimmt unser Anrufbeantworter Thren Anruf entgegen.

Oder schicken Sie uns eine E-Mail an: Beratung@sgd.de

Wir freuen uns auf Sie!




Von zu Hause aus erfolgreich werden!

lhre besonderen Vortelle
mit SGD-Fernunterricht!

Ihr SGD-Fernkurs passt sich
lhnen an - und nicht umgekehrt

Sie sind beruflich und privat engagiert, haben
wenig Zeit, wollen aber nicht stillstehen, son-
dern sich weiterbilden, sich verwirklichen.
Sie wissen, wie wichtig stindige Weiterent-
wicklung heute ist und dass Sie dafiir etwas tun
miissen. Aber gleichzeitig mochten Sie auch Ihr
Privatleben unbeschwert genieflen. Das alles
konnen Sie mit einem SGD-Fernstudium
erreichen.

Ein Fernkurs passt sich voll und ganz Threr
personlichen Situation an — und nicht umge-
kehrt. Wenn Sie bisher gezogert haben, weil Sie
dachten, Weiterbildung wiirde Ihnen zu viel ab-
verlangen und Sie miissten auf andere wichtige
Dinge in Threm Leben verzichten, dann haben
Sie mit dem SGD-Fernstudium alle Chancen in
der Hand. Denn hier bestimmen Sie ganz allein,
was, wie viel, wann und wo Sie lernen. Mit
Threm SGD-Fernstudium konnen Sie am besten
Beruf, Familie, Freunde, Freizeit und Ihre
Weiterbildung vereinen.

Sie haben alle Freiheit,
ohne Einschrankung

Wir bieten Thnen den organisatorischen Rah-
men, geben Thnen die pidagogische Anleitung
und selbstverstindlich die richtigen Inhalte.
Aber Sie allein bestimmen iiber die Art, wie Sie
lernen. Und wie Sie letztlich Ihr Lernen in Thre
personliche Lebenssituation integrieren. Bei
einem SGD-Fernstudium schrinkt Sie niemand
ein. Niemand macht Thnen Vorschriften. Sie
haben mit uns die besten Chancen und Vorteile
auf Threr Seite.

Sie kdnnen jederzeit starten

Wir zwingen Sie nicht in starre Anfangstermine,
Sie miissen sich nicht an einen vorgegebenen
Semesterbeginn oder Schulanfang halten. Im
Gegenteil: Sie konnen, wenn Sie es wiinschen,
mit Threm SGD-Lehrgang sofort starten.

Denn wir wissen, wie wichtig es fiir Sie ist,
genau in dem Moment beginnen zu konnen, in
dem Sie es fiir richtig und erforderlich halten.
Wenn Sie zum Beispiel Thren beruflichen Auf-
stieg planen, dann kénnen Sie sich heute nicht
auf lange Wartezeiten bis zu einem moglichen
Kursbeginn einlassen und damit wertvolle Zeit
verlieren. Denn je eher Sie beginnen kinnen,
desto schneller sind Sie an Threm Ziel.

Sie studieren, wann Sie wollen

Thren SGD-Fernkurs bearbeiten Sie, wann im-
mer Sie die Zeit dazu finden. Abends, morgens,
am Wochenende. Einfach dann, wann es Thnen
passt. Das ist ein wichtiger Vorteil fiir Sie, denn

wer hat schon immer einen piinktlichen Feier-
abend. Auch private Interessen konnen mal
wichtiger sein als das Lernen. Und mit einem
Fernkurs verpassen Sie keine Lektion, denn es
gibt ja keine starren Termine, an die Sie sich
halten miissen. Ihr Fernstudium wartet auf Sie,
nur Sie entscheiden, wann Sie lernen.

Sie studieren, wo Sie wollen

Die meisten unserer Fernstudierenden lernen
am liebsten zu Hause, in gewohnter und ver-
trauter Umgebung. Aber natiirlich haben Sie die
freie Wahl, ob Sie nun zum Beispiel ein Zug-
abteil oder den Urlaubsort zum Lernen nutzen.
Sie sind keineswegs an Horséle oder Seminar-
rdume gebunden. Ein SGD-Fernkurs kommt zu
Thnen ins Haus. Sie miissen nicht extra an einen
Ort fahren, keine langen, zeitraubenden Wege
und keine Ubernachtungskosten einplanen. So
ist Thr SGD-Fernstudium fiir Sie die Weiter-
bildung, bei der Sie sowohl Kosten als auch
Zeit sparen.



Von zu Hause aus erfolgreich werden!

Sie bestimmen
Ihr Studientempo selbst

Manchmal haben Sie nur 30 Minuten Zeit zum
Lernen — manchmal jedoch drei Stunden? Auch
darauf stellt sich das Fernlernmaterial ein. Es ist
didaktisch so aufbereitet, dass Sie es in iiber-
schaubaren Lernschritten absolvieren kénnen.
Auf diese Weise konnen Sie Thren Lehrgang
schneller, aber auch langsamer durcharbeiten.

Selbstverstindlich haben Sie auch das
Recht, die vorgesehene durchschnittliche Stu-
diendaver fiir Thren Kurs zu iiberschreiten.
Denn Ihr Fernlehrer betreut Sie auch nach Ab-
lauf Threr offiziellen Studiendauer weiter, ohne
dass es Sie mehr kostet. So passt sich der Lehr-
gang flexibel Ihrer Zeit an.

Ohne die freie Zeiteinteilung
hatte ich es nie geschafft!

JIch habe nur sehr
wenig Zeit, bin beruf-
lich eingebunden und
obendrein auch noch
allein erziehender Va-
ter. Da schitze ich das
zeitlich flexible Lernen

ganz besonders. Oft
habe ich mir eine
Auszeit gegonnt. Aber
durch meine eigene Lernmotivation, die gute SGD-
Betreuung, das Lernmaterial sowie die hervorragenden
Seminare mit der Priifungsvorbereitung habe ich den
Abschluss dann sehr gut geschafft. Dadurch habe ich
auch bei Freunden und Bekannten sehr grofSe Aner-
kennung gewonnen. Uber den Erfolg habe ich mich so
gefreut, dass ich nach dem Realschulabschluss auch
noch den Kurs 'Industriemeister/in IHK, Fachrichtung
Elektrotechnik' bei der SGD belegt habe.

Felix Mletzko, Fellbach
SGD-Kurs: Realschulabschluss

lhr Fernlehrer ist immer
fiir Sie da

Sie sind bei Ihrem SGD-Fernstudium niemals auf
sich allein gestellt. Erfahrene Fernlehrer stehen
Thnen wie personliche Privatlehrer zur Seite. Sie
konnen sicher sein, dass Ihr Fernlehrer Thre
Arbeiten sorgfiltig betreut. Fiir alle Thre fach-
bezogenen Fragen hat er ein offenes Ohr. So
sichert er Thren Studienerfolg, bringt Sie sicher
an Thr Studienziel.

Sie verdienen weiter lhr Geld

Sie studieren neben dem Beruf. Sie geben also
fiir Ihre Fortbildung nicht Ihren Arbeitsplatz auf
und verzichten nicht auf Thr geregeltes Ein-
kommen. Und Sie gehen kein Risiko ein, durch
eine Unterbrechung ins Hintertreffen zu geraten,

denn Sie unterbrechen Thre Karriere nicht. Im
Gegenteil: Sie gehen ganz normal Threm Beruf
nach, verdienen weiter Thr Geld, sichern da-
durch Thre berufliche Position. Und dariiber
hinaus steigern Sie Thre Chancen auf Thren er-
folgreichen Aufstieg.

Sie sparen Steuern

Sie konnen Steuern sparen, wenn die Teil-
nahme an Threm Lehrgang Ihrem beruflichen
Weiterkommen in Ihrem erlernten und aus-
geiibten Beruf dient oder wenn Sie mit diesem
Lehrgang einen neuen Beruf erlernen wollen.
Sie konnen dann die entstehenden Kosten
von Threm zu versteuernden Einkommen
absetzen. Bitte informieren Sie sich immer
zusitzlich iiber Thre personlichen Steuer-
sparmoglichkeiten bei Threm Finanzamt. Es
lohnt sich!

lhre Qualitats-Garantie:
Jeder SGD-Fernkurs ist staatlich
gepriift und zugelassen

Alle SGD-Fernlehrgzinge sind von der Staatlichen
Zentralstelle fiir Fernunterricht (ZFU) in Koln
gepriift und zugelassen. Das ist fiir Sie die beste,
objektive Qualitits-Garantie.

In einem intensiven Verfahren untersu-
chen erfahrene Fachleute, ob der Lernstoff voll-
stindig, fachlich einwandfrei und péidagogisch
so aufbereitet ist, dass der Kursteilnehmer sein

Lehrgangsziel sicher erreichen kann. Dieses
Verfahren ist im Fernunterrichtsschutzgesetz
geregelt, das es seit 1977 gibt. Der Bundes-
minister fiir Bildung und Wissenschaft, For-
schung und Technologie erklirte: ,Der Fern-
unterricht in Deutschland steht auf einer
soliden rechtlichen Grundlage. Der Biirger kann
Vertrauen haben in dieses Angebot.

Damit unterscheidet sich ein SGD-Fern-
studium von anderen Weiterbildungsformen:
Sie haben die Sicherheit, nur einwandfreies
Lernmaterial zu erhal-
ten. Das garantieren wir
Thnen durch das Siegel
der unabhingigen, staat-
lichen Kontrolle. Es ist
Thr gutes Recht!

Der SGD-Fernkurs
ist ideal fiir Sie

Wenn Sie beruflich oder privat engagiert sind,
Thre Interessen nicht vernachlissigen wollen,
haben Sie eine gute Entscheidung getroffen.
Denn Sie entscheiden sich fiir eine Lernform,
die Sie leicht in Thre personliche Lebenssitua-
tion integrieren konnen. Mit Threm SGD-Fern-
kurs verwirklichen Sie Thre Berufs- und
Bildungsziele. Hier sind Sie frei von jeder
Abhingigkeit und jedem Zwang beim Lernen.
Nutzen Sie diese Chance auf Thren Aufstieg und
machen Sie am besten noch heute den ersten
Schritt fiir Thren Erfolg. Wir bringen Sie sicher
an Ihr Ziel!

lhre Vorteile auf einen Blick:

Sie haben alle Freiheiten und Chancen!

¢ Ein Fernkurs macht es Ihnen
leicht, Beruf, Fortbildung und
Privatleben miteinander zu
verbinden.

¢ Sie konnen jederzeit mit dem
Kurs starten.

* Sie studieren nebenberuflich,
ohne Verdienstausfall.

* Das Lernmaterial kommt per
Post zu Thnen nach Hause.
Kein Zeitverlust durch An- und
Abfahrtswege zum Direkt-
unterricht.

e Sie bestimmen Ihr Studien-
tempo selbst.

e Sie studieren, wann und wo Sie
wollen. Denn Sie sind nicht an
feste Unterrichtszeiten und -orte
gebunden.

e Sie erhalten jede Hilfe: Unsere
Fernlehrer stehen Thnen mit
Rat und Tat zur Seite — vom
Start bis zum Ziel.

e Mit einem Fernkurs konnen
Sie Steuern sparen.

e Mit Qualitits-Garantie: Jeder
Fernkurs ist staatlich gepriift
und zugelassen.

SGD-Fernunterricht: Ihr komfortabler Weg zum Erfolg!



Sie studieren an einem der traditionsreichsten Institute!

Fortschrittlich lernen — mit
erfahrenen Profis an lhrer Seite

Nutzen Sie unsere langjahrige
Erfahrung!

Als SGD-Kursteilnehmer studieren Sie an einem
der iltesten und anerkanntesten Institute
Deutschlands. Hier arbeiten Menschen fiir Sie,
die allesamt Profis auf ihrem Gebiet sind — zum
Beispiel: SGD-Fachbereichsleiter fiir die Kurs-
entwicklung und die Lernmethodik, erfahrene
Autoren fiir die Kursinhalte, geschulte Fern-
lehrer und Betreuer fiir [hren Service.

Insgesamt sind es iiber 500 Fernlehrer,
Dozenten, Autoren und Mitarbeiter in P4dagogik
und Betreuung, die fiir Sie da sind. Seit ihrer
Griindung vor 55 Jahren hat die SGD mehr
als 550 000 Kursteilnehmer sicher zum erfolg-
reichen Lehrgangs-Abschluss gebracht.

Sie konnen sich bei uns darauf verlassen,
dass Sie neben aktuellen Kursen und dem kom-
fortablen ,,Rundum-Service der SGD immer
auch mit innovativen Methoden lernen.

N .
Firmengriinder Werner Kamprath: Mit seinem
Lehrgangskonzept verhalf er vielen Berufs-
tatigen zum Erfolg.

1948: Von Anfang an
nur das Beste

Schon der Griinder der SGD, Werner Kamprath,
hat 1948 bei der Entwicklung seines ersten
Fernkurses nur die besten ,,Zutaten* akzeptiert:
Der Kurs , Freies Zeichnen und Malen“ wurde
zusammen mit Professor Miiller-Linow ent-
wickelt, einem renommierten Vertreter der

Bauhaus-Bewegung. So verband
Kamprath erstmals in einzig-
artiger Weise qualifizierte Lern-
inhalte mit einer didaktischen
Aufbereitung fiir den Fern-
unterricht. Diese Verbindung
ist bis heute das eigentliche
Erfolgsgeheimnis* der SGD.
Wir haben auf diesem Gebiet
immer echte Pionierleistungen
erbracht, denn seit 55 Jahren
entwickeln wir konsequent so-
wohl die Kursinhalte als auch
die Lernmethoden weiter.

Hohe Auszeichnun
bestatigt die SGD in
ihrer Vorreiterrolle

Fiir den Kurs ,, Web-Master SGD*
haben wir den , Weiterbildungs-
Innovations-Preis* erhalten.
Diese Auszeichnung bestiitigt die SGD in
ihrer Vorreiterrolle im Fernunterricht. Denn
hiermit erfahren sowohl innovative Lerninhalte
wie auch das neue Lernkonzept eine hohe
Anerkennung, Fiir diesen Preis, der vom Bun-
desinstitut fiir Berufshildung und der Fachzeit-
schrift managerSeminare vergeben wurde,
haben sich 200 Weiterbildungsanbieter be-
worben. Die SGD konnte durch ihre innovative
e-Learning-Kompetenz iiberzeugen.

wavelearn - das innovative
Online-Lernsystem der SGD

Unsere Teilnehmer konnen in einigen Kursen mit
waveLearn lernen. Dieses Online-Lernsystem bie-
tet zusitzlich zum schriftlichen Lernmaterial ei-
nen kompletten Online-Service.

Hier konnen Sie jederzeit News und Infor-
mationen zu Threm Kurs abrufen, konnen in Kon-
takt zu Tutoren und Mitstudierenden treten, kon-
nen sich in themenbezogenen Foren und Chats
miteinander austauschen, wissen immer, an wel-
cher Stelle des Kurses Sie personlich stehen,
welches Material fiir Sie gerade relevant ist, Sie
sehen die Beurteilung Thres Tutors zu Thren Lern-
abschnitten und vieles mehr. Auflerdem sind
virtuelle Seminare und Projektarbeiten geplant.
Ab sofort spielen Zeit und Ort eine noch gerin-

Unsere Urkunde zum Weiterbildungs-Innovations-Preis.

gere Rolle: Sie haben IThren Kurs im Griff und
sind zu jeder Zeit mit Thren Lernkollegen und
Tutoren iiber den Online-Zugriff auf waveLearn
verbunden. So ist Lernen fiir Sie komfortabel,
effektiv, interaktiv und vor allem pédagogisch
sinnvoll, weil Sie mit einem durchdachten
Medien-Mix lernen. Denn reines ,.e-Learning
ohne Betreuung und begleitendes Lernmaterial
hat sich nicht bewihrt.

Mittlerweile haben wir weitere Kurse an
waveLearn angeschlossen und die Schar der
begeisterten Nutzer wichst stetig.

<
]
wavelearn



Sie studieren an einem der traditionsreichsten Institute!

lhre Vorteile als SGD-Kursteilnehmer

Aktuelle und
praxisbezogene Kurse

Ganz in der Tradition unserer Griinderzeit legen
wir grofSen Wert darauf, Thnen die Inhalte zu
bieten, die Sie tatsichlich brauchen. Unsere
Fachleute stehen dafiir in engem Austausch mit
Arbeitgebern aus Industrie, Wirtschaft und
Dienstleistung. So sind wir in der Lage, bestin-
dig aktuelle und praxisnahe Lehrginge fiir Sie
zu entwickeln.

Sie lernen mit leicht verstand-
lichem Lernmaterial

Sie lernen von zu Hause aus. Deshalb ist das
wichtigste Ziel unserer Methodenforschung:
Alles muss so aufbereitet sein, dass Sie es je-
derzeit problemlos nachvollziehen konnen. Wir
beziehen immer die neuesten Erkenntnisse iiber
das erfolgreiche Lernen Erwachsener in die
SGD-Lernmethode ein. Das Lernmaterial be-
reiten wir didaktisch so auf, dass Sie es Schritt
fiir Schritt anhand zielgerichteter Lernab-
schnitte durchlaufen kionnen. Alles ist leicht
verstindlich, iibersichtlich und praxisbezogen.
So bietet Thnen das Lernen Erfolgserlebnisse
und macht Spaf. Vom Anfang bis zum Zeugnis.

Die SGD fordert
ihre Kursteilnehmer

Als eines der grof3ten Fernlehrinstitute Deutsch-
lands haben wir den Vorteil, dass wir mit einem
hochwertigen Kurs zahlreiche Teilnehmer errei-
chen. Dadurch verteilen sich die hohen Entwick-
lungskosten entsprechend. Diesen Vorteil geben
wir an unsere Teilnehmer weiter: Es ist unser An-
liegen, Thnen Weiterbildung auf hichstem Niveau
zu angemessenen Studiengebiihren zu bieten.

Wir gehen noch einen weiteren Schritt:
Denn wir sind der aufrichtigen Uberzeugung,
dass es unsere Pflicht ist, Fortbildung moglichst
vielen Menschen zuginglich zu machen. Des-
halb unterstiitzen wir Arbeitslose, Studenten und
Rentner mit einer Gebiihren-Ersparnis von 10
Prozent.

Auch Berufsgruppen wie Bundeswehran-
gehorige und Zivildienstleistende miissen sich
vorausschauend weiterbilden und erhalten ei-
ne 10%igen Gebiihren-Ersparnis.

Und wer sich zum zweiten Mal fiir einen SGD-
Lehrgang entscheidet, erfihrt unsere Anerken-
nung fiir seine Treue: Thre Investition in [hre Zu-
kunft unterstiitzen wir ebenfalls mit 10 Prozent
Preisnachlass. Sprechen Sie uns einfach darauf
an!

Anmelden ohne Risiko!
Mit dem SGD-Probemonat

Wir sind von der Qualitit unserer Leistungen
und Lehrginge iiberzeugt. Und deshalb bieten
wir Thnen gern einen ganzen Monat Zeit, uns in
aller Ruhe zu priifen. Denn auch Sie sollen von
Threm SGD-Fernkurs iiberzeugt sein.

Melden Sie sich zu Threm Wunsch-Kurs an
und Sie erhalten umgehend Ihr Original-SGD-
Kursmaterial der ersten drei Studienmonate. Nun
konnen Sie einen Monat lang priifen, ob das
Lernmaterial und die Fernlehrerbetreuung Thren
Vorstellungen entsprechen. Auf diese Weise ist
Thre Anmeldung zum Kurs fiir Sie ohne Risiko.

Auch spiter sind Sie nicht verpflichtet, den
Lehrgang zu Ende zu fithren, denn es gibt fiir Sie
immer die Moglichkeit der normalen Kiindigung.

Ihre SGD-Garantie-Leistungen

Thre Probemonat-Garantie

Sie haben das Recht, im ersten Monat mit Threm
Original-SGD-Lernmaterial auf Probe zu stu-
dieren und Aufgabenl6sungen einzusenden. Da-
mit gehen wir iiber die vom Gesetzgeber gefor-
derten 14 Tage Riicktrittsrecht hinaus, denn wir
mochten, dass Sie sich in Ruhe iiberzeugen

konnen. Wenn Sie die Teilnahme an Threm Kurs
gegeniiber der SGD innerhalb eines Monats
nach Erhalt der ersten Lernmaterialsendung
schriftlich widerrufen und das Lernmaterial
zuriickschicken, bekommen Sie bereits gezahlte
Studiengebiihren ohne weitere Verpflichtung
und ohne jeden Abzug zuriick.

Thre Betreuungs-Garantie

Sie haben das Recht, Thren Lehrgang iiber die
angegebene Betreuungszeit hinaus zu absolvie-
ren. Wenn Sie also aus irgendwelchen Griinden
linger studieren mochten, teilen Sie uns dies
einfach mit. Ein Anruf geniigt und wir verldngern
Thre Betreuungszeit dann um ein weiteres Jahr.
In dieser Zeit erhalten Sie ohne zusitzliche Ko-
sten alle Leistungen IThres Fernlehrers und des
SGD-Betreuungsteams.

Thre Qualitits-Garantie

Wir sichern Thnen eine hohe objektive Qualitit
aller unserer Lehrginge zu. Denn jeder SGD-
Lehrgang ist von der Zentralstelle fiir Fern-
unterricht in Koln (ZFU) staatlich gepriift und
zugelassen. Das garantiert Thnen, dass jeder
Kurs vollstindig, fachlich einwandfrei und
pidagogisch so aufbereitet ist, dass Sie Ihr
Lehrgangsziel sicher erreichen konnen.

Wir freuen uns auf Sie!

Wir laden Sie jetzt zu einem Studium Threr
Wahl ein. Nutzen Sie den SGD-Probemonat
und testen Sie Thren Wunsch-Kurs vollig ohne
Risiko. Unser Team freut sich schon jetzt auf
Sie — herzlich willkommen!

lhre Vorteile bei der SGD:

e Sie studieren an einer der grofiten Fern-
schulen Deutschlands.

¢ Die SGD ist ein in Industrie und Wirt-
schaft anerkanntes Fernlehrinstitut.

¢ Die SGD ist bekannt fiir aktuelle Lehr-
ginge, innovative Lernmethoden und
anerkannte Abschliisse.

¢ Seit 1948 haben wir iiber 550 000 Fern-

kursteilnehmer erfolgreich betreut. Das
sind 55 Jahre Erfahrung fiir Sie.

e Uber 500 Fernlehrer, Dozenten, Autoren
und Mitarbeiter in Pidagogik und Betreu-
ung sind fiir Sie da.

¢ SGD-Absolventen gehoren in Priifungen
zu den Besten. Die SGD erreicht nach-
weislich hohe Bestehensquoten.

e Thre Anmeldung ist ohne Risiko: nutzen
Sie den besonderen SGD-Probemonat.



lhr Fernlehrer ist immer fur Sie da!

Sorgfaltige Betreuung
sichert lhren Studienerfolg!

Unter Anleitung zum Erfolg:
Wir unterstiitzen Sie
von Anfang an

Wir lassen Sie bei Threm Studium nicht allein!
Vom ersten Tag Thres Probemonats an stehen
Thnen erfahrene Fernlehrer zur Seite. Sie kor-
rigieren Thre Einsendeaufgaben, geben Thnen
Rat und Hinweise und sagen Thnen, wie Sie es
vielleicht noch besser machen konnen. Auch be-
antworten sie ausfiihrlich alle Thre Fragen. SGD-
Fernunterricht ist also ein gezielt ablaufender
Unterricht, der durch Thre Fernlehrer sorgfil-
tig gelenkt wird. Vom Anfang bis zum Ziel.

Ihre personlichen Fernlehrer
korrigieren |hre
Einsendeaufgaben

Thre Fernlehrer sind nicht ,,nur* Lehrer, son-
dern vor allem Ihre stindigen Begleiter durch
den Kurs. Sie sind da, um Sie verstandnisvoll an-
zuleiten und voranzubringen. Grundlage IThrer
Zusammenarbeit ist das schriftliche Lernmate-
rial. Dieses wird — je nach Kurs — durch weitere
Medien ergdnzt. Zum Beispiel durch CD-ROMs

Einsendeaufgabe zum
Kurs Mathematik.

mit Lernprogrammen oder durch Sprach-Kas-
setten. Beim Bearbeiten dieses Lernmaterials
unterstiitzen die Lehrer Sie systematisch. Zum
einen durch die Korrekturen Threr Einsende-
aufgaben — zum anderen durch das Beantwor-
ten aller Fragen zum Lernstoff.

Und so wird korrigiert:
Alles beginnt mit lhren
Einsendeaufgaben

Am Ende Threr Lernhefte finden Sie die Ein-
sendeaufgaben. Dies sind gezielte Aufgaben zum
Lernstoff. Hier fragen wir ab, ob Sie das We-
sentliche verstanden haben und anwenden kin-
nen. Die Losungen schicken Sie dann Thren
Fernlehrern. Das ist ganz einfach. Denn Sie er-
halten von uns dafiir Briefumschlige, die wir fiir
Sie bereits vorbereitet und adressiert haben.

Dann: die prompte Korrektur

Thre Fernlehrer sehen sich Ihre Losungen sofort
an. Sie korrigieren Ihre Vorschlige und geben
— wenn notig — Verbesserungshinweise. Zu-
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Einsendeaufgabe zum Kurs
Englisch fiir Anfanger.

sitzlich werden Ihre Aufgaben auch benotet.
Dies ist eine wertvolle Hilfe fiir Sie. Denn da-
durch wissen Sie genau, wo Sie stehen. Doch
nicht nur das! Die Noten sind oft auch eine gro-
f3e Motivation. Sie zeigen Thnen: Sie sind wieder
ein Stiick erfolgreich weitergekommen.

Nach der Korrektur schicken Ihre Fern-
lehrer Thnen die Einsendeaufgaben ,,postwen-
dend* zuriick.

AuBerdem erhalten Sie
viele, viele Tipps

Wir mochten, dass Sie einen so grofien Nut-
zen wie moglich aus den Einsendeaufgaben
ziehen konnen. Deshalb korrigieren Ihre
Fernlehrer diese Aufgaben nicht nur — nein,
Sie erhalten zusitzlich viele wertvolle Anre-
gungen und weiterfiihrende Tipps. Das bietet
Thnen eine gute Grundlage fiir Thren weiteren
Lernerfolg.

Diese stetige Leistungskontrolle und die
personlichen Hinweise Threr Fernlehrer sind
wesentliche Merkmale von gut gefiihrtem und
geleitetem Fernunterricht. Auf diese individuelle
Weise fiihren wir Sie an Thr Kursziel.

Einsendeaufgabe zum Kurs Innenarchitektur.



lhr Fernlehrer ist immer fur Sie da!

Damit Sie niemals ratlos
bleiben: Sie konnen zusatzlich
auch immer Fragen stellen!

Sollte Thnen beim Bearbeiten des Lernmaterials
doch einmal etwas unklar bleiben, helfen Thnen
die Fernlehrer auch hier weiter. Denn Sie kon-
nen jederzeit Fragen zum Lernstoff stellen:
schriftlich, telefonisch oder rund um die Uhr
auch per E-Mail.

AuBerst bequem fragen
«per Post”: mit
vorbereiteten Fragebogen

Wir machen es Ihnen leicht, Thre Fragen ,los-
zuwerden”. Dazu haben wir fiir Sie spezielle
Blocke mit Fragebogen vorbereitet. Diese
erhalten Sie bereits zum Kursbeginn mit
Threm Start-Paket. Schreiben Sie dann einfach
Thre Fragen auf die vorbereiteten Bogen. Und
schicken Sie diese an die SGD. Ihre Fernlehrer
antworten Thnen schnell.

Ganz personlich fiir Sie da:
lhre Fachlehrer am Telefon

Wenn Sie Thre Fragen in einem personlichen
Gesprich kliren mochten, konnen Sie aus-
gewihlte Fachlehrer auch anrufen. Sie bleiben
also niemals mitten im Lernstoff ,stecken®
und bekommen im direkten Austausch
wichtige Hilfe.

Schnell per E-Mail

Ab sofort sind wir bei vielen unserer Kurse
auch per E-Mail fiir Sie da. Dadurch kénnen
Sie Thre Fachfragen zum Lernstoff sowie Thre
Einsendeaufgaben schnell an Ihre Lehrer
mailen. Das einzige, was Sie brauchen, ist ein
Internet-Zugang.

S_c_) w'g;ihlen wir die Fernlehrer
fur Sie aus

Wer sind Ihre Fernlehrer? Woher kommen sie,
was konnen sie? Diese wichtigen Fragen stellen
Sie sich zu Recht vor Beginn Ihres Studiums.
Denn der Erfolg Thres Lehrgangs héingt ja ent-
scheidend von der Qualitit der Fernlehrer ab.
Das wissen wir.

Aus diesem Grund wihlen wir alle Fern-
lehrer zu Beginn ihrer Fernlehrertitigkeit bei
der SGD sorgfiltig aus: in einem intensiven Aus-
wahlverfahren. Wer die erste Hiirde genommen
hat, die schriftliche Bewerbung, der wird zum
personlichen Gesprich eingeladen. Nur der hat
Chancen, der sowohl fachlich als auch pidago-
gisch geeignet ist.

Und das sagt unser
Fernlehrer Guido Neumann:

,Als Diplom-Informatiker und Fernlehrer im Fachbereich

Informatik kann ich nur bestitigen: Das Auswahlverfah-

ren der SGD ist sehr gut, um geeignete Fernlehrer zu fin-

den. Gerade die Verbindung aus pédagogischer Erfahrung

und Berufspraxis trigt meiner Erfahrung nach erheblich

. dazu bei, dass ich meine Fernschiiler besser durch den
Kurs begleiten kann.

Wie sich das auswirkt? Ich mache keine Korrekturen

nur nach dem Motto ‘richtig’ oder ‘falsch’. Sondern ich
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Guido Neumann, Fernlehrer
im Bereich ,,Informatik*

kann mich in die Fernschiiler hineinversetzen und sie ge-
zielt unterstiitzen. Ob ich dann Fragen beantworte, kor-

rigiere oder motiviere: Von meinem Laptop aus kann ich iiberall schnell reagieren und
helfen. Und dann freue ich mich natiirlich, wenn ich von Einsendeaufgabe zu Einsen-

deaufgabe den wachsenden Erfolg sehe.

Mittlerweile bin ich seit 1994 als Fernlehrer bei der SGD titig. Seitdem habe ich
schon viele Absolventen betreut. Was ich immer wieder beobachtet habe: Viele von ihnen
sind iiberdurchschnittlich motiviert und engagiert. Das verdient hohe Anerkennung.*

Wir nehmen nur die Profis.
Fit durch Ausbildung und
Berufspraxis

Unsere Fernlehrer sind immer ausgewiesene
Fachleute auf dem Gebiet, auf dem sie bei der
SGD titig sind. Denn sie haben eine hoch quali-
fizierte Ausbildung in ihrem Fachgebiet. Zudem
besitzen sie langjihrige praktische Berufser-
fahrung. So sind unter unseren Fernlehrern bei-
spielsweise Lehrer allgemein bildender Schulen,
Berufsschullehrer, Universititsdozenten oder
auch erfolgreiche Berufspraktiker aus Industrie,
Wirtschaft und Dienstleistung wie z. B. Diplom-
Informatiker, Ingenieure oder Betriebswirte.

Zusatzlich wahlen wir nach der
padagogischen Eignung aus

Es geht nicht nur darum, was Sie lernen, son-
dern auch, wie wir Thnen etwas beibringen. Des-
halb suchen wir die Fernlehrer auf3erdem nach
ihren pidagogischen Erfahrungen aus. So
kommen viele unserer Fernlehrer aus der Er-
wachsenenbildung. Dadurch sind sie bestens
vertraut gerade mit der besonderen Lern- und
Lebenssituation der Fernschiiler. Denn diese ab-
solvieren ihren Fernlehrgang zumeist berufs-
begleitend und haben zudem oft Familie. Solche
hoch motivierten Fernschiiler verdienen eine

besonders hochwertige Betreuung durch Fach-
leute fiir Erwachsenenbildung, damit das Lernen
leicht und effektiv wird.

Auch darauf legen wir groBBten
Wert: dass der Kontakt
zur Berufspraxis nie abreiB3t

Besonders wichtig ist uns, dass unsere Fern-
lehrer nicht nur Berufspraktiker sind — son-
dern auch bleiben. Deshalb engagieren wir
keine hauptberuflichen Fernlehrer. Der Grund
liegt auf der Hand: Mit unseren Lehrgingen
mochten wir ein praxisbezogenes Wissen
vermitteln, das die Teilnehmer heute fiir ihren
beruflichen Erfolg auch tatsichlich brauchen.
Dieses Ziel konnen wir aber nur mit Fern-
lehrern verwirklichen, die intensiv mit der
Berufspraxis vertraut sind.

Durch die Unterstiitzung unserer
Fernlehrer leicht zum Ziel

Vom ersten Lernheft bis zum Lehrgangsziel ha-
ben Sie bei der SGD die besten Voraussetzungen,
Thren Lehrgang erfolgreich zu absolvieren. Thre
Fernlehrer sind Thre zuverlissigen Partner. Sie
sind immer fiir Sie da, bis Sie Ihr Zeugnis in der
Hand halten.



Grol3e Prufungserfolge bei der SGD

Wir bereiten Sie gezielt auf
anerkannte Abschlusse vor!

Nie war lhr Abschluss
wichtiger als heute!

Sie haben zwei verschiedene
Abschluss-Moglichkeiten

Thr Zeugnis wird fiir Sie wird zum Nachweis gro-
Rer fachlicher und personlicher Fihigkeiten!
Und genau das zzhlt heute, vor allem im Beruf.
Denn wenn Sie hier Thren Bewerbungsunter-
lagen auch ein anerkanntes Dokument Threr
Leistungen beifiigen konnen, haben Sie ganz
einfach die besseren Aufstiegs-Chancen.

Doch mit Threm Zeugnis beweisen Sie
noch mehr: Es bescheinigt Thnen neben der
fachlichen Qualifikation vor allem auch per-
sonliche Eigenschaften wie Engagement, Fleif3,
Durchhaltevermogen und Zielstrebigkeit. Diese
Eigenschaften machen Sie gefragt.

SGD-Abschliisse sind
tiberall anerkannt!

Alle Abschliisse, auf die wir Sie vorbereiten, sind
in Industrie, Wirtschaft und Offentlichkeit als
Abschluss eines renommierten privaten Fern-
lehrinstitutes anerkannt. Gleichzeitig ist Fern-
unterricht in der deutschen Bildungslandschaft
einmalig;: Alle Kurse miissen staatlich gepriift und
zugelassen sein. Deshalb weisen Sie mit einem
SGD-Abschluss auch nach, dass Sie einen staat-
lich zugelassenen Lehrgang bestanden haben.

Mit welcher Priifung Sie den Lehrgang ab-

schlieflen, hingt allein von Thnen ab: von

Threm Lehrgang und Ihren Berufswiinschen.

Je nach Lehrgang konnen Sie folgende Ab-

schliisse erwerben:

 SGD-Abschliisse.

e Vorbereitung auf staatliche und
offentlich-rechtliche Priifungen.

1. Die SGD-Abschliisse

Das SGD-Zeugnis

Sie erhalten das SGD-Zeugnis, wenn Sie den
Lehrgang vollstindig absolviert, Thre Einsende-
aufgaben erfolgreich gelost und zur Benotung
an den Fernlehrer geschickt haben. Das SGD-
Zeugnis weist Thre neuen Kenntnisse aus.
Gleichzeitig dokumentiert es aber auch per-
sonliche Eigenschaften wie Initiative und
Ausdauer. Damit wird das SGD-Zeugnis fiir
Sie zu einer wertvollen Unterstiitzung bei Be-
werbungen.

Das SGD-Diplom
Das wertvolle SGD-Diplom kdnnen Sie bei einer
grofien Anzahl von Kursen erwerben, und zwar

ZEUGNIS

zusitzlich zum Zeugnis. Sie erhalten das Diplom
aufgrund einer besonderen Lehrgangsab-
schlusspriifung. Diese findet entweder als
schriftliche Priifung zu Hause statt — oder im
Rahmen eines Seminars bei der SGD.

Das SGD-Diplom weist Ihr Studien-
ergebnis aus. Auflerdem erhilt es durch die
spezielle Abschlusspriifung eine hohe Wer-
tigkeit. Dadurch wird es fiir Sie zu einem
wichtigen Qualifikationsnachweis fiir Ihre
Bewerbungen.

2. Staatliche und
offentlich-rechtliche
Priifungen

Sie mochten im Fernkurs das Abitur machen?
Oder z. B. technischer Betriebswirt THK wer-
den? Auch diese Ziele konnen Sie iiber die
SGD erreichen. Denn in vielen unserer Lehr-
ginge bereiten wir Sie auch auf staatliche
oder offentlich-rechtliche Priifungen vor. So
z. B. auf Schulabschliisse, staatliche Tech-
nikerpriifungen oder IHK-Priifungen.

Damit Sie die Priifung erfolgreich be-
stehen konnen, entsprechen unsere Lehr-
ginge selbstverstindlich den geltenden
Priifungsrichtlinien. Zusitzlich erhalten Sie
aber auch ein spezielles Priifungstraining.
Dadurch haben Sie besonders gute Aussich-
ten, Thre Priifung mit Bravour zu absolvieren.

SGD-Fernschiiler
gehoren zu den Besten!

Uns ist es nicht gleichgiiltig, wie unsere
Absolventen bei staatlichen und offentlich-
rechtlichen Priifungen abschneiden. Und
obwohl wir wissen, dass wir unsere , Schiiler*
optimal vorbereitet haben, zittern wir jedes-
mal mit, driicken die Daumen. Und wenn
dann alles gut geklappt hat, freuen wir uns
aufrichtig mit den SGD-Priiflingen, so sehr,
dass wir meistens eine Kleine Feier orga-
nisieren.

Denn wo mit Erfolg gearbeitet wurde,
wo etwas Bleibendes erreicht wurde, da muss
auch gemeinsam gefeiert werden. Und damit
es zu dieser gemeinsamen Feier kommt,
machen wir im Vorfeld schon unsere Haus-
aufgaben.



Grol3e Prufungserfolge bei der SGD

Wir kooperieren eng mit
priifenden Institutionen

Seit vielen Jahren haben wir eine enge Zu-
sammenarbeit zu den priifenden Institutionen
aufgebaut. Wir berticksichtigen deren Anfor-
derungen in den Lehrgangsinhalten und na-
tiirlich auch in den priifungsvorbereitenden
Seminaren. Erfahrene Dozenten bereiten Sie
sowohl auf die Priifung als auch auf deren Ab-
lauf vor. Bei manchen Kursen bieten wir Thnen
sogar die Moglichkeit, eine Priifung zu simu-
lieren, sozusagen als General-Probe.

Ein besonderer Vorteil ist auch: Viele
Priifungen finden in den Réiumen der SGD

+Die Seminare waren ein
Gewinn: Sie waren gut
organisiert und gestaltet"”

,Der Fernkurs war
nicht nur Lernen —
sondern er hat rich-
tig Spafl gemacht.
Besonders gefallen
haben mir die gut
organisierten und
sehr praxisnahen
Seminare. Hier wur-
den wir richtig fit
gemacht fiir die
Priifung und fiir die Anforderungen im
Beruf. Mit Erfolg! Denn noch vor Ab-
schluss des Kurses konnte ich durch
meine Bereitschaft zur Weiterbildung
eine neue Arbeitsstelle mit Fiihrungs-
verantwortung iibernehmen.

Markus Heim, Eisenheim
SGD-Kurs: Technischer
Betriebswirt

i

Geschafft! Wir feiern mit unseren frisch gebackenen Abiturienten das grofe Ereignis.

statt. Auf diese Weise sind Sie schon vorher mit
den Ridumlichkeiten und den Menschen, die
Sie betreuen, vertraut. Das gibt Ihnen eine
grof3e Sicherheit.

SGD-Seminare
starken lhren Erfolg

7Zu den meisten SGD-Lehrgingen haben wir pra-
xisorientierte Seminare entwickelt. Ihre Teil-
nahme ist in der Regel freiwillig. Denn das
schriftliche Lernmaterial des Lehrgangs enthlt
den gesamten Lernstoff. In den Seminaren wird
kein zusitzliches Wissen vermittelt. Hier wird Thr
Wissen vertieft und gefestigt. Nur bei den Lehr-
gingen, die auf eine offentlich-rechtliche oder
staatliche Priifung vorbereiten, empfehlen wir
den Besuch eines Seminars dringend.

Dariiber hinaus sind unsere Seminare be-
reits eine Institution in Sachen Erfahrungsaus-
tausch mit anderen Fernstudenten und ebenso
eine ideale Kontaktborse. Denn hier lernen Sie
Mitstudenten und Dozenten personlich kennen
und kinnen wertvolle Kontakte fiir die Zukunft
kniipfen.

Erfahrene Dozenten
gestalten Ihr Seminar

Alle SGD-Seminare werden von erfahrenen
Dozenten geleitet. Wir wihlen unsere Dozen-
ten nach ihren pidagogischen Fihigkeiten
und gleichzeitig nach ihren berufsprakti-
schen Erfahrungen aus. SGD-Seminare werden
also zum Beispiel gefiihrt von Ingenieuren,
Marketing-Profis, Personalleitern und vielen
anderen Berufsvertretern. Denn uns ist eines
sehr wichtig: Neben einer interessanten und

sinnvollen Inhaltsvermittlung kénnen unsere
Dozenten mit Thnen berufsspezifische Auf-
gabenstellungen erarbeiten, die zu Threr per-
sonlichen Situation passen. Denn sie sind
zugleich Experten fiir Theorie und Praxis.

Das SGD-Seminar-Center

In unserem Seminar-Center kdnnen wir
lhnen die modernste technische Aus-
stattung anbieten und dazu ein ange-
nehmes Umfeld. Hier gibt es alles, was
Sie fur Ihre erfolgreiche Forthildung und
fur Ihr Wohlbefinden brauchen. Dafir
sorgt nicht zuletzt auch unser Seminar-
Betreuungsteam. Herzlich willkommen!



So geht’s: von der Anmeldung bis zum Zeugnis!

Sehen Sie hier, wie Sie mit uns lhr
Studienziel sicher erreichen

Haben Sie noch Fragen?
Unser Beratungsteam freut sich
auf Sie!

Wir mochten Sie mit diesem Studienfiihrer gut
informieren. Ganz einfach, damit Sie Ihre
Entscheidung in aller Ruhe treffen konnen.
Zusitzlich ist aber auch unser Beratungs-
team fiir Sie da. Wenn Sie also noch weitere
Fragen haben, z. B. nach den Lehrgangs-
voraussetzungen oder zum Kursablauf: Ein
Anruf oder eine E-Mail geniigt.

1. Mit Ihrer Anmeldung
fangt alles an

die diesem Studienfiihrer beiliegt. Bitte unter-
schreiben Sie die Anmeldung zweimal. Denn
mit der ersten Unterschrift melden Sie sich an.
Und mit der zweiten bestitigen Sie Thr Wider-
rufsrecht von vier Wochen. Jetzt brauchen Sie
die Anmeldung einfach nur noch ohne Porto
an die SGD zu schicken. Ein vorbereiteter
Briefumschlag liegt bei.

Neu: Sie konnen sich auch im Internet
zu Threm Kurs anmelden. Die Adresse:
www.sgd.de.

2. Wir stellen lhr Start-Paket
zusammen. Mit Original-
Lernmaterial

Der erste Schritt zum Zeugnis ist ganz leicht:
Fiillen Sie einfach Thre Studien-Anmeldung aus,

Herzlich willkommen! Wir freuen uns iiber
Ihre Anmeldung. Unsere Mitarbeiter stellen

Thnen sofort das Start-Paket zu Threm Lehr-
gang zusammen. Sie erhalten es umgehend
per Post. Thr Paket enthilt das Original-Lern-
material fiir die ersten 3 Monate und eine
praktische Studienmappe. Auch konnen Sie
nun Kontakt zu Threm Fernlehrer aufnehmen
und IThre Betreuungs- und Service-Leistungen
kennen lernen.

3. lhr Probemonat beginnt!

Schon neugierig? Ihr Brieftriger hindigt Thnen
jetzt Thr Start-Paket aus und Ihr Probemonat be-
ginnt. Jetzt haben Sie die Moglichkeit, einen vol-
len Monat lang zu priifen, ob Lernmaterial,
Fernlehrer- und Betreuungsleistungen IThren
Vorstellungen entsprechen. Sie beginnen Thr

Studium also ohne jedes Risiko.

Sie haben noch Fragen? Unser Beratungsteam ist fiir Sie da:

e
=il -
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(v. I.) Alix GroBmann, Bettina Gerth, Renate Rothmann, Ute Niedermeier, Ellen Oeggl,
Michael Willner, Heidi Fischer, Evelyn Tarabekos

Und so erreichen Sie uns:

© 06157 806-6

Fax: 06157 806-11 - E-Mail: Beratung@sgd.de

Dann erreichen Sie uns:

Montags bis donnerstags: 9:00 — 20:00 Uhr.
Freitags: 9:00 — 17:00 Uhr. Aulerhalb dieser
Zeit nimmt unser Anrufbeantworter Thren
Anruf entgegen. Wir antworten Ihnen so
schnell wie moglich.

Wir freuen uns auf Sie!

Briefadresse:

Studiengemeinschaft Darmstadt,
Postfach 10 01 64, 64201 Darmstadt
Besucheradresse:

Ostendstrafle 3, 64319 Pfungstadt
Besuchen Sie uns im Internet:
www.sgd.de



So geht’s: von der Anmeldung bis zum Zeugnis!

4, Sie studieren in aller Ruhe
zu Hause!

Grundlage Thres Kurses ist das schriftliche
Lernmaterial: die Lernhefte. Diese sind nach
der SGD-Methode didaktisch aufbereitet und
dadurch sehr leicht verstindlich. So finden
Sie in den Lernheften z. B. verschiedenste
Lernelemente wie Lernzielbeschreibungen,
Wiederholungsaufgaben, Beispiele, Merk-
sitze, Zusammenfassungen und viele Abbil-
dungen. Anhand dieser Lernelemente fiihren
wir Sie schrittweise durch das Lernheft. Am
Ende eines Heftes finden Sie dann die Ein-
sendeaufgaben. Wenn Sie diese gelost haben,
schicken Sie sie Threm Fernlehrer: per Post
oder E-Mail.

5. lhr Fernlehrer
ist fiir Sie da

e
Unser Seminar-Team freut sich auf Sie.

7. Willkommen
im Seminar-Center

Natiirlich ist Thr Lehrer schon gespannt auf
Thre ersten Losungen! Er schaut sich alles
an; er korrigiert und kommentiert sorgfiltig.
Auch gibt er Thnen viele Anregungen, Tipps
und Hilfestellungen. Zusitzlich beantwortet er
gezielt Thre Fachfragen zum Lernstoff.

Fiir eilige Fragen ist auch ein Fachlehrer
am Telefon fiir Sie da. Bei vielen Kursen kon-
nen Sie ihn sogar per E-Mail erreichen.

6. Immer ein offenes Ohr fiir
Sie: lhr Betreuungsteam

Wenn Sie Fragen zur Organisation Thres Kurses
haben oder wenn Sie z. B. Bescheinigungen fiir
das Finanzamt brauchen: Dann ist Thr Betreu-
ungsteam fiir Sie da. Es regelt alle Anliegen
rund um den Kurs. Sie brauchen sich um
nahezu nichts zu kiimmern.

Einige Lehrginge werden durch Seminare er-
ginzt. Sowohl zur Vertiefung der Praxis als auch
zur Vorbereitung auf Priifungen. Erfahrene Do-
zenten unterrichten Sie in modern eingerichte-
ten Seminarrdumen. Das eingespielte Seminar-
Team organisiert dann den reibungslosen
Ablauf.

8. Wir gratulieren:
zu lhrem Diplom!

Am Lehrgangsende kinnen Sie stolz auf sich
sein. Sie halten ein anerkanntes Zeugnis oder
Diplom in der Hand. Mit ihm dokumentieren Sie
Thre neu erworbenen Kenntnisse, mit denen Sie

beruflich in Industrie, Wirtschaft und Dienst-
leistung vorankommen kénnen. Aber auch pri-
vat macht Thr neues Wissen Sie zu einem ge-
fragten Gesprichspartner. Aber das Schinste ist
eindeutig die Selbstbestitigung.

Unser besonderes Angebot:

lhr Probemonat!

Ein beruhigender Studienanfang.

Weiterbildung ist eine wichtige Investition in Ihre Zukunft. Deshalb bieten wir
Thnen die Moglichkeit, uns im Probemonat zu testen:

e Thr Probemonat beginnt, wenn Sie Ihr
Start-Paket erhalten haben. Dieses enthilt
das Original-Lernmaterial fiir die ersten
drei Monate.

e Bereits im Probemonat konnen Sie Ein-
sendeaufgaben an den Fernlehrer schicken
sowie die Betreuungsleistungen der SGD in
Anspruch nehmen.

o Sie zahlen Ihre erste Studiengebiihr im Lauf
des Probemonats, also wihrend Sie bereits
Leistungen in Anspruch nehmen.

e Der Probemonat endet einen Monat, nach-
dem Sie Thre erste Lernheftsendung emp-
fangen haben.

* Sie konnen ohne Angabe von Griinden bis
zum Ende des Probemonats wieder vom
Kurs zuriicktreten. Die bis dahin gezahlte
Studiengebiihr erhalten Sie innerhalb von
spatestens 3 Wochen zuriickiiberwiesen.
Ohne irgendeinen Abzug.

e Sie haben anschliefend keine Verpflich-
tungen mehr.



Wir arbeiten immer mit den Besten!

Unsere guten Kontakte
bringen Sie voran

Wir wissen, dass es ohne gute Partner
nicht geht. Und so haben wir iiber die
Jahre ein starkes Netzwerk an Koopera-
tionspartnern aufgebaut. Denn nur so kon-
nen wir gut genug fiir Sie sein und Ihren
berechtigten Anspriichen an uns geniigen.
Das betrifft sowohl das Fachwissen, also
die Inhalte der Lehrginge und die Metho-
dik, wie auch die Pflege der Anerkennung
der SGD-Abschliisse und damit der SGD-
Kursteilnehmer in der Offentlichkeit. In
beide Richtungen haben wir Beziehungen
gekniipft, die Gold wert sind.
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Unsere enge Zusammenarbeit
mit IHK und Schulbehorden

Bei all unseren SGD-Lehrgéingen, die zu einem
staatlichen oder offentlich-rechtlichen Ab-
schluss fiihren, konnen Sie sicher sein, dass
alle Inhalte auf die aktuellen Priifungen zu-
geschnitten sind. Seit Jahrzehnten pflegen wir
diese Kontakte, denn so konnen wir Sie mit
dem guten Gewissen, alles fiir Ihren Erfolg
getan zu haben, in die Priifung schicken. Und
deshalb gehoren SGD-Priiflinge auch mit zu
den Besten.

4
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Wir kooperieren nur mit den Besten — flr Ihren Studienerfolg!

Beste Fachpartner
fir die SGD-Kurse

Oracle: Den ersten Schritt in Richtung
Online-Lernen sind wir bereits 1998 gegangen.
Das machte damals ein Pilotprojekt zwischen
der SGD und Oracle sowie der Deutschen
Telekom moglich.

Sybase: Fiir einige Lehrginge liefert uns
Sybase, einer der grofiten Software-Hersteller
weltweit, die Profi-Software.

NETg: In vielen unserer Kurse unterstiit-
zen wir unsere Teilnehmer mit CBTs von NETg,
einem der weltweit fiihrenden Anbieter von
computergestiitzten Lernprogrammen.

Lexware: Die Programme des Spezialis-
ten fiir Finanzbuchhaltungs-Software sind in der
Praxis anerkannt und bewihrt. Wir erginzen
deshalb ausgewihlte Kurse damit.

Fraunhofer Institut: Fiir die vielleicht
wichtigste Innovation in der gesamten Ge-
schichte der SGD holten wir uns den besten
Partner, den es fiir uns gibt: das beriihmte
Fraunhofer Institut. Das Online-Lernsystem
waveLearn markiert den Eintritt in eine neue
Epoche unserer Lernsysteme.

Bekannte Verbande und
Akademien unterstiitzen
SGD-Lehrgange

In einigen Spezialbereichen haben wir uns die
Kooperation mit renommierten Anbietern von
Direktunterricht gesichert, nimlich genau dort,
wo es fiir Thre Priifung und Thren Abschluss for-
derlich ist: mit der Deutschen Direktmarketing
Akademie, dem Bundesverband Sekretariat
und Biiromanagement (bSb) und der BSA-
Akademie, dem fiihrenden Anbieter von Aus-
bildungen in Fitnessberufen. Das Plus, das
Sie hier haben, ist: Sie haben die einmalige
Chance, per Fernunterricht diese anerkannten
Abschliisse zu erwerben.

Die Private FernFachhochschule
Darmstadt

Diese Hochschule war schon vor langer Zeit
eine Vision von Michael Kamprath, dem Sohn
des SGD-Griinders. 1996 war es dann so weit:
Die Private FernFachhochschule wurde geneh-
migt und nahm den Lehrbetrieb auf. Bis heute

haben sich iiber 2300 Studenten eingeschrie-
ben, die ersten haben bereits ihr Diplom in der
Tasche. Einst aus der SGD entstanden, bietet die
Hochschule heute wiederum der SGD hoch-
karitige Unterstiitzung bei den Inhalten. Eine
gesunde und sinnvolle Riickkoppelung!

Uberzeupen Sie sich selbst
von uns!

Sie sehen, die SGD ist ein guter und starker Bil-
dungspartner fiir Sie und Ihr Vorhaben, sich
fortzubilden. Wir konnen und werden Sie um-
fassend unterstiitzen, sodass Sie Ihren Traum
verwirklichen, Thr Ziel erreichen. Gleichzeitig
haben Sie die Gewissheit: Anerkennung fiir
Thren SGD-Abschluss in Industrie, Wirtschaft
und Offentlichkeit ist Thnen sicher.

Diese Arbeitgeber sind
von SGD-Absolventen

uberzeugt:

Arbeitgeber wissen, was Sie an Absolventen
eines SGD-Fernkurses haben. Und Sie wissen
die Lernform des Fernunterrichts besonders
zu schitzen. Deshalb buchen bereits viele
Unternehmen fiir ihre Mitarbeiter Kurse bei
der SGD.

Hier ein Auszug aus unserer Referenzliste:
Bundesanstalt fiir Arbeit, Niirnberg
WELLA AG, Darmstadt

IBM Deutschland Informationssysteme GmbH,
Stuttgart

DB Regio AG, Deutsche Bahn Gruppe,
Dessau

DFS Deutsche Flugsicherung GmbH,
Offenbach

RWSO — Informatikgesellschaft der wiirt-
tembergischen Sparkassenorganisation mbH
& Co.KG, Stuttgart

Deutsche Telekom AG
Anton Schlecker, Ehingen
Deutsche Bahn AG, Frankfurt
Epson Deutschland GmbH



Unsere Fachbereichsleiter stellen sich vor

Immer nur das Beste fur Sie -
daran arbeiten wir bestandig!

Wir forschen und
entwickeln selbst

Vom ersten Fernkurs an hat der Griinder der
SGD, Werner Kamprath, nur das Beste akzep-
tiert: die besten Autoren, die beste Methode.
Das musste Hand in Hand gehen. An diese Ma-
xime hat sich die SGD wihrend der vergan-
genen 55 Jahre streng gehalten. Wir legen gro-
3en Wert darauf, selbst zu forschen und zu
entwickeln. Und so haben wir das Know-how
sowohl fiir die Inhalte als auch fiir die Metho-
dik. Wir haben es uns erarbeitet und wir
arbeiten konsequent weiter daran. Denn wir
wissen: Nur so konnen wir unseren Kursteil-
nehmern, das Beste bieten und Ihren Erfolg
sichern und steigern.

Nutzen Sie unsere
jahrelange Erfahrung

Unsere Fachbereichsleiter arbeiten schon seit
Jahren in der SGD. Sie bringen fiir ihren jeweili-
gen Fachbereich eine hohe fachliche Kompetenz
mit, sind Experten auf dem Gebiet der Fernlern-
Methoden und wissen durch ihre jahrelange
Erfahrung um die Bediirfnisse eines Kursteil-
nehmers.

Unsere Kursthemen sind
fiir Ihre erfolgreiche Zukunft
ausgewahlt

Neben der stindigen Verbesserung der Lehr-
ginge und der Weiterentwicklung der Lernme-
thoden halten die SGD-Fachbereichsleiter natiir-
lich auch ihre Kontakte nach auf3en. Sie wissen
genau, was kiinftig in Wirtschaft und Industrie
an Qualifikation gebraucht wird, denn sie arbei-
ten eng mit Personalleitern und Arbeitgebern zu-
sammen. Und sie haben bei der Neuentwicklun
von Kursen immer die aktuellen Interessen der
Menschen vor Augen. Auf diese Weise sind alleig
in den vergangenen zwei Jahren zahlreiche neue
Kurse entstanden, die fiir unsere Kursteilnehmer
heute schon ein echter Erfolg sind.

Kurz: Die SGD-Fachbereichsleiter entwi-
ckeln Fernkurse mit den richtigen Inhalten
und der besten Methodik und denken dabei
immer an die Fernstudierenden, ihre Lern-
situation und ihre personlichen Gewinne.

Fachbereich Schulabschliisse,
Allgemeinbildung und
Freizeitgestaltung

W Dieser Fachbereich unter
_ der Leitung von Solange
Bour-Fuchsbauer bietet ITh-
nen eine grofle Bandbreite
an Kursen fiir Beruf, Le-
bensgestaltung und kreative
Freizeit.

Neben attraktiven,
modernen Themen ist der
Bereich der Schulabschliisse geradezu das Herz-
stiick der SGD*, so beschreibt es die Fachbe-
reichsleiterin Bour-Fuchsbauer. ,Hier bringen
wir von der SGD eine langjihrige Erfahrung und
gute Kontakte zu Schulbehirden mit ein, die so
wichtig sind fiir den Erfolg unserer Kursteil-
nehmer. So kann ich tatsichlich stolz sein auf
die hohe Bestehensquote der SGD-Fernschiiler
bei Priifungen.

Dariiber hinaus bin ich verantwortlich fiir
aktuelle Lehrginge zur Personlichkeitsbildung
und Lebensfiihrung sowie Kreativ-Kurse fiir Be-
ruf und Freizeit. Und ich stehe als Sprachwissen-
schaftlerin natiirlich mit besonderer Begeis-
terung hinter unseren Fremdsprachen-Kursen.

Fachbereich Technik

Solange Bour-
Fuchsbauer

Dieser dynamische Fachbereich hat Tradition
bei der SGD. Der Fachbe-
reichsleiter Egbert Andrat-
zek: ,Ich lege grofSen Wert
~ auf innovative Lernformen
| zur Ausbildung von techni-
schen  Fiihrungskriften.
Handlungsorientiertes Ler-
nen ist dabei sehr wichtig.
Das sind praxisbezogene Lerneinheiten, in de-
nen neben der Technik auch Team- und Fiih-
rungsfihigkeiten trainiert werden. Als Diplom-
und Ingenieur-Pidagoge weifd ich, dass das fiir
unsere Techniker- und Meisterausbildung ein
grof3er Vorteil ist!

Und noch ein Plus kann dieser Fachbe-
reich Thnen bieten: Wir sind stark in Sachen
staatliche und THK-Abschliisse, denn auch hier
halten wir engen Kontakt zu den priifenden
Stellen und bereiten unsere Techniker gezielt
vor, sodass fast alle erfolgreich bestehen.*

Egbert Andratzek

Fachbereich Wirtschaft

Der Fachbereich Wirtschaft
deckt die gesamte Vielfalt
an Wissen ab, das man im
kaufménnischen Bereich und
fiir Managementpositionen
braucht. Der Fachbereichslei-
ter Dr. Volker Hedderich,
selbst Diplom-Kaufmann,
sieht es daher als sein Ziel an, besonders viel-
filtige und aktuelle Fach- und Fiihrungskurse zu
entwickeln. ,,Gerade in wirtschaftlich an-
spruchsvollen Zeiten wie heute wichst der Be-
darf an entsprechend ausgebildeten Mitarbeitern
auf allen Ebenen. Und deshalb ist es fiir die SGD
wichtig, die gesamte Palette an Kursen im Be-
reich Management und Fiihrung sowie im Be-
reich kaufminnisches Grundlagenwissen zu bie-
ten.

Dr. Volker Hedderich

Fachbereich Informatik

Die SGD ist heute fiihrend im
Informatik-Bereich und bie-
tet sowohl Kurse fiir Einstei-
— ger wie hoch qualifizierte
Kurse fiir Profis. Fiir den
: Fachbereichsleiter Harald
" h Stiirmer, Diplom-Informa-
tiker, steht fest: ,,SGD-Infor-
matikteilnehmer profilieren sich in einer Wachs-
tumsbranche, die alle Chancen bietet. Fiir Sie
sind wir stéindig am Ball, beobachten den Markt
genau und wissen daher um die Zukunfts-
themen. Und mit unserer 55-jihrigen Erfahrung
im Bereich des Fernlernens sind wir geradezu
pridestiniert dafiir, das Medium Internet sinn-
voll fiir das Fernlernen einzusetzen. Der ersten
Kurse in unserem innovativen Lernsystem
waveLearn sind bereits gestartet. Damit ist die
SGD wieder einmal Pionier. Sie konnen sich dar-
auf verlassen, in diesem Sinne machen wir wei-
ter!*

Harald Sturmer

Priifen Sie uns!

Auf den néchsten Seiten stellen wir unsere Kurse
im Einzelnen in aller Ausfiihrlichkeit vor. Ent-
decken Sie, welche Moglichkeiten sich fiir Thre
Fortbildung mit dem SGD-Studienfiihrer bieten.
Wihlen Sie Thren Wunsch-Lehrgang in Ruhe aus
und verwirklichen Sie Ihr Ziel! Mit uns!



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Abitur

Lehrgangs-Nr.:
605

Sehr hohe Erfolgsquoten bei Abitur-Prii-
fungen: Wer sich mit der SGD auf das Abitur vor-
bereitet, hat beste Bestehens-Chancen. Ein umfas-
sender Priifungs-Vorbereitungsservice macht Sie fit.

Sicheres Auftreten durch Priifungs-Simu-
lation: In einem der Begleitseminare simulieren Sie
unter echten Bedingungen die Priifung. Dadurch wer-
den Sie , sattelfest” und konnen mit grofiter Ruhe ins
Abitur gehen.

Abitur

Anmeldeformular ausfiillen

Warum Sie sich noch heute fiir
das Abitur entscheiden sollten:

Und so geht es los: Wahlen Sie
zwischen zwei Einstiegsstufen

Das Abitur ist der hochste und anerkannteste
deutsche Schulabschluss unentbehrlich in vie-
len Berufen. Denn die Wirtschaft befindet sich
in einer groflen Umbruchsituation. Nur der-
jenige kommt voran, der besonders qualifiziert,
innovativ und belastbar ist.

Mit dem Abitur in der Tasche konnen Sie
dazugehdren. Es wird fiir Sie zur Eintrittskarte
in Berufe und Positionen mit Zukuntt.

Alle Wege stehen lhnen offen

Als Abiturientin bzw. Abiturient haben Sie Zu-
gang zum Universititsstudium und damit zu
akademischen Berufen. Gleichzeitig besitzen Sie
die besten Voraussetzungen fiir qualifizierte,
nichtakademische Berufe in der Wirtschaft.
Denn auch hier wird zunehmend das Abitur
erwartet; dies gilt erst recht fiir Aufstiegslauf-
bahnen. Zusitzlich kénnen Sie mit dem Abitur
aber auch in hohere Positionen des Staats-
dienstes eintreten.

Sie sehen: Mit dem Abitur legen Sie syste-
matisch die Grundlage fiir berufliche und
finanzielle, aber auch fiir groflere personliche
Erfolge. Genau aus diesem Grund ist das Abitur
gesellschaftlich so angesehen. Mit ihm zeigen Sie
ganz einfach, welche hohe Allgemeinbildung
und Fihigkeiten Sie besitzen.

Mit der SGD zum Ziel:
Erfolgreiche Vorbereitung auf
das staatliche Externen-Abitur

Dieser Lehrgang bereitet Sie auf die Abiturprii-
fung fiir Erwachsene vor: das so genannte staat-
liche Externen-Abitur. Es wird bundesweit
anerkannt.

Damit Sie dieses anspruchsvolle Ziel schnell
und effektiv erreichen konnen, bieten wir Ihnen
ein umfangreiches Service-Angebot. Wir unter-
stiitzen Sie wihrend des Kurses und bereiten Sie
dann gezielt auf die Priifung vor. Alles, was Sie
selbst tun miissen, ist: anfangen. Gemeinsam mit
uns erreichen Sie dann Schritt fiir Schritt Thr
Ziel.

Ganz gleich, welche Vorkenntnisse Sie mit-
bringen: Mit der SGD sollen Sie Thren Abitur-
Wunsch verwirklichen kénnen. Deshalb haben
wir fiir diesen Kurs zwei Einstiegsstufen
eingerichtet.

1. Einstiegsstufe: Gesamtlehrgang

Der Gesamtlehrgang ist ideal fiir Sie, wenn Sie
den Hauptschul- oder einen Berufsschulab-
schluss haben. Der Gesamtlehrgang dauert 42
Monate.

2. Einstiegsstufe: Aufbaulehrgang

Wenn Sie den Realschulabschluss oder einen
vergleichbaren Abschluss besitzen, dann ist der
Aufbaulehrgang fiir Sie der richtige. Er dauert
32 Monate.

Schnell zum Ziel:
Sie konnen sich lhre Abi-Facher
selbst aussuchen

TIhr Vorteil: Dieser Kurs lehnt sich an die
aktuellen Bestimmungen der gymnasialen Ober-
stufe an. Dadurch konnen Sie innerhalb gewis-
ser Richtlinien Thre Priifungsficher fiir das
Abitur individuell zusammenstellen. Das heifit:
Sie konnen zum Teil in den Fichern Abitur
machen, in denen Sie besonders gut sind bzw.
die Sie beruflich besonders brauchen.

Lernstoff

Deutsch — Englisch — Franzosisch —
Latein — Kunst — Religion — Gemein-
schaftskunde — Geschichte — Erdkun-
de — Wirtschafts- und Sozialwissen-
schaften — Mathematik — Physik —
Chemie — Biologie

Im Rahmen der Priifungsordnung
konnen Sie sich aus diesen 14
Fichern Ihre Priifungsficher fiir
das Abitur individuell zusammen-
stellen.

Allerdings ist die grofie Auswahlmoglichkeit am
Anfang oft etwas verwirrend. Deshalb haben wir
fiir Sie ein Auswahlsystem vorbereitet, durch das
Sie den Lehrgang schnell und ohne Umwege
absolvieren konnen.

Wir helfen lhnen, die optimalen
Facher auszuwahlen

Damit Sie beim Zusammenstellen Threr Abitur-
Ficher auf Nummer sicher gehen konnen,
haben wir Thnen drei fertige Vorschlige fiir eine
optimale Ficherkombination vorbereitet. Jede
unserer Kombinationen beriicksichtigt einen
typischen fachlichen Interessenschwerpunkt
und entspricht zusitzlich den Anforderungen
der Priifungsordnung.

Am leichtesten ist es fiir Sie, wenn Sie sich fiir
einen dieser drei Vorschlige entscheiden. Da-
durch werden Sie auf direktem Weg zum Abitur
gefiihrt!

Diese drei Kombinationen haben
wir fiir Sie vorbereitet:

1. Vorschlag: Englisch/Latein
Ficherkombination: Deutsch, Englisch, Latein,
Gemeinschaftskunde, Geschichte, Erdkunde,
Mathematik, Biologie.

2. Vorschlag: Englisch/Franzosisch
Ficherkombination: ~Deutsch, Englisch,
Franzosisch, Geschichte, Religion, Kunst,
Mathematik, Biologie.

3. Vorschlag: Naturwissenschaften
Ficherkombination: Deutsch, Englisch, Latein,
Geschichte, Mathematik, Physik, Chemie,
Biologie.

Und so wahlen Sie:

Stellen Sie Ihre Abiturficher einfach nach Ihren
Interessen zusammen. Ein Hinweis: Die meisten
unserer Teilnehmer entscheiden sich fiir eine
dieser drei Kombinationen. Selbstverstindlich
konnen Sie Ihre Ficher aber auch — immer im
Rahmen der Priifungsordnung — anders zu-
sammenstellen.




lhre Vorteile

Im Fernunterricht nur bei der SGD: Wir bie-
ten Thnen die Auswahl unter 14 (!) verschiedenen
Priifungsfichern. Sie konnen also gezielt in den Fi-
chern das Abitur ablegen, die Thnen am meisten zu-
sagen.

Abitur

Unser Tipp:

Wiihlen Sie den ersten Vorschlag, wenn Sie sich
noch zu keiner der drei Kombinationen hinge-
zogen fiihlen. Uber seine ganz besonderen Vor-
teile informieren wir Sie in der Probelektion.
Auf3erdem legen Sie sich durch IThre jetzige Ent-
scheidung auf nichts fest. Denn Sie konnen spi-
ter immer noch ,umsatteln“ oder einzelne
Ficher gegeneinander austauschen.

Wir beraten Sie gern

Bei der Auswahl Thres Schwerpunktes oder der
personlichen Ficherkombination beraten wir
Sie gern. Bitte rufen Sie in diesem Fall Thr
Beratungsteam an. Telefon 0 61 57/80 66.

lhre besonderen Vorteile
bei der SGD

Hohe Erfolgsquoten in der Priifung!
Extra fiir unsere Abiturienten haben wir einen
umfangreichen Priifungs-Vorbereitungsservice
eingerichtet. Dieser Service ist das Ergebnis un-
serer langjdhrigen Erfahrung in der Abiturvor-
bereitung. Denn seit 1973 haben wir iiber 7000
Absolventen auf die Hochschulreife vorbereitet.

Zu diesem Vorbereitungs-Service gehdren
7. B. 5 Begleitseminare. Hier iiben Sie unter
realen Bedingungen die schriftlichen und
miindlichen Priifungen. Dadurch gewinnen
Sie grof3e Sicherheit — vom Beherrschen des
Lernstoffs bis hin zum souverinen Auftreten in
der Priifung.

Im Fernunterricht nur bei der SGD:
Auswahl unter 14 (!) verschiede-
nen Priifungsfachern

Damit Sie Thr Abitur auch tatsichlich in den
Fichern absolvieren konnen, die Ihnen
besonders liegen, bieten wir Thnen 14 ver-
schiedene Ficher zur Wahl. Welche genau,
dariiber informiert Sie die Rubrik ,Lernstoff*.

Diese grof8e Auswahl finden Sie im Fern-
unterricht ausschlielich bei der SGD. Deshalb
konnen Sie hier Ihre Interessen und Fihigkeiten
besonders gut beriicksichtigen.

Einmalig im Fernunterricht:
Sie konnen auch Physik und
Chemie als Leistungsfach belegen

Thr besonderes Interesse gilt den Naturwissen-
schaften? Dann konnen Sie bei der SGD auch
Physik oder Chemie als Leistungsfach in der
Abiturpriifung belegen. Zur Wahl stehen
usitzlich auch Mathematik und Biologie.

Durch dieses grof3e Angebot sind Sie bestens
vorbereitet auf naturwissenschaftliche Studien-
ginge, Ausbildungen oder Berufe.

Erfahrene Fernlehrer sind
fiir Sie da!

Wir lassen Sie beim Lernen nicht allein. Erfah-
rene Fernlehrer sind fiir Sie da: per Post, Tele-
fon oder E-Mail. Thre Fernlehrer begleiten Sie
durch den Lernstoff. Das macht es Ihnen leicht,
das Gelernte zu verstehen,sich es systematisch
anzueignen, zu behalten und in der Priifung
richtig anzuwenden.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist ideal fiir Sie, wenn Sie den Haupt-
oder Realschulabschluss haben und nun ein
Universititsstudium planen. Zusitzlich empfiehlt
sich der Kurs, wenn Sie in Ihrem aktuellen Beruf
vorankommen und den Einstieg in besonders
qualifizierte Positionen vorbereiten mdchten.
Gleichzeitig bietet Thnen das Abitur aber auch
die Chance, einen ganz neuen Beruf zu erlernen,
fiir den Sie die Hochschulreife brauchen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Lernstoff entspricht dem Rahmenstoffplan
fiir das staatliche Externen-Abitur in Hessen. Wir
vermitteln Thnen den Lernstoff liickenlos in
Form von Lernheften und zusitzlichen Begleit-
seminaren. Damit konnen Sie, was in der
Priifung verlangt wird.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Abitur wurde von der Staat-
lichen Zentralstelle fiir Fernunter-
richt in Koln unter den Nummern |
108280 und 108580 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:

Abitur 605

Studienziel: Dieser Kurs bereitet Sie auf das
staatliche Externen-Abitur fiir Erwachsene vor.
Damit besitzen Sie die uneingeschrinkte
Voraussetzung fiir ein Hochschulstudium
(allgemeine Hochschulreife).
Studienvoraussetzung: Sie brauchen —
nach Einstiegsstufe — den Haupt- oder Real-
schulabschluss. Die genauen Zulassungsvor-
aussetzungen zur Abiturpriifung finden Sie in
der Probelektion.

Studiendauer: 1. Einstiegsstufe: Gesamt-
lehrgang (Hauptschule): Die durchschnitt-
liche Studiendauer umfaf3t 42 Monate. Die Be-
treuungszeit umfafdt 60 Monate.

2. Einstiegsstufe: Aufbaulehrgang (Real-
schulabschluss): Die durchschnittliche Stu-
diendaver umfaflt 32 Monate. Der Betreu-
ungsservice umfaft 48 Monate.

Fiir beide Lehrgangsversionen ist eine
wochentliche Studienzeit von etwa 10 bis 16
Stunden (spiter auch mehr) vorgesehen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen.

Seminare: 5 freiwillige Kurzseminare von je-
weils 25 bis 30 Stunden Dauer. Die Seminare
bereiten Sie auf die Abitur-Priifung vor.
SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Ihrer erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und Threr Leistungen. AufSerdem
konnen Sie die staatliche Externen-Abitur-
Priifung ablegen und das Zeugnis der allge-
meinen Hochschulreife erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-

nen? Bitte bei Bedarf anfordern. o
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder
telefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die
SGD (siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Q’ Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Fachhochschulreife 622, 620, 621

Ideal: Wir bereiten Sie auf die Fachhochschulreife-
Priifung in Hessen vor. Denn hier konnen Sie als Ex-
terne/r die staatliche Priifung auch dann ablegen,
wenn Sie erfolgreich an einem entsprechenden Fern-
lehrgang teilgenommen haben.

Hohe Erfolgsquoten: Der umfassende Prii-
fungs-Vorbereitungsservice macht Sie fit.

Anmeldeformular ausfiillen

Fachhochschulreife - Schwerpunkte:

Hier ist lhr Weg in ein
Fachhochschulstudium!

Dieser Kurs bereitet Sie auf die staatliche Fach-
hochschulreife-Priifung vor. Und diese war nie
wichtiger als heute. Denn die Entwicklung in
Wirtschaft und Technik ist rasant. Vollig neue
Berufe entstehen. Aber auch in traditionellen
Berufen herrschen neue Anforderungen. Mit ei-
nem gehobenen Schulabschluss, wie der Fach-
hochschulreife, konnen Sie von dieser Ent-
wicklung profitieren. Sei es, dass Sie in Threm
jetzigen Beruf eine hohere Laufbahn einschla-
gen oder ein Fachhochschulstudium aufnehmen
wollen: Der Kurs bringt Sie zu diesem Ziel.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Er wendet sich an Berufspraktiker, die
eine gehobene Allgemeinbildung mit berufs-
bezogenen Inhalten in den Bereichen Wirt-
schaft/Verwaltung bzw. Maschinenbau oder
Elektrotechnik verkniipfen wollen und die ein
Studium an einer Fachhochschule anstreben.
Auch wenn Sie kein Studium anstreben, ist die
Fachhochschulreife im Beruf ein erstrebenswer-
ter Bildungsnachweis.

Der Lehrgang bereitet Sie auf die Externen-
priifung Fachhochschulreife vor, die an einer
staatlichen Fachoberschule in Hessen (von der
SGD vor Ort organisiert) abgelegt wird. In
Threm jeweiligen Schwerpunkt konnen Sie nach
bestandener Externenpriifung durch ein an-
schlieflendes Fachhochschulstudium den Titel
Diplombetriebswirt bzw. Diplomingenieur (FH)
erwerben.

Der Lehrgang setzt keinen besonderen
Schulabschluss voraus. Weil der Lehr-
gang aber erworbene, berufsbezogene
Inhalte aufgreift, vertieft und auf ein
hoheres Niveau fiihrt, ist es notwendig, dass Sie
bereits Berufserfahrung in dem von Ihnen
gewihlten Studienschwerpunkt erworben
haben. Zum Zeitpunkt der Externenpriifung
miissen Sie die mittlere Reife, eine abge-
schlossene Berufsausbildung im Berufsfeld
des Studienschwerpunktes oder mindestens
3 Jahre einschlidgige Berufspraxis im Berufs-
feld des Studienschwerpunktes nachweisen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der im Aufbau und in der Gestaltung speziell auf
Ihre Situation als Fernstudierende/r zuge-
schnittene Lehrgang vermittelt den gesamten
Lernstoff in Form von Lernheften. Der Lehrgang
umfasst alle Priifungsficher der Externenprii-
fung:

Lernstoff

Gemeinsame Ficher fiir alle Ziele:

e Deutsch: Sie werden zum bewussten
Umgang mit der Sprache gefiihrt. Sie
lernen Strukturen und Techniken
kennen, die Sie zu einem der jewei-
ligen Situation angemessenen
Sprachverhalten befihigen.
Englisch: Das Lehrmaterial (Lernhef-
te und Sprachkassetten) greift er-
worbene Grundkenntnisse auf. Ihre
Fihigkeiten, sich in englischer Spra-
che miindlich und schriftlich zu ver-
stindigen, werden weiterentwickelt.
Sie werden an anspruchsvollere
Sachtexte herangefiihrt und erwer-
ben einen spezifischen Wortschatz in
Wirtschaftsenglisch oder tech-
nischem Englisch.
Mathematik: Mit klar aufgebauten
und verstindlichen Lernheften festi-
gen Sie zuniichst Ihre bereits zum
mittleren Bildungsabschluss erwor-
benen Kenntnisse. Wir fiihren Sie
dann Schritt fiir Schritt an die ,,héhe-
re Mathematik*, die Differential-
und Integralrechnung und im Be-
reich Wirtschaft an die Finanzmathe-
matik heran.
Physik: Die Lehrhefte weisen Sie in
die Grundlagen des physikalischen
Denkens ein. Wirmelehre, Optik,
Magnetismus, Elektrizititslehre und
Mechanik bilden die klassischen
Lerninhalte.
¢ Chemie: Das Lernmaterial beschreibt
zunichst die Einteilung der Stoffe.
Darauf aufbauend werden u. a. die
Zusammensetzung und der Aufbau
der Materie behandelt sowie die che-
mische Bindung.

e Politik: Zunichst erarbeiten Sie sich
geschichtliche Grundlagen aus den
Anfangsjahren der Bundesrepublik
Deutschland und der ehemaligen
DDR. Die wirtschaftlichen Gegeben-
heiten und die politische Entwick-
lung bilden dann die Schwerpunkte.

Ficher fiir Schwerpunkt Wirt-
schaft/Verwaltung:

Marketing: Marketing heifdt: Das be-
triebliche Handeln wird an den Er-
fordernissen der Absatzmirkte aus-
gerichtet. Sie erhalten in diesem
Fach Kenntnisse iiber die grundle-
genden Aspekte des Marketing.
Finanzierung: Nach Klirung der
Grundbegriffe der Finanzierung ler-
nen Sie die Finanzplanung, -analyse,
die Aufien- und Innenfinanzierung,
Kreditsicherheiten und Sonderfor-
men der Finanzierung kennen.
Auferdem erfahren Sie alles iiber
die Sicherung der Liquiditit, die
Beschaffung giinstiger Kredite, die
optimale Kassenhaltung mit Anfor-
derungen, die ein Mitarbeiter im Fi-
nanzwesen erfiillen muss.

Geld- und Finanzpolitik: In diesem
Fach werden Ihnen die geld- und
finanzpolitischen Aspekte und Pro-
bleme der deutschen Wirtschaft ver-
mittelt. Es soll Thnen das Verstindnis
fiir geld- und wihrungspolitische
Mafnahmen nahe gebracht werden.
e Arbeits- und Sozialrecht: Das
Arbeitsrecht ergibt sich heute aus ei-
ner Reihe von Einzelgesetzen (z. B.
Kiindigungsschutzrecht, Mutter-
schutzgesetz etc.). Es teilt sich in das
Individual- und Kollektivarbeits-
recht. Sie erwerben tief gehende
Kenntnisse iiber das kollektive
Arbeitsrecht.

Rechnungswesen: Zu den Ihnen
schon bekannten Aufgaben der Buch-
fiihrung und der Kostenrechnung
werden Ihnen insbesondere Kennt-
nisse iiber die Plankostenrechnung
und weitere Teilgebiete vermittelt.



lhre Vorteile

Vom kaufmannischen Angestellten zum
Diplom-Betriebswirt (FH): vom Facharbeiter
zum Diplom-Ingenieur (FH). Diese Aufstiegs-Ziele —
und noch viel mehr — konnen Berufspraktiker wie
Sie jetzt mit dem SGD-Kurs ,,Fachhochschulreife*
schnell erreichen.

Wir nehmen Ihnen die Priifungs-
Formalitaten ab: wenn Sie die Priifung iiber die
SGD ablegen wollen. Das macht das SGD-Studium so

bequem fiir Sie.

e Excel: Im Fach Datenverarbeitung er-
lernen Sie die Grundkenntnisse von
Excel, die Formeln und Funktionen,
die Tabellenkalkulation, Listenauf-
bau sowie die Dokumentation von
Tabellen.

Ficher fiir Schwerpunkt Technik Ma-
schinenbau:

Die Fachhochschulreife erwerben
Sie in diesem Lehrgang in Verbin-
dung mit vertieften Kenntnissen
Threr Ausbildung in einem metall-
technischen Beruf. In der Fertigungs-
technik werden Ihnen Kenntnisse
iiber Werkzeuge, den Zerspanungs-
vorgang, die Fertigungsplanung und
dieWirkungsweise und Steuerung
von Werkzeugmaschinen vermittelt.
Die technische Mechanik beschiiftigt
sich vor allem mit der Berechnung
von Kriften, Drehmomenten,
Schwerpunkten, Beanspruchungsar-
ten und Spannungen von Bauteilen.
Sie erwerben Kenntnisse iiber die
Maschinenelemente und Baueinhei-
ten. Sie werden befihigt, maschinen-
bauliche Sachverhalte zu erkennen
und technische Zusammenhéinge zu
analysieren

Ficher fiir Schwerpunkt Technik
Elektrotechnik:

Die Fachhochschulreife erlangen Sie
durch eine hohere Allgemeinbildung,
die Sie mit der Vertiefung der Kennt-
nisse IThrer Ausbildung in einem
elektrotechnischen Beruf verbinden.
Das geschieht in den wesentlichen
Fachgebieten Messtechnik, Energie
und Leistung, Elektromagnetismus,
Spannungsinduktion und Wechsel-
stromtechnik. Diese Themen tragen
dazu bei, ein vertieftes Verstindnis
elektrotechnischer Zusammenhinge
zu gewinnen und fachspezifische
Denkweisen zu iiben, die fiir die
Arbeit mit elektrotechnischen
Unterlagen, an elektrischen Geriten,
Maschinen und Anlagen erforderlich
sind.

Wir sind fiir Sie da

Staatliche Zulassung

Das Lernen im Fernunterricht hat fiir Sie einen
entscheidenden Vorteil: Sie konnen Lernzeiten
und -orte selbst bestimmen. Deshalb ist dieser
SGD-Fernkurs speziell fiir die flexible und
individuelle berufliche Weiterbildung entwickelt
worden.

Dabei lassen wir Sie nicht allein! Denn Sie er-
halten neben dem Spezial-Lernmaterial auch
umfassende Unterstiitzung und Betreuungs-
leistungen durch ein erfahrenes SGD-Team.
Personliche Fernlehrer korrigieren IThre Ein-
sendeaufgaben und IThre praktischen Arbeiten.
Zusitzlich beantworten sie aber auch Thre Fra-
gen und geben weiterfiihrende Anregungen.

Der Fernunterricht wird durch
Seminare vertieft

Erginzend zum Fernunterricht bieten wir Thnen
3 begleitende Kurzseminare von insgesamt
80 Stunden Dauer an. Diese werden im
Seminarinstitut der SGD in Pfungstadt bei
Darmstadt abgehalten. Aufgabe der Seminare ist
es, priifungsbezogene Schwerpunkte zu bilden,
die erworbenen Kenntnisse anzuwenden und zu
festigen.

Unsere Fachlehrer stehen Ihnen dariiber
hinaus bei der Wahl Threr Priifungsschwer-
punkte und zu Beratungsgesprichen zur
Verfiigung.

Wenn Sie eine staatliche Priifung anstreben,
ist der Besuch der Seminare dringend anzura-
ten. Die Priifungen finden an staatlichen Schu-
len in Darmstadt statt. Die SGD wickelt fiir Sie
auch die Priifungsformalitiiten ab.

Durch die intensive Vorbereitung im Semi-
nar haben Sie die besten Chancen, die Priifung
zu bestehen, mehr als anderswo. Das bestitigen
immer wieder die hohen Erfolgsquoten unserer
Teilnehmer bei Priifungen.

Der Lehrgang ,.Fachhochschulreife” wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter
den Nummern 116290 und 117494
gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Fachhochschul- 622, 620, 621
reife

Studienziel: Erwerb der Fachhochschul-
reife durch die Externen-Priifung in Hessen fiir
Erwachsene; als Voraussetzung fiir ein Fach-
hochschulstudium.
Studienvoraussetzung: Realschulabschluss
mit einer abgeschlossenen Berufsausbildung in
dem von Thnen gewihlten Studienschwerpunkt.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist
eine durchschnittliche Studiendauer von
24 Monaten vorgesehen, wobei Sie eine wo-
chentliche Studienzeit von etwa 12
Stunden bendtigen. Sie konnen jedoch auch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen;
der Betreuungsservice umfafit 3 Jahre.
Seminare: Fiir den Lehrgang werden
3 Kurzseminare im Umfang von insgesamt 80
Stunden Daver durchgefiihrt. Die Seminare sind
wahlfrei.

SGD-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis erhalten Sie
als Nachweis Ihrer erfolgreichen Lehrgangsteil-
nahme und Ihrer Leistungen. AufSerdem kon-
nen Sie die Externenpriifung an einer Fach-
oberschule ablegen und das Zeugnis der
allgemeinen Fachhochschulreife erlangen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(J Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung @sgd.de
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Ziel

Lehrgang:
Realschulabschluss

Lehrgangs-Nr.:
603

Der besondere Service: Wir fiihren SGD-Teil-
nehmer auch als geschlossene Gruppe zur Externen-
Priifung an Darmstidter Schulen. Das gibt Thnen Si-
cherheit.

lhr Vorteil: Sie profitieren von unserer engen Zu-
sammenarbeit mit den Schulbehdrden vor Ort. Die
hohen Erfolgsquoten in den Priifungen sprechen fiir
dieses System.

Anmeldeformular ausfiillen

Sichern Sie sich hier lhre
Aufstiegschancen!

Unternehmen von heute stellen immer héhere
Anforderungen an ihre Mitarbeiter. Nur wer
qualifiziert ist, kann aufsteigen. Thr Vorteil: Von
dieser Situation konnen Sie mit diesem Kurs jetzt
profitieren.

Denn der Realschulabschluss ist Bedingung
fiir viele sichere Berufe im Bereich der Beam-
tenlaufbahn, der offentlichen Verwaltung, der
Wirtschaft, Dienstleistung und Technik, aber
auch fiir viele freie und kiinstlerische Berufe.

Kurz: Immer mehr Arbeitgeber erwarten von
ihren Mitarbeitern diesen Abschluss. Er ist die
beste Voraussetzung, um einen qualifizierten Be-
ruf erlernen zu konnen — oder um schneller
aufzusteigen. Doch nicht nur das.

Ein wichtiger Schritt zum Studium

Der Realschulabschluss ist ebenso Grundlage
fiir jede weiterfiihrende Ausbildung. Wenn Sie
z. B. ein Studium anstreben, brauchen Sie die
Fachhochschulreife oder das Abitur. Die mittlere
Reife ist ein wichtiger Schritt auf dem Weg
dorthin.

Spezielle Priifungs-Vorbereitung:
tiber 90 % Bestehensquote!

Mit diesem Lehrgang haben Sie sehr gute Aus-
sichten, die staatliche Realschulpriifung er-
folgreich zu bestehen. Ganz einfach, weil wir ein
umfangreiches Service-Angebot entwickelt ha-
ben. Es begleitet Sie durch den Kurs und bereitet
Sie dann auf die Priifung vor.

Zu den Service-Leistungen gehoren z. B.
didaktisch hervorragend aufbereitete Lernhef-
te, die Thnen das Lernen leicht machen. Eben-
so eine sehr personliche Beratung durch Ihre
Fernlehrer sowie eine gezielte Priifungsvorbe-
reitung in den Seminaren.

Seminare mit Generalprobe

So richtig it fiir die Priifung werden Sie in den
begleitenden Seminaren. Dort findet auch die
grofle ,,Generalprobe* statt: die Test-Priifung
unter realen Bedingungen. Hier wird dann zu-
sitzlich noch etwas Feinarbeit geleistet.

Die Seminare sind freiwillig. Allerdings emp-
fehlen wir Thnen die Teilnahme schon wegen
der Test-Priifung sehr.

So vorbereitet konnen Sie spiter in die rich-
tige Priifung mit grofdter Sicherheit und Ruhe
gehen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Kurs ist ideal fiir Sie, wenn Sie den Haupt-
schulabschluss besitzen und nun den Real-
schulabschluss erwerben wollen. Damit erfiil-
len Sie die Eingangsvoraussetzung fiir viele
Berufe und die mittlere Beamtenlaufbahn.
Ebenso wichtig ist der Kurs aber auch fiir alle,
von denen beruflich oder privat eine gute All-
gemeinbildung erwartet wird.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Wir bereiten Sie systematisch auf die staatliche
Nichtschiiler-Priifung vor. Der Lernstoff ent-
spricht deshalb der staatlichen Priifungsord-
nung zum Realschulabschluss. Die Priifung
selbst kann in allen Bundeslindern an einer
staatlichen Schule abgelegt werden. Ebenso ist
die Priifung bundesweit giiltig.

Unser Tipp:

Wir fiihren SGD-Kursteilnehmer auch als ge-
schlossene Gruppe zur Priifung in Darmstadt
(Hessen). Nehmen Sie am besten an einer
solchen Priifung teil. Erfahrungsgemif schnei-
den unsere Absolventen hier besonders gut ab,
weil sie die Priifung in ihrem gewohnten Um-
feld ablegen konnen.

Lernstoff

¢ Deutsch

e Englisch

¢ Mathematik

o Gesellschaftslehre: Geschichte,
Erdkunde oder Sozialkunde

e Naturwissenschaften: Physik —
Chemie — Biologie

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Realschulabschluss” wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir
Fernunterricht in Koln unter der
Nummer 106880 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Realschulabschluss

Lehrgangs-Nr.:
603

Studienziel: Der Lehrgang bereitet auf die
Nichtschiiler-Priifung zum Erwerb des Ab-
schlusszeugnisses der Realschule vor.
Studienvoraussetzung: Der Lehrgang setzt
den Hauptschulabschluss voraus.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 27 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 10 bis 12 Stunden benétigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice
umfafdt 42 Monate.

Seminare: Zur Erginzung werden 3 Kurzse-
minare von jeweils 26 Stunden Dauer durch-
gefiihrt. Die Teilnahme ist wahlfrei.
SGD-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis erhalten Sie
als Nachweis IThrer erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und Ihrer Leistungen. Auferdem ha-
ben Sie die Moglichkeit der Nichtschiiler-Prii-
fung zum Erwerb des Abschlusszeugnisses der
Realschule.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.
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Ziel

Lehrgangs-Nr.:
611/640

Hier macht das Lernen SpaB: Bei der SGD brau-
chen Sie sich nicht durch schweren Lernstoff zu qui-
len. Denn wir haben ihn von Grund auf und sehr gut
verstindlich aufbereitet.

Lehrgang:
Hauptschulabschluss

Hohe Erfolgsquoten: Wir bereiten Sie nach einem
erprobten Konzept auf den Hauptschulabschluss vor.

Hauptschulabschluss

Anmeldeformular ausfiillen

Der Hauptschulabschluss ist
Grundlage jeder Berufsausbildung

An wen wendet sich der Lehrgang? Der Lehrgang
ist fiir alle Interessenten geeignet, die sich auf
die schriftlichen und miindlichen Anforderun-
gen der staatlichen Priifungen vorbereiten
mochten.

Er ist aber auch allen zu empfehlen, die
ihre Schulkenntnisse den neuen Anforderungen
der Hauptschule angleichen mochten, ohne
unbedingt eine staatliche Priifung ablegen
zu wollen.

Warum ist der
Hauptschulabschluss so wichtig?

Nicht alle Hauptschiiler erreichen tatsichlich
das Ziel der Schule, denn nur wer alle Klassen
mit Erfolg beendet hat, erhilt das Hauptschul-
Abschlusszeugnis.

Dabei ist dieser Schulabschluss besonders
wichtig. Er ist die Grundlage jeder Berufsaus-
bildung. Fiir eine weiterfiihrende Berufsausbil-
dung, fiir Aufbaulehrginge an den Berufsschu-
len oder den Besuch einer Fachschule ist er
ohnehin Voraussetzung,

Wer ihn nicht besitzt, hat wesentlich gerin-
gere Berufsaussichten als ein Schiiler mit
Hauptschulabschluss. Er ist in seinem beruf-
lichen Vorwirtskommen so behindert, dass die
Berufsberatungen der Arbeitsimter immer
wieder empfehlen, diesen Schulabschluss un-
bedingt nachzuholen. Denn erst das Abschluss-
zeugnis belegt die iiberall geforderte abge-
schlossene schulische Grundlagenbildung.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Lehrgang umfasst alle Ficher, die bei der
Hauptschul-Abschlusspriifung verlangt weden.

lhre Lehrer fiihren Sie zu einem
lohnenden Ziel

Von Anfang an haben Sie Gelegenheit, Kontakt
zu Ihren Lehrern aufzunehmen, die den ganzen
Lehrgang iiber durch eine sorgfiltige, individu-
elle Betreuung Thren personlichen Ausbil-
dungserfolg sichern. Am Ende des Lehrgangs
konnen Sie an einem wahlfreien Kurzseminar
teilnehmen.

Wir nehmen lhnen die
Priifungsformalitaten ab

Um sich zur staatlichen Priifung anzumelden,
miissen Sie einige Formalititen beachten. Die
SGD nimmt Ihnen diese ab, sofern Sie den
Hauptschulabschluss iiber die SGD in Hessen
ablegen wollen.

Einmal im Jahr fithren wir SGD-Absolventen
als geschlossene Gruppe zur Priifung. Das ist fiir
Sie sehr bequem. Denn Sie miissen sich nur auf
das Lernen konzentrieren —um die Abwicklun
kiimmern wir uns.

Lernstoff

¢ Im Fach Deutsch vermittelt Ihnen der
Lehrgang durch anschauliche Dar-
stellung das notwendige Wissen fiir
den sicheren Sprachumgang im
schriftlichen und miindlichen
Bereich.

¢ Die Mathematik geht von den Grund-
rechenarten aus und fiihrt Sie iiber
Prozent- und Zinsrechnung bis zu
Gleichungen.

Das Lehrmaterial in den Naturwis-
senschaften kniipft erwachsenen-
gerecht an die Erfahrungen aus dem
Alltag der Natur oder Technik an.

¢ Wahlweise konnen Sie in Physik,
Chemie oder Biologie Ihren
Schwerpunkt legen.

Die Ficher Geschichte, Sozialkunde,
Erdkunde bieten Ihnen eine Reihe
von Themen, aus denen Sie besonde-
re Stoffgebiete zu Ihrer personlichen
Schwerpunktbildung herausgreifen
konnen.

e Wahlweise konnen Sie den Lehrgang
mit oder ohne das Fach Englisch
wihlen, da in einer Reihe von Bun-
deslindern diese Fremdsprache
gefordert wird.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Hauptschulabschluss* wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir
Fernunterricht in K6In (ZFU) unter
der Nummer 109580 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Hauptschulabschluss
mit und ohne Englisch

Lehrgangs-Nr.:
611/640

Studienziel: Der Lehrgang bereitet auf den
staatlichen Hauptschulabschluss bzw. qualifi-
zierten Hauptschulabschluss vor.
Studienvoraussetzung: Der Lehrgang ist so
verstindlich aufgebaut, dass er keine besonde-
ren Kenntnisse voraussetzt.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 16 bzw. 19
Monaten vorgesehen, wobei Sie eine wichent-
liche Studienzeit von 6 bis 8 Stunden benétigen.
Sie konnen jedoch auch schneller vorgehen
oder sich mehr Zeit lassen; der Betreuungs-
service umfafdt 30 Monate.

SGD-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis erhalten Sie
als Nachweis Ihrer erfolgreichen Lehrgangsteil-
nahme und Ihrer Leistungen. Auferdem haben
Sie die Moglichkeit, an der externen staatlichen
Priifung (Hauptschulabschluss) teilzunehmen.
Seminare: Fiir den Lehrgang werden 2 Kurz-
seminare im Umfang von je 25 Stunden Dauer
durchgefiihrt. Die Seminare sind wahlfrei.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-

nen? Bitte bei Bedarf anfordern! ¥
Oder wihlen Sie gleich den

Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Lehrgang:
Allgemeinbildung

Lehrgangs-Nr.:
601

Fiir Karriere und Kontakte: Eine gute Allge-
meinbildung entscheidet heute mit iiber beruflichen
und privaten Erfolg. Sie erhalten deshalb besonders
umfassendes Wissen tiber alle wichtigen Wissensge-
biete von heute — bis hin zum Erlernen einer Fremd-
sprache. So konnen Sie iiberall mitreden.

Allgemeinbildung

Anmeldeformular ausfiillen

Ideal fiir den Beruf:
Viele Tiiren offnen sich lhnen

Zusatzlich: eine Fremdsprache
nach Wahl

Ob im Meeting oder beim Geschéftsessen: Ab ei-
ner bestimmten beruflichen Position ist eine gu-
te Allgemeinbildung unentbehrlich fiir den Auf-
stieg. Mit ihr verstehen Sie es, sich gekonnt ins
Gesprich zu bringen. Und darauf kommt es an.

Warum eine gute Aligemein-
bildung hier so wichtig ist

Fachwissen allein reicht fiir den beruflichen Er-
folg heute oft nicht aus. Entscheidend fiir Thr
Vorankommen ist zusitzlich die Frage, fiir wie
kompetent, umginglich und interessant man Sie
hélt. Ebenfalls, wie gut man sich mit Thnen | iiber
Gott und die Welt" unterhalten kann und ob die
,,Chemie“ stimmt.

Erst ein menschlich angenehmes Zu-
sammenarbeiten, dazu die Fihigkeit, Kontakte
z7u kniipfen und Netzwerke zu nutzen, bestim-
men den Erfolg. Eine gute Allgemeinbildung ist
die beste Grundlage dafiir.

Sie gibt Ihnen die Sicherheit, auferhalb Ih-
res eigentlichen Fachgebietes einen guten Ein-
druck zu machen. Dieser Kurs vermittelt Thnen
das Wissen, das Sie heute dafiir brauchen.

Fiir Anerkennung im Privatleben

Genauso wichtig ist eine gute Allgemeinbildung
aber auch fiir ein erfiilltes Privatleben. Ein ge-
wisses Maf3 an personlicher Bildung ist hier die
Vorbedingung fiir Ansehen und Anerkennung.
Denn Bildung erweitert ganz einfach den Hori-
zont und macht Sie flexibler. Dadurch knnen
Sie sich zu den verschiedensten Themen ein ei-
genes Urteil bilden. Wenn Sie sprechen, hort
man Thnen zu!

lhr Plus: Sie erhalten eine iiber-
durchschnittliche Allgemeinbildung!

Wir haben in diesem Kurs fiir Sie alle wichtigen
und aktuellen Wissensgebiete von heute zu-
sammengestellt. Das Themenspektrum reicht
von der Mathematik iiber Geschichte, Kunst und
Religion bis hin zu neuen Technologien und
Internet. Jeder Sach- und Bildungsbereich
spielt also eine Rolle, sodass keine Liicke
entsteht.

Eine Fremdsprache gehort in Zeiten der Glo-
balisierung zum guten Ton. Wir bieten Thnen
deshalb hier die Moglichkeit, Grundkenntnisse
in einer modernen Fremdsprache zu erwerben.
Zur Wahl stehen Englisch, Franzosisch, Italie-
nisch oder Spanisch.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Kurs richtet sich an alle Interessierten, von
denen heute im Beruf eine gute Allgemeinbil-
dung erwartet wird. Ebenfalls ist der Lehrgang
sehr gut geeignet fiir alle, die privat umfassend
gebildet sein wollen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie werden systematisch vertraut mit 12 aktuellen
Bildungsbereichen, die heute zur guten Allge-
meinbildung zzhlen. Mit diesem Wissen konnen
Sie vorhandene Kenntnisse auffrischen oder er-
weitern. Der Lernstoff entspricht dabei von Um-
fang und Niveau mindestens einem mittleren
Schulabschluss.

Lernstoff

Deutsch

Zur Wahl: Englisch, Franzosisch,
Spanisch oder Italienisch
¢ Erdkunde

Naturkunde

Geschichte
Politik/Wirtschaft
Mathematik
Physik/Chemie
Praktische Psychologie
Kunst

Neue Technologie
Weltreligionen
Ernéhrungslehre

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Allgemeinbildung” wurde von
der Staatlichen Zentralstelle fiir @M,
Fernunterricht in Koln unter der
Nummer 711684 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:

Allgemeinbildung

Lehrgangs-Nr.:
601

Studienziel: Sie erwerben eine iiberdurch-
schnittlich hohe Allgemeinbildung.
Studienvoraussetzung: Der Lehrgang ist so
systematisch und verstindlich aufbereitet, dass
Sie keine besonderen Vorkenntnisse brauchen.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 28 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von etwa 6 bis 8 Stunden brauchen.
Sie konnen jedoch auch schneller vorgehen
oder sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungs-
service umfaf3t 42 Monate.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Threr erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und Ihrer Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern.
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Geschichte im Zeitspiegel 608

Kompetenz in der Beurteilung von Zu-
sammenhangen: Wir vermitteln Ihnen fundiertes
Hintergrundwissen iiber Geschichte, Politik und Wirt-
schaft.

Dadurch konnen Sie politische Vorginge von heute
richtig einschitzen. Genau das macht Sie zu einem
interessanten Gesprichspartner.

Geschichte im Zeitspiegel

Anmeldeformular ausfiillen

Politische Bildung ist heute
wichtiger denn je

Sie brauchen diese Bildung, um politische
Ereignisse in Vergangenheit und Gegenwart in
ihren Zusammenhingen besser zu verstehen.
Deshalb eignen Sie sich die notwendigen
geschichtlichen, gesellschaftlichen und wirt-
schaftlichen Kenntnisse an. Der Lehrgang ver-
mittelt Thnen dieses politische Grundwissen. Er
weckt Thr Verstindnis und Thre Urteilskraft. Er
riistet Sie aus mit der Fihigkeit, politische Vor-
ginge von heute richtig einzuschitzen. Er
vermittelt auch die historischen Voraussetzun-
gen, die Sie bei der Betrachtung aktueller
Vorgéinge brauchen. Auch triigt die Behandlung
von Fragen der Wirtschaft wesentlich dazu bei.

Dieser Lehrgang verschafft Thnen ein breit
angelegtes Sachwissen, das Sie kompetent
macht in den Bereichen von Geschichte,
Politik und Wirtschaft.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Er wendet sich an Menschen jeden Alters und
unterschiedlicher schulischer Vorbildung, die
ein vertieftes Verstindnis und begriindetes Ur-
teilsvermogen fiir wichtige geschichtliche, po-
litische und wirtschaftliche Ereignisse und Zu-
sammenhinge erwerben mochten.

Lernstoff

* Politik
Dieser Schwerpunkt fiihrt Sie in die
beiden Hauptprobleme der gegen-
wirtigen Weltpolitik ein. Sie lernen
die grundlegenden Theorien der
internationalen Beziehungen
kennen. Das Thema Nord-Siid-Kon-
flikt und Dritte Welt stellt die Frage:
Wie kann das Elend der Menschen in
den Entwicklungslindern beseitigt
werden? Die ,Reichtum-Armut-Sche-
re“ und die Verschuldung der Dritten
Welt werden untersucht.

e Geschichte
Der Lehrgang fiihrt Sie in sachlicher
und verstindlicher Form in die poli-
tischen, gesellschaftlichen und wirt-
schaftlichen Verhiltnisse der Bun-
desrepublik ein. Es werden die
Entwicklungsstriinge bis in die Ge-
genwart verfolgt und gerade aktuell
strittige Fragen mit besonderer
Deutlichkeit behandelt.
Eine zentrale Rolle in der Entwick-
lungsgeschichte heutiger Demokrati-
en spielen die Revolutionen in Nord-
amerika, Europa und Russland.
Neben den landesspezifischen wirt-
schaftlichen und gesellschaftlichen
Verhiltnissen lernen Sie die geisti-
gen Voraussetzungen kennen, die die
Revolutionshewegungen in Gang ge-
setzt haben. Ein weiterer Beitrag fiir
ein fundiertes Demokratie-
verstindnis ist in der Beschiftigung
mit der Weimarer Republik zu se-
hen. Welche politischen und wirt-
schaftlichen Gegebenheiten die Aus-
breitung des Faschismus begiins-
tigten und welche dem Nationalsozi-
alismus beizumessen, wird greifbar
dargestellt.
Der Politik des Dritten Reichs und
dem Zweiten Weltkrieg wird ausrei-
chend Raum gewidmet. Der Themen-
schwerpunkt endet mit der aktuellen
Zeitgeschichte ab 1945.

o Wirtschaft
Die menschliche Gesellschaft ist im-
mer auch eine Wirtschaftsgesell-
schaft. Sie lernen erkennen, dass
Wirtschaft nicht nur Kalkulieren in
Geldbetrigen bedeutet, sondern mit
Interessen und Gegeninteressen der
Menschen zu tun hat. Deshalb gibt es
auch keine ein fiir allemal giiltigen
Theorien der Wirtschaft, sondern die
wirtschaftlichen Beziehungen unter-
liegen dem historischen Wandel.
Der Lehrgang behandelt die ge-
schichtliche Entwicklung des markt-
wirtschaftlich-kapitalistischen Sys-
tems. Weiterhin wird gezeigt, welche
Rolle der Staat in wirtschaftlichen
Krisen spielen kann. Wichtige
Aspekte wie die ,soziale Frage“, die
Tarifpartnerschaft und die moderne
Sozialpolitik schliefen das Thema ab.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Geschichte im Zeitspiegel“ wur-
de von der Staatlichen Zentralstelle @&,
fiir Fernunterricht in Koln (ZFU) un-
ter der Nummer 713286 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Geschichte im 608
Zeitspiegel

Studienziel: Wenn Sie die Lernhefte intensiv
durcharbeiten, haben Sie eine iiberdurch-
schnittliche Allgemeinbildung im Fach Ge-
schichte/Politik/Wirtschaft.
Studienvoraussetzung: Der Lehrgang ist so
systematisch und verstindlich aufgebaut, dass
er keine besonderen Kenntnisse voraussetzt.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 14 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 4 bis 5 Stunden benétigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice
umfafdt 30 Monate.

SGD-Zeugnis + Diplom: Das SGD-Zeugnis
erhalten Sie als Nachweis IThrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen. Wenn
Sie zusitzlich eine schriftliche Heimpriifung ab-
legen, konnen Sie das wertvolle SGD-Diplom
erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Pro-
belektion mit weiteren Informa-

tionen? Bitte bei Bedarf anfor-

dern! Oder wihlen Sie gleich den

Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

@ Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgangs-Nr.:

609

Lehrgang:
Kunst verstehen

Neue Horizonte eroffnen sich lhnen!
Freuen Sie sich schon heute auf eine besonders at-
traktive Freizeitgestaltung. Aber auch darauf, iiber-
all z7um anerkannten Gesprichspartner zu werden.
Dies gilt auch fiir den Beruf.

Kunst verstehen

Anmeldeformular ausfiillen

Kunst verstehen und genieBen -
wir laden Sie ein ...

... in einer Zeit wie heute ... in einer Zeit voller
Hektik und Leistungsdruck — in dieser Zeit
laden wir Sie ein, sich mit Kunst zu beschiftigen,
Kunst zu verstehen und sich dadurch neue Wel-
ten zu eroffnen. Dabei konnen wir Thnen
eine gute Nachricht geben: Kunstverstindnis ist
erlernbar. Sie brauchen dazu lediglich fundier-
tes Fachwissen und objektive Beurteilungskri-
terien. Und genau das vermittelt Thnen dieser
Kurs.

Fiir eine attraktive Freizeit-
gestaltung

Der Lehrgang fiihrt Sie ein in die Welt der Ma-
lerei, Plastik und Architektur. Ob Sie dann
Museen besichtigen, Ausstellungen besuchen
oder Stidtetouren machen: Mit Threm neuen
Wissen konnen Sie Thre Freizeit noch
attraktiver gestalten. Denn Sie verstehen, was Sie
sehen. Das macht einfach mehr Spaf3 und
bereichert Thr Leben.

Fiir gesellschaftliche Anlasse
und Beruf

Gerade bei gesellschaftlichen Anléssen oder im
Beruf kommt es besonders darauf an, als inter-
essanter Gesprichspartner den anderen von
sich zu iiberzeugen. Auch das kann Thnen mit
dem Kurs gelingen. Sie konnen iiberall mitre-
den und begeistern andere mit Threm Kunst-
verstindnis. Das macht Sie gefragt.

Im Mittelpunkt stehen die Schatze
europaischer Kunst.
Diese Kenntnisse erwerben Sie:

Damit dieser Kurs fiir Sie zum Erlebnis wird, ste-
hen die Schitze europiischer Kunst im Mittel-
punkt. Am Beispiel reprisentativer Exponate ler-
nen Sie, Malerei, Plastik (Skulptur) und
Architektur zu verstehen. Dabei erhalten Sie
grundlegendes Wissen iiber wichtige Stationen
der Kunstgeschichte, der Kiinstler und Kunst-
werke.

Auf diese Weise konnen Sie die Kunstwerke
dann in ihrem Entstehungszusammenhang be-

trachten. So werden Sie die Kunstwerke erst
richtig verstehen — und sich an ihnen noch
mehr freuen.

Als kostenloses Extra erhalten Sie ein ein-
fiihrendes und wertvolles Handbuch zur
,Geschichte der Kunst — Malerei, Plastik,
Architektur im europdischen Kontext*.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Lehrgang ist fiir Sie genau richtig, wenn Sie
Spaf} und Freude am Betrachten von Kunst
haben — und nun einen fachkundigen Einstieg
in die Welt der Kunst suchen. Mit dem fundier-
ten Wissen dieses Kurses konnen Sie Thr Hob-
by, z. B. in Museen zu gehen, sachkundig aus-
tiben und {iiberall mitreden. Aber auch fiir
Pidagogen ist dieser Kurs ideal, wenn sie bei ih-
ren Schiilern die Begeisterung fiir Kunst wecken
wollen.

Doch ganz gleich, ob Sie den Kurs eher pri-
vat oder eher beruflich nutzen: In der Kunst fin-
den Sie ein spannendes Thema, das Sie inter-
essant macht.

Das Ziel

Sie lernen, Kunstwerke in ihrem Entstehungs-
zusammenhang zu betrachten und zu verstehen.
Am Lehrgangsende konnen Sie Kunstwerke ver-
stehen, sie beschreiben und interpretieren.
Aufierdem beherrschen Sie die Fachsprache, die
Sie in der Kunstszene als Kenner ausweist.

Lernstoff

e Allgemeine Einfiihrung zum Thema
»Kunst“/Einfiithrung zur Malerei I

e Einfiihrung zur Plastik/Einfiihrung
zur Malerei I

e Einfiihrung zur Architektur

Abstraktion und Realismus in der
Malerei

¢ Die impressionistische Malerei
¢ Landschaftsdarstellung in der
Malerei

Die Funktionen von Kunst
Angewandte Kunst
Gebrauchskunst

Der Expressionismus

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Kunst verstehen wurde von der
Staatlichen Zentralstelle fiir Fern-
unterricht in K6ln (ZFU) unter der §
Nummer 787300 gepriift und zu-
gelassen.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:
609

Lehrgang:
Kunst verstehen

Studienziel: Mit diesem Kurs werden Sie zum
Kunstkenner. Denn Sie wissen, was die Kunst an
der Kunst ist. Am Beispiel ausgewzhlter Expo-
nate aus Malerei, Skulptur und Architektur er-
werben Sie fundiertes Fachwissen zur Beurtei-
lung von Kunst.

Studienvoraussetzung: Sie brauchen kei-
ne besonderen schulischen oder kiinstlerischen
Vorkenntnisse. Alles, was Sie mitbringen soll-
ten, ist Interesse und Faszination fiir die Kunst.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine Stu-
diendauer von 10 Monaten vorgesehen, wobei
Sie eine wochentliche Studienzeit von 4 bis 5
Stunden brauchen. Sie konnen aber auch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
Der Betreuungsservice umfafit 20 Monate.
SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Threr erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und IThrer Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung @sgd.de
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgangs-Nr.:
613, 616, 612

Mathematik - leicht und schnell: Selbst wenn
Sie in der Schule nicht der ,,Mathe-Crack* waren —
von diesem Lehrgang profitieren Sie in kiirzester Zeit.
Der Lernstoff ist leicht verstindlich erkldrt. Schritt fiir
Schritt fiihren wir Sie zum Ziel.

Lehrgang:
Mathematik

Sehr gut: fiir Studium, Beruf und Allgemeinbildung.

Mathematik

Anmeldeformular ausfiillen

Wir machen Sie fit

Dieser Kurs macht Sie sicher im Umgang mit der
Mathematik. Selbst wenn Sie in der Schule nicht
der ,Mathe-Crack” waren: Von diesem Kurs
profitieren Sie schnell. Denn der Lehrstoff ist be-
sonders anschaulich und leicht verstindlich er-
Kldrt. So konnen Sie Ihr Wissen in kurzer Zeit
gezielt auffrischen.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Dieser Mathematik-Kurs wendet sich an alle
Interessenten, die ihre mathematischen Kennt-
nisse auffrischen oder verbessern wollen ... sei
es fiir die Schule, fiir das Studium oder fiir den
Beruf.

Besonders als kosten- und zeitsparender
Nachhilfeunterricht ist er sowohl fiir Schiiler der
verschiedenen Unterrichtsstufen als auch fiir
Studierende an Technikerschulen und techni-
schen Fachhochschulen sehr geeignet.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der im Aufbau und in der Gestaltung speziell auf
Ihre Situation als Fernstudierende/r zuge-
schnittene Lehrgang vermittelt den gesamten
Lernstoff der gymnasialen Mittel- und Oberstu-
fe liickenlos in Form von Lernheften.

Lernstoff

¢ Mittelstufe
Diese Stufe umfasst den Lernstoff
der Realschule oder eines Gymnasi-
ums bis zur Klasse 10 und den Uber-
gang zur Oberstufenmathematik.
Zunichst werden die Grundlagen der
Arithmetik und der Algebra wieder-
holt, die Ihnen aus Ihrer Schulzeit
sicher noch geliufig sind. Prozent-,
Promille- und Zinsrechnung runden
diese Einfiihrung ab.
Sie rechnen auch mit Wurzeln und
Logarithmen und beschéftigen sich
mit Relationen und Funktionen, mit
dem Losen von quadratischen Glei-
chungen und mit Folgen und Reihen.
Ein weiterer Schwerpunkt umfasst
die Geometrie. Mithilfe anschauli-
cher Beispielen lernen Sie, iiber die

geometrischen Grundbegriffe und
die Fléichenberechnung hinaus, auch
die Berechnung von Korpern.

Die Trigonometrie rundet den Lehr-
stoff der Mittelstufe ab. Mit einer
abschlieRenden Einfiihrung in den
Funktionenbegriff wird der Uber-
gang zur Oberstufenmathematik
geebnet.

Dieser Lehrgang vermittelt im We-
sentlichen das Wissen, das bei einer
Priifung eines mittleren Bildungs-
abschlusses verlangt wird.

Der Lehrgang umfasst 14 Lernhefte.
Oberstufe

Diese Stufe umfasst den Lernstoff
der Oberstufe des Gymnasiums
(Sekundarstufe IT) und enthilt das
Mathematikpriifungswissen der
Hochschulreife (Abitur).
Ausgehend vom Funktionenbegriff,
liegen die Schwerpunkte bei den
klassischen Gebieten der Analysis
und der linearen Algebra.

Sie werden die Differentialrechnung
kennen lernen, die in der Praxis der
modernen Natur- und Ingenieur-
wissenschaften von grofRer Bedeu-
tung ist, und Sie werden mit der
Integralrechnung vertraut gemacht.
Beweise und Beweistechniken sowie
die Untersuchung komplizierterer
Funktionen runden das Teilgebiet
der Analysis ab.

Das zentrale Thema der linearen
Algebra ist das Aufstellen und Losen
linearer Gleichungssysteme, ein vor
allen Dingen in der Wirtschaft sehr
wichtiger Bereich der Mathematik.
Wie der Analysis und der linearen
Algebra kommt auch dem dritten
Bereich der Oberstufen-Mathematik,
der Stochastik mit Wahrscheinlich-
keitsrechnung und Statistik grofle
praktische Bedeutung zu.

Der Lehrgang umfasst 14 Lernhefte.
Mittel- und Oberstufe

Dieser Lehrgang umfasst den Lern-
stoff beider Stufen, sowohl den der
Realschule als auch den des Gymna-
siums.

Der Lehrgang umfasst 24 Lernhefte.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Mathematik wurde von der
Staatlichen Zentralstelle fiir Fern-
unterricht in K6In (ZFU) unter den
Nummern 201979 und 202079
gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Mathematik

Lehrgangs-Nr.:
613/616/612

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt Thnen bis
zur mittleren Reife bzw. zum Abiturniveau fiih-
rende Mathematik-Kenntnisse.
Studienvoraussetzung: Der Lehrgang be-
ginnt mit den Grundrechenarten und ist so sys-
tematisch und verstindlich aufgebaut, dass er
keine besonderen Kenntnisse voraussetzt.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauervon 12, 10 bzw.
22 Monaten vorgesehen, wobei Sie eine wo-
chentliche Studienzeit von 4 bis 6 Stunden be-
notigen. Sie konnen jedoch auch schneller vor-
gehen oder sich mehr Zeit lassen; der
Betreuungsservice umfaf3t 2 Jahre, 18 Monate
bzw. 3 Jahre.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und IThrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-Di-
plom der jeweiligen Stufe erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(j Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Deutsch — 602
Sicher in Beruf und Alltag

Aktuell: Dieser Kurs vermittelt Thnen moderne
Deutschkenntnisse — abgestimmt auf die aktuellen
Anforderungen in Biiro und zu Hause. Ob per Fax,
E-Mail, Telefon, Handy ... oder in der neuen Recht-
schreibung: Nach dem Kurs konnen Sie sich in
jeder Situation sprachlich optimal prisentie-
ren.

Anmeldeformular ausfiillen

Dieser Kurs gibt Ihnen Sicherheit,
Souveranitat und Aufstiegschancen!

Gutes Deutsch ist entscheidend fiir Thren be-
ruflichen und privaten Erfolg! Denn heute wer-
den Sie weitgehend auch danach eingeschitzt,
wie selbstbewusst und iiberzeugend Sie auftre-
ten, wie Sie Thre Meinung vor Kollegen, Vorge-
setzten oder Bekannten vertreten und wie Sie
sich durchsetzen.

Und zum sicheren Auftreten gehort der rich-
tige und gewandte Umgang mit der deutschen
Sprache. Das gilt fiir das Schreiben genauso wie
fir das Sprechen: von der stilsicheren
Geschiftskorrespondenz bis zum richtigen Te-
lefonieren oder zum privaten Brief an Behirden.
Uberall, wo Sie sich sprachlich gut darstellen,
traut man Thnen mehr zu. Sie werden besser be-
urteilt und haben sehr gute Chancen auf Erfolg.

Warum fiir Sie gutes Deutsch
gerade im Beruf so wichtig ist:

In wirtschaftlichen Umbruchzeiten wie heute ist
die Fihigkeit zur iiberzeugenden sprachlichen
Selbstdarstellung fiir Sie ein entscheidender
Pluspunkt gegeniiber den Kollegen. Denn Fach-
wissen allein reicht im Beruf oft nicht aus: Sie
miissen es auch gut ,verkaufen“ konnen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Kurs bereitet Sie branchenunabhingig auf
alle wichtigen Situationen vor, in denen es im
Beruf und im Privatleben auf den sicheren Um-
gang mit der deutschen Sprache ankommt. Da-
bei werden Sie sattelfest in den drei Hauptbe-
reichen: Schreiben, Sprechen und neue
Rechtschreibung.

Aktuell! Ob Fax, E-Mail, Telefon,
Handy oder neue Rechtschreibung:

Mit diesem Kurs sind Sie auf dem neuesten
Stand! Denn Sie lernen professionell, E-Mails
fiirs Internet oder Faxe richtig zu formulieren
und am Telefon — auch am Handy — richtig zu
sprechen. Zusitzlich werden Sie it in den neu-
en Rechtschreibregeln, sodass Sie mit dem Kurs
die Anforderungen von heute beherrschen.

An wen wendet sich der Kurs?

Dieser Kurs wendet sich an Menschen aus allen
Berufen, die die aktuelle deutsche Sprache si-
cher in Wort und Schrift anwenden méchten.

Alles, was Sie lernen, konnen Sie selbstver-
stindlich auch privat zu Hause anwenden. Auch
hier gilt: Der sichere Umgang mit der deutschen
Sprache macht Sie zur Personlichkeit, auf die
man hort.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Deutsch — Sicher in Beruf und
Alltag wurde von der Staatlichen e
Zentralstelle fiir Fernunterricht in f
Koln (ZFU) unter der Nummer
781899 gepriift und zugelassen.

Lernstoff

¢ Die gesprochene Sprache

* Regeln fiir eine gelungene
Kommunikation

o Aufbau von Reden; Aufbau von
Argumentationen

e Prisentation und Gesprichsfithrung

e Rhetorische Techniken in Verhand-
lungen

¢ Bewerbungsgespriche

e Korpersprache

e Telefonieren geschiiftlich und privat

¢ Die geschriebene Sprache

e Regeln fiir das Schreiben von Texten;
Formen der Korrespondenz; Stil-
arten; allgemeine Stilregeln; private
Briefe; Bewerbungsschreiben; Kiindi-
gungsschreiben; geschiftliche Briefe;
E-Mails; Faxe; Briefe an Behorden

* Die neue Rechtschreibung

¢ Reform der Rechtschreibung;
Laut-Buchstaben-Zuordnung; Ge-
trennt- und Zusammenschreibung;
Silbentrennung; Fremdworter;
Grof- und Kleinschreibung;
Zeichensetzung

Auf einen Blick

Lehrgang:
Deutsch - Sicher in Beruf 602
und Alltag

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Sie erwerben aktuelle Deutsch-
kenntnisse in Wort und Schrift, fiir Beruf und
Privatleben. Zusitzlich werden Sie sicher in der
neuen Rechtschreibung.
Studienvoraussetzung: Sie brauchen
keine besonderen Vorkenntnisse, um am Kurs
erfolgreich teilzunehmen. Der Lehrgang ver-
mittelt Thnen die Deutschkenntnisse leicht
verstindlich und Schritt fiir Schritt.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
Studiendauer von 14 Monaten vorgesehen.
Fiir das Bearbeiten der Lernhefte sollten Sie
eine wochentliche Studienzeit von 3 bis 4 Stun-
den einplanen. Sie konnen jedoch auch schnel-
ler vorgehen oder sich mehr Zeit lassen. Der
Betreuungsservice umfafSt 24 Monate.
SGD-Zeugnis + -Diplom: Sie erhalten
das SGD-Zeugnis als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Priifung zu
Hause ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-
Diplom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informationen? Bitte bei
Bedarf anfordern! Oder wihlen
Sie gleich den Probemonat, wie
er auf der Studien-Anmeldung
beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(_) Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Latein

Lehrgangs-Nr.:
633

Neu: Immer mehr Universititen verlangen Latein-
kenntnisse — und das fiir immer mehr Studiengéin-
ge. Mit dem Kurs konnen Sie Latein jetzt noch schnell
dazulernen.

Der Lernstoff entspricht den offiziellen Prii-
fungsrichtlinien: Das macht es Thnen leicht, die
staatliche Priifung zum Latinum bzw. einen Sprach-
test an Universititen erfolgreich zu bestehen.

Latein

Anmeldeformular ausfiillen

Neuer Trend an Universitaten:
Latein wird immer wichtiger

Sie mochten studieren — aber Ihnen fehlen noch
Lateinkenntnisse fiir das Fach Threr Wahl? Dann
ist dieser Kurs fiir Sie genau richtig. Bereitet er
Sie doch ziigig auf das Latinum vor. Und damit
liegen Sie voll im Trend: Latein zu konnen ist
heute wichtiger denn je.

Immer mehr Universitdten verlangen inzwi-
schen fiir immer mehr Studienficher wieder
den Nachweis des Latinums. Das gilt nicht nur
fiir Ficher wie Medizin, Theologie oder Jura,
sondern auch fiir moderne Fremdsprachen, Ge-
schichte oder Sprachwissenschaften. Und die-
se Entwicklung hilt an. Mit diesem Kurs konnen
Sie deshalb jetzt schnell Latein nachlernen und
sich Thren Studienwunsch erfiillen.

Eine wertvolle Bereicherung
lhres Privatlebens

Latein gehort nicht zuletzt auch privat zum gu-
ten Ton und ist ein Nachweis Threr Allgemein-
bildung. Aus gutem Grund: Mit dieser Sprache
eroffnen Sie sich den Zugang zur abendldndi-
schen Kultur. Denn Latein war friiher die wich-
tigste Handels- und Verwaltungssprache; die
Sprache der Literatur und Politik. Die ,,alten La-
teiner”, die heute Geschichte sind, haben da-
mals Geschichte gemacht!

Mit dem SGD-Kurs erhalten Sie deshalb ei-
nen tiefen Einblick in eine spannende Welt mit
anderen Vorstellungen und fremdem Denken.
Vieles davon hat sich bis heute erhalten. Auch
das werden Sie im Kurs entdecken.

Ihr Vorteil: Der Kurs entspricht den
offiziellen Priifungsrichtlinien

Dieser Kurs bereitet Sie gezielt auf die staatliche
Priifung zum Latinum vor bzw. darauf, an Uni-
versititen einen Sprachtest erfolgreich zu be-
stehen. Denn der Lernstoff entspricht den offi-
ziellen Richtlinien des Kursstrukturplans (also
des Lehrplans) der gymnasialen Oberstufe.
Ebenfalls entspricht der Kurs den Verordnungen
fiir Ergdnzungspriifungen. Auf diese Weise
sind Sie bestens auf die staatliche bzw. univer-
sititsinterne Priifung vorbereitet.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Staatliche Zulassung

Der Kurs wendet sich an alle, die den Nachweis
lateinischer Sprachkenntnisse (Latinum) fiir ein
Universitatsstudium brauchen. Aber auch dann
ist der Kurs ideal, wenn Sie Latein zur person-
lichen Bildung erlernen oder weiterfiihren
mochten.

Gleichzeitig eignet sich der Kurs fiir Schiiler,
die ihren Lateinunterricht in der Schule ergéin-
zen mochten. Dieser Kurs erklirt Thnen den
Lernstoff leicht. So finden Sie wertvolle Unter-
stiitzung und Forderung.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Schritt fiir Schritt fiihren wir Sie leicht
verstindlich zur klassischen rémischen Litera-
tur. Am Kursende konnen Sie dann die wich-
tigsten Werke von Caesar;, Cicero, Sallust, Catull
und Tibull lesen und verstehen. Damit beherr-
schen Sie, was in staatlichen Priifungen verlangt
wird.

Keine Angst, Sie brauchen fiir den Kurs Vo-
kabeln und Grammatik nicht stur zu pauken.
Denn der Lernstoff ist abwechslungsreich auf-
gebaut. Historische Hintergrundinformationen,
Biografien und Landkarten runden den Kurs ab.

Lernstoff

e Caesar (Gallischer Krieg)

e Cicero (Rede fiir Pompeius)

e Sallust (Verschworung des Catilina)
e Cicero (Vom Staat)

e Catull und Tibull (Gedichte)

Der Lehrgang , Latein“ wurde von der Staat-
lichen Zentralstelle fiir Fern- g,
unterricht in Koln (ZFU) unter der §
Nummer 107080 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:
633

Lehrgang:
Latein

Studienziel: Der Kurs vermittelt Thnen den
Lernstoff, den Sie fiir die Priifung zum Latinum
beherrschen miissen. Die Lehrgangsinhalte ent-
sprechen dem Kursstrukturplan (Lehrplan) der
gymnasialen Oberstufe sowie den Bestimmun-
gen fiir Erginzungspriifungen.
Studienvoraussetzung: Abitur, wenn
Sie die staatliche Priifung zum Latinum ablegen
mdchten. Wenn Sie diese Priifung nicht ablegen
mochten, brauchen Sie keine besonderen
Voraussetzungen.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 10 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von etwa 8 Stunden brauchen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice
umfafdt 20 Monate.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeug-
nis als Nachweis IThrer erfolgreichen Lehr-
gangsteilnahme und IThrer Leistungen. Auf3er-
dem konnen Sie die staatliche Priifung ablegen
und das Zeugnis des Latinums erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Stu-
diengebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-

nen? Bitte bei Bedarf anfordern.  [i¥%
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(J Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Lebendiges Englisch 630
fiir Anfinger

Englisch schnell und sicher: Die besondere
SGD-Sprachlernmethode macht Ihnen den Einstieg
in diese Weltsprache besonders einfach.

Das Ziel: Schon bald finden Sie sich in den wich-
tigsten Situationen im englischsprachigen Ausland zu-
recht. Vom Buchen einer Zugfahrkarte bis zum Bstel-
len im Restaurant. Fiir Urlaub und Geschiftsreisen.

Anmeldeformular ausfiillen

Lebendiges Englisch fur Anfanger

Hier ist der leichte Einstieg:
in die Weltsprache Nr. 1!

Englisch — das ist heute die Sprache fiir Tou-
rismus, Handel, Politik und Wirtschaft. Und die
Muttersprache fiir iiber 300 Millionen Men-
schen! Damit gehort Englisch zu den Sprachen,
die Menschen fast iiberall auf der Welt mitein-
ander ins Gesprich bringt und verbindet.
Auch Sie kénnen diese wichtige Sprache schon
bald fiir sich nutzen.

Fiir Urlaub und Beruf

Dieser Kurs ist ein richtiger Einsteiger-Kurs. Er
vermittelt Thnen in Wort und Schrift alle Grund-
lagen-Kenntnisse. Mit ihnen konnen Sie sich im
Urlaub oder auf Geschiftsreisen schnell zu-
rechtfinden —und das selbststindig, ohne Dol-
metscher. So konnen Sie die Schonheiten Thres
Gastlandes auch abseits ausgetretener Touris-
tenpfade eigenstindig erkunden oder mit Ge-
schiftspartnern Kontakte kniipfen.

Das Besondere des Kurses ...

... ist die spezielle Themenauswahl. Sie orientiert
sich an den typischen Situationen, auf die Sie im
englischsprachigen Ausland treffen konnten.
Zum Beispiel lernen Sie, wie Sie im Restaurant
bestellen und bezahlen oder wie Sie eine Zug-
fahrkarte kaufen ... und was Sie beim Shoppen
sagen miissen. Genau diese Themen helfen ITh-
nen auf Reisen weiter.

Leicht, schnell und sicher zum Ziel:
durch neue SGD-Sprachlernmethode

Entscheidend fiir den guten Lernerfolg ist die
richtige Lernmethode. Aufgrund langjihriger Er-
fahrung bei den Sprachlehrgingen haben wir
jetzt eine neue Erfolgs-Methode entwickelt. Mit
ihr lernen Sie leicht, schnell und effektiv — aber
vor allem auch mit Spaf} und mit lang anhal-
tenden Erfolgen. So vorbereitet meistern Sie
schon bald wichtige Sprechsituationen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ist fiir alle gedacht, die von Grund
auf Englisch erlernen mochten. Dies gilt vor al-
lem, wenn Sie Englisch aus beruflichen Griin-
den brauchen oder wenn Sie in englischspra-
chigen Lindern Urlaub machen mochten.
Ebenso ist der Kurs ideal, um vorhandene
Kenntnisse nochmals systematisch aufzufri-
schen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erwerben leicht verstéindlich die Grundlagen
der englischen Alltagssprache: Vokabeln, typi-
sche Redewendungen, Grammatik und vor al-
lem auch eine ,Portion“ Landeskunde. Am
Kursende konnen Sie Englisch auf einem mitt-
leren Niveau lesen, schreiben, sprechen und Ge-
sprochenes verstehen.

Neu: SGD-Sprachlernmethode!

Die SGD-Sprachlernmethode.
Jetzt noch leichter zum Ziel!

Die neue SGD-Methode: Das ist das
optimale Zusammenspiel dieser Er-
folgsfaktoren:

Wirkungsvoller Lernstoff

Sie lernen in kleinen Lernschritten.
Von Sprachpidagogen entwickelt!
Praktisch: die rote Schablone

Mit der roten Schablone konnen Sie
ganz einfach selbst iiberpriifen, ob
Antworten und Aussprache stimmen.
Erfahrene Fernlehrer sind immer fiir
Sie da.

Mit hochwertigen Sprachkassetten
Diese sind von Muttersprachlern be-
sprochen. So erlernen Sie von An-
fang an die korrekte Aussprache.

Bald konnen Sie sprechen wie ein
Engléinder!

Der Lehrgang , Lebendiges Englisch fiir Anfin-
ger* wurde von der Staatlichen Zen- g,
tralstelle fiir Fernunterricht in Koln §
unter der Nummer 400879 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Lebendiges Englisch 630
fiir Anfénger

Studienziel: Sie erwerben sehr gute Eng-
lisch-Grundkenntnisse fiir Urlaub und Beruf.
Am Kursende konnen Sie Englisch sprechen, le-
sen und schreiben.
Studienvoraussetzung: Sie brauchen
keine besonderen Schul- oder Sprachvor-
kenntnisse.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 14 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von etwa 5 bis 7 Stunden brauchen.
Sie konnen jedoch auch schneller vorgehen
oder sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungs-
service umfaft 30 Monate.

SGD-Zeugnis + SGD-Sprachdiplom:
Sie erhalten das SGD-Zeugnis als Nachweis ITh-
rer erfolgreichen Lehrgangsteilnahme und Th-
rer Leistungen. Auflerdem konnen Sie eine
schriftliche Priifung zu Hause ablegen und das
SGD-Sprachdiplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Stu-
diengebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-

Oder wiihlen Sie gleich den Pro- e
bemonat, wie er auf der Studien-

Anmeldung beschrieben ist.

Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

nen? Bitte bei Bedarf anfordern.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
%

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Lebendiges Englisch 631
fiir Fortgeschrittene

Leicht auf ein hohes Niveau: In diesem Auf-
baukurs erwerben Sie gezielt professionelle, allge-
mein sprachliche Englischkenntnisse.

Durch Thre grofe Sicherheit im Sprachumgang
macht dann der néchste Urlaub besonders viel Spaf3.
Auch die Geschiftsreise kann um ein Vielfaches ent-
spannter und erfolgreicher werden.

Anmeldeformular ausfiillen

Souveran Englisch kdnnen:
ideal fiir den Beruf

Die Weltwirtschaft wichst zusammen. Wer in
dieser Situation sehr gut Englisch kann, profi-
tiert. Denn in fast allen Branchen und Positio-
nen brauchen Sie inzwischen gute allgemein
sprachliche Englischkenntnisse. Ganz einfach,
um sich z. B. mit Kollegen oder Kunden zu
unterhalten ... um beim Small Talk wertvolle
Kontakte zu kniipfen ... oder um sich auf Dienst-
reisen schnell und sicher zurecht finden.

Fiir mehr SpaB3 im Urlaub

Genauso wichtig sind gute Kenntnisse der eng-
lischen Umgangssprache aber auch im Urlaub.
Denn erst mit Sprachkenntnissen konnen Sie ei-
nem Land wirklich nahe kommen. Es intensiv
erleben und ohne Dolmetscher, Reiseleiter oder
pauschale Touristik-Angebote eigenstindig auf
Entdeckungstour gehen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Lehrgang ist fiir alle entwickelt worden, die
umfassende und fundierte Englisch-Kenntnisse
brauchen. Zum Beispiel im Beruf oder auch fiir
Urlaubsreisen, in denen Sie sich sprachlich ab-
solut eigenstindig zurechtfinden mochten.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Dieser Kurs vermittelt Thnen allgemein sprach-
liche Englisch-Kenntnisse auf einem hohen Ni-
veau. Sie erwerben iiberdurchschnittliche Fer-
tigkeiten im Verstehen, Sprechen und Schreiben.

Das Erfolgsprinzip fiir
Fortgeschrittene heil3t:

Sein Wissen zu erweitern und zu vertiefen. Des-
halb werden Sie in diesem Kurs auch Ihre be-
reits vorhandenen Kenntnisse durch attraktive
geschichtliche und landeskundliche Themen er-
weitern. Gleichzeitig bauen Sie dabei Ihren
Wortschatz aus. Zusitzlich vertiefen Sie ihn, weil
Sie die neuen Worter iiben und Ihren sprach-
lichen Ausdruck verfeinern. Auch die Gram-
matik kommt nicht zu kurz.

Am Kursende sind Sie fit

Staatliche Zulassung

Am Ende des Kurses konnen Sie Englisch spre-
chen, lesen und schreiben. Sie konnen an All-
tagsgesprichen teilnehmen, Zeitungstexte ver-
stehen oder kurze Aufsitze schreiben. Kurz:
Nach dem Kurs finden Sie sich in England so-
wie in allen englischsprachigen Lindern gut zu-
recht.

Leicht auf ein hohes Niveau: durch
die neue SGD-Sprachlernmethode

Entscheidend fiir den guten Lernerfolg ist —
neben der Auswahl der Lernthemen — vor allem
die richtige Lernmethode. Aufgrund langjihri-
ger Erfahrung bei den Sprachlehrgingen haben
wir jetzt eine neue Erfolgs-Methode entwickelt.
Mit ihr gelingt es Thnen, schnell und systema-
tisch auf ein hohes Niveau zu kommen. Doch
vor allem: Sie werden beim Lernen auch viel
Spaf$ haben. So vorbereitet konnen Sie schon
bald mit allen Sprechsituationen versiert und
professionell umgehen.

Neu: SGD-Sprachlernmethode!

Die SGD-Sprachlernmethode.

Jetzt noch leichter zum Ziel!

Die neue SGD-Methode: Das ist das
optimale Zusammenspiel dieser
Erfolgsfaktoren:

 Wirkungsvoller Lernstoff

e Sie lernen in kleinen Lernschritten.
Von Sprachpidagogen entwickelt!

e Praktisch: die rote Schablone
Mit der roten Schablone konnen Sie
ganz einfach selbst iiberpriifen, ob
Antworten und Aussprache stimmen.

o Erfahrene Fernlehrer sind
immer fiir Sie da.

¢ Mit hochwertigen Sprachkassetten
Diese sind von Muttersprachlern
besprochen. So erlernen Sie von An-
fang an die korrekte Aussprache.

Bald konnen Sie sprechen wie ein
Englinder!

Der Lehrgang ,,Lebendiges Englisch fiir Fonge-
schrittene” wurde von der Staat-
lichen Zentralstelle fiir Fernunter- §
richt in Koln unter der Nummer
202179 gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:

Lehrgangs-Nr.:

Lebendiges Englisch fiir 631

Fortgeschrittene

Studienziel: Sie erwerben allgemein sprach-
liche Englisch-Kenntnisse auf einem hohen Ni-
veau. Am Kursende beherrschen Sie Englisch
sicher in Wort und in Schrift.
Studienvoraussetzung: Grundkennt-
nisse der englischen Sprache auf dem Stand der
mittleren Reife oder die erfolgreiche Teilnahme
am SGD-Kurs , Lebendiges Englisch fiir Anfénger*.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 14 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von etwa 5 bis 7 Stunden brauchen.
Sie konnen jedoch auch schneller vorgehen
oder sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungs-
service umfafit 30 Monate.
SGD-Zeugnis + SGD-Sprachdiplom:
Sie erhalten das SGD-Zeugnis als Nachweis Th-
rer erfolgreichen Lehrgangsteilnahme und Ih-
rer Leistungen. Auflerdem konnen Sie eine
schriftliche Priifung zu Hause ablegen und das
SGD-Sprachdiplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Stu-
diengebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern.  Jf*%5S!
Oder wihlen Sie gleich den Pro- e
bemonat, wie er auf der Studien- )
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.
(} Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Cambridge Certificate 643
in Advanced English

Weltweit anerkanntes Sprach-Zeugnis. Fiir
Studium und Beruf

Unser ausgefeiltes Priifungs-Vorbereitungssystem
macht Sie fit.

Erwerben Sie jetzt
eines der renommiertesten
Sprach-Zertifikate

Mit diesem Kurs haben Sie beste Chancen, be-
ruflich weit nach vorn zu kommen. Denn wir be-
reiten Sie gezielt auf eines der angesehensten
Sprach-Zertifikate vor: das Cambridge Certi-
ficate in Advanced English. Dieses wurde von
der Universitdt Cambridge entwickelt und ist
weltweit anerkannt.

Warum dieses Zertifikat fiir lhren
Erfolg so wichtig ist

Das Certificate erdffnet Thnen ganz besonde-
re Karriere-Aussichten. Denn es kommt heute
nicht nur darauf an, Englisch zu beherrschen.
Sondern Sie brauchen vor allem einen Nachweis
Threr Kenntnisse. Dies gilt fiir die Aufnahme ei-
nes Studiums in GrofSbritannien sowie im eng-
lischsprachigen Ausland genauso wie fiir den
Aufstieg im Beruf.

Beste Erfolgsaussichten fiir
die Priifung

Das Ziel dieses Kurses ist ganz eindeutig: Wir
mochten, dass Sie das Certificate erwerben.
Deshalb haben wir ein griindliches Priifungs-
Vorbereitungssystem entwickelt.

Enge Kooperation mit einem
Local Secretary

Zu unserem Service zihlt z. B. das Spezial-Lern-
material. Dieses orientiert sich von der Auswahl
der Themen bis zur Aufbereitung konkret an der
Priifung. Diesen grof3en Vorteil konnen wir Th-
nen durch unsere enge Zusammenarbeit mit ei-
nem der Local Secretaries bieten, einem der
Priifungsbeauftragten in Deutschland.

Gut vorbereitet — von zu Hause aus

Wer schon einmal einen Sprachkurs im Direkt-
unterricht belegt hat, kann es bestitigen:
Effektives Lernen ist hier nicht immer moglich.
Wenn ein Lehrer z. B. 20 Schiiler betreuen
muss, kann er sich nicht jedem Einzelnen per-
sonlich widmen. Deshalb ist das Lernen in die-
sem pidagogisch didaktisch aufbereiteten Fern-
lehrgang fiir Sie ideal.

Generalprobe vor der
offiziellen Priifung

In den letzten Lernheften simulieren Sie bereits
die Priifung. Und zwar, indem Sie die ,,Exami-
nation papers bearbeiten. Hier beschéiftigen Sie
sich genau mit den Aufgabenarten, die auch in
der Priifung vorkommen. Und das unter realen
Zeitvorgaben. Durch diese ,Generalprobe*
konnen Sie beruhigt und ohne Zweifel in die
Priifung gehen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Dieser Kurs bietet Thnen einen Doppel-Vorteil:
Zum einen erwerben Sie allgemein sprachliche
Englischkenntnisse auf einem sehr hohen Ni-
veau. Zu den Lernthemen gehoren: Landes-
kunde, Lesen, Schreiben, Wortschatz, Horver-
standnis und Sprechen. Zum anderen bereiten
wir Sie sorgfiltig auf die Priifung der Universitit
Cambridge vor.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs wendet sich an alle, die Englisch auf
einem hohen Niveau erlernen mochten und
gleichzeitig einen anerkannten Nachweis ihrer
Sprachkenntnisse suchen.

Lernstoff

¢ Thematische Schwerpunkte: The me-
dia; Life turning points; Town and
country; Crime and punishment; Man
and technology; Lifestyles; Faces and
places; Family; Technology; Animals;
Mind and body; Buying and selling;
Cultural values.

¢ Landeskunde: Britain and U.S.A.

¢ Grammatik

¢ Wortschatzarbeit

¢ Erarbeitung der Examination papers:
Reading — Writing — English in use,
Listening — Speaking.

Anmeldeformular ausfiillen

/s

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Cambridge Certificate in
Advanced English“ wurde von der
Staatlichen Zentralstelle fiir Fern- &
unterricht in Koln (ZFU) unter der
Nummer 302400 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:
643

Lehrgang:
Cambridge Certificate in
Advanced English

Studienziel: Gezielte und griindliche Vorbe-
reitung auf die Priifung zum weltweit
anerkannten ,,Cambridge Certificate in
Advanced English*.
Studienvoraussetzung: Sehr gute Eng-
lisch-Grundkenntnisse, die mindestens einem
guten mittleren Schulabschluss im Fach ,,Eng-
lisch* entsprechen. Sie konnen diese Kenntnisse
auch iiber Sprachinstitute oder durch den
Beruf erworben haben.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine Stu-
diendauer von 18 Monaten vorgesehen, wobei
Sie eine wochentliche Studienzeit von etwa 10
Stunden brauchen. Sie konnen aber auch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
Der Betreuungsservice umfaf3t 3 Jahre.
SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Threr erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und Threr Leistungen. Auflerdem
konnen Sie im Anschluss an diesen Kurs das
,Cambridge Certificate in Advanced English*
erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-

nen? Bitte bei Bedarf anfordern!

Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(p Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgangs-Nr.:
639

Lehrgang:
Englisch fiir den Beruf

Aktuell und brancheniibergreifend: Sie er-
werben praktische Englisch-Kenntnisse fiir Handel,
Wirtschaft, Industrie und Verwaltung. Von der Ge-
staltung der Geschiftskorrespondenz bis zum
sicheren Telefonieren.

Von der englischen Universitdit Wolver-
hampton entwickelt: eine wertvolle Lern-CD-
ROM. Diese erhalten Sie auf Wunsch zum Kurs.

Englisch fur den Beruf

Anmeldeformular ausfiillen

Neuer Spezial-Kurs fiir
Englisch-Kenntnisse im Beruf

Englisch ist heute im Beruf unverzichtbar! Denn
die deutsche Wirtschaft ist stark exportabhin-
gig, zudem werden die internationalen Verbin-
dungen zwischen Unternehmen immer grofier.
Wenn Sie deshalb jetzt die englische Sprache fiir
den Beruf lernen, konnen Sie ohne Sprach-
missverstindnisse gezielt und wirtschaftlich
arbeiten. Dadurch besitzen Sie sehr gute Auf-
stiegschancen und haben eine gréfiere Auswahl
an neuen, qualifizierteren und sicheren Ar-
beitsstellen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Lehrgang vermittelt Thnen duf3erst praxis-
bezogen aktuelles und brancheniibergreifendes
Englisch. Dieses konnen Sie in allen Firmen aus
Industrie, Wirtschaft, Handel und Verwaltung
anwenden. Dabei lernen Sie im Kurs 1000 Fach-
begriffe und Redewendungen, die sich an den
iiblichen Situationen orientieren, auf die Sie im
Beruf treffen: von der Gestaltung der
Geschiftskorrespondenz bis hin zum richtigen
Telefonieren. Am Lehrgangsende konnen Sie
Englisch lesen, schreiben, sprechen und Ge-
hortes verstehen.

Sie erhalten 2 wertvolle
Sprachkassetten zum Kurs

Sie erhalten zum Kurs 2 Sprachkassetten, die
von Englindern besprochen wurden. Auf diese
Weise lernen Sie von Anfang an, gesprochenes
Englisch sicher zu verstehen. Sie erlernen die
richtige Aussprache, Betonung, Sprech-
geschwindigkeit und Satzmelodie. Dabei finden
Sie auf den Kassetten ausgewihlte Texte aus den
Lehrheften — und viele Ubungen zum Nach-
sprechen.

Auf Wunsch mit einer
Lern-CD-ROM

Dieser Kurs bietet [hnen etwas ganz Besonde-
res: Sie konnen auf Wunsch zum Kurs eine Lern-
CD-ROM erhalten, zusitzlich zum schriftlichen
Lehrmaterial und den Tonkassetten. Die CD
wurde von der englischen Universitéit Wolver-

hampton entwickelt. Auf der CD lernen Sie die
wichtigsten Abteilungen eines Unternehmens
kennen sowie die hiufigsten Gesprichs-
situationen und Redewendungen. Diese konnen
Sie dann anhand der CD intensiv iiben und
sofort fiir sich umsetzen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Lehrgang wendet sich an alle, die Eng-
lisch fiir den Beruf brauchen. Vor allem ist er
ideal fiir Sachbearbeiter, Mitarbeiter aus Ein-
und Verkauf, aus dem Service, Sekretirinnen,
Assistenten und Techniker.

Lernstoff

e Der schriftliche Umgang mit der
englischen Sprache im Beruf:

Der Aufbau englischsprachiger
Formulare;

Aufbau und dufRere Form des
Geschiiftsbriefes;

Grundelemente der
Geschiiftskorrespondenz;
Abfassen von Notizen, Memos,
Telex und Berichten;

Schreiben von Bewerbungs-
unterlagen;

Gestalten von Werbematerial.
Englisch héren, verstehen und
sprechen:

Kommunikation mit Besuchern;
Telefonieren;

Das Vorstellen des eigenen Unter-
nehmens bei Besuchern;
Terminvereinbarung; Vorbereitung
von Geschiftsreisen;
Bewerbungsgespriche;
Erledigung von Bestellungen und
Lieferungen;

Durchfiihrung von Marktstudien und
Werbekampagnen;

Die Besprechung von Geschiifts-
ergebnissen;

Das Aushandeln von Vertriigen;
Verhandlungen als Kunde oder
Lieferant;

Der sprachliche Umgang mit Grafi-
ken, Tabellen und Diagrammen.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Englisch fiir den Beruf* wurde
von der Staatlichen Zentralstelle s,
fiir Fernunterricht in Koln (ZFU)
unter der Nummer 426197 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:

Englisch fiir den Beruf

Lehrgangs-Nr.:
639

Studienziel: Berufsbezogene Englisch-
kenntnisse fiir Handel, Wirtschaft, Industrie und
Verwaltung.

Studienvoraussetzung: mittlere Eng-
lischkenntnisse. Fiir die Kursversion mit der CD-
ROM brauchen Sie: einen Standard-PC mit Win-
dows, 8 MB RAM, ein CD-ROM-Laufwerk und
eine SoundKarte.

Studiendauer: Fiir das Bearbeiten des Lern-
stoffs ist eine durchschnittliche Studiendaver
von 9 Monaten vorgesehen, wobei Sie eine wo-
chentliche Studienzeit von 6 bis 8 Stunden brau-
chen. Sie konnen jedoch auch schneller vor-
gehen oder sich mehr Zeit lassen. Der
Betreuungsservice umfaft 18 Monate.
SGD-Zeugnis+-Diplom: Das SGD-Zeugnis
erhalten Sie als Nachweis Threr erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme. Wenn Sie zusitzlich eine
schriftliche Heimpriifung ablegen, konnen Sie
das wertvolle SGD-Diplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Pro-
belektion mit weiteren Informa-
tionen? Bitte bei Bedarf anfor-
dern! Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung @sgd.de
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgangs-Nr.:
644

Lehrgang:
English Express —mit CD-ROM

Englisch leicht und schnell auffrischen:Die
einzigartige Express-Lernmethode fiihrt Sie auf Kiir-
zestem Weg zum Ziel. Ideal fiir Urlaub und Beruf.

Mit ausgefeilten CD-ROM:s: fiir die perfekte
Aussprache. Sie lernen ,,richtiges” Englisch von Mut-
tersprachlern.

Anmeldeformular ausfiillen

English Express — mit CD-ROM

Wenn Sie sich jetzt noch schnell
auf lhren neuen Job
vorbereiten mochten oder...

.. wenn Sie in kiirzester Zeit Ihre Englisch-
Kenntnisse fiir den nzichsten Urlaub auffrischen
wollen: Dann ist dieser Kurs fiir Sie genau rich-
tig.

In nur 9 Monaten macht er aus allen , fal-
schen Anfingern“ sprachgewandte Englisch-
kenner. Denn schon bald werden Sie sich sou-
verin in der englischen Alltagssprache bewegen:
Sie verstehen und Sie werden verstanden.

Mit Thren neuen Sprachkenntnissen konnen
Sie dann Thren nichsten Urlaub noch mehr ge-
nieflen — und im Beruf neue Chancen wahr-
nehmen.

Englisch leicht und schnell auf-
frischen: durch die neue
Express-Methode

Dieser Schnellkurs bietet Thnen einen besonders
leichten Wiedereinstieg in die englische Spra-
che. Die ausgefeilte und moderne Express-Lern-
methode macht dies moglich: das Lernen mit
CD-ROMs, Workbooks und Fernlehrerbetreu-
ung. Dabei lernen Sie auf eine duf3erst lebendige
Weise, so, als seien Sie in England selbst.

lhr Vorteil: Sie erhalten
6 wertvolle CD-ROMs

Grundlage dieses Kurses sind 6 CD-ROMs. Mit
ihnen konnen Sie ,,richtiges* Englisch und ei-
ne perfekte Aussprache so gut und schnell ler-
nen wie in England.

Auf den CDs bieten wir Thnen Video-
Sequenzen, in denen gezielt wichtige Sprech-
situationen aus Freizeit und Beruf aufbereitet
sind — vom Telefonieren bis zum Diskutieren auf
Geschiftsmeetings. Zu jedem Film gibt es dann
viele Sprech- und Grammatikiibungen ... und
sogar ein digitales Worterbuch.

Mit Workbooks. Damit Sie so
gut schreiben wie sprechen

Zusitzlich zu den CDs erhalten Sie 6 begleiten-
de Workbooks. Sie sind auf die CDs abgestimmt.
Auflerdem bieten sie viele weiterfiihrende The-
men und schriftliches Training. Dadurch wer-
den Sie auch schriftlich stilsicher.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist ideal fiir alle, die bereits einmal
Englisch gelernt — und dann eine lingere Zeit
pausiert haben. Der Kurs bietet Thnen einen
schnellen und systematischen Neueinstieg.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Vom Smalltalk bis zur E-Mail — vom Hotelbu-
chen bis zum Restaurantbesuch: In diesem Ex-
press-Kurs lernen Sie schnell und kompakt mo-
dernes Alltagsenglisch in Wort, Schrift und
Grammatik. Alle Lernthemen sind abgestimmt
auf die typischen Alltagssituationen im Biiro und
auf Urlaubsreisen.

Am Lehrgangsende sprechen und schreiben
Sie modernes Englisch auf einem gehobenen Ni-
veau. So finden Sie sich in allen Lebenslagen
murecht. Profitieren auch Sie jetzt von diesem
Express-Kurs.

Neu: SGD-Express-Methode

Die neue SGD-Express-Lernmethode:
Das ist das optimale Zusammenspiel
dieser Erfolgsfaktoren:

¢ 6 CD-ROMs fiir Lernen mit Spafy
Von Muttersprachlern besprochen.
Korrekte Aussprache von Anfang an.
Wirkungsvoller Lernstoff
Sie lernen in kleinen Lernschritten.
CD-ROMs und Workbooks wurden
von Sprachpidagogen entwickelt!
e Erfahrene Fernlehrer

sind immer fiir Sie da.

Bald konnen Sie sprechen wie ein
Englinder!

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,.English Express —mit CD ROM“
wurde von der Staatlichen Zentral- 2
stelle fiir Fernunterricht in Koln un-
ter der Nummer 428101 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
English Express - 644
mit CD-ROM

Studienziel: ein idealer Kurs fiir , falsche

Anfinger*. In kiirzester Zeit frischen Sie nach
der neuen Express-Lernmethode Ihre Englisch-
Kenntnisse gezielt auf. In Wort und Schrift. Fiir
Urlaub und Beruf.
Studienvoraussetzung: Englisch-Vor-
kenntnisse, die in etwa einem mittleren Schul-
abschluss entsprechen.

Studiendauer: 9 Monate, wenn Sie Wo-
chentlich etwa 6 Stunden lernen. Sie kénnen
aber auch schneller vorgehen oder sich mehr
Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfafSt 18
Monate.

SGD-Zeugpnis: Sie erhalten nach erfolgrei-
cher Lehrgangsteilnahme und als Bestitigung
Threr Leistungen das SGD-Zeugnis.
Studiengebiihren: Sie finden die Stu-
diengebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Fremdsprachenkorrespondent/in 646
IHK - Englisch

Aufstiegsberuf mit Zukunft:Der idea-
le Kurs fiir alle Berufspraktiker. Mit dieser
Zusatzqualifikation gelingt Thnen der Aufstieg
aus einer Biirotitigkeit in die Position des
Fremdsprachenkorrespondenten.

GroBe Erfolge in der IHK-Priifung: Be-
ste Chancen auf eine erfolgreiche Priifung
durch den besonderen SGD-Priifungsservice.

Lehrgangs-Nr.:

Anmeldeformular ausfiillen

Fremdsprachenkorrespondent/in IHK - Englisch

Sie sind international gefragt!

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Als Fremdsprachenkorrespondent/in fiir Eng-
lisch, die Welthandelssprache Nr. 1, sind Sie
iiberall gefragt. In der gesamten Auflenwirt-
schaft, im Import und Export, in kleinen wie
grofSen Firmen aller Branchen: von Speditionen
bis zu Industrie- und Handelsunternehmen mit
Weltruf. Besonders gute Aussichten haben Sie
dabei in deutschen Unternehmen mit weltweiten
Kontakten — aber auch bei Tochterfirmen im
Ausland. Mit diesem Kurs bereiten Sie sich al-
so auf internationale Chancen vor!

Warum Sie heute so gesucht sind

Die Wirtschaft wichst weltweit zusammen und
internationalisiert sich. Deshalb werden gerade
jetzt verstirkt Fachleute fiir die Weltverkehrs-
sprache Englisch gesucht. Das ist eine ideale
Situation fiir Sie.

Praxisnah: sofort einsetzbar

Alles, was Sie im Kurs lernen, konnen Sie sofort
anwenden. Denn der Lernstoff orientiert sich an
den typischen Geschiftsvorfillen: Angebote, Auf-
trége, Bestellungen und Rechnungen schreiben,
Logistik, Versand, Inkasso usw. Sie werden al-
so brancheniibergreifend fit im praktischen
Handelsenglisch, in der Korrespondenz und
dem Ubersetzen. Auch das Telefonieren lernen
Sie!

Sie liben mit lhrem Fernlehrer
Geschaftstelefonate!

Ein wichtiger Bestandteil der I[HK-Priifung sind
Geschiftstelefonate. Deshalb bieten wir Thnen ei-
nen Sonderservice: Sie konnen bereits im Kurs
mit Threm Fernlehrer bis zu drei Gespréchssi-
mulationen am Telefon fiihren. Das gibt Ihnen
Gelassenheit fiir die Priifung.

Mit Generalprobe

Am Schluss der letzte Schliff: Im letzten Lernheft
sowie mit einer begleitenden Sprachkassette
trainieren Sie die miindliche IHK-Priifung und
die Horverstehensiibungen der schriftlichen
Priifung. Alles ist auf Priifungsniveau. So vor-
bereitet haben Sie beste Bestehensaussichten.

Der Lehrgang bildet Sie zur Fremdsprachen-
korrespondentin, zum Fremdsprachenkorre-
spondenten aus. Sie erlernen in Wort und Schrift
modernes Handelsenglisch, die Korrespondenz-
und das Ubersetzen wirtschaftsbezogener Texte.
AufSerdem erhalten Sie umfassendes Bak-
kground-Wissen zur britischen und US-
amerikanischen Betriebswirtschafts- und
Handelslehre. Zusitzlich bereiten wir Sie
erfolgsorientiert auf die IHK-Priifung vor.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist ein Aufstiegskurs. Er ist ideal fiir
Berufspraktiker mit allgemeinsprachlichen
Englisch- sowie mit kaufménnischen Kenntnis-
sen. Mit dem renommierten IHK-Abschluss in
der Tasche gelingt Thnen der Sprung aus einer
Biirotitigkeit in einen gesuchten Beruf.

Staatliche Zulassung

Der ILehrgang ,Fremdsprachenkorrespon-
dent/in [HK — Englisch“ wurde von

der Staatlichen Zentralstelle fiir
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter
der Nummer 305602 gepriift und
zugelassen.

Lernstoff

¢ Schnelles Auffrischen Ihrer Englisch-
kenntnisse: allgemeinsprachlicher
Teil

e Praktisches Handelsenglisch

¢ Betriebswirtschafts- und Handels-
lehre (UK/USA)

» Ubersetzungen wirtschaftsbezogener
Texte; Diktate

¢ Intensivvorbereitung auf die IHK-
Priifung

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Fremdsprachenkorrespondent/in 646
IHK - Englisch

Studienziel: Aufstiegsfortbildung fiir die
berufliche Hoherqualifikation. Sie erlernen die
englische Handelskorrespondenz und Uber-
setzung; in Wort und Schrift. Zusitzlich berei-
ten wir Sie gezielt und griindlich auf die IHK-
Priifung vor.

Studienvoraussetzung: Gute allgemein-
sprachliche Englischkenntnisse, die mindestens
den Sprachkenntnissen eines mittleren Schul-
abschlusses entsprechen; kaufmédnnische
Grundkenntnisse. Sie benétigen einen Kasset-
tenrekorder mit Mikrofon und einen CD-Play-
er. Die genauen Voraussetzungen, gerade auch
fiir die IHK-Priifung, finden Sie in der Probe-
lektion.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
Studiendauer von 15 Monaten vorgesehen,
wenn Sie wochentlich etwa 10 Stunden lernen.
Sie konnen aber auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice
umfaf3t 30 Monate.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Threr erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und Ihrer Leistungen. AufSerdem
konnen Sie im Anschluss an diesen Kurs das
IHK-Zeugnis ,Gepriifte/r Fremdsprachenkor-
respondent/in‘“ erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Studienfiihrer Seite 12). Wir antworten
sofort.

Telefon: 06157 806-6
D E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Lebendiges Franzosisch 632
fiir Anfinger

Franzdsisch schnell und sicher: Die besonde-
re SGD-Sprachlernmethode macht Thnen den Einstieg
besonders einfach.

Durch Franzésisch-Kenntnisse zu einem
gern gesehenen Gast: Dies gilt im Frankreich-
Urlaub genauso wie auf Geschiftsreisen. Mit diesem
Einsteiger-Kurs lernen Sie sprechen, verstehen und
schreiben.

Anmeldeformular ausfiillen

Eine der wichtigsten
Weltsprachen: leicht gemacht
fiir Urlaub und Beruf

Franzosisch ist eine der wichtigsten Weltspra-
chen. Aufgrund seiner groflen Bedeutung in Eu-
ropa, Kanada, Afrika und Asien iibernimmt das
Franzosische heute eine wichtige Rolle als Han-
dels-, Konferenz- und Verkehrssprache. Wer
deshalb im wahrsten Sinne des Wortes mitreden
kann, profitiert ganz erheblich in Berufen aller
Branchen.

Dies gilt natiirlich genauso im Urlaub. Nur
wer Franzosisch spricht, kann die Schonheiten,
Sehenswiirdigkeiten und die Kultur Frankreichs
selbststindig entdecken. Ohne Reiseleiter und
fernab von Touristikzentren.

Das Besondere:

Mit diesem Kurs finden Sie sich auch als Ein-
steiger besonders schnell in Frankreich zurecht.
Dies ist moglich, weil sich die Themenauswahl
des Lehrgangs an den typischen Situationen aus-
richtet, auf die Sie im Gastland treffen. Zum Bei-
spiel lernen Sie, wie Sie im Restaurant bestellen
... oder was Sie beim Einkaufsbummel sagen
miissen. Genau diese Themen helfen Thnen auf
Reisen weiter.

GroBe Erfolge durch die neue
SGD-Sprachlernmethode

Entscheidend fiir den guten Lernerfolg ist die
richtige Lernmethode. Aufgrund langjahriger
Erfahrung bei den Sprachlehrgingen haben wir
jetzt eine neue Erfolgs-Methode entwickelt. Auf
diese Weise lernen Sie leicht, schnell und effektiv
— aber vor allem auch mit Spaf} und mit lang
anhaltenden Erfolgen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Lehrgang wendet sich an alle, die von Grund
auf Franzosisch fiir den Urlaub oder Beruf
erlernen mochten. Zusitzlich ist der Lehrgang
ideal fiir Sie, wenn Sie Ihre Franzosischkennt-
nisse leicht und sicher auffrischen wollen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Staatliche Zulassung

Dieser Kurs ist ein richtiger Einsteiger-Kurs.
Schritt fiir Schritt lernen Sie, die franzosische
Alltagssprache zu sprechen, zu schreiben und
Gesprochenes zu verstehen. Dabei erwerben Sie
in kiirzester Zeit einen attraktiven Grundwort-
schatz und typische Redewendungen. Auch wer-
den Sie ,sattelfest” in Grammatik, Landeskun-
de und Aussprache.

Mit Sprachkassetten

Damit Thre Aussprache von Anfang an perfekt
ist, erhalten Sie — zusitzlich zum schriftlichen
Lernmaterial — 14 Sprach-Kassetten. Diese wur-
den von Muttersprachlern besprochen und sind
auf die Lernhefte abgestimmt.

Am Kursende konnen Sie dann an einem auf
Franzosisch gefiihrten Gesprich in einer belie-
bigen Alltagssituation teilnehmen. Sie verstehen
und Sie werden verstanden.

Neu: SGD-Sprachlernmethode!

Die SGD-Sprachlernmethode.

Jetzt noch leichter zum Ziel!

Die neue SGD-Methode: Das ist das
optimale Zusammenspiel dieser
Erfolgsfaktoren:

¢ Wirkungsvoller Lernstoff

Sie lernen in kleinen Lernschritten.

Von Sprachpidagogen entwickelt!

Praktisch: die rote Schablone

Mit der roten Schablone konnen Sie

ganz einfach selbst iiberpriifen, ob

Antworten und Aussprache stimmen.

Erfahrene Fernlehrer

sind immer fiir Sie da.

¢ Mit hochwertigen Sprachkassetten
Diese sind von Muttersprachlern
besprochen. So erlernen Sie von An-
fang an die korrekte Aussprache.

Bald konnen Sie sprechen wie ein
Franzose!

Der Lehrgang , Lebendiges Franzosisch fiir An-
finger” wurde von der Staatlichen
Zentralstelle fiir Fernunterricht in §
Koln unter der Nummer 400679 ge-
priift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Lebendiges Franzosisch 632
fiir Anféanger

Studienziel: Sie lernen von Grund auf, Fran-
zosisch zu sprechen, zu lesen und zu schreiben.
Studienvoraussetzung: Sie brauchen kei-
ne besonderen Schul- oder Sprachvorkennt-
nisse.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 14 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von etwa 5 bis 7 Stunden brauchen.
Sie konnen jedoch auch schneller vorgehen
oder sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungs-
service umfaft 30 Monate.

SGD-Zeugnis + SGD-Sprachdiplom:
Sie erhalten das SGD-Zeugnis als Nachweis Ih-
rer erfolgreichen Lehrgangsteilnahme und Th-
rer Leistungen. Auflerdem konnen Sie eine
schriftliche Priifung zu Hause ablegen und das
SGD-Sprachdiplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern.
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder
telefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die
SGD (siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung @sgd.de

0y



Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Lebendiges Franzosisch 635
fiir Fortgeschrittene

Einzigartig: Dieser Kurs ist auflergewohnlich. Denn
er wurde speziell in Zusammenarbeit mit erfolgrei-
chen Franzosisch-Absolventen entwickelt. Ihre Ideen
und Anregungen haben wir in den Kurs aufgenom-
men.

Der Erfolg: Alles ist besonders praxisnah. Mit The-
men mitten aus der franzosischen Gesellschaft und
Kultur. Profitieren auch Sie.

Anmeldeformular ausfiillen

Lebendiges Franzosisch fiir Fortgeschrittene

Wer sehr gut Franzosisch kann,
dem offnen sich alle Tiiren!

Frankreich ist die ,,Grande Nation* mit einer
langen Kultur und Geschichte. Dazu mit einer
grof3en Bedeutung fiir Mode, Film und Kunst —
aber auch fiir Politik und Wirtschaft.

Sehr gute Franzosisch-Kenntnisse sind des-
halb beruflich und privat fiir Sie von groflem
Vorteil! Wenn Sie diese Sprache sicher beherr-
schen, stehen Thnen im Umgang mit Franzosen
alle Tiiren offen. Erst dann konnen Sie die fran-
zosische Lebensart so richtig geniefien. Der
Lehrgang macht Sie sprachlich dafiir fit.

Schnell und sicher zu einer hohen
sprachlichen Gewandtheit

In diesem Aufbau-Kurs vervollkommnen Sie Thre
Kenntnisse der franzosischen Umgangssprache.
Thr Vorteil: Der Kurs ist nach einem ganz be-
sonderen System aufgebaut. Dadurch erweitern
und vertiefen Sie auf eine sehr anschauliche
Weise Ihren Wortschatz. Erweitern, weil Sie ganz
neue Sach- und Themengebiete kennen lernen.
Vertiefen, weil Sie diese neuen Worter stindig
gebrauchen. Auf diese Weise verfeinern Sie Thr
sprachliches Ausdrucksvermdgen. Auch die
Grammatik kommt nicht zu kurz und wird leicht
verstindlich erklirt.

Fiir Beruf und Urlaub: Sie leben
sich in das Franzosische hinein

Durch die optimale Verbindung aus neuen Vo-
kabeln, Grammatik, aber auch Landeskunde
konnen Sie sich immer besser in das Franzosi-
sche hineinleben, sich ausdriicken, verstehen —
und verstanden werden. Davon profitieren Sie.
Im Urlaub genauso wie beruflich.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs wendet sich an alle, die die Welt-
sprache Franzosisch auf einem hohen Niveau
beherrschen wollen. Zum Beispiel fiir eine gu-
te Allgemeinbildung oder auf Urlaubsreisen.
Aber auch dann, wenn Sie Franzosisch als
Fremdsprache fiir Thren beruflichen Erfolg
nutzen mochten, ist der Kurs ideal.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Staatliche Zulassung

Der Kurs vermittelt Thnen allgemein sprachliche
Franzosisch-Kenntnisse auf einem hohen Niveau.
Dabei erwerben Sie iiberdurchschnittliche Fer-
tigkeiten im Schreiben, Verstehen und Sprechen.
Am Lehrgangsende entsprechen Ihre Franzi-
sisch-Kenntnisse in etwa dem Abitur-Niveau im
Fach Franzosisch.

Mit diesen Kenntnissen konnen Sie dann an
einem auf Franzosisch gefiihrten Gesprich in je-
der beliebigen Alltagssituation teilnehmen.
Zusitzlich sind Sie in der Lage, franzosisch-
sprachige Kulturbereiche zu verstehen — und
selbststindig zu entdecken.

Mit Sprachkassetten
zur sicheren Aussprache

Damit Thre Aussprache von Anfang an perfekt
ist, erhalten Sie — zusitzlich zum schriftlichen
Lernmaterial — 14 Sprach-Kassetten. Diese wur-
den von Muttersprachlern besprochen und sind
auf die Lernhefte abgestimmt.

So vorbereitet perfektionieren Sie IThre
Franzosischkenntnisse lebendig und mit viel
Spafi. Sie verstehen und Sie werden verstanden.

Neu: SGD-Sprachlernmethode!

Jetzt noch leichter zum Ziel!

Die neue SGD-Methode: Das ist das
optimale Zusammenspiel dieser
Erfolgsfaktoren:

¢ Wirkungsvoller Lernstoff

e Sie lernen in kleinen Lernschritten.
Von Sprachpidagogen entwickelt!

e Praktisch: die rote Schablone
Mit der roten Schablone konnen Sie
ganz einfach selbst iiberpriifen, ob
Antworten und Aussprache stimmen.

¢ Erfahrene Fernlehrer sind immer fiir
Sie da.

* Mit hochwertigen Sprachkassetten
Diese sind von Muttersprachlern be-
sprochen. So erlernen Sie von Anfang
an die korrekte Aussprache.

Bald konnen Sie sprechen wie ein
Franzose!

Der Lehrgang , Franzosisch fiir Fortgeschrit-
tene” wurde von der Staatlichen s,
Zentralstelle fiir Fernunterricht in
Koln (ZFU) unter der Nummer
409879 gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Lebendiges Franzdsisch
fiir Fortgeschrittene

Lehrgangs-Nr.:
635

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt ein prak-
tisch anwendbares Franzosisch und fiihrt Sie
zum Abitur-Niveau. Er befihigt Sie, die franzo-
sische Sprache in Wort und Schrift zu
beherrschen.

Studienvoraussetzung: franzosische Grund-
kenntnisse auf dem Niveau eines mittleren Bil-
dungsabschlusses oder die erfolgreiche Teil-
nahme am SGD-Lehrgang ,Lebendiges
Franzosisch fiir Anfinger*.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 14 Monaten
vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche Stu-
dienzeit von 5 bis 7 Stunden benétigen. Sie kon-
nen jedoch auch schneller vorgehen oder sich
mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice umfaf3t
30 Monate.

SGD-Zeugnis + -Sprachdiplom: Das SGD-
Zeugnis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolg-
reichen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistun-
gen. Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche
Heimpriifung ablegen, knnen Sie das wertvol-
le SGD-Sprachdiplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

@ Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Landeskunde Franzosisch

Lehrgangs-Nr.:
638

Einzigartig: Dieser Kurs ist auflergewdhnlich. Denn
er wurde speziell in Zusammenarbeit mit erfolgrei-
chen Franzosisch-Absolventen entwickelt. Thre Ideen
und Anregungen haben wir in den Kurs aufgenom-
men.

Der Erfolg: Alles ist besonders praxisnah. Mit The-
men mitten aus der franzésischen Gesellschaft und
Kultur. Profitieren auch Sie.

Landeskunde

Anmeldeformular ausfiillen

Franzosisch rir Fortgeschrittene

Gourmets, Schldsser, Sonne, Wein:
In diesem Kurs erfahren Sie ...

... was Frankreich so liebenswert und interes-
sant macht, dass man am liebsten jede freie Mi-
nute in diesem Land sein mochte.
Denn bestimmt haben auch Sie dies schon er-
lebt: Sie sind das erste Mal nach Frankreich ge-
fahren, haben sich in das Land verliebt und
mochten nun immer wieder kommen. Deshalb
wollen Sie jetzt mehr iiber Frankreich und sei-
ne Menschen wissen. Sie mochten neue Freund-
schaften schliefSen, sich mit Bekannten oder im
Beruf anspruchsvoll unterhalten, am typisch
franzosischen Leben teilnehmen und dazugehs-
n ... Der SGD-Kurs erschliefdt Ihnen diese
neue Welt!

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erhalten einen spannenden und vielseitigen
Einblick in Themen der franzosischen Landes-
kunde, die fiir Franzosen aktuell und wichtig
sind — von den viel besuchten Konigsschlossern
in der Touraine bis zum Theater und Film.

Insbesondere erfahren Sie Wissenswertes
iiber: la France touristique, les conditions de vie
des Francais, la famille en France, aspects de la
situation sociale en France, les Frangais et la cul-
ture, politique et histoire.

Sie lernen mit franzosischen
Original-Texten.

Dadurch sprechen und schreiben
Sie wie ein Franzose!

Sie erarbeiten alle landeskundlichen Themen
anhand von franzosischen Original-Texten, z. B.
Zeitungsartikeln, Liedern oder Interviews. Ge-
rade dadurch erwerben Sie die original fran-
zosische Sprechfertigkeit. Mit diesen Kenntnis-
sen konnen Sie iiberall sicher auftreten und
mitreden, im Beruf wie im Urlaub.

Sie erhalten 6 Sprachkassetten.
Auf allen horen Sie Muttersprachler!

Schon bald werden Sie sicher Franzosisch spre-
chen und im Ausdruck iiberzeugen. Denn Sie
erhalten zu Threm Kurs 6 hochwertige Sprach-
kassetten. Auf diesen finden Sie die gleichen

Lektionen wie in den Lehrheften. Mutter-
sprachler haben die Kassetten sorgfiltig fiir Sie
besprochen. Davon profitieren Sie! Denn nun
fillt es Thnen leicht, Franzosen zu verstehen, ver-
standen zu werden — und sich wohlzufiihlen.

lhr Fernlehrer ist fiir Sie da!

Von Anfang an werden Sie von qualifi-
zierten Fernlehrern betreut, denn Thr Kurs
,Landeskunde Franzosisch fiir Fortgeschrittene
ist kein blof3es Selbststudium. Ihre Fernlehrer
werden Ihre Fortschritte begleiten, Sie anregen
und Thnen helfen.

Im Kurs iiben Sie das freie und
sichere Sprechen

Dafiir erhalten Sie zusitzlich zu Ihren Lernhef-
ten eine Korrekturkassette. Auf diese konnen Sie
Thre miindlichen Einsendeaufgaben sprechen,
dazu viele Ubungen zum freien Sprechen. Wenn
Sie diese Kassette dann an Ihren Lehrer
schicken, kann er Ihre Texte kontrollieren. Er
hort die Kassette ab, verbessert und kommen-
tiert direkt auf der Kassette. Anschlieflend
schickt er sie Thnen zuriick.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Kurs ist ideal fiir Sie, wenn Sie aus per-
sonlichen oder beruflichen Griinden mehr iiber
die kulturellen, politischen und sozialen Hinter-
griinde Frankreichs erfahren wollen. Zusitzlich
konnen wir Thnen den Kurs empfehlen, wenn
Sie noch sicherer Franzdsisch schreiben und
sprechen lernen mochten.

Am Ende des Kurses konnen Sie
Franzosisch auf Abitur-Niveau ...

... und Sie kennen sich aus in aktuellen Themen
der Landeskunde. Damit macht Thnen die
nichste Frankreich-Reise erst richtig Spafs.
Denn Sie kennen sich jetzt aus: Sie verstehen
mehr, und Sie genief3en mehr!

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Landeskunde Franzosisch fiir
Fortgeschrittene” wurde von der s,
Staatlichen Zentralstelle fiir Fern-
unterricht in Koln (ZFU) unter der
Nummer 426097 gepriift und zuge-
lassen.

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Landeskunde Franzosisch 638
fiir Fortgeschrittene

Studienziel: Sie erwerben sehr gute Kenntnis-
se der franzosischen Landeskunde. Zusitzlich
Franzosisch-Kenntnisse auf Abitur-Niveau.
Studienvoraussetzung: Fiir die Lehr-
gangsteilnahme brauchen Sie gute Franzosisch-
Kenntnisse.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 6 Monaten
vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 5 bis 7 Stunden brauchen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice
umfafit 12 Monate.

SGD-Zeugnis + -Sprachdiplom: Sie er-
halten das SGD-Zeugnis als Nachweis Ihrer er-
folgreichen Lehrgangsteilnahme und TIhrer
Leistungen. Wenn Sie zusitzlich eine schriftli-
che Heimpriifung ablegen, konnen Sie das wert-
volle SGD-Sprachdiplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studienge-
biihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-

Oder wihlen Sie gleich den Pro- i
bemonat, wie er auf der Studien-

Anmeldung beschrieben ist.

Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
%

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Lebendiges Italienisch 642
fiir Anfinger

Fiir Urlaub und Beruf: Vor Thnen liegt ein duf3erst
lebendiger Sprachkurs. Von der ersten Lektion an ler-
nen Sie, Italienisch frei zu sprechen, zu schreiben
und zu lesen. So finden Sie sich schnell selbststin-
dig in Ttalien zurecht.

Die neue SGD-Sprachlernmethode macht Thnen das
Lernen ganz einfach und bringt dazu viel Spaf3.

Anmeldeformular ausfiillen

Mit diesem Kurs wird aus lhrem
Urlaub ein Erlebnis

Italien ist eines der beliebtesten deutschen Ur-
laubsldnder. Und das zu Recht. Bietet es doch
fiir jeden Geschmack etwas: fiir Natur- und Kul-
turliebhaber genauso wie fiir alle Sonnen-
hungrigen. Ob Sie also lieber das Kolosseum in
Rom bestaunen wollen ... oder in der Adria
schwimmen: Mit diesem Einsteiger-Kurs kénnen
Sie Ihre néichste Ferienreise individuell gestal-
ten und genief3en.

Denn Sie erwerben in kiirzester Zeit genau
die Italienisch-Grundkenntnisse, mit denen
Sie sich sicher auf Reisen bewegen konnen.
Das macht Sie unabhngig von Touristenhoch-
burgen und Reisefiihrern. Mit Thren neuen
Sprachkenntnissen konnen Sie also Italien
eigenstindig entdecken und mit schonen
Erinnerungen nach Hause zuriickkehren.

Wichtig fiir den Beruf

Auch fiir Geschiftsreisende oder Menschen, die
beruflich mit Italienern zu tun haben, ist dieser
Kurs von groflem Nutzen. Wer die Sprache des
anderen kennt, kommt ihm entgegen. Und das
kann sich auf berufliche Erfolge sehr vorteilhaft
auswirken.

lhr Vorteil:

Mit diesem Kurs konnen Sie sich in Italien
schnell zurechtfinden und verstindigen. Denn
wir vermitteln Thnen praktische Sprach-
Kenntnisse, die sich sofort in jeder typischen All-
tagssituation anwenden lassen. So erfahren Sie
z. B., wie Sie andere Menschen begriiflen, nach
dem Weg fragen, sicher telefonieren ... oder im
Restaurant bestellen. Mit diesen Kenntnissen
konnen Sie dann Land und Menschen selbst er-
kunden, mehr entdecken und erleben.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Ob fiir den Urlaub oder den Beruf: Dieser Kurs
wendet sich an alle, die Italienisch von Grund
auf erlernen mochten. Genauso ideal ist der
Lehrgang aber auch, wenn Sie sich einen guten
Zugang zur italienischen Kultur verschaffen
mochten, zur Literatur, Oper und zu histori-
schen Sehenswiirdigkeiten.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Staatliche Zulassung

Der Kurs ist ein richtiger Einsteiger-Kurs.
Schritt fiir Schritt erlernen Sie die italienische
Alltagssprache, die Sie auf Reisen brauchen. Da-
bei erwerben Sie einen Grundwortschatz von et-
wa 1500 Wortern, typische Redewendungen und
Grammatik. Auch werden Sie vertraut mit der
Landeskunde, die Thnen den Zugang zu den
Menschen offnet. Am Kursende konnen Sie dann
Italienisch frei und sicher sprechen, lesen und
schreiben.

Mit Sprachkassetten

Damit Thre Aussprache von Anfang an perfekt
ist, erhalten Sie — zusitzlich zum schriftlichen
Lernmaterial — 10 Sprach-Kassetten. Diese wur-
den von Muttersprachlern aus unterschiedlichen
Regionen Italiens besprochen und sind auf die
Lernhefte abgestimmt. So vorbereitet konnen Sie
schon bald iiberall mitreden. Sie verstehen und
Sie werden verstanden.

Neu: SGD-Sprachlernmethode

Ihr Vorteil:
Die SGD-Sprachlernmethode.
Jetzt noch leichter zum Ziel!

Die neue SGD-Methode: Das ist das

optimale Zusammenspiel dieser Er-

folgsfaktoren:

¢ Wirkungsvoller Lernstoff

e Sie lernen in kleinen Lernschritten.

Von Sprachpidagogen entwickelt!

Praktisch: die rote Schablone

Mit der roten Schablone konnen Sie

ganz einfach selbst iiberpiifen, ob

Antwort und Aussprache stimmen.

¢ Erfahrene Fernlehrer sind immer
fiir Sie da.

¢ Mit hochwertigen Sprachkassetten

Diese sind von Muttersprachlern be-

sprochen. So erlernen Sie von An-

fang an die korrekte Aussprache.

Bald konnen Sie sprechen wie ein
Italiener!

Der Lehrgang ,Lebendiges Italienisch fur An-
fanger” wurde von der Staatlichen e,
Zentralstelle fiir Fernunterricht in
Koln unter der Nummer 426499 ge-
priift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Lebendiges ltalienisch

Lehrgangs-Nr.:
642

Studienziel: Sie erwerben sehr gute Italie-
nisch-Grundlagen-Kenntnisse fiir Urlaub und
Beruf. Am Kursende konnen Sie sich gut ver-
standlich in typischen Alltagssituationen unter-
halten sowie Italienisch lesen und schreiben.
Studienvoraussetzung: Sie brauchen kei-
ne besonderen Schul- oder Sprachvorkennt-
nisse.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 14 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wichentliche
Studienzeit von etwa 4 bis 6 Stunden brauchen.
Sie konnen jedoch auch schneller vorgehen
oder sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungs-
service umfafit 30 Monate.

SGD-Zeugnis + SGD-Sprachdiplom:
Sie erhalten das SGD-Zeugnis als Nachweis Th-
rer erfolgreichen Lehrgangsteilnahme und Ih-
rer Leistungen. Auflerdem konnen Sie eine
schriftliche Priifung zu Hause ablegen und das
SGD-Sprachdiplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern.
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

s

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Lebendiges Spanisch 641
fiir Anfiinger

Spanisch schnell und sicher: Die besondere
SGD-Sprachlernmethode macht Thnen den Einstieg
sehr einfach. Fiir Beruf und Urlaub.

Das Besondere: ist die intensive Aussprache-
schulung. Sie lernen Spanisch, als seien Sie in Spa-

nien selbst.

Neu: Auf Wunsch erhalten Sie 5 Videos.

e TS
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Anmeldeformular ausfiillen

Spanisch sprechen - leicht gemacht.
Fiir Beruf und Urlaub

Spanisch ist nach Englisch die zweitwichtigste
Weltsprache! Bereits heute wird sie von iiber
250 Millionen Menschen gesprochen.

Vor allem im kaufminnischen Bereich gilt
Spanisch dabei als Weltsprache. Doch die wirt-
schaftliche Bedeutung wird noch iibertroffen:
durch die Menschen und die wunderschone Na-
tur Spaniens. Nicht umsonst ist es eines der at-
traktivsten Urlaubsléinder. Von Spanisch-Kennt-
nissen profitieren Sie deshalb iiberall.

lhr Vorteil

Mit diesem Einsteiger-Kurs finden Sie sich be-
sonders schnell in Spanien zurecht. Alles, was
Sie lernen, ist auf die typischen Situationen
abgestimmt, auf die Sie bei einer Reise stof3en.
Vom Buchen einer Zugfahrkarte bis zum Shop-
pen. Mit diesen praxisnahen Sprachkenntnissen
konnen Sie das Land eigenstindig erkunden und
unverfilschte Eindriicke sammeln.

Mit 6 Sprachkassetten zur
perfekten Aussprache

Zur Schulung Threr Aussprache erhalten Sie zum
Kurs 6 Sprachkassetten. Diese wurden sorgfil-
tig von Muttersprachlern besprochen. Von An-
fang an lernen Sie dadurch die richtige Beto-
nung und Satzmelodie. So konnen Sie schon
bald sicher sprechen und verstehen.

Auf Wunsch erhalten Sie
5 Videokassetten

Wir bieten Thnen diesen Kurs in zwei Varianten:
Zum einen konnen Sie den Lehrgang mit schrift-
lichem Lehrmaterial und Sprachkassetten ab-
solvieren. Zum anderen zusitzlich mit Video-
kassetten. Kreuzen Sie Ihren Wunsch einfach auf
der Studien-Anmeldung an.

Mit den Videos sind Sie , live" dabei

Die Videos fiihren Sie , live“ nach Katalonien, auf
die Ferien-Insel Gran Canaria ... oder in die

Kultur-Stidte Madrid und Toledo. Ganz neben-
bei iiben Sie durch die Videos zusitzlich wich-
tige Sprechsituationen und Redewendungen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Lehrgang wendet sich an alle Einsteiger, die
Spanisch fiir den Urlaub oder Beruf neu erler-
nen mochten.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Dieser Kurs ist ein Anfingerkurs. Leicht ver-
standlich vermittelt er Thnen einen Grundwort-
schatz von 1500 Wortern. Dazu die grundle-
gende Grammatik, typische Redewendungen —
und einen spannenden Ausflug in Landeskunde
und Kultur. Am Kursende konnen Sie in den
wichtigsten Alltagssituationen sicher sprechen,
schreiben und verstehen — und: Sie werden
verstanden.

Neu: SGD-Sprachlernmethode!

Die SGD-Sprachlernmethode.

Jetzt noch leichter zum Ziel!

Die neue SGD-Methode: Das ist das
optimale Zusammenspiel dieser
Erfolgsfaktoren:

Wirkungsvoller Lernstoff

Sie lernen in kleinen Lernschritten.
Von Sprachpidagogen entwickelt!
Praktisch: die rote Schablone

Mit der roten Schablone kénnen Sie
ganz einfach selbst iiberpriifen, ob
Antworten und Aussprache stimmen.
Erfahrene Fernlehrer sind immer fiir
Sie da.

Mit 6 hochwertigen Sprachkassetten
Diese sind von Muttersprachlern
besprochen. So erlernen Sie von An-
fang an die korrekte Aussprache.
Auf Wunsch zusitzlich 5 Videokas-
setten. Mit den Videos erleben Sie
Spanien , live“.

Bald konnen Sie sprechen wie ein
Spanier!

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Lebendiges Spanisch fiir Anfin-
ger* wurde von der Staatlichen Zen- s,
tralstelle fiir Fernunterricht in Koln §
unter der Nummer 426298 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Lebendiges Spanisch 641
fiir Anfanger

Studienziel: Am Kursende konnen Sie sich gut
verstandlich in der spanischen Alltagssprache
unterhalten, Thre Gedanken in dieser Sprache
formulieren und dazu Spanisch lesen und
schreiben.

Studienvoraussetzung: Sie brauchen keine
besonderen Schul- oder Sprachvorkenntnisse.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 14 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von etwa 5 bis 7 Stunden brauchen.
Sie konnen jedoch auch schneller vorgehen
oder sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungs-
service umfafit 30 Monate.

SGD-Zeugnis + SGD-Sprachdiplom:
Sie erhalten das SGD-Zeugnis als Nachweis Ih-
rer erfolgreichen Lehrgangsteilnahme und Th-
rer Leistungen. Auflerdem konnen Sie eine
schriftliche Priifung zu Hause ablegen und das
SGD-Sprachdiplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern.
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Spanisch fiir Fortgeschrittene — 645
Salamanca-Diplom

GroBe Erfolgsaussichten fiir die Priifung:
Dieses Priifungsvorbereitungssystem macht Sie fit
fiir das international anerkannte Salamanca-Di-
plom. Lernhefte und Sprachkassetten orientieren
sich gezielt an der Priifung. Sie sind also bestens
vorbereitet.

Das Highlight: die Generalprobe! Die letzten
Lernhefte simulieren die Priifung. So konnen Sie
diese mit Bravour bestehen.

Anmeldeformular ausfiillen

Von null auf hundert! In kiirzester
Zeit zum international anerkann-
ten Sprach-Diplom

Dieser Kurs ist ideal fiir Sie, wenn Sie es eilig ha-
ben mit dem Spanischlernen. Beispielsweise,
weil Sie Spanisch fiir den Beruf brauchen und
gleichzeitig Thre Sprachkenntnisse durch ein
international anerkanntes Diplom nachweisen
wollen.

Das Besondere

Und das ist das Besondere dieses Kurses: Er
fingt bei null an und bringt Sie dann schnell auf
Fortgeschrittenen-Niveau. Mit diesen Kenntnis-
sen konnen Sie sich am Arbeitsplatz, auf
Dienstreisen oder im Urlaub — vor allem in tou-
ristisch nicht so erschlossenen Gebieten! — si-
cher bewegen. Zusitzlich aber, und dasist der
zweite Vorteil des Kurses, konnen Sie ein re-
nommiertes Sprach-Zertifikat erwerben.

Wir fiihren Sie zum
Salamanca-Diplom!

Schritt fiir Schritt bereiten wir Sie auf die offi-
zielle Zertifikatspriifung des spanischen Minis-
teriums fiir Bildung, Kultur und Sport vor: das
DELE (Diploma de espafiol como lengua
extranjera). Die Priifung selbst wurde von der
Universitiit Salamanca entwickelt und findet in
drei Schwierigkeitsstufen statt. Dieser Kurs be-
reitet Sie auf die zweite Stufe vor: das Diploma
Bisico de Espaiiol.

Im Anschluss an den Kurs knnen Sie das Di-
plom ablegen. Es bescheinigt Ihnen, dass Sie
sehr gute Spanisch-Kenntnisse auf einem Fort-
geschrittenen-Niveau haben. Sie konnen also
Spanisch sprechen, schreiben, lesen und ver-
stehen. Das Diplom ist deshalb eine ideale
Grundlage fiir Bewerbungen.

Warum Sie gerade heute von gu-
tem Spanisch so profitieren

Mit guten und zertifizierten Spanisch-Kenntnis-
sen erdffnen Sie sich villig neue berufliche Mog-
lichkeiten in Wirtschaft, Politik, Entwicklungs-
hilfe und Bildungswesen. Denn das ist eine der
wichtigsten Handelssprachen und nach Englisch

die zweitwichtigste Weltsprache! Uber 250
Millionen Menschen sprechen heute Spanisch
als Mutter- oder Amtssprache.

Ob Sie sich in Deutschland fiir gut bezahlte
Arbeitsplitze bewerben, bei denen Sie Spanisch-
Kenntnisse brauchen — oder ob Sie im spa-
nischsprachigen Ausland titig werden mochten
bzw. auf Dienstreisen gehen wollen: Uberall war-
ten spannende und nicht alltigliche Aufgaben
auf Sie. Denn Spanisch beherrscht nicht jeder.
Nutzen Sie dies zu Threm Vorteil.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Lehrgang ist genau richtig fiir Sie, wenn Sie
Einsteiger sind und Spanisch in Form eines
,Express-Kurses“ erlernen mochten — oder
wenn Sie bereits vorhandene Sprachkenntnisse
schnell auffrischen und zudem Ihre Kenntnisse
mit einem international anerkannten Diplom
zertifizieren lassen wollen. Fiir Beruf und
Urlaub.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Dieser Kurs ist ein Schnell-Kurs. Er vermittelt Th-
nen sehr gute allgemein sprachliche Spanisch-
Kenntnisse. Dabei fiihrt er Sie von Grund auf und
in kurzer Zeit von den ersten Vokabel- und
Grammatik-Ubungen auf ein Fortgeschrittenen-
Niveau. Zusitzlich bereiten wir Sie intensiv auf
das Salamanca-Diplom vor.

Lernstoff

¢ Grammatik und Vokabeln

¢ Landeskunde

e Literatur

e Priifungsvorbereitung: lesen, schrei-
ben, sprechen, Horverstindnis,
Grammatik und Wortschatz

Hierfiir erhalten Sie ein Lehrbuch,
11 Lernhefte, 2 Lektiirehefte, ein
Trainingsheft mit Wortschatzarbeit,
7 Sprachkassetten und ein Worter-
buch.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Spanisch fiir Fortgeschrittene”
wurde von der Staatlichen Zentral- gz,
stelle fiir Fernunterricht in Koln §
(ZFU) unter der Nummer 305502
gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Spanisch fiir Fortgeschrittene 645
Salamanca-Diplom

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Dieser Schnell-Kurs vermittelt Th-
nen von Grund auf allgemein sprachliche Spa-
nisch-Kenntnisse. Zusitzlich bereiten wir Sie auf
das international anerkannte Salamanca-Di-
plom (Diploma Basico de Espaiiol) vor.
Studienvoraussetzung: Realschulabschluss
oder ein vergleichbares Bildungsniveau. AufSer-
dem bendtigen Sie einen Kassettenrekorder.
Wenn Sie das Salamanca-Diplom erwerben
mochten, miissen Sie zum Zeitpunkt der Prii-
fung mindestens 16 Jahre alt sein.
Studiendauer: 15 Monate, wenn Sie Wo-
chentlich etwa 8 Stunden lernen. Sie konnen
aber auch schneller vorgehen oder sich mehr
Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfafSt
30 Monate.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Ihrer Lehrgangsteilnahme und Ih-
rer Leistungen. Im Anschluss an den SGD-Kurs
konnen Sie die externe Priifung, das Salamanca-
Diplom, ablegen.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Studienfiihrer Seite 12). Wir antworten
sofort.

e

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Qualitiitsmanagement/ 530
-Beauftragte/r TUV

Erwerb von kompaktem Qualitatsma-
nagement-Wissen und Vorbereitung
auf die TUV-Priifung: Der Kurs wurde in
enger Zusammenarbeit mit der Akademie des
TUV Rheinland erstellt. Diese Institution hat
brancheniibergreifend anerkannte Ausbil-
dungsstandard im Bereich des Qualititsma-
nagements entwickelt.

Anmeldeformular ausfiillen

Qualititsmanagement/-Beauftragte /r TUV

Die Wirtschaft
braucht Sie dringend!

Mit diesem schnellen Fachkurs sind Sie gefragt.
Die Firmen suchen zunehmend Fachleute, die
Qualititssicherungsmafinahmen im Betrieb
planen, einfiihren, pflegen, erweitern und
kontrollieren konnen. Der Kurs macht Sie jetzt
fit. Am Kursende konnen Sie als Mitarbeiter im
Qualititsmanagement titig sein oder auch als
spezieller QM-Beauftragter bzw. als interner
Auditor. Sie sind {iberall unentbehrlich.

Warum Unternehmen auf Sie so
stark angewiesen sind

Das Qualititsmanagement ist in Betrieben heute
das Aund O. Denn:

® Firmen befinden sich in einem starken
nationalen, internationalen und oft sogar welt-
weiten Wettbewerb. In dieser Situation verlangen
Kunden nach Transparenz, um Leistungen,
Preise und Qualitit der Unternehmen beurteilen
und vergleichen zu konnen. Kaum ein iiber-
regional titiges Unternehmen, das keine
Qualititssicherung betreibt, hat heute bei Aus-
schreibungen und Preisverhandlungen eine
Chance.

e Zusitzlich optimieren Sie durch Qualitits-
sicherungsmafinahmen interne Betriebsabliufe.
Diese werden effektiver, zeit- und kosten-
sparender.

Uberall beste Perspektiven

Ob in der Automobilindustrie oder im Gesund-
heitswesen: Am Kursende haben Sie in Firmen
aller Grofen und Branchen beste Chancen. Von
Thren Fihigkeiten hingt es mit ab, das Unter-
nehmen nach auflen und innen erfolgreicher zu
machen. Das wird honoriert.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Dieser Fachkurs vermittelt Thnen grundlegendes
und branchenunabhiingiges Wissen fiir das be-
triebsinterne Qualititsmanagement. Zusitzlich
bereiten wir Sie auf die anerkannte Abschluss-
Priifung vor der Akademie des TUV Rheinland
VO

Der Lernstoff besteht aus zwei Teilen. Zundchst
werden Sie mit dem Grundgedanken eines
Qualititsmanagement-Systems vertraut sowie
mit der ISO-Normung. Sie erfahren, wie ein
Qualititsmanagement-Handbuch erstellt wird.
Auch bereiten Sie sich darauf vor,
interne Audits (Priifung/Erhebung) zu erstellen
und mit externen Auditoren zusammenzu-
arbeiten. Im zweiten Teil werden Sie mit
Methoden und Techniken der Qualitits-
sicherung vertraut.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Kurs wendet sich an Sie, wenn Sie mit Auf-
bau, Pflege und Ausbau des firmeneigenen
Qualititsmanagements beauftragt sind oder
dies zukiinftig ibernehmen méchten. Dabei ist
der Lehrgang eine ideale Zusatzqualifikation zu
Threr bisherigen Berufstitigkeit. Besonders
eignet er sich fiir Mitarbeiter aus technischen
oder kaufmznnischen Berufen. Beispielsweise
fiir Facharbeiter, Meister, Kaufleute, Fachschul-,
Fachhochschul- oder Hochschulabsolventen. Sie
alle sind am Kursende iiberall gefragt.

Lernstoff

¢ Grundlagen des Qualititsmanage-
ments: Aufbau und Entwicklung
eines Qualititsmanagement-Systems,
Normung (ISO 9000/9001), Qua-
lititsmanagement-Elemente nach ISO
9001:94 und IS0 9001:2000, Erstel-
lung eines Qualititsmanagement-
Handbuchs, Einfiihrung und Verifi-
zierung des Qualitiitsmanagement-
Systems, Qualititsaudit, intern und
extern, Bewertung und Verifizierung,
Europiéische Normen, Akkreditie-
rung, Produkthaftung und Qualitiits-
vereinbarungen

¢ Methoden und Techniken der Quali-
titssicherung: Qualititsinformations-
fluss, Rechnergestiitzte Qualititssi-
cherung, Werkzeuge der Qualitiits-
sicherung, Zuverlissigkeitspriifun-
gen

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Qualititsmanagement/-Beauf-
trage/r TUV* wurde von der Staat-
lichen Zentralstelle fiir Fernunter-
richt in Koln (ZFU) unter der
Nummer 675203 gepriift und zuge-
lassen.

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Qualitatsmanagement/ 530
-Beauftragte/r TUV

Studienziel: Erwerb von grundlegendem und
brancheniibergreifendem Qualititsmanage-
ment-Fachwissen. Vorbereitung auf die Priifung
,Qualititsmanagement-Beauftragte/r vor der
Akademie des TOV Rheinland.
Studienvoraussetzung: mehrjihrige prak-
tische Berufserfahrung. Idealerweise in einem
technischen oder kaufmannischen Beruf.
Studiendauer: 6 Monate, wenn Sie
wochentlich etwa 5 bis 7 Stunden lernen. Sie
konnen aber auch schneller vorgehen oder sich
mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice um-
fasst 9 Monate. .

SGD-Zeugnis + TUV-Zeugnis: Sie erhal-
ten das SGD-Zeugnis als Nachweis Threr Lehr-
gangsteilnahme und Ihrer Leistungen. Dieses
berechtigt Sie zum Ablegen der Priifung ,,Qua-
lititsmanagement-Beauftragte/r TOV Akademie
Rheinland*.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-

nen? Bitte bei Bedarf anfordern. 5%
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder
telefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die
SGD (siehe Studienfiihrer, Seite 12). Wir
antworten sofort.

n Telefon: 06157 806-6
»/ E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Gepriifte/r Industriemeister/in 300
IHK Fachrichtung Metall

Hohe Erfolgsquoten in der IHK-Priifung:
SGD-Absolventen gehoren mit zu den Besten!
Sicherheit durch Priifungs-Simulation: In ei-
nem der Begleitseminare iiben Sie unter echten Be-
dingungen die Priifung. So sind Sie bestens vorbe-
reitet.

Sie profitieren: Wir kooperieren sehr gut mit der
IHK. Das gilt fiir die fachliche wie die menschliche
Zusammenarbeit.

Lehrgangs-Nr.:

Anmeldeformular ausfiillen
5:"% g i

Gepriifte/r Industriemeister/in IHK Fachrichtung Metall

Industriemeister:
Als Praktiker zur Fiihrungs-
personlichkeit der Zukunft

Dieser SGD-Kurs bietet Praktikern wie Ihnen ei-
ne vollig neue Fortbildung zu einer vollig neu-
en, sicheren und gut dotierten Meister-Position
mit Zukunft: zum Industriemeister mit THK-Ab-
schluss. Als Industriemeister sind Sie im Ma-
nagement titig. Wihrend der Meister frither
noch stirker ein , Meister seines Faches* war,
so wird Ihre Meisterschaft nun auch in der er-
folgreichen Fiihrung von Mitarbeitern eines Te-
ams bestehen.

Dadurch erfahren Sie eine aufSerordentlich
grofle Aufwertung und Bedeutung Ihrer Posi-
tion. Ganz gleich, ob Sie in einem Kleinen, einem
mittleren oder grofien Betrieb arbeiten.

Die SGD bringt Sie sicher zum Ziel

Der SGD-Kurs vermittelt Thnen genau die
Kenntnisse, die Sie als neuer Industriemeister
fir Fihrungs- und Managementaufgaben
brauchen.

Schritt fiir Schritt bereiten wir Sie auf die
THK-Priifung vor und fiihren Sie durch den Lern-
stoff. Dieser ist aktuell, leicht verstindlich und
praxisbezogen aufbereitet. Sollten Sie im Kurs
zusdtzlich Fragen haben, erhalten Sie immer
fachliche Unterstiitzung.

Grof3e Priifungserfolge bei der
IHK-Priifung!

Damit Sie beruhigt in die IHK-Priifung gehen
konnen und mit Erfolg abschneiden, bieten wir
Thnen eine erfolgserprobte Priifungsvorberei-
tung. Dazu gehort beispielsweise, dass Sie in
einem Praxisseminar die Priifung simulieren
und iiben. Dabei findet die Priifungsvor-
bereitung in guter Zusammenarbeit mit der ITHK
statt.

Das Besondere: Auf Wunsch kdnnen
Sie die Ausbilderpriifung ablegen

Wenn Sie die Industriemeisterpriifung vor der
[HK ablegen mdchten, verlangt die IHK von Ih-
nen eine erfolgreich abgeschlossene IHK-Prii-
fung als Ausbilder (AdA-Schein). Sofern Sie die-
se noch ablegen mochten, kreuzen Sie Thren
Wunsch einfach auf der Studien-Anmeldung an.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Lehrgang wendet sich an alle, die eine Be-
rufsausbildung im Bereich Metall oder mehr-
jahrige, einschldgige praktische Berufserfahrung
haben.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Kurs ist nach dem Rahmenstoffplan des
Deutschen Industrie- und Handelstages (DIHT)
aufgebaut und vermittelt Thnen das Wissen und
die Fihigkeiten, die zum Bestehen der
Industriemeisterpriifung vor der IHK erforder-
lich sind.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Gepriifte/r Industriemeister/in
IHK-Fachrichtung Metall“ wurde =%,
von der Staatlichen Zentralstelle fiir
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter
der Nummer 536398v gepriift und
zugelassen.

Lernstoff

e Arbeitsmethodik

* Fachiibergreifende Basisquali-
fikation

¢ Rechtsbewusstes Handeln, Betriebs-
wirtschaftliches Handeln, Anwen-
dung von Methoden der Information,
Kommunikation und Planung, Zu-
sammenarbeit im Betrieb, Beriick-
sichtigung naturwissenschaftlicher
und technischer GesetzmiRigkeiten.

¢ Handlungspezifische Qualifikation

¢ Fiihrung und Personal: Personal-
filhrung, Personalentwicklung,
Qualititsmanagement.

¢ Organisation: Betriebliches Kosten-
wesen, Planungs-, Steuerungs- und
Kommunikationssysteme, Arbeits-,
Umwelt- und Gesundheitsschutz.

e Technik:
Betriebstechnik, Montagetechnik,
Fertigungstechnik.

Auf einen Blick

Lehrgang:

Lehrgangs-Nr.:
Gepriifte/r Industriemeister/in 300
IHK Fachrichtung Metall

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt Thnen die
Kenntnisse eines Industriemeisters Metall und be-
reitet Sie auf die Priifung vor der Industrie- und
Handelskammer vor.

Studienvoraussetzung: Sie brauchen eine ab-
geschlossene Berufsausbildung im Bereich Metall
oder einschligige praktische Berufserfahrung.
Ausfiihrliche Informationen dazu sowie zu den
Zulassungsvoraussetzungen zur IHK-Priifung
finden Sie in der Probeletkion. PC-Voraussetzun-
gen: Standard-PC mit Windows 98, NT, ME, 2000
oder XP.

Studiendauer: Die Studiendauer umfaft 30 Mo-
nate. Dabei sollten Sie eine wochentliche Stu-
dienzeit von 12 bis 14 Stunden einplanen. Sie kon-
nen jedoch auch schneller vorgehen oder sich
mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfaf3t
45 Monate.

Seminare: Zum Lehrgang werden 6 Kurz-
seminare von insgesamt 180 Stunden Dauer
durchgefiihrt. Davon ist die Teilnahme an 43 Stun-
den gebiihrenfrei und Pflicht. Hier werden Sie op-
timal auf die IHK-Priifung vorbereitet. Sollten Sie
sich fiir den Lehrgang mit Ausbilderpriifung (AdA-
Schein) entscheiden, ist die Teilnahme an einem
gebiihrenfreien 20-stiindigen Seminar Pflicht.
SGD- und IHK-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis er-
halten Sie als Nachweis Ihrer Leistungen. Wenn Sie
die THK-Priifung erfolgreich ablegen, erhalten Sie
das Meisterzeugnis.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelektion
mit weiteren Informationen? Bitte
bei Bedarf anfordern! Oder wihlen
Sie gleich den Probemonat, wie er
auf der Studien-Anmeldung be-
schrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefonisch,
per Fax oder E-Mail direkt an die SGD (siehe Sei-
te 12). Wir antworten sofort.

() Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:

Gepriifte/r Industriemeister/in 301
IHK Fachrichtung Elektrotechnik

Hohe Erfolgsquoten: Mit diesem Kurs haben Sie
sehr gute Aussichten auf eine erfolgreiche IHK-Prii-
fung.

Sicherheit durch Priifungs-Simulation:In ei-
nem der Begleitseminare iiben Sie unter echten Be-
dingungen die Priifung. So sind Sie bestens vorbe-
reitet.

Sie profitieren: Wir kooperieren sehr gut mit der
IHK. Das gilt fiir die fachliche wie die menschliche
Zusammenarbeit.

Anmeldeformular ausfiillen

Gepriifte/r Industriemeister/in IHK Fachrichtung Elektrotechnik

Eine verantwortungsvolle Position
wartet auf Sie

Die Weiterbildung zum Industriemeister
Elektrotechnik ist genau der richtige Schritt fiir
Sie, wenn Sie in einem Industriebetrieb als Fach-
arbeiter titig sind oder dort langjdhrige Be-
rufserfahrung erworben haben.

Betriebe warten nzmlich darauf, dass Prak-
tiker wie Sie bereit sind, sich fortzubilden und
Verantwortung zu ibernehmen. Als Meister ha-
ben Sie dann eine Position, mit der Sie in Gegen-
wartund Zukunft gute Berufsaussichten haben.

Ein lohnendes Ziel: lhr IHK-Zeugnis.
GroBe Priifungserfolge!

Der Lehrgang bereitet Sie Schritt fiir Schritt auf
die Industriemeisterpriifung der IHK vor. Dabei
haben Sie als SGD-Teilnehmer besonders gute
Aussichten, die Priifung erfolgreich zu bestehen.
Die SGD bietet dafiir einen speziellen Priifungs-
service an. Dazu gehort beispielsweise, dass Sie
in einem Praxis-Seminar die Priifung simulieren
und iiben. Zusitzlich findet das Seminar in Zu-
sammenarbeit mit der Priifungs-IHK statt. So
vorbereitet haben Sie die besten Chancen auf
eine erfolgreiche Priffung — und auf
eine attraktive Meister-Position.

Was bietet Ihnen der
Lehrgang zusatzlich?

Diese Aufstiegsfortbildung bietet Thnen einen
aufSerordentlich groflen Praxisbezug. Da an vie-
len Meister-Arbeitsplitzen mit CAD-Programmen
gearbeitet wird, erlernen Sie bereits im Kurs das
Zeichnen mit CAD. Dafiir erhalten Sie zum Kurs
ohne Mehrkosten die marktfiihrende Software
AutoCAD LT® 2000 i.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Lehrgang wendet sich an alle, die eine Be-
rufsausbildung im Bereich Elektrotechnik oder
mehrjihrige, einschligige praktische Berufs-
erfahrung haben. In der Probelektion erfahren
Sie, welche Zulassungsvoraussetzungen fiir die
THK-Priifung gelten.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Kurs ist nach dem Rahmenstoffplan des
Deutschen Industrie- und Handelstages (DIHT)
aufgebaut und vermittelt Thnen das Wissen und
die Fihigkeiten, die zum Bestehen der
Industriemeisterpriifung vor der IHK erforder-
lich sind.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Gepriifte/r Industriemeister/in
Fachrichtung Elektrotechnik™ wur- e,

de von der Staatlichen Zentralstelle §
fiir Fernunterricht in Koln (ZFU) un-
ter der Nummer 522591 gepriift
und zugelassen.

Lernstoff

Der fachrichtungsiibergreifende

Teil:

e Grundlagen fiir kostenbewusstes
Handeln

e Grundlagen fiir rechtshewusstes
Handeln

¢ Grundlagen fiir die Zusammenarbeit
im Betrieb

Der fachrichtungsspezifische Teil:

¢ Mathematische und naturwissen-
schaftliche Grundlagen

o Allgemeine und spezielle Betriebs-
technik

¢ Fertigungstechnik

e Arbeitsschutz und fachbezogene
Vorschriften

Der berufs- und arbeitspidago-

gische Teil:

 Handlungsfelder: Allgemeine Grund-
lagen, Planung der Ausbildung, Mit-
wirkung bei der Einstellung von Aus-
zubildenden, Ausbildung am
Arbeitsplatz, Forderung des Lern-
prozesses, Ausbildung in der Gruppe
und Abschluss der Ausbildung.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:

Lehrgang:
Gepriifte/r Industriemeister/in 301
IHK Fachrichtung Elektrotechnik

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt Thnen
die Kenntnisse eines Industriemeisters Elektro-
technik und bereitet Sie auf die Priifung vor der
Industrie- und Handelskammer vor.
Studienvoraussetzung: Sie brauchen eine
abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich
Elektrotechnik. Ausfiihrliche Informationen
dazu sowie zu den Zulassungsvoraussetzungen
zur IHK-Priifung finden Sie in der Probelektion.
PC-Voraussetzung;: Standard-PC mit Windows 98,
NT, ME, 2000 oder XP.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 24 Mona-
te vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche Stu-
dienzeit von 12 Stunden brauchen. Sie konnen
jedoch auch schneller vorgehen oder sich mehr
Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfaf3t 3
Jahre.

Seminare: Fiir den Lehrgang werden 6 wahl-
freie Kurzseminare von insgesamt 184 Stunden
Dauer durchgefiihrt. Die Seminare dienen der
optimalen Vorbereitung auf die IHK-Priifung.
SGD-und IHK-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis
erhalten Sie als Nachweis Ihrer Leistungen.
Wenn Sie die IHK-Priifung erfolgreich ablegen,
erhalten Sie das Meisterzeugnis.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informationen?
Bitte bei Bedarf anfordern! Oder
wihlen Sie gleich den Probemo-
nat, wie er auf der Studien-An-
meldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(‘) Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Techniker/in 181
der Fachrichtung Maschinenbau

Hohe Erfolgsquoten in der Priifung: Die SGD
besitzt langjdhrige Erfahrung in der Techniker-Aus-
bildung, ebenso in der Zusammenarbeit mit staat-
lichen Stellen. Dadurch haben wir sehr hohe
Bestehensquoten in der staatlichen Techniker-Prii-
fung. Wer mit der SGD studiert, hat deshalb beste Er-
folgsaussichten!

Techniker/in

Anmeldeformular ausfiillen

der Fachrichtung Maschinenbau

Warum die Technikerausbildung
fiir Sie heute so wichtig ist

Der Maschinenbau gehort mit zu den wichtigs-
ten Wirtschaftsbereichen in Deutschland: Hoch-
wertige Maschinen sind Exportschlager!

Allerdings: Gerade dieser Industriezweig
befindet sich gegenwirtig in einem grofien Um-
bruch. Neue Technologien, Globalisierung und
Rationalisierung fiihren heute zu wesentlich
hoheren Anforderungen an jeden einzelnen Mit-
arbeiter.

Steigen Sie jetzt auf:
vom Facharbeiter zum Techniker

Mit diesem Kurs kann Thnen der Aufstieg vom
Facharbeiter zum Techniker gelingen — direkt
an der Schnittstelle zum Ingenieur. Hier bieten
sich Thnen {iiberall gute Berufsaussichten an
verantwortlicher Stelle. Dies gilt z. B. fiir die
Entwicklungsabteilung, die Fertigungsplanung
und -steuerung, Beschaffung, Montage, Quali-
titssicherung, Wartung sowie im Service.

MaBgeschneidert zum Ziel:
Die SGD bietet Ihnen zwei
Abschluss-Maglichkeiten

Mochten Sie nach Lehrgangsende eher als Prak-
tiker mit soliden technischen Kenntnissen ar-
beiten — oder eher Fiihrungspositionen ein-
nehmen? Abgestimmt auf diese Ziele haben wir
zwei passende Lehrgangsschwerpunkte mit
unterschiedlichen Abschlussmaglichkeiten fiir
Sie eingerichtet.

1. Abschluss-Mdglichkeit:

,1Maschinenbautechniker/in SGD*
Mit diesem Lehrgangsschwerpunkt bereiten Sie
sich in 30 Monaten auf eine fachlich hoch
qualifizierte Titigkeit als Praktiker vor. Am
Lehrgangsende konnen Sie das SGD-Zeugnis
oder -Diplom erwerben.

2. Abschluss-Moglichkeit: ,,Staatlich
gepriifte/r Maschinenbau-
techniker/in“

Mit diesem Schwerpunkt bereiten wir Sie in 42
Monaten gezielt auf Fiihrungspositionen und
den staatlichen Techniker-Abschluss vor.

Thr Vorteil: Der Lehrgang ist so aufgebaut, dass
Sie sich auch noch wihrend des Kurses um-
entscheiden konnen.

Fit fiir Flihrungspositionen
durch neues Ausbildungskonzept

In diesem Kurs arbeiten wir mit einem neuen
Ausbildungskonzept, dem handlungsorientier-
ten Unterricht. Es bietet Thnen einen aufier-
ordentlich grofien Praxisbezug z. B. durch eine
hochwertige Projektarbeit. Hier werden Sie von
Threm PC 7u Hause aus und iiber Internet ein
Projekt mit anderen Kursteilnehmern durch-
fiihren.

Auf diese Weise trainieren Sie systematisch
neueste technische Arbeitsmethoden, aber
auch Teamarbeit und Menschenfiihrung. Genau
das qualifiziert Sie entscheidend fiir Fiihrungs-
positionen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Kurs ist ideal fiir alle Berufspraktiker und
Facharbeiter aus dem Berufsfeld ,Metall. Mit
dieser fundierten Techniker-Ausbildung gehiren
Sie am Lehrgangsende zu den gesuchten Fach-
kriften.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erhalten eine professionelle Ausbildung zum
Techniker der Fachrichtung Metall. Dem Lern-
stoff beider Lehrgangsschwerpunkte (SGD-Ab-
schluss sowie staatlicher Techniker-Abschluss)
liegen die staatlichen Rahmenlehrpline fiir die
Technikerausbildung in Hessen zugrunde. Da-
mit sind Sie sehr gut auf die Priifung und auf die
Berufspraxis vorbereitet.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Techniker/in der Fachnchtung
Maschinenbau‘“wurde von der Staat- e
lichen Zentralstelle fiir Fernunter:
richt in Koln unter der Nummer
123597v gepriift und zugelassen.

Lernstoff

Praxisorientierte Fortbildung

zum Techniker der Fachrichtung
»Maschinenbau*.

Die genauen Lehrgangsinhalte finden
Sie in der Probelektion.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Techniker/in 181
Fachrichtung Maschinenbau

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: praxisnahe Fortbildung zur/zum
Maschinenbautechniker/in, wahlweise mit
SGD-Abschluss oder der staatlichen Techniker-
Priifung.

Studienvoraussetzung: Die genauen
Studien- sowie die PC-Voraussetzungen finden
Sie in der Probelektion.

Studiendauer: 30 Monate (Schwerpunkt
,Maschinenbautechniker/in SGD*) bzw. 42
Monate (Schwerpunkt ,,Staatlich gepriifte/r Ma-
schinenbautechniker/in“), wobei Sie eine
wochentliche Studienzeit von etwa 12 bis 14
Stunden brauchen. Sie kdnnen jedoch auch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
Der Betreuungsservice umfaflt 42 Monate
(SGD-Abschluss) und 60 Monate (staatlicher
Abschluss).

Seminare: 4 freiwillige Seminare von insge-
samt 120 Stunden (beim SGD-Abschluss). Und
8 Seminare von insgesamt 280 Stunden (beim
staatlichen Abschluss). Alle Einzelheiten dazu
finden Sie in der Probelektion.
SGD-Zeugnis: Sie erhalten nach erfolgreicher
Lehrgangsteilnahme das SGD-Zeugnis. Sie kon-
nen aber auch zusitzlich eine personliche Prii-
fung ablegen und das SGD-Diplom ,,Maschi-
nenbautechniker/in SGD* erwerben. Wenn Sie
die staatliche Externenpriifung erfolgreich ab-
legen, sind Sie berechtigt, den Titel , Staatlich
gepriifte/r Techniker/in“ zu fithren.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern.
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

) Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:

Techniker/in der Fachrichtung 189
Informations- und Kommunikationstechnik

Lehrgangs-Nr.:

Hohe Erfolgsquoten in der Priifung: Die SGD
besitzt langjdhrige Erfahrung in der Techniker-Aus-
bildung, ebenso in der Zusammenarbeit mit staat-
lichen Stellen. Dadurch haben wir sehr hohe
Bestehensquoten in der staatlichen Techniker-Prii-
fung. Wer mit der SGD studiert, hat deshalb beste Er-
folgsaussichten!

Anmeldeformular ausfiillen

TeChniker/in der Fachrichtung Informations- und Kommunikationstechnik

VVom Facharbeiter zum Techniker:
und das mitten in einer
expandierenden Branche

Die Informations- und Kommunikationstechnik
hat sich in den letzten Jahren atemberaubend
entwickelt. Ob es im Bereich der Telekommu-
nikation um Melde-, Signal- und Funktechnik
geht oder um Sprache, Bild und Text: Uberall
werden hier dringend Techniker gebraucht. Das
ist Thre Chance.

Mit diesem Kurs kann Thnen der Aufstieg
vom Facharbeiter z7um Techniker gelingen —
direkt an der Schnittstelle zum Ingenieur. Nut-
zen Sie deshalb diesen Kurs jetzt fiir Thre
berufliche Zukunft.

MafBgeschneidert zum Ziel

Mochten Sie nach Lehrgangsende eher als Prak-
tiker mit soliden technischen Kenntnissen ar-
beiten — oder eher Fithrungspositionen ein-
nehmen? Mit diesem Kurs konnen Sie Thre Ziele
auf jeden Fall in die Tat umsetzen. Denn wir ha-
ben zwei passende Lehrgangsschwerpunkte mit
unterschiedlichen Abschlussmaglichkeiten fiir
Sie eingerichtet.

1. Abschluss-Moglichkeit:
yInformations- und Kommunika-
tionstechniker/in SGD“.

Mit diesem Lehrgangsschwerpunkt bereiten Sie
sich in 30 Monaten auf eine fachlich hoch
qualifizierte Tétigkeit als Praktiker vor. Am Lehr-
gangsende konnen Sie das SGD-Zeugnis oder
-Diplom erwerben.

2. Abschluss-Moglichkeit:

»Staatlich gepriifte/r Informations-

und Kommunikationstechniker/in“.
Mit diesem Schwerpunkt bereiten wir Sie in 42
Monaten gezielt auf Fiihrungspositionen und
den staatlichen Techniker-Abschluss vor.
Thr Vorteil: Der Lehrgang ist so aufgebaut, dass
Sie sich auch noch wihrend des Kurses um-
entscheiden konnen.

Fit fiir Flihrungspositionen

In diesem Kurs arbeiten wir mit einem neuen
Ausbildungskonzept, dem handlungsorientier-
ten Unterricht. Es bietet Thnen einen aufSeror-
dentlich grofien Praxisbezug, z. B. durch eine
hochwertige Projektarbeit. Hier werden Sie von
Threm PC zu Hause aus iiber Internet ein Pro-
jekt mit anderen Kursteilnehmern durchfiihren.
Auf diese Weise trainieren Sie systematisch
neueste technische Arbeitsmethoden, aber
auch Teamarbeit und Menschenfiihrung. Genau
das qualifiziert Sie fiir Fiihrungspositionen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist ideal fiir alle Berufspraktiker und
Facharbeiter aus dem Bereich Elektrotechnik.
Am Lehrgangsende gehdren Sie zu den geho-
benen und gesuchten Fachkriften.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Dieser Kurs bildet Sie zum Techniker der Fach-
richtung Informations- und Kommunikations-
technik aus. Beiden Lehrgangsschwerpunkten
(SGD-Abschluss sowie staatlicher Techniker-Ab-
schluss) liegen die staatlichen Rahmenlehrpld-
ne fiir die Technikerausbildung in Hessen zu-
grunde. Damit konnen Sie, was in der Priifung
verlangt wird.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Techniker/in der Fachrichtung
Informations- und Kommunika- ._
tionstechnik wurde von der Staat-
lichen Zentralstelle fiir Fernunter- ‘8
richt in K6ln unter der Nummer
123697 gepriift und zugelassen.

Lernstoff

Praxisorientierte Fortbildung zum
Techniker der Fachrichtung ,Infor-
mations- und Kommunikations-
technik®. Die genauen Lehrgangsin-
halte finden Sie in der Probelektion.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Techniker/in 189
Fachrichtung Informations- und
Kommunikationstechnik

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: praxisnahe Fortbildung zur/zum
Informations- und Kommunikationstechni-
ker/in, wahlweise mit SGD-Abschluss oder der
staatlichen Technikerpriifung.
Studienvoraussetzung: Die genauen Stu-
dien- sowie die PC-Voraussetzungen finden Sie
in der Probelektion.

Studiendauer: 30 Monate (Schwerpunkt ,,In-
formations- und Kommunikationstechniker/in
SGD*) bzw. 42 Monate (Schwerpunkt ,Staatlich
gepriifte/r Informations- und Kommunika-
tionstechniker/in‘‘), wobei Sie eine wochent-
liche Studienzeit von etwa 12 bis 14 brauchen.
Sie konnen jedoch auch schneller vorgehen
oder sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungs-
service umfaft 42 Monate beim Abschluss SGD
und 60 Monate beim staatlichen Abschluss.
Seminare: 4 freiwillige Seminare von insgesamt
120 Stunden, (beim SGD-Abschluss). Und 8 Se-
minare von insgesamt 280 Stunden (beim staat-
lichen Abschluss). Alle Einzelheiten dazu finden
Sie in der Probelektion.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten nach erfolgreicher
Lehrgangsteilnahme das SGD-Zeugnis. Sie kon-
nen aber auch zusitzlich eine personliche Prii-
fung ablegen und das SGD-Diplom ,Informa-
tions- und Kommunikationstechniker/in SGD*
erwerben. Wenn Sie die staatliche Externenprii-
fung erfolgreich ablegen, sind Sie berechtigt, den
Titel ,,Staatlich gepriifte/r Techniker/in“ zu fiih-
ren.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-

gebiihren auf der Studien-Anmeldung.

Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-

tion mit weiteren Informatio-

nen? Bitte bei Bedarf anfordern. ¥

Oder wihlen Sie gleich den Pro- i

bemonat, wie er auf der Studien-

Anmeldung beschrieben ist. -

Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?

Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder

telefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die

SGD (siehe Seite 12). Wir antworten sofort.
@ Telefon: 06157 806-6

E-Mail: Beratung @sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:

Telekommunikationstechniker/in 557

Sie trainieren bereits im Kurs die Berufs-
praxis!

Speziell fiir diesen Kurs haben wir ein Praxis-Semi-
nar eingerichtet.

Unter Anleitung erfahrener Profis iiben Sie hier, was
Sie spiter in der Firma brauchen: Vom Umgang mit
analogen und ISDN-Telefonanschliissen bis zum WAP-
fihigen Mobiltelefon.

Anmeldeformular ausfiillen

Telekommunikationstechniker/in

Hier ist Ihre Aufstiegschance

Telekommunikation ist der Schliissel fiir den Er-
folg vieler Unternehmen. Und davon konnen Sie
mit diesem Kurs jetzt profitieren. Denn wir bil-
den Sie praxisnah zum gesuchten Telekommu-
nikationstechniker aus. Mit diesem Wissen kon-
nen Sie genau das, was Sie heute fiir Ihren
beruflichen Erfolg brauchen. Nutzen Sie den
Kurs deshalb fiir Ihren Aufstieg in gut bezahlte
Techniker-Positionen.

Warum die Telekommunikation
im Trend liegt:

Der Markt rund um Telefon, E-Mail, Internet-
Telefonie, Mobilfunk und Fax wichst rasant. Die
Griinde liegen auf der Hand: Betriebe aller Gro-
3en und Branchen konnen erst durch mo-
dernste Kommunikation effektiver, schneller
und kostengiinstiger arbeiten. Das sichert ihnen
einen Vorsprung im harten Wettbewerb. Doch:

In dieser Boom-Situation
fehlen Fachleute!
Es gibt kaum Fortbildungen!

Dringend gesucht sind heute iiberall Telekom-
munikationstechniker, die komplette Telekom-
munikationsanlagen fiir den betrieblichen
Einsatz installieren und warten kénnen. Aber
der Arbeitsmarkt ist wie leer gefegt. Es fehlt ganz
einfach an qualifizierten Fortbildungen.

Der SGD-Kurs ist lhre Chance

Der neue SGD-Kurs schliefit die Fortbildungs-
liicke. Schritt fiir Schritt bilden wir Sie umfas-
send, praxisbezogen und aktuell zur/zum ver-
sierten Telekommunikationstechniker/in aus.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Wir bereiten Sie in Theorie und Praxis auf
Thre praktischen Aufgaben im Beruf vor. Sie
lernen, analoge und ISDN-Kommunikationsan-
lagen zu planen, zu projektieren, einzurichten
und 7u warten.

Sie sind gesucht:
direkt an der Schnittstelle ...

... Technik, Beratung, Service. Mit dem aktuel-
len Kurswissen haben Sie den Uberblick iiber
den uniibersichtlichen Telekommunikations-
markt. Sie kennen die verschiedensten Produkte
und kénnen deren Nutzen fiir den betrieblichen
Einsatz beurteilen. Und mit Threm technischen
Know-how konnen Sie die Anlagen dann im Be-
trieb einrichten und warten.

Mit diesem umfassenden Wissen sind Sie
erster Ansprechpartner fiir Geschiftsfiihrung
und Kollegen. Das macht Sie unentbehrlich.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist genau richtig fiir Sie, wenn Sie
bisher z. B. als Facharbeiter, Industriekaufleu-
te, Biirokaufleute, Techniker, Ingenieure oder
Betriebswirte titig sind. Ebenfalls ist der Kurs ei-
ne ideale Zusatzqualifikation fiir alle, die bereits
jetzt beruflich mit dem PC zu tun haben. Aber
der Kurs wendet sich auch an alle, die keine ab-
geschlossene Ausbildung haben. Mit diesem
Kurs konnen Sie in einen neuen Beruf mit Zu-
kunft starten.

Lernstoff

e Grundlagen der Datenkommunika-
tion und Telekommunikations-
technik

¢ Kommunikationstechniken und
Datenkommunikationsdienste

¢ Hardware in lokalen Netzen

¢ PC-Technik, PC-Kommunikations-

dienste und Netzdienste

Analoge Telefonanschliisse, Anrufbe-

antworter und Faxgerite sowie

Anschluss an das ISDN-Netz

e Anschluss von PCs an das analoge
Telefonnetz bzw. ISDN-Netz

¢ Dienste und Anwendungen des
Internets — Geschiftsanwendungen

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Telekommunikationstechni-
ker/in” wurde von der Staatlichen
Zentralstelle fiir Fernunterricht in
Koln (ZFU) unter der Nummer
663500v gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Telekommunikations-
techniker/in

Lehrgangs-Nr.:
557

Studienziel: Der Lehrgang bildet Sie in
Theorie und Praxis zur Telekommunikations-
technikerin bzw. zum Telekommunikations-
techniker aus.

Studienvoraussetzung: Die genauen Stu-
dienvoraussetzungen finden Sie in der Probe-
lektion.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
Studiendauer von 9 Monaten vorgesehen, wo-
bei Sie eine wochentliche Studienzeit von
8-10 Stunden brauchen. Sie kénnen aber auch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
Der Betreuungsservice umfaf3t 18 Monate.
Seminare: Fiir den Lehrgang wird 1 Praxis-
Seminar von insgesamt 24 Stunden Dauer an-
geboten.

SGD-Zeugnis+-Diplom: Sie erhalten das
SGD-Zeugnis als Nachweis Ihrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Threr Leistungen. Die
genauen Voraussetzungen zum Erwerb des
SGD-Diploms finden Sie in Ihrer Probelektion.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

0y

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Mechatroniktechniker/in — 200

Einzigartig: nur bei der SGD! Maschinenbau-
techniker der Fachrichtung Mechatronik sind duf3erst
gesucht —und selten. Denn nur sehr wenige Institu-
te bilden bisher iiberhaupt aus. Und im Fernunter-
richt konnen Sie diese Aufstiegsfortbildung aus-
schliefSlich bei der SGD absolvieren. So haben Sie mit
der SGD eine der wenigen Chancen, rechtzeitig von
diesem neuen Boom-Bereich zu profitieren.

Mechatroniktechniker/in

Anmeldeformular ausfiillen

Die Mechatronik boomt:
Mit diesem Aufstiegskurs
laufen Sie offene Tiiren ein

Fit fiir Fach- und Fiihrungs-
positionen durch neues
Ausbildungskonzept

Mechatroniktechniker sind gesucht wie noch
nie. In der Industrie herrscht Fachkréftemangel.
Der Grund ist die immer komplexer werdende
Technik in automatisierten Maschinen und An-
lagen. Denn die Maschinentechnik, Elektronik
und Informationstechnik bilden zunehmend ei-
ne Einheit. Denken Sie nur an Einsatz und Ser-
vice von Robotern in der Montage.

Fiir anspruchsvolle, gut bezahlte Aufgaben in
der modernen automatischen Fertigung werden
jetzt dringend Techniker fiir Fach- und Fiih-
rungsaufgaben gesucht. Das ist Ihre Chance.
Denn mit diesem Kurs konnen Sie sich jetzt vom
Facharbeiter z7um gesuchten Techniker qualifi-
zieren.

Besonders gefragt sind Sie dabei im Bereich
Instandhaltung, Service und Wartung. Und
dies vor allem in der Automatisierungs- und
Fahrzeugtechnik, in der Mikro- und Medizin-
technik sowie in der chemischen Industrie.

Vom Facharbeiter zum Techniker:
maBgeschneidert zum Ziel

Mochten Sie nach Lehrgangsende eher als Prak-
tiker mit soliden technischen Kenntnissen ar-
beiten — oder eher Fiihrungspositionen ein-
nehmen? Mit diesem Kurs konnen Sie Thre Ziele
auf jeden Fall in die Tat umsetzen. Denn wir ha-
ben zwei passende Lehrgangsschwerpunkte mit
unterschiedlichen Abschlussméglichkeiten ein-
gerichtet.
1. Abschluss-Moglichkeit:
,1Mechatroniktechniker/in SGD*
Mit diesem Lehrgangsschwerpunkt bereiten Sie
sich in 30 Monaten auf eine fachlich hoch qua-
lifizierte Ttigkeit als Praktiker vor. Am Lehr-
gangsende konnen Sie das SGD-Zeugnis oder -
Diplom erwerben.
2. Abschluss-Moglichkeit:
»Staatlich gepriifte/r Mechatronik-
techniker/in der Fachrichtung
Mechatronik”
Mit diesem Schwerpunkt bereiten wir Sie in 42
Monaten auf Fiihrungspositionen und den
staatlichen Techniker-Abschluss vor.

In diesem Kurs arbeiten wir mit einem neuen
Ausbildungskonzept, dem handlungsorientier-
ten Unterricht. Es bietet Thnen einen auf3eror-
dentlich grofien Praxisbezug beim Lernmaterial
sowie durch eine Labor- und eine hochwertige
Projektarbeit. Bei dieser werden Sie von Threm
PC zu Hause aus iiber Internet ein Projekt in
Gruppenarbeit mit anderen Kursteilnehmern
durchfiihren.

Auf diese Weise trainieren Sie bereits im Kurs
systematisch neueste technische Arbeitsmetho-
den, aber auch Teamarbeit und Menschenfiih-
rung. Genau das qualifiziert Sie entscheidend fiir
Fiihrungspositionen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist ideal fiir alle Berufspraktiker und
Facharbeiter aus den Bereichen Elektro, Metall
oder Mechatronik.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Dieser Kurs bildet Sie zur Mechatroniktechni-
kerin, zum Mechatroniktechniker aus. Beiden
Lehrgangsschwerpunkten (SGD-Abschluss sowie
staatlicher Techniker-Abschluss) liegen staatli-
che Rahmenlehrpléne fiir die Technikeraus-
bildung zugrunde.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Mechatroniktechniker/in* wur-
de von der Staatlichen Zentralstelle fiir 2=
Fernunterricht in Koln (ZFU) unte
der Nummer 128202v gepriift und zu- °
gelassen.

Lernstoff

e Sie erhalten eine praxisorientierte
Fortbildung zur Mechatroniktechni-
kerin, zum Mechatrontechniker. Die
genauen Lehrgangsinhalte finden Sie
in der Probelektion.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:
Mechatroniktechniker/in 200

Lehrgang:

Studienziel: praxisnahe Fortbildung zur Me-
chatroniktechnikerin, zum Mechatroniktechniker,
wahlweise mit SGD-Abschluss oder der staatlichen
Technikerpriifung.

Studienvoraussetzung: Die genauen Stu-
dien- sowie die PC-Voraussetzungen finden Sie in
der Probelektion.

Studiendauer: 30 Monate (beim SGD-Ab-
schluss) bzw. 42 Monate (bei der staatlichen Tech-
niker-Priifung). Fiir beide Lehrgangsversionen ist
eine wochentliche Studienzeit von etwa 12 bis 14
Stunden vorgesehen. Sie konnen jedoch auch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
Der Betreuungsservice umfaf3t 45 Monate beim
SGD-Abschluss und 60 Monate beim Schwerpunkt
,,Staatliche Techniker-Priifung”.

Seminare: Zur Erginzung empfehlen wir 5 Se-
minare von insgesamt 150 Stunden (beim SGD-
Abschluss). Und 9 Seminare von insgesamt 312
Stunden beim staatlichen Abschluss. Alle Einzel-
heiten dazu finden Sie in der Probelektion.
SGD-Zeugnis: Sie erhalten nach erfolgreicher
Lehrgangsteilnahme und als Bestitigung Ihrer
Leistungen das SGD-Zeugnis. Sie konnen aber
auch zusitzlich eine personliche Priifung ablegen
und das SGD-Diplom ,,Mechatroniktechniker/in
SGD* erwerben. Wenn Sie die staatliche Externen-
priifung erfolgreich ablegen, sind Sie berechtigt,
den Titel ,,Staatlich gepriifte/r Techniker/in“ zu
fiihren.

Studiengebiihren: Sie finden die Studienge-
biihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie ei-
ne Probelektion mit weiteren In-
formationen? Bitte bei Bedarf an-
fordern! Oder wihlen Sie gleich
den Probemonat, wie er auf der
Studien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefonisch,
per Fax oder E-Mail direkt an die SGD (siehe Stu-
dienfiihrer Seite 12). Wir antworten sofort.

@ Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Bauzeichnen CAD

Lehrgangs-Nr.:
512

Mit Software: praxisgerecht und kostengiinstig
lernen. Das konnen Sie im Kurs. Denn Sie erhalten
die Bau-CAD-Software Autodesk Architectural Desk-
top (ADT) als Vollversion. Ohne Mehrkosten!

So kinnen Sie bereits im Lehrgang z. B. ganze Ge-
bdude, Treppen ... und Décher am PC konstruieren.
Diese Kenntnisse brauchen Sie heute an einem mo-
dernen Arbeitsplatz!

Bauzeichnen

Anmeldeformular ausfiillen

Hier ist lhre Chance fiir einen
modernen Arbeitsplatz mit Zukunft

Bauzeichner/innen haben gute Chancen auf dem
Arbeitsmarkt. Vor allem Architektur-, Immobi-
lien- und Baubiiros suchen Arbeitskrifte, die
schnell, flexibel und kostengiinstig Baupline
zeichnen konnen. Das geht heute nur noch am
Computer mit einem CAD (Computer Aided De-
sign)-System. Fiir einen modernen Arbeitsplatz
im Bereich des Bauzeichnens brauchen Sie des-
halb neben herkémmlichen Zeichentechniken
unbedingt CAD-Kenntnisse. Mitarbeiter, die
beides vorweisen konnen, sind jetzt gesucht.

Im Lehrgang: Bauzeichnen am
ReiBbrett — und am PC mit einem
CAD-System

Der SGD-Lehrgang bereitet Sie auf diese An-
forderungen vor. Er entspricht der Berufsaus-
bildung zum/zur Bauzeichner/in und vermittelt
beides: fundierte Kenntnisse fiir das Bau-
zeichnen am Reif3brett — und den professio-
nellen Umgang mit einem CAD-System am PC.
Die herkommliche Bauzeichentechnik brau-
chen Sie dabei als Grundlagenwissen. Der PC
wird anschlieend zu Threm Werkzeug, mit
dem Sie dieses Wissen schnell umsetzen konnen.

Im CAD-Lehrgangsteil lernen Sie praxisge-
recht den Weg von der Idee zum Bauplan ken-
nen — vom Modell im Kopf bis zum Modell im
Rechner. Sie werden eine Etage nach der an-
deren, Winde, Treppen, Dicher ... selbst
zeichnen. Am Lehrgangsende konnen Sie dann
selbst-stiindig an CAD-Arbeitsplitzen titig sein.

Sie erhalten zum Lehrgang die
CAD-Software ADT

Im Lehrgang konnen Sie bereits mit dem Bau-
CAD-System ADT iiben. Die Kosten fiir diese Soft-
ware sind in der Lehrgangsgebiihr enthalten. Sie
erhalten fiir den Lehrgang ADT als Vollversion.
So kénnen Sie ganz bequem z. B. Gebiude ent-
werfen, Treppen und Décher konstruieren, Mas-
sen ermitteln sowie Bewehrungen planen. ADT
ist aus einer AutoCAD-Applikation entwickelt
und entspricht weltweiten Standards. Thr Vorteil:
Alle Zeichentechniken, die Sie mit ADT lernen,
sind auch auf andere CAD-Systeme am Arbeits-
platz iibertragbar.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang wendet sich an alle, die in bau-
technischen Berufen titig sind und ihr Wissen
erweitern oder auf den neuesten Stand bringen
wollen. Ebenfalls wendet sich der Lehrgang an
Fachkrifte anderer Branchen, an Berufseinstei-
ger oder Umschiiler, die in diesem gefragten Be-
ruf arbeiten mochten.

Lernstoff

e Der Lehrgang vermittelt Ihnen zu-
néichst Grundkenntnisse und -fertig-
keiten des Banzeichnens.

Danach lernen Sie die Elemente des
Bauentwurfs kennen.

e Als Vorbereitung auf den CAD-Teil
erwerben Sie PC- und Windows ME-
Grundlagenkenntnisse. Falls Sie die-
se Kenntnisse schon besitzen, kon-
nen Sie diesen Teil einfach zur
Auffrischung ,iiberfliegen und dann
gleich die ersten CAD-Ubungen

selbst durchfiihren.

¢ Es folgen grundlegende und speziel-
le CAD-Arbeitstechniken. Anschlie-
Rend geht es weiter mit herkomm-
lichen Zeichentechniken.

e Beim perspektivischen Zeichnen und
beim Freihandzeichnen lernen Sie,
Bauwerke fachgerecht und verstiind-
lich darzustellen. Dabei entwickeln
sich Ihre Beobachtungsgabe und Ihr
Vorstellungsvermogen.

¢ Anschliefend steigen Sie noch tiefer
in die CAD-Arbeitstechniken ein. Sie
erwerben praxisgerechte, professio-
nelle CAD-Praxis.

Sie erlernen die Techniken der Ma-
crosprache und konnen Makro-An-
wendungen selbst ausfiihren.

Der Lehrgang ,Bauzeichnen CAD* Wurde von
der Staatlichen Zentralstelle fiir
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter {
der Nummer 702779 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:
512

Lehrgang:
Bauzeichnen CAD

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt Thnen die
Kenntnisse und praktischen Fertigkeiten im Bau-
zeichnen, ebenfalls den Umgang mit einem Bau-
CAD-System. Darin entspricht der Lehrgang der
Berufsausbildung zum/zur Bauzeichner/in.
Studienvoraussetzung: keine; Moglichkeit zur
PC-Nutzung empfehlenswert; geeignet ist ein
Standard-PC mit Windows 98, NT, ME, 2000 oder
XP; 64 MB RAM; 120 MB freier Festplatten-
speicher.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 14 Monaten
vorgesehen, wobei Sie eine wichentliche Studien-
zeit von 4 bis 5 Stunden bendtigen. Sie konnen
jedoch auch schneller vorgehen oder sich mehr
Zeit lassen; der Betreuungsservice umfafit 30 Mo-
nate.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeugnis
erhalten Sie als Nachweis Threr erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Threr Leistungen. Wenn
Sie zusiitzlich eine schriftliche Heimpriifung ab-
legen, konnen Sie das wertvolle SGD-Diplom er-
werben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung,
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelektion
mit weiteren Informationen? Bitte
bei Bedarf anfordern! Oder wihlen
Sie gleich den Probemonat, wie er
auf der Studien-Anmeldung be-
schrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefonisch,
per Fax oder E-Mail direkt an die SGD (siehe Sei-
te 12). Wir antworten sofort.
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Technisches Zeichnen CAD

Lehrgangs-Nr.:
500

Ohne Mehrkosten: Sie erhalten fiir den Lehrgang

die CAD-Software ,, AutoCAD LT®* des Marktfiihrers
Autodesk.

lhr Vorteil: Sie lernen leicht und kostengiinstig be-
reits im Kurs, was Sie am Arbeitsplatz brauchen.

Technisches Zeichnen CAD

Anmeldeformular ausfiillen

Eine praxisnahe Ausbildung
ohne Ballast

Der Lehrgang ist besonders fiir die Ausbildung
im technischen Zeichnen der Metall verarbei-
tenden Industrie entwickelt worden. Techni-
sches Zeichnen, heute auch technische Kommu-
nikation genannt, gehort auch zum
unentbehrlichen Riistzeug jedes Ingenieurs,
Technikers, Meisters und Facharbeiters.

Jedoch haben der Computereinsatz beim
Zeichnen und Konstruieren (CAD) sowie die
computergesteuerten Werkzeugmaschinen
(CNC) einen tief greifenden Wandel ausgelost.
Mit der Fertigungsgeschwindigkeit und Genau-
igkeit dieser Maschinen wuchsen neue Anforde-
rungen. Diese Entwicklung zeigte sich auch
in der Konstruktion am Computer.

Eine Anpassung an die heute geforderten
Qualifikationen ist deshalb wichtig, um in der
sich wandelnden Berufswelt standzuhalten.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Wir empfehlen die Teilnahme am Lehrgang

- allen, die sich auf eine Priifung im technischen
Zeichnen vorbereiten wollen;

- Ingenieuren, Technikern, Meistern und Fach-
arbeitern aus Metall verarbeitenden Berufen

- Mitarbeitern aus dem Elektrofach, der Hei-
zungs- und Liiftungsbranche oder dhnlichen
Industrie- oder Handwerkszweigen;

- zur Umschulung fiir Techniker aus anderen
Branchen und Berufen.

Ohne Mehrkosten fiir Sie:
marktfiihrende Software

Bereits im Lehrgang werden Sie das Zeichnen
mit CAD erlernen — und zwar mit dem sehr ver-
breiteten Softwaresystem AutoCAD LT® Um Ih-
nen das Lernen so einfach und berufsnah wie
moglich zu machen, erhalten Sie zum Kurs oh-
ne Mehrkosten die Software AutoCAD LT® des
Marktfiihrers Autodesk.

Ihr Vorteil: Sie lernen, was in
Unternehmen gefragt ist

Mit AutoCAD LT® lernen Sie, zweidimensional zu
zeichnen — was in iiber 90 % aller Firmen iib-

lich ist. Wichtig: Alle Zeichentechniken, die Sie
bei AutoCAD LI® lernen, sind auch auf andere

CAD-Systeme iibertraghar. So wird der Ubergang
vom Studium ins moderne Zeichenbiiro kein
Sprung ins kalte Wasser.

Lernstoff

Grundlagen des technischen Zeich-
nens, z. B. das Handhaben der Zei-
chengerite, das Beschriften von
Zeichnungen, die geometrischen
Grundkonstruktionen und die grafi-
sche Darstellung von Linien, Kurven
und Flichen.

Das normgerechte Darstellen von
Werkstiicken schlieft sich daran an.
Sie iiben Projektionsarten und
Bemaflungen, Sie lernen Schnittarten
und die Schnittdarstellung kennen.
Mit den Grundlagen der CNC-Technik
erlernen Sie die CNC-gerechte Be-
mafiung von Werkstiicken. AufRer-
dem werden verschiedene Arten von
CNC-Steuerungen und deren Pro-
grammaufbau vorgestellt.

Sie lernen die Oberfliichensymbolik
kennen und Maschinenelemente
darzustellen, Einzel- und Gesamt-
zeichnungen anzufertigen und
Stiicklisten zu erstellen.

Sie erwerben Wissen iiber die Kon-
struktion technischer Kurven und
werden Modellzeichnungen sowie
Schaltpline fiir pneumatische und
hydraulische Anlagen anfertigen
konnen.

Mit den Grundlagen der Konstrukti-
on erwerben Sie Kenntnisse der
Konstruktionsmethodik, der Bewer-
tungsverfahren und des Entwerfens
bis hin zum rechnergestiitzten
Konstruieren.

Der Lehrgang bietet hierfiir eine Ein-
fiihrung in die PC-Grundlagen. Diese
bereiten Sie auf die Titigkeit am
Computer vor. Darauf aufbauend
erwerben Sie alle wichtigen
CAD-Arbeitstechniken.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Technisches Zeichnen CAD“
wurde von der Staatlichen Zentral- g,
stelle fiir Fernunterricht in Koln
(ZFU) unter der Nummer 602179
gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:

Technisches Zeichen CAD

Lehrgangs-Nr.:
500

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt Thnen
Kenntnisse und praktische Fihigkeiten im
technischen Zeichnen — zusitzlich im Umgang
mit CAD-Systemen —, die der Berufsausbildung
zum/zur technischen Zeichner/in entsprechen.
Studienvoraussetzung: keine; Standard-PC
mit Windows 98, NT, ME, 2000 oder XP; minde-
stens 64 MB RAM; 120 MB freier Festplatten-
speicher.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 15 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 4 bis 5 Stunden benétigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice
umfaf3t 30 Monate.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Threr erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-Di-
plom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Konstrukteur/in CAD 501

Professionelle Software ohne Mehrkosten:
Sie erlernen bereits im Kurs das Konstruieren am PC.
Dafiir erhalten Sie die CAD-Software , AutoCAD LT®*
des Marktfiihrers Autodesk. Genau die Software, die
in den meisten Firmen eingesetzt wird.

Konstrukteur/in CAD

Anmeldeformular ausfiillen
5%

Die neue Aufstiegschance:

fur Mitarbeiter aus Metallberufen
und technische Zeichner.

Steigen Sie auf in eine Position, die
friiher nur Ingenieure
eingenommen haben!

Konstrukteure mit CAD-Kenntnissen sind ge-
suchte Fachleute. Doch es gibt nur wenige gu-
te Aus- oder Fortbildungen. Deshalb war es bis-
her vor allem Ingenieuren und Technikern
vorbehalten, an einem CAD-Arbeitsplatz Pro-
dukte zu planen und zu konstruieren.

Der neue SGD-Lehrgang schliefdt jetzt
diese Fortbildungsliicke. Sie erwerben umfas-
sende Konstruktionskenntnisse. Und Sie lernen,
mit einem CAD-System zu arbeiten. Das ist die
beste Voraussetzung fiir Thren Aufstieg in einen
gut bezahlten Beruf.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Der Lehrgang ist ideal fiir Mitarbeiter aus
Metallberufen und fiir technische Zeichner. Sie
bringen die Vorkenntnisse mit, die Sie fiir das
Konstruieren mit CAD brauchen. Dazu zihlt das
Wissen iiber den Werkstoff Metall und seine Ver-
arbeitung — sowie zeichnerisches Konnen. Der
Lehrgang vermittelt Thnen dann alle weiteren
Kenntnisse fiir Thre erfolgreiche Titigkeit als
Konstrukteur/in CAD.

Zwei Einstiegsmoglichkeiten

Sie arbeiten im Lehrgang mit der
CAD-Software Auto CAD LT®

Bereits im Lehrgang konnen Sie mit einer pro-
fessionellen Software am PC arbeiten — die auch
in vielen Firmen eingesetzt wird. Die Kosten fiir
die Software sind in der Lehrgangsgebiihr ent-
halten. Wichtig: Alle Konstruktionstechniken, die
Sie mit Auto CAD LI'® iiben, sind auch auf an-
dere CAD-Systeme {ibertragbar. So lernen Sie,
was in Betrieben gefragt ist. Denn Sie arbeiten
mit einer Software des Marktfiihrers.

Staatliche Zulassung

der Staatlichen Zentralstelle fiir
Fernunterricht in K6In (ZFU) unter
der Nummer 644595 gepriift und
zugelassen.

Der Lehrgang , Konstrukteur/in CAD“ wurde von

Lernstoff

Ziel A: Gesamtlehrgang — fiir Teilneh-
mer/innen aus Metallberufen
Der Gesamtlehrgang fiihrt Sie in 30 Monaten
zum/zur Konstrukteur/in CAD. Sie erwerben
Kenntnisse und Fertigkeiten im technischen
Zeichnen, der Konstruktion sowie im Um-
gang mit einem CAD-System.

Ziel B: Aufbaulehrgang fiir technische
Zeichner/innen
Dieses Ziel richtet sich an Interessenten mit ei-
ner Berufsausbildung als technische/r Zeich-
ner/in. In 24 Monaten erwerben Sie alle
Kenntnisse und Fertigkeiten in der Konstruk-
tion sowie im Umgang mit einem CAD-System.
Aufgrund Ihrer Vorkenntnisse entfillt das Fach
»Technisches Zeichnen“. So gelangen Sie
schneller ans Ziel.

» Ziel A: Sie erwerben Grundkennt-
nisse und Fertigkeiten im techni-
schen Zeichnen. AnschliefRend folgt
der gleiche Lernstoff wie unter
Ziel B.

¢ Ziel B: PC-Grundlagen, CAD-Arbeits-
techniken, 3 D-Projektionen, Mathe-
matik, Werkstoffkunde, Technische
Mechanik, Maschinenelemente und
Konstruktion, Fertigungstechnik,
Fertigungsverfahren, Konstruktions-
lehre und CNC-Technik. Ausfiihrliche
Informationen finden Sie in der Pro-
belektion.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:
Konstrukteur/in CAD 501

Lehrgang:

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt Thnen
die Kenntnisse eines Konstrukteurs CAD (Zie-
le Aund B).

Studienvoraussetzung: Hauptschulab-
schluss und eine mehrjdhrige berufliche Té-
tigkeit als technischer Zeichner oder in einem
Metallberuf. PC-Nutzung: Standard-PC mit Win-
dows 98, NT, ME, 2000 oder XP; mindestens 64
MB RAM; 120 MB freier Festplattenspeicher.
Studiendauer: Der Lehrgang dauert bei Ziel
A: 30 Monate, bei Ziel B: 24 Monate. Der Be-
treuungsservice umfafit bei Ziel A: 45 Monate,
bei Ziel B: 36 Monate.

Seminare: Die Lernhefte vermitteln den ge-
samten Lernstoff. Zur Lernstofffestigung und
aufbauend empfohlen: 2 wahlfreie Kurzsemi-
nare von insgesamt 40 Stunden Dauer.
SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das SGD-Diplom
erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(Zj Telefon: 06157 806-6
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Ziel

Lehrgang:
Elektronik-Grundkurs

Lehrgangs-Nr.:
550

Ein echter Einsteiger-Kurs: Wenn Sie selbst
elektronische Gerite entwickeln, bauen oder repa-
rieren wollen, dann ist dieser Praxis-Lehrgang genau
richtig. Wir zeigen Thnen, wie es geht.

Elektronik-Grundkurs

Anmeldeformular ausfiillen

Wichtig fiir den Beruf

An wen wendet sich der Lehrgang?

Staatliche Zulassung

Elektronik-Grundkenntnisse sind heute unent-
behrlich fiir viele Berufe. Denn die Elektronik
bestimmt mafSgeblich das Wirtschaftsgeschehen.
Ob in der Telekommunikation, im Automobil-
Sektor, in grofen Maschinenanlagen ... im Ra-
dio oder in der Waschmaschine: Alle diese
Geriite funktionieren erst durch die Elektronik.

Wer sich hier in Grundziigen gut auskennt,
wer zusdtzlich zu seinem Beruf fundiertes
Schnittstellenwissen im Bereich der Elektronik
besitzt, der kann davon ganz erheblich
profitieren.

Der SGD-Kurs vermittelt Thnen deshalb jetzt
in Theorie und Praxis alle Kenntnisse, die Sie fiir
einen professionellen Einstieg in die Elektronik
heute brauchen. Mit diesem Wissen sind Sie
gefragt.

.. und fur ,Tuftler" in der Freizeit

Das Besondere dieses Kurses ist der auf3eror-
dentlich grof3e Praxisbezug, So zeigen wir [hnen
7. B., wie Sie selbst Gerite bauen und reparie-
ren konnen. Dadurch wird der Lehrgang
Grundlage zu einer spannenden Freizeitgestal-
tung fiir alle, die gerne hinter die Kulissen
schauen, etwas selbst gestalten wollen und
basteln.

Ihr Vorteil:
Sie erhalten zwei Pakete
mit Experimentiermaterial

Sie erhalten zum Kurs zwei Bauteilepakete mit
Experimentiermaterial: Widerstiinde, Potentio-
meter, Kondensatoren, Dioden, Schalter, Mon-
tageplatte, Netztransformator sowie Transistoren
und einen integrierten Schaltkreis (IC).

Und das probieren Sie aus:

Als Erstes erlernen Sie das Loten. Mit diesen
handwerklichen Grundkenntnissen kbnnen Sie
dann Leiterplatten bestiicken. Ebenfalls expe-
rimentieren Sie mit Transistoren und integrier-
ten Schaltkreisen. Sie bauen Niederfrequenz-
und Operationsverstirker, Stabilisatoren und
Multivibratoren.

Durch die enge Verbindung von Theorie und
Praxis macht der Kurs besonders viel Spaf.

Der Kurs richtet sich an Mitarbeiter aus tech-
nischen Berufen, wie z. B. Maschinenschlosser
oder Kfz-Mechaniker, die fachiibergreifend
Elektronik-Kenntnisse erwerben mochten.
Zusitzlich eignet sich der Lehrgang sehr gut fiir
Mitarbeiter aus Elektroberufen, die ihre Elektro-
nik-Kenntnisse auffrischen oder vertiefen wol-
len. Aber auch fiir eine attraktive Freizeitge-
staltung ist der Kurs ideal.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Dieser Lehrgang ist ein echter Grundlagenkurs.
Schritt fiir Schritt zeigen wir Thnen, wie Sie
elektronische Gerite entwickeln, bauen und re-
parieren. Dabei erfahren Sie das Wichtigste {iber
elektronische Bauelemente und Schaltungen.
Angefangen vom Bestimmen von Widerstinden
und Kondensatoren iiber Transistoren bis hin zu
integrierten Schaltkreisen, den ICs. Zusitzlich
lernen Sie die elektronische Messtechnik ken-
nen sowie mit Messgerdten umzugehen.

Lernstoff

¢ Elektronische Bauelemente und
Grundschaltungen: wichtige Bauele-
mente der Elektronik, ihre Eigen-
schaften, Kennwerte und Normen
sowie ihr Zusammenwirken in
elektronischen Schaltungen
e Analogtechnik: der Transistor als
Schalter und Verstirker
e Digitaltechnik: Grundbausteine der
Steuerungstechnik und Computer,
Logikschaltungen, Flipflops, Zihler,
Dekodier-, Registrier- und Speicher-
bausteine, Entwicklung und Optimie-
rung digitaler Steuerungen
Elektronische Messtechnik und
Schaltungspraxis: fachgerechter Um-
gang mit der Messtechnik des
Elektronikers, mit Vielfachmessgeri-
ten, Oszilloskopen u. a.
o Praktische Ubungen

Der Lehrgang , Elektronik-Grundkurs* wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir gz,
Fernunterricht in Koln unter der
Nummer 713986 gepriift und zuge-
lassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Elektronik-Grundkurs

Lehrgangs-Nr.:
550

Studienziel: Dieser Einsteiger-Kurs ver-
mittelt Thnen umfassende Kenntnisse in der
Elektronik. Viele praktische Ubungen runden
Thr neues Wissen ab.
Studienvoraussetzung: Sie brauchen kei-
ne elektronischen Vorkenntnisse. Erfahrungen
aus Freizeit oder Beruf sind allerdings
vorteilhaft.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 18 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von etwa 6 Stunden brauchen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice
umfafit 3 Jahre.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Sie erhalten das
SGD-Zeugnis als Nachweis Ihrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Threr Leistungen.
Auflerdem konnen Sie eine schriftliche Priifung
zu Hause ablegen und das SGD-Diplom
erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-

nen? Bitte bei Bedarf anfordern. e
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

77

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:

Mikroprozessor-Technik 551

Fiir alle Praktiker, die hinter die ,,Kulissen"
schauen wollen: In diesem Einsteiger-Lehrgang er-
lernen Sie die Hardware und die Programmierung
von Mikrocomputern auf Maschinenebene von
Grund auf.

Ideal: fiir Elektronik-Begeisterte und Mitarbeiter aus
Elektro-Berufen.

Mikroprozessor-Technik

Anmeldeformular ausfiillen

Vielseitige Chancen warten auf Sie!

Wer heute Mikroprozessoren verstehen und
programmieren kann, ist gesucht. Mit diesem
Starter-Kurs erdffnen Sie sich deshalb Einstiegs-
chancen in interessante Arbeitsplitze.

Denn ob im Handy, in der Mikrowelle oder
beispielsweise beim Einsatz von Robotern in der
Auto-Produktion: Heute finden Sie iiberall
Mikroprozessoren. Diese ,Minirechner sind
gerade in der Industrie unverzichtbar fiir die
Steuerungs-, Automatisierungs- und Prozess-
technik. Und das nicht ohne Grund:

Mikroprozessoren sind klein und handlich.
Dazu sind sie speziell programmierbar fiir ganz
bestimmte Teilaufgaben, wie z. B. das Offnen
oder SchliefSen von Ventilen. Vor allem durch
diese Kombination — klein, spezialisiert und da-
zu schnell in der Rechenleistung — sind Mikro-
prozessoren so effizient. Zusitzlich sind sie
iiberschaubar und ideal fiir Programmierung
und Wartung. Mitarbeiter, die Verstindnis fiir
Mikroprozessoren haben, sind deshalb gefragt.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Der Lehrgang wendet sich an alle in der Elek-
trotechnik und Elektronik Ttigen. Aber auch
Teilnehmern aus anderen Berufszweigen, z. B.
der Regelungs- und Steuerungstechnik, des
Werkzeugmaschinen- oder Apparatebaus, kurz
gesagt allen, die mit Computertechnik im
weitesten Sinne zu tun haben, bietet er einen
guten Einstieg.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Dieser Kurs bietet Thnen einen Einblick in die
Welt der Mikroprozessoren. Sie lernen Hard-
ware und Programmierung von Mikrocompu-
tern auf der Maschinenebene von Grund auf
kennen. Zusitzlich erfahren Sie, wie Mikro-
computersysteme aus gingigen Mikroprozes-
soren und einer passenden Peripherie aufgebaut
werden. Am Kursende konnen Sie dann eigene
Software in Maschinensprache entwickeln,
Fremdprogramme analysieren und an neue Pro-
blemstellungen anpassen.

Lernstoff

e Der Lehrgang fiihrt Sie, ohne Fach-
wissen auf dem Gebiet der Compu-
tertechnik vorauszusetzen, von
Grund auf in die Mikrocomputer-
technik ein. Zuniéchst lernen Sie Bau-
steine und Funktionseinheiten von
Computern, deren Zusammenwirken
und die hard- und softwaretechni-
schen Voraussetzungen kennen, um
sie programmieren zu konnen. Dazu
gehort die Kenntnis der verschiede-
nen Computercodes wie auch der
Umgang mit digitalen Logik-
schaltungen, biniren Zahlen und
Algorithmen.

e Sie lernen Struktur und Befehlsauf-
bau der géingigen 8 - 32-Bit-Pro-
zessortypen (280, 6502, 6800, 8085,
8086, 80286, 80386, 80486, 80586)
kennen. Es werden Ihnen Pro-
grammstrukturen und -entwicklung,
verbunden mit Ihrer personlichen
Ubung, vorgestellt bis hin zur Ein-/
Ausgabe-Programmierung, Unterbre-
chungstechnik und Interfacetechnik.

¢ Es wird besonderer Wert darauf ge-
legt, dass Anwendungsbeispiele und
Programme nie ohne Bezug zur
tatséichlichen Anwendung des Mikro-
computers als technisches Mess-,
Steuerungs- und Regelungssystem in
der betrieblichen Praxis stehen. Un-
seren Lehrgangsteilnehmern bieten
wir entsprechend ihrem Interesse
hardwarenahes bzw. softwareunter-
stiitztes Uben in diesem Lehrgang.

¢ Fordern Sie unser Angebot zu Hard-
ware- und Softwareiibungssystemen
an! Am Lehrgangsende sind Sie in
der Lage, Mikroprozessorsysteme
aus gingigen Mikroprozessoren und
passender Peripherie aufzubauen,
zu testen und in der Praxis einzuset-
zen. Sie konnen eigene Software in
der Maschinensprache entwickeln
oder Fremdprogramme analysieren
und anpassen.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Mikroprozessor-Technik* wur-
de von der Staatlichen Zentralstelle s,
fiir Fernunterricht in Koln (ZFU) un- §
ter der Nummer 713786 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Mikroprozessor-Technik 551

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt Thnen
umfassende Kenntnisse der Hard- und Soft-
warestruktur von Mikroprozessoren und
-computern sowie Fertigkeiten in der Assem-
blerprogrammierung. Damit sind Sie in der La-
ge, Mikrocomputer zur Losung technischer
Probleme einzusetzen.
Studienvoraussetzung: Fiir diesen Lehr-
gang benotigen Sie elektrotechnische Grund-
kenntnisse.

Studiendauer: Der Lehrgang dauert 14 Mo-
nate bei einer wochentlichen Lern- und
Ubungszeit von ca. 6 Stunden. Sie kinnen aber
auch schneller vorgehen oder sich mehr Zeit
lassen; der Betreuungsservice umfafit 2 Jahre.
SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-
Zeugnis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolg-
reichen Lehrgangsteilnahme und IThrer Leistun-
gen. Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche
Heimpriifung ablegen, konnen Sie das wertvol-
le SGD-Diplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(—J Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Werkschutzfachkraft IHK

Lehrgangs-Nr.:
520

Der Aufstiegs-Kurs: fiir Praktiker und Querein-
steiger. In der boomenden Sicherheitsbranche wer-
den dringend qualifizierte Mitarbeiter gesucht. Mit
diesem Kurs legen Sie die fachliche Grundlage fiir Th-
ren Aufstieg.

Hohe Erfolgsquoten in der IHK-Priifung:
Wir bereiten Sie gezielt auf die Priifung vor.

Werkschutzfachkraft IHK

Anmeldeformular ausfiillen

Gut bezahlter Fortbildungsberuf
fur alle Neueinsteiger und
Praktiker

Die Sicherheitsbranche wichst stindig. Als Neu-
einsteiger und Berufspraktiker finden Sie des-
halb gerade hier gut bezahlte und sichere Ar-
beitsstellen. Allerdings:

Auch die Anforderungen an die Mitarbeiter
wachsen. Denn es gehort zu ihren Aufgaben, Si-
cherheit und Ordnung zu gewhrleisten. Dies er-
fordert eine hohe Fachkompetenz. Werkschutz-
fachkrifte, die iiber diese Kompetenz verfiigen,
sind gesuchte und geachtete Fachkrifte. Thnen
stehen in der gesamten Sicherheitsbranche
Fach- und Fiihrungspositionen offen.

Der neue SGD-Lehrgang vermittelt Thnen
deshalb genau die Kenntnisse, die Sie fiir Thren
Aufstieg brauchen.

Das Besondere des Kurses:
lhr IHK-Abschluss

Der SGD-Kurs bereitet Sie Schritt fiir Schritt auf
die wertvolle IHK-Priifung vor: durch das ak-
tuelle Lernmaterial genauso wie durch erfah-
rene Fernlehrer, die Sie vom Anfang bis zum Ziel
unterstiitzen.

So werden Sie priifungssicher:

In einem Seminar, das wir Thnen zusitzlich zum
Kurs anbieten, werden Sie gezielt mit der Prii-
fungssituation vertraut gemacht. Auf diese
Weise erwerben Sie die besten Voraussetzungen
fiir einen sehr guten THK-Abschluss.

Fiir wen ist dieser
Aufstiegslehrgang geeignet?

Der Kurs richtet sich an Neueinsteiger genauso
wie an Mitarbeiter der Sicherheitsbranche.
Wenn Sie einige Jahre praktische Erfahrung im
Beruf und Interesse an der Tétigkeit im Sicher-
heitsbereich haben, dann kénnen Sie den Lehr-
gang absolvieren und beruflich aufsteigen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Lehrgang bereitet Sie gezielt darauf vor,
eigenverantwortlich als Werkschutzfachkraft zu
arbeiten. Dabei erlernen Sie vor allem, die
Werkschutzlage rechtlich, psychologisch und
technisch einzuschitzen und erforderliche

Schlussfolgerungen fiir ein erfolgsorientiertes
Handeln zu ziehen.

Neben den rechtlichen Kenntnissen erhalten
Sie umfangreiche Kenntnisse im Umgang mit
Menschen, in der Technik und in der Werk-
schutzdienstkunde. Nur wer dieses Fachwissen
beherrscht, wird auf Dauer in diesem Beruf be-
stehen und Freude an der Arbeit haben.

Lernstoff

* Rechtliche Grundlagen:
Offentliches Recht; Grundkenntnisse
iiber die Grundrechte; Abgrenzung
zu den Aufgaben der Polizei- und
Ordnungsbehorde sowie der Staats-
anwaltschaft; Ausziige aus dem Biir-
gerlichen Gesetzbuch; Die recht-
liche Stellung des Werkschutzes im
Unternehmen; Straf- und Strafverfah-
rensrecht; Weitere Rechtsvorschrif-
ten; Unfallverhiitungsvorschriften.

» Umgang mit Menschen:
Verhaltensweisen der Menschen im
Normalfall und in besonderen Situa-
tionen; Motive menschlichen Ver-
haltens; Verhalten der Werkschutz-
fachkraft; Vermeidung von Fehler-
quellen; Verhalten gegeniiber ver-
schiedenen Personengruppen und in
besonderen Situationen, vor allem
beim Ansprechen und Befragen so-
wie in Paniksituationen.

Werkschutzdienstkunde:
Aufgaben beim Tor- und Pforten-
dienst; Wach- und Streifendienst;
Verkehrsdienst; Ermittlungsdienst;
Mitwirkungsaufgaben.

Technische Einrichtungen und
Hilfsmittel:

Mechanische und elektronische Si-
cherheitseinrichtungen; Funkgerite;
Verkehrstechnisches Gerit; Funk-
tion und Anwendung von Feuerlosch-
geriten.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Werkschutzfachkraft IHK* wur-
de von der Staatlichen Zentralstelle
fiir Fernunterricht in Koln (ZFU) un- §
ter der Nummer 535398 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Werkschutzfachkraft IHK

Lehrgangs-Nr.:
520

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt Thnen
das Berufswissen einer Werkschutzfachkraft
und bereitet Sie auf die IHK-Priifung vor.
Studienvoraussetzung: Hauptschulab-
schluss. Um zur IHK-Priifung zugelassen zu wer-
den, miissen Sie zusiitzliche Anforderungen er-
fiillen. Bitte sehen Sie in die Probelektion. Hier
finden Sie alle Einzelheiten genau erklirt.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine Stu-
dienzeit von 12 Monaten vorgesehen. Dabei
brauchen Sie eine wochentliche Studienzeit von
10 bis 12 Stunden. Sie konnen jedoch schnel-
ler vorgehen oder sich mehr Zeit lassen. Der
Betreuungsservice umfafSt 24 Monate.
Seminar: Fiir den Lehrgang ist ein Kurz-Se-
minar zur Priifungsvorbereitung vorgesehen.
Das Seminar hat einen Umfang von 40 Stunden.
SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-Di-
plom erwerben. Nach bestandener IHK-Priifung
sind Sie berechtigt, die Berufsbezeichnung
. Werkschutzkraft IHK* zu fithren.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(") Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Ausbildung der Ausbilder IHK 714

Der schnelle Weg zur IHK-Priifung: Wir be-
reiten Sie gezielt auf diese anerkannte Priifung vor.
In kiirzester Zeit konnen Sie so zum Ausbilder oder

sogar zum Ausbildungsleiter aufsteigen.

Anmeldeformular ausfiillen

Ausbildung der Ausbilder IHK

Die Berufsausbildung ist
eine wichtige Aufgabe!

In einer rohstoffarmen, aber hoch indus-
trialisierten Wirtschaftsnation wie Deutschland
ist die Qualifikation der Mitarbeiter ein wettbe-
werbsentscheidender Faktor fiir alle Betriebe.
Die Grundlage wird zum grofSen Teil in der Be-
rufsausbildung gelegt.

Das duale Berufsausbildungssystem weist
dem Lernort Betrieb die entscheidende
Ausbildungsfunktion zu.

Ein interessantes Ziel:
Ausbildungskompetenz und
Anerkennung im Betrieb

Nach der geltenden Ausbilder-Eignungsver-
ordnung darf nur der ausbilden, der seine Fig-
nung durch eine IHK-Priifung nachgewiesen hat.

Der SGD-Lehrgang vermittelt die berufs- und
arbeitspadagogischen Kenntnisse, die bei dieser
THK-Priifung verlangt werden. Zugelassen zur
IHK-Priifung kann jeder werden, der mindestens
einen Hauptschulabschluss nachweisen kann
und die personliche und beruflich-fachliche Eig-
nung besitzt. Eine solche Eignung wiire erfiillt,
wenn Sie z. B. in einem Betrieb bereits eine ver-
antwortungsvolle Aufgabe ausiiben.

Nach Absolvierung des Lehrgangs und nach
bestandener Priifung vor der IHK erwerben Sie
die Ausbildungsberechtigung ab dem 24. Le-
bensjahr. Mit dieser Ausbildungskompetenz bie-
ten sich Thnen zwei Moglichkeiten:

Zundchst einmal konnen Sie die Ausbil-
dungstitigkeit neben Threm bisherigen Haupt-
beruf ausiiben. In dieser Funktion wiirden Sie
die Rolle eines Ausbildungsbeauftragten einneh-
men. Sie vermitteln hierbei dem Auszubildenden
in methodisch-didaktischer Form die Kenntnis-
se, Erfahrungen und Fertigkeiten Thres Berufes
und Threr Titigkeit. Es konnen aber auch die
Arbeitsinhalte Thres Arbeitsplatzes sein, die der
Auszubildende entsprechend seinem Ausbil-
dungsplan erlernen soll.

Dieser Lehrgang bietet Thnen dariiber hinaus die
Chance, hauptberuflich als Ausbilder oder
Ausbildungsleiter titig zu werden. Das setzt in
stirkerem Mafle die personliche Eignung vor-
aus, die durch mehrjihrige berufliche Titigkeit
oder durch eine besondere Ausbildung erwor-
ben wird.

Der Fernunterricht wird durch
Seminare vertieft

Ergiinzend zum Lehrgang besuchen Sie ein drei-
tdgiges obligatorisches Kurzseminar von 25
Stunden Dauer und ein freiwilliges Seminar ,,Zu-
kunftswerkstatt von 8 Stunden Dauer. Ziel des
Seminars ist es, Ihre Kenntnisse zu vertiefen so-
wie Sie ganz priifungssicher zu machen.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Aushildung der Ausbﬂder IHK“
wurde von der Staatlichen Zentral- zzme
stelle fiir Fernunterricht in Koln
(ZFU) unter der Nummer 537299
gepriift und zugelassen.

Lernstoff

Der Lehrgang gliedert sich in sieben
Handlungsfelder:

e Allgemeine Grundlagen

e Planung der Ausbildung

¢ Mitwirkung bei der Einstellung von
Auszubildenden

¢ Ausbildung am Arbeitsplatz

¢ Forderung des Lernprozesses

e Ausbildung in der Gruppe und
Abschluss der Ausbildung

Eine detaillierte Lernstoffiibersicht
finden Sie in der Probelektion.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Ausbildung 714
der Ausbilder IHK

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt berufs-
und arbeitspidagogische Kenntnisse bzw. das
Berufswissen eines Ausbilders oder Ausbil-
dungsbeauftragten. Er bereitet Sie auch auf die
IHK-Priifung vor.
Studienvoraussetzung: Hauptschulab-
schluss; personliche und beruflich-fachliche
Eignung, erworben durch Ausbildung und be-
rufliche Praxis.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 6 Monaten
vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche Stu-
dienzeit von 6 bis 8 Stunden bendtigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice
umfaflt 1 Jahr.

Seminare: Die Lernhefte vermitteln den ge-
samten Lernstoff. Zur Erginzung erforderlich:
ein Kurzseminar von insgesamt 25 Stunden
Dauer.

SGD-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis erhalten Sie
als Nachweis Ihrer erfolgreichen Lehrgangsteil-
nahme und Threr Leistungen. Die eigentliche
Ausbildungsberechtigung erhalten Sie aber erst
nach Ablegen der IHK-Priifung ab dem 24. Le-
bensjahr.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

( Telefon: 06157 806-6
( E-Mail: Beratung@sgd.de
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Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
IT-Betriebswirt/in SGD 773

Beste Chancen: Wir bilden Sie zum moder-
nen IT-Leiter aus. Diese Doppel-Ausbildung in
Betriebswirtschaft und IT macht Sie so gesucht.

Erfolg vom ersten Arbeitstag an: durch
die enge Verzahnung zwischen der , traditio-
nellen BWL und ihrer Anwendung im IT-
Bereich. Sie erlernen z. B. die Grundlagen der
Beschaffung — und anschliefend das ,Electro-
nic Procurement"‘. Das gibt Sicherheit im Beruf.

IT-Betriebswirt/in SGD

Anmeldeformular ausfiillen

Sie sind genau zur
richtigen Zeit zur Stelle!

In den IT-Abteilungen herrscht iiberall Um-
bruch-Stimmung! Die ganze Wirtschaft sucht
dringend neue Fiihrungskrifte, die fiir die An-
forderungen von heute gewappnet sind. Hier
kommt der SGD-Kurs fiir Sie wie gerufen. Denn
wir bereiten Sie auf die Leitung einer modernen
IT-Abteilung vor: Sie werden Chief Information
Officer (CIO). Das ist die amerikanische
Bezeichnung fiir einen innovativen IT-Leiter.

Der Kurs macht Sie dafiir fit. So bilden wir
Sie von Grund auf in der Betriebswirtschaft aus.
AufSerdem erhalten Sie eine Zusatzqualifikation
im IT-Bereich. Genau diese Kombination ist
heute gefragt. Mit ihr qualifizieren Sie sich fiir
Positionen im mittleren und gehobenen
Management.

Ihre Aufstiegs-Chancen
waren nie besser als heute. Denn:

Mithilfe der IT sind inzwischen vollig neue Ar-
beitsabldufe in und zwischen Unternehmen
entstanden, wie beispielsweise Telearbeit oder
Telekooperationen oder neue Geschiftsfelder
wie E-Commerce und E-Business.

Jetzt werden IT-Fiihrungskrifte gebraucht,
die die wirtschaftlichen Potenziale der IT fiir den
Erfolg eines Unternehmens kennen, erkennen
und nutzbar machen. Das aber erfordert
betriebswirtschaftliches Wissen. Und genau an
dieser Stelle liegt das Problem. Viele der klas-
sischen EDV- oder IT-Leiter sind technisch
hervorragend ausgebildete Spezialisten. Was
aber oft fehlt, ist die Betriebswirtschaft. An
dieser Stelle setzt der Kurs an.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erhalten eine umfassende, praxisnahe und
branchenunabhingige Fortbildung zur Be-
triebswirtin, zum Betriebswirt. Au3erdem er-
werben Sie spezifisches Wissen zur Optimierung
der Informationsverarbeitung im Unternehmen
und zur Wirtschaftlichkeit von IT-Projekten. Bei
diesem liegt der Kurs-Schwerpunkt im be-
triebswirtschaftlichen Bereich, weniger in der
Technik. Fiir die technische Umsetzung haben
Sie spiter Thre Fachleute.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Staatliche Zulassung

Dieser Kurs ist ein Aufstiegskurs fiir Berufs-
praktiker, die ins Management streben. Vor
allem ist der Lehrgang dann ideal fiir Sie, wenn
Sie aus einem kaufmznnischen oder einem
IT-Beruf kommen. Dies gilt beispielsweise fiir
Software-Entwickler, Netzwerkbetreuer, Web-
Master usw. — beziehungsweise fiir Informatik-
oder Industriekaufleute.

Starten Sie jetzt ins Management

Am Kursende gehiren Sie zu den neu ausge-
bildeten, zu den gesuchten I'T-Fiihrungskriften.
Durch Thre branchenunabhingige Ausbildung
eroffnen Sie sich iiberall sehr gute Aufstiegs-
Chancen in Dienstleistung, Handel und Indus-
trie. Besonders aber sind Sie bei den innovativ
arbeitenden Unternehmen gefragt. Nutzen Sie
deshalb den Kurs fiir Thren Einstieg in Karriere-
Positionen mit Zukunft.

Lernstoff

¢ Grundlagen der IT

¢ Grundlagen der Volkswirtschafts-
und Betriebswirtschaftslehre

¢ Unternehmensfiihrung und Organi-
sation

¢ Unternehmerische Funktionsberei-
che

¢ Strategischer Einsatz der IT

¢ Optimierung der Informationsver-
arbeitung im Unternehmen

¢ Wirtschaftlichkeit von IT-Projekten
¢ Recht und Steuerwesen

¢ Arbeitsmethodik und Entschei-
dungshilfen

¢ Typische Anwendungsfelder: prakti-
sche Fallstudien zu Industrie, Han-
del, Dienstleistungsunternehmen,
Banking und Financial Services

Der Lehrgang , IT-Betriebswirt/in* wurde von
der Staatlichen Zentralstelle fiir Fern-
unterricht in Koln unter der Nummer
7120003v gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
IT-Betriebswirt/in SGD

Lehrgangs-Nr.:

773

Studienziel: Dieser Aufstiegskurs bereitet Sie
auf die Leitung einer IT-Abteilung vor. Dafiir
erhalten Sie eine umfassende Ausbildung in den
Bereichen Betriebswirtschaft und IT.
Studienvoraussetzung: Berufserfahrung in
einem kaufmznnischen oder IT-orientierten
Beruf. Genaue Informationen zu PC-Vorkennt-
nissen und PC-Ausstattung finden Sie in der
Probelektion.

Studiendauer: 28 Monate, wenn Sie
wochentlich etwa 10 bis 12 Stunden lernen. Sie
konnen aber auch schneller vorgehen oder sich
mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice um-
fasst 42 Monate.

SGD-Zeugnis und -Diplom: Sie erhalten
das SGD-Zeugnis als Nachweis Ihrer Lehr-
gangsteilnahme. Wenn Sie zusitzlich erfolgreich
zu Hause eine schriftliche Projektarbeit sowie
eine schriftliche Priifung ablegen, erwerben Sie
das wertvolle SGD-Diplom.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich,
telefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die
SGD (siehe Studienfiihrer, Seite 12). Wir
antworten sofort.

"N Telefon: 06157 806-6
>/ E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Steuerberater/in

Lehrgangs-Nr.:
857

lhr Vorteil: Sie bereiten sich neben-
beruflich auf die staatliche Priifung
vor. Fiir diese lohnende Aufstiegsfortbildung
ist das Lernen im SGD-Fernunterricht ideal.
Ohne weite An- und Abfahrtswege zu Semi-
naren, ohne starre Unterrichtszeiten, ohne
Verdienstausfall. Aber: mit Profi-Lernmaterial
und Fernlehrerbetreuung.

Anmeldeformular ausfiillen
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Steuerberater/in — Vorbereitungskurs

Ihr Einstieg in Kanzlei und Karriere

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Als Steuerberater/in stehen Sie vor einer auf3er-
ordentlich giinstigen Situation: Es besteht ein
sehr hoher Beratungsbedarf und damit haben
Sie dufSerst vielseitige Berufschancen. So
konnen Sie freiberuflich in einem eigenen Biiro
arbeiten oder als Spezialist in einer Sozietit.
Gefragt sind Sie aber auch als Angestellter fiir
betriebliche Schliisselpositionen, in denen iiber
die finanzielle Zukunft entschieden wird. Mit
diesem Kurs stehen Thnen alle Tiiren offen!

Beste Chancen!
Sie sind unentbehrlich wie nie

Das Steuerrecht ist duflerst kompliziert. Weder
Biirger noch Unternehmen finden hindurch.
Auch ist die Hohe der Steuern und Abgaben aller
Art mittlerweile so angestiegen, dass Ihre
Beratung fiir Biirger und Unternehmen un-
abdingbar wird. Zu viel gezahlte Steuern ver-
ringern z. B. Liquiditit, Investitions- und
Zukunftsfihigkeit von Unternehmen. Deshalb
besteht dringender Bedarf an Threr Beratung;
Sie helfen bei Steuererklirung, Steuerrechts-
durchsetzung und Steueroptimierung. Dieses
Wissen macht Sie iiberall gefragt.

Hohe Erfolgsquoten in der Steuer-
berater-Priifung!

Dieser Kurs bereitet Sie nach einem speziellen
Erfolgssystem auf die staatliche Steuerberater-
Priifung vor. Damit Sie beste Aussichten auf eine
gute Priifung haben, bieten wir Ihnen ein aus-
gefeiltes Vorbereitungssystem. Dieses besteht aus
Top-Lernmaterial, das an bundeseinheitlichen
Priifungsrichtlinien ausgerichtet ist. Zusitzlich
bieten wir Thnen Seminare und Betreuungs-
leistungen durch IThre Fernlehrer.

Das Highlight: die Generalprobe

Das Besondere des Kurses: die Generalprobe
mit Priifungssimulation. Dieses ,,Bonbon‘ bieten
wir Thnen durch unsere Kooperation mit der
,,Akademie fiir Steuer- und Wirtschaftsrecht‘ in
Mainz. An diesem renommierten Institut finden
begleitende Seminare zum SGD-Kurs sowie die
Generalprobe statt. So vorbereitet haben SGD-
Absolventen sehr gute Erfolgs-Aussichten.

Sie erwerben brancheniibergreifende Fach-
kenntnisse, die Sie als Steuerberater/in heute im
Beruf brauchen. Zusitzlich dient der Lehrgang
als Vorbereitung auf die staatliche Steuer-
berater-Priifung. Diese konnen Sie vor dem
Ministerium der Finanzen ablegen, das fiir
Thren Wohnsitz zustindig ist.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Aufstiegskurs ist ideal fiir Sie, wenn Sie
sich selbststéindig machen oder als Angestellte/r
Karriere-Positionen einnehmen wollen. Dies gilt
vor allem fiir Mitarbeiter aus wirtschaftsbera-
tenden oder kaufminnischen Berufen, be-
sonders fiir Steuerfachangestellte, aber auch fiir
Mitarbeiter mit einem abgeschlossenen wirt-
schafts- oder rechtswissenschaftlichen Studium.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Steuerberater/in“ wurde von der
Staatlichen Zentralstelle fiir Fern- .o
unterricht in K6ln (ZFU) unter der £ ?
Nummer 547803v gepriift und zu- %, &
gelassen.

Lernstoff

o Steuerliches Verfahrensrecht
e Steuern von Einkommen und Ertrag

¢ Bewertungsrecht, Erbschaftsteuer,
Grundsteuer

¢ Verbrauch- und Verkehrsteuern

¢ Handelsrecht sowie Grundziige des
biirgerlichen Rechts, des Arbeits-
und Sozialrechts, des Gesellschafts-
rechts, des Insolvenzrechts und des
Rechts der Europiischen Gemein-
schaft

¢ Betriebswirtschaft; Finanz- und
Rechnungswesen; Volkswirtschaft;
Berufsrecht

Auf einen Blick

Lehrgang:
Steuerberater/in
- Vorbereitungskurs

Lehrgangs-Nr.:
857

Studienziel: Sie erwerben brancheniiber-
greifendes Fachwissen, das Sie als Steuerbera-
ter/in beruflich brauchen. Zusitzlich bereiten
wir Sie auf die staatliche Steuerberater-Priifung
vor. Diese konnen Sie bei einem fiir Thren
Wohnort zustindigen Ministerium der Finanzen
ablegen.

Studienvoraussetzung: Die genauen
Lehrgangsvoraussetzungen, insbesondere die
Voraussetzungen fiir die staatliche Priifung,
erfahren Sie in der Probelektion.
Studiendauer: 24 Monate, wenn Sie
wochentlich etwa 10 bis 12 Stunden lernen. Sie
konnen aber auch schneller vorgehen oder sich
mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice um-
fasst 36 Monate.

Seminare: dringend empfohlen: die Teilnah-
me an 6 Seminaren von insgesamt 152 Stunden
Dauer bei unserem Kooperationspartner in
Mainz.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis IThrer erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und Ihrer Leistungen. Zusitzlich
konnen Sie die Steuerberater-Priifung bei Threm
Ministerium fiir Finanzen ablegen. Mit diesem
Abschluss konnen Sie bei Ihrer Steuerberater-
kammer die Bestellung zum Steuerberater be-
antragen.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Studienfiihrer, Seite 12). Wir antworten
sofort.

[]

M

Seelaialin i

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Steuerfachwirt/in

Lehrgangs-Nr.:

855

Klassische Aufstiegsfortbildung: Diese
ist in der ganzen Wirtschaft bekannt und
anerkannt. Beste Berufsaussichten.

Hohe Erfolgsquoten: Wir ,,coachen Sie
fiir die Priifung vor der Steuerberaterkammer.

Herausragende Perspektiven!

Noch nie war diese Aufstiegsfortbildung fiir Sie
lohnender als heute: Steuerberater und Wirt-
schaftspriifer suchen verstirkt nach Steuer-
fachwirten. Denn als hoch qualifizierte Fachkraft
entlasten Sie Thre Vorgesetzten als ,rechte
Hand“. Sie arbeiten ihnen selbststindig und
eigenverantwortlich zu und halten ihnen damit
den Riicken frei. Und genau darauf kommt es
heute an.

Es herrscht Hochdruck!
Das macht Sie so unentbehrlich

Steuerberater und Wirtschaftspriifer stehen
unter enormen Belastungen. Immer mehr Man-
danten brauchen eine immer anspruchsvollere
Beratung. Mittlerweile umfasst das Steuerwesen
alle Bereiche von Privatpersonen und Unter-
nehmen. Zusitzlich wird es immer komplexer.
Und fiir alle Anliegen erwarten Mandanten
qualifizierte Beratung. Solche Anforderungen
konnen Berater nicht mehr allein bewiltigen.
Sie miissen sich auf ihre Kerntitigkeit konzen-
trieren und fiir alle Vor- und Nacharbeiten
Steuerfachwirte einsetzen. Das ist Thre Chance.

Klassische Aufstiegsfortbildung:
auf schnellem Weg nach oben

Dieser Kurs wird fiir Sie zur Eintrittskarte in eine
systematisch planbare Karriere. Denn der Lehr-
gang ist die klassische Aufstiegsfortbildung im
Steuerwesen. Sie ist in der ganzen Wirtschaft
bekannt und anerkannt.

Der Kurs baut auf dem Wissens-Niveau des
Steuerfachangestellten auf und erweitert dessen
Kenntnisstand erheblich. So gelingt Thnen der
Sprung aus dem Steuer- und Rechnungswesen
in die gut bezahlte Fachwirt-Position leicht.

Hohe Priifungserfolge!

Das Ziel dieses Kurses: Wir bereiten Sie syste-
matisch auf die Priifung zum Steuerfachwirt vor
der Steuerberaterkammer vor. Damit Sie dieses
Examen erfolgreich bestehen, haben wir einen
besonderen Vorbereitungsservice entwickelt —
bestehend aus Profi-Lernmaterial, freiwilligen
Seminaren und Betreuungsleistungen durch
Thre Fernlehrer.

Generalprobe mit
Priifungssimulation

Das Besondere am Kurs: die Generalprobe mit
Priifungssimulation. Diese findet im Rahmen der
Seminare bei unserem Kooperationspartner
statt, der ,,Akademie fiir Steuer- und Wirt-
schaftsrecht in Mainz. Erfahrene Profis machen
Sie hier fit fiir die Priifung. Dadurch konnen Sie
beruhigt in das Examen gehen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Lehrgang vermittelt Thnen branchenunab-
hingig das Fachwissen zum Steuer- und
Rechnungswesen, das Sie beruflich als Stever-
fachwirt/in brauchen. Zusiitzlich bereiten wir Sie
intensiv auf die Priifung vor der Steuerberater-
kammer vor.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist genau der richtige Aufstiegsweg
fiir Sie, wenn Sie in einem steuer- oder wirt-
schaftsberatenden Beruf titig sind oder aus
einem kaufménnischen Beruf kommen und auf
dem Gebiet des Steuer- und Rechnungswesens
arbeiten. Der Kurs bringt Sie zum Ziel.

Lernstoff

e Allgemeines Steuerrecht
e Besonderes Steuerrecht
¢ Rechnungswesen

* Betriebswirtschaft (Grundziige)

Wirtschaftsrecht (Grundziige)

Anmeldeformular ausfiillen

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Steuerfachwirt/in“ wurde von
der Staatlichen Zentralstelle fiir -
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter /£
der Nummer 547603v gepriift und ‘&
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Steuerfachwirt/in
- Vorbereitungskurs

Lehrgangs-Nr.:
855

Studienziel: Sie erwerben brancheniiber-
greifendes Fachwissen, das Sie heute als Steuer-
fachwirt/in im Beruf brauchen. Zusitzlich bereiten
wir Sie auf die Priifung vor der Steuerberater-
kammer vor.

Studienvoraussetzung: Abgeschlossene
Berufsausbildung als Steuerfachgehilfe oder in
einem kaufmannischen Beruf bzw. entsprechende
Berufserfahrung. Die genauen Voraussetzungen,
insbesondere fiir die Priifungszulassung, erfahren
Sie in der Probelektion.

Studiendauer: 18 Monate, wenn Sie wochentlich
etwa 10 bis 12 Stunden lernen. Sie konnen aber
auch schneller vorgehen oder sich mehr Zeit
lassen. Der Betreuungsservice umfasst 30 Monate.
Seminare: Dringend empfohlen: die Teilnahme
an 4 Seminaren von insgesamt 119 Stunden
Dauer bei unserem Kooperationspartner in Mainz.
SGD-Zeugpnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis als
Nachweis Threr erfolgreichen Lehrgangsteilnahme
und Ihrer Leistungen. Nach erfolgreich bestandener
Priifung vor der Steuerberaterkammer erhalten Sie
das Abschluss-Zeugnis. Es berechtigt Sie, die
Berufsbezeichnung , Steuerfachwirt/in" zu fithren.
Studiengebiihren: Sie finden die Studienge-
biihren auf der Studien-Anmeldung,
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelektion
mit weiteren Informationen? Bitte

bei Bedarf anfordern. Oder wéhlen

Sie gleich den Probemonat, wie er

auf der Studien-Anmeldung be-

schrieben ist.

Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder
telefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Studienfiihrer, Seite 12). Wir antworten
sofort.

|:| Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:

Sicherer Existenzgriindung 785

Intensiv-Lehrgang fiir langfristige Ge-
schaftserfolge: Der Kurs bietet Thnen besonders
umfassendes Wissen. Passend zur Geschftsgriindung
und zur langfristigen, erfolgreichen Fiihrung eines
Unternehmens.

Sichere Existenzgrundung

Existenzgriindung - ein
unkalkulierbares Abenteuer?

Lernstoff

Jeder, der an die Griindung eines eigenen Unter-
nehmens denkt, muss sich diese Frage stellen:
Soll ich meinen jetzigen sicheren Arbeitsplatz
und mein derzeitiges Einkommen tauschen ge-
gen eine selbststindige Erwerbstitigkeit mit
zwar hoheren Chancen, aber auch mit grofen
Risiken? Zunidchst ist es meist ein Tausch in ei-
nen weniger sicheren Arbeitsplatz. Dann stellt
sich die Frage des betriichtlichen Kapital-
einsatzes. Oft muss der Existenzgriinder sein
ganzes Vermogen oder/und Darlehen in das
neue Unternehmen investieren.

Eine Unternehmensgriindung stellt somit fiir
den Griinder — trotz aller Chancen — meist ein
erhebliches finanzielles Risiko dar. Wie aber
konnen Sie das Risiko moglichst reduzieren?
Wie kann man vermeiden, dass eine Existenz-
griindung ein unkalkulierbares Abenteuer
wird?

Das Ziel des Lehrgangs

Der Lehrgang will Thnen helfen, die Risiken der
selbststindigen Erwerbstitigkeit zu reduzieren
und die langfristigen Erfolgschancen fiir die
Unternehmensgriindung zu erhdhen. Der An-
satzpunkt bei der Entwicklung dieses Lehrgangs
waren wissenschaftliche Untersuchungen. Die-
se haben gezeigt, dass neben einer unzurei-
chenden Eigenkapitalausstattung die mangelhaf-
te kaufménnische Qualifikation die hiufigste
Insolvenzursache ist.

Jeder Existenzgriinder benétigt kaufménni-
sche Kenntnisse, um sein Unternehmen erfolg-
versprechend fiihren zu konnen. Dieses not-
wendige kaufminnische Wissen ist nur in
geringem Umfang branchenabhingig. Und ge-
rade solche allgemeinen kaufminnischen
Kenntnisse, die fiir die erfolgreiche Griindung
und langfristige Fiihrung eines Unternehmens
bedeutsam sind, will dieser Lehrgang vermitteln.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Lehrgang vermittelt den gesamten Lernstoff
liickenlos in Form von Lernheften.

¢ Da jeder Unternehmer die ,Spielre-
geln“ der Wirtschaft kennen muss,
vermittelt der Lehrgang zuniichst die
Grundziige der Volks- und Betriebs-
wirtschaftslehre.

Einen grofRen Schwerpunkt setzt der
Lehrgang auf den betriebswirtschaft-
lichen Grundlagen: Buchfiihrung,
Kostenrechnung, Finanzierung, In-
vestition, Organisation, Personal-
wesen und Marketingplanung.

¢ Daneben sind auch die rechtlichen
und steuerrechtlichen Rahmenbedin-
gungen sowie psychologische Aspek-
te fiir die Existenzgriindung wichtig.

Basierend auf den zuvor vermittelten
betriebswirtschaftlichen Kenntnissen
folgt der Lehrteil, der sich mit der
Planung und Durchfiihrung der
Existenzgriindung beschiftigt.

Es wird beschrieben, wie Sie einen
Existenzgriindungsplan erstellen, der
neben der Griindungsidee alle wich-
tigen Komponenten enthélt: Organi-
sations- und Strukturplan, Marke-
tingplan, Investitions- und
Finanzplan, Planerfolgsrechnung.
Mit diesem Existenzgriindungsplan
erkennen Sie Schwichen der
Griindungskonzeption und konnen
Korrigieren, um spitere Krisen oder
Insolvenz zu vermeiden.

Ein solcher Plan ist auch eine wichti-
ge Hilfe bei der Beantragung von
Bankkrediten und staatlichen
Existenzgriindungsforderungs-
mitteln.

Der Lehrgang endet mit einer Fall-
studie als einer Generalprobe, bevor
Sie fiir Ihr geplantes Unternehmen
einen Existenzgriindungsplan
entwerfen.

Anmeldeformular ausfiillen
! . PR

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Sichere Ex1stenzgmndung
wurde von der Staatlichen Zentral- .cms:
stelle fiir Fernunterricht in Koln
(ZFU) unter der Nummer 735493
gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Sichere Existenzgriindung

Lehrgangs-Nr.:
785

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt die
Kenntnisse auf allen Gebieten, die fiir eine Exis-
tenzgriindung bzw. fiir die Fiihrung eines jun-
gen Unternehmens von Bedeutung sind.
Studienvoraussetzung: Der Lehrgang setzt
keine besondere Schulausbildung voraus.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 15 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 8 bis 10 Stunden bendtigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice
umfaf3t 30 Monate.

Seminar: Fiir den Lehrgang wird am Ende ein
dreitiigiges vertiefendes Seminar durchgefiihrt.
Inhalt des Seminars ist die Erarbeitung des Fall-
beispiels einer Existenzgriindung. Das Seminar
ist wahlfrei.

SGD-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis erhalten Sie
als Nachweis Ihrer erfolgreichen Lehrgangsteil-
nahme und Ihrer Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(J Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung @sgd.de

¢




Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Erfolgreich selbststindig werden 791

Schnellkurs fiir alle Start-ups: Wir zeigen Th-
nen kurz und kompakt, was Sie speziell fiir die er-
folgreiche Geschiftsgriindung wissen miissen.

Mit Gratis-Gutschein: im Wert von 175 €.
Mit diesem Gutschein erwerben Sie das Anrecht auf
ein Abschlussgutachten fiir Thr Unternehmens-
konzept.

Erfolgreich selbststandig werden

Anmeldeformular ausfiillen

inkl. Abschlussgutachten
zum Unternehmenskonzept

Mochten Sie in kiirzester Zeit lhr
eigener Chef sein?

Eigene Ideen verwirklichen, viel
Geld verdienen?

Der SGD-Kurs macht Sie fit!

8.250 «€: So hoch ist das monatliche Durch-
schnittseinkommen eines Unternehmers. Und
dem Einkommen ist nach oben keine Grenze ge-
setzt! Der Kurs bereitet Sie in kiirzester Zeit dar-
auf vor, dieses Ziel zu erreichen. Denn er hilft
Thnen, schnell Thr eigenes Unternehmen zu
griinden und erfolgreich zu fiihren.

Schon bald kénnen Sie sich in Ihrer Firma
selbst verwirklichen — ohne Chef und neidische
Kollegen. Genief3en Sie dann ganz einfach Thr
hoheres Einkommen, Ansehen und Erfolg.

Das Besondere dieses Kurses:
Er ist ein Kompakt-Kurs.

Die schnelle Starthilfe in lhre
erfolgreiche Selbststandigkeit!

Dieser Kurs ist ein Kompakt-Kurs. Er vermittelt
Thnen das wichtigste Wissen fiir Thre Unter-
nehmensgriindung — schnell, gezielt und pra-
xisbezogen auf den Punkt gebracht. Sie lernen,
wie Sie Thr Unternehmen bereits in wenigen Mo-
naten erfolgreich griinden und fiihren: vom
Konzept fiir Thre Griindungsidee bis hin zum Fi-
nanzplan und zu Steuertipps. Von der Frage, wie
Sie Kunden finden, bis zur Stelle, woher Sie kos-
tenlose Informationen und giinstige Fordermittel
erhalten.

Der Kurs: ideal fiir die Griindung
eines Klein- und Mittelbetriebes!

Durch das brancheniibergreifende Wissen ist
der Kurs ideal fiir alle, die schon bald einen
Klein- oder Mittelbetrieb griinden wollen. Ganz
gleich, ob Sie eine Boutique ertffnen méchten
oder eine Service-Firma fiir die PC-Betreuung.

Sie erhalten einen Gratis-Gut-
schein im Wert von 175 €!
Mit diesem Gratis-Gutschein im Wert von

175 € erwerben Sie das Anrecht auf ein Ab-
schlussgutachten fiir Thren Unternehmensplan!

Ein erfahrener, erfolgreicher Existenzgriin-
dungsberater erstellt ein schriftliches Gutachten
tiber Ihre Griindungsidee und das Umsetzungs-
konzept. Zusitzlich wird er dieses ausfiihrlich
am Telefon mit Thnen besprechen und Thnen vie-
le Praxis-Tipps geben. Jetzt besitzen Sie fiir Ih-
ren Start in die Selbststindigkeit die besten Er-
folgschancen!

Starten Sie jetzt als lhr eigener
Chef: mit vollen Auftragsbiichern
und groBBem Erfolg!

Am Kursende besitzen Sie ein durchdachtes, ge-
priiftes Konzept fiir Thre erfolgreiche Unter-
nehmensgriindung. Sie sind nun ein sicherer
und selbstbewusster Gesprichspartner: bei
Banken, bei allen Stellen, von denen Sie For-
dermittel erhalten wollen —und selbstverstind-
lich im Umgang mit Thren Kunden. Mit Ihrem
neuen Wissen sichern Sie sich volle Auftragsbii-
cher und grof3en Erfolg.

Lernstoff

o Sie lernen, wie Sie fiir Ihre Geschiifts-
idee ein Umsetzungskonzept aufstellen,
wie Sie die Geschiiftsidee verbessern
und mit welcher Marketingplanung so-
wie welchen Werbemafinahmen Sie
Kunden finden und behalten.

Wir zeigen Ihnen leicht verstindlich,

wie Sie einen Investitions- und Finanz-

plan sowie eine Erfolgsrechnung
aufstellen.

Sie erhalten Tipps zur Buchfiihrung,

Bilanzierung und zu den Steuern.

e Sie erfahren, welche Finanzquellen es
gibt und welche Fordermittel Sie
nutzen konnen.

¢ Der Kurs zeigt Thnen auch, wie Sie
Thre Geschiiftsidee praktisch umsetzen,
welche Rechtsform Sie fiir Ihr Un-
ternehmen wihlen, wie Sie Ihren Be-
trieb organisieren und welche notwen-
digen Formalitiiten Sie mit Behorden
und Berufsverbiinden kliren sollten.

¢ Am Ende des Kurses werden Sie fiir Ih-
re eigene Geschiftsidee ein Unterneh-
menskonzept entwickeln. Dieses wird
von einem Existenzgriindungsberater
begutachtet.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Erfolgreich selbststandlg wer-
den“ wurde von der Staatlichen
Zentralstelle fiir Fernunterricht in
Koln (ZFU) unter der Nummer
765997 gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Erfolgreich selbststindig 791
werden

Studienziel: Sie lernen in kurzer Zeit,

ein erfolgreiches Unternehmen zu griinden und
7u fiihren. Dafiir erwerben Sie das wichtigste
Wissen, schnell und praxisbezogen.
Studienvoraussetzung: keine besonderen
Vorkenntnisse. Es wire aber schon, wenn Sie
eine Geschiftsidee haben.

Studiendauer: Der Lehrgang dauert 9 Mo-
nate bei einer wochentlichen Lernzeit von 8 bis
10 Stunden. Sie konnen aber auch viel schnel-
ler vorgehen, um Ihr Unternehmen noch
schneller ,,auf die Beine zu stellen. Das Lern-
material wird in zwei Teilen verschickt: fiir die
Monate 1 bis 3 sowie 4 bis 9. Der Betreuungs-
service umfafdt 18 Monate.

SGD-Zeugnis + Abschlussgutachten:
Das SGD-Zeugnis erhalten Sie als Nachweis Th-
rer erfolgreichen Lehrgangsteilnahme und Ih-
rer Leistungen. Zusitzlich erhalten Sie fiir den
Kurs einen Gratis-Gutschein im Wert von
175 €. Mit diesem erwerben Sie den Anspruch
auf ein Abschlussgutachten fiir Ihr Unterneh-
menskonzept durch einen erfahrenen Unter-
nehmensgriinder, mit dem die SGD zu-
sammenarbeitet.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch
Fragen? Dann wenden Sie sich bitte schriftlich,
telefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die
SGD (siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(p Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Geschiiftsfiithrung fiir 853
Kleinbetriebe

Der Kurs fiir die ersten 5 Jahre nach Ge-
schaftsgriindung: Viele Insolvenzen fallen genau
in diese Phase. Der Kurs zeigt, wie Sie einen kleinen
Betrieb kaufménnisch sicher und erfolgreich fiihren.

Das Besondere: speziell abgestimmt auf Handwerk,
Handel und Dienstleistung.

Geschaftsfuhru NQ fiir Kleinbetriebe

Anmeldeformular ausfiillen

Nutzen Sie diese Anleitung zur
erfolgreichen Geschaftsfiihrung:
fiir Handel, Handwerk und
Dienstleistung

Dieser Lehrgang ist eine praktische und bran-
cheniibergreifende Anleitung fiir eine erfolg-
reiche Titigkeit als Geschiftsfiihrer in einem
kleinen Betrieb, vor allem fiir die Anfangspha-
se. Denn gerade wihrend der ersten 5 Jahre
nach Geschiftsgriindung geben viele Betriebe
wieder auf, obwohl sie eine gute Geschiftsidee
und iiberzeugenden Unternehmungsgeist be-
sitzen.

Wichtige Griinde fiir die Aufgabe sind
fehlende Kenntnisse zur allgemeinen Betriebs-
filhrung. Also Kenntnisse, die iiber das eigene
Fachgebiet hinausgehen, in dem man sich
selbststéindig gemacht hat. Zusitzlich fehlen vor
allem kaufméinnische Kenntnisse — ebenso ist oft
nicht geniigend Geld da, um fiir den kaufmin-
nischen Bereich Mitarbeiter einzustellen.

Der Kurs zeigt Thnen deshalb, was Sie selbst
tun konnen, um Ihren Betrieb erfolgreich zu
fiihren.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Kurs vermittelt Thnen betriebswirtschaftli-
che, kaufminnische und organisatorische
Kenntnisse, die Sie fiir die Fiihrung eines klei-
nen Betriebes brauchen. Sei es im Handwerk,
Handel oder im Dienstleistungsbereich, wie z.
B. in einer Softwareberatungsfirma. Sie erfah-
ren deshalb alles von der Kalkulation der Ver-
kaufspreise bis zur Finanzierung, zu den Steu-
ern und dem Marketing.

Alles, was Sie lernen, ist speziell
auf die Besonderheiten von kleinen Be-
trieben abgestimmt. Das macht diesen Kurs
so wertvoll. Denn die meisten Fortbildungen
oder auch Lehrbiicher richten sich aus-
schlieflich nach den Anforderungen von
Grof3unternehmen, die sich jedoch ganz
wesentlich von Kleinbetrieben unterscheiden.

Mithilfe dieses Spezialwissens sind Sie am
Kursende in der Lage, kaufminnische Ent-
scheidungen sicherer zu treffen. Dadurch sind
Sie Thren Konkurrenten weit iiberlegen. Sie sind
wettbewerbsfihiger und konnen wirtschaftlich
weitaus erfolgreicher sein.

An wen wendet sich der Kurs?

Staatliche Zulassung

Der Kurs wendet sich vor allem an Geschifts-
fiihrer kleiner Betriebe aus Handwerk, Handel
und Dienstleistung, die sich noch in der An-
fangsphase befinden. Z. B. an Handwerksmei-
ster, Geschiftsfiihrer aus dem Einzelhandel oder
PC-Betreuer. Ebenfalls richtet er sich an mitar-
beitende Familienangehdrige oder auch an er-
fahrene Geschiftsfiihrer, die ihr Wissen auf den
neuesten Stand bringen mochten.

Mit Spezial-Lernmaterial

Sie erhalten fiir Thr Fernstudium Spezial-Lern-
material. Die Lerninhalte sind extra auf Thre
Lernsituation im Fernstudium abgestimmt.
Die Lernhefte wurden in enger Zusammenarbeit
zwischen SGD-Pidagogen und Kaufleuten ent-
wickelt. Damit entspricht der Lernstoff den ak-
tuelle Anforderungen. Ebenfalls ist der Kurs did-
aktisch hervorragend aufbereitet und wird den
neuesten Erkenntnissen iiber das Lernen Er-
wachsener gerecht. Alles ist iibersichtlich,
leicht versténdlich und praxisbezogen.

Lernstoff

Betriebswirtschaftliche Grundlagen
Organisation und Formen der
doppelten Buchfiihrung
Produktions- und Kostentheorie

Einfiihrung in das Rechtswesen,
Arbeits- und Sozialrecht

¢ Einfiihrung in die Kostenrechnung;
Beschaffung und Einkauf
Lagerwirtschaft

Finanzierung; Steuerwesen; Investi-
tion; Controlling

Strategie und Planung in kleinen und
mittelstéindischen Unternehmen
Marketing

Produktion; Materialwirtschaft
Logistik

e Finanz- und Rechnungswesen

e Personal und Fiihrung

Der Lehrgang ,Geschiftsfiihrung fiir Klein-
betriebe wurde von der Staat-
lichen Zentralstelle fiir Fernunter-
richt in K6ln (ZFU) unter der
Nummer 653898 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Geschiftsfilthrung
fiir Kleinbetriebe

Lehrgangs-Nr.:
853

Studienziel: Befihigung zur Fiihrung eines
Kleinbetriebes. Dafiir erwerben Sie branchen-
iibergreifende kaufménnische Kenntnisse.
Studienvoraussetzung: Der Lehrgang setzt
keine besonderen Vorkenntnisse voraus.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 15 Mona-
ten vorgesehen. Die wochentliche Studienzeit
umfaf3t 8 bis 10 Stunden. Sie konnen jedoch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
Der Betreuungsservice umfaf3t 30 Monate.
SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolg-
reichen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistun-
gen. Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche
Heimpriifung ablegen, konnen Sie das wertvolle
SGD-Diplom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfor-
dern! Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

@

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Mitarbeiter fiihren 870
und motivieren

Mit Insider-Wissen: Bekannte Unternehmens-
berater haben den Kurs maf3geblich mitentwickelt.
Dadurch kénnen wir Thnen ein Fundament an prak-
tischem Fiihrungswissen bieten, das Sie im Beruf vor-
anbringt.

Anmeldeformular ausfiillen

Gute Fiihrungskrafte sind
gesucht wie noch nie!

Unternehmen von heute stehen unter einem un-
geheuren Druck: Globalisierung, stindige In-
novationen, Kostensenkung ... und die Kon-
kurrenz schlift auch nicht!

In dieser Situation sind Fiihrungskrifte ge-
fragt, die das Potenzial ihres Teams zum Woh-
le des Unternehmens gezielt entfalten und stei-
gern. Dies gilt fiir alle Branchen, Bereiche und
Fiihrungsebenen: von der Produktion bis zum
Controlling — von der Projektleitung bis zur Top-
Ebene.

So profitieren Sie

Mit diesem Kurs kénnen Sie jetzt von der Lage
profitieren, in der sich die Unternehmen be-
finden. Denn Sie erhalten fundiertes Fiih-
rungswissen, durch das Sie Unternehmen im
Markt voranbringen konnen. Das macht Sie be-
sonders wertvoll und gefragt.

Warum dieser Kurs
so unentbehrlich ist

Viele Mitarbeiter kommen ins Schwitzen, wenn
sie Fiihrungsaufgaben {ibernehmen. Ganz ein-
fach deshalb, weil sie oft ,,nur aus fachlich
qualifizierten Bereichen kommen, z. B. als Tech-
niker oder Betriebswirt. In all diesen Aus-
bildungen und Berufen wird allerdings selten
systematisches Fiihrungswissen vermittelt.

Und wer dann zum ersten Mal ein Projekt lei-
tet, kann ins Schlingern geraten. Denn Fach-
wissen allein reicht hier nicht mehr aus. Wor-
auf es jetzt zusdtzlich ankommt, ist die Fahigkeit,
Menschen zusammenzubringen und sie fiir ein
Ziel zu begeistern. Der Kurs zeigt Thnen, wie das
geht!

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

In diesem Kurs lernen Sie alles, damit der Uber-
gang von Fachaufgaben zu Fiihrungspositionen
fiir Sie ein voller Erfolg wird.

Schritt fiir Schritt vermitteln wir Thnen dafiir
praxiserprobtes ,Handwerkszeug”: also die
technischen Instrumente der Fiihrung. Dazu ge-
hort z. B. das Projektmanagement.

Zusitzlich aber zeigen wir Thnen auch, wie Sie
diese Techniken mit Leben fiillen und in die Tat
umsetzen. Z. B., wie Sie situationsangemessen
reagieren, Mitarbeitergespriche fiihren, Po-
tenziale entwickeln, zwischen verschiedenen
Meinungen vermitteln ... und mit Stress umge-
hen.

GroBte Erfolge von Anfang an

»Wer das erste Knopfloch verfehlt, kommt mit
dem Zukndpfen nicht zu Rande!* Das schrieb
schon Johann Wolfgang von Goethe. Fiir Sie be-
deutet das: Mit diesem Lehrgang halten Sie die
Schliisselqualifikation fiir Ihre Karriere in der
Hand. Ein Wissen, mit dem Sie von Anfang an auf
sicherem Boden stehen. Auf diese Weise kinnen
Thnen Fiihrungstitigkeiten sofort gelingen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Kurs ist ideal fiir alle ehrgeizigen Mitarbei-
ter, die Fiihrungsverantwortung {ibernehmen
wollen. Dies gilt vor allem fiir Sie, wenn Sie aus
fachlich qualifizierten Positionen kommen z. B.
als Techniker/in, Meister/in, Ingenieur/in oder
Marketingspezialist/in. Zusitzlich eignet sich der
Kurs aber auch sehr gut fiir den Fiihrungs-
nachwuchs. Sie alle konnen mit diesem Kurs
jetzt den Sprung an die Spitze schaffen.

Lernstoff

e Anforderungen an Fiihrungskriifte
von morgen

¢ Grundlagen der Fiihrung

e Fiihrung und Kommunikation

e Fiihrung und Mitarbeiterentwicklung

¢ Fiihrungstechniken und Fiihrungs-
instrumente

e Fiihrungsphilosophie und Wertvor-
stellungen

Fiihrung und Organisationsent-
wicklung

e Projektmanagement
e Fiihrung und Konfliktlosung

Fiihrung und Moderation

Problemlésung und Entscheidungs-
findung

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Mitarbeiter fiihren und moti-
vieren“ wurde von der Staatlichen
Zentralstelle fiir Fernunterricht in &
Koln unter der Nummer 791301 ge-
priift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Mitarbeiter fiihren und 870
motivieren

Studienziel: Der Kurs bietet Thnen eine pra-
xishezogene Anleitung, um schnell und sicher
Fiihrungsaufgaben iibernehmen zu konnen.
Studienvoraussetzung: vorteilhaft ist eine
Berufsausbildung bzw. -erfahrung, ganz gleich
in welchem Beruf. Wenn Sie die CD-ROM, die
Sie zum Kurs erhalten, nutzen méchten, brau-
chen Sie einen PC. Die genauen PC-Voraus-
setzungen finden Sie in Threr Probelektion.
Studiendauer: 12 Monate, wenn Sie Wo-
chentlich etwa 8 Stunden lernen. Sie konnen
aber auch schneller vorgehen oder sich mehr
Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfafSt 24
Monate.

Seminare: Zur Erginzung empfohlen: zwei je-
weils 2-tigige Seminare, eine 1-tigige Ab-
schlussveranstaltung sowie auf Wunsch eine
personliche Supervision. Die Seminarteilnahme
ist freiwillig.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten nach erfolgrei-
cher Lehrgangsteilnahme und als Bestéitigung
Ihrer Leistungen das SGD-Zeugnis.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfor-
dern! Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(“) Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:

Managementkurs 719

Management ist erlernbar:
Der Kurs zeigt, wie.

Das Besondere: Wir machen Sie vertraut mit der
ganzheitlichen Management-Methode. Das qualifiziert
Sie umfassend fiir anspruchsvolle Aufgaben.

Genau richtig:
fiir den Management-Nachwuchs.

Managementkurs

Anmeldeformular ausfiillen

Eine ganz neue
Management-Strategie entsteht:
das ganzheitliche Management

Ziel dieser Strategie ist es: nahe am Kunden zu
arbeiten und dessen Wiinsche zu verwirklichen.
Nur die Unternehmen werden in Zukunft Erfolg
haben, die in ihrem Management diese Strate-
gie einsetzen. Fachwissen, Teamfihigkeit, Krea-
tivitdt und vernetztes Denken bei den Fiihrungs-
kriften werden kiinftig die Wettbewerbsfihigkeit
der Unternehmen entscheidend beeinflussen.
Unternehmensidee, -ziele, Produkt oder Dienst-
leistung, Kundenwiinsche, motivierte Mitarbei-
ter und zum Schluss der eigene Erfolg miissen
zusammenpassen. Das verlangt eine ganz neue
Strategie.

Ganzheitliches Management ist die
neue Waffe: fur den zukiinftigen
Wettbewerb auf den Weltmarkten

Diese neue Fiihrungsstrategie erwartet von den
Fiihrungskriften neues Wissen: erstens den Er-
werb einer Fach- und Methodenkompetenz,
zweitens den Erwerb einer sozialen und Per-
sonlichkeitskompetenz und drittens den siche-
ren Umgang mit Arbeitsmethoden und Ent-
scheidungshilfen. Diese drei Komponenten
bestimmen die neue Fihrungsstrategie: Sie stat-
ten die Fithrungskraft mit Handlungskompetenz
aus.

Der Lehrgang bietet ...

... den neuesten Stand der Managementlehre.
Bereits wihrend des Lehrgangs konnen Sie ei-
gene Ideen am Arbeitsplatz umsetzen. Sie ken-
nen nun Methoden, um die Arbeitsumgebung
besser einzuschitzen. Sie werden in der Lage
sein, schon bald in Entscheidungsprozessen
sinnvolle Vorschliige zu machen, Situationen zu
strukturieren und Konzepte zu prisentieren. Sie
werden das Handwerkszeug besitzen, friihzeitig
Chancen auf dem Markt zu erkennen, sich und
Mitarbeiter auf Verinderungen einzustellen
und zu handeln. Sie werden Mitarbeiterge-
spréche gestalten und moderieren kénnen.
Und Sie werden die Kreativitit und das En-
gagement von Mitarbeitern fiir Unternehmens-
ziele nutzen lernen. Sie werden sinnvolle

Arbeitsmethoden einsetzen, um rationelle Lo-
sungen zu finden. Sie werden neue Ideen ent-
wickeln, die Arbeitszeit besser organisieren,
Projekte und Konflikte managen und Mitarbei-
ter fiihren konnen.

Fit fuir die Praxis -
durch ein erganzendes Seminar

Um Thnen den Start in die Praxis zu erleichtern,
bieten wir Thnen ein begleitendes Seminar von
insgesamt 25 Stunden Dauer an. Das Seminar
vertieft den Lernstoff, den Sie im Kurs erworben
haben. Dabei trainieren Sie das Gelernte speziell
fiir die Berufspraxis.

Als Seminarleiter stehen Thnen erfahrene Do-
zenten zur Seite. So vorbereitet kann Thnen der
Start in Thre eigenen Managementaufgaben be-
sonders leicht gelingen.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Der Lehrgang wendet sich an qualifizierte Mit-
arbeiter mit mindestens ersten Berufserfah-
rungen, die Fihrungsaufgaben {ibernehmen
wollen. Er wendet sich auch an Mitarbeiter, die
bereits Fiihrungserfahrung im mittleren Mana-
gement gesammelt haben, die ihr Wissen syste-
matisch auf den neuesten Stand bringen wollen.

Staatliche Zulassung

Der ,Managementkurs* wurde von der Staatli-
chen Zentralstelle fiir Fernunterricht
in Koln (ZFU) unter der Nummer
741894 gepriift und zugelassen.

Lernstoff

¢ Moderne Formen der Unternehmens-
fiilhrung und -entwicklung

¢ Personliche und soziale Kompetenz

e Fiihrungsverantwortung

¢ Arbeitsmethodik

* Entscheidungshilfen fiir Fiihrungs-
verantwortliche

Eine detaillierte Lehrstoffiibersicht
finden Sie in der Probelektion

Auf einen Blick

Lehrgang:

Lehrgangs-Nr.:
Managementkurs 719

Studienziel: Vermittlung des neuesten Stan-
des von Managementkenntnissen — des ganz-
heitlichen Managements — zur Erfiillung von
Fiihrungsaufgaben.

Studienvoraussetzung: die fiir die Ubernah-
me von Fiihrungsaufgaben erforderliche fach-
liche Qualifikation von mindestens ersten Be-
rufserfahrungen.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 15 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 6 bis 8 Stunden bendtigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice
umfaf3t 30 Monate.

Seminar: Fiir den Lehrgang wird ein Kurzse-
minar im Umfang von insgesamt 25 Stunden
Daver durchgefiihrt. In dem Seminar werden
die erworbenen Kenntnisse in seminaristischen
Ubungen, Projekt- und Gruppenarbeiten ange-
wendet und vertieft. Der Besuch des Seminars
ist wahlfrei.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis IThrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Threr Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-Di-
plom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

() Telefon: 06157 806-6
( E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Betriebswirt/in SGD

Lehrgangs-Nr.:
700

Ohne theoretischen Ballast: Der Lernstoff ist
konkret aus der betrieblichen Praxis abgeleitet. Da-
durch lernen Sie gezielt und schnell, was Sie als Be-
triebswirt/in heute brauchen.

Das Besondere: ist die aufSergewdhnlich grof3e
Bandbreite an wichtigen Themen. Genau dadurch si-
chern Sie sich Thre Chancen auf Fach- und Fiih-
rungspositionen in allen Branchen.

Betriebswirt/in SGD

Anmeldeformular ausfiillen

Warum Sie heute lhren Aufstieg
ins Management planen sollten

Betriebswirte gehoren mit zu den gesuchtesten
Fiihrungskriften in der deutschen Wirtschaft!
Nicht ohne Grund: Gerade in Zeiten der Globa-
lisierung und grofler betrieblicher Verinde-
rungen werden neue Fiihrungskrifte dringend
gebraucht. Gesucht sind Manager, die das Unter-
nehmen im Markt weit nach vorn bringen
konnen.

Und genau darauf bereitet dieser Kurs Sie
systematisch vor. Der professionelle Lernstoff ist
abgestimmt auf die Anforderungen von heute,
umfassend und brancheniibergreifend. Das qua-
lifiziert Sie fiir Positionen mit Zukunft.

Das Besondere:
spezielle Aufstiegsfortbildung
fiir Praktiker

Dieser Kurs wurde gezielt fiir kaufménnische
Berufspraktiker entwickelt, die sich auf Fiih-
rungsaufgaben vorbereiten wollen. Thr Vorteil:
Gerade Praktiker mit einer betriebswirtschaft-
lichen Zusatzqualifikation sind gesucht — und
selten.

Denn normalerweise kommen Betriebswir-
te iiber ein Fachhochschul- oder Universitits-
studium in ein Unternehmen. Was fehlt, ist Pra-
xisbezug ,,von der Pike auf.

Kaufminnischen Berufspraktikern hingegen
fehlt das weiterfiihrende Fachwissen fiir eine
Fiihrungsposition. Genau an dieser Stelle setzt
der Kurs an. Er qualifiziert Praktiker zu Be-
triebswirten. Das macht Sie gefragt.

Generalistenausbildung!
Ihnen stehen alle Tiiren offen

Betriebswirte werden fiir die vielfiltigsten Be-
reiche gesucht. Damit Sie iiberall grof3e Chan-
cen haben, vermittelt der Kurs Thnen ein brei-
tes Spektrum an betriebswirtschaftlich wichtigen
Themen. Kurz: Sie werden Generalist.

Besonders gute Aussichten besitzen Sie
dann in Marketing, Vertrieb, Beschaffung, Fer-
tigung, Organisation, Verwaltung, Finanzierung
sowie Personalfiihrung. Fiir den Einstieg in al-
le diese Bereiche bietet Thnen der Kurs die fach-
liche Voraussetzung.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Staatliche Zulassung

Der Kurs ist ideal fiir alle kaufmannischen Mit-
arbeiter aus der Verwaltung, z. B. Biirokaufleute,
Industriekaufleute oder Sachbearbeiter mit
kaufminnischen Kenntnissen und Berufs-
erfahrung.

Aber auch fiir technische Angestellte, die be-
triebswirtschaftliche Kenntnisse erwerben und
sich fiir Fiihrungspositionen qualifizieren moch-
ten, ist dieser Lehrgang sehr gut geeignet.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erwerben das Wissen und die Urteilsfahig-
keit, um auf dem Niveau eines Betriebswirts ar-
beiten zu konnen. Zu Beginn des Kurses erhal-
ten Sie deshalb zunichst eine fundierte
Grundlagenausbildung. Sie reicht von den
volks- und betriebswirtschaftlichen Grundlagen
bis zum betrieblichen Rechnungswesen.

Darauf aufbavend fithren wir Sie umfassend
in fachiibergreifende Themen ein, wie z. B. in
die Finanzierung oder das Marketing. Durch die
generalistisch ausgerichtete Fortbildung konnen
Sie die betrieblichen Auswirkungen von Ent-
scheidungen sehr gut iiberblicken.

Thr Vorteil: Der Lernstoff ist leicht verstiand-
lich aufbereitet und duflerst praxisbezogen. Al-
les orientiert sich an den Aufgaben, vor denen
Betriebswirte heute stehen. So kinnen Sie mit
diesem Kurs schnell Karriere machen.

Lernstoff

e Grundlagenficher: Volkswirtschafts-
lehre — Betriebswirtschaftslehre —
Rechnungswesen — Rechtswesen —
Wirtschaftsrechnen — Arbeitsmetho-
dik und Entscheidungshilfen

e Fachbezogene Vertiefung: Buchfiih-
rung und Bilanzierung — Kostenrech-
nung — Finanzierung — Betriebs-
statistik — Personalwesen —
Marketing — Betriebsorganisation —
Elektronische Datenverarbeitung —
Betriebsorganisation — Beschaffung
und Einkauf — Betriebliche Lager-
wirtschaft

Der Lehrgang , Betriebswirt/in SGD* wurde von
der Staatlichen Zentralstelle fiir gzmes,
Fernunterricht in Koln unter der
Nummer 609680 gepriift und zuge-
lassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:

Betriebswirt/in SGD

Lehrgangs-Nr.:
700

Studienziel: Der Kurs bildet Sie umfassend
und praxishezogen zur Betriebswirtin SGD bzw.
zum Betriebswirt SGD aus. Mit dieser Genera-
listenausbildung besitzen Sie professionelle Vor-
aussetzungen fiir Thre Karriere im Management.
Studienvoraussetzung: kaufminnische
Ausbildung oder kaufménnische Grundkennt-
nisse und einige Jahre Berufserfahrung.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 28 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von etwa 8 bis 10 Stunden brau-
chen. Sie konnen jedoch auch schneller vor-
gehen oder sich mehr Zeit lassen. Der Betreu-
ungsservice umfaf3t 42 Monate.
SGD-Zeugnis + -Diplom: Sie erhalten das
SGD-Zeugnis als Nachweis Ihrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Threr Leistungen.
Auflerdem konnen Sie eine schriftliche Priifung
zu Hause ablegen und das SGD-Diplom erwer-
ben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de

7y



Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Staatlich gepriifte/r Betriebswirt/in
873, 874, 875, 876

GrofBe Priifungserfolge: Fiir diesen Kurs
haben wir einen anerkannten Kooperations-
partner gewonnen, die Oskar-Kimmer-Schule
in Braunschweig. Diese renommierte
Privatschule fiir kaufmznnische Ausbildungen
ibernimmt die Priifungsvorbereitung.
Zusitzlich besitzt die Schule sehr gute Kon-
takte zu priifenden staatlichen Stellen.

Anmeldeformular ausfiillen

Staatlich gepriifte/r Betriebswirt/in

Nach oben offene Aufstiegs-
chancen! Mit dem staatlichen
Abschluss ins Management

Durch diesen Kurs konnen Sie schon bald zu
den Entscheidern in Unternehmen zéhlen.
Denn Sie gehen einen in der Wirtschaft dufSerst
angesehenen und Kklassischen Karriereweg:
Die Aufstiegsfortbildung zum staatlich gepriiften
Betriebswirt ist die hochste kaufménnische Fort-
bildung fiir Berufspraktiker! Ihr staatlicher Ab-
schluss ist iiberall anerkannt. Er Gffnet Thnen
den Einstieg in kaufm4nnische Fach- und Fiih-
rungspositionen im mittleren Management.
Dort haben Sie nach oben offene Aufstiegs-
chancen.

lhnen stehen alle Tiiren offen

Qualifizierte Betriebswirte konnen auf den grof3-
ten Arbeitsmarkt iiberhaupt zuriickgreifen.
Ganz einfach, weil jedes Unternehmen kauf-
minnische Fach- und Fiihrungskrifte braucht.
Heute dringender denn je. Mit Threm Abschluss
sind Sie deshalb in Firmen aller Groflen und
Branchen aus Industrie, Dienstleistung und
Handel, aber auch in der 6ffentlichen Verwal-

tung gefragt.

Noch nie war lhr staatlicher
Abschluss wertvoller als heute

Der Zeitpunkt fiir diese Aufstiegsfortbildung ist
ideal. Die Wirtschaft andert sich rasant: Globa-
lisierung, Rationalisierung, Kostendruck oder
schirferer Wettbewerb zwischen Unterneh-
men fiihren zu groflen Umbriichen. Dringend
gesucht sind heute gut ausgebildete Betriebs-
wirte, die neue Wege mitgehen und mittragen.

Mit diesem Kurs erwerben Sie dafiir die fach-
lichen Voraussetzungen. Gleichzeitig beweisen
Sie durch die Teilnahme an einem so an-
spruchsvollen Kurs grof3es Engagement. Damit
gehoren Sie zu den Mitarbeitern, die ein
Unternehmen voranbringen konnen. Das macht
Sie unentbehrlich.

MaBgeschneidert zum Ziel:
4 Fachrichtungen stehen zur Wahl

In diesem Kurs konnen Sie sich auf ein be-
triebswirtschaftliches Gebiet spezialisieren, in
dem Sie Thre besonderen Karriere-Chancen se-
hen. Sie haben die Wahl unter vier verschiede-
nen Studienfachrichtungen: Absatzwirtschaft, Fi-
nanzwirtschaft, Personalwirtschaft oder
Wirtschaftsinformatik. Zusitzlich erhalten Sie ei-
ne allgemeine betriebswirtschaftliche Grund-
lagenausbildung, die in allen Fachrichtungen
nahezu gleich ist. Bitte kreuzen Sie Ihre Wahl
einfach auf der Studien-Anmeldung an.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erwerben brancheniibergreifend alle Fach-
kenntnisse, die fiir Sie als Betriebswirt/in heu-
te beruflich wichtig sind. Zusitzlich vermitteln
wir Ihnen das Wissen, das Sie zum Bestehen der
staatlichen Priifung im Bundesland Nieder-
sachsen brauchen. Dort arbeiten wir erfolgreich
mit einer Priifungsschule zusammen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Kurs wendet sich an leistungsorientierte Be-
rufspraktiker mit einer kaufménnisch orien-
tierten Berufsausbildung oder -erfahrung, z. B.
als Biiro- oder Industriekauffrau/-mann. Durch
den Abschluss ist der Kurs eindeutig auf eine
Karriere ausgerichtet.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Staatlich gepriifte/r Betriebs-
wirt/in“ wurde von der Staatlichen 57w
Zentralstelle fiir Fernunterricht in iz
Koln (ZFU) unter der Nummer %
128302v gepriift und zugelassen.

Lernstoff

e Praxis- und priifungsorientierte Auf-
stiegsfortbildung zur staatlich ge-
priiften Betriebswirt/in, zum staat-
lich gepriiften Betriebswirt
Ausfiihrliche Informationen finden
Sie in der Probelektion.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Staatlich gepr. Betriebswirt/in
873, 874, 875, 876

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Sie erwerben brancheniiber-
greifend die Fachkenntnisse fiir Thre Berufsti-
tigkeit als Betriebswirt/in. Zusitzlich vermitteln
wir Thnen das Wissen, das Sie zum Bestehen der
staatlichen Priifung brauchen.
Studienvoraussetzung: Wir empfehlen ei-
ne abgeschlossene kaufménnisch orientierte
Berufsausbildung —z. B. als Industriekauffrau/-
mann. Die genauen Voraussetzungen fiir die Zu-
lassung zur staatlichen Priifung finden Sie in der
Probelektion. Aufierdem brauchen Sie einen
Kassettenrekorder.

Studiendauer: 36 Monate, wenn Sie wo-
chentlich etwa 10 bis 12 Stunden lernen. Sie
konnen aber auch schneller vorgehen oder sich
mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfaf3t
50 Monate.

Seminare: Wenn Sie die staatliche Priifung ab-
legen mochten, miissen Sie an 3 jeweils zwei-
wochigen Seminaren von insgesamt 240 Stun-
den Daver teilnehmen.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Ihrer Lehrgangsteilnahme und Th-
rer Leistungen. Nach bestandener staatlicher
Priifung wird Thnen das staatliche Abschluss-
Zeugnis ,Staatlich gepriifte/r Betriebswirt/in‘
iiberreicht.

Studiengebiihren: Sie finden die Studienge-
biihren auf der Studien-Anmeldung,
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelektion
mit weiteren Informationen? Bitte
bei Bedarf anfordern! Oder wihlen
Sie gleich den Probemonat, wie er
auf der Studien-Anmeldung be-
schrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Studienfiihrer Seite 12). Wir antworten so-
fort.

(— Telefon: 06157 806-6
( E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Technische/r Betriebswirt/in IHK 702

Chance auf Top-Positionen: durch diese BWL-
Ausbildung. Ideal fiir Meister, Techniker und Inge-
nieure.

Hohe Erfolgsquoten in der IHK-Priifung:
Der Kurs bereitet Sie gezielt vor.

Professioneller Lernstoff: Er entspricht dem
Rahmenstoffplan fiir den ,, Technischen Betriebswirt
IHK“ des Deutschen Industrie- und Handelstages
(DIHT). Sie lernen das Richtige!

Technische/r

Hier ist lhre Eintrittskarte
fiir Fiihrungspositionen

Dringend gesucht: Meister, Techniker und In-
genieure mit einer betriebswirtschaftlichen
Zusatzausbildung. Denn Industrie- und Hand-
werksbetriebe aller Grof3en sind heute auf Mit-
arbeiter mit dieser Doppel-Qualifikation ange-
wiesen.

Der Grund: Die Wirtschaft befindet sich in ei-
ner Umbruchsituation. Im Wettbewerb konnen
nur noch Firmen bestehen, die gefragte Pro-
dukte zu giinstigen Preisen herstellen. Und das
mit weniger Mitarbeitern als friiher.
Um dieses Ziel zu verwirklichen, brauchen
Unternehmen unbedingt neue Fiihrungskrifte.
Diese miissen die schlagkriftige Verbindung von
Technik und BWL in einer Person vorweisen.
Allerdings gibt es bis jetzt kaum quali-
fizierte BWL-Fortbildungen fiir technische Mit-
arbeiter. Der neue SGD-Lehrgang schlief3t jetzt
diese Liicke.

Diese Aufstiegsfortbildung bringt
Sie voran. Mit IHK-Abschluss!

Der Kurs bereitet Sie praxisgerecht auf das neue
Berufsbild ,,Technische/r Betriebswirt/in IHK*
vor. Sie erwerben genau die aktuellen betriebs-
wirtschaftlichen Kenntnisse, die Sie fiir Thren
Aufstieg brauchen. Vom Controlling bis zum
Projektmanagement. Am Lehrgangsende besti-
tigt das anerkannte IHK-Zeugnis Ihre Leistungen.
Nun besitzen Sie die wichtige Doppel-Qualifika-
tion: Technik und Betriebswirtschaft.

Sie sind gefragt! Viele Positionen
stehen lhnen offen

Mit Threm neuen Wissen profilieren Sie sich
gegeniiber Kollegen oder ,Nur-Kaufleuten“.
Denn diese sind oft auf ein Gebiet spezialisiert.
Dadurch sind sie einseitiger einsetzbar und
schneller zu ersetzen. Sie hingegen haben die
Auswahl an guten Stellen. Sie werden in
fiihrender Position an der Schnittstelle zwischen
Technik und Betriebswirtschaft titig sein. Z. B.
bei der Arbeitsplanung und -steverung in der
Produktion, der Personaleinsatzplanung, im
Qualitits- und Projektmanagement, der Logistik
oder im technischen Einkauf und Vertrieb.
... Ganz gleich, wo Sie spiter arbeiten: Mit

Thren zwei Berufen besitzen Sie in jedem Fall
die Voraussetzungen fiir einen wichtigen
Arbeitsplatz mit grofSem Einfluss und hohem
Einkommen.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Technische/r Betriebswirt/in
IHK“ wurde von der Staatlichen
Zentralstelle fiir Fernunterricht in
Koln (ZFU) unter der Nummer
529496 gepriift und zugelassen.

Lernstoff

e Volkswirtschaftliche und betriebs-
wirtschaftliche Grundlagen:
Produktions- und Kostentheorie,
Finanzierung von Investition,
betriebliche Funktionsbereiche.
Rechnungswesen/Controlling/Steu-
ern: Organisation und Formen der
doppelten Buchfiihrung, Jahres-
abschluss, Controlling, Kosten- und
Leistungsrechnung.

Finanzierung und Investition:
Finanzplanung, -analyse, Aufen- und
Innenfinanzierung, statische und
dynamische Verfahren zur Investi-
tionsrechnung.

Material-, Produktions- und Absatz-
wirtschaft: Beschaffung und Einkauf,
Lagerwirtschaft, Transportwesen,
Marketingplanung, Produktionswirt-
schaft, Okologisch orientiertes Den-
ken am Beispiel der Produktion,
Qualititsorientiertes Denken,
Arbeitssicherheit.

Management und Fiihrung:
Organisation und Unternehmensfiih-
rung, Betriebsstatistik, Unterneh-
mensplanung, Projektmanagement,
Fiihrung, Moderation,
Zeitmanagement.

e Informations- und Kommunikations-
techniken: Datensicherheit und
-schutz, Informationsverarbeitung
im Unternehmen.
Personalmanagement:
Personalwirtschaft, Personalentloh-
nung und -verwaltung, betriebliche
Aus- und Weiterbildung, betriebli-
ches Sozialwesen.

Anmeldeformular ausfiillen

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Technische/r Betriebswirt/in 702
IHK

Studienziel: Mit der erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme erwerben Sie die berufliche Qualifi-
kation eines technischen Betriebswirtes.
Studienvoraussetzung: Um zur IHK-Prii-
fung zugelassen zu werden, brauchen Sie eine
erfolgreich abgelegte Priifung zum Industrie-
meister, Fachmeister (erstam Lehrgangsende).
Ebenfalls werden Techniker oder Ingenieure
mit zweijahriger Berufspraxis zugelassen oder
andere Mitarbeiter aus dem technischen Be-
reich mit entsprechender Berufserfahrung
(erst am Lehrgangsende).

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 18 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 10 bis 12 Stunden bendtigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice
umfaflt 3 Jahre.

Seminare: Fiir den Lehrgang werden 3 Kurz-
seminare von insgesamt 90 Stunden Dauer bei
der SGD in Pfungstadt durchgefiihrt. Sie dienen
der Vorbereitung auf die IHK-Priifung.
SGD-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis erhalten Sie
als Nachweis Ihrer erfolgreichen Lehrgangsteil-
nahme und Threr Leistungen. Nach bestandener
IHK-Priifung sind Sie berechtigt, die Berufsbe-
zeichnung , Technische/r Betriebswirt/in THK*
zu fiihren.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(_) Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Verkaufsleiter/in SGD 769

Von Vertriebsprofis entwickelt: das geballte
Fachwissen dieses Kurses. Sie lernen, erfolgreiche
Verkaufsstrategien zu entwickeln, die Umsetzung zu
steuern und Thre Mitarbeiter zu grofiten Erfolgen zu
motivieren. Das macht Sie unentbehrlich.

Kompakt: praxisbezogen und brancheniibergrei-
fend.

Anmeldeformular ausfiillen

Verkaufsleiter: ein gefragter und
gesuchter Aufstiegsberuf fiir Sie!

Dem Verkauf kommt heute in allen Branchen ei-
ne Schliisselrolle fiir den Unternehmenserfolg
zu. Denn viele Firmen konkurrieren in immer
enger werdenden Mirkten mit vergleichbaren
Produkten oder Dienstleistungen um die Kun-
den. Dringend gesucht sind deshalb Verkaufs-
leiter, die neue und erfolgreiche Verkaufs- und
Fiithrungskenntnisse besitzen. Das ist Ihre
Chance!

Der neue SGD-Kurs:
das Sprungbrett fiir Ihre Karriere!

Durch den neuen SGD-Lehrgang knnen Sie zur
gefragten Fiihrungsposition aufsteigen. Denn als
Verkaufsleiter sind Sie Vorgesetzter fiir Thre Au-
3en- und Innendienstmitarbeiter im Verkauf.
Unter Ihrer Fiihrung werden Ihre Mitarbei-
ter die Umsatz- und Ertragsziele des Unterneh-
mens erreichen. Genau darauf kommt es an,
und genau darauf bereitet der Kurs Sie vor. Sie
erwerben nebenberuflich und leicht verstind-
lich neues und professionelles Verkaufswissen.
Deshalb werden Sie lernen, erfolgreiche und
kundenorientierte Verkaufsstrategien zu ent-
wickeln. Zusitzlich werden Sie darauf vorbe-
reitet, die Umsetzung zu steuern, Mitarbeiter zu
fiilhren und den Vertrieb zu kontrollieren.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Der Kurs ist maflgeschneidert fiir Auflen-
dienstmitarbeiter aus allen Branchen, die jetzt
zum Verkaufsleiter aufsteigen wollen. Genauso
ideal ist er aber auch fiir Innendienstmitarbei-
ter, die bereits in der Steuerung und Verwaltung
der AuBendiensttitigkeit arbeiten. Ebenso eig-
net sich der Kurs fiir Angestellte aus ande-
ren kaufméinnischen oder technischen Berufen,
die in die Bereiche Verkauf oder Kundenbera-
tung wechseln méchten. Thnen allen bietet die-
ser Kurs den Einstieg in eine duflerst gefragte,
zukunftssichere und sehr gut bezahlte Position.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Verkaufsleiter/in SGD* wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir zzmes,
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter &
der Nummer 652597 gepriift und
zugelassen.

Lernstoff

¢ Marketing-Wissen fiir Verkaufsleiter:
Planung und Strategie des Marke-
ting, Ziele, Aufgaben und Strukturen
einer verkaufsaktiven Innen-
dienstorganisation.

¢ Kundenorientierter Vertrieb:
Aufgabe, Bedeutung und Stellung des
Aufendienstes, Preise und Konditio-
nen, Key-Account-Management —
Analyse-, Planungs- und Entschei-
dungstechniken, Verkaufsstrategien
und Kundenmanagement.

¢ Handlungskompetenz und Fiihrungs-
aufgaben der Verkaufsleiter:
Verhandlung und Kommunikation,
Systematische Verkiuferentwicklung,
Fallstudien zu kritischen Gesprichs-
situationen, Kommunikations-
strategien im personlichen Verkauf,
Markterfolg durch kommunikative
Innovation.

¢ Management- und Entscheidungs-
methoden fiir Verkaufsleiter:
Training von Verkiufern, Erfolgssi-
cherungsmethoden der Vertriebs-
titigkeit, Innovatives Servicemanage-
ment, Zeitmanagement und Selbst-
organisation, Prisentation,
Stressmanagement.

e Betriebswirtschaftliches Spezialwis-
sen: Modernes Vertriebscontrolling,
Auflendienstentlohnungssysteme, Lo-
gistik und Distribution, Total Quality
Management, Personalbeschaffung
und Auswahl von Aulendienst-
bewerbern.

Auf einen Blick

Lehrgang:

Verkaufsleiter/in SGD 769

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt Thnen
den neuesten Stand an Berufswissen, Kennt-
nissen und Fihigkeiten eines Verkaufsleiters.
Studienvoraussetzung: Der Lehrgang er-
fordert mehrjihrige Berufserfahrung im Ver-
trieb.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 18 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 8 bis 10 Stunden bendtigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice
umfafdt 36 Monate.

Seminar: Fiir den Lehrgang wird ein Kurzse-
minar im Umfang von insgesamt 30 Stunden
Daver durchgefiihrt. In dem Seminar werden
die erworbenen Kenntnisse in seminaristischen
Ubungen, Projekt- und Gruppenarbeiten an-
gewendet und vertieft. Der Besuch des Seminars
ist wahlfrei.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-Di-
plom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch
Fragen? Dann wenden Sie sich bitte schriftlich,
telefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die
SGD (siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(J Telefon: 06157 806-6
( E-Mail: Beratung @sgd.de
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Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Produktmanager/in — 767
fachliche Grundlegungen

Uberdurchschnittliche Verdienstchancen:
Produktmanager/innen sind gesucht wie noch nie!

Fit fiir den Beruf: Sie erhalten eine umfassende
Grundlagenausbildung, speziell fiir das Produktma-
nagement. Alle Titigkeitsbereiche eines typischen
Produktmanagers kommen vor. Damit konnen Sie
von Ihrem ersten Arbeitstag an erfolgreich sein.

Anmeldeformular ausfiillen

Wer hat das Uberraschungsei
entwickelt und wer die schrillen
Handy-Klingeltone?

... Das waren pfiffige Produktmanager/innen: die
Fachleute aus den Marketingabteilungen, die
den Schliissel zum Erfolg eines Unternehmens
in den Hinden halten.

Denn das richtige Produkt entscheidet zu-
nehmend iiber den wirtschaftlichen Erfolg eines
Unternehmens. Und genau dafiir sind Produkt-
manager da: Sie entwickeln solche erfolg-
versprechenden Produkte.

Das erfordert ein erhebliches Know-how. Mit
diesem Kurs konnen Sie es jetzt erwerben. Das
macht Sie gefragt wie noch nie.

Warum Produktmanager/innen
heute Top-Karriere machen
konnen

Die Wirtschaft befindet sich in einer Phase des
Umbruchs. Viele alte Mirkte sind gesittigt und
brechen weg. In dieser Situation hilft nur der
Weg nach vorn: Gesucht sind neue Produkte, die
auf die Kundenwiinsche abgestimmt sind und
zum Kauf animieren.

Als Produktmanager/in konnen Sie heif3 be-
gehrte Produkte entwickeln. Und das macht Sie
heute zu einem hinderingend gesuchten Mit-
arbeiter im Marketing mit den besten Aussich-
ten auf hoch bezahlte Positionen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Lehrgang wendet sich an alle Mitarbeiter
aus kaufménnischen Berufen, die ,,Power* ha-
ben und etwas bewegen wollen. Wenn Sie jetzt
auch noch gerne kreativ-konzeptionell arbeiten,
dann ist der Kurs fiir Sie ideal.

Welche Kenntnisse vermittelt
Ihnen der Lehrgang?

Dieser Lehrgang bildet Sie zum Trendsetter aus!
Denn Sie erwerben das grundlegende Hand-
werkszeug eines Produktmanagers. Dadurch
konnen Sie aus Trends und Stromungen das
passende Produkt fiir Thre Zielgruppe entwi-
ckeln, dieses mit den richtigen Marketingmaf3-
nahmen auf den Markt bringen und dort eta-

blieren. Selbstverstindlich erfahren Sie auch,
wie Sie nicht nur neue Produkte kreieren, son-
dern auch bereits vorhandene weiterentwickeln
und betreuen.

Der Kurs: lhr Sprungbrett in
Spitzenpositionen

Als Produktmanager/in sind Sie gewissermafSen
so etwas wie ein Unternehmer. Denn Sie sind fiir
alle Mafinahmen verantwortlich, die IThr Produkt
betreffen. Aufgrund dieser Erfahrung ist die T4-
tigkeit als Produktmanager/in auch eine wich-
tige Stufe auf der Karriereleiter im Marketing,

Wer sich als Produktmanager durchsetzt,
kann in kiirzester Zeit zum Marketing-Leiter auf-
steigen. Bei Erfolg ist sogar der Weg in die Ge-
schiftsfiihrung in vielen Firmen fiir Sie offen.
Nutzen Sie deshalb diesen Kurs fiir Ihren Sprung
an die Spitze.

Lernstoff

e Grundlagenficher: Grundlagen des
Marketing, Grundlagen der Marke-
ting-Konzeption, Einfiihrung in das
Produktmanagement, Grundbegriffe
und Merkmale der Marktforschung,
Media-Planung, Kreativititstechni-
ken.

¢ Anwendungsficher: Produktfindung,
Produktentwicklung, Produkttests,
Produkteinfiihrung, Produktpflege.

e Verhaltensbezogene Ficher: Zusam-
menarbeit mit Werbeagenturen,
Medien, Spezialisten (z. B. Ver-
packungsdesignern), Zulieferern;
Etatplanung und -verwaltung, Er-
folgskontrolle von Anpassungsstrate-
gien, Category Management, Custo-
mer Relationship Management,
E-Commerce und neue Medien.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Produktmanager/in — fachliche
Grundlegungen wurde von der Staat-
lichen Zentralstelle fiir Fernunterricht §
in Koln unter der Nummer 795001v
gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Produktmanager/in -
fachliche Grundlegungen

Lehrgangs-Nr.:

767

Studienziel: Dieser Kurs vermittelt die fach-
lichen Grundlagen des modernen Produkt-
managements. Praxisbezogen, aktuell und
umfassend. Alle Titigkeitsbereiche eines Pro-
duktmanagers werden behandelt. Das macht Th-
nen den Start in diesen lukrativen Beruf leicht.
Studienvoraussetzung: Sie brauchen eine
kaufméinnische Berufsausbildung oder lang-
jahrige praktische kaufminnische Berufser-
fahrung.

Studiendauer: 15 Monate, wenn Sie Wo-
chentlich etwa 8 Stunden lernen. Sie kénnen
aber auch schneller vorgehen oder sich mehr
Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfaf3t 24
Monate.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis IThrer erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und als Bestitigung Threr Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern.
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Studienfiihrer Seite 12).Wir antworten
sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de

@



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Marketing-Referent/in SGD

Lehrgangs-Nr.:
771

Ihr Plus: Praxis. Praxis. Praxis! In enger Kooperation
mit erfahrenen Marketing-Profis haben wir Lernstoff
entwickelt, der auf die tiglichen Herausforderungen
in Fach- und Fiihrungspositionen abgestimmt ist. Sie
wissen also von Anfang an, was Sie tun miissen.

Marketing-Referent/in SGD

Anmeldeformular ausfiillen

Ihr Erfolgs-Konzept:
der Konkurrenz immer einen
Schritt voraus.

Firmen aller GrofSen und Branchen suchen
Marketing-Profis. Denn nur die Unternehmen
konnen sich heute noch im harten Wettbewerb
behaupten, die Kundennihe und Marketing-
aktivititen in den Mittelpunkt von Planung und
Handeln stellen. Doch es gibt viel zu wenige um-
fassend und praxisbezogen ausgebildete Mitar-
beiter. Der neue SGD-Lehrgang schlief3t diese
Liicke.

Marketing-Referent/in SGD:
Gefragte Fortbildung zur
Fiihrungskraft

Als Marketing-Referent/in SGD sind Sie
in einer gehobenen Position titig mit Ent-
scheidungs- und Handlungskompetenz. Sie
entwickeln eigenverantwortlich Marketing-Kon-
zepte und -Strategien, referieren, prisentieren
—und sind an der Umsetzung beteiligt.

lhre berufliche Position:

In mittleren oder grofleren Firmen stehen Sie
iiber dem Assistenten und sind dem Marketing-
leiter direkt verantwortlich. In kleineren Firmen
hingegen sind Sie oft der einzige und haupt-
verantwortliche Marketing-Mitarbeiter.

Ihr Einsatzgebiet ...

. st duflerst vielfltig: in Marketing-,
Vertriebs-, Verkaufsabteilungen von Firmen aller
Groflen und Branchen. Z. B. Dienstleistungs-,
Investitionsgiiter-, Konsumgiiterindustrie, Sozio-
Marketing ... im Inland oder Ausland. Zusitzlich
gibt es viele Arbeitsmoglichkeiten in
Marketing-, Werbe- und PR-Agenturen.

Der Lehrgang:
umfassend und praxisbezogen

Erfahrene Berufspraktiker haben die Lehrgangs-
inhalte auf die Anforderungen des Arbeits-
marktes abgestimmt. Deshalb werden die
unterschiedlichen Teilbereiche, in denen
Marketingmitarbeiter zurzeit téitig sind, zu einer
umfassenden Einheit zusammengefasst.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ist fiir Sie der richtige,
wenn Sie konzeptionell, kreativ und kunden-
orientiert arbeiten mochten ... wenn Sie zudem
unkonventionell denken, Verantwortung in ei-
ner gehobenen Position iibernehmen mdchten
und durchsetzungsfihig sind.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Lehrgang bereitet Sie auf eine gefragte Fiih-
rungsposition im Marketing vor. Hier arbeiten
Sie intensiv an der Strategie, Planung und
Umsetzung mit. Dafiir brauchen Sie ein breit ge-
fichertes Wissen, das dieser aktuelle Kurs Thnen
vermittelt. Alles, was Sie lernen, ist aktuell,
praxisbezogen, brancheniibergreifend und da-
durch iiberall anzuwenden.

Um Sie auf Thre vielfiltigen Aufgaben vorzu-
bereiten, gliedert sich der Lehrstoff in die bei-
den Bereiche , Marketing“ und ,,Management*.

Lernstoff

1. Marketing
o Marktorientiertes Denken und
Handeln

Marktforschung
Marketing-Management
Produkt- und Servicepolitik
Kommunikationspolitik
Distributionspolitik
Preispolitik
Handelsmarketing
Marketing-Fallstudie

. Management
Zeitmanagement
Selbstorganisation
Prisentation, optische Rhetorik
Entscheidungstechniken
Stressmanagement

o v o L) ° (] [ ] L] L] [ ]

Eine detaillierte Lernstoffiibersicht
finden Sie in der Probelektion.

Der Lehrgang ,Marketing-Referent/in SGD“
wurde von der Staatlichen Zentral- 58,
stelle fiir Fernunterricht in Koln
(ZFU) unter der Nummer 644794
gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Marketing-Referent/in SGD 771

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Erwerb von praxisbezogenen
Marketing-Kenntnissen, die Sie zur Ubernahme
von gehobenen Positionen mit Entscheidungs-
und Handlungskompetenz befihigen — auf dem
Niveau von Marketing-Referenten/innen.
Studienvoraussetzung: Kaufminnische
Grundkenntnisse bzw. kfm. Ausbildung oder ei-
ne mehrjihrige Berufserfahrung. Diese Erfah-
rung kann in unterschiedlichsten Branchen,
Unternehmen und Funktionsbereichen erwor-
ben worden sein.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 18 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 6 bis 8 Stunden bendtigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice
umfafdt 30 Monate.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und IThrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-
Diplom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

@ Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Fachkaufmann/-frau 707
MarketingIHK

Gezielte Vorbereitung auf die IHK-Priifung:
Ein umfassendes Training in den Begleitseminaren
macht Sie fit.

Lernstoff von A bis Z auf die Priifung aus-
gerichtet. Dieser Kurs orientiert sich am Rah-
menstoffplan der Industrie- und Handelskammer.
Das gibt Thnen die Sicherheit, optimal vorbereitet zu
sein.

Anmeldeformular ausfiillen

Fachkaufmann/-frau Marketing IHK

Welche Maglichkeiten haben Sie als
Fachkaufmann/-frau?

Als Fachkaufmann/-frau THK haben Sie den
Aufstieg geschafft. Den Aufstieg aus dem kauf-
ménnischen Bereich in einen gehobenen und
gefragten Marketing Beruf.

Wenn Sie also eine hohere berufliche Qua-
lifikation erreichen mdochten und damit
mehr Sicherheit und besseren Verdienst, dann
sollten Sie unbedingt das THK-Zeugnis als
Fachkaufmann/-frau Marketing ansteuern. Sie
heben sich damit von der Vielzahl der kauf-
minnischen Angestellten ab und verbessern
Thre Chancen im Berufsleben erheblich.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Lehrgang wendet sich an Mitarbei-
ter im Funktionsbereich Marketing, die auf-
grund einer fundierten Weiterbildung und der
Erlangung eines Zeugnisses in der betrieb-
lichen Hierarchie einen Schritt nach oben tun
wollen. Er wendet sich an alle diejenigen, die
Marketing nicht nur als kreative Ttigkeit ver-
stehen, sondern die wissen, dass zu jeder Kre-
ativitiit auch fundierte Kenntnisse gehoren.

Was vermittelt der Lehrgang?

Der Lehrgang ist unterteilt in eine Grund-
lagenstufe und eine fachbezogene Hauptstufe.
Er vermittelt das Wissen und das Verstindnis,
das nach dem IHK-Rahmenstoffplan fiir die
Ausbildung empfohlen wird und das nach den
Erfahrungen der SGD zum Bestehen einer
Priifung vor der Industrie- und Handels-
kammer erforderlich ist.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Fachkaufmann/-frau Marketing
IHK wurde von der Staatlichen Zen-

tralstelle fiir Fernunterricht in Koln
(ZFU) unter der Nummer 503579 %
gepriift und zugelassen.

Lernstoff

e Arbeitsmethodik und Lernen

e Volks- und betriebswirtschaftliche
Grundlagen

¢ Rechtliche Grundlagen: Einfiihrung

in das Rechtswesen, Kollektives

Arbeitsrecht.

Statistische Grundlagen: Inhalt, We-

sen und Bedeutung der Statistik, Ge-

winnung und Aufbereitung des
statistischen Materials.

* Marktorientiertes Denken und Han-
deln: Marketingkonzepte und Mar-
ketingorganisation, Aktionsfelder
des Marketing, Marktforschung,
Marketingentscheidungen und
Marketingplanung.

¢ Marktforschung: Befragung als In-

strument der Datensammlung,

Beobachtung und Panelforschung.

Produkt- und Servicepolitik: Pro-

dukt- und Servicepolitik als Teil

eines Marketingkonzeptes, Ausge-
wihlte Methoden, Techniken und

Prognoseverfahren im Vorfeld

produkt- und servicepolitischer

Mafinahmen.

Preispolitik: Grundlagen der Kontra-

hierungspolitik, Marktformen und

Marktverhalten, Die Preisbildung in

der Praxis, Preisstrategien.

Kommunikationspolitik: Werbung,

Verkaufsforderung, Personlicher

Verkauf, Offentlichkeitsarbeit, Cor-

porate Identity, Sponsoring, Product

Placement, Direktmarketing.

Marketing-Management: Der Prozess

des Marketing-Managements, Situati-

onsanalyse, Zielbestimmung und

Marketing-Strategie, Marketing-

planung.

e Fallstudien: Fallbeschreibung der
Company GmbH, Fallbeschreibung
der Dressmann AG, Die Schokoriegel
AG, Die Haustechnik GmbH,

Die Saft AG.

Eine ausfiihrliche Beschreibung fin-
den Sie in der Probelektion.

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Fachkaufmann/-frau 707
Marketing IHK

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt Thnen
das Berufswissen eines Fachkaufmanns/einer
Fachkauffrau. Nach Lehrgangsende konnen Sie
— wenn Sie die formalen Voraussetzungen er-
fiillen — eine THK-Priifung ablegen.
Studienvoraussetzung: Der Lehrgang er-
fordert eine abgeschlossene anerkannte Ausbil-
dung und 18 Monate einschligige Berufser-
fahrung in einem absatzwirtschaftlichen
Titigkeitsfeld oder 54 Monate einschligige Be-
rufserfahrung,

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 18 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 10 bis 12 Stunden bendtigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice
umfafSt 3 Jahre.

Seminare: Fiir den Lehrgang werden 3 Kurz-
seminare im Umfang von insgesamt 80 Stunden
Dauer zur Priifungsvorbereitung durchgefiihrt.
SGD-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis erhalten Sie
als Nachweis Ihrer erfolgreichen Lehrgangsteil-
nahme und Ihrer Leistungen. Nach bestandener
IHK-Priifung sind Sie berechtigt, die Berufsbe-
zeichnung ,Fachkaufmann/-frau Marketing
IHK 7u fiihren..

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie ei-
ne Probelektion mit weiteren In-
formationen? Bitte bei Bedarf an-
fordern! Oder wihlen Sie gleich
den Probemonat, wie er auf der
Studien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

@ Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Direktmarketingfachwirt/in

Lehrgangs-Nr.:
864

Enge Kooperation mit der Deutschen
Direktmarketing Akademie: Der SGD-Lernstoff
entspricht dem Fachwissen, das von der Akademie im
Prisenzunterricht vermittelt wird. Speziell fiir den
Fernunterricht haben wir den Lernstoff leicht ver-
standlich aufbereitet.

Anerkanntes Abschluss-Diplom: Mit diesem
Kurs konnen Sie sich auch auf das renommierte Di-
plom , Direktmarketingfachwirt/in DDV* vorbereiten.

Direktmarketingfachwirt/in

Anmeldeformular ausfiillen

Eine auBergewdhnliche Karriere
liegt vor lhnen

Das Direktmarketing boomt. Immer dringender
werden heute Fach- und Fiihrungskrifte ge-
sucht, die Unternehmen mit dieser Arbeitsme-
thode im Markt voranbringen. Und mit dem
SGD-Kurs konnen Sie jetzt dazugehoren: Um
Fach- und Spitzenleute wie Sie herrscht ein ver-
schirfter Wettbewerb!

Warum Direktmarketing
heute so unverzichtbar ist

Gerade durch das Direktmarketing lassen sich
gezielt profitable Kundenbeziehungen aufbauen.
Dem Kunden wird genau das angeboten, was er
braucht. Streu- und Geldverluste lassen sich so
bei allen Marketing-Aktionen erheblich ein-
schrinken und der Erfolg wird planbarer. Das
ist ein entscheidender Vorteil in wirtschaftlich
anspruchsvollen Zeiten wie heute.

Deshalb sind DM-Strategen
wie Sie so gefragt!

Fachleute wie Sie sind rar. Denn es gibt zu we-
nig professionelle Fortbildungsmoglichkeiten.
Das ist Thre Chance: Der SGD-Kurs bildet Sie
professionell zum gefragten Direktmarketing-
Strategen aus. Am Kursende konnen Sie erfolg-
reiche Strategien planen, umsetzen und kon-
trollieren. Das qualifiziert Sie fiir dzufSerst gut
bezahlte Fithrungspositionen.

Von zu Hause aus Direkt-
marketingfachwirt/in werden -
ohne Wochenendseminare ...

... ohne lange Anfahrtszeiten und teure Hotel-
kosten. Die wenigen umfassenden und profes-
sionellen DM-Fortbildungen, die es gibt, finden
iiber Monate hin in Wochenendseminaren
statt.

Das macht es fiir viele Interessenten nahezu
unmdglich, daran teilzunehmen. Hier ist der
SGD-Kurs die ideale Losung fiir Sie.

Enge Kooperation mit der Deut-
schen Direktmarketing Akademie.
Auf Wunsch DDV-Diplom

Um Thnen hochste Qualitit und grofSten Pra-
xisbezug zu bieten, arbeiten wir im Kurs eng mit
der Deutschen Direktmarketing Akademie
(DDA) zusammen. Dabei vermittelt Ihnen die
SGD den theoretischen Lernstoff der Akademie.
Ihr Vorteil: Wenn Sie mochten, konnen Sie
iiber die Akademie auch das DDV-Diplom er-
werben. Dieses ist vom Deutschen Direktmar-
keting Verband e. V. anerkannt. Mit Threm DDV-
Diplom ,,in der Tasche* sichern Sie sich die
Anerkennung in der ganzen Branche.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist konzipiert fiir den Fiihrungs-
nachwuchs sowie fiir Direktmarketing-Einstei-
ger. Genauso wichtig ist er aber auch fiir Be-
rufspraktiker, die ihr Wissen jetzt fundiert
abrunden und aufsteigen wollen.

Lernstoff

Direktmarketing (DM) im Kommuni-

kationsmix eines Unternehmens

Planung und Strategiebildung im DM

Die rechtlichen Grundlagen

¢ Marktforschung

¢ Database-Management

¢ Mediaplanung

¢ Verkaufspsychologie

e Planung, Konzeption und Ablauf
eines Mailings

¢ Werbebriefgestaltung

e Telefonmarketing

¢ Haushaltswerbung

¢ Direktmarketing und das Internet

¢ Rhetorik und Gesprichsfiihrung

e Der Versandhandel

¢ Direktmarketing im Pharma-,
Automobil- und Finanzbereich

¢ DM im Finanzdienstleister-,
Senioren- und Tourismusbereich

¢ Kundenbindung

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Direktmarketingfachwirt/in“
wurde von der Staatlichen Zentral-
stelle fiir Fernunterricht in Koln
(ZFU) unter der Nummer 662200v
gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Direktmarketingfachwirt/in

Lehrgangs-Nr.:
864

Studienziel: Dieser Lehrgang bereitet Sie auf die
Fach- und Fiihrungsposition einer Direktmarke-
tingfachwirtin bzw. eines -fachwirts vor. Zusitzlich
konnen Sie sich mit dem Kurs auf die Diplom-Prii-
fung , Direktmarketingfachwirt/in DDV* vorbe-
reiten. Denn der SGD-Lernstoff entspricht dem the-
oretischen Teil dieser brancheniibergreifend
anerkannten Priifung.
Studienvoraussetzung: Die genauen Stu-
dienvoraussetzungen fiir die Lehrgangsteilnahme
bzw. fiir die Zulassung zur Diplom-Priifung finden
Sie in der Probelektion.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine Stu-
diendauer von 18 Monaten vorgesehen, wobei Sie
eine wochentliche Studienzeit von 8—10 Stunden
brauchen. Sie konnen aber auch schneller vor-
gehen oder sich mehr Zeit lassen. Der Betreu-
ungsservice umfaf3t 30 Monate.

Seminar: Genaue Informationen dariiber finden
Sie in der Probelektion.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis als
Nachweis Threr erfolgreichen Lehrgangsteilnahme
und Threr Leistungen. Zusitzlich konnen Sie das
DDV-Diplom erwerben. Die genauen Vorausset-
zungen finden Sie in der Probelektion.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelektion
mit weiteren Informationen? Bitte

bei Bedarf anfordern! Oder wihlen

Sie gleich den Probemonat, wie er

auf der Studien-Anmeldung be-

schrieben ist.

Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefonisch,
per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 131). Wir antworten sofort.

@ Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Ziel

Lehrgangs-Nr.:
705

Lehrgang:
Handelsfachwirt/in IHK

Sehr gute Vorbereitung auf die IHK-
Priifung: Begleitende Seminare machen Sie fit und
priifungssicher.

Mitten aus der Praxis: Der Lernstoff wurde
direkt aus der Wirtschaft heraus entwickelt. Das
optimiert Thre Chance auf schnellen beruflichen Auf-
stieg — ohne langen theoretischen Ausbildungsweg.

Handelsfachwirt/in IHK

Anmeldeformular ausfiillen

Der Handel boomt. Aber ...

... in kaum einem anderen Wirtschaftszweig ist
der Wandel so rasant wie im Handel. Hier
herrscht Verdringungswettbewerb!

Grof3e Unternehmen werden immer grofier:
Firmenfusionen, Expansion der Sortimente
und der Verkaufsfliichen ... steigende Kapital-
intensitdt und Rationalisierung der Organisation
sowie der professionelle Einsatz der EDV
kennzeichnen die Situation vieler grof3er
Firmen. Kleinere Unternehmen hingegen stehen
vor der Herausforderung, sich neu zu orientie-
ren und zu profilieren.

Neue Fiihrungskrifte gesucht

In diesem spannenden Umfeld werden dringend
kaufminnische Fiihrungskrifte mit einer
modernen Aushildung gesucht. Besonders gute
Chancen haben jetzt Handelsfachwirte. Ganz
einfach deshalb, weil sie aus der Berufspraxis
kommen, sich auskennen und durch eine ak-
tuelle und praxisorientierte Fortbildung das
Unternehmen mit realistischen Ideen nach vorn
bringen knnen.

Und das ist Thre Chance. Denn der Lehrgang
vermittelt Thnen genau die Kenntnisse, mit denen
Sie in allen Bereichen des Handels titig sein
konnen. Starten Sie noch heute mit Ihrer
Karriere im Handel.

Mit dieser Aufstiegsfortbildung
sind Sie gefragt

Als Fachwirt gehoren Sie zu den kaufmznni-
schen Fiihrungskriften auf mittlerer Ebene. Je
nach Art und Grof3e des Unternehmens konn-
ten Sie z. B. Abteilungsleiter, Einkaufsleiter oder
Filialleiter werden.

Doch ganz gleich, wo Sie titig sind: Was Sie
auszeichnet, sind Thre berufspraktischen
Vorkenntnisse, dazu Thre gehobenen Allrounder-
Kenntnisse in kaufminnisch-betriebswirt-
schaftlicher Sicht — sowie Thr Spezialwissen im
Bereich des Handels.

Mit diesen umfassenden Kenntnissen kénnen
Sie planerisch und unternehmerisch titig wer-
den. Kurz: Sie sind Fithrungskraft fiir Aufgaben
mit Zukunft.

Sehr gute Vorbereitung
auf die IHK-Priifung!

Dieser Kurs bereitet Sie gezielt und professionell
auf die IHK-Priifung vor. Alle Lehrgangsinhalte
entsprechen den Rahmenstoffplinen fiir den
Handelsfachwirt des Deutschen Industrie- und
Handelstages (DIHT). Zusitzlich bieten wir
Thnen begleitende Seminare, in denen erfahrene
Dozenten Sie fit fiir die Priifung machen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Sie kommen aus der beruflichen Praxis — und
Sie suchen eine praxisnahe kaufmznnische Auf-
stiegsfortbildung? Dann ist dieser Kurs genau
richtig. Er wendet sich an alle kaufmZnnischen
Mitarbeiter, die im Handel auf mittlerer Ebene
gut bezahlte Leitungs- und Fiihrungsaufgaben
tibernehmen machten.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erhalten eine breit angelegte kaufmznnisch-
betriebswirtschaftliche Aufstiegsfortbildung. Zu-
sitzlich erwerben Sie fundiertes Spezialwissen aus
dem Bereich ,,Handel“. Gleichzeitig bereitet der
Kurs Sie systematisch auf die IHK-Priifung vor.

Lernstoff

Volks- und betriebswirtschaftliche
Grundlagen
o Betriebswirtschaftslehre des Handels

Betriebsorganisation, Daten-
verarbeitung

Personalwirtschaft
Recht

Beschaffung
Lagerwesen
Absatz

Kosten- und Leistungsrechnung im
Handel

Betriebliches Finanz- und Rech-
nungswesen

o Spezielle Rechtsfragen
Unternehmensfiihrung

e Statistik

e Arbeitsmethodik

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Handelsfachwirt/in IHK" wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir .
Fernunterricht in Koln unter der
Nummer 503379 gepriift und zuge-
lassen.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:
705

Lehrgang:

Handelsfachwirt/in IHK

Studienziel: Der Kurs vermittelt Thnen die be-
rufsbezogenen Kenntnisse, die Sie als Han-
delsfachwirt/in heute brauchen. Zusitzlich
bereiten wir Sie auf die IHK-Priifung vor.
Studienvoraussetzung: Die genauen Vor-
aussetzungen fiir die IHK-Priifung finden Sie in
der Probelektion.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 18 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von etwa 12 bis 15 Stunden brau-
chen. Sie konnen jedoch auch schneller vor-
gehen oder sich mehr Zeit lassen. Der Betreu-
ungsservice umfafit 3 Jahre.

Seminare: Zur Erginzung empfehlen wir
Thnen die Teilnahme an 3 freiwilligen Kurzse-
minaren von insgesamt 80 Stunden Dauer. Die
Seminare dienen der Vorbereitung auf die IHK-
Priifung.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten nach erfolgreicher
Lehrgangsteilnahme und als Bestitigung Ihrer
Leistungen das SGD-Zeugnis. Nach bestandener
IHK-Priifung sind Sie berechtigt, die Berufsbe-
zeichnung ,,Fachwirt/in THK" zu fiihren.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern. ({8
Oder wihlen Sie gleich den Pro- i
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

@ Telefon: 06157 806-6

E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Industriefachwirt/in IHK

Lehrgangs-Nr.:
704

Sehr gute Vorbereitung auf die IHK-Prii-
fung: Begleitende Seminare machen Sie fit und prii-
fungssicher.

Mitten aus der Praxis: Der Lernstoff wurde
direkt aus der Wirtschaft heraus entwickelt. Das op-
timiert Thre Chance auf schnellen beruflichen
Aufstieg — ohne langen theoretischen Ausbildungs-
weg.

Industriefachwirt/in IHK

Anmeldeformular ausfiillen

Rasante Veranderungen
in der Industrie

Sehr gute Vorbereitung
auf die IHK-Priifung!

Industrieunternehmen aller Grof3en und Bran-
chen stehen heute vor enormen Verinderungen:
Globalisierung, Firmenfusionen ... und Uber-
nahmen kennzeichnen die Situation vor allem
der grof3en Unternehmen.

Kleinere und mittelgrof3e Betriebe hingegen
sind sehr stark vom Verdringungswettbewerb
betroffen und miissen sich durch besonders in-
novative Ideen und Produkte, aber auch durch
effektive kaufminnische sowie organisatorische
Strukturen profilieren. Denn gerade hier kann
durch professionelle Arbeit erheblich an Zeit
und Kosten gespart werden.

Jetzt kommt es auf gut
ausgebildete Fiihrungskrafte an

Aus dieser wirtschaftlichen Umbruchsituation
konnen Sie einen grofien Gewinn ziehen —wenn
Sie sich weiterqualifizieren. Denn die Indus-
trieunternehmen suchen dringend gut ausge-
bildeten kaufménnischen Fiihrungsnachwuchs.
Und das ist Thre Chance. Der Lehrgang vermittelt
Thnen genau die Kenntnisse, die Sie heute in der
Industrie fiir Thre Karriere brauchen.

Mit dieser Aufstiegsfortbildung
sind Sie gefragt

Als Fachwirt gehoren Sie in der Industrie zu den
kaufménnischen Fiihrungskriften auf mittlerer
Ebene. Hier iibernehmen Sie leitende Aufgaben
im kaufminnisch-verwaltenden Bereich.

Doch ganz gleich, wo Sie titig sind: Was Sie
am Kursende so auszeichnet, das sind Ihre be-
rufspraktischen Vorkenntnisse, dazu Thre durch
den Kurs erworbenen kaufmznnisch-betriebs-
wirtschaftlichen Allround- Kenntnisse sowie das
Spezialwissen im Bereich Industrie.

Mit diesen umfassenden Kenntnissen knnen
Sie Betriebsabliufe in ihrem Gesamtzusam-
menhang erkennen, beurteilen und sichere Ent-
scheidungen treffen. Gleichzeitig konnen Sie
innerbetriebliche Abldufe in einen grofleren
wirtschaftlichen Zusammenhang einordnen.
Genau dieses aktuelle und generalistische
Wissen ist die beste Voraussetzung fiir leitende
Aufgaben mit Zukunft.

Ein wertvoller Nachweis Threr Kenntnisse ist der
[HK-Abschluss. Schritt fiir Schritt bereiten wir
Sie deshalb im Kurs gezielt auf die Priifung vor.
Alle Lehrgangsinhalte entsprechen den
Rahmenstoffplinen fiir den Industriefachwirt
des Deutschen Industrie- und Handelstages
(DIHT). Zusitzlich bieten wir Thnen begleiten-
de Seminare, in denen erfahrene Dozenten Sie
fit fiir die Priifung machen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Sie kommen aus der beruflichen Praxis — und
Sie suchen nun eine praxisnahe kaufméinnische
Aufstiegsfortbildung? Dann ist dieser Kurs genau
richtig. Er wendet sich an alle kaufmdnnischen
Mitarbeiter, die sich in der Industrie fiir leiten-
de Positionen mit enormem Entwicklungs-
potenzial qualifizieren wollen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erhalten eine breit angelegte kaufminnisch-
betriebswirtschaftliche Aufstiegsfortbildung. Zu-
sitzlich erwerben Sie fundiertes Spezialwissen
aus dem Bereich ,Industrie. Der Lernstoff
kommt aus der Praxis und ist abgestimmt auf
die aktuellen beruflichen Anforderungen.
Gleichzeitig bereitet der Kurs Sie systematisch
auf die IHK-Priifung vor.

Lernstoff

Volks- und betriebswirtschaftliche

Grundlagen

¢ EDV, Informations- und Kommunika-
tionstechniken

e Betriebliche Organisation und
Unternehmensfiihrung

e Jahresabschluss, Finanzierung und

Steuern

Kosten- und Leistungsrechnung

Personalwirtschaft — Produktions-

wirtschaft — Materialwirtschaft —

Absatzwirtschaft

e Recht — Arbeitsmethodik — Ausbildung

der Ausbilder

Grundlagen der Statistik

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Industriefachwirt/in IHK“ wur-
de von der Staatlichen Zentralstelle e,
fiir Fernunterricht in Koln unter der
Nummer 503279 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Industriefachwirt/in IHK

Lehrgangs-Nr.:
704

Studienziel: praxisnahe Fortbildung zur/zum
Industriefachwirt/in. Mit Vorbereitung auf die
IHK-Priifung.

Studienvoraussetzung: Die genauen Vor-
aussetzungen fiir die IHK-Priifung finden Sie in
der Probelektion.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 18 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von etwa 12 bis 15 Stunden brau-
chen. Sie konnen jedoch auch schneller
vorgehen oder sich mehr Zeit lassen. Der Be-
treuungsservice umfaf3t 3 Jahre.

Seminare: Zur Erginzung empfehlen wir
Thnen die Teilnahme an 3 freiwilligen Kurzse-
minaren von insgesamt 90 Stunden Dauer. Die
Seminare dienen der Vorbereitung auf die IHK-
Priifung.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten nach erfolgreicher
Lehrgangsteilnahme und als Bestitigung Threr
Leistungen das SGD-Zeugnis. Nach bestandener
IHK-Priifung sind Sie berechtigt, die Berufsbe-
zeichnung , Fachwirt/in IHK" zu fiihren.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-

nen? Bitte bei Bedarf anfordern. e
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder
telefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die
SGD (siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

@

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Fitnesscenter-Manager SGD 866
— Studioleiter/in

Der Betriebsleiter-Kurs fiir Fitness-Center:
Sie erlernen gezielt die erfolgreiche Studioleitung.

Kooperation mit Branchen-Profis: mit der
BSA-Akademie in Mandelbachtal, dem fiihrenden
deutschen Zentrum fiir Fitness-Ausbildung, sowie der
IHK-Saarbriicken.

Vorbereitung auf IHK-Priifung: Im Anschluss an
den Kurs konnen Sie die [HK-Priifung ablegen.

Anmeldeformular ausfiillen

Fitnesscenter-Manager SGD - studioleiter/in

Boom-Branche Fitness! Werden
Sie jetzt erfolgreicher Studioleiter:

Der Sport- und Fitness-Markt wéchst rasant:
Uber 6000 Studios gibt es bereits. Tendenz stei-
gend! Als Fitnesscenter-Manager haben Sie des-
halb hervorragende Aussichten in einer jungen,
dynamischen Zukunftsbranche:

Immer mehr Menschen legen Wert auf Spaf3,
auf eine gute Figur, Ausstrahlung und darauf, fit
und gesund zu sein. Und sie sind es sich wert,
dafiir in einem professionell gefiihrten Studio
Anstrengung, Geld und Zeit zu investieren. Wer
ein solches Studio leitet, hat beste Erfolgsaus-
sichten.

Das ist lhre Chance:

Der neue SGD-Kurs bildet Sie zum gesuchten
Studioleiter aus. Dabei werden Sie fit, ein gut
laufendes Studio erfolgreich zu managen. Sie
lernen, wie Sie ein zugkriftiges sportliches An-
gebot ,,auf die Beine stellen* — und wie Sie das
Studio betriebswirtschaftlich sicher fiihren.
Mit diesem Know-how stehen Thnen attrak-
tive Fithrungspositionen offen: als Leiter von Fit-
ness- und Freizeitanlagen genauso wie z. B. von
Rehabilitationseinrichtungen.

Kompakt-Kurs!
Schnellstens zum Erfolg

Ein ganz besonderer Vorteil dieses Kurses ist das
fundierte Fachwissen, das er Ihnen fiir die Stu-
dioleitung vermittelt: klar und kompakt.

Denn wir haben fiir Sie aus dem 4uf3erst un-
iibersichtlichen und neuen Bereich |, Fitness-
center” genau die Themen zusammengestellt,
die Sie zur Studioleitung befihigen. So ersparen
Sie sich sowohl langwieriges Suchen in Zeit-
schriften als auch Seminare oder teure Stunden
bei Unternehmensberatern — und kommen
schnell an Ihr Ziel.

An wen wendet sich der Kurs?

Dieser Kurs ist ideal fiir Sie, wenn Sie Thre prak-
tische Berufserfahrung aus dem Fitness-Bereich
fiir den Aufstieg in eine Manager-Position nut-
zen mochten. Sei es als angestellter Studioleiter
oder als Existenzgriinder.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erhalten eine professionelle Doppel-
Ausbildung, und zwar in den Bereichen
,,Betriebswirtschaft“ und , Fitness*. Damit sind
Sie bestens darauf vorbereitet, als Fitnesscenter-
Manager ein modernes Dienstleistungsunter-
nehmen zu fiihren.

Kooperation mit renommierter
Akademie.
Auf Wunsch IHK-Abschluss

Um Thnen absoluten Praxisbezug und Qualitiit
u bieten, haben wir den Kurs in enger Zu-
sammenarbeit mit Branchen-Profis entwickelt:
mit der renommierten BSA-Akademie in Man-
delbachtal, dem fiihrenden deutschen Zentrum
fiir Fitness-Ausbildung, sowie der Industrie- und
Handelskammer Saarbriicken.

Ihr Vorteil: Wenn Sie mochten, konnen Sie
im Anschluss an den SGD-Kurs auch die THK-
Priifung ablegen. Denn der SGD-Kurs vermittelt
den theoretischen Lernstoff der IHK-Priifung.
Die Vorbereitung auf den praktischen Prii-
fungsteil (inklusive freiwilliger Seminare) sowie
auf die Priifung selbst iibernimmt dann die
BSA-Akademie.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Fitnesscenter-Manager SGD —
Studioleiter/in“ wurde von der
Staatlichen Zentralstelle fiir Fern-
unterricht in Koln (ZFU) unter der
Nummer 660199 gepriift und zuge-
lassen.

Lernstoff

e Betriebswirtschaftliches Wissen
Kaufménnisches Wissen; Marketing
und Werbung; Service und
Animation; Personalfiihrung

¢ Fitness-Ausbildung
Ernihrung; Sportpidagogik; Trai-
ningslehre; Sportbiologie; Cardiofit-
ness; Gymnastik/Aerobic

¢ Privention; Rehabilitation;
Geritehandling.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Fitnesscenter-Manager SGD 866
- Studioleiter/in

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Profi-Fortbildung zum Studio-
leiter. Sie erhalten eine Doppel-Ausbildung in
den Bereichen Betriebswirtschaft und Fitness.
Studienvoraussetzung: Der Kurs wendet
sich an Sportlehrer, Physiotherapeuten, Mas-
seure, Gymnastiklehrer sowie an Interessenten
mit einer kaufménnischen oder verwaltenden
Berufsausbildung bzw. an Interessenten mit ei-
ner sechsjahrigen Berufspraxis im Fitnesscen-
ter. Studienvoraussetzung fiir alle ist praktische
Berufserfahrung im Studio. Thre Probelektion
gibt Thnen Auskunft iiber die genauen Stu-
dienvoraussetzungen.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine Stu-
diendauer von 15 Monaten vorgesehen, wobei
Sie eine wochentliche Studienzeit von 6-8 Stun-
den brauchen. Sie konnen jedoch auch schnel-
ler vorgehen oder sich mehr Zeit lassen. Der
Betreuungsservice umfafdt 24 Monate.
SGD-Zeugnis + -Diplom: Sie erhalten das
SGD-Zeugnis als Nachweis Ihrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Threr Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Priifung zu
Hause ablegen, konnen Sie das SGD-Diplom er-
werben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

@ Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Gepriifte/r Inmobilienfachwirt/in 768
IHK

Hohe Bestehensquoten in der IHK-Priifung:
Unser spezielles Erfolgs-Konzept zur Priifungs-
vorbereitung macht Sie sicher.

Vom ersten Arbeitstag an erfolgreich:
Das konnen Sie durch diesen Kurs sein. Denn bereits
im Kurs proben Sie die Praxis an der Fallstudie ,Neu-
es Wohnen GmbH". Erfahrene Fernlehrer geben viele

Tipps.

L3

Anmeldeformular ausfiillen

Hier ist eine der wenigen aner-
kannten Fortbildungen! Das ist lhre
Chance auf Aufstieg

Mit diesem Kurs konnen Sie jetzt systematisch
Karriere machen. Denn die noch junge Fort-
bildung zum Immobilienfachwirt IHK gehort zu
den wenigen anerkannten Aufstiegsfortbildun-
gen mit IHK-Abschluss im Immobilienbereich.
Sie ist hier so etwas wie die Meisterpriifung der
Branche!

Deshalb haben Sie mit diesem Lehrgang jetzt
die allerbesten Aussichten, in lukrative Fach-
und Fiihrungspositionen aufzusteigen.

Nie war diese qualifizierte
Ausbildung wichtiger als heute!

Die Immobilienbranche professionalisiert sich.
Wo frither auch Quereinsteiger und ,,pure”
Praktiker gute Berufsaussichten hatten, kommt
es heute zunehmend auf eine fachspezifische
Ausbildung an. Der Grund liegt auf der Hand.
Bei gewerblichen wie privaten Immobilien geht
es um enorme Werte und Investitionssummen.

Zudem wandelt sich die Branche. Ein um-
fassendes Dienstleistungsangebot rund um die
Wertsteigerung einer Immobilie entsteht. Das
macht Fachleute so unentbehrlich.

Fiir hohere Verdienstchancen
und Provisionen

Doch auch das macht den Kurs so wertvoll:
Im Immobilienbereich wird oft in Form von Pro-
visionen gezahlt. Mit diesem Kurs halten Sie des-
halb den Schliissel fiir ein hoheres Einkommen
selbst in der Hand. Denn wer mehr kann, kann
auch fiir hochwertigere Objekte mit hoheren
Provisionen titig sein. Als Kurs-Absolvent kin-
nen Sie deshalb Thr Einkommen systematisch
steigern.

Welche Aufgaben haben Sie?

Als Immobilienfachwirt/in iibernehmen Sie
verantwortungsvolle Fach- und Fiihrungsposi-
tionen in der Wohnungs- und Grundstiicks-
wirtschaft. Schwerpunktmifig werden Sie vor
allem Wohn- und Gewerbeimmobilien vermit-
teln, die verkauft oder vermietet werden sollen.

Rund um diese Titigkeit fallen die unter-
schiedlichsten Aufgaben an. Diese reichen von
der Grundstiicks- oder Kundenakquisition iiber
die Beratung, Vermittlung, Vermietung, Verkauf
und Finanzierung bis zur Hausverwaltung oder
Vermogensberatung. In der Regel werden Sie
sich dann auf einen dieser Bereiche speziali-
sieren, wobei sich allerdings viele Aufgabenbe-
reiche iiberschneiden.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Lehrgang ist ideal fiir alle kaufménni-
schen Mitarbeiter, die jetzt in der Wohnungs-
und Grundstiickswirtschaft aufsteigen wollen.
Zusitzlich ist der Kurs sehr gut auch fiir Frei-
berufler oder Selbststindige geeignet. Durch
den THK-Abschluss und das entsprechende
Fachwissen konnen Sie sich vor der Konkurrenz
profilieren und héhere Einkiinfte erzielen.

Welche Kenntnisse vermittelt
Ihnen der Lehrgang?

Der Kurs bereitet Sie auf kaufminnische Fach-
und Fiihrungspositionen in der Immobilien-
wirtschaft vor. Dabei vermittelt er Thnen das Wis-
sen, das Sie fiir das Bestehen der IHK-Priifung
brauchen. Gleichzeitig ist der Lernstoff so
praxisorientiert, dass Sie ihn schnell in Threm
Beruf anwenden konnen.

Lernstoff

¢ Grundlegende Qualifikationen:
Betriebs- und Volkswirtschaft —
Management, Kommunikation und
Personalwirtschaft — Recht in der
Immobilienwirtschaft.

¢ Handlungsspezifische Qualifikatio-
nen: Objektmanagement — Projekt-
entwicklung und -realisierung —
Grundstiicksverkehr.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Gepriifte/r Immobilienfach-
wirt/in IHK“ wurde von der Staat-
lichen Zentralstelle fiir Fernunter-
richt in Koln unter der Nummer
546002v gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Gepriifte/r
Immobilienfachwirt/in IHK

Lehrgangs-Nr.:
768

Studienziel: Der Lehrgang bereitet Sie auf die
Fach- und Fithrungsposition einer Immobilien-
fachwirtin, eines Immobilienfachwirts vor. Zu-
sitzlich machen wir Sie fit fiir die [HK-Priifung.
Studienvoraussetzung: kaufminnische Be-
rufserfahrung. Die genauen Voraussetzungen,
auch zur [HK-Priifung, finden Sie in der Pro-
belektion.

Studiendauer: 20 Monate, wenn Sie Wo-
chentlich etwa 10 Stunden lernen. Sie konnen
aber auch schneller vorgehen oder sich mehr
Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfaf3t 30
Monate.

Seminar: Verpflichtend ist die Teilnahme an
einem obligatorischen Seminar von insgesamt
80 Stunden Dauer. Es bereitet Sie auf die IHK-
Priifung vor.

SGD- und IHK-Zeugnis: Sie erhalten das
SGD-Zeugnis als Nachweis Threr Leistungen.
Nach bestandener IHK-Priifung sind Sie be-
rechtigt, die Berufsbezeichnung ,,Gepriifte/r Im-
mobilienfachwirt/in THK" zu fithren.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-

nen? Bitte bei Bedarf anfordern. e
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12).Wir antworten sofort.

@ Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Fachberater/in
fiir Finanzdienstleistungen IHK

Lehrgangs-Nr.:
716

Professionell: Der Kurs wurde in enger
Zusammenarbeit mit Autoren der Frankfurter Bank-
akademie entwickelt. Das sichert Ihnen einen hohen
Wissensstand und Nutzen.

Vorbereitung auf IHK-Priifung: Wir bereiten
Sie gezielt auf diesen anerkannten Abschluss vor. Er
sichert Thnen bei Ihren Kunden ein hohes Renom-
mee.

Anmeldeformular ausfiillen

?-lj:!_-

FaChberater/in fiir Finanzdienstleistungen IHK

Dringend gesucht!

Die Branche boomt: Finanzdienstleistungen im
Privatkundenbereich sind dringend gefragt.
Denn gerade private Kunden verfiigen heute
tiber mehr Geld denn je —und haben einen ent-
sprechenden Beratungsbedarf. Gesucht werden
attraktive Geld-Anlagemoglichkeiten mit hohen
Renditen. Ebenfalls steigt der Absicherungs-
bedarf im privaten Bereich. Denken Sie nur an
Erginzungen zur Krankenversicherung oder zur
Rente.

Aber:

Privatkunden sind oft vollig iiberfordert, wenn
sie sich selbst um die richtige Versicherung oder
Kapitalanlage kiimmern miissen — genauso wie
viele Berater damit {iberfordert sind! Denn im
Finanzdienstleistungsbereich sind viele relativ
unqualifizierte Quereinsteiger titig. Misserfolge
durch fehlerhafte Beratung sind vorprogram-
miert. Das ist Thre Chance!

Sie erwerben hohe
Fachkompetenz!

Mit dem SGD-Kurs erhalten Sie eine qualifizierte
und umfassende Ausbildung. So kinnen Sie Th-
re Kunden in deren Sinn optimal bei der Aus-
wahl der richtigen Versicherung beraten oder
bei der gewinnbringendsten Vermogensanlage.
Mit dieser Kompetenz haben Sie die Vorausset-
zung fiir lohnende Vertragsabschliisse und ge-
ringe Stornoquoten.

lhr besonderer Vorteil im Kurs ...

... ist die praxisbezogene und professionelle Aus-
bildung. Um Ihnen ein hohes Niveau zu ge-
wihrleisten, haben wir den Lernstoff in enger
Kooperation mit Autoren der Bankakademie in
Frankfurt entwickelt: die erste Adresse bei der
Ausbildung von Bankmitarbeitern. Diese Pro-
fessionalitit bereitet Sie gezielt auf Thre eigene
Beratertitigkeit vor.

Ihr IHK-Abschluss
macht Sie gefragt

Am Lehrgangsende konnen Sie die angesehene
[HK-Priifung ablegen. Mit diesem Abschluss wei-
sen Sie nicht nur Thre hohe fachliche Kompetenz

nach. Sondern — und das ist mindestens ge-
nauso wichtig:

Sie steigern bei den Kunden Ihre Glaub-
wiirdigkeit durch fundiertes Wissen. Und genau
darauf kommt es an, wenn es um Geld geht. Ih-
re Kunden konnen sich bei Thnen gut aufgeho-
ben und beraten fiihlen. So wird der IHK-Ab-
schluss fiir Sie zum anerkannten Nachweis Threr
Kompetenz.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

In diesem Kurs lernen Sie, was Sie in der Be-
ratung und im Verkauf direkt fiir den erfolgs-
orientierten Absatz brauchen. Dafiir erhalten Sie
eine umfassende Fortbildung zum Allfinanzan-
bieter. Sie werden Profi auf den Gebieten der
Versicherungs- und Bankprodukte fiir private
Haushalte sowie fiir die Bereiche Bausparen
und Immobilien. Ebenfalls bereiten wir Sie auf
die THK-Priifung vor.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Lehrgang ist ideal fiir Sie, wenn Sie Be-
rufserfahrung im Bereich von Banken oder Ver-
sicherungen bzw. in der Grundstiicks- und Woh-
nungswirtschaft haben. Mit diesem Kurs kann
Thnen dann der Sprung an die Spitze gelingen.

Lernstoff

* Arbeitsmethodik

Grundlagen der Volkswirtschaft

e Grundlagen der Betriebswirtschaft
¢ Recht

e Steuern

e Versicherungsprodukte fiir den
privaten Haushalt

¢ Bankprodukte fiir den privaten
Haushalt

e Bausparen und Immobilien

¢ Kundenberatung und Arbeits-
organisation

Eine detaillierte Lernstoffiibersicht
finden Sie in der Probelektion.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Fachberater/in fiir Finanz-
dienstleistungen IHK* wurde von der
Staatlichen Zentralstelle fiir Fern
unterricht in Koln (ZFU) unter der
Nummer 539300 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Fachberater/in
fiir Finanzdienstleistungen IHK

Lehrgangs-Nr.:
716

Studienziel: Der Kurs bildet Sie umfassend
zum/zur Fachberater/in fiir Finanzdienstleistungen
im Privatkundenbereich aus. Zusitzlich bereitet
der Lehrgang Sie auf die IHK-Priifung vor.
Studienvoraussetzung: Berufserfahrung im
kaufmannischen oder verwaltenden Bereich. Die
genauen Studienvoraussetzungen sowie die
Zulassungsvoraussetzungen zur IHK-Priifung fin-
den Sie in der Probelektion.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 15 Monaten
vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche Stu-
dienzeit von insgesamt 8—10 Stunden brauchen.
Sie konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice um-
faf3t 24 Monate.

Seminare: Zur Erginzung empfehlen wir Thnen
die Teilnahme an 2 freiwilligen Kurzseminaren von
insgesamt 54 Stunden. Die Seminare dienen der
optimalen Vorbereitung auf die IHK-Priifung.
SGD- und IHK-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-
Zeugnis als Nachweis Ihrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen. Wenn
Sie die IHK-Priifung erfolgreich ablegen, sind Sie
berechtigt, die Berufsbezeichnung ,,Fachberater/in
fiir Finanzdienstleistungen IHK" zu fiihren.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelektion
mit weiteren Informationen? Bitte
bei Bedarf anfordern! Oder wihlen
Sie gleich den Probemonat, wie er
auf der Studien-Anmeldung be-
schrieben ist. e
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefonisch,
per Fax oder E-Mail direkt an die SGD (siehe Sei-
te 12). Wir antworten sofort.

(J Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgangs-Nr.:
869

Lehrgang:
Anlage- und
Vermogensberater/in SGD

Ausbildung zum Allfinanzanbieter:

Damit konnen Sie umfassend fiir Ihre Kunden da sein.
Professionell: Der Kurs wurde in enger Koopera-
tion mit Autoren der Frankfurter Bankakademie ent-
wickelt.

Fiir Abschluss-Sicherheit: Sie lernen praxis-
orientiert, was Sie direkt fiir den erfolgreichen Ver-
kauf beim Kunden brauchen.

Anmeldeformular ausfiillen

Anlage- und Vermogensberater/in SGD

Ein Kurs fiir hohe Verdienst-
und Provisionschancen!

Das Besondere des Kurses:
ideal fiir Quereinsteiger

Anlage- und Vermogensberater sind heute ge-
sucht wie noch nie. Dies gilt vor allem fiir den
Privatkundenbereich. Und mit diesem Kurs kon-
nen Sie davon profitieren. Schritt fiir Schritt ler-
nen Sie, wie Sie Kunden beraten und lukrative
Vertrige abschlief3en.

Warum Sie gerade heute so
gesucht sind:

Die private Vermogensbildung wird immer
wichtiger. Immer mehr Haushalte wollen (oder
miissen!) ihr Geld gewinnbringend anlegen.
Denken Sie nur an die Erbengeneration — aber
auch an die private Altersvorsorge. Denn gera-
de diese spielt zukiinftig als Ergdinzung zur Ren-
te eine immer gréfSere Rolle.

Doch viele Privatkunden sind mit der effek-
tiven Geldanlage fachlich iiberfordert. Und Ban-
ken bzw. grofle Beratungsinstitute helfen hier
nicht weiter: Sie haben sich auf die Beratung von
Groflkunden spezialisiert.

Hier sind lhre Chancen

Vor Ihnen liegt eine giinstige Situation. Auf der
einen Seite: ein riesiger Markt bei Privat-
kunden — auf der anderen Seite fehlen gerade
hier die professionellen Berater. Der Kurs ver-
mittelt Thnen deshalb systematisch das Hand-
werk, mit dem Sie drauflen am Markt erfolg-
reich auftreten konnen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Kurs bildet Sie zum Allfinanzanbieter aus.
So konnen Sie umfassend fiir Thre Kunden da
sein. Sie werden fit in allen Standard-Produkten
zur Geld- und Kapitalanlage, fiir Bausparen und
Immobilien sowie fiir Versicherungen zur Da-
seinsvorsorge und -absicherung — von der pri-
vaten Krankenversicherung bis zur Lebensver-
sicherung.

Die Anlage- und Vermégensbranche ist attrak-
tiv—und deshalb interessant fiir Menschen aus
den unterschiedlichsten Berufen. Doch ein pro-
fessioneller Einstieg ist oft schwierig. In der Re-
gel bestehen an den entsprechenden Ausbil-
dungs-Akademien der Branche sehr hohe
Zulassungsvoraussetzungen.

Mit diesem Kurs hingegen haben auch Quer-
einsteiger eine Chance. Denn wir haben fiir Sie
professionelles Lernmaterial einer Akademie
leicht verstéindlich aufbereitet.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist fiir Sie genau richtig, wenn Sie
kaufménnisch orientierte Berufserfahrung ha-
ben — und nun den Einstieg in die Anlage- und
Vermogensberatung suchen. Ebenfalls richtet
sich der Kurs an alle Praktiker, die bereits in
diesem Markt titig sind. Wenn Sie hier als Sei-
teneinsteiger begonnen haben, dann bietet Th-
nen der Kurs fundiertes und erginzendes
Wissen.

Lernstoff

e Arbeitsmethodik

e Grundlagen der Volkswirtschafts-
lehre

¢ Grundlagen der Betriebs-
wirtschaftslehre

e Recht

* Steuern

e Versicherungsprodukte

 Bankprodukte

e Bausparen und Immobilien

e Kundenberatung und Arbeits-
organisation

* Fallstudien mit typischen Berufs-
Situationen: Beratung eines Berufs-
einsteigers, Beratung vermogender
Privatkunden und Beratung einer Fa-
milie in Versicherungsfragen.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Anlage- und Vermogensbera—
ter/in SGD* wurde von der Staat- zmee
lichen Zentralstelle fiir Fernunter-
richt in Koln (ZFU) unter der
Nummer 662400 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:
869

Lehrgang:
Anlage- und
Vermdgensberater/in SGD

Studienziel: Dieser Lehrgang bildet Sie zur
Anlage- und Vermogensberaterin bzw. zum An-
lage- und Vermogensberater im Privatkunden-
bereich aus. Der Lehrgang ist so aufbereitet,
dass er auch Quereinsteigern den Zugang zu
diesem attraktiven Beruf ermoglicht.
Studienvoraussetzung: Die genauen Stu-
dienvoraussetzungen finden Sie in der
Probelektion.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang st eine Stu-
diendauer von 15 Monaten vorgesehen, wobei
Sie eine wochentliche Studienzeit von
8-10 Stunden brauchen. Sie konnen aber auch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
Der Betreuungsservice umfafit 30 Monate.
SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Ihrer erfolgreichen Lehrgangsteil-
nahme und Ihrer Leistungen. Wenn Sie zusiitz-
lich eine schriftliche Priifung zu Hause ablegen,
konnen Sie das wertvolle SGD-Diplom
erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

7y

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Anmeldeformular ausfiillen

Lehrgangs-Nr.:
E-Commerce — Handel im Internet 783

Lehrgang:

Neu! Dieser Kurs ist ab sofort an unser On-
line-Lernsystem waveLearn angeschlossen.
Dieses bietet Thnen einen bequemen Online-
Service rund um den Kurs: vom schnellen
Kontakt mit Betreuern, Tutoren und Kommi-
litonen iiber aktuelle Lehrgangsinfos bis zum
Erlernen neuer Online-Arbeitsmethoden fiir
den Beruf. So studieren Sie innovativ — mit
besten Chancen auf Aufstieg,

: Fiir diesen Lehrgang steht lhnen
| unser Online-Lernsystem wavelearn

E-Commerce - Handel im Internet - i g
zur Verfiigung.

wovelearn.de

In nur 7 Monaten zum Profi -
im E-Commerce!

Dieser kompakte Fachkurs bildet Sie in nur 7
Monaten zum Projektmitarbeiter im E-Com-
merce aus. Am Kursende wissen Sie, wie mit E-
Commerce Geld verdient werden kann. Gerade
Thr profundes Fachwissen, das Sie dafiir im Kurs
erwerben, macht Sie in Marketing und Vertrieb
so begehrt. Erfahren Sie hier, warum.

Fachlich versierte Projektmitarbei-
ter sind duBerst gesucht

Der E-Commerce boomt nach wie vor. Seit der
vergangenen grofSen Marktbereinigung ent-
wickelt sich der elektronische Handel nun zu ei-
ner festen Grof3e in Firmen aller Branchen. Sei
es als neuer oder als zusitzlicher Vertriebsweg.
Der Bedarf an qualifizierten E-Commerce-
Fachleuten ist deshalb noch riesig. Und diese Si-
tuation wird verschirft durch hausgemachte
Probleme.

Profitieren Sie
jetzt von diesen Problemen

Viele E-Commerce-Projekte haben nicht den er-
hofften Gewinn gebracht. Die Griinde: Hiufig sa-
Ren in diesen Projekten die , falschen” Mitar-
beiter. Oft waren hier reine Programmierer oder
Techniker titig — oder aber Marketing-Fachleute
ohne Kenntnis von E-Commerce. Viele E-Com-
merce-Projekte schlugen deshalb fehl. Nach die-
ser Erfahrung suchen Unternehmen deshalb
jetzt hinderingend Profis.

Sie haben die Auswahl an
Positionen mit Zukunft

Am Kursende gehoren Sie zu den gesuchten, zu
den richtig ausgebildeten Mitarbeitern im
E-Commerce. Denn mit Threm profunden
Spezial-Fachwissen tragen Sie dazu bei, dass Thr
Unternehmen mit E-Commerce hohe Gewinne
erwirtschaftet. Das macht Sie so unentbehrlich.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Dieser kaufminnische Kompakt-Kurs vermittelt
Thnen einen schnellen Einstieg in den E-Com-
merce. Zu Beginn erhalten Sie eine Einfiihrung

in das Internet und in die grundlegende Tech-
nik. Anschlieflend zeigen wir Thnen, was zur
Entwicklung eines Vertriebs- und Marketing-
konzeptes im E-Commerce gehort —und wie Sie
das Konzept termin- und budgetgetreu umset-
zen. Eine griindliche Einfiihrung in das Online-
Projektmanagement macht Sie dafiir fit. Und
auch diesen Vorteil bietet Thnen der Kurs: Durch
Thr Projektmanagementwissen haben Sie einen
Blick fiir das Ganze. Das ist die beste Voraus-
setzung, um schnell in Fiihrungspositionen auf-
zusteigen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Lehrgang wendet sich vor allem an alle
kaufménnischen Mitarbeiter oder an Mitarbei-
ter aus dem Vertrieb, dem Marketing und der
Werbung. Aufbauend auf Threm bisherigen be-
ruflichen Wissen bietet Ihnen der Kurs eine in-
novative Zusatzqualifikation. Damit qualifizieren
Sie sich fiir neue und zukunftssichere Positio-
nen auf dem Arbeitsmarkt.

Starten Sie jetzt mit lhrer Karriere

Legen Sie jetzt mit diesem Kurs den Grundstein
fiir Thre Karriere im Marketing. Denn dort herr-
schen sehr flache Hierarchien. Wenn Sie an ein
paar Projekten erfolgreich mitgearbeitet haben,
konnen Sie umgehend den Sprung an die Spit-
ze schaffen.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,E-Commerce — Handel im Inter-
net" wurde von der Staatlichen Zen- gmes,
tralstelle fiir Fernunterricht in Koln §
(ZFU) unter der Nummer 774499 ge-
priift und zugelassen.

Lernstoff

* Windows-DFU-Funktionen
e Einfiihrung in die Online-Kommuni-
kation

e Internet fiir Einsteiger und Anwen-
der

¢ Online-Marketing

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
E-Commerce - Handel 783
im Internet

Studienziel: In diesem kaufminnisch ausge-
richteten Kompakt-Kurs qualifizieren Sie sich
zum Projektmitarbeiter im E-Commerce. Dabei
lernen Sie, was zur Entwicklung von Marketing-
und Vertriebskonzepten im E-Commerce gehort
und wie Sie diese umsetzen.
Studienvoraussetzung: Berufserfahrung
aus den Bereichen Vertrieb, Verkauf oder Mar-
keting. Zusitzlich eignen sich aber auch ande-
re Bereiche, wie z. B. Erfahrung aus dem Ein-
kauf.

PC-Voraussetzung: Standard-PC mit Win-
dows, CD-ROM-Laufwerk, Modem oder eine
ISDN-Karte sowie ein Internet-Zugang.
Studiendauer: 7 Monate, wenn Sie wo-
chentlich etwa 6 bis 8 Stunden lernen. Sie kn-
nen aber auch schneller vorgehen oder sich
mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfaf3t
14 Monate.

SGD-Zeugnis und -Diplom: Sie erhalten
das SGD-Zeugnis als Nachweis Ihrer Lehr-
gangsteilnahme und Ihrer Leistungen. Wenn Sie
zusitzlich erfolgreich eine schriftliche Priifung
7u Hause abgelegt haben, erwerben Sie das
SGD-Diplom.

Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Studienfiihrer Seite 12). Wir antworten
sofort.

(J Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
E-Commerce-Manager/in SGD

Lehrgangs-Nr.:
788

Ein einzigartiger Kurs:
ohne Universitatsstudium ins
E-Commerce-Management!

Die SGD ist das einzige Fortbildungsinstitut in
Deutschland, an dem Sie aufierhalb einer Universitit
eine so umfassende und grundstindige Fortbildung
zum/zur E-Commerce-Managet/in absolvieren kon-
nen. Nutzen Sie diese Chance fiir eine Top-Karriere.

E-Commerce-Manager/in SGD

Die Zeit des teuren Ausprobierens
ist vorbei. Handeringend gesucht:
professionelle Fiihrungskrafte

E-Commerce-Manager konnen sich ihre Ar-
beitgeber aussuchen. Denn praktisch alle Fir-
men arbeiten heute mit E-Commerce. Ob in der
New Economy oder in traditionellen Unterneh-
men: Uberall wird der elektronische Datenver-
kehr genutzt, um z. B. neue Vertriebskanile zu
erschlieflen. Selbstverstindlich aber auch, um
dabei zusitzlich Zeit und Kosten zu sparen: von
der Bestellung iiber die Auftragsbearbeitung bis
zur Auslieferung,

Wichtige Voraussetzung:
fundiertes Know-how

Die betriebswirtschaftlichen Erfolge bei E-
Commerce-Projekten stellten sich nicht immer
wie geplant ein. Denn viele Unternehmen sind
beim Start in den E-Commerce nach der Devi-
se vorgegangen: Dabei sein ist alles. Dennoch
setzen Unternehmen immer stéirker auf den E-
Commerce als Vertriebsweg der Zukunft. Nur:
Jetzt werden speziell ausgebildete Fiihrungs-
krifte zur Leitung komplexer Projekte gesucht.

Das ist lhre Chance auf eine
Top-Karriere

Mit diesem Kurs werden Sie gefragter Profi.
Denn Sie erwerben genau das Fachwissen, das
Sie fiir die Fiihrungsposition eines E-Commer-
ce-Managers heute brauchen. So konnen Sie am
Kursende anspruchsvolle E-Commerce-Pro-
jekte betriebswirtschaftlich erfolgreich leiten —
von der Idee bis zur Steuerung der Umsetzung.
Thre Projekte haben beste Chancen, Gewinn
bringende ,,Renner* zu werden.

lhr besonderer Vorteil im Kurs:

Wir bereiten Sie umfassend auf einen eigen-
stindigen Beruf vor — mitten in einer neuen
Zukunftsbranche. Und das ist etwas ganz
Besonderes. Denn andere Weiterbildungsinsti-
tute bieten lediglich Tagesseminare an. Der
generalistische SGD-Kurs hingegen macht Sie it
fiir Fiihrungspositionen.

Anmeldeformular ausfiillen

Fiir diesen Lehrgang steht lhnen

| wovelearn.de

Sie studieren mit wavelearn

unser Online-Lernsystem wavelearn
zur Verfiigung.

Staatliche Zulassung

Ab sofort ist dieser Kurs an unser neues Online-
Lernsystem waveLearn angeschlossen. Dieses
bietet Thnen einen bequemen Online-Service
rund um den Lehrgang und das schriftliche
Lernmaterial: vom schnellen Online-Kontakt mit
Betreuern, Tutoren und Kommilitonen bis zu ak-
tuellen Lehrgangsinfos. Zusitzlich aber, und das
ist ein entscheidender Vorteil, erlernen Sie im
Umgang mit waveLearn auch moderne Arbeits-
methoden. So kinnten Sie beispielsweise mit
Kommilitonen online Projekte bearbeiten. Mit
diesen innovativen methodischen Kenntnissen
sind Sie topfit fiir Beruf und Aufstieg.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Schritt fiir Schritt bilden wir Sie grundstindig
zum/zur E-Commerce-Manager/in aus. Sie
lernen, elektronische Geschiftssystemeaus
betriebswirtschaftlicher Sicht zu konzeptionie-
ren, zu entwickeln, zu implementieren und die
Umsetzung als Projektmanager zu steuern.
Technisches IT-Wissen rundet diesen Kurs ab.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist genau richtig fiir Sie, wenn Sie
eine technische oder kaufménnische Ausbildung
sowie Berufserfahrung haben. Ideal ist der Kurs
aber auch fiir alle, die aus den Bereichen Mar-
keting, Vertrieb, EDV oder Logistik kommen.

Lernstoff

¢ Der Schwerpunkt dieses generalis-
tisch ausgerichteten Kurses liegt in
der betriebswirtschaftlichen sowie
marketingspezifischen Anwendung
des E-Commerce. Ebenso im Projekt-
management. Auch fiir die Schnitt-
stellen zur Technik erhalten Sie eine
fundierte Einfiihrung.

Eine detaillierte Lernstoffiibersicht
finden Sie in der Probelektion.

Der Lehrgang , E-Commerce-Manager/in SGD*
wurde von der Staatlichen Zentral- .
stelle fiir Fernunterricht in Koln §
(ZFU) unter der Nummer 669801 ge
priift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
E-Commerce-Manager/in SGD 788

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Am Kursende sind Sie qualifiziert
fiir Fiihrungs- und Managementpositionen.
Studienvoraussetzung: Berufserfahrung
in technischen oder kaufménnischen Berufen
bzw. in einem Medienberuf. Die genauen PC-
Voraussetzungen finden Sie in der Probelektion.
Studiendauer: 15 Monate, wenn Sie Wo-
chentlich etwa 10 Stunden lernen. Sie konnen
aber auch schneller vorgehen oder sich mehr
Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfafit 24
Monate.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Sie erhalten das
SGD-Zeugnis als Nachwesis Ihrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Threr Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich erfolgreich eine schriftliche
Priifung zu Hause abgelegt haben, erwerben Sie
das SGD-Diplom.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Pro-
belektion mit weiteren Informa-
tionen? Bitte bei Bedarf anfor-
dern! Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Studienfiihrer Seite 12) . Wir antworten
sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de

7y



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
EDV-Grundkurs 740

Leichter Einstieg: Dieser Kurs bietet Thnen eine
anschauliche und leicht verstindliche theoretische
Einfithrung in die Welt der EDV.

Ideal: Sie brauchen keinen PC, um am Kurs teilzu-
nehmen. Das Lernmaterial ist so aufbereitet, dass Sie
alles schnell nachvollziehen konnen.

EDV-Grundkurs

Ohne Computer geht nichts mehr!

Nach einer unvergleichlich rasanten Entwick-
lung der Datenverarbeitungsindustrie sind
heute Computer und Computeranwendungen
nicht mehr aus unserem Leben wegzudenken.
Computer verdndern die Arbeitswelt.

Dies bringt neue Anforderungen mit
sich. Neue Qualifikationen entscheiden zu-
kiinftig auf dem Arbeitsmarkt. Thr EDV-Wissen
bestimmt Thre berufliche Zukunft: Ohne
Computerwissen geht nichts mehr!

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Der Lehrgang wendet sich an alle, die ein be-
rufliches oder schulisches Interesse am Er-
werb von Kenntnissen und Fihigkeiten in der
Datenverarbeitung haben. Insbesondere wen-
det sich der Lehrgang an Teilnehmer, die z. B.

- sich noch in der Ausbildung befinden und
einen Fernlehrgang belegen mochten, um
ihr Wissen zu ergénzen,

- diesen Lehrgang als Basis fiir weitergehen-
de berufsqualifizierende MafSnahmen nutzen
wollen,

- nicht zur Gruppe der DV-Berufe gehoren,
aber mit der EDV in Beriihrung kommen
oder die EDV schon anwenden,

- bereits in EDV-nahen Berufen titig sind und

einen Nachholbedarf an Grundlagenwissen
haben.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der im Aufbau und in der Gestaltung speziell
auf Thre Situation als Fernstudierende/r
zugeschnittene Lehrgang vermittelt den
gesamten Lernstoff liickenlos in Form von
Lernheften.

Lernstoff

Grundlagen der EDV: Beginnend mit
der Entwicklung der Datenverarbei-
tung iiber Kommunikation, Formen
der Datenverarbeitung, Daten, Da-
teien, Zahlensysteme und Codes wer-
den Sie in die Grundlagen der Daten-
verarbeitung eingefiihrt.
Hardware: In diesem Teil des Lehr-
ﬁangs erhalten Sie tief gehende
enntnisse iiber den Aufbau von
Computern und die Arten von inter-
nen und externen Speichern. Einga-
be- und Ausgabegerite werden dabei
besonders ausfiihrlich behandelt.
Software: Im ersten Teil dieses Fa-
ches erhalten Sie Informationen
iiber den Aufbau und die Funktion
von Betriebssystemen. Im zweiten
Teil lernen Sie Anwendersoftware
kennen, wobei neben den Standard-
anwendungen auch Spezialgebiete
wie z. B. Multimedia, CAD und DTP
nicht zu kurz kommen.
Programmierung: Von der Frage, was
Programmierung ist, bis zum Testen
und Dokumentieren der Programme
werden Sie durch diesen Lehrgangs-
teil gefiihrt.
Das Zeichnen von Struktogrammen
und Programmablaufplinen wird
ausfiihrlich behandelt. Sie erhalten
hWilslsen iiber maschinennalllle und q
ohere Programmiersprachen un
deren Vor- und Nachteli)le.
DV-Organisation: Die DV-Organisa-
tion beschiftigt sich mit Computer-
anwendungen, Informationssystemen
und deren Einsatz in der betrieb-
lichen Organisation.
Inhalte wie Datenerfassung mithilfe
von Vordrucken und Bildschirmmas-
ken, Telekommunikation mit Fax,
T-Online, ISDN und Internet werden
ebenso behandelt wie Datenfern-
iibertragung, Rechnernetze und die
dazugehorende Netzwerk-Organisa-
tion.
Datenbanken: Auf Datenbanksysteme
kann heute nicht mehr verzichtet
werden. Sie erlernen in diesem Fach
zuniichst alle wichtigen Datenbank-
begriffe und die Grundlagen der Da-
tenorganisation, Datenarchitekturen
und -modelle. Das relationale
Datenbankmodell wird dabei be-
sonders betrachtet.

Anmeldeformular ausfiillen

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,EDV-Grundkurs* wurde von
der Staatlichen Zentralstelle fiir zmes
Fernunterricht in Koln (ZFU) un-
ter der Nummer 714086 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:

EDV-Grundkurs 740

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt
fundierte Grundkenntnisse auf dem Gebiet der
EDV/Informatik mit folgenden Schwerpunkten:
— Hardware und Software

— Problemlosen mithilfe der EDV

— Grundlagen der DV-Organisation
Studienvoraussetzung: Der Lehrgang setzt
keine besonderen Vorkenntnisse voraus.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 13 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von etwa 6 Stunden benétigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice
umfafst 2 Jahre.

SGD-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis erhalten Sie
als Nachweis Ihrer erfolgreichen Lehrgangsteil-
nahme und Ihrer Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(J Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Grundkurs Wirtschaftsinformatik 753

Ihr Vorteil: Durch diesen Kurs konnen Sie Trends,
Kosten und Nutzen der EDV aus betriebswirtschaft-
licher Sicht beurteilen. Der Kurs vermittelt Thnen da-
zu fundiertes DV-Grundlagenwissen.

Gefragte Berateraufgaben: warten auf Sie. Di-
rekt an der Schnittstelle zwischen Informatikern und
betrieblichen Anforderungen.

Anmeldeformular ausfiillen

Der Informatik gehort die Zukunft!
Hier haben Sie die Gelegenheit
einzusteigen.

Wirtschaftsinformatik ist die Wissenschaft von
der systematischen Verarbeitung von Informa-
tionen, besonders der automatischen Verar-
beitung mithilfe von Computern.

In den Betrieben geht es heute in immer stir-
kerem Maf3e darum, Entwicklungs-, Organisa-
tions- und Produktionsabliufe mithilfe von
Computern zu verbessern und Entscheidungs-
prozesse zu beschleunigen. Der Kontakt und Da-
tenaustausch mit Geschéftspartnern und Kunden
muss optimiert werden. Der Informationsfluf}
innerhalb des Betriebes soll schneller erfolgen.
Diskutiert wird die Nutzung des ,,Daten-High-
ways", des Internets, als neuer Vertriebsweg, Da-
zu werden die verschiedensten Datenverarbei-
tungs- (DV-) Systeme verwendet. Manche
werden selbst entwickelt, andere als fertige Pro-
dukte eingekauft. In jedem Fall muss dies sorg-
filtig geplant werden. Aufgaben, fiir die Mitar-
beiter mit Wirtschaftsinformatik-Wissen gesucht
werden.

Computer stehen heute in den Betrieben in
stindig wachsendem Umfang zur Verfiigung. Sie
konnen Daten aufnehmen und sie wieder zur In-
formation aufbereitet ausgeben.

In unserem Kurs lernen Sie die wichtigsten
Grundlagen der Wirtschaftsinformatik fundiert
kennen. Sie und Ihr Wissen konnen von hoher
Bedeutung sein, wenn Verinderungen im Be-
trieb anstehen. Sie konnen mitreden, wenn es
um Begriffe aus der Informatik geht, wenn Ent-
scheidungen in diesem Bereich gefillt werden,
wenn es um Zusammenhinge zwischen Wirt-
schaft und Datenverarbeitung geht. Denn Sie
kennen die gingigen Methoden und Verfahren.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Der Lehrgang vermittelt Thnen Grund-
lagenwissen im Bereich der Wirtschaftsinfor-
matik. Er ist deshalb fiir alle geeignet, die in Zu-
kunft mehr mit Informationsverarbeitung, DV-
Organisation und Automatisierung zu tun haben
und sich mit diesem Wissen hoher qualifizieren
wollen. Der Lehrgang wendet sich daher an
Menschen der unterschiedlichsten Berufsfelder,

an Mitarbeiter, die von Entscheidungen zum Ein-
satz von DV-Systemen betroffen sind und diese
besser verstehen mochten, an Fiihrungskrifte
und Fithrungsnachwuchs. Er ist auch geeignet
fiir Mitarbeiter, die sich jetzt weiterqualifizieren
wollen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Lehrgang ist so aufgebaut, dass er speziell
auf Thre Situation als Fernstudierende/r zuge-
schnitten ist. Er vermittelt Thnen den Lernstoff
in Form von Lernheften und durch die Betreu-
ung erfahrener Fernlehrer.

Im Kurs erhalten Sie ein breit angelegtes
Grundlagenwissen zur Wirtschaftsinformatik,
speziell zur Datenverarbeitung, DV-Organisation
und Automatisierung. Um Thnen das Lernen so
einfach und iibersichtlich wie moglich zu ma-
chen, haben wir den Lehrgang in zwei Stufen ge-
gliedert:

Die erste Stufe vermittelt Thnen Basiswissen
zur Daten- und Informationsverarbeitung und
zeigt Thnen die technischen Moglichkeiten.

In der zweiten Stufe steht die DV-Organisa-
tion im Mittelpunkt sowie die Methoden zur
Planung, Konzeption und Entwicklung von
Informationssystemen.

Lernstoff

¢ Grundlagen der Datenverarbeitung
(Hardware, Software, Multimedia ...)
¢ Grundlagen der Telekommunikation

Datenferniibertragung und
Rechnernetze

¢ Informationsverarbeitung im
Unternehmen

¢ Datenorganisation, Datenbanken
¢ DV-gestiitzte Produktionsmethoden

e Systemanalyse und Softwareanwen-
dungsentwicklung

¢ DV-Projektmanagement im
Unternehmen

e Fallstudie Information/Organisation

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Grundkurs Wirtschaftsinforma-
tik“ wurde von der Staatlichen
Zentralstelle fiir Fernunterricht in
Koln (ZFU) unter der Nummer
634891 gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Grundkurs
Wirtschaftsinformatik

Lehrgangs-Nr.:
753

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt fundier-
te Grundkenntnisse auf dem Gebiet der Daten-
verarbeitung, Automatisierung und Informa-
tionsorganisation.

Studienvoraussetzung: Der Lehrgang setzt
keine besondere Schulbildung voraus.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 15 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 8 bis 10 Stunden bendtigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice
umfafit 2 Jahre.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzliche Priifungsaufgaben losen,
konnen Sie das wertvolle SGD-Diplom
erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

s

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
PC-Praxis fiir den Beruf

Lehrgangs-Nr.:
756

Fit in marktfiihrender Biiro-Software: Sie er-
lernen Microsoft Word fiir Windows, Excel, Access
sowie PowerPoint. Das ist genau die Software, die Sie
heute im Beruf brauchen.

Leicht verstandlich: Der Lernstoff ist anschaulich
erklirt. Viele praktische Ubungen und Tipps machen
Sie schnell zum Profi.

PC-Praxis fiir

den Beruf

Anmeldeformular ausfiillen

Erwerben Sie PC-Praxis

Unentbehrlich fiir Thre berufliche Zukunft sind
praktische PC-Kenntnisse. Personalcomputer
stehen schon heute iiberall. Und in den nzchs-
ten Jahren — so die Experten — wird sich der PC-
Einsatz verzehnfachen. Das bedeutet, dass Mit-
arbeiter aller BetriebsgrofSen im Handel und in
der Industrie, in der Verwaltung und im
Dienstleistungsbereich PC-Kenntnisse bendtigen.

Vom Laien zum PC-Profi

Der Lehrgang fiihrt Sie als Laie oder Fort-
geschrittener leicht, anschaulich und systema-
tisch in die PC-Welt ein und dariiber hinaus zu
einem professionellen Wissensstand. Kurzum:
Sie werden PC-Profi. Der Lehrgang vermittelt die
Kenntnisse und Fertigkeiten praxisorientiert und
computerunterstiitzt — von den PC-Grundlagen
bis zur Software.

Sie werden fit in marktfiihrender
Microsoft-Software!

Am Kursbeginn erhalten Sie eine ausfiihrliche
Einfiihrung in das moderne Betriebssystem von
Microsoft: Windows XP. Dies ist Thre Eintritts-
karte in die Welt der PC-Software. Denn fiir die-
ses Betriebssystem gibt es heute unzzhlige kom-
fortable Programme, die Sie im Betrieb und zu
Hause einsetzen konnen. Die wichtigsten dieser
Programme — das sind Word, Excel und Acces
—werden Sie dann im Kurs umfassend erlernen.

Sie lernen Word, Excel
und Access

Zu Beginn erlernen Sie die professionel-
le Textverarbeitungssoftware Microsoft Word.
Mit dieser konnen Sie einfache Briefe genauso
schreiben wie ansprechende Prisentations-
unterlagen mit Tabellen, Stichwortverzeichnis-
sen und Fufinoten gestalten.

Anschlieflend werden Sie fit im Tabellen-
kalkulationsprogramm Excel. Selbst wenn Sie
bisher mit Zahlen auf Kriegsfuf$ standen, gelin-
gen Thnen mit Excel jetzt Berechnungen, Ana-
lysen und Formeln ganz einfach. Ausfiihrlich
lernen Sie das Programm PowerPoint kennen,
mit dem Sie schnell beeindruckende
Bildschirmprisentationen erstellen konnen:

zur Darstellung Threr Arbeitsergebnisse, Pro-
dukte usw.

Am Schluss erlernen Sie das Daten-
bankprogramm Access. Mit diesem konnen Sie
sich eine eigene Datenbank aufbauen, um dann
jederzeit auf gepflegte Daten zuzugreifen. Damit
sparen Sie sich lange Eingabe- und Suchzeiten.
Auch brauchen Sie kein ,,iibermenschliches*
Gedichtnis mehr, um alle Daten immer im Kopf
7u behalten.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Lehrgang vermittelt die PC-Kenntnisse
liickenlos in Form von Lernheften und multi-
medialen Lernprogrammen auf CD-ROM.

Falls Sie bereits iiber einige Vorkenntnisse
verfiigen, stellen Thnen die Programme einen
personlichen Lernweg zusammen. So beschéif-
tigen Sie sich nur mit den Themen, die tat-
sichlich fiir Sie neu sind.

Lernstoff

¢ PC-Grundlagen: Nach Erliuterung
der Grundbegriffe werden Sie in die
Welt des PCs eingefiihrt: Speicher,
Dateniibertragung oder Drucker
sind nur einige der Lerninhalte.

¢ Windows XP: Sie erhalten eine aus-
fiihrliche Einfiihrung in Windows XP,
dem modernen Betriebssystem von
Microsoft. Dieses macht den Umgang
mit dem PC schnell und einfach.

e Textverarbeitung: Lernen Sie profes-
sionell Texte zu erstellen mit Word.

¢ Tabellenkalkulation: Die wichtigsten
Funktionen der Tabellenkalkulation
MS-Excel werden in diesem Teil
behandelt.

¢ Datenbankorganisation: Erstellen Sie
TIhre eigene Datenbank mit Access.

e Bildschirmprisentationen: Lernen
Sie die vielfiltigen Moglichkeiten
von PowerPoint kennen.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,PC-Praxis fiir den Beruf* wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter §
der Nummer 629690 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
PC-Praxis fiir den Beruf

Lehrgangs-Nr.:

756

Studienziel: PC-Fiihrerschein, Ihr Nachweis
fir praktische PC- und gingigste Anwen-
dersoftware-Kenntnisse.
Studienvoraussetzung: keine; ein han-
delsiiblicher Multimedia-PC mit Grund-
ausstattung geniigt: Windows XP, CD-ROM-Lauf-
werk, Soundkarte, Lautsprecher.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 15 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von etwa 10 Std. benotigen. Sie kon-
nen jedoch auch schneller vorgehen oder sich
mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice umfaf3t
24 Monate.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-
Diplom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de

0y



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
PC-Praxis fiir den Alltag

Lehrgangs-Nr.:
738

Wie Sie jetzt als Einsteiger das Beste aus lh-
rem PC herausholen: Das zeigt Thnen dieser Kurs.
Vom Schreiben eines Briefes bis zum preisgiinstigen
Telefonieren im Internet.

Alles ist einfach erklart: Sie fangen von Grund
auf an — ohne unnétiges Computer-Chinesisch.

PC-Praxis fur

—

den Alltag

Anmeldeformular ausfiillen

Leichter Einstieg fiir alle, die ihren
PC optimal nutzen mochten

Sie haben gerade einen neuen PC gekauft, viel-
leicht sogar als Schndppchen? Jetzt steht der
Computer zu Hause auf Ihrem Schreibtisch und
Sie mochten wissen, was Sie damit alles machen
konnen?

Genau das zeigt Thnen dieser Kurs: vom Brie-
feschreiben bis zum kostenginstigen Telefo-
nieren im Internet. Alles ist einfach erklirt,
tibersichtlich und aufSerordentlich praktisch.
Erfahrene Fernlehrer werden Sie dabei im Kurs
unterstiitzen — und wenn Sie eilige Fragen
haben, konnen Sie sogar einen Fachlehrer
anrufen!

Welche Kenntnisse erwerben Sie?
Sie erfahren alles liber
Windows XP ...

Am Kursbeginn werden Sie vertraut mit PC-
Grundlagen und dem Betriebssystem Windows
ME, das bereits auf neuen PCs von Anfang an
vorhanden ist. Dieses Betriebssystem ist im Prin-
zip wie die Karosserie eines Autos, also das
Drumherum. Es steckt den Rahmen ab, was
Sie mit dem PC machen konnen. Und genau das
erfahren Sie dann im Kurs: Sie lernen z. B., wie
Sie mit Windows XP umgehen, welche Zube-
horprogramme — wie z. B. Text- und Bildpro-
gramme — es gibt. Und Sie lernen, diese Pro-
gramme zu nutzen. Sie konnen also schon im
Kurs Thren ersten Brief am PC schreiben.

... Sie erhalten Beratung und Hilfe

Zusitzlich zeigen wir Thnen, wie Sie Ihren PC
bedienen, welche Ausbaumoglichkeiten es
gibt, welche Software fiir Sie niitzlich sein konn-
te, was beim Kauf von Spielen zu beachten ist.

Auflerdem: welche Risiken der PC hat
und welchen Nutzen. Dieses Thema ist be-
sonders wichtig fiir Eltern, die ihren Kindern zur
Seite stehen mochten.

.. und Sie gehen online

Staatliche Zulassung

Auf vielen PCs ist bereits der Zugang zu Online-
Diensten und zum Internet installiert. Deshalb
zeigen wir Thnen leicht verstindlich, was das ist.
Dabei lernen Sie so wichtige Begriffe kennen wie
Browser, Provider, Telekommunikation, Mo-
dem/ISDN ... Und wir zeigen Thnen, wie Sie die
Vorteile des Internets nutzen. Wie Sie z. B. on-
line aktuelle Reiseauskiinfte einholen, wie Sie an
Chats (Diskussionsrunden) im Internet teil-
nehmen und dadurch neue Freunde finden kon-
nen ...

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Kurs ist ideal fiir Einsteiger, die
Thren PC jetzt endlich richtig nutzen wollen.
Wenn Sie auflerdem mitreden mochten in der
Familie oder bei Freunden, wenn Sie up to da-
te sein mochten: Dann ist dieser Kurs fiir Sie
genau richtig.

Lernstoff

¢ PC-Grundlagen: Der Aufbau des PCs;
Tastatur; Maus; Monitor; Drucker;
Erweiterungen ...
Betriebssystem Windows XP: Die Ele-
mente von Windows XP; Der Explo-
rer; Texte mit WordPad erstellen;
Bilder mit Paint anfertigen ...
¢ PC-Software-Praxis: Welche Software
brauchen Sie? Den Computerarbeits-
platz gestalten; Ordnung auf dem PC,
Software installieren/deinstallieren;
Zugriffssicherungen ...
Grundlagen der Textverarbeitung
mit Microsoft Word XP:
Texterstellung mit dem PC; Texte
formatieren, kopieren, speichern ...
e Einfiihrung in die Nutzung des Inter-
nets: Zugangsmoglichkeiten: T-Onli-
ne, AOL etc.; World Wide Web;
Suchen im WWW; Kommunikation
im Netz; Foren; Chat; Interessante
Seiten ...

Der Lehrgang ,,PC-Praxis fiir den Alltag“ wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir gamen
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter
der Nummer 629690 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:

PC-Praxis fiir den Alltag

Lehrgangs-Nr.:
738

Studienziel: Sie lernen, wie Sie Ihren PC be-
dienen und optimal nutzen.
Studienvoraussetzung: keine Vorkenntnisse
notig.

PC-Voraussetzungen: Sie brauchen einen
handelsiiblichen Multimedia-PC (mit dem in-
stallierten Betriebssystem Windows XP, CD-
ROM-Laufwerk, Soundkarte und Lautsprecher).
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 12 Mona-
ten vorgesehen. Die wochentliche Studienzeit
umfaf3t 8 bis 10 Stunden. Sie konnen jedoch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
Der Betreuungsservice umfaf3t 24 Monate.
SGD-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis erhalten Sie
als Nachweis Ihrer erfolgreichen Lehrgangsteil-
nahme und Threr Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de

0y
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Ziel

Lehrgangs-Nr.:
739

Lehrgang:
PC-Praxis Kreativ

Fiir alle, die schnell kreativ sein wollen: In
diesem Kurs konzentrieren Sie sich vor allem auf das
Erlernen der marktfiihrenden PC-Grafik-Software
Corel Draw. In kiirzester Zeit konnen Sie dann z. B.
Prospekte am PC gestalten oder Vereinszeitschriften
... Einladungen und Geburtstagskarten.

Leicht erklart: Der Lernstoff ist anschaulich auf-
bereitet.

PC-Praxis Kreativ

Anmeldeformular ausfiillen

Dieser Kreativ-Kurs ist
mafgeschneidert fiir Sie

Hier ist der neue Kreativ-Kurs, der speziell auf
Thre Wiinsche zugeschnitten ist. Denn Sie wer-
den fit im marktfiihrenden Grafikprogramm Co-
rel Draw, mit dem Sie sich am PC kreativ ,,aus-
toben* konnen. Und das, ohne bereits jetzt
Vorkenntnisse im PC- oder Grafik-Bereich ha-
ben zu miissen.

Ganz wichtig fiir Sie: Sie konzentrieren sich
im Kurs ausschliefSlich auf dieses eine, be-
sonders beliebte Grafikprogramm. Dabei lernen
Sie es rundum und perfekt fiir Thre Wiinsche
einzusetzen. Denn mit Corel Draw konnen Sie
(fast) unendlich viel gestalten. Und wir zeigen
Thnen, wie das geht!

Das konnen Sie mit Corel Draw
jetzt auf den Bildschirm und aufs
Papier zaubern:

Sie konnen Thr ganz personliches Briefpapier
gestalten — je nach Anlass von lustig bis liebe-
voll — dazu Geburtstagskarten, Einladungskar-
ten, Visitenkarten, Vereinszeitschriften, Pro-
spekte, Werbeplakate, Anzeigen, Broschiiren ...
Besonders attraktiv: Sie konnen sogar
digitale Fotos mit Corel Draw weiterverarbeiten,
also die Bilder z. B. verfremden und
retuschieren.

Das lernen Sie im Kurs:

Damit Sie die Vorteile von Corel Draw verstehen
und voll ausschopfen konnen, erwerben Sie zu-
nichst mithilfe eines multimedialen Lern-
programms Grundlagenkenntnisse fiir Thren PC
und iiber das Betriebssystem Windows XP.
Anschlieflend erhalten Sie eine Einfiihrung
in das marktfiihrende Textverarbeitungssystem
Word von Microsoft. Diese Kenntnisse brauchen
Sie, weil Sie spiter im Kurs kleine Texte schrei-
ben werden, die Sie dann grafisch gestalten. Ge-
nau das werden Sie dann mit Corel Draw tun,
das wir Thnen ausfiihrlich beibringen — vom
Zeichnen bis zu Spezialeffekten. Ausfiihrlich ler-
nen Sie das Programm PowerPoint kennen, mit
dem Sie schnell beeindruckende Bildschirm-
prisentationen erstellen konnen: zur Darstel-
lung Threr Arbeitsergebnisse, Produkte usw. Die

PC-Grundlagen sowie den Umgang mit Word
und PowerPoint lernen Sie nach einem neuen
didaktischen Konzept der SGD: in einem Me-
dienmix aus Lernheften und multimedialen
Lernprogrammen auf CD-ROM, die die Origi-
nalsoftware simulieren.

Falls Sie bereits iiber einige Vorkenntnisse
verfiigen, stellen Thnen die Programme einen
personlichen Lernweg zusammen. So beschif-
tigen Sie sich nur mit den Themen, die tat-
sdchlich fiir Sie neu sind.

An wen wendet sich der Kurs?

Der Kurs ist ideal fiir alle, die in ihrer Freizeit
Spaf$ am Gestalten mit dem PC haben. Fiir alle,
die fiir Freunde, Vereine, die Familie — aber na-
tiirlich auch fiir sich selbst — eigene Ideen ein-
bringen mochten und Freude am Selbstgemach-
ten haben: Denn kaufen kann jeder! Ebenso
eignet sich der Kurs fiir kleine Nebenerwerbs-
firmen, die ihre Werbung am PC selbst gestal-
ten mochten.

Lernstoff

¢ PC-Grundlagen: Umgang mit dem PC;

Software; Datentriger; Peripherie;

Netzwerke ...

Betriebssystem Windows XP: Die Ele-

mente von Windows XP; Desktop;

Explorer; Texte mit WordPad erstel-

len; Bilder mit Paint anfertigen ...

o Textverarbeitung mit Microsoft

Word: Texteingabe und -korrektur,

Formatierungen; Spalten und Tabel-

len; Format- und Dokumentvorlagen;

Serienbrief und Etikettendruck;

Makros ...

Bildschirmprisentation: Lernen Sie

die vielfiltigen Moglichkeiten von

PowerPoint kennen.

e Grafik am PC mit Corel Draw: Arbei-
ten mit den Werkzeugen; Zeichnen
von Elementen; Tricks; Vom Einfa-
chen zum Komplexen; Komplexe
Operationen und Text; Drucksachen
gestalten; Mehrseitige Dokumente;

¢ Bildbearbeitung mit Corel Photo-
Paint;

e Typografie: Einsatz von Schriften ...

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , PC-Praxis Kreativ* wurde von der
Staatlichen Zentralstelle fiir Fern- g,
unterricht in K6ln (ZFU) unter der
Nummer 629690 gepriift und zuge-
lassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
PC-Praxis Kreativ

Lehrgangs-Nr.:
739

Studienziel: Sie erlernen den Umgang mit der
marktfiihrenden Grafiksoftware Corel Draw und
PhotoPaint sowie Microsoft Word und Power-
Point.

Studienvoraussetzung: Spaf} am Gestalten.
Auf3erdem brauchen Sie einen Multimedia-PC
mit Windows XP und die Software Corel Draw
9.0.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist
eine durchschnittliche Studiendauer von 12
Monaten vorgesehen, wobei Sie eine wochent-
liche Studienzeit von 8 bis 10 Std. bendtigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice
umfafit 2 Jahre.

SGD-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis erhalten Sie
als Nachweis Ihrer erfolgreichen Lehrgangsteil-
nahme und Ihrer Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgangs-Nr.:
759

Lehrgang:
Gestalten am PC

mit Corel Draw und Microsoft Publisher

Sofort Kreativ-Profi in marktfiihrender
Software: Sie lernen, Thre Ideen direkt am PC zu
entwerfen — und druckreif aufzubereiten. Dafiir wer-
den Sie Profi in zwei marktfiihrenden Software-Pro-
grammen: der PC-Grafik-Software Corel Draw sowie
dem DTP-Programm Microsoft Publisher.

Anmeldeformular ausfiillen

Sie haben tausend Ideen im Kopf
und SpaB am PC?

Dann verbinden Sie jetzt beides im
Lehrgang ,,Gestalten am PC".

Fiir Beruf und Freizeit

Der neue SGD-Lehrgang ist Ihre Chan-
ce fiir einen gesuchten und kreativen Beruf am
Computer, aber auch fiir einen abendfiillenden
Freizeitspaf3. Sie werden bald gar nicht mehr
aufhoren wollen, wenn Sie sehen, was Sie am
Computer alles selbst machen konnen: Pro-
spekte gestalten, Firmenlogos, Werbeanzeigen,
Zeitungen, Visitenkarten, Prisentationen, Bro-
schiiren, Handbiicher, Briefpapier, Geburtstags-
karten ...

Was Sie entwerfen, kann sich sehen
lassen. Auf diese Weise wird der Kurs
zur Grundlage fiir Erfolg und bewundernde
Blicke — im Beruf wie bei Freunden und der
Familie.

Mit ein paar Mausbewegungen
werden Sie Profi:
Das lernen Sie im Kurs

Dieser Kurs konzentriert sich auf das Gestalten
am PC selbst. Sie lernen, Thre Ideen direkt am
PC zu entwerfen, sie mit vielen Spezial-Effekten
ins rechte Licht zu setzen — und druckreif auf-
zubereiten.

Im Kurs werden Sie insbesondere fit im Um-
gang mit dem PC selbst, aber auch mit Windows
XP. Darauf aufbauend mit der marktfiihrenden
Anwendersoftware fiir Windows: der Grafik-Soft-
ware Corel Draw sowie dem Desktop-Publi-
shing-Programm (DTP) Microsoft Publisher.

Am Kursende sind Sie bei den
unterschiedlichsten Firmen
gefragt - fiir die verschiedensten
Aufgaben!

Nach dem Kurs sind Sie begehrt! Denn Mitar-
beiter, die am PC gestalten konnen, werden ge-
sucht. Und das nicht nur fiir Grafikabteilungen.
Einfach iberall dort, wo bereits mit dem PC ge-
arbeitet wird.

Dieser Kurs ist ideal fiir alle, die im weitesten
Sinne im Biirobereich titig sind, z. B. als Sach-
bearbeiter, Sekretirin, Projektleiter. In Zukunft
wird es hier fiir den Geschiftserfolg — und da-
mit auch fiir Thren eigenen Erfolg — immer
wichtiger, Texte, Zahlen und Informationen at-
traktiv aufzubereiten. Denken Sie nur an Ge-
schiftsbesprechungen oder Prisentationen.

Genauso wichtig ist dieser Kurs aber
auch fir Mitarbeiter kleiner oder mit-
telgrof3er Firmen, die Thre Werbung selbst am
PC gestalten mochten. Ebenfalls ist der Lehr-
gang allen Grafikern zu empfehlen, die noch
per Hand layouten und zeichnen. Sie kommen
durch aktuelles PC-Grafik-Wissen beruflich
auf den neuesten Stand.

Lernstoff

¢ PC-Grundlagen Windows XP

e Praktischer Umgang mit der
Grafik-Software Corel Draw:
Zeichnen, Bildverarbeitung: Fotos,
Scannen, Retusche, Bildmanipula-
tion, Werkzeuge, Einsatzmoglichkei-
ten, Farben, Filter, Effekte

e Typografie am PC: Schriften,
Variationen, Spiegelung, Verzerrung.

Praktischer Umgang mit der DTP-
Anwendersoftware MS Publisher:
Entwurf, Planung, Vorbereitung, Um-
setzung, Integration, Druckaufberei-
tung, Datenaustausch fiir das Satz-
studio/die Belichtung

Haben Sie noch Fragen? Dann rufen
Sie einfach Ihre Studienberatung an.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Gestalten am PC mit Corel Draw
und MS Publisher” wurde von der
Staatlichen Zentralstelle fiir Fern-
unterricht in K6ln (ZFU) unter der
Nummer 751696 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Gestalten am PC 759
mit Corel Draw und Microsoft Publisher

Studienziel: Gestaltungs-Kenntnisse am PC
und SGD-Zeugnis. Sie erlernen den Umgang mit
marktfiihrender Grafik- und DTP-Software.
Studienvoraussetzung: Sie brauchen keine
besonderen Vorkenntnisse. Aber hilfreich sind
gestalterische Grundkenntnisse und kreatives
Einfiihlungsvermogen.
PC-Voraussetzungen: Sie bendtigen einen
PC mit installiertem Betriebssystem Windows XP,
die Software Corel Draw 9.0 und Microsoft
Publisher 2002.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist
eine durchschnittliche Studiendauer von
15 Monaten vorgesehen, wobei Sie eine wo-
chentliche Studienzeit von ca. 8 Stunden bend-
tigen. Sie konnen jedoch auch schneller
vorgehen oder sich mehr Zeit lassen. Der Be-
treuungsservice umfaf3t 2 Jahre.
SGD-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis erhalten Sie
als Nachweis Ihrer erfolgreichen Lehrgangsteil-
nahme und Ihrer Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung,
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informationen?
Bitte bei Bedarf anfordern! Oder
wihlen Sie gleich den Probemo-
nat, wie er auf der Studien-An-
meldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

7y

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Grafik-Design am PC

Lehrgangs-Nr.:
760

Das Besondere: Sie erhalten eine Doppel-Ausbil-
dung. Zum einen im traditionellen, handwerklichen
Grafik-Design. Zum anderen im Umgang mit markt-
filhrender Grafik-Software auf dem PC. Mit diesem
umfassenden Wissen haben Sie beste Chancen in ei-
nem kreativen Beruf.

o

Grafik-Design am PC

Anmeldeformular ausfiillen

Wie Sie lhren Ideen Fliigel
verleihen und fiir kreative
Profi-Positionen gefragt sind:

Dieser Kurs macht Spaf! Doch nicht nur das:
Grafik-Designer, die ihr gestalterisches Hand-
werk beherrschen, sind gesucht und haben gu-
te Berufsaussichten. Und wenn Sie zusitzlich
noch professionell mit marktfiihrender Software
umgehen konnen, dann ,verleihen Sie Thren
Ideen Fliigel“. Sie brillieren im Beruf genauso
wie zu Hause und konnen sich und Thre Arbei-
ten gekonnt in Szene setzen.

Jeder sieht: Hier war ein Profi am Werk. Ein
Profi, der die Gestaltungsspielregeln beherrscht
— und den PC. Und auf beides zusammen
kommt es heute im Beruf ganz besonders an.
Denn auch in der Kreation hilt der PC zuneh-
mend Einzug, weil er die Arbeit schneller
und einfacher macht. Der neue SGD-Kurs be-
reitet Sie deshalb gezielt auf die heutigen
Anforderungen vor.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Dieser Kurs vermittelt Thnen aktuelles und um-
fassendes Wissen, das Sie als professioneller
Grafik-Designer am PC heute beruflich brau-
chen. Ganz gleich, ob Sie z. B. Anzeigen ent-
werfen oder Broschiiren und Verpackungen ge-
stalten mochten.

Sie beginnen im Kurs mit den gestalterischen
Grundlagen: von der Form und Komposition bis
zu den Satz-, Repro- und Drucktechniken. Dar-
auf aufbauend werden Sie sicher im Entwurf,
der Mlustration, Plakatgestaltung, der Pro-
dukt- und Firmenwerbung.

... bis zur marktfiihrenden
Software mit Corel Draw und
Microsoft Publisher

Im zweiten Kursschwerpunkt lernen Sie, Thre
Ideen direkt am PC umzusetzen, sie mit vielen
Spezialeffekten zu gestalten — und druckreif auf-
zubereiten. Dabei werden Sie fit im Umgang mit
dem Computer selbst sowie mit den marktfiih-
renden Software-Programmen Corel Draw und
Microsoft Publisher.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Dieser Kurs ist ideal fiir alle, die sich in einem
kreativen Beruf verwirklichen mochten. Vor al-
lem eignet er sich fiir Sie, wenn Sie in einer Wer-
beagentur bzw. in der Werbe- oder Offentlich-
keitsabteilung eines Unternehmens als
Grafik-Designer am PG arbeiten wollen.

Ebenfalls ist er ideal fiir Mitarbeiter aus klei-
nen oder mittleren Betrieben, die bereits mit
Grafiksoftware arbeiten und sich nun das Ge-
staltungswissen aneignen mochten. Gerade in
Kleineren Firmen sind Sie mit Threm neuen Wis-
sen gefragt. Denn vor allem kleine Betriebe ge-
stalten ihre Werbung héufig selbst, weil Werbe-
agenturen zu teuer sind.

Sie sehen: Mit Thren aktuellen Kenntnissen
im Design und am PC sind Sie in diesem krea-
tiven Beruf gefragt und anerkannt!

Lernstoff

e Gestalterische Grundlagen:
Wahrnehmung und Gestaltung, Form
und Komposition; Darstellungstech-
niken; Farbe, Idee und Entwurf;
Fotografie; Satz-, Repro- und Druck-
techniken.

¢ Entwurfsarbeiten:
Illustration; Arbeiten fiir den kultu-
rellen Bereich, fiir Firmen- und
Produktwerbung.

Anwendung der Software:
Grundlagenwissen iiber Windows XP;
Grafik-Verarbeitung mit Corel Draw
und PhotoPaint; Typografie mit dem
PC; Desktop Publishing mit
Microsoft Publisher.

Staatliche Zulassung

Der Kurs ,,Grafik-Design am PC* wurde von
der Staatlichen Zentralstelle fiir
Fernunterricht in K6ln (ZFU) un- §
ter der Nummer 655298 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Grafik-Design am PC

Lehrgangs-Nr.:
760

Studienziel: Sie erwerben umfassende Kennt-
nisse im Grafik-Design am PC. Diese konnen Sie
beruflich nutzen.

Studienvoraussetzung: Sie brauchen kei-
ne besonderen Vorkenntnisse, sollten aber ge-
stalterisches Einfiihlungsvermdgen mitbringen.
PC-Voraussetzungen: Standard-PC mit
Windows XP, CD-ROM-Laufwerk und Drucker.
Auflerdem brauchen Sie die Software Corel
Draw 9.0 und Microsoft Publisher 2002.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist
eine durchschnittliche Studiendauer von
22 Monaten vorgesehen, wobei Sie eine
durchschnittliche Studienzeit von 10 bis 12
Stunden pro Woche brauchen. Sie konnen je-
doch auch schneller vorgehen oder sich mehr
Zeit lassen; der Betreuungsservice umfafit 3
Jahre.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Sie erhalten das
SGD-Zeugnis als Nachweis Ihrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-Di-
plom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informationen?
Bitte bei Bedarf anfordern! Oder
wihlen Sie gleich den Probemo-
nat, wie er auf der Studien-An-
meldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(") Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgangs-Nr.:
450

Lehrgang:
Office Kompakt

Neu und innovativ!Dieser Kurs ist ab sofort
an unser Online-Lernsystem waveLearn ange-
schlossen. Dieses bietet Ihnen einen bequemen
Online-Service rund um Lehrgang und schriftli-
ches Lernmaterial: vom schnellen Kontakt mit Be-
treuern, Tutoren und Kommilitonen iiber aktuelle
Lehrgangsinfos bis zum Erlernen neuer Online-
Arbeitsmethoden fiir den Beruf. So studieren Sie
innovativ — mit besten Chancen auf Aufstieg.

Office Kompakt

In nur 6 Monaten vom Anfanger
zum Profi: in Word, Excel,
Access, PowerPoint und Outlook

Mit diesem Kompakt-Kurs optimieren Sie Thre
beruflichen Chancen iiberall und das in Kiirzes-
ter Zeit. Denn Sie erlernen die marktfiihrende
Microsoft-Office-Software: Word, Excel, Access,
PowerPoint und Outlook. Diese Software hat
sichin der gesamten Wirtschaft durchgesetzt, im
Biiro wie in der Werkstatt — in groflen Konzer-
nen wie im Home-Office.

Wer also beruflich am Ball bleiben mochte,
muss diese Software beherrschen. Und mit die-
sem Kurs gelingt es Thnen leicht und schnell.
Ganz systematisch fiihren wir Sie von den ersten
Schritten zum Profi-Niveau. So steigern Sie Ih-
ren Wert auf dem Arbeitsmarkt und Ihre be-
rufliche Sicherheit enorm.

lhr Vorteil: ein reiner Software-
Kurs fiir den schnellen Erfolg

Fiir alle, die es eilig haben, ist dieser Kurs ge-
radezu ideal. Denn Sie konzentrieren Sie sich
voll und ganz auf das Erlernen der Software.
Wenn Sie also bereits Vorkenntnisse im Bereich
der PC-Grundlagen haben und sich mit dem Be-
triebssystem Windows auskennen, dann sollten
Sie sich fiir diesen Kurs entscheiden. Er bringt
Sie auf direktem Weg zum Erfolg.

Leicht zum Ziel:
durch die SGD-Schnellmethode

Sie erlernen in diesem Kurs gleich 5 marktfiih-
rende Microsoft-Programme in nur 6 Monaten.
Damit Thnen dies gelingt, lernen Sie nach der
neuen SGD-Schnellmethode. Das heifit: Sie ler-
nen mit einem ausgekliigelten Medien-Mix.
Grundlage Thres Kurses sind renommierte
Online-Lernprogramme (Web Based Trainings)
von NETg, dem fiihrenden Anbieter fiir Lern-
software. Diese Programme bieten [hnen einen
auflerordentlich leichten Einstieg in die Mi-
crosoft-Software. Zusitzlich erhalten Sie aber
auch schriftliche Lernmaterialien und Ubungs-
filme auf CD. Diese sind exakt auf die Online-
Lernprogramme abgestimmt und vertiefen sie.
Erfahrene Tutoren helfen Thnen auferdem.
Damit wird der Kurs so effektiv und schnell.

B
5

wovelearn.de

Sie brauchen sich keine
Original-Software zu kaufen!

Die NETg-Lernsoftware simuliert die Original-
software. Sie brauchen sich also nicht unbedingt
fiir diesen Kurs extra Software zu kaufen. Aber
zur Vertiefung des Gelernten ist es natiirlich hilf-
reich.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erlernen im Kurs die marktfiihrende
Microsoft-Office-Software. Und zwar das Text-
verarbeitungsprogramm ,,Word fiir Windows",
das Tabellenkalkulationsprogramm ,Excel”
fiir den kaufménnischen Bereich, die Daten-
banksoftware , Access” fiir den Umgang mit gro-
3en Datenmengen sowie ,,PowerPoint* fiir ei-
ne perfekte Prisentation Ihrer Arbeit: auf
Papier, Folie aber auch als PC-Prisentation. Mit
diesen Programmen haben Sie Thre Aufgaben im
Biiro perfekt im Griff. AufSerdem lernen Sie den
Umgang mit ,,Outlook" kennen, dem Programm
zum Austauschen und Verwalten von Informa-
tionen und Nachrichten.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kompakt-Kurs wendet sich an alle Mit-
arbeiter, die am PC arbeiten und innerhalb kiir-
zester Zeit die Office-Software von Microsoft be-
herrschen wollen. Sehr gut eignet sich der Kurs
auch fiir berufliche Wiedereinsteiger/innen. Der
Kurs bringt Sie schnell auf den neuesten Stand.

Lernstoff

e Textverarbeitung mit
»Microsoft Word 2000

¢ Tabellenkalkulation mit ,Microsoft

Excel 2000¢

Datenbankorganisation mit

»Microsoft Access 2000

¢ Priisentieren mit ,,Microsoft Power-
Point 2000¢

¢ Informationen austauschen und ver-
walten mit ,Microsoft Qutlook*

Anmeldeformular ausfiillen

Fiir diesen Lehrgang steht lhnen unser
Online-Lernsystem wavelearn zur Verfligung.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Office Kompakt* wurde von der
Staatlichen Zentralstelle fiir Fern- 422
unterricht in Koln (ZFU) unter de
Nummer 629690 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:
450

Lehrgang:

Office Kompakt

Studienziel: In diesem Software-Kurs erler-
nen Sie von Grund auf die marktfiihrende
Microsoft-Office-Software: in allerkiirzester
Zeit und nach einer besonderen Methode. Am
Kursende sind Sie Profi.
Studienvoraussetzung: PC-Grundlagen-
wissen, Kenntnisse des Betriebssystems
Windows. Auflerdem brauchen Sie einen
Standard-Multimedia-PC mit Windows, CD-
ROM-Laufwerk, Soundkarte, Lautsprechern
und Internet-Anschluss. Die Bearbeitung der
Lernprogramme setzt eine Online-Verbindung
voraus.

Studiendauer: 6 Monate, wenn Sie wo-
chentlich etwa 10 bis 12 Stunden lernen. Sie
konnen aber auch schneller vorgehen oder sich
mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfaft
12 Monate.

SGD-Zeugnis und -Diplom: Sie erhalten
das SGD-Zeugnis als Nachweis Ihrer Lehr-
gangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Studienfiihrer Seite 12). Wir antworten
sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Internet-Praxis 452
und Homepage

Schnell-Kurs fiir Einsteiger: Wenn Sie in
kiirzester Zeit sattelfest im Internet werden mochten,
dann ist dieser Praxis-Kurs genau richtig. In nur
6 Monaten kennen Sie sich aus.

Das Ziel: Ihre eigene Homepage fiir Beruf
oder privat. Wir zeigen Ihnen, wie Sie [hren eige-
nen Internet-Auftritt programmieren, attraktiv de-
signen und ins Netz stellen. Alles ist leicht verstind-
lich erkldrt und auf dem aktuellen Stand.

Internet-Praxis und Homepage

Der schnelle Weg zur Homepage,
die begeistert — und funktioniert!

Eine eigene Homepage ist heute fiir fast jeden
Verein, jeden Chor und jedes Internet-Café ein
absolutes Muss. Dies gilt erst recht fiir Exis-
tenzgriinder oder kleine Unternehmen. Doch
wie kommt man schnell zu einer auftrittsstarken
Internet-Prisenz? Dieser Einsteiger-Kurs zeigt es
Thnen.

Praxis pur: vom Anschluss des PCs
an die Telefonleitung bis ...

... zum Anmelden der Internet-Seite beim Pro-
vider. Der Kurs erklért Thnen Schritt fiir Schritt,
wie Sie Thren PC ,yverkabeln“, konfigurieren,
sich fiir das Internet anmelden — und zuletzt
Thre Seite ins Netz stellen. Alles, was Sie lernen,
konnen Sie sofort anwenden.

Mit Publishing-Tipps! Sie werden
Drehbuchautor lhrer Homepage

Eine attraktive Homepage muss nicht nur
technisch storungsfrei laufen — sondern auch
vom Design her iiberzeugen. Ansonsten klicken
sich User schnell weg. Sie erhalten deshalb im
Kurs grundlegende Infos iiber das Internet-
Publishing. Ihre Sites haben Charakter und wer-
den gerne gesehen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Schwerpunkt und Ziel dieses Starter-Kurses ist
der sichere Umgang mit dem Internet und die
Gestaltung Ihrer eigenen Homepage — bis hin
zur Veroffentlichung. So erwerben Sie Grund-
lagenkenntnisse in der Technik und der
Internet-Seitenprogrammiersprache HTML.
Anschlielend erlernen Sie die schnelle Seiten-
programmierung mit Editoren von Netscape
oder FrontPage Webs. Zusitzlich bieten wir Ih-
nen einen Einblick in das Internet-Publishing.
Dabei erlernen Sie im Kurs selbstverstindlich
den sicheren Umgang mit dem Internet — vom
E-Mailen bis zum Chat.

wovelearn.de

Sie studieren mit wavelLearn

Anmeldeformular ausfiillen

Fiir diesen Lehrgang steht lhnen
unser Online-Lernsystem wavelearn
zur Verfligung.

Staatliche Zulassung

Ab sofortist dieser Kurs an unser neues Online-
Lernsystem waveLearn angeschlossen. Dieses
bietet Thnen einen bequemen Online-Service
rund um den Lehrgang und das schriftliche
Lernmaterial: vom schnellen Online-Kontakt mit
Tutoren und Kommilitonen bis zu aktuellen
Lehrgangsinfos. Thr entscheidender Vorteil:
Sie erlernen im Umgang mit waveLearn auch
moderne Arbeitsmethoden. So konnten Sie bei-
spielsweise mit Kommilitonen online Projekte
bearbeiten. Mit diesen innovativen methodi-
schen Kenntnissen sind Sie topfit im Internet.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Ob privat oder beruflich: Der Kurs ist ideal fiir
Sie, wenn Sie einen leicht verstindlichen und
gleichzeitig professionellen Einstieg ins Netz der
Netze suchen — und in kiirzester Zeit Thre eigene
Homepage veriffentlichen mochten.

Am Kursende konnen Sie sagen:
www.ich-bin-drin.de

Am Kursende konnen Sie auf Ihre Visitenkarte
gleich noch die eigene Homepage-Adresse hin-
ufiigen. Aber auch Ihr Verein oder Thre Firma
tritt mit der von Thnen gestalteten Internet-Pré-
senz professionell auf. Mit diesen Kenntnissen
sind Sie iiberall gefragt.

Lernstoff

¢ Technische Grundlagen: Modem,
ISDN, DFU

e Browser einsetzen: Informationsre-
cherche im Internet, e-mail, Online-
banking

¢ Dienste im Internet: FTP, Chat, Fra-
mes, Newsgroups

o HTML-Programmierung: Tabellen,
Frames, Formulare

¢ Homepage-Erstellung mit dem Net-
scape Composer oder mit Microsoft
FrontPage Webs

e Veroffentlichen der eigenen Site im
Internet

¢ Gestaltung von Web-Seiten: Grund-
lagen des Internet-Publishing

Der Lehrgang , Internet-Praxis“ ist von der Staat-
lichen Zentralstelle fiir Fernunter- 5

richt in K6In (ZFU) unter der Num
mer 759297 gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Internet-Praxis
und Homepage

Lehrgangs-Nr.:
452

Studienziel: In diesem Einsteiger-Kurs sollen
Sie schnell den sicheren Umgang mit dem Inter-
net erlernen. Aufbavend auf diesem Wissen
werden Sie Thre eigene Homepage program-
mieren und gestalten. Basiswissen iiber das
Internet-Publishing rundet den Kurs ab.
Studienvoraussetzung: PC-Grundkennt-
nisse, Kenntnisse in Windows. Auflerdem
brauchen Sie einen PC mit dem Betriebssystem
Windows, ein CD-ROM-Laufwerk sowie Modem
oder ISDN-Karte mit Anschlussmoglichkeit an
die Telefonleitung. Sofern Sie die Home-
pageerstellung mit Microsoft FrontPage 2002
durchfiihren mochten, bendtigen Sie zusitzlich
diese Software.

Studiendauer: 6 Monate, wenn Sie Wo-
chentlich etwa 6 bis 8 Stunden lernen. Sie kiin-
nen aber auch schneller vorgehen oder sich
mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfaf3t
12 Monate.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Threr Lehrgangsteilnahme und
Ihrer Leistungen.

Studiengebiihren: Sie finden die Studienge-
biihren auf der Studien-Anmeldung,
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(J Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Web-Designer SGD 414/415
Doppel-Ausbildung zum Kiinstler und
zum Web-Software-Spezialisten: Beides
zusammen macht Sie heute dringend gesucht.
Sie erlernen die Software, mit der die
Profis arbeiten: Macromedia Dreamweaver,
Fireworks und Flash und viel mehr.

Sehr gute Aussichten: z. B. in Werbung,
Marketing, Selbststindigkeit — aber auch in Non-
Profit-Organisationen, karitativen Einrichtungen
oder privat in Vereinen.

Das ist lhre Aufstiegs-Chance
zum Chef-Kreativen!

Fiir professionelle Web-Designer erdffnet sich
heute ein enormer Arbeitsmarkt! Denn ein
neuer Kunststil setzt durch: Jetzt ist kreatives
Konnen angesagt. Bisher wurden nimlich viele
Internet-Auftritte eher von Programmierern
,designt”. Was oft fehlte, waren ziindende
Ideen und Bedienerfreundlichkeit.

Mittlerweile hingt die Wettbewerbsfihigkeit
vieler Unternehmen entscheidend von einem
attraktiven Internet-Auftritt ab. Betriebe aller
Groflen und Branchen denken deshalb jetzt um.
Dringend gefragt sind nun Designer, die den
User durch eine gelungene Gestaltung auf die
Web-Seite ziehen und zum Wiederkommen
animieren konnen. Der Kurs bereitet Sie
umfassend darauf vor. Das macht Sie zum
begehrten Chef-Kreativen.

Fit in marktfiihrender Software:
Dreamweaver, Fireworks, Flash

Highlight des Kurses: Sie erlernen die aktuelle
Profi-Web-Software — das Layout-Programm
Dreamweaver, das Grafik-Programm Fireworks
und die Animationssoftware Flash MX. Ob es um
das Einbinden von Movie-Clips geht, um Sound
oder Animationen: Diese Software-Programm-
Kombination lidsst keine professionellen
Wiinsche offen. Zusitzlich ist diese Software
marktfiihrend. Dadurch eréffnen Sie sich iiber-
all gute Berufs-Chancen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Wir bilden Sie leicht verstindlich rund um die
Themen ,,Design und ,,Software aus. Dabei
lernen Sie praxisnah, wie Sie mit Macromedia
Dreamweaver, Fireworks und Flash wirkungs-
volle, animierte und interaktive Web-Seiten fiir
den beruflichen Einsatz gestalten. Auflerdem
erhalten Sie fundiertes Allrounderwissen — bis
hin zu Design und Web-Projektabwicklung. So
ausgebildet konnen Sie kreative Web-Seiten
planen, designen, programmieren, an Daten-
banken anbinden und im Netz veréffentlichen.

Anmeldeformular ausfiillen

Fur diesen Lehrgang steht lhnen
unser Online-Lernsystem wavelLearn

zur Verfligung.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Aufstiegskurs ist ideal fiir Sie, wenn Sie
z. B. aus den Bereichen Grafik, Gestaltung
oder Text kommen bzw. aus EDV oder E-Busi-
ness-Projektmanagement. Am Kursende konnen
Sie Thr bisheriges Aufgabengebiet erweitern
oder einen neuen Bereich iibernehmen.

Ideal fiir Ihren Aufstieg:
Sie studieren mit wavelLearn

Thr Vorteil: Dieser Kurs ist an unser Online-Lern-
system waveLearn angeschlossen. Dadurch
erhalten Sie einen bequemen Online-Service
rund um den Lehrgang und das schriftliche
Lernmaterial: vom schnellen Online-Kontakt
mit Betreuern, Tutoren und Kommilitonen bis
zu aktuellen Lehrgangsinfos. Zusitzlich aber,
und das ist ein entscheidender Vorteil, erlernen
Sie im Umgang mit waveLearn auch moderne
Arbeitsmethoden. So konnten Sie beispiels-
weise mit Kommilitonen online Projekte
bearbeiten. Mit diesen innovativen methodi-
schen Kenntnissen sind Sie topfit fiir Beruf und
Aufstieg.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Web-Designer SGD* wurde von
der Staatlichen Zentralstelle fiir Fern-
unterricht in Koln (ZFU) unter der [
Nummer 7114102v (Gesamtlehr- <%
gang) und 7114602v (Aufbaulehrgang) gepriift
und zugelassen.

Lernstoff

¢ Gesamtlehrgang (Einstiegsstufe):
Datenferniibertragung: der Zugang zum
Internet; Internet-Praxis; Erstellen einer
eigenen Homepage; Benutzung eines Web-
Editors (wahlweise Netscape oder MS
FrontPage 2002)

¢ Aufbaulehrgang (fiir Fortgeschrittene):
Das Firmenportrit im Internet; Multi-
media-Recht; Die Organisation von Web-
Design-Projekten; Screen-Design,
Farbenlehre, Typografie; Macromedia
Dreamweaver; Macromedia Fireworks;
JavaScript fiir fortgeschrittene Web-Site-
Gestaltung; Datenbankanbindung mit
CGI/Perl und MySQL; Fallstudie Web-
Design-Projekt; Macromedia Flash

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:

414/415

Lehrgang:

Web-Designer SGD

Studienziel: Umfassende Aufstiegsfortbildung
im Design und im Umgang mit aktueller, markt-
fiilhrender Web-Design-Software. Sie lernen,
kreative, animierte und interaktive Internet-
Auftritte fiir den beruflichen Einsatz zu gestal-
ten, zu programmieren und zu verdffentlichen.
Studienvoraussetzung: Der Kurs bietet
Thnen zwei Einstiegsstufen: den Gesamtlehrgang
fiir Quereinsteiger und den Aufbaulehrgang fiir
Fortgeschrittene. Die genauen Studien-, PC- und
Software-Voraussetzungen erfahren Sie in Threr
Probelektion.

Studiendauer: 18 Monate beim Gesamt-
lehrgang (15 Monate beim Aufbaulehrgang),
wenn Sie wochentlich etwa 10 bis 12 Stunden
lernen. Sie konnen aber auch schneller vorge-
hen oder sich mehr Zeit lassen. Der Betreu-
ungsservice umfasst 30 Monate beim Gesamt-
lehrgang (24 Monate beim Aufbaulehrgang).
SGD-Zeugnis + -Diplom: Sie erhalten das
SGD-Zeugnis als Nachweis Ihrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Threr Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich und erfolgreich eine schrift-
liche Abschlussarbeit zu Hause anfertigen,
erhalten Sie das SGD-Diplom.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-

nen? Bitte bei Bedarf anfordern!

Oder wihlen Sie gleich den Pro-

bemonat, wie er auf der Studien-

Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Studienfiihrer, Seite 12). Wir antworten
sofort.

|:| Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Internet-Betreuer/in SGD 451

Neu! Dieser Kurs ist ab sofort an unser Onli-
ne-Lernsystem waveLearn angeschlossen. Die-
ses bietet Ihnen einen bequemen Online-Servi-
ce rund um den Kurs und das schriftliche
Lernmaterial: vom schnellen Kontakt mit Be-
treuern, Tutoren und Kommilitonen iiber ak-
tuelle Lehrgangsinfos bis zum Erlernen neuer
Online-Arbeitsmethoden fiir den Beruf. So stu-
dieren Sie innovativ — mit besten Chancen auf
Aufstieg.

Internet-Betreuer/in SGD'

| wovelearn.de

Internet-Betreuer haben
Hochkonjunktur!

Welche Kenntnisse vermittelt
Ihnen der Lehrgang?

Qualifizierte Internet-Betreuer werden gesucht
wie noch nie. Der Grund: Fast jedes Unterneh-
men arbeitet inzwischen mit dem Internet. Ob
in grofSen Konzernen, in kleinen Unternehmen
oder im Home-Office: Einfach iiberall wird das
Netz der Netze genutzt — und nahezu {iberall sind
Laien am Werk. Denn die meisten Mitarbeiter
gebrauchen das Internet nur zur Unterstiitzung
ihrer tdglichen Arbeit, sind aber ansonsten Com-
puter- und Internet-Laien.

Fiir Sie ist diese Situation natiirlich duf3erst
giinstig. Denn Internet-,Handwerker®, also
Fachleute fiir Service und Betreuung, haben so-
zusagen goldenen Boden. Und mit diesem Kurs
profitieren Sie davon.

Hier sind lhre Chancen

Vor Thnen liegt ein riesiger Arbeitsmarkt in Fir-
men aller Branchen. In traditionellen Unter-
nehmen wie in der New Economy. Hier iiber-
nehmen Sie eine wichtige Doppel-Aufgabe: die
technische Betreuung von Internet-Auftritten
und die Betreuung von Kollegen und Vorge-
setzten. Beides zusammen macht Sie so unent-
behrlich auf dem Arbeitsmarkt.

Schnell einsatzfahig:
Der Kurs orientiert sich an den
typischen Grundtatigkeiten

Dieser Kurs ist sehr praxisbezogen. Damit Sie
schnell einsatzfihig sind, orientiert sich der
Lernstoff an den Grundtitigkeiten des Berufs-
bildes ,,Internet-Betreuer*. Dazu gehort z. B. der
praktische Anschluss des PCs an das Internet,
die Einrichtung eines Windows-Web-Servers, die
Erstellung einer eigenen Homepage, das Pu-
blishing, das Programmieren mit JavaScript so-
wie die Datenbankanbindung von Internet-Auf-
tritten an das firmeninterne Netz.

Mit dieser Generalistenausbildung sind Sie
besonders begehrt bei kleinen und mittleren Fir-
men. Denn aus Kostengriinden ist es fiir diese
unmdglich, fiir alles einen Spezialisten hinzu-
zuziehen.

Von den ersten Schritten im Internet bis zum
Profi-Know-how: In diesem Einsteiger-Kurs er-
lernen Sie die technische Betreuung von Inter-
net-Aufiritten und von Mitarbeitern. Schwer-
punkt des Kurses ist die Entwicklung einer
professionellen Unternehmens-Homepage.
Leicht verstindlich werden Sie vertraut mit
den wesentlichen Methoden und Techniken, die
Sie fiir Einfiihrung, Installation, Beratung und
Betrieb des Internets, einer Homepage sowie des
Intranets brauchen. Eine Einfiihrung in Java-
Script, CGI/Perl sowie die WML-Programmie-
rung zur Entwicklung von Internet-Seiten fiir
WAP-Handys runden den Kurs ab.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Kurs ist ideal fiir alle, die bereits jetzt im
EDV-Bereich einer Firma titig sind und sich in
den neuen Bereich , Internet-Betreuung weiter-
entwickeln mochten. Genauso eignet er sich
aber auch fiir Quereinsteiger, die sich fiir die-
sen attraktiven Beruf qualifizieren wollen.

Lernstoff

Datenferniibertragung: der Zugang
zum Internet — Grundlagen der Tele-
kommunikation

Internet fiir Anwender — Erstellen
und Einrichten einer Homepage —
Internet-Publishing

Das Firmenportrit im Internet mit
den Themen Domain und Provider
Das Intranet und die dafiir ndtigen
Schutzmechanismen und Dokumen-
tationsmoglichkeiten

Einfiihrung in die Internet-Program-
mierung

* Einfiihrung in JavaScript, CGI/Perl

¢ WML-Programmierung fiir WAP-
Handys

Anmeldeformular ausfiillen

Fiir diesen Lehrgang steht lhnen
unser Online-Lernsystem wavelearn
zur Verfiigung.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Internet-Betreuer/in“ wurde von
der Staatlichen Zentralstelle fiir Fern-
unterricht in Koln (ZFU) unter der &
Nummer 765497 gepriift und zuge- ‘&
lassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Internet-Betreuer/in SGD

Lehrgangs-Nr.:
451

Studienziel: Dieser Einsteiger-Kurs bereitet Sie
umfassend auf den Beruf des Internet-Betreuers
vor sowie auf das anerkannte SGD-Diplom.
Studienvoraussetzung: gute PC- und Win-
dows-Kenntnisse. Vorteilhaft sind einschligige
Englisch-Grundkenntnisse.
PC-Voraussetzung: Standard-PC mit dem
Betriebssystem Windows, CD-ROM-Laufwerk,
Modem oder ISDN-Karte, Internet-Zugang.
Studiendauer: 14 Monate, wenn Sie wo-
chentlich etwa 8 bis 12 Stunden lernen. Sie kon-
nen aber auch schneller vorgehen oder sich
mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfafSt
24 Monate.

Seminare: 2 Praxis-Seminare von jeweils 20
Stunden Dauer. Alle Einzelheiten finden Sie in
der Probelektion.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Sie erhalten das
SGD-Zeugnis als Nachweis Threr Lehrgangs-
teilnahme und Ihrer Leistungen. Wenn Sie zu-
sitzlich im Rahmen der Seminare eine per-
sonliche Priifung erfolgreich abgelegt haben,
erwerben Sie das SGD-Diplom.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe StudienfiihrerSeite 12). Wir antworten
sofort.

@

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung @sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Internet-Publisher SGD

Lehrgangs-Nr.:
761

Fiir Projektleiterpositionen: Sie erhalten um-
fassendes Generalistenwissen. Mit diesem kinnen Sie
ein Internet-Publishing-Projekt von der Idee bis zur
Umsetzung steuern.

Praxis pur: Sie gestalten Ihre eigene Web-Site. So
wissen Sie von Anfang an, welche ,,Zutaten“ Sie fiir
ein erfolgreiches Projekt brauchen.

Internet-Publisher SGD

Kreativer Beruf mit Zukunft.
Warum Internet-Publishing
heute lhre Chance ist:

Als Internet-Publisher haben Sie ausgezeichne-
te Berufschancen in einem Markt mit Zukunft.

Denn das Werben und Verkaufen im Inter-
net boomt — und genau dafiir werden Sie als
Publisher iiberwiegend titig sein: ganz gleich,
ob es um das Online-Shopping im virtuellen
Kaufhaus geht oder um eine Firmen-
prisentation.

Hénderingend gesucht sind jetzt Internet-Pu-
blisher, die diese Werbung kreativ und animie-
rend gestalten konnen. Und das erfordert ganz
neue Kenntnisse.

Denn im Internet gelten andere Gestal-
tungsspielregeln und Moglichkeiten als in der
herkommlichen Werbung, wie z. B. fiir eine An-
zeige in einer Zeitschrift. Doch Mitarbeiter, die
das Neue beherrschen, gibt es kaum.

Schnell und praxisnah zum Ziel

Der neue SGD-Kurs vermittelt Thnen die gefor-
derten professionellen Publishing-Kenntnisse:
schnell, praxisnah und aktuell.

Am Kursende sind Sie fit im Designen von
Verkaufsangeboten im Internet sowie in einer
perfekten Firmenprisentation.

Durch Generalistenausbildung
in Fiihrungsposition

Das Besondere: Der Lehrgang vermittelt Thnen
eine grofe Bandbreite an Themen, die iiber das
reine Publishing und Web-Design hinausgehen:
vom Internet bis zum Online-Business-Projekt-
management.

Mit diesen umfassenden Kenntnissen konnen
Sie ein Projekt vom Konzept iiber die Beratung
bis zum Erfolg selbststéindig durchfiihren und
leiten. Genau das macht Sie besonders gefragt
und qualifiziert Sie fiir Fiihrungspositionen.

lhr besonderer Vorteil

ist die Auswahl der Themen und die Zu-
sammenstellung des entsprechenden Lehrma-
terials durch erfahrene Branchenprofis und
Praktiker. Dies ist fiir Sie ein unschétzbarer Vor-
teil im chaotischen DV-Markt. Denn Sie verlie-

wovelearn.de

ren durch den Kurs keine Zeit mehr fiir das Zu-
sammensuchen der Informationen aus Fach-
zeitschriften, fiir Online-Recherche oder zeit-
aufwendiges ,,Learning by doing".

Gratis-Software fiir Sie!

Um Thnen den praktischen Kurseinstieg so leicht
und kostengiinstig wie moglich zu machen, er-
halten Sie gratis eine CD-ROM mit der Browser-
Software Netscape Communicator.

Zusitzlich erhalten Sie eine weitere CD-ROM
mit mehreren tausend Fotos, Cliparts etc., die
Sie zur Gestaltung Ihrer Web-Sites verwenden
konnen.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Der Kurs ist ideal fiir alle Mitarbeiter aus den
Bereichen Grafik, Gestaltung, Kreation sowie aus
dem Marketing und der Werbung. Ebenso eig-
net er sich fiir Mitarbeiter aus der EDV, die jetzt
die Konzeption und Erstellung von WWW-Seiten
iibernehmen mochten.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

In diesem Kurs lernen Sie, ein verkaufsorien-
tiertes Angebot fiir das Internet zu gestalten. Zu-
sitzlich erhalten Sie fachiibergreifendes Wissen,
um das komplette Gestaltungs-Projekt selbst-
stindig fiihren zu konnen.

Lernstoff

e Grundlagen der Telekommunikation
Datenferniibertragung: der Zugang
zum Internet

Internet fiir Anwender

Erstellen einer eigenen Homepage
Benutzung eines Editors
Internet-Recht

Grundlagen des Web-Designs

¢ Web-Design in der Praxis

e Online-Marketing

¢ Elektronic Commerce

¢ Online-Business-Projektmanagement

Anmeldeformular ausfiillen

[ —

Fiir diesen Lehrgang steht lhnen
unser Online-Lernsystem wavelearn
zur Verfligung.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Internet-Publisher SGD* wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir zzmes,
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter
der Nummer 772098 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Internet-Publisher SGD

Lehrgangs-Nr.:
761

Studienziel: Sie lernen im Kurs, professionel-
le Web-Sites fiir Verkaufsangebote zu gestalten so-
wie Gestaltungs-Projekte verantwortlich zu fithren.
Studienvoraussetzung: solide PC- und
Windows-Grundkenntnisse. Von Vorteil sind
Englisch-Grundkenntnisse, der Realschulab-
schluss und eine kaufminnische Berufs-
ausbildung. Auferdem brauchen Sie einen PC
mit installiertem Windows-Betriebssystem und
einem Internet-Anschluss (im Lauf des Lehr-
gangs).

Studiendauer: Der Lehrgang dauert 13 Mo-
nate, bei einer wochentlichen Studienzeit von et-
wa 8 bis 12 Stunden. Sie konnen aber auch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
Der Betreuungsservice umfafyt 24 Monate.
Seminare: Fiir den Lehrgang werden 2 frei-
willige Praxis-Seminare angeboten.
SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer er-
folgreichen Lehrgangsteilnahme und Ihrer
Leistungen. AufSerdem konnen Sie im Rahmen
der Kurzseminare eine personliche Priifung ab-
legen und das SGD-Diplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(—) Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Web-Master SGD 729/730

Dieser Kurs hat eine hohe Auszeichnung
erhalten: den ,,Weiterbildungs-Innovations-Preis*
Ausgerichtet wurde der Wettbewerb vom , Bundes-
institut fiir Berufsbildung* und der Zeitschrift ,,Ma-
nagerSeminare”. Gesucht waren die innovativsten
Fortbildungen. Die SGD iiberzeugte — und gewann
den Preis.

lhr Vorteil: Sie lernen nach einem primierten Kon-
zept — die beste Voraussetzung fiir Thren Erfolg.

Web-Master SGD

Top-Positionen in der boomenden
IT-Branche warten auf Sie!

Als Web-Master gehoren Sie heute zu den be-
sonders gesuchten Internet-Spezialisten. Denn
Sie sind Technik-Chef und damit verantwortlich
fiir den reibungslosen Internet-Aufiritt eines
Unternehmens im Netz. Das macht Sie unent-
behrlich.

Der Markt fiir Web-Master
wachst taglich

Das Internet boomt. Immer mehr kleine und
grofe Unternehmen sind im Netz vertreten oder
wollen hinein. Sie alle haben das Internet ent-
deckt, um hier Dienstleistungen und Produkte
zu verkaufen. Doch die kommerzielle Nutzung
des Netzes ist nur dann gewinnbringend, wenn
auch die Technik dahinter stimmt. Und genau
das erlernen Sie in diesem Kurs.

Durch den Kurs zur Fiihrungskraft.
Sie sind gefragt

Erfolgreiche Web-Master miissen technisch ver-
sierte Allrounder sein. Denn sie arbeiten direkt
an der Schnittstelle zwischen Internet-Technik,
Internet-Intranet, dem Umgang mit Content-An-
bietern und Publishern — sowie in der Beratung
von Geschiftsfiihrung und Kollegen. Auf diese
umfassenden Anforderungen bereitet der SGD-
Kurs Sie professionell vor. Damit haben Sie bes-
te Aussichten, zur Fach- und Fithrungskraft auf-
zZusteigen.

Innovativ lernen: mit unserem
pramierten Online-Lernsystem

Dieser Kurs hat den ,,Weiterbildungs-Innova-
tions-Preis erhalten!

Ausgezeichnet wurde das innovative Lern-
Konzept. Und dazu gehort waveLearn. Das ist der
Name fiir unser Online-Lernsystem. Hier finden
Sie alles, was das Studium komfortabel macht:
vom schnellen Kontakt mit Tutoren bis zu ak-
tuellen Informationen iiber Ihren Kurs. Auch
kénnen Sie hier z. B. mit anderen Studenten on-
line gemeinsame Projekte bearbeiten. Sie sehen:
waveLearn bietet Thnen einen lebendigen Rund-
um-Service. So kommen Sie leicht an Ihr Ziel.

wovelearn.de

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Anmeldeformular ausfiillen

Fiir diesen Lehrgang steht lhnen unser

Online-Lernsystem wavelearn zur Verfiigung.

Staatliche Zulassung

Sie lernen im Kurs, was Sie als Technik-Verant-
wortlicher im Internet kénnen miissen. So wer-
den Sie vertraut mit den Methoden und Tech-
niken, die Sie zur Einfiihrung, zur technischen
Installation, zum Betrieb und zur Beratung von
Internet-Auftritten eines Unternehmens brau-
chen. Zusitzlich erhalten Sie Schnittstellenwis-
sen in benachbarten Gebieten wie z. B. Web-De-
sign und Internet-Programmierung.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist genau richtig fiir Sie, wenn Sie
bereits jetzt im weitesten Umfeld mit der EDV zu
tun haben. Dieser Lehrgang kann fiir Sie zum
Karriere-Sprungbrett werden.

Ebenfalls ist der Kurs ideal fiir Quereinstei-
ger, die vielleicht noch keine abgeschlossene Be-
rufsausbildung haben. Der Kurs bietet Thnen den
Einstieg in eine Branche mit Zukunft.

Lernstoff

Der Kurs bietet Ihnen zwei
Einstiegsstufen.

Gesamtlehrgang (fiir Quereinstei-
ger): Grundlagen; Internet fiir An-
wender; Erstellen einer eigenen
Homepage mit HTML; Benutzung ei-
nes Web-Editors

plus Inhalt Aufbaulehrgang.
Aufbaulehrgang

(fiir alle mit Vorkenntnissen):
Grundlagen des Internet-Publishing;
das Firmenportrit im Internet; Inter-
net-Programmierung und Einsatz;
JavaScript; Das Intranet: Einrichten
eines Windows-Web-Servers; Schutz-
mechanismen; Internet-Recht;
TCP/IP; Konzepte und Protokolle;
Einfiihrung in die objektorientierte
Programmierung mit Java; Einfiih-
rung in die Programmiersprache Ja-
va; Die Java-Umgebung; Grundlagen
des Web-Designs; XML-Anwendungen
im Web; Linux- oder Windows-Ser-
ver; Linux; Administration eines Li-
nux-Apache-Web-Servers; Daten-
bankanbindung mit CGL/Perl;
Internet-Security.

Der Lehrgang ,,Web-Master SGD* wurde von der
Staatlichen Zentralstelle fiir Fern- ome.
unterricht in K6ln (ZFU) unter der
Nummer 784700 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:

Web-Master SGD

Lehrgangs-Nr.:
729/730

Studienziel: Dieser Lehrgang bereitet Sie auf
die technische Fach- und Fithrungsposition ei-
nes Web-Masters vor.
Studienvoraussetzung: Der Kurs bietet Th-
nen zwei Einstiegsstufen: den Gesamtlehrgang
fiir Quereinsteiger sowie den Aufbaulehrgang
fiir Fortgeschrittene. Die genauen Studienvor-
aussetzungen sowie die PC-Voraussetzungen fin-
den Sie in Threr Probelektion.
Studiendauer: 18 Monate beim Gesamtlehr-
gang, 15 Monate beim Aufbaulehrgang. Dabei
brauchen Sie eine wochentliche Studienzeit von
1012 Stunden. Sie konnen aber auch schnel-
ler vorgehen oder sich mehr Zeit lassen. Der Be-
treuungsservice umfaflt 30 Monate beim
Gesamtlehrgang und 24 Monate beim Aufbau-
lehrgang.

Seminare: Fiir den Lehrgang werden z. zt. 3
freiwillige Praxis-Seminare (Internet-Publish-
ing, Entwicklung einer E-Commerce-Anwen-
dung, Internet-Security) angeboten.
SGD-Zeugnis + -Diplom: Sie erhalten das
SGD-Zeugnis als Nachweis Ihrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen. Die
genauen Voraussetzungen zum Erwerb des
SGD-Diploms finden Sie in Ihrer Probelektion.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie
eine Probelektion mit weiteren
Informationen? Bitte bei Bedarf
anfordern! Oder wiahlen Sie
gleich den Probemonat, wie er
auf der Studien- Anmeldung beschneben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

) Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Java-Programmierer/in

Lehrgangs-Nr.:
457

Sie lernen, was Sie gefragt macht: Internet-
Programmierung und Applikationsentwicklung.

Ohne Mehrkosten: Sie erhalten eine CD-ROM mit
einer der modernsten Entwicklungsumgebungen
fiir Java, ,Power]“ von Sybase. So konnen Sie
komplette Java-Programme schnell entwickeln.

Beste Berufsaussichten fiir Sie!

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Anmeldeformular ausfiillen

Fdr diesen Lehrgang steht lhnen

unser Online-Lernsystem wavelearn

Staatliche Zulassung

Der Stellenmarkt fiir Java-Programmierer/innen
wichst enorm. Gesucht sind heute Software-Ex-
perten, die mit dieser aktuellen Programmier-
sprache plattform- und betriebssystemunab-
hingige Anwendungen schreiben konnen —
fiir firmeninterne Losungen genauso wie fiir den
Internet-Auftritt. Nach Angaben des Wirtschafts-
informationsdienstes ,,ywd" wird sich die Nach-
frage nach Java-Programmierern innerhalb
eines Jahres sogar vervierfachen.

Und das ist Thre Chance! Dieser SGD-Auf-
stiegslehrgang bietet Thnen die Moglichkeit, sich
neue und attraktive Aufgabengebiete zu
erschlieflen sowie als beruflicher Innovator an
der Spitze zu stehen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie lernen im Kurs, mithilfe von Java an-
spruchsvolle Softwareprogramme im Internet-
und im Applikationsbereich zu schreiben.
Am Lehrgangsende konnen Sie: Java-Applets
sowie eigene Java-Anwendungsprogramme
schreiben, eigene Klassen im Sinne der objekt-
orientierten Programmierung entwickeln und
eigene Klassenpakete entwerfen. Sie wissen, wie
grafische Oberflichen programmiert werden,
und konnen interaktive Elemente und Menii-
leisten schreiben. Auch konnen Sie mit selbst
entwickelten Java-Programmen Datenbanken
ansteuern und Client/Server-Architekturen
entwerfen.

Der Lernstoff ist auf dem neuesten Stand,
auflerordentlich praxisbezogen und leicht ver-
stindlich aufbereitet. Auf diese Weise konnen Sie
in Kiirzester Zeit Thr neues Wissen professionell
im Beruf einsetzen.

Wertvolle Software zum Kurs.
Ohne Mehrkosten!

Um Thnen das Studium so praxisbezogen und
einfach wie moglich zu machen, erhalten Sie fiir
die Dauer Ihres Kurses ohne Mehrkosten wert-
volle Software: eine CD-ROM mit einer der
modernsten Entwicklungsumgebungen fiir
Java: der Rapid Application Development-Soft-
ware Power]J der Firma Sybase. Mit dieser kon-
nen Sie komplette Java-Programme schnell
entwickeln.

Der Lehrgang ist ideal fiir alle DV-Fachleute oder
Programmierer, die bisher lediglich Kontakt mit
Java-fremden Themen oder anderen Pro-
grammiersprachen hatten. Ebenso eignet er sich
fiir ,Freaks“, die iiber gute PC-Anwender-
kenntnisse verfiigen und nun selbst an-
spruchsvolle Programme entwickeln mochten.

Ideal fiir Ihren Aufstieg:
Sie studieren mit wavelLearn

Thr Vorteil: Dieser Kurs ist an unser Online-Lern-
system waveLearn angeschlossen. Dadurch
erhalten Sie einen bequemen Online-Service
rund um den Lehrgang und das schriftliche
Lernmaterial: vom schnellen Online-Kontakt
mit Betreuern, Tutoren und Kommilitonen bis
7u aktuellen Lehrgangsinfos. Zunéichst aber, und
das ist ein entscheidender Vorteil, erlernen Sie
im Umgang mit waveLearn moderne Arbeits-
methoden. So konnen Sie beispielweise mit
Kommilitonen online Projekte bearbeiten. Mit
diesen innovativen methodischen Kenntnissen
sind Sie topfit fiir Beruf und Aufstieg.

Lernstoff

e Einfiihrung in die objektorientierte
Programmierung am Beispiel von
Java

e Einfiihrung in die Programmier-
sprache Java

Die Java-Umgebung
(Klassenbibliotheken)

e Einfiihrung in das Entwicklungs-
werkzeug PowerJ

* Fallstudie Internet-Projekt

e Java-Applikationen

e Fallstudie Applikationsentwicklung
¢ Java und Datenbanken

e Fallstudie Datenbankanbindung

Der Lehrgang , Java-Programmierer/in“ wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir
Fernunterricht unter der Nummer (,
656198 gepriift und zugelassen. ¢

Auf einen Blick

Lehrgang:
Java-Programmierer/in

Lehrgangs-Nr.:
457

Studienziel: Aufstiegsfortbildung zum/zur
Java-Programmierer/in.
Studienvoraussetzung: gute PC- Windows-,
HTML- und Englisch-Grundkenntnisse.
PC-Voraussetzung: Standard-PC, Windows-
Betriebssystem, ein CD-ROM-Laufwerk, Inter-
net-Zugang.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 12 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 10—12 Stunden brauchen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice
umfasst 24 Monate.

Seminare: Fiir den Lehrgang werden
2 Praxis-Seminare von insgesamt 40 Stunden
Dauer durchgefiihrt. Die Teilnahme ist freiwillig.
Wenn Sie das SGD-Diplom erwerben mochten,
ist die Teilnahme verpflichtend.
SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeugnis
erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich die Seminare besuchen und
eine Priifung ablegen, konnen Sie das aner-
kannte SGD-Diplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, tele-
fonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(s. Studienfiihrer, S. 12). Wir antworten sofort.

D Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel

Anmeldeformular ausfiillen

Lehrgangs-Nr.:
456

Einmalige Doppel-Qualifikation fiir
beste Berufschancen: In nur einem Kurs
erlernen Sie gleich zwei Trend-Technologien:
die Java 2 Enterprise Edition fiir plattfor-
munabhingiges Programmieren und die
Universalsprache XML fiir die Plattformun-
abhingigkeit auf der Ebene der Datenhaltung.
Beides gehort zusammen wie der Schliissel
zum Schloss und macht Sie iiberall gesucht.

Lehrgang:
JavaServer-Programmierung

Fiir diesen Lehrgang steht lhnen unser
Online-Lernsystem wavelearn
zur Verfligung.

JavaserVEF-Programmierung A«

Diese beiden Zukunftstechnologien
machen Sie unentbehrlich

Fachleute fiir die JavaServer-Programmierung
sind heute in Unternehmen aller Groflen und
Branchen dringend gesucht: fiir Unterneh-
mensanwendungen genauso wie fiir E-Com-
merce- oder E-Business-Losungen! Denn die
Programmierung, Steuerung und Wartung der
komplizierten Abldufe auf Webservern zur
dynamischen Generierung von Webseiten und
die zunehmende Erwartung an die Flexibilitit
von Geschiftsprozessen in modernen, verteilten
Systemen stellten hohe Anforderungen an
die Fihigkeiten der Entwickler. Mit diesem
Aufbaukurs bereiten Sie sich bestens darauf vor.
Sie erlernen gleich zwei Technologie-Trends:
die Programmierumgebung Java 2 Enterprise
Edition und XML (Extensible Markup Lan-
guage/erweiterbare Auszeichnungssprache).

J2EE und XML: Sie beherrschen
die zwei Seiten einer Medaille

Das Besondere an der Java 2 Enterprise Edition
(J2EE) und XML: Sie passen zusammen wie die
zwei Seiten einer Medaille. Denn unter Java
konnen Sie plattformunabhingig programmie-
ren. Wobei die Programmierumgebung J2EE,
die Sie im Kurs erlernen, speziell fiir verteilte,
serverseitige Anwendungen ideal ist. Und XML
ermoglicht Thnen die plattformunabhéingige Da-
tenhaltung. Beides zusammen macht Sie heute
so gefragt.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Dieser Aufbaukurs bietet Thnen einen schnellen
Einstieg in die Programmierumgebung Java 2
Enterprise Edition. Schritt fiir Schritt lernen Sie,
verteilte, serverseitige Anwendungen mit
Datenbankanbindung zu programmieren.
Auflerdem erhalten Sie eine umfassende
Einfiihrung in die Datenauszeichnungssprache
der Zukunft: XML. Zusitzlich frischen Sie Thre
Kenntnisse iiber Java auf und lernen, mit
Datenbanken und SQL umzugehen.

' wavelearn’
An wen wendet sich der Lehrgang?

Staatliche Zulassung

Sie mochten zu den J2EE-Spezialisten gehoren?
Sie mdchten an interessanten und zukunfts-
bezogenen Projekten mitmachen? Wenn Sie jetzt
noch grundlegende Java- und HTML-
Vorkenntnisse haben, dann ist der Kurs genau
richtig fiir Sie.

Alles fiir Ihren Erfolg:
Sie studieren mit wavelearn

Dieser Kurs ist an unser Online-Lernsystem
waveLearn angeschlossen. waveLearn bietet Th-
nen einen bequemen Online-Service rund um
den Lehrgang und das schriftliche Lernmaterial:
vom schnellen Online-Kontakt mit Betreuern,
Tutoren und Kommilitonen bis zu aktuellen
Lehrgangsinfos. Zusitzlich aber, und das ist ein
entscheidender Vorteil, erlernen Sie im Umgang
mit waveLearn auch moderne Arbeitsmethoden.

So kinnten Sie beispielsweise mit Kommili-
tonen online Projekte bearbeiten. Mit diesen in-
novativen methodischen Kenntnissen sind Sie
topfit fiir Beruf und Aufstieg.

Lernstoff

¢ Basiselement ,Java“: Java und Daten-
banken — Fallstudie ,Java und Daten-
banken“; Java-Applikationen — Fall-
studie ,Medienverwaltung1“

e XML: Konzepte und Beispiele fiir
XML-Anwendungen im Internet; Rea-
lisierung von XML-Anwendungen im
Web; XML-Anwendungen mit Java

e Java 2 Enterprise Edition (J2EE): Ja-
va Beans; Java Servlets; Java Server
Pages; Java 2 Enterprise Edition;
Enterprise Java Beans

Der Lehrgang ,JavaServer-Programmierung”
wurde von der Staatlichen Zentral- _ms

stelle fiir Fernunterricht in Koln & \7)."
(ZFU) unter der Nummer 7113302v ‘&, L/
gepriift und zugelassen. '

Auf einen Blick

Lehrgang:
JavaServer-Programmierung 456

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: In diesem Java-Aufbaukurs
lernen Sie, verteilte, serverseitige Anwendungen
mit Datenbankanbindung unter J2EE und XML
ZU programmieren.
Studienvoraussetzung: Gute PC-Grund-
kenntnisse sowie sicherer Umgang mit einer
Windows-Plattform (moglichst NT oder 2000
bzw. XP Professional), gute Grundkenntnisse
der Java-Programmierung sowie in HIML und
unbedingt Computer-Englisch-Kenntnisse. Die
genauen PC-Voraussetzungen erfahren Sie in
der Probelektion.

Studiendauer: 12 Monate, wenn Sie
wochentlich etwa 10 Stunden lernen. Sie
konnen aber auch schneller vorgehen oder sich
mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfaft
24 Monate.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis IThrer erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und Ihrer Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-

Oder wihlen Sie gleich den Pro-

bemonat, wie er auf der Studien-

Anmeldung beschrieben ist.

Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder
telefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die
SGD (siehe Studienfiihrer Seite 12). Wir

nen? Bitte bei Bedarf anfordern.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
antworten sofort.

I:I Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Organisations- 752
programmierer/in SGD

Aktuelle Kombi-Ausbildung: mit den Schwer-
punkten ,,Programmierung” und ,Betriebswirt-
schaft. Ideal fiir fachiibergreifende, gut bezahlte
Positionen.

Software ohne Mehrkosten: Sie erhalten den Watcom
C/C++-Compiler. Zusitzlich die ,,Rapid Application
Development“-Software ,,Power++* von Sybase: ei-
nes der fortschrittlichsten Windows-Entwicklungs-
werkzeuge.

Anmeldeformular ausfiillen

Organisationsprogrammierer/in SGD

Hier ist lhr Einstieg in
hoch bezahlte EDV-Positionen

Als Organisationsprogrammierer sind Sie ein ge-
suchter Fachmann in Betrieben aller Grof3en
und Branchen. Hier stehen Thnen iiberall at-
traktive Schliisselpositionen offen: direkt an der
Schnittstelle zwischen EDV und der betrieb-
lichen Organisation. Und genau auf diese fach-
tibergreifende Position kommt es heute an.
Warum?

Fast alle Unternehmen arbeiten inzwischen
mit Computern und Softwareprogrammen.
Doch deren Anwendung verzdndert die Organi-
sationsabldufe im Betrieb. Und das muss bereits
im Vorfeld bei der Programmierung be-
riicksichtigt werden. Nur so kann effektive Soft-
ware entwickelt und ohne Reibungsverluste ein-
gesetzt werden.

Gesucht sind deshalb Mitarbeiter, die sich auf
der einen Seite mit betrieblichen Abldufen und
der Organisation auskennen und die auf der
anderen Seite professionelle Software ent-
wickeln konnen. Auf beides bereitet Sie dieser
Kurs gezielt vor.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie lernen im Kurs, was Sie fiir eine erfolgrei-
che Arbeit als Organisationsprogrammierer
brauchen: Datenverarbeitung, Programmie-
rung, Organisation, Systemanalyse, Betriebs-
wirtschaft und mathematische Grundlagen.
Alles, was Sie lernen, ist auflerordentlich pra-
xisgerecht und leicht verstéindlich aufbereitet.

Wichtig: Sie erlernen die C/C++-
Programmierung

Ein wichtiger Schwerpunkt des Kurses ist die
C/C++-Programmierung unter Windows. Denn
,C¢ ist die zurzeit am weitesten verbreitete
Programmiersprache, die Sie fiir mathematisch-
technische Aufgaben genauso einsetzen konnen
wie fiir Organisations- und Verwaltungs-
aufgaben. Aufgrund dieser Vielseitigkeit haben
Sie mit C/C++-Kenntnissen iiberall sehr gute Be-
rufschancen.

lhr Vorteil: Sie erhalten moderne
Profi-Entwicklungssoftware.
Ohne Mehrkosten!

Dieser Kurs ist duf3erst praxisnah. Um Thnen den

Einstieg in die Praxis auch so einfach und kos-

tengiinstig wie moglich zu machen, erhalten Sie

ohne Mehrkosten zwei Softwareprogramme:

- den Profi-Compiler ,,Watcom C/C++“ von
Sybase, einem der grofdten Softwareherstel-
ler der Welt. Mit dem Watcom konnen Sie
Thre C/C++-Programme direkt am PC zu
Hause bearbeiten.

- Zusitzlich erhalten Sie eines der fortschritt-
lichsten Windows-Entwicklungswerkzeuge:
die Rapid Application Development-Soft-
ware Power-++ von Sybase. Mit ihr kénnen
Sie sehr schnell leistungsfihige Programme
unter Windows entwickeln.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist ideal fiir Sie, wenn Sie eine mehr-
jahrige kaufmdnnische oder verwaltende Be-
rufserfahrung besitzen und iiber eine logisch-
analytische und systematische Arbeitsweise
verfiigen. Mit diesen Voraussetzungen haben Sie
beste Chancen auf eine hoch bezahlte Position
als Organisationsprogrammierer.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,, Organisationsprogrammierer/in
SGD* wurde von der Staatlichen _
Zentralstelle fiir Fernunterricht in
Koln (ZFU) unter der Nummer
522691 gepriift und zugelassen.

Lernstoff

e Datenverarbeitung

* Programmierung,
C/C++ unter Windows

e Betriebswirtschaft

e Organisation

e Software-Engineering

Mathematik

Auf einen Blick

Lehrgang:
Organisations- 752
programmierer/in SGD

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt das Be-
rufswissen eines Organisationsprogrammierers.
Studienvoraussetzung: Verwaltende, EDV-
orientierte oder kaufminnische Berufs-
ausbildung, alternativ Realschulabschluss sowie
mindestens dreijidhrige kaufménnische, verwal-
tende oder DV-orientierte Berufspraxis. Sie
brauchen fiir den Kurs einen Multimedia-PC mit
dem Betriebssystem Windows. Weitere Informa-
tionen finden Sie in der Probelektion.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist
eine durchschnittliche Studiendauer von
24 Monaten vorgesehen, wobei Sie eine wo-
chentliche Studienzeit von etwa 12 Stunden be-
notigen. Sie konnen jedoch auch schneller
vorgehen oder sich mehr Zeit lassen; der Be-
treuungsservice umfafSt 3 Jahre.

Seminare: Fiir den Lehrgang werden 4 Kurz-
seminare im Umfang von insgesamt 80 Stun-
den Dauer angeboten.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Threr Leistungen.
Sie konnen im Rahmen der Kurzseminare eine
personliche Priifung ablegen und als wertvol-
le Zusatzqualifikation das SGD-Diplom erwer-
ben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(p Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Anmeldeformular ausfiillen

Lehrgang:
VBA-Programmierung

Lehrgangs-Nr.:
454

Schnell zum Ziel: Der Kurs konzentriert
sich voll und ganz auf die Vermittlung der
Trendsprache Visual Basic for Applications.
So konnen Sie aus dieser gefragten Pro-
grammiersprache in Kiirzester Zeit beruf-
lichen Gewinn ziehen.

Fiir diesen Lehrgang steht lhnen unser
Online-Lernsystem wavelearn
zur Verfligung.

VBA-Programmierung ¢

Sie werden fit in
Technologie-Trends!

Fachleute fiir die VBA-Programmierung geho-
ren zu den gesuchten IT-Mitarbeitern. Konnen
sie doch, worauf es heute ankommt: wirt-
schaftlich, zeit- und kostengiinstig program-
mieren — und gleichzeitig professionell. Denn
genau dafiir ist die aktuelle Programmier-
sprache Visual Basic for Applications (VBA) ent-
wickelt worden. Der Kurs macht Sie darin fit, so
sind Firmen aller Grof3en und Branchen drin-
gend auf Sie angewiesen.

Mit dieser Programmiersprache
sparen Sie Zeit und Geld.
Das macht Sie so gefragt

VBA ist eine moderne Programmiersprache, mit
der Sie die Microsoft-Office-Programme Word,
Excel und Access dann durch eigene, ergin-
zende VBA-Programmierungen erheblich aus-
bauen konnen.

Auf diese Weise lassen sich die Funktiona-
lititen der Standard-Software schnell erweitern.
So konnen Sie das Office-Paket leicht an die An-
forderungen in Ihrer Branche, in Threm Betrieb
und an Threm Arbeitsplatz anpassen. Durch VBA
brauchen Sie also keineswegs bei jeder Pro-
grammierung das Rad neu zu erfinden!

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erlernen von Grund auf die aktuelle Pro-
grammiersprache Visual Basic for Applications.
Dabei brauchen Sie keine Programmier-Vor-
kenntnisse: Wir fiihren Sie vom Einsteiger- zum
Profi-Niveau.

Sie studieren mit wavelLearn

Ab sofort ist dieser Kurs an unser Online-Lern-
system waveLearn angeschlossen. Dieses bietet
Thnen einen bequemen Online-Service rund um
den Lehrgang und das schriftliche Lernmaterial:
vom schnellen Online-Kontakt mit Tutoren und
Kommilitonen bis zu aktuellen Lehrgangsinfos.
Ihr entscheidender Vorteil, Sie erlernen im Um-
gang mit waveLearn auch moderne Arbeitsme-
thoden. So konnten Sie beispielsweise mit Kom-
militonen online Projekte bearbeiten.

®
wavelearn

An wen wendet sich der Lehrgang?

Staatliche Zulassung

Sie mochten Ihr bisheriges Aufgabengebiet um
die Kenntnis einer neuen Programmiersprache
erweitern? Dann ist der Kurs fiir Sie ideal. Dies
gilt vor allem fiir Programmierer und fiir alle,
die im EDV-Bereich titig sind. Aber auch, wenn
Sie Quereinsteiger sind oder Thr Office-Paket zu
Hause um eigene Ideen erweitern mochten, ist
der Kurs genau richtig.

Am Kursende sind Sie iberall
gesucht

Am Kursende haben Sie in allen Firmen gute
Chancen, die mit dem Office-Paket arbeiten —
und das ist eben fast iiberall. Sie konnen durch
die Kombination aus Standardsoftware und In-
dividualisierung wesentlich wirtschaftlicher ar-
beiten. Das macht Sie gefragt.

Lernstoff

* Die Programmierung mit Makros
¢ Die Entwicklungsumgebung VBA

e Erstellen von Programmen mit VBA-
Werkzeugen;

Das Objektmodell von Word, Excel
und Access

Datenbanktheorie, Tabellendesign
und Formulare

Fehlermeldung und Abfangroutine

Komplexe Formulare; Primérschliis-
sel und Berechnungen; Berichte;
Netzwerk und Datensicherheit

Der Lehrgang ,,VBA-Programmierung” wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir
Fernunterricht in Koln unter der §

Nummer 7106402 gepriift und zuge
lassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
VBA-Programmierung

Lehrgangs-Nr.:
454

Studienziel: Sie erlernen von Grund auf die
Trend-Programmiersprache Visual Basic for
Applications (VBA). Mit dieser Sprache kinnen
Sie die Funktionalititen der Standard-Office-
Programme Word, Excel und Access erweitern
und an Ihre betrieblichen Anforderungen
anpassen.

Studienvoraussetzung: gute Grundkennt-
nisse im Umgang mit dem Betriebssystem
Windows sowie der Software Microsoft Word,
Excel und Access. Programmiererfahrungen
sind nicht notwendig. Englisch-Grund-
kenntnisse sind vorteilhaft. Sie benotigen einen
Standard-PC mit Windows-Betriebssystem und
Microsoft Office Pro ab Version 97.
Studiendauer: 9 Monate, wenn Sie
wochentlich etwa 10 Stunden lernen. Sie kon-
nen aber auch schneller vorgehen oder sich
mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfafSt
18 Monate.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Ihrer Lehrgangsteilnahme und Th-
rer Leistungen.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern.
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder
telefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die
SGD (siehe Studienfiihrer Seite 12).Wir ant-
worten sofort.

7y

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Software-Entwickler/in SGD 455

Fit in Technologie-Trends: mit den moder-
nen Programmiersprachen ,VBA“ und , Java“.

Mit Profi-Software — ohne Mehrkosten:
Sie erhalten fiir die Dauer des Kurses ,,PowerJ*
von Sybase. Das ist eines der fortschrittlichsten
Java-Entwicklungswerkzeuge. AufSerdem bekom-
men Sie das Datenbankprogramm ,,Adaptive
Server Anywhere“ von Sybase fiir die leichte
Datenbankanbindung mit Java.

Software-Entwickler/in SGD

Jetzt anmelden!
Nutzen Sie schnell lhre Chancen
in innovativen Firmen

Software-Entwickler haben gerade heute aus-
gezeichnete Berufschancen. Denn ein Ende an
unternehmensspezifischen, mafigeschneider-
ten Softwareldsungen ist — vor allem in techni-
schen und kaufménnischen Bereichen — nicht
in Sicht. Zusitzlich aber konnen Sie als Soft-
ware-Entwickler weitaus mehr als bisherige
Programmierer. Und das war nie wichtiger als
jetzt. Der Grund:

Vor allem aus Kostengriinden miissen in
Unternehmen immer weniger Mitarbeiter
immer umfassendere Aufgaben l6sen. Dafiir
brauchen Sie aber eine grofSere Bandbreite an
Wissen. Es reicht nun von der Beratung,
Konzeption und Programmierung iiber Imple-
mentierung und Testen der Software bis zur
Pflege und Wartung. Und auf diese hoheren
Anforderungen bereiten wir Sie vor. Das macht
Sie so begehrt in Firmen mit Zukunft.

Ausbildung in Technologie-Trends!

Grundlage Threr Titigkeit als Software-Ent-
wickler ist das Programmieren. Deshalb erler-
nen Sie im Kurs genau die Sprachen, auf die es
in Betrieben so dringend ankommt: Visual
Basic fiir Applications (VBA) und Java. Mit VBA
konnen Sie an das Microsoft-Office-Paket ,,an-
docken* und dann Office-Programme schnell
und kostengiinstig an die jeweiligen Firmenan-
forderungen anpassen.

Mit Java hingegen konnen Sie anspruchsvolle
und vor allem plattformunabhingige Software
entwickeln. Damit ist Java ideal fiir Internet,
Intranet und im Zusammenhang mit Daten-
banken. Nicht umsonst gehiren Java-Fachleute
mit zu den gesuchtesten Spezialisten!

An wen wendet sich der Lehrgang?

Sie haben eine kaufménnische oder technische
Berufsausbildung  bzw.  entsprechende
Berufserfahrung? Dann ist dieser Kurs fiir Sie
genau richtig. Durch ihn konnen Sie Ihr bis-
heriges Arbeitsgebiet erweitern und sich fiir
aussichtsreiche Aufgaben qualifizieren.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Anmeldeformular ausfiillen

Fur diesen Lehrgang steht lhnen
unser Online-Lernsystem waveLearn
zur Verfligung.

Staatliche Zulassung

Der Kurs bildet Sie zum Software-Entwickler
aus. AuRerst praxisbezogen lernen Sie, wie Sie
mit den Programmiersprachen ,,VBA“ und
»Java“ unternehmensspezifische Software-
l6sungen konzipieren, schreiben, warten und
weiterentwickeln. Dafiir erhalten Sie fachiiber-
greifende DV-Kenntnisse bis hin zu Software-
Engineering, DV-Projektmanagement und
Teamarbeit.

Ideal fiir lhren Aufstieg:
Sie studieren mit ,wavelLearn"

Thr Vorteil: Dieser Kurs ist an unser Online-Lern-
system ,,waveLearn“ angeschlossen. Dadurch
erhalten Sie einen bequemen Online-Service
rund um den Lehrgang und das schriftliche
Lernmaterial: vom schnellen Online-Kontakt
mit Betreuern, Tutoren und Kommilitonen bis
zu aktuellen Lehrgangsinfos. Zusitzlich aber,
und das ist ein entscheidender Vorteil, erlernen
Sie im Umgang mit waveLearn moderne
Arbeitsmethoden. So konnten Sie beispiels-
weise mit Kommilitonen online Projekte be-
arbeiten. Mit diesen innovativen methodischen
Kenntnissen sind Sie topfit fiir Beruf und
Aufstieg.

Lernstoff

¢ Datenverarbeitung

e Software-Entwicklung mit VBA
* Software-Entwicklung mit Java
* Software-Engineering

¢ DV-Projektmanagement

Der Lehrgang ,Software-Entwickler/in SGD*
wurde von der Staatlichen Zentral-
stelle fiir Fernunterricht in Koln (2
unter der Nummer 630590 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Software-Entwickler/in SGD 455

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Profi-Ausbildung zum Software-
Entwickler; vor allem fiir den kaufménnisch-
technischen Bereich. Das Besondere des Kurses:
die grofle Bandbreite an Wissen. Ideal fiir ge-
hobene Positionen.

Studienvoraussetzung: kaufminnische oder
technische Berufsausbildung bzw. mindestens 3
Jahre Berufspraxis in einem dieser Bereiche.
Die genauen Voraussetzungen, gerade im Hinblick
auf PC-Vorkenntnisse sowie Hard- und Software-
ausstattung, finden Sie in der Probelektion.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine durch-
schnittliche Studiendauer von 20 Monaten vor-
gesehen, wenn Sie wochentlich etwa 12 Stunden
lernen. Sie konnen jedoch auch schneller vor-
gehen oder sich mehr Zeit lassen. Der Betreu-
ungsservice umfasst 40 Monate.

Seminare: Zur Erginzung empfehlen wir die
Teilnahme an 4 Seminaren von insgesamt
80 Stunden Dauer. Wenn Sie das SGD-Diplom
erwerben mochten, ist die Teilnahme verpflichtend.
SGD-Zeugnis + -Diplom: Sie erhalten das
SGD-Zeugnis als Nachweis Threr erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen. Wenn
Sie zusitzlich an den Seminaren sowie an der
personlichen Priifung erfolgreich teilgenommen
haben, erwerben Sie das SGD-Diplom.
Studiengebiihren: Sie finden die Studienge-
biihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelektion
mit weiteren Informationen? Bitte

bei Bedarf anfordern! Oder wihlen

Sie gleich den Probemonat, wie er

auf der Studien-Anmeldung be-

schrieben ist.

Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefonisch,
per Fax oder E-Mail direkt an die SGD (siehe Stu-
dienfiihrer, Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:

C/C++-Programmierer/in 720
unter Linux

Sie sind gesucht: Wer heute unter dem populiren
Linux programmiert, ist gefragt.

Fiir kommerzielle Anwendungen: Am Lehr-
gangsende konnen Sie professionelle Anwendungen
entwickeln fiir den kaufménnischen, mathematischen
und technischen Bereich. Das macht Sie gefragt.

GroBes Software-Paket zum Kurs:
ohne Mehrkosten.

Anmeldeformular ausfiillen

C/C++-Programmierer/in unter Linux

Dringend gesucht: Programmierer
fiir das populare Linux

Linux: Das ist das aktuelle und duf3erst populire
Betriebssystem fiir den PC. Immer mehr Firmen
setzen es als Alternative zu gingigen Betriebs-
systemen ein. Deshalb sind (/C++-Program-
mierer, die professionelle und kommerzielle
Applikationen unter Linux entwickeln konnen,
dringend gesucht.

Warum Linux so wichtig ist

Linux l4uft aufSerordentlich stabil und ist sehr
sicher, von auflen kann kaum jemand Zugriff auf
den eigenen Rechner nehmen. Daher wird es
vor allem fiir Netzwerk- oder Webserver einge-
setzt und aufgrund steigender Bedienerfreund-
lichkeit zunehmend auch als Desktop-Be-
triebssystem.

Kostengiinstig und professionell

Zusitzlich wird Linux auch aus Kostengriinden
bevorzugt. Aufgrund seiner Programmier-Philo-
sophie ist es eine frei zugéngliche und kosten-
lose Software, die niedrige Anforderungen an
die Hardwareausstattung stellt. Das erspart ei-
nem Betrieb teure Investitionen — bei gleicher
Professionalitit.

Das ist Ihre Chance:

Noch ist Linux im betrieblichen Einsatz ver-
hiltnismifig neu, sodass es einen sehr hohen
Bedarf an kommerziellen Anwendungspro-
grammen gibt. Allerdings gibt es kaum profes-
sionelle Programmierer. Auch fehlen qualifi-
zierte Fortbildungsmoglichkeiten. Der neue
SGD-Kurs ist deshalb die beste Chance fiir Sie.

Sie erhalten ein
Profi-Entwicklungswerkzeug.
Ohne Mehrkosten!

Um Thnen den Einstieg in die Praxis leicht und
bequem zu machen, erhalten Sie zum Kurs
ohne Mehrkosten CD-ROMs mit S.u.S.E. Linux.
Auf den CDs finden Sie neben Linux selbst eine
grofle Auswahl an Software, dazu gehort auch
der GNU C/C++-Compiler, einer der besten
C/C++-Compiler iiberhaupt.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Dieser Kurs vermittelt Thnen die C- und darauf
aufbauend die C++-Programmierung unter Li-
nux. Mit diesen Kenntnissen konnen Sie kom-
merzielle Anwendungen im kaufmznnischen,
technischen und mathematischen Bereich pro-
grammieren.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Ideal ist der Kurs fiir alle, die komplexe Pro-
gramme in C/C++ unter Linux schreiben
mochten. Der Kurs vermittelt Thnen dafiir die
Programmiertechniken schnell und kompakt.
Daher brauchen Sie sehr gute PC-Kenntnisse,
um erfolgreich teilzunehmen. Programmier-
kenntnisse hingegen sind nicht erforderlich.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,C/C++-Programmierer/in unter
Linux* wurde von der Staatlichen
Zentralstelle fiir Fernunterricht in {
Koln (ZFU) unter der Nummer
731793 gepriift und zugelassen.

."5"':%Lernstoff

e Installation von S.u.S.E. Linux

¢ Betriebssystem UNIX

¢ Programmiersprache C unter Linux:
Grundlagen der Programmierung,
Funktionen, Kontrollstrukturen,
Zeiger, Strukturen, Logische
Verkniipfungen, Datenverwaltung,
Projekt, Rekursion

¢ Programmiersprache C++ unter
Linux:
C++-Klassen, Dynamische Zuteilung,
Uberladen von Operatoren,
Vererbung

Auf einen Blick

Lehrgang:
C/C++-Programmierer/in 720
unter Linux

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Am Kursende konnen Sie pro-
fessionelle und kommerziell nutzbare C/C++-
Programme unter Linux entwickeln.
Studienvoraussetzung: Sie brauchen sehr
gute PC-Kenntnisse, um am Kurs erfolgreich
teilzunehmen. Programmierkenntnisse sind
nicht erforderlich.

PC-Voraussetzungen: PC mit installiertem
S.u.S.E.-Linux-Betriebssystem bzw. der Fihig-
keit, es selbststindig zu installieren. Sie erhal-
ten von uns die entsprechende Software ohne
Mehrkosten zum Kurs. Dafiir ist ein Standard-
PG erforderlich sowie ein CD-ROM-Laufwerk
und ein Drucker.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 15 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 10 bis 12 Stunden einplanen
sollten. Sie konnen jedoch auch schneller vor-
gehen oder sich mehr Zeit lassen; der Betreu-
ungsservice umfaf3t 24 Monate.
SGD-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis erhalten Sie
als Nachweis Ihrer erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme, wenn Sie alle vorgesehenen Ein-
sendeaufgaben erfolgreich bearbeitet haben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(—) Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
C/C++-Programmierer/in 748
unter Windows

Sie erhalten: ohne Mehrkosten zweimarktfiihren-
de Profi-Entwicklungswerkzeuge:

® den C/C++-Compiler ,,Watcom* fiir die praktische
Bearbeitung Ihrer C/C++-Programme.

® Fiir die Programmierung unter Windows erhalten
Sie , ,Power++": eines der komfortabelsten und mo-
dernsten Programme.

Anmeldeformular ausfiillen

C/C++-Programmierer/in unter Windows

Warum sind Sie als
C/C++-Programmierer
fiir Windows so gefragt?

C/C++-Programmierer, die unter Windows
programmieren kdnnen, sind in allen Branchen
gesucht. Und das nicht ohne Grund: Denn Win-
dows ist im PC-Bereich inzwischen das weit-
verbreitetste Betriebssystem. Die meisten Stan-
dardprogramme — von der Textverarbeitung
tiber Grafikprogramme bis hin zu Spielen —wer-
den fiir dieses entwickelt. Ein wichtiger Grund
ist die Bedienerfreundlichkeit fiir den
Anwender.

Ein weiterer grof3er Vorteil: Alle Windows-
Programme haben standardisierte Schnitt-
stellen, iiber die von einem Programm zum an-
deren Daten problemlos ausgetauscht werden
konnen. Genau diesen Vorteil nutzen Sie, wenn
Sie unter Windows programmieren. Wenn Sie
also z. B. ein Finanzbuchhaltungsprogramm
schreiben, konnen Sie die Schnittstellen zu Ex-
cel nutzen — und Daten beliebig austauschen.
Dieses ,,Zusammenpassen* von unterschied-
lichen Programmen ist fiir viele Unternehmen
heute wichtig. Zusitzlich bietet Windows viele
weitere Vorteile. Deshalb sind ¢/C++-Program-
mierer unter Windows gesucht. Der Kurs be-
reitet Sie auf Anforderungen vor, die heute an Sie
gestellt werden.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erlernen im Kurs zunéchst die Program-
miersprache C, die fiir mathematische, techni-
sche und kaufminnische Anwendungen geeig-
net ist — im Beruf genauso wie privat. Darauf
aufbauend erlernen Sie umfassend die Pro-
grammiersprache C++ sowie die Pro-
grammierung unter Windows.

lhr Vorteil:
Profi-Entwicklungswerkzeuge
ohne Mehrkosten

Fiir Ihre praktischen Ubungen am PC
stellen wir Thnen fiir die Kursdauer ohne Mehr-
kosten wichtige Entwicklungswerkzeuge der Fir-
ma Sybase zur Verfiigung: Fiir die Bearbeitung
TIhrer C/C++-Programme erhalten Sie den

Watcom C/C++-Compiler. Und fiir die Pro-
grammierung unter Windows stellen wir Thnen
die besonders leistungsfihige Software Po-
wer++ zur Verfiigung.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Fiir alle, die fundierte Kenntnisse in den mo-
dernen, leicht verstindlichen Programmier-
sprachen ,,C* und ,,C++“ erwerben wollen und
eine Entwicklung unter Windows betreiben
mochten. Und natiirlich fiir alle, die schon an-
dere Programmiersprachen beherrschen und
die Vorziige von ,,C* und ,,C++" unter Windows
kennenlernen wollen.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,C/C++-Programmierer/in unter
Windows* wurde von der Staat-
lichen Zentralstelle fiir Fern-
unterricht in K6ln (ZFU) unter der
Nummer 731793 gepriift und zuge-
lassen.

Lernstoff

¢ Programmiersprache C: Einfithrung
in C, Variablen; Zahlendarstellung;
Grundlagen der Programmierung;
Funktionen und Kontrollstrukturen;
Zeiger; Unions; Preprozessor;
Ubungen; Projekt; Dateiverwaltung

¢ Programmiersprache C++: C++-
Klassen; C++-dynamische Speicher-
verwaltung; C++-Vererbung

Elemente der Benutzeroberflache
von Windows: Labels, Listenfeld,
RichTextBox; Dateiverwaltung;
Textverarbeitung; Projekt usw.

Auf einen Blick

Lehrgang:

Lehrgangs-Nr.:
C/C++-Programmierer/in 748
unter Windows

Studienziel: Am Ende des Lehrgangs werden
Sie die Programmiersprache C/C++ beherr-
schen sowie die Programmierung unter Win-
dows kennen.

Studienvoraussetzung: keine EDV-Grund-
kenntnisse erforderlich. Der Umgang mit Win-
dows sollte aber bekannt sein. Erforderlich ist
ein Pentium PC mit einer Festplatte (ca. 500
Mbyte frei), ein Arbeitsspeicher von mind. 32
MB, ein CD-ROM-Laufwerk, das Betriebssystem
Windows.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 18 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeitvon 10 bis 12 Stunden benétigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice
umfafSt 30 Monate.

Seminare: Zu diesem Lehrgang werden
2 Kurzseminare von je 20 Stunden Dauer an PCs
angeboten.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Threr erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Threr Leistungen.
Auflerdem konnen Sie im Rahmen der Kurz-
seminare eine personliche Priifung ablegen und
das SGD-Diplom erwerben.

Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(—j Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Linux-Systembetreuung —
mit Red Hat-Linux

Dieser kompakte Fach-Kurs schafft Ord-
nung im riesigen Chaos: Erfahrene Branchen-
profis haben fiir Sie tibersichtlich alles Wichtige zur
Linux-Systembetreuung zusammengestellt. Dadurch
ersparen Sie sich zeitaufwendiges Recherchieren im
Internet ... in Chats ... oder in Fachzeitschriften. Auch
das miihselige ,,Learning by doing" entfillt.

lhr Vorteil: Sie lernen gleich, worauf es fiir Thre
Karriere ankommt.

Lehrgangs-Nr.:
727

Anmeldeformular ausfiillen

Die Situation spitzt sich zu:
Sie sind gesuchter denn je

Entscheiden Sie sich am besten noch heute fiir
diesen Kurs! Denn Fachleute fiir die Linux-Be-
treuung sind gesucht wie noch nie. Und dieser
Aufwiirtstrend hilt an. Der Grund liegt auf der
Hand: Linux ,.entpuppt* sich als das ideale Be-
triebssystem fiir Internet und Intranet.

Linux ist begehrt.
Und das macht Sie begehrt!

Die auflerordentliche Bedeutung, die Linux
fiir Internet und Intranet hat, ist kein Wunder.
Denn der Senkrechtstarter unter den Betriebs-
systemen bietet eine hervorragende Netzwerk-
und Webserverfihigkeit, dazu eine hohe Be-
triebssicherheit. Also genau das, worauf es fiir
einen stabilen Internet- und Intranet-Einsatz an-
kommt. Zusiitzlich ist Linux auch noch praktisch
kostenlos, professionell und frei zuginglich. Da-
durch wird es fiir Firmen zu einer unabding-
baren Alternative zu bekannten Systemen: Teure
Investitionen entfallen, bei mindestens gleicher
Professionaliti.

Gerade die innovativen Firmen
JreiBen” sich um Sie

Innovative Firmen setzen auf Internet und Intra-
net — und damit zunehmend auf Linux.

Mit diesem Kurs haben Sie deshalb beste
Karriereaussichten in zukunftsorientierten
Unternehmen aller Grofien und Branchen. Sie
sind iiberall dort gefragt, wo innovativ und /oder
mit sensiblen Daten gearbeitet wird. Zum
Beispiel bei Versicherungen, Banken oder im
Versandhandel — in Systemhzusern oder im
offentlichen Dienst.

Der Haken:
Es gibt kaum Fortbildungen

Die SGD bietet Thnen eine der wenigen profes-
sionellen Fortbildungsmoglichkeiten. Diese
Chance auf einen fundierten Einstieg in die
Linux-Anwendung und die Grundlagen der Sys-
tembetreuung sollten Sie sich nicht entgehen
lassen.

lhr besonderer Vorteil:
Sie erlernen das marktfiihrende
Red Hat-Linux

Red Hat-Linux: Das ist die weltweit marktfiih-
rende Linux-Distribution. Sie erlernen im Kurs
also die Anwendung gleich und ohne Umwege
mit der Software, auf die es in der globalen Wirt-
schaftswelt tatsdchlich ankommt.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist ideal fiir Sie, wenn Sie bereits im
betreuerischen Bereich der Datenverarbeitung
titig sind. Zusitzlich eignet sich der Lehrgang
sehr gut fiir alle DV-Verantwortlichen sowie
Projektleiter. Am Kursende konnen Sie iiberall
mitreden und mitentscheiden. Auch fiir PC-
Freaks ist der Lehrgang ein Gewinn.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

In diesem kompakten Fachkurs lernen Sie,
Red Hat-Linux 7.2 zu installieren, zu konfigu-
rieren und zu betreuen. Dabei erhalten Sie vor
allem eine grundlegende und generalistisch
ausgerichtete Einfiihrung in die Linux-Anwen-
dung und die Grundlagen der Systembetreuung.
So erwerben Sie Verstindnis fiir das Ganze. Da-
durch wissen Sie gleich bei Threm ersten Pro-
jekt, was wichtig ist — und was Sie tun miissen.

Lernstoff

¢ Einfiihrung in Linux

e Linux-Installation

¢ Linux-Konfiguration

¢ Das Dateisystem von Linux

¢ Das Verwaltungswerkzeug Linuxconf
¢ Die Shell

¢ Linux-Befehle

¢ Das X-Window-System

¢ K-Desktop-Environment (KDE)

¢ KDE-Anwendungen

* GNOME

o Office-Applikationen unter Linux

¢ Internet-Anwendungen unter Linux

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Linux-Systembetreuung — mit
Red Hat-Linux“ wurde von der Staat-
lichen Zentralstelle fiir Fernunter- £

richt in Koln unter der Nummer %,
793401v gepriift und zugelassen. -

Auf einen Blick

Lehrgang:

Lehrgangs-Nr.:
Linux-Systembetreuung - 727

mit Red Hat-Linux

Studienziel: Dieser Fachkurs bietet Thnen
einen fundierten Einstieg in Linux. Dabei ma-
chen wir Sie vertraut mit der weltweit markt-
fiihrenden Linux-Distribution ,,Red Hat-Linux".
Studienvoraussetzung: Sie brauchen soli-
de PC-Grundkenntnisse sowie fundiertes Win-
dows- und Internet-Anwenderwissen.
PC-Voraussetzungen: IBM-kompatibler PC
mit mindestens 300 MB freiem Festplatten-
speicher; besser wire eine komplett freie Fest-
platte, z. B. eine Wechselfestplatte. Auferdem
brauchen Sie ein CD-ROM-Laufwerk sowie das
Betriebssystem Red Hat-Linux 7.2.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 9 Monaten
vorgesehen, wenn Sie wochentlich etwa 6 Stun-
den lernen. Sie konnen jedoch auch schneller
vorgehen oder sich mehr Zeit lassen. Der Be-
treuungsservice umfasst 18 Monate.
SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Threr erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und Ihrer Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgangs-Nr.:
757

Namhafte Unternehmen: arbeiten im Lehrgang
mit. Zurzeit kooperieren wir z. B. im Praxis-Bereich
mit der Firma DIGINET und im Bereich der Lehr-
medien mit NETg, einem der weltweit fiihrenden Ent-
wickler fiir Computer Based Trainings.

Lehrgang:
PC-Betreuer/in SGD

Ihr Vorteil: Sie lernen in Theorie und Praxis genau
das, was in Firmen gefragt und aktuell ist.

PC-Betreuer/in SGD

Anmeldeformular ausfiillen

Welche Aufgaben hat
der PC-Betreuer?

Service- und Betreuungsleistungen werden im
DV-Bereich immer wichtiger.

Gesucht: der PC-Betreuer. Er ist Ansprech-
partner fiir alle Mitarbeiter eines Unternehmens
in PC-Fragen. Er wird gefragt, wenn Probleme
mit dem PC auftreten. Er stattet aber auch Ar-
beitsplitze mit der geeigneten Hard- und Soft-
ware aus. Er entwickelt Ideen und Losungen, um
die Techniken der modernen Biirokommuni-
kation einzusetzen.

Kurzum: Der PC-Betreuer plant, testet, rea-
lisiert und betreut Anwendungssysteme. Er ist
gleichzeitig fiir PC-Netzwerklosungen da. Aufer-
dem schult er die Mitarbeiter in den PC-Anwen-
dungen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Kurs vermittelt Thnen alle aktuellen Kennt-
nisse, die Sie heute als PC-Betreuer brauchen.
Wesentliche Kurs-Schwerpunkte sind: Be-
triebssysteme, Grundlagen der Telekommuni-
kation, Datenferniibertragung und Rechner-
netze, PC-Technik und Peripherie. AufSerdem
erlernen Sie die marktfiihrende Microsoft-
Anwendersoftware Word, Excel und Access.

Ohne Mehrkosten:
attraktive Lernprogramme

Ein grofler Pluspunkt fiir Sie: Sie erhalten zu-
sétzlich zu den Lernheften professionelle CD-
ROMs mit Lernprogrammen (Computer Based
Training) fiir Word, Excel und Access. Ohne
Mehrkosten.

Auf den CDs finden Sie Simulationen der Soft-
ware sowie entsprechende Ubungen. Thr groRer
Vorteil: Sie brauchen sich dadurch zum Kurs
keine Original-Software zu kaufen. Zusitzlich
lernen Sie auf eine besonders effektive Weise,
die Sie schnell zum Ziel bringt.

Fit fiir die Praxis:
mit drei Seminaren

Erginzend zum Fernunterricht knnen Sie an 3
Kurzseminaren von insgesamt 60 Stunden
Dauer teilnehmen.

Im ersten Seminar lernen Sie das , Innenle-
ben‘ eines Computers kennen: Sie bauen einen
PC auseinander und wieder zusammen. Dabei
erhalten Sie wertvolle Tipps zur Fehlerdiagno-
se und zum PC-Tuning.

Das zweite Seminar bietet Thnen ein
Kommunikationstraining. Denn als PC-Betreu-
er haben Sie hiufig mit Computer-Laien zu tun.
Wir zeigen Thnen, wie Sie sich fiir Laien
verstiandlich ausdriicken und die richtigen Fra-
gen stellen, um ein Problem zu erkennen und
7u losen.

Im dritten Seminar erlernen Sie die Win-
dows 2000 Server-Administration. Mit diesen
drei Seminaren sind Sie fit fiir eine erfolgreiche
Praxis.

Lernstoff

e Betriebssysteme
MS-DOS und Windows XP
e Textverarbeitung mit Word 2000
e Tabellenkalkulation mit Excel 2000
¢ Datenbankorganisation mit Access
2000
¢ Grundlagen der Telekommunikation
und des Internets
e Datenferniibertragung und Rechner-
netze: Netzwerkaufbau, Schnittstel-
len und Protokolle sowie
Electronic Data Interchange
¢ PC-Technik: Aufbau eines PCs,
Motherboard, Bus-System, BIOS,
Arbeitsspeicher, Laufwerke,
Monitore, Karten, Modem ...
Diagnose und Fehlersuche
Einrichten von kleineren (Haus-)
Netzwerken
¢ Optimieren eines PCs unter Windows
Fallstudie: Planung einer PC-System-
Losung
e Peripherie: Datenerfassung,
Datenein- und -ausgabe
¢ Datenschutz und Datensicherheit
Grundlagen Windows 2000-Server,
Netzwerkadministration
Spezielle Softwarethemen: UNIX,
Programmentwicklung, Multimedia
o Effektives Zeit- und Selbstmanage-
ment, Gesprichsfithrung

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,PC-Betreuer/in SGD* wurde von
der Staatlichen Zentralstelle fiir
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter § \¥
der Nummer 643994 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:

PC-Betreuer/in SGD

Lehrgangs-Nr.:
757

Studienziel: Erwerb der fachlichen und
fachiibergreifenden Qualifikationen eines PC-
Betreuers im Betrieb und des Abschlusses ,,PC-
Betreuer/in SGD*.
Studienvoraussetzung: gute PC-und Win-
dows-Grundkenntnisse. Auflerdem benitigen
Sie einen handelsiiblichen Multimedia-PC mit
installiertem Betriebssystem Windows XP.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 18 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 10—12 Stunden benétigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice
umfaf3t 30 Monate.

Seminare: Fiir den Lehrgang werden 3 wahl-
freie Kurzseminare von insgesamt 60 Stunden
Dauer durchgefiihrt.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-
Zeugnis erhalten Sie als Nachweis Ihrer er-
folgreichen Lehrgangsteilnahme und Ihrer
Leistungen. Wenn Sie zusitzlich die Kurzsemi-
nare besuchen und eine Priifung ablegen, kon-
nen Sie das wertvolle SGD-Diplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(—J Telefon: 06157 806-6
{ E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Netzwerkbetreuer/in

mit Telekommunikationstechnik

Lehrgangs-Nr.:
553/554

Neuestes Wissen fiir lhren Sprung an die
Spitze: Sie werden technisch orientierter Netz-
werkspezialist. Wahlweise fiir Windows 2000 oder fiir
Windows NT.

Ohne Mehrkosten: Sie erhalten professionelle
Lernsoftware. Mit dieser erwerben Sie bereits zu
Hause am PC Netzwerkpraxis, ohne an ein Netz an-
geschlossen sein zu miissen!

Anmeldeformular ausfiillen

Netzwe rkbEtreuerli N mit Telekommunikationstechnik

Es gibt Millionen vernetzte
PC-Arbeitsplatze. Riesige Chancen
fiir Betreuung und Service!

Dringend gesucht: Netzwerkbetreuer mit Tele-
kommunikationskenntnissen. Mittlerweile gibt
es Millionen vernetzte PC-Arbeitsplitze in
Deutschland — in Kleinen, mittleren und grof3en
Unternehmen. Und es werden tiglich mehr.
Doch qualifizierte Netzwerkbetreuer fehlen
noch. Denn es gibt viel zu wenige Ausbildungs-
moglichkeiten. Auch durch das ,learning by
doing“ konnen Sie lingst nicht alle Wissens-
liicken schliefen. Da ist der aktuelle SGD-Kurs
die beste Chance fiir Sie. Mit Ihrem neuen Wis-
sen besitzen Sie die besten Aussichten auf einen
attraktiven Arbeitsplatz mit Zukunft.

Aktuell! Zum Netzwerkbetreuer
fiir Windows 2000 oder
Windows NT

Neu! Sie konnen im Kurs die technische Ein-
richtung und Betreuung von Netzwerken jetzt
entweder fiir Windows 2000 oder fiir Windows
NT erlernen. Diese Softwaresysteme sind am
Markt am weitesten verbreitet und gefragt. Ein
Blick in die Stellenanzeigen zeigt Thnen, wie ge-
sucht Sie mit den entsprechenden Kenntnissen
sind.

Praxis pur! Diese Kenntnisse
erwerben Sie:

Ganz gleich ob Sie sich fiir Windows 2000 oder
Windows NT entscheiden: Im Kurs lernen Sie in
beiden Fillen, was Sie heute im Betrieb prak-
tisch brauchen. Von den lokalen Netzen (LANs),
iiber WANS, ISDN bis hin zum Internet. Dabei er-
werben Sie professionelle Routine, um lokale
Netze von der Soft- und Hardwareseite aus zu
planen, einzurichten und zu betreuen. Zusitz-
lich erhalten Sie fundierte Telekommunikations-
kenntnisse, sodass Sie lokale Netze mit 6ffent-
lichen Netzen koppeln konnen.

Selbstverstindlich erfahren Sie auch, wie Sie
Netze warten und Service-Aufgaben losen. Mit
diesem umfangreichen Wissen steigen Sie auf
zum Berater fiir Arbeitskollegen und Manage-
ment.

Ihr Vorteil: Netzwerkpraxis
im Seminar

Ein Praxisseminar macht Sie fit fiir den siche-
ren Berufsstart. Denn unter Anleitung von Pro-
fis werden Sie bereits im Seminar ein lokales
Netz planen, aufbauen und die Betreuung iiben.
Thr grofRer Vorteil: Sie erlernen diese Netz-
werkpraxis im Seminar mit den aktuells-
ten Netzwerkversionen von Windows
2000 oder Windows NT.

Durch diese aktuelle Netzwerkpraxis sind Sie
immer auf dem neuesten Stand — und haben die
besten Voraussetzungen fiir eine erfolgreiche
Berufstitigkeit.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Lehrgang ist ideal fiir alle, die in der
dynamischen DV-Branche erfolgreich werden
mochten. Besonders eignet er sich fiir alle, die
schon Erfahrungen mit dem PC gesammelt
haben: z. B. PC-Betreuer, Programmierer oder
Quereinsteiger wie Kaufleute, Betriebswirte,
Facharbeiter und Techniker ...

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Netzwerkbetreuer/in mit Tele-
kommunikationstechnik wurde .zmss
von der Staatlichen Zentralstelle fiir §
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter
den Nummern 663700v und
792101 gepriift und zugelassen.

Lernstoff

¢ Grundlagen der Datenkommuni-
kation

e Je nach Lehrgangsschwerpunkt: In-
stallation, Administration und Be-
trieb von Windows-2000-Netzwerken
oder von Windows NT

e Planung, Aufbau und Verwaltung von
lokalen Netzwerken (LANs)

e Einsatz von Telekommunikations-
anlagen fiir die Kommunikation nach
draufen“

Auf einen Blick

Lehrgang:
Netzwerkbetreuer/in
mit Telekommunikationstechnik

Lehrgangs-Nr.:
553/554

Studienziel: Erwerb der fachlichen Qualifika-
tion eines Netzwerkbetreuers mit Telekommuni-
Kkationstechnik, wahlweise fiir Windows 2000
oder Windows NT.

Studienvoraussetzung: Die genauen Lehr-
gangsvoraussetzungen sowie die PC-Voraus-
setzungen finden Sie in Threr Probelektion.
Studiendauer: 12 Monate beim Schwerpunkt
. Windows NT* (bzw. 15 Monate beim Schwer-
punkt , Windows 2000°) , wenn Sie wochentlich
6 bis 8 Stunden lernen. Sie konnen aber auch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
Der Betreuungsservice umfafit 24 Monate
beim Schwerpunkt ,Windows NT“ (bzw. 30
Monate fiir ,,Windows 2000).

Seminare: Fiir den Lehrgang wird am Ende
ein wahlfreies Praxis-Kurzseminar von insge-
samt 40 Stunden angeboten.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Threr erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme. Wenn Sie zusitzlich
im Anschluss an das Praxisseminar eine Prii-
fung erfolgreich ablegen, konnen Sie das wert-
volle SGD-Diplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studienge-
biihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(J Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgangs-Nr.:
555/556

Lehrgang:
Netzwerkadministrator/in

Dieser Kurs geht in die Tiefe: Sie werden Soft-
ware-Spezialist.

Aktuell! Sie werden fit in marktfiihrender Netz-
werksoftware. Wahlweise entweder fiir Windows
2000 oder fiir Windows NT.

Sie lernen, was Sie im Beruf tatsdchlich
brauchen: von der Installation der Software bis zur
Beratung und Betreuung.

Netzwerkadministrator/in

Anmeldeformular ausfiillen

Handeringend gesucht!

Firmen aller Grofen und Branchen sind
heute dringend auf Netzwerkadminis-
tratoren angewiesen. Mit diesem Kurs ha-
ben Sie deshalb auRerordentlich gute
Berufschancen.

Die PC-Vernetzung boomt und wird dabei
immer anspruchsvoller. Vorbei sind die Zeiten,
als ,,normale Mitarbeiter mit Computer-Kennt-
nissen sich am Netzwerk versucht haben. Wor-
auf es heute ankommt, sind speziell ausgebildete
Administratoren, die die Netzwerk-Software aus
dem | Effeff* beherrschen und fiir den rei-
bungslosen Ablauf sorgen, die Kollegen am PC-
Arbeitsplatz betreuen und Geschiftsfiihrung und
Management beraten konnen.

Das ist lhre Chance:

Auf diese hohen Anforderungen bereitet Sie der
SGD-Kurs vor: praxisbezogen, auf dem neuesten
Stand und professionell. Mit diesem Wissen qua-
lifizieren Sie sich zum/zur gefragten und gut be-
zahlten Netzwerkadministrator/in.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erlernen im Kurs den professionellen Um-
gang mit marktfiihrender Netzwerksoftware. Da-
bei haben Sie die Wahl zwischen Windows 2000
oder Windows NT. Kreuzen Sie einfach auf Ih-
rer Studien-Anmeldung an, fiir welchen Schwer-
punkt Sie sich entscheiden.

Auch werden Sie fit, Fehler zu erkennen, zu
beheben sowie die Softwareverwaltung und
das -management zu {ibernehmen.

Schritt fiir Schritt lernen Sie dann, die Netz-
werksoftware zu installieren und zu konfigu-
rieren.

Praxis. Praxis. Praxis.
Dafiir erhalten Sie Software.
Ohne Mehrkosten!

Damit Sie die Netzwerkadministration im Be-
trieb von Anfang an sicher und souverin be-
herrschen, iiben Sie die Praxis bereits im Kurs.
Dafiir bekommen Sie ohne Mehrkosten
deutschsprachige CBT-Lernsoftware des ame-
rikanischen Marktfiihrers NETg. Zusitzlich

erhalten Sie ScreenCam-Movie-CDs mit Video-
sequenzen. Auf attraktive und anschauliche
Weise werden Ihnen hier besonders an-
spruchsvolle Themen leicht verstindlich und
schnell umsetzbar erklirt.

Praxis-Seminar zur Administration

Das begleitende Seminar macht Sie startklar fiir
den Beruf. Unter Anleitung von System-Service-
technikern lernen Sie, ein Rechnernetz unter
Windows 2000 oder NT einzurichten und zu ad-
ministrieren. Thr grof3er Vorteil: Sie lernen mit
der jeweils aktuellsten Software-Version von
Windows. Dadurch sind Sie immer auf dem neu-
esten Stand und haben beste Berufsaussichten.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist genau der richtige fiir Sie, wenn
Sie als versierter Software-Spezialist in der dy-
namischen DV-Branche aufsteigen wollen. So
eignet sich der Kurs z. B. fiir Programmierer,
PC-Betreuer, aber auch fiir Quereinsteiger wie
Facharbeiter, Techniker, Ingenieure oder
Kaufleute und Betriebswirte.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Netzwerkadm1mstrator/1n“ wur-
de von der Staatlichen Zentralstelle e,
fiir Fernunterricht in Koln (ZFU) # ¥/ %
unter der Nummer 663600v und ‘%
792001 gepriift und zugelassen.

Lernstoff

e Grundlagen des Internets

e Je nach gewihltem Lehrgangsschwer-
punkt: Installation, Konfiguration
und Verwaltung von Windows 2000-
oder Windows NT Netzwerksoftware

Auf einen Blick

Lehrgang:
Netzwerkadministrator/in 555/556

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Der Kurs bildet Sie zum Netz-
werkadministrator aus. Je nach Lehrgangs-
schwerpunkt entweder fiir Windows 2000 oder
Windows NT.

Studienvoraussetzung: Die genauen Lehr-
gangsvoraussetzungen sowie die PC-Voraus-
setzungen finden Sie in Threr Probelektion.
Studiendauer: 15 Monate beim Schwerpunkt
. Windows NT* (bzw. 18 Monate beim Schwer-
punkt, Windows 2000°), wenn Sie wochentlich
6 bis 8 Stunden lernen. Sie kénnen aber auch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
Der Betreuungsservice umfaft 30 Monate
beim Schwerpunkt ,,Windows NT“ (bzw. 36
Monate fiir ,, Windows 2000%).

Seminare: Zur Erganzung empfohlen: 1 prak-
tisches Windows-Administrations-Seminar von
40 Stunden Dauer.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Sie erhalten das
SGD-Zeugnis als Nachweis Ihrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Threr Leistungen.
Auferdem konnen Sie im Anschluss an das Pra-
xis-Seminar eine personliche Priifung ablegen
und das wertvolle SGD-Diplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

( Telefon: 06157 806-6
( E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgangs-Nr.:
Netzwerkmanager/in 559

Lehrgang:

Fortbildung zur IT-Fiihrungskraft: Mit diesem
Kurs konnen Sie schon bald die Gesamtleitung und
Verantwortung iiber ein Netz iibernehmen.

AuBerst aktuell: Sie werden fit im Netzwerkma-
nagement fiir Windows 2000 und Windows NT!

GroBter Praxisbezug: durch begleitende Semi-
nare. Die Dozenten sind Top-Profis.

r

Netzwerkmanager/in

Anmeldeformular ausfiillen

Ein Blick in Stellenanzeigen zeigt:
IT-Fiihrungskrafte
dringendst gesucht

Das ist Ihre Chance! Denn dieser SGD-Kurs bil-
det Sie zu einer gesuchten Fiihrungskraft aus: Sie
werden Netzwerkmanager/in und sind fit, die
Gesamtleitung und Verantwortung fiir das Netz
in einer Firma zu iibernehmen. Mit diesem ak-
tuellen Wissen konnen Sie genau das, was Sie fiir
Ihre Karriere in der IT-Branche brauchen.

Deshalb sind Sie als Netzwerk-
manager/in heute so gefragt:

Die Vernetzung in Unternehmen steigt rasant.
Und zwar so rasant, dass die Ausbildung von
Fiihrungskriften hinter dieser Entwicklung
Hhinterherhinkt”. Zumal es kaum qualifizierte
Fortbildungsmoglichkeiten gibt — obwohl die-
se dringend notig wiren. Denn mit zunehmen-
der Vernetzung werden auch die Aufgaben im-
mer anspruchsvoller.

Worauf es heute in Fiihrungspositionen an-
kommt, sind umfassend ausgebildete Fachleu-
te. Also Mitarbeiter, die detailliertes Fachwissen
haben, zusiitzlich den Uberblick besitzen —und
die mit ihrem Know-how einen ganzen Netz-
werk-Arbeitsbereich verantwortlich steuern
konnen. Genau darauf bereitet der Kurs Sie
gezielt vor.

Das Besondere des Kurses:
Wir bereiten Sie auf drei Berufe
vor — in einem einzigen Kurs

Ihr besonderer Vorteil in diesem Kurs ist die du-
Rerst umfassende Ausbildung. So werden
Sie theoretisch wie praktisch Profi fiir drei Be-
rufsprofile:

Sie erwerben das Wissen und K6nnen eines
softwareorientierten Netzwerkadministrators
und eines eher technisch orientierten Netz-
werkbetreuers und eines Telekommunika-
tionstechnikers.

Zusitzliches Projektmanagementwissen be-
reitet Sie auf Fiihrungsaufgaben vor.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Staatliche Zulassung

Mit diesem Kurs bilden wir Sie zum/zur Netz-
werkmanager/in aus. Sie sind damit als Soft-
und Hardwarespezialist/in titig fiir das Netz-
werkbetriebssystem Windows 2000 und Win-
dows NT.

Schritt fiir Schritt lernen Sie im Kurs, ein
Konzept fiir die Planung, Einrichtung und den
betrieb von Netzwerken aufzustellen. Der Lehr-
gang zeigt Thnen, wie Sie den Netzwerkeinsatz
koordinieren und Fehler beseitigen. Zusitzlich
werden Sie auf Thre Administrationsaufgaben
vorbereitet. So werden Sie spiiter z. B. Benutzer,
Gruppenkonten und Resourcen verwalten — ge-
nauso wie Netzwerkdrucker und Server-
Ressourcen.

Der Kurs bildet Sie zum Spezialisten fiir Te-
lekommunikation fort. Deshalb lernen Sie, ana-
loge und ISDN-Telekommunukationsanlagen
(Telefon, Fax, Anrufbeantworter, Mobiltelefone
usw.) zu planen, einzurichten und zu warten.
Dariiberhinaus erfahren sie, wie Sie PCs und lo-
kale Netze an offentliche analoge und ISDN-Net-
ze koppeln.

Mit dem Projektmanagementwissen, das Ih-
nen dieser Kurs vermittelt, sind Sie bestens auf
Thre Aufgaben vorbereitet.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist genau richtig fiir Sie, wenn Sie
aus der Industrie kommen und z. B. Fachar-
beiter/in, Industriekaufmann/frau, Biirokauf-
mann/frau, Techniker/in, Ingenieur/in oder Be-
triebswirt/in sind — oder wenn Sie bereits jetzt
beruflich mit PCs zu tun haben. Thnen allen bie-
tet der Kurs einen Einstieg in eine Top-Position.

Lernstoff

¢ Soft- und Hardwarebetreuung sowie
Administration der Netzwerksysteme
Windows 2000 und Windows NT

¢ Betreuung von Telekommunikations-
anlagen

e Projektmanagement

Der Lehrgang , Netzwerkmanager/in“ wurde von
der Staatlichen Zentralstelle fiir g,
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter
der Nummer 672701 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Netzwerkmanager/in 559

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Der Lehrgang bereitet Sie theo-
retisch wie praktisch auf die Fach- und Fiih-
rungsposition einer Netzwerkmanagerin bzw.
eines Netzwerkmanagers vor.
Studienvoraussetzung: Die genauen Stu-
dienvoraussetzungen sowie die PC-Vorausset-
mungen finden Sie in Threr Probelektion.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine Stu-
diendauer von 21 Monaten vorgesehen, wenn
Sie wochentlich etwa 10 bis 12 Stunden lernen.
Sie konnen aber auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice
umfafit 42 Monate.

Seminare: Fiir den Lehrgang werden 3 Win-
dows-2000-Praxis-Seminare angeboten zur
Netzwerkbetreuung, Netzwerkadministration
und zur Telekommunikationstechnik. Zusitz-
lich wihlbar: Seminare zu Windows NT.
SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis IThrer erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und Threr Leistungen. Die genauen
Voraussetzungen zum Erwerb des SGD-Diploms
finden Sie in Ihrer Probelektion.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(p Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Datenbank-Organisation

Lehrgangs-Nr.:
411

Ohne Mehrkosten! Sie erhalten zum Kurs
PowerDesigner von Sybase: eines der mo-
dernsten Werkzeuge fiir computerunter-
stiitzte Software- und Datenbankerstellung.

Ein Schwerpunkt des Kurses: das Da-
tenbank-Management-System von Oracle.
Dies ist der weltweite Marktfiihrer fiir pro-
fessionelle Datenbanken.

Sie sind dringend gesucht

Fachleute im Bereich der Datenbank-Organi-
sation haben sehr gute Berufsaussichten. Der
Grund: Sie unterstiitzen Unternehmen dabei,
mithilfe von Datenbanken enorme Mengen an
Informationen wirtschaftlich nutzbar zu ma-
chen.

Denn in modernen Unternehmen gibt es un-
zdhlige Einzel-Informationen, z. B. iiber Kunden,
Vertrige, Anrufe aus Call-Centern, iiber die
Buchhaltung usw. Diese Informationen werden
bereits ,,irgendwie“ verwaltet. Die Frage ist
nun: Wie konnen diese Informationen in einer
Datenbank richtig organisiert, schnell abrufbar
und effektiv verwendbar gemacht werden? Hier
setzt Thre Aufgabe an.

Durch Sie werden Informationen
nutzbar. Das macht Sie gefragt

Als Mitarbeiter in der Datenbank-Organisation
entwickeln Sie Konzepte dafiir, wie Firmen-
informationen fiir eine Datenbank aufbereitet
werden und dann abgefragt und ausgewertet
werden konnen. Eine Datenbank ist dann quasi
wie ein Foto, das die Arbeitswirklichkeit der
Firma im ,,Kleinen* abbildet und schnell ver-
wertbar macht. Thr Entwurf ist die Grundlage fiir
alle weiteren Arbeitsschritte: vom Nutzerzu-
griff iiber die Informationsauswertung bis zu Er-
weiterungen und Administrationsaufgaben. Von
Threm Konzept hingt der weitere Erfolg ganz
entscheidend ab. Das macht Sie so wichtig.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie lernen, wie Sie ein Datenbankmodell fiir die
Losung einer firmenspezifischen Aufgabe ent-
werfen konnen — und wie Sie dabei die Arbeits-
Wirklichkeit im Unternehmen auf eine daten-
bezogene Ebene iibertragen. Schritt fiir Schritt
erwerben Sie dafiir Kenntnisse zu den grund-
legenden Technologien relationaler und
objektrelationaler Datenbanksysteme. Das
Wissen reicht von der Konzeption iiber die
Geschiftsprozess- und Datenmodellierung bis
hin zum praktischen Design von Datenbanken.
Dieses erlernen Sie dann mit dem Software-
tool PowerDesigner von Sybase. Zusitzlich
beschiftigen Sie sich mit der Datenbank-

Anmeldeformular ausfiillen

Fiir diesen Lehrgang steht lhnen
unser Online-Lernsystem wavelearn

h;;klllnrl{-' zur Verfligung.

abfragesprache SQL, und dies im besonderen
Zusammenhang mit dem Datenbank-Manage-
ment-System von Oracle.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Kurs ist ideal fiir alle, die sich mit dem Ent-
wurf einer Datenbank oder der Einfiihrung
eines Datenbank-Systems beschiftigen bzw. mit
der Informationsbeschaffung iiber SQL-Abfra-
gen. Dies gilt fiir Mitarbeiter aus der EDV wie fiir
Projektleiter oder Fiihrungskrifte aus dem
gesamten Unternehmensbereich.

Fiir Ihren Aufstieg:
Sie studieren mit wavelLearn

Ab sofort ist dieser Kurs an unser Online-Lern-
system waveLearn angeschlossen. Dieses bietet
Thnen einen bequemen Online-Service rund um
den Lehrgang und das schriftliche Lernmateri-
al: vom schnellen Online-Kontakt mit Betreuern,
Tutoren und Kommilitonen bis zu aktuellen
Lehrgangsinfos. Zusitzlich aber, und das ist ein
entscheidender Vorteil, erlernen Sie im Umgang
mit waveLearn auch moderne Arbeitsmethoden.
So konnten Sie beispielsweise mit Kommilitonen
online Projekte bearbeiten. Mit diesen innova-
tiven methodischen Kenntnissen sind Sie topfit
fiir Beruf und Aufstieg.

Lernstoff

¢ Datenbanken
¢ Datenmodelle

¢ Grundlagen des Datenbankdesigns
mit Sybase PowerDesigner

e Oracle SQL: Grundlegende Select-
Anweisungen

e Oracle SQL: DML und DDL

e Oracle SQL: Komplexe SQL-
Anweisungen

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Datenbank-Organisation wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir
Fernunterricht in K6ln (ZFU) unter
der Nummer 7121903v gepriift und ;.
zuge-lassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Datenbank-Organisation

Lehrgangs-Nr.:
411

Studienziel: fundierter Fachkurs zur Ein-
fiihrung in die Datenbank-Organisation.
Studienvoraussetzung: Realschulabschluss,
fundierte EDV-Grundkenntnisse, sichere
Anwenderkenntnisse zu Windows und Office-
Anwendungen. Vorteilhaft: Kenntnisse zur
Vorgehensweise bei der Software-Entwicklung
sowie einschlzigige Englisch-Grundkenntnisse.
Die genauen PC-Voraussetzungen erfahren Sie
in der Probelektion.

Studiendauer: 9 Monate, wenn Sie
wochentlich etwa 10 bis 12 Stunden lernen. Sie
konnen aber auch schneller vorgehen oder sich
mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice um-
fasst 14 Monate.

SGD-Zeugnis Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Threr erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und IThrer Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-

Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.

Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, tele-
fonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(s. Studienfiihrer, S. 12). Wir antworten sofort.

nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?

" Telefon: 06157 806-6
» / E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Gepriifte/r Bilanz- 851
buchhalter/inlHK

Hohe Bestehensquote bei der IHK-Priifung:
Wir haben ein spezielles Priifungsvorbereitungs-Sys-
tem entwickelt. Dazu gehort z. B. das gezielte Uben
der Priifungssituation im Seminar.

Erfahrungsgemif3 schneiden SGD-Kursabsolventen
bei IHK-Priifungen durch diese Vorbereitung sehr
gut ab.

Anmeldeformular ausfiillen

Lohnende Aufstiegsfortbildung fiir
alle Praktiker im Rechnungswesen!

Der Bilanzbuchhalter ist die beliebteste
Aufstiegsfortbildung fiir kaufménnische Prakti-
ker aus allen Branchen. Denn dieser Beruf ge-
niefit in der Wirtschaft — insbesondere in der
Industrie und im Handel — ein hohes Ansehen.

Deshalb sind Bilanzbuchhalter mit THK-Ab-
schluss duflerst gesuchte und sehr gut bezahl-
te Fach- und Fiihrungskrifte. Zum Beispiel im
Rechnungswesen eines GrofSunternehmens.
Oder als Leiter der Buchhaltung oder des Rech-
nungswesens in einem kleineren oder mittleren
Betrieb. Und auch ein Aufstieg in die Geschiifts-
fiihrung und Unternehmensleitung ist hier
moglich. Der SGD-Kurs bereitet Sie umfassend
auf diese gefragten Fach- und Fiihrungsaufgaben
vor.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Im Mittelpunkt dieses Kurses steht das betrieb-
liche Rechnungswesen mit der wichtigen Auf-
gabe, den Jahresabschluss zu erstellen. Dariiber
hinaus erwerben Sie fachiibergreifendes Wissen:
von der Kosten- und Leistungsrechnung bis zur
elektronischen Datenverarbeitung. Der Lernstoff
ist leicht verstindlich geschrieben und duflerst
praxisnah!

Das Besondere des Kurses:
lhr IHK-Abschluss

Der SGD-Kurs bereitet Sie Schritt fiir Schritt auf
die wertvolle IHK-Priifung vor: durch den Lern-
stoff genauso wie durch die Seminare. Hier wer-
den Sie gezielt mit der Priifungssituation vertraut
gemacht. Auf diese Weise besitzen Sie die besten
Voraussetzungen fiir das sehr gute Bestehen der
IHK-Priifung.

Fiir wen ist dieser
Aufstiegslehrgang geeignet?

Der Kurs richtet sich vor allem an kaufminni-
sche Mitarbeiter mit mehrjahriger Erfahrung im
Rechnungswesen oder der Finanzbuchhaltung.
Thnen allen bietet der Kurs die Chance, in hoch
angesehene Positionen aufzusteigen.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang wurde von der Staatlichen Zentral
stelle fiir Fernunterricht in Koln &%
(ZFU) unter der Nummer 533997 ge-
priift und zugelassen.

Lernstoff

¢ Volks- und betriebswirtschaftliche

Grundlagen: Betriebswirtschaftliche

Grundlagen, Produktions- und

Kostentheorie, Finanzierung und In-

vestition, betriebliche Funktionsbe-

reiche, Volkswirtschaftslehre.

Rechtliche Grundlagen: Einfithrung

in das Rechtswesen, Sozialversiche-

rungsrecht, Kollektives Arbeitsrecht,

Individual-Arbeitsrecht.

Elektronische Datenverarbeitung,

Informations- und Kommunikations-

techniken: Einfiihrung in die

elektronische Datenverarbeitung,

Hardware, Software.

e Buchfiihrung und Buchhaltungsorga-
nisation, Jahresabschluss und
Analyse: Organisation und Formen
der doppelten Buchfiihrung, Einzel-
handelsbuchfiihrung, Praxis der
Bilanzierung, Industriebuchfiihrung,
Bewertung nach Handels- und Steu-
errecht, Bilanzierung nach Handels-
und Steuerrecht, Sonderfragen
der Bilanzierung.

e Steuerrecht und betriebliche Steuer-

lehre: Einfiihrung in das Steuerwe-

sen, Grundprinzipien des allgemei-
nen Steuerrechts, Einkommensteuer,
die steuerliche Gewinnermittlung,

Umsatzsteuer, Vermogensteuer,

Gewerbesteuer, Korperschaftsteuer,

sonstige Steuern, Fallstudien und

Klausur-Fallbeispiele.

Kosten- und Leistungsrechnung:

Kostenartenrechnung, Kostenstellen-

rechnung, Kostentrigerrechnung,

Deckungsbeitragsrechnung, Plan-

kostenrechnung, Kosten- und

Leistungsrechnung.

Finanzwirtschaft der Unternehmung

und Planungsrechnung: Finanzpla-

nungsrechnung, Finanzkontrolle,

Investition.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Gepriifte/r 851
Bilanzbuchhalter/in IHK

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Mit der erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme erwerben Sie die berufliche Qualifi-
kation eines/r Bilanzbuchhalters/Buchhalterin
[HK.

Studienvoraussetzung: Um zur IHK-Prii-
fung zugelassen zu werden, bendtigen Sie eine
erfolgreich abgelegte Ausbildung in einem an-
erkannten kaufmznnischen Ausbildungsberuf
und eine dreijahrige Titigkeit im betrieblichen
Rechnungswesen oder im verwandten Finanz-
und Rechnungswesen (Lehrgangszeit wird an-
gerechnet), bei Bewerbern ohne kaufménni-
sche Ausbildung eine mindestens sechsjihrige
einschligige Berufspraxis im betrieblichen Fi-
nanz- und Rechnungswesen.

Studiendauer: Fir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 18 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 10 bis 12 Stunden bendtigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice
umfaf}t 36 Monate.

Seminare: Fiir den Lehrgang werden
3 Kurzseminare von insgesamt 108 Stunden
Dauer durchgefiihrt. Sie dienen der Vorberei-
tung auf die IHK-Priifung.

SGD-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis erhalten Sie
als Nachweis Ihrer erfolgreichen Lehrgangsteil-
nahme und Ihrer Leistungen. Nach bestandener
IHK-Priifung wird Thnen das IHK-Zeugnis ,,Ge-
priifte/r Bilanzbuchhalter/in IHK" tiberreicht.
Studiengebiihren: Sie finden die Stu-
diengebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(J Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Buchhalter/in SGD 852

Der Aufstiegs-Kurs: Wir bereiten Sie umfassend
auf eine qualifizierte Sachbearbeiterposition vor.

Ideal: fiir alle, die keine Ausbildung im kaufmén-
nischen Bereich haben.

Mit Software: Sie erhalten ohne Mehrkosten ein
Finanzbuchhaltungsprogramm fiir den PC.

Buchhalter/in SGD

Anmeldeformular ausfiillen

Werden Sie gesuchter Buchhalter!

Ein Blick in die Stellenanzeigen zeigt Thnen:
Buchhalter mit aktuellen Kenntnissen sind ge-
fragte Sachbearbeiter. Denn alle Unternehmen
sind auf Mitarbeiter angewiesen, die das betrieb-
liche Geschehen zahlenmiRig korrekt erfassen
konnen. Mit dieser wichtigen Arbeit sorgen Sie
dafiir, dass der Betrieb reibungslos funktioniert.

Zusitzlich liefern Thre Zahlen aber auch
wichtige Informationen iiber den Zustand der
Firma: beispielsweise dariiber, ob sie rote oder
schwarze Zahlen schreibt. Mitarbeiter, die ak-
tuelles Buchhaltungswissen besitzen, werden
deshalb gesucht. Der neue SGD-Lehrgang be-
reitet Sie jetzt auf eine qualifizierte und gefrag-
te Sachbearbeitertitigkeit als Buchhalter
vor.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Kurs vermittelt Thnen aktuelles, branchen-
tibergreifendes und praxisbezogenes Wissen. Da
die Aufgaben eines Buchhalters sehr vielseitig
sind, erhalten Sie umfassende Kenntnisse iiber
zwei besonders wichtige Aufgabengebiete der
Buchhaltung: Zum einen erlernen Sie die Ver-
buchung der einzelnen Geschiftsvorginge bis
zur monats- oder jahresabschlussvorbereiten-
den Buchung.

Zum anderen erwerben Sie aktuelles Wissen
fiir alle buchhalterischen und steuerlichen An-
gelegenheiten, die Sie bei der Beschiftigung von
Personal und der Verbuchung von Lohnen und
Gehiltern kennen miissen.

Zusitzlich runden wertvolle fachiibergrei-
fende Kenntnisse Thre Ausbildung ab. Dabei er-
lernen Sie alles von der Finanzierung und In-
vestition bis zum Sozialversicherungsrecht.

Ohne Mehrkosten fiir Sie:
Finanzbuchhaltungsprogramm
fiir den PC

Sie erhalten zum Kurs ohne Mehrkosten ein PC-
Finanzbuchhaltungsprogramm. Mit diesem le-
nen Sie, alle buchhalterischen Vorginge mit
dem PC zu bearbeiten. Genau darauf kommt es
heute an, da an den meisten Arbeitsplitzen am
Computer gearbeitet wird. Wichtig fiir Sie: Thr
neues Wissen konnen Sie sehr leicht

auch auf andere Programme iibertragen, da al-
le PC-Finanzbuchhaltungsprogramme nach
dem gleichen Prinzip arbeiten.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Lehrgang ist eine ideale Fortbildung fiir al-
le Mitarbeiter aus dem kaufminnischen Be-
reich, die eine qualifizierte Buchhaltertitigkeit
ausiiben mochten. Ebenfalls ist der Kurs wich-
tig fiir alle, die bereits in der Buchhaltung ar-
beiten und ihre Kenntnisse jetzt auf den neues-
ten Stand bringen wollen. Zusitzlich richtet sich
der Lehrgang aber auch an alle Selbststiindigen,
die ihre Buchfiihrung selbst durchfiihren
wollen.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Buchhalter/in SGD* wurde von
der Staatlichen Zentralstelle fiir s,
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter
der Nummer 652997 gepriift und
zugelassen.

Lernstoff

Betriebswirtschaftliche Grundlagen:
Produktion- und Kostentheorie; be-
triebliche Funktionsbereiche; Ein-
fiihrung in das Rechtswesen; Sozial-
versicherungsrecht; Kostenbewusstes
Denken.

Grundlagen der Buchfiihrung:

Organisation und Formen der dop-
pelten Buchfiihrung;

Praxis der Bilanzierung: Einzelhan-
dels- und Industriebuchfiihrung;
Lohn- und Gehaltsbuchfiihrung; Be-
wertung nach Handels- und Steuer-
recht; Sonderfragen der Bilanzierung

Der Jahresabschluss: Vorschriften;
Analyse und Kritik; Einfithrung in
das Steuerwesen; Buchhaltungsoft-
ware fiir den PC

Auf einen Blick

Lehrgang:
Buchhalter/in SGD 852

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Dieser Lehrgang vermittelt Thnen
die zur Ausiibung der Titigkeit erforderlichen
aktuellen buchhalterischen Kenntnisse. Be-
triebswirtschaftliche, rechtliche und steuer-
rechtliche Kenntnisse runden Ihr Wissen ab.
Studienvoraussetzung: Die Teilnahme an
diesem Lehrgang erfordert kaufmdnnische
Grundkenntnisse, Verstindnis fiir kaufmZnni-
sche Geschiftsvorginge, Zahlen und Zah-
lungsvorginge.

Fiir das PC-Finanzbuchhaltungsprogramm
brauchen Sie einen Standard-PC mit dem Be-
triebssystem Windows 95 (bzw. Windows 98
oder NT).

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 15 Mona-
ten vorgesehen. Die wochentliche Studienzeit
umfafit 8 bis 10 Stunden. Sie konnen jedoch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
der Betreuungsservice umfaf}t 30 Monate.
SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolg-
reichen Lehrgangsteilnahme und Threr
Leistungen. Wenn Sie zusitzlich eine schriftli-
che Heimpriifung ablegen, konnen Sie das wert-
volle SGD-Diplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(J Telefon: 06157 806-6
( E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Buchfiihrung und Bilanzierung 780

Schnell einsetzbarer Fachkurs: Sie erwerben
gezielt Kenntnisse in der Buchfiihrung und Bi-
lanzierung. Eine Einfiihrung in benachbarte Ge-
biete rundet Ihr Profil ab. Dadurch konnen Sie be-
sonders umfassend, selbststindig und erfolgreich
arbeiten.

Anmeldeformular ausfiillen

Buchfuhrung und Bilanzierung

Wer braucht
Buchfiihrungskenntnisse?

Selbstverstindlich miissen alle Angestellten, die
in der Buchhaltung oder in anderen Bereichen
des Rechnungswesens als qualifizierte Mitar-
beiter titig sein mochten, iiber Buchfiihrungs-
und Bilanzierungskenntnisse verfiigen. Entspre-
chendes Wissen ist auch fiir selbststindige
Kaufleute, Handwerker usw. erforderlich und
wird in diesem Lehrgang vermittelt.

Der Lehrgang wendet sich auflerdem an Fiih-
rungskrifte, nicht zuletzt aus dem technischen
Bereich, die an entsprechendem Wissen inter-
essiert sind, um Verstindnis fiir alle mit der
Buchfiihrung verkniipften Arbeitsgebiete zu
gewinnen — zum Beispiel fiir die Kostenrech-
nung — und damit ihren Fiihrungsaufgaben bes-
ser gerecht werden zu konnen.

Das Besondere an diesem Lehrgang

Das Gebiet der Buchfiihrung und Bilanzierung
wird in diesem Lehrgang nicht nur so eng be-
handelt, wie es im Hinblick auf die Ausfiihrung
reiner Buchfiihrungsarbeiten nétig wire. Viel-
mehr ist der Rahmen, in dem der Lernstoff hier
dargeboten wird, ungleich grofler. Buchfiihrung
und Bilanzierung werden in ihren Zusammen-
hingen mit dem gesamten betriebswirtschaft-
lichen Geschehen eines Unternehmens betrach-
tet und erklirt.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der im Aufbau und in der Gestaltung speziell auf
Thre Situation als Fernstudierende/r zuge-
schnittene Lehrgang vermittelt den gesamten
Lernstoff liickenlos in Form von Lernheften. Sie
erhalten mit diesem Lehrgang eine Ausbildung,
die praxisnah ist und dem neuesten Stand auf
diesem Fachgebiet entspricht.

Lernstoff

¢ Grundlagen der Buchfiihrung: Hier
lernen Sie neben den notwendigen
Fachausdriicken die Regeln der
doppelten Buchfiihrung an einfachen
Beispielen kennen. Es wird die
GrofRhandelsbuchfiihrung erldutert.
Den Abschluss bilden die Jahresab-
schlussbuchungen bei verschiedenen
Unternehmensformen.

¢ Organisation und Formen der
doppelten Buchfiihrung: Die Aufga-
ben und die Gliederung des Rech-
nungswesens, die Belegorganisation,
die Biicher und Verfahren der
doppelten Buchfiihrung werden
Thnen vermittelt.

Einzelhandels- und Industriebuch-
fiihrung: Die Besonderheiten der
jeweiligen Buchfiihrungssysteme und
ihre Kontenrahmen lernen Sie an-
hand von betriebstypischen
Geschiiftsvorfillen kennen.

¢ Bewertung und Bilanzierung nach
Handels- und Steuerrecht: Sie erwer-
ben Kenntnisse iiber die Wertansitze
fiir die einzelnen Vermogensgegen-
stinde und Schulden in der Jahresbi-
lanz. Die Praxis der Bilanzierung
wird besprochen. Dabei sind die
handels- und steuerrechtlichen
Vorschriften zu beachten.

Sonderfragen der Bilanzierung:
Dieser Teil des Lehrgangs beschiftigt
sich mit der Konzernrechnungs-
legung, den Sonderbilanzen und

der Bilanzpolitik.

¢ Der Jahresabschluss: Vorschriften,
Analyse und Kritik: Neben den Jah-
resabschlussvorschriften werden die
erginzenden Vorschriften der Kapi-
talgesellschaften einschlieflich der
Erstellungs-, Priifungs- und
Offenlegungspflichten dargestellt.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Buchfiihrung und Bllannerung
wurde von der Staatlichen Zentral- gz,
stelle fiir Fernunterricht in Koln
(ZFU) unter der Nummer 609180
gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Buchfiihrung und 780
Bilanzierung

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt weit-
reichende Kenntnisse auf dem Gebiet der Buch-
fiihrung und Bilanzierung, die sowohl dem
Zweck einer Grundausbildung als auch der Auf-
frischung schon vorhandener Kenntnisse
dienen.

Studienvoraussetzung: Der Lehrgang setzt
mindestens den Hauptschulabschluss voraus.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 12 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wichentliche
Studienzeit von 5 bis 6 Stunden benétigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice
umfaflt 2 Jahre.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-
Diplom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

() Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Kostenrechnung 782

In nur 7 Monaten versiert in der Kosten-
rechnung: Dieser schnelle Kompakt-Kurs macht es
moglich.

Von erfahrenen Praktikern entwickelt: So ler-
nen Sie genau das, was Sie heute im Beruf brauchen.

Hohes Niveau - leicht verstandlich aufbe-
reitet: Anschauliche Beispiele machen den Lernstoff
schnell nachvollziehbar.

Anmeldeformular ausfiillen

Kostenrechnung

Mit diesem Lehrgang werden Sie
+auf lhre Kosten" kommen

Lernstoff

Dieser Lehrgang wendet sich an Betriebs-
praktiker wie zum Beispiel Sachbearbeiter aus
der Verwaltung, Biirokaufleute usw., die eine T4-
tigkeit auf dem immer mehr an Bedeutung ge-
winnenden Gebiet der Kostenrechnung anstre-
ben und die hierfiir eine solide Ausbildung
bendtigen. Dariiber hinaus ist dieser Lehrgang
fiir Fiihrungskrifte bestimmt, die die Kosten-
rechnung als eines der wichtigsten Instrumen-
te der modernen Betriebs- und Unternehmens-
fihrung erkannt haben und sich hiermit
vertraut machen wollen.

Ein interessantes und
zukunftssicheres Arbeitsgebiet

Wer betriebliche Vorginge zahlenmifiig richtig
erfassen und bewerten kann, ist in der Industrie
eine gesuchte Fachkraft. Die Kostenrechner sind
entsprechend geschulte Leute. Ihre Aufgabe ist
es, das fiir die Bestimmung des Betriebsergeb-
nisses maf3gebende Zahlenmaterial aufzuberei-
ten und Berechnungen durchzufiihren, die fiir
die Preisbestimmung, fiir Wirtschaftlichkeits-
kontrollen usw. erforderlich sind. Das setzt gu-
te Kenntnisse des Systems und der Verfahren der
Kostenrechnung voraus, also Kenntnisse, wie sie
dieser Lehrgang vermittelt.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist eine ideale Zusatzqualifikation.
Er wendet sich vor allem an Mitarbeiter aus klei-
nen oder mittelstindischen Unternehmen. Mit
diesem Kurs haben Sie beste Chancen, Thr Auf-
gabengebiet zu erweitern und vollig neue, gut
bezahlte Aufgaben zu {ibernehmen.
Selbststindige aus allen Branchen und Wirt-
schaftszweigen knnen mit dem Wissen aus die-
sem Lehrgang ihr Betriebsergebnis durch eine
professionelle Kostenrechnung optimieren.

Der Inhalt dieses Lehrgangs

Der im Aufbau und in der Gestaltung speziell
auf Thre Situation als Fernstudierende/r zu-
geschnittene Lehrgang vermittelt den gesam-
ten Lernstoff liickenlos in Form von Lehrhef-
ten.

¢ Der Lehrgang fiihrt Sie in die
Grundbegriffe der Kostenrechnung
ein. Die grundlegenden methodi-
schen Aspekte bei der Installation
und Durchfiihrung einer Kosten-
rechnung werden Thnen aufgezeigt.
¢ Kostenartenrechnung: Sie lernen
das theoretische Instrumentarium
kennen, die Methoden der Kosten-
erfassung, die Moglichkeiten der
Bewertung des Mengenverbrauchs
und typische Kostenarten.
Kostenstellenrechnung: Dieser Teil
baut auf der Kostenartenrechnung
auf und hat die Aufgabe der Zuord-
nung der Kosten auf die Entste-
hungsorte.
Kostentrigerrechnung: Ziel dieses
Teilgebietes ist die Verteilung der
betrieblichen Gesamtkosten auf die
produzierten Einheiten einer Rech-
nungsperiode. Der Kostentriger-
rechnung fiir 6ffentliche Auftrag-
geber wird ein eigenes Lernheft
gewidmet.
¢ Kostentheorie: Die praktischen Fra-
gen der Kostenrechnung werden
theoretisch untermauert.
Deckungsbeitragsrechnung: Im Vor-
dergrund steht die Ermittlung der
optimalen Produktionsprogramme
fiir Unternehmen mit und ohne
Engpasssituationen.
¢ Plankostenrechnung: Wirtschaftlich-
keitskontrolle und Optimierung der
Kosten eines Unternehmens stehen
im Mittelpunkt der Plankosten-
rechnung.
Kostenrechnung im Handel: Die
Besonderheiten der Kostenrechnung
eines Handelsbetriebes werden
Thnen aufgezeigt.
Vertriebskostenrechnung: Die
spezifischen Aspekte der Kosten-
rechnung im Vertrieb wie Einfluss-
faktoren, Kalkulation und Kontrolle
der Vertriebskosten werden Thnen
vermittelt.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Kostenrechnung wurde von der
Staatlichen Zentralstelle fiir Fern- s
unterricht in Koln (ZFU) unter der §
Nummer 609980 gepriift und zuge-
lassen.

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Kostenrechnung 782

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt umfas-
sende Kenntnisse der betrieblichen Kosten-
rechnung, wie sie zur Ausiibung einer Titigkeit
als Kostenrechner und zum Verstindnis der
Kostenrechnungsergebnisse bendtigt werden.
Studienvoraussetzung: Der Lehrgang er-
fordert kaufminnische oder technische Be-
rufskenntnisse und Grundkenntnisse in der
Buchfiihrung.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist
eine durchschnittliche Studiendauer von
7 Monaten vorgesehen, wobei Sie eine
wochentliche Studienzeit von 4 bis 6 Stunden
benétigen. Sie konnen jedoch auch schneller
vorgehen oder sich mehr Zeit lassen; der Be-
treuungsservice umfaf3t 18 Monate.
SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-Di-
plom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

?’ Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Steuerrecht und betriebliche 850
Steuerlehre

Kooperation mit der Akademie fiir Steuer-
und Wirtschaftsrecht in Mainz: Dadurch kon-
nen wir Thnen eine hohe Aktualit4t und Qualitéit bieten.

Der Kurs entspricht dem IHK-Rahmen-
stoffplan: fiir das Fach ,,Steverrecht aus der Aus-
bildung zum Bilanzbuchhalter IHK. Ihr Vorteil: Sie er-
werben iiberall anerkanntes Wissen.

Anmeldeformular ausfiillen

Steuerrecht und betriebliche Steuerlehre

Nutzen Sie die Wirtschaftskrise
zu lhrem Vorteil!

In schwierigen Zeiten wie diesen sind Sie mit
fundierten Kenntnissen im Steuerrecht und bei
den steuerlichen Gestaltungsmoglichkeiten ein
gesuchter Fachmann. Dieser Lehrgang offnet Th-
nen die Tiir zum Erfolg, zur Selbstverwirkli-
chung und zum Aufstieg.

Denn mit den neuesten Kenntnissen im ak-
tuellen Steuerrecht sind Sie fiir Thre Firma ba-
res Geld wert. Und selbst fiir die eigene
Steuererkldrung lohnt sich die Teilnahme an
diesem Lehrgang! Hier bietet Thnen die SGD ei-
ne Fortbildungsmaoglichkeit, die sich bei der
nichsten Beforderung und bei Threr nichsten
Steuererkldrung bezahlt machen kann.

Nie mehr zu viel Steuern zahlen!

In diesem Lehrgang erfahren Sie, wie das geht.
Holen Sie sich das Wissen der Steuerprofis und
setzen Sie es in Threm Betrieb und fiir Thre pri-
vate Steuererklirung ein! Jihrlich fallen dem
Staat Milliardenbetrége in den Schof, nur weil
nicht alle Moglichkeiten bekannt sind. Das kann
Thnen und Threr Firma bald nicht mehr passie-
ren!

Ihr Erfolgsgeheimnis heiB3t
Informationsvorsprung!

Jeder, der im Bereich Buchhaltung und Finan-
zen arbeitet, ist einer stetig steigenden Flut von
Gesetzen und Vorschriften ausgeliefert. Nutzen
Sie die Chance, setzen Sie sich an die Spitze
durch Informationsvorsprung. Dieser Lehrgang
ist Ihre personliche Startrampe fiir den Aufstieg.
Eine bessere Moglichkeit, zu mehr Geld und ho-
herem Ansehen zu kommen, wird sich in Threm
Fachbereich so bald nicht bieten.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Wenn Sie kaufmdnnische Grundkenntnisse ha-
ben, kdnnen Sie darauf sehr gut aufbauen. Auch
wenn Sie sich im Beruf bisher schon mit
Rechnungswesen, Buchhaltung und Steuerfra-
gen befasst haben oder friiher in einem dieser
Bereiche titig waren, dann ist dieser Lehrgang
der Beginn Threr weiteren Karriere!

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Steuerrecht und betriebliche
Steuerlehre wurde von der o
Staatlichen Zentralstelle fiir Fern
unterricht in Koln (ZFU) unter der
Nummer 650097 gepriift und
zugelassen.

Lernstoff

e Steuerrechtliche Grundlagen:
Einfiihrung in das Steuerwesen, all-
gemeines Steuerrecht, Abgabenord-
nung, theoretische Grundlagen.

o Steuerliche Gestaltungsmoglichkei-
ten: Unternehmensbesteuerung,
Gewinnermittlung, Umsatzsteuer,
Gewerbesteuer und Korperschaft-
steuer.

¢ Einkommensteuer:
Einkommensteuerliche Grundbegrif-
fe, Einkunftsarten, Steuerbegiinsti-

gung.

¢ Grundziige der steuerlichen Gewinn-
ermittlung: Der Mafigeblichkeits-
grundsatz, Bewertung, Bilanzerstel-
lung und Gewinnausweis, der
Gewinn als Grundlage fiir die
Veranlagung.

Korperschaftsteuer:
Grundlagen der Korperschaftsteuer,
Das steuerpflichtige Einkommen.

e Praktische Fallbeispiele:
Bilanzierung und Fragen der Bewer-
tung, Ermittlung der Steuersumme
pro Mitarbeiter, geldwerte Vorteile
am Beispiel Firmenwagen oder
Direktversicherung etc.

Der Lernstoff orientiert sich am
Rahmenlehrplan fiir den Bilanzbuch-
halter IHK und befihigt Sie zur
selbststindigen Bearbeitung steuer-
rechtlicher Vorginge.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:
Steuerrecht und 850
betriebliche Steuerlehre

Lehrgang:

Studienziel: Erwerben von praxisorientier-
ten Kenntnissen im Steuerrecht, der betrieb-
lichen Steuerlehre und den steuerlichen Ge-
staltungsmoglichkeiten.
Studienvoraussetzung: Kaufminnische
Kenntnisse, betriebliche Praxis ist hilfreich, aber
nicht notwendig,

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 12 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 6 bis 8 Stunden bendtigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice
umfafdt 24 Monate.

Seminare: Die Lernhefte vermitteln den ge-
samten Lernstoff. Zur Erginzung empfohlen: am
Ende des Lehrgangs ein dreitégiges, wahlfreies
Kompaktseminar in Mainz bei der Akademie fiir
Steuer- und Wirtschaftsrecht. Im Rahmen die-
ses Seminars vertiefen Sie das erworbene Wis-
sen zusammen mit Thren Studienkollegen.
SGD-Zeugnis + SGD-Diplom: Das SGD-
Zeugnis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolg-
reichen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistun-
gen. Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche
Heimpriifung ablegen, konnen Sie das wertvolle
SGD-Diplom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(J Telefon: 06157 806-6
( E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Betriebswirtschaftslehre 854
fiir Nichtkaufleute

Fiir die Praxis: Der Kurs orientiert sich an den ty-
pischen Arbeitssituationen, mit denen Nichtkaufleu-
te in der Regel zu tun haben. Hierzu zihlen z. B. T4-
tigkeiten rund um Einkauf, Beschaffung, Produktion,
Marketing, Vertrieb sowie Finanzierung und Investi-
tion. Mit dem Kurs beherrschen Sie Thr Gebiet bald
souverin.

Anmeldeformular ausfiillen

Betriebswirtschaftslehre sir Nichtkaufleute

Ideal fur Mitarbeiter aus kleinen
oder mittelstandischen Betrieben

Sie haben bereits einen Beruf erlernt — oder Sie
besitzen Berufserfahrung in einem nichtkauf-
ménnischen Bereich? Dann bietet Thnen dieser
Lehrgang jetzt eine wichtige Chance. Denn er
vermittelt Thnen betriebswirtschaftliche Kennt-
nisse fiir Nichtkaufleute. Genau dieses Wissen
brauchen Sie heute — vor allem in
kleinen, aber auch in mittelstindischen Unter-
nehmen — fiir eine zukunftssichere und gut be-
zahlte Position.

Warum ist Betriebswirtschaft
fiir Sie heute so wichtig?

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Staatliche Zulassung

Dieser Kurs vermittelt [hnen umfangreiches und
praxisbezogenes Grundlagenwissen zur Be-
triebswirtschaft. Dabei ist das Lernmaterial
maf3geschneidert fiir Nichtkaufleute. Es richtet
sich nach den typischen Arbeitssituationen, mit
denen Nichtkaufleute zu tun haben: Einkauf, Be-
schaffung, Produktion, Marketing, Vertrieb,
Finanzierung und Investition. Am Lehrgangsende
verstehen Sie die entsprechenden Zusammen-
hiinge. Sie konnen betriebswirtschaftlich denken
und dadurch fachiibergreifend arbeiten. Das
macht Sie gefragt fiir sicherere Positionen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Heute werden ganz andere berufliche Anforde-
rungen an Sie gestellt als frither. Denn um auch
unter Kostendruck im Wettbewerb zu bestehen,
haben Firmen seit einigen Jahren Hierarchie-
stufen aufgeldst. Jeder einzelne Mitarbeiter muss
deshalb heute mehr konnen als frither und fach-
iibergreifend sowie wirtschaftlich arbeiten.

Der Trend geht hin zur Team- und Projekt-
arbeit. So haben heute z. B. Industriemeister oft
auch Kostenstellenverantwortung und miissen
mit einem Betriebsabrechnungsbogen umgehen
konnen. Der Lehrgang vermittelt Thnen das heu-
te geforderte betriebswirtschaftliche Grundla-
genwissen.

lhr besonderer Vorteil:

Fiir Berufstitige ist es oft kaum moglich, iiber
Monate hin die verschiedensten Abend- oder
Wochenendseminare zu besuchen. Deshalb ist
dieser Fernkurs fiir Sie ideal. Sie werden von zu
Hause aus fit in der Betriebswirtschaft.

Dabei konnen Sie jederzeit mit dem Kurs be-
ginnen und dann lernen, wann und wo Sie wol-
len. Ohne starre Unterrichtszeiten, ohne teure
An- und Abfahrtswege zu Wochenendseminaren.
Sie lernen nebenberuflich und ohne Verdienst-
ausfall!

Doch das Wichtigste: Sie sind beim Lernen
nicht allein. Schritt fiir Schritt fiihren wir Sie
durch das Lernmaterial. Erfahrene Fernlehrer
unterstiitzen und betreuen Sie. Das gibt Thnen
die Sicherheit, Thr Studienziel auf jeden Fall zu
erreichen.

Der Kurs richtet sich an alle Nichtkaufleute, die
jetzt betriebswirtschaftliche Kenntnisse brau-
chen. Vor allem wendet er sich an Sachbear-
beiter, Projektmanager, an Assistenten und
gewerblich-technische Mitarbeiter, an Hand-
werker, Mitarbeiter aus Krankenhidusern oder
anderen sozialen Einrichtungen, die jetzt auch
betriebswirtschaftlich arbeiten sollen, sowie an
Mitarbeiter aus Verlagen, z. B. Lektoren, und
Medien.

Lernstoff

e Grundlagen:
Betriebswirtschaftliche Grundlagen;
Beschaffung und Einkauf; Produk-
tions- und Kostentheorie, Finanzie-
rung und Investition; Organisation
und Formen der doppelten
Buchfiihrung.

¢ Betriebliche Funktionsbereiche:
Unternehmensfiihrung, Produktions-
wirtschaft (Fertigung), Materialwirt-
schaft, Absatzwirtschaft (Marketing),
Personalwirtschaft; Grundlagen,
Planung und Kontrolle der Lager-
haltung, Kostenbewusstes Denken;
Einfiihrung in die Kostenrechnung;
Grundlagen des Marketing; Control-
ling; Okologisch orientiertes Den-
ken; Planung und Organisation im
Unternehmen.

Der Lehrgang ,Betriebswirtschaftslehre fiir
Nichtkaufleute“ wurde von der ,
Staatlichen Zentralstelle fiir Fern-
unterricht in Koln (ZFU) unter der
Nummer 653798 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Betriebswirtschaftslehre
fiir Nichtkaufleute

Lehrgangs-Nr.:
854

Studienziel: Erwerb von betriebswirtschaft-
lichem Grundlagenwissen, um fachiibergreifend
arbeiten zu konnen.
Studienvoraussetzung: keine kaufminni-
schen oder betriebswirtschaftlichen Vorkennt-
nisse notig.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 12 Mona-
ten vorgesehen. Die wochentliche Studienzeit
umfaft 8 bis 10 Stunden. Sie konnen jedoch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
Der Betreuungsservice umfaf3t 24 Monate.
SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-
Zeugnis erhalten Sie als Nachweis Ihrer
erfolgreichen  Lehrgangsteilnahme und
Threr Leistungen. Wenn Sie zusitzlich eine
schriftliche Heimpriifung ablegen, konnen
Sie das SGD-Diplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de

s



Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Kaufminnischer Grundkurs 713

Solide Grundausbildung: Sie erwerben aktuel-
le kaufminnische Kenntnisse fiir Biiro und Verwal-
tung,

Leicht verstandlich erklart: anschaulich und
schnell umsetzbar.

Anmeldeformular ausfiillen

Kaufmannische Kenntnisse werden
immer wichtiger!

Ein Lehrgang fiir alle, die kauf-
mannisches Wissen benotigen

Dieser Lehrgang wendet sich an alle, die — oh-
ne einen kaufménnischen Beruf gelernt zu ha-
ben — bereits eine Titigkeit kaufminnischer Art
ausiiben und die daran interessiert sind, sich
nun eine solide Wissensgrundlage zu schaffen,
um den beruflichen Anforderungen besser
gewachsen zu sein. AuSerdem ist dieser Lehr-
gang fiir alle geeignet, die kiinftig mehr als bis-
her mit kaufminnischen Belangen zu tun haben
werden.

Uberhaupt gilt: Wer sich in dem immer
komplizierter werdenden Betriebsgeschehen
zurechtfinden und dabei so anpassungsfihig
werden will, dass er auch an anderen Stellen
des Unternehmens eingesetzt werden kann,
muss kaufminnische Grundkenntnisse be-
sitzen.

Grundlagen der Weiterbildung

Sie konnen diesen Lehrgang auch als Grundla-
ge fiir Thre zukiinftige Weiterbildung benutzen,
indem Sie anschlieend einen der Lehrginge
Betriebswirt, Fachwirt oder Fachkaufmann
belegen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erhalten mit diesem Lehrgang eine Ausbil-
dung, die praxisnah ist, dem neuesten Stand auf
diesem Fachgebiet entspricht und Sie beruflich
erfolgreicher macht. Und Sie konnen das SGD-
Diplom erwerben.

Der im Aufbau und in der Gestaltung speziell
auf Thre Situation als Fernstudierende/r zuge-
schnittene Lehrgang vermittelt den gesamten
Lernstoff liickenlos in Form von Lernheften.

Lernstoff

Betriebswirtschaftslehre: Dieser Kurs
startet mit einer Einfiihrung in die
Grundlagen der Betriebswirtschaftsleh-
re und einem Uberblick iiber die wich-
tigsten betrieblichen Funktionsbereiche.
Volkswirtschaftslehre: Die aus Ihrem
Titigkeitsfeld resultierenden Beziige
zur Gesamtwirtschaft sollen von Ihnen
erkannt werden. Das hierfiir wichtige
volkswirtschaftliche Wissen wird
bereitgestellt.
Wirtschaftsrechnen: Die Dreisatz-, Ver-
teilungs-, Prozent- und Zinsrechnung
sind fiir einen kaufminnischen Ange-
stellten Riistzeug im téiglichen Umgang
mit Geschiftsvorgéingen, nicht nur in
der Kalkulation.
Betriebsstatistik: Mithilfe von Statistik-
kenntnissen ist es fiir Sie moglich, In-
formationsunterlagen zur Entschei-
dungsfindung fiir die Fiihrungskrifte
bereitzustellen.
Biiroorganisation: Durch die neuen Bii-
rotechniken gewinnt die Biiroorganisa-
tion zunehmend an Bedeutung. Aber
auch die klassischen Organisations-
und Ordnungsmittel im Biiro werden
behandelt.
Zahlungsverkehr: Die Verfahren des
baren, des halbbaren und des bargeld-
losen Zahlungsverkehrs gehéren zum
Standardwissen eines jeden kaufmiin-
nisch Téitigen.
Buchﬁihrunf: Die Prinzipien der Buch-
fiihrung und das System der dogpelten
Buchfiihrung sollten Sie sicher beherr-
schen. Zur Festigung und Ubung folgt
die Buchfiihrungspraxis.
Rechtskunde: Fundierte Kenntnisse
iiber gesetzliche Vorschriften im kauf-
méinnischen Bereich machen Sie sicher
im Umgang bei Geschiftsvorgingen mit
Rechtscharakter.
Steuerrecht: Das fiir das Tagesgeschiift
notwendige Steuerwissen wie Umsatz-
und Gewerbesteuer usw. wird Ihnen
leicht verstindlich erldutert.
Sozialversicherungswesen: Der Lehr-
iz:lng macht Sie mit den Belangen der
gestellten-, Arbeiterrenten-, Kran-
ken-, Pflege- und Unfallversicherung
bekannt.
Korrespondenzwesen: Dieser Kursteil
beschiftigt sich mit den Formen und
Arten sowie mit Gestaltung und Inhalt
der Korrespondenz.
Elektronische Datenverarbeitung
(EDV): Zum Abschluss des Lehrgangs
erhalten Sie eine solide Einfiihrung in
die EDV: Die verschiedenen Arten von
Computern werden Thnen von der
Hardware- und Softwareseite erldutert.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Kaufménnischer Grundkurs“
wurde von der Staatlichen Zentral-
stelle fiir Fernunterricht in Koln §
(ZFU) unter der Nummer 606179
gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Kaufmannischer Grundkurs 713

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt die fiir
das Verstindnis kaufmannisch-wirtschaftlicher
Zusammenhinge und die Ausfiihrung kauf-
minnischer Biirotitigkeiten unerlésslichen all-
gemeinen Grundkenntnisse.
Studienvoraussetzung: Fiir eine erfolgrei-
che Teilnahme an diesem Lehrgang gentiigt es,
wenn Sie den Hauptschulabschluss besitzen.
Sollten Sie schon einige praktische Erfahrungen
auf kaufmznnischem Gebiet haben, so wiirde
Ihnen das erlauben, den Lehrgang ziigiger
durchzuarbeiten.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist
eine durchschnittliche Studiendauer von
13 Monaten vorgesehen, wobei Sie eine wo-
chentliche Studienzeit von 6 bis 8 Stunden be-
notigen. Sie konnen jedoch auch schneller vor-
gehen oder sich mehr Zeit lassen; der
Betreuungsservice umfaf3t 2 Jahre.
SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-
Diplom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

@ Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
PC-Fachverkiufer/in SGD

Lehrgangs-Nr.:
758

Jetzt Verkaufserfolge steigern: durch die Pra-
xis-Seminare dieses Kurses. Hier bauen Sie z. B. Com-
puter auseinander — und wieder zusammen. Eben-
so erhalten Sie praktisches Verkaufstraining. Durch
das professionelle PC- und Verkaufswissen dieses
Kurses konnen Sie Ihre Verkaufserfolge gezielt er-
hohen.

PC-Fachverka

ufer/in SGD

Anmeldeformular ausfiillen

Als erfolgreicher PC-Fachverkaufer
sind Sie gesucht!

Der Computer-Markt wichst stindig und wird
immer anspruchsvoller. Doch die meisten An-
wender sind ,,Computer-Laien*, die qualifizier-
te Beratung beim Kauf von Soft- oder Hardware
brauchen. Hier sind Sie als PC-Fachverkiufer
gefragt. Aber es gibt noch zu wenig qua-
lifizierte Mitarbeiter fiir diesen neuen,
faszinierenden Beruf. Der Grund: Bisher exis-
tierten kaum entsprechende Aus- oder Fortbil-
dungsmoglichkeiten. Die meisten Verkdufer ha-
ben lediglich DV-Grundkenntnisse und knnen
die Kunden oft fachlich nicht kompetent
beraten.

Jetzt bietet sich lhnen eine
qualifizierte Fortbildung

Der SGD-Lehrgang fiihrt Sie systematisch,
umfassend und praxisbezogen zum Ab-
schluss PC-Fachverkidufer bzw. PC-Fachver-
kiuferin. Die Fortbildung wurde speziell ab-
gestimmt auf die Anforderungenin Handel
und Vertrieb.

Sie erwerben fundiertes PC-Wissen sowie
Kenntnisse erfolgreicher Beratungsmethoden
und der Prisentations-, Verkaufs- und Ver-
handlungstechniken.

So werden Sie mehr verkaufen
und verdienen:

Durch das topaktuelle PC-Wissen, das Thnen der
Kurs bietet. In kiirzester Zeit lernen Sie, was fiir
Thre Kunden heute wichtig ist: von Windows
ME iiber Online-Dienste bis hin zu den Grund-
lagen des Netzwerkmanagements und der PC-
Technik. Zusitzlich werden Sie fit in der
marktfiihrenden Microsoft-Anwender-Software:
Word fiir Windows, Excel und Access. Erst
durch dieses aktuelle und umfassende Wissen
konnen Sie Kunden optimal beraten und Thre
Verkaufserfolge steigern.

Sie erhalten kostenlos:
Multimedia-CD-ROM

Ein sehr wichtiges Thema fiir Thre Kunden ist
Multimedia. Der Kurs macht Sie deshalb darin

fit. Thr Vorteil: Sie erhalten kostenlos zum Kurs
ein Multimedia-Lernprogramm auf einer CD-
ROM (Computer Based Training) fiir Word und
Excel. Ohne Mehrkosten.

Praxis durch Seminare

Erginzend zum Fernunterricht kénnen Sie an 2
Kurzseminaren von insgesamt 40 Stunden
Daver teilnehmen. In den Seminaren werden
die erworbenen Kenntnisse in Ubungen am PC
angewendet und vertieft. Sie lernen das ,,Innen-
leben* eines Computers kennen, nehmen dar-
tiber hinaus an einem praktischen Verkaufstrai-
ning teil und iiben sich durch eine Fallstudie.

Der Besuch der Seminare ist wahlfrei.
Wenn Sie aber das SGD-Diplom anstreben, ist
der Besuch erforderlich. Nach Bestehen einer
personlichen Priifung erhalten Sie das SGD-
Diplom.

Lernstoff

PC-Grundlagen:
Grundlagenwissen fiir PC-, Hard-
und Software; Betriebssystem Win-
dows ME und Windows NT

e Software-Programme: Word 2000,
Excel 2000

¢ Kommunikation und Netze:
Grundlagen der Telekommunikation;
Datenferniibertragung und Rechner-
netze

Vertieftes DV-Wissen: PC-Technik;
Peripherie;

Fallstudie

Verkaufen und Beraten:
Verhandlung, Kommunikation
Prisentation und optische Rhetorik
Einfiihrung in das Rechtswesen

Beschaffung und Einkauf

Eine detaillierte Lernstoffiibersicht
finden Sie in der Probelektion.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,PC-Fachverkiufer/in SGD* wur-
de von der Staatlichen Zentralstelle e,
fiir Fernunterricht in Koln (ZFU) un-
ter der Nummer 644994 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:

PC-Fachverkaufer/in SGD

Lehrgangs-Nr.:
758

Studienziel: Das SGD-Diplom ,,PC-Fachver-
kéufer/in SGD*: der Nachweis fiir eine qualifi-
zierte Kundenberatung im Fachhandel der Bii-
ro-, Informations- und Kommunikationstechnik
sowie im Vertrieb von Computer- und Software-
Herstellern.

Studienvoraussetzung: solide PC-Grund-
kenntnisse; ein handeliiblicher Multimedia-PC
mit Windows ME.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 15 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 8 bis 12 Stunden bendtigen. Sie
konnen je fnr doch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice
umfafit 24 Monate.

Seminare: Fiir den Lehrgang werden 2 wahl-
freie Kurzseminare von insgesamt 40 Stunden
Dauer angeboten.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich die Kurzseminare besu-
chen, konnen Sie das wertvolle SGD-Diplom er-
werben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien- Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen’
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de

0y



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Biirosachbearbeiter/in

Lehrgangs-Nr.:
787/795

Der Aufstiegs-Kurs: in eine qualifizierte Sach-
bearbeiterposition.

Wahlweise kdnnen Sie zusatzlich moderne
Biiro-Software erlernen: Microsoft Word, Excel,
PowerPoint sowie die Lexware-Software Faktura plus
und Reisekosten.

Ohne Mehrkosten: wertvolle Lern-CD-ROMs fiir
die Microsoft-Programme sowie Vollversionen fiir die
Lexware-Programme.

Biirosachbearbeiter/in

Anmeldeformular ausfiillen

An wen wendet sich der Lehrgang?

Hier ist ein Lehrgang, der sich an alle im Bii-
rowesen Tétigen wendet, die — ohne eine re-
gulire kaufménnische Ausbildung zu besitzen —
anspruchsvolle Sachbearbeiter-Aufgaben iiber-
nehmen mdchten. Aber auch fiir kaufménnische
Mitarbeiter, deren Wissen nicht mehr aktuell ist,
kommt dieser Lehrgang in Betracht.

Er eignet sich fiir Angestellte, die eine hohere
Qualifikation anstreben und die nicht damit zu-
frieden sind, nur fiir bestimmte spezialisierte
Funktionen angelernt zu sein.

Ein lohnendes Berufsziel

Der/die Biirosachbearbeiter/in ist ein im Hin-
blick auf die stindig zunehmende Ver-
waltungsarbeit besonders aussichtsreicher Be-
ruf. Die Titigkeit ist nicht branchengebunden
und sehr vielseitig. Berufs- und Aufstiegs-
moglichkeiten sind deshalb auflerordentlich
giinstig.

Aktuelle Biirosoftware

An fast allen Biiroarbeitsplitzen wird
heute am PC gearbeitet. Ob es darum geht, Texte
oder Kalkulationstabellen zu bearbeiten, Grafi-
ken oder Rechnungen zu erstellen oder Reise-
kosten abzurechnen: Mit dem PC kommen Sie
einfach und schnell an das gewiinschte Ziel.
Ziel B (Biirosachbearbeiter/in mit aktueller
Biirosoftware) bereitet Sie auf diese Aufgabe vor.
Sie erwerben fundierte Kenntnisse zu Word, Po-
werPoint, Excel, Faktura plus sowie Rei-
sekosten von der Firma Lexware. Wenn Sie sich
fiir Ziel B entscheiden, brauchen Sie einen PC
mit Benutzeroberfliche Windows sowie die
Programme Word, Excel, PowerPoint. Die
Software Faktura Plus sowie Reisekosten von
Lexware wird Thnen kostenlos mitgeliefert.

Lernstoff

Ziel A Biirosachbearbeiter/in:

* Betriebswirtschaftslehre und Volks-
wirtschaftslehre: Zum Einstieg er-
folgt ein Uberblick iiber die Be-
triebswirtschaftslehre. Auf dem
Gebiet der Volkswirtschaftslehre ler-
nen Sie die Moglichkeiten der Ge-
staltung von Wirtschaftsprozessen
und das hierfiir geeignete Instru-
mentarium kennen.

e Buchfiihrung, Bilanzierung und Fi-

nanzierung: Allgemeine Prinzipien

der Buchfiihrung und Bewertungs-
vorschriften nach Handels- und Steu-
errecht werden in Zukunft keine

Fremdworter mehr fiir Sie sein.

Im Fach Finanzierung erwerben Sie

Kenntnisse iiber die wichtigsten Be-

griffe, die Finanzierungsarten

und -mittel.

Rechtskunde, Steuerwesen und Zah-

lungsverkehr: Unsere Lernhefte ver-

mitteln Ihnen alle fiir den kaufmén-
nischen Bereich notwendigen

Rechtsgrundlagen sowie einen Ein-

blick in das Steuerrecht und den

Zahlungsverkehr.

¢ Korrespondenzwesen und Recht-
schreibung: Wir machen Sie vertraut
mit Formen und Inhalt der Korre-
spondenz und zeigen Thnen, wie Sie
mithilfe von Wort- und Satzlehre Ih-
ren individuellen Briefstil
entwickeln.

o Wirtschaftsrechnen, Betriebsstatistik

u. Biiroorganisation: Dreisatz-, Ver-

teilungs-, Prozent- und Zinsrech-

nung werden Thnen nach diesem Stu-
dium keinerlei Schwierigkeiten mehr
bereiten. Sie werden die Statistik als

Hilfsmittel der Unternehmensfiih-

rung zu schitzen wissen. Kenntnisse

iiber Organisations- und Ordnungs-
mittel erleichtern Ihren Biiroalltag.

Elektronische Datenverarbeitung

(EDV): Sie lernen verschiedene Arten

von Computern kennen, deren Hard-

und Softwarekomponenten verstind-
lich erklirt werden.

Ziel B Biirosachbearbeiter/in mit Biiro-
software:

Der gleiche Lernstoff wie bei Ziel A
und zusitzlich Word, PowerPoint,
Excel, Faktura plus sowie Reise-
kosten.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Biirosachbearbeiter/in“ wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir #=ss
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter {
der Nummer 503079 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Biirosachbearbeiter/in

Lehrgangs-Nr.:

787/795

Studienziel: Mit der Teilnahme an diesem Lehr-
gang erwerben Sie die qualifizierten Kenntnisse ei-
nes Biirosachbearbeiters.
Studienvoraussetzung:

Ziele A und B: Hauptschulabschluss; mehrjih-
rige Erfahrung in kaufménnisch-verwaltenden Té-
tigkeitsfeldern sind forderlich.

Ziel B (mit aktueller Biirosoftware): System-
voraussetzungen: Multimediafihiger PC mit Mi-
crosoft® Windows 95/98/NT 4.0, Pentium Pro-
zessor, mind. 32 MB Arbeitsspeicher, Soundkarte,
VGA-Grafikkarte (800x600, 256 Farben), Fest-
plattenspeicher mind. 30 MB, CD-ROM-Laufwerk.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist bei Ziel A
eine durchschnittliche Studiendauer von 19 Mo-
naten vorgesehen, bei Ziel B 22 Monate, wobei Sie
eine wochentliche Studienzeit von 6 bis 8 Stunden
benétigen. Sie konnen jedoch auch schneller vor-
gehen oder sich mehr Zeit lassen; der Betreu-
ungsservice umfafit 36 Monate.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeugnis
erhalten Sie als Nachweis Threr erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme. Wenn Sie zusitzlich eine
schriftliche Heimpriifung ablegen, konnen Sie das
wertvolle SGD-Diplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung,
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelektion
mit weiteren Informationen? Bitte
bei Bedarf anfordern! Oder wihlen
Sie gleich den Probemonat, wie er
auf der Studien-Anmeldung be-
schrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefonisch,
per Fax oder E-Mail direkt an die SGD (siehe Sei-
te 12). Wir antworten sofort.

(_) Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Gepriifte/r Sekretir/in SGD

Lehrgangs-Nr.:
786

Abgestimmt auf den Beruf: Sie lernen genau
das, was Sie heute in modernen Sekretariaten kon-
nen miissen. Der praxisnahe Lernstoff wurde ge-
meinsam mit erfahrenen Sekretirinnen sowie Vor-
gesetzten entwickelt.

Leicht verstandlich: Das Lernmaterial ist an-
schaulich und schnell umsetzbar aufbereitet.

Gepriifte/r Sekretir/in SGD

Anmeldeformular ausfiillen

Qualifizieren Sie sich fiir diesen
modernen, krisensicheren Beruf!

Bei fortschreitender Rationalisierung im Biiro
konnen sich nur die Sekretire behaupten und
beruflich aufsteigen, die sich rechtzeitig das n6-
tige Wissen angeeignet hat. Dadurch ergeben
sich qualifizierte und gut bezahlte Aufgaben.

Welche Kenntnisse erwerben Sie ?

Dieser aufSerordentlich praxisbezogene Lehr-
gang vermittelt Thnen das Wissen, das Sie heu-
te in einem modernen Biiro brauchen. Deshalb
haben wir auch bei der Zusammenstellung des
Lernstoffs genau die Anforderungen be-
riicksichtigt, die Personalchefs heute an ihre Se-
kretire stellen.

Aus diesem Grund erwerben Sie folgende
aktuelle Kenntnisse: Sekretariatskunde und Se-
kretariatspraxis, moderne Briefgestaltung,
aktuelle Briefformulierung, Deutsch und Pro-
tokollfiihrung. Diese Kenntnisse werden ergéinzt
durch Gesprichsfiihrung, Fiihrungsmethoden,
Rechts-, Wirtschafts- und Sozialkunde sowie
schreibtechnische Ficher wie Maschinen-
schreiben und Kurzschrift. Thr ganz besonde-
rer Vorteil: Das Fach , Kurzschrift ist wahlfrei
fiir Sie und nicht Bedingung fiir die Priifung.

Wichtig fiir Sie: Alles, was Sie lernen, ver-
mitteln wir Thnen liickenlos in Form von
Lernheften.

Textverarbeitung am PC

In den meisten Sekretariaten wird heute mit
Textverarbeitungssystemen am Computer ge-
arbeitet. Damit Sie den modernen Anforde-
rungen gewachsen sind, bieten wir Thnen das
Wahlfach , Textverarbeitung am PC*. Hier er-
werben Sie fundierte Kenntnisse fiir das weit-
verbreitete Textverarbeitungssystem Word fiir
Windows.

Der Fernunterricht wird
durch Seminare vertieft

Erginzend zum Fernunterricht konnen Sie an 3
wahlfreien Kurzseminaren mit insges. 60 Std.
Dauer im SGD-Seminarinstitut in Pfungstadt bei
Darmstadt teilnehmen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang wendet sich an Schreibkrifte, Bii-
rogehilfen, Stenotypisten oder schon in der Pra-
xis stehende Sekretire, denen aber noch wich-
tige Kenntnisse fehlen. Auch wenn Sie nur
geringe Vorkenntnisse mitbringen, lohnt sich die
Teilnahme. Denn der Lehrgang vermittelt Thnen
das Wissen in einer auch fiir Anfinger/innen
leicht verstéindlichen Form.

Der Lehrgang setzt im Maschinenschreiben
100 Anschlége pro Minute voraus.

Lernstoff

Sekretariatskunde: Postbearbeitung,
Briefgestaltung, Zeichensetzung,
Diktiertechniken, PC mit Software
und Peripherie, Besprechungen, Ta-

gungen

o Wirtschaftskunde

Der Betrieb als Teil der Volkswirt-
schaft, Mirkte und Preisbildung,
Buchfiihrung und Besteuerung

Beschaffung und Produktion

Wesen des Rechts: Recht und Gesetz,
Offentliches und Privates Recht, das
Grundgesetz und seine Bedeutung

Gesprichsfiihrung, Umgang mit Men-
schen, Betriebliche Fiihrungs-
methoden

Erfolgs- und Bewerbungspraxis

¢ Im Wahlfach , Textverarbeitung am
PC* erlernen Sie PC-Grundlagen,
Windows 95 sowie das Textverarbei-
tungsprogramm Word fiir Windows

¢ Im Wahlfach ,Stenografie* lernen
Sie, 120 Silben pro Minute zu
schreiben

Der Lehrgang ,Gepriifte(r) Sekretar(ln) SGD“
wurde von der Staatlichen Zentral-
stelle fiir Fernunterricht in K6ln
(ZFU) unter der Nummer 654698
gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:

Gepriifte/r Sekretir/in SGD 786

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt
das praktische Wissen einer guten Sekretirin.
Studienvoraussetzung: Hauptschulab-
schluss; Berufspraxis als Schreibkraft, Biiro-
gehllf/m Stenotypist/in oder Ahnliches; 100 An-
schlige pro Minute in Maschinenschreiben.
Wenn Sie das Wahlfach ,Textverarbeitung am
PC* belegen mochten, dann brauchen Sie einen
PG, auf dem Windows 95 installiert ist sowie
Word fiir Windows.

Studiendauer: Der Lehrgang dauert 15 Mo-
nate, bei einer wochentl. Studienzeit von 10 bis
11 Stunden. Sie konnen jedoch auch schneller
vorgehen oder sich mehr Zeit lassen; der Be-
treuungsservice umfaf3t 30 Monate.
Seminare: Fiir den Lehrgang werden 3 Kurz-
seminare im Umfang von insgesamt 64 Stunden
Dauer durchgefiihrt. Die Seminare sind wahlfrei.
SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine Anwesenheitspriifung
ablegen, konnen Sie das SGD-Diplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien- Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen7
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

() Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Gepriifte/r
Managementassistent/in bSb

Lehrgangs-Nr.:
766

lhr Weg ins mittlere Management: Der Kurs
bereitet Sie auf eine Assistenten-Position im mittle-
ren Management vor.

Anerkanntes Abschluss-Diplom: Am Lehr-
gangsende konnen Sie die Managementassistenten-
Priifung des Bundesverbandes Sekretariat-und Bii-
romanagement (bSb) ablegen. Das Diplom ist
brancheniibergreifend anerkannt.

Anmeldeformular ausfiillen

Der neue Aufstiegslehrgang ist da!
Werden Sie Assistent/in des
mittleren Managements!

Hier ist die neue Aufstiegs-Fortbildung fiir Mit-
arbeiter aus Biiros und fiir kaufménnische An-
gestellte. Fiir sie alle wird diese Fortbildung heu-
te wichtig, um beruflich Schritt zu halten. Der
Kurs ist deshalb Thre Chance auf gut bezahlte
und sichere Arbeitsstellen.

Denn in den meisten Sekretariaten steigen
die Anforderungen. Ein wichtiger Grund dafiir
ist die Neu-Organisation des Managements. In
vielen Unternehmen wird das Lean Management
eingefiihrt, das schlanke Management. Hier ent-
fallen viele Hierarchie-Ebenen, sodass jeder ein-
zelne Manager jetzt mehr Verantwortung trigt.
Das wirkt sich auch auf Mitarbeiter im Sekre-
tariat aus. Sie miissen vielseitiger sein als frither
und noch selbststindiger arbeiten. Nur so
werden sie zu einer echten Unterstiitzung fiir
den Manager. Dafiir brauchen Sie allerdings
neue Qualifikationen, die Sie im SGD-Lehrgang
erwerben.

Der Lehrgang vermittelt lhnen alle
Kenntnisse fiir lhre neue Position

Der Kurs bereitet Sie darauf vor, dem mittleren
Management selbststindig und eigenverant-
wortlich zuzuarbeiten. Wihrend Ihr Vorgesetz-
ter die Gesamtverantwortung fiir ein Projekt
tridgt, unterstiitzen Sie ihn bei der Vorbe-
reitung und Durchfiihrung. Von der Organisa-
tion bis zu Tipps bei der Personalfiihrung. Um
das zu konnen, erwerben Sie im Lehrgang
wichtiges Wissen auf folgenden Gebieten: Ma-
nagement-und Kommunikationstechniken,
Betriebswirtschaftslehre sowie EDV-Software-
anwendungen. Aktuelles Wirtschaftsenglisch
rundet Thre Ausbildung ab.

Mit qualifiziertem Abschluss

Wenn Sie den Lehrgang erfolgreich ab-
geschlossen haben, erhalten Sie das SGD-Zer-
tifikat. Auflerdem konnen Sie das bSb-Zeugnis
und gleichzeitig das ,,Deutsche Management-
assistenten-Diplom bSb* erwerben. Und zwar
dann, wenn Sie zuvor am Intensivseminar bei
der Akademie fiir Biirokommunikation und

Welthandelssprachen — ABW — teilgenommen
und eine Priifung vor dem Priifungsausschuss
des Bundesverbandes Sekretariat- und Biiro-
management (bSb) in Mannheim abgelegt ha-
ben. Das bSh-Diplom berechtigt Sie, die Berufs-
bezeichnung Gepriifte/r Management-
assistent/in bSb zu fiihren.

Wir sind fiir Sie da

Das Lernen im Fernkurs hat fiir Sie einen ent-
scheidenden Vorteil: Sie konnen Lernzeiten und
-orte selbst bestimmen. Deshalb ist dieser SGD-
Kurs speziell fiir die flexible und individuelle
Weiterbildung entwickelt worden.

Dabei lassen wir Sie nicht allein! Denn Sie er-
halten neben dem Spezial-Fernlernmaterial
auch umfassende Unterstiitzung und Betreuung
durch ein erfahrenes SGD-Team.

Lernstoff

¢ Managementtechniken:
Management-, Kommunikations- und
Verhandlungstechniken, Betriebspsy-
chologie, Fiihrungstechniken

¢ Betriebswirtschaftslehre:
Marketing, Personalfiihrung und
Personalpolitik, Betriebspsychologie
und -soziologie

o EDV-Softwareanwendungen:
Textverarbeitung (z. B. Word 2000),
Tabellenkalkulation (z. B. Exel
2000), Prisentationen (z. B. Power-
Point 2000)

¢ Wirtschaftsenglisch (Wahlfach)

e Personlichkeitstraining
(kein Priifungsfach)

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Gepriifte/r Managementassistent/in
bSb* wurde von der Staatlichen Zen-
tralstelle fiir Fernunterricht in K6ln un-
ter der Nummer 647296 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Gepriifte/r Management-
assistent/in bSb

Lehrgangs-Nr.:
766

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt die
Kenntnisse einer Managementassistentin bzw. ei-
nes -assistenten und bietet die Moglichkeit, das
bSb-Diplom zu erwerben.
Studienvoraussetzung: Eine abgeschlossene
Ausbildung in einem kaufminnischen Beruf oder
eine Sekretirinnenausbildung. Ersatzweise 6 Jah-
re Berufspraxis im kaufménnischen oder Sekre-
tariatsbereich. Alle genannten Voraussetzungen
miissen Sie erst zum Lehrgangsende erfiillen.
Studiendauer: Der Lehrgang dauert 13 Mona-
te bei einer wochentlichen Lernzeit von etwa 8 bis
10 Stunden. Sie konnen aber auch schneller vor-
gehen oder sich mehr Zeit lassen. Der Betreu-
ungsservice umfafit 2 Jahre.

Seminare: Fiir den Lehrgang wird ein 9-tigiges
Intensivseminar von insgesamt 90 Stunden Dau-
er durchgefiihrt. Der Besuch ist wahlfrei, wenn Sie
nicht die bSb-Priifung anstreben. Auflerdem
wird eine 3-tdgige Priifung durchgefiihrt.
Zeugnis + Diplom: Sie erhalten nach erfolg-
reicher Teilnahme am Fernlehrgang das SGD-
Zeugnis. Nach Abschluss der Priifung erwerben Sie
das bSb-Zeugnis und -Diplom.
Studiengebiihren: Die Studiengebiihr fiir den
Fernlehrgang sowie die Gebiihren fiir das Inten-
siv-Seminar und die Priifung: siehe Studien-Anmel-
dung. Die Gebiihren fiir das Intensivseminar und
die Priifungsgebiihr entrichten Sie erst am Schluss
des Lehrgangs an den jeweiligen Veranstalter.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelektion
mit weiteren Informationen? Bitte
bei Bedarf anfordern! Oder wihlen
Sie gleich den Probemonat, wie er
auf der Studien-Anmeldung be-
schrieben ist. =
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefonisch,
per Fax oder E-Mail direkt an die SGD (siehe Seite
12). Wir antworten sofort.

(“) Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Gepriifte/r
Direktionsassistent/in bSb

Anerkanntes Abschluss-Diplom: Der Lehrgang
bereitet Sie auf die Direktionsassistenten-Priifung des
Bundesverbandes Sekretariat und Biiromanage-
ment (bSb) vor. Das Diplom ist brancheniibergrei-
fend anerkannt.

lhr Weg ins obere Management: Mit dem Di-
plom in der Tasche qualifizieren Sie sich fiir Assis-
tenz-Positionen im oberen Management.

Lehrgangs-Nr.:
709

R TR

Anmeldeformular ausfiillen

Suchen Sie eine qualifizierte Assis-
tenztatigkeit im Management?

Hier ist der Weg: ,,Direktionsassistent/in bSb*
mit dem Priifungsdiplom des Bundesverbandes
Sekretariat- und Biiromanagement (bSb). Mit
unserem Lehrgang konnen Sie dieses Ziel
erreichen. Das Wirkungsfeld von Direktionsas-
sistenten gewinnt zunehmend an Bedeutung.
Er/sie ist ein/e Mitarbeiter/in im Umfeld des
oberen und mittleren Managements. Sie/er be-
sitzt neben Sekretariatskenntnissen in erweiter-
tem MafSe Wissen iiber Volks- und Betriebswirt-
schaft, Personalwesen, Rechnungswesen,
Organisation, Datenverarbeitung, Rechtswe-
sen, Unternehmensfiihrung und Management.

Zum Aufgabengebiet der Direktionsassis-
tenten gehort in erster Linie, Entscheidungen
vorzubereiten und komplexe Aufgaben im Auf-
trag des Vorgesetzten selbststindig durchzufiih-
ren. Sie verfiigen meist iiber einen eigenen De-
legationsbereich und {iiber einen eigenen
Handlungs-, Entscheidungs- und Verantwor-
tungsbereich. Thre Funktion erstreckt sich oft
auch auf die Beratung und Information des
Chefs bei der Fiihrung unterstellter Mitarbeiter.
Wenn Sie einen beruflichen Aufstieg zur/zum
Direktionsassistent/in anstreben, brauchen Sie
das notwendige Fachwissen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Lehrgang wendet sich an Mitarbeiter aus
dem kaufménnischen Bereich oder Sekretari-
atsbereich, die eine qualifizierte Sekretariats-
und Assistenztitigkeit im Umfeld des oberen Ma-
nagements anstreben oder dort titig sind und
sich solide Kenntnisse dafiir aneignen wollen.
Unser Lehrgang fiihrt Sie zu diesem Ziel. Das
bSh-Zeugnis ist dazu ein wertvoller Abschluss.

Der Fernunterricht wird
durch ein Seminar vertieft

Der Lehrgang vermittelt den gesamten Lernstoff
in Form von Lernheften. Ergéinzend dazu kon-
nen Sie ein Intensivseminar besuchen. Dieses
Intensivtraining dauert 9 Tage und umfasst ins-
gesamt 90 Stunden. Es wird von der Akademie
fiir Biirokommunikation und Welthandelsspra-
chen — ABW — in Mannheim durchgefiihrt.

Dieses Seminar bereitet Sie auf die Priifung vor.
Die Priifung findet innerhalb des Intensiv-
seminars statt und dauert drei Tage. Sie wird von
dem Bundesverband Sekretariat- und Biiroma-
nagement (bSb) in Mannheim abgehalten.

Welche Zeugnisse
konnen Sie erwerben?

Sie erhalten nach erfolgreicher Teilnahme des
Fernlehrgangs das SGD-Zertifikat. Nach der Teil-
nahme am Intensivseminar bei der Akademie
fir Biirokommunikation und Welthandels-
sprachen — ABW — in Mannheim und bestan-
dener Priifung vor dem Priifungsausschuss des
Bundesverbandes Sekretariat- und Biiroma-
nagement (bSb) in Mannheim erhalten Sie das
bSh-Zeugnis und gleichzeitig das ,Deutsche
Direktionsassistenten-Diplom bSb“. Das bSb-
Zeugnis bescheinigt Thnen die erworbenen
Kenntnisse. Das bSb-Diplom berechtigt Sie, die
Berufsbezeichnung Gepriifte/r Direktions-
assistent/in bSb zu fithren.

Lernstoff

¢ Volkswirtschaftslehre
* Betriebswirtschaftslehre: Material-
wirtschaft, Produktionswirtschaft,
Personalwirtschaft, Finanzierung,
Marketing
Rechnungswesen und Controlling:
Grundlagen der Buchfiihrung,
Jahresabschluss, Kosten- und
Leistungsrechnung, Controlling
Organisation und Datenverarbeitung:
Einfiithrung in die Grundlagen der
Organisationslehre, Aufbauorgani-
sation, Ablauforganisation, Ein-
filhrung in die EDV, Hardware,
Software
Recht: Kollektives Arbeitsrecht,
Individualrecht, Sozialversiche-
rungsrecht, Einfiihrung in das
Rechtswesen
e Unternehmensfithrung und Manage-
ment: Betriebssoziologie, Betriebs-
psychologie, Managementtechniken.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Gepriifte/r Direktionsassistent/in
bSb* wurde von der Staatlichen Zen- 5
tralstelle fiir Fernunterricht in Koln
(ZFU) unter der Nummer 633991
gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Gepriifte/r
Direktionsassistent/in bSb

Lehrgangs-Nr.:
709

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt die Kennt-
nisse einer Direktionsassistentin bzw. eines Di-
rektionsassistenten und bietet die Moglichkeit, das
bSh-Zeugnis bzw. das bSb-Diplom zu erwerben.
Studienvoraussetzung: Eine abgeschlossene
Ausbildung in einem kaufminnischen Beruf oder
eine Sekretirinnenausbildung. Ersatzweise eine
sechsjahrige Berufspraxis im kaufmznnischen
oder Sekretariatshereich.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine durch-
schnittliche Studiendauer von 18 Monaten vorge-
sehen, wobei Sie eine wochentliche Studienzeit von
10 bis 12 Stunden bendtigen. Sie konnen jedoch
auch schneller vorgehen oder sich mehr Zeit las-
sen; der Betreuungsservice umfafit 3 Jahre.
Seminare: Fiir den Lehrgang wird ein 9-tigiges
Intensivseminar mit insgesamt 90 Stunden Dauer
angeboten. Der Besuch ist wahlfrei, wenn Sie nicht
die bSb-Priifung anstreben. Auferdem wird eine
3-tigige Priifung abgehalten.

Zeugnis + Diplom: Sie erhalten nach er-
folgreicher Teilnahme am Fernlehrgang das SGD-
Zeugnis. Nach Abschluss der Priifung erwerben Sie
das bSb-Zeugnis bzw. das bSb-Diplom.
Studiengebiihren: Die Studiengebiihr fiir den
Fernlehrgang sowie die Gebiihren fiir das Inten-
sivseminar und die Priifung: siehe Studien-Anmel-
dung. Die Gebiihren fiir das Intensivseminar und
die Priifungsgebiihr entrichten Sie erst am Schluss
des Lehrgangs an den jeweiligen Veranstalter.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelektion
mit weiteren Informationen? Bitte
bei Bedarf anfordern! Oder wihlen
Sie gleich den Probemonat, wie er
auf der Studien-Anmeldung be-
schrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen7
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefonisch,
per Fax oder E-Mail direkt an die SGD (siehe Sei—
te 12). Wir antworten sofort.

@ Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Gepriifte/r 856
Personalreferent/in bSb

Brancheniibergreifend anerkanntes Dplom:
Dieser Kurs bereitet Sie auf das begehrte Abschluss-
Diplom des Bundesverbandes Sekretariat und
Biiromanagement (bSb) vor.

Hohe Bestehensquoten: Fiir die Priifungsvor-
bereitung kooperieren wir eng mit der renommier-
ten Rhein-Main-Schule Dr. Obermayr in Wiesbaden.
Das gewihrleistet Thnen beste Chancen!

Anmeldeformular ausfiillen

Noch nie war die Situation fiir
lhren Aufstieg so lukrativ wie
heute!

Personalreferenten zihlen heute mit zu den
wichtigsten Fach- und Fiihrungskriften. Denn in
den Firmen herrscht ein rasanter Wandel: neue
Technologien, harter internationaler Wettbe-
werb ... und steigende Anforderungen an jeden
einzelnen Mitarbeiter. In dieser Situation haben
Firmen erkannt, dass die Mitarbeiter zu den
wichtigsten Ressourcen im Unternehmen zéih-
len. Sie entscheiden mit {iber Gewinn — oder
Verlust.

Warum Sie so dringend
gesucht sind

Als Personalreferent/in konnen Sie, worauf es
jetzt ankommt: das richtige Personal an der
richtigen Stelle einsetzen. Eine entscheidende
Fihigkeit. Denn nur gute und motivierte Mitar-
beiter bringen das Unternehmen im Markt vor-
an. Fehlbesetzungen hingegen fiihren zu teuren
Reibungsverlusten.

Und genau auf diese anspruchsvolle Aufga-
be bereitet der SGD-Kurs Sie systematisch vor.
Er vermittelt Thnen jetzt die Fachkenntnisse, mit
denen Sie gezielt im Personalmanagement titig
sein konnen: von der Personalsuche iiber die
Personalentwicklung bis hin zur -betreuung. Mit
diesem Wissen sind Sie gefragt.

lhr Vorteil: das anerkannte
Abschluss-Diplom

Am Kursende konnen Sie das brancheniiber-
greifend anerkannte Abschluss-Diplom erwer-
ben. Dafiir kooperieren wir eng mit dem be-
kannten Bundesverband Sekretariat und
Biiromanagement e. V. (bSb) aus Mannheim.
Mit dem begehrten Diplom in der Tasche offnen
sich Ihnen die Tiiren.

Schnell in Top-Positionen!
Von der Sachbearbeitung ins
mittlere Management

Auch das bietet der Kurs: den Aufstieg ins mitt-
lere Management. Denn normalerweise haben
Personalreferenten eine akademische Ausbil-

dung. Allerdings: Vielen Akademikern fehlt rich-
tige Berufserfahrung von der ,,Pike auf*. Das er-
schwert manchmal den Blick fiir Menschen und
Machbares.

Deshalb haben auch Berufspraktiker im Per-
sonalmanagement eine gute Chance — wenn sie
eine entsprechende Zusatzausbildung besitzen.
Und genau diese bietet Ihnen der aktuelle SGD-
Kurs. So vorbereitet konnen Sie schon bald Spit-
zen-Positionen einnehmen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist ideal fiir alle Mitarbeiter, die be-
reits im Personalbereich titig sind oder die es
werden wollen. Dies gilt vor allem fiir Sekret4-
rinnen und Sekretéire sowie fiir Sachbearbeiter
und Assistenten. Mit dieser fundierten Ausbil-
dung gehoren Sie am Lehrgangsende zu den ge-
suchten Fach- und Fiihrungskriften.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie lernen in iiberschaubaren Einheiten, was Sie
heute als Personalreferent/in konnen miissen.
Der Lernstoff ist branchentibergreifend, aktuell
und leicht verstindlich aufbereitet.

Zusitzlich dient der Lehrgang als Vorberei-
tung auf das bSh-Diplom. Deshalb entspricht der
Kurs auch dem Rahmenstoffplan fiir die Fort-
bildung ,,Gepriifte/r Personalreferent/in bSh*.
Auf diese Weise konnen Sie, was in der Priifung
verlangt wird. Zusitzlich sind Sie bestens auf die
Berufspraxis vorbereitet.

Lernstoff

e Arbeitsmethodik

¢ Personalpolitik und Personal-
planung

e Personalentwicklung

¢ Personalbeurteilung

e Arbeitsrecht

e Betriebliches Sozialwesen

¢ Personalentlohnung

e Psychologie

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Gepriifte/r Personalreferent/in
bSb* wurde von der Staatlichen Zen- s,
tralstelle fiir Fernunterricht in Koln § ‘
unter der Nummer 672401 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:
856

Lehrgang:
Gepriifte/r Personal-
referent/in bSb

Studienziel: Der Kurs vermittelt Thnen alle
Kenntnisse, die Sie fiir Thren Aufstieg zum Per-
sonalreferenten brauchen. Zusitzlich kénnen
Sie das brancheniibergreifend anerkannte
bSb-Diplom erwerben.
Studienvoraussetzung: Die genauen Stu-
dienvoraussetzungen finden Sie in der Probe-
lektion.

Studiendauer: 12 Monate, wenn Sie wo-
chentlich etwa 8 Stunden lernen. Sie konnen
aber auch schneller vorgehen oder sich mehr
Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfaf3t 24
Monate.

Seminare: Wenn Sie das bSh-Diplom erwer-
ben méchten, miissen Sie an zwei 5-tdgigen In-
tensivseminaren von insgesamt 40 Stunden
Dauer teilnehmen.

SGD-Zeugpnis: Sie erhalten nach erfolgreicher
Lehrgangsteilnahme und als Bestitigung Threr
Leistungen das SGD-Zeugnis. Zustzlich kénnen
Sie das bSh-Diplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren fiir den Fernlehrgang, die Intensiv-
seminare und die Priifungsgebiihr auf der Stu-
dien-Anmeldung.

Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(") Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Maschinenschreiben am PC

Lehrgangs-Nr.:
790

Neue Methode: Sie erlernen nach einem spe-
ziellen System das schnelle und sichere 10-Finger-
Schreiben am PC.

Mit Lern-Software: ohne Mehrkosten. So ler-
nen Sie das Schreiben direkt am PC.

Mit Sprach-Kassetten: ohne Mehrkosten. Ide-
al fiir das schnelle Schreiben nach Diktat.

Maschinenschreiben

Erfolg durch die
besondere Methode

2. Routine:
mit Tonkassetten

Dieser Lehrgang fiihrt Sie in kurzer Zeit zum
perfekten Maschinenschreiben am PC. Erst wer
dies richtig kann, hat im Berufs- und Privatle-
ben grof3e Vorteile. Allerdings meinen wir , rich-
tig Maschinenschreiben®, also nicht das miih-
selige Tippen mit zwei Fingern.

Fiir das richtige Schreiben brauchen Sie des-
halb eine besondere Methode, die wir speziell
fiir den Fernunterricht entwickelt haben: die
Verbindung von personlicher Fernlehrer-Anlei-
tung mit dem Spezial-Lernmaterial. Dieses be-
steht aus einer schriftlichen Arbeitsanleitung,
Lernsoftware und Tonkassetten. Erst diese
umfassende Betreuung und Unterstiitzung
macht Sie in kiirzester Zeit sicher beim
Schreiben am PC.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erlernen im Kurs die sichere Beherrschung
aller Buchstaben des Alphabets, der Ziffern und
der Sonderzeichen. Hinzu kommen Sicherheits-
und Schreibfertigkeitsiibungen bis zu 200 An-
schldgen pro Minute. Wobei sich der Kurs fiir
Anfinger genauso eignet wie fiir Fortge-
schrittene, die das erste Lernmaterial schnel-
ler durchgehen konnen.

In zwei Schritten zum Ziel

Der Kurs fiihrt Sie in zwei iiberschaubaren
Schritten zum Ziel. Diese sind abgestimmt auf
die Kenntnisse, die Sie privat oder beruflich
brauchen. Ebenfalls sind die Schritte auf das
Lernen im Fernunterricht abgestimmt.

1. Einfiihrung und Ubung:
mit Lernsoftware

Sie erlernen das Maschinenschreiben direkt am
Computer. Damit Thnen dies leicht und sicher
gelingt, erhalten Sie zum Kurs ohne Mehrkosten
die Lern-Software ,, Tell“. Sie hilft Ihnen, schnell
die Grundlagen des 10-Finger-Schreibens zu er-
lernen. Diese Kenntnisse reichen sozusagen fiir
den ,,Hausgebrauch®.

Dieser Lehrgangsteil bringt Sie auf eine Schreib-
geschwindigkeit von 200 Anschldgen pro Mi-
nute. Das ist die Geschwindigkeit, die Sie auch
im Beruf brauchen. Um Sie sicher zu machen,
erhalten Sie ohne Mehrkosten fiir diesen Lern-
abschnitt 5 Tonkassetten: Mit diesen schreiben
Sie dann gewissermaflen nach Diktat und
werden ,,sattelfest.

Auf Wunsch erlernen Sie ein
Textverarbeitungsprogramm

Zusitzlich konnen Sie im Kurs auch die Grund-
lagen eines Textverarbeitungsprogramms er-
lernen. Dieser Kurs-Abschnitt ist freiwillig und
nicht Bestandteil der Priifung. Denn vielleicht
hat nicht jeder von Thnen ein Textverarbeitungs-
programm zur Verfiigung. Falls vorhanden,
dann kionnen wir Thnen die Teilnahme an
diesem Lernabschnitt nur empfehlen. Denn die-
se Kenntnisse machen Thnen das Schreiben am
PC extrem einfach — zu Hause genauso wie im
Beruf.

Sie sehen: Durch die besondere SGD-
Methode lernen Sie schnell und sicher das
Maschinenschreiben am PC.

Lernstoff

* Einfiihrung und Ubung
mit Lernsoftware

e Geliufigkeit im Maschinenschreiben
mit Tonkassetten

 Auf Wunsch erlernen Sie zusitzlich
die Grundlagen eines Textverarbei-
tungsprogramms fiir den PC

Eine detaillierte Lernstoffiibersicht
finden Sie in der Probelektion.

Anmeldeformular ausfiillen

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Maschinenschreiben am PC*
wurde von der Staatlichen Zentral- gz,
stelle fiir Fernunterricht in Koln
(ZFU) unter der Nummer 604079
gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Maschinenschreiben am PC 790

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Ziel des Lehrgangs ist eine
Schreibfertigkeit von 100 Anschlégen bzw. 200
Anschligen/Minute.
Studienvoraussetzung: Die Teilnahme an
diesem Lehrgang bedarf keiner besonderen
schulischen oder beruflichen Voraussetzung.
Fiir Thre praktischen Ubungen brauchen Sie ei-
nen Standard-PC und einen Kassettenrecorder.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 9 Monaten
vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche Stu-
dienzeit von 6 bis 7 Stunden benétigen. Sie kon-
nen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice
umfafit 18 Monate.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und IThrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-
Diplom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

@

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Stenografie

Lehrgangs-Nr.:
789

In kiirzester Zeit fit in der Verkehrs- und
Eilschrift: Durch die besondere SGD-Methode be-
herrschen Sie das Stenografieren schon bald mit
grofiter Selbstverstindlichkeit.

Mit Sprach-Kassette: ohne Mehrkosten. Durch
viele Ubungen mit verschiedenen Ansagegeschwin-
digkeiten werden Sie systematisch Profi.

Stenografie

Anmeldeformular ausfiillen

Ein Lehrgang fiir
Viel- und Schnellschreiber

Die Stenografie — jetzt hdufiger Kurzschrift ge-
nannt — ermdoglicht es, schnell und viel zu
schreiben, ohne zu ermiiden. Sie ist deshalb ei-
ne wirkliche Hilfe und Entlastung im Beruf.

Denn noch nie musste so viel notiert, kon-
zipiert, mitunter verworfen und wieder neu
formuliert werden wie in unserer jetzigen
korrespondenzintensiven Zeit. Diktiergerite
und Computer machen die Kurzschrift, wenn
iiberhaupt, dann nur in bestimmten Routine-
bereichen entbehrlich. Sie konnen sie aber nie
in ihrer Eigenschaft als rationelle Notiz- und
Arbeitsschrift ersetzen.

Von jeder wirklich guten Sekretirin wird
heute wie friiher die sichere Beherrschung der
Kurzschrift erwartet. Und die Kurzschrift sollte
ebenso auch die ,,Handschrift der Fiihrungs-
krifte sein. Der Lehrgang ,,Stenografie” wendet
sich deshalb nicht nur an die Mitarbeiter in Ver-
waltung und Wirtschaft, sondern ebenso an die
Fach- und Fiihrungskrifte im Verwaltungs-
bereich. Insbesondere natiirlich auch an alle,
die es werden wollen.

Vielfaltiger Nutzen

Die Kurzschrift ist keineswegs nur fiir die hand-
schriftliche Aufnahme von Diktaten erforderlich.
Sie ist bei praktisch allen handschriftlichen Ar-
beiten von Nutzen; vor allem beim Anfertigen
von Notizen (zum Beispiel bei Telefongespri-
chen und Besprechungen), beim Anfertigen von
Entwiirfen, Manuskripten usw. Und sie hilft
meist auch ganz wesentlich im privaten Bereich.

Es hat seinen guten Grund, dass nicht nur
Stenokontoristen und Sekretire die ,,Kunst des
gefliigelten Stifts" beherrschen, sondern sich
auch unter Politikern, Wirtschaftlern, For-
schern, Ingenieuren, Schriftstellern und Jour-
nalisten hervorragende Stenografen finden.

Diese Fertigkeit
vermittelt lhnen der Lehrgang

Der in der Lernmethode speziell auf die Situa-
tion des Fernstudierenden ausgerichtete Lehr-
gang fiihrt Sie leicht und sicher in die Deutsche
Einheitskurzschrift ein. Im ersten Teil vermitteln

wir Thnen alle Kenntnisse und entsprechenden
Fertigkeiten der Verkehrsschrift. Im zweiten Teil
erlernen Sie die Eilschrift. Sie werden dadurch
befihigt, nach ausreichender Ubung gut 150 Sil-
ben pro Minute kurz- bzw. ,,schnell“ zu schrei-
ben. Das ist die Leistung, die heute von einem
guten Stenografen erwartet wird.

Eine Tonkassette mit Diktaten in verschiede-
nen Ansagegeschwindigkeiten erleichtert Thnen
das Uben. Nach Lehrgangsende dient Ihnen Ihr
Lernheft als wertvolles Nachschlagewerk fiir die
Praxis.

lhre Lehrer fithren
Sie zu einem lohnenden Ziel

Um Thre Anmeldung zum Lehrgang ganz risi-
kolos zu machen, bieten wir Thnen den Probe-
monat. Warum sollten Sie diesen Vorteil nicht
nutzen?

Schon wihrend dieser Zeit haben Sie Gele-
genheit, Kontakt zu Threm Lehrer aufzunehmen,
der dann den ganzen Lehrgang iiber durch ei-
ne sorgfiltige, individuelle Betreuung Ihren per-
sonlichen Ausbildungserfolg sichert. An
diesen qualifizierten Pidagogen konnen Sie sich
mit allen Angelegenheiten und Fragen wenden,
die mit Threr Weiterbildung zusammenhzingen.

Lernstoff

¢ Entwicklung und Bedeutung der
Kurzschrift

Geschichte der Kurzschrift

¢ Die Deutsche Einheitskurzschrift

Einfiihrung in die Verkehrsschrift

Eine detaillierte Lernstoffiibersicht
finden Sie in der Probelektion.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Stenografie* wurde von der
Staatlichen Zentralstelle fiir Fern- _zmes,
unterricht in Koln (ZFU) unter der §
Nummer 604179 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Stenografie

Lehrgangs-Nr.:
789

Studienziel: Ziel des Lehrgangs ist die Ver-
mittlung aller Kenntnisse und die Aneignung
entsprechender Fertigkeiten, die zum korrek-
ten Stenografieren beliebiger Texte in deutscher
Sprache erforderlich sind.
Studienvoraussetzung: Der Lehrgang setzt
lediglich die Kenntnis der deutschen Sprache
voraus.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 6 Monaten
vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche Stu-
dienzeitvon 3 bis 4 Stunden benétigen. Sie kon-
nen jedoch auch schneller vorgehen oder sich
mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice umfafst
18 Monate.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusiitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-
Diplom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Mediaplaner/in SGD

Lehrgangs-Nr.:
868

Die SGD - eine der wenigen Ausbildungs-
moglichkeiten: Mediaplaner/innen sind gesuch-
te kaufminnische Fachleute. Doch es gibt kaum
Profi-Fortbildungsinstitute. Der SGD-Kurs schlief3t
diese Liicke. Sie erhalten umfassendes, aktuelles und
berufshezogenes Know-how.

Mediaplaner/in SGD

Anmeldeformular ausfiillen

Warum Sie heute als
Mediaplaner gesucht sind:

Die Werbe- und Medienbranche wichst rasant.
In diesem dynamischen Umfeld sind Mediapla-
ner dufierst gesuchte kaufmannische Spezialis-
ten. Denn hier geht es um viel Geld. Den stei-
genden Werbeausgaben steht eine wachsende
Anzahl an Medien gegeniiber, in denen gewor-
ben werden konnte: Zeitschriften, Magazine,
Fernsehen, Radio ... oder auch das Internet. Die
Maoglichkeiten, eine Kampagne zu schalten, sind
kaum noch zu iiberschauen. Hier sind Sie

gefragt.

Sie holen das Beste aus dem
Mediaetat heraus.
Das macht Sie gefragt

Als Mediaplaner haben Sie den Uberblick iiber
den aktuellen Medienmarkt und die neuesten
Trends. Sie entscheiden z. B., auf welchem TV-
Sender ein Spot gebucht wird. Immer mit dem
Ziel vor Augen: die Werbung so zu schalten, dass
sie exakt auf die umworbene Zielgruppe trifft
und dort optimal wirkt.

Damit bringen Sie Thren Auftraggeber weit im
Markt nach vorn. Wenn Sie das konnen, sind Sie
dringend gesucht.

Der Kurs: Ihre Eintrittskarte in
hoch bezahlte Positionen

Der SGD-Kurs vermittelt Thnen genau das ak-
tuelle Media-Fachwissen, das Sie heute brau-
chen. Dadurch haben Sie sehr gute Chancen auf
hoch bezahlte kaufménnische Aufgaben in der
dynamischen Werbebranche.

Der Kurs - eine der wenigen
Einstiegsmaglichkeiten in diesen
attraktiven Beruf

Mediaplaner sind gesucht — allerdings gibt es
kaum Einstiegsmoglichkeiten in diesen Beruf.
Die wenigen Abendakademien konnen nicht al-
le Interessenten aufnehmen. Und die Anzahl der
Ausbildungsplitze in Unternehmen ist rar. In
dieser Situation ist der SGD-Kurs fiir Sie ideal:
Sie konnen sich in kiirzester Zeit zum gefragten
Mediaplaner qualifizieren.

An wen wendet sich der Kurs?

Staatliche Zulassung

Der Kurs ist genau richtig fiir Sie, wenn Sie ver-
antwortungsvolle kaufminnische Aufgaben in
der Werbe- und Medienbranche suchen. Um
den Kurs erfolgreich zu absolvieren, brauchen
Sie kaufménnische Vorkenntnisse. Denn in der
Mediaplanung geht es im Wesentlichen um das
systematische Berechnen, z. B. von Zielgrup-
pengrofien, Reichweiten oder Buchungspreisen.
Das Media-Fachwissen bringen wir Thnen dann
Schritt fiir Schritt und systematisch bei.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Kurs bietet Thnen eine umfassende Fortbil-
dung, zu der z. B. auch eine Einfithrung in das
Marketing gehort. Dadurch konnen Sie Thre Auf-
gaben als Mediaplaner in ein Umfeld einordnen
und erfolgreicher durchfiihren.

Schwerpunkt des Kurses ist es dann, Sie mit
den verschiedenen Medien als Werbetriger be-
kannt zu machen, wie z. B. Zeitschriften, Zei-
tungen, TV oder Funk. Zusitzlich werden Sie
vertraut mit den Modalititen des Media-Einkaufs
und der Abwicklung. Ihr Vorteil: Der Lernstoff
ist aufSerordentlich praxisnah und leicht ver-
standlich aufbereitet. So kommen Sie schnell an
Thr Ziel.

Lernstoff

¢ Werbung im Rahmen des Marketing;
Media im Rahmen der Werbung

e Zeitschriften; Zeitungen; Anzeigen-
blitter, Kundenzeitschriften und
Stadtmagazine

¢ Aufenwerbung; Kinowerbung; Hor-
funkwerbung; Fernsehwerbung

¢ Direktwerbung; Sonstige
Werbetriger

¢ Media-Einkauf und -Abwicklung;
Intermedia-Planung und Media-Mix

e Praktische Fallstudie fiir berufliche
Sicherheit

Eine detaillierte Lernstoffiibersicht
finden Sie in der Probelektion.

Der Lehrgang ,, Mediaplaner/in SGD* wurde von
der Staatlichen Zentralstelle fiir sy,
Fernunterricht in K6In (ZFU) unter :
der Nummer 783400 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:

Mediaplaner/in SGD

Lehrgangs-Nr.:

868

Studienziel: Der Kurs bildet Sie praxisbezo-
gen und umfassend zum Mediaplaner bzw. zur
Mediaplanerin aus.
Studienvoraussetzung: mittlere Reife und
kaufmdnnische Berufserfahrung. Die genauen
Studienvoraussetzungen finden Sie in der
Probelektion.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine Stu-
diendauer von 15 Monaten vorgesehen, wobei
Sie eine wochentliche Studienzeit von etwa 8
Stunden brauchen. Sie konnen jedoch auch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
Der Betreuungsservice umfaf3t 24 Monate.
SGD-Zeugnis + -Diplom: Sie erhalten das
SGD-Zeugnis als Nachweis Ihrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Threr Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Priifung zu
Hause erfolgreich ablegen, erwerben Sie das
SGD-Diplom.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung,
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Werbeberater/in SGD

Lehrgangs-Nr.:
867

Sie erwerben eine auBergewdhnlich groBe
Bandbreite an Fachwissen: Dadurch konnen Sie
sich auf alle Kundenwiinsche einstellen und erfolg-
reich beraten.

Sie sparen Zeit und Geld: Wir haben den Kurs
gemeinsam mit erfahrenen Werbeberatern ent-
wickelt. Dadurch lernen Sie von Anfang an, worauf
es in der Praxis ankommt. Ohne Geld und Zeit durch
umstindliches Ausprobieren zu verlieren.

Werbeberater/in SGD

Anmeldeformular ausfiillen

Beste Aussichten fiir Sie!

An wen wendet sich der Kurs?

Staatliche Zulassung

Werbeberater sind dringend gesucht. Denn die
Werbebranche boomt. Jahr fiir Jahr werden
Milliarden in die Werbung investiert: in Anzei-
gen, TV-Spots oder z. B. in Verkaufsforde-
rungsaktionen.

Entscheidend fiir den Werbeerfolg ist aller-
dings, das Geld auch richtig anzulegen. In die
richtigen Werbekampagnen und Kreativ-Kon-
zepte genauso wie in die Auswahl der besten
Dienstleister. Und genau hier sind Sie als Wer-
beberater gefragt.

Durch lhr Wissen bringen Sie
Ihre Kunden voran

Als Werbeberater sind Sie ein Allrounder. Da-
durch konnen Sie Thre Kunden in allen Werbe-
fragen beraten. Sie erkennen die Werbepro-
bleme und -chancen eines Unternehmens, Sie
entwickeln Werbestrategien und setzen sie in
Werbekonzepte um.

Im SGD-Kurs lernen Sie, was Sie dafiir
konnen miissen. Sie erwerben umfangreiches
Werbe-Know-how, planerisches und organisa-
torisches Wissen sowie kreatives Beurteilungs-
vermogen.

Das macht Sie gefragt.
Hier sind lhre Berufschancen:

Vor allem mittelstindische Unternehmen suchen
freiberufliche Werbeberater wie Sie. Diesen Fir-
men bieten Sie dann — je nach Projekt — einen
umfassenden Allround-Service. Dafiir arbeiten
Sie mit weiteren Dienstleistern zusammen, mit
Textern, Grafikern oder Produktionern.

Mit diesem Know-how haben Sie zusitzlich
gute Berufschancen als angestellter Kontakter in
Werbeagenturen und als Fiihrungskraft in den
Werbeabteilungen grofier Unternehmen.

Hohe Verdienstmoglichkeiten!

Ein Werbeberater wie Sie ist Kreativer und Kauf-
mann in einer Person. Dieses Doppel-Wissen
macht Thre Stirke, Ihren Wert — und Ihre Ver-
dienstmoglichkeiten aus. Der Kurs vermittelt Th-
nen alle Kenntnisse, die Sie fiir eine erfolgrei-
che Beratungstitigkeit brauchen.

Dieser Kurs ist ideal fiir Sie, wenn Sie eine ,,Ver-
kéufernatur* sind und gerne prisentieren, be-
raten und verkaufen. Wenn Sie aufSerdem kauf-
ménnische oder kreative Vorkenntnisse
mitbringen, wird der Kurs fiir Sie zum Sprung-
brett in spannende Aufgaben in der dynami-
schen Werbebranche. Hier konnen Sie sich
nicht nur selbst verwirklichen — sondern auch
noch gut verdienen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Kurs bildet Sie professionell zum Werbe-
berater aus. Thr ganz besonderer Vorteil: Sie er-
werben eine auflergewhnlich grofSe Band-
breite an Wissen. Denn alles orientiert sich an
den Aufgaben, die Sie spiter in der Beratung
tibernehmen konnen.

Deshalb machen wir Sie vertraut mit den Ar-
beitsabldufen in der Werbung, mit Medien und
Mirkten. Auch lernen Sie, wie Sie erfolgver-
sprechende Werbekonzepte erarbeiten. In die-
sem Zusammenhang erfahren Sie das Wichtigs-
te iiber die Kreation, den Umgang mit Kunden,
freien Mitarbeitern und Zulieferern. Dieses Wis-
sen macht Sie souverin und sicher.

Lernstoff

¢ Grundlegendes Werbewissen

¢ Werbepraxis

¢ Printmedien; Elektronische Werbe-
mittel, Verkehrsmittelwerbung,
AufRenwerbung; Zeitungen und Zeit-
schriften; Werbegestaltung

¢ Werbemirkte; Verkaufsforderung;

Public Relations; Preisausschreiben,

Gutscheine und Coupons

Der Werbeberater als Kaufmann;

Die Partner des Werbeberaters;

Handwerkszeug und Hilfsmittel

¢ Recht, Rat und Geld; Werbung im
Rahmen des Marketing und der
Werbung

¢ Mediaplanung fiir: Zeitschriften,
Zeitungen, Anzeigenblitter, Aufen-,
Kino- und Horfunkwerbung

Der Lehrgang , Werbeberater/in SGD“ wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir
Fernunterricht in Koln (ZFU)unter {8
der Nummer 661900 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:

Werbeberater/in SGD

Lehrgangs-Nr.:
867

Studienziel: Der Kurs bietet Thnen eine um-
fassende und fundierte Fortbildung zum
Werbeberater.

Studienvoraussetzung: mittlere Reife, zu-
sitzlich entweder kaufménnische oder kreati-
ve Berufserfahrung. Die genauen Studienvor-
aussetzungen finden Sie in der Probelektion.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine Stu-
diendauer von 15 Monaten vorgesehen, wobei
Sie eine wochentliche Studienzeit von etwa 8
Stunden brauchen. Sie kénnen jedoch auch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
Der Betreuungsservice umfaf3t 24 Monate.
Seminare: Fiir den Lehrgang wird ein eintd-
giges Praxis-Kurzseminar angeboten. Die Teil-
nahme ist freiwillig, wenn Sie das SGD-Zeugnis
erwerben mochten.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Sie erhalten das
SGD-Zeugnis als Nachweis Ihrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich erfolgreich am Praxis-Semi-
nar teilgenommen haben, erwerben Sie das
wertvolle SGD-Diplom.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(J Telefon: 06157 806-6
( E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Werbetexter/in SGD

Lehrgangs-Nr.:
824

Von der Anzeige bis zum Mailing - vom TV-
Spot bis zum Radio: Dieser Kurs bietet Ihnen eine
aulergewohnlich umfassende Ausbildung.

Schritt fiir Schritt erlernen Sie das Handwerkszeug
des erfolgeichen Textens. Auf diese Weise kénnen Sie
sich in kiirzester Zeit vom Einsteiger zum ausge-
buchten Profi entwickeln.

Werbetexter/in SGD

Anmeldeformular ausfiillen

Schon bald schreiben Sie
begehrte Slogans . . .

. und arbeiten in einer Branche, in
der man gut ausgebildete Mitarbeiter sucht. Man
kann es sich kaum vorstellen: Fihige Werbe-
texter sind Mangelware, weil es keinen gere-
gelten Ausbildungsgang gibt. Dabei bietet dieser
Beruf sehr gute Aufstiegschancen und enorme
Gehaltssteigerungen. In diesem spannenden und
abwechslungsreichen Beruf haben Sie dufderst
positive Entwicklungsmoglichkeiten!

Texter wie Sie werden gebraucht!

Werbetexter sind keine Phrasendrescher.
Hinter jedem guten Werbetext steckt ein klares
Konzept und handwerkliches Konnen. Viele
Werbetexter haben sich dieses Konnen notge-
drungen selbst beigebracht — oft genug mehr
oder weniger liickenhaft und unzulidnglich.

Nach erfolgreicher Teilnahme an dem Lehr-
gang ,.Werbetexter/in SGD* haben Sie es besser
getroffen: Sie sind umfassend ausgebildet und
in allen Bereichen der Werbung zu Hause.

An wen wendet sich der Lehrgang?

An Sie, wenn Sie gerne mit Sprache
gestalterisch umgehen, iiber Allgemeinbildung
verfligen, Menschenkenntnis und Einfiihlungs-
vermogen haben. Der Beruf des Werbetexters ist
dabei geradezu ideal fiir Seiteneinsteiger: fiir al-
le, die sich in ihrem Beruf eingeengt fiihlen, sich
verindern mochten, vielleicht sogar beabsich-
tigen, sich selbststindig zu machen — das gilt vor
allem auch fiir Frauen, die zu Hause eine kre-
ative und gut bezahlte Titigkeit ausiiben
mdchten.

Der Lehrgang bereitet Sie umfas-
send auf lhre Berufspraxis vor

Mit diesem Kurs erhalten Sie eine vielseitige und
solide Ausbildung. Damit konnen Sie sich iiber-
all bewerben: bei den Werbeabteilungen grofer
Industrie- oder Handels-Unternehmen, bei
Werbeagenturen — oder Sie machen sich als
Werbetexter/in selbststindig!

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang vermittelt Thnen das Texthand-
werk fiir Printmedien, TV und Funk. Dieses ge-
biindelte Werbetexter-Wissen ist praxisnah und
liickenlos in Form von Lernheften aufbereitet
und zusammengestellt.

Sie sehen: Durch dieses Fernstudium ab-
solvieren Sie eine qualifizierte Fortbildung zum
Werbetexter. Sie steigen ein in einen Beruf, fiir
den es keinen vorgeschriebenen Ausbil-
dungsweg gibt. Die SGD bietet Thnen die
Chance einer geregelten und soliden Schulung,

Lernstoff

Die Grundlagen des Werbetextens
gehoren genauso zum Unterrichts-
stoff wie das wichtigste Handwerks-
zeug:

Das Briefing; AIDA-Formel; Ideen-
findung

Stilmittel, Rhetorik und Werbespra-
che

Die Textbausteine
Korrekturzeichen, Layout und
Typografie.

Sie lernen alle wichtigen Werbe-
mittel kennen: die Anzeige, den
Werbespot in Funk, Fernsehen und
Kino, den Werbebrief, den Katalog,
die Zeitungsbeilage und den Hand-
zettel, das Plakat, die Werbung auf
Fahrzeugen, Uhren, Fassaden und
auf Sportplitzen.

Public Relations (PR): Themen und
Aufgaben der Offentlichkeitsarbeit,
die praktische Seite der PR-Arbeit
Wir zeigen Ihnen die wichtigsten
Mirkte der Werbung in Industrie,
Handel, Finanzwirtschaft, Verkehr
und Massenmedien.

Sie lernen, Ihre eigene Werbekam-
pagne zu prisentieren. Und natiir-
lich alles iiber Honorare und rechtli-
che Vorschriften.

Der Lehrgang ,,Werbetexter/in SGD* wurde von
der Staatlichen Zentralstelle fiir gz
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter &
der Nummer 656398 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:

Werbetexter/in SGD

Lehrgangs-Nr.:
824

Studienziel: Sie erwerben die Kenntnisse und
das Handwerkszeug, um erfolgreich Werbetexte
verfassen zu konnen.
Studienvoraussetzung: Sie sollten gerne
kreativ. mit Sprache umgehen, Ein-
filhlungsvermogen besitzen und iiber eine gu-
te Allgemeinbildung verfiigen. Eine bestimmte
Schulbildung wird nicht vorausgesetzt.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist
eine durchschnittliche Studiendauer von 15
Monaten vorgesehen, wobei Sie eine wochent-
liche Studienzeit von etwa 8 Stunden brauchen.
Sie konnen jedoch auch schneller vorgehen
oder sich mehr Zeit lassen; der Betreuungs-
service umfaf}t 30 Monate.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-Di-
plom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Stu-
diengebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, tele-
fonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Online-Redakteur/in

Lehrgangs-Nr.:
826

Online-Redaktion - leicht gemacht:

Thr Vorteil: Auch die Technik ist im Kurs leicht ver-
stindlich und praxisnah erklirt. Sollten Sie also EDV-
technisch nicht so versiert sein, ist der Kurs ideal. Er
macht Thnen den Einstieg in die Online-Redaktion
ganz einfach.

Online-Redakteur/in

| wovelearn.de

Sender ... Verlage ... und Firmen
suchen dringend Online-
Redakteure

Ob privat oder im Beruf: Online-Redakteure ge-
horen heute zu den besonders begehrten
Fachleuten fiir das boomende Medium Internet.

Warum Sie so gefragt sind

iiber Thren Kurs. Auch kénnen Sie iiber wave-
Learn z. B. mit anderen Studenten gemeinsam
Online-Projekte bearbeiten. Sie sehen: Mit wave-
Learn studieren Sie effektivund schnell. Und so
ganz nebenbei erlernen Sie dabei moderne Ar-
beitsmethoden, die Sie als Online-Redakteur/in
heute brauchen. So sind Sie fit fiir den Beruf.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Immer mehr Unternehmen, aber auch Vereine
und Gemeinden ... wollen online prisent sein.
Das Internet ist ganz einfach der ideale Weg, um
schnell und kostengiinstig neue Informationen
ins Netz zu stellen. Zusitzlich kann eine Firma
aber z. B. auch online mit dem Leser Kontakt
aufnehmen. Denken Sie nur an Chats oder On-
line-Foren. Diese Moglichkeiten machen das
Internet zu einem immer wichtigeren Medium.

Doch:

Eine Internet-Seite ist nur so gut wie die Dra-
maturgie ihrer Inhalte. Aus langweiligen oder
sogar unverstindlichen Texten klicken sich die
User in Sekundenschnelle weg. Aber: Wie schafft
man es, einen faszinierenden Online-Text zu
schreiben? Das lernen Sie in diesem Kurs. Und
das ist etwas ganz Besonderes: Denn qualifi-
zierte Fortbildungen gibt es kaum.

So werden Sie als Online-
Redakteur/in erfolgreich

Das Erfolgsgeheimnis eines Online-Redakteurs
ist: mediengerecht zu schreiben. Das heifst, die
Internet-Technik und die kreativen Moglich-
keiten des Netzes zu kennen und zu nutzen — bis
hin zur Einbindung von Grafik, Ton und An-
imation. Und genau darauf bereitet dieser Kurs
Sie leicht verstindlich vor.

Neu: jetzt innovativ studieren.
Mit unserem Online-Lernsystem

Modern, bequem und komfortabel studieren:
Das konnen Sie ab sofort in diesem Kurs. Denn
wir haben ihn an unser neues Online-Lern-
system waveLearn angeschlossen.

Hier finden Sie ,,geballt alle Online-Services
rund um Ihren Lehrgang: vom schnellen Kon-
takt mit Tutoren bis zu aktuellen Informationen

Schritt fiir Schritt bilden wir Sie in diesem Ein-
steiger-Kurs zum Redaktions-Allrounder aus.
Dabei orientieren sich die Lerninhalte an den
praktischen Titigkeiten eines Redakteurs: On-
line-Recherche, Auswerten der Informationen,
mediengerechtes Schreiben. Ebenso machen
wir Sie vertraut mit dem Einbinden von Grafik
und Bild sowie deren Nachbearbeitung mit ei-
ner Bildbearbeitungssoftware am PC.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Wir empfehlen den Kurs allen, die ihre Freude
am Schreiben mit einem modernen Medium
verbinden wollen. Mit diesem Kurs legen Sie ei-
ne wertvolle Grundlage fiir einen freiberuflichen
Einstieg z. B. in Verlage, Medienhduser oder
Agenturen oder in entsprechende Abteilungen
von Unternehmen. Gleichzeitig konnen Sie
durch den Kurs aber auch Thr Hobby professio-
nell ausiiben.

Lernstoff

¢ Technisches Basiswissen:
Internet fiir Anwender; Erstellen ei-
ner Homepage; Internet-Publishing

¢ Grundlagen des Web-Designs,
Web-Design in der Praxis

e Bildbearbeitung am PC

¢ Grundlagen des Online-Textens

* Stilistik

¢ Grundlagen der Online-Recherche

¢ Interaktivitidt im Netzmedium;
Kommunikative Kompetenz

¢ Rechtsfragen

Eine detaillierte Lernstoffiibersicht
finden Sie in der Probelektion.

Anmeldeformular ausfiillen

Fiir diesen Lehrgang steht lhnen
unser Online-Lernsystem wavelearn
zur Verfligung.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Online-Redakteur/in wurde von
der Staatlichen Zentralstelle fiir g
Fernunterricht in K6ln (ZFU) unter &
der Nummer 663801v gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Online-Redakteur/in

Lehrgangs-Nr.:
826

Studienziel: Dieser Einsteiger-Kurs vermittelt
Thnen leicht versténdlich und praxisbezogen das
Grundlagenwissen eines Online-Redakteurs:
Online-Recherche und -Schreiben, Web-Design
und digitale Bildbearbeitung sowie Internet-
Technik.

Studienvoraussetzung: Die genauen Stu-
dienvoraussetzungen sowie die PC-Vorausset-
mungen finden Sie in Threr Probelektion.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine Stu-
diendaver von 12 Monaten vorgesehen, wobei
Sie eine wochentliche Studienzeit von etwa 8
Stunden brauchen. Sie konnen aber auch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
Der Betreuungsservice umfafit 24 Monate.
SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Threr erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und Ihrer Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgangs-Nr.:
825

Lehrgang:
Journalist/in SGD

Eine der wenigen Chancen, das journalisti-
sche Handwerk zu erlernen: Ausbildungsmog-
lichkeiten sind rar. Bei der SGD hingegen erlernen
Sie jetzt das journalistische Handwerk von der Pike
auf.

Der direkte Weg zu einer interessanten Sto-
ry: Sie werden fit in den Grundlagen des journalis-
tischen Arbeitens und Schreibens. Das macht Thre Ar-
tikel schnell lesenswert.

Journalist/in

Gute Journalisten sind gesucht

An wen wendet sich der Kurs?

Wer heute journalistisch schreiben kann, ist ge-
sucht. Denn die Medienbranche boomt. Uber
1500 Tageszeitungen gibt es heute. Dazu grofie
und kleine Zeitschriften, Magazine, Fernseh-
sender, Rundfunkanstalten — bis hin zur mo-
natlichen Zeitschrift des 6rtlichen Sportvereins.

Die Medienbranche boomt

Der Bedarf an journalistischen Beitrdgen ist
enorm. Allerdings ist auch die Konkurrenz grof?.
Denn nur die Zeitung kann sich am Markt be-
haupten, die ihre Leser durch interessante Bei-
trige iiberzeugt und an sich bindet.

Und das gilt z. B. genauso fiir die Pressear-
beit eines Vereins. Auch hier kommen nur die
Beitriige an die Offentlichkeit, die exakt re-
cherchiert und gut geschrieben sind. Genau dar-
auf bereitet dieser Kurs Sie vor. Das ist Thre
Chance.

Sie sind gesucht!

Durch diesen Kurs konnen Sie spannende The-
men finden, richtig recherchieren und fesselnd
schreiben. Schritt fiir Schritt zeigen wir Thnen,
wie. Mit diesen Kenntnissen qualifizieren Sie sich
dann fiir faszinierende journalistische Aufgaben,
um die Sie viele beneiden: Sie sind immer mit-
tendrin im Geschehen. Ganz gleich, ob auf ei-
ner Pressekonferenz, bei einer Gerichts-
reportage oder als Konzertkritiker — Sie sind als
Erster dabei.

Was Sie schwarz auf weil3
schreiben, zahlt!

Was Sie beobachten, recherchieren und schrei-
ben, ist fiir Ihre Leser wichtig. Denn Sie liefern,
worauf es heute ankommt: Neuigkeiten,
Hintergrundinformationen, harte Fakten, Mei-
nungen und Unterhaltung. Wenn Sie dann Thren
eigenen Artikel frisch gedruckt vor sich sehen,
wissen Sie: Sie haben den Weg in die Offent-
lichkeit geschafft.

Dieser Kurs ist ideal fiir Sie, wenn Sie als freier
oder fester Mitarbeiter den Einstieg in den Jour-
nalismus suchen. Dies gilt vor allem, wenn Sie
fiir Zeitungen und Zeitschriften arbeiten moch-
ten. Ebenso wichtig ist der Kurs aber auch, wenn
Sie bereits journalistisch tiitig sind, Thnen jedoch
Grundlagenkenntnisse fehlen.

Ebenfalls kénnen wir den Kurs sehr emp-
fehlen, wenn Sie z. B. eine Firmenzeitschrift her-
ausgeben wollen oder als Pressewart fiir Verei-
ne und Verbinde titig werden méchten.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Kurs vermittelt Thnen von Grund auf das
journalistische Handwerk. Sie werden stilsicher
im journalistischen Schreiben —von der Nach-
richt bis zur hohen Kunst der Reportage. Zu-
sitzlich erlernen Sie die grundlegenden jour-
nalistischen Arbeitsmethoden. Wir zeigen Thnen
7. B., wie Sie geschickt recherchieren oder
Interviews fiihren. Eine Einfiihrung in den Bild-
journalismus und das Presserecht runden den
Kurs ab.

Lernstoff

Die Nachricht

Bericht, Feature, Report und Recher-
chen

Interview, Recht und Ethik

Die Reportage

Das Portriit

Nachrichten und Features schreiben
e Magazingeschichten, Reports, Kom-
mentare, Glossen schreiben
Kritiken schreiben
Bildjournalismus
Fernsehjournalismus
Lokaljournalismus

Eine detaillierte Lernstoffiibersicht
finden Sie in der Probelektion.

Anmeldeformular ausfiillen

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Journalist/in SGD* wurde von
der Staatlichen Zentralstelle fiir zme
Fernunterricht in K6ln (ZFU) unter
der Nummer 661800 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:
825

Lehrgang:

Journalist/in SGD

Studienziel: Sie erlernen von Grund auf das
journalistische Handwerk —vom Schreiben der
verschiedenen Textgattungen bis zu den Ar-
beitsmethoden, z. B. Recherche und Interview.
Studienvoraussetzung: Um den Kurs er-
folgreich zu absolvieren, brauchen Sie Spaf}
an einer journalistischen Titigkeit und am
Schreiben.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
Studiendauer von 12 Monaten vorgesehen, wo-
bei Sie eine wochentliche Studienzeit von 6
Stunden brauchen. Sie konnen jedoch auch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
Der Betreuungsservice umfaf3t 18 Monate.
SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Ihrer erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und Ihrer Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Schreiben lernen — 823
Schriftsteller werden

Von der ersten Zeile bis zum verkaufsstar-
ken Manuskript: In diesem Kurs werden Sie Profi.
Sie erfahren, was ein erfolgreicher Schriftsteller kén-
nen muss. Auch zeigen wir Thnen, wie Sie IThre
Arbeiten anbieten und verkaufen.

Sie lernen von ,Insidern": Wir haben den Lehr-
gang gemeinsam mit bekannten Autoren und
Fachleuten entwickelt.

Anmeldeformular ausfiillen

Schreiben lernen — Schriftsteller werden

Wer traumt nicht davon?

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Seinen Namen auf dem Umschlag eines Buches
zu sehen; in den Katalogen der Verlage ver-
zeichnet zu sein; als Drehbuchautor im Nach-
spann eines Fernsehstiicks genannt zu werden
oder als Verfasser von Kommentaren bekannt zu
sein: Das ist der Traum vieler Menschen, die
gerne schreiben. Kein Wunder — denn Schrei-
ben bringt Anerkennung, und das Wort eines
Schriftstellers wiegt immer schwerer als das an-
derer Menschen.

Verwirklichen Sie jetzt
lhren Traum!

Wenn dies auch Ihr Traum ist, konnen Sie hier
und jetzt anfangen, ihn zu verwirklichen. Denn
erfolgreiches Schreiben konnen Sie lernen, so
wie Sie jedes Handwerk und jede Technik ler-
nen konnen. Sie miissen nur den ersten Schritt
tun. Der Lehrgang , Schreiben lernen — Schrift-
steller werden* weist Thnen den Weg zum er-
folgreichen Schreiben und zur Vertffentlichung
der eigenen Arbeiten.

An wen wendet sich
der Lehrgang?

Sie schreiben gerne und méchten sich anderen
mitteilen? Dann ist dieser Lehrgang genau der
richtige fiir Sie. Eine bestimmte Schulbildung
wird nicht vorausgesetzt: Lust zu schreiben soll-
ten Sie aber schon verspiiren.

Sie erhalten eine
vielseitige Ausbildung

Dieser Kurs ist ganz besonders vielseitig. Sie ler-
nen die wichtigsten Literaturformen kennen und
erhalten somit einen weiten Uberblick. Das ist
deshalb so wichtig, weil Sie auf diese Weise her-
ausfinden, wo Ihre Stirken liegen. Sie werden
dann umso sicherer Thren personlichen Aus-
druck finden. Unsere Fernlehrer helfen Thnen
dabei.

Der Lehrgang vermittelt den gesamten Lernstoff
praxisnah und liickenlos in Form von Lernhef-
ten. Sie nehmen durch dieses Fernstudium Ih-
re Ausbildung im erfolgreichen Schreiben
selbst in die Hand — das ist ein richtiger und
wichtiger Schritt: Denn es gibt in Deutschland,
anders als im Ausland, keine Schulen oder
Hochschulen, die das professionelle und er-
folgreiche Schreiben lehren.

Lernstoff

¢ Technik des Schreibens: Sie lernen,
was Sie als Autor wissen und konnen
miissen. Von bekannten Autoren und
Fachleuten erfahren Sie alles iiber
die grundlegenden Techniken der
Kunst des erfolgreichen Schreibens.

¢ Es werden die wichtigsten Fragen be-
antwortet, die sich dem angehenden
Autor stellen: Fiir wen will ich
schreiben? Woher nehme ich neue
Ideen? Wie fange ich an? Wie finde
ich einen wirkungsvollen Schluss?
Wem kann ich meine Texte anbieten?
Wie kann ich mich als Urheber recht-
lich absichern?

* Die wichtigsten Literaturformen:
Weil es fiir einen erfolgreichen Autor
so wichtig ist, erfahren Sie alles iiber
die Grundmerkmale der wichtigsten
Literaturformen: Roman, Erzihlung;
Theaterstiick; Kinderbuch; Horspiel;
Film- und TV-Drehbuch.

e Natiirlich lernen Sie auch, journalis-
tische Texte zu schreiben.

Staatliche Zulassung

Der Kurs ,,Schreiben lernen — Schriftsteller
werden* wurde von der Staatlichen
Zentralstelle fiir Fernunterricht §
in Koln (ZFU) unter der
Nummer 773798 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Schreiben lernen -
Schriftsteller werden

Lehrgangs-Nr.:
823

Studienziel: Sie lernen, in den wich-
tigsten Literaturformen professionell und er-
folgreich zu schreiben — im erzihlenden und im
journalistischen Bereich.
Studienvoraussetzung: Sie sollten ein Ge-
fiihl fiir Sprache haben, gerne lesen und vor al-
lem die Lust zu schreiben verspiiren. Eine be-
sondere Schulbildung wird nicht vorausgesetzt.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist
eine durchschnittliche Studiendaver von 18
Monaten vorgesehen, wobei Sie eine wochent-
liche Studienzeit von 6 bis 8 Stunden bendtigen.
Sie konnen jedoch auch schneller vorgehen
oder sich mehr Zeit lassen; der Betreuungs-
service umfaf3t 3 Jahre.

SGD-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis erhalten Sie
als Nachweis IThrer erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und Ihrer Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Werbegrafik und Design

Lehrgangs-Nr.:
808

Wir fiihren Sie zu kreativen Hochstleistun-
gen: Sie erhalten eine professionelle Doppel-Aus-
bildung. So werden Sie vertraut mit den Grundlagen
des freien und angewandten Zeichnens sowie im
Grafik-Design. Beides zusammen macht Sie sicher
und gefragt.

Viele praktische Ubungen: steigern Ihren Erfolg,

Werbegrafik

Als Kreativer sind Sie gefragt

Die Werbung boomt. Kein Produkt, keine
Dienstleistung, ja noch nicht einmal ein sozia-
les Anliegen hat heute ohne Werbung eine Chan-
ce. Inmitten dieser Fiille von Werbebotschaften
werden fihige Grafiker gesucht. Kreative, die
Werbebotschaften optisch perfekt auf den
Punkt bringen konnen, damit sie aus der Mas-
se der Werbung herausragen. Grafiker, die dies
konnen, werden dringend gebraucht.

Gute Chancen im Beruf ...

Vor allem in kleinen oder mittleren Betrieben
bieten sich Ihnen gute Aussichten. Z. B. dann,
wenn Sie Thr bisheriges Aufgabengebiet durch
eine grafische Zusatzqualifikation ausbauen wol-
len. Denn gerade Kleinere Betriebe sind zwar
auf gute Werbung angewiesen — konnen aber
gestalterische Arbeiten aus Kostengriinden
nicht an eine Werbeagentur vergeben. Das ist
Thre Chance, kreative Aufgaben zu iibernehmen!

... und viel SpaB in der Freizeit

Ob fiir die Gestaltung der Vereinszeitung oder
einer Geburtstagskarte: Gerade auch privat fin-
den Sie als Kreativer ein grof3es Betitigungsfeld.
Vor Thnen liegt ein eigener Lebensbereich, in
dem Sie sich entfalten konnen und in dem Thnen
grofe Anerkennung sicher ist.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs wendet sich an alle, die sich krea-
tiv in Freizeit oder Beruf verwirklichen moch-
ten. Zusitzlich eignet sich der Lehrgang sehr gut
fiir alle Bewerber einer Kunstakademie oder
Hochschule, die zur Aufnahmepriifung eine Be-
werbungsmappe mit praktischen Arbeiten
vorlegen miissen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Schritt fiir Schritt bereitet dieser Einsteiger-Kurs
Sie auf die vielfiltigen kreativen Aufgaben im
Bereich Werbegrafik und Design vor. Dabei er-
halten Sie eine handwerklich-praktische Dop-
pel-Ausbildung: im freien und angewandten
Zeichnen sowie im Grafik-Design.

und Design

Das freie und angewandte Zeichnen: ist
die Grundlage jeder Gestaltung. Wir fiihren Sie
deshalb vom Zeichnen einfacher Grundformen
bis zu vollendeten Sachzeichnungen. Diese Fi-
higkeiten brauchen Sie, um spiter in der gra-
fischen Gestaltung gekonnt Rohentwiirfe und
Zeichnungen anfertigen zu konnen.

Und im Grafik-Design: geht es um die
praktischen Anwendungsbereiche Ihrer zeich-
nerischen Kenntnisse. In diesem Zusammen-
hang zeigen wir Thnen auch, wie Sie Thre Ar-
beiten drucken lassen und ansprechend
présentieren.

Bedeutende Gestalter
haben den Kurs entwickelt

Hoch qualifizierte Grafiker, Designer und
Zeichner haben den Lehrgang fiir Sie entwickelt.
Diese Kreativen sind als Fachleute bekannt und
als Pidagogen erfahren. Ihr Vorteil: Bereits im
Kurs werden Sie mit ganz unterschiedlichen
Personlichkeiten und Auffassungen vertraut. Auf
diese Weise wird Thnen die ganze Bandbreite
der grafischen Gestaltungsmoglichkeiten ver-
mittelt. Dieses professionelle Hintergrundwissen
brauchen Sie spiter bei Threr Arbeit als erfolg-
reicher Grafik-Designer.

Lernstoff

e Freies und angewandtes Zeichnen:
Grundlagen des Zeichnens — Bildauf-
bau — Perspektive — Architektur —
Stillleben und Pflanzen — Sachzeich-
nen — Licht und Schatten — Skizze
und Landschaft — Pflanzen und
Tiere — Kopf, Portrit und Figur; Akt
und Figur — Druckgrafik — Schrift-
gestaltung

Grafik-Design: Wahrnehmung

und Gestaltung — Form und Kompo-
sition — Darstellungstechniken — Far-
be, Idee und Entwurf — Schrift und
Typografie — Fotografie — Satz-,
Repro- und Drucktechniken — Illus-
tration — Kulturvermittlung — Fir-
menausstattung — Produktwerbung

Anmeldeformular ausfiillen

APV,

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Werbegrafik und Design“ wur-
devon der Staatlichen Zentralstelle g

fiir Fernunterricht in Koln unter der #
Nummer 707580 gepriift und zuge-
lassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:

Werbegrafik und Design

Lehrgangs-Nr.:
808

Studienziel: Sie erhalten eine kreative
Doppel-Ausbildung. Zum einen erlernen Sie die
Grundlagen des freien und angewandten Zeich-
nens. Zum anderen erwerben Sie professionelle
Kenntnisse und Fertigkeiten im Grafik-Design.
Studienvoraussetzung: Der Kurs setzt
keine grafischen Kenntnisse oder eine ent-
sprechende Ausbildung voraus. Sie brauchen
nur Spafy am Zeichnen und Gestalten.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 22 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von etwa 6 Stunden brauchen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice
umfafit 3 Jahre.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Sie erhalten das
SGD-Zeugnis als Nachweis Ihrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Threr Leistungen.
Auflerdem konnen Sie eine schriftliche Priifung
zu Hause ablegen und das SGD-Diplom
erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich,
telefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die
SGD (siehe Seite 12). Wir antworten sofort.
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Freies Zeichnen und Malen

Lehrgangs-Nr.:
807

Nach der Methode Miiller-Linow: Der be-
rithmte Kiinstler aus der Bauhausbewegung entwik-
kelte den Kurs. Seitdem haben wir neueste Entwick-
lungen stindig eingearbeitet, so- dass er zur hohen
Vollkommenbheit reifte.

Sie gelangen zur hdchsten kreativen Aus-
drucksform: und schaffen etwas Bleibendes.
Uber 30.000 erfolgreiche Absolventen: spre-
chen fiir den Kurs.

Freies Zeichnen und Malen

Anmeldeformular ausfiillen

In diesem Kurs reifen Sie
vom Anfanger zum Kiinstler

Mit diesem kiinstlerisch wertvollen Lehrgang
konnen Sie etwas ganz Besonderes aus Threr
Freude am Zeichnen und Malen machen. Unter
Anleitung und im Meinungsaustausch mit be-
geisterten Fernlehrern, die gleichzeitig Kiinstler
und Pidagogen sind, lernen Sie mit dem Auge
zu malen. Also richtig zu sehen und das Gese-
hene in einer faszinierenden Zeichnung festzu-
halten.

Dabei werden Sie Schritt fiir Schritt mit pro-
fessionellen Mal- und Zeichentechniken ver-
traut. Auf diese Weise beherrschen Sie am Kurs-
ende selbst schwierige Techniken auf eine
iiberzeugende Weise.

Sie entwickeln lhren eigenen Strich

Durch viele praktische Ubungen gewinnen Sie
an Profil. Dabei entwickeln Sie Thren eigenen
,Strich”. So schaffen Sie mit Thren Zeichnungen
etwas unverwechselbar Personliches und Blei-
bendes. Und zwar von so hoher Qualitit, dass
Sie am Lehrgangsende Thre Zeichnungen z. B.
in Galerien ausstellen konnen.

lhr Vorteil: Sie lernen wie
auf einer Kunsthochschule

Wichtig fiir Thren eigenen kiinstlerischen Ent-
faltungsprozess ist die Lernmethode, die Sie si-
cher zu ausdrucksstarken Bildern fiihrt. Des-
halb werden Sie im Kurs das Zeichnen wie auf
einer Kunstakademie erlernen, von der Auswahl
der Themen bis zur Aufbereitung des Lernma-
terials mit den vielen praktischen Ubungen. Die-
se Lernform hat sich an Akademien bewihrt,
und sie hat auch diesen SGD-Kurs zu einem re-
gelrechten Erfolgskurs mit bisher iiber 30.000
Teilnehmern gemacht.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Wenn Sie gerne zeichnen, malen und die Welt
in Form und Farbe bannen, dann ist der Kurs fiir
Sie genau richtig. Denn Sie erhalten eine soli-
de Grundlagenausbildung, mit der Sie sich kre-
ativin Freizeit oder Beruf verwirklichen konnen.

Zusitzlich eignet sich der Lehrgang sehr gut
fiir alle Bewerber einer Kunstakademie oder

Hochschule, die zur Aufnahmepriifung eine Be-
werbungsmappe mit praktischen Arbeiten vor-
legen miissen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

In diesem Kurs vermitteln wir Thnen das kiinst-
lerisch-praktische Handwerkszeug zum pro-
fessionellen Zeichnen und Malen. Dabei werden
wichtige Arbeitsgebiete und Techniken aller Art
beriicksichtigt und geiibt: ausgehend vom Spiel
mit den Ausdruckmitteln, freien Gestaltungs-
tibungen und dem Zeichnen von Grundformen
bis hin zu anspruchsvollen Olbildern.

Vom Akt bis zum Aquarell:

Wenn Sie diese praktische Zeichenschule ab-
solviert haben, gelingen Thnen selbst
anspruchsvolle Zeichnungen, z. B. eine Akt-
zeichnung. Dabei atmet jedes Ihrer Bilder auch
Thre eigene Personlichkeit. Denn Sie konnen
nach dem Kurs Thren Ideen gekonnt Ausdruck
verleihen.

Ob in Freizeit oder Beruf ...

Mit diesem Kurs konnen Sie zu einer hohen
zeichnerischen Reife gelangen. Freuen Sie sich
schon heute darauf, intensiv und kenntnisreich
am kiinstlerischen Leben teilzuhaben.

Lernstoff

e Einfiihrung
e Grundlehre der Komposition

e Von der riumlichen Darstellung zum
Stillleben

¢ Licht und Schatten

e Thr Skizzenbuch

¢ Das Tier- und Pflanzenreich
Portrit-Zeichnen

Die Aktzeichnung

Die Drucktechnik

Uber die Schrift

Das Zeichnen mit dem Pinsel
Aquarell- und Olzeichnen

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Freies Zeichnen und Malen“
wurde von der Staatlichen Zentral- gz,
stelle fiir Fernunterricht in Koln un-
ter der Nummer 702579 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Freies Zeichnen und Malen

Lehrgangs-Nr.:

807

Studienziel: Der Lehrgang vermittelt Thnen
durch anerkannte Kiinstler und Kunstpidago-
gen eine umfassende und hochwertige Ausbil-
dung im Zeichnen und Malen.
Studienvoraussetzung: Spaf und Freude
am Zeichnen.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 12 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von etwa 4 bis 6 Stunden brauchen.
Sie konnen jedoch auch schneller vorgehen
oder sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungs-
service umfaf3t 2 Jahre.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Sie erhalten das
SGD-Zeugnis als Nachweis Ihrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
AufRerdem konnen Sie eine schriftliche Priifung
zu Hause ablegen und das SGD-Diplom erwer-
ben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern.
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Ziel

Lehrgangs-Nr.:
804

Lehrgang:
Karikatur- und Comiczeichnen

Ein origineller Kurs fiir originelle Persdn-
lichkeiten: Karikatur- und Comiczeichner gibt es
kaum. Mit diesem Kurs machen Sie sich deshalb zu
etwas ganz Besonderem. Schritt fiir Schritt zeigen wir
Thnen, wie Sie mit spitzer Feder eine Situation auf den
Punkt bringen.

Ideal: fiir Freizeit und Beruf.

Anmeldeform r ausfiillen
[ 2] —

-

ula
Ralat

Karikatur und Comic: Die Kunst
der spitzen Feder und des Witzes

Fiir wen ist der Lehrgang
gemacht?

Ein Lehrgang fiir Anfinger und Fortgeschritte-
ne. Geschaffen fiir alle zeichnerisch Interessier-
ten, die Spaf$ daran haben, die kleinen und gro-
L3en Torheiten, Schwiéichen und Ungereimtheiten
des Alltags mit Witz und wenigen Strichen aufs
Korn zu nehmen. Ebenso ist der Lehrgang ge-
dacht fiir alle, die Comics zeichnen mochten,
z. B. fiir die Humorseiten der Presse. Beides, Ka-
rikatur- und Comiczeichnen, werden Sie durch
diesen Lehrgang in Kiirze beherrschen.

Zeichenliebhaber aller Altersklassen und Be-
rufsschichten zihlen genauso zu unseren Schii-
lern wie Grafiker, Pressezeichner, technische
Zeichner, Architekten und Journalisten. Sie al-
le finden in diesem einmaligen Lehrwerk Stoff
genug, um sich aus- oder fortzubilden.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Dieser Lehrgang ist auf dem allerneuesten Stand.
Er vermittelt Thnen alles, was Sie als erfolgrei-
cher Comiczeichner und Karikaturist brauchen.
Sie lernen, originelle Cartoons und Comics, hu-
morvolle Bildillustrationen und Portrit-Karika-
turen gekonnt und mit viel Witz zu zeichnen.

Erfahrene Karikaturisten werden Sie dabei
unterstiitzen und anleiten, von der Idee bis zur
Skizze und der fertigen Reinzeichnung. Bereits
in kurzer Zeit konnen Sie sich mit Ihren Kari-
katuren und Comics sehen lassen — hauptbe-
ruflich genauso wie nebenberuflich.

Der Lehrgang gibt Ihnen die
Gelegenheit, sich Schwerpunkte
zu setzen

Ob Sie spiter einmal Ihre zeichnerische
Arbeit ganz auf die politische, gesellschafts-
kritische oder verkaufsfordernde Karikatur
konzentrieren wollen oder ob Sie Spezialist im
Comiczeichnen werden wollen — unser Lehr-
gang behandelt ausfiihrlich alle diese
Anwendungsgebiete.

Das Ziel lohnt sich

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang bietet den zum Erreichen Ihres
Lehrgangszieles erforderlichen Lernstoff liick-
enlos in den Lehrheften. Sie erwerben damit auf
einem angesehenen kiinstlerischen Gebiet Fi-
higkeiten, die denen eines Karikatur- und Co-
miczeichners entsprechen. Und Sie konnen ein
angesehenes Diplom erwerben.

lhre Fernlehrer sind immer
fiir Sie da

Um Ihre Anmeldung zum Lehrgang ganz risi-
kolos zu machen, bieten wir Thnen den Probe-
monat. Warum sollten Sie diesen Vorteil
nicht nutzen?

Schon wihrend dieser Zeit haben Sie Gele-
genheit, Kontakt zu Thren Lehrern aufzunehmen,
die dann den ganzen Lehrgang iiber durch ei-
ne sorgfiltige, individuelle Betreuung Ihren per-
sonlichen Ausbildungserfolg sichern. An diese
qualifizierten PAdagogen kdnnen Sie sich mit al-
len Angelegenheiten und Fragen wenden, die mit
Threr Weiterbildung zusammenhzngen.

Lernstoff

Das praktische Zeichnen von Karika-
turen: Zeichenmaterial, Zeichen-
schule, Die Kunst des Karikierens

Farben und Motive der Karikatur:
Karikieren in Schwarzweifd oder
Farbe?

Kinder und Tiere karikieren,
Portritkarikatur, Karikieren nach
Fotovorlagen

¢ Karikatur und Werbung

Das Wichtigste iiber Comicstrips

Einsatz des PCs beim Karikieren

¢ Methoden zur Ideenfindung

Zeichnerische Hilfen

¢ Ratschlige zum Vermarkten von
Cartoons

Der Lehrgang , Karikatur- und Comiczeichnen*
wurde von der Staatlichen Zentral- e,
stelle fiir Fernunterricht in Koln §
(ZFU) unter der Nummer 707480
gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:
804

Lehrgang:
Karikatur- und
Comiczeichnen

Studienziel: Thre zeichnerischen Fahigkeiten
werden dahingehend ausgebildet, dass Sie die
Kunst des Karikierens und Comiczeichnens
beherrschen.

Studienvoraussetzung: Aufler Interesse
und Lust am Zeichnen sind keinerlei Voraus-
setzungen notwendig.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 12 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 6 bis 8 Stunden bendtigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; Der Betreuungsservice
umfafit 2 Jahre.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis IThrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Threr Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-
Diplom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-

nen? Bitte bei Bedarf anfordern!

Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch
Fragen? Dann wenden Sie sich bitte schriftlich,
telefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die
SGD (siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

@

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel
Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Raumgestaltung/ 802
Innenarchitektur

Ambiente zum Wobhlfiihlen: Sie lernen alles fiir
die perfekte Raumgestaltung. Fiir zu Hause, aber
auch fiir den Beruf.

Vielseitige Themen: So vielseitig wie Riume und
Wiinsche. Die Themen richten sich nach den
berufspraktischen Anforderungen eines Raumge-
stalters. Dadurch wissen Sie von Anfang an, wie Sie
Thre Ideen verwirklichen konnen.

Anmeldeformular ausfiillen

Raumgestaltung/Innenarchitektur

Wer aus Rdumen ein Zuhause
gestalten kann, ist gesucht!

Schones Wohnen steht heute so hoch im Kurs
wie nie zuvor. Denn ein geschmackvolles Zu-
hause, eine behagliche Wohnung ist fiir viele
Menschen ein grofer Wunsch: Einfach die Tiir
hinter sich zuziehen, den Stress drauf3en lassen
und zu Hause sein.

Hier will man sich entspannen, abschalten,
sich selbst gehtren und die Wohnung ganz nach
eigenen Vorstellungen gestalten. Aber auch
Freunde und Kollegen einladen, reprisentieren,
zeigen, wie man lebt — und sich dariiber freu-
en, wenn anderen die eigene Wohnung gefillt
und sie gern wiederkommen.

Wer ein solches Ambiente zum Wohlfiihlen
einrichten kann, der ist privat wie beruflich
gleichermaf3en geschitzt.

Gefragt: Spezialisten fiir
Raumgestaltung

Weil dem schonen Wohnen eine so grofle
Bedeutung zukommt, bietet Thnen dieser Kurs
attraktive berufliche Chancen. Denn in vielen
Berufen sind zusitzliche Gestaltungs- und
Innenarchitekturkenntnisse wichtig, um vor-
anzukommen. Dies gilt z. B. fiir Mbel- und Ein-
richtungsberater. Thnen allen bietet der Kurs
tibersichtlich und leicht verstindlich aktuelle
Innenarchitekturkenntnisse, um Privatwoh-
nungen sowie Biiro- und Geschiftsriume zu
gestalten.

Ideal auch fiir eine kreative
Freizeitgestaltung

Gehdren Sie zu den Menschen, die in ihrer Frei-
zeit Rdumen gerne Gestalt, Form und Farbe
geben mochten? Die aus einer ,einfachen* Woh-
nung ein Zuhause gestalten wollen? Dann
bietet dieser Kurs Ihnen die angemessene fach-
liche Grundlage dazu. So ausgebildet kénnen Sie
Thre Design-Ideen professionell, schnell und
kostengiinstig verwirklichen. Doch nicht nur
das: Durch IThr fundiertes Fachwissen bekom-
men Sie gleichzeitig neue Anregungen und
Ideen. Auch steigern Sie Kreativitit und
Geschmack in allen Fragen der Raumgestaltung.

lhr besonderer Vorteil:
Sie scharfen lhre Urteilsfahigkeit
fiir einen sachgerechten Einkauf

Was im Prospekt oder im Einrichtungsfachge-
schift schon aussieht, gefillt einem in der ei-
genen Wohnung oft gar nicht mehr. Auch hier
hilft Thnen dieser Kurs ganz praktisch: Sie schir-
fen durch Thr neues Fachwissen auch IThre Ur-
teilsfahigkeit. Denn Sie wissen, was zu-
sammenpasst — und was nicht. Dadurch
konnen Sie sachgerecht und kostengiinstig ein-
kaufen.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist speziell entwickelt worden fiir
alle, die sich aus beruflichen oder personlichen
Griinden professionell mit der Innenarchitektur
beschiiftigen mochten.

Auflerdem ist dieser Kurs eine attraktive
berufliche Zusatzqualifikation z. B. fiir Raum-
ausstatter, Mobel- und Einrichtungsberater,
Dekorateure oder Tischler.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erhalten eine professionelle Einfiihrung in
die Raumgestaltung und Innenarchitektur.
Dabei richtet sich dieser Einsteiger-Kurs nach
den berufspraktischen Anforderungen an einen
Raumgestalter. Der Lernstoff ist dadurch duf3erst
vielseitig. Mit diesem umfassenden Wissen
konnen Sie dann Thre Gestaltungsvorstellungen
von Anfang an von allen Seiten beleuchten und
perfekt in die Tat umsetzen.

Lernstoff

Wohnbediirfnisse und Raumge-
staltung

¢ Planungsvorgang und Darstellungs-
weise

Stil- und Kunstgeschichte
Gestaltungslehre

Farbenlehre und Komposition
Haustechnik, Wasser, Warme
Einrichtungs- und Ausstattungsmittel
Wirtschafts- und Sanitirriume
Innenausbau

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Raumgestaltung/Inne
tektur wurde von der Staatlichen
Zentralstelle fiir Fernunterricht in
Koln unter der Nummer 777599 ge-
priift und zugelassen.

Auf einen Blick

narchi-

Lehrgang:

Lehrgangs-Nr.:
Raumgestaltung/ 802
Innenarchitektur

Studienziel: Mit diesem Kurs erlernen Sie die
fachgerechte Raumausstattung. Dabei erwerben
Sie grundlegende Fachkenntnisse sowie
Gestaltungsvermogen. Dieses Wissen konnen
Sie privat, aber auch beruflich nutzen.
Studienvoraussetzung: Sie brauchen kei-
ne besonderen Vorkenntnisse. Allerdings soll-
ten Sie Freude am Einrichten und Gestalten
haben.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 12 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von etwa 8 Stunden brauchen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice
umfaf3t 18 Monate.

SGD-Diplom: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis IThrer erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und Ihrer Leistungen. Auflerdem
konnen Sie eine schriftliche Priifung zu Hause
ablegen und das SGD-Diplom erwerben.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern.
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder
telefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die
SGD (siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

() Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung @sgd.de
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Ziel

Lehrgangs-Nr.:
810

Lehrgang:
Antiquititen

Einzigartig: Dieser Lehrgang ist der einzige seiner
Art im deutschsprachigen Raum. Denn er bietet Th-
nen einen auf3erordentlich vielseitigen Lernstoff: von
wertvollen Mobeln iiber Puppen bis zu Versteige-
rungen und Antiquititenhandel. So gewinnen Sie in
vielen Bereichen einen sicheren Blick fiir das Echte
und Wertvolle.

Antiquitaten

Anmeldeformular ausfiillen

Ein Kurs fiir das Schone

und Bestandige: Lernen Sie hier,
wie Sie aus alten Werten eine
neue Wertanlage schaffen

Antiquitéiten haben Hochkonjunktur. Das gilt fiir
den Fachmann genauso wie fiir Anfinger und
Sammler. Denn in einer hektischen Zeit wie heu-
te fiihlen sich viele Menschen zum Schénen und
Bestindigen aus fritheren Tagen hingezogen.

Sie nehmen an Auktionen teil, stébern in Ge-
schiften, auf Flohmirkten . .. immer auf der Su-
che nach Unverginglichem: nach wertvollen
Antiquitéiten. Wer sie erwirbt, iibernimmt nicht
nur bestindige Werte in unsere Zeit; nein,
er schafft sich eine Wertanlage. Denn aus
vergangenen Tagen ist wenig erhalten. Und das
Wenige wird durch steigende Preise immer
kostbarer. Doch wie entdeckt man solche Ra-
rititen? Wie kann man mit sicherem Blick Ech-
tes von Unechtem, Trodel von Antiquititen
unterscheiden?

Der Kurs zeigt lhnen,
woran Sie Kostbarkeiten erkennen.
Und Sie lernen, kritisch zu urteilen

Dieser Kurs bildet Sie durch seinen vielseitigen
Lernstoff griindlich zum Antiquitéiten-Spezialisten
aus. Schritt fiir Schritt erfahren Sie unter Anleitung
erfahrener Fernlehrer, woran Sie wertvolle Anti-
quititen erkennen und wie Sie diese mit Uberle-
gung und Fachkenntnis kaufen und sammeln.
Dabei erwerben Sie durch Thr neues Wissen
ein fundiertes und kritisches Urteilsvermégen. Ge-
nau darauf kommt es an, wenn Sie mit Anti-
quititen zu tun haben. Nur so konnen Sie z. B. das
Alter bestimmen, die Herkunft, den Stil und den
Wert. Doch nicht nur das: Selbst wenn Sie echte
Antiquititen gefunden haben, miissen Sie diese
auch noch erwerben. Auch dabei hilft der Kurs:
Denn Sie lernen sogar das Geschiftsgebaren bei
Auktionen kennen. Erst mit diesem Wissen kon-
nen Sie Thr Geld auch sachverstindig in Anti-
quititen anlegen, sich eine Kapitalanlage schaffen
und sich an der Schonheit der Antiquitéiten freven.

An wen wendet sich der Kurs?

Staatliche Zulassung

Der Kurs wendet sich an alle, die Spafl und
Begeisterung an Antiquitdten haben und die nun
mit der richtigen Fachkenntnis Werte schaffen
wollen. Dabei bietet der Lehrgang so umfang-
reiche Informationen und Anregungen, dass
der Kurs nicht nur fiir Einsteiger geeignet ist.
Auch Fachleute finden hier durch die Vielsei-
tigkeit der Themen wertvolle Informationen und
Anregungen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Kurs ist ideal als Ausbildung, die alle Aspek-
te der Antiquititenkunde umfasst. Der span-
nende Informationsstoff ist in 12 Sachgebiete
aufgeteilt, die Sie zum Kenner und Genief3er
ausbilden.

Lernstoff

e Stilkunde

e Mdbel

¢ Gemilde

¢ Porzellan und Tonware

¢ Glas und Kristall

Gold, Silber und Juwelen

Bronze, Kupfer, Eisen und Zinn

Glocken und Uhrwerke

Teppiche und Wandbekleidung

Biicher, Bilder und Gravuren

¢ Asiatische Kunst und Miinzen

Verschiedenes: von der Heraldik
iiber Puppen bis hin zu Versteige-
rungen und Antiquititenhandel

Der Lehrgang , Antiquititen” wurde von der
Staatlichen Zentralstelle fiir Fern-
unterricht in Koln (ZFU) unter der §
Nummer 700179 gepriift und
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Antiquititen

Lehrgangs-Nr.:
810

Studienziel: Nach der Teilnahme an diesem
Lehrgang haben Sie grundlegende und speziel-
le Kenntnisse auf dem Gebiet der Antiquititen.
Sie konnen Echtes von Falschem unterscheiden
und sind genau im Bilde, was sich im Antiqui-
titenhandel tut.

Studienvoraussetzung: Um an dem Lehr-
gang , Antiquititen“ teilzunehmen, brauchen Sie
keine spezielle Vorbildung.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist
eine durchschnittliche Studiendauer von 18
Monaten vorgesehen, wobei Sie eine wochent-
liche Studienzeit von 4 bis 6 Stunden bendtigen.
Sie konnen jedoch auch schneller vorgehen
oder sich mehr Zeit lassen; der Betreuungs-
service umfafdt 30 Monate.

SGD-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis erhalten Sie
als Nachweis Ihrer erfolgreichen Lehrgangsteil-
nahme und Ihrer Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de

@
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Ziel

Lehrgangs-Nr.:
806

Lehrgang:
Fotografieren leicht gemacht

Umfassende Ausbildung: Sie erlernen das Fo-
tografieren von Grund auf — bis hin zur Weiterver-
arbeitung der Bilder.

Fiir ausdrucksstarke Aufnahmen: Denn wir
schulen Ihren Blick fiir Motive und Bildaufbau.
Leicht verstandlich: Alles ist anschaulich erklart
und mit wenigen technischen Mitteln schnell umzu-
setzen.

Anmeldeformular ausfiillen

Sie sehen die Welt
mit neuen Augen ...

Die Fotografie hat dem Menschen dazu verhol-
fen, die Welt mit neuen Augen zu sehen, sie hat
die Menschen einander niher gebracht und ist
heute die am meisten verbreitete Sprache — so
beurteilte Gisele Freund, die grof3e alte Dame
der Fotografie, dieses faszinierende Medium.

... und entdecken lhre eigene
Kreativitat beim Fotografieren

Wenn Sie die Sprache der Fotografie sprechen,
erschliefSt sich Thnen eine neue Welt der Bilder
und der Kreativitit: Sie lernen die vielfaltigen
Maglichkeiten der Fotografie kennen und ge-
winnen dadurch gestalterische Sicherheit und
ein ganz neues Selbstbewusstsein. Die SGD bie-
tet Thnen in diesem Kurs eine Einfiihrung in das
kreative und professionelle Fotografieren. Ganz
ohne aufwendige technische Ausriistung!

Entscheidend fiir Sie ist
ein geschulter Blick

Immer mehr Menschen besitzen Kameras, mit
denen sie schneller und billiger immer mehr
Fotos herstellen konnen. Dabei vergessen sie oft,
dass die technische Ausstattung nur eine Seite
des Fotografierens darstellt. Entscheidend
und wichtiger ist es fiir den Fotografen, dass er
einen Blick fiir Motive und Bildaufbau hat: Das
kann keine Kamera und kein noch so grofes
Objektiv.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Wer kreativ fotografieren mochte und gleich-
zeitig eine Einfiihrung in die Technik der Foto-
grafie sucht, sollte diesen Kurs wihlen. Um
teilnehmen zu konnen, brauchen Sie weder
fotografische Vorkenntnisse noch eine teure
Ausriistung: Eine Kompaktkamera reicht
vollig aus.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Staatliche Zulassung

In Threm Kurs ,,Fotografieren leicht gemacht*
erfahren Sie praxisnah und umfassend, wie Sie
es richtig machen: Wir schulen Ihren Blick fiir
reizvolle Motive und ausgefallene Schnapp-
schiisse an alltdglichen Beispielen. Das erscheint
uns besonders wichtig, denn Sie sollen ohne
Aufwand in Threr erreichbaren Umgebung
schnell Erfolge erzielen.

Dariiber hinaus lernen Sie die Fotografie in
ihrer ganzen Vielfalt kennen: von der Technik
bis hin zur Fotografie als Beruf. Die folgende
Ubersicht zeigt Thnen die Fiille des Lernstoffs.

Lernstoff

e Eine Einfiihrung in die Fotografie
und Hinweise auf Fehlerquellen

¢ Die historische Entwicklung der
Fotografie

o Alles iiber die Technik: Kamera, Ob-
jektiv, Blende, Belichtung, Film

¢ Der kreative Umgang mit der Kame-
ra: Gestalten mit Licht, Filtern und
unterschiedlichen Belichtungszeiten

Motive: Portrit, Linder und Land-
schaften, Natur und Dokumentarfoto

Bildaufbau: Motiv und Perspektive,
Farbe und Licht, Ausschnitt und
Linie

Das Fotolabor und seine Ausstattung

Kunstfotografie. Wirkungsvolle Pri-
sentation und Ausstellung

¢ Weiterverarbeitung der Fotos durch
Druck, Scanner und Retusche

e Berufsfotografie

Der Kurs ,Fotografieren leicht gemacht* wur-
de von der Staatlichen Zentralstelle gmes;
fiir Fernunterricht in Koln (ZFU) un-
ter der Nummer 769998 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Fotografieren
leicht gemacht

Lehrgangs-Nr.:

806

Studienziel: Sie lernen, die kreativen und
technischen Moglichkeiten der Fotografie oh-
ne Aufwand besser zu nutzen.
Studienvoraussetzung: Jeder kann teil-
nehmen: Sie miissen keine Vorkenntnisse und
auch keine teure Ausriistung haben. Eine {ibli-
che Kompaktkamera geniigt.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 12 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 6 bis 8 Stunden benotigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice
umfafit 2 Jahre.

SGD-Zeugnis: Das SGD-Zeugnis erhalten Sie
als Nachweis IThrer erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und Threr Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

) Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung @sgd.de
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Ziel

Lehrgang:
Praktische Psychologie

Lehrgangs-Nr.:
814

Auf dem aktuellen Stand der Forschung: mit
attraktiven Themen von heute in Theorie und Praxis.
Uber alle Hauptbereiche der Psychologie.

AuBerordentlicher Praxisbezug: ein hoher
Gewinn fiir das eigene Leben.

Mit vielen Tipps: So konnen Sie das Gelernte in
die Tat umsetzen.

Praktische Psychologie

Anmeldeformular ausfiillen

Wer sind Sie eigentlich?
Kennen Sie die Maglichkeiten
Ihrer eigenen Personlichkeit?

Jeder Mensch hat eine bestimmte Ansicht iiber
sich selbst. Eine vage Meinung dariiber, was und
wie er so ungefihr ist. Aber er hat meist eine viel
deutlichere Vorstellung, wie er sein mochte. Je-
der Mensch hat sozusagen mehrere ,,Gesichter
und jeder ist wohl auch ein wenig das Gegen-
teil seiner selbst. Aber nur wenige Menschen
kennen die verborgenen Figenschaften ihrer
Personlichkeit wirklich, denn diese Eigenschaf-
ten sind hiufig nur wenig an den Tag getreten.

Die Psychologie lehrt, wie Sie Thre schlum-
mernden Krifte so gleichmifig wie moglich ent-
wickeln und wie Sie auf diese Weise Thre Per-
sonlichkeit vollstindig entfalten konnen. Was
konnte fesselnder sein?

Was bietet Ihnen dieser Lehrgang?

Bei dem Wort ,,Psychologie” denken viele Men-
schen an Biicher voll trockener Theorien, die
mit den schwierigsten Begriffen gespickt sind.
Nun, Sie werden jetzt entdecken, dass Psycho-
logie auch alles andere als trocken sein kann.
Denn dieser Kurs ist praktische Psychologie ...
ganz und gar darauf abgestellt, Thnen einen
Einblick in die menschlichen Verhaltensweisen
zu geben.

Und was konnte interessanter fiir uns sein als
der Mensch selbst? Wichtige theoretische
Grundlagen werden einfach erklirt. In den Lek-
tionen werden Situationen aus dem téiglichen Le-
ben in verstindlicher, klarer Sprache behandelt.
Sie lernen, warum Menschen so unterschiedlich
reagieren, wie bestimmte Schwiichen entstanden
sind und wie man sie iiberwinden kann. Was Sie
in diesem Kurs lernen, konnen Sie in Ihrer Fa-
milie, bei Threr Arbeit, im privaten Kreis, also in
Threm ganzen tiglichen Leben anwenden.

Psychologie-Kenntnisse -
wichtig in allen Berufen

Entscheidend fiir groflere berufliche Erfolge ist
es, mit Kollegen, Mitarbeitern und Vorgesetzten
menschlich angemessen umgehen zu konnen.
Fachkompetenz reicht hier oft nicht aus; erst
wenn Sie Menschenkenntnis haben, konnen Sie
sich leichter durchsetzen und behaupten.

Wenn Sie bereits heute in einem sozialen Beruf
titig sind, dann haben Sie sehr oft mit Menschen
7u tun, die Probleme haben und machen. Die-
ser Kurs hilft Thnen, Ihre Mitmenschen noch
besser zu verstehen. Auf diese Weise konnen Sie
Thren Beruf menschlich und fachlich noch qua-
lifizierter ausiiben. Das ist die beste Vorausset-
zung fiir berufliche Anerkennung und Erfolg.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erwerben im Kurs umfangreiche und
grundlegende Einblicke in Kerngebiete der
praktischen Psychologie und in die mensch-
lichen Verhaltensweisen. Mit diesen Kenntnissen
konnen Sie in wichtigen Einzelgebieten Fragen
der modernen praktischen Psychologie verste-
hen und beurteilen.

Lernstoff

e Methodenlehre: Psychodiagnostische
Untersuchung, insbesondere Test-
lehre.
Allgemeine Psychologie:Wichtige
Funktionen wie Wahrnehmung, Den-
ken, Lernen und deren allgemeine
GesetzmiiRRigkeiten werden bespro-
chen.
Personlichkeitspsychologie: Hier
werden Themen wie Personlich-
keitstheorien und Typologien, geisti-
ge Gesundheit, Stressbew:ltigungs-
strategien, psychische Storungen und
deren Behandlung (Psychotherapie)
erortert.
Entwicklungspsychologie: Kleinkind-
alter, Schulkind, Erwachsenenalter
und Alter werden im Uberblick dar-
gestellt. Des Weiteren wird auf spe-
zielle Probleme wie z.B. Kindes-
misshandlung und sexuellen
Missbrauch eingegangen.
Sozialpsychologie: Sozialverhalten
und Kommunikation, Gruppendyna-
mik; menschliche Aggression und
Gewalt. Wichtige Aspekte der Ar-
beits- und Organisationspsychologie.
¢ Weitere Themen des Lehrgangs sind

u. a. Trauer, Sexualitit und sexuelle

Probleme, Triume; Einblick in

die Parapsychologie.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Praktische Psychologie* Wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir g™,
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter
der Nummer 742494 gepriift und
zugelassen

Auf einen Blick

Lehrgang:
Praktische Psychologie

Lehrgangs-Nr.:
814

Studienziel: Dieser Lehrgang vermittelt Thnen
umfangreiche Einblicke in die verschiedenen
Einzelgebiete der praktischen Psychologie und
in die menschlichen Verhaltensweisen.
Studienvoraussetzung: Die Teilnahme an
diesem Lehrgang erfordert keine spezielle
Vorbildung.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist
eine durchschnittliche Studiendauer von 16
Monaten vorgesehen, wobei Sie eine wochent-
liche Studienzeit von 4 bis 6 Stunden bendtigen.
Sie konnen jedoch auch schneller vorgehen
oder sich mehr Zeit lassen; der Betreuungs-
service umfafit 30 Monate.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und IThrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-
Diplom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch
Fragen? Dann wenden Sie sich bitte schriftlich,
telefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die
SGD (siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgangs-Nr.:
121

Lehrgang:
Angst- und Stressbewiltigung

Fiir lang anhaltende Erfolge: Sie erhalten ein
hochwirksames Selbsterfahrungsprogramm. In nur
6 Monaten lernen Sie, Angst und Stress erfolgreicher
zu bewiltigen.

Wissenschaftlich fundierte Methode: Das
Programm beruht auf der Verhaltenstherapie.
Schritt fiir Schritt zur groBeren Gelassen-
heit: viele praktische Ubungen leiten Sie an.

Anmeldeformular ausfiillen

In nur 6 Monaten zu
weniger Angst und Stress

Noch nie waren Angst und Stress so verbreitet
wie heute, in einer Zeit grofter Umbriiche, Hek-
tik und Anstrengung. Die Folgen sind belasten-
de psychische und korperliche Symptome: von
Schlaflosigkeit bis zu Kopfschmerzen — von
Beklemmungsgefiihlen bis zu Panikattacken.

Die gute Nachricht:

Sie konnen die negativen Folgen von Angst und
Stress sicher in den Griff bekommen und zu gro-
3erer Harmonie finden. Denn der richtige Um-
gang mit Angst und Stress kann erlernt werden.
Und mit der SGD konnen Sie dieses Ziel jetzt sys-
tematisch in nur sechs Monaten erreichen.

So hilft lhnen der Kurs:

Dieser Lehrgang bietet Thnen ein leicht ver-
standliches Selbsthilfeprogramm gegen Angst
und Stress. Mit Unterstiitzung erfahrener
Fernlehrer gehen Sie diese praktische Hand-
lungsanleitung durch. Dadurch konnen Sie
Angst und Stress schrittweise bewiltigen. Auf
diese Weise finden Sie gezielt zu einem ausge-
wogenen Verhiltnis zwischen Anspannung
und Entspannung,

Hochwirksames Programm durch
verhaltenstherapeutische Methode

Alle Bewiltigungstrategien dieses Kurses
beruhen auf der verhaltenstherapeutischen
Methode. Diese ist wissenschaftlich fundiert,
schnell umsetzbar und ideal fiir lang anhalten-
de Erfolge.

Zwar ersetzt der Kurs keine Psychotherapie.
Doch erhalten Sie mit dem Lehrgang eine wir-
kungsvolle Anleitung zur Selbsthilfe. Planmifig
werden Sie hier mit sicheren Techniken vertraut.
Mit ihrer Hilfe konnen Sie dann Gefiihle
und Verhalten erkennen, auswerten und posi-
tiv beeinflussen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Staatliche Zulassung

Sie lernen, die negativen Folgen von Angst
und Stress sinnvoll zu bewiltigen. Der Kurs
zeigt Thnen, wie Thnen dies gezielt durch
praktische Ubungen gelingt.

Um Thnen so umfassend wie méglich zu hel-
fen, bietet der Kurs Thnen ein ganzheitliches
Selbsterfahrungsprogramm. Dazu gehoren
Ubungen, die alle drei Ebenen des Erlebens be-
rithren: die Gedanken, den Korper und das Ver-
halten. Durch diese intensive Hilfe kénnen Sie
sich schon bald rundum wobhl fiihlen.

An wen wendet sich der Kurs?

Der Lehrgang ist ideal fiir Sie, wenn Sie Thr Le-
ben angst- und stressfreier gestalten mochten.
Ebenfalls, wenn Sie selbstbestimmter handeln
und ausgeglichener werden mochten. Von Threr
neuen Gelassenheit konnen Sie dann in allen an-
strengenden Situationen profitieren. Im Beruf
genauso wie zu Hause.

Deshalb: Nehmen Sie die Einladung an, die
dieser Kurs Thnen bietet. Die Einladung zu ei-
nem Leben mit weniger Angst und Stress.

Lernstoff

* Angst und Stress

e Stresshewiltigung

Selbstmanagement, Hilfe zur
Selbsthilfe

Soziale Angst abbauen

Selbstsicherheit aufbauen

* Phobien und Angst verstehen
und iiberwinden

Panik, keine Angst vor der Angst

Der Lehrgang , Angst- und Stressbewalugung
wurde von der Staatlichen Zentral- s,
stelle fiir Fernunterricht in Koln
(ZFU) unter der Nummer 783900
gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:
121

Lehrgang:
Angst- und
Stressbewiltigung

Studienziel: Dieser Kurs bietet Thnen ein
ganzheitliches Trainingsprogramm zur Angst-
und Stressbewltigung. Das Programm beruht
auf dem wissenschaftlich fundierten und be-
wihrten Konzept der Verhaltenstherapie.
Studienvoraussetzung: Jeder kann teil-
nehmen. Sie brauchen keine Vorkenntnisse.
Aber Sie sollten Interesse daran haben, sich
weiterentwickeln zu wollen.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 6 Monaten
vorgesehen. Dafiir brauchen Sie eine wo-
chentliche Studienzeit von etwa 6 Stunden. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice
umfafdt 12 Monate.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Threr erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und Ihrer Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Farb- und Stilberatung

Lehrgangs-Nr.:
820

lhr Start in eine erfolgreiche Bera-
tungstatigkeit: durch diese umfassende
Fortbildung. Sie geht weit iiber viele der
tiblichen Workshops hinaus.

Wir kooperieren mit der renommier-
ten TYP Akademie in Limburg: eines
der bekannten Fortbildungsinstitute fiir Farb-
und Stilberatung. Mit Insider-Wissen.

Farb- und Stilberatung

Anmeldeformular ausfiillen

TYPAI

FEMiRARE BT %00

Die ersten 3 Sekunden
entscheiden!

Ob im Business oder im Privatleben: Die ersten
drei Sekunden entscheiden, ob man einen
guten oder einen schlechten Eindruck hinter-
laisst.

Fiir diesen ersten Eindruck gibt es oft keine
zweite Chance. Und das ist Ihre Chance! Denn
der Kurs bietet Thnen jetzt den Einstieg in einen
besonders interessanten Bereich der Beauty-
Branche: die Farb- und Stilberatung.

Sie helfen lhren Kunden, sich von
der besten Seite zu prasentieren

In der Farb- und Stilberatung sind Sie als Typ-
Berater/in titig. Sie geben Tipps im Hinblick auf
ein gutes dufleres Erscheinungsbild — von der
passenden und farblich stimmigen Garderobe
bis zu Make-up und modernen Umgangs-
formen. Durch IThre Beratung kann sich Thr
Kunde rundum geschiftlich wie privat von
seiner besten Seite prisentieren. Ob beim
Geschiftsessen oder bei der Geburtstagsparty:
Man kommt iiberall gut an. Genau das zzhit.

Attraktive Tatigkeit

Gutes Aussehen und passende Kleidung werden
oft mit ,erfolgreich sein“ gleichgesetzt. Vor
allem in wirtschaftlich anspruchsvollen Zeiten
legen immer mehr Damen wie Herren Wert auf
Optik und gute Wirkung. Fiir eine professionelle
Beratung sind Kunden deshalb oft bereit,
entsprechende Honorare zu zahlen!

Wertvolles Profi-Wissen!

Dreh- und Angelpunkt des Kurses — und Threr
Beratungstitigkeit — ist die Farbanalyse. Bei
dieser zeigen Sie Threm Kunden, mit welchen
Farben er personlich am besten zur Geltung
kommt. Damit Thre Beratung auf einem siche-
ren Fundament steht, beruht der Lernstoff auf
der bekannten Vier-Jahreszeiten-Farbanalyse-
Methode aus den USA: Friihling, Sommer,
Herbst und Winter. In ihren Urspriingen geht
diese Methode auf den Schweizer Maler
Johannes Itten zuriick. Heute arbeiten viele
Farb- und Stilberater sowie grofie Modehduser
mit ihr. Und am Kursende sind auch Sie fit.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Staatliche Zulassung

Wir bieten Thnen eine umfassende Fortbildung
in der Farb- und Stilberatung sowie in der
Figuranalyse. Dabei erhalten Sie Wissen iiber
Farben, passende Garderobe, Frisur, Make-
up, Accessoires und iiber aktuelle Umgangs-
formen. Ganz wichtig: Wir zeigen Thnen auch,
wie Sie Beratungsgespriche aufbauen und wie
Sie Werbung in eigener Sache betreiben kinnen.
Dies ist besonders wichtig, wenn Sie sich selbst-
stindig machen mochten.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Der Kurs ist ideal fiir alle, die im weitesten Sinne
aus einen Beauty-Beruf kommen und sich
selbststindig machen oder den bisherigen
Wirkungsbereich erweitern mochten: frei-
beruflich wie angestellt. Dies gilt z. B. fiir
Friseure, Kosmetiker/innen, Verkdufer/innen
aus Parfiimerien oder Boutiquen usw. Aber
auch, wenn Sie den Kurs privat absolvieren
mochten, ist er fiir Sie sehr vorteilhaft. Sie
erhalten viele Anregungen, um Ihr dufleres
Erscheinungsbild zu optimieren. Sie sind zu
jedem Anlass richtig angezogen und machen
einen beneidenswert guten Eindruck.

Lernstoff

e Farbenlehre

e Farbberatung

o Stilberatung fiir Frauen

¢ Make-up und Frisur

o Stilberatung fiir Méinner
¢ Imageberatung

¢ Umgangsformen

e Grundlagen der Beratung

¢ Selbstvermarktung

Der Lehrgang , Farb- und Stilberatung wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter
der Nummer 7111702v gepriift und \» *
zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Farb- und Stilberatung 820

Studienziel: praxisnahe, professionelle und
leicht verstindliche Fortbildung in der Farb-
und Stilberatung. Fiir den Beruf, aber auch
privat.

Studienvoraussetzung: Die genauen
Studienvoraussetzungen finden Sie in Ihrer
Probelektion.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
Studiendauer von 9 Monaten vorgesehen, wenn
Sie wochentlich etwa 4-5 Stunden lernen. Sie
konnen aber auch schneller vorgehen oder sich
mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice um-
fasst 18 Monate.

Seminar: Fiir den Lehrgang wird 1 Praxis-
Seminar von insgesamt 20 Stunden Dauer
angeboten. Das Seminar findet bei der TYP
Akademie in Limburg statt. Wenn Sie das
Diplom erwerben méchten, ist das Seminar
verpflichtend.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Sie erhalten das
SGD-TYP-Zeugnis als Nachweis Threr erfolg-
reichen Kursteilnahme und Threr Leistungen.
Wenn Sie am Seminar teilnehmen und dort eine
Priifung erfolgreich ablegen, erwerben Sie das
wertvolle SGD-TYP-Diplom.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie

eine Probelektion mit weiteren
Informationen? Bitte bei Bedarf

anfordern. Oder wihlen Sie

gleich den Probemonat, wie er

auf der Studien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder
telefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die
SGD (siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

|:| Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de




Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgangs-Nr.:
821

Lehrgang:
Personlichkeit und Erfolg

Langfristige Erfolge durch Tiefen-
wirkung: Dieses Erfolgstraining, das speziell
fir Thr Privatleben entwickelt wurde, ist
duflerst wirkungsvoll. Durch Checklisten,
Selbsterkundungsmaterial, Fragebogen und
kleine Tests setzen Sie sich intensiv mit dem
Thema auseinander. So kann sich das Trai-
ning ,,sefzen".

Personlichkeit und Erfolg

Anmeldeformular ausfiillen

Mit diesem Kurs schaffen Sie
privat den Durchbruch!

Der Gewinn: innere Harmonie und
uberzeugende Ausstrahlung

Der Schliissel zu privaten Erfolgen liegt in der
Personlichkeit. In der Fihigkeit, mit sich in in-
nerer Harmonie zu leben, Kontakte zu kniipfen,
iiberzeugend aufzutreten und sich zur Geltung
z7u bringen. Und dabei hilft Thnen dieser Kurs.

Sie erlernen die Grundregeln
des Erfolges!

Die gute Nachricht ist: Erfolg ist kein diffuses Et-
was, das man hat oder auch nicht, sondern Er-
folg ist lernbar. Sie miissen mit dem Lernen nur
an der grundsitzlichen Stelle ansetzen — an Ih-
rer Personlichkeit. Genau dafiir haben wir die-
sen Kurs entwickelt. Er bietet Thnen ein psycho-
logisch fundiertes Trainingsprogramm, das
speziell auf den privaten Bereich ausgerichtet ist.

Am Kursende beherrschen Sie dann grund-
sitzliche Erfolgstechniken, die immer und
iiberall gelten und die Sie sofort anwenden kin-
nen.

Die besondere Methode dieses
Erfolgstrainingsprogramms

Durch die Erkenntnis, dass Erfolg in der Per-
sonlichkeit begriindet ist, gehen wir in diesem
Kurs einen neuen Weg. Bevor es um dufiere Er-
folge geht, werden Sie zunichst Thre Beziehung
zu sich selbst erkunden. Die Kernfrage des Kur-
ses ist deshalb nicht: Wie komme ich bei an-
deren an? Sondern: Wie komme ich bei mir
selbst an? Der Kurs bietet Thnen zunchst eine
Anleitung zur Selbsterforschung. AnschliefSend
erst betrachten Sie Thre Beziehung zu den Mit-
menschen und dann folgt die Umsetzung des Ge-
lernten in die Tat.

Sofort umsetzbar durch das
80-Schritte-Programm

Das Erfolgstraining ist leicht nachvollziehbar. Es
besteht aus 80 iiberschaubaren Einheiten. Die-
se greifen die Schliisselsituationen und -phasen
auf, in denen iiber Erfolg oder Misserfolg ent-
schieden wird. Sie brauchen also nur mit dem
Programm zu starten und dann Schritt fiir
Schritt das Programm zu durchlaufen.

Am Kursende haben Sie sich durch das Selbst-
erfahrungsprogramm noch besser entdeckt. Sie
haben erfahren, wie Sie zur inneren Harmonie
gelangen. Auch wissen Sie noch besser, was Sie
wollen und wie Sie dies angemessen durchset-
zen. Dadurch {iben Sie eine dufSerst positive und
selbstsichere Ausstrahlung aus. Sie ziehen Auf-
merksamkeit auf sich, wirken iiberzeugend und
man traut Thnen einfach mehr zu. Schon bald
stellen sich gréf3ere Erfolge wie von selbst ein.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie durchlaufen im Kurs ein leicht verstind-
liches, praxisnahes und psychologisch fun-
diertes Erfolgstrainingsprogramm. Es wurde ge-
zielt fiir mehr Lebensfreude und Wohlergehen,
fiir Selbstsicherheit und Anerkennung im
Privatleben entwickelt. Aber auch berufliche
Aspekte werden behandelt.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist ideal fiir Sie, wenn Sie Ihr Leben
selbst in die Hand nehmen méchten und aktiv
nach Wachstum streben. Dies gilt vor allem,
wenn Sie eine praxiserprobte Erfolgsmethode
und einen realistischen Handlungsleitfaden
suchen, mit dem Sie sich systematisch neue
Erfolgstechniken aneignen konnen.

Lernstoff

e Selbsterkenntnis als Voraussetzung
zur inneren Harmonie

e Ihre Beziehung zu anderen

* Der Weg zum Erfolg: zielgerichtetes
Vorgehen

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Personlichkeit und Erfolg*
wurde von der Staatlichen Zentral- s,
stelle fiir Fernunterricht in Koln un- §

ter der Nummer 795102 gepriift ‘&,
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Personlichkeit und Erfolg

Lehrgangs-Nr.:
821

Studienziel: Sie lernen, wie Sie im Leben Ihr
personliches Erfolgspotenzial erschlieflen. Da-
fiir erhalten Sie ein leicht verstindliches,
praxisnahes und psychologisch fundiertes
Erfolgstraining fiir mehr Lebensfreude und
Wohlbefinden.

Studienvoraussetzung: Jeder kann teil-
nehmen. Sie brauchen nur den Willen, Ihr ei-
genes Leben selbst in die Hand zu nehmen.
AufSerdem sollten Sie bereit sein, im Kurs mit-
zuarbeiten, zu iiben und das Gelernte in Ihrem
personlichen Alltag umzusetzen.
Studiendauer: 9 Monate, wenn Sie Wo-
chentlich etwa 6 Stunden lernen. Sie konnen
aber auch schneller vorgehen oder sich mehr
Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfafst 18
Monate.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Ihrer Lehrgangsteilnahme und Th-
rer Leistungen.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-

nen? Bitte bei Bedarf anfordern. e
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Studienfiihrer Seite 12). Wir antworten
sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung @sgd.de
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Erfolgreich im Beruf

Lehrgangs-Nr.:
818

Schnell anwendbar - Sie trainieren im Kurs
typische berufliche Situationen: Dieser Lehr-
gang konzentriert sich voll und ganz auf die beruf-
lichen Schliissel-Situationen, in denen sich der Erfolg
entscheidet — wie z. B. bei Prisentationen oder in
Mitarbeitergesprichen. Sie lernen also, was Sie tat-
sdchlich und sofort brauchen. Das macht den Kurs
so wirkungsvoll.

Erfolgreich im Beruf

Anmeldeformular ausfiillen

Sie gehoren zu den Gewinnern

An wen wendet sich der Lehrgang?

Staatliche Zulassung

Die Anforderungen im Beruf steigen. Dieser
Kurs zeigt Thnen deshalb, mit welchen grund-
sétzlichen Strategien Sie immer und in jedem
Beruf erfolgreich werden konnen. Denn das ist
die gute Nachricht: Erfolg ist erlernbar. Man
muss , lediglich* einige Techniken beherrschen.
Dann kann sich der Erfolg schnell einstellen.

In diesem Kurs iiben Sie gezielt, worauf es
ankommt. Mit diesem Wissen halten Sie dann
den Schliissel zu Threm Erfolg selbst in der
Hand: zu einem stressfreieren Arbeitsalltag und
beruflicher Sicherheit.

Heute ausschlaggebend:
sicheres Auftreten und Beziehun-
gen. Hier setzt der Kurs an!

Neueste Untersuchungen zeigen: Beruflicher Er-
folg beruht nicht nur auf Fachwissen. Fast noch
wichtiger sind sicheres Auftreten sowie die Fi-
higkeit, Beziehungen zu kniipfen — und diese fiir
sich arbeiten zu lassen.

Deshalb gehen Sie in dem Kurs einen neu-
en Weg: Sie werden gezielt Thre personlichen Fi-
higkeiten weiterentwickeln.

Mit Tiefenwirkung!
Sie durchlaufen ein praktisches
Programm

Thr Vorteil: Sie erhalten ein auf3erordentlich pra-
xisorientiertes berufliches Erfolgstraining. Da-
bei bringen wir im Lehrgang Theorie und Pra-
xis — Kopf und Bauch — zusammen.

So finden Sie zu jedem Lernthema immer
Checklisten. Hier miissen Sie aktiv mitarbeiten
und sich mit Threm Arbeitsalltag auseinander
setzen. Dadurch verinnerlichen Sie das Gelernte
stetig und gezielt. Auf diese Weise fallen Sie dann
im Beruf immer seltener in alte Verhaltenswei-
sen zuriick. Im Gegenteil' Sie werden sich spon-
tan richtig verhalten.

Dieser Kurs wurde speziell fiir Mitarbeiter eines
Teams entwickelt, die sich profilieren und in
Fiihrungspositionen aufsteigen wollen. Sehr gut
eignet sich der Kurs aber auch fiir Fiihrungs-
krifte, die bereits Personalverantwortung tragen
und Entscheidungskompetenz besitzen. Mit
dem Kurs konnen Sie Thre Position ausbauen.

Welche Kenntnisse vermittelt
Ihnen der Lehrgang?

Wir bereiten Sie auf die Schliissel-Qualifikatio-
nen vor, die iiber Thren Erfolg entscheiden —wie
7. B. sicheres Auftreten, Kontaktfihigkeit,
Selbstbehauptung, Teamgeist und Organisa-
tionstalent. Unter Anleitung erfahrener Fern-
lehrer absolvieren Sie dafiir ein Selbstmanage-
ment-Training. Mit diesem haben Sie Thren
Arbeitsalltag souverin im Griff. Zusitzlich er-
werben Sie ein grofes Maf} an Sozialkompetenz
gegeniiber Kollegen, Vorgesetzten und Kunden.
Mit diesen Fertigkeiten verschaffen Sie sich Ge-
hor und Geltung: Sie gehoren zu den Gewinnern!

Lernstoff

e Selbstmanagement: Zeitmanage-
ment — Arbeitsorganisation — Stress-
bewiltigung — Lern- und Merktechni-
ken — Rhetorik — Prisentationstech-
nik.

Sozialkompetenz: Kommunikations-
praxis — Gesprichsfiithrung — Ver-
handlungsfiihrung — Umgang mit
Kunden — Besprechungstechnik —
Konfliktmanagement — Mitarbeiter-
fithrung — Teamleitung.

Der Lehrgang , Erfolgreich im Beruf* wurde von
der Staatlichen Zentralstelle fiir s,
Fernunterricht in Koln unter der & ‘
Nummer 794601 gepriift und zuge-
lassen.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:
818

Lehrgang:
Erfolgreich im Beruf

Studienziel: Der Kurs vermittelt Thnen eine
moderne berufliche Erfolgs-Strategie. Sie wer-
den fit im Selbstmanagement und Sie erwerben
Sozialkompetenz. Mit diesen Fertigkeiten kon-
nen Sie, was Sie voranbringt: Kompetenz aus-
strahlen und Beziehungen kniipfen.
Studienvoraussetzung: Sie brauchen kei-
ne speziellen Vorkenntnisse, um am Kurs er-
folgreich teilzunehmen.

Studiendauer: 15 Monate, wenn Sie Wo-
chentlich etwa 5 Stunden lernen. Sie konnen
aber auch schneller vorgehen oder sich mehr
Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfafSt 30
Monate.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Threr erfolgreichen Lehrgangs-
teilnahme und Ihrer Leistungen.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probelek-
tion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern.
Oder wihlen Sie gleich den Pro-
bemonat, wie er auf der Studien-
Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich oder te-
lefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Studienfiihrer Seite 12). Wir antworten
sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang: Lehrgangs-Nr.:
Fit in Freizeit und Beruf 812

Schnell stark und belastbar: durch das Profi-
Programm fiir Ausdaver, Kriftigung, Dehnung und
ausgewogene Ernihrung.

Professionell: Wir haben den Kurs gemeinsam mit
der BSA-Akademie in Mandelbachtal entwickelt, dem
fiihrenden deutschen Zentrum zur Ausbildung in
Fitnessberufen.

Mit Checklisten: fiir das personliche Trainings-
programm.

[

Fit in Freizeit und Beruf

Anmeldeformular ausfiillen

Dynamik und Kraft — Gesundheit
und eine positive Ausstrahlung:

Mit dem SGD-Kurs kénnen Sie dies in kiirzester
Zeit erreichen. Denn ein systematisches Trai-
ningsprogramm zur Ausdauer, Kriftigung und
Entspannung sowie zur ausgewogenen Ernzh-
rung macht Sie stark und belastbar.

Alles ist leicht verstindlich erklirt und
schnell umzusetzen. Jeden Tag kommen Sie Ih-
rem Ziel mit wenig Aufwand ein Stiick néher.
Schon bald kann man Ihnen ansehen, wie er-
folgreich dieser Kurs wirkt.

Warum Fitness fiir Sie
gerade heute so wichtig ist:

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Von einfach bis anstrengend — von schweif3-
treibend bis entspannend: Der Lehrgang bietet
Thnen einen sehr leicht verstidndlichen Einstieg
in effektive Trainingsprogramme. Und zwar zur
Ausdaver, Kriftigung und zur besseren Beweg-
lichkeit — ebenso zur ausgewogenen Ernéhrung
und zur Entspannung. Alles ist anschaulich
erklirt und mit wenig Aufwand nachzumachen.

So konnen Sie sich schnell auch Thr ganz
personliches Trainingsprogramm zusammen-
stellen. Und: Sie steigern systematisch Ihre Fit-
ness fiir Korper, Geist und Seele.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Noch nie war die bewusste Entscheidung fiir Fit-
ness wichtiger als heute. Denn die ,,normale*
Lebensweise ist oft sehr ungesund: langes Sitzen
im Biiro, einseitige korperliche Belastung bei
der Arbeit, wenig Bewegung, schnell und
hektisch essen — und dann als Erholung Frei-
zeitstress pur. Doch mit diesem Kurs konnen Sie
positiv gegensteuern. Davon profitieren Sie
beruflich genauso wie privat.

Das SGD-Fitnessprogramm zeigt
Ihnen, wie Sie es richtig machen

Dieser Kurs ist ideal fiir Einsteiger, die keine
besondere sportliche Vorerfahrung haben.
Die Trainingsprogramme beginnen bei null und
steigern sich systematisch auf ein hohes Niveau.

Sehr gut geeignet ist der Kurs aber auch fiir
Fortgeschrittene. Denn er bietet so viele prak-
tische Ubungen, dass Sie hier neue Anregungen
finden. Tag fiir Tag werden Sie durch den Kurs
Thre Belastbarkeit erhohen. Von dieser Stirke
profitieren Sie iiberall.

Staatliche Zulassung

Der Kurs vermittelt Thnen ein besonders effek-
tives Trainingsprogramm. Mit ihm konnen Sie
Thre Ubungen von Anfang an richtig machen und
gerade beim Sport-Training die Verletzungsge-
fahr verringern.

Diesen hohen Standard konnen wir Thnen
bieten, weil wir den Lehrgang in enger Koope-
ration mit der BSA-Akademie entwickelt haben:
dem fiihrenden deutschen Zentrum zur Ausbil-
dung in Fitnessberufen.

Ohne Mehrkosten zum Kurs:

Wir mochten Thnen den Lehrgang so einfach wie
moglich machen. Deshalb erhalten Sie zum Kurs
ein Rundum-Paket: Lernmaterial mit ausfiihr-
lichen Erklérungen und Anleitungen. Dazu ein
Thera-Band, das ideal ist z. B. fiir Kriftigungs-
und Stretching-Ubungen. Zusitzlich erhalten Sie
einen grof3en Praxis-Ordner. Seite fiir Seite fin-
den Sie hier Ubungen zum Kraftzirkeltraining im
Studio. Die Entspannungs-CD schlieflich run-
det diese Kursleistungen ab.

Der Lehrgang , Fit in Freizeit und Beruf* wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir games,
Fernunterricht in Koln (ZFU) unter
der Nummer 784300 gepriift
und zugelassen.

Lernstoff

¢ Das Wichtigste iiber Fitness,
Gesundheit und Wohlbefinden

o Krafttraining

¢ Beweglichkeitstraining

* Ausdauertraining

e Fit durch gesunde Erniihrung

e Stress und Entspannung

e Trainingssteuerung und -planung:
Sie lernen, Ihr eigenes Trainings-
programm zusammenzustellen.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:
Fit in Freizeit und Beruf 812

Lehrgang:

Studienziel: Dieser Kurs bietet Thnen ein
ganzheitliches Trainingsprogramm zur korper-
lichen und mentalen Fitness. Er ist ideal fiir gro-
ere berufliche und private Leistungsfihigkeit,
fiir Gesundheit, Spaf$ und Wohlbefinden.
Studienvoraussetzung: keine besonderen
Vorkenntnisse notig. Aber Interesse an Sport
und Gesundheit.

Studiendauer: Fiir diesen Lehrgang ist
eine durchschnittliche Studiendauer von
9 Monaten vorgesehen, wobei Sie eine wochent-
liche Studien- und praktische Trainingszeit von
insgesamt ca. 4 Stunden brauchen. Sie konnen
jedoch auch schneller vorgehen oder sich mehr
Zeit lassen. Der Betreuungsservice umfafSt
18 Monate.

Seminare: Zur Erginzung empfehlen wir
die Teilnahme an einem freiwilligen zweitigigen
Praxis-Seminar bei unserem Kooperations-
partner, der BSA-Akademie.

SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-
Zeugnis als Nachweis Ihrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich erfolgreich am Seminar
teilnehmen, erhalten Sie eine Urkunde der BSA-
Akademie.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

(p Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgangs-Nr.:
813

Lehrgang:
Gesunde Lebensfiihrung

Ganzheitliches Programm: Schritt fiir Schritt
konnen Sie zu Ihrer natiirlichen Balance finden. Fiir
Korper und Seele. Im Beruf und privat.

Mit personlicher Gesundheitsbilanz: Erfahrene
Fernlehrer geben Thnen Feedback.

Fundierte Methode: durch die Kooperation mit
der BSA-Akademie, dem fiihrenden deutschen Aus-
bildungs-Zentrum fiir Fitnessberufe.

Gesunde Lebensfuhrung

Anmeldeformular ausfiillen

Hier ist Ihr Programm fiir
Gesundheit und Wohlbefinden

Hohe Qualitat! Enge Kooperation
mit der BSA-Akademie

In diesem Kurs geht es um das Wertvollste, was
wir Menschen besitzen, um unsere Gesundheit.
Dabei haben wir eine gute Nachricht fiir Sie:
Eine gesunde Lebensweise ist erlernbar. Es gibt
dafiir Grundregeln und Zusammenhinge.
Man muss sie nur kennen. Und was Sie jetzt fiir
sich tun konnen — das erfahren Sie in diesem
Lehrgang.

Alles fiir Lebensenergie, SpaB,
Ausstrahlung und Attraktivitat

Mit Ihrem neuen Wissen konnen Sie Gesundheit,
Spafd und Lebensfreude gezielt beeinflussen und
stirken. Am Kursende sieht man Thnen dann an,
wie wohl Sie sich fiihlen. Denn wer gesund und
ausgeglichen lebt, der iiberzeugt durch eine po-
sitive Ausstrahlung und Attraktivitéit. Davon pro-
fitieren Sie privat genauso wie im Beruf.

Das Besondere des Kurses:
die Ganzheitlichkeit

Gesundheit umfasst immer den ganzen Men-
schen. Denn Korper und Seele sind nicht trenn-
bar, genauso wenig wie Beruf und Privatleben.
Alles steht in einem engen Wechselspiel zuein-
ander. Deshalb erhalten Sie mit diesem Kurs
auch eine ganzheitlich ausgerichtete Anleitung
zur gesunden Lebensfiihrung.

Dazu gehort z. B. das gesunde Wohnen
genauso wie die ausgewogene Ernihrung,
die Bewegung wie die Entspannung, die Ergo-
nomie am Arbeitsplatz wie die Regeneration. Mit
Threm neuen Wissen konnen Sie sich rundum
wohlfiihlen.

Mit Feedback zu
lhrem Gesundheitszustand

Der besondere Vorteil dieses Kurses: IThre Fern-
lehrer geben Thnen wertvolle Riickmeldungen
iiber Ihren Gesundheitszustand. Alles, was Sie
dafiir tun miissen, ist, entsprechende Arbeits-
bogen auszufiillen und an die Fernlehrer zu
schicken. Sie erhalten dann umgehend ein Feed-
back mit vielen Anregungen dafiir, wie es Thnen
noch besser gehen kann.

Um Thnen einen hochstmoglichen gesund-
heitlichen Nutzen zu bieten, haben wir den Lehr-
gang in enger Kooperation mit der BSA-Akade-
mie in Mandelbachtal entwickelt: dem
fiihrenden deutschen Zentrum fiir die Ausbil-
dung in Fitnessberufen. Auf diese Weise konnen
wir Thnen ein professionelles Programm zur
gesunden Lebensfiihrung bieten.

An wen wendet sich der Lehrgang?

Dieser Kurs ist genau richtig fiir Sie, wenn Sie
Spaf3 an Gesundheitsthemen haben und aktiv et-
was fiir Thr positives Lebensgefiihl tun mdchten.
Der Kurs zeigt Thnen, wie.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Sie erhalten ganzheitlich ausgerichtete Kennt-
nisse iiber die gesunde Lebensfiihrung. Dabei
werden Sie umfassend vertraut mit wichtigen
Themen aus dem Privat- wie dem Berufsleben.
Durch diese profunde Anleitung finden Sie zu
einer natiirlichen Balance in IThrem Leben.

Lernstoff

e Einfiihrung in die Themen ,,Gesund-
heit“ und ,,Wohlbefinden“

¢ Gesundes Wohnen

Ergonomie und Bewegungspausen
am Arbeitsplatz

¢ Haltung und Bewegung
e Fit durch gesunde Erniihrung

* Mit Bewegung zur gesunden
Lebensfiihrung

Regeneration, Konzentration und
Entspannung

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,,Gesunde Lebensfiihrung* wur-
de von der Staatlichen Zentralstelle s,
fiir Fernunterricht in K6In (ZFU) un- §

ter der Nummer 785500 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgangs-Nr.:
813

Lehrgang:
Gesunde Lebensfiihrung

Studienziel: Sie erhalten eine ganzheitliche
Einfiihrung in die gesunde Lebensfiihrung, Um-
fassende theoretische Informationen sensibili-
sieren Sie. Viele praktische Tipps und Anlei-
tungen zum Ausprobieren runden den Kurs ab.
Studienvoraussetzung: Sie brauchen kei-
ne besonderen schulischen oder beruflichen
Voraussetzungen. Doch Sie sollten Wert legen
auf Gesundheit und ein positives Lebensgefiihl.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine Stu-
diendauer von 9 Monaten vorgesehen, wobei
Sie eine wichentliche Studienzeit von etwa 4
Stunden brauchen. Sie konnen aber auch
schneller vorgehen oder sich mehr Zeit lassen.
Der Betreuungsservice umfaf3t 14 Monate.
SGD-Zeugnis: Sie erhalten das SGD-Zeugnis
als Nachweis Ihrer Lehrgangsteilnahme.
Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wiahlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de

¢
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Ziel

Lehrgang:
Praktische Altenbetreuung

Lehrgangs-Nr.:
831

Praktische Hilfe: Sie erhalten umfassende Infor-
mationen und Tipps fiir die hiusliche Betreuung und
Pflege im Alltag.

Anregungen fiir eine positive Lebensge-
staltung: Alt zu werden muss nicht heiflen, krank
zu sein. Der Kurs bietet deshalb viele Ideen, das Al-
ter zu genief3en.

Leicht umsetzbar: Der Lernstoff ist leicht ver-
standlich und schnell anzuwenden.

Praktische Altenbetreuung

Anmeldeformular ausfiillen

Informationen und Rat fiir alle,
die dltere Menschen zu Hause
betreuen

In Deutschland gibt es immer mehr 4ltere Men-
schen. Und die meisten von ihnen michten auch
bei Hilfsbediirftigkeit zu Hause wohnen bleiben,
in ihrer gewohnten Umgebung, in der Familie
und in der vertrauten Nachbarschaft. Um diesen
verstandlichen Wunsch leichter verwirklichen zu
konnen, wurde der neue SGD-Kurs entwickelt.

Er ist eine praktische Hilfe fiir alle, die 4lte-
re Menschen betreuen. Denn auch fiir die Be-
treuer, meistens sind es Angehorige, ist diese Si-
tuation zunéchst vollig neu. Und man fragt sich:
,Schaffe ich das iiberhaupt?*

Konkrete Hilfe — schnell umsetzen

Der Kurs bietet Thnen praktische Hilfe und An-
regungen zur Bewiltigung des Alltags bei der
Betreuung und Pflege zu Hause: z. B. bei der
Haushaltsfiihrung und richtigen Ernzhrung, der
Korperpflege, dem altengerechten Wohnen, bei
Fragen, wo man vor Ort Hilfe finden kann, bei-
spielsweise durch einen telefonischen An-
schluss an ein Notrufsystem, bei Fragen zur So-
zialhilfe und Pflegeversicherung ...

Alles, was Sie lernen, ist auf die tégliche
Betreuung abgestimmt. Das Lernmaterial
ist leicht verstindlich aufbereitet und schnell
umzusetzen.

Sie gewinnen Ruhe, Sicherheit,
Zeit fiir Zuwendung - und Zeit
fiir sich selbst

Durch dieses Wissen gewinnen Sie Sicherheit,
Ruhe und Routine. Dadurch kénnen Sie den Be-
treuungstag  zeitlich und kriftemidfiig
besser organisieren. Sie gewinnen Zeit und
Freirdume — fiir die menschliche Zuwendung
zum Betreuten und fiir sich selbst.

Fiir wen ist der Lehrgang geeignet?

Der Lehrgang ist ideal fiir alle, die Angehcrige
7u Hause versorgen und dies professioneller
und mit geringeren Belastungen tun méchten.
Ebenfalls eignet er sich fiir alle, die Betreu-
ungskenntnisse erwerben mdchten, um ehren-

amtlich oder als Hilfe in einem Privathaushalt
téitig werden zu konnen.

Zusitzlich wendet er sich an die élteren Men-
schen selbst bzw. an alle, die sich fiir das
Thema , Alter werden* interessieren. Sie alle
finden in diesem Kurs vielfiltige Hilfsmoglich-
keiten und Vorschlidge zur positiven Lebensge-
staltung im Alter.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Lehrgang vermittelt Thnen alle Kenntnisse
in Form von Lernheften. Diese sind auf Ihre
Situation als Fernstudierende/r abgestimmt.
Sie erwerben praxisbezogene Kenntnisse, die Sie
zur hauswirtschaftlichen, pflegerischen und
menschlichen Betreuung Hilfsbediirftiger
brauchen.

Zusiitzlich erhalten Altere selbst wertvolle In-
formationen dariiber, welche Leistungen und
Dienste fiir sie hilfreich sein konnten und wie
sie die positiven Seiten des Alters fiir die
Lebensgestaltung nutzen konnen.

Lernstoff

Psychologische und gerontologische
Grundlagen

Hauswirtschaft: Erndhrung,
Wirtschaftslehre des Haushalts

Hiusliche Altenbetreuung und Pfle-
ge: Gesundheit im Alter, Wohnen
im Alter

¢ Kommunikation: Grenzen der Ge-
sprichsfiihrung fiir Altenbetreuer,
Gespriche fiihren, Konflikte 16sen

Betreuung und Pflege in
Institutionen

e Erkrankungen im Alter

Rechtskunde: Leistungen der Pflege-
kassen, Betreuungsrecht, Erbrecht

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Praktische Altenbetreuung”
wurde von der Staatlichen Zentral-
stelle fir Fernunterricht in Koln
(ZFU) unter der Nummer 774098
gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Praktische Altenbetreuung

Lehrgangs-Nr.:
831

Studienziel: Sie erwerben Kenntnisse, um 7l-
tere, hilfsbediirftige Menschen zu Hause zu be-
treuen. Ebenfalls erhalten Sie Anregungen fiir
die positive Lebensgestaltung im Alter.
Studienvoraussetzung: keine besonderen
Vorkenntnisse notwendig. Aber die Freude am
Umgang mit 4lteren Menschen und der Wunsch,
sich mit dem Thema , Alter* zu beschiftigen.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 14 Mona-
ten vorgesehen. Dafiir brauchen Sie eine wo-
chentliche Studienzeit von etwa 6 bis 8 Stunden.
Sie konnen aber auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen. Der Betreuungsservice
umfaf3t 24 Monate.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Ihrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-
Diplom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Pro-
belektion mit weiteren Informa-
tionen? Bitte bei Bedarf anfor-
dern! Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

@

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de
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Ziel

Lehrgang:
Kindererziehung

Lehrgangs-Nr.:
811

Der Kurs gibt Antwort auf Fragen von heu-
te: Ganz gleich, ob es um heif} diskutierte Themen
wie ,Fernsehen“ oder ,Computer” geht — dieser
Lehrgang ist auf dem aktuellen Stand.

Praktische Anleitung: Viele Anregungen unter-
stiitzen Sie bei der richtigen Erziehung von Kindern
und Jugendlichen.

Von Fachleuten entwickelt: Das macht den Kurs
so wirkungsvoll.

Kindererziehung

Anmeldeformular ausfiillen

Heranwachsende Kinder

Wer in verantwortungsvoller und fachkundiger
Weise mit Kindern umgehen will, muss auf vie-
len Gebieten Bescheid wissen. Kinder haben ih-
re eigenen Wiinsche und ihre eigenen Proble-
me. Diese Anliegen, Wiinsche und Probleme be-
diirfen allerdings der richtigen Losung, und da-
mit sind Kinder auf Erwachsene angewiesen.

Es bringt eine hohe Verantwortung mit sich,
Hilfe und Zuversicht eines Kindes zu sein. Das
Kind rechnet mit uns und setzt meist blindes Ver-
trauen in seine Eltern oder Betreuer. Ein klei-
nes Kind ruft in fast jedem Menschen elterliche
Gefiihle wach. Viele Frauen — und inzwischen
auch Ménner — sehen in der Kindererziehung
eine wichtige berufliche Titigkeit. Doch dafiir
brauchen sie gute pidagogische und psycholo-
gische Kenntnisse. Denn diese sind sehr wich-
tig, um Kindern wirklich gute und liebevolle
Startbedingungen fiir das Leben mitzugeben.

Wenn Sie sich also privat oder beruflich mit
der Kindererziehung beschiftigen mochten,
konnen Sie sich das notwendige Wissen in die-
sem Lehrgang erwerben. Der ,,gesunde Men-
schenverstand“ allein reicht nimlich oft
nicht aus.

Auch fiir junge Miitter und Viter — oder sol-
che, die es werden mochten — bietet der Kurs
viele niitzliche Anregungen und Informationen.

Ein Lehrgang
voller Abwechslungen

Dieser Lehrgang stellt eine theoretische Schu-
lung dar und bereitet Sie zugleich auf den prak-
tischen Umgang mit Kindern und ihre Erziehung
vor. Sie bendtigen keine spezielle Vorbildung,
um an diesem Kurs teilnehmen zu konnen. Die
fesselnd geschriebenen Lernhefte sind voller Ab-
wechslung und gliedern sich in verschiedene
Fachgebiete der Kindererziehung und Kinder-
psychologie.

Von Fachleuten entwickelt

Erfahrene Kinderpsychologen haben den Kurs
fiir Sie entwickelt. Ratgeber fiir die Lehrgangs-
inhalte waren aber auch unsere ehemaligen
Kursteilnehmerinnen und -teilnehmer. Wir ha-
ben uns bei ihnen informiert, welche Themen

fiir sie bei der Erziehung ihrer Kinder wichtig
waren, vor welchen Schwierigkeiten sie standen,
wo sie besonders Rat, Hilfe und Anregungen
brauchten. Diese Themen haben unsere Psycho-
logen dann in den Lehrgang aufgenommen.
Auf diese Weise ist ein duflerst lebendiger Kurs
entstanden mit vielen praktischen Tipps und
Hilfestellungen.

Lernstoff

¢ Kinderpsychologie: Was Eltern und
Erzieher von dem Verhalten und den
Problemen eines Kindes wissen miis-
sen, um dessen Entwicklung giinstig
zu beeinflussen und richtig
zu lenken.

¢ Erziehung des Kindes vom Baby-
bis zum Jugendalter: Hier lernen Sie
die Praxis der modernen, verantwor-
tungsvollen Erziehung kennen. Sie
erfahren z. B., wie Sie Threm Kind
sinnvolle Grenzen setzen ... in wel-
chen Situationen Sie es loben ... und
wie Sie seine Eigenverantwortlich-
keit fordern.

¢ Kinderkrankheiten: Diese Themen
sind aufRerordentlich wichtig. Des-
halb lernen Sie, an welchen Sympto-
men Sie die verschiedenen Kinder-
krankheiten erkennen konnen.
Auflerdem erfahren Sie, ob die
Erkrankungen gefihrlich sind ...
oder wie Sie z. B. mit dem Kranken-
hausaufenthalt Ihres Kindes
umgehen.

e Spiele und ihre Leitung: Eine wichti-
ge Angelegenheit, denn Kinder ler-
nen beim und durch das Spielen. Sie
erfahren, wie Sie Kinder p#dago-
gisch sinnvoll miteinander spielen
lassen konnen.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang , Kindererziehung" wurde von der

(ZFU) unter der Nummer 743094 {
gepriift und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Kindererziehung 811

Lehrgangs-Nr.:

Studienziel: Sie lernen, verantwortungsvoll
mit Thren Kindern umzugehen und fiir sie zu
sorgen.

Studienvoraussetzung: Bei diesem Lehr-
gang sind aufler der Lust und Neigung zur
Kindererziehung keine besonderen Vorausset-
zungen notwendig.

Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist
eine durchschnittliche Studiendaver von 12
Monaten vorgesehen, wobei Sie eine wochent-
liche Studienzeit von 4 bis 6 Stunden bendtigen.
Sie konnen jedoch auch schneller vorgehen
oder sich mehr Zeit lassen; der Betreuungs-
service umfaf3t 24 Monate.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis IThrer erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Heimprii-
fung ablegen, konnen Sie das wertvolle SGD-
Diplom erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch Fragen?
Dann wenden Sie sich bitte schriftlich, telefo-
nisch, per Fax oder E-Mail direkt an die SGD
(siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de

@



Jetzt online anmelden!

Ziel

Lehrgang:
Hauswirtschafter/in

Lehrgangs-Nr.:
830

Mit den neuesten Erkenntnissen: Die Haus-
haltsfiihrung ist anspruchsvoll und kommt einer Ma-
nagementaufgabe sehr nahe. Wir zeigen Thnen, wie
Sie den Haushalt jetzt auf moderne Weise zeit- und
kostensparend fiihren konnen. Das eroffnet Thnen
neue Freiriume zum Wohlfiihlen.

Ideal: fiir zu Hause, aber auch den Beruf.

Anmeldeformular ausfiillen

Hauswirtschafter/in

Warum Hauswirtschaftskenntnisse
fiir Sie heute so unentbehrlich sind

Hauswirtschaftskenntnisse
wichtig fiir den Beruf!

Einen Haushalt umsichtig und perfekt zu fiihren:
Das ist heute richtiges Management und erfor-
dert fundiertes Fachwissen. Denn den grofiten
Teil des Einkommens geben Sie fiir den Haus-
halt aus: fiir die Wohnung, das Essen, die
Kleidung oder den Garten.

Viele Menschen unterschitzen die Anfor-
derungen zunichst, die die Haushaltsfiihrung
stellt. So wird der Haushalt oft aus reiner
Erfahrung ,,so nebenbei“ und nach alten Me-
thoden gefiihrt. Und das kostet Kraft, Zeit und
Geld ... und bringt Stress, Arger und Frust.
Gerade auch in einer Partnerschaft und erst
recht unter einer Doppelbelastung durch
Familie und Berufstitigkeit.

Dieser Kurs hilft Thnen deshalb, Ihren
Haushalt nach neuesten Erkenntnissen fachge-
recht zu fiihren. Mit Threm neuen Wissen
werden Sie sich dabei nicht nur zeitlich und
finanziell entlasten: Als Hauswirtschafter erfah-
ren Sie auch in Familie und Partnerschaft
grof3e Aufwertung und Anerkennung.

Ein Kurs fiir mehr
Lebensqualitat zu Hause

Dieser Kurs ist ideal fiir Sie, wenn Sie Ihr ,,Unter-
nehmen Haushalt“ optimal in den Griff
bekommen und dadurch mehr Lebensqualitit
genieflen mdchten. Denn nur mit griindlichen
hauswirtschaftlichen Kenntnissen knnen Sie ra-
tioneller arbeiten, Zeit und Geld sparen, die Um-
welt schonen — und sich gesiinder ernihren.
Denken Sie z. B. nur daran, wie viel Sie im letz-
ten Monat fiir tdgliche Einkdufe im teuren
Lebensmittelgeschift ausgegeben haben, anstatt
einmal einen GrofSeinkauf im preisgiinstigeren
Supermarkt zu machen.

Oder denken Sie daran, wie viel Geld Sie
beim Essen fiir Fertigprodukte ausgegeben
haben, anstelle selbst frisch und gesund zu ko-
chen. Was gar nicht aufwendig ist, wenn man
weif3, wie. Sie sehen bereits an diesen beiden
Beispielen: Wenn Sie Thren Haushalt profes-
sionell fiihren, wirtschaften Sie besser. Und Sie
gewinnen ein schoneres Zuhause, mehr Freizeit
und Freiriume, mehr Ruhe und Mufie. Fiir die
Kinder, sich selbst oder den Partner.

Auch beruflich sind Hauswirtschaftskenntnisse
fiir Sie von grofiem Vorteil. Ein Blick in die Stel-
lenanzeigen der Tageszeitungen zeigt es Thnen:
Hier werden z. B. oft Haushélterinnen gesucht
fiir Familien, in denen beide Partner berufsti-
tig sind, oder als Hilfe fiir 4ltere Menschen.

Mit Threm Kurswissen sind Sie anderen
Bewerbern iiberlegen und haben bessere
Berufschancen.

An wen wendet sich der Kurs?

Der Kurs wendet sich an alle, die einen mo-
dernen Haushalt fachgerecht fithren und
dadurch mehr Lebensqualitit gewinnen méch-
ten. Dabei konnen Sie alles, was Sie lernen,
privat und beruflich nutzen.

Welche Kenntnisse erwerben Sie?

Der Kurs ist vom Aufbau und der Gestaltung her
speziell auf Thre Situation als Fernstudierende/r
abgestimmt. Dabei vermittelt Thnen der
Lerngang den gesamten Lernstoff liickenlos in
Form von Lernheften.

Lernstoff

Wirtschaftliche Haushaltsfiihrung
Rationelle Arbeitsgestaltung

e Gesunde Ernihrung

e Richtige Behandlung von Textilien
* Pflege und Einrichten der Wohnung
e Sinnvolle Gartennutzung

e Soziale Aufgaben in der Familie

Eine detaillierte Lernstoffiibersicht
finden Sie in der Probelektion.

Staatliche Zulassung

Der Lehrgang ,Hauswirtschafter/in“ wurde
von der Staatlichen Zentralstelle fiir
Fernunterricht in K6In (ZFU) unter
der Nummer 520690 gepriift
und zugelassen.

Auf einen Blick

Lehrgang:
Hauswirtschafter/in

Lehrgangs-Nr.:
830

Studienziel: Mit diesem Lehrgang erwerben
Sie die Fachkenntnisse auf dem neuesten Stand
der Haushaltsfiihrung,
Studienvoraussetzung: Der Lehrgang setzt
das Interesse fiir Hauswirtschaft voraus.
Studiendauer: Fiir den Lehrgang ist eine
durchschnittliche Studiendauer von 18 Mona-
ten vorgesehen, wobei Sie eine wochentliche
Studienzeit von 4 bis 6 Stunden bendtigen. Sie
konnen jedoch auch schneller vorgehen oder
sich mehr Zeit lassen; der Betreuungsservice
umfaf3t 24 Monate.

SGD-Zeugnis + -Diplom: Das SGD-Zeug-
nis erhalten Sie als Nachweis Threr erfolgrei-
chen Lehrgangsteilnahme und Ihrer Leistungen.
Wenn Sie zusitzlich eine schriftliche Priifung zu
Hause ablegen, konnen Sie das SGD-Diplom
erwerben.

Studiengebiihren: Sie finden die Studien-
gebiihren auf der Studien-Anmeldung.
Probelektion: Wiinschen Sie eine Probe-
lektion mit weiteren Informatio-
nen? Bitte bei Bedarf anfordern!
Oder wihlen Sie gleich den
Probemonat, wie er auf der Stu-
dien-Anmeldung beschrieben ist.
Studienberatung: Haben Sie noch
Fragen? Dann wenden Sie sich bitte schriftlich,
telefonisch, per Fax oder E-Mail direkt an die
SGD (siehe Seite 12). Wir antworten sofort.

Telefon: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de

s



Studiengemeinschaft Darmstadt

Sie haben noch Fragen?

Wir antworten lhnen gerne!

Welcher Lehrgang ist fiir

mich genau der richtige? Und
an wen kann ich mich wenden,
wenn ich noch mehr liber
meinen Kurs wissen mochte?

Unser Beratungsteam ist fiir Sie da und
beantwortet alle Thre Fragen. Z. B. finden wir
mit Thnen heraus, welcher Lehrgang speziell
fiir Sie der geeignetste ist, wenn Sie sich
bei Threr Entscheidung
noch nicht ganz sicher
sein sollten. Oder wir
informieren Sie, wenn
Sie noch vertiefende
Fragen zu den Studien-
voraussetzungen haben.
Sie konnen sich schrift-
lich, telefonisch oder per
E-Mail an uns wenden.

Ellen Oeggl,
SGD-Beratung

Unsere Telefon-Nummer: 06157 806-6
E-Mail: Beratung@sgd.de

Erhalte ich Hilfe bei der
Priifungsvorbereitung?

Ja! Bei vielen wichtigen Priifungen bereiten wir
Sie gezielt auf den Abschluss vor. Beispielsweise
bei THK-Priifungen oder bei staatlichen Schul-
abschliissen.

Vor allem in den Seminaren werden Sie
gezielt priifungssicher gemacht. Denn hier wie-
derholen und vertiefen Sie den Lernstoff, der fiir
die Priifung wichtig ist. Auch iiben Sie bei vie-
len Kursen die Priifungssituation unter echten
Bedingungen. Erfahrene Dozenten leiten Sie da-
bei an und geben Tipps. Das nimmt Thnen das
Lampenfieber und gibt Thnen grofSe Sicherheit.

Welche Erfolgs-Aussichten
habe ich bei Priifungen?

Wie anerkannt

sind die Zeugnisse der
Studiengemeinschaft
Darmstadt?

Fernstudium, Freizeit
und Berufstatigkeit -
lasst sich das wirklich
vereinbaren?

SGD-Abschliisse sind in Industrie, Wirtschaft
und Offentlichkeit als Abschluss eines renom-
mierten privaten Fernlehr-Institutes anerkannt.
Denn die SGD ist die grofdte deutsche Fern-
schule und zudem eine der ltesten. Im Lauf
unserer 55-jahrigen Erfahrung haben wir uns
einen ausgezeichneten Ruf erworben.

Habe ich einen personlichen
Ansprechpartner im Kurs?

Ja, auch diese Sicherheit konnen wir Thnen
geben. Genauso, wie Thre Fernlehrer fiir [hre
fachliche Unterstiitzung da sind, so haben Sie
im Hause der SGD auch einen Ansprechpart-
ner fiir alle organisatorischen Fragen rund um
den Kurs. Sie konnen immer mit Thren An-
liegen kommen. Wir helfen Thnen. Beispiels-
weise, wenn Sie Ihr Lernmaterial schneller
geschickt haben wollen oder eine Teilnahme-
bescheinigung wiinschen.

Kann ich jederzeit mit dem
Lehrgang anfangen?

Selbstverstindlich! Das ist ein wichtiger Vorteil,
den Thnen gerade ein Fernstudium bei der SGD
bietet. Sie konnen jederzeit anfangen und sind
dann nicht an feste Lernzeiten und -orte gebun-
den. Sie brauchen also keinen einzigen Tag zu
warten, um mit Threr Weiterbildung zu beginnen.

Kann ich meinen Kurs vorher
testen? Habe ich dann
bereits Einblick in das
Original-Lernmaterial?

Seien Sie unbesorgt. Wir haben die Lehr-
ginge, den Lernstoff, die Aufbereitung des
Lernmaterials und die Service-Leistungen
der SGD speziell auf Erwachsene abge-
stimmt, die sich neben Beruf und Privatleben
weiterbilden wollen. Das Lernmaterial ist
leicht verstindlich, anschaulich und moti-
vierend aufbereitet. Auch stehen Ihre Fern-
lehrer Thnen zur Seite und begleiten Sie
durch den Kurs.

Gibt es eventuell
Zuschiisse?

Sie erhalten unter bestimmten Vorausset-
zungen Zuschiisse. So gewihrt die SGD einen
Gebiihrennachlass von 10 % fiir alle Bun-
deswehrangehorigen, Zivildienstleistenden,
Arbeitslosen, Studenten, Rentner und als
Treue-Ersparnis fiir unsere ehemaligen
SGD-Absolventen. Auflerdem erhalten Sie
fiir eine berufliche Umschulung unter Umstin-
den FordermafSnahmen
vom Arbeitsamt (z. B.
Meisterbafog). Bitte in-
formieren Sie sich ent-
sprechend bei Threm
Arbeitsamt-Sachbear-
beiter. Auch Soldaten
werden oft vom Berufs-
forderungsdienst der
Bundeswehr  (BFD)
unterstiitzt. Fragen Sie
einfach nach.

Gunter Amend,
SGD-Buchhaltung

Kann ich die Studiengebiihren
von der Steuer absetzen?

Die Aussichten sind sehr gut. Denn die meisten
unserer Studenten bestehen ihre Abschluss-Prii-
fung gleich im ersten Anlauf. Und zudem ganz
ausgezeichnet. Die Grundlage fiir diese dufSerst
hohe Bestehensquote ist das sehr gut aufberei-
tete Lernmaterial und die — je nach Kurs — spe-
zielle Priifungsvorbereitung. Dadurch gehoren
SGD-Absolventen mit zu den Besten.

Ja, Sie konnen Ihren Kurs im Probemonat te-
sten. Gleich nach Ihrer Studien-Anmeldung
erhalten Sie das vollstindige Lernmaterial fiir
die ersten drei Monate. Sie konnen es dann
einen Monat lang eingehend priifen. Sagt es
Thnen nicht zu, konnen Sie es ohne Angabe
von Griinden zuriickschicken, ohne etwas
bezahlen zu miissen.

Sie konnen viele der Lehrginge als Sonder-
ausgaben von der Steuer absetzen. Oder
auch als Werbungskosten, wenn der Kurs
der Qualifizierung in Threm ausgeiibten
Beruf dient. Bitte informieren Sie sich iiber
Ihre genauen Steuerersparnisse bei IThrem
Finanzamt. Sie sehen: Auch der Staat schitzt
Thre Fortbildung und honoriert sie.
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Bin ich wahrend des
Fernstudiums auf mich
allein gestellt?

Nein! Vom ersten Studientag an ist Thr Fern-
lehrer fiir Sie da. Er korrigiert Thre Einsende-
aufgaben. Zusitzlich steht er Thnen aber auch
bei allen Fragen zum Lernstoff zur Verfiigung:
schriftlich, telefonisch und bei den meisten
Lehrgingen auch per E-Mail. Thr Fernlehrer
beantwortet Thre Fragen ausfiihrlich und gibt
zusitzliche Hinweise. Auf diese Weise sind Sie
im Studium nie allein.

Kann ich den Lehrgang

in kiirzerer Zeit durcharbeiten
und das Lernmaterial
schneller erhalten?

Beides ist moglich. Wir empfehlen Thnen je-
doch, zunichst den Probemonat zu absolvieren,
damit Sie den Zeitaufwand richtig einschitzen
konnen. Danach konnen Sie jederzeit mit uns
eine Vereinbarung iiber eine schnellere Liefe-
rung des Lernmaterials mit den entsprechenden
Korrekturleistungen treffen.

Was ist, wenn ich langer
brauche. Zum Beispiel, weil ich
krank werde oder aus anderen
Griinden nicht so schnell
studieren kann?

In diesem Fall kénnen Sie sich mehr Zeit zum
Studium lassen. Denn wir bieten Thnen den
Service, dass Sie iiber die durchschnittliche
Studiendauer hinaus Betreuungsleistungen der
SGD und den Korrektur-Service der Fernlehrer
in Anspruch nehmen konnen.

Was verstehe ich
unter ,,Studiendauer”
und ,Betreuungszeit"?

Im Studienfiihrer und auf der Studien-Anmel-
dung ist bei jedem Kurs die Studiendauer in
Monaten angegeben. Dies ist eine durch-

schnittliche Studienzeit, nach ihr richten sich
die jeweiligen Studiengebiihren. Die im Stu-
dienfiihrer angegebene Betreuungszeit hin-
gegen ist ein besonderer Service und umfasst
einen lingeren Zeit-
raum als die durch-
schnittliche Studienzeit.
TIhr Vorteil: Wihrend
der gesamten Betreu-
ungszeit haben Sie An-
spruch auf die kom-
pletten Betreuungs- und
Korrekturleistungen der ! 2
SGD, ohne dass es Sie Alix GroRmann,
mehr kostet. SGD-Betreuung

Ich habe bereits Vorkenntnisse.
Muss ich trotzdem den
gesamten Lehrgang belegen?

Ja, denn der Lehrgang ist eine in sich geschlos-
sene Einheit. Wenn Sie Vorkenntnisse haben,
konnen Sie ihn schneller durcharbeiten. Auf die
Hohe der Studiengebiihren hat dies keinen Ein-
fluss, Sie miissen deshalb nicht schneller zahlen.
Ein Tipp: Es lohnt, auch den bekannten Lernstoff
durchzulesen. Sie entdecken viel Neues!

Sollte ich an den Seminaren
teilnehmen?

Welche Leistungen sind in den
Studiengebiihren enthalten?

In den Gebiihren sind enthalten: das vollstindige
Lernmaterial, die Betreuung wihrend des
Lehrgangs durch die SGD und den Fernlehrer,
die Beantwortung von Fachfragen zum Lernstoff,
die Korrektur und Beurteilung Ihrer Einsende-
aufgaben sowie die Ausstellung eines SGD-
Diploms oder -Zeugnisses. Die Studiengebiihren
bleiben wihrend der Dauer des gesamten Lehr-
gangs unverzndert.

Wann erhalte ich mein Zeugnis
oder Diplom?

Das Zeugnis wird ausgestellt, wenn Sie den
Lehrgang erfolgreich absolviert und die vorge-
sehenen Aufgabenlosungen zur Korrektur und
Beurteilung an die SGD eingesandt haben.

Das SGD-Diplom erhalten Sie, wenn Sie —
wie beim SGD-Zeugnis — den Lehrgang erfolg-
reich absolviert und die vorgesehenen Aufga-
benlosungen zur Korrektur und Beurteilung an
die SGD eingesandt haben. Zusitzlich miissen
Sie eine besondere Lehrgangsabschlusspriifung
absolviert und bestanden haben.

Welches Risiko gehe ich mit
meiner Anmeldung ein?

Das SGD-Lernmaterial enthilt den gesamten Wis-
sensstoff, den Sie zum Erreichen des Lehrgangs-
ziels beherrschen miissen. Wenn Sie allerdings
das SGD-Diplom bzw. offentlich-rechtliche oder
staatliche Priifungen anstreben, so ist der Semi-
narbesuch sehr zu empfehlen und bei einigen
Lehrgingen auch Voraussetzung zur Priifungs-
zulassung. Denn im Se-
minar wird der Lernstoff
vertieft und Sie werden
gezielt auf die Priifung
vorbereitet. Aber auch
das macht die Seminare
so wertvoll: Hier kniipfen
Sie Kontakte zu Mitstu-
dierenden und Dozenten
und erhalten grofie Hilfe.

Isabel Gohl,
SGD-Seminar

Sie gehen kein Risiko ein. Denn Ihr erster Mo-
nat ist ein Probemonat. Gefillt er Thnen nicht,
dann schicken Sie einfach am Monatsende das
Lernmaterial an die SGD zuriick. Sie haben dann
keine weiteren Verpflichtungen mehr. Die bis
dahin gezahlte erste Monatsrate fiir Ihre Stu-
diengebiihr erhalten Sie umgehend zuriick.

Kann ich auch ansc__hlieBend
noch vom Kurs zuriicktreten?

Ja, Sie gehen mit Threr Entscheidung fiir die SGD
keine langfristigen Verpflichtungen ein. Sie kon-
nen den Lehrgang auch zwischenzeitlich wieder
kiindigen. Die genauen Bedingungen finden Sie
auf Threr Studien-Anmeldung.




Sie haben es geschafft!

Lesen Sie hier, was SGD-Fernschiiler uber
Studium und berufliche Erfolge berichten:

Wolfgang Hofenauer,
Marktl/Inn

SGD-Kurs: Technischer
Betriebswirt IHK

Mit SGD-Kurs eine
Top-Karriere! So urteilt unser
Fernschiiler des Jahres:

»Nach zwei Jahren ,on-the-job* kann ich nur
sagen: Mit meiner heutigen Berufserfahrung
weifd ich die fachliche Qualitit des SGD-Fern-
studiums, des Lernmaterials und die gute
Betreuung durch die Fernlehrer und Seminar-
dozenten noch mehr zu schétzen.

Inzwischen bin ich in verantwortlicher
Position als Marketing-Manager bei der Wacker-
Chemie GmbH in Miinchen titig, einem Unter-
nehmen mit iiber 16 000 Mitarbeitern. Hier
kann ich mein Wissen aus einer friiheren Fort-
bildung zum ,Industriemeister Chemie' ideal
mit der SGD-Ausbildung zum ,Technischen
Betriebswirt [HK' verbinden. Dieser Kurs hat mir
bei meiner Karriere sehr geholfen.

) Judith Belz, Rottenburg
g™ SGD-Kurs: Geprifte

sl Sekretdrin SGD

Bereits im Bewerbungsverfahren
konnte ich das Gelernte
erfolgreich anwenden

,Ich mochte mich ganz herzlich fiir die her-
vorragende Begleitung wihrend des Stu-
diums und die gute Vorbereitung der Semi-
nare bedanken. Vor einiger Zeit teilte ich
Thnen ja schon mit, dass ich eine aufer-
gewohnlich interessante Stelle als Sekre-
tirin im Management antreten werde.

Nach einigen Arbeitswochen durfte
ich feststellen, dass mein neuer Chef mich
ausgesucht hatte, weil ich schon im Bewer-
bungsverfahren vieles von dem umgesetzt
habe, was ich durch das SGD-Lernmaterial
gelernt hatte (Formulierungsstil, Gesprichs-
fiilhrung, Verhalten am Telefon ...). Ich war
auch deshalb sehr zufrieden mit meinem
Lehrgang.“

Sonja Haugeneder,
Waldkraiburg

SGD-Kurs:

Geprufte Sekretarin SGD

Dies schrieb uns Sonf'a
Haugeneder aus Waldkraiburg,
SGD-Kurs: ,,Gepriifte
Sekretarin SGD"
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Gerhard Kronen,
Duisburg
SGD-Kurs: PC-Betreuer

Durch den SGD-Kurs habe ich
heute ein hoheres Einkommen!

,Aufgrund meines SGD-Diploms habe ich eine
neue Stelle bekommen. Dadurch habe ich mich
finanziell sehr verbessert. Auch fiir die tatkrif-
tige Unterstiitzung im Kurs mochte ich mich
bedanken. Die Einsendeaufgaben wurden sehr
verstindlich und vor allem Dingen mit freund-
licher Hilfestellung durch den Fernlehrer be-
arbeitet. Dass ich mein Diplom erworben habe,
verdanke ich vor allem Thnen. Ich kann Sie nur
weiterempfehlen.*

Michael Zimmermann,
Frankenthal
SGD-Kurs:
Industriemeister IHK,
Fachrichtung Metall

Investition von Zeit und Geld fiir
das Studium hat sich gelohnt

,Fiir die erfolgreiche und intensive Unterstiitzung
durch die SGD bedanke ich mich hiermit recht
herzlich. Kurze Zeit nach dem Bestehen der Mei-
sterpriifung erhielt ich die Moglichkeit, mein Wis-
sen auch auf beruflicher Ebene mit Erfolg anzu-
wenden. Dieses Studium war fiir mich eine gute
und sichere Investition in die berufliche Zukunft.

Manuela Cremer,
Zweibrticken
SGD-Kurs:
Kindererziehung

Ein Gliick, dass es
den Probemonat gibt!

,Ich mochte mich fiir die nette und immer
schnelle Betreuung bedanken. Ganz entschei-
dend war fiir mich auch der Probemonat. Ich
hatte mir schon mal Unterlagen fiir einen ande-
ren Kurs angefordert. Als das erste Lernmateri-
al vor mir lag, habe ich festgestellt: Es war doch
nicht genau das, was ich wollte. Ich habe einfach
alles wieder zuriickgeschickt —und mich dann
fiir einen anderen SGD-Kurs entschieden.

Andrea Gnoyke, Oschatz
SGD-Kurs: Fachhoch-
schulreife, Schwerpunkt
}.© Wirtschaft/Verwaltung

Schnelle Betreuung per e-mail

,Besonders angetan war ich von der schnellen Fern-
lehrerbetreuung per e-mail. Auch das gut aufberei-
tete Lernmaterial hat mir das Lernen leicht gemacht.
Nach nur einem Jahr hatte ich die Fachhochschul-
reife in der Tasche. Das war viel schneller als vor-
gegeben. Inzwischen studiere ich an der Fach-
hochschule der Sichsischen Verwaltung Meif3en.
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Herzliche Einladung!

Liebe Studienfreunde,
liebe Leserin, lieber Leser,

Sie haben nun diesen Studienftihrer aufmerksam
durchgelesen. Er hat Ihnen gezeigt, wie Sie lhr
Leben bereichern kénnen. Auch haben Sie
erfahren, wie Sie im Beruf und im privaten Leben
vorankommen und grol3e Erfolge erzielen.

h
Vo

Aus unserer langjahrigen aktiven Erfahrung in unserem Familienunternehmen, der

SGD, die wir weiterhin beraten, kdnnen wir Ihnen dabei nur bestatigen: Fortbildung ist eine
der besten Mdoglichkeiten, sein Leben selbst in die Hand zu nehmen und nach vorne gewandt
Zu gestalten.

Unser Anliegen ist es dabei, Sie auf Ihrem Weg zu beruflichen Erfolgen, aber auch zu einer
erfullenden Freizeitgestaltung zu begleiten. Das ist der Auftrag der Studiengemeinschaft, dem
wir uns seit der Griindung unseres Unternehmens verschrieben haben.

Aus dieser Verpflichtung gegentiber unseren Studieninteressierten heraus haben wir deshalb
auch ein ganz auf3ergewodhnliches Angebot entwickelt: den SGD-Probemonat. Zu diesem
Probemonat méchten wir Sie jetzt einladen. Machen Sie mit!

Bereits im Probemonat kommen Sie volle vier Wochen lang in den Genuss aller SGD-Leistungen.
Das heil3t: Sie erhalten das Original-SGD-Lernmaterial, die personliche Betreuung durch Ihre
Fernlehrer und eine freundliche Kursbetreuung durch die SGD. Was sonst kdnnte es Ihnen
so leicht machen, lhren Lehrgang kennen zu lernen, und dies kostenlos und unverbindlich!

Deshalb: Nehmen Sie die Einladung zu Ihrem Probemonat an. Und probieren Sie Ihren
Wunsch-Lehrgang aus. Nutzen Sie jetzt, am besten noch heute, eine Weiterbildung bei der
SGD fur Ihre erfolgreiche Zukunft.

Dafur wiunschen wir Thnen von Herzen alles Gute!

lhre lhr
e Jouprote - Floe /Z . LCw(g——r‘a-—‘v‘g&—
Ute-Kamprath-Helene Michael Kamprath
— Beirat - — Beirat -
Ilhr SGD-Beratungsteam Lassen Sie sich beraten

Wir mochten Sie mit diesem Studienfiihrer gut informieren: sachlich, ausfiihr-

lich, griindlich. Nach Moglichkeit so, dass keine Frage offen bleibt und Sie in

aller Ruhe Thre Entscheidung treffen konnen. Sollten Sie noch Fragen haben, so

wenden Sie sich bitte vertrauensvoll an unser Beratungsteam. Rufen Sie einfach

ﬁn, scllllreiben Sie uns, oder schicken Sie uns ein Fax. Sie konnen uns auch gern
esuchen.

Und so erreichen Sie uns:

Wihlen Sie 06157 806-6 montags bis donnerstags von 9:00 — 20:00 Uhr. Frei-
tags sind wir von 9:00 — 17:00 Uhr fiir Sie da. AuSerhalb dieser Zeit nimmt un-
ser Anrufbeantworter Thren Anruf entgegen.

Wir freuen uns auf Sie!

Studiengemeinschaft Darmstadt

1 Fax 06157 806-11, Internet: www.sgd.de
(v.1) Alix Gromann, Bettina Gerth, Renate Rothmann, Ute Niedermeier, Ellen Oeggl, Briefadresse: Postfach 10 01 64, 64201 Darmstadt
Michael Willner, Heidi Fischer, Evelyn Tarabekos Besucheradresse: Ostendstr. 3, 64319 Pfungstadt

0172003



Studien-Anmeldung
mit Anrecht auf den Probemonat "
Hinweis: Sie kénnen dieses Formular direkt am Bildschirm ausfiillen. ;ug

Klicken Sie dazu einfach mit der Maus in die grauen Felder des entsprechenden Feldes. Y

AnschlieBend brauchen Sie es lediglich auszudrucken und zu unterschreiben.
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Kursnummer:

Kursbezeichnung:

Studiengemeinschaft Werner Kamprath [
Darmstadt GmbHD

Anmeldeformular drucken

0 Kursgebiihr/Monat: Kursdauer: Gesamtgebihr:
Postfach 1001640 Euro Monate 0 Euro
O

Seminare/Stunden je Seminar/Kategorie:

64201 Darmstadt

Bitte beachten Sie die Hinweise zu den Seminaren auf der letzten Seite.

Vorname: Nachname:

StraBe/Nr.: PLZ, Ort:

Personliche Angaben (bitte ausfiillen und Zutreffendes ankreuzen) © Privat

Geb. am in © Geschéftlich
Schulabschluss: Hauptschule [ Realschule I Gymnasium E-Mail:

Berufsausbildung als Bundesland:

Berufspraxis als Beruf Jahre
Beschaftigt bei Ort

Ja, ich melde mich zu dem o. g. Fernlehrgang an und bitte um
Lieferung des ersten Original-Lernmaterials. Mein Lehrgang
beginnt mit der ersten Lernheftsendung. Die Studiendauer ent-
nehme ich auch den o. g. Angaben dieser Studien-Anmeldung.
Wennich einen Monat nach Erhalt meiner ersten Lieferung nichts
von mir horen lasse, erhalte ich die weiteren Sendungen in

Mein personliches Widerrufsrecht:
Der erste Monat ist ein Probemonat.

Einen Monat lang kann ich in aller Ruhe zu Hause das

vierteljahrlichen Abstanden. Ich gehe auch in diesem Fall keine
langfristige Bindung ein, sondern kann den Lehrgang, wie auf
derFolgeseitebeschrieben, kiindigen.Nachdemichmeinerstes
Lernmaterial erhalten habe, zahle ich meine Kursgebuhren
monatlich am 1. " oder 15. wie nachstehend angekreuzt:

Ich wéhle den leichten und bequemen Bankeinzug und be-
auftrage die Studiengemeinschaft Darmstadt, bis auf Widerruf
die Studiengebiihren von meinem nachstehenden Konto abzu-
buchen.

Bank

Bankleitzahl Kontonummer
Kontoinhaber

Ich zahle per Scheck/Uberweisung auf eines der unten angegebenen Konten.
Ja, ich melde mich an:

Hier bitte
)( unterschreiben

1. Unterschrift (bei Minderjéhrigen der gesetzliche Vertreter)

Ort und Datum

Lernmaterial und die Leistungen der SGD kennen
lernen und prufen.

Mein Probestudium beginnt, wenn ich das erste
Lernmaterial erhalten habe. Innerhalb des Probemonats
— also einen Monat nach Erhalt der ersten Lieferung —
kann ich meine Anmeldung gegeniber der Studienge-
meinschaft Darmstadt, Postfach 10 0164, 64201 Darm-
stadt, in Textform, z. B. per Brief oder Fax oder durch
Ricksendung des Lernmaterials widerrufen. Zur Wah-
rung der Frist genligt die rechtzeitige Absendung des
Widerrufs. Die Ricksendung des Lernmaterials erfolgt
auf Kosten und Gefahr des Veranstalters.

Das erhaltene Lernmaterial schicke ich nach meinem
Widerruf auf jeden Fall an die Studiengemeinschaft
Darmstadt zurlick. Etwa vorzeitig gezahlte Studienge-
buhren erhalte ich selbstverstandlich in voller Hohe zu-
rick.

Ich habe von meinem Widerrufsrecht Kenntnis

genommen:
Hier bitte
unterschreiben

2. Unterschrift (bei Minderjahrigen der gesetzliche Vertreter)

CDO03

Wichtig! Bitte 2 x unterschreiben und an die SGD zurlicksenden. Nach den gesetzlichen
Bestimmungen ist lhre Anmeldung nur mit Ihrer zweifachen Unterschrift gultig!

Studiengemeinschaft Werner Kamprath Darmstadt GmbH - Postfach 10 0164 - 64201 Darmstadt - Ostendstr. 3 - 64319 Pfungstadt,

Tel. 06157 806-6 - Registergericht Darmstadt HRB 2085 - Geschéaftsflhrer: Hans-Peter Benstein
Stadt- und Kreissparkasse Darmstadt Konto-Nr. 546 135 (BLZ 508 501 50) Deutsche Bank AG, Darmstadt
Konto-Nr. 100 560 (BLZ 508 700 05) - BHF-Bank Frankfurt/M., Konto-Nr. 13 042 585 (BLZ 500 202 00)
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Kursbezeichnung:

us
Kursnummer:

us
Kursgebühr/Monat:

us
Euro

us
Kursdauer:

us
Monate

us
Gesamtgebühr:

us
Euro

us
Studiengemeinschaft Werner Kamprath Darmstadt GmbH

Postfach 100164

64201 Darmstadt

us
Vorname:

us
Nachname:

us
PLZ, Ort:

us
Straße/Nr.:

us
Hinweis: Sie können dieses Formular direkt am Bildschirm ausfüllen.  
Klicken Sie dazu einfach mit der Maus in die grauen Felder des entsprechenden Feldes. Anschließend brauchen Sie es lediglich auszudrucken und zu unterschreiben.

us
Seminare/Stunden je Seminar/Kategorie:


lhre Sicherheiten

IHR PROBEMONAT

Sie kénnen die Teilnahme gegentber der SGD innerhalb eines Monats
nach Erhalt der ersten Lieferung schriftlich widerrufen.

KEINE LANGFRISTIGE BINDUNG

Sie kénnen den Lehrgang ohne Angabe von Griinden erstmals zum Ablauf
des ersten Halbjahres nach Vertragsabschluss mit einer Frist von sechs Wochen,
nach Ablauf des ersten Halbjahres jederzeit mit einer Frist von drei Monaten kiindigen.
Die Kuindigung bedarf der schriftlichen Form.

SIE ERHALTEN FOLGENDE LEISTUNGEN:

1. Portofreie Lieferung der Lernheftsendungen.
2.Korrektur und Beurteilung der eingesandten Aufgabenldsungen.
3. Portofreie Riicksendung der korrigierten Aufgabenlésungen.
4. Beantwortung der Fachfragen zum Lernmaterial.
5. Ausfertigung eines SGD-Diploms/Zeugnisses als Nachweis des erfolgreichen Abschlusses.

6. Eine Kopie dieser Studien-Anmeldung und der Beschreibung

des Lehrgangs mit der ersten Lernheftsendung.
7.Wahrend der Dauer des Lehrgangs keine Erhéhung der Studiengebihren.

STAATLICHE ZULASSUNG

Alle SGD-Lehrgéange entsprechen den gesetzlichen Bestimmungen
und sind von der Staatlichen Zentralstelle
fur Fernunterricht (ZFU) gepruft und zugelassen.

Haben Sie noch Fragen, bevor Sie sich anmelden?

Wenn Sie noch Fragen haben oder wenn Sie irgendwelche Auskiinfte bendtigen,
die Ihre Weiterbildung betreffen,

so wenden Sie sich bitte vertrauensvoll an uns. Wir beraten Sie gern schriftlich,
telefonisch und auch persénlich.

Ihre schriftlichen Anfragen oder lhre Anmeldung
richten Sie bitte an unsere Postanschrift: Postfach 10 01 64, 64201 Darmstadt.

Und so erreichen Sie uns:
Wahlen Sie 06157 806-6 montags bis donnerstags von 9:00 — 20:00 Uhr.
Freitags sind wir von 9:00 — 17:00 Uhr erreichbar.
Auch auBerhalb dieser Zeit nimmt unser Anrufbeantworter lhren Anruf entgegen.
Telefax: 06157 806-11.

Zu |hrer persénlichen Beratung
stehen unsere Mitarbeiter ebenfalls zu den genannten Zeiten in unserem Institut zur Verfligung.
Wenn Sie also in der Nahe wohnen oder in der Nahe sind, besuchen Sie uns bitte.
Sie kdnnen dann gern auch unser Institut besichtigen.
Unsere Anschrift ist: OstendstraBe 3 (Industriegebiet), 64319 Pfungstadt bei Darmstadt.

Gerichtstand ist der Wohnsitz des Lehrgangsteilnehmers.

Studiengemeinschaft Darmstadt

Seit 1948


us
Gerichtstand ist der Wohnsitz des Lehrgangsteilnehmers.


Die Seminargebuhren betragen z. Zt. je Seminarstunde:

Kategorie A= €7,—

KategorieB= € 11,—

Kategorie C= € 15—

Kategorie O = obligatorisch, gebuhrenfrei
Kategorie W = wahlfrei, gebuhrenfrei

Die extern veranstalteten Seminare (Kategorie D) haben
feststehende Gebihren:

Direktmarketingfachwirt/in € 2.900,— zzgl. Einschreibegebuhr
€ 151,— plus Prifungsgeblhr € 232,—

Werbeberater/in SGD € 102,—

Intensivseminare fur Direktionsassistent/in bSb und
Managementassistent/in bSb € 600,—

Gepr. Personalreferent/in bSb, Priufungsgebuhr: € 180,—

Fir die Seminare Steuerrecht und betriebliche Steuerlehre und
Werkschutzfachkraft IHK je 1 Seminar € 160,—

Farb- und Stilberatung € 690,—

Prufungsgebiihr:

Direktionsassistent/in bSb: € 200,—
Managementassistent/in bSb: € 200,—

Die Seminare werden i. d. R. im Seminarinstitut der SGD in Pfungstadt
bei Darmstadt durchgeflihrt. Lizenzen: Mit Vertragsunterzeichnung
erkennt der Studienteilnehmer eventuelle Lizenzbestimmungen
mitgelieferter Software, die sich aus den Lehrgangsunterlagen ergeben,
ausdrucklich an.
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