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Allgemeines

Listen:

alle auf dem Bildschirm dargestellten Listen (z. B. AFA-Liste, Dauerbuchen, Vorbuchen, ...)
kénnen auch im aktiven Modus (nach anklicken mit der Maus) mit der Tastatur gesteuert werden
(Bild auf/ab, Cursor, ...)

Gitternetz/Tabellen:

Die Gitternetzlinien funktionieren ahnlich wie die Listen. Zusatzlich kann die Breite einer Spalte
geandert werden (wird aber nicht gesichert).

Funktionstasten:

Bei allen Fenstern ist es mdglich die Befehlsknépfe mit den Funktionstasten F1- Fn anzuwahlen.
Dabei mull man nur die Anzahl vom linken Fensterrand abzahlen.(3. Knopf -> F3, 5. Knopf ->
F5, ...)

Ausnahme: Die F1-Taste ist fir die Hilfe reserviert. Der 1. Knopf kann aber mit ESC angewahlt
werden.

STRG+EINFG. = kopieren in die Zwischenablage (z. B. aus einer Tabelle, ...)

In der Regel gilt folgende Tastaturbelegung:

n ESC: Modul/Fenster verlassen

F1 : Hilfe

F2 : Hinzufligen

F3: Andern

F4 : Léschen

F5 : Neu

F6 : Drucken

SHIFT+EINF : Daten in Zwischenspeicher kopieren (nur fir Tabellen mit Gitternetze)

Tastatur:

Naturlich ist es moglich, daf3 alle mit einem unterstrichenen Befehle (Knopfe, Meniileisten, ...) mit
der ALT+Buchstabe angewahlt werden kénnen.

Bedienung:

Es wurde mdglichst darauf geachtet, daB in allen Fenstern die gleiche
Bedienung vorzufinden ist.
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Kopieren in die Zwischenablage

Von allen Tabellen (Kontoauszug, Saldenliste, ...) ist es moglich, eine Kopie in die
Zwischenablage zu legen. Von dort aus, kdnnen diese Werte in div. Tabellenkalkulationen
(Excel, ...) Ubertragen werden. Damit steht eine weitere Bearbeitung durch andere Programme
nichts im Wege.

Grafiken

Bei fast allen Grafiken (Monatsabschlul3, Zwischenbilanz, Summenliste, ...) ist es moglich, mit
einem Doppelclick auf die Zeichnung, die Darstellungsweise zu andern. Es kann durchaus
vorkommen, da® manchmal keine Darstellung erfolgt, da hier keine sinnvolle Umrechnung in eine
andere Darstellung moglich ist. Bei erneutem Doppelclicken wird die nachste
Darstellungsmdglichkeit angezeigt.

Speichern
Zur Sicherung der Eingaben gibt es im FInanz-MANager zwei Festlegungen:



1 Alle Buchungen bzw. alle Eingaben, die direkt mit der Finanzbuchhaltung zu tun haben,
werden nach der Eingabe sofort gespeichert, d. h. jede Buchung, und jedes neue Konto
werden sofort auf der Festplatte (Datentrager) gesichert. Sollte danach ein Systemabsturz
erfolgen, so sind diese Daten bereits gesichert. Ein manuelles Speichern im Hauptmenue ist
fast nie notwendig.

Der eigentliche Speichervorgang wird eigentlich nur nach dem Beenden der Eréffnungsbilanz
durchgefiihrt und nach beenden der Schluf3bilanz. Diese Speichervorgange laufen aber
automatisch ab.

2 Beiallen Zusatzmodulen (Adreva, Offene Posten, Vorbuchungen, Dauerbuchungen,
Budget,...) wird erst nach verlassen des Modules die Daten gesichert. Dies wird aber in der
Regel abgefragt (es sei denn, es wurden keine Daten geandert).

Einstellungen
Erklarung der Icons



Einstellungen

Jeder Mensch ist ein Individium. Darum sind auch dessen Bedirfnisse und
Geschmacksvorstellungen sehr unterschiedlich. Der eine liebt Icons als Werkzeugleiste, der
andere verachtet diese. Damit der Benutzer den FInanz-MANager nach seinen Vorstellungen
bedienen kann, sind diverse Einstellungen mdglich.

Allgemein

Fenzter Standard Allgemein

[ Steuer-tutomatik

[ kleine Fehlermeldungan unte

X alte Temine speicherm

[ Tan fiir &rbeitsbeginn des FIMAN
[ Tan fiir Berechhungzende

[ Beep nach Beturn

Gitter Drucker Buchen

]

Drate:

Ist die Steuer-Automatik eingeschaltet, wird die Steuerkennung wahrend des Buchens

angezeigt, d. h. Sie kénnen die Steuermdoglichkeiten (Umsatzsteuer) nutzen.

So manche Fehler sind zwar anfanglich interessant, jedoch kénnen auf die Dauer lastig sein.
Diese Meldungen kdnnen unterdriickt werden.

Normalerweise werden alte (vergangene) Termine geldscht. Diese kénnen jedoch in der Datei
TERMINE.ALT gesichert werden (fir spatere Nachforschungen).

Fenster

Fenszter Standard

X Untere Info-Leiste anzeigen

X Fenster in Bildzchirmmitte

X ‘wWerkzeugleiste anzeigen

[ 5aldenliste bei Buchung komigier:

Allgemein

Gitter Drucker Buchen

[ Kurzzeichen statt Kontorummer anzeigen

Die Info-Zeile im Hauptfenster kann abgeschaltet werden.

(Die Fenster werden nicht linksbundig, sondern zentriert auf dem Bildschirm angezeigt.)

Die Werkzeugleiste (Icon-Leiste) im Hauptfenster(-Menue) kann angezeigt werden (schneller
Zugriff mit der Maus auf die wichtigsten Funktionen).

Die Saldenliste wird nach jeder Buchung in der Datei korrigiert. Sie haben zusatzlich die
Méglichkeit, daf’ die Saldenliste auf dem Bildschirm angezeigt und sofort sichtbar korrigiert
wird. Dies hat jedoch den Nachteil, daf’ die Verbuchung relativ lange dauert (Nur zu
Empfehlen bei einem Rechner mit sehr guter Perfomance).

Die Preise in der Warenverwaltung werden normal netto (ohne MwSt.) gerechnet.Jedoch ist
es moglich, dal} diese Preise auch incl. MwSt. gerechnet/angezeigt werden.



n Bei den meisten Ausgaben werden die Kontonummer und das Kurzzeichen eines Kontos
angegeben. Leider ist dies nicht bei allen Listen/Tabellen méglich. Dadurch gibt es die
Moglichkeit, statt der Kontonummer das Kurzzeichen anzeigen zu lassen.

Buchen

Fenster Standard Allgemein Gitter Drucker Buchen |

[¥ Beleg-Text nicht [5schen

[* Datumsz-Test nicht lBechen
[ Sall-Konta nickt [Gzchen

[ Haber-Kaonta mickt lGzchen
[ Buchungs-Test nicht lazchen

n Da viele Buchungen &hnlich ablaufen und es mihselig sein kann, dal} diverse Angaben
immer wieder eingegeben werden mussen, obwohl es die gleichen sind, wie bei der letzten
Buchung, kénnen hier die Felder bestimmt werden, die nicht nach der Buchung geldscht
werden, sondern der Inhalt beibehalten wird.

Standard

Fenster Standard Allgememn Gitter Drucker Buchen

Standard-Uhrzeit: 00-00
normaler kwSt.-Satz
ermaligter kMwst.-Satz

Standard-Steuer-Listentest |x

n Hier wird die Standard-Uhrzeit fir die Terminerinnerung (Dauerbuchungen,
Datensicherung, ...) festgelegt, wann dieser Fall frihestens abgefragt wird.

n Festlegung des normalen Steuersatzes (fir Rechnungen, ...)
n Festlegung des ermaRigten Steuersatzes (fur Rechnungen, ...)

Linien



Fenster Standard A.Ilgemein Gitter Drucker Buchen

[ Buchen [ Gesamz-Ubersicht

[ Kontenplan [ Budget

[ Salderlizte [ Kontoauszug

[ Salden-Summen [ Jourmal

[ Summenliste [ Rechrungen

[ Maonatzabschlulb [® Zwizchen-Summe im Kontoauszug
[ Teminvenwaltung [ Adreva

[ Zwischenbilanz [ Abstand zwizchen T abellen

n Die verschiedenen Tabellen kbnnen mit Gitternetzlinien versehen werden. (Dies ist nur bei
guten Rechnern mit einer sehr guten Rechner-Performance zu empfehlen). Die Linien haben
nur einen optischen Charakter und haben keinen Einflul auf das Programm.

Drucker

Fenster Standard Allgemein Gitter Drucker Buchen

[ 2 und 3. Testzeile ducken
[ Linien ausdrcken

n Die 2. und 3. Textzeile kann bei diversen Listen ausgedruckt werden (Textzeile 2 + 3 im
Kontenplan, genaue Kontenbezeichnung mit bis zu 3 Zeilen in der Saldenliste, Textzeile 2 + 3
eines Kontoauszuges, ...).

n Es werden Linien bei den Druckausgaben gemacht (zwischen den Spalten).

Befehlszeile

v | X |

OK

Die Einstellungen werden Gbernommen und gesichert.

Abbrechen

Es werden keine Einstellungen Gbernommen.

Druckereinstellung
Sie kdnnen hier den Drucker aus der Systemsteuerung auswahlen.



Icons

Aus Platzgrinden war es nicht in jedem Fenster moglich, die Icons zu beschriften. Um die Arbeit
zu erleichtern, wurde peinlichst darauf geachtet, dal? die Icons jeweils die selbe Bedeutung haben
(logisch !). Nachstehend werden die wichtigsten Icons noch einmal aufgelistet und erklart:

1]
L]
|

ANDERN eines Datensatzes

Bl El

ALLE ERSTELLEN (Monatsabschiuf)

T

BUCHEN (Buchungs-Modul)

1
=
[

EINFUGEN (Rechnungsverwaltung)

S+1=F

FEHLERKORREKTUR (Report)

]
1
I+

HINZUFUGEN eines neuen Datensatzes.

oooooo

KONTENPLAN anwahlen

[

NEUen Datensatz beginnen / bzw. Felder |I6schen

H
-

]

Frra—i

PARAMETER im Druckermenue einstellen

TABELLE/GESAMTUBERSICHT

&

VERGLEICH (Budget)

=

ANLEGEN Ein neues Konto wird angelegt (Kontenplan, Anlegen)



E
DRUCKEN Die Liste/Datei wird auf dem Drucker (oder Druckansicht) ausgegeben.
INFO Es werden nahere Informationen angezeigt.

L

JOURNAL Das Journal wird angezeigt.

LC')SCHEIN Ein Datensatz (evtl. Datei) wird geléscht.

NEU Es werden die Felder fiir einen neuen Datensatz geldscht, bzw. ein neuer Datensatz wird
begonnen.

v

OK Das Fenster wird geschlossen, die Anderungen werden gesichert.

4

SUCHEN Es wird nach einem Begriff gesucht.

X

ABBRECHEN Eine Fenster wird geschlossen; es werden keine Anderungen gesichert.

L)

DEBITOREN Es werden Forderungen in die OP-Liste gebucht (Buchen).

()

KREDITOREN Es werden Verbindlichkeiten in die OP-Liste gebucht (Buchen).

p)

ABLAGE Es wird ein Wert in die interne Ablage gelegt (Adreva).

MAHNLISTE Es wird eine Mahnliste erstellt. (Offene Posten)




ORIGINAL-GLIEDERUNG Es wird die Original-Gliederung ibernommen (Bilanzgliederung).

Z0OOM Es kann ein Zoomfaktor angegeben werden. (Seitenansicht)

HILFE Es kann in eine spezielle Zusatzhilfestelle gesprungen werden.



Wie beginne ich ?
Herzlich Willkommen zum Flnanz-MANager V 4.03

Damit Ihnen der Einstieg nicht allzu schwer fallt, wird Ihnen hier ein kurzer Fahrplan aufgezeigt,
wie "Sie am besten vorgehen. Sie erhalten hier nur einen kurzen Fahrplan; fur weitere Details
benutzen Sie bitte das Handbuch oder die ONLINE-Hilfe.

1.

Zuerst erstellen Sie die Eréffnungsbilanz (ABSCHLUSS - EROFFNUNGSBILANZ - NEUES EBK)

Hilfe: Eréffnungsbilanz
n Hierbei legen Sie dann zuerst die Konten an oder laden einen mitgelieferten Kontenplan.

Hilfe: Konten anlegen

n Wenn Sie alle Konten angelegt haben, fihren Sie die Buchungen (Anfangsbestande der
AKTIV und PASSIV-Konten) fur die Eréffnungsbilanz durch.

n SchlieRen Sie jetzt die Eréffnungsbilanz ab.

Hilfe: EBK

2.

Nun kénnen Sie alle beliebigen Buchungen (EINGABE - BUCHEN) durchfihren, Saldenliste

(DATEI - SALDENLISTE) ansehen, etc.

Hilfe: Buchen

Hilfe: Saldenliste

Weitere Informationen erhalten Sie wie erwahnt, Giber die ONLINE-Hilfe.



Eroffnungsbilanz

Um eine Bilanz fiir ein Jahr erstellen zu kdnnen, ist es eine Voraussetzung
zunachst einmal die Eréffnungsbilanz zu erstellen.

Anwahl:
- durch anklicken des Icon
- im Hauptmenu durch:
AbschluBarbeiten, Eréffnungsbilanz, Neues EBK

‘ Privat Fa_K.aolb

I
Wahlen Sie als erstes einen (neuen) Mandanten an.

Pfad |-:::"\fi-man

Bemerkund | private Kontenverwaltung von Martii

Diesen Mandanten kénnen Sie neu benennen, oder auch nur Anderungen vornehmen.
(Die Anderungen werden beim Verlassen des Fensters gesichert).

O 11995
O C
C1992 O

Nun erscheint ein Fenster indem Sie gefragt werden, fiir welches Jahr die
Buchungen stattfinden sollen, das Sie bitte anklicken (nur weil3e Jahre kdbnnen angewahlt werden,
schwarze Jahre bestehen bereits und kénnen lediglich geladen werden).

X £

Haben Sie ein weilResJahr angewahlt, so erscheint in der oberen Leiste das Icon zum Anlegen
eines neuen Jahres.

Anschlief3end werden einige Konten (EBK,SBK,EK,GuV) angelegt und Sie kdnnen mit der
eigenlichen Eréffnungsbilanz beginnen.




£ | |8 8| 8| | DO &=

EBK. 1912 0500 8000 263512300 Anfangsbestand Ackergelande
EBK. 1912 0530 8000 138423400 Anfangsbestand Burogebaude

Dratum r Hilfe - Kontenbelegung
Eeleg EBK 8000
K.onta Soll | GLiv | os020
Kento Haben | gpon Eraffrungsbilarz
Betrag | | Eigenkapital 3000
Text |Anfangshestand Biirogebiude | | K ontenarten beshmmen SBE. 2010

| |

| |
Befehlsknopfe:
Kontenplan

Sie gelangen in den Kontenplan (genaueres hierzu siehe im Kapitel
Kontenplan). Sollten Ihre Konten in diesem Jahr noch nicht vorhanden sein, so kdnnen Sie diese
hierin oder mit dem unteren Punkt "NEUES KONTQO" eroffnen.

Journal
hiermit gelangen Sie in das Journal.

Zwischenspeichern

Wie so oft, kann es vorkommen das Sie nicht die geplante Zeit fir die

Eingabe der Eréffnungsbilanz haben. Also was sollen Sie tun ? Die Eingabe der Eréffnungsbilanz
einfach abbrechen und irgendwann neu beginnen ? - N E I N, denn der Programmierer hat
mitgedacht. Klicken Sie dann diesen Knopf an. Das Programm speichert nun automatisch
samtliche bisher gemachten Eingaben ab und kehrt automatisch, wenn Sie dieses Jahr laden, an
die aktuelle Stelle zurick.

Abschlul3

Wenn alle Eingaben der Eréffnungsbilanz erfolgt sind, wird hiermit die
Eréffnungsbilanz erzeugt und das Buchungsjahr eréffnet.

Neues Konto

Fehlt noch ein Konto, so kann dieses einfach und bequem aus dieser Maske heraus eroffnet
werden, wie im Kapitel "Kontenplan" beschrieben.

EBK buchen

Hiermit werden die aktuellen Eingaben in die Eréffnungsbilanz gebucht.
Léschen

Die aktuellen Eingaben der Maske werden herausgeldscht.
Anregung:

Da das Erstellen der Eréffnungsbilanz nicht am ersten Tag eines Jahres beendet ist, gibt es die



Moglichkeit den Abschlul® des EBK beliebig hinauszuzdgern. Die laufenden Tatigkeiten, wie
Buchen, Monatsabschllsse, ... kdnnen aber trotzdem schon erledigt werden, d. h. der FIMAN
bucht die Abschluf3buchungen der Erdffnungsbilanz etwas spéater in die Konten hinein, obwohl
eigentlich schon sehr fleiBig gebucht wurde.

Es werden lediglich einige Funktionen gesperrt, die eine abgeschlossene Eroffnungsbilanz
erfordern (Zwischenbilanz, JahresabschluR, ...).

TIPS
Vorgehensweise um Mandanten anzulegen



Vorgehensweise zur Bilanzeroffnung

1 Als erstes geben Sie das Datum der Eréffnungsbilanz ein (meist ist dies der 01.01).

2 Im Feld Beleg kénnen Sie als Belegnummer EBK tbernehmen oder eine eigene Nummer
vergeben.

3 Eine Beschreibung flr die Spalten Konto Soll, Haben und Betrag missen nicht weiter
erlautert werden. Gegenkonto ist das fest vorgegebene Eréffnungsbilanzkonto 8000.

4  Alle Eingaben o.k. ? Dann "EBK Buchen" anwahlen und schon ist die erste Position gebucht.

5 Sind die Eingaben nicht o.k. ? Einfach "Léschen" anwahlen, die soeben erzeugten Eingaben
werden geldscht.

6 Wenn alle Positionen der Eréffnungsbilanz erfal’t sind, wahlen Sie "Abschlu" an und die
Eréffnungsbilanz wird erstellt und das Programm kehrt automatisch in das Hauptmenue
zurlck.

Anmerkung:

Legen Sie zuerst die Bilanzgliederung an und anschlie®end den Kontenplan. Beachten Sie, dall
beim Anlegen eines Kontos die Kontenart aus der Bilanzgliederung richtig hinterlegt werden muf3.



Vorgehensweise Mandanten anlegen
Paragraph

1
2
3

0 N O O

9

10
11
12

Wahlen Sie zuerst einen Mandanten aus.
Geben Sie nun den Namen des Mandanten ein (max. 8 Buchstaben).

Bestimmen Sie anschlieRend dessen Pfad (wo dieser Mandant als eigenes Unterverzeichnis
angelegt werden soll).

Wenn dieser Mandant (bzw. ein Unterverzeichnis mit dessen Namen) bereits existiert, so
erscheinen die bereits bestehenden Buchungsjahre in schwarz.

Wahlen Sie nun ein Buchungsjahr (weif3), daf’ Sie neu beginnen wollen.

Es erscheint in der Menue-Iconleiste ein Befehlsknopf,.

Wahlen Sie diesen Befehlsknopf an.

Jetzt wird der neue Mandant angelegt.

Weiterhin wird ein neues Buchungsjahr angelegt.

Das Fenster mit den Mandanten wird geschlossen.

Da ein Mandant geandert wurde, wird abgefragt, ob diese Anderung gesichert werden soll.
Diese Abrage bestatigen Sie in der Regel.



Konto anlegen

Es dirfte wohl jedem klar sein, dall der FInanz-MANager mit seinem Angebot an Kontenplanen
nicht jedem seine Wiinsche voll entsprechen kann. Dadurch ist es natirlich mdglich, daf jeder
seine eigenen Konten anlegen kann.

K.onta-Mr.:

]
K.urzzeichen I:I
K.anten- |

|

[ ]

Bezeichnung

F.onten- Flazse

Hier werden die Kontenangaben getatigt:

Kontonummer (bis zu 5 Zeichen). Ublicherweise werden hier Zahlen vergeben (wie in jeder
Buchhaltung auch).

Kurzzeichen (bis zu 5 Zeichen). Bei den meisten Listen/Tabellen ist es nicht moglich, daf3 die volle
Kontenbezeichnung angezeigt wird. Damit die Kontonummer auch verstanden wird, sollte hier ein
Kurzzeichen (z. B. Verb.,Ford. ,Kasse,...) angegeben werden.

Kontenbezeichnung (max. 3 Zeilen, je 40 Zeichen). Hier wird die genaue Kontenbezeichnung
angegeben.

Konten-Klasse (1 Zeichen). Hier wird die Konten-Klasse angegeben (Der FInanz-MANager
erlaubt es, dafd z. B. eine Konto 2345 in der Klasse 6 steht).

einfache Gliederung komplexe Gliederung
AKTIV +|| |AKTIV +

Bestandskonto AY-lmmatenelle ¥

langfr. Forderunge A¥Y-Sachanlagen

kurzfr. Forderunge AY-Finanzanlagen

Bankguthaben UY-Yorrate

0 arnald 1Y lannfr Eardars

Fir die Zuordnung in der Bilanz wird hier die Kontenart angegeben (fiir die einfache und fiir die
komplexe Gliederung).

ooooo

v | & E=E

=l

Befehlszeile
OK

Es werden keine weitere Konten mehr angelegt; das Modul wird geschlossen.

ANLEGEN

Das eingegebene Konto wird angelegt.

LOSCHEN

Die Felder werden fiir eine Neueingabe geldscht.

KONTENPLAN
Der Kontenplan kann angesehen werden.



Anmerkung:

Fir das Sortieren der Konten, muf} der Bediener selber sorgen. Der FI-MAN geht davon aus, daf}
die max. Anzahl der Konten gleichméafig auf alle Kontenklassen verteilt wird. AuRerdem hat man
auch die Mdéglichkeit zwischen den Konten Leerzeilen zu hinterlassen.

Konteninfo



Konten-Info

Von jedem Buchungskonto ist es mdglich, sich nahrere Informationen anzusehen. Diese
Informationen kénnen vom Konto selber, aber auch aus dem Kontenplan angewahlt werden. Sie
sehen hier alle wichtigen Daten von einem Konto, die auch zum Teil gedndert werden kdnnen:

Kontenart
Text
Kurzbezeichnung

Sollten Sie Anderungen durchfiihren, so werden diese nach dem Verlassen des Fenster tiber
MENUE sofort auf Platte gesichert, so dal® sie beim nachsten Programmestart in der gednderten
Form zu Verfiigung stehen.

Anmerkung: Es kdnnen nur Felder gedndert werden, die auch mit der Maus angewahlt werden
kdnnen (z. B. der KONTOSTAND kann nicht gedndert werden).

Steuerkennung
X Steusrabzug durchfiibren

Um von diesem Konto die Umsatzsteuer automatisch herausrechnen zu lassen, muf3 lediglich
dieses Feld angekreuzt werden. Wird dieses Konto wahrend des Buchens aufgerufen, so wird bei
eingeschalteter Buchungsautomatik der angegebene Steuersatz (wird wahrend des Buchens
festgelegt) herausgebucht und in das entsprechende Steuerkonto gebucht.

Bilanzgliederung
einfache Gliederung komplexe Gliederung
AKTIV +] [AKTIV. T T
Bestandskonto = AY-lmmaterielle Ve |
langfr. Forderungel/— A¥-Sachanlagen |-
kurzfr. Forderunge A¥Y-Finanzanlagen
B ankguthaben U¥Y-Yorrate
B argeld UY-langfr. F orderur|
PASSIV UV-kurzfr.Forderur
K.apital UY-Wertpapiere
langfr. Yerhindlich U¥-Bank
kurzir. ¥erbindlich UV-Kasse
Guy AK-Rechnungzabq
Ertrage PASSIY
Aufw._ fur Arbeit Eigenkapital
Ruckstellungen
Aufw. fur Yergnig langfr. "'.F'EIhiIdIi-::hk]

Durch diese Gliederungsangabe, kénnen Sie festlegen, um welche Kontenart es sich bei diesem
Konto handelt. Hierbei ist dann hinterlegt, ob es am Jahresende (SBK) auf Aktiv, Passiv oder GuV
gebucht wird. Auerdem sind hierbei weitere Angaben hinterlegt (Kasse, Bank, Debitoren,
Kreditoren, ...).

Sie haben die Wahlmdglichkeit die Angaben fiir 2 Gliederungen festzulegen (2 verschiedene
Bilanzen).



Buchen

Ein Kernstlck jeder Finanzbuchhaltung ist wohl die Eingabe der einzelnen
Buchungen. Wir denken, daf} der FlnanzMANager hier ein gutes Bild bewahrt.

Die Eingabe ist Ubersichtlich und kann bis auf Sonderaufgaben mit der
Tastatur bedient werden.

Mit den Cursor-Tasten (bzw. TAB-Taste, RETURN-Taste) kdnnen Sie

zwischen den einzelnen Eingabefeldern hin- und herspringen. Naturlich ist das auch mit der Maus
moglich. Sollten Sie einmal ein falsches Konto eingegeben haben, dann wird eine Fehlermeldung
angezeigt und Sie kénnen in aller Ruhe im Kontenplan nach dem richtigen Konto nachsehen. Bei
Falscheingabe eines Kontos bzw. bei Betragen die kleiner oder gleich 0 (Null), wird ein buchen
verweigert.

Buchungsbeispiele
Letzte Buchungen

A 1494 2BE0 2807 200,00 EC-B ankauzzahlung |+
A 1594 28001 5710 1.00 Habenzinzen

A 194 FRI0 2801 0,22 Sollzinzen [~
A 1494 FR1B 2800 30,60 K.ontofiibrungzgebiihren

Ko 2800|2880 200,00 Eaorekiur-Buchung =

Am oberen Fensterrand sehen Sie eine Liste mit den letzten Buchungen,
die beim Programmstart aus dem Jorunal geladen werden, bzw. bei jeder
Buchung auf den neuesten Stand gebracht wird. Dadurch sollen
Doppeleingaben vermieden werden, denn mit einem Blick ist die letzte
Buchung sichtbar.

Kontostande
Kontostande

Die rechte Liste zeigt den aktuellen Kontostand der gerade eingegebenen
Konten an (und deren Anderung nach der Eingabe eines Betrages).

VORBUCHUNGEN

Yarbuchungen

| 2]

Es gibt auf der rechten Bildschirmseite ein Kombinantionsfeld. Es ist fur Vorbuchungen zustandig,
d. h. hier kbnnen Standardbuchungen ausgelesen werden, damit einheitliche Buchungen gemacht
werden.

Umsatzsteuer (Vor-/Mehrwertsteuer)
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Ein weiteres Kombinationsfeld bestimmt die Umsatzsteuer (Vorsteuer, Mehrwertsteuer, ...; je
nachdem, wie es in der Festlegung der Steuersatze von Ihnen angelegt wurde). Durch das
Anklicken, wird die Hohe der Steuer ermitteln, sowie auf das vorgegebene Steuerkonto
herausgebucht. Beachten Sie hierbei, dal der FInanz-MANager eigentlich nur die Brutto-Buchung
unterstitzt, d. h. die Umsatzsteuer aus dem Aufwands/Ertrags/Bestandskonto herausbucht.

Buchungsanzeige
29 2711 5300 7039050 2800 14726950 Gehalter
E310 993000 Irlaubzgeld
E410 58549.00
E410 £000.00

Wird die Buchung korrekt eingegeben (richtige Konten, Buchungsbetrag,...) wird am unteren
Fensterteil die Buchung noch einmal angezeigt. Ist die Umsatzsteuerautomatik eingeschaltet, so
wird auch der Buchungssatz fur die Umsatzsteuer angezeigt (BRUTTO-Buchung).

Jahresabschlul3

Mit den Optionsfeldern wird festgelegt, ob diese Buchung flir den
Monatsabschluf® berlcksichtigt wird oder nicht, bzw. ob dies eine Buchung fiur EBK oder SBK
(AFA,...) ist.

Befehlszeile

:H. ooooog A
X |wr B2 @ | @) ()] v
Abbrechen

Wird der Knopf MENUE angewahlt, wird dieses Fenster verlassen (evtl.
Buchung wird nicht gespeichert).

Buchen

Mit dem Knopf BUCHEN wird die Buchung in das Jorunal und in die
einzelnen Konten gebucht und gespeichert und die Saldenliste auf den
aktuellen Stand gebracht.

Kontenplan

Es wird der Kontenplan angezeigt.

Léschen

Mit LOSCHEN wird die angezeigte Buchung gel6scht und die Felder fiir eine neue Eingabe
freigemacht.

Debitoren

Ein kleiner Fenster wird gedffnet. Nach den Eingaben (Kunde, Termin,...) kann diese Buchung
(div. Werte) in die Offene-Posten-Verwaltung tbernommen werden.



Kreditoren
dto. wie Debitoren.

USt.

Es wird eine Kombo-Box fiir die Umsatzsteuer hergeholt oder weggeschaltet. Damit kann dann
erreicht werden, daf} die Umsatzsteuer aus dieser Buchung herausgebucht und seperat gebucht
wird.

Achtung: Es wird nur die Brutto-Buchung unterstitzt.



Buchungsbeispiele

nachfolgend sehen Sie einige Buchungsbeispiele, wie sie in der Praxis vorkommen, und wie diese
gebucht werden:

angewandte Konten:

Mono Spaced

Anmerkung:

1 Ist bei einem Buchungsfall eine 2. Kontenzeile angegeben, so ist hier die Steuerautomatik
aktiviert und die Umsatzsteuer wird mit dem jeweiligen Betrag herausgebucht.

2 Es wurden geweils fiktive Betrage angenommen, die naturlich im Normalfall anders lauten.

3 Die Konten sind aus dem Industriekontenrahmen (IKR) entnommen, der ebenfalls auf
Diskette beiliegt.

4 Die Namen hinter den Kontennummern dienen lediglich der genaueren Bezeichnung und sind
zum leichten finden bzw. erlernen gedacht.

Waren-Einkauf gegen Bar

6000 Rohstoffe an 2880 Kasse 115 DM
2600 VSt an 6000 Rohstoffe 15 DM
Waren-Verkauf gegen Bar

2880 Kasse an 5000 Umsatzerlose 230 DM
5000 Umsatzerlose an 4800 MwSt. 30 DM

Waren-Einkauf auf Ziel

6000 Rohstoffe an 4400 Verbindlichk. 115 DM
2600 VSt an 6000 Rohstoffe 15 DM
Waren-Verkauf auf Ziel

2400 Forderungen an 5000 Umsatzerldse 230 DM
5000 Umsatzerldse an 4800 MwSt. 30 DM

Bareinzahlung auf die Bank
2800 Bank an 2880 Kasse 450 DM

Barauszahlung von der Bank
2880 Kasse an 2800 Bank 140 DM

Kauf von Bliromaterial
6800 Biromaterial an 2880 Kasse 345 DM
2600 VSt an 6800 BlUromaterial 45 DM

Kauf von Zeitschriften, Biichern,...

6810 Zeitschr. an 2880 Kasse 10 DM
2600 VSt an 6810 Zeitschr. 0,74 DM
Mietertrage

2800 Bank an 5401 Mietertrage 1150 DM
5401 Mietertrage an 4800 MwSt. 150 DM
Zinsertrage

2800 Bank an 5710 Zinsertréage 30 DM
Zinsaufwendungen

7510 Zinsaufwend. an 2880 Kasse 110 DM

Abschreibung auf Gebaude



6520 AFA an 0530 Gebaude 12000 DM

Abschreibung auf Fahrzeuge
6520 AFA an 0840 Fuhrpark 2500 DM

Ausgleich der Vorsteuer mit der Mehrwertsteuer
nur, wenn VSt geringer als MwSt ist:

4800 MwSt. an 2600 VSt. 200 DM
Zahlung der MwSt.-Zahllast

4800 MwSt. an 2880 Bank 900 DM
Zahlung einer Versicherung

6900 Versicherung an 2880 Bank 100 DM
Kauf eines Anlagengutes

0700 Maschinen an 2880 Bank 4600 DM
2600 VSt an 0700 Maschinen 600 DM
Anzahlung fiir Anlagengut

0900 Anzahlungen an 2880 Bank 1000 DM
Fertigstellung des Anlagengutes

0700 Maschinen an 0900 Anzahlungen 1000 DM
Restzahlung:

0700 Maschinen an 2880 Bank 5000 DM

weitere Beispielsbuchungen, finden Sie im DEMO-Jahr auf der beliegenden Diskette



Demo Diskette

Auf der beiliegenden 3. Diskette ist ein Mandant mit Buchungsjahr gespeichert, der fiir
Demonstrationszwecke auf die Festplatte gespeichert werden kann:

Buchungen fiir die Eréffnungsbilanz

Datum Soll /

Haben

01.01
01.01
01.01
01.01
01.01
01.01
01.01
01.01
01.01

0500
0530
0700
0810
0830
0840
0860
0870
0890

Grundst.
Gebaude
Masch.
Werkst.
Lager
Fuhrpark
BGA
Mobel
GWG

N N N NN

01.01
01.01
01.01
01.01
01.01
01.01
01.01
01.01
01.01
01.01

2000
2020
2030
2100
2200
2280
2400
2600
2800
2880

Rohst.
Hilfsst.
Betriebs.
Unfert.E
Fert.Erz.
Handelsw.
Ford.

VST

Bank
Kasse

A N YN

01.01 8000 EBK /
Bankverbindlichkeiten
01.01 8000 EBK /
Bankverbindlichkeiten
01.01 8000 EBK /
01.01 8000 EBK /

4250

4400
4800

EBK
EBK
EBK
EBK
EBK
EBK
EBK
EBK
EBK
EBK

kfVerb.

1fVerb.

Verb.
MwSt.

900000, 00

2900000, 00

340980, 50
129806, 60
23985, 30

356984, 90
98034, 35

130985,40
0,00

892345, 35
8953, 50
19099, 40
90890,10
340980, 40
390940, 40
120994, 95
14090, 00
91456,40
1982, 30

120000, 00
300000, 00

78943, 45
59000, 30

Grundstiicke
Gebaude
Maschinen
Werkstatt
Lagereinr.
Fahrzeuge
Computer
Bliromobel
GWG

Rohstoffe

Hilfsstoffe
Betriebsstoffe
Unfertige Erzeugnisse
Fertige Erzeugnisse
Handelswaren
Forderungen

Vorsteuer
Bankguthaben

Kasse

kurzfr.
langf.

Verbindlichkeiten
MwSt.

Die Summe des Kontos 3000 Eigenkapital wird durch den FIMAN ermittelt.

Normale Buchungen wéhrend des Geschéftsjahres

Datum Soll

/ Haben

Betrag

Text



02.
02.

02.
02.

02.
02.

02.
02.

02.

04.

04.
04.

04.

04.
04.

04.

05.
05.

05.

05.

10.
10.

10.
10.

10.
10.

11.

11

11

11.

12.

12.

12.
12.

01
01

01
01

01
01

01
01

01

01

01
01

01

01
01

01

01
01

01

01

01
01

01
01

01
01

01

.01

.01
11.

01

01

01

01

01
01

6000
2600

6020
4800

2400
5000

2400
5100

2800

4400

6800
2600

2800

2880
5000

6820

2400
5000

2800

2880

2400
5000

2400
5100

4800
4800

6870
2600

2880
5000

6920

6810

6880

2800
5000

Aufw.Roh.
VSt

Aufw.Hil.
VSt.

Ford.
UE

Ford.
UE-Waren

Bank
Verb.

Biromat.
VST

Bank

Kasse
UE

Post

Ford.
UE

Bank
Kasse

Ford.
UE

Ford.
UE-Waren

MwSt.
MwSt.

Werb.
VST

Kasse
UE

Beitréage
Zeitschr.
Spenden

Bank
UE

/
/

~

~ O

~

4400
6000

4400
6020

5000
4800

5100
4800

2400

2800

2880
6800

5401

5000
4800

2880

5000
4800

2400

2400

5000
4800

5100
4800

2600
2800

4400
6870

5000
4800

4400

2880

2800

5000
4800

Verb.

Aufw.Roh.

Verb.

Aufw.Hil.

UE
MwSt.

UE-Waren
MwSt.

Ford.
Bank

Kasse
Bliromat.

Mietertr.

UE
MwSt.

Kasse

UE
MwSt.

Ford.
Ford.

UE
MwSt.

UE-Waren
MwSt.

VST
Bank

Verb.
Werbung

UE
MwSt.

Verb.
Kasse
Bank

UE
MwSt.

120000, 00
15652,17

23000,00
3000, 00

10350,00
1350,00

32200,00
4200,00

25090, 00
45989, 00

856,00
111,65

1200,00

1150,00
150,00

1000, 00

103500, 00
13500,00

26989, 00
1589,00

56350, 00
7350, 00

26450,00
3450, 00

2300,00
300,00

4600, 00
600,00

1200, 00
121,40
200,00

8050, 00
1050, 00

Rohstoffeinkdaufe auf Ziel

UsT

Hilfsstoffeinkaufe auf Ziel

UST

Verkdufe auf Ziel
UST

Waren-Verkaufe auf Ziel

UsT

Zahlungseingange

Zahlung von Rechnungen

Bliromaterial
UST

Mietertrage

Verkaufe
UsST

Postgebihren

Verkaufe auf Ziel
UsST

Zahlungseingange
Zahlungseingange

Verkdufe auf Ziel
UsST

Waren-Verkaufe auf Ziel

UsT

Ermittlung der Zahllast

Zahllast

Werbung
UsT

Verkaufe
UsST

Kammerbeitrage
Zeitschriften
Spenden

Verkaufe
UsST



12.
12.

15.
15.

15.
15.

le6.
le.

le.
16.

01
01

01
01

01
01

01
01

01
01

6000
2600

0860
2600

2880
5100

6020
2600

2400
5000

Rohst.
VST

Comp.
VST

Kasse
UE-Waren

Hilfsst.
VST

Ford.
UE

Splitting-Buchungen:
27.01 6200

27.

01

6210
6400
6440

6300
6310
6410
6440

Lohne
LoUrlaub
AGSV-L
AV

Gehalter
LoGehalt.
AGSV-G
AV

Anmerkung:
Diese Buchungen mit Daten sind frei erfunden und gelten nur fir Demonstrationszwecke!

~

4400 Verb.
/ 6000 Rohst.

/ 4400 Verb.
/ 0860 Comp.

~

5100 UE-Waren
/ 4800 MwSt.

4400 Verb.
/ 6020 Hilfsst.

~

/ 5000 UE
/ 4800 MwSt.

89900,00 / 2800 Bank

5900, 00
71200, 00
16000, 00

70390,50 / 2800 Bank

9930,00
58949, 00
8000, 00

23000, 00
3000, 00

4600, 00
600,00

6520, 50
850,50

1150,00
150,00

11500, 00
1500, 00

Rohstoffeinkaufe
UsT

Computerkauf
UST

Waren-Verkaufe
UST

Einkauf von Hilfsstoffen
UST

Warenverkaufe
UsT

183000,00 Zahlung Lohne

147269,50 Gehalter



Saldenliste

Die Saldenliste zeigt alle Summen und der Salden der einzelnen Konten an.

Am oberen Fensterabschnitt sehen Sie die Knopfe 0 - 9. Auf deren Knopfdruck kénnen Sie die
jeweilige Kontenklasse wahlen, die dann im List-Fenster angezeigt wird.

Das List-Fenster zeigt einen Ausschnitt der Konten einer Kontenklasse. Dabei werden aus
Platzgrinden nur die Kontennummer, die Kurzbezeichnung und die einzelnen Betrage angezeigt.
Auch hier kann, wie im Kontenplan, durch anwahlen eines Kontos der gesamte Text in der linken
unteren Box angezeigt werden.

Begriffserklarung:

Summe S

Summe aller Buchungsbetrage eines Kontos auf der Soll-Seite
Summe H

dto. jedoch Haben-Seite

Saldo S

Differenz der Soll- mit der Habenseite (mehr Soll als Haben)
Saldo H

dto. (mehr Haben als Soll)

Durch Doppelklick oder durch anwahlen des Knopfes KONTOAUSZUG kann sich jeder das
gewinschte Konto naher ansehen.

Mit dem Knopf BERECHNEN kann man sich die Saldenliste neu berechnen lassen. (Anmerkung:
die Saldenliste wird nach jeder Buchung automatisch aktualisiert; wurde nur integriert, falls etwas
schief geht).
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Monatsabschlu

Der Monatsabschlul} ist in gewisser Weise eine kleine GuV. Hier werden die Gewinne und
Verluste fiir jeden einzelnen Monats berechnet und eine Summe flr das ganze Jahr gebildet.

Wie gewohnt kdnnen Sie diesen Programmteil folgendermal3en erreichen:

- Befehlszeile: Statistik, Monatsabschluf3
- Tastenkombination: Strg + M
Monat Summe Soll Summe Haben Saldo Soll 5
[Aufw.] [Ertrage] Merlust] Ic
Januar 1962.50 2621.38
Fehbruar 226000 278087
b Sr— DPIRE FA IR0 R

Sie sehen jederzeit auf einen Blick, die Geschaftsentwicklung (Gewinn, Verlust, Salden) der
einzelnen Monate. Sie missen diese lediglich berechnen lassen und werden nach der
Berechnung gesichert, damit das nachste mal ein relativ aktueller Wert vorliegt.

Am unteren Bildschirmrand sehen Sie die Summen der einzelnen Spalten. Diese Werte werden
bei jeder Berechnung separat durchgefiihrt und geben die Werte der GuV wider.

Befehlsknopfe:

X | & | B Wt | | &

MENUE

hiermit gelangen Sie in das Hauptmenue zuriick

Abschlufl

Abschluf fir einen bestimmten Monat durchfiihren (der Abschluf? kann auch mehrmals im Monat
durchgefihrt werden)

Load
Laden der Daten eines bereits durchgeflihrten Monatsabschlusses

Drucken
Es wird diese Ubersicht auf dem Drucker ausgegeben.

Grafik

Anzeige der dargestellten Zahlenwerte in einer grafischen Form.

MonatsabschluB erstellen

Um einen Monatsabschlul’ zu erstellen, klicken Sie den Knopf "Abschlufl" (oder auch F2) an. Es
erscheint nun folgendes Fenster:



Ci Januar i Jahrezende C Juli

I Eebruar C August

C Mz ! September
1 April ! Dktober
CiMai J ! Movember
® Juni L C) Dezember

Klicken Sie hier einfach den Monat an, fur den der Abschluf? erfolgen soll und schon sind Sie
fertig. Die im Fenster "Monatsabschlu" enthaltenen Daten wurden fiir diesen Monat aktualisiert.

Monatsabschlu® darstellen
Monatsabschluf? laden



MonatsabschluB darstellen/Grafik

Klicken Sie den Knopf "Grafik" an. Es erscheint nun ein Grafikfenster indem Sie die Auswabhl
zwischen drei verschiedenen Grafikarten haben.

Einzelgrafiken
sie stellt jeweils den Aufwand, den Ertrag, den Gewinn und den Verlust getrennt voneinander dar.

Gesamtgrafik
Aufwand, Ertrag, Gewinn und Verlust in einer Grafik
3D Grafik

Darstellung der Grafik in 3D. Durch weitere Optionsschalter kann diese Grafik noch in anderen
Formen dargestellt werden (ausprobieren).



MonatsabschluB laden

Um einen bestehenden Monatsabschluf3 zu laden, klicken Sie den Knopf "Load" (oder auch F3)
an. Es erscheint des selbe Fenster wie bei dem eigentlichen MonatsabschluB. Klicken Sie den
gewunschten Monat und anschlieRend die "OK-Taste" an. Nun werden lhnen die Monatssalden

der einzelnen Konten angezeigt.

Diese konnen Sie natirlich wie gewohnt, drucken oder auch grafisch darstellen.



Monatsstatistk

Wenn die den Knopf Monatsstatistik anklicken, wird lhnen eine Balkengrafik angezeigt. Diese
zeigt die Monatsendsalden Soll oder Haben fir das entsprechende Buchungsjahr an.



Offene Posten-Liste

In den FIMAN wurden zwei offene Postenlisten integriert. Es wird, wie in der Finanzbuchung
Ublich zwischen

n offene Posten Kreditoren - Verbindlichkeiten / Lieferanten
n offene Posten Debitoren - Forderungen / Kunden

unterschieden.

Wenn Sie im Programmteil BUCHEN eine Forderung oder eine Verbindlichkeit buchen, 6ffnet sich
automatisch das kleine Fenster "OP-Liste", indem Sie den Glaubiger / Schuldner eintragen
kdnnen. Diese Daten werden an den Programmteil OP-LISTE abgestellt. Im Listfenster kénnen
Sie die bisher gespeicherten Termine sehen.

Die einzelnen Felder sind selbsterklarend, auf eine genauere Erklarung kann hier verzichtet
werden.

Wird der Knopf "Terminverwaltung" angeklickt, wird die aktuelle Eingabe zusatzlich in die
Terminplanung aufgenommen. Zum Falligkeitstag werden Sie dann automatisch an den offenen
Posten erinnert.

Wie in den meisten Programmteilen ist die Bearbeitung der bereits eingegebenen offenen Posten
moglich. Benutzen Sie hierflir die Maus sowie die Taste "ANDERN" und "LOSCHEN".

Anwahl:

Befehlszeile:
Datei, Offene Posten-Liste, Kreditor/Debitor

Befehlszeile:
OK

Verlassen der OP-Liste und Rickkehr zum Hauptmenue

Hinzufiigen
Um die Eingabe in das Listfenster aufzunehmen

Andern
Um einen im Listfenster enthaltenen offenen Posten zu &ndern

Loéschen
Um einen im Listfenster enthaltenen offenen Posten zu I6schen

Neu
Abbruch der aktuellen Eingabe und Neubeginn

Mahnliste
Druck einer Mahnliste der Uberfalligen Posten



Probleme / Ideen

Leider gibt es noch einige Dinge im FInanzMANager, deren Idee zwar vorhanden ist, jedoch aus
zeitlichen oder techn. Griinden noch nicht gel6st wurden:

Allgemein
n Vorgabe von Textfeldern (Betrédge, Datum, Text, ...)

n Konten-Text nicht im Speicher halten, sondern bei Bedarf von der Platte laden. -> ca. 4-5
fache Kontenanzahl !

n Einbau von Kentextsensitiven Menues (Auswahl mit rechter Maustaste -> Access, Word,
Excel) einbauen -> fir Mentwahl (in Text)

Drucken

n Ist das Papier als Querformat eingestellt, so erscheint des 6fteren ein PRINTER-ERROR
(Width und Height sind nur 0). Warum dies so ist, ist noch nicht bekannt.

Eréffnungsbilanz iibernehmen
n Es ist noch nicht mdglich, Anderungen an der Bilanz vorzunehmen.

Hilfe/Handbuch
n In den Buchungshilfen missen noch die genannten Konten aufgelistet werden.
n Im DEMO-Jahr miissen noch viele Buchungen getatigt werden.
n Diese Beispiele missen noch in das Handbuch Ubertragen werden !
Ebenso die Rubrik FEHLER!

Kassenbuch
n  Summen beim Ausdruck stimmen nicht

Netzwerkfunktionalitét
Es mlssen mehrere Personen in einem Buchungsjahr arbeiten kénnen.

Offene Posten-Liste (Debitoren)
n Mahnliste

Datensicherung
n Uberspielen der Buchungsdateien auf mehrere Disketten
n Pfadeingabe fir neue Module fehlt

Datev
n Einbau einer Datev-Schnittstelle

Kontenplan erstellen
n Konto hinzufiigen

Monatsabschlul3
n Vergleich mit den Monaten aus den Vorjahren

Offene Posten

n Beiden Kreditoren (Verbindlichkeiten) mufd noch das Konto (Verbindlichkeitskonto) hinterlegt
werden, damit ein automatisches Buchen der Uberweisungen und Kreditoren méglich ist.

Rechnungsverwaltung

n Ubergabe an Finanzbuchhaltung

Projektverwaltung
n Alle Kosten eines Projektes auflisten
n alle Buchungen auflisten



n alle Leistungen auflisten

Uberweisungen

n Es kénnen noch keine Uberweisungen gedruckt werden.

n Es fehlt noch das automatische Buchen der Uberweisungen.

Artikelverwaltung
n Eingabe und Verwalten der Warengruppen

n Suchen von Daten in Datenséatzen

Zwischenbilanz

n negative Betrage (Giro-Konten) werden bisher noch nicht mit Minus-Zeichen (-) versehen.
Daher entsteht leider ein falsches Bild in der Bilanz.

Ideen
n Umsatzsteuervoranmeldung

n Steuerbericht: Was kann am Jahresende fiir den Lohnsteuerausgleich benutzt werden ? - >
errechnen der Steuerschuld
Buchungen als "steuerrelevant" kennzeichnen.

Anlagenverzeichnis
Formular fiir Vorschlage (am besten im Handbuch)

BTX-Modul firr die Bankverbindungen, Uberweisungen, sonstiger Zahlungsverkehr mit den
Banken



Programmeinstellungen

Ahnlich, wie in einem Karteikastensystem, kénnen hier die einzelnen Einstellméglichkeiten

herausgegriffen (angeklickt) werden. Danach ist fast tiberall nur noch ein einfacher Klick nétig, um
die Einstellung seinen Wiinschen anzupassen.

Einstellungen



Projektverwaltung

Die Projektverwaltung ist ein einfaches Modul, mit es mdglich ist, einzelnen Projekte zu
Uberwachen. Es werden hierbei Kosten (Lohn, Material, ...) und Leistungen (Ertrége) erfal3t und in
div. Listen gegenlibergestellt. Dadurch wird eine einfache Kostenulbersicht Gber Projekt erreicht,
sowie ein Vergleich einzelner Projekt ist moglich.

Anmerkung:
Hierbei wird ein Projekt nur von der Kostenseite Uberwacht. Es entstehen keine Informationen, ob
Teile an den Kunden geliefert wurden oder nicht.



Rechnungsverwaltung

Mit der Rechnungsverwaltung kdnnen Sie zusatzlich zu lhrer Buchhaltung auch einen Teil der
Kostenrechnung durchfiihren.

Sie kdnnen ein Angebot erarbeiten und berechnen, daraus eine Bestellung oder eine Rechnung
oder ahnl. schreiben. Die Bedienung fir Angebot, Rechnung, ... ist immer dasselbe, denn Sie
bestimmen erst beim Ausdruck, was der Ausdruck ist: Angebot, Rechnung, ...

Befehlszeile

- 1 — e
X| Bl = 81| D
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Abbrechen

Das Rechnungsverwaltungs-Modul wird verlassen. Ist die Rechnung noch nicht gesichert, dann
kann diese noch abgespeichert werden.

Hinzufiigen

Es wird eine eingegebene Zeile an die Rechnung angehangt/hinzugefiigt.

Einfiigen

Es wird eine eingegebene Zeile in die Rechnung eingefiigt, und zwar dort, wo zuletzt der Cursor
in der Tabelle stand (evtl. mit der Maus angeklickt wurde).

Andern

Eine Zeile wird geandert.

Zeile I6schen
Eine Zeile incl. Kennungen wird herausgeldscht.

Neue Rechnung beginnen
Es wird die bestehende Rechnung geléscht und eine neue Rechnung eingegeben.

Drucken

Es wird ein kleines Fenster gedffnet, in dem angeklickt wird, was gedruckt wird: Angebot,
Rechnung, Lieferschein, ..., sowie das Ausgabeobjekt: Drucker oder Bildschirm. Erst danach wird
der eigentliche Druckvorgang begonnen.

Druckfenster
Tabellarische Darstellung

Artikel-Nr Menge EBezeichnung EP =P
Eei meinem letzten Besuch am
halben wir festgestellt, dalb Ihr
fiir den kleinen Computer PC 40

iat  ThmnarhoemE R hbdisete irh Thhnen

Hier sehen Sie die einfache Bildschirm-Darstellung, wahrend der Eingabe. Sie sehen dabei wie
dir Rechnung spater aussieht, bzw. welche Ergebnisse Sie erhalten.

@ Momal O Zwisu C- O Sum
O Alemnativ O Mwst Ol =

Sollten Sie den Wunsch haben, lediglich eine Alternativ-Position anbieten zu wollen, so geben Sie
diese lediglich mit einem Mausklick an. Auch zum Andern, wird die Zeile hier angeklickt und diese



wird sofort gedndert.
Aitikel-tr. tenge Bezeichnung EF GP
| || 1.00 ||Madeldrucker ||361.20 ||

Im oben gez. Eingabefeld geben Sie eine Artikel-Nr., die Menge, Bezeichnung und den
Einzelpreis an. Danach wahlen Sie lediglich, ob Sie die Zeile anhangen oder einfugen wollen.
Auch eine Anderung einer Zeile ist mdglich.

Firmna
Adresse Etefan Rickert GrbH

5 chweinheimer Strale 136
E.3743 Aschaffenburg

Die Adresse wird die ganze Zeit der Bearbeitung angezeigt. Um diese zu andern, miissen Sie den
Menuepunkt Adresse in der Menueleiste anwahlen.

K.d-Hummer RICHI
Re-Mr. 94./04./01
Re-Datum 22.04.94

Auch die Rechnungsspezifischen Werte, wie Kunden-Nummer, Re-Nr., Datum werden standig
angezeigt. Auch diese werden mit der Adresse geandert.

Eingabemoglichkeiten

Hinzufiigen F2
Einfiigen F3
Andern F4
Loschen Fh
Strich -

Strich =

Summe Ctrl+5
Zwischen-Summe Ctrl+Z
Mehrwehrtsteuer Ctrl+M

Uber die Menueleiste erreichen Sie weitere Eingabemdglichkeiten:

Adresse

Adresse eingeben

Hinzufiigen

Dies ist der selber Menuepunkt, wie bereits oben erwahnt (iber Kndpfe).
Einfiigen

Dies ist der selber Menuepunkt, wie bereits oben erwahnt (iber Knopfe).
Andern

Dies ist der selber Menuepunkt, wie bereits oben erwahnt (iber Kndpfe).

Loéschen
Dies ist der selber Menuepunkt, wie bereits oben erwahnt (iber Knopfe).



einfacher Bindestrich
Sie kdnnen hier einen einfachen Bindestrich eingeben. Dadurch wird beim Ausdruck von der EP-

Koordinate bis zur GP-Koordinate eine einfacher Strich gezogen (-----------------—-- )-

doppelter Bindestrich

Sie kdnnen hier einen doppelten Bindestrich eingeben. Dadurch wird beim Ausdruck von der EP-
Koordinate bis zur GP-Koordinate eine doppelter Strich gezogen (============),

Summe

Es wird vom Anfang der Rechnung eine Gesamtsumme gebildet, um z. B. eine Endsumme zu
bilden.

Zwischensumme

Es wird eine Zwischensumme gebildet. Sie fangt vom Anfang der Rechnung an. Wird eine weitere
Zwischensumme gebildet, dann wird erst ab der letzten Zwischensumme gerechnet.
Mehrwertsteuer

Es wird von der vorherigen Zeile ein Zuschlag berechnet. Dieser entspricht der Hohe der in den
Parametern hinterlegte Mehrwertsteuersatz. Damit die richtige Mehrwertsteuer berechnet wird,
mul vorher eine Summe gebildet werden.

Datei
neu FG

dffnen
speichern
speichern als

drucken F?
Formular-Generator Ctrl+F
Ausgabemiglichkeiten

Quit

Formular-Generator

Sie kdnnen fast komplett Giber das Aussehen lhrer Rechnung bestimmen. Egal, wo die Spalten
sind, welche Spalte zuerst kommt, Schriftart und GréRe, etc.

Generator

Ausgabemdglichkeiten

Sie kdnnen bestimmen, welche Spalten in lhrer Rechnung/Lieferschein,... beim Ausdruck
erscheinen.

Méglichkeiten
Kalkulieren

Position kalkulieren
Einheitlichen Zuschlag
neu berechnen

i3

Material

— Zell
Kalkulations-Ubersicht J <ot

Position kalkulieren

Sie kdnnen jede einzelne Position getrennt nach Lohn und Material rechnen und hierfir einen
eigenen Zuschlag bilden.

einfache Kalkulation



Einheitlichen Zuschlag

Sie kdnnen aber auch auf jede Position einen einheitlichen Zuschlag berechnen (auf Material oder
Lohn). Dadurch wird z. B. erreicht, da® auf jede Position ein einheitlicher Zuschlag (z.B. 25 %)
gerechnet wird.

neu berechnen

Das komplette Angebot wird neu berechnet.

Kalkulations-Ubersicht
Es wird eine Ubersicht getrennt nach Lohn und Material ausgegeben.



Druckersteuerung fiir Rechnungen

Naturlich haben Sie auch hier die Moglichkeit einer Druckausgabe. Vor dem Ausdruck erst wird
bestimmt, ob es sich um eine Rechnung, Angebot, ... handelt.

@ ANGEBOT O LEISTUNGSVER, O ZEITYORGABE ﬂ
O ANFRAGE O LIEFERSCHEIN ~ C) KALKULATION j
O BESTELLUNG O RECHNUNG O Drucken Abbrechen

AuRerdem haben Sie auch die Wahlmdglichkeit, sich den Ausdruck vorher auf dem Bildschirm
anzusehen. Nach dem Bestéatigen wird der Druckvorgang begonnen.



Adresse fur eine Rechnung eingeben

Sie haben zwei Mdéglichkeiten eine Adresse einzugeben:

Adieszeneingabe

Anrede | | E.unden-Mr. | |
M arne | | Re-Mr. | |
| | Datum [30.12 99 |
Chale | |
Ot | | 9 ‘ J

1 Sie geben die Adresse manuell ein, gem. der oben gezeigten Vorgaben

2 oder Sie wahlen mit dem Knop Adresse (Briefkasten) eine Adresse aus der
Adressenverwaltung aus.

Nach dem Bestatigen wird diese Adresse incl. Re-Nr/Kunden-Nr. in die Rechnung tibernommen.



Formular-Generator fur Rechnungen

Sie haben hier die selbe Wahlmoglichkeit, eine Formulargestaltung vorzunehmen wie in den
allgemeinen Druckereinstellungen.. Beachten Sie aber, daf fiir einige Werte ein x und ein y-Wert
(von oben/bzw. vom linken Rand) ein Wert eingegeben werden mul).

C1o0 [12345 00

Sie geben hier die Werte fir 2 Seiten an: Die Randabstéande fiir die erste Seite und die Abstande
der Spalten, Kunden-Daten, ... und geben fiir die Folgeseiten nur noch an, ab welcher Zeile diese
mit dem Ausdruck beginnen soll.



Ausgabemoglichkeiten fir Rechnungen

Sie haben mit dem Rechnungsmodul nicht nur die Méglichkeit, eine Rechnung zu schreiben,
sondern kdénnen ebenfalls ein Angebot,... erstellen.

Auzgabemoglichkeiten
Bezeichnung Menge EFP GP
| | [x [x
| | [ [
| | [x [
| | [ [
| | [ -
| | [x [x

Hier sehen Sie welche Ausgabemdglichkeiten Sie hierfir haben. Die Kreuzchen geben an, ob
diese Spalten (Menge, EP, GP) ausgedruckt werden. Sollte Sie einmal eine andere Konstellation
wiinschen, so kdnnen Sie diese hier andern. Allerdings wird diese Anderung nicht gesichert.



Positions-Kalkulation

Wie an anderen Stellen bereits erwahnt, kénnen Sie nicht nur eine Rechnung schreiben, sondern
auch ein Angebot erstellen. Hierfiir haben Sie auch die Méglichkeit, fir jede Zeile eine Manuelle
Kalkulation vorzunehmen.

Als Gesamtergebnis haben Sie auch eine Auswertung der Kalkulations-Ubersicht, wie das
Angebot im Gesamten kalkuliert wurde.

Position kalkulieren

Position kalkulieren

Faktar-M aterial 1.05 WK 435,75

k4 aterial-EE.

Lager-Kosten |:| Faltar Lohn | | Wi | \/
Fremdleistunges Faktor Fremdlzist. [ 1. pg | WE 50,00 x
M azchinen |:| Faktor Maschiren | | vE ] |
Mortagekoster Faktor Lokt 1.00 | vE 60,00

Summe 525.00 545,75

Infa Zusatzinfo| +

Sie kdnnen hier festlegen, wie hoch der Anteil an Material und Lohn ist (in DM). Zuséatzlich legen
Sie einen Faktor fest, mit dem diese Werte gerechnet werden. Anschlief3end sehen Sie sofort den
Verkaufspreis fur Material und Lohn, sowie den Gesamtverkaufspreis (links auch den
Gesamteinkaufspreis).

Kalkulations-Ubersicht

Kalkulations-Ubersicht

Ek.-M atenal 1890,00 Summe 1910.75
EKLoge Sunme
EKFiond Sunme

| 000 | 000

EKiaschinen [ 000 Sume [ 000
tKign [ 6800 Sume [ o000

2008,00] | 1,01] [ 2028.75] x

Summe

In der Kalkulations-Ubersicht sehen Sie nur die Gesamtwerte. Anderungen sind hier nicht
moglich.




Rentabitat

Das Rentabilitatsziel besagt, dal der Preis (Zinse, Dividenden, sonstige Kosten) fir das
eingesetzte Kapital moglichst gering gehalten werden soll. Ziel ist es, eine moglichst grole
Differenz zwischen Ertrag und Kosten des Kapitals zu erreichen. Daher entspricht das
finanzwirtschaftliche Ziel der Rentabilitdt dem allgemeinen Gewinnziel der Unternehmung.
Gemessen wird die Rentabilitdt am Verhaltnis des Reinertrages (= Ertrage - Kosten) zum
eingesetzten Kapital. Mal} fir die Rentabilitdt ist der Quotient aus dem Reinertrag und dem
diesem zurechenbaren Kapitaleinsatz, der Kapitalverzinsung.

Rentabilitat des Eigenkapitals
R (EK) = Gewinn x 100 / Eigenkapital

Rentabilitat des Gesamtkapitals
R (GK) = (Gewinn + bezahlte Fremdkapitalzinsen ) x 100 / Gesamtkapital

Gesamtkapital = Eigenkapital + Fremdkapital

Rentabilitdt des Fremdkapitals
R (FK) Bezahlte Fremdkapitalzinsen x 100 / Fremdkapital

Rentabilitat des Umsatzes
R (U) = Gewinn x 100 / Umsatz



Report

Der Report zeigt statistische Werte der Datenverwaltung des FInanz-MANagers an:

Baot-Laufwerk: C:\FI-MANAPRGY
aktuelles Laubwerk: c:\fi-man\privat\1994\

Die Laufwerksangaben werden angegeben:

BOOT-Laufwerk.

aktuelles Laufwerk flir die Konten (Jahr).
max. ist

Buchungen im Speicher; | 1990 167
F.antenanzahl: 810 90

Der Report zeigt Ihnen wieviele Eingaben (Datensatze, Konten, ...) der jeweiligen
Module/Tatigkeiten getatigt werden dirfen, bzw. wieviele bereits getatigt wurden.
geanderte Buchungen: 1

E= wurde ofters gegen das HGE verstoPen, indem
Andeningen an den Buchungzsatzen worgenommen

wurden,
Anderungzdatun: | 02.02.94
bizh. Anzahl: | 3

Obwohl nach dem HGB es untersagt ist, Buchungssatze im nachhinein zu andern (aber was ware
ein Computer ohne Anderungsméglichkeiten), erlaubt dies zwar der FInanz-MANager, gibt jedoch
an wieviele Anderungen (in den Konten/im Journal) bisher getatigt wurden und wann dieser
Gesetzesbruch stattgefunden hat.

K.aszenkonto

Es wird auch das aktuelle Kassenkonto fiir das Kassenbuch angezeigt.

J S+1=F

Befehlszeile
OK

Der Report wird verlassen.

FEHLERKORREKTUR

NOBODY IS PERFECT ! Jawohl, auch dem FInanz-MANager kénnen einmal Fehler unterlaufen.
Jedoch hat er Hilfemdglichkeiten: Wahlen Sie diesen Punkt an, dann werden alle Buchungen aus
dem Journal noch einmal der Reihe nach gebucht.




Salden-Summen

Im Modul Salden-Summen werden nur die Summen und deren Salden aus den einzelnen
Kontenklassen angezeigt.
Sie erreichen dieses Modul nur Uber die Saldenliste (Salden).

klasze [Surnme Sl | Surnme Haben [Saldo 5 [Saldo H
-0- 3072573 a0725.73
-1- 17623.36 21,00 1760236
-2- 24632.92 BE64.44 1782844
- 3- 43841.24
A 14 R 27



Seitenansicht der Druckausgabe

Von jeder Druckausgabe (Ausnahme Grafiken) gibt es die Méglichkeit, sich vorher einen Teil des
Ausdruckes auf dem Bildschirm anzusehen. Dabei wird zuerst eine 1:1 Anzeige ausgegeben und
auf Wunsch eine Verkleinerung der Ausgabe.

= Druck-Ansicht

§ _ : Seiten-finzahl 2
J «'_I I_" aktuelle Seite @ C) O

Saldenliste 1994

Jahressummen Summu
kanto kure. Sall Haben Saldo
ooio Camp 330,41 330,
o110 Stere
o410 Auto
n4102 B bt 3024714 Inzar;
0900 Anzah 138,24 138,

Beachten Sie bitte, dal® aus Speicherplatzgrinden max. 4 Seiten angezeigt werden (Seite 1 - 3
und die letzte Seite). Es wird davon ausgegangen, dal® man ungefahr wissen méchte, wie die
Darstellung auf dem Drucker erfolgt. Diese Schatzung kann mit 4 Seiten realisiert werden, da die
Listen auf jeder Seite fast die gleiche Darstellung haben. Es wird aber auch angezeigt, wieviele
Seiten ein Ausdruck haben wird. (Im Beispiel oben: 2 Seiten).

Befehlszeile
i Seiten-tnzahl 2
B : ; [
J . «'_I I_" aktuelle Seite @ O ()
OK
Die Seitenansicht wird beendet.
Verkleinern

I ' I Seuen-.ﬁ.nz.?hl 2
aktuelle Seite ® OO Cl
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Eine Verkleinerung der Ausgabe wird angezeigt (Volldarstellung); insofern, daf? die



Bildschirmgré3e ausreicht.

Blattern nach links
Es wird ein Blatt nach links geblattert. (nur 1:1 Darstellung).

Bléattern nach rechts
Es wird ein Blatt nach rechts geblattert. (nur 1:1 Darstellung).



Speichern

Der FInanz-MANager speichert in der Regel die Daten sofort auf die Festplatte (Buchungen,
Konten, ...). Dadurch ist es nicht tragisch, wenn der Computer zwischendurch einmal absturzt.
Hierbei werden die Buchungen nicht sortiert, sondern der Reihe nach gesichert, d. h. beim
Auflisten der Buchungen sehen Sie die Reihenfolge der Eingabe.

Es gibt allerdings auch einige Module (Adressen, AFA-Liste, OP-Liste, Zwischenbilanz,
Dauerbuchungen, Vorbuchungen, ...), dessen Anderungen nur dann gesichert werden, wenn das
jeweilige Fenster geschlossen werden. Der Grund hierfir ist eine andere Datenorganisation, die
es unter anderem erméglicht, daf’ die Eingaben sortiert werden. Dies setzt jedoch diese Methode
voraus, daf} die Daten noch einmal komplett gesichert werden. Damit diese neuen
Eingaben/Anderungen trotzdem nicht verloren gehen, werden Sie beim jeweiligen Verlassen der
Module gefragt, ob Sie diese Anderungen sichern wollen. Dadurch haben Sie sogar noch die
Maéglichkeit, daR diese Anderungen nicht gesichert werden.



Firmen-Stammdaten

Hier kdnnen Sie |hren Firmennamen und -sitz verwalten. Diese Daten werden Ihnen bei
Ausdrucken als Kopfzeile angedruckt. Die Angaben (iber das Finanzamt (Ort, Steuer-Nr.) werden
fur die Umsatzsteuer-Voranmeldung benétigt.

Firmen-Stammdaten E ank verbindungen

=

Firrna |Martin Kolb |

|Han:|- und Software |

Shrafe |Feldchenstraﬂe 14 | |:|

PLZ (63743 | |Aschaffenburg |

Telsfon (06021797916 | | |

Finanzart |As-::haﬂenhurg |

Steuernr. | 123 |

Ifd. Jahr 1994

AuRerdem kénnen Sie hier lhre Bankverbindungen fiir die Uberweisungstrager hinterlegen (BLZ,
Kono, Institut, ...). Sie kdnnen mehrere Banken mit deren Daten (Namen, BLZ, Konto) verwalten,
die Sie spater einfach auswahlen kénnen. Die Eingabe erfolgt ebenfalls tiber die sonst libliche
Eingabemethode (Icons/Funktionstasten).

Firmen-Stammdaten B ankverbindungen o
Bank [BLZ [Konto
Sparkasse Azchaffenburg 9550000 472720
« | [+
Bark | |

BLZ | |

K.onta-Mr. | |




Steuersatze

Fir das automatische Herausbuchen der Umsatzsteuer, mufd der FInanz-MANager wissen, auf
welche Konten die Umsatzsteuer gebucht werden soll. Die Konten kénnen frei gewahlt werden.
Es ist nur wichtig, daBd jeweils der Steuersatz hinterlegt ist.

K.onto Satz Stewer-Text
[2600 | [2] [ 15.00 | [vorsteuer 15 %
| 4800 | (2] | 15.00 | [Mehrwertsteuer 15 %

| [2] | | |

| [=l] Il

Anmerkung:

Der FInanz-MANager unterstitzt nur die Bruttobuchung der Umsatzsteuer, d.h. dalk bei einem
Konto die Vor-/Mehrwertsteuer herausgebucht wird.

Bsp.:

WAREN 115 DM an KASSE 115 DM

+

VST 15 DM an WAREN 15 DM
Anmerkung:

Es wird nur dann die Umsatzsteuer herausgebucht, wenn im Modul Buchen die Umsatzsteuer
abgefragt wird (Einschalten der Umsatzsteuerautomatik im Modul Parameter einstellen).



Statistik

Um die Bewegungen eines Kontos besser zu veranschaulichen, wurde in den FIMAN dieser
Programmteil hinzugefligt. Ziel der Statistik ist es, den Kontenverlauf grafisch darzustellen. Sie
haben die Auswahl zwischen einer Tages-, Monats- und Jahresstatistik.

Anwahl:
- durch anklicken des Icon
- im Hauptmenu durch: Statistik, Grafische Darstellung

Geben Sie bitte in das Feld "Nummer" die gewtinschte Kontennummer ein. Ist Ihnen diese nicht
bekannt, so kdnnen Sie einfach durch Anklicken des Knopfes die bestehenden Konten
durchblattern. und das gewtinschte Konto anklicken. Dieses Konto wird somit automatisch in das
Feld Nummer Ubertragen, sowie die zusatrzlichen Informationen zu diesem speziellen Konto.

Durch Anklicken der gewlinschten Grafik-Art, wird diese sofort gezeichnet.



Summenliste

In der Summenliste werden die Summen und Salden der einzelnen Kontenarten aufaddiert und
aufgelistet. Sie werden nach der Aufstellung aus der Bilanzgliederung aufgelistet.

F.ontenart [Summe Soll |Summe Haben [Saldo 5 |5 aldo H
AKTIY
Bestandzkonto 327689 327689
langfr. Forderungen 164000 164000
kurzfr. Forderungen 29.90 21.00 3.90
B ankguthaben 3R330,32 H337.06 306493 .26
Bargeld 4164 96 152738 2637.53
FPAaSSM
k.apital 4334124 43341

Dabei wird die Summe aus Soll und Haben jeweils aufgelistet, sowie der jeweilige Saldo gebildet.
140867 72 A08EE ]

Als weiteres Ergebnis sehen Sie unten jeweils die Summe aus der jeweiligen Spalte. Hierbei
kénnen Sie Uberprifen, ob die Saldenliste noch richtig berechnet wurde. Dabei missen Summe
Soll und Summe Haben, sowie Saldo S und Saldo H jeweils den gleichen Betrag vorweisen.

v/ [ il | L

Befehlsleiste
OK
Hiermit verlassen Sie dieses Modul.
Grafik
Summenliste
B Soumdih
50000 ot o
40000 L
30000 2 o e
20000 e
| LA
1000 | T
Aulfw
] B Aufe 10

Es wird eine Grafik angezeigt. Mit einem Doppelclick in die Grafik, ist es moglich, zwischen
verschiedenen Darstellungsmdglichkeiten zu wechseln.

Drucken
Die vorgenannte Grafik kann auch auf dem Drucker ausgegeben werden.



Terminplanung

Wie oft kommt es vor, man ist mitten in der Arbeit und vergift die Zeit und somit auch den
wichtigen Termin. Der FI-MAN will dem Rechnung tragen und hat einen kleinen integrierten
Terminplaner der Sie an diese Termine erinnern soll. Es handelt sich um eine gesonderte Datei
deren Namen in den Parametern festgelegt ist (genauere Angaben hierzu finden Sie im Kapitel
Parameter). Diese Termindatei wird automatisch beim Starten der Finanzbuchhaltung geladen
werden und erinnert Sie somit auch an anstehende oder evtl. auch an vergangene Termine. Er ist
mit verschiedenen Vorwarnzeiten ausgeristet um Sie an die kinftige Termine zu erinnern.
Der Terminmanager unterstitzt folgende Funktionsmodule:

- normaler Termin

- Datensicherung

- Dauerbuchungen

- offene Postenliste (spater)

Anwahl

Auch diesen Programmteil kénnen sie auf verschiedene Arten betreten:
- Icon anklicken:

- Befehlszeile: Hilfe, Terminplanung

- Tastenkombination: Strg + T

Befehlsknopfe:

MENUE

hiermit gelangen Sie in das Hauptmenue zurtick

Hinzufiigen

der soeben eingegebene Termin wird in die Terminlbersicht eingefiigt
Andern

ein bestehender Termin wurde gedndert und soll wieder in die Ubersicht eingefligt werden.

Loschen

ein geladener oder der soeben eingegebene Termin soll nicht in oder aus der Termintbersicht
herausgenommen werden

Befehlsleiste (Funktionstasten):
Disk, Laden (Strg + L)

Die Termindatei wird geladen

Disk, Speichern (Strg + S)

Die Termindatei wird abgespeichert

Drucker, Termin-Liste drucken

Komplett- / Teilausdruck

Drucker, Hardcopy (Umsch+Strg+F12)
Ausdruck der im Augenblick vorh. Maske

Vorwarnzeit

klicken Sie die gewlinschten Zeitpunkte an (mehrere sind moglich). Das Programm wird Sie dann
automatisch (z.B. 1 Tag vorher) an den Termin erinnern zusatzlich auch zum Terminzeitpunkt.

Diese Eingaben miissen mit der Maus durchgefiihrt werden.



Nun geben Sie bitte die Termindaten in die entsprechend vorgesehenen Kastchen ein. Nachdem
Sie alle Eingaben durchgefihrt haben und evtl. Uberfliissige Kastchen mit Enter Gibersprungen
haben springt der Cursor automatisch auf den Befehlsknopf "Hinzufligen". Lésen Sie hier mit
Enter aus, wird der Termin in die Termintbersicht ibernommen.

Selbstverstandlich ist es auch mdglich einen bereits eingegebenen Termin zu andern. Klicken Sie
den gewtlinschten Termin mit der Maus in der Terminibersicht an. Anschlieffend werden Sie
feststellen, dal die eingegebenen Daten in den entsprechenden Spalten eingetragen sind.
Andern Sie die gewiinschten Daten und klicken sie den Befehlsknopf "Andern" an.

Wenn alle Eingaben durchgefiihrt wurden, klicken Sie den Befehlsknopf "MENUE" an. Das
Programm fragt Sie anschlief3end ob die eingegebenen Daten gespeichert werden soll. In der
Regel werden Sie diese Frage mit JA beantworten. Und schon sind Sie wieder im Hauptmenue.



Inhaltsverzeichnis U

Suchbegriff

Uberweisungen
Umsatzsteuer



Uberweisungen

Uberweisungsauftrag ausfiillen

Der Uberweisungsauftrag sieht fast genauso aus wie ein normaler Uberweisungstrager auf
Papier. Dementsprechend ist er ebenso einfach auszufiillen:

Haben Sie die Stammdaten korrekt gepflegt (Bankverbindungen, Absender), dann genigt es,
wenn Sie das zu beauftragende Kreditinstitut mit der Maus auswahlen (Pfeil nach unten) und
schon haben Sie den Namen, die Bankverbindungen, etc. AnschlieRend missen Sie nur noch die
Empfanger-Daten auswahlen, die Sie ebenfalls iber das Adressenverzeichnis auswahlen konnen.
lediglich beim Betrag und beim Verwendungszweck, missen Sie noch |hre Eintragungen manuell
vornehmen.

Uberweizungsauftrag an

Kreditinstitut EI= Daturm Unterschritt

Befehlszeile
1 - e H
\/ =" et W B A
OK
Das Modul Uberweisungen wird beendet. Die eingegebenen Uberweisungen werden gesichert.
Hinzufiigen
Eine neue Uberweisung wird der Liste hinzugefiigt.
Andern
Eine bestehende Uberweisung wird geéndert.
Léschen
Eine bestehende Uberweisung wird geléscht.
Neu
Die Datenfelder werden fiir eine Neueingabe geldscht.
Drucken
Die Uberweisungen werden gedruckt.
Uberweisungsliste

Es wird die Liste aller bisherig eingegebenen Uberweisungen angezeigt.

Einstellmoglichkeiten

Um den Uberweisungstrager einem bestimmten Formular anzupassen (wegen
Formularanderung, ...), haben Sie hier die Méglichkeit, die Koordinaten der jeweiligen Felder fir



den Ausdruck anzugeben. Geben Sie links den Wert fiir die X-Achse (Abstand vom linken Rand)
und rechts den Wert fir die Y-Achse (Abstand vom oberen Rand) an.
Die Eingaben werden entweder unten oder aus Platzgrinden rechts eingegeben.

. Ubenweisungen \[

st [, linksd.

oben] Bankverbindung BLZ D atum ]
looo |[ooo |[] looo ||ooo |[ooo ||o.00 |
Empfanger lo.oo ||ooo0 |

K.onto Empl. BLZ
000 ||ooo | 000 ||ooo |

L ny







Artikelverwaltung

Mit der Warenverwaltung haben Sie die Mdglichkeit einen Warenbestand zu verwalten. Sie
kdénnen dabei Artikelstamm-Daten pflegen, mit Preisen versehen und diese in andere Module
(Kalkulation) Ubergeben. Diese Warenverwaltung ist eine selbstgeschriebene Datenbank.

Befehlszeile
- I o
v = | o= W RRRE i
= =[] []
Artikel
Aurtikel | Textbausteine Warengruggen
—
Atikel-Bez. 1-cd mitsumi_ds Suchbegriff I —
Teutzeile 1
St. CD-ROM, Double-Speed Material | 223.00 |[102 ]
Lager | | | |
Langtest Fremnd | | | |
St. CD-ROM, Double-Speed L basch, | || |
Fabrikat: MITSUMI
—( Lehn {1000 {100 |
+/| Sumnme 243 58
" arengrippe | Dratunm; 29.08.94 Ligferant; |W|:,,:. |
1-cd mitsumi ds cd-rom n
l-controller isa controller l
l-controller wlb controller
l-monitor 14" I
l-monitor 157 monitor

Im Fenster ARTIKEL kénnen Sie verschiedene Artikel verwalten. Sie geben zuerst eine Artikel-
Bezeichnung und einen Suchbegriff ein. Diese Bezeichnung wird auch spater in der unteren Liste
dargestellt. Danach konnen Sie einen Kurztext, der aus 2 Zeilen bestehen kann eingeben, der fir
eine Kurzdarstellung ausgegeben werden soll. In diesen 2 Zeilen soll lediglich eine Kurzfassung
stehen. Im Langtext durfen in einer Zeile max. 40 Zeichen stehen und kann aber trotzdem einige
Zeilen umfassen (max. 400 Zeichen= ca. 10 Zeilen). Anschlieend kdénnen Sie noch eine
Warengruppe hinterlegen, nach der spater kalkuliert werden kann, bzw. deren Werte als Faktoren
(Material, Lohn,...) vorgegeben werden. Beim anschlielenden Eingeben der Betrage (Netto-DM
ohne MwSt. und Faktor) wird sofort ein evtl. VK-Preis ermittelt. Als zusatzliche Information kann
noch hinterlegt werden, welcher Lieferant als Preisvorgabe zur Verfiigung stand.

Textbausteine



Mit den Textbausteinen soll erreicht werden, daf} wiederkehrende Texte einmal erfal3t, gesichert
und diese spater nur noch in das Angebot (Rechnung,...) eingefiigt werden missen.

Warengruppen

Ahnlich verlauft es mit den Warengruppen. Hier kann nach bestimmten Warengruppen gerechnet
werden. In diesem Modul werden diese Warengruppen gepflegt und verwaltet.



Wirtschaftlichkeit

Die Wirtschaftlichkeit zeigt an, ob eine Firma wirtschaftlich gefihrt wird. Es werden dabei Ertrage
und Aufwendungen gegentibergestellt. Um so héher der Ertragsanteil ist, um so wirtschaftlicher ist
der Betrieb.
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Zeitschriften-Abo-Verwaltung

Sicher ist dies jedem schon einmal ergangen: Man erhalt Woche fiir Woche (oder auch monatlich)
eine Zeitschrift im Abonnement. Nun irgendwann ist dann ein Jahr vorbei und es kommt eine
Rechnung. Bei einer oder sehr wenigen Zeitschriften kann dies noch tberblickt werden. Beim
heutigen Wechsel der Zeitschriften und der Schnellebigkeit ist jedoch sehr schnell der Uberblick
verloren.

Hier hilt der FInanz-MANager, indem er fur Sie alle Zeitschriften auflistet. Dabei kdnnen Sie die
Betrage und sogar die Zeitabstande eingeben. Ein Blick und man hat seine Zeitschriften im
Uberblick.

Die Bedienung ist sehr einfach:
Das EINFUGEN, ANDERN, ... funktioniert ebenso einfach wie in allen anderen Modulen. Daher
wird hier auf eine ndhere Beschreibung verzichtet.

Anmerkung:

Diese Aufstellung hat nur einen informativen Charakter, d. h. diese Werte haben nirgendwo einen
EinfluR in die Buchhaltung.



Zugriffscode

Da die Finanzbuchhaltung zum gréten Teil mit vertraulichen Daten umgeht, die meist dem
besonderen Datenschutz unterliegen, ist es selbstverstandlich die einzelnen Buchungsjahre mit
einem Palwort zu versehen. Bevor dieses Jahr geladen werden kann, werden Sie nach diesem
Palwort gefragt. Ohne dieses Paliwort haben Sie keinen Zugriff auf die einzelnen Daten. Sie
kdnnen bis zu drei verschiedene PalRworter mit unterschiedlichen Zugriffsberechtigungen
vergeben.

Zungriffscode
@1 [edodidd] |
a2 | |
03 | |
[® Zulassung Buchen [® Zulassung Drucken
[® Zulazzung Saldenliste X Zulaszung Grafiken
[® Zulazzung Kontenplan [® Zulaszung Auswertungen
X Zulazsung Kontoauszug X Zulazzung CodeYergabe
[® Zulaszung Einstellungen % Zulazzung Schiubbilanz

Vorgehensweise / Anwahl:

Hauptmeni-Befehlsleiste:
Eingabe, Zugriffscode andern

Tastenkombination:
Strg + Z

Es erscheint ein Menul indem Sie drei Zeilen zur Verfigung stehen.

Tragen Sie zunachst in die erste Zeile den Schutzcode ein (jede Taste wird versteckt durch ein X
angezeigt). Als nachstes odnen Sie dem Code die entsprechenden Programmberechtigungen zu,
indem Sie die ankreuzen, die ausgefuhrt werden dirfen. Es ist zu empfehlen, dem Ersten
(Mastercode) samtliche Funktionen zuzuordnen.

Sollten Sie einen weiteren Code wiinschen, tragen Sie diesen ebenso in Zeile 2 ein, anschliellend
wieder die Berechtigungen vergeben.

Nachdem Sie diesen Programmteil mit OK verlassen haben, kann es passieren, daf} Ihnen noch
keine Funktionen zur Verfiigung stehen, da die Anderung noch nicht wirksam ist. Verlassen Sie
also den FInanzMANager noch einmal und starten Sie ihn erneut. Das Programm wird Sie nun
nach dem Schutzcode fragen und Ihnen die eingetragenen Programmteile zulassen.



Zwischenbilanz

Es ist in der heutigen Zeit wohl selbstverstandlich, da® schon vor Ende einer Buchungsperiode
der Drang danach steht, wie dieses Jahr wohl enden wird. Der FlInanzMANager unterstiitzt Sie
auch in dieser Hinsicht, indem Sie jederzeit einen Jahresabschlul® simulieren kdnnen. Dabei
werden von alle Konten die Salden genommen und in der Zwischenbilanz addiert. (Anmerkung:
Es werden keine Buchungen getatigt, z.B. AFA, ...).

Als Ergebnis sehen Sie eine GuV und eine Bilanz (Aktiva und Passiva). Natirlich kdnnen Sie
auch hiervon grafische Werte erhalten.

In der GuV sind die Erfolgskonten (Ertrdge und Aufwendungen) zusammen dargestellt. Lediglich
durch ihren Wert (pos./neg.) unterscheidet sie, ob sie Ertrag oder Aufwand sind (Normalerweise
sollte die GuV nach den Richtlinien des HGB aufgebaut sein. Dies ist in der Bilanzgliederung
durch die komplexe Darstellung verwirklicht).

Die Bilanz wird gemaf® HGB in Aktiva und Passiva unterteilt.

AE IE- 3= NE

Befehlserklarung
OK

Die Zwischenbilanz wird beendet.

Abschlul3 bilden (Tannenbaum)
Es werden die Berechnungen fir die Zwischenbilanz begonnen.

Grafik

Es werden grafische Werte zur Zwischenbilanz angezeigt.

laden
Eine altere Zwischenbilanz kann geladent werden.

speichern
Eine berechnete Zwischenbilanz kann gesichert werden.

drucken
Die Zwischenbilanz wird auf einem Drucker oder in einer Seitendarstellung angezeigt.

Vorgehensweise zur Zwischenbilanz



Vorgehensweise zur Zwischenbilanz

1 Wahlen Sie zuerst "F2: Abschluf3 bilden". Dabei wird die Zwischenbilanz mit allen bisherigen
Daten gebildet.

2 AnschlieRend sichern Sie mit "F5: Speichern" die aktuelle Zwischenbilanz flr spatere
Vergleiche, etc.

3 Wollen Sie diese Zwischenbilanz ausdrucken, so wahlen Sie "F6: Drucken".
4 Fur grafische Darstellungen steht lhnen "F3: Grafik" zur Verfliigung.
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Adressenverwaltung

Mit der Adressenverwaltung haben Sie die Moglichkeit, Geschaftspartner, Kollegen, Bekannte, ...
zu hinterlegen. Diese Adressen-Datei ist eine Eigenentwicklung, und leider nicht mit anderen
Programmen kompatibel.

|' Schliuzzel

Machname/Yormame || |

Im Schlissel einer Adresse ist hinterlegt, wie die Adressenverwaltung sortiert wird und einen
Index, mit dessen Hilfe die Adresse auf dem Datentréager gefunden wird. Der Schlissel wird
einmal fUr jede Adresse eingegeben (es empfiehlt sich zuerst den Nachnamen und dann den
Vornamen einzugeben) und kann nicht gedndert werden.

i [ 1

Der Knopf BANKVERB. gibt Ihnen ein kleines Fenster frei, indem Sie eine Bankverbindung
hinterlegen kénnen. Diese Bankverbindung kann auch in die Uberweisung (ibernommen werden.
Die unteren Pfeil-Kndpfe geben Inen die Méglichkeit einzeln in der Adressenverwaltung
weiterzuscrollen.

Anmerkung:

Bei der Eingabe eines neues Datensatzes, missen Sie zuerst den Punkt NEU anwahlen, damit
ein neues Datenfeld gelehrt wird.

Befehlszeile
=] — =y
\/ mel W Iﬁ ﬂ M ﬁ
OK
Die Adressenverwaltung wird verlassen und evtl. gesichert.
HINZUFUGEN

Ein neuer Datensatz wird hinzugefligt. Dabei muf3 die Adresse vorher eingegeben werden.
Nachdem Hinzufiigen werden die Adressendaten in einer rel. Datei gesichert. Der
AdressenschllUssel wird nach dem Verlassen des Modules gesichert.

ANDERN

Eine angezeigte Adresse wird geadndert. Nach der Eingabe der Anderung.
Anmerkung: Der Adressenschlissel kann nicht gedndert werden.

LOSCHEN

Die aktuelle Adresse wird geldscht.

NEU

Die Felder fur die Neueingabe werden geldscht.

DRUCKEN

Es wird eine einfache Adressenliste gedruckt.



SUCHEN

Es kann nach einem Begriff aus der Datei gesucht werden.

Dieser einfache Knopf gibt Ihnen die Mdglichkeit mit dem letzten Suchbegriff weiterzusuchen.

TABELLE

Es wird zwischen der Tabellendarstellung und der erweiterten Adresseninformation umgeschaltet.

ABLAGE

Hiermit kdnnen Sie die aktuelle Adresse in einen Zwischenspeicher legen. Diese Adresse kann
anschlieBend aus anderen Modulen (Offene Posten-Liste,...) eingelesen werden.

Dies funktioniert ebenfalls mit einem Doppelclick in der Tabelle. Dabei wird das Fenster auch
geschlossen.




Abschreibungen

Das Modul Abschreibungen ist im Bereich BWL zu finden. Sie kénnen hier Ihre Anlagenglter
(Hauser, Fahrzeuge, Biromobel, ...) auflisten und verwalten. Dabei kdnnen Sie folgende Angaben
zu jedem Anlagengut hinterlegen:

Tag der 05.08.93
Anzchaffung
Anzchaffungs- A5300.00
werk
Abzchreibungs- 20.00
zatz in =
Abzchreibungs- FOS0.00
zatz D'k
K.onto 04102
® linear
C) degressiv
] [ Halbjahresreq.

- Anschaffungsdatum
- Laufzeit

- Anschaffungswert

- Abschreibungssatz in %

- Abschreibungssatz in DM

- Konto

- Abschreibungsart linear/degressiv

- Anwendung der Halbjahresregelung

Beachten Sie, dal} bei Eingabe der Laufzeit und des Anschaffungswertes der FIMAN sogleich den
Abschreibungssatz in % und DM errechnet.

-

AFA-Tabelle
Jahr AB Afa EB

1 35300.00 5042. 86 30257.14] [#]

In einer Tabelle (die unten mit der Maus angewahlt werden kann), werden die
Abschreibungsbetrdge und die Endbestande fir das Abschreibungsobjekt aufgelistet. Dabei wird
die lineare bzw. degressive Berechnung angewendet, aber auch die Halbjahresregelung
berucksichtigt.

Befehlszeile:
v | B E ] =
OK

Das Modul AFA-Liste wird geschlossen. Bei Anderungen werden die Daten gesichert.

Hinzufiigen
Es wird ein neuer Datensatz nach der Eingabe hinzugeflgt.



Andern
Ein bereits bestehender angeklickter Datensatz wird nach der Eingabe geandert.

Loéschen
Ein bereits bestehender angeklickter Datensatz wird geldscht.

Neu
Die Felder werden fiir eine Neueingabe geldscht.

Drucken
Die AFA-Liste wird auf dem Drucker (oder Bildschirm) aufgegeben.

Kontenplan
Es kann der Kontenplan angesehen werden.
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Bilanz-Kennzahlen

Die Bilanz-Kennzahlen zeigen Ihnen wichtige betriebswirtschaftliche Zahlen an. Der
FInanzMANager sucht sich die einzelnen Werte aus den div. Konten zusammen (insofern, dal} die
Bilanzgliederung richtig erstellt wurde), und gibt Ihnen die wichtigsten Kennzahlen zur Verfiigung:
Rentabilitat

Wirtschaftlichkeit

Liquiditat

Cash Flow




Liquiditat

Allgemein versteht man unter Liquiditat die Fahigkeit einer Unternehmung, jederzeit die falligen
Zahlungsverpflichtungen zu erfiillen (= Zahlungsbereitschaft; "Bin ich fliissig ?"). Verbindet man
den Begriff der Liquiditat dartber hinaus mit dem Begriff der Geldnahe, so 14t sich die Liquiditat
weiter aufgliedern in:

n Vermogensliquiditdt = Eigenschaft eines Vermdgensgegenstandes, mehr oder weniger leicht
in bares Geld umwandelbar zu sein.

n Kapitalliquiditdt = Geldndhe von Eigen- und Fremdkapital, d. h. der Falligkeitstag der
Kapitalverpflichtungen.

Der Geldwerdungsprozel’ kann sich auf zweierlei Weise vollziehen:
n Uber den Umsatzprozel als natlrliche Liquiditat.
n durch vorzeitige Verauflerung von Vermdgen als kiinstliche Liquiditat.



Cash Flow

Der Cash-Flow heift wortlich Kassenfluf3, vom Sinn her wiirde man diesen Begriff jedoch besser
mit Einnahmeiberschul oder Umsatziiberschuf} libersetzen.

Die Kennzahl Cash-Flow ist nicht einheitlich festgelegt. Uberlicherweise wird er nach folgendem
Schema direkt ermittelt:

Betriebseinnahmen
- Betriebsausgaben

= Cash-Flow



Bilanzgliederung

In der Bilanzgliederung kénnen Sie die Gestaltung Ihrer SchluRbilanz selber vornehmen und lhren
individuellen Bedurfnissen anpassen. Sie kdnnen die einzelnen Bezeichnungen andern, Neue
hinzufligen oder auch I6schen. Sie haben die Mdglichkeit zwei Gliederungen zu hinterlegen,
deren Umfang gleich ist, jedoch vom Standard-Angebot eine einfache und eine komplexere
Lésung angeboten werden. (Die Grundidee ist: die einfache Gliederung fur eine private Nutzung;
die komplexe Gliederung fir den Unternehmer -> Firmen).

Dabei sollten Sie nur gewisse Regeln einhalten.

r Bilanzart

(® einfach C komplex

I Bilanz-Anszicht
[1] AT +
|. Bestandskonto
1. Fahrzeuge
2. Sonstige Bestandkonten
[I. Fardemngen

1 lawabr Fardan wmae

In der BILANZART wahlen Sie die Kontenart (einfach/komplex) aus. Haben Sie beim Anlegen der
Konten bereits beide Kontenarten angewahlt, so haben Sie keine Umstellschwierrigkeiten
(ansonsten falsche AKTIV,PASSIV,GuV,... -Zuordnung).

In der BILANZ-ANSICHT werden alle Kontenarten aufgelistet.

s
ndkonten *
=
WJEN
[
q
ichk.giten
ichkgiten

+*

Wenn Sie eine Kontenart anwahlen, so kdnnen Sie diese Andern oder durch die Pfeile nach oben
oder unten scrollen.

Dadurch wird der Platz in der Gliederung geéndert. Eine Anpassung der Konten miissen Sie
anschliefend manuell vornehmen.

Ghederung™ | [ AbschluB auf:—
O AKTIY ) SEK

) PASSIY O Guv

D BTN D Lirded grdo

) ohine Gliederung ) System

Die GLIEDERUNG gibt an, welche Kontenart dies ist (AKTIV, PASSIV; Ertrag + Aufwand = GuV,
ohne Gliederung).
In ABSCHLUSS AUF wird bestimmt, ob diese Kontenart auf SBK oder Guv abgeschlossen



werden (AKTIV und PASSIV auf SBK;GuV auf GuV).

Offene Pozten-Buchung:

| ruormal | E

Sie missen einige Kontenarten naher bestimmen (fir Bilanz-Kennzahlen, Offene Psten-
Verwaltung,...). Sie geben hier einfach aus einer kleinen Liste an, ob es sich um Ford., Verb.,
Bank oder Kasse handelt.

Gruppe

) Bilanzgruppe
) Dberguppe

) Hauptguppe
O Untergruppe

Fir die Gliederung kénnen Sie mehrere Hierachien anlegen. Dadurch kénnen Sie lhre Bilanz
gem. dem HGB gliedern. (1., A., a, ...). In einem der beiliegenden Muster-Bilanzgliederungen
kdénnen Sie ersehen, wie solch eine Bilanzgliederung gem. HGB aussieht.

Berechnung

O normale Auflistung
C) addieren [+

C subtrahieren [-]
C Ergebniz [=]

Fir die GuV kénnen Sie hier noch Berechnungsgrundlagen hinterlegen (Umsatzerlése -
Materialaufwand = Summe, ...)

Kontenart-Info

+

+

Sollte die Bezeichnung einer Kontenart nicht ausreichend sein, so kdnnen hier noch zusatzliche
Informationen hinterlegt werden.

Befehlsknopfe:
OK

Die gesehene Bilanzgliederung wird (evtl. mit Anderungen) abgespeichert. Beachten Sie, dal bei
einer Anderung der Bezeichnungspositionen, auch die entsprechenden Konten geédndert werden
mussen.

Hinzufligen

Ein neuer Gliederungspunkt wird der Bilanzgliederung hinzugefiigt. Es werden dabei die letzten
Einstellungen Gbernommen.

Andern

Ein bestehender und ausgewahlter Gliederungspunkt wird geéndert.

Loschen

Ein bestehender und ausgewahlter Gliederungspunkt wird geldscht und aus der Liste
herausgenommen.

Regeln



Bei Abschlufd der SchluRbilanz wird nach folgender Reihenfolge vorgegangen:
1. Abschlieen der Ertrags- und Aufwandskonten in die GuV.

2. AbschlielRen der GuV auf das Eigenkapital.

3. AbschlieRen der Aktiv- und Passivkonten in die SBK.

(wie es sich eben gehort 1)

Damit die Bilanzgliederung richtig funktioniert, mu} fur die Gliederungspunkte hinterlegt werden,
ob es fur die SBK in AKTIV, PASSIV, GuV, ohne Gliederung (GLIEDERUNG) eingeteilt wird.
Danach wird festgelegt (ABSCHLUSS AUF), ob dieser Gliederungspunkt (bzw. die Konten) auf
SBK oder GuV abgeschlossen werden. Konten mit der Kennung SYSTEM (EBK, SBK) werden
nicht bertcksichtigt.

Gliederungspunkte mit der Kennung Kommentar (Kreuzchen) werden in der Gliederung nach links
geruckt.

Fir die Offene-Posten-Liste bzw. fur die Bilanz-Kennzahlen ist noch wichtig, um welche Kontenart
(OFFENE POSTEN-BUCHUNG) es sich handelt (Bank, Kasse, Forderungen,

Verbindlichkeiten, ...). Dadurch werden beim Buchen die Forderungs- und Verbindlichkeitskonten
Uberprift und dabei ein kleines Fenster fur die Offene-Posten-Buchung gedffnet und danach auf
Wunsch gebucht.

Fur die Bilanz-Kennzahlen werden hierdurch die Liquditats-Kennzahlen, Wirtschaftlichkeit, ...
errechnet.

Anmerkung

Diese Regeln gelten fur die normale Bilanzgliederung, sowie fiir die Export-Datei. In der Export-
Datei kdnnen Sie zusatzlich unter einem beliebigen Dateinamen sichern.

Konteninfo
Vorgehensweise zur Bilanzgliederung



Vorgehensweise Bilanzgliederung

10
1
12
13

Wahlen Sie zuerst die Bilanzart an (einfach = evtl. Privat, komplex = Gliederung nach HGB).

Geben Sie rechts oben den Gliederungspunkt als Text ein. Dieser Text wird auch auf dem
Drucker oder in den div. Listen ausgegeben.

Mit der TAB-Taste konnen Sie in die ,Kontenart-Info“ wechseln.

Geben Sie hier einen Zusatztext fiir diese Kontenart an. Dieser Text wird nur auf dem
Bildschirm darstellt und erscheint nicht in einem Ausdruck.

Bestimmen Sie nun die ,Gliederung®, d. h. ob dieses Konto ein AKTIV, PASSIV oder GuV-
Konto ist.

Geben Sie nun an, wohin der Abschluf? dieses Kontos erfolgen soll. (SBK = Schluf3bilanz flir
AKTIV und PASSIV-Konten, GuV = Gewinn- und Verlustrechnung fir Ertrags- und
Aufwandskonten).

Bestimmen Sie die Kontenart ndher, wenn diese fiir die ,Offene-Posten-Buchung” bendtigt
wird (Forderungen, Verbindlichkeiten, Kasse, Bank, ...).

Geben Sie die ,Gruppe” an, d. h. inwieweit diese Kontenart an Bedeutung gelangen soll
(Bilanzgruppe, Obergruppe, ...). Dies wird ausfuhrlich in der komplexen Darstellung
angezeigt, die gem. HGB und deren Gliederungsmerkmale (I, A, a, ...) aufgelistet ist.

Bestimmen Sie noch, ob fir diese Kontenart in der Bilanz (Zwischenbilanz, Schluf3bilanz) eine
Summe gebildet werden soll.

Uberpriifen Sie nun alle Eingaben auf ihre Richtigkeit.
Driicken Sie ,F2: Hinzufiigen®. Die neue Kontenart wird an das Ende der Liste gesetzt.
Klicken Sie diese Kontenart an. Es erscheinen rechts von der Liste zwei Pfeile.

Mit diesen Pfeilen kdnnen Sie nun die Position der einzelnen Kontenart bestimmen indem
diese nach oben oder unten gescrollt wird.




Buchungshilfen

Der FInanz-MANager gibt Ihnen Hilfen beim Buchen der Geschéftsvorfalle. Dabei sind die
einzelnen Bereiche in Themen gegliedert. Sie geben allerdings nur einen kurzen Anrif3 Gber das
globale Gebiet der Finanzbuchhaltung.

Modul Buchen erldutern
Theorethische Grundlagen

Handelsrechtliche Buchhaltungspflicht
Steuerrechtliche Buchfiihrungspflicht
Grundsatze ordnungsmafiger Buchflihrung
Praktische Grundlagen

Buchungsbeispiele
Kontenrahmen und Kontenplan

Notwendigkeit einer einheitlichen Kontengliederung
Kontenrahmen und EDV

Die Umsatzsteuer

Beschaffung und Verbrauch des Materials
Absatzwirtschaft

Personalwirtschaft

Anlagenwirtschaft

Buchung der wichtigsten Steuern
Probleme des Jahresabschlusses



Handelsrechtliche Buchhaltungspflicht

Das Bilanzrichtliniengesetz pafte die Buchfiihrungs- und Bilanzierungsvorschriften des deutschen
Handelsrechts an die Regelungen der anderen EG-Staaten an. Die Bestimmungen sind
niedergelegt im 3. Buch des HGB §§ 238 - 339.

Dabei gelten fir:

n Einzelunternehmen und Personengesellschaften §§ 238 - 263 HGB

n Kapitalgesellschaften und Genossenschaften §§ 238 - 339 HGB

Die allgemeinen Vorschriften des HGB verpflichten den Vollkaufmann zur

n Fdhrung von Handelsblchern nach den Grundsatzen ordnungsmafiger Buchflihrung, §§ 238,
239 HGB

n Aufstellung eines Inventars und eines Jahresabschlusses zu Beginn seines Handelsgewerbes
und zum SchluR eines jeden Geschéaftsjahres, § 242 HGB

n Aufbewahrung der Inventare, Bilanzen und Konten (10 Jahre) sowie der Belege und Kopien
von Handelsbriefen (6 Jahre), § 257 HGB

Der Begriff Jahresabschlu® umfafit bei Einzelunternehmen und Personengesellschaften die
Bilanz und die GuV-Rechnung (§ 242 Abs. 3 HGB), bei Kapitalgesellschaften dazu noch den
Anhang (§ 264 in Verbindung mit § 284 und § 285 HGB), der diese Unternehmensformen zu
umfangreichen Erlauterungen und zusatzlichen Informationen verpflichtet.

Daruber hinaus ist von Kapitalgesellschaften ein Lagebericht zu erstellen, der Auskinfte Uber die
Geschaftslage des Unternehmens gibt (§ 289 HGB).

Die Handelsbilanz wird grundséatzlich auch der Besteuerung zugrundegelegt. Entsprechen die
Wertansatze jedoch nicht den steuerlichen Bestimmungen, so mu® entweder der Gewinn durch
Zu- und Abrechnungen korrigiert (§ 60 EStDV) oder einen eigene Steuerbilanz aufgestellt werden.

Der Gesetzgeber versucht jedoch durch den Grundsatz der "Mafigeblichkeit der Handelsbilanz fur
die Steuerbilanz" die beiden Bilanzen mdéglichst zu vereinheitlichen.

Die Handelsbilanz hat dadurch an Bedeutung und Eigenstandigkeit gewonnen, dal} sie bei
Kapitalgesellschaften der Offentlichkeit zuganglich gemacht werden muf3 (bei mittleren und
grolRen Kapitalgesellschaften nach einer Priifung).

Die Industriebetriebe werden vorwiegend in Form der Kapitalgesellschaft gefiihrt, deshalb kénnen
die Spezialvorschriften fiir diese Gesellschaftsformen nicht unbeachtet bleiben.



Steuerrechtliche Buchfihrungspflicht

Die Abgabenordnung kennt eine abgeleitete und eine originare Buchfiihrungsplicht.

Gem. § 140 AO muR jeder Steuerpflichtige, der nach anderen Gesetzen, z. B. nach HGB, Biicher
zu flhren hat, diese Verpflichtung auch im Interesse der Besteuerung erfiillen (= abgeleitete
Buchflihrungspflicht).

Daruber hinaus macht § 141 AO gewerbliche Unternehmer (soweit sie nicht Vollkaufleute sind und
damit bereits durch § 140 AO erfal’t werden) sowie Land- und Forstwirte buchflihrungsflichtig,
falls sie eine der nachstehenden Grenzen Uberschreiten (= origindre Buchfihrungspflicht):

n Umsatz von 500.000 DM
n Betriebsvermdgen von 125.000 DM

n Gewinn von mehr als 36.000 DM
Achtung: Gilt nicht bei Kapitalgesellschaften.




Grundsatze ordnungsmaRiger Buchfiihrung

Es gelten folgende Grundsatze:

n

Ein sachverstandiger Dritter muf} sich in angemessener Zeit allein zurechtfinden kdnnen (§
238 Abs. 1 HGB)

Keine Buchung darf ohne Beleg durchgefihrt werden, Kopien von Geschéftsbriefen sind
zurlickzubehalten (§ 238 Abs. 2 HGB)

Die Eintragungen sind vollstandig, richtig, zeitgerecht (d. h. spatestens einen Monat nach dem
Geschaftsfall) und geordnet zu machen (§ 239 Abs. 2 HGB)

Eine Eintragung darf nachtraglich nicht mehr verandert werden (§ 239 Abs. 3 HGB)

Die Daten missen sich in ihrer Entstehung und Abwicklung verfolgen lassen (§ 239 Abs. 4
HGB)

Das Kassenbuch muf taglich gefiihrt werden.(§ 146 AO)

Falls die Kontensalden der Bestandskonten nicht mit den Inventurbestanden tbereinstimmen,
gelten die Inventurbestande als richtig

Die Kunden- oder Lieferantenkonten kénnen auch in Form abgelegter Belege (Rechnungen
und Zahlungsbelege) als Offene-Posten-Buchfuihrung oder auf Datentrager gefuihrt werden,
wenn sie jederzeit lesbar gemacht werden kénnen (§ 239 Abs. 4 HGB, § 146 Abs. 5 AO).

Neben den wenigen in den gesetzlichen Vorschriften niedergelegten Bestimmungen umfassen die
Grundsatze ordnungsmaBiger Buchfilhrung die Ubungen und Verfahrensweisen ordentlicher
Kaufleute, die im Zweifelsfall durch Umfrange (IHK) erforscht werden miissen. Informationen Uber
diese Verfahrensweisen enthalten auch die einschlagige Fachliteratur und die Urteile der Finanz-
und Handelsgerichte.

Verstolle gegen die GoB kénnen sowohl steuerrechtliche (Schatzung von Umsatz und Gewinn)
als auch handels- und strafrechtliche Folgen (§ 331 HGB, § 370 f. AO, § 283 Strafgesetzbuch)
haben und private Haftung von GmbH-Geschaftsflihrern nach sich ziehen.



Kontenplan

Eine Unternehmung benétigt im allgemeinen nicht alle im Kontenrahmen vorgesehenen Konten.
So entfallen ein einem Betrieb in gemieteten Raumen die Konten fiir die Gebaude und
Grundstlcke. Andererseits kdnnen betriebliche Erfordernisse eine weitergehende
Tiefengliederung mit funf- und mehrstelligen Kontennummern der im Kontenrahmen
vorgesehenen Kontenarten und -unterarten notwendig machen.

Die systematische Erfassung aller in einem bestimmten Unternehmen benétigten Konten erfolgt
im Kontenplan. Dieser erfordert eine Ausrichtung der Kontennummern und des Konteninhalts auf
die durch den empfohlenen Kontenrahmen vorgegebene Lésung, um zwischenbetriebliche
Vergleiche zu ermdglichen. Mit dem IKR hat der Bundesverband der deutschen Industrie diese
Veraussetzungen durch Anlehnung an die Bestimmungen des Handelsgesetzbuches geschaffen.
Seit die Buchfiihrung auf Lose-Blatt-Konten flir zulassig erklart wurde (1927), gibt der Kontenplan
Aufschlul® Gber alle eingerichteten Konten.

Kontenrahmen und EDV

Bei elektronischer Datenverarbeitung sellt der Kontenrahmen ein System von Speicherplatzen
dar, dessen Numerierung sich nach der Reihenfolge der Positionen der bilanz (teilweise auf der
GuV) richtet.



Notwendigkeit einer einheitlichen Kontengliederung

Das Zahlenwerk der Buchhaltung war schon immer die Grundlage der betrieblichen Analyse. Die
Notwendigkeit, das umfangreiche Zahlenmaterial zu verdichten, fiihrte zur Zuordnung gleicher
oder ahnlicher Daten auf bestimmte Konten.

Die zunehmende Zahl von Konten zwang die Unternehmen, die Konten nach bestimmten
Gesichtspunkten zu ordnen und zu systematisieren.

Es ist nun natlrlich winschenwert, dal} alle Unternehmen der gleichen Branche die Konten nach
einheitlichen Kriterien gliedern, damit eine Vergleichbarkeit gegeben ist. Deshalb bestehen in fas
allen Landern gesetzliche Vorschriften bzw. Vorschlage der Wirtschaftsverbande zur einheitlichen
Kontengliederung. Im Jahre 1987 hat der Bundesverband der Deutschen Industrie einen
Kontenrahmen empfohlen, der die Reihenfolge der Positionen gemaf der gesetzlichen Bilanz und
GuV-Gliederung als Gliederungskriterium zugrunde legt.

Naturlich ist auch dieser Vorschlag, wie alle anderen Kontenrahmen, eine unverbindliche
Empfehlung.



Kontenrahmen und Kontenplan

Die Wirtschaftsverbande empfehlen den Betrieben, ihre Konten nach einem einheitlichen

Begriffssystem einzurichten und zu gliedern und gemaR einem einheitlichen Ziffernsystem zu

numerieren, um

n eine Vergleichbarkeit des Rechnungswesens der Betriebe herbeizufihren und dadurch der
Unternehmensleitung selbst, den Kapitalgebern, den Muttergesellschaften, den
Wirtschaftsprifern sowie den &ffentlichen Instanzen die Beurteilung der Betriebsgebarung zu
erleichtern,

n den Betrieben selbst eine Hilfe bei der Aufstellung eines Organisationsplans fir das
Rechnungswesen zu geben.

Dem IKR liegt - wie allen anderen deutschen Kontenrahmen - ein kombiniertes Zehndersystem

(Dezimalsystem) zugrunde.

Die Reihenfolge der Kontenordnung richtet sich nach der Kontengliederung der aktienrechtlichen
Bilanz und Erfolgsrechnung, also

Grobgliederung Kontenklasse

Aktiva 0o, 1, 2
Passiva 3, 4
Ertrage 5
Aufwendungen 6, 7
AbschluBkonten 8

Ein Kontenplan ist ein auf die individuellen betrieblichen Bedlrfnisse zugeschnittener Auszug aus
dem Kontenrahmen, der ggf. die vorgesehenen Konten noch nach betrieblichen Bedurfnissen
unterteilt.

Notwendigkeit einer einheitlichen Kontengliederung



Die Umsatzsteuer im Rechnungswesen

Das Wesen der Umsatzsteuer

Das Umsatzsteuergesetz verpflichtet den Unternehmer, die erbrachten Lieferungen und sonstigen
Leistungen mit den zur Zeit geltenden Steuersatzen zu belasten. Die dem Kunden in Rechnung
gestellte USt ist nach Abzug des Vorsteuerguthabens als USt-Zahllast an das Finanzamz
abzufiihren. Als Vorsteuer bezeichnet man die Umsatzsteuer, die einem Unternehmen von
anderen Unternehmen in Rechnung gestellt wurde.

Bilanzierung der USt-Schuld Dezember

Die Finanzverwaltung verlangt vom Steuerpflichtigen nicht, daf’ er die USt-Zahllast fir den
laufenden Monat schon am Monatsletzten (30. oder 31.) bezahlt, sondern sie 143t ihm bis zum 15.
des nachsten Monats Zeit. Aus diesem Grund wird die USt-Zahllast fur Dezember erst Anfang
Januar Uberwiesen. Zwischen der Entstehung der USt-Schuld und der Zahlung liegt der
Bilanzstichtag. In der Bilanz wird deshalb regelmaRig die USt-Zahllast fiur Dezember auf der
Passivseite der Bilanz im Rahmen der sonstigen Verbindlichkeiten ausgewiesen.

Ergibt sich im Dezember ein Vorsteueriiberschuf tiber die USt-Schuld, so wird der Uberhang auf
die Aktivseite der Bilanz ausgewiesen.

Steuersatz gem § 12 UStG

Der Steuersatz betragt seit 1987 grundsatzlich 14 % vom Nettowert der Leistung. Er wurde 1993
auf 15 % angeboben. Er vermindert sich auf 7% (8 % ?) bei einigen sozial besonders
férderungsbedurftigen Lieferungen, wie Lebensmitteln und der Landwirtschaft.

USt-Befreiung und Option

Der Gesetzgeber befreit eine Reihe Leistungen von der USt, z. B. Vermietung und Verkauf von
Grundstucken, Kreditgewahrung usw. Diese Befreiungen wirken sich aber fiir den Unternehmer
mitunter nahteilig aus, weil auch der Vorsteuerabzug entfallt. Gemaf § 9 UStG wird die
Moglichkeit eingerdumt, auf bestimmte Befreiungen zu verzichten (zu "optieren"). Bei Vermietung
von Grundstiicken an andere Unternehmer wird man in der Regek dieses Optionsrecht in
Anspruch nehmen, weil den gewerblichen Mieter die zusatzlich in Rechnung gestellte USt nicht
belastet (Vorsteuer !), wahrend die eigene Vorsteuer des Vermieters auf Reparaturrechnungen
abzugsfahig wird. Lediglich Lieferungen und sonstige Leistungen an auslandische Abnehmer sind
von der USt befreit, ohne dal} der Vorsteuerabzug entfallt, z. B. Lieferung an einen franzdsischen
Abnehmer, Nettowert: 20.000 DM.

Vorsteuerabzugsberechtigung gem. § 15 UStG

Die Vorsteuerabzugsberechtigung liegt vor, sobald die Lieferung bzw. sonstige Leistung an uns
ausgefuhrt worden ist und daflr ein Beleg (Rechnung) vorhanden ist.
Eingangsrechnungen haben also die Bedeutung von Steuergutscheinen.

Kleinbetragsrechnungen

Bei Kleinbetragsrechnungen bis zu 200 DM (brutto) kann von dem Erfordernis des "gesonderten”
Steuerausweises abgesehen werden (§33 der UStDV).




Beschaffung und Verbrauch des Materials

Erfassung des Materialaufwands

Im Gegensatz zum Handel werden in der Industrie Rohstoffe verarbeitet und zu Erzeugnissen
umgeformt. Fir die buchmafige Erfassung der verbrauchten Rohstoffe wurden in der Praxis
verschiedene Methoden herausgebildet.

Traditionelle Methode

Bei der traditionellen Methode wird nun der gesamte Materialeinkauf (auRer Blro- und
Verpackungsmaterial) der natlrlichen Abfolge entsprechend zunachst auf den
Werkstoffeinkaufskonten der Klasse 2 erfaf3t. Die Umbuchung des verbrauchten Materials auf die
Aufwandskonten der Klasse 6 erfolgt dann bei der einfachen handwerksmafigen Organisation
des Rechnungswesens am Jahresende, sobald der Invenkturbestand ermittelt ist. Bei dieser
indirekten Ermittlung des Materialverbrauchs ist keine Lagerbuchfiihrung erforderlich, und es gilt
die Vermutung, dal alle Werkstoffe, die bei der Inventuraufnahme zum Stichtag nicht mehr
vorhanden sind, in die Produktion eingegangen sind. Bei dieser Organisation des
Rechnungswesens ist eine kurzfristige Monatserfolgserfassung in der Regel nicht moglich, weil
der Arbeitsaufwand zur Ermittlung des Endbestandes aufgrund einer monatlichen kérperlichen
Inventur viel zu hoch ware.

Bei groReren Industriebetrieben existiert deshalb schon immer eine Lagerbuchfihrung, die die
buchmafigen Zu- und Abgange der einzelnen Werkstoffarten sofort erfalit. Als Belege fir die
Zugange dienen Kopien der Einkaufsrechnungen, fur die Abgange die von der Abteilung
Arbeitsvorbereitung ausgestellten Materialentnahmescheine. Das flur die Produktion verbrauchte
Material wird von der Lagerbuchfiihrung monatlich an die Finanzbuchhaltung gemeldet, so daf}
eine Umbuchung auf die Klasse 6 erfolgen kann.

Auf den Materialentnahmescheinen erscheinen "Verrechnungspreise", die meist das ganze Jahr
Uber konstant gehalten werden.

Bei dieser direkten Ermittlung des Materialverbrauchs aufgrund der Materialentnahmescheine
wird einmal im jahr eine kérperliche Inventur durchgefiihrt. In der Regel werden dann
Abweichungen zwischen dem buchmaRigen Sollbestand und dem tatsachlichen
Istinventurbestand festgestellt. Diese vor allem fur die Kostenrechnung interessanten
"Inventurdifferenzen" werden ebenfalls in die Klasse 6 auf das Konto "6000 Aufwendungen fur
Rohstoffe" gebucht.

Auler den beiden erwahnten Verfahren gibt es noch eine dritte traditionelle Méglichkeit, den
Rohstoffverbrauch zu ermitteln: die direkte Ableitung des Rohstoffverbrauchs aus der Anzahl der
fertiggestellten Erzeugnisse (Rickrechnung). Bei Massenfertigung kann aus der Anzahl der
hergestellten Erzeugnisse (Autos) auf den Verbrauch (eingebaute Motoren) geschlossen werden.
Auch bei dieser Methode entstehen am Jahresende Inventurdifferenzen.

Beim Verbrauch geringwertiger Stoffe (Hilfs- und Betriebsstoffe) begniigt man sich in der Regel
mit der indirekten Ermittlung des Stoffverbrauchs tiber den Endbestand. Dadurch entfallt die
Ermittlung der Inventurdifferenzen.

Die Einlaufe von Verpackungs- und Biromaterial werden in der Regel sofort auf den
Aufwandskonten der Klasse 6 erfallt (Konten: 6040 und 6800). Falls jedoch am Jahresende
gréRere Bestande vorhanden sind, sind diese auf Bestandskonten der Klasse 2 zu ubertragen.

Moderne Methode

Mit der zunehmenden verbrauchssynchronen Anlieferung der Rohstoffe (= Just in time-
Anlieferung) und der Einflihrung der EDV-Organisation hat sich ein anderer Erfassungsmodus des
Rohstoffaufwandes in der Finanzbuchhaltung herausgebildet, nadmlich die direkte Buchung des
Materialeinkaufes unter Umgehung der Einkaufskonten der Klasse 2 auf den Aufwandskonten der
Klasse 6. Die Konten der Klasse 2, z. B. Rohstoffe, weisen dann lediglich den Anfangsbestand
aus, der dann nach der Ermittlung des Endbestandes am Monats- oder Jahresende um die
Bestandsveranderungen korrigiert und auf den Wert des Endbestandes gebracht wird.

Buchung bei Mehrbestand:



2000 Rohstoffe an 6000 Aufwendungen fir Rohstoffe

Buchung bei Minderbestand:
6000 Aufwendungen fliir Rohstoffe an 2000 Rohstoffe

Diese Buchung korrigiert gleichzeitig den Materialeinkaufswert, so daf} in der Klasse 6 nur der
tatsachliche Rohstoffverbrauch ausgewiesen wird.

Dieser Methode bedienen sich die bedeutendsten Software-Firmen in der Bundesrepublik
Deutschland.



Absatzwirtschaft

Handelswaren
Eigenverbrauch
Unfertige und Fertige Erzeugnisse

Die Veranderung der Bestande an UE und FE diirfen bei Ermittlung des Erfolges nicht
unbericksichtigt bleiben. Eine Bestandsmehrung bedeutet, dall der Betrieb eine zusatzliche
Produktionsleistung erbracht hat. Man spricht von einer Lagerleistung. Diese Lagerleistung muf®
in der GuV-Rechnung als Ertrag berticksichtigt werden. Eine Bestandsminderung bedeutet, da®
die ausgewiesenen Umsatzerldse nicht nur mit den in der laufenden Periode hergestellten
Produkten erzielt wurden, sondern daf® auch in friiheren Perioden hergestellte Erzeugnisse
verkauft wurden, deren Herstellkosten nicht in den laufenden Aufwendungen enthalten sind.
Treten Bestandsveranderungen bei den UE auf, so werden sie genause behandelt, wie die FE.

Versandkosten

Die vorgelegte Fracht wird bei der Weiterbelastung an den Kunden Bestandteil der Umsatzerldse
und als solcher in der GuV-Rechnung ausgewiesen.

Das Aufwandskonto "6140 Ausgangsfrachten" wird nicht entlastet. Genause werden die
Verpackungsaufwendungen behandelt.

Riicksendungen vom Kunden

Bei Riicksendungen von Erzeugnissen oder Rechnung gestellter Verpackung durch Kunden
erfolgt die Berichtigungsbuchung direkt im Soll des Kontos "5000 Umsatzerlése". Die anteilige USt
wird Uber Konto 4800 zurtickgebucht.

Erlésberichtigungen

Rabatte, die sofort bei Rechnungsstellung abgezogen werden, bleiben buchmaRig
unbericksichtigt.

Kunden gewahrte Nachlasse auf Grund von Mangelriigen, Boni und Skonti werden auf dem
Unterkonto "Erlésberichtigungen” bei gleichzeitiger Berichtigung des Kontos Umsatzsteuer erfal3t.
Im Rahmen der vorbereitenden Abschlullbuchungen wird das Konto Erlésberichtigung auf das
Konto Umsatzerlése umgebucht, weil gemaf § 275 HGB in der GuV-Rechnung die Umsatzerldse
nach Abzug von Preisnachlassen und zuriickgewahrten Entgelten auszuweisen sind.



Handelswaren

Das eigene Produktionsprogramm der Industriebetriebe wird oft durch hinzugekaufte
Handelswaren erganzt. Der Rohgewinn ist dabei eine wichtige Kennzahl die durch
Gegenuberstellung der Erlése und des Wareneinsatzes ermittelt wird.

Der Rohgewinn taucht in der gesetzlichen GuV-Gliederung nicht mehr als Zwischenergebnis auf,
sondern er muf} durch Subtraktion der sonstigen Ertrage vom Rohergebnis ermittelt werden.



Eigenverbrauch als Umsatz

Im letzten Jahrzehnt hat sich (nicht nur im Steuerrecht) sondern auch in der
Betriebswirtschaftlehre eine Anderung in der Beurteilung der privaten Beziehungen der
Unternehmer zu ihrem Unternehmen durchgesetzt. Friher eliminierte man die Auswirkungen der
privaten Aktivitdten durch Aufwandsstornierungen (z. B. PRIVAT an TELEFONAUFWAND,...)
Neuerdings nimmt man einen eigenen Umsatz des Unternehmens an den Inhaber an. Als Entgelt
sieht man die Minderung der Kapitalanspriiche (durch die Belastung des Privatkontos) an.



Personalwirtschaft

Man unterscheidet 3 Lohnarten:
1 Akkordarbeit
2 Zeitlohnarbeit
3 Pramienlohnarbeit

Akkordlohn

In der BRD wird in Tarifvertragen als Leistungslohn grundséatzlich der Stiickzeitakkord vereinbart.
Dem Arbeitnehmer wird dabei fiir jede erbrachte Leistungseinheit (= hergestellte Stlick) eine
bestimmte Zeit (= Vorgabezeit oder Zeitakkord) gutgeschrieben. Die Vorgabezeit wird von der
Arbeitsvorbereitung aufgrund von Arbeitsstudien errechnet. Ausschlaggebend ist die
Normalleistung eines Arbeiters.

Gemal § 19 Manteltarifvertrag ist die Normalleistung diejenige Leistung, die von ausreichend
geeigneten Arbeitnehmern bei voller Ubung und ausreichender Einarbeitung ohne
Gesundheitsschadigung auf die Dauer erreicht und erwartet werden kann.

Zeitlohnarbeit

Im Zeitlohnverfahren erhalt der Arbeiter eine vorgeschriebende Regelarbeitszeit, die er zu erfiillen
hat. Leistet er mehr als diese Zeit, so wird diese Zeit zusatzlich bezahlt, incl. einer
Mehrarbeitszuschlages (normale Uberstunden, Wochenendarbeit, Sonntagszuschlag,
Feiertagszuschlag, ...).

Diese Lohnart wird meist dort eingesetzt, wo eine Zeitvorgabe schwer vorherbargesagt werden
kann, z. B. im Handwerk oder auf dem Bau.

Prémienlohn

Mitunter ist der Akkordlohn nicht dazu geeignet, die kostengiinstige Leistung zu erstellen. So hatte
eine Tankreinigungsfirma den Stiicklohn nur nach den gereinigten m3 ausgerichtet. Es ergab
sich aber dann ein sehr hoher Verbrauch an Reinigungsmitteln und Werkzeugen, da den Arbeitern
aufgefallen war, daf} sie mir einem hohen Verbrauch an Betriebsstoffen und der Arbeit mit neuen
Werkzeugen ihre Stundenleistung erhéhen konnten.

Der Betrieb ging deshalb dazu tber, neben dem Leistungslohn eine Material- und
Werkzeugersparnispramie auszusetzen. Auch bei vielen anderen Betrieben, z. B. Lackierereien,
versucht die Betriebsleitung, Bestrebungen, hohe Mengenleistung durch Materialverschwendung
zu erzielen, durch Materialersparnispramien einzudammen.



Anlagenwirtschaft



Buchung der wichtigsten Steuern



Probleme des Jahresabschlusses



Buchungsjahr laden

Voraussetzung um fiir ein Jahr eine Buchung vornehmen zu kénnen oder um Statistiken ansehen
zu kénnen u. d. gl. ist, da® ein Buchungsjahr geladen ist.

Danach kénnen Sie fir dieses Jahr die vorgesehenen Funktionen ausfihren.
Vorgehensweise:

Um ein Jahr zu laden stehen lhnen folgende Mdglichkeiten offen:

- Icon anklicken:

- Befehlsleiste:
Projekt, Laden
ist bereits ein Jahr geladen, klicken Sie statt Laden den Punkt Neu an

- Tastenkombination: Strg + L

Danach erscheint die nachfolgende Maske "Datei laden". Die Steuerung ist fast identisch, wie das
Anlegen eines neuen Buchungsjahres, jedoch dal} diesmal ein bestehendes Jahr geladen wird.

\/ I:IE I:I%I:I B j M ﬁ

Wahlen Sie als erstes einen (neuen) Mandanten an.

VI B & @ D] L] M p)

Diesen Mandanten kénnen Sie neu benennen, oder auch nur Anderungen vornehmen.
(Die Anderungen werden beim Verlassen des Fensters gesichert).

O O
O O
C1992 O
C1992 O
C1994 O

Nun erscheint ein Fenster indem Sie gefragt werden, fiir welches Jahr die
Buchungen stattfinden sollen, das Sie bitte anklicken (nur schwarze Jahre kénnen angewahlt
werden, weilde Jahre bestehen noch nicht und kénnen lediglich neu angelegt werden).

X | T

Haben Sie ein schwarzes Jahr angewahlt, so erscheint in der oberen Leiste das Icon zum Laden
eines neuen Jahres.

Klicken Sie nun mit der Maus den auf dieses Icon an. Ist fiir dieses Jahr ein Schutzcode
eingetragen, so erscheint anschlieRend die Maske "Zugriffscode". Geben Sie diesen bitte ein und
driicken Sie Return. Schon sind Sie im Hauptmeni und das gewiinschte Jahr ist geladen.
Anmerkung:

Sie kdnnen auch ein Autoload aus einem Icon einrichten (oder auch einer Batch-Datei): Format:

LW:\Pfade\,Mandant,Jahr

Dabei wird zwischen Pfade und Mandant und zwischen Mandant und Jahr ein Komma (,) gesetzt.
Es darf kein Leerzeichen dazwischen stehen!
Bsp.:



C:\FIMAN\,KUNDE, 1994

Vorgehensweise Mandanten anlegen
Vorgehensweise Mandanten laden



Vorgehensweise Mandanten laden

a b~ WN -

Wahlen Sie zuerst einen Mandanten aus.

Es erscheinen unten in schwarz die bereits bestehenden Buchungsjahre.

Wahlen Sie ein Buchungsjahr aus, da Sie weiterbearbeiten wollen.

Nun erscheint in der Menue-Iconleiste ein weiterer Befehlsknopf.

5. Driicken Sie diesen Befehlsknopf und das gewtinschte Buchungsjahr wird geladen. Dabei
werden alle Menuepunkte aktiviert. Ist in diesem Buchungsjahr noch kein Abschlul? der
Eréffnungsbilanz erfolgt, so wird automatisch in die Eréffnungsbilanz (und deren
Einschréankungen) gesprungen. Dies passiert nur dann, wenn Sie die Eréffnungsbilanz noch

nicht Buchungstechnisch beendet haben, sondern nur die Datei ,zwischengespeichert*
haben.



Budget-Planung

Hier muf3ten wir aus kaufmannischen und programmtechnischen Griinden etwas von der Logik
des FIMAN abweichen. Wenn Sie diesen Programmteil betreten, erhalten Sie eine Auflistung
ohne DM-Eintrage mit der Uberschrift des aktuellen Monats.

Monat [ Juni | IEI Jaki IEI

Wenn Sie ein bestehendes Monatsbudget laden wollen, klicken Sie bitte den Pfeil neben dem
Monat an und suchen sich den gewilinschten Monat heraus (wird das Budget des aktuellen
Monats gewuinscht, kann dieser Schritt entfallen). AnschlieRend wahlen Sie tber die
Befehlszeile Disk laden. Sie werden nun gefragt ob Sie die bestehende Planung I6schen wollen,
diese Frage beantworten Sie nun bitte mit JA. Schon haben Sie die bisher von lhnen
eingegebenen Daten auf dem Bildschirm.

K.onta Dk Sall Ok [t Text

EE30 SchEs

BEE1 Leitz -150,00 PC-Profezzional
BEEZ Biliche 50,00

E7M aram 200 1N

Bei der Eingabe von Werten bitten wir Sie eine Regel zu beachten:

ERTRA__GE als positive DM-Betrage (z.B. 2000)
AUFWANDE als negative DM-Betrage (z.B. -2000)

K.amta

l | (2]

|
Betrag Sall | 2t | |
|

Test

Sie haben nun mehrere Mdglichkeiten die geplanten Daten einzugeben:

klicken Sie das gewlinschte Konto im Listfenster an, oder

Tippen Sie die Kontonummer in die Spalte "Konto" und betatigen ENTER , oder tragen Sie den
Anfangsteil der Kontonummer in Spalte "Konto" ein (z.B. 60) und driicken die ENTER-Taste. Nun
werden lhnen sdmtliche Konten die mit 60 beginnen angezeigt und Sie kénnen Sich das
gewinschte Konto auswahlen und anklicken.

Nun tragen Sie bitte die geplante Summe in die Spalte "Betrag Soll" ein - BEACHTEN Sie bitte
Ertrage als positiver DM-Betrag, Aufwande als negativer DM-Betrag. Die Spalte "Ist" kdbnnen Sie
mit ENTER Uberspringen, da diese automatisch gepflegt werden kann. In die Spalte "Text" kdnnen
Sie drei Zeilen Erlauterungstext eingeben (z.B. wie der Betrag sich zusammensetzt). Fertig dann
Uberspringen Sie die restlichen Felder mit ENTER bis der Cursor auf dem Knopf "Andern" ist.
Bestatigen Sie nun nochmals mit ENTER und die soeben eingegebene Planung wird in das
Listfenster tibernommen.

Sind alle Eingaben erfolgt, dann wahlen Sie bitte tber die Befehlszeile Disk, speichern oder
einfach die Tastenkombination CTRL + S. Auf die Frage ob Sie das zuletzt abgespeicherte Budget
fur diesen Monat tberschreiben wollen, beantworten Sie bitte mit JA.



In das Hauptmenue gelangen Sie wie immer mit der ESC-Taste oder durch den Knopf "OK".
Tt
Anwahl

Befehlszeile:
BWL, Budget-Planung

Befehlsknopfe:

J ,T\ 1
Y P L1
|

IED

EIEE=

OK

Verlassen der Budgetplanung und Ruckkehr zum Hauptmenue

Andern
Zum Abspeichern der Anderung nach einer Korrektur

Vergleich
1. K.apital

2. Fremdk.apital
II. Yerbindlichkeitg
1. langfr. Werbind
2. kurzfr. Werbind
(3] Gub

Sie kdnnen die Planungsdaten und Real-Zahlen jederzeit (oder nach dem Monat) automatisch
vergleichen (Soll/Ist-Vergleich) lassen. Daflir miissen Sie lediglich die Kontenarten anwahlen, die
verglichen werden sollen.(i.d.R. nur Aufwand- und Ertragskonten).

Grafik

Grafische Darstellung des Soll/Ist-Vergleiches

Loéschen
Léschung der Monatsplanung fiir diesen Monat und Beginn bei Null

Ubersicht

Jahresibersicht der einzelnen Monatsbudget
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Datei-Pfade einstellen

Hier haben Sie die Moglichkeit, fir Inre Stammdaten (Termine, Vorbuchen, Dauerbuchungen, ...)
die Pfadeinstellungen zu andern. Standardmafig ist hier der Boot-Pfad des FIMAN hinterlegt.

T ermin-Datei bei Programmatart: | C-AFI-MANAPRGADATEN | |

Bitte gehen Sie dabei nach folgendem Muster vor:
n Laufwerk:\Pfad\Pfad (Muster siehe oben)

Anmerkung:

Sie kdnnen fur jeden Mandanten eigene Pfade hinterlegen. Es werden jeweils die Daten des
Mandanten geladen, den Sie angewalt haben.




Datensicherung

X | @ =]

Abbrechen Backup Fapiarg Uberspielen

Mit diesen Buttons werden die einzelnen Aktionen der Datensicherung eingeleitet.
Abbrechen

Hiermit wird das Modul Datensicherung wieder verlassen. Aktionen werden dabei nicht
ausgeflhrt.

Backup

Es wird ermittelt, welche Dateien zur Datensicherung auf einem externen Datentrager (Disketten,
Wechselplatten, ...) bendtigt werden.

Restore
Hierbei wird ermittelt, welche Daten von einem Datentrager auf die Festplatte zurlickgesichert
werden sollen.

Uberspielen

Hiermit wird der eigentliche Uberspielvorgang eingeleitet.
Anmerkung: Diese Funktion wurde nicht mit der Tastatur F4 belegt.

" Pfade
Termine

|
AFA, |
|

Budget

Adressen |

0OF Dehi, |
OF Ered. |

|
|
|
Yarbuchen | |
|
|
|

Hier kdnnen die Pfade fir die Daten-Ricksicherung noch geadndert werden, wenn bei der
Rucksicherung andere Verzeichnisse gewahlt werden sollen.

Pfade
Kanten-Pfad: | c:\fi-mant1993\ |
Fragriammpfad: | C:\FI-MAN\PRGY |

dto. wie vorher, jedoch wichtig flir die einzelnen Konten.

Anmerkung:

Es werden nur Daten gesichert, die nicht von einem User mit einem eigenen Filenamen gesichert
werden.

Bsp: Zwischenbilanzen, Rechnungen, ... werden nicht gesichert, da diese sehr zerstreut auf den
Datentragern vorhanden sein kdnnen. Diese missen manuell gesichert werden.

Folgende Dateien werden gesichert:

- alle Konten



- Journal

- Monatsabschliisse

- Termine

- Dauerbuchungen

- Vorbuchungen

- AFA

- Adressen

- Offene Posten-Listen

Anmerkung:

Die Datensicherung auf einem Streamer wird nicht von diesem Programm unterstitzt. Hierfir
missen Spezialprogramme angewendet werden. Der FInanzMANager hilft lediglich bei der
Datensicherung auf normale Laufwerke (Disketten, Wechselplatten, ...).

Anmerkung:

Wenn Sie unten das Kontrollfeld aktivieren, werden die Modul-Dateien (Adressenverwaltung,
Budget, Projekte, ...) nicht auf das System zurlickgesichert. Beachten Sie aber, dal} bei einem
Backup von der Festplatte diese Dateien jedoch gesichert werden.

Vorgehensweise flr eine Backup
Vorgehensweise flir eine Ricksicherung



Vorgehensweise fiir ein Backup

A WO N -

Laden Sie zuerst einen Mandanten und ein Buchungsjahr.
Anschliefend wahlen Sie das Modul Datensicherung an.
Wahlen Sie einen Datentrager aus.

Jetzt driicken Sie den 2. Knopf von links. Es werden die Dateien ermittelt, die gesichert
werden. Diese werden in der unteren Liste angezeigt. Zusatzlich wird der gesamte
Platzbedarf ermittelt.

Dricken Sie nun den 4. Knopf Uiberspielen (die 2 mittleren Knépfe werden nicht mehr sichtbar
sein).

Nun wird der Sicherungsvorgang eingeleitet und gestartet.



Vorgehensweise zur Rucksicherung

oo o~ WN

Starten Sie kein Buchungsjahr, sondern gehen direkt in die Datensicherung. Eine
Rucksicherung ist nur méglich, wenn noch kein Buchungsjahr geladen ist.

Wahlen Sie zuerst einen Datentrager mit den gesicherten Daten aus.
Wahlen Sie den 3. Knopf von links.

Jetzt werden die Daten ermittelt, die zurtickgesichert werden sollen.
Sie haben nun die Méglichkeit, einige Pfadbezeichnungen zu andern.

Driicken Sie nun den 4. Knopf "liberspielen" (die 2 mittleren Knépfe werden nicht mehr
sichtbar sein).

Nun wird der Sicherungsvorgang eingeleitet und gestartet.



Dauerbuchungen

Bei den Dauerbuchungen handelt es sich um spezielle Buchungen, die in einem geregelten
Zeitraum mit gleichen Betragen immer wiederkehrend sind:

- Miete

- Beitrage

- Pacht, ...

Damit solche Buchungen nicht vergessen werden, wurde diese Funktion eingebaut. Ist der
jeweilige Termin erreicht (Dauerbuchungen werden ebenfalls im Terminmanager hinterlegt und
verwaltet), so springt der FIMAN automatisch in das Modul BUCHEN und zeigt die Buchung an.
Sie missen sich diese nur noch einmal ansehen und dabei mit BUCHEN bestatigen. Ein vollig
automatisches Buchen wurde deshalb vermieden, damit es nicht zu ungewollten Buchungen
kommt, da ein Vertrag abgelaufen sein kénnte, bzw. irgendwelche Anderungen (Zeitraum,
Betrage, ...) angefallen sein kénnen.

Zahlungszeitraum

C taglich C vierteljzhrlich
C) winchentlich C halbjahrlich
C) zweiwiochentich O jahilich

) monatlich

Dabei mull vom Anwender nur hinterlegt werden, welcher Zeitraum fir eine Buchung gilt.
Die Eingabe der Buchung erfolgt fast genauso wie im Modul Buchen (Betrage, Konten, Text, ...).
Wichtig ist nur noch, wie dieses Ereignis lauten soll, und wann dieses als nachstes eintreten soll.

D auerbuchung

| |
nachszte Filligkeit I:I

Befehlszeile
- = et
v | £l & || D
OK
Das Modul Dauerbuchungen wird geschlossen. Bei Anderungen wird die Datei gesichert.
Hinzufiigen
Ein neuer Datensatz wird hinzugefiigt.
Andern
Ein Datensatz wird geandert.
Léschen
Ein Datensatz wird geldscht.
Neu

Die Felder werden fir eine Neueingabe geldscht.



Directory

=-| Directory ~
Ok

adresszen.ldb +| - HE 3
adreszen.mdb = |i_ ) |;I
anleitd. txt L | = e
anleitun_doc == Fi-man
anleitun_txt @ prg
computer_dat £ daten
computer_kal
dauerbuc._dbu
fenster.dat +

Als kleine Beigabe, wurde das Anzeigen des Directory eingebaut. Es hat den Vorteil, dafs man
nicht jedesmal in den Datei-Manager wechseln muf3, um sich den Inhalt der Datentrédger
anzuzeigen.



Drucker Auswahl

Der FInanz-MANager gibt Ihnen die Moéglichkeit, fur die Druckausgabe, verschiedene Drucker
anzuwahlen, die gerade in Ihrem Computer unter Windows eingestellt sind. Dadurch sind Sie sehr
leicht in der Lage verschiedene Drucker mit verschiedenen Formularen/Papier anzuwahlen, ohne
jedesmal umstandlich das Papier zu wechseln oder einen neuen Drucker aus der
Systemsteuerung anzuwahlen. Weiterhin kdnnen Sie hier noch bestimmen, dal der Ausdruck
nicht auf dem Drucker, sondern auf dem Bildschirm erscheint. Nicht jeder Ausdruck ist sofort
zufriedenstellen; vor allem in der Anfangsphase méchte man vorher sehen, wie ungefahr der
Ausdruck spater einmal aussehen wird. Manchmal ist dies notwendig, um zu kontrollieren, ob die
Schriftart stimmt, die richtige Papiergrof3e stimmt, wieviele Seiten es sein werden, etc. Zusatzlich
ist es noch standardmafig moglich festzulegen, ob die Druckausgabe im Hoch oder im
Querformat erscheinen soll.

= Ausdruck der Termine ... un

Bildschirm
() Die Darstellung erfolgt auf dem Bildschirm

Diucker

) Star LC24-10,5TAR24E LPTH: () g@
Sl 5]

Mit OK kdénnen Sie den Ausdruck starten.
Die 2 Symbole mit dem Papier und der Hand geben lediglich Hoch- und Querformat an.




Druckparameter einstellen (Allgemein)

Hier werden Einstellungen getatigt, die allgemeine Glltigkeit haben (Ful3-/Kopfzeile), bzw. flr
Listen, die keine besondere Formulargestaltung haben.

K.opf:

Sie kdnnen bestimmen, ob der Absender links-, rechtsblindig oder zentriert ist.
[ Lirien drucken
X 2.+3 Zeile

Sie kdnnen aullerdem bestimmen, ob Linien zwischen den Spalten gedruckt werden, bzw. ob eine
komplette Auflistung der Konten erfolgen soll.

M artin Kolb
Industriefachwirt
FeldchenstraBe 14 Azchaffenburg

Fir die Schriftgestaltung geben Sie lediglich mit dem rechten Knopf die individuelle Gestaltung
an.

] 4 | [Martin Kolb | [s]

Bezeichnungen

4H 1 [ | *

|:|| 20 | |Aschaffenhurg | @

Weiterhin kdnnen Sie den Text (Schriftgestaltung) fur die Kopf- und Ful3zeile bestimmen, bzw. ob
diese Uberhaupt ausgedruckt werden.
Auch fir die Tabellen kdnnen Sie eine indiv. Schriftgestaltung hinterlegen.

Randabsténde

|:| ] | 20 | |A.st:haffenl
[2 ]

Hier gaben Sie den Abstand flr unten (4) und den linken Rand (2) an.

o] <|




Hier geben Sie den Abstand fiir oben (0) und den Abstand einer Liste (mit Uberschrift,...) von
oben (3) an.

Befehlszeile:

v [ X

OK

Die geanderten Werte werden ibernommen und abgespeichert.
Abbrechen

Es werden keine Werte tUbernommen.



Druckparameter einstellen (Spezial)

Es gelten hier die selben Einstellungsmdglichkeiten, wie in den

allgemeinen Druckeinstellungen.
Hier werden jedoch noch einmal alle Formulare dargestellt und evtl. Erganzende Erlauterungen
gegeben:

Saldenliste

S aldenlizte F.ontoauzzu k.ontenplan Journal Bilanz

/ Martin Kolb ]
<

Hard- und Software G
FeldchenstraBe 14 Aschaffenburg

P Kopf drucken Martin Kolb

5

I”—il Saldenliste 1994 .
s

I:' K.onto kurzz. Sall Haben | Saldol§ | Saldol H| SaldoZ S | Saldaz H
[Cratuim]
000 |[150|||550||750||1050 ||1250 |[15.50 || 1750

2.00 Azchaffenburg

Sie kdnnen hier zusatzlich bestimmen, flr welchen Zeitraum die Berechnung des Ausdruckes
gelten soll. Als Standard wird der 01.01. bis 31.12. angenommen.

Kontoauszug



Saldenliste K.ontoauszug Kontenplan Journal Bilarz
————————— —_———————————————————————————————————————————————————————

/ Martin Kolb —
\ Hard- und Software
FeldchenstraBe 14 Aschaffenburg s
X Kopf diuck _
X Kopf drucken Martin Kolb
5
Kontoauszug
Beleq Datum  JGegen-ko Sall Haben | Test
5
/ 000 |[200 |[400 ||[650 |[9.00 [1250
2.00 o
Aschaffenburg
Kontenplan
Saldenliste Knntuauszug K.ontenplan Journal Bilanz

Hard- und Software
FeldchenstraBe 14 Aschaffenburg S

/ M artin Kolb ]
< :

[X Kopf diucken

[ einf. Liste
M artin Kolb

Yon Kontenplan
=
biz

Ir. Fourzz.  nterk.  Bez 5 tevierk.
[Klazze]

0.00 |[200||400]| 600]|125 |
2.00 Azchaffenburg

2.00

Sie haben hier die Moglichkeit, nur bestimmte Kontenklassen auszudrucken (0 - 9). Weiterhin
koénnen Sie bestimmen, ob Sie fir den Kontenplan lediglich eine Kurzfassung mochten (alle
Konten werden nach und nach aufgelistet, unabhangig von der Kontenklasse). Ansonsten wird flir
jede Kontenklasse eine eigene Seite begonnen.

Journal



Saldenlizte Knntuauszug Knntenglan Journal Bilanz

Martin Kolb
Hard- und 5oftware 5
FeldchenstraBe 14 Aschaffenburg
¥ Kopl druck ]
X Kopf drucken Martin Kolb
5
Journal 1994
Beleqg Dratum Sall Haben Betrag Test
100 |[300 |[500 |[700 |[11.00 1150
Aschaffenburg
Bilanz
5 aldenlizte Knntuauszug Knntenglan Journal Bilanz |
Martin Kolb ]
Hard- und 5oftware 5
5 Kapf drucken FeldchenstraBe 14 Aschaffenburg _—
Martin Kolb ]
Kourzf
| Kurzfassung Bilanz 1994 5
Fonta  Furzzeich. Sall Haben | wi-Sum. | Text ]
5
0.00 |[3200|[11.00 |[1350 ||16.00 |2.00 |
/ (4 (4 (4 (4 o
Aschaffenburg
2.00

Auch hier haben Sie die Moglichkeit einer Kurzfassung. Dabei werden beim Bilanzausdruck keine
Konten mit ausgegeben. Es werden nur die Summen der Gliederungspunkte aufgelistet.
Weiterhin kénnen Sie hier bestimmen, ob verschiedene Spalten (Soll, Haben, ...) ausgedruckt
werden sollen.

siehe Allgemeine Druckereinstellungen



Anmerkung

Achten Sie auf die Linien neben den Kastchen. Sie geben an, ob die Zahlen links- oder
rechtsbiindig angenommen werden.

2.00

Hier wird die Spalte linksbiindig angefangen (2 cm vom linken Rand).

| 8.50

Hier wird die Spalte rechtsbiindig beendet (8.5 cm vom linken Rand).




Druckermenue

Im Druckermenue haben Sie die Moglichkeit, fast alle Druckausgaben vorzunehmen. Dabei
kénnen Sie die allgemeinen Druckparameter andern, sich den Ausdruck vorher auf dem
Bildschirm ansehen (A) oder die Ausgabe auf dem Drucker starten (D).

Befehlsknopfe:
Abbrechen

Das Druckmenue wird verlassen.

Parameter

Allgemeine Parameter-Anderungen (Seitenansicht, Kopf-Zeile, FuRzeile) kdnnen geéndert
werden.

Einstellungen
Formular-Spezifische Einstellungen (Spalten, Abstande) kdnnen getatigt werden.

Druckereinrichtung

Druckparameter
Formulare fir Listen

Formular-Generator fiilr Rechnungen



Druckereinrichtung

Der FInanz-MANager gibt Ihnen die Moglichkeit, fir die Druckausgabe, individuelle Einstellungen
zu tatigen.

o iravsbaibang

O} A

o) A

Hier wird angezeigt, wie die Einstellung fiir das Druckerpapier ist (Hoch- oder Querformat). WIRD
ZUR ZEIT NOCH NICHT UNTERSTUTZT, IST IN DER PLANUNG.

Randabstand

lirik.z i
unten (o1}
rechts I:I i
oben |—| M

Hier kdnnen Sie einige Randeinstellungen festlegen.

Befehlszeile

v

OK

Die Einstellungen werden tbernommen und das Fenster wird geschlossen.

Druckereinstellung
Sie kdnnen einen Drucker aus der Windows-Einstellung auswahlen.
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Einkommenssteuer-Berechnung

Dieses Modul ist lediglich ein kleines Schmankerl und hat keinen EinfluR auf andere Module.

Sie geben lediglich Ihr zu versteuerndes Einkommen ein und Sie erhalten die Hohe Ihrer
Steuerschuld (Splitting = Eheleute, Grundtabelle = ledige).



Inhaltsverzeichnis F

Suchbegriff

Fragen
Fehler

Freistellungsantrage



haufig aufgetretene Fragen ...

Kann ein Buchungsjahr nicht laden. Es passiert einfach nichts !

Es ist wahrscheinlich, dall Sie mit Windows 3.1 arbeiten (kein WfW 3.11) und haben keinen
SHARE-Befehl gestartet (in der Autoexec.Bat). Dadurch kommt es sozusagen zu
Netzwerkkonflikten (auch wenn keines vorhanden ist). Daher mufd der SHARE-Befehl in die
Autoexec.Bat eingebunden werden.

Beim Installieren wird angezeigt, daR einige Befehle bereits

benutzt werden !

Dies macht nichts, driicken Sie einfach Ignorieren und der Installationsvorgang mifite
weitergehen.

In den Bilanzkennzahlen werden keine Betrage angezeigt !

Wahrscheinlich wurde in der Bilanzgliederung eine Kontenart nicht ndher bestimmt (Offene-
Posten-Buchung). Hierbei wird hinterlegt, ob es sich bei dieser Kontenart um Kasse, Bank,
Forderungen, Verbindlichkeiten, ... handelt.

Auerdem mul ein Konto einer Kontenart zugeordnet werden. (entweder beim KONTO
ANLEGEN/KONTENPLAN oder iiber KONTEN-INFO).

Ich gelange nicht in einige Module/Programmteile !

Sie haben mit Inrem Codewort keine Freigabe zu einigen Modulen erhalten. Befragen Sie Ihren
Chef, etc. ob Sie hierflr eine Zulassung erhalten.

Ich habe eine Buchung durchgefihrt und die Saldenliste wird nicht korrigiert !

Sie haben in den Einstellungen nicht die Option SALDENLISTE BEI BUCHUNG KORRIGIEREN
aktiviert. Dadurch wird namlich nicht Saldenliste jedesmal auf dem Bildschirm korrigiert, da dies
einen enorm hohen Rechenpower/-zeit bendétigt.

Warum bleiben nach jedem Buchungsvorgang einige Felder

bestehen ?

Sie haben in den EINSTELLUNGEN die Option BUCHEN einige Felder bestimmt, die nach jeder
Buchunge bestehen bleiben sollen (Beleg-Nr., Datum,...). Diese Funktion wurde eingebaut, wenn
sich einige Dinge ofters wiederholen.

Es wird keine Umsatzsteuer herausgebucht !
Vergewissern Sie sich, dal folgende Regeln eingehalten wurden:
n Die Option STEUER-AUTOMATIK ist aktiviert.

n oder: Drucken Sie in BUCHEN den Knopf UST-Buchen und es wird eine kleine Box mit den
Steuermdglichkeiten angezeigt.

n Haben Sie Vorsteuer- und Mehrwertsteuer-Konten angelegt, und hierbei auch einen
Steuersatz hinterlegt ?

n Hat von den zu buchenden Konten ein Konto ein Kennung fiir die Umsatzsteuer ? Sollte dies
namlich nicht sein (z. B. bei normalem BANK an KASSE), dann wird kein zweiter UST-
Buchungssatz gebildet.






Freistellungsantrag fir die Zinsabschlagssteuer

Seit dem 1. Januar 1993 gilt in der Bundsrepublik Deutschland, daf} fir Zinsertrage grundsatzlich
mit einer 30%igen Zinsabschlagssteuer zu belegen sind.

Gleichzeitig werden allerdings die Sparerfreibetrage, einschliel3lich der Werbungskosten-
Pauschbetrage, auf 6.100 DM fir Ledige und 12.200 DM fiir Verheiratete angehoben.

Durch einen Freistellungsantrag kénnen Sie sich bis zur Héhe der genannten Betrage vom
Steuerabzug befreien lassen, sofern fur lhre Konten die gesetzlichen Vorraussetzungen erfullt
sind.

Den bendtigten Vordruck erhalten Sie bei allen Banken und Sparkassen.

Der FInanz-MANager verwaltet diese lediglich, indem er auflistet, auf welcher Bank (evtl. nach div.
Konten getrennt) wie hoch die einzelnen Freistellungsantrage vergeben wurden. Durch eine
Summe zeigt er an, wie hoch diese Gesamtsumme ist.

Sie miUssen nun selber priifen, ob dieser Betrag erreicht ist, oder Uberschritten wurde. Ob Sie
eine Anderung vornehmen liegt nur an Ihnen. Der Finanz-MANager hilft hier lediglich bei der
Verwaltung (Auflistung auf einem Blick).

Befehlszeile:
OK

Das Modul Freistellungsantrédge wird beendet. Bei einer Datenéanderung wird die Datei gesichert.

Hinzufiigen
Ein neuer Datensatz wird den bestehenden hinzugefiigt.

Andern
Ein angeklickter Datensatz wird geandert.

Léschen
Ein angeklickter Datensatz wird geldscht.

Neu
Es werden die Felder fir eine Neueingabe geldscht.
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Handbuch

Da der FInanz-MANager standig wachst, ist es moglich, dalk das Handbuch nicht standig auf dem
neuesten Stand ist. Darum wird gebeten bei Schwierigkeiten in der Hilfe nachzusehen, deren
Datenbestand immer aktuell ist.

Im Handbuch wurde auf eine Seitennummerierung verzichtet, da standig Anderungen getétigt
werden um den Flnanz-MANager immer auf dem neuesten Stand der Technik zu halten. Dabei
ware der Aufwand einer Seitennummerierung zu kostenaufwendig.

Damit eine Suche nicht unnétig lange dauert, ist das Handbuch nach mehreren Teilgebieten
unterteilt:

1 EinfGhrung

Allgemeines
Copyright
Installation
Voraussetzungen
Vorwort

2 EBK/SBK

Eroffnungsbilanz

Mandanten auswahlen und neues Jahr beginnen
Jahresabschluf}

Vorgehensweise zur Bilanzerffnung
Zwischenbilanz

3 Laden/Speichern

allgem. Ladevorgange

Mandanten auswahlen und bestehendes jahr fortsetzen
Buchungsjahr laden

Datei-Pfade einstellen

Speichern

4 Hauptmenue
5 Eingaben

Bilanzgliederung
Buchen
Dauerbuchungen
Firmen-Stammdaten
Kontenplan erstellen
Konto anlegen
Programmeinstellungen
Steuersatze
Vorbuchungen
Zugriffscode

6 Ausgaben

Journal
Konten-Info
Kontenplan
Kontoauszug
Saldenliste
Salden-Summen
Summenliste
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BWL

Abschreibungen
Bilanz-Kennzahlen
Budget-Planung

Cash Flow
Jahresstatistik
Liquiditat
Monatsabschluf}
Monatsabschluf® darstellen/Grafik
Monatsabschluf} laden
Monatsstatistik
Rentabilitat

Statistik
Wirtschaftlichkeit

Druckausgabe

Beispielausdrucke
Druckereinrichtung

Druckermenue

Druckparameter einstellen
Formulargenerator fir Listen
Formulargenerator fir Rechnungen
Seitenansicht der Druckausgabe

Zusatzmodule

Adressenverwaltung
Artikelverwaltung
Datensicherung

Directory
Einkommens-Steuer-Berechnung
Freistellungsantrage verwalten
Kontokorrent-Rechnung
Kundendienstverwaltung
Offene Posten-Liste
Projektverwaltung
Rechnungsverwaltung
Terminplanung
Versicherungsverwaltung
Zeitschriftenverwaltung

Zusatz-Info

FIMAN.INI
Info
Neues
Report



Hauptmenue

Inhalt

Wenn Sie den FInanzMANager laden, erscheint als erstes das Hauptmenue. Hier bekommen Sie
den ersten Kontakt mit dem FInanzMANager.

Auf dem oberen Fensterteil sehen Sie eine Menlileiste, welche mit der Maus angewahlt werden
kann. Darin sind nach verschiedenen Sachgebieten die einzelnen Funktionen hinterlegt. Diese
kénnen nur dann angewahlt werden, wenn die Schrift in einer kraftigen Farbe hinterlegt und nicht
schwach wie eine Geisterschrift ist.

" ‘E@ - =k Rl T ad [

Darunter ist die sog. Werkzeugleiste, dessen Icons nur dann sichtbar sind,

wenn diese auch angewahlt werden kénnen. Es hat schlielich keinen Sinn, wenn noch keine
Datei geladen ist und man die Saldenliste ansehen mdchte.Werden die Icons mit der Maus
angeklickt und die Maustaste bleibt gedriickt, dann wird am unteren Bildschirmrand erklart,
welche Funktion diesem Icon hinterlegt ist.

Menue's:
Die einzelnen Menipunkte durften duch ihre ausfuhrliche Bezeichnung
selbsterklarend sein.
|S0][ds8 Eingabe Datei Pa
Neu Ctrl+N

Disk-Yerzeichnisse
Speichern Ctrl+5
speichern als ...
Datensicherung

Drucken Ctrl+D
Ende Ctrl+Q

Hier sind alle Operationen aufgelistet, mit denen die Diskette, der Drucker angesprochen werden.

Datei Parameter BWL Kul
Ctrl+B

Eingabe
Buchen der Geschiftsvorfille

Firmen-5tammdaten
Steuersitze
Bilanzgliederung [Kontenarten]

Yorbuchungen

Dauerbuchungen

Uberweisungen b
Export-Dateien erstellen 3

Zugrifiscode dndern
Hier ist das groRe Menue flr die Eingaben (Buchen, Stammdaten,...)




11 Parameter BWL KulL

Kontenplan Ctrl+P
Saldenliste Ctrl+U
Journal Ctri+J
Kassenbuch

Offene Posten-Liste r
Adressenverwaltung  Cirl+A
Terminplanung Ctri+T

Hier ist das Menue der Auswertungen, bzw. Verwaltung.

il BYlL Kul Abschlul F
Heport

Datei-Pfade einstellen
allgemeine Programmeinstellungen

Hier werden Einstellungen oder Informationen Uber das Jahr getatigt.

(5358 Kul AbschluB Fenster Hilfe
Grafische Darstellung

MonatsabhschluB Ctrl+M

AFf-Liste

Budget-Planung
Einkommenssteuer-Berechnung
Bilanz-Kennzahlen Ctrl+K

Freistellungsantrdge
Kontokorrent-Berechnung
Versicherungen
Zeitschriften-Abo

Hier erhalten Sie betriebswirtschaftliche Auswertungen.
| {11 AbschluB  Fenster Hilfe

Projektverwaltung
Rechnungsverwaltung Ctrl+R
Warenverwaltung Ctri+w/

Hier sehen Sie einige Module aus der Kosten- und Leistungsrechnung.
LR T Fenster  Hilfe
Erofinungsbilanz  »
Jahresabschlub} Zwischenbilanz Ctri+2
endgiiltige SBK
Hier sehen Sie die Eréffnungs- und Abschlumaoglichkeiten.

FS a8 Hilfe
iiberlappend
Mebeneinander

1 Kontenplan 1994
2 Buchen 19394
+ 3 Saldenliste 1994




Hier sehen Sie die Verwaltung der einzelnen Fenster.

Hilfe
Kurzanleitung Ctrl+H

Index
Inhaltswverzeichnis
Hilfe verwenden

Info

Auch Hilfen werden angeboten, ...



Inhaltsverzeichnis |

Suchbegriff

INI
Info
Installation



FI-MAN.INI

In der FIMAN.INI werden alle einstellbaren Parameter und Verzeichnisse hinterlegt. Sie kbnnen
fast alle auch Uber den FlnanzMANager geandert werden. Einige Optionen sind veraltert, bzw.
schon fur zukiinftige Versionen eingeplant und eingebaut. Hier ist eine Aufstellung aller Parameter
[Allgemein]

Sort

Die Buchungen in einem Kontoauszug werden nach dem Datum sortiert (0. F.)
Steuer

Uhr

Eine Uhr wird im Hauptmenue angezeigt (o. F.)

Alte_Termine
Die vergangenen alten Termine werden in einer gesonderten Datei gespeichert.

Druck_Zeile

Die 2. und 3. Zeile bei diversen Ausdrucken (Buchungen im Kontoauszug, Konten im Kontenplan
werden ausgedruckt).

BI

Buchen_Beleg
In der Funktion BUCHEN wird das Textfeld fiir den Beleg (nicht) gel6scht.

Buchen_Datum
In der Funktion BUCHEN wird das Textfeld flr das Datum (nicht) geléscht.

Buchen_Soll
In der Funktion BUCHEN wird das Textfeld fiir das Soll-Konto (nicht) geléscht.

Buchen_Haben
In der Funktion BUCHEN wird das Textfeld fir das Haben-Konto (nicht) geléscht.

Buchen_Text
In der Funktion BUCHEN wird das Textfeld fir den Text (nicht) geldscht.

BS Hauptmenue

BS_Mitte

Die Nicht-MDI-Fenster werden in der Mitte des Bildschirmens angezeigt. (0. F.)

BS_Vollbild
BS_Termine

BS_Saldenliste

Nach dem Buchen wird die angezeigte Saldenliste sofort aktuallisiert. Dadurch gibt es aber beim
Buchen Geschwindigkeitsverluste.

Gitter_Buchen
In BUCHEN werden bei den letzten Buchungen ein Gitternetz angezeigt.



Gitter_Kontenplan
Der Kontenplan erhélt ein Gitternetz
Gitter_Saldenliste
Die Saldenliste erhélt ein Gitternetz.

Gitter_Salden _Summen
Die Saldensummen erhalten ein Gitternetz.

Gitter_Summenliste
Die Saldenliste erhalt ein Gitternetz.

Gitter_Monat
Der Monatsabschluf} erhalt ein Gitternetz.

Gitter_Gesamt_Ubersicht
Die Gesamt-Ubersicht (Monatsabschluf, Budget) erhalt ein Gitternetz.

Gitter_Budget
Die Budget-Planung erhalt ein Gitternetz.

Spalte _Kontoauszug

Im Kontoauszug kann wahlweise eine Spalte fiir eine Zwischensumme angezeigt werden. Sie
bildet sich aus der Summe der vorgehenden und der jetzigen Buchungen.

Bild_Martin
Bei fehlerhaften Codewort-Eingaben erhalten Sie ein freundliches Lacheln des Programmiers.

Standard_Uhrzeit
Die Standard-Uhrzeit fir programminterne Termin-Meldungen (00:00 Uhr).

[Stammdaten]

Hier werden die einzelnen Stammdaten fiir den Benutzer hinterlegt (i. d. R. Firmennamen). Diese
Daten werden z. T. auf einigen Ausgaben ausgedruckt.

Name1
1. Name

Name?2
2. Name (Titel, Branche, ...)

Stralle

Wohnsitz (StralRe)

Postfach

zustandiges Postfach

PLZ

neue Postleitzahl

Ort

Sitz des Benutzers
Finanzamt

zustandiges Finanzamt
Steuer_Nummer
Steuer-Nummer fur das Finanzamt
Telefon

Telefonnummer mit Vorwahl
Telefax

evtl. Telefax-Anschluf’

[Drucken]



Hier werden einige Parameter fur die Druckausgabe hinterlegt.

NLQ

NLQ-Ausgabe beim Drucker (o.F.).
Datei_Druck

Dateiausdruck-Umlenkung in eine Datei. (o. F.)
Kopfzeile

Text fur Kopfzeile

Fulzeile

Text fir FuRzeile

Zeichen_Satz

Nummer des Zeichensatzes
Zeichen_Hoéhe

Hoéhe des Zeichensatzes

Von_Tag

Ausdruck von einem bestimmten Tag.
Von_Monat

Ausdruck von einem bestimmten Monat.
Bis_Tag

Ausdruck bis zu einem bestimmten Tag.
Bis_Monat

Ausdruck bis zu einem bestimmten Monat.
Von_Klasse

Ausdruck von einer Kontenklasse.
Bis_Klasse

Ausdruck bis zu einer Kontenklasse.
Druck_Option

Rand_links

linker Rand

Rand_rechts

rechter Rand

Rand_unten

unterer Rand

Rand_oben

oberer Rand
Zeichen_Satz_Kopf
Zeichensatz flr die Kopfzeile
Zeichen_Hoéhe Kopf
Zeichensatz-Hohe flir die Kopfzeile

[Pfade]

Hier werden die Pfadangaben fir div. Dateien hinterlegt (Bsp. C:\FIMAN\DATEN). Die Angaben
sind getrennt nach Pfad und Dateinamen.

Termin_Pfad
Afa_Pfad

Budget Pfad
Vorbuchen_Pfad
Bilanz_Pfad
Adressen_Pfad
OP_Debitoren_Pfad



OP_Kreditoren Pfad
Dauerbuchen_Pfad
Projekt Pfad

[Fenster]

Hier werden einige Fensterangaben hinterlegt (Standort, Vollbild/Icon,...). Es werden folgende
Fenster unterstitzt/gespeichert:

Hauptmenue
Buchen
Adressen
Journal
Kontenplan
Saldenliste
Monatsabschlul3
Projekt_Info
Projekte
Rechnung
Budget
Dauerbuchen
OPD

OPK



Info

Hier wird Ihnen ein Fenster angezeigt, das Ihnen verschiedene Software- und Hardwaredaten
anzeigt (z. B. der Modus indem Windows lauft, ...).
Auch wird hier noch einmal der Copyright-Vermerk angezeigt.



Installation

Die Installation ist sehr einfach. Alle Dateien werden mittels der SETUP-Routine auf die Festplatte
in die jeweiligen Verzeichnisse kopiert. Es ist darauf zu achten, dal alle Dateien kopiert werden.

Anmerkung:

Bitte beachten Sie, dal} die Eintrage fiir die FILES und die BUFFERS in der Datei CONFIG.SYS
eine angemessene GrolRe (ca. 50 Files, ca. 15 Buffers) haben. Die Datei SHARE mulR in die
AUTOEXEC.BAT eingebunden werden (nicht notwendig bei Windows flir Workgroups).

Anmerkung:
Fir die Druckausgabe muf} ein Drucker angeschlossen sein. Ebenfalls mul} ein Standarddrucker
in der Systemsteuerung eingestellt werden.



Inhaltsverzeichnis J

Suchbegriff
Jahresabschluly
Jahresstatistik
Journal



JahresabschluR

Der JahresabschluB ist die Beendung eines Buchungsjahres. Mit ihm werden die Erfolgskonten
auf die Gewinn- und Verlustrechnung abgeschlossen und der Gewinn bzw. der Verlust auf das
Eigenkapitalkonto gebucht. AnschlieRend wird automatisch die Bilanz erstellt.

Beachten Sie bitte !!!

Nach dem Jahresabschlul® kénnen die Buchungsdaten weder verandert noch weitere Buchungen
durchgefiihrt werden.

Anwahl:

Befehlszeile:
Abschlul3, Jahresabschluf3, endgultige SBK

Es erscheint nun das Fenster "SchluRbilanz"

X

| Journal

Abschiufdatum | Saldenliste
Buchen

| Abschius

Sie haben hier noch die Gelegenheit, die Konten fir GuV und SBK zu &ndern, auf denen der
jeweilige Abschlufd (JahresabschluRR) erfolgen soll.
Das Original-GuV/SBK wird lhnen bereits vorgeschlagen.

Sie werden nochmals darauf hingewiesen, daf3 nach dem Jahresabschlul keine Buchung mehr
moglich ist.

Vor dem Abschlufl kdnnen Sie (durch anklicken der entsprechenden Befehlsknopfe) in das
Journal, die Saldenliste und in das Buchen springen.

Nachdem Sie den Befehlsknopf "Abschluf" zum Durchfihren des Jahresabschlu? angewahlt
haben, werden die Erfolgskonten abgeschlossen und die Bestandskonten auf das
SchluBbilanzkonto abgeschlossen. Dies kann je nach Rechnerleistung etwas Zeit in Anspruch
nehmen.



Jahresstatistik

S

(=

Nachdem Sie die Kontennummer eingegeben oder wenn Sie den entsprechenden Knopf
angeklickt haben, wird die Jahresstatistik angezeigt. Mit der Maus kdnnen Sie Uber die
entsprechenden Monate auf das gewlinschte Datum laufen. In den Feldern unterhalb der
Kontenbezeichnung werden Ihnen die Endsumme der Sollseite, der Habenseite, sowie das
Datum und der Saldo des angewahlten Kontos zu diesem Datum angezeigt.



Journal

Im Journal werden alle Buchungen aufgelistet, die bisher getatigt wurden (von den versch.
Anfangsbestanden aus der Erdffnungsbilanz, bis zu den SchluBbestanden in der Schlubilanz).

JOURNAL
Beleq Daturm  Sallk. Haben-K. Betrag Test
EBE. nz.0m oo1n a0nn 330,41 AB Comr
EBK. nz.0m 04102 a0an 0257 14 AB B
EBE. nz.0m 0300 a0an 113,04 AB Az

Leider ist es nicht immer der Fall, dafl der Buchungstext nur aus einer Zeile besteht:

n Darum gibt es die Moéglichkeit, eine Buchung anzuklicken und es werden unten links alle
Textzeilen angezeigt.

n Wird anschlieRend die rechte Maustaste niedergehalten, so erhalt man den kompletten
Buchungssatz (alle Konten incl. Betrage).

n Und damit das noch nicht alles war: Mit einem Doppeliclick der Maus auf eine Buchung,
koénnen Sie diese Buchung markieren/kennzeichnen, damit z. B. spater feststellen kénnen,
damit Sie beim Abgleichen der Bankkonten, diese Buchung bereits kontrolliert haben.
Ebenfalls mit einem Doppelclick, kdnnen Sie diese Kennung wieder riickgangig machen.

v | | 5 B

Mit dem Knopf SUCHEN, kdnnen Sie beliebige Texte suchen. Dabei wird ein weiteres Fenster
gedffnet, in dem das alte Suchwort angezeigt wird und Sie zur Eingabe eines neuen aufgefordert
werden. Mit der Bestatigung OK wird die Suche auf dem Datentrager begonnen.

Anmerkung: Da auf dem Bildschirm nur eine begrenzte Anzahl an Buchungen sichtbar ist, wird die
Suche komplett auf dem Datentrager (normalerweise die Festplatte) durchgefihrt.

Es werden aber nur folgende Datensatz-Zeilen abgefragt:
Textzeilen 1-3
Datum
Betrag
Beleg

Naturlich gilt dies auch fiir den normalen als auch fiir den Suchmodus.
Ist die Suche abgeschlossen, werden alle gefundenen Buchungen angezeigt, und es erscheint ein
weiterer Knopf JOURNAL, mit dem Sie vom SUCHEN-Modus in das normalen Journal

umwechseln kdnnen.

Der Knopf ANDERN findet seine Anwendung in der Anderung einer Buchung und zur STORNO-
Buchung. Mehr dartber finden Sie unter Buchung andern.
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Kassenbuch

Das Kassenbuch ist Grundlage jeder Buchfiihrung. Alle baren Geschaftsvorfalle (Einnahmen und
Ausgaben), die mit dem Betrieb zusammenhangen, missen taglich vollstandig eingetragen
werden. Der Barbestand, der sich aus dem Kassenbuch errechnet, muf3 mit dem tatsachlichen
Bestand an Bargeld Gbereinstimmen.

Dies wird im FlnanzMANager nur dadurch unterstitzt, in dem aus dem Kassenkonto alle
Buchungen fir einen gewiinschten Tag herausgezogen werden.

Tag: IEI Kasze

Im FInanz-MANager missen Sie nur angeben, welches Konto als Kassenkonto gefiihrt werden
soll. Mit Eingabe des Datums, kénnen Sie sich anschlieRend eine Berechnung flr einen
bestimmten Tag erfolgen lassen.



Kontenplan

Mit dem Kontenplan kdénnen Sie bestehende Konten und der Zusatzinformationen ansehen.

Mr. k.urzbez.  Bezeichnung k.ontenart

BO20 Computerzubehor 2. b, fur Com
G020 F.ozten fur die Erstellung von FIMAN 2. b, fur Com
B120 auzgelishende CO'z 3. Aubw. flir Yerg
B130 kuzikzubehar 3. Aubw. flr Yerg
G220 YWideo auzgelishene YWideo-Filme 3. Aubw. flrWerg

Der Kontenplan kann von vielen Fenstern aus angewahlt werden. Hier werden alle Konten
aufgelistet (nach Kontenklasse getrennt).

ERE R E

Am oberen Fensterrand kdnnen Sie die einzelnen Kontenklassen auswahlen (Klasse 0 - 9). Die
mittlere Liste zeigt die einzelnen Kontennummern mit Kurzbezeichnung und die erste Textzeile
einen Kontos an. Wird ein Konto mit der Maus angewahlt, so erscheinen im rechten unteren Feld
alle Textzeilen einen Kontos.

Befehlsknopfe:

VIS @M ] 0] #

Menue
zurlick zum aufrufenden Fenster

Kontoauszug
ein angeklicktes Konto wird in den Speicher geladen und angezeigt.

anlegen
ein neues Konto kann angelegt werden

Info
Sie kdnnen sich von einem Konto nahere Informationen anzeigen lassen

Drucken

Der Kontenplan wird auf dem Drucker ausgegeben (wahlweise eine einzelne oder alle
Kontenklasse)

l6schen

ein angeklicktes Konto kann aus der Datei gel6scht werden. Es ist zu beachten, daf3 nur Konten
ohne Buchungen geléscht werden kénnen.

Journal
Verzweigung zum Journal

Suchen

Nicht jeder Buchhalter hat ein super Gedachtnis und kennt den Kontenplan auswendig. Daher gibt
es naturlich, die Moéglichkeit, ein Konto suchen zu lassen. Geben Sie lediglich einen Wortfetzen
ein, und Sie erhalten eine Liste aller Konten in denen dieser Suchbegriff enthalten ist. Klicken Sie
das jeweilige Konto an und Sie erhalten alle ndheren Informationen Uber dieses Konto.



=

Kopieren

Hiermit kdnnen Sie den Standort zweier Konten vertauschen.

Wenn das erstemal auf diesen Knopf driicken, so wird die Koordinate des letzten Kontos
gesichert. Klicken Sie nun ein weiteres Konto an und anschlieend wieder diesen Knopf, so wird

der Standort der beiden Konten vertauscht.



Kontenplan erstellen

Sicherlich ist es fur jeden am Anfang sehr aufwendig, sich einen eigenen Kontenplan zu erstellen.
Der FInanz-MANager liefert Innen aber mehrere Muster-Kontenplane mit. Jedoch kann es
moglich sein, dal} Sie einen Kontenplan mit dem Flnanz-MANager bereits erstellt haben, mdchten
diesen aber weitergeben (Filialen, neues Jahr, ...). Dafir gibt es hier dieses Modul:

Nr. D Kurzel | |
Bezeichnung | |

| |
| |
Unterkonto von: I:I

Sie kdnnen hier, dhnlich wie beim Anlegen eines Kontos, die Konten in einen separaten
Kontenplan anlegen (Nummer, Kirzel, Text, ...).

AKTIV
Bestandskonto
langfr. Forderungen
kurzfr. Forderungen
B ankguthaben
B argeld

PASSIV
Kapital
langfr. ¥erbindlichke

Y N BN (U N ]

Hier geben Sie noch an, welcher Kontenart, diesers Konto unterliegt.
Darstellung des Kontenplanes:

0 B |2 '3 | a s

M. [kurzbez. |Bezsichnung

Befehlszeile:

= | e
\/ 0~ | ek W

OK

Das Modul wird verlassen.

Hinzufiigen

Ein neues Konto wird hinzugefligt.

Andern

Ein bestehendes (angeklicktes) Konto wird geandert.
Léschen

Ein bestehendes (angeklicktes) Konto wird geldscht.

Menueleiste:



Laden
Ein bestehender Kontenplan wird zur Bearbeitung geladen.

Speichern, Speicher als ...
Ein bearbeiteter Kontenplan wird gesichert.

Drucken
Ein bearbeiteter Kontenplan wird ausgedruckt.

Ubernahme des alten Kontenplanes

Der Kontenplan, mit dem Sie gerade arbeiten, wird GUbernommen, damit dieser evitl.
weitergegeben werden kann.



Kontoauszug

Der Kontoauszug zeigt in einem Fenster die bereits gebuchten Falle an.

Wie im Kontenplan, kdnnen auch hier durch einen Mausklick, die Textzeilen einer Buchung im
linken unteren Fenster gesichtet werden, Die Summen aus Soll und Haben, sowie der sich daraus
ergebende Saldo wird rechts unten angezeigt.

Mit dem Knopf GRAFIK haben Sie im Handumdrehen einige grafische Darstellungsmaoglichkeiten
von diesem Kontoauszug.

Selbstverstandlich funktioniert auch hier der Knopf JOURNAL, mit dem Sie dieses anzeigen
koénnen.

Sollten Sie den Knopf DRUCKEN anwahlen, so besteht hier vor dem Ausdrucken die Moéglichkeit,
noch einige Einstellungen zu machen. Naheres lesen Sie unter dem Bericht
DRUCKEREINSTELLUNGEN.

6020 Computerzubehor

Feleq Daturn  Gegenkan Sall Haben

Nachdem Laden eines Kontoauszuges, sehen Sie sofort, welchen Namen er tragt.

Beleqg Datum  Gegenkon Soll Haben
nz.0
7 10.0 2aa0 1.25
10 15.01 28480 220
A 3 24.0 2am 14,80
22 1.0 2040 17,20
2h 03.02 2880 25,80
L 0302 280 3,00
Gial 16.02 2880 28,90
ar 13.02 2880 30,00,

Der Kontoauszug zeigt lhnen jederzeit, die Beleg-Nummer, Datum, Gegenkonto, Soll/Haben-
Betrag, Zwischensumme (soweit diese aktiviert ist) und den Text einer Buchung.

6:30 HD-Disketten/Y¥ohis

Leider ist es nicht immer der Fall, daf® der Buchungstext nur aus einer Zeile besteht:

n Darum gibt es die Moglichkeit, eine Buchung anzuklicken und es werden unten links alle
Textzeilen angezeigt.

n Wird anschlieBend die rechte Maustaste niedergehalten, so erhalt man den komplette
Buchungssatz (alle Konten incl. Betrage).

n Eine weitere zusatzliche Information erhalten Sie, wenn Sie die linke Maustaste gedriickt
halten und Uber einige Buchungen ziehen: Sie erhalten den Saldo bzw. Summe der einzelnen
Buchungen.

n Und damit das noch nicht alles war: Mit einem Doppeliclick der Maus auf eine Buchung,
kénnen Sie diese Buchung markieren/kennzeichnen, damit z. B. spater feststellen kénnen,
damit Sie beim Abgleichen der Bankkonten, diese Buchung bereits kontrolliert haben.
Ebenfalls mit einem Doppelclick, kdnnen Sie diese Kennung wieder riickgangig machen.



Summe | 2248 25 | 30,00

Salda | 2218.25

Der aktuelle Kontostand und die einzelnen Salden-Summen werden rechts unten angezeigt.

Befehlszeile

X | # | i | o ElE:

Abbrechen

Der Kontoauszug wird verlassen.

Suchen

Es kann ein Suchbegriff innerhalb des Kontoauszuges gesucht werden. Es werden alle
Buchungen auf der Festplatte durchsucht. So ist es moglich, dal’ man sich die ersten 2000
Buchungen auf dem Bildschirm ansehen, obwohl es mehr Buchungen gibt.

Grafik

Es wird eine Grafik angezeigt.

Grafik

Journal

Es kann zum Journal gewechselt werden

Drucken

Der Kontoauszug kann ausgedruckt werden.

Info

Es kénnen nahere Informationen zum Konto angesehen werden.
Konten-Info



Kontokorrentberechnung
Paragraph

Die Kontokorrentberechnung wurde eingefligt, um die Berechnungen der Banken und Sparkassen
Uber ein Giro- und Sparkonto zu uberprifen, bzw. um eigene Berechnungen aufzustellen.

O — O
Zinzen Sal [ 1
Zihze-Haban I:l
Daham won: I:l
D[]

Sie sehen hier die Einstellmdglichkeiten fiir die Kontokorrentberechnung: Geben Sie zuerst das
Konto an, anschlieend die Zinssatze und als Abschlul des Datumszeitraum (im Format TT.MM /
Tag und Monat). Anschlieend driicken Sie den Knopf fiir die Berechnung.

Als Ausgabe erhalten Sie zuerst eine detailierte Aufstellung der Zinszahlen fur jeden
Tag/Buchung.

ZhesahlenThaensal [ [

ZiezahlenZinasn-Haban Ii |_

Teae [
Zu Letzt erhalten Sie noch das gewlnschte Ergebnis: Zinszahlen fur Soll und Haben und die
Anzahl der Tage, die zur Berechnung zur Verfiigung standen.
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allgem. Ladevorgange

Der FIMAN gibt dem Anwender bei einigen Programmteilen, die Dateinamen und Pfade selber
festzulegen. Damit er bei diesen Lade- bzw. Schreibvorgang nicht standig neue Fenster sieht, hat
der FIMAN eingebaute Standardfenster zum Laden bzw. Speichern von div. Datensatzen:

=-| Offnen
Dateiname: Yerzeichnisse:
= shk | c\fi-manprg
> o - Abbrechen
&= prg
] daten
+
+
Dateiformat: Laufwerke:
SchluBbilanz (*.SBK) 2] | = c mbki |2] O schreibgeschiitzt

Dabei kénnen Sie, wie man es von Windows gewohnt ist, das Verzeichnis, das Laufwerk bzw. das
Dateiformat auswahlen.



LIZENZVERTRAG und allgem. Geschaftsbedingungen

Dies ist ein rechtsgultiger Vertrag zwischen Ihnen, dem Endanwender, und Martin Kolb.

Durch Offnen der versiegelten Diskettenpackung erkléaren Sie sich an die Bestimmungen dieses
Vertrages gebunden. Wenn Sie mit den Bestimmungen dieses Vertrages nicht einverstanden sind,
geben Sie bitte die Diskettenpackung ungeoffnet mit den Begleitgegenstanden (einschliellich
aller schriftlichen Unterlagen, der Ordner und der sonstigen Behaltnisse) unverziglich gegen volle
Ruckerstattung des Preises an die Stelle zurtick, von der Sie sie bezogen haben.

1 EINRAUMUNG EINER LIZENZ - Diese Lizenz-Vereinbarung ("Lizenz") gibt Ihnen die
Berechtigung, eine Kopie des Software-Produktes, das mit dieser Lizenz ("Software")
erworben wurde, auf einem Einzelcomputer unter der Voraussetzung zu benutzen, dal} die
Software zu jeder beliebigen Zeit auf nur einem einzigen Computer verwendet wird. Wenn Sie
Mehrfachlizenzen erworben haben, dirfen Sie immer nur hdchstens so viele Kopien in
Benutzung haben, wie Sie Lizenzen besitzen. Die Software ist einem Computer "in
Benutzung", wenn sie in den Zwischenspeicher (d. h. RAM) geladen oder in einem
Permanentspeicher (z. B. Festplatte, einem CD-ROM oder einer anderen
Speichervorrichtung) dieses Computers gespeichert ist, mit der Ausnahme, dal} eine Kopie,
die auf einem Netz-Server zu dem alleinigen Zweck der Verteilung an andere Computer
installiert ist, nicht "in Benutzung" ist. Wenn die voraussichtliche Zahl der Benutzer der
Software die Zahl der erworbenen Lizenzen Ubersteigt, so missen Sie angemessene
Mechanismen oder Verfahren bereithalten, um sicherzustellen, dak die Zahl der erworbenen
Lizenzen Ubersteigt. Wenn die Software permanent auf einer Festplatte oder einer anderen
Speichervorrichtung eines Computers (der kein Netz-Server ist) installiert wird und eine
einzige Person diesen Computer zu mehr als 80% der Zeit benutzt, die er in Benutzung ist, so
darf diese Person die Software auch auf einem tragbaren Computer oder einem
Heimcomputer benutzen.

2 URHEBERRECHT - Die Software ist Eigentum von Martin Kolb und ist durch
Urheberrechtsgesetze, internationale Vertrage und andere nationale Rechtsvorschriften
gegen Kopieren geschiitzt. Wenn die SOFTWARE nicht mit einem technischen Schutz gegen
Kopieren ausgestattet ist, dirfen Sie entweder (a) eine einzige Kopie der SOFTWARE
ausschlieBlich fiir Sicherungs- oder Archivierungszwecke machen oder (b) die SOFTWARE
auf eine einzige Festplatte Ubertragen, sofern Sie das Original ausschlief3lich fiir Sicherungs-
oder Archivierungszwecke aufbewahren. Sie diirfen weder die Handbliicher des Produktes
noch anderes schriftliches Begleitmaterial zur SOFTWARE kopieren.

3 WEITERE BESCHRANKUNGEN - Sie diirfen die SOFTWARE weder vermieten noch
verleihen, aber Sie diirfen die Rechte aus diesem Lizenzvertrag auf Dauer an einen anderen
Ubertragen, vorausgesetzt, daf} Sie alle Kopien der SOFTWARE und dem gesamten
schriftlichen Begleitmaterial Gibertragen und der Empfanger sich mit den Bestimmungen
dieses Vertrages einverstanden erklart. Zurtickentwickeln, Dekompilieren und
Entassemblieren der SOFTWARE sind nicht gestattet. Eine Ubertragung muR die letzte
aktualisierte Version (Update) und alle friheren Versionen umfassen.

4 BESCHRANKTE GARANTIE - Martin Kolb garantiert (a) fiir einen Zeitraum von 90 Tagen ab
Empfangsdatum, daft die SOFTWARE im wesentlichen gemal dem begleitenden
Produkthandbuch arbeitet, und (b) fiir einen Zeitraum von 6 Monaten ab Empfangsdatum,
daf eine die SOFTWARE begleitende, von Martin Kolb gelieferte Hardware bei normaler
Benutzung und Wartung frei von Material- oder Verarbeitungsfehlern ist. Die Garantie ist
bezlglich der SOFTWARE auf 90 Tage und beziiglich der Hardware auf 6 Monate
beschrankt.

5 ANSPRUCHE DES KUNDEN - Die gesamte Haftung von Martin Kolb und Ihr alleiniger
Anspruch besteht nach Wahl von Martin Kolb entweder (a) in der Rickerstattung des
bezahlten Preises oder (b) in der Reparatur oder dem Ersatz der SOFTWARE oder der
Hardware, die der beschrankten Garantie von Martin Kolb nicht genltigt und zusammen mit
einer Kopie Ihrer Quittung an Martin Kolb zurtickgegeben wird. Diese beschrankte Garantie
gilt nicht, wenn der Ausfall der SOFTWARE oder der Hardware auf einen Unfall, auf



MiRbrauch oder auf fehlerhafte Anwendung zurtckzufiihren ist. Fur eine Ersatz-SOFTWARE
Ubernimmt Martin Kolb nur fir den Rest der urspriinglichen Garantiefrist oder fir 30 Tage eine
Garantie, wobei der langere Zeitraum mafigebend ist.

KEINE WEITERE GEWAHRLEISTUNG - Martin Kolb schlieRt fiir sich jede weitere
Gewabhrleistung bezlglich der SOFTWARE, der zugehdrigen Handbiicher und schriftlichen
Materialien und der begleitenden Hardware aus.

KEINE HAFTUNG FUR FOLGESCHADEN - Weder Martin Kolb noch die Lieferanten von
Martin Kolb sind fiir irgendwelche Schaden (uneingeschrankt eingeschlossen sind Schaden
aus entgangenem Gewinn, Betriebsunterbrechung, Verlust von geschéftlichen Informationen
oder von Daten oder aus anderem finanziellen Verlust) ersatzpflichtig, die Aufgrund der
Benutzung dieses Produktes oder der Unfahigkeit, dieses Produkt zu verwenden, entstehen,
selbst wenn Martin Kolb auf den Betrag beschrankt, den Sie tatsachlich fiir das Produkt
bezahlt haben. Dieser Ausschluf gilt nicht flir Schaden, die durch Vorsatz oder grobe
Fahrlassigkeit auf Seiten von Martin Kolb verursacht wurden. Ebenfalls bleiben Anspriiche,
die auf unabdingbaren gesetzlichen Vorschriften zur Produkthaftung beruhen, unberihrt.

EIGENTUMSVORBEHALT - Der Auftragnehmer behélt sich das Eigentum und das
Verfiigungsrecht an dem Liefergegenstand bis zum Eingang aller Zahlungen aus dem Vertrag
VOr.

GERICHTSSTAND - Erfullungsort und Gerichtsstand ist Aschaffenburg.
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Tabellenkalkulation

Diese interne Tabellenkalkulation soll Ihnen helfen, einige individuelle Berechnungen aus dem
FInanz-MANager durchzufiihren. Sie stellt daher einige besondere Funktionen zur Verfigung, die
nur fir den FInanz-MANager bestimmt sind.

Es wird hierbei kein Anspruch auf Professionalitat gelegt und soll keine Konkurrenz zu anderen
Tabellenkalkulationen sein (Excel, Lotus 1-2-3, ...), sondern soll lediglich einige spezielle
Funktionen fir einige Darstellungen zur Verfiigung stellen.

Funktionsulibersicht:
@SUM (Al. .A3) Summenfunktion (Es wird die Summe aus den
Feldern Al, A2 und A3
gebildet.)
QAVG (Al..A2) Durchschnittswert (Es wird ein

Durchschnittswert aus den Werten Al
und A2 errechnet).
Addition
Subtraktion
Multiplikation
Division
Quadrat

>N * |+

Anmerkung:

Vor jede Formel mul} das Zeichen @ gesetzt werden, ansonsten wird diese Zelle als Zahl oder
Text erkannt.
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Verbesserungsvorschlage

Kein Software-Produkt ist so perfekt, daf es jedem auf Anhieb gefallt und alle seine
Anforderungen erflllt. Sie kénnen hier Verbesserungen und Vorschlage niederschreiben, damit
diese spater evtl. mit eingebaut werden kénnen. Der Vorschlag, kann nicht nur fiir Sie Vorteile
bringen, sondern allen anderen Benutzern ebenfalls.

Ich habe folgenden Verbesserungsvorschlag:
(Bitte nur einen Vorschlag pro Formular)

Bitte geben Sie noch folgende Angaben an:
Meine Ausstattung an Hardware:

Ich arbeite mit Version:
Ich bin bereit flir den oben genannten Verbesserungsvorschlag/Wunsch

() den Betrag von DM zu zahlen und wird daher, wenn technisch
realisierbar, schnell eingebaut.

() keinen Betrag zu zahlen, und hoffe, dal dieser Vorschlag irgendwann einmal eingebaut wird.

()

Bitte senden Sie diesen Verbesserungsvorschlag an:

Martin Kolb
Feldchenstralte 14
63743 Aschaffenburg



Absender:

Antwort durch den Hersteller:
() Der Vorschlag wurde bereits realisiert (In Version : )
() Der Vorschlag ist realisierbar und wird demnachst gegen eine Gebiihr von

DM eingebaut.
() Der Vorschlag ist realisierbar und wird in einem spateren Update eingebaut.
() Der Vorschlag ist (z. Zt.) aus technischen Griinden nicht realisierbar.



Versicherungen

Sicher ist dies jedem schon einmal ergangen: Man zahlt Monat fir Monat (Quartal,...) eine
Versicherung. Nun irgendwann ist dann ein Jahr vorbei und es kommt eine Rechnung. Bei einer
oder sehr wenigen Versicherungen kann dies noch (iberblickt werden. Leider ist die Ubersicht bei
einigen Versicherungen sehr schnell verloren.

Hier hilt der FInanz-MANager, indem er firr Sie alle Versicherungen auflistet. Dabei kénnen Sie die
Betrage und sogar die Zeitabstande eingeben. Ein Blick und man hat seine Versicherungen im
Uberblick.

Zusatzlich erhalten Sie die Gesamtsumme der Jahresbeitrage (diese sind auf den ersten Blick
meistens erschreckend hoch; bei monatlicher Zahlungsweise,...).

Die Bedienung ist sehr einfach:
Das EINFUGEN, ANDERN, ... funktioniert ebenso einfach wie in allen anderen Modulen. Daher
wird hier auf eine ndhere Beschreibung verzichtet.

Anmerkung:

Diese Aufstellung hat nur einen informativen Charakter, d. h. diese Werte haben nirgendwo einen
EinfluR in die Buchhaltung.



Voraussetzungen

Der FInanzMANager lauf auf jedem IBM-Kompatiblen PC mit mind. 80386er Prozessor und mind.
4 MB Speicher. Als Datentrager muf} eine Festplatte vorhanden sein. Als Software wird MS-DOS
und Windows 3.1 oder hdher benétigt. Der DOS-Befehl SHARE mul vor Programmstart
ausgefuhrt werden (am besten in die AUTOEXEC.BAT einbinden).

Es wird aber ein 80486er Prozessor und einer Festplattenkapazitat von 10 MB freiem Arbeitsplatz
empfohlen.



Vorbuchungen

Um lhnen beim Buchen immer wiederkehrende Eingaben zu ersparen, wurde diese
Programmfunktion in den FIMAN aufgenommen. Hier kénnen Sie haufige, nicht regelmalig
wiederkehrende Buchungen (z.B. Kasseneinlage [Buchung Kasse an Bank] etc.) festschreiben.
Der Aufbau der Eingabemaske ist dem Buchen angepalt.

Tragen Sie die wiederkehrenden Eingaben in die entsprechenden Felder ein und lassen Sie die
Felder frei, die sich monatlich andern (z.B. Datum). SchlieRen Sie die Eingaben durch das
Anklicken des Knopfes "Hinzufiigen" ab oder driicken Sie die F2-Taste.

Naturlich kénnen Sie auch wie gewohnt bereits eingegebene Vorbuchungen bearbeiten (Andern,
Léschen). Klicken Sie die gewtinschte Vorbuchung per Maus an. Die Eingaben erscheinen nun in
der Maske. Verandern Sie diese wie gewollt und klicken Sie den Knopf "Andern" an oder driicken
Sie die entsprechende F-Taste.

Anwahl:

Befehlszeile:
Eingabe, Vorbuchungen

Paragraph

Befehlsknopfe:
OK

Verlassen der Vorbuchungen und Rickkehr zum Hauptmenue

Hinzufiigen
Um die Eingabe in das Listfenster aufzunehmen

Andern
Um eine im Listfenster enthaltene Vorbuchung zu andern

Léschen
Um eine im Listfenster enthaltene Vorbuchung zu I6schen



Vorwort

Diese Finanzbuchhaltung begann lhre Entstehung 1987 auf dem C 64. Dort scheiterte sie leider
am geringen Speicher und an verschiedenen Hardwareproblemen. Im Jahre 1988 entstand die
Version 2.0 auf dem Amiga 1000, die mit Amiga-Basic geschrieben wurde. Der nachste Umstieg
war 1990, als die Umsetzung mit GFA-Basic erfolgte. Dies war die Version 3.0, welche als Vorlage
fur diese FI-MAN-Ausgabe zu Grunde lag.

Diese aktuelle Version 4.0 wurde auf dem PC mit Visual-Basic 1.0 - 3.0 unter Windows 3.1
programmiert.

Der FInanz-Manager unterstitzt Sie nicht nur bei der Bewaltigung der vergangenen
Buchungswerte, es wiird auch versucht, lhnen ein Werkzeug zur Verfligung zu stellen, mit dem
Sie die Werte analysieren (Statistiken, Tabellen, Vergleiche, ...) und firr die Zukunft planen
(Budget,... ) kdnnen.

Weiterhin wird versucht, einige Module zur Verfligung zu stellen, mit denen alltagliche Tatigkeiten
verwaltet (Freistellungenantrage, Versicherungsverwaltung, Zeitschriftenver-waltung, Offene
Posten-Verwaltung, Terminverwaltung) werden.

Der FInanz-MANager kann nicht nur fir betriebliche Zwecke verwendet werden; er eignet sich
auch sehr gut fur private Nutzungen (Freistellungsantrage, ...).



Neues in Version 4.03-24

siehe evtl. Version 4.02-23

siehe evtl. Version 4.02-25

Allgemein

n Der Kontenplan-Aufbau wurde erweitert (Erlésberichtigungskonto,...)

n Es wurde eine Auto-Save (nach jeder Eingabe) fir die Module eingebaut.

n Der Datenaufbau des Journales und der Konten wurde stark ausgebaut, so dal eine
Konvertierung der alten Daten erfolgen mul3.

Bilanzgliederung

In der Bilanzgliederung ist es jetzt endlich moglich, dal die bisherigen Kontenarten zum

jeweiligen Konto gespeichert werden und bei einer Anderung (Hinzufiigen), dem vorhandenen

Kontenplan angepalit werden. Lediglich beim L&schen, wird die Position der alten Kontenart

Ubernommen. Dadurch kdnnen geléschte Kontenarten bzw. dem zugehérigen Konto nicht mehr

anpassen, was dazu fihrt, daf3 diese Konten manuell der neuen Bilanzgliederung anzupassen

sind.

Buchen

Das Einfachbuchen und das Doppelbuchen wurden zusammengelegt. Die Tastatursteuerung

Uberarbeitet.

Buchungsjahr laden

Es wird das aktuelle Jahr bereits markiert, so daR man nur noch oben den Menue-Punkt LADEN

wahlen mufR.

Datensicherung

Die Pfadeingaben sind wieder richtig zugeordnet.

n Fur die Pfadeinstellung kann jetzt, wie im Mandanten-anlegen, die Maus benutzt werden. Es
steht hinter jedem Textfeld ein P-Button fir die Mauseingabe. Eine Eingabe Uber die Tastatur
ist immer noch mdglich.

Drucken

Einige Standardeinstellungen sind jetzt endguiltig hinterlegt (Kontenplan, Saldenliste,...).

Eréffnungsbilanz

Beim Buchen der Konten, werden die ausgewahlten Konten mit ihrem vollen Namen angezeigt,
um besser festzustellen, ob es diese Konten auch wirklich gibt.

AuRerdem wurde die Anzeige um 2 weitere Textzeilen erganzt. Nun kann wie im normalen
Buchen mit 3 Zeilen gearbeitet werden.

Hauptmenue

n Die Icons wurden komplett Uberarbeitet. Teilweise wurden neue Bilder eingesetzt. Die Icons
haben eine 'Vertiefung' erhalten, d. h. sie reagieren auf einen Tiefdruck der Maus.

n Als weitere Neuerung ist die standige Anzeige des Menuepunktes als Kurzaussage (gelb) fir
die Menueicons, als auch fir die Icons der Unterfenster. Dies kann durch eine Option wird
deaktiviert werden.

Hilfe

Die ONLINE-Hilfe wurde erweitert:

n Uberweisungen werden beschrieben

n Es werden jetzt Beispielsbuchungen angezeigt.

n Ein DEMO-Jahr wird mit den einzelnen Buchungen aufgelistet.



n Es wird eine Liste mit haufig gestellten Fragen und deren Lésung aufgelistet.
n Es wurden einige weitere Vorgehensweisen naher beschrieben

n Die Bestell-Funktion, sowie Preise und Lizenzvertrag wurden eingebaut

n Es wurde eine "Wie beginne ich"-Hilfe-Routine eingebaut ...

Journal

n Der Datenaufbau wurde stark erweitert. Dadurch ist es jetzt mdglich, da® zu jeder Buchung
der Buchungssatz hinterlegt wird.

n Beim Klicken auf eine Zeile wird unten der Text dieses Buchungssatzes angezeigt. Wird jetzt
die rechte Maustaste gedriickt, so erhalt man hierflir den kompletten Buchungssatz (kompl.
BS bei Splittingsbuchung) angezeigt.

n Mit einem Doppelclick erhalt diese Buchungszeile eine Markierung (X). Dies soll ein Kontroll-
Zeichen sein (Buchungssatz abgestimmt).

Kontoauszug
n Der Datenaufbau wurde stark erweitert. Dadurch ist es jetzt moglich, da zu jeder Buchung
der Buchungssatz hinterlegt wird.

n Beim Klicken auf eine Zeile wird unten der Text dieses Buchungssatzes angezeigt. Wird jetzt
die rechte Maustaste gedrickt, so erhalt man hierflir den kompletten Buchungssatz (kompl.
BS bei Splittingsbuchung) angezeigt.

n Mit einem Doppelclick erhalt diese Buchungszeile eine Markierung (X). Dies soll ein Kontroll-
Zeichen sein (Buchungssatz mit Bankauszigen abgestimmt).

Kontenplan erstellen
Export-Kontenplane konnen jetzt ebenfalls erstellt werden.

Monatsabschlul3/Grafik
n Die Grafiken werden jetzt ebenfalls im Register-Format angezeigt.
n Als zusatzliche Grafik wird eine Entwicklung des Kapitals angezeigt, wobei nur alle Aufwands-

und Ertragsbuchungen der einzelnen Konten (Ertrags- und Aufwandskonten) berticksichtigt
werden.Dabei kann man eine wirtschaftliche Entwicklung erkennen.

n Ebenso gibt es eine fast gleiche Grafik, die jedoch ohne Kapital angezeigt wird und dabei eine
Entwicklung des Gewinnes anzeigt.

Pfad-Einstellungen

Fir die Pfadeinstellung kann jetzt, wie im Mandanten-anlegen, die Maus benutzt werden. Es steht
hinter jedem Textfeld ein P-Button flr die Mauseingabe. Eine Eingabe Uber die Tastatur ist immer
noch maglich.

Projektverwaltung

Die Projektverwaltung lauft jetzt als separates Modul, kann aber aus dem FInanz-MANager aus
aufgerufen werden. Dabei werden Mandant und Pfade mit Gibergeben, damit im Rechnungs-
Modul die gleiche Umgebung vorliegt (Einstellungen. Pfade, ...).

Rechnungsverwaltung

Die Rechnungsverwaltung lauft jetzt als separates Modul, kann aber aus dem FInanz-MANager
aus aufgerufen werden. Dabei werden Mandant und Pfade mit Gbergeben, damit im Rechnungs-
Modul die gleiche Umgebung vorliegt (Einstellungen. Pfade, ...).

Stammdaten

Zu jedem Bankkonto kann jetzt das Konto angegeben werden, damit die Uberweisungen
automatisiert werden kénnen.

Uberweisungen

n Die Uberweisungen kénnen direkt einen Buchungssatz erhalten, damit diese nicht zweimal



erfal3t werden missen.
(funktioniert noch nicht)

Die Uberweisungen kdnnen per DTA libergeben werden.

Es wird ein Begleitzettel ausgedruckt. Auf Wunsch wird eine Kopie ausgedruckt.
Auf Wunsch werden die bisherigen Uberweisungen alle geldscht.

Auf Wunsch werden alle Uberweisungen in einer Kontrolliste ausgedruckt.

Ein Fehler bei der DTA-Ubergabe per Diskette wurde beseitigt.

5 3 D5 35 O

Vorbuchen

Die Vorbuchungsliste wurde um die Mehrwertsteuer-Kennung erweitert, d. h. auch eine UST-
Buchung (Wareneinkaufe, Verkaufe, ...) kdnnen jetzt vorgebucht werden. Bei der spateren
Buchung wird jetzt die UST herausgebucht.



Neues in Version 4.03-23

siehe evtl. Version 4.02-22

siehe evil. Version 4.02-24

Adressenverwaltung

n Die unteren Darstellungen werden jetzt als Karteikarten dargestellt.

n Die Adressen werden jetzt zwar immer noch in einem List-Fenster ausgegeben, dieses
besteht jetzt aber aus 2 Spalten und muR jetzt nach rechts/links gescrollt werden.

Allgemein

Diverse Darstellungen wurden mit dem neuen TAB-Feld Uberarbeitet und vereinlicht (graue
Tabfelder,...)

Adressenverzeichnis
Bilanzkennzahlen

Einstellungen

Formulargestaltung Allgemein
Formulargestaltung Uberweisungen
Formulargestaltung Spezial
Kundendienstverwaltung
Stammdaten

> 3 O3 3 3 5 35 O O

Warenverwaltung
n Zwischenbilanz

AuRerdem wurde das Standard-Dialogfenster (Laden, Speichern,...) so eingerichtet, dal} der
Knopf ABBRECHEN funktioniert. Weiterhin wird teilweise der Mandanten-Pfad als Vorgabe
gewahlt.

Datensicherung

Die Datensicherung wurde jetzt auch fiir die Dauer der EBK freigegeben.

n Die Datensicherung wird jetzt unterteilt in Sicherung fir KONTEN und Sicherung fur
MODULE. Dies hat zwar den Nachteil, dal zwei Sicherungen durchgefihrt werden missen,
hat jedoch den Vorteil, dafl normalerweise das Buchungsjahr und die Modul-Daten jeweils
komplett gesichert werden kénnen. Die Rlcksicherung erfolgt ebenfalls in 2 Schritten.

Drucken

n Bei der Druckausgabe gibt es ein neues Fenster, das abfragt, wohin die Ausgabe (Bildschirm,
Drucker) gehen soll. Dieses Fenster ist bei allen Aufrufen gleich. Standardmafig ist der
Bildschirm ausgewahlt.

n Weiterhin gibt es die begrenzte Moglichkeit, die Seitendarstellung (Hoch-/Querformat) zu
andern. Leider wird bei einer Einstellung jedesmal eine Leerseite ausgegeben. Darum wurde
diese Einstellmdglichkeit etwas versteckt (zusatzlichen Knopf anwahlen) angelegt, damit nicht
bei jedem Aufruf eine Leerseite erscheint.

Einstellungen
Die Einstellungen erscheinen nun in einem neuen Tab-Feld. (Word 6.0)

Eréffnungsbilanz
Auch in der Eréffnungsbilanz werden jetzt die bisherigen Buchungen angezeigt.

Firmenstammdaten/Bankverbindungen

Die Icons werden jetzt erklart. Die einzelnen Felder kdnnen nun mit den Cursor-Tasten und der
RETURN-Taste angesprungen werden.



Kontoauszug
n Wird die Maus auf dem Gitterfeld heruntergedruickt, so wird die Summe aus den aus der
Maus gezogenen Zeilen unten rechts addiert dargestellt.

n  Wird zwischendurch in die Info gesprungen und dann wieder zuriick, so erscheint nun keine
Fehlermeldung mehr, wenn eine Kontenzeile angeklickt wird. In KO-INFO wurde namlich ein
CLOSE 2 entfernt, das fir diesen Fehler schuld war, da das Konto die ganze Zeit Computer-
technisch gedffnet (RELKONTO) sein mul3.

Kontokorrentberechnung

Es soll eine Kontokorrent-Berechnung hinzugefiigt werden.

Kundendienstverwaltung

Es soll ein neues Modul eingefluigt werden, mit dem Kundeninformationen (Anlagen) und deren
Adressen (Objekt, Rechnung) verwaltet werden kdnnen.

Parameter

Es gibt nun einen neuen Parameter, mit dem es mdglich ist, im Kontoauszug und im Journal einen
Zwischenplatz zwischen Betrag und Text einzufigen.

Projektverwaltung

Die Aufstellungen (Tabellen) werden jetzt der Festergrofie angepal3t.

Rechnungsverwaltung

n Die Parameter werden erst geladen, wenn dieses Modul aufgerufen wird.

n Die Kopf-Zeile (Absender) kann auch jetzt in den Stammdaten zentriert,... werden.
n Die Stammdaten kénnen nun auch Uber das Rechnungsmodul eingegeben werden.
n

In POSTION KALKULIEREN und in der KALKULATIONS-UBERSICHT werden jetzt auch
Lager-, Fremd- und Maschinenkosten unterstitzt.

n Die Artikel kdnnen nun auch aus der Artikelverwaltung tibernommen werden (auch mehrere
Textzeilen), incl. Kalkulationswerte.

Registrierkarte
Es kann aus der Hilfe-Datei eine Registrierkarte ausgedruckt werden.

Stammdaten
Die verschiedenen Darstellungen werden jetzt als Karteikarten dargestellit.

Tabellenkalkulation

Mit dieser kleinen integrierten Tabellenkalkulation soll es mdglich sein, interne FIMAN-Daten
(Kontensummen, Monatssummen, ...) individuelle herauszufiltern, damit diverse Berechnungen
angefertigt werden koénnen.

Bisher funktioniert:

n Datei laden/speichern

n Eingabe von Texten und Zahlen
n Sichern der Spaltenbreite

n

n

Vorbuchungen

Die einzelnen Felder kénnen nun mit den Cursor-Tasten und der RETURN-Taste angesprungen
werden. Auch die TAB-Reihenfolge wurde korrigiert.

Artikelverwaltung
Die alte Warenverwaltung wurde entfernt und wird durch ein neues Modul ersetzt.
n Artikel kbnnen eingegeben und gesichert werden.



Artikelibergabe an das Rechnungsmodul ist mdglich.
ArtikelschlUssel, Suchbegriff und Preis werden in einem List-Fenster ausgegeben.

Die Preise kdbnnen mit Faktoren versehen (wird mitgesichert) werden und eine Summe aus
allen Betragen und Faktoren wird angezeigt.

n Der Lieferant, bzw. eine Notiz werden zusatzlich gesichert.
Ebenso wurde eine Eingabemadglichkeit fir Textbausteine geschaffen:
n Textbausteine eingeben, andern, I16schen

n Ubergabe an das Rechnungsmodul

Zugriffscodes

Die Tabelle der Zugriffscodes wurde auf die neuen Module erweitert, bzw. die neuen Module
wurden an die bisherigen Gruppen angepalit.

Zwischenbilanz
Die Zwischenbilanz erscheint nun in einem neuen Tab-Feld.



Neues in Version 4.03-22

siehe evtl. Version 4.02-21
siehe evtl. Version 4.02-23

ADRESSENVERWALTUNG

n

Die Adressenverwaltung wurde komplett neu geschrieben. Jetzt bereitet es keine Probleme
mehr, eine neue Adressenverwaltung anzulegen, neue Adressen einzugeben,...

Es ist jetzt auch einfach moglich, eine Adresse aus der Rechnungsverwaltung oder den
Kreditoren auszuwahlen. -> Doppelclick in der ADREVA.

Auch das Suchen und Weitersuchen ist moglich (Zusatzknopf). Warend der Suche ist es
allerdings nicht méglich, weitere Adressen hinzuzufligen. Dabei mull wieder auf den Knopf
Suchen gedriickt werden.

ALLGEMEINES

n

Es wurde eine neue Pfadverwaltung eingebaut. Dadurch soll es etwas mdglich sein, den
FIMAN mandantenfahig erscheinen zu lassen.

Fur jeden Mandanten wird ein separates Verzeichnis angelegt. Nachdem Laden wird an der
unteren Statusleiste der aktuelle Mandant fett angezeigt.

Die FIMAN unterstiitzt 6 Mandanten. Jeder Mandant kann seine eigene Pfade, Einstellungen
erhalten.

Die Verzeichnisstruktur zum automatischen Laden eines Jahres, hat sich gedndert. Neues
Format:

LW:\Pfade\,Mandant,Jahr

Dabei wird zwischen Pfade und Mandant und zwischen Mandant und Jahr ein Komma (,)
gesetzt. Es darf kein Leerzeichen dazwischen stehen!

Bsp.:

C:\FIMAN\,KUNDE, 1994

Die Tastenbelegung, als auch die Befehlsknopfe wurden im kompletten Programm
vereinheitlicht, d.h. jede Funktion (Drucken, Andern, ...) wird in jedem Modul am gleichen
Platz angewahlt.

Das BEEP, beim Betatigen der RETURN-Taste ist verschwunden. Durch eine Einstellung,
kann diese jedoch wieder aktiviert werden.

BILANZGLIEDERUNG

n

In der Bilanzgliederung kann jetzt auch eingestellt werden, ob einige Positionen
addiert/subtr.,... werden. Wichtig fir GuV !

BILANZKENNZAHLEN

Die Bilanzkennzahlen wurde alle in ein Fenster zusammrngefalt. AuRerdem werden die
einzelnen Kennzahlen wie in den Einstellungen angewahit.

BUCHEN

n

Bei der Eingabe einer Debitoren-Kunden, kann jetzt auch die Adresse lber das
Adressenverzeichnis geholt werden.

Der Bindestrich - bei der Termineingabe der OP-Liste, wurde in einen Punkt . verwandelt.

Fir Unklarheiten wird ein Hilfeknopf mit Theorethische und Praktischen Grundlagen
angeboten.

BUDGET-PLANUNG

Durch einen weiteren Knopf ist es moglich, daf’ die Soll-Werte die Ist-Werte ibernehmen.



DATEI LADEN

n Dieses alte Fenster wurde entfernt.

DRUCKEN

An folgenden Druckroutinen wurden Korrekturen vorgenommen:
n Kontoauszug (richtige Seitenerkennung)

n Monatsgesamtiibersicht (ohne Nullen)

n Rechnungen (richtiger Seitenumbruch)
n

Ein weiterer Fehler war der Druck des Absenders. Es war nicht méglich, die Einstellungen aus
dem Sonderformular zu ibernehmen.

DRUCKER-EINSTELLUNGEN-ALLGEMEIN

Die Gestaltung und Bedienung wurde den bereits bestehenden Formularen angepalit. Aus
Speicherplatzgriinden, wurde jedoch ein separates Fenster genommen.

EROFFNUNGSBILANZ

n Fdr Unklarheiten wird ein Hilfeknopf angeboten.

EXPORT-KONTENPLAN

n Einige Fehler wurden beseitigt. Lauft jetzt fehlerfrei.

n Die Grofen der zwei Gliederungen, als auch der Kontenplan selbst, passen sich dem Fenster
an.

FREISTELLUNGSANTRAGE

Ein weiteres Modul ist die Verwaltung der Freistellungsantrage bei Banken und Sparkassen. Es
wird nur die Verwaltung (Summen) unterstitzt.

HAUPTMENUE

n Fdr Unklarheiten wird ein Hilfeknopf angeboten.

INFO

Das Info-Fenster wurde dem einigermalfen allgemeinen Standard angepal3t. Es ist daher etwas
kleiner geworden. Die Informationen werden jedoch weiterhin ausreichend mitgeteilt.

KREDITOREN

Auch in den Kreditoren ist es jetzt mdglich, dafl zur den Verbindlichkeiten die Adresse hinterlegt
werden kann (kann aus der Adressenverwaltung herausgeholt werden).

MANDANTEN

n Das Datei-Lademenue und das Jahreswahlfenster wurde durch eine neue Laderoutine
ersetzt, mit der es jetzt mdglich ist, aus mehreren Mandanten auszuwahlen (Jahr
anlegen/laden).

n Fdr Unklarheiten wird ein Hilfeknopf angeboten.
RECHNUNGSVERWALTUNG

Es koénnen Striche (-, =) gezeichnet werden. HINZUFUGEMODUS !

Es werden Summen und Zwischensummen gebildet. HINZUFUGEMODUS !
Es wird die MwSt. ausgerechnet (Wert aus den Parametern) HINZUFUGEMODUS !
Es kdnnen Zeilen geandert werden.

Es kdnnen Zeilen eingefugt werden (Tastendruck in der Gitterliste).

Fir die Adresse, gibt es ein separates Eingabefeld.

Die Adresse wurde um Anrede und 2. Namenszeile erweitert.

Ein positionsweises Kalkulieren ist moglich.

Eine Kalkulations-Ubersicht kann angesehen werden.

> 3 53 3 3 5 5 oS O



n Es ist ein einheitlicher Zuschlag berechenbar.

TERMINVERWALTUNG
n  Wird ein Termin gel6scht, so wird auch die Kennung fur die Sicherung auf Falsch gesetzt, und
man erhalt, bei Beenden der Termine eine Save-abfrage.

n Die Angabe des Wochentages ist jetzt ebenfalls realisiert.

UBERWEISUNGEN

n Die Bankverbindung eines Uberweisungsempf. kann bequem (iber einige Mausklicke aus der
Adressenverwaltung herausgesucht werden.

n Die Formulareinstellungen (cm-Angaben) eines Uberweisungsformulares kénnen eingestellt
und gesichert werden.

VERSICHERUNGEN

Ein weiteres Modul ist die Verwaltung von Versicherungs-Vertragen . Es wird lediglich aufgelistet,
welche Vertrage es gibt, und wie hoch die Jahresbeitrage sind.

ZEITSCHRIFTEN-VERWALTUNG

Ein weiteres Modul ist die Verwaltung von Zeitschriften-Abonnements. Es wird lediglich
aufgelistet, welche Zeitschriften abonniert wurden, und wie lange diese noch laufen.

ZWISCHENBILANZ

n Auch hier wurde eine optische Umstellung vorgenommen: Die 3 Ansichten Aktiv,Passiv,GuV
werden jetzt in separaten Fenstern dargestellt. Dadurch kénnen die Gitterfenster groRer
dargestellt werden -> mehr sehen. Bei der Grolenanderung eines Fenster wird ebenfalls das
Gitter geandert.



Neues in Version 4.02-21

siehe evtl. Version 4.02-22
ABSCHREIBUNG

n Aus der AFA-Liste heraus, kann die Liste ausgedruckt werden.

ALLGEMEIN

n Injedes FORM_LOAD wurde eine Fehlerabfang-Routine eingebaut. Somit kénnen kleine
Fehler (Out of Memory, Ohne Bilder, ...) abgefangen werden.
In den Modulen START und START2 sind in jeder Routine kleine Fehlerabfang-Routinen
eingebaut.

n Das Laden und Schreiben der INI-Parameter wurde etwas geandert, in der Hoffnung, dafl®
Kopf- und Fuf3zeile nicht mehr gekirzt werden.

n Bei allen Grafiken (GRAPH1) ist jetzt eine Uberschrift, d. h. bei einem Ausdruck, weifs man
auch welche Grafik dies ist.

n Durch einen neuen Treiber (CTL3D.DLL) ist es jetzt auch mdglich, dal? Standard-Dialog-
Felder (Druckereinstellungen, laden, Schriften,...) im neuen allgemeinen Windows-3D-Look
erscheinen.

BILANZGLIEDERUNG

Durch Verbesserungen, ist es jetzt moglich, daf’ die Gliederung der Bilanz in mehrere Ebenen
unterteilt werden kann (die Gestaltung ist frei wahlbar, diese Liste ist lediglich ein Vorschlag) :

Bilanzgruppe (AKTIV, PASSIV, GUV, SYSTEM)
Obergruppe (Umlaufverm., Anlagevermogen,...)
Hauptgruppe (Sachanlagen, Finanz-Anlagen,....)
Untergruppe (Bank, Kasse, Verb., ...)

Zusatzlich erhdlt man zu jeder Gliederungsgruppe eine Zwischensumme. Bei einem Ausdruck
wird diese versetzt ausgedruckt.

n Beim Ausdruck hat man die Wahl zwischen einer normalen Liste (mit Konten) oder einer
Kurzfassung (ohne Konten).

BILANZGLIEDERUNG ERSTELLEN

n Wie mit einem Kontenplan, ist es jetzt auch moglich, verschiedene Bilanzgliederungen zu
erstellen und diese zu laden/speichern.

BUCHEN

n Beim Buchen eines Buchungssatzes, kam es bei aktivierter Saldenlisten-Aktualisierung zu
einer Fehlermeldung. Diese wurde behoben.

DATENSICHERUNG
n Die Datei FIMAN.INI wird jetzt ebenfalls mitgesichert.
n Beim Kopieren wird jetzt zusatzlich angezeigt, welche Dateien gerade Uberspielt werden.

EINSTELLUNGEN

n Die Kartendarstellung wurde wegen der extrem geringen Geschwindigkeit wieder
zurickgenommen. Es existiert wieder das alte Karten-Anwahl-Muster.

n Es gibt jetzt die zusatzliche Mdglichkeit, den Text fiir den Steuerabzug frei zu bestimmen
(Text, X, ...)
EROFFNUNGSBILANZ

n Beider U_bernahme der Kontenarten, wird jetzt ebenfalls die Bilanzgliederung geladen
(externe Ubernahme).

S5 b WODN -




n Wie im Buchen/Vorbuchen, ... ist es auch jetzt in der Eréffnungsbilanz mdéglich, dald die
Konten aus einer Kombo-Liste ausgewahlt werden kdnnen.

DRUCKAUSGABE

Die Formulargestaltung wurde erweitert (zusatzlich mit der freien Gestaltung mit allen installieren
Schriftarten) auf:

n Kontenplan
Journal
Saldenliste

Kontoauszug
Bilanz

5 3 5 O

Es konnen jetzt alle Rander (oben, unten, links, rechts) eingegeben werden. Diese werden jetzt
auch unterstutzt: Die Rander-Angaben bei den Formular-Ausgabe-Drucken werden als
zusatzliche Rander bewertet (Bsp: normal 2 cm + Formular 1 cm = 2 cm Rand-Abstand + 1 cn
Textabstand zum Rand).

Weiterhin ist es jetzt mdglich, da® die Seitenangabe frei gesetzt werden kann (linker und oberer
Abstand in cm). Aufderdem kann auch hierfiir eine Schriftart gewahlt werden.

n Eine weitere Neuerung ist die freie Definierung der Schriftart fiir den Absender, Kopfzeile,
FuRzeile, Tabelle, ... Diese Angaben werden sogar gesichert.

n Der Absender kann sogar wahlweise zentriert, links- oder rechtsbliindig dargestellt werden.

DRUCKAUSGABE AUF BILDSCHIRM

n Die Scroll-Geschwindigkeit der Balken wurde auf Faktor 10 erhoht.(Wenn auf die Flache
zwischen Balken und Pfeile gedriickt wird.)

Die Ausgabe wurde verbessert: Es wird mehr auf Rander geachtet, und diese angezeigt.
Das Verkleinern einer Seite wurde mit einer neuen Routine geschrieben. Dadurch sind
mehrere Zoom-Stufen moglich. AuRerdem kann jetzt auch im gezoomten Bereich gescrollt
werden. Es ist auch wieder moglich, dal’ jede angezeigte Seite gezoomz werden kann.

FEHLERKORREKTUR

n Es wurde ein weiteres Modul eingebaut, mit dem es mdglich ist, Kontennummer/Kurzzeichen
zu andern.

KONTENPLAN ERSTELLEN

n Auch beim Erstellen eines neuen Planes, kénnen jetzt die Konten, wie im normalen
Kontenplan kopiert werden.

n AuBerdem ist es jetzt moglich, eine beliebige Bilanzgliederung zu laden und die Konten daran
anzupassen.

LADEN

n Die Netzwerkabfrage wurde verbessert: Wird ein Buchungsjahr bereits benutzt, so wird dieses
Jahr nicht geladen.

MONATSABSCHLUSS

n Die Aufstellung des Monatsabschlusses (einfache Summen-Ubersicht) kann jetzt ausgedruckt
werden.

n Bei einer Neuberechnung eines Monats, wird der alte Monat jetzt wirklich geldscht.

PROGRAMMINFO

Der Text der Programminfo (Anleitung, Memo) kann ausgedruckt werden. Es wird jedoch keine
Ausgabemeldung gemacht.

RECHNUNGEN

n Durch einige Fehler wurde verhindert, daf} die Parameter (cm-Angaben, Kopf, ...) nicht



gesichert wurden. Dies ist jetzt behoben.

STAMMDATEN

Wegen des neuen Uberweisungsmoduls, wurde es erforderlich, daB auch die eigenen Bank-
Daten (Name, BLZ, Konto) verwaltet werden.

UBERWEISUNGEN

Dies ist ein neues Modul. Damit soll erreicht werden, dak Uberweisungen auf dem Bildschirm
eingegeben werden und auf dem Drucker ausgegeben werden (evil. mit Datentrageraustausch).

VORBUCHEN
n Die Vorbuchen-Liste kann auf dem Drucker ausgegeben werden.

ZUGRIFFSCODE

Bevor die Zugriffsberechtigungen geandert werden kénnen, wird abgefragt, ob auch wirklich der
richtige User das Programm bedient, bzw. es wird evtl. der Zugriff hierfir verweigert.



Bestellung

Nachfolgend kdnnen Sie die Bestellung fir den FInanz-MANager aufgeben. Bitte wahlen Sie den
Punkt Bestellung.

Durch den Bestellvorgang erhalten Sie eine zusatzliche Diskette, mit der ein Lizenz-File erstellt
wird. Nur wenn dieses Lizenz-File vorhanden ist, haben Sie eine Vollversion, ansonsten nur die
Shareware-Version. Diese Shareware-Version hat die Einschrankung, daf} kein Drucken mdglich
ist, nach mehreren Minuten ein Nerv-Fenster erscheint, ohne Rechnungsmodul, ohne
Projektverwaltung, die Nutzungsberechtigung nach 30 Tagen ablauft und ein JahresabschluR
nicht maglich ist.

Bestellun

Lieferumfang
Preisliste

Allgemeine Geschaftsbedingungen/Lizenzvertrag



Bestellung
Absender:

Firma/Name

StralRe

PLZ/Ort

Telefon/Telefax (fur Rickfragen)

Hiermit bestellen wir, gem. des Lizenzvertrages und der allgem. Geschéaftsbedingungen unten
angekreuzte Produkte:

X FInanz-MANager V 4.03 (fur 1 Lizenz) 299,00 DM r_
X Compuserve-Download-Version 199,00 DM L
(Registrierung iber CIS, ohne Handbuch)
___ x Wartungsvertrag, gem. Preisliste 49,90 DM ;L
___ x Schulung 190,00 DM o
km-Pauschale, je km 1,15 DM r
_ x DEMO-Diskette 35,00 DM .
_ x Versandkostenpauschale, Vorauskasse 10,00 DM P
___ x Versandkostenpauschale, per Nachname 20,00 DM r
Summe (incl. MwSt.) .
Ort Datum
Unterschrift

Senden Sie diese Bestellung an:



Firma

Martin Kolb

Hard- und Software
Feldchenstrale 14

63743 Aschaffenburg
Telefon: (060 21) 979 16



Bestellung Lieferumfang
Disketten mit FInanz-MANager V 4.03
Diskette mit einem DEMO-Jahr

Ordner und Handbuch
(nicht in der Compuserve-Download-Version)

Bilanzgliederung
Kontenrahmen



Bestellung Preisliste

Preise (Stand: Dezember 1994)
Einflihrungspreise:

FInanz-MANager V 4.03 auf Diskette (fir 1 Lizenz) 299,00 DM
(incl. Ordner und Handbuch)

Compuserve-Download-Version (Registrierung liber CIS) 199,00 DM
(ohne Handbuch)
(fir 1 Lizenz)

Installation durch uns (zuzigl. Fahrtkosten) 29,90 DM

Wartungsvertrag mit jahrlichem Update (1-2 mal) 49,90 DM
incl. HOT-LINE

Schulung je Tag (ca. 4 Std.) 190,00 DM
km-Pauschale (bei Schulung und Installation), je km 1,15 DM
DEMO-Diskette 35,00 DM
Versandkostenpauschale, Vorauskasse 10,00 DM
Versandkostenpauschale, per Nachname 20,00 DM

incl. MwSt.

Bitte lassen Sie sich bei Schulung und Installation oder bei mehreren Lizenzen ein individuelles
Angebot erstellen:

Firma

Martin Kolb

Hard- und Software
Feldchenstralle 14

63743 Aschaffenburg
Telefon: (0 60 21) 9 79 16



Registrierkarte

Wahlen Sie DATEI/THEMA DRUCKEN... um eine Registrierkarte auszudrucken:
Senden Sie die unten ausgeflillte Registrierkarte an:

Martin Kolb

FeldchenstraBe 14

63743 Aschaffenburg
Telefon: (0 60 21) 9 79 16

Legen Sie dieser Registrierkarte eine Kopie des Kaufbeleges bei. Sobald die Registrierung bei
uns eingegangen ist, kdnnen Sie mit der Hotline Kontakt aufnehmen.

Wartungsvertrag: jahrliches Update (1-2 mal), Hotline-Service (mit Ruckruf), Zusendung neuester
Informationen

Kosten fur Wartungsvertrag: 49.90 DM incl. MwSt. (z. Zt. 15 %)

Name

StraBe
Postfach/Ort
PLZ/Ort

Land

Telefon

Telefax
Ansprechpartner :
Versions—-Nummer :

Ich erklare mich hiermit einverstanden, die Lizenz- und Aligem. Geschéaftsbedingungen von Martin
Kolb anzuerkennen.

() Ich mdchte einen Wartungsvertrag (49.90 DM liegen bei)
() lch méchte eine Schulung (bitte Preis erfragen)



() lch zahle bar
() Ich zahle gegen Verrechnungsscheck
() lch zahle gegen Barscheck

Unterschrift:




ohne Hilfe

Tja, Nobody is Perfect !
Leider fehlt uns hierzu eine Hilfeseite, bzw. die Zuordnung wurde nicht korrekt ausgefiihrt.

Bitte berichten Sie uns Uber dieses kleine Milkgeschick. Der Programmierer und auch andere
User werden es lhnen danken.



Top Secret

=-| Top-Secret -
J Se1sE

Geheime Einstellmoglichkeiten:

[%:Martin.EMP erzcheint auf dem Bildschirm

[ Unterdriicken der D emaoersion
[ Umgehen der Code-Abfrage beim Laden eines Jahres

Such-Anzahl:

Yergeszen Sie nicht, lhr Codewort wieder einzugeben, denn es
wird nach dem SchlieBen diezes Fensterz, geloscht |

In diesem Fenster werden geheime Funktionen aufgerufen, die nur fiir den Programmierer von
Interesse sind:

n Auflisten der einzelnen Werte der FKONTEN.DAT
n

Die Such-Anzahl gibt lediglich an, wieviele Datensétze in das Gitternetz eingelesen werden sollen
(FKONTEN.DAT z. Zt. = 40 Datensatze).

AuRerdem sind hier einige Einstellungen mdglich:

n Unterdricken der Anzeige MARTIN.BMP

n Unterdricken der DEMO-Abfrage (in der DEMO-Version)
n Umgehen der Sicherheitsabfrage beim Laden einer Datei

Zusatzfenster Fehlerkorrektur

FEONTEN.REL
Konto-Nummer andern
K.onto

Mit diesem Auswahlmenue aus der Pull-Down-Leiste konnen Sie verschiedene
Fehlermalinahmen beseitigen oder Uberprifen.

Konto-Nummer éndern
“Kontenanderung

v %
Klasse I:I Hummer I:I
Hummer I:I Kurzzeichen I:I

Dies durfte das wichtigste Fenster sein. Hiermit kann ein Konto geandert werden. Im normalen
Modus wird das Andern der Kontonummer unterdrickt. Hier ist die einzige Mdglichkeit diese zu



andern. (-> Wahrend einer Testphase kam es einmal vor, daf® ein Konto doppelt im Kontenplan
aufgelistet wurde. Durch einen nicht nachvollziehbaren Fehler wurde diese Routine eingebaut!).
Vorgehensweise:

Als erstes werden die Kontenklasse und die Zeilennummer (-1) in die linken Felder eingetragen
und anschlieBend der Knopf Suchen gedriickt. Danach wird die bestehende Nummer und das
Kurzzeichen angezeigt. Diese beiden Angaben kénnen nun geédndert werden. Der Kontenplan
wird anschliefliend wieder gesichert. Ein so geandertes Konto kann jetzt im Kontenplan mit
I6schen entfernt werden. (Wichtig: Neue Nummer angeben, da ansonsten Buchungen bestehen
und das Konto nicht geléscht werden kann.)

FKONTEN.REL

Nummei| Kurzzeich Mamen 1 [Namen 2 [Mam{Unterkd/Anlegen [Klasse [Fi+
B J010 Mutti Abgaben 02.01.94 1]
3 B0D0D EBK Eroffnung 02.01.94 8
10 1]
11 1]
12 1420  Brief Briefmarks 02.01.94 0
13 2600 VST Vorzteuer 02.01.94 0
14 1]
15 4410 Merb langfristig 02.01.94 o [
16 020  Verka Ertrage 02.01.94 o [+
«| | »

D ateildnge in Bytes 200430] gesuchte Datenzdtze |:|

Hier wird lediglich angezeigt, was in dieser Datei fiir das jeweilige Konto angezeigt wird. (incl. der
div. Parameter ART,ART1,ARTS,...-> nur fir den Programmierer von Interesse).

FKONTEN.DAT

Hier geschieht fast das selbe wie in der Datei FKONTEN.REL. Es werden einfach alle
gespeicherten Werte angezeigt.

Achtung: Die Eingabe bei Such-Anzahl im vorherigen Fenster bestimmt die Anzahl, wieviele
Datensatze angezeigt werden (Beginn bei Datensatz 1).

Konto

Hummer | | | +

o010

1410 _
2410
3000
4400
H010
6020
010
8000

GO | S0 | =] | | T | P |t | P |

“|

| -+

+

Dateildnge in Bytes 200430] gesuchte Datensdtze |:|



Access
Datenbank-Programm der Firma MICROSOFT.



Amiga
Sehr guter Computer mit Multitasking und einer sehr guten Mausbedienung bereits in den spaten 80er
Jahren (ist aber zu einem Spielcomputer verkommen).



Anschaffungsdatum
In der Regel, das Datum, an dem der Gegenschaft gekauft wurde (Belegdatum)



Anschaffungswert
Der Betrag, den man fiir einen Gegenstand bezahlt hat (evtl. mit Uberfiihrungskosten, Aufstellkosten, ...)



AO
Abgaben-Ordnung



Backup
Sicherung auf Band/Diskette,...



Bilanz

Die Aufstellung, in der am Jahresende alle Bestandskonten aufgelistet sind (getrennt nach AKTIV und
PASSIV)



Bilanz-Kennzahlen

wichtige betriebswirtschaftliche Kennzahlen, mit denen ein Jahresvergleich oder Firmenvergleiche
durchgefihrt werden (evtl. auch fur Bankkredite wichtig).



Buttons
Schaltflachen auf dem Bildschirm, mit denen man eine Funktion mit der Maus einleiten kann



BWL

Abkurzung fur Betriebswirtschaftslehre



C 64

alter Computer aus den 80er Jahren von der Firma Commodore



Crystal

Zusatzmodul in VISUAL-BASIC. Damit kénnen leicht Formulare fir Datenbanken (ACCESS) erstellt
werden.



Dateinamen
Es werden nur 8 Buchstaben und Zahlen akzepiert. Vermeiden Sie .,\ etc.



Datentrager
Datentrager kdnnen fest eingebaut sein (Festplatte) oder auch entfernbar sein (Diskette, Streamer)



degressiv

jahrlich gleicher Prozentsatz (vom Buchwert; Abschreibungsbetrag fallt von Jahr zu Jahr); max.
Prozentsatz = 30 % ?



EBK

Abkurzung fur Eréffnungsbilanz-Konto



ENTER
evtl. auch RETURN-Taste



FE

Fertigerzeugnisse



Festplatte

Datentrager mit sehr hohem Datenbestand und sehr schnellem Datenzugriff.



FIMAN
(c) by Martin Kolb



FInanzMANager
(c) by Martin Kolb



GuV

Gewinn- und Verlustrechnung



Halbjahresregelung

Wird ein Gegenstand nach dem 30.6. eines Jahres gekauft, dann darf in der Regel nur der Halbe Anteil
an der Jahresabschreibung durchgefiihrt werden.



HGB

HGB = Handelsgesetzbuch. § 266 HGB regelt die Gliederung der Bilanz (Aktiv- und Passivseite). § 275
HGB regelt die Gliederung der Gewinn- und Verlustrechnung.



IHK

Industrie- und Handelskammer



individuellen
nach personlichem Interesse



Jahresabschlu
Abschluld der Erfolgskonten auf die GUV, Abschlufd der Bestandskonten in das SBK.



Jorunal
Auflistung aller bisherigen Buchungen in einem Geschéftsjahr



Journal
Im Journal sind alle Buchungen eines Jahres aufgelistet.



Kapitalgesellschaften
(GmbH, AG, KG)



Kolb

Adresse von Martin Kolb: FeldchenstralRe 14, 63743 Aschaffenburg, Telefon: (0 60 21) 9 79 16 (ab 19.00
Uhr), CIS: 100073,3042



Kombo-Box
Felder, die sich erst nach einem Mausklick in eine Liste verwandeln.



Kontenplan
Im Kontenplan werden alle Konten einer Firma aufgelistet.



Kontoauszug

Aufstellung, in der alle Buchungen aufgelistet sind, die ein Konto betreffen (incl. Soll und Haben-
Aufstellung).



Laufzeit
Zeit, bis im Normalfall der Gegenstand total defekt oder evtl. techn. absolut Gberholt ist.



linear
jahrlich gleicher Betrag (vom Anschaffungswert)



Mandant

Ein Mandant ist ein Kunde. Er wird vom Flnanz-MANager, wie ein Unterverzeichnis im Directory
verwaltet. Dadurch ist es mdglich verschiedene Hierachien von Mandanten darzustellen und zu
verwalten. KLEINKUNDEN (MAIER,MULLER,...) <-> GROSSKUNDEN (MEIER GMBH, MULLER

GMBH).



Offene Posten-Liste
Die Offene Posten-Liste verwaltet die ausgehenden Rechnungen, bzw. die Eingangsrechnungen.



PC

Personalcomputer



Pfade
Dateipfade unter DOS. Beispiel: C:\WINDOWS\SYSTEM



Rechnung
Damit wird auch ein Angebot, Anfrage, Bestellung, Lieferschein, Leistungsverzeichnis, ... angesprochen.



Saldenliste
Liste, in der die Summen aller Buchungen auf einem Konto aufgefuhrt sind, zusatzlich deren Saldo.



SchlufRbilanz

Die Aufstellung, in der am Jahresende alle Bestandskonten aufgelistet sind (getrennt nach AKTIV und
PASSIV)



UE

Unfertige Erzeugnisse



Umsatzsteuer
gesetzliche Steuer von Finanzamt



User
Benutzer eines Programmes



Windows
Benutzeroberflache auf dem PC



Zwischenbilanzen
Es wird ein simulierter Jahresabschluf durchgefihrt, jedoch keine Buchungen vorgenommen.









